       УТВЕРЖДАЮ

Генеральный директор

ФГУП «ЦНИРТИ им. академика А.И. Берга»

_____________________/ Б.С. Лобанов /

Извещение о проведении запроса котировок цен 
в электронной форме № 27-2013
на право заключить договор на оказание услуг по техническому обслуживанию и ремонту копировально-множительных аппаратов
«29» апреля 2013 года                                                                        

г. Москва

Запрос котировок цен в электронной форме (далее по тексту – запрос котировок цен) проводится в соответствии с Положением о закупке ФГУП «ЦНИРТИ им. академика А.И. Берга», введенного  приказом генерального директора от «05» декабря 2012г. 
№ 373.
1. СПОСОБ ЗАКУПКИ

Запрос котировок цен в электронной форме.
Информация об электронной площадке: Электронная торговая площадка 
«WWW.A-K-D.RU».

Адрес электронной площадки в сети Интернет: http://a-k-d.ru.
2. НАИМЕНОВАНИЕ, МЕСТО НАХОЖДЕНИЯ, ПОЧТОВЫЙ АДРЕС И АДРЕС ЭЛЕКТРОННОЙ ПОЧТЫ, НОМЕР КОНТАКТНОГО ТЕЛЕФОНА И ФАКСА ЗАКАЗЧИКА

Наименование: Федеральное государственное унитарное предприятие «Центральный  научно-исследовательский радиотехнический  институт  имени академика  А.И. Берга»  (далее – ФГУП «ЦНИРТИ им. академика А.И. Берга»).

Место нахождения (почтовый адрес): 105066, Москва, ул. Новая Басманная, д.20
E-mail: zakupki@cnirti.ru
Контактное лицо: 

- по процедуре: Копишинская Юлия Игоревна, Лихачева Елизавета Андреевна – (499) 263-98-01
3. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА
Оказание услуг по техническому обслуживанию и ремонту копировально-множительных аппаратов.
4. КОЛИЧЕСТВО ПОСТАВЛЯЕМОГО ТОВАРА, ОБЪЕМ ВЫПОЛНЯЕМЫХ РАБОТ, ОКАЗЫВАЕМЫХ УСЛУГ
В соответствии с Документацией о проведении запроса котировок цен в электронной форме
5. МЕСТО ПОСТАВКИ ТОВАРА, ВЫПОЛНЕНИЯ РАБОТ, ОКАЗАНИЯ УСЛУГ

В соответствии с Документацией о проведении запроса котировок цен в электронной форме.
6. СВЕДЕНИЯ О НАЧАЛЬНОЙ (МАКСИМАЛЬНОЙ) ЦЕНЕ ДОГОВОРА  

Начальная (максимальная) цена договора составляет 150 000 (сто пятьдесят тысяч) рублей 00 коп.
7. СРОК, МЕСТО И ПОРЯДОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ДОКУМЕНТАЦИИ О ПРОВЕДЕНИИ ЗАПРОСА КОТИРОВОК ЦЕН, РАЗМЕР, ПОРЯДОК И СРОКИ ВНЕСЕНИЯ ПЛАТЫ, ВЗИМАЕМОЙ ЗАКАЗЧИКОМ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ДОКУМЕНТАЦИИ, (ЕСЛИ ТАКАЯ ПЛАТА УСТАНОВЛЕНА)
Место предоставления документации - Электронная торговая площадка по адресу: 
http://a-k-d.ru
Документация предоставляется в порядке, установленном Регламентом Электронной торговой площадки  с «30» апреля 2013г. 12.00 часов (MSK(UTC+4) Москва, Волгоград) (по местному времени заказчика).
по «13» мая 2013г. 12.00 часов (MSK(UTC+4) Москва, Волгоград) (по местному времени заказчика).
Плата за предоставление документации не установлена.

8. ДАТА НАЧАЛА И ДАТА ОКОНЧАНИЯ СРОКА ПОДАЧИ ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ КОТИРОВОК ЦЕН

Котировочная заявка подается участником процедуры закупки в форме электронного документа по адресу: Электронная торговая площадка по адресу: http://a-k-d.ru
Дата и время начала подачи котировочных заявок (время местное): «30» апреля 2013г. 10.00 часов(MSK(UTC+4) Москва, Волгоград) (по местному времени заказчика).
Дата и время окончания подачи котировочных заявок (время местное): «13» мая 2013г. 12.00 часов (MSK(UTC+4) Москва, Волгоград) (по местному времени заказчика).
9. МЕСТО И ДАТА РАССМОТРЕНИЯ И ОЦЕНКИ КОТИРОВОЧНЫХ ЗАЯВОК

105066, Москва, ул. Новая Басманная, д. 20, «14» мая 2013г. в 12.00 часов (MSK(UTC+4) Москва, Волгоград) (по местному времени заказчика).
УТВЕРЖДАЮ
Генеральный директор 

ФГУП «ЦНИРТИ им. академика А.И. Берга»

__________________ / Б.С. Лобанов / 

                                                                    м.п.

 «_____» _________________ 2013 г.
Реестровый номер торгов: 27-2013
ДОКУМЕНТАЦИЯ  О  ПРОВЕДЕНИИ  ЗАПРОСА КОТИРОВОК ЦЕН
на право заключить договор на оказание услуг по техническому обслуживанию и ремонту копировально-множительных аппаратов
Заказчик: Федеральное государственное унитарное предприятие «Центральный научно-исследовательский радиотехнический институт имени академика 
А.И. Берга» (ФГУП «ЦНИРТИ им. академика А.И. Берга»).
Москва 2013 год
1. ЗАКОНОДАТЕЛЬНОЕ РЕГУЛИРОВАНИЕ

Настоящая Документация о проведении запроса котировок цен в электронной форме (далее – Документация о закупке), разработана в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 18.07.2011 N 223-ФЗ "О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц",  Положением о закупке ФГУП «ЦНИРТИ им. академика А.И. Берга», введенного  приказом генерального директора от «05» декабря 2012г. № 373, «Планом закупок на 2013г.», утвержденным генеральным директором ФГУП «ЦНИРТИ им. академика А.И. Берга».

При разрешении вопросов, не отраженных в настоящей Документации о закупке, применяется Положение о закупке ФГУП «ЦНИРТИ им. академика А.И. Берга».

2. СВЕДЕНИЯ О ЗАКАЗЧИКЕ, ЭЛЕКТРОННОЙ ПЛОЩАДКЕ

Запрос котировок цен в электронной форме проводится в интересах Заказчика, указанного в Извещении о проведении запроса котировок цен в электронной форме.

Запрос котировок цен осуществляется в электронной форме. Информация об электронной площадке, посредством которой проводится запрос котировок цен, указана в Извещении о проведении запроса котировок цен в электронной форме.

3. ТРЕБОВАНИЯ, УСТАНОВЛЕННЫЕ ЗАКАЗЧИКОМ К КАЧЕСТВУ, ТЕХНИЧЕСКИМ ХАРАКТЕРИСТИКАМ ТОВАРА, РАБОТЫ, УСЛУГИ, К ИХ БЕЗОПАСНОСТИ, К ФУНКЦИОНАЛЬНЫМ ХАРАКТЕРИСТИКАМ (ПОТРЕБИТЕЛЬСКИМ СВОЙСТВАМ) ТОВАРА, К РАЗМЕРАМ, УПАКОВКЕ, ОТГРУЗКЕ ТОВАРА, К РЕЗУЛЬТАТАМ РАБОТЫ И ИНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ, СВЯЗАННЫЕ С ОПРЕДЕЛЕНИЕМ СООТВЕТСТВИЯ ПОСТАВЛЯЕМОГО ТОВАРА, ВЫПОЛНЯЕМОЙ РАБОТЫ, ОКАЗЫВАЕМОЙ УСЛУГИ ПОТРЕБНОСТЯМ ЗАКАЗЧИКА
Участник выражает своё согласие на оказание услуг по техническому обслуживанию и ремонту копировально-множительных аппаратов на условиях, установленных в извещении о запросе котировок цен, техническом задании и проекте договора (приложение № 2, № 3 к документации о проведении запроса котировок цен).
4. ТРЕБОВАНИЯ К СОДЕРЖАНИЮ, ФОРМЕ, ОФОРМЛЕНИЮ И СОСТАВУ ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ КОТИРОВОК ЦЕН
Форма котировочной заявки - приложение №1.

Требования, предъявляемые к котировочной заявке, установлены § 46 Положения о закупке товаров, работ, услуг Федерального государственного унитарного предприятия «Центральный  научно-исследовательский радиотехнический  институт  имени академика  А.И. Берга», ознакомиться с которым может любой участник запроса котировок на официальном сайте www.zakupki.gov.ru.

Котировочная заявка должна быть выполнена на русском языке, иметь исходящий (уникальный) номер предложения, и подписана уполномоченным лицом, а также скреплена печатью участника.

Котировочная заявка оформляется на официальном бланке участника. Участник присваивает письму дату и номер в соответствии с принятыми у него правилами документооборота.

Соблюдение участником указанных требований означает, что все документы и сведения, входящие в состав котировочной заявки, поданы от имени участника, а также подтверждает подлинность и достоверность представленных в составе котировочной заявки документов и сведений.

Рекомендуется:

все документы, входящие в состав заявки на участие, выполнять на листах формата А4 с четкой печатью текста с одной стороны листа, размер шрифта не менее 12 без масштабирования; при описании условий и предложений участником использовать общепринятые обозначения и наименования в соответствии с требованиями нормативных документов.

Предоставление котировочной заявки не в соответствии с требованиями, указанными в настоящем Извещении о проведении  запроса котировок, а также предоставление недостоверной информации или предложенная в котировочных заявках цена услуг, превышающая максимальную цену, указанная в извещении о проведении запроса котировок, считается существенным отклонением от требований и условий Извещения о проведении запроса котировок и ведет к отклонению котировочной заявки.

Если от имени организации заявку подписывает не руководитель, то должна быть приложена копия доверенности на уполномоченное лицо.


Любой участник закупки вправе подать только одну котировочную заявку, внесение изменений в которую не допускается.
В составе котировочной заявки участник представляет следующие сведения и документы:

а)
фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

б)
полученную не ранее чем за один месяц до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса котировок выписку из ЕГРЮЛ или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее чем за один месяц до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса котировок выписку из ЕГРИП или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за один месяц до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса котировок;

в)
документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника закупки – юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника закупки без доверенности (далее - руководитель). В случае если от имени участника закупки действует иное лицо, заявка на участие в запросе котировок должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени участника закупки, заверенную печатью участника закупки и подписанную руководителем участника закупки (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника закупки, заявка на участие в запросе котировок должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

г)
заверенные копии учредительных документов участника закупки (для юридических лиц);

д)
решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством РФ, учредительными документами юридического лица и если для участника закупки поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора;

В случае, если для участника закупки поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора не являются крупной сделкой, участник закупки предоставляет соответствующее письмо;

е)
копии документов, подтверждающих соответствие участника закупки требованиям, установленным в извещении о запросе котировок, в Документации о проведении запроса котировок (п.10 настоящей документации);

ж) копии годовой бухгалтерской отчетности за последний отчетный год (форма 1 и форма 2) и бухгалтерской отчетности за квартал, предшествующий закупки или копию налоговой декларации за последний налоговый период.

В случае, если по каким-либо причинам участник закупки не может представить годовую или квартальную бухгалтерскую отчетность (налоговую декларацию) в указанном в настоящем пункте составе, дополнительно представляется справка, содержащая соответствующие объяснения, которая должна быть подписана руководителем и главным бухгалтером участника закупки.

з) копию документа, определяющего систему налогообложения (копию свидетельства о постановке на налоговый учет, уведомление о применении упрощенной системы налогообложения и т.п.). 

Котировочная заявка должна содержать:
- наименование и характеристики поставляемых товаров в случае проведения запроса котировок цен товаров, на поставку которых размещается заказ. При этом в случае, если иное не предусмотрено извещением о проведении запроса котировок, поставляемые товары должны быть новыми товарами;

- согласие участника закупки исполнить условия договора, указанные в извещении о проведении запроса котировок;

- цена товара, работы, услуги с указанием сведений о включенных или не включенных в нее расходах (расходы на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и другие обязательные платежи).

- иные документы, которые, по мнению участника, подтверждают его соответствие установленным требованиям, с соответствующими комментариями, разъясняющими цель предоставления этих документов.
5. ТРЕБОВАНИЯ К ОПИСАНИЮ УЧАСТНИКАМИ ЗАКУПКИ ПОСТАВЛЯЕМОГО ТОВАРА, КОТОРЫЙ ЯВЛЯЕТСЯ ПРЕДМЕТОМ ЗАКУПКИ, ЕГО ФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ХАРАКТЕРИСТИК (ПОТРЕБИТЕЛЬСКИХ СВОЙСТВ), ЕГО КОЛИЧЕСТВЕННЫХ И КАЧЕСТВЕННЫХ ХАРАКТЕРИСТИК, ТРЕБОВАНИЯ К ОПИСАНИЮ УЧАСТНИКАМИ ЗАКУПКИ ВЫПОЛНЯЕМОЙ РАБОТЫ, ОКАЗЫВАЕМОЙ УСЛУГИ, КОТОРЫЕ ЯВЛЯЮТСЯ ПРЕДМЕТОМ ЗАКУПКИ, ИХ КОЛИЧЕСТВЕННЫХ И КАЧЕСТВЕННЫХ ХАРАКТЕРИСТИК

Участник выражает своё согласие на оказание услуг по техническому обслуживанию и ремонту копировально-множительных аппаратов на условиях, установленных в извещении о запросе котировок, техническом задании и проекте договора (приложение № 2, № 3 к документации о проведении запроса котировок цен).
6. МЕСТО, УСЛОВИЯ И СРОКИ (ПЕРИОДЫ) ПОСТАВКИ ТОВАРА, ВЫПОЛНЕНИЯ РАБОТЫ, ОКАЗАНИЯ УСЛУГИ

Место оказание услуг: 105066, г. Москва, ул. Новая Басманная, д. 20

Срок оказания услуг по техническому обслуживанию и ремонту копировально-множительных аппаратов: с момента заключения настоящего Договора по 30.04.2014г. 
Оказание услуг по техническому обслуживанию и ремонту копировально-множительных аппаратов осуществляется в соответствии с проектом договора (приложение № 3 к документации о проведении запроса котировок цен).
7. СВЕДЕНИЯ О НАЧАЛЬНОЙ (МАКСИМАЛЬНОЙ) ЦЕНЕ ДОГОВОРА  

Начальная (максимальная) цена договора составляет 150 000 (сто пятьдесят тысяч) рублей 00 коп.
8. ФОРМА, СРОКИ И ПОРЯДОК ОПЛАТЫ ТОВАРА, РАБОТЫ, УСЛУГИ
Форма, сроки и порядок оплаты      услуг установлены в проекте договора (приложение  № 3 к документации о проведении запроса котировок цен).
9. ПОРЯДОК ФОРМИРОВАНИЯ ЦЕНЫ ДОГОВОРА  (С УЧЕТОМ ИЛИ БЕЗ УЧЕТА РАСХОДОВ НА ПЕРЕВОЗКУ, СТРАХОВАНИЕ, УПЛАТУ ТАМОЖЕННЫХ ПОШЛИН, НАЛОГОВ И ДРУГИХ ОБЯЗАТЕЛЬНЫХ ПЛАТЕЖЕЙ)

Начальная (максимальная) цена договора включает стоимость оказания услуг, расходы на уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей.
Цена договора должна быть выражена в российских рублях.
10. ТРЕБОВАНИЯ К УЧАСТНИКАМ ЗАКУПКИ В СООТВЕТСТВИИ С § 9 «ПОЛОЖЕНИЯ О ЗАКУПКЕ ФГУП «ЦНИРТИ ИМ. АКАДЕМИКА А.И. БЕРГА» И ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, ПРЕДСТАВЛЯЕМЫХ УЧАСТНИКАМИ ЗАКУПКИ ДЛЯ ПОДТВЕРЖДЕНИЯ ИХ СООТВЕТСТВИЯ УСТАНОВЛЕННЫМ ТРЕБОВАНИЯМ
Обязательные требования к участникам закупки:
10.1. Участник процедуры закупки должен соответствовать требованиям, предъявляемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом закупки, в том числе:

1) быть правомочным подписать договор;

2) обладать необходимыми лицензиями или свидетельствами о допуске на поставку товаров, выполнение работ и оказание услуг, подлежащих лицензированию или требующих специального разрешения в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и являющихся предметом закупки;

3) обладать необходимыми сертификатами на товары в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, которые являются предметом закупки;

4) не находиться в процессе  ликвидации (для юридического лица) или быть признанным по решения арбитражного суда несостоятельным (банкротом);

5) не являться организацией (или индивидуальным предпринимателем), на имущество которой наложен арест по решению суда, административного органа и (или) экономическая деятельность которой приостановлена;

6) не иметь задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник закупки считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством РФ и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в процедуре закупки не принято.

Документы по п. 1,4,5,6 предоставляются в виде справки, подписанной руководителем и главным бухгалтером предприятия (организации). Документы по п. 2, 3 предоставляются в копиях, заверенных руководителем предприятия (организации). 

Дополнительное требование к участникам закупки:
Отсутствие в предусмотренных ФЗ-223 и ФЗ-94 реестрах недобросовестных поставщиков сведений об участниках закупки.
10.2. Участник запроса котировок цен должен быть аккредитован в соответствии с порядком и требованиями оператора по выполнению технической работы при проведении закупки, размещенными на сайте http://a-k-d.ru.

11. ПОРЯДОК, МЕСТО, ДАТА НАЧАЛА И ДАТА ОКОНЧАНИЯ СРОКА ПОДАЧИ ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ КОТИРОВОК 
Место проведения запроса котировок цен в электронной форме является Электронная торговая площадка (далее – Портал).

При проведении запроса котировок цен, участники процедуры закупки подают заявки, на основании рассмотрения которых, Комиссия принимает решение о выборе победителя процедуры запроса котировок цен и заключении с ним договора.

Для участия в запросе котировок цен участник процедуры закупки заполняет форму заявки, представленную в личном кабинете в закрытой части Портала в разделе «Подать заявку» и прикрепляет необходимые документы (в виде файлов) в срок, который установлен Документацией о проведении запроса котировок цен покупателя.
Заявка на участие в запросе котировок цен должна содержать необходимые документы и сведения, предусмотренные соответствующим извещением и документацией.

Заявка, помимо документов и сведений, установленных извещением и документацией о проведении запроса котировок цен покупателя, может содержать дополнительную информацию.

Все документы (формы, заполненные в соответствии с требованиями Документации о  проведении  запроса котировок цен в электронной форме, а также иные данные и сведения, предусмотренные Документацией о  проведении  запроса котировок цен в электронной форме), входящие в состав заявки должны быть предоставлены участником процедуры закупки в форме электронного документа через Портал в  отсканированном виде в доступном для прочтения формате (предпочтительнее формат ".jpeg" или ".pdf"; один файл – один документ). Все файлы заявки, размещенные участником процедуры закупки на Портале, должны иметь наименование либо комментарий, позволяющие идентифицировать содержание данного файла заявки, с указанием наименования документа, представленного данным файлом. При этом сканироваться документы должны после того, как они будут оформлены в соответствии с требованиями Документации.
Любой участник процедуры закупки, вправе подать только одну заявку на участие в запросе котировок цен.
Участник процедуры закупки, подавший заявку на участие в запросе котировок цен, вправе отозвать заявку на участие в запросе котировок цен в любое время до момента открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в запросе котировок цен покупателя. Внесение изменений и дополнений в заявку не допускается.

Прием заявок на участие в запросе котировок цен прекращается в день открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в запросе котировок цен.

В случае если после дня окончания срока подачи котировочных заявок подана только одна котировочная заявка, Заказчик продлевает срок подачи котировочных заявок на четыре рабочих дня и в течение одного рабочего дня после дня окончания срока подачи котировочных заявок размещают на официальном сайте извещение о продлении срока подачи таких заявок. Поданная в срок, указанный в извещении о продлении срока подачи котировочных заявок, котировочная заявка рассматривается в порядке, установленном для рассмотрения котировочных заявок, поданных в срок, указанный в извещении о проведении запроса котировок.

Заявка, поданная в срок, указанный в извещении о проведении запроса котировок цен и документацией о проведении запроса котировок цен, регистрируется Порталом.
12. ФОРМЫ, ПОРЯДОК, ДАТА НАЧАЛА И ДАТА ОКОНЧАНИЯ СРОКА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УЧАСТНИКАМ ПРОЦЕДУРЫ ЗАКУПКИ РАЗЪЯСНЕНИЙ ПОЛОЖЕНИЙ ДОКУМЕНТАЦИИ О ПРОВЕДЕНИИ ЗАПРОСА КОТИРОВОК ЦЕН
Разъяснения положений документации о запросе котировок предоставляются Участникам закупки с «30» апреля 2013г. 12.00 часов (MSK(UTC+4) Москва, Волгоград) (по местному времени заказчика) по «07» мая 2013г. 12.00 часов (MSK(UTC+4) Москва, Волгоград) (по местному времени заказчика) (включительно). 

Любой участник процедуры закупки вправе направить Заказчику в письменной форме запрос о разъяснении положений запроса котировок цен. Заказчик в течение двух рабочих дней со дня поступления указанного запроса обязан направить в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения положений запроса котировок цен такому участнику процедуры закупки. И в течение одного дня со дня отправления разъяснений такому участнику процедуры закупки разместить на официальном сайте ответ на такой запрос (без указания участника процедуры закупки от которого поступил такой запрос). Срок подачи заявок при этом не продлевается. 
13. МЕСТО И ДАТА РАССМОТРЕНИЯ ЗАЯВОК УЧАСТНИКОВ ЗАКУПКИ И ПОДВЕДЕНИЯ ИТОГОВ ЗАКУПКИ (ЗА ИСКЛЮЧЕНИЕМ ПРОЦЕДУР ЗАКУПКИ В КОТОРЫХ ПОБЕДИТЕЛЬ ОПРЕДЕЛЯЕТСЯ АВТОМАТИЧЕСКИ ПРОГРАММНЫМИ СРЕДСТВАМИ ПОРТАЛА)
105066, Москва, ул. Новая Басманная, д. 20, «14» мая 2013г. в 12.00 часов (MSK(UTC+4) Москва, Волгоград) (по местному времени заказчика).
14. КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ И СОПОСТАВЛЕНИЯ ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ КОТИРОВОК ЦЕН

Цена товара.

15. ПОРЯДОК ОЦЕНКИ И СОПОСТАВЛЕНИЯ ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ КОТИРОВОК ЦЕН

Рассмотрение и оценка котировочных заявок осуществляется в порядке, установленном Порталом.

Условия признания Победителя или иного лица, с которым подлежит заключению договор.

Победителем в проведении запроса котировок цен признается участник процедуры закупки, подавший заявку на участие в запросе котировок цен, которая отвечает всем требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок цен и в документации о проведении запроса котировок цен, в которой указана наименьшая цена договора.
При предложении одинаковых условий исполнения договора (наименьшей цены договора) несколькими участниками запроса котировок цен, победителем в проведении запроса котировок цен признается участник процедуры закупки, заявка которого зарегистрирована ранее заявок других участников такой процедуры закупки.

16. ПОРЯДОК ЗАКЛЮЧЕНИЯ ДОГОВОРА ПО ИТОГАМ ЗАПРОСА КОТИРОВОК, СРОК, В ТЕЧЕНИЕ КОТОРОГО ПОБЕДИТЕЛЬ ЗАПРОСА КОТИРОВОК ИЛИ ИНОЙ УЧАСТНИК ЗАПРОСА КОТИРОВОК, С КОТОРЫМ ЗАКЛЮЧАЕТСЯ ДОГОВОР, ДОЛЖЕН ПОДПИСАТЬ ДОГОВОР
16.1. Победитель или иной участник запроса котировок (второй, третий участник запроса котировок в случае отказа предыдущего участника запроса котировок от заключения договора) в течение 3 (трех) рабочих дней с даты получения от заказчика проекта договора и Протокола обязан подписать договор со своей стороны и представить все экземпляры подписанного договора заказчику;

16.2. Заказчик в течение 10 (десяти) рабочих дней с даты получения от победителя запроса котировок или иного участника запроса котировок, с которым по итогам запроса котировок подлежит заключению договор, подписанного с его стороны договора, обязан подписать договор и передать один экземпляр договора лицу, с которым заключен договор, или его представителю либо направить один экземпляр договора по почте в адрес лица, с которым заключен договор.

17. ПРОЧИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Процедура запроса котировок цен не является торгами и ее проведение не регулируется статьями 447-449 части первой Гражданского кодекса Российской Федерации.

18. РАЗМЕР ОБЕСПЕЧЕНИЯ ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ КОТИРОВОК, СРОК И ПОРЯДОК ВНЕСЕНИЯ ДЕНЕЖНЫХ СРЕДСТВ В КАЧЕСТВЕ ОБЕСПЕЧЕНИЯ ТАКОЙ ЗАЯВКИ, РЕКВИЗИТЫ СЧЕТА ДЛЯ ПЕРЕЧИСЛЕНИЯ УКАЗАННЫХ ДЕНЕЖНЫХ СРЕДСТВ В СЛУЧАЕ УСТАНОВЛЕНИЯ ЗАКАЗЧИКОМ ТРЕБОВАНИЯ ОБЕСПЕЧЕНИЯ ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ КОТИРОВОК

Не требуется.
19. РАЗМЕР ОБЕСПЕЧЕНИЯ ИСПОЛНЕНИЯ ДОГОВОРА, ИСПОЛНЕНИЯ ГАРАНТИЙНЫХ ОБЯЗАТЕЛЬСТВ, СРОК И ПОРЯДОК ЕГО ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ В СЛУЧАЕ, ЕСЛИ ЗАКАЗЧИКОМ УСТАНОВЛЕНО ТРЕБОВАНИЕ ОБЕСПЕЧЕНИЯ ИСПОЛНЕНИЯ ДОГОВОРА, ИСПОЛНЕНИЯ ГАРАНТИЙНЫХ ОБЯЗАТЕЛЬСТВ
Не требуется.
20. ПРОЕКТ ДОГОВОРА

Проект договора является приложением № 3 к документации о проведении запроса котировок.
ПРИЛОЖЕНИЕ №1 - Форма котировочной заявки

ПРИЛОЖЕНИЕ №2 - Техническое задание.

ПРИЛОЖЕНИЕ №3 - Проект договора.

Приложение № 1

к документации о проведении запроса котировок цен
Печатается на бланке Организации (для юридического лица)
Исх.________

от _________                                                                                   

	ФГУП «ЦНИРТИ им академика А.И. Берга»

	(в единую комиссию)


КОТИРОВОЧНАЯ ЗАЯВКА

1. Изучив извещение на право заключить договор на оказание услуг по техническому обслуживанию и ремонту копировально - множительных аппаратов
______________________________________________________________
фирменное наименование (наименование) участника

______________________________________________________________
сведения об организационно-правовой форме

_____________________________________________________________
место нахождения, почтовый адрес (для юридического лица)

_____________________________________________________________
фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства

______________________________________________________________
(для физического лица), номер контактного телефона

сообщает о согласии участвовать в закупке.

2. Мы согласны выполнить предусмотренные запросом котировок цен работы в соответствии с требованиями извещения и документации о проведении запроса котировок цен, на условиях, которые представлены в настоящей котировочной заявке.

3. Предлагаемая цена договора: ___________ (прописью) рублей ___ копеек, в том числе НДС (___%) - __________ (прописью) рублей ___ копеек. Начальная (максимальная) цена договора включает стоимость оказания услуг, расходы на уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей.

Цена договора должна быть выражена в российских рублях.
4. Настоящим подтверждаем, что в отношении _______________________________

фирменное наименование (наименование) участника закупки
           отсутствует в предусмотренном Федеральным законом от 21 июля 2005г.        № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» реестре недобросовестных поставщиков сведений об участнике;

           отсутствует в предусмотренном Федеральным законом от 18 июля 2011г.       № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» реестре недобросовестных поставщиков сведений об участнике.
В случае признания нашей котировочной заявки выигравшей в проведении запроса котировок цен, мы обязуемся заключить с Заказчиком договор в течение срока, указанного в извещении о проведении запроса котировок цен, по цене, предложенной нашей организацией в котировочной заявке, по форме, утвержденной Заказчиком (Приложение № 3 к извещению о проведении запроса котировок цен) и исполнить условия договора, указанные в Извещении и документации о проведении запроса котировок цен.


Подтверждаем, что мы извещены о возможном включении сведений о ________(наименование Участника закупки)___________ в Реестр недобросовестных поставщиков в случае уклонения нами от заключения договора.

Приложения:

1. Документы, подтверждающие соответствие участника установленным требованиям – на ____ л.

2. Предложение о характеристиках и качестве товара (работ, услуг) – на ____ л.

____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

Адрес и реквизиты Участника закупки:

Для юридического лица:

Наименование организации______________________________________________

юридический адрес _____________________________________________________
фактический адрес ______________________________________________________
тел/факс _________р/с ___________________в ______________________________ 

к/с_________________________________________ БИК _______________________
ИНН _____________КПП ___________ОГРН _____________ОКВЭД ___________
ОКПО _____________

Для физического лица (индивидуального предпринимателя):

Фамилия, имя, отчество___________________________________________________
Место жительства           ___________________________________________________
тел/факс____________ р/с ________________в ________________________________
к/с ____________________________________________БИК _____________________
ИНН ______________
Приложение № 2
к документации о проведении запроса котировок цен
ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ
на оказание услуг по техническому обслуживанию и ремонту

копировально – множительных аппаратов


1. Обслуживанию и ремонту подлежат копировальные аппараты (МФУ):

	RICOH AFICIO MP 1600
	3

	RICOH AFICIO MP 1600 SP
	1

	RICOH AFICIO 2550 CSP
	1

	RICOH AFICIO MP 171 SPF 
	1

	RICOH AFICIO MP 161 SP 
	2


2. Описание услуги

Обеспечение бесперебойной работы МФУ, принятой на обслуживание, путем своевременного выполнения работ по техническому обслуживанию, предусмотренному эксплуатационной документацией, ремонту с заменой запасных частей и расходных материалов по согласованию с Заказчиком и /или/ его уполномоченными представителями, доставку расходных материалов и запасных частей.

Расходные материалы и запасные части приобретаются Заказчиком на основании отдельного счета, по мере необходимости, в соответствии с рекомендациями Исполнителя.

Качество и безопасность оказываемых услуг – в соответствии с действующими стандартами РФ. 

Объём и содержание работ по техническому обслуживанию и ремонту копировально-множительных аппаратов (МФУ) должны выполняться в соответствии с технической документацией каждого аппарата (не реже одного раза в месяц). 

В объем сервисного (технического) обслуживания входят:

2.1 Общие требования на оказание услуги 

a) Ежемесячное планово-профилактическое обслуживание копировально-множительных аппаратов (КМА). 

b) Разовые ремонтные и профилактические работы по обслуживанию КМА и МФУ по вызову заказчика с использованием оригинальных запасных частей.

с) Возможность поставки в кратчайшие сроки необходимых расходных материалов и запасных частей соответствующего качества.

d) Возможность срочного выезда на место и обеспечение обслуживания в критических ситуациях вне графика.

e) Устранение замятия бумаги.

ж) обучение операторов работе с МФУ.

- диагностика возникающих неисправностей;

- обслуживание МФУ (очистка от пыли и грязи, наладка, регулировка, замена расходных материалов (девелопера, ролика, чистящей щетки и т.п.) по ресурсу в соответствии с технической документацией каждого аппарата и т.д., очистка внешней поверхности МФУ. Чистка и смазка необходимых узлов,  механизмов и деталей МФУ.;

- консультации по вопросам эксплуатации имеющихся копировально-множительных аппаратов, а также по вопросам расширения его потенциальных возможностей;

- инструктирование персонал заказчика по эксплуатационным возможностям и правилам эксплуатации техники;

- подключение и настройка копировально-множительных аппаратов (МФУ).

- регулировка систем экспонирования и регистрации;

- ежемесячно представление актов сдачи-приемки оказанных услуг;

Диагностика МФУ на предмет наличия элементов, находящихся в предаварийном состоянии;

Настройка, установка и переустановка программного обеспечения для использования функций МФУ (факса, сканера и т.д.) по требованию Заказчика;

Проверка работоспособности МФУ после технического обслуживания;

Замена комплектующих частей (роликов подачи, пальцев отделения и т.д.) согласно эксплуатационной документации или при необходимости их ремонта, замена расходных материалов  (расходные материалы должны быть только оригинальными, разрешенными фирмой – производителем данной техники для печати - тонер, картридж) – по мере необходимости.

2.2 Требования к выполнению работ

Используемые расходные материалы должны соответствовать стандартам производителя оборудования, к которым они применяются, и не влиять на гарантийные сроки эксплуатации.

2.3. Требования к поставкам новых комплектующих и расходных материалов.

a) Поставки комплектующих и расходных материалов должны осуществляться в срок не более 5 рабочих дней.

b) В случаях срочной необходимости поставка должна быть осуществлена в срок не более 2 рабочих дней.

Договор оказания услуг по техническому обслуживанию и ремонту копировально-множительных аппаратов  № _________

г. Москва





 
«____» _____________ 20___ г.


Федеральное государственное унитарное предприятие «Центральный научно-исследовательский радиотехнический институт имени академика А.И. Берга», в лице генерального директора Лобанова Бориса Семеновича, действующего на основании Устава, именуемый в дальнейшем «Заказчик», и _____________________________________________________________________________, в лице_____________________________________________________________________,  действующего(ей) на основании _________________________________________________, именуемый в дальнейшем «Исполнитель», с другой стороны, в дальнейшем вместе именуемые Стороны, заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. Предмет договора

1.1. Исполнитель обязуется оказать услуги по техническому обслуживанию и ремонту (далее – Услуги) копировально-множительных аппаратов  (далее – Оборудование) на условиях настоящего договора, а Заказчик обязуется принять и оплатить эти Услуги.

1.2. Перечень оборудования, подлежащего техническому обслуживанию, приведен в Приложении № 1 к настоящему Договору.

1.3. Сроки начала и окончания оказания услуг – с момента заключения настоящего договора по 30.04.2014 г.
1.4. Основанием для заключения настоящего договора является: протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок (протокол №____ от «___»________ 2013г.).

2. Права и обязанности сторон
2.1. Во исполнение п. 1.1 настоящего договора, Исполнитель обязан:

2.1.1. обеспечить ежемесячное планово-профилактическое обслуживание Оборудования, в том числе:

- диагностика возникающих неисправностей и их устранение, 

- очистка от пыли и грязи, 

- наладка, регулировка, замена расходных материалов (девелопера, ролика, чистящей щетки и т.п.) по ресурсу в соответствии с технической документацией каждого из аппарата и т.д., 

- очистка внешней поверхности Оборудования, 

- чистка и смазка необходимых узлов, механизмов и деталей Оборудования, 

- подключение и настройка Оборудования, 

- регулировка систем экспонирования и регистрации,

- диагностика Оборудования на предмет наличия элементов, находящихся в предаварийном состоянии,

- настройка, установка и переустановка программного обеспечения для использования функций Оборудования (факса, сканера и т.д.) по требованию Заказчика;

- проверка работоспособности Оборудования после технического обслуживания,

- замена комплектующих частей (роликов подачи, пальцев отделения и т.д.) согласно эксплуатационной документации или при необходимости их ремонта, 

- срочный выезд на место обслуживания и обеспечение обслуживание в критических ситуациях вне графика,

- устранение замятия бумаги,

- обучение операторов работе с Оборудованием.

Услуги оказываются в соответствии с законодательством Российской Федерации, регламентирующим данный вид деятельности, эксплуатационно-технической  документацией на Оборудование.

Результатом оказания услуг по настоящему договору является обеспечение бесперебойной работы Оборудования.

2.1.2. выполнять обслуживание  и ремонт Оборудования в месте ее нахождения по заявкам Заказчика;

2.1.3. обеспечить получение консультаций (удаленно по телефону и непосредственно на месте проведения технического обслуживания) специалистами Заказчика по вопросам эксплуатации Оборудования, вопросам расширения его потенциальных возможностей, а также по поводу решения проблем с работоспособностью Оборудования, если эти проблемы не требуют квалифицированного вмешательства специалистов Исполнителя;
2.1.4. обеспечить инструктирование персонала Заказчика по эксплуатационным возможностям и правилам эксплуатации Оборудования;
2.1.5. проводить маркетинг материалов и услуг, связанных с техническим обслуживанием Оборудования;
2.1.6. При проведении технического обслуживания и ремонта использовать только оригинальные, разрешенными фирмой–производителем данного Оборудования, запасные части и расходные материалы. Применяемые материалы и запасные части должны быть новыми (не бывшими в эксплуатации). Исполнитель обязан предоставить паспорта и сертификаты на устанавливаемые запасные части и расходные материалы.

2.1.7. Приступить к оказанию услуг по настоящему Договору с момента заключения договора.
2.1.8. Оформить Технический акт о выполненных работах с отражением в нем  всех производимых по настоящему Договору видах выполненных работ при каждом посещении Заказчика.
2.1.9. Ежемесячно, не позднее 5 числа месяца, следующего за месяцем оказания услуг, предоставлять Заказчику подписанный со стороны Исполнителя акт сдачи-приемки оказанных услуг за прошедший месяц, составленный на основании Технических актов о выполненных работах, счет-фактуру и счет на оплату.

2.2. Исполнитель имеет право:

2.2.1. требовать от Заказчика оплаты оказанных Исполнителем услуг в размерах и в сроки, означенные в настоящем договоре;

2.2.2. привлекать третьих лиц для исполнения своих обязанностей по настоящему договору с письменного согласия Заказчика.


2.3. Заказчик обязан:


2.3.1. своевременно оплачивать оказанные Исполнителем услуги в размерах и в сроки, указанные в настоящем договоре;

2.3.2. в течение 5 календарных дней с даты получения акта сдачи-приемки оказанных услуг подписать его и передать Исполнителю, либо направить Исполнителю мотивированный отказ. В случае, если недостатки возможно устранить, там же оговариваются все недостатки и сроки их устранения.


2.4. Заказчик вправе:


2.4.1. требовать от Исполнителя консультаций по вопросам эксплуатации Оборудования, вопросам расширения его потенциальных возможностей, а также по поводу решения проблем по  работоспособности  Оборудования, указанного в Приложении № 1 к настоящему договору.

2.4.2. требовать от Исполнителя инструктирования персонала Заказчика по эксплуатационным возможностям и правилам эксплуатации Оборудования.

3. Цена договора и порядок расчетов
3.1. Стоимость услуг по договору включает стоимость технического обслуживания и ремонта, расходы на уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей  и  составляет ___(сумма цифрами)___ ______(сумма прописью)____ руб. , в том числе НДС 18% - ____________ (сумма цифрами)___ ______(сумма прописью)____ руб.(или НДС не облагается на основании______).

3.2. Стоимость работ на оказание услуг по техническому обслуживанию и ремонту в месяц составляет ____________ (сумма цифрами)___ ______(сумма прописью)____ руб. , в том числе НДС 18% - ____________ (сумма цифрами)___ ______(сумма прописью)____ руб. (или НДС не облагается на основании______). (Стоимость Работ в месяц по настоящему пункту определяется путем деления цены договора, предложенной Победителем (участником, с которым заключается договор) в Котировочной заявке на 12).
3.3. Оплата услуг по настоящему Договору производится ежемесячно в безналичной форме путем перечисления денежных средств, указанных в п.3.2. настоящего Договора, на расчетный счет Исполнителя, указанный в настоящем Договоре, на основании выставляемых Исполнителем  счетов, счетов-фактур и актов сдачи-приемки оказанных услуг, подписанных Заказчиком,  в течение 10 дней  после предоставления Исполнителем счетов, счетов-фактур и актов сдачи-приемки оказанных услуг.

3.4. Работы, выполненные Исполнителем с отклонениями от требований нормативно-правовых актов или иными недостатками не подлежат оплате Заказчиком до устранения Исполнителем обнаруженных недостатков.

3.5. Датой оплаты является дата списания денежных средств с расчетного счета Заказчика. Если Исполнитель в течение 5 (пяти) рабочих дней с даты выполнения Заказчиком обязательства по оплате не получит денежные средства на свой расчетный счет, то Заказчик по запросу Исполнителя направляет Исполнителю простую копию соответствующего платежного поручения.

3.6. Стоимость запасных частей и расходных материалов, приобретаемых Исполнителем в рамках настоящего Договора, согласовывается Сторонами и оплачивается Заказчиком на основании отдельного счета Исполнителя, в течение 5 (пяти) рабочих дней с даты выставления счета. Поставка необходимых расходных материалов и запасных частей в срок не более 5 (пяти) рабочих дней, а в случаях крайней необходимости – в срок не более 2 (двух) рабочих дней, с момента оплаты. 

4. Ответственность сторон и порядок расторжения.
4.1. За невыполнение или ненадлежащее выполнение обязательств по настоящему Договору Стороны несут имущественную ответственность в соответствии с действующим законодательством РФ.

4.2. За просрочку оплаты выполненных работ Исполнитель вправе начислить и взыскать с Заказчика неустойку в размере 0,1 % от суммы просроченного Заказчиком платежа за каждый день просрочки.

4.3. За виновное нарушение Исполнителем установленных Договором сроков надлежащего выполнения работ Заказчик вправе начислить и взыскать с Исполнителя неустойку в размере 0,1 % от стоимости работ.

4.4. Ответственность за сохранность, а также риск случайной гибели любой документации и материалов, находящихся у Исполнителя в связи с исполнением настоящего Договора, несет Исполнитель.

4.5. Кроме санкций за неисполнение обязательств по Договору виновная Сторона возмещает другой Стороне непокрытые неустойками убытки.

4.6. Уплата штрафных санкций за неисполнение или ненадлежащее исполнение не освобождает Стороны от исполнения обязательств по настоящему договору.

4.7. Штрафные санкции применяются к Сторонам только с момента получения Стороной, не исполнившей или ненадлежащим образом исполнившей обязательство по Договору, соответствующей письменной претензии.

5. Срок действия договора.
5.1. Настоящий договор вступает в силу с момента подписания и действует до 30.04.2014г. включительно, а в части взаиморасчетов Сторон - до завершения исполнения Сторонами взятых на себя обязательств.

6. Особые условия.
6.1. Если в процессе  оказания  услуг Заказчик по каким-либо причинам изменит свое намерение в отношении дальнейшего оказания услуг Исполнителем, он обязан не менее чем за 1 (Один) месяц письменно предупредить об этом Исполнителя, оплатив при этом оказанные Исполнителем услуги на основании выставленного счета.

6.2. Передача прав и обязанностей по настоящему договору третьим лицам без предварительного письменного согласования с другой стороной не допускается.

6.3. При выполнении настоящего договора стороны руководствуются нормами действующего законодательства РФ.

6.4. Спорные вопросы, возникающие в ходе исполнения настоящего договора, разрешаются сторонами путем переговоров. При не достижении согласия спорные вопросы решаются в Арбитражном суде г. Москвы.

7. Прочие условия
7.1. 
Расторжение договора происходит в соответствии с условиями настоящего договора и действующего законодательства РФ.

7.2. Все изменения и дополнения настоящего договора действительны только в том случае, если они представлены в письменной форме и подписаны представителями сторон. 

7.3. Настоящий договор составлен в двух экземплярах, вступает в силу с момента подписания и действует до момента исполнения сторонами взятых на себя обязательств.

8. Приложения
Приложение № 1. Перечень Оборудования, подлежащий техническому обслуживанию.
9. Юридические адреса, банковские реквизиты и подписи сторон.
	Заказчик
	Исполнитель

	ФГУП

«ЦНИРТИ им. академика А.И. Берга»

Адрес: 105066, г. Москва,

Новая Басманная ул., д. 20

ИНН 7701106880, КПП 770101001,

Р/с40502810400160000865
в ОАО Банк ВТБ г. Москва

К/с 30101810700000000187,

БИК 044525187

Генеральный директор

_____________ / Б.С. Лобанов /

м.п.

«___» ___________2013 г.
	_______________ / _________________ /
м.п.

«___» ___________2013 г.


Приложение № 1

к Договору № _______________

от «____» _____________ 2013 г.

ПЕРЕЧЕНЬ ОБОРУДОВАНИЯ,

ПОДЛЕЖАЩЕГО ТЕХНИЧЕСКОМУ ОБСЛУЖИВАНИЮ

	№, п/п
	Наименование Оборудования
	Количество 

	1.
	RICOH AFICIO MP 1600
	3

	2.
	RICOH AFICIO MP 1600 SP
	1

	3.
	RICOH AFICIO 2550 CSP
	1

	4.
	RICOH AFICIO MP 171 SPF
	1

	5.
	RICOH AFICIO MP 161 SP
	2


	Заказчик:
	Исполнитель:

	Генеральный директор

ФГУП «ЦНИРТИ им. академика А.И. Берга»

___________________Б.С. Лобанов

«___»_______________ 2013г.

М.П.
	________________________________________

________________________________________

__________________ _______________

«___»_______________ 2013г.

М.П.


