	ПРОЕКТ


ДОГОВОР №  
	г. Москва
	
	« ___ » ___________ 2014 г.


Открытое акционерное общество «Научно-исследовательский институт технической физики и автоматизации» (ОАО «НИИТФА»), именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице директора управляющей организации закрытого акционерного общества «Наука и инновации», действующего на основании доверенности № 125 от 27.12.2013 года, с одной стороны, и 

________________________________________________________, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице _________________________________________________, действующего на основании ___________________________, с другой стороны, именуемые при совместном упоминании «Стороны», заключили настоящий договор (далее – Договор) о нижеследующем:

1. Предмет Договора

1.1. Заказчик поручает, а Исполнитель обязуется оказать Заказчику услуги по организационно-техническому обеспечению служебных командировок работников ОАО «НИИТФА» в соответствии с Техническим заданием (Приложение №1 к Договору) (далее – услуги), а Заказчик обязуется принять их результат и уплатить обусловленную цену.

1.2. Услуги оказываются согласно Заявкам Заказчика (по форме Приложения № 1 к Техническому заданию). Сроки оказания услуг устанавливается Сторонами в Заявке.
1.3. Срок предоставления услуг по Договору: 

- начало оказания услуг: «____»_________. 2014 г.;

- окончание оказания услуг: «____».________. 2015 г.

2. Цена и порядок расчетов
2.1. Общая цена Договора не должна превышать _________ (________) рублей 00 копеек, в том числе НДС 18% - ____________(___________________).
2.2. Тарифы на услуги Исполнителя устанавливаются в соответствии с индивидуально сформированным ценовым предложением, согласованным с Заказчиком и установленным в документе, подтверждающем бронирование услуг. Цена услуг по каждой отдельной Заявке является фиксированной и не подлежит изменению в течение оказания услуг по этой Заявке.
2.3. Стоимость услуг Исполнителя рассчитывается исходя из тарифов, такс и сборов перевозчиков, сервисных сборов Исполнителя (Приложение №2 к Договору) стоимости проживания и стоимости услуг третьих лиц, а также включает в себя налоги, предусмотренные законодательством РФ.

2.4. Оплата оказанных услуг по каждой Заявке производится Заказчиком в течение 10 (десяти) банковских дней с даты подписания Акта сдачи-приемки оказанных услуг, на основании счета Исполнителя, при условии надлежащего выполнения Исполнителем своих обязательств, включая предоставление документов, указанных в п. 3.1.11.

2.5. Исполнитель обязуется не позднее 5 (пяти) календарных дней со дня получения суммы оплаты выставить счет-фактуру, оформленный согласно ст.169 НК РФ, либо возместить Заказчику расходы по уплате НДС.

2.6. Все расчеты по Договору осуществляются денежными средствами.

2.7. Датой оплаты считается дата списания денежных средств с расчетного счета Заказчика.

3. Права и обязанности Сторон
3.1. Исполнитель обязан:

3.1.1. Оказать следующие услуги качественно в объеме и сроки, предусмотренные Договором: 
- обеспечение круглосуточного бронирования и выписки авиа- и/или железнодорожных билетов по требованию Заказчика;

- бронирование мест и размещение в гостиницах на территории Российской Федерации и за рубежом;

- VIP-обслуживание в аэропортах и на железнодорожных вокзалах, а также услуга экспресс-прохождения Заказчиком паспортного и таможенного контроля и регистрации на рейс;
- обеспечение визовой поддержки;
- оказание помощи в оформлении приглашений для получения визы для въезда в Российскую Федерацию иностранных граждан;

- оказание помощи в оформлении заграничных паспортов;
- бронирование билетов на чартерные перелеты (международные и по территории Российской Федерации);

- предоставление отчетов и статистических данных по запросу Заказчика (статистика объемов предоставленных услуг по направлением следования; ежемесячные, квартальные и годовые отчеты);

- доставка заказанных авиа- и/или железнодорожных билетов, счетов, актов выполненных работ, отчетов Заказчику;

- организация автотранспортных услуг в Российской Федерации и за рубежом;

- обеспечение срочного возврата и обмена проездных документов по требованию Заказчика;

- оформление полисов медицинского страхования для лиц, выезжающих за рубеж, на период поездки (командировки);

- разработка оптимальных маршрутов поездки (подбор наиболее удобных маршрутов следования к месту назначения, представление полной информации о наличии авиа- и/или железнодорожных билетов).

3.1.2. Принимать от Заказчика Заявки, оформленные согласно требованиям Договора.

3.1.3. Предоставлять Заказчику необходимую достоверную информацию, обеспечивающую возможность правильного выбора вида обслуживания и услуг.
3.1.4. Немедленно (в течение 1 (одного) часа) извещать Заказчика об обстоятельствах, препятствующих оказания услуг, а также о любых изменениях в процессе бронирования.

3.1.5. В случае отсутствия возможности предоставить подтвержденные услуги в полном объеме и классом, не ниже забронированных Заказчиком, в этот же срок проинформировать Заказчика об этом и предложить альтернативные варианты услуг.

3.1.6. Не позднее, чем за 1 (один) рабочий день уведомить Заказчика об окончании оказания услуг и после получения подтверждения о готовности принять результат оказанных услуг передать его Заказчику.
3.1.7. По окончании оказания услуг Исполнитель передает Заказчику отчетные материалы в соответствии с Техническим заданием (Приложение № 1 к Договору).

3.1.8. В случае невозможности исполнения своих обязанностей по Договору по независящим от него причинам в течение 1 (одного) дня с момента возникновения указанных причин информировать об этом Заказчика.

3.1.9. Предоставлять Заказчику по его требованию документы, относящиеся к предмету Договора.

3.1.10. Своими силами и за свой счет, не нарушая конечной даты сдачи результатов оказанных услуг, устранять допущенные по его вине недостатки в оказанных Исполнителем услугах, которые могут повлечь отступления от требований, предусмотренных в Техническом задании (Приложение №1 к Договору).

3.1.11. По окончании оказания услуг по Договору передать Заказчику следующие документы:

- Акт об оказании услуг;

- счет-фактура;

- счет;

- товарная накладная ТОРГ-12;

- отчеты и статистические данные по запросу Заказчика (статистика объемов предоставленных услуг по направлениям следования; ежемесячные, квартальные и годовые отчеты).

3.1.12. Соответствие Исполнителя требованиям, предусмотренным ст.4.1 Федерального закона от 24.11.1996 №132-ФЗ «Об основах туристской деятельности в Российской Федерации», должно быть в обязательном порядке подтверждено Свидетельством о внесении в Единый федеральный реестр туроператоров, выданным Исполнителю в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
Исполнитель обязуется предоставить Заказчику копию Свидетельства, указанного в настоящем пункте.
3.2. Исполнитель вправе:

3.2.1. Получать от Заказчика информацию, необходимую для выполнения своих обязательств по Договору.

3.3. Заказчик обязан:

3.3.1. Принять и оплатить оказанные Исполнителем услуги в соответствии с условиями Договора.

3.3.2. Предоставлять Заявки, оформленные согласно требованиям Договора.
3.4.Заказчик вправе:

3.4.1. Проверять ход и качество выполнения Исполнителем условий Договора, получать от Исполнителя информацию о ходе выполнения им обязательств по Договору. 

3.4.2. В случае отступления Исполнителя от условий Договора назначить срок для приведения результата оказанных услуг в соответствие с указанными условиями.

3.4.3. Аннулировать подтвержденные Исполнителем услуги.
3.4.4. Изменять сроки заездов, перечень дополнительных услуг в соответствии с п. 4.8. Договора.

4. Порядок оказания услуг

4.1. Оказание услуг по Договору осуществляется по предварительным заказам Заказчика в виде Заявок, которые отправляются по факсу______________ или e-mail__________. 
4.2. Исполнитель обязуется предоставить личного ответственного менеджера от своего лица, уполномоченного для выполнения поручений Заказчика в рамках Договора. 
4.3. Исполнитель обязуется в течение 10 минут принять полученную Заявку в работу, и в течение часа предоставить информацию об оптимальных маршрутах следования к месту назначения, наличии билетов, мест в гостиницах по запросам Заказчика.

4.4. В течение часа после подтверждения Заказчиком выбранных маршрутов следования к месту назначения, билетов, и гостиницах, Исполнитель оперативно (не более 1 часа) бронирует авиа- и/или железнодорожные билеты и номера в гостиницах, транспорт за рубежом.

4.5. В случае невозможности исполнения Заявки согласно указанным в ней требованиям Исполнитель предлагает альтернативные варианты для исполнения.

4.6. Исполнитель подтверждает забронированные и согласованные с Заказчиком услуги путем предоставления Заказчику для подписи документа, предусмотренного пунктом 2.2 Договора.

4.7. Заказчик подтверждает свое согласие с условиями предоставления услуг и отказа от них путем подписания документа, подтверждающего бронирование услуг, предусмотренного пунктом 2.2 Договора.
4.8. В случае изменений и дополнений в забронированных услугах Заказчик повторно высылает скорректированную Заявку, а Исполнитель повторно формирует подтверждающий документ, предусмотренный пунктом 2.2 Договора.
5. Порядок сдачи-приемки оказанных услуг

5.1. Сдача-приемка оказанных услуг производится путем подписания Сторонами Акта сдачи-приемки оказанных услуг. 

5.2. По результатам оказания услуг, Исполнителем оформляется и направляется Заказчику Акт об оказанных услугах (далее – Акт). В течение 10 (десяти) календарных дней с даты получения Акта, Заказчик подписывает оформленный Исполнителем Акт либо предоставляет мотивированный отказ от подписания Акта. 
5.3. Услуги считаются оказанными с момента подписания Акта сдачи-приемки оказанных услуг Заказчиком.
5.4. Все требования по качеству оказанных услуг в обязательном порядке подлежат устранению Исполнителем за его счет в срок, установленный Заказчиком в требовании, но не позднее 10 (десяти) дней с момента получения требования Исполнителем.
6. Ответственность Сторон

6.1. За невыполнение или ненадлежащее выполнение обязательств по Договору Исполнитель и Заказчик несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

6.2. За несвоевременную оплату оказанных услуг Исполнитель вправе взыскать с Заказчика неустойку в размере 0,1 % от суммы, неоплаченной в срок за каждый день просрочки, но не более 10 % от суммы, неоплаченной в срок.

6.3. За не оказанные или несвоевременно оказанные услуги Заказчик вправе взыскать с Исполнителя неустойку в размере 30% от цены Заявки, а также документально подтвержденные убытки Заказчика.

6.4. Исполнитель несет ответственность за виновные противоправные действия своего персонала, связанные с исполнением Договора.

6.5. Уплата штрафа не освобождает сторону от исполнения обязательств по Договору.

6.6. Неустойки и штрафные санкции уплачиваются при наличии соответствующего письменного требования Сторон. Заказчик имеет право удерживать неустойку из последующих платежей.

6.7. Исполнитель несет ответственность перед Заказчиком за действия, произведенные привлеченными им третьими лицами как за свои собственные, включая ответственность за качество услуг и за любой ущерб, нанесенный третьими лицами Заказчику.

6.8. За нарушение Исполнителем сроков доработок, указанных в п. 5.4 Договора, Заказчик вправе взыскать с Исполнителя неустойку, которая начисляется за каждый день просрочки исполнения обязательств, предусмотренных Договором, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного срока. Размер неустойки устанавливается в размере 1% от цены заявки за каждый день просрочки.

6.9. В случае нарушения Исполнителем условий Раздела 3 Договора, Исполнитель обязан по согласованию с Заказчиком принять все необходимые меры, чтобы устранить указанное нарушение. За каждый установленный случай нарушения Исполнителем условий Раздела 3 Договора Заказчик вправе взыскать с Исполнителя штраф в размере 10 % от цены Заявки.
6.10. В случае отказа Исполнителя от оказания забронированных, согласованных и подтвержденных Сторонами услуг, Исполнитель обязан возместить причиненные Заказчику убытки. Заказчик вправе взыскать с Исполнителя штраф в размере 10 (десяти) процентов от цены не оказанных Исполнителем услуг.
7. Обстоятельства непреодолимой силы

7.1. Стороны не несут ответственности за неисполнение либо ненадлежащее исполнение обязательств по Договору, если это неисполнение (ненадлежащее исполнение) явилось прямым следствием обстоятельств, которые Стороны не могли предвидеть и предотвратить разумными средствами, а именно: пожаров, стихийных бедствий, войны, военных операций любого характера, блокады, а также действий и решений государственных органов, делающих невозможным исполнение Договора.

7.2. В случае наступления указанных в п. 7.1. Договора обстоятельств, срок исполнения обязательств отодвигается соразмерно времени действия таких обстоятельств. Другие обстоятельства, в том числе наложение ареста на счета Сторон, не являются основание-м для освобождения от ответственности за частичное или полное неисполнение обязательств по Договору.

7.3. Сторона, для которой создалась невозможность исполнения обязательств, должна немедленно, но не позднее 72 (семидесяти двух) часов с момента наступления указанных обстоятельств, в письменной форме уведомить другую Сторону. Несоблюдение данного условия лишает Сторону права ссылаться на обстоятельства непреодолимой силы в будущем. 

7.4. В случае если действия форс-мажорных обстоятельств продлится более 3 (трех) месяцев, Стороны обязуются провести переговоры с целью принятия решения о продлении сроков исполнения обязательств по Договору либо о его расторжении.

7.5. Доказательством наличия указанных обстоятельств и их продолжительности является соответствующее письменное свидетельство уполномоченных органов государственной власти Российской Федерации.

8. Рассмотрение споров

8.1. Все споры и разногласия между Сторонами, связанные с Договором, решаются путем переговоров Сторон.

8.2. Все споры и разногласия, которые не могут быть разрешены Сторонами путем проведения совместных переговоров, подлежат разрешению в Арбитражном суде г. Москвы.

9. Условия конфиденциальности

9.1. Стороны имеют право разглашать условия Договора исключительно в случаях, когда такое разглашение однозначно и напрямую требуется в соответствии законодательством РФ и только тем уполномоченным государственным органам, которые прямо указаны в законе, а также исключительно в объеме (и ни в коем случае в превышение такого объема), напрямую указанном в соответствующем законе. Если иное не будет установлено соглашением Сторон, то конфиденциальными являются все сведения, получаемые Заказчиком и Исполнителем друг от друга в процессе исполнения Договора. Заказчик имеет право сообщать условия Договора Госкорпорации «Росатом», ОАО «Атомэнергопром», ЗАО «Наука и инновации». Такое разглашение не является  нарушением условий конфиденциальности.

9.2. Данные сведения не подлежат разглашению в течение всего срока действия Договора и в течение последующих трех лет с момента его прекращения.

9.3. Исполнитель не имеет права использовать Конфиденциальную информацию без получения предварительного письменного согласия Заказчика, кроме как в целях исполнения Договора.

10. Срок действия Договора

10.1. Договор вступает в силу с момента подписания его Сторонами и действует в течение 1 (одного) года, а в части исполнения обязательств Сторон, предусмотренных Договором, – до их полного исполнения. 
10.2. Договор может быть расторгнут в одностороннем порядке Заказчиком в любое время, в том числе в случаях:

- нарушения Исполнителем сроков оказания услуг, указанных в Договоре, по совокупности более чем на 2 (Два) календарных дня;

· нарушения Исполнителем существенных условий Договора;

· несоблюдения Исполнителем нормативно-технических документов, государственных стандартов;

· введения в отношении Исполнителя одной из процедур банкротства, определенных действующим законодательством РФ;

· наложения ареста на имущество Исполнителя и блокирования его расчетных счетов, препятствующего выполнению Договора;

· выявленного существенного отступления Исполнителем от Технического задания, (Приложение №1 к Договору) и/или нормативных документов, не согласованного с Заказчиком;

· в иных случаях, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации и Договором.

11. Дополнительные условия

11.1. Исполнитель обязан во исполнение поручения Председателя Правительства № ВП-П24-1269 от 05.03.2012 г. по обеспечению прозрачности финансово-хозяйственной деятельности в течение 10 календарных дней с момента заключения Договора предоставить Заказчику информацию (по форме Приложения № 3 к Договору) в отношении всей цепочки собственников организации, включая бенефициаров (в том числе конечных), с подтверждением  надлежащими и заверенными документами.

В отношении учредителей, являющихся юридическими лицами, предоставить данные об их учредителях и т.д., включая бенефициаров, в том числе конечных. Надлежащими  документами признаются: учредительный договор/решение учредителей о создании общества; устав; выписка из ЕГРЮЛ; выписка из реестра акционеров/учредителей; договор купли продажи акций; договор доверительного управления; свидетельство о праве на наследство и др. документы, и другие сведения, раскрывающие информацию о цепочке собственников (акционеров/учредителей), доля которых в уставном капитале Исполнителя составляют 5% и более.

11.2. Исполнитель гарантирует Заказчику, что сведения и документы в отношении всей цепочки собственников и руководителей, включая бенефициаров (в том числе конечных) Исполнителя, направленные с адреса электронной почты Исполнителя ________________ на адрес электронной почты Заказчика kancelaria@vniitfa.ru (далее  - Сведения), являются полными, точными и достоверными.

11.3. Исполнитель настоящим выдает свое согласие и подтверждает получение им всех требуемых в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации (в том числе о коммерческой тайне и о персональных данных) согласий всех упомянутых в Сведениях или причастных к Сведениям лиц на обработку Заказчиком предоставленных им Сведений, а также на раскрытие Заказчиком Сведений, полностью или частично, органам государственной власти (Правительству Российской Федерации, в том числе, Федеральной налоговой службе Российской Федерации, Минэнерго России, Росфинмониторингу), Госкорпорации «Росатом» и последующую обработку Сведений такими органами и Госкорпорацией «Росатом» (далее – Раскрытие).

11.4. Исполнитель освобождает Заказчика и/или Госкорпорацию «Росатом» от любой ответственности в связи с Раскрытием, в том числе, возмещает Заказчику и/или Госкорпорации «Росатом» убытки, понесенные в связи с предъявлением Заказчику и/или Госкорпорацию «Росатом» претензий, исков и требований любыми третьими лицами, чьи права были или могли быть нарушены таким Раскрытием.

11.5. Исполнитель и Заказчик подтверждают, что условия Договора о предоставлении Сведений и о поддержании их актуальными признаны ими существенными условиями Договора в соответствии со статьей 432 Гражданского Кодекса Российской Федерации.

11.6. При изменении Сведений Исполнитель обязан не позднее 5 (пяти) дней с момента таких изменений направить Заказчику соответствующее письменное уведомление с приложением копий подтверждающих документов, заверенных нотариусом или уполномоченным должностным лицом Исполнителя.

11.7. Если специальной нормой части второй Гражданского кодекса Российской Федерации не установлено иное, отказ от предоставления, несвоевременное и (или) недостоверное и (или) неполное предоставление Сведений (в том числе, уведомлений об изменениях с подтверждающими документами) является основанием для одностороннего отказа Заказчика от исполнения Договора и предъявления Заказчиком Исполнителю требования о возмещении убытков, причиненных прекращением Договора. Договор считается расторгнутым с даты получения Исполнителем соответствующего письменного уведомления Заказчика, если более поздняя дата не будет установлена в уведомлении.

12. Прочие условия

12.1. Договор составлен в 2-х экземплярах, идентичных по содержанию и имеющих одинаковую юридическую силу.

12.2.  В случае изменений у Сторон по Договору реквизитов, в том числе при смене наименования, организационно-правовой формы, места нахождения, она должна информировать об этом другую Сторону путем направления в течение 3 (Трех) рабочих дней письменного уведомления. Уведомление должно быть передано нарочным под расписку или направлено заказным письмом с уведомлением о вручении.

12.3. Официальный документооборот в рамках Договора осуществляется путем обмена подлинниками документов. Для оперативного решения вопросов допускается обмен документами посредством факсимильной связи. Договор и другие документы, относящиеся к исполнению Договора, полученные посредством факсимильной связи и с обязательной отправкой оригиналов по почте в 3 (трех) дневный срок, имеют юридическую силу до получения оформленных оригиналов.

12.4. Несоответствие отдельных положений Договора действующему законодательству РФ не влечет к недействительности Договора в целом. Во всем, что не предусмотрено Договором, Стороны руководствуются нормами действующего законодательства РФ.

12.5. После подписания Договора все предыдущие письменные и устные соглашения, переговоры и переписка между Сторонами, теряют силу.

12.6. Неотъемлемой частью Договора являются следующие приложения:

- Техническое задание (Приложение № 1 к Договору);

- Размер сервисных сборов исполнителя (Приложение №2 к Договору);

- Форма справки о цепочке собственников (Приложение № 3 к Договору).

13. Адреса, банковские реквизиты и подписи Сторон

«Заказчик»                                                                            «Исполнитель»

	ОАО «НИИТФА»

ИНН 7726606316, КПП 132643001

Юридический адрес: 115230, Россия, Москва,

Варшавское шоссе, 46 

Адрес СФ ОАО «НИИТФА»: 430003, Республика Мордовия, г. Саранск, ул. Рабочая, 82

р/с 40702810738060051708 

Московский банк Сбербанка России (ОАО) 

г. Москва

к/с 30101810400000000225, БИК 044525225

ОГРН 5087746235825

ОКПО 08625082
	           


  «Заказчик»                                                                     «Исполнитель»

	ОАО «НИИТФА»

Директор управляющей организации

ЗАО «Наука и инновации»

______________________ /С. А. Колосков/

М.П.


	______________________ /                   /




Приложение № 2

к Договору №____

от « ___ » _____________ 2014 г.
РАЗМЕР СЕРВИСНЫХ СБОРОВ ИСПОЛНИТЕЛЯ

Исполнитель устанавливает для Заказчика приведенные ниже размеры сервисных сборов в зависимости от вида оказываемых услуг.

ПОДПИСИ СТОРОН:

  «Заказчик»                                                                     «Исполнитель»

	ОАО «НИИТФА»

Директор управляющей организации

ЗАО «Наука и инновации»

______________________ /С. А. Колосков/

М.П.


	______________________ /                   /
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