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1. Введение.

Настоящий документ представляет собой заявку на разработку и внедрение новой ИС LN «Объектовый доступ», главным назначением которой является учет и управление объектовым доступом и пропускным режимом Московского аэропорта «Домодедово».

2. Термины и информационные системы.

2.1 Термины. 

ОД – объект доступа. Единица ресурса, доступ к которой регламентируется правилами разграничения доступа. В терминах системы контроля доступа единица ресурса – это считыватель или группа считывателей, контролирующих доступ в  одну и ту же охраняемую зону.
СД – субъект доступа. Сотрудник Московского аэропорта «Домодедово», внешний контрагент, транспортное средство, которым в установленном порядке может быть согласован доступ к объекту доступа.
ИС – информационная система. Программное / программно-аппаратное средство, используемое для ввода, обработки, хранения и предоставления информации.
СКД – система контроля доступа. Совокупность совместно действующих технических средств, обеспечивающих контроль доступа людей в / из помещения, здания, зоны и территории.

СУПЕРПОЛЬЗОВАТЕЛЬ – Суперпользователь DME.

ФЛ – физическое лицо

ЮЛ – юридическое лицо

ДП – должностной профиль
КЗА – Контролируемая зона аэропорта.

DME – Московский аэропорт «Домодедово».

АПК – Аэропортовый комплекс.

АРМ – Автоматизированное рабочее место.

ТС – Транспортное средство.

ФИО – Фамилия, Имя, Отчество 

КПП - контрольно-пропускной пункт для проезда транспортных средств в контролируемую зону Московского аэропорта «Домодедово».

Считыватель - бесконтактный радиочастотный (Proximity) считыватель Proximity-карт производства компании HID Global (США).

Пропуск - Proximity-карта с нанесенным фотоизображением данных ФЛ или ТС.

Бюро пропусков – DS\САБ\ПРПиВП.

САБ - Служба авиационной безопасности Московского аэропорта «Домодедово».

ГУД – глобальный уровень доступа.

2.2. Информационные системы.

2.2.1. Интеграция/модернизация

· ИС «Согласование» - предназначена для централизованного согласования документов, создаваемых сотрудниками DME. 
· ИС «Структура» - предназначена для отображения актуальной организационной структуры DME.

· ИС «Учет рабочего времени» (ИС «УРВ») - предназначена для учета рабочего времени и контроля трудовой дисциплины сотрудников DME.

· ИС «Кадры» - предназначена для хранения личной, в том числе контактной, информации о сотрудниках DME.

· ИС «КНТ» - предназначена для унификации реквизитов контрагентов, используемых в различных ИС. Обеспечивает создание, хранение и учет информации по всем контрагентам DME; создание и обработку запросов на ввод новых контрагентов и их счетов; контроль заполнения и дублирования вносимой информации; регулирование прав на внесение или корректировку информации по контрагентам.

· ИС «Телефонный справочник» (ИС «ТС») - предназначена для удобства отображения служебной информации о сотрудниках, удобства поиска сотрудников в DME.

· ИС «Контроль сроков рассмотрения» (ИС «КСР») – предназначена для анализа сроков рассмотрения документов и вычисления нарушений по каждому участнику процессов рассмотрения документов в ИС DME. 

· ИС «Приказы» - предназначена для оформления приказов и распоряжений по предприятиям DME.

· ИС «Система контроля доступа» (ИС «СКД») – программно-аппаратный комплекс, предназначенный для ограничения доступа посторонних лиц в служебные помещения предприятий DME. 
2.2.2. Вывод из эксплуатации

· ИС «Apacs» – программа предназначена для изготовления и печати личных пропусков на Proxy-картах, учета изготовленных пропусков.
· ИС «CarPass» - программа предназначена для создания, печати и учета пропусков на транспортные средства. 

· ИС «ФотоСотрудников» - предназначена для хранения ссылок на файлы фотографий сотрудников DME и сторонних организаций. 
· ИС «Пропускной режим» - предназначена для выдачи пропусков и контроля на КПП.
3. Назначение и цели разработки ИС.

3.1. Назначение ИС.

3.1.1. Виды автоматизируемой деятельности: 

3.1.1.1. Управление изменением прав доступа СД к ОД.

3.1.1.2. Управление оборудованием СКД.

3.1.1.3. Управление пропусками сотрудников, контрагентов и транспортных средств. 

3.1.1.4. Создание заявок на пропуск сотрудников, контрагентов и транспортных средств. 

3.1.1.5. Согласование пропусков сотрудников, контрагентов и транспортных средств.

3.1.1.6. Согласование изменения прав доступа СД к ОД.

3.1.1.7. Согласование объектов объектового доступа.

3.1.1.8. Учет пропусков сотрудников, контрагентов и транспортных средств.

3.1.1.9. Учет оборудования СКД.

3.1.1.10. Учет предоставленного доступа к ОД.

3.1.1.11. Изготовление и выдача пропусков сотрудников, контрагентов и транспортных средств.

3.1.1.12. Сбор биометрических данных.

3.1.1.13. Создание и редактирование макетов пропусков сотрудников, контрагентов и транспортных средств.

3.1.1.14. Хранение и отображение фотографических изображений сотрудников в ИС.

3.1.1.15. Списание и уничтожение пропусков сотрудников, контрагентов и транспортных средств.  

3.1.1.16. Создание отчетов по различным параметрам и за различные сроки.

3.1.2. Распространяется на сотрудников Московского аэропорта «Домодедово», сторонние организации, физические лица и транспортные средства, осуществляющие деятельность на территории Московского аэропорта «Домодедово».

3.2. Цели разработки / модернизации ИС.

Целью разработки является приведение функций согласования, управления и учета объектовых доступов, пропусков и оборудования СКД к единой специализированной централизованной информационной системе.
4. Требования к ИС.

4.1. Общие требования к ИС.

4.1.1. Требования к структуре и функционированию ИС.

4.1.1.1. Описание процессов, подлежащих автоматизации. 

Процессы, в рамках которых используется данная автоматизация: 

11.02.02.01.01.01.01. Управление объектовым доступом. 

11.02.02.02.01.01.01. Учет объектов объектового доступа.

12.07.02.01.01.01. Охрана объектов.

12.03.03.04.01.01. Допуск транспортных средств в/из КЗА

12.03.04.01.01.01. Согласование, изготовление, учет и выдача транспортных пропусков.

12.03.04.02.01.01. Согласование, изготовление, учет и выдача личных пропусков сотрудникам Предприятий / сторонних организаций.
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4.1.1.2. Описание структуры данных ИС.
4.1.1.3. Бизнес-роли (АРМы).

Предоставление доступа к ИС «Объектовый доступ» осуществляется с помощью ИС «Управление доступом».
	Наименование АРМ
	Функциональность АРМ

	ИС «Объектовый доступ»

	-Default-
	Доступ к ИС по-умолчанию для сотрудников DME.

Доступ с возможностью выполнения ролей, перечисленных в таблице ниже. 

	АРМ Читатель персональных карточек
	· Просмотр документов «Персональная карточка сотрудника / контрагента / ТС», «Должностной профиль».

	АРМ Читатель ДП
	· Просмотр документов «Должностной профиль».

	АРМ Читатель Заявок на изменение доступа
	· Просмотр документов «Заявка на изменение доступа».

	АРМ Читатель пропусков
	· Просмотр документов «Карточка пропуска сотрудника»

· Просмотр документов «Карточка пропуска контрагента»

· Просмотр документов «Карточка пропуска транспортного средства»

	АРМ Инициатор пропусков
	· Создание, редактирование и направление на согласование Заявок на пропуск для любых сотрудников / Контрагентов / Транспортных средств

· Просмотр документов «Заявка на изготовление пропуска»

· Не должен иметь возможность редактирования Заявок за пропуск, инициированных другим пользователем ИС или находящихся в стадии согласования.

	АРМ Менеджер объектов
	· Создание документов «Карточка объекта доступа», «Запрос на создание/изменение/удаление ОД»

· Редактирование документов «Карточка объекта доступа», «Запрос на создание/изменение/удаление ОД»

· Удаление документов «Карточка объекта доступа», «Запрос на создание/изменение/удаление ОД»

· Создания документов «Карточка вида объектов доступа», «Запрос на создание/изменение/удаление вида ОД»

· Редактирование документов «Карточка вида объектов доступа», «Запрос на создание/изменение/удаление вида ОД»

· Удаление документов «Карточка вида объектов доступа», «Запрос на создание/изменение/удаление вида ОД»

	АРМ Бюро пропусков
	· Работа с карточками пропусков сотрудников, контрагентов и транспортных средств.

	АРМ Редактор Справочников
	· Создание, редактирование и удаление элементов любых справочников ИС.

	АРМ Секретариат
	· Сопровождение документов при проведении процедуры согласования в ИС «Согласование»

	АРМ Оператор КПП
	· Просмотр и обработка документов «Заявка на изготовление разового пропуска».

	АРМ СУПЕРПОЛЬЗОВАТЕЛЬ
	· Включает в себя все перечисленные АМР / роли, позволяет выполнять все возможные действия в системе.

	АРМ Администратор
	· Управления доступом пользователей к системе.

·  Полный доступ ко всем документам / справочникам ИС.

	АРМ Разработчик
	· Чтение всех документов / справочников системы и служебных представлений

	АРМ Суперчитатель
	· Просмотр всех документов в ИС.

· Просмотр всех справочников ИС

	ИС «Информационный WEB-портал (Business Objects for Crystal Reports)»

	Читатель по направлению: Доступ
	· Просмотр и формирование всех отчетов ИС.

	ИС «СКД»

	Редактор макетов пропусков
	· Создание макетов пропусков

· Редактирование макетов пропусков

· Удаление макетов пропусков

	Администратор СКД
	· Доступ на получение сообщений и управление всеми объектами СКД, доступ ко всем разделам базы данных СКД на чтение, добавление и изменение

	Суперчитатель
	· Доступ на чтение сообщений, доступ ко всем разделам базы данных СКД на чтение

	Читатель сведений УРВ
	· Доступ на чтение из базы данных ИС СКД сообщений со считывателей УРВ

	СУПЕРПОЛЬЗОВАТЕЛЬ
	· Доступ на получение сообщений и управление всеми объектами СКД, доступ ко всем разделам базы данных СКД на чтение, добавление и изменение, кроме настроек оборудования

	Доступ по умолчанию
	· Нет

	Пост охраны
	· Получение фотографии из ИС СКД на монитор компьютера охраны после прикладывания сотрудником пропуска к считывателю

	Диспетчер
	· Выгрузка отчета о входах-выходах на ОД по сотрудникам / контрагентам за определенный период


Роли: 

	Наименование Роли
	Функциональность Роли

	ИС «Объектовый доступ»

	Роль «Сотрудник»
	Предоставляется сотрудникам по-умолчанию.

· Просмотр карточек «Объекты доступа», «Виды объектов доступа»

· Просмотр карточек «Разовый пропуск»

· Просмотр своего «Должностного профиля»

· Просмотр своей: «Персональной карточки сотрудника», «Карточки пропуска», «Карточки пропуска ТС»

· Создание документов «Заявка на изменение доступа» для любых сотрудников, контрагентов, ТС
· Создание «Заявки на выдачу разового пропуска»

	Роль «Инициатор» / «Ассистент»
	Предоставляется сотрудникам, указанным в поле «Инициатор»/ «Ассистент» карточки «Заявка на изменение доступа» / «Заявка на выдачу разового пропуска».

· Редактирование (на статусах «Черновик» / «Доработка») и согласование документов «Заявка на изменение доступа»

· Редактирование (на статусах «Черновик» / «Доработка») «Заявки на выдачу разового пропуска»


4.1.1.4. Бизнес-объекты.

	Наименование объекта
	Использование в качестве справочника в других объектах
	Описание
	Статус
	Доступные действия

	Справочник «Здания»
	Да
	Служит для определения ОД. Содержит одно поле «Наименование» и кнопки «Выход», «Редактировать», «Сохранить». Создается из одноименного представления.

Наименование здания должно выбираться из справочника ИС «Корпоративное имущество». 
	-
	Создание / Изменение / Удаление: АРМ Редактор справочников, СУПЕРПОЛЬЗОВАТЕЛЬ, Администратор

Чтение: Все АРМ

	Справочник «Типы транспортных средств»
	Да
	Служит для определения типа ТС в карточке ТС. Содержит одно поле «Наименование» и кнопки «Выход», «Редактировать», «Сохранить». Создается из одноименного представления.
	-
	Создание / Изменение / Удаление: АРМ Редактор справочников, СУПЕРПОЛЬЗОВАТЕЛЬ, Администратор

Чтение: Все АРМ

	Справочник «Марки транспортных средств»
	Да
	Служит для определения марки ТС в карточке ТС. Содержит одно поле «Наименование» и кнопки «Выход», «Редактировать», «Сохранить». Создается из одноименного представления.
	-
	Создание / Изменение / Удаление: АРМ Редактор справочников, СУПЕРПОЛЬЗОВАТЕЛЬ, Администратор

Чтение: Все АРМ

	Справочник «Цели визита»
	Да
	Служит для определения цели визита в карточке «Заявка на выдачу разового пропуска». Содержит одно поле «Наименование» и кнопки «Выход», «Редактировать», «Сохранить». Создается из одноименного представления.
	-
	Создание / Изменение / Удаление: АРМ Редактор справочников, СУПЕРПОЛЬЗОВАТЕЛЬ, Администратор

Чтение: Все АРМ

	Справочник «Охрана»
	Нет
	Служит для определения пропуска охранника при работе доп. параметра «Кворум».

Содержит одно поле «Сотрудники охраны» и кнопки «Выход», «Редактировать», «Сохранить». Создается из одноименного представления.

Поле «Сотрудники охраны» заполняется с помощью выбора соответствующих должностей из ИС «Структура». Должна быть проверка раз в сутки, на то, что должность не вакантна или не выведена. Если да, то уведомления сотрудникам с АРМ Редактор справочников.

При изменении справочника в карточках «Пропуска сотрудников» должен осуществляться пересчет поля «Охрана».
	-
	Создание / Изменение / Удаление: АРМ Редактор справочников, СУПЕРПОЛЬЗОВАТЕЛЬ, Администратор

Чтение: Все АРМ

	Справочник «Шаблоны пропусков»
	Да
	Используется в карточке пропуска для выбора шаблона, по которому требуется сделать пропуск. Загружается из ИС «СКД». Содержит поля: Наименование, Срок действия.
	-
	Создание: Автоматически из ИС СКД.
Чтение: Все АРМ

	Справочник «Оборудование»
	Да
	Используется в карточке «Объекта доступа» для выбора ГУД. Содержит поля: Идентификатор, наименование, тип оборудования, статус, признак Вход/Выход.
	-
	Создание / Изменение / Удаление: АРМ Редактор справочников, СУПЕРПОЛЬЗОВАТЕЛЬ, Администратор

Чтение: Все АРМ

	Проект ОД
	 Да
	Служит для создания/изменения/удаления ОД, видов ОД.
	Черновик
	Создание / Изменение / Удаление: АРМ СУПЕРПОЛЬЗОВАТЕЛЬ, Администратор, Менеджер объектов
Чтение: АРМ Секретариат, Администратор, СУПЕРПОЛЬЗОВАТЕЛЬ, Разработчик, Суперчитатель, Менеджер объектов

	
	
	
	Доработка
	Изменение / Удаление: АРМ СУПЕРПОЛЬЗОВАТЕЛЬ, Администратор, Секретариат, Менеджер объектов
Чтение: АРМ Инициатор, Секретариат, Администратор, СУПЕРПОЛЬЗОВАТЕЛЬ, Разработчик, Суперчитатель, Менеджер объектов

	
	
	
	Секретариат
	Изменение / Удаление: АРМ СУПЕРПОЛЬЗОВАТЕЛЬ, Администратор, Секретариат
Чтение: АРМ Секретариат, Администратор, СУПЕРПОЛЬЗОВАТЕЛЬ, Разработчик, Суперчитатель, Менеджер объектов

	
	
	
	Визирование

Подтверждение

Отказано

Отложено

Действующий

Удалено
	Изменение / Удаление: АРМ СУПЕРПОЛЬЗОВАТЕЛЬ, Администратор
Чтение: АРМ Секретариат, Администратор, СУПЕРПОЛЬЗОВАТЕЛЬ, Разработчик, Суперчитатель, Менеджер объектов

	Карточка объекта доступа
	 Да
	Служит для определения единого территориального пространства, доступ к которому предоставляется посредством СКД.
	Действующий
	Изменение (блокирование): АРМ СУПЕРПОЛЬЗОВАТЕЛЬ, Администратор
Чтение: Все АРМ

	
	
	
	Заблокирован
	Изменение (разблокирование): АРМ СУПЕРПОЛЬЗОВАТЕЛЬ, Администратор
Чтение: Все АРМ

	
	
	
	Актуализация
	Изменение (блокирование / разблокирование): АРМ СУПЕРПОЛЬЗОВАТЕЛЬ, Администратор
Чтение: Все АРМ

	
	
	
	Удалено
	Чтение: Все АРМ

	Карточка вида объектов доступа
	Да
	Служит для определения по установленным признакам вида объекта доступа. 

Используется в качестве справочника в карточке объекта.
	Действующий
	Чтение: Все АРМ

	
	
	
	Удалено
	Чтение: Все АРМ

	Заявка на изменение доступа
	Нет
	Служит для согласования доступа сотрудникам Московского аэропорта «Домодедово» и сторонних организаций к объектам доступа.
	Черновик
	Создание / Изменение / Удаление: АРМ СУПЕРПОЛЬЗОВАТЕЛЬ, Администратор, Роль Сотрудник, Роль инициатор / Ассистент 
Чтение: АРМ Инициатор, Секретариат, Администратор, СУПЕРПОЛЬЗОВАТЕЛЬ, Разработчик, Суперчитатель, Читатель заявок на изменение доступа

	
	
	
	Доработка
	Создание / Изменение / Удаление: АРМ СУПЕРПОЛЬЗОВАТЕЛЬ, Администратор, Роль Сотрудник, Роль инициатор / Ассистент 
Чтение: АРМ Инициатор, Секретариат, Администратор, СУПЕРПОЛЬЗОВАТЕЛЬ, Разработчик, Суперчитатель, Читатель заявок на изменение доступа

	
	
	
	Секретариат
	Изменение / Удаление: АРМ СУПЕРПОЛЬЗОВАТЕЛЬ, Администратор 

Чтение: АРМ Инициатор, Секретариат, Администратор, СУПЕРПОЛЬЗОВАТЕЛЬ, Разработчик, Суперчитатель, Роль Сотрудник, Роль инициатор / Ассистент, Читатель заявок на изменение доступа

	
	
	
	Визирование

Подтверждение

Отказано

Отложено

Временно действующий

Исполнено

Удалено
	Изменение / Удаление: АРМ СУПЕРПОЛЬЗОВАТЕЛЬ, Администратор,
Чтение: АРМ Инициатор, Секретариат, Администратор, СУПЕРПОЛЬЗОВАТЕЛЬ, Разработчик, Суперчитатель, Роль Сотрудник, Роль инициатор / Ассистент, Читатель заявок на изменение доступа

	Частная заявка на изменение доступа
	Нет
	Служит для обработки предоставления доступа конкретному субъекту доступа к конкретному объекту доступа.
	Проведение доп. мероприятий
	Изменение / Удаление: АРМ СУПЕРПОЛЬЗОВАТЕЛЬ, Администратор, 
Чтение: АРМ Инициатор, Секретариат, Администратор, СУПЕРПОЛЬЗОВАТЕЛЬ, Разработчик, Суперчитатель, Роль Сотрудник, Роль Инициатор / Ассистент, Читатель заявок на изменение доступа (указанные в связанной карточке «Заявке на изменение доступа»)

	
	
	
	Исполнение
	Изменение / Удаление: АРМ СУПЕРПОЛЬЗОВАТЕЛЬ, Администратор
Чтение: АРМ Инициатор, Секретариат, Администратор, СУПЕРПОЛЬЗОВАТЕЛЬ, Разработчик, Суперчитатель, Роль Сотрудник, Роль Инициатор / Ассистент, Читатель заявок на изменение доступа (указанные в связанной карточке «Заявке на изменение доступа»)

	
	
	
	Исполнено
	Изменение / Удаление: АРМ СУПЕРПОЛЬЗОВАТЕЛЬ, Администратор 

Чтение: АРМ Инициатор, Секретариат, Администратор, СУПЕРПОЛЬЗОВАТЕЛЬ, Разработчик, Суперчитатель, Роль Сотрудник, Роль Инициатор / Ассистент, Читатель заявок на изменение доступа (указанные в связанной карточке «Заявке на изменение доступа»)

	
	
	
	Удалено
	Изменение / Удаление: АРМ СУПЕРПОЛЬЗОВАТЕЛЬ, Администратор,
Чтение: АРМ Инициатор, Секретариат, Администратор, СУПЕРПОЛЬЗОВАТЕЛЬ, Разработчик, Суперчитатель, Роль Сотрудник, Роль Инициатор / Ассистент, Читатель заявок на изменение доступа (указанные в связанной карточке «Заявке на изменение доступа»)

	Должностной профиль 
	Нет
	Служит для определения должности, для которой согласовывается и предоставляется доступ.
	Действующий
	Изменение (блокирование / разблокирование): АРМ Администратор, СУПЕРПОЛЬЗОВАТЕЛЬ
Чтение: АРМ Администратор, СУПЕРПОЛЬЗОВАТЕЛЬ, Разработчик, Суперчитатель, Читатель ДП, Роль Сотрудник

	
	
	
	Заблокирован
	Чтение: АРМ Администратор, СУПЕРПОЛЬЗОВАТЕЛЬ, Разработчик, Суперчитатель, Читатель ДП, Роль Сотрудник

	
	
	
	Удалено
	Чтение: АРМ Администратор, СУПЕРПОЛЬЗОВАТЕЛЬ, Разработчик, Суперчитатель, Читатель ДП, Роль Сотрудник

	Персональная карточка Сотрудника / контрагента / транспортного средства
	Нет
	Служит для определения сотрудника / контрагента / транспортного средства, для которого согласовывается и предоставляется доступ.
	Действующий 
	Изменение (блокирование / разблокирование): АРМ Администратор, СУПЕРПОЛЬЗОВАТЕЛЬ
Чтение: АРМ Администратор, СУПЕРПОЛЬЗОВАТЕЛЬ, Разработчик, Суперчитатель, Инициатор заявки на доступ, Инициатор заявки на пропуск, Читатель персональной карточки, Роль Сотрудник

	
	
	
	Заблокирован
	Чтение: АРМ Администратор, СУПЕРПОЛЬЗОВАТЕЛЬ, Разработчик, Суперчитатель, Инициатор заявки на доступ, Инициатор заявки на пропуск, Читатель персональной карточки, Роль Сотрудник

	
	
	
	Удалено
	Чтение: АРМ Администратор, СУПЕРПОЛЬЗОВАТЕЛЬ, Разработчик, Суперчитатель, Инициатор заявки на доступ, Инициатор заявки на пропуск, Читатель персональной карточки, Роль Сотрудник

	Заявка на изготовление пропуска.
	Нет
	Служит для заказа и согласования пропуска сотрудника / контрагента / ТС.  
	Черновик
	Создание / Изменение / Удаление: АРМ СУПЕРПОЛЬЗОВАТЕЛЬ, Администратор, Инициатор пропуска, Роль Инициатор / Ассистент
Чтение: АРМ Инициатор, Секретариат, Администратор, СУПЕРПОЛЬЗОВАТЕЛЬ, Разработчик, Суперчитатель, Инициатор пропуска, Роль Инициатор / Ассистент

	
	
	
	Доработка
	Изменение / Удаление: АРМ СУПЕРПОЛЬЗОВАТЕЛЬ, Администратор, Инициатор пропуска, Секретариат, Роль Инициатор / Ассистент
Чтение: АРМ Инициатор, Секретариат, Администратор, СУПЕРПОЛЬЗОВАТЕЛЬ, Разработчик, Суперчитатель, Инициатор пропуска, Роль Инициатор / Ассистент

	
	
	
	Секретариат
	Изменение / Удаление: АРМ СУПЕРПОЛЬЗОВАТЕЛЬ, Администратор, Секретариат

Чтение: АРМ Инициатор, Секретариат, Администратор, СУПЕРПОЛЬЗОВАТЕЛЬ, Разработчик, Суперчитатель, Инициатор пропуска, Роль Инициатор / Ассистент

	
	
	
	Визирование

Подтверждение

Отказано

Отложено

Формирование бумажной версии

Подписание

Действующий. Исполнение

Действующий. Исполнено

Удалено
	Изменение / Удаление: АРМ СУПЕРПОЛЬЗОВАТЕЛЬ, Администратор

Чтение: АРМ Инициатор, Секретариат, Администратор, СУПЕРПОЛЬЗОВАТЕЛЬ, Разработчик, Суперчитатель, Инициатор пропуска, Роль Инициатор / Ассистент

	Карточка пропуска сотрудника /контрагента / транспортного средства


	Нет
	Служит для учета и управления персональными пропусками сотрудников /контрагентов / транспортных средств. 
	Черновик
	Создание / Изменение / Удаление: АРМ СУПЕРПОЛЬЗОВАТЕЛЬ, Администратор, Бюро пропусков

Чтение: АРМ Инициатор, Секретариат, Администратор, СУПЕРПОЛЬЗОВАТЕЛЬ, Разработчик, Суперчитатель, Инициатор заявки на пропуск, Бюро пропусков, Читатель пропусков, Роль Сотрудник

	
	
	
	Изготовлен (не напечатан)
	Изменение / Удаление: АРМ СУПЕРПОЛЬЗОВАТЕЛЬ, Администратор, Бюро пропусков

Чтение: АРМ Инициатор, Секретариат, Администратор, СУПЕРПОЛЬЗОВАТЕЛЬ, Разработчик, Суперчитатель, Инициатор заявки на пропуск, Бюро пропусков, Читатель пропусков, Роль Сотрудник

	
	
	
	Изготовлен (напечатан)
	Изменение / Удаление: АРМ СУПЕРПОЛЬЗОВАТЕЛЬ, Администратор, Бюро пропусков

Чтение: АРМ Инициатор, Секретариат, Администратор, СУПЕРПОЛЬЗОВАТЕЛЬ, Разработчик, Суперчитатель, Инициатор заявки на пропуск, Бюро пропусков, Читатель пропусков, Роль Сотрудник

	
	
	
	Выдан
	Изменение / Удаление: АРМ СУПЕРПОЛЬЗОВАТЕЛЬ, Администратор, Бюро пропусков

Чтение: АРМ Инициатор, Секретариат, Администратор, СУПЕРПОЛЬЗОВАТЕЛЬ, Разработчик, Суперчитатель, Инициатор заявки на пропуск, Бюро пропусков, Читатель пропусков, Роль Сотрудник

	
	
	
	Заблокирован
	Изменение / Удаление: АРМ СУПЕРПОЛЬЗОВАТЕЛЬ, Администратор, Бюро пропусков

Чтение: АРМ Инициатор, Секретариат, Администратор, СУПЕРПОЛЬЗОВАТЕЛЬ, Разработчик, Суперчитатель, Инициатор заявки на пропуск, Бюро пропусков, Читатель пропусков, Роль Сотрудник

	
	
	
	Сдан
	Изменение / Удаление: АРМ СУПЕРПОЛЬЗОВАТЕЛЬ, Администратор, Бюро пропусков

Чтение: АРМ Инициатор, Секретариат, Администратор, СУПЕРПОЛЬЗОВАТЕЛЬ, Разработчик, Суперчитатель, Инициатор заявки на пропуск, Бюро пропусков, Читатель пропусков, Роль Сотрудник

	
	
	
	Удалено
	Изменение / Удаление: АРМ СУПЕРПОЛЬЗОВАТЕЛЬ, Администратор
Чтение: АРМ Инициатор, Секретариат, Администратор, СУПЕРПОЛЬЗОВАТЕЛЬ, Разработчик, Суперчитатель, Инициатор заявки на пропуск, Бюро пропусков, Читатель пропусков, Роль Сотрудник

	Заявка на выдачу разового пропуска
	Нет
	Служит для заказа выдачи разового пропуска сотрудника / контрагента / ТС.
	Черновик
	Создание / Изменение / Удаление: АРМ СУПЕРПОЛЬЗОВАТЕЛЬ, Администратор, Бюро пропусков, Оператор КПП, Роль сотрудник, Роль Инициатор / Ассистент
Чтение: АРМ Инициатор, Секретариат, Администратор, СУПЕРПОЛЬЗОВАТЕЛЬ, Разработчик, Суперчитатель, Бюро пропусков, Оператор КПП, Роль сотрудник, Роль Инициатор / Ассистент

	
	
	
	Доработка
	Изменение / Удаление: АРМ СУПЕРПОЛЬЗОВАТЕЛЬ, Администратор, Бюро пропусков, Оператор КПП, Роль сотрудник, Роль Инициатор / Ассистент
Чтение: АРМ Инициатор, Секретариат, Администратор, СУПЕРПОЛЬЗОВАТЕЛЬ, Разработчик, Суперчитатель, Бюро пропусков, Оператор КПП, Роль сотрудник, Роль Инициатор / Ассистент

	
	
	
	Секретариат
	Изменение / Удаление: АРМ СУПЕРПОЛЬЗОВАТЕЛЬ, Администратор, Секретариат
Чтение: АРМ Инициатор, Секретариат, Администратор, СУПЕРПОЛЬЗОВАТЕЛЬ, Разработчик, Суперчитатель, Бюро пропусков, Оператор КПП, Роль сотрудник, Роль Инициатор / Ассистент

	
	
	
	Визирование

Подтверждение

Отказано

Отложено

Действующий. Исполнение

Действующий. Исполнено

Удалено
	Выдачу / сдачу фиксирует:  Бюро пропусков, Оператор КПП
Изменение / Удаление: АРМ СУПЕРПОЛЬЗОВАТЕЛЬ, Администратор
Чтение: АРМ Инициатор, Секретариат, Администратор, СУПЕРПОЛЬЗОВАТЕЛЬ, Разработчик, Суперчитатель, Бюро пропусков, Оператор КПП, Роль сотрудник, Роль Инициатор / Ассистент

	Карточка разового пропуска
	Нет
	Служит для учета и управления разовыми пропусками.
	Выдан
	Создание / Изменение / Удаление: АРМ СУПЕРПОЛЬЗОВАТЕЛЬ, Администратор

Чтение: Все АРМ

	
	
	
	Сдан
	Создание / Изменение / Удаление: АРМ СУПЕРПОЛЬЗОВАТЕЛЬ, Администратор

Чтение: Все АРМ

	
	
	
	Просрочен
	Создание / Изменение / Удаление: АРМ СУПЕРПОЛЬЗОВАТЕЛЬ, Администратор

Чтение: Все АРМ

	
	
	
	Утрачен
	Создание / Изменение / Удаление: АРМ СУПЕРПОЛЬЗОВАТЕЛЬ, Администратор

Чтение: Все АРМ


4.1.1.4.1. Описание карточки «Проект ОД».

	Название поля
	Тип поля
	Данные
	Способ заполнения
	Права доступа к полю

	Инициатор
	Гиперссылка
	ФИО и должность Инициатора.

По ссылке в поле должна открываться карточка сотрудника из ИС «Телефонный справочник».
	Поле заполняется в момент создания документа.
	Согласно п. 5.1.1.4

	Вид документа
	Гиперссылка
	Наименование вида документа.

По ссылке в поле должна открываться карточка «Вид документа» ИС «Документы».
	Поле должно заполняться по кнопке, при нажатии на которую должно открываться диалоговое окно для выбора требуемого вида документа из доступных видов документов в ИС «Документы».
	То же

	Оглавление
	Гиперссылка
	Оглавление. По ссылке в поле должна быть возможность перехода в карточку «Раздел оглавления» ИС «Справочники».
	Поле заполняется по кнопке, при нажатии на которую должно открываться диалоговое окно для выбора требуемого раздела оглавления из доступных разделов оглавления в ИС «Справочники».
	То же

	Дата создания
	Дата
	Дата создания документа
	Поле заполняется в момент создании документа.
	То же

	Учетный номер
	Текст
	Учетный номер

Формат номера: 

NNNNN- XXYY, где 

NNNNN- порядковый номер, 

ХХ – код Предприятия,

YY – год.
	Поле заполняется в момент перевода   документа со статуса «Черновик» на статус «Секретариат» (формат номера аналогичен формату  в проектах внешних ИС, оформляющихся в ИС «Согласование»).
	То же

	Дата регистрации
	Дата
	Дата регистрации документа
	Поле заполняется после подтверждения документа.
	То же

	Регистрационный номер
	Текст
	Номер документа

Формат номера:

ОД00001/XX-YY, где

ОД – идентификатор шаблона рег. Номера,

00001 – порядковый номер,

XX – код Предприятия,

YY – год.
	Поле заполняется после подтверждения документа. Номер документа настраивается в ИС «Документы».
	То же

	Статус
	Текст
	Одно из значений:

· Черновик

· Доработка

· Секретариат

· Визирование

· Подтверждение

· Отказано

· Отложено

· Действующий. Исполнение
· Действующий. Исполнено

· Удалено
	Заполняется автоматически при изменении статуса объекта. При создании присваивается статус «Черновик».


	То же

	Сопроводительная записка
	Текст
	Текстовое поле.
	Поле заполняется вручную.
	То же

	Закладка «Запросы / Виды объектов доступа»

На закладке должны быть:

- кнопка «Добавить», при нажатии на которую должно появляться меню с пунктами:

- «Запрос на создание вида ОД», при выборе которого должен открываться документ «Запрос на создание вида ОД» для заполнения.

- «Запрос на изменение вида ОД», при выборе которого должно открываться диалоговое окно для выбора вида ОД из списка видов ОД, находящихся на статусе «Действующий», после выбора вида ОД должен открываться документ «Запрос на изменение вида ОД» для заполнения. К выбору доступен только одни вид ОД.

- «Запрос на удаление вида ОД», при выборе которого должен открываться документ «Запрос на удаление вида ОД» для заполнения. При этом должна срабатывать проверка, что в нем нет ОД (т.е. ни в одном ОД не выбран данный вид).
- кнопка «Удалить», при нажатии на которую можно удалить созданный в проекте запрос.

Должны быть столбцы:

- «Тип запроса»: «Запрос на создание вида ОД», «Запрос на изменение вида ОД», «Запрос на удаление вида ОД». В столбце должна быть категоризация. Название столбца не отображать.

- «Вид объекта». В столбце должно быть значение из одноименного поля карточки запроса.

- «Уровень допуска». В столбце должно быть значение из одноименного поля карточки запроса.

	

	Закладка «Запросы / Объекты доступа»

На закладке должны быть:

- кнопка «Добавить», при нажатии на которую должно появляться меню с пунктами:

- «Запрос на создание ОД», при выборе которого должен открываться документ «Запрос на создание ОД» для заполнения.

- «Запрос на изменение ОД», при выборе которого должно открываться диалоговое окно для выбора ОД из списка ОД, находящихся на статусе «Действующий», после выбора ОД должен открываться документ «Запрос на изменение ОД» для заполнения. К выбору доступен только одни ОД.

- «Запрос на удаление ОД», при выборе которого должен открываться документ «Запрос на удаление ОД» для заполнения. При этом должна срабатывать проверка, что по данному ОД нет согласованного доступа на данный ОД. Если есть, выдавать соответствующее предупреждение и не создавать Запрос на удаление ОД.
- кнопка «Удалить», при нажатии на которую можно удалить созданный в проекте запрос.

Должны быть столбцы:

- «Тип запроса»: «Запрос на создание ОД», «Запрос на изменение ОД», «Запрос на удаление ОД». В столбце должна быть категоризация. Название столбца не отображать.

- «Объект». В столбце должно быть значение из поля «Наименование объекта» из карточки запроса.

- «Вид объекта». В столбце должно быть значение из одноименного поля карточки запроса.

- «Уровень допуска». В столбце должно быть значение из одноименного поля карточки запроса.

- «Зоны КЗА». В столбце должно быть значение из одноименного поля карточки запроса.

	Кнопки:

	Кнопка «Выход»
	
	Кнопка, позволяющая закрыть карточку «Проект ОД». При наличии несохраненных изменений, появляется всплывающее сообщение с предложением «Сохранить изменения» и вариантами «Да», «Нет».
	То же

	Кнопка «Редактировать»
	
	Кнопка, создается новая версия карточки, и активируются доступные для редактирования поля карточки. 
	То же

	Кнопка «Сохранить»
	
	Кнопка, позволяющая сохранить внесенные в карточку изменения. 
	То же

	Кнопка «Удалить»
	
	Кнопка, позволяющая направить карточку «Проект ОД» в статус «Удалено».
	То же

	Кнопка «На согласование»
	
	Кнопка, позволяющая направить карточку «Проект ОД» на согласование. 
	То же

	Секция Визы и комментарии
	
	Список визирующих со ссылками на ИС «Телефонный справочник», а так же визы и комментарии по проекту.

Автоматически при прохождении проекта через механизм согласования.

Секция открывается в правом фрейме по кнопке «Показать».
	То же


4.1.1.4.1.1 Статусы.

Создание «Проекта ОД» доступно:

1) Из представления «Объекты доступа / По статусам» по кнопке «Создать -> Проект ОД».
2) Из представления «Объекты доступа / Проекты ОД» по кнопке «Создать -> Проект ОД».
Согласование карточки «Проект ОД» осуществляется с помощью ИС «Согласование» по стандартной схеме. «Проект ОД» может иметь один из следующих статусов:

	Название статуса

	Черновик

	Доработка

	Секретариат

	Визирование

	Подтверждение

	Отказано

	Отложено

	Действующий. Исполнение (Проект ОД подтвержден)

	Действующий. Исполнено (все запросы в ОД обработаны)

	Удалено


Статусы «Проект ОД» в ИС «Объектовый доступ» полностью соответствуют статусам ИС «Согласование».

При подтверждении карточки «Проект ОД» должны создаться карточки «Объектов доступов» / «Видов объектов доступов» согласно запросам, указанным в «Проекте ОД», должен осуществляться пересчет в соответствии с новой иерархией видов ОД, ОД.
При выполнении запросов в «Проекте ОД» должны выполняться следующие правила:

1) Запросы выполняются поочередно.

2) Сначала выполняются «простые» запросы (не связанные с другими запросами).

3) Запрос, который связан с другим запросом, должен выполниться только после того, как будет выполнен связанный запрос.

4) Если запрос обработался с ошибкой, то 

a. Текст ошибки должен прописаться в поле «Ошибка» запроса.

b. Изменения в запрос не вносятся, запрос не выполняется.

c. Переходим к следующему запросу.

5) Изменение в вид ОД, ОД вносятся только после успешного выполнения запроса проекта.

6) Должна быть возможность повторной обработки Запроса вручную.
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4.1.1.4.2. Описание карточки «Запрос на создание / изменение / удаление ОД».

	Название поля
	Тип поля
	Данные
	Способ заполнения
	Права доступа к полю

	Тип запроса
	Текст
	Одно из значений: «Запрос на создание ОД», «Запрос на изменение ОД», «Запрос на удаление ОД»
	Поле не редактируемое. 

Заполняется в момент создание и содержит значение в зависимости от типа создаваемого запроса.
	-

	Наименование объекта
	Гиперссылка + текст
	Наименование объекта


	1) При создании «Запроса на создание ОД»:

Поле состоит из двух полей:

Поле1: заполняется по кнопке, при нажатии на которую должно открываться диалоговое окно для выбора требуемого значения из справочника «Здания».

Поле2: заполняется вручную (длина не более 256 символов).

В поле должна быть проверка на уникальность названия.

2) При создании «Запроса на изменение ОД»:

Поле содержит значение из одноименного поля «Объекта доступа», к которому создается Запрос. Поле доступно для редактирования.

3) При создании «Запроса на удаление ОД»:

Поле содержит значение из одноименного поля «Объекта доступа», к которому создается Запрос. Поле не доступно для редактирования.
	То же

	Вид объекта
	Гиперссылка
	Вид объекта доступа. Служит для определения принадлежности объекта к виду ОД по формальным признакам, указанным в карточке вида ОД.
	1) При создании «Запроса на создание ОД»:

Поле заполняется по кнопке, при нажатии на которую должно появляться меню с пунктами: 

· «Действующий Вид ОД», при выборе которого должно открываться диалоговое окно для выбора требуемого значения из справочника «Виды ОД».

· «Вид ОД из Запроса», при выборе которого должно открываться диалоговое окно для выбора требуемого значения из списка вводимых Проектом запросов на создание Вида ОД. 

2) При создании «Запроса на изменение ОД»:

Поле содержит значение из одноименного поля «Объекта доступа», к которому создается Запрос. Поле доступно для редактирования.

3) При создании «Запроса на удаление ОД»:

Поле содержит значение из одноименного поля «Объекта доступа», к которому создается Запрос. Поле не доступно для редактирования.
	То же

	Основание 
	Текст
	Содержит обоснование изменений / удаления ОД.
	Поле доступно только при создании «Запроса на изменение / удаление ОД».

Поле заполняется вручную.
	То же

	Уровень допуска
	Число
	Параметр, характеризующий минимально необходимый уровень допуска сотрудника,   при котором становится возможным выполнение операции по изменению доступа к объекту.
	1) При создании «Запроса на создание ОД»:

Поле заполняется в момент заполнения поля «Вид объекта» и содержит значение поля «Требуемый уровень допуска» карточки справочника «Вид ОД». Поле доступно для редактирования.
2) При создании «Запроса на изменение ОД»:

Поле содержит значение из одноименного поля «Объекта доступа», к которому создается Запрос. Поле доступно для редактирования.

3) При создании «Запроса на удаление ОД»:

Поле содержит значение из одноименного поля «Объекта доступа», к которому создается Запрос. Поле не доступно для редактирования.
	То же

	Зоны КЗА
	Check-box
	1, 2, … 8. Устанавливают взаимосвязь указанного в карточке объекта с зонами КЗА.
	1) При создании «Запроса на создание ОД»:

Поле заполняется путем проставления флага напротив одного или нескольких значений:
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2) При создании «Запроса на изменение ОД»:

Поле содержит значение из одноименного поля «Объекта доступа», к которому создается Запрос. Поле доступно для редактирования.

3) При создании «Запроса на удаление ОД»:

Поле содержит значение из одноименного поля «Объекта доступа», к которому создается Запрос. Поле не доступно для редактирования.
	То же

	КПП КЗА


	Число
	Устанавливает взаимосвязь указанного в карточке объекта с КПП КЗА. Установка данного параметра делает возможным выбор объекта доступа в заявке на доступ транспортным средствам.
	1) При создании «Запроса на создание ОД»:

Поле заполняется вручную.

2) При создании «Запроса на изменение ОД»:

Поле содержит значение из одноименного поля «Объекта доступа», к которому создается Запрос. Поле доступно для редактирования.

3) При создании «Запроса на удаление ОД»:

Поле содержит значение из одноименного поля «Объекта доступа», к которому создается Запрос. Поле не доступно для редактирования.
	То же

	Проф.допуск
	Check-box
	Устанавливает необходимость наличия у сотрудника, которому согласуется доступ, оформленного проф.допуска. Проверка наличия профдопуска в ИС «Профдопуск» должна быть реализована после разработки ИС «Профдопуск», проект № С00840/29-12, из карточки профдопуска сотрудника.
До реализации проекта должно работать правило, описанное далее по ТрЗ: см. профдопуск. 
	1) При создании «Запроса на создание ОД»:

Поле заполняется путем проставления флага.

Если заполнено поле «Зоны КЗА», то поле «Проф. допуск» автоматически заполняется без возможности редактирования.

Наличие проф.допуска должно проверяться только для сотрудника.

2) При создании «Запроса на изменение ОД»:

Поле содержит значение из одноименного поля «Объекта доступа», к которому создается Запрос. Поле доступно для редактирования.

3) При создании «Запроса на удаление ОД»:

Поле содержит значение из одноименного поля «Объекта доступа», к которому создается Запрос. Поле не доступно для редактирования.
	То же

	Распорядитель
	Гиперссылка
	Наименование должности. Данное поле служит для определения лиц, согласующих изменение прав по Заявкам на доступ к данному ОД.
	1) При создании «Запроса на создание ОД»:

Поле заполняется по кнопке, при нажатии на которую открывается список должностей для выбора из ИС «Структура» (представление «Административная структура / По предприятиям»). 

Возможен выбор только одного значения.

2) При создании «Запроса на изменение ОД»:

Поле содержит значение из одноименного поля «Объекта доступа», к которому создается Запрос. Поле доступно для редактирования.

3) При создании «Запроса на удаление ОД»:

Поле содержит значение из одноименного поля «Объекта доступа», к которому создается Запрос. Поле не доступно для редактирования.
	То же

	Закладка «Связанные объекты»

	Родительские объекты (n+1)
	Текст / Гиперссылка
	Указываются родительские объекты, доступ к которым необходим для доступа к ОД, указанному в карточке.
	1) При создании «Запроса на создание ОД»:

По умолчанию поле не заполнено.

В качестве значения данного поля возможны следующие варианты:

1) «Отсутствует» – при выборе данного значения должно появиться сообщение: «При использовании данного значения поля созданный объект будет считаться объектом верхнего уровня», с вариантами ответом «Да», «Нет». При выборе «Да» должно открываться диалоговое окно «Соотнесите данный ОД верхнего уровня со списком Зданий Московского аэропорта Домодедово» для выбора требуемого значения из справочника «Здания», что будет необходимо в дальнейшем для облегчения поиска объектов доступа при формировании заявок и добавлении новых ОД.

2) «Выбрать Объекта доступа» – при выборе данного значения должно появляться меню с пунктами: 

· «Действующий ОД», при выборе которого должно открываться диалоговое окно для выбора требуемого значения из справочника «Объекты доступа».

· «ОД из Запроса», при выборе которого должно открываться диалоговое окно для выбора требуемого значения из списка вводимых Проектом запросов на создание ОД. 

К выбору доступно любое количество родительских объектов, ниже поля «Родительский объект» должны располагаться кнопки «Добавить» и «Удалить», при нажатии которых пользователь ИС имеет возможность создавать новые поля (для добавления нескольких объектов доступа) или удаление уже созданных. При нажатии кнопки «Удалить» к выбору пользователя предлагается все имеющиеся поля «Родительский объект» с отображением их значений, пользователь может выбрать несколько полей к удалению одновременно. Пример:
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После согласования карточки данного объекта, в карточке выбранных родительских объектов в поле «Дочерние объекты» должен появиться данный согласованный объект.

2) При создании «Запроса на изменение ОД»:

Поле содержит значение из одноименного поля «Объекта доступа», к которому создается Запрос. Поле доступно для редактирования.

3) При создании «Запроса на удаление ОД»:

Поле содержит значение из одноименного поля «Объекта доступа», к которому создается Запрос. Поле не доступно для редактирования.
	То же

	Дочерние объекты (n-1)
	Текст / Гиперссылка
	Указываются дочерние объекты, доступ к которым возможен только при условии получения доступа к ОД, указанному в карточке. 
	1) При создании «Запроса на создание ОД»:

По умолчанию поле не заполнено.

В качестве значения данного поля возможны следующие варианты:

1) «Отсутствует» – данное значение выбирается для конечных объектов низшего уровня. 

2) «Выбрать Объекта доступа» – при выборе данного значения должно появляться меню с пунктами: 

· «Действующий ОД», при выборе которого должно открываться диалоговое окно для выбора требуемого значения из справочника «Объекты доступа».

· «ОД из Запроса», при выборе которого должно открываться диалоговое окно для выбора требуемого значения из списка вводимых Проектом запросов на создание ОД

К выбору доступно любое количество дочерних объектов, ниже поля «Дочерние объекты» должны располагаться кнопки «Добавить» и «Удалить», при нажатии которых пользователь ИС имеет возможность создавать новые поля (для добавления нескольких объектов доступа) или удаление уже созданных. При нажатии кнопки «Удалить» к выбору пользователя предлагается все имеющиеся поля «Дочерние объекты» с отображением их значений, пользователь может выбрать несколько полей к удалению одновременно. 

После согласования карточки данного объекта, в карточке выбранных дочерних объектов в поле «Родительские объекты» должен появиться согласованный объект.

2) При создании «Запроса на изменение ОД»:

Поле содержит значение из одноименного поля «Объекта доступа», к которому создается Запрос. Поле доступно для редактирования.

3) При создании «Запроса на удаление ОД»:

Поле содержит значение из одноименного поля «Объекта доступа», к которому создается Запрос. Поле не доступно для редактирования.
	То же

	Закладка «Оборудование»

	Кнопка «ГУД СКД»
	Ссылка на справочник оборудования, доступного к выбору из ИС «СКД».

На закладке должны быть столбцы: 

· «Номер» – порядковый номер единицы оборудования, 

· «Тип оборудования» – присваивается согласно справочнику  матричных типов оборудования ИС СКД,

· «Статус» – текущий статус единицы оборудования (Действует, Не действует). 

· «Признак (вход / выход)»

При наличии соответствующего АРМ – должна открываться карточка данной единицы оборудования в ИС «СКД».
	1) При создании «Запроса на создание ОД»:

По кнопке «ГУД СКД», выбирается глобальный уровень доступа из справочника «Оборудование».
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На закладку добавляется оборудование (бесконтактные, биометрические считыватели, турникеты, фото- и видеоидентификаторы и т.п.), закрепленное за выбранным ГУД СКД. 

Оборудование должно быть действующим.

2) При создании «Запроса на изменение ОД»:

Поле содержит значение из одноименного поля «Объекта доступа», к которому создается Запрос. Поле доступно для редактирования.

3) При создании «Запроса на удаление ОД»:

Поле содержит значение из одноименного поля «Объекта доступа», к которому создается Запрос. Поле не доступно для редактирования.
	

	Закладка «Дополнительные параметры»

Закладка с дополнительными параметрами объекта доступа.

Заполнение для «Запроса на создание ОД» описано ниже. При создании «Запроса на изменение ОД» поля содержат значения из одноименных полей «Объекта доступа», к которому создается Запрос и доступны для редактирования. При создании «Запроса на удаление ОД» поля содержат значения из одноименных полей «Объекта доступа», к которому создается Запрос и не доступны для редактирования.

	Использование УРВ
	Check-box
	Логическое поле, в которое проставляется отметка об использовании СКД данного ОД в ИС «Учет рабочего времени».
	Поле заполняется путем проставления флага.

По умолчанию поле не заполнено.
	То же

	Запрет двойного прохода
	Check-box
	Логическое поле, запрет на пропуск через одну и ту же точку прохода пользователя, не вышедшего из помещения. 
	Поле заполняется путем проставления флага.

По умолчанию поле не заполнено.
	То же

	Дисциплина прохода
	Check-box
	Логическое поле. Поддержка такого режима проходов, при котором пользователь, прошедший в помещение, оборудованное полностью контролируемой точкой прохода, не может пройти ни в какое другой помещение, предварительно не выйдя из контролируемого.
	Поле заполняется путем проставления флага.

По умолчанию поле не заполнено.
	То же

	Проходная
	Check-box
	Логическое поле.  Точка прохода, наделенная особыми функциями. Человек, не прошедший через точку прохода, помеченную как «Проходная» не сможет попасть ни в одно дочернее помещение любого уровня N этого объекта.
	Поле заполняется путем проставления флага.

По умолчанию поле не заполнено.
	То же

	Требуется биометрия
	Check-box
	Логическое поле, устанавливает необходимость дополнительной идентификации по биометрическим показателям. 
	Поле заполняется путем проставления флага.

По умолчанию поле не заполнено.
	То же

	Транспортный
	Check-box
	Определяет принадлежность ОД к транспортным ОД для возможности выбора в заявках на изменение доступа ТС.
	Поле заполняется путем проставления флага.

По умолчанию поле не заполнено.
	То же

	Кворум
	Check-box
	Данный признак устанавливает необходимость использования кворума пропусков для доступа на объект, т.е. поочередную идентификацию персонального пропуска, пропуска ТС, пропуска охранника и гос. номер.
	Поле заполняется путем проставления флага.

По умолчанию поле не заполнено. 

При проставлении флага в поле по кнопке в поле должно появляться меню: 

- «Добавить», при выборе которого должно открываться выпадающее меню для выбора одного из предопределенных значений: «Личный», «ТС», «Охрана», «Гос.номер» (считывание гос. номера ТС). Выбранные поля должны отображаться в следующем виде:
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. В поле должны быть кнопки прокрутки, позволяющие менять правило идентификации (верхний – 1й, следующий – 2-й и т.д.). 

- «Удалить», при выборе которого должно открываться диалоговое окно для выбора поле на удаление из списка.
	То же


4.1.1.4.3. Описание карточки «Запрос на создание / изменение / удаление вида объекта доступа». 

4.1.1.4.3.1 Атрибуты объекта (поля).
	Название поля
	Тип поля
	Данные
	Способ заполнения
	Права доступа к полю

	Тип запроса
	Текст
	Одно из значений: «Запрос на создание вида ОД», «Запрос на изменение вида ОД», «Запрос на удаление вида ОД»
	Поле не редактируемое. 

Заполняется в момент создание и содержит значение в зависимости от типа создаваемого запроса.
	-

	Наименование вида объекта
	Текст
	Наименование вида объекта доступа 
	1) При создании «Запроса на создание вида ОД»:

Поле заполняется вручную.

Если новый вид создается в группу уже существующих видов, то в поле должен прописываться полный путь к виду объекта + место для заполнения наименования вида объекта. Таким образом, виды объектов должны иметь иерархию.

2) При создании «Запроса на изменение вида ОД»:

Поле содержит значение из одноименного поля «Вида объекта доступа», к которому создается Запрос. Поле доступно для редактирования.

3) При создании «Запроса на удаление вида ОД»:

Поле содержит значение из одноименного поля «Вида объекта доступа», к которому создается Запрос. Поле не доступно для редактирования.
	См. п. 5.1.1.4

	Требуемый уровень допуска
	Число
	Минимально необходимый уровень допуска сотрудника для предоставления доступа к объекту
	1) При создании «Запроса на создание вида ОД»:

Поле заполняется вручную.

2) При создании «Запроса на изменение вида ОД»:

Поле содержит значение из одноименного поля «Вида объекта доступа», к которому создается Запрос. Поле доступно для редактирования.

3) При создании «Запроса на удаление вида ОД»:

Поле содержит значение из одноименного поля «Вида объекта доступа», к которому создается Запрос. Поле не доступно для редактирования.
	То же

	Сопроводительная записка
	Текст
	Текстовое поле, в которое заносится соответствующая данному виду объекта информация.
	1) При создании «Запроса на создание вида ОД»:

Поле заполняется вручную.

2) При создании «Запроса на изменение вида ОД»:

Поле содержит значение из одноименного поля «Вида объекта доступа», к которому создается Запрос. Поле доступно для редактирования.

3) При создании «Запроса на удаление вида ОД»:

Поле содержит значение из одноименного поля «Вида объекта доступа», к которому создается Запрос. Поле не доступно для редактирования.
	То же

	Основание
	Текст
	Содержит обоснование изменений в виде ОД.
	Поле доступно для заполнения при создании «Запроса на изменение / удаление вида ОД».

Поле заполняется вручную.
	То же


4.1.1.4.4. Описание карточки  «Объект доступа». 
Примерный вид карточки «Объект доступа»:
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4.1.1.4.4.1 Атрибуты объекта (поля).

	Название поля
	Тип поля
	Данные
	Способ заполнения
	Права доступа к полю

	Дата создания
	Дата
	Дата создания карточки ОД в формате dd.mm.yyyy.
	Автоматически после подтверждения карточки «Проекта ОД». 
	Согласно п. 5.1.1.4

	Статус 
	Текст
	Текущий статус ОД.
	Заполняется автоматически. В момент создания присваивается статус Действующий.
	То же

	Состояние
	Текст
	Строка, показывающее состояние объекта «Заблокирован».
	Заполняется при нажатии на кнопку «Заблокировать» в карточке ОД.
	То же

	Наименование объекта
	Гиперссылка + текст
	Наименование объекта.  
	Автоматически после подтверждения карточки «Проекта ОД» (Запрос на создание/изменение ОД) значением из одноименного поля карточки «Запрос на создание/изменение ОД».
	То же

	Вид объекта
	Гиперссылка
	Вид объекта доступа. Служит для определения принадлежности объекта к виду ОД по формальным признакам, указанным в карточке вида ОД.
	То же
	То же

	Уровень допуска
	Число
	Параметр, характеризующий минимально необходимый уровень допуска сотрудника,   при котором становится возможным выполнение операции по изменению доступа к объекту.
	То же
	То же

	Зоны КЗА
	Check-box
	1, 2, … 8. Устанавливают взаимосвязь указанного в карточке объекта с зонами КЗА.
	То же
	То же

	КПП КЗА


	Число
	Устанавливает взаимосвязь указанного в карточке объекта с КПП КЗА. Установка данного параметра делает возможным выбор объекта доступа в заявке на доступ транспортным средствам. 
	То же
	То же

	Проф.допуск
	Check-box
	Устанавливает необходимость наличия у сотрудника, которому согласуется доступ, оформленного проф.допуска.

Вид проф.допуска должен быть соотнесен с зоной доступа.
	То же
	То же

	Сопроводительная записка
	Текст
	Текстовое поле.
	То же
	То же

	Распорядитель
	Гиперссылка
	Наименование должности. Данное поле служит для определения лиц, согласующих изменение прав по Заявкам на доступ к данному ОД.
	То же
	То же

	Закладка «Связанные объекты доступа»

	Родительские объекты (n+1)
	Текст / Гиперссылка
	Указываются родительские объекты, доступ к которым необходим для доступа к ОД, указанному в карточке.
	То же
	То же

	Дочерние объекты (n-1)
	Текст / Гиперссылка
	Указываются дочерние объекты, доступ к которым возможен только при условии получения доступа к ОД, указанному в карточке. 
	То же
	То же

	Закладка «Оборудование»

	
	
	Ссылка на справочник оборудования, доступного к выбору из ИС «СКД».

На закладке должны быть столбцы: 

· «Номер» – порядковый номер единицы оборудования, 

· «Тип оборудования» – присваивается согласно справочнику  матричных типов оборудования,

· «Статус» – текущий статус единицы оборудования (Действует, Не действует).
	То же
	То же

	Закладка «Доступ»

	Секция «Доступ, наследуемый из вида ОД»
	
	Доступ, наследуемый из вида ОД
	Автоматически из секции «Доступ» связанной карточки «Вид ОД».
	

	Секция «Постоянный доступ»
	
	Доступ, предоставляемый согласно подтвержденному Описанию процесса.
	Автоматически из соответствующего поля Описаний процессов в ИС «Приказы».
	То же

	Секция «Временный доступ»
	
	Доступ, предоставляемый согласно «Заявкам на изменение доступа».
	Автоматически из «Заявок на изменение доступа».
	То же

	Закладка «Дополнительные параметры»

Закладка с дополнительными параметрами объекта доступа. 

	Использование УРВ 
	Check-box
	Логическое поле, в котором определяется использование СКД данного ОД в ИС «Учет рабочего времени».
	То же
	То же

	Запрет двойного прохода 
	Check-box
	Логическое поле, запрет на пропуск через одну и ту же точку прохода пользователя, не вышедшего из помещения. 
	То же
	То же

	Дисциплина прохода 
	Check-box
	Логическое поле. Поддержка такого режима проходов, при котором пользователь, прошедший в помещение, оборудованное полностью контролируемой точкой прохода, не может пройти ни в какое другой помещение, предварительно не выйдя из контролируемого.
	То же
	То же

	Проходная 
	Check-box
	Логическое поле.  Точка прохода, наделенная особыми функциями. Человек, не прошедший через точку прохода, помеченную как «Проходная» не сможет попасть ни в одно дочернее помещение любого уровня N этого объекта.
	То же
	То же

	Требуется биометрия. 
	Check-box
	Логическое поле, определяет необходимость дополнительной идентификации по биометрическим показателям. 
	То же
	То же

	Транспортный


	Check-box
	Определяет принадлежность ОД к транспортным ОД для возможности выбора в заявках на изменение доступа ТС.
	То же
	То же

	Кворум 
	Check-box
	Определяет кворум пропусков в различных вариациях для осуществления доступа к ОД, т.е. последовательность приложения пропусков.
	То же
	То же

	Секция «Статистика»

Статистика должна содержать протокол изменения документа, отображать дату, время и ФИО сотрудника, вносившего изменения, а так же изменения статуса документа, системные сообщения, блокировки и т.п.

	Кнопки:

	Кнопка «Выход»
	
	Кнопка, позволяющая закрыть карточку объекта доступа. При наличии несохраненных изменений, появляется всплывающее сообщение с предложением «Сохранить изменения» и вариантами «Да», «Нет».
	Вручную.
	То же

	Кнопка «Заблокировать ОД»
	
	Кнопка, позволяющая блокировать карточку ОД.  Кнопка доступна на статусах «Действующий», «Актуализация».

При блокировке принудительно запускается процедура пересчёта действующих доступов, которая снимет доступ у всех субъектов доступа к указанному объекту, за исключением СУПЕРПОЛЬЗОВАТЕЛЬ.

При нажатии кнопки «Заблокировать» должно появляться уведомление с заголовком «Блокировка <наименование объекта доступа>» и текстом: «Подтвердите необходимость блокировки объекта <наименование>», варианты «ОК» (подтвердить) и «Отмена». При нажатии кнопки «ОК» окно с запросом должно пропасть и затем появиться следующее окно с аналогичным заголовком: «Система готова произвести блокировку объекта. В случае подтверждения доступ к объекту будет полностью прекращен, ответственным лицам будут направлены соответствующие тревожные сообщения. «Продолжить?», варианты ответа аналогичны. В случае выбора варианта «ОК» принудительно запускается процедура пересчёта действующих доступов, которая снимет доступ у всех субъектов доступа к указанному объекту, за исключением СУПЕРПОЛЬЗОВАТЕЛЬ.

При блокировке ОД «Заявки на изменение доступа» не создаются, в должностные профили изменения не вносятся. Пересчет доступа происходит на уровне ИС «СКД» (в ИС «СКД» отправляется сигнал о блокировке оборудования, входящего в состав ОД). Заблокированная карточка ОД недоступна для выбора в заявках на предоставление объектового доступа, но доступна в заявках на лишение объектового доступа.

При блокировке карточки объекта в ручном режиме. При этом обязательно должен быть сформирован комментарий, который затем будет передан в отчет «Заблокированные объекты доступа» поле «Причина блокировки».

Блокировка также осуществляется автоматически при удалении всех единиц оборудования из карточки объекта. При этом обязательно должен быть сформирован текст, который затем будет передан в отчет «Заблокированные объекты доступа» поле «Причина блокировки».
	Вручную.
	АРМ Администратор, СУПЕРПОЛЬЗОВАТЕЛЬ

	Кнопка «Разблокировать ОД»
	
	Кнопка, позволяющая разблокировать карточку ОД.  Кнопка доступна на статусе «Заблокирован».

Снятие блокировки объекта должно происходить по аналогичному сценарию. При снятии блокировки «Заявки на изменение доступа» не создаются, в должностные профили изменения не вносятся. Пересчет доступа происходит на уровне ИС «СКД» (в ИС «СКД» отправляется сигнал о разблокировке оборудования, входящего в состав ОД).
	Вручную.
	АРМ Администратор, СУПЕРПОЛЬЗОВАТЕЛЬ

	Кнопка «Показать / «Проекты ОД»»
	
	В правом фрейме карточки «Объекта доступа» должна быть возможность просмотреть «Проектов ОД».
	То же
	


4.1.1.4.4.2 Статусы.

4.1.1.4.4.2.1 Перечисление.

	Название статуса
	Время / Цикл жизни объекта
	Дополнительные требования

	Действующий
	Данный статус присваивается при подтверждении «Запроса на создание / изменение ОД».
	

	Актуализация
	Данный статус присваивается карточке объекта автоматически при поступлении информации из ИС «Структура» об удалении/изменении без правопреемственности должности санкционирующего доступ к объекту (Распорядителя). Одновременно должны быть посланы почтовые уведомления специалисту по объектовому доступу (АРМ Менеджер объектов) о необходимости произвести коррекцию, и включен КСР. Карточка ОД в данном статусе должна быть доступна для выбора в Заявках на изменение доступа, однако на санкционирование данные заявки должны поступать только при переходе карточки ОД на статус «Действующая».
	Должна быть доступна возможность создания запросов на изменение / удаление карточки объекта.

	Удалено (либо архив)
	Данный статус присваивается карточке объекта автоматически, после определенного срока с момента блокировки карточки объекта. Срок нахождения на статусе «Удалено» – 3 месяца, должен настраиваться в ИС «Справочник БД LN».
	


4.1.1.4.4.2.2 Условия и способы изменения.

	Название статуса
	Название нового статуса
	Условия изменения статуса
	Способ изменения статуса

	Действующий
	Актуализация
	По факту удаления должности санкционирующего из ИС «Структура».
	Автоматически по факту исчезновения должности санкционирующего из ИС «Структура» без правопреемственности

	Актуализация
	Действующий
	При подтверждении «Запроса на изменение ОД».
	Автоматически

	Действующий
	Удалено
	По факту подтверждения Запроса на удаление ОД.
	


4.1.1.4.4.2.3 Матрица условий и способов изменения статусов объекта.
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4.1.1.4.5. Описание карточки «Вид объекта доступа». 

Примерный вид карточки «Вид объекта доступа»:
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4.1.1.4.5.1 Атрибуты объекта (поля).
	Название поля
	Тип поля
	Данные
	Способ заполнения
	Права доступа к полю

	Дата создания
	Дата
	Дата создания карточки ОД в формате dd.mm.yyyy.
	Автоматически после подтверждения карточки «Проект ОД» (Запрос на создание вида ОД). 
	См. п. 5.1.1.4

	Статус 
	Текст
	Текущий статус ОД.
	Заполняется автоматически. В момент создания присваивается статус Действующий.
	То же

	Наименование вида объекта
	Гиперссылка
	Наименование вида объекта.  
	Автоматически после подтверждения карточки «Проекта ОД» значением из одноименного поля карточки «Запрос на создание/изменение вида ОД».
	То же

	Требуемый уровень допуска
	Число
	Минимально необходимый уровень допуска сотрудника для предоставления доступа к объекту
	То же
	То же

	Сопроводительная записка
	Текст
	Текстовое поле, в которое заносится соответствующая данному виду объекта информация.
	То же
	То же

	Доступ
	Текст
	Данное поле содержит матричные  должности, подразделения либо предприятия, которым сопоставлен доступ к данному виду ОД на основании роли и функции, прописанных в описаниях процессов ИС «Приказы».  Является обоснованием для запроса доступа частным должностям при формировании ручных заявок на предоставление доступа.
	Поле заполняется в момент создания карточки.

Первоначально заполняется путем добавления матричных, уникальных должностей, подразделений либо предприятий, указанных в нормативных документов ИС «Приказы», далее при изменении наименований должностей в структуре, изменения в данном поле происходят автоматически.
	То же

	Кнопки:

	Кнопка «Выход»
	
	Кнопка, позволяющая закрыть карточку вида ОД. При наличии несохраненных изменений, появляется всплывающее сообщение с предложением «Сохранить изменения» и вариантами «Да», «Нет».
	То же

	Кнопка «Показать / «Проекты ОД»»
	
	В правом фрейме карточки «Вид объекта доступа» должна быть возможность просмотреть «Проекты ОД».
	То же


4.1.1.4.5.2 Статусы.

4.1.1.4.5.2.1 Перечисление.
	Название статуса
	Время / Цикл жизни объекта

	Действующий
	Данный статус присваивается при подтверждении «Проекта ОД» (Запроса на создание / изменение вида ОД). 

	Удалено
	Данный статус присваивается карточке объекта после подтверждения «Проекта ОД» (Запроса на создание / изменение вида ОД).


4.1.1.4.5.2.2 Условия и способы изменения.

	Название статуса
	Название нового статуса
	Условия изменения статуса

	Действующий
	Удалено
	Подтвержден «Проекта ОД» (Запроса на удаление вида ОД).


4.1.1.4.6. Структура бизнес-объекта «Заявка на изменение доступа». 

4.1.1.4.6.1 Атрибуты объекта (поля).
	Название атрибута (включая статусные поля)
	Уникальность
	Описание
	Способ

Заполнения / Правила ввода данных
	Предполагаемое количество записей поля для объекта за период времени

	Тип заявки
	Нет
	Логическое поле, выбор производится в зависимости от принятого решения. 
	Свободный выбор из следующих значений: <Предоставить доступ>,<Лишить доступа>.

До факта выбора типа заявки возможность выбора значение в поле «Субъект доступа» должна быть неактивна.
	Неограниченно

	Диапазон действия: с <…> по <…> 
	Нет
	Дата в формате dd.mm.yyyy, по факту наступления которой выполняется операция по изменению доступа. 
	Свободный выбор даты из календаря. 

По умолчанию дата начала предоставления доступа выставляется согласно дате создания заявки, дата окончания доступа не проставляется. Пустое поле (не заполненное) означает постоянный доступ.

При лишении доступа дата окончания недоступна для выбора.
	Неограниченно

	Время доступа: с <…> по <…> 
	Нет
	Временной интервал в формате hh.mm, в течение которого активируется доступ к объекту. 
	Свободный выбор временного интервала. Данное поле может не заполняться, в таком случае доступ будет предоставляться круглосуточно. 
	Неограниченно

	Субъект доступа
	Нет
	В качестве субъекта доступа может быть выбрано одно из следующих значений:

1. Сотрудник

2. Контрагент

3. Транспортное средство

4. Разовые пропуска 
	1. Выбор должности из ИС «Структура» (для доступа сотрудникам DME – согласно матричным должностям, указанным в карточке Вида объекта). 

2. Свободный выбор из ИС «КНТ» для сотрудников сторонних организаций и физических лиц.

3. Свободный выбор карточки ТС из списка «Персональных карточек ТС» ИС «ОД».

4. Выбор диапазона разовых пропусков (множественный выбор по номерам из Действующих, либо перечислить конкретные), на которые будет предоставляться доступ.
	Неограниченно

	Сопроводительная записка
	Нет
	Текстовое поле в формате LN, в которое заносится развернутое обоснование необходимости доступа СД к указанным в заявке ОД, ссылки на ОП и т.п.
	Свободный способ заполнения. 
	Неограниченно

	Взаимосвязанные документы
	
	Поле для прикрепления документов в хранилище / ссылок на документы. 
	Должна быть возможность как прикрепить файл с сетевого ресурса, так и дать ссылку на проект в БД LN.
	

	Объект доступа
	
	Логическое поле. Выбирается конечный объект доступа. 
	Выбор из справочника карточек объектов доступа, тех видов, которые сопоставлены указанной должности.

Выбор ОД из числа действующих. Возможен выбор только одного объекта.
	Неограниченно

	Выбрать маршрут
	Нет
	Текстовое поле. Родительские объекты соответствующих уровней.  
	Свободный выбор из справочника карточек объектов, являющихся родительскими для конечного объекта доступа, если таковые имеются. Для родительских объектов так же последовательно выбираются родительские объекты следующего уровня, пока не будет достигнут ОД верхнего уровня.

В случае если Заявка на Лишение доступа, то данное поле не обязательно для заполнения.
	Неограниченно

	Статус 
	Нет
	Текст. Текущий статус заявки на изменение доступа
	Заполняется автоматически. В момент создания присваивается статус Черновик.
	Неограниченно

	Инициатор
	Да
	Ссылка.

ФИО сотрудника, инициирующего проект заявки. 
	Автоматически при инициировании проекта заявки из ИС «Телефонный справочник».
	1

	Учетный номер
	Да
	Уникальный номер, соответствующий номеру проекта заявки при направлении его на согласование. 
	Автоматически при направлении на согласование заявки в ИС «Согласование»
	1

	Регистрационный номер
	Да
	Уникальный номер, соответствующий номеру подтвержденного проекта заявки.
	Автоматически при подтверждении заявки в ИС «Согласование»
	1

	Дата создания


	Да
	Дата создания заявки в формате dd.mm.yyyy.
	Автоматически при создании заявки
	1

	Дата подтверждения
	Да
	Дата подтверждения заявки в формате dd.mm.yyyy.
	Автоматически при подтверждении  карточки вида ОД.
	1

	Вид документа
	Да
	Вид документа
	Поле должно заполняться по кнопке, при нажатии на которую должно открываться диалоговое окно для выбора требуемого вида документа из доступных видов документов в ИС «Документы».

По ссылке в поле должна быть возможность перехода в карточку ИС «Документы».
	1

	Оглавление
	Да
	Оглавление
	Поле заполняется по кнопке, при нажатии на которую должно открываться диалоговое окно для выбора требуемого раздела оглавления из доступных разделов оглавления в ИС «Справочники».

По ссылке в поле должна быть возможность перехода в карточку «Раздел оглавления» ИС «Справочники».
	1

	Кнопка «Выход»
	Нет
	Кнопка, позволяющая закрыть карточку заявки. При наличии несохраненных изменений, появляется всплывающее сообщение с предложением «Сохранить изменения» и вариантами «Да», «Нет».
	Вручную.
	Неограниченно

	Кнопка «Редактировать»
	Нет
	Кнопка, активирующая доступные для редактирования поля карточки заявки. 
	Вручную.
	Неограниченно

	Кнопка «Сохранить»
	Нет
	Кнопка, позволяющая сохранить внесенные в карточку заявки изменения. 
	Вручную.
	Неограниченно

	Кнопка «Удалить»
	Нет
	Кнопка, позволяющая направить карточку заявки на статус «Удалено». 
	Вручную.
	Неограниченно

	Кнопка «На согласование»
	Нет
	Кнопка, позволяющая направить карточку заявки в согласование. 
	Вручную.
	Неограниченно

	Кнопка «На доработку»
	Нет
	Кнопка, позволяющая вернуть карточку заявки на доработку.  
	Вручную
	Неограниченно

	Секция «Визы и комментарии»
	Нет
	Список визирующих со ссылками на ИС «Телефонный справочник», а так же визы и комментарии по проекту.
	Автоматически при прохождения заявки через механизм согласования. 
	Неограниченно

	Кнопка «Обработать»
	Нет
	Кнопка, позволяет выполнить обработку заявки. Статус изменяется на «Обработана». В ИС «СКД» посылается уведомление о необходимости изменить доступ. 
	Вручную.

Доступна для АРМ Администратор после подтверждения Заявки на изменение доступа.
	Неограниченно


4.1.1.4.6.2 Статусы.

4.1.1.4.6.2.1 Перечисление.

	Название статуса
	Время / Цикл жизни объекта

	Черновик
	До перехода на новый статус.

	Секретариат
	До перехода на новый статус.

	Визирование
	До перехода на новый статус.

	Доработка
	До перехода на новый статус.

	Отложено
	До перехода на новый статус.

	Подтверждение
	До перехода на новый статус.

	Отказано
	До перехода на новый статус.

	Временно действующий
	До перехода на новый статус.

	Исполнено
	До перехода на новый статус.

	Удалено
	До перехода на новый статус.


4.1.1.4.6.2.2 Условия и способы изменения.

	Название статуса
	Название нового статуса
	Условия изменения статуса
	Способ изменения статуса

	Черновик
	Секретариат
	Проект подготовлен
	По кнопке «Направить» в карточке согласования.

	Секретариат
	Визирование
	Проект оформлен корректно
	По кнопке «Направить» в карточке согласования.

	Секретариат
	Отложено
	Проект временно не может быть рассмотрен
	По кнопке «Направить» в карточке согласования.

	Секретариат
	Доработка
	Проект оформлен некорректно
	По кнопке «Направить» в карточке согласования.

	Визирование
	Подтверждение
	Все визы получены
	Автоматически или по кнопке «Направить» в карточке согласования.

	Визирование
	Доработка
	Необходима доработка по замечанию визирующего
	По кнопке «Направить» в карточке согласования.

	Подтверждение
	Временно действующий
	Проект подтвержден, обработаны частные заявки на изменение доступа (на предоставление Временного доступа).

Также должна быть возможность обработать заявки на изменение объектового доступа специалистом по доступу (АРМ Администратор) по кнопке «Обработать».
	Автоматически

	Подтверждение
	Исполнено
	Проект подтвержден, обработаны частные заявки на изменение доступа (на предоставление Постоянного доступа).

Также должна быть возможность обработать заявки на изменение объектового доступа специалистом по доступу (АРМ Администратор) по кнопке «Обработать».
	Автоматически

	Временно действующий
	Исполнено
	Снят доступ по заявке на предоставление Временного доступа.
	Автоматически

	Подтверждение
	Визирование
	Требуется доп.визирование
	По кнопке «Направить» в карточке согласования.

	Подтверждение


	Доработка
	Необходимы изменения по замечанию подтверждающего
	По кнопке «Направить» в карточке согласования.

	Подтверждение
	Отказано
	Подтверждающий отказал в подтверждении проекта.
	По кнопке «Направить» в карточке согласования.

	Отложено
	Удалено
	Проект неактуален
	По кнопке «Направить» в карточке согласования.

	Отложено
	Визирование
	Рассмотрение стало возможным
	По кнопке «Направить» в карточке согласования.

	Отложено
	Доработка
	Требуется доработка проекта
	По кнопке «Направить» в карточке согласования.

	Отложено
	Подтверждение
	Возможно подтверждение
	По кнопке «Направить» в карточке согласования.


4.1.1.4.6.2.3 Матрица условий и способов изменения статусов объекта.
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4.1.1.4.7. Структура бизнес-объекта «Частная заявка на изменение доступа». 

4.1.1.4.7.1 Атрибуты объекта (поля).
	Название атрибута (включая статусные поля)
	Уникальность
	Описание
	Способ

Заполнения / Правила ввода данных
	Предполагаемое количество записей поля для объекта за период времени

	Тип заявки
	Нет
	Логическое поле. 
	Одно из двух значений: <Предоставить доступ>,<Лишить доступа>.

Из одноименного поля Заявки на изменение доступа.
	Неограниченно

	Субъект доступа
	Нет
	В качестве субъекта доступа может быть одно из следующих значений:

1. Сотрудник

2. Контрагент

3. Транспортное средство

4. Разовые пропуска 
	Из одноименного поля Заявки на изменение доступа.
	Неограниченно

	Объект доступа
	
	Логическое поле. Выбирается конечный объект доступа. 
	Выбор из справочника карточек объектов доступа, тех видов, которые сопоставлены указанной должности.

Выбор ОД из числа действующих. Возможен выбор нескольких объектов одного Вида.
	Неограниченно

	Срок действия
	
	В поле указывается срок действия доступа к объекту.
	Заполняется автоматически в момент создания частной заявки из одноименного поля Заявки на изменение доступа.
	

	Сопроводительная записка
	Нет
	Текстовое поле в формате LN, в которое заносится развернутое обоснование необходимости доступа СД к указанным в заявке ОД, ссылки на ОП и т.п.
	То же. 
	Неограниченно

	Статус 
	Нет
	Текст. Текущий статус частной заявки на изменение доступа
	Заполняется автоматически. В момент создания присваивается статус Исполнение или Проведение доп. мероприятий (в случае отсутствия допуска, пропуска).
	Неограниченно

	Секция «Проведение дополнительных мероприятий»
	
	В секции две категории:

· Ожидание допуска

· Ожидание пропуска
	Заполняется автоматически. Содержит Черновики документов:

· В категории «Ожидание допуска» - Заявка на предоставление допуска.

· В категории «Ожидание пропуска» - Заявка на изготовление пропуска/Карточку пропуска.
	

	Кнопка «Выход»
	Нет
	Кнопка, позволяющая закрыть карточку заявки. При наличии несохраненных изменений, появляется всплывающее сообщение с предложением «Сохранить изменения» и вариантами «Да», «Нет».
	Вручную.
	Неограниченно

	Кнопка «Запрос на изменение доступа»
	Нет
	Кнопка, при нажатии на которую должна открываться Заявка на изменение доступа, на основании которой создана данная частная. 
	Вручную.
	Неограниченно


4.1.1.4.7.2 Статусы.

4.1.1.4.7.2.1 Перечисление.

	Название статуса
	Время / Цикл жизни объекта

	Проведение доп. мероприятий
	До перехода на новый статус.

	Исполнение
	До перехода на новый статус.

	Исполнено
	До перехода на новый статус.


4.1.1.4.7.2.2 Условия и способы изменения.

	Название статуса
	Название нового статуса
	Условия изменения статуса

	Проведение доп. мероприятий
	Исполнение
	Предоставили допуск к ОД, готов пропуск.

	Исполнение
	Исполнено
	Заявка обработана


4.1.1.4.7.2.3 Матрица условий и способов изменения статусов объекта.
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4.1.1.4.8. Структура бизнес-объекта «Должностной профиль субъекта доступа».

4.1.1.4.8.1 Атрибуты объекта (поля).

	Название атрибута (включая статусные поля)
	Уникальность
	Описание
	Способ

Заполнения / Правила ввода данных
	Предполагаемое количество записей поля для объекта за период времени

	Статус
	Нет
	Текст. Текущий статус ДП.
	Заполняется автоматически. В момент создания присваивается статус Действующий.
	Неограниченно

	Наименование должности
	Нет
	Текстовое поле, указывается полное наименование должности в иерархическом порядке, начиная с предприятия.
	Автоматически при создании должностного профиля из ИС «Структура»
	Неограниченно

	Назначенный  сотрудник
	Нет
	Текстовое поле.

Фамилия, Имя, Отчество сотрудника в именительном падеже.
	Автоматически при назначении сотрудника на должность из ИС «Структура».
По ссылке в поле открывается Персональная карточка сотрудника ИС «ОД».
	Неограниченно

	Требуемый уровень допуска
	Нет
	Числовое поле. Требуемый уровень допуска данной должности.
	Автоматически из ИС «Допуски».
Должен браться максимальный из совокупности уровней допуска из объектов доступа ДП.
	Неограниченно

	Зоны КЗА
	Нет
	Чек-боксы с установленными признаками доступа к объектам КЗА.
	Заполняется автоматически согласно согласованным на объекты КЗА доступам
	Неограниченно

	Объекты доступа
	Нет
	Ссылки на согласованные в установленном порядке объекты доступа. 
	Автоматически при согласовании доступа.

Должны иметь древовидную структуру от родительских объектов к дочерним. Данное поле должно содержать также ОД, доступ к которым был согласован с помощью Заявки на изменение доступа.
	Неограниченно

	Статистика 
	Нет
	Статистика должна содержать протокол изменения документа, отображать дату, время и ФИО сотрудника, вносившего изменения, а так же изменения статуса документа, системные сообщения, блокировки и т.п.  
	Автоматическое заполнение при любых действиях с карточкой. 
	Неограниченно

	Кнопка «Выход»
	Нет
	Кнопка, позволяющая закрыть карточку ДП.
	Вручную.
	1

	Кнопка «Заблокировать»
	Нет
	Кнопка, позволяет заблокировать ДП. На момент блокировки происходит пересчет и снятие предоставленных  доступов. 
	Вручную. В статусе «Разблокирован»
	1

	Кнопка «Разблокировать»
	Нет
	Кнопка, позволяет разблокировать ДП. Происходит пересчет и возвращение раннее снятых доступов. 
	Вручную. В статусе «Заблокирован»
	1

	Кнопка «Копировать»
	Нет
	Кнопка позволяет копировать доступы текущего ДП на другой ДП. 
	Вручную
	1

	Кнопка «Удалить»
	Нет
	Кнопка позволяет направить карточку ДП в статус «Удалено».
	Вручную.
Доступна для АРМ Администратор.
	1


4.1.1.4.8.2 Статусы.

4.1.1.4.8.2.1 Перечисление.

	Название статуса
	Время / Цикл жизни объекта

	Действующий
	До принятия решения о блокировании либо до удаления должностного профиля.

	Заблокирован
	До принятия решения о разблокировании либо до удаления должностного профиля.

	Удалено
	При принятии решения о неактуальности карточки ДП. 


4.1.1.4.8.2.2 Условия и способы изменения.

	Название статуса
	Название нового статуса
	Условия изменения статуса
	Способ изменения статуса

	Действующий
	Заблокирован
	При необходимости блокировки карточки ДП и временного снятия доступа.
	Вручную (кнопка «Заблокировать»)

	Заблокирован
	Действующий
	При необходимости разблокировки карточки ДП и предоставлении снятых доступов.
	Вручную (кнопка «Разблокировать»)

	Заблокирован
	Удалено
	При необходимости создания новой карточки ДП.
	Вручную (кнопка «Удалить»)

	Действующий
	Удалено
	При необходимости создания новой карточки ДП.
	Вручную (кнопка «Удалить»)


4.1.1.4.8.2.3 Матрица условий и способов изменения статусов объекта.

	Действующий
	→

Ручная блокировка должностного профиля
↓
	→

Удаление должности из ИС «Структура»

↓

	↑

Ручное снятие блокировки с должностного профиля

←
	Заблокирован
	↓

	
	
	Удалено
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4.1.1.4.9. Структура бизнес-объекта «Персональная карточка сотрудника».  

4.1.1.4.9.1 Атрибуты объекта (поля).

	Название атрибута (включая статусные поля)
	Уникальность
	Описание
	Способ

Заполнения / Правила ввода данных
	Предполагаемое количество записей поля для объекта за период времени

	Статус
	Нет
	Текст. Текущий статус персональной карточки сотрудника.
	Заполняется автоматически. В момент создания присваивается статус Действующий.
	Неограниченно

	Фамилия
	Нет
	Текстовое поле.

Фамилия сотрудника
	Автоматически по факту создания карточки из ИС «Кадры»
	Неограниченно

	Имя
	Нет
	Текстовое поле.

Имя сотрудника
	Автоматически по факту создания карточки из ИС «Кадры»
	Неограниченно

	Отчество
	Нет
	Текстовое поле.

Отчество сотрудника
	Автоматически по факту создания карточки из ИС «Кадры»
	Неограниченно

	Фото сотрудника
	Да
	Кнопка «Прикрепить», по которой можно прикрепить файл с сетевого диска.
Кнопка «Сохранить на диске», по которой можно сохранить прикрепленное фото на диск.

Кнопка «Удалить», по которой прикрепленное фото можно удалить.
	В поле должны отражаться фото и дата его прикрепления.
	1

	Уровень допуска
	Нет
	Число, определяющее уровень допуска, присвоенный сотруднику. 
	Автоматически из ИС «Кадры».
	Неограниченно

	Сведения о пропуске
	Нет
	Ссылки.

В данном поле указываются ссылки на карточки пропусков сотрудников с указанием номера, типа, статуса и срока действия пропуска. 
	Автоматически по факту выдачи пропуска сотруднику либо при изменении статуса карточки пропуска. 
	Неограниченно

	Действующие заявки на пропуск
	Нет
	Логическое поле, определяющее наличие у сотрудника действующих заявок на изготовление пропуска.
	Автоматически по результатам выполненной проверки. Принимает значения «Да» / «Нет».
	Неограниченно

	Кнопка «Карточки ТС»
	Нет
	Кнопка, открывает список персональных карточек ТС, сопоставленных данному сотруднику. 
	Вручную.
	Неограниченно

	Кнопка «Создать карточку ТС»
	Нет
	Кнопка, создает черновик персональной карточки ТС, сопоставленную данному сотруднику.
	Вручную.
	Неограниченно

	Используемые должностные профили
	Нет
	Ссылки на используемые должностные профили. Основной должностной профиль – соответствующий занимаемой сотрудником должности. Подключаемые должностные профили – по факту замещения других сотрудников, назначения на ВРИО и т.п. случаях.
	Автоматически при назначении сотрудника на должность, при замещении другого сотрудника, при назначении на ВРИО.
	Неограниченно

	Доступ к объектам
	Нет
	Ссылки.

Указывается актуальный доступ к объектам по совокупности всех должностных профилей. Ссылки должны иметь древовидную структуру от родительских объектов к дочерним. 
	Автоматически по факту предоставления доступа. 
	Неограниченно

	Статистика
	Нет
	Статистика должна содержать протокол изменения документа, отображать дату, время и ФИО сотрудника, вносившего изменения, а так же изменения статуса документа, системные сообщения, блокировки и т.п.  
	Автоматическое заполнение при любых действиях с карточкой. 
	Неограниченно

	Кнопка «Выход»
	Нет
	Кнопка закрывает карточку. При наличии несохраненных изменений должно быть предусмотрено уведомление с предложением сохранить изменения. 
	Вручную. 
	Неограниченно

	Кнопка «Редактировать»
	Нет
	Кнопка активирует доступные для редактирования поля карточки.
	Вручную.
	Неограниченно

	Кнопка «Сохранить»
	Нет
	Кнопка. Сохраняет внесенные в карточку изменения. 
	Вручную.
	Неограниченно

	Кнопка «Заблокировать»
	Нет
	Кнопка. Выполняется блокировка карточки, указывается причина блокировки (всплывающее окно). На время блокировки происходит снятие всех предоставленных раннее доступов.
	Вручную. В статусе «Действующий»
	Неограниченно

	Кнопка «Разблокировать»
	Нет
	Кнопка. Выполняется разблокировка карточки, указывается причина разблокировки (всплывающее окно). Все снятые при блокировке доступы предоставляются вновь.
	Вручную. В статусе «Заблокирован»
	Неограниченно

	Кнопка «Удалить»
	Нет
	Кнопка. Направляет карточку в статус «Удалено».
	Вручную.
	Неограниченно

	Кнопка «Заявка на пропуск»
	Нет
	Кнопка. Создает черновик заявки на пропуск данного сотрудника. 
	Вручную.
	Неограниченно


4.1.1.4.9.2 Статусы.

4.1.1.4.9.2.1 Перечисление.

	Название статуса
	Время / Цикл жизни объекта
	Дополнительные требования

	Действующий
	До принятия решения о блокировании либо до удаления персональной карточки сотрудника
	Блокировка выполняет обладатель АРМ «Блокировка»

	Заблокирован
	До принятия решения о разблокировании либо до удаления персональной карточки сотрудника
	Блокировка выполняет обладатель АРМ «Блокировка»

	Удалено
	При принятии решения о неактуальности карточки ДП. 
	


4.1.1.4.9.2.2 Условия и способы изменения.

	Название статуса
	Название нового статуса
	Условия изменения статуса
	Способ изменения статуса

	Действующий
	Заблокирован
	При необходимости изменяется сотрудником, обладающим АРМ «Блокировка»
	Вручную (кнопка «Заблокировать»)

	Заблокирован
	Действующий
	При необходимости изменяется сотрудником, обладающим АРМ «Блокировка»
	Вручную (кнопка «Активировать»)

	Заблокирован
	Удалено
	При необходимости создания новой карточки ДП
	Вручную (кнопка «Удалить»)

	Действующий
	Удалено
	При необходимости создания новой карточки ДП
	Вручную (кнопка «Удалить»)


4.1.1.4.9.2.3 Матрица условий и способов изменения статусов объекта.
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4.1.1.4.10. Структура бизнес-объекта «Персональная карточка контрагента».

4.1.1.4.10.1  Атрибуты объекта (поля).

Карточка должна создаваться по факту изменения доступа контрагенту, либо при создании пропуска.

	Название атрибута (включая статусные поля)
	Уникальность
	Описание
	Способ

Заполнения / Правила ввода данных
	Предполагаемое количество записей поля для объекта за период времени

	Статус
	Нет
	Текст. Текущий статус персональной карточки контрагента.
	Заполняется автоматически. В момент создания присваивается статус Действующий.
	Неограниченно

	Фамилия
	
	Текстовое поле.

Фамилия контрагента
	Автоматически по факту создания карточки из ИС «КНТ»
	Неограниченно

	Имя
	
	Текстовое поле.

Имя контрагента
	Автоматически по факту создания карточки из ИС «КНТ»
	Неограниченно

	Отчество
	
	Текстовое поле.

Отчество контрагента
	Автоматически по факту создания карточки из ИС «КНТ»
	Неограниченно

	Фото контрагента
	Да
	Кнопка «Прикрепить», по которой можно прикрепить файл с сетевого диска.

Кнопка «Сохранить на диске», по которой можно сохранить прикрепленное фото на диск.

Кнопка «Удалить», по которой прикрепленное фото можно удалить.
	В поле должны отражаться фото и дата его прикрепления.
	1

	Организация
	
	Текстовое поле.

Организация, представитель которой указан в карточке. 
	Автоматически по факту создания карточки из ИС «КНТ»
	Неограниченно

	Должность
	
	Текстовое поле.

Должность представителя контрагента.
	Автоматически по факту создания карточки из ИС «КНТ»
	Неограниченно

	Паспортные данные
	
	Текстовое поле.

Паспортные данные представителя контрагента
	Автоматически по факту создания карточки из ИС «КНТ»
	Неограниченно

	Сведения о пропусках


	
	Ссылки.

В данном поле указываются ссылки на карточки пропусков контрагента с указанием номера, типа, статуса и срока действия пропуска. 
	Автоматически по факту выдачи пропуска контрагенту либо при изменении статуса пропуска.
	Неограниченно

	Карточка ТС
	
	Кнопка открывает список персональных карточек ТС, сопоставленных данному контрагенту. 
	Вручную.
	Неограниченно

	Создать карточку ТС


	
	Кнопка создает черновик персональной карточки ТС, сопоставленную данному контрагенту. 
	Вручную.
	Неограниченно

	Действующие заявки на пропуск
	Нет
	Логическое поле, определяющее наличие у контрагента действующих заявок на изготовление пропуска 
	Автоматически по результатам выполненной проверки. Принимает значения «Да» / «Нет».
	Неограниченно

	Открыть карточку в ИС «КНТ»


	
	Кнопка, позволяет перейти на карточку юридического лица / карточку физического лица в ИС «КНТ» (возможна реализация перехода по ссылке в поле)
	Вручную.
	Неограниченно

	Доступ к объектам
	
	Ссылки.

Указывается актуальный доступ к объектам. Ссылки должны иметь древовидную структуру от родительских объектов к дочерним. 
	Автоматически по факту предоставления доступа. 
	Неограниченно

	Статистика
	
	Статистика должна содержать протокол изменения документа, отображать дату, время и ФИО сотрудника, вносившего изменения, а так же изменения статуса документа, системные сообщения, блокировки и т.п.  
	Автоматическое заполнение при любых действиях с карточкой. 
	Неограниченно

	Кнопка «Выход»
	Нет
	Кнопка закрывает карточку. При наличии несохраненных изменений должно быть предусмотрено уведомление с предложением сохранить изменения. 
	Вручную. 
	Неограниченно

	Кнопка «Редактировать»
	Нет
	Кнопка активирует доступные для редактирования поля карточки.
	Вручную.
	Неограниченно

	Кнопка «Сохранить»
	Нет
	Кнопка сохраняет внесенные в карточку изменения. 
	Вручную.
	Неограниченно

	Кнопка «Заблокировать»
	Нет
	Кнопка выполняет блокировку карточки, указывается причина блокировки (всплывающее окно). На время блокировки происходит снятие всех предоставленных раннее доступов. 
	Вручную. В статусе «Действующий»
	Неограниченно

	Кнопка «Разблокировать»
	Нет
	Кнопка, выполняется разблокировка карточки, указывается причина разблокировки (всплывающее окно). Все снятые при блокировке доступы предоставляются вновь.
	Вручную. В статусе «Заблокирован»
	Неограниченно

	Кнопка «Удалить»
	Нет
	Кнопка. Направляет карточку в статус «Удалено»
	Вручную.
	Неограниченно

	Кнопка «Заявка на пропуск»
	Нет
	Элемент управления. Создает черновик заявки на пропуск данного ТС. 
	Вручную.
	Неограниченно


4.1.1.4.10.2 Статусы.

4.1.1.4.10.2.1 Перечисление.
	Название статуса
	Время / Цикл жизни объекта
	Дополнительные требования

	Действующий
	До принятия решения о блокировании либо до удаления карточки контрагента
	Блокировка выполняет обладатель АРМ «Администратор»

	Заблокирован
	До принятия решения о разблокировании либо до удаления карточки контрагента
	Блокировка выполняет обладатель АРМ «Администратор»

	Удалено
	При принятии решения о неактуальности карточки контрагента.
	


4.1.1.4.10.2.2 Условия и способы изменения.

	Название статуса
	Название нового статуса
	Условия изменения статуса
	Способ изменения статуса

	Действующий
	Заблокирован
	При необходимости изменяется сотрудником, обладающим АРМ «Блокировка»
	Вручную (кнопка «Заблокировать»)

	Заблокирован
	Действующий
	При необходимости изменяется сотрудником, обладающим АРМ «Блокировка»
	Вручную (кнопка «Активировать»)

	Заблокирован
	Удалено
	При неактуальности карточки контрагента
	Вручную (кнопка «Удалить»)

	Действующий
	Удалено
	При неактуальности карточки контрагента
	Вручную (кнопка «Удалить»)


4.1.1.4.10.2.3 Матрица условий и способов изменения статусов объекта.
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4.1.1.4.11. Структура бизнес-объекта «Персональная карточка ТС». 

4.1.1.4.11.1  Атрибуты объекта (поля).

	Название атрибута (включая статусные поля)
	Уникальность
	Описание
	Способ

Заполнения / Правила ввода данных
	Предполагаемое количество записей поля для объекта за период времени

	Статус
	Нет
	Текст. Текущий статус персональной карточки ТС.
	Заполняется автоматически. В момент создания присваивается статус Действующий.
	Неограниченно

	Гос.номер ТС
	Да
	Текстовое поле. Указывается государственный регистрационный знак транспортного средства. Должен быть предусмотрен «Конструктор номера».  
	Вручную. 
	Неограниченно

	Гаражный номер ТС
	Текст
	Указывается гаражный номер транспортного средства
	Поле заполняется вручную.
	Неограниченно

	Тип ТС
	Нет
	Текстовое поле. Указывается тип транспортного средства по ПТС. 
	Поле заполняется вручную путем выбора требуемого значения из справочника «Типы ТС» ИС «ОД».
	Неограниченно

	Марка ТС
	Нет
	Указывается марка транспортного средства по ПТС. 
	Поле заполняется вручную путем выбора требуемого значения из справочника «Марки транспортных средств» ИС «ОД». После выбора марки ТС должно открываться диалоговое окно для выбора «Модели ТС».
	Неограниченно

	Модель ТС
	Нет
	Указывается модель транспортного средства.
	Поле заполняется при заполнении поля «Марка ТС».
	Неограниченно

	ЮЛ
	Нет
	Ссылка. Для ТС контрагентов - указывается Юридическое лицо из ИС «КНТ». Для ТС сотрудников – указывается предприятие согласно ИС «Структура». 
	Автоматически при создании из Персональной карточки сотрудника / Персональной карточки контрагента. Вручную при создании из представления «Персональные карточки транспортных средств».
	Неограниченно

	ФИО водителя
	Нет
	Ссылка на персональную карточку сотрудника / контрагента. Фамилия, Имя, отчество водителя транспортного средства. 
	Автоматически при создании карточки ТС из персональной карточки сотрудника / контрагента.

Вручную при создании из представления «Персональные карточки транспортных средств».

Поле доступно для редактирования. Возможен выбор нескольких значений.
	Неограниченно

	Сопровождение
	Нет
	Текстовое поле. Фамилия, Имя, Отчество сопровождающего ТС. Может быть указано несколько человек. 
	Вручную.
	Неограниченно

	Сведения о транспортных пропусках
	Нет
	Ссылки.

В данном поле указываются ссылки на карточки пропусков контрагента с указанием номера, типа, статуса и срока действия пропуска. 
	Автоматически по факту выдачи пропуска ТС либо при изменении статуса пропуска. 
	Неограниченно

	Действующие заявки на пропуск
	Нет
	Логическое поле, определяющее наличие у сотрудника / контрагента действующих заявок на изготовление пропуска
	Автоматически по результатам выполненной проверки. Принимает значение «Да» / «Нет».

Признак говорит о том, что если есть действующие заявки, их не надо создавать.
	Неограниченно

	Доступ: На объекты
	Нет
	Текстовое поле. Отображается согласованный доступ на объекты предприятий. 
	Автоматически по факту согласования доступа. 
	Неограниченно

	Доступ: КПП КЗА
	Нет
	Текстовое поле. Отображается согласованный доступ на объекты КЗА.
	Автоматически по факту согласования доступа. 
	Неограниченно

	Статистика
	Нет
	Статистика должна содержать протокол изменения документа, отображать дату, время и ФИО сотрудника, вносившего изменения, а так же изменения статуса документа, системные сообщения, блокировки и т.п.  
	Автоматическое заполнение при любых действиях с карточкой. 
	Неограниченно

	Кнопка «Выход»
	Нет
	Кнопка. Закрывает карточку. При наличии несохраненных изменений должно быть предусмотрено уведомление с предложением сохранить изменения. 
	Вручную. 
	Неограниченно

	Кнопка «Редактировать»
	Нет
	Кнопка. Активирует доступные для редактирования поля карточки.
	Вручную.
	Неограниченно

	Кнопка «Сохранить»
	Нет
	Кнопка. Сохраняет внесенные в карточку изменения. 
	Вручную.
	Неограниченно

	Кнопка «Заблокировать»
	Нет
	Кнопка. Выполняется блокировка карточки, указывается причина блокировки (всплывающее окно). На время блокировки происходит снятие всех предоставленных раннее доступов. 
	Вручную. В статусе «Действующий»
	Неограниченно

	Кнопка «Разблокировать»
	Нет
	Кнопка. Выполняется разблокировка карточки, указывается причина разблокировки (всплывающее окно). Все снятые при блокировке доступы предоставляются вновь.
	Вручную. В статусе «Заблокирован»
	Неограниченно

	Кнопка «Удалить»
	Нет
	Кнопка. Направляет карточку в статус «Удалено»
	Вручную.
	Неограниченно

	Кнопка «Заявка на пропуск»
	Нет
	Кнопка. Создает черновик заявки на пропуск данного ТС. 
	Вручную.
	Неограниченно


4.1.1.4.11.2 Статусы.

4.1.1.4.11.2.1 Перечисление.

	Название статуса
	Время / Цикл жизни объекта
	Дополнительные требования

	Действующий
	До принятия решения о блокировании либо до удаления карточки транспортного средства
	Блокировка выполняет обладатель АРМ «Администратор»

	Заблокирован
	До принятия решения о разблокировании либо до удаления карточки транспортного средства
	Блокировка выполняет обладатель АРМ «Администратор»

	Удалено
	При принятии решения о неактуальности карточки ТС
	


4.1.1.4.11.2.2 Условия и способы изменения.

	Название статуса
	Название нового статуса
	Условия изменения статуса
	Способ изменения статуса

	Действующий
	Заблокирован
	При необходимости изменяется сотрудником, обладающим АРМ «Блокировка»
	Вручную (кнопка «Заблокировать»)

	Заблокирован
	Действующий
	При необходимости изменяется сотрудником, обладающим АРМ «Администратор»
	Вручную (кнопка «Активировать»)

	Заблокирован
	Удалено
	При неактуальности карточки ТС
	Вручную (кнопка «Удалить»)

	Действующий
	Удалено
	При неактуальности карточки ТС
	Вручную (кнопка «Удалить»)


4.1.1.4.11.2.3 Матрица условий и способов изменения статусов объекта.
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	Удалено


4.1.1.4.12. Структура бизнес-объекта «Заявка на изготовление пропуска».

4.1.1.4.12.1 Атрибуты объекта (поля).
	Название атрибута (включая статусные поля)
	Уникальность
	Описание
	Способ

Заполнения / Правила ввода данных
	Предполагаемое количество записей поля для объекта за период времени

	Учетный номер
	Да
	Уникальный номер, соответствующий номеру проекта ввода данного ресурса при направлении его на согласование. 
	Автоматически при направлении на согласование карточки в ИС «Согласование»
	1

	Рег.номер
	Да
	Уникальный номер, соответствующий номеру подтвержденного проекта ввода данного ресурса.
	Автоматически при подтверждении карточки в ИС «Согласование»
	1

	Дата создания 
	Да
	Дата и время создания.
	Автоматически при создании карточки проекта. 
	1

	Статус
	Нет
	Текст. Текущий статус заявки на изготовление пропуска.
	Заполняется автоматически. В момент создания присваивается статус Черновик.
	Неограниченно

	Инициатор
	Нет
	Текстовое поле, Содержащее ФИО и должность (с указанием предприятия и подразделения) сотрудника, создавшего заявку на изменение объектового доступа.
	Автоматически при создании карточки проекта.
	

	Вид документа
	Да
	Вид документа
	Поле должно заполняться по кнопке, при нажатии на которую должно открываться диалоговое окно для выбора требуемого вида документа из доступных видов документов в ИС «Документы».

По ссылке в поле должна быть возможность перехода в карточку ИС «Документы».
	1

	Оглавление
	Да
	Оглавление
	Поле заполняется по кнопке, при нажатии на которую должно открываться диалоговое окно для выбора требуемого раздела оглавления из доступных разделов оглавления в ИС «Справочники».

По ссылке в поле должна быть возможность перехода в карточку «Раздел оглавления» ИС «Справочники».
	1

	Тип заявки
	Нет
	Тип заявки
	Вручную выбор из списка:
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	Таблица сотрудников / контрагентов / транспортных средств
	Нет
	Текстовое поле в табличной форме, содержащее: 
· Для сотрудников: табельный номер, ФИО, должность сотрудника (из карточки сотрудника ИС «Телефонный справочник»). 
· Для контрагентов: ФИО, должность (из карточки ФЛ ИС «КНТ»).

· Для транспортных средств: ФИО водителя, должность водителя (из «Персональной карточки ТС» ИС «ОД»).

В зависимости от значения в поле «Тип заявки».
	-
	Неограниченно

	Кнопка «Добавить»
	Нет
	Кнопка. Добавляет СД в таблицу. 
	Вручную из ИС «Структура», ИС «КНТ», ИС «Объектовый доступ».
	Неограниченно

	Кнопка «Удалить»
	Нет
	Кнопка. Удаляет СД из таблицы. 
	
	Неограниченно

	Кнопка «Изменить»


	Нет
	Кнопка.  Позволяет редактировать параметры (Тип и Причина) таблицы для выбранных СД.
	
	Неограниченно

	Примечание
	Нет
	Текстовое поле. Заносится дополнительная информация по заявке. 
	Свободный способ заполнения. 
	Неограниченно

	Таб.№
	Да
	Число.

Табельный номер сотрудника (только для сотрудников).
	Автоматически из карточки сотрудника ИС «Телефонный справочник».
	Неограниченно

	ФИО
	Нет
	Текстовое поле. Фамилия Имя Отчество сотрудника / контрагента / водителя (-ей)
	Вручную путем добавления сотрудников из ИС «Телефонный справочник» (для сотрудников), ИС «КНТ» (для контрагентов), ИС «Объектовый доступ» (для транспортных средств).
	Неограниченно

	Должность
	Нет
	Текстовое поле. Должность сотрудника / контрагента / водителя
	Автоматически при заполнении поля ФИО.
	Неограниченно

	Тип
	Нет
	Текстовое поле.

Тип выдаваемого пропуска 
	Ручной выбор из значений «Наклейка», «Новый пропуск».
	Неограниченно

	Биометрия
	Нет
	Логическое поле. Устанавливает необходимость выдачи биометрического поля.
	Автоматически в зависимости от согласованных доступов.

Примечание: информация из ОД, если держать признак в ДП / персональной карточки сотрудника/контрагента/ТС, то можно и оттуда, добавив в ДП поле Биометрия.
	Неограниченно

	Доступ в КЗА
	Нет
	Логическое поле. Устанавливает необходимость доступа в КЗА.
	Автоматически в зависимости от согласованных доступов. Да / Нет.

Примечание: информация из ОД, если держать признак в ДП / персональной карточки сотрудника/контрагента/ТС, то можно и оттуда, добавив в ДП поле Доступ в КЗА.
	Неограниченно

	Зоны в КЗА
	Нет
	Чек-боксы, соответствующие зонам КЗА. 
	Автоматически в зависимости от согласованных доступов.

Примечание: информация из ДП/ персональной карточки сотрудника/контрагента/ТС по факту актуализации в нем зон КЗА.
	Неограниченно

	Причина
	Нет
	Текстовое поле. Заполняется инициатором, выбирается причина изготовления пропуска. 
	Вручную.
	Неограниченно

	Кнопка «Редактировать»
	Нет
	Кнопка. Активирует доступные для редактирования поля заявки. 
	Вручную.
	Неограниченно

	Кнопка «Сохранить»
	Нет
	Кнопка, позволяет сохранить изменения в заявке. 
	Вручную.
	Неограниченно

	Кнопка «Удалить»
	Нет
	Кнопка, направляет заявку в статус «Удалено»
	Вручную.
	Неограниченно

	Кнопка «На согласование»
	Нет
	Кнопка, позволяет запустить механизм согласования заявки. 
	Вручную.
	Неограниченно

	Кнопка «Выход»
	Нет
	Кнопка, позволяет закрыть карточку заявки. При наличии несохраненных изменений должно появляться уведомление с предложением сохранить изменения либо закрыть документ без сохранения. 
	Вручную.
	Неограниченно


4.1.1.4.12.2 Статусы.

4.1.1.4.12.2.1 Перечисление.

Согласование карточки «Заявка на изготовление пропуска» осуществляется с помощью ИС «Согласование» по стандартной схеме. «Заявка на изготовление пропуска» может иметь один из следующих статусов:

	Название статуса

	Черновик

	Доработка

	Секретариат

	Визирование

	Подтверждение

	Формирование бумажной версии

	Подписание

	Отказано

	Отложено

	Действующий.Исполнение

	Действующий.Исполнено (присваивается после того, как все пропуска, указанные в заявке будут иметь статус «Выдан»)

	Удалено


Статусы «Заявки на изготовление пропуска» в ИС «Объектовый доступ» соответствуют статусам ИС «Согласование».
4.1.1.4.13. Структура бизнес-объекта «Карточка пропуска сотрудника».

4.1.1.4.13.1 . Атрибуты объекта (поля).

	Название атрибута (включая статусные поля)
	Уникальность
	Описание
	Способ

Заполнения / Правила ввода данных
	Предполагаемое количество записей поля для объекта за период времени

	Дата создания
	Да
	Дата и время создания карточки пропуска
	Автоматически при создании карточки пропуска. 
	1

	Статус
	Нет
	Текст. Текущий статус пропуска.
	Заполняется автоматически. В момент создания присваивается статус Черновик.
	Неограниченно

	Создано на основании 
	Нет
	Ссылка на заявку на изготовление пропуска в виде <Рег. номер Дата создания> 
	Заполняется автоматически согласно заявке на изготовление пропуска.
	1

	Ф.И.О.
	Нет
	Фамилия, Имя, Отчество сотрудника.
	Заполняется автоматически согласно заявке на изготовление пропуска.

По ссылке должна открываться Персональная карточка сотрудника ИС «ОД».
	1

	Должность
	Нет
	Должность сотрудника с сокращенным указанием иерархии подразделений. Например, DME\МУ\МГИБ\ПД\Начальник подгруппы - Руководитель направления доступа
	Заполняется автоматически согласно заявке на изготовление пропуска.
	1

	Предприятие
	Нет
	Сокращенное наименование предприятия, за которым числится сотрудник.
	Заполняется автоматически согласно заявке на изготовление пропуска.
	1

	Охрана
	Нет
	Поле типа чекбокс. Признак того, что сотрудник является сотрудником Охраны.
	Заполняется автоматически на основании включения сотрудника в справочник «Охрана».

Если сотрудник не входит в справочник «Охрана», данное поле не должно отображаться.
	1

	Доступ к КЗА
	Нет
	Логическое поле.

Определяет необходимость доступа сотрудника в КЗА. 
	Заполняется автоматически согласно заявке на изготовление пропуска.
	1

	Зоны КЗА
	Нет
	Чек-боксы. Определяет зоны КЗА, в которые разрешен доступ сотруднику.
	Заполняется автоматически согласно заявке на изготовление пропуска.
	1

	Кем изготовлен
	Да
	Ссылка

ФИО, Должность сотрудника, изготовившего пропуск (нажавшего кнопку «Изготовить»). 
	Заполняется автоматически при нажатии кнопки «Изготовить».
	1

	Дата изготовления
	Да
	Дата и время изготовления пропуска.
	Заполняется автоматически при нажатии кнопки «Изготовить»
	1

	Кем выдан
	Да
	Ссылка

ФИО, Должность сотрудника, выдавшего пропуск (нажавшего кнопку «Выдать»). 
	Заполняется автоматически при нажатии кнопки «Выдать»
	1

	Дата выдачи
	Да
	Дата и время выдачи пропуска. 
	Заполняется автоматически при нажатии кнопки «Выдать»
	1

	Биометрический чип
	Нет
	Логическое поле, определяет наличие биометрического чипа пропуска.
	Автоматически при считывании пропуска. Может принимать значения «Да» или «Нет».
	1

	Биометрия
	Нет
	Логическое поле, определяет запись биометрических данных на чип пропуска.
	Автоматически при записи биометрических данных на чип (см. п. 4.2.1.2.5.1.8.). Может принимать значения «Да» или «Нет».
	1

	Кнопка «Считать пропуск»
	Нет
	Кнопка. Позволяет произвести идентификацию карточки пропуска.
	Вручную.
	Неограниченно

	Кнопка «Печать пропуска»
	Нет
	Кнопка. Позволяет произвести печать пропуска/наклейки на пропуск по факту заполнения всей необходимой информации.
	Вручную.
	Неограниченно

	Кнопка «Сбор биометрии»
	Нет
	Кнопка. Открывает модуль сбора биометрических данных.
	Вручную.
	Неограниченно

	Кнопка «Выдать пропуск»
	Нет
	Кнопка. Фиксация факта выдачи пропуска.
	Вручную. Видеофиксация должна осуществляться в момент нажатия на кнопку «Выдать пропуск» (обязательно).
Видеоролик сохранять на сетевом диске.
	Неограниченно

	Выбор шаблона
	Нет
	Раскрывающееся меню со списком доступных для выбора шаблонов пропусков из ИС «СКД».
	Вручную.
	Неограниченно

	Номер пропуска
	Нет
	Текстовое поле, содержащее номер пропуска. 
	Автоматически по факту считывания пропуска. 
	Неограниченно

	Срок действия
	Нет
	Даты начала и окончания срока действия пропуска. 
	Вручную. По умолчанию для каждого шаблона предусмотрен свой срок действия. 
	Неограниченно

	Статистика
	Нет
	Статистика должна содержать протокол изменения документа, отображать дату, время и ФИО сотрудника, вносившего изменения, а так же изменения статуса документа, системные сообщения, блокировки и т.п.  
	Автоматическое заполнение при любых действиях с карточкой. 
	Неограниченно

	Кнопка «Редактировать»
	Нет
	Кнопка. Позволяет активировать доступные для редактирования поля карточки. 
	Вручную.
	Неограниченно

	Кнопка «Сохранить»
	Нет
	Кнопка. Позволяет сохранить в карточке пропуска внесенные изменения. 
	Вручную.
	Неограниченно

	Кнопка «Удалить»
	Нет
	 Кнопка, позволяет направить карточку пропуска в статус «Удалено»
	Вручную.
	Неограниченно

	Кнопка «Заблокировать»
	Нет
	Кнопка позволяет выполнить блокировку данного пропуска. При блокировке выполняется пересчет доступа, все предоставленные раннее доступы снимаются.
	Данная кнопка доступна только во время нахождения карточки пропуска в статусе «Изготовлен(напечатан)», «Изготовлен(не напечатан)», «Выдан». При нажатии кнопки должно появиться всплывающее окно с требованием написать в нем причину блокировки. Причина должна отображаться в поле Статистики. При блокировке карточки пропуска система посылает запрос в ИС «СКД» о снятии всех доступов, предоставленных по номеру данной карты. Агент должен проверять статусы карточек пропусков не реже 1 раза в 2 часа
Блокировка на уровне СКД. Заявки не создаются, доступ из ДП не пропадает.
	Неограниченно

	Кнопка «Разблокировать»
	Нет
	Кнопка позволяет снять блокировку с данного пропуска. Выполняется пересчет доступа, все согласованные доступы предоставляются.
	Данная кнопка доступна только во время нахождения карточки пропуска в статусе «Заблокирована». При нажатии кнопки должно появиться всплывающее окно с требованием написать в нем причину разблокировки. Причина должна отображаться в поле Статистики.  При разблокировании карточки пропуска система посылает запрос в ИС «СКД» о предоставлении всех доступов согласно должностному профилю сотрудника. Агент должен проверять статусы карточек пропусков не реже 1 раза в 2 часа
	Неограниченно

	Кнопка «Сдан»
	Нет
	Кнопка позволяет перевести статус карточки пропуска в «Сдан». Должна осуществляться видеофиксация факта сдачи пропуска. 
	Вручную. Видеофиксация должна осуществляться в момент нажатия на кнопку «Сдан» (обязательно).
Видеоролик сохранять на сетевом диске.
	Неограниченно

	Кнопка «Выход»
	Нет
	Кнопка, позволяет закрыть карточку пропуска. При наличии несохраненных изменений должно появляться уведомление с предложением сохранить изменения либо закрыть документ без сохранения.
	Вручную.
	Неограниченно


4.1.1.4.13.2  Статусы.

4.1.1.4.13.2.1 Перечисление.

	Название статуса
	Время / Цикл жизни объекта
	Дополнительные требования

	Черновик
	Данный статус присваивается карточке пропуска по факту ее создания в ИС. В данном статусе возможно редактирование карточки. 
	

	Изготовлен (не напечатан)
	Данный статус присваивается по факту считывания идентификационного номера пропуска
	Кнопка «Считать пропуск»

	Изготовлен (напечатан)
	Данный статус присваивается по факту произведенной печати пропуска или наклейки на пропуск.
	Кнопка «Печать пропуска»

	Выдан
	Данный статус присваивается по факту выдачи пропуска.
	Кнопка «Выдать пропуск»

	Заблокирован
	Данный статус присваивается по факту блокировки карточки пропуска. 
	Кнопка «Заблокировать»

	Сдан
	Данный статус присваивается по факту сдачи пропуска. 
	Кнопка «Сдан»

	Удалено
	Данный статус присваивается по факту направления карточки пропуска в Удалено. 
	Кнопка «Удалить»


4.1.1.4.13.2.2 Условия и способы изменения.

	Название статуса
	Название нового статуса
	Условия изменения статуса
	Способ изменения статуса

	Черновик
	Изготовлен (не напечатан)
	Изготовление пропуска
	Вручную при нажатии кнопки «Изготовить»

	Изготовлен (не напечатан)
	Изготовлен (напечатан)
	Печать пропуска
	Вручную при нажатии кнопки «Печать пропуска»

	Черновик / Изготовлен (не напечатан)
	Удалено
	Проект не актуален
	1. Автоматически по прошествии 10 рабочих дней. 

2. Вручную при нажатии кнопки «Удалить» в карточке пропуска.

	Изготовлен (напечатан)
	Выдан
	Выдача пропуска
	Вручную при нажатии кнопки «Выдать»

	Изготовлен (напечатан)
	Заблокирован
	Пропуск заблокирован
	Вручную при нажатии кнопки «Заблокировать»

	Изготовлен (напечатан)
	Удалено
	Пропуск уничтожен, проект неактуален
	Вручную при нажатии кнопки «Удалить»

	Выдан
	Заблокирован
	Утрата пропуска, замена пропуска, увольнение сотрудника.
	Вручную при нажатии кнопки «Заблокировать»

	Выдан
	Сдан
	Сдача пропуска СД
	Вручную при нажатии кнопки «Сдан»

	Заблокирован
	Изготовлен
	Пропуск разблокирован
	Вручную при нажатии кнопки «Разблокировать»

	Заблокирован
	Сдан
	Сдача пропуска СД 
	Вручную при нажатии кнопки «Разблокировать»

	Заблокирован
	Выдан
	Выдача пропуска
	Вручную при нажатии кнопки «Разблокировать»


4.1.1.4.13.2.3 Матрица условий и способов изменения статусов объекта.

	Черновик
	→

Черновик обработан, пропуск изготовлен
↓
	
	
	
	
	→

Срок ожидания истек

↓

	
	Изготовлен (не напечатан) 
	→

Черновик обработан, пропуск напечатан
↓
	
	
	
	→

Срок ожидания истек

↓

	
	
	Изготовлен (напечатан)
	→

Выдача изготовленного пропуска

↓
	
	
	→

Срок ожидания истек

↓

	
	
	
	        Выдан
	→

Блокировка пропуска по истечению срока действия либо ручная
↓
	→

Пропуск сдан

↓
	

	
	
	
	↑

Пропуск разблокирован
←
	Заблокирован
	→

Пропуск сдан

↓
	→

Срок ожидания истек (прошло 30 календ. дней)
↓

	
	
	
	
	
	Сдан
	→

Срок ожидания истек

↓

	
	
	
	
	
	
	Удалено
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4.1.1.4.14. Структура бизнес-объекта «Карточка пропуска Контрагента».
4.1.1.4.14.1  Атрибуты объекта (поля).

	Название атрибута (включая статусные поля)
	Уникальность
	Описание
	Способ

Заполнения / Правила ввода данных
	Предполагаемое количество записей поля для объекта за период времени

	Дата создания
	Да
	Дата и время создания карточки пропуска контрагента
	Автоматически при создании карточки пропуска. 
	1

	Статус
	Нет
	Текст. Текущий статус пропуска.
	Заполняется автоматически. В момент создания присваивается статус Черновик.
	Неограниченно

	Создано на основании 
	Нет
	Ссылка на заявку на изготовление пропуска в виде <Рег. номер Дата создания>
	Заполняется автоматически согласно заявке на изготовление пропуска.
	1

	Ф.И.О.
	Нет
	Текстовое поле. Фамилия, Имя, Отчество контрагента.
	Заполняется автоматически согласно заявке на изготовление пропуска.

По ссылке должна открываться Персональная карточка контрагента ИС «ОД».
	1

	Должность
	Нет
	Текстовое поле. Должность контрагента
	Заполняется автоматически согласно заявке на изготовление пропуска.
	1

	Организация
	Нет
	Текстовое поле. Наименование организации контрагента.
	Заполняется автоматически согласно заявке на изготовление пропуска.
	1

	Доступ к КЗА
	Нет
	Логическое поле. 

Определяет необходимость доступа контрагента в КЗА. 
	Заполняется автоматически согласно заявке на изготовление пропуска.
	1

	Зоны КЗА
	Нет
	Чек-боксы.

Определяет зоны КЗА, в которые разрешен доступ контрагенту.
	Заполняется автоматически согласно заявке на изготовление пропуска.
	1

	Кем изготовлен
	Да
	Ссылка

ФИО, Должность сотрудника, изготовившего пропуск. 
	Заполняется автоматически при нажатии кнопки «Изготовить»
	1

	Дата изготовления
	Да
	Дата и время изготовления пропуска.
	Заполняется автоматически при нажатии кнопки «Изготовить»
	1

	Кем выдан
	Да
	Ссылка

ФИО, Должность сотрудника, выдавшего пропуск. 
	Заполняется автоматически при нажатии кнопки «Выдать»
	1

	Дата выдачи
	Да
	Дата и время выдачи пропуска. 
	Заполняется автоматически при нажатии кнопки «Выдать»
	1

	Биометрический чип
	Нет
	Логическое поле, определяет наличие биометрического чипа пропуска.
	Автоматически при считывании пропуска. Может принимать значения «Да» или «Нет»
	1

	Биометрия
	Нет
	Логическое поле, определяет запись биометрических данных на чип пропуска.
	Автоматически при записи биометрических данных на чип. Может принимать значения «Да» или «Нет»
	1

	Кнопка «Открыть карточку контрагента»
	
	Кнопка. Позволяет перейти на карточку контрагента, для которого выполняется процедура изготовления/печати пропуска. 
	Вручную. 
	Неограниченно

	Кнопка «Считать пропуск»
	Нет
	Кнопка. Позволяет произвести идентификацию карточки пропуска.
	Вручную.
	Неограниченно

	Кнопка «Печать пропуска»
	Нет
	Кнопка. Позволяет произвести печать пропуска/наклейки на пропуск по факту заполнения всей необходимой информации.
	Вручную.
	Неограниченно

	Кнопка «Сбор биометрии»
	Нет
	Кнопка. Открывает модуль сбора биометрических данных.
	Вручную.
	Неограниченно

	Кнопка «Выдать пропуск»
	Нет
	Кнопка. Фиксация факта выдачи пропуска.
	Вручную. Видеофиксация должна осуществляться в момент нажатия на кнопку «Выдать пропуск» (обязательно).
Видеоролик сохранять на сетевом диске.
	Неограниченно

	Выбор шаблона
	Нет
	Раскрывающееся меню со списком доступных для выбора шаблонов пропусков из ИС «СКД». 
	Вручную.
	Неограниченно

	Номер пропуска
	Нет
	Текстовое поле, содержащее номер пропуска. 
	Автоматически по факту считывания пропуска. 
	Неограниченно

	Срок действия
	Нет
	Даты начала и окончания срока действия пропуска. 
	Вручную. По умолчанию для каждого шаблона предусмотрен свой срок действия. 
	Неограниченно

	Статистика
	Нет
	Статистика должна содержать протокол изменения документа, отображать дату, время и ФИО сотрудника, вносившего изменения, а так же изменения статуса документа, системные сообщения, блокировки и т.п.  
	Автоматическое заполнение при любых действиях с карточкой. 
	Неограниченно

	Кнопка «Редактировать»
	Нет
	Кнопка. Позволяет активировать доступные для редактирования поля карточки. 
	Вручную.
	Неограниченно

	Кнопка «Сохранить»
	Нет
	Кнопка. Позволяет сохранить в карточке пропуска внесенные изменения. 
	Вручную.
	Неограниченно

	Кнопка «Удалить»
	Нет
	 Кнопка, позволяет направить карточку пропуска в статус «Удалено»
	Вручную.
	Неограниченно

	Кнопка «Заблокировать»
	Нет
	Кнопка позволяет выполнить блокировку данного пропуска. При блокировке выполняется пересчет доступа, все предоставленные раннее доступы снимаются.
	Вручную. Из статуса «Действующий»
	Неограниченно

	Кнопка «Разблокировать»
	Нет
	Кнопка позволяет снять блокировку с данного пропуска. Выполняется пересчет доступа, все согласованные доступы предоставляются.
	Вручную. Из статуса «Заблокирован»
	Неограниченно

	Кнопка «Сдан»
	Нет
	Кнопка позволяет перевести статус карточки пропуска в «Сдан». Должна осуществляться видеофиксация факта сдачи пропуска. 
	Вручную. Видеофиксация должна осуществляться в момент нажатия на кнопку «Сдан» (обязательно).
Видеоролик сохранять на сетевом диске.
	Неограниченно

	Кнопка «Выход»
	Нет
	Кнопка, позволяет закрыть карточку пропуска. При наличии несохраненных изменений должно появляться уведомление с предложением сохранить изменения либо закрыть документ без сохранения.
	Вручную.
	Неограниченно


4.1.1.4.14.2 . Статусы.

4.1.1.4.14.2.1 Перечисление.

	Название статуса
	Время / Цикл жизни объекта
	Дополнительные требования

	Черновик
	Данный статус присваивается карточке пропуска по факту ее создания в ИС. В данном статусе возможно редактирование карточки. 
	

	Изготовлен (не напечатан)
	Данный статус присваивается по факту считывания идентификационного номера пропуска
	Кнопка «Считать пропуск»

	Изготовлен (напечатан)
	Данный статус присваивается по факту произведенной печати пропуска / наклейки на пропуск
	Кнопка «Печать пропуска»

	Выдан
	Данный статус присваивается по факту выдачи пропуска.
	Кнопка «Выдать пропуск»

	Заблокирован
	Данный статус присваивается по факту блокировки карточки пропуска. 
	Кнопка «Заблокировать»

	Сдан
	Данный статус присваивается по факту сдачи пропуска. 
	Кнопка «Сдан»

	Удалено
	Данный статус присваивается по факту направления карточки пропуска в статус «Удалено». 
	Кнопка «Удалить»


4.1.1.4.14.2.2 Условия и способы изменения.

	Название статуса
	Название нового статуса
	Условия изменения статуса
	Способ изменения статуса

	Черновик
	Изготовлен (не напечатан)
	Изготовление пропуска
	Вручную при нажатии кнопки «Изготовить»

	Изготовлен (не напечатан)
	Изготовлен (напечатан)
	Печать пропуска
	Вручную при нажатии кнопки «Печать пропуска»

	Изготовлен (напечатан)
	Заблокирован
	Пропуск заблокирован
	Вручную при нажатии кнопки «Заблокировать»

	Черновик / Изготовлен (не напечатан) / Изготовлен (напечатан)
	Удалено
	Пропуск уничтожен, проект неактуален
	Вручную при нажатии кнопки «Удалить»

	Выдан
	Заблокирован
	Утрата пропуска, замена пропуска
	Вручную при нажатии кнопки «Заблокировать»

	Выдан
	Сдан
	Сдача пропуска СД
	Вручную при нажатии кнопки «Сдан»

	Заблокирован
	Изготовлен
	Пропуск разблокирован
	Вручную при нажатии кнопки «Разблокировать»

	Заблокирован
	Сдан
	Сдача пропуска СД 
	Вручную при нажатии кнопки «Разблокировать»

	Заблокирован
	Выдан
	Выдача пропуска
	Вручную при нажатии кнопки «Разблокировать»


4.1.1.4.14.2.3 Матрица условий и способов изменения статусов объекта.
	Черновик
	→

Черновик обработан, пропуск изготовлен
↓
	
	
	
	
	→

Срок ожидания истек

↓

	
	Изготовлен (не напечатан) 
	→

Черновик обработан, пропуск напечатан
↓
	
	
	
	→

Срок ожидания истек

↓

	
	
	Изготовлен (напечатан)
	→

Выдача изготовленного пропуска

↓
	
	
	→

Срок ожидания истек

↓

	
	
	
	        Выдан
	→

Блокировка пропуска по истечению срока действия либо ручная
↓
	→

Пропуск сдан

↓
	

	
	
	
	↑

Пропуск разблокирован
←
	Заблокирован
	→

Пропуск сдан

↓
	→

Срок ожидания истек (прошло 30 календ. дней)

↓

	
	
	
	
	
	Сдан
	→

Срок ожидания истек

↓

	
	
	
	
	
	
	Удалено


4.1.1.4.15. Структура бизнес-объекта «Карточка пропуска ТС».

4.1.1.4.15.1  Атрибуты объекта (поля).

	Название атрибута (включая статусные поля)
	Уникальность
	Описание
	Способ

Заполнения / Правила ввода данных
	Предполагаемое количество записей поля для объекта за период времени

	Дата создания
	Да
	Дата и время создания карточки пропуска
	Автоматически при создании карточки пропуска. 
	1

	Статус
	Нет
	Текст. Текущий статус пропуска.
	Заполняется автоматически. В момент создания присваивается статус Черновик.
	Неограниченно

	Создано на основании
	Нет
	Ссылка на заявку на изготовление пропуска в виде <Рег. номер Дата создания> 
	Заполняется автоматически согласно заявке на изготовление пропуска.
	1

	Организация
	Нет
	Сокращенное наименование предприятия, за которым числится сотрудник / Наименование организации контрагента
	Заполняется автоматически согласно заявке на изготовление пропуска.
	1

	Гос. номер

	Да
	Текстовое поле.

Государственный регистрационный знак транспортного средства.
	Заполняется автоматически согласно заявке на изготовление пропуска.
	1

	Марка


	Нет
	Текстовое поле
	Заполняется автоматически согласно заявке на изготовление пропуска.
	1

	Модель


	Нет
	Текстовое поле
	Заполняется автоматически согласно заявке на изготовление пропуска.
	1

	Ф.И.О. Водителя
	Нет
	Ссылка на персональную карточку. Фамилия, Имя, Отчество сотрудника / контрагента
	Заполняется автоматически согласно заявке на изготовление пропуска.
	1

	Сопровождение
	Нет
	Текстовое поле. Фамилия, Имя, отчество сопровождающего
	Заполняется автоматически согласно заявке на изготовление пропуска.
	1

	Доступ на объекты: показать
	Нет
	Кнопка, открывает список доступов данного ТС. 
	Вручную.
	1

	КПП КЗА
	Нет
	Чек-боксы.

Определяет КПП КЗА, в которые разрешен доступ ТС.
	Заполняется автоматически согласно заявке на изготовление пропуска.
	1

	Кем изготовлен
	Да
	Ссылка

ФИО, Должность сотрудника, изготовившего пропуск. 
	Заполняется автоматически при нажатии кнопки «Изготовить»
	1

	Дата изготовления
	Да
	Дата и время изготовления пропуска.
	Заполняется автоматически при нажатии кнопки «Изготовить»
	1

	Кем выдан
	Да
	Ссылка

ФИО, Должность сотрудника, выдавшего пропуск. 
	Заполняется автоматически при нажатии кнопки «Выдать»
	1

	Дата выдачи
	Да
	Дата и время выдачи пропуска. 
	Заполняется автоматически при нажатии кнопки «Выдать»
	1

	Наличие других пропусков ТС
	Нет
	Логическое поле. Определяет наличие у ТС других пропусков в разных статусах. 


	Автоматически при создании карточки пропуска. Варианты значений «Да» или «Нет»
	Неограниченно

	Биометрический чип
	Нет
	Логическое поле, определяет наличие биометрического чипа пропуска.
	Автоматически при считывании пропуска. Может принимать значения «Да» или «Нет»
	1

	Биометрия
	Нет
	Логическое поле, определяет запись биометрических данных на чип пропуска.
	Автоматически при записи биометрических данных на чип. Может принимать значения «Да» или «Нет»
	1

	Кнопка «Считать пропуск»
	Нет
	Кнопка. Позволяет произвести идентификацию карточки пропуска.
	Вручную.
	Неограниченно

	Кнопка «Печать пропуска»
	Нет
	Кнопка. Позволяет произвести печать пропуска/наклейки на пропуск по факту заполнения всей необходимой информации.
	Вручную.
	Неограниченно

	Кнопка «Сбор биометрии»
	Нет
	Кнопка. Открывает модуль сбора биометрических данных.
	Вручную.
	Неограниченно 

	Кнопка «Выдать пропуск»
	Нет
	Кнопка. Фиксация факта выдачи пропуска.
	Вручную. Видеофиксация должна осуществляться в момент нажатия на кнопку «Выдать пропуск» (обязательно).
Видеоролик сохранять на сетевом диске.
	Неограниченно

	Выбор шаблона
	Нет
	Раскрывающееся меню со списком доступных для выбора шаблонов пропусков из ИС «СКД». 
	Вручную.
	Неограниченно

	Номер пропуска
	Да
	Текстовое поле, содержащее номер пропуска. 
	Автоматически по факту считывания пропуска. 
	Неограниченно

	Срок действия
	Нет
	Даты начала и окончания срока действия пропуска. 
	Вручную. По умолчанию для каждого шаблона предусмотрен свой срок действия. 
	Неограниченно

	Статистика
	Нет
	Статистика должна содержать протокол изменения документа, отображать дату, время и ФИО сотрудника, вносившего изменения, а так же изменения статуса документа, системные сообщения, блокировки и т.п.  
	Автоматическое заполнение при любых действиях с карточкой. 
	Неограниченно

	Кнопка «Редактировать»
	Нет
	Кнопка. Позволяет активировать доступные для редактирования поля карточки. 
	Вручную.
	Неограниченно

	Кнопка «Сохранить»
	Нет
	Кнопка. Позволяет сохранить в карточке пропуска внесенные изменения. 
	Вручную.
	Неограниченно

	Кнопка «Удалить»
	Нет
	Кнопка, позволяет направить карточку пропуска в статус «Удалено»
	Вручную.
	Неограниченно

	Кнопка «Заблокировать»
	Нет
	Кнопка позволяет выполнить блокировку данного пропуска. При блокировке выполняется пересчет доступа, все предоставленные раннее доступы снимаются.
	Вручную. Из статуса «Действующий»
	Неограниченно

	Кнопка «Разблокировать»
	Нет
	Кнопка позволяет снять блокировку с данного пропуска. Выполняется пересчет доступа, все согласованные доступы предоставляются.
	Вручную. Из статуса «Заблокирован».
	Неограниченно

	Кнопка «Сдан»
	Нет
	Кнопка позволяет перевести статус карточки пропуска в «Сдан». Должна осуществляться видеофиксация факта сдачи пропуска. 
	Вручную. Видеофиксация должна осуществляться в момент нажатия на кнопку «Сдан» (обязательно).
Видеоролик сохранять на сетевом диске.
	Неограниченно

	Кнопка «Выход»
	Нет
	Кнопка, позволяет закрыть карточку пропуска. При наличии несохраненных изменений должно появляться уведомление с предложением сохранить изменения либо закрыть документ без сохранения.
	Вручную.
	Неограниченно


4.1.1.4.15.2 . Статусы.

4.1.1.4.15.2.1 Перечисление.

	Название статуса
	Время / Цикл жизни объекта
	Дополнительные требования

	Черновик
	Данный статус присваивается карточке пропуска по факту ее создания в ИС. В данном статусе возможно редактирование карточки. 
	

	Изготовлен (не напечатан)
	Данный статус присваивается по факту считывания идентификационного номера пропуска
	Кнопка «Считать пропуск»

	Изготовлен (напечатан)
	Данный статус присваивается по факту произведенной печати пропуска / наклейки на пропуск
	Кнопка «Печать пропуска»

	Выдан
	Данный статус присваивается по факту выдачи пропуска.
	Кнопка «Выдать пропуск»

	Заблокирован
	Данный статус присваивается по факту блокировки карточки пропуска. 
	Кнопка «Заблокировать»

	Сдан
	Данный статус присваивается по факту сдачи пропуска. 
	Кнопка «Сдан»

	Удалено
	Данный статус присваивается по факту направления карточки пропуска в статус «Удалено». 
	Кнопка «Удалить»


4.1.1.4.15.2.2 Условия и способы изменения.

	Название статуса
	Название нового статуса
	Условия изменения статуса
	Способ изменения статуса

	Черновик
	Изготовлен (не напечатан)
	Изготовление пропуска
	Вручную при нажатии кнопки «Изготовить»

	Изготовлен (не напечатан)
	Изготовлен (напечатан)
	Печать пропуска
	Вручную при нажатии кнопки «Печать пропуска»

	Изготовлен (напечатан)
	Заблокирован
	Пропуск заблокирован
	Вручную при нажатии кнопки «Заблокировать»

	Черновик / Изготовлен (не напечатан) / Изготовлен (напечатан)
	Удалено
	Пропуск уничтожен, проект неактуален
	Вручную при нажатии кнопки «Удалить»

	Выдан
	Заблокирован
	Утрата пропуска, замена пропуска, увольнение сотрудника.
	Вручную при нажатии кнопки «Заблокировать»

	Выдан
	Сдан
	Сдача пропуска СД
	Вручную при нажатии кнопки «Сдан»

	Заблокирован
	Изготовлен
	Пропуск разблокирован
	Вручную при нажатии кнопки «Разблокировать»

	Заблокирован
	Сдан
	Сдача пропуска СД 
	Вручную при нажатии кнопки «Разблокировать»

	Заблокирован
	Выдан
	Выдача пропуска
	Вручную при нажатии кнопки «Разблокировать»


4.1.1.4.15.3  Матрица условий и способов изменения статусов объекта.
	Черновик
	→

Черновик обработан, пропуск изготовлен
↓
	
	
	
	
	→

Срок ожидания истек

↓

	
	Изготовлен (не напечатан) 
	→

Черновик обработан, пропуск напечатан
↓
	
	
	
	→

Срок ожидания истек

↓

	
	
	Изготовлен (напечатан)
	→

Выдача изготовленного пропуска

↓
	
	
	→

Срок ожидания истек

↓

	
	
	
	Выдан
	→

Блокировка пропуска по истечению срока действия либо ручная
↓
	→

Пропуск сдан

↓
	

	
	
	
	↑

Пропуск разблокирован
←
	Заблокирован
	→

Пропуск сдан

↓
	→

Срок ожидания истек (прошло 30 календ. дней)

↓

	
	
	
	
	
	Сдан
	→

Срок ожидания истек

↓

	
	
	
	
	
	
	Удалено


4.1.1.4.16. Структура бизнес-объекта «Разовый пропуск».

4.1.1.4.16.1  Атрибуты объекта (поля).

	Название атрибута (включая статусные поля)
	Уникальность
	Описание
	Способ

Заполнения / Правила ввода данных
	Предполагаемое количество записей поля для объекта за период времени

	Дата создания
	Нет
	Дата создания карточки разового пропуска
	Автоматически при создании карточки разового пропуска
	1

	Инициатор
	Нет
	Сотрудник, создавший заявку на изготовление разового пропуска.
	Автоматически при создании карточки разового пропуска. Ссылка на карточку ИС «Телефонный справочник»
	1

	Создано на основании
	Нет
	Ссылка на заявку на изготовление разового пропуска
	Автоматически при создании карточки разового пропуска
	1

	Номер пропуска
	Да
	Уникальный номер, указанный на карте
	Автоматически при создании карточки разового пропуска
	1

	Статус
	Нет
	Текст. Текущий статус разового пропуска.
	Заполняется автоматически. В момент создания присваивается статус «Сдан».
	Неограниченно

	Доступ
	Нет
	Ссылка на карточку

ОД, закрепленную за данной карточкой пропуска.
	Автоматически при создании карточки разового пропуска из Заявки на изменения доступа, в которой в качестве СД указан Разовый пропуск.
	1

	Срок действия
	Нет
	Дата окончания срока действия пропуска.
	Автоматически при создании карточки разового пропуска из Заявки на изменения доступа, в которой в качестве СД указан Разовый пропуск.
	1

	Поле статистики выдачи
	Нет
	Интерактивное поле статистики выдачи разового пропуска.
	Автоматически при выдаче / сдаче пропуска.
	Неограниченно


4.1.1.4.16.2 . Статусы.

4.1.1.4.16.2.1 Перечисление.

	Название статуса
	Время / Цикл жизни объекта
	Дополнительные требования

	Выдан
	Присваивается при выдаче пропуска.
	

	Сдан
	Присваивается при сдаче пропуска и при первоначальном создании карточки разового пропуска
	

	Просрочен
	Присваивается при истечении срока действия пропуска 
	

	Утрачен
	Присваивается вручную при утрате пропуска либо автоматически при отсутствии факта сдачи пропуска по истечению даты посещения.
	Доступ по данной карте блокируется.

	Архив
	Присваивается неактуальной карте по истечению определенного времени.
	


4.1.1.4.16.2.2 Условия и способы изменения.

	Название статуса
	Название нового статуса
	Условия изменения статуса
	Способ изменения статуса

	-
	Сдан
	Пропуск находится на посту охраны.
	Подтверждена заявка на изготовление разового пропуска / группы разовых пропусков.

	Сдан
	Выдан
	Пропуск выдан сотруднику / контрагенту
	Автоматически при нажатии в заявке на изготовлении пропуска кнопки «Выдать»

	Выдан
	Сдан
	Пропуск находится в картоприемнике  / на посту охраны
	Автоматически при сдаче пропуска в картоприемник, вручную при сдаче пропуска сотруднику охраны.

	Сдан
	Просрочен
	Истек срок действия пропуска
	Автоматически

	Утрачен
	Просрочен
	Истек срок действия утраченного пропуска
	Автоматически

	Просрочен
	Архив
	Карточки пропуска перемещаются в архив по истечении определенного интервала времени.
	Автоматически

	Сдан
	Утрачен
	Присваивается по факту выявления утраты сданной карты пропуска
	Вручную. Доступ блокируется.

	Выдан
	Утрачен
	Присваивается по факту выявления утраты выданной карты пропуска
	Вручную, либо автоматически при отсутствии факта сдачи в течении срока действия заявки. Доступ блокируется.


4.1.1.4.16.2.3 Матрица условий и способов изменения статусов объекта.

	Сдан
	→

Разовый пропуск выдан
↓
	→

Истек срок действия пропуска

↓
	
	

	↑

Разовый пропуск сдан
←
	Выдан
	→

Истек срок действия пропуска

↓
	→

Пропуск не сдан вовремя

↓
	

	↑

Разовый пропуск сдан
←
	↑

Разовый пропуск сдан
←
	Просрочен
	→

Пропуск не сдан вовремя
↓
	→

Нормативное время истекло
↓

	↑

Пропуск найден
←
	Пропуск найден

←
	Пропуск найден

←
	Утрачен
	→

Нормативное время истекло
↓

	↑

На пропуск оформлен новый доступ


	На пропуск оформлен новый доступ

←
	На пропуск оформлен новый доступ

←
	На пропуск оформлен новый доступ

←
	Архив
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4.1.1.4.17. Структура бизнес-объекта «Заявка на выдачу разового пропуска».

4.1.1.4.17.1  Атрибуты объекта (поля).

	Название атрибута (включая статусные поля)
	Уникальность
	Описание
	Способ

Заполнения / Правила ввода данных
	Предполагаемое количество записей поля для объекта за период времени

	Учетный номер
	Да
	Уникальный номер, присваивается проекту заявки в момент создания.
	Автоматически в момент создания заявки.
	1

	Дата создания
	Нет
	Дата создания заявки на выдачу разового пропуска
	Автоматически в момент создания заявки.
	1

	Статус
	Нет
	Текст. Текущий статус Заявки на выдачу разового пропуска.
	Заполняется автоматически. В момент создания присваивается статус Черновик.
	Неограниченно

	Регистрационный номер
	Да
	Уникальный номер, присваивается заявке на выдачу в момент ее обработки (выдачи пропуска)
	Автоматически в момент обработки заявки.
	1

	Инициатор
	Нет
	Ссылка на карточку сотрудника в ИС «Телефонный справочник»
	Автоматически в момент создания заявки.
	1

	Вид документа
	Да
	Вид документа
	Поле должно заполняться по кнопке, при нажатии на которую должно открываться диалоговое окно для выбора требуемого вида документа из доступных видов документов в ИС «Документы».

По ссылке в поле должна быть возможность перехода в карточку ИС «Документы».
	1

	Оглавление
	Да
	Оглавление
	Поле заполняется по кнопке, при нажатии на которую должно открываться диалоговое окно для выбора требуемого раздела оглавления из доступных разделов оглавления в ИС «Справочники».

По ссылке в поле должна быть возможность перехода в карточку «Раздел оглавления» ИС «Справочники».
	1

	Посетитель
	Нет
	В поле отражается «тип» посетителя: 

· Сотрудник

· Контрагент
· Новый посетитель

и ФИО посетителя.
	По кнопке в поле должно открываться меню:
· «Выбор посетителя», далее открывается меню: «Из ИС «Телефонный справочник»» (выбирается посетитель-сотрудник) или «Из ИС «КНТ»» (выбирается контрагент).

· «Новый посетитель», при выборе пункта открывается карточка контрагента из ИС «КНТ» на заполнение.

По ссылке в поле должна быть возможность перейти в карточку сотрудника ИС «ТС» / карточку контрагента ИС «КНТ».
В случае если в поле «Посетитель» указано значение «Новый посетитель», при направлении «Заявки на выдачу разового пропуска» в Секретариат, созданная карточка контрагента должна также направляться на статус Секретариат.
	Неограниченно

	Ответственный сотрудник
	Нет
	Сотрудник, который должен помочь при возникновении проблем при проходе на ОД. 
	Поле заполняется путем выбора сотрудника из ИС «Телефонный справочник».
	1

	ПИН-код
	Нет
	Under construction.
	Предусмотреть наличие данного поля без заполнения.
	-

	Тип пропуска
	Нет
	Одно из двух значений:

- «Вход – Картоприемник»

-  «Вход – Выход – Вход … - Картоприемник»
	Поле заполняется путем проставления флага.
	

	Паспортные данные
	Нет
	Паспортные данные посетителя
	В секции должна быть возможность добавить / скорректировать / удалить паспортные данные:
- документ

- гражданство
- серия документа
- номер документа
- код подразделения

- кем выдан

- когда выдан

В поле «Документ» должна быть возможность выбора одного из значений:
· Паспорт гражданина РФ

· Паспорт СССР образца 74 года

· Паспорт гр. Беларуси

· Паспорт гр. Украины

· Паспорт гр. Казахстана

· Общегражданский заграничный Паспорт гр. РФ
	-

	VIP
	Нет
	Чек-бокс, отмечает привилегированную категорию пользователей.
	Вручную.
	Неограниченно

	Фото сотрудника
	Нет
	Фото сотрудника – появляется только при заказе пропуска сотруднику.
	Автоматически при выборе сотрудника.
	Неограниченно

	Цель визита
	Нет
	Выбор из справочника «Цели визита».
	Вручную.
Примерный вид списка:
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	Неограниченно

	Дата посещения
	Нет
	Дата выдачи разового пропуска


	Вручную. По умолчанию выставлена текущая дата. 
	Неограниченно

	Сопроводительная записка
	Нет
	Текстовое поле
	Свободный способ заполнения
	Неограниченно

	Объект доступа
	Нет
	Ссылка на карточку объекта доступа. К выбору должны быть доступны только те объекты доступа, на которые имеются оформленные разовые пропуска. 
	Вручную из списка доступных объектов доступа.
	Неограниченно

	Пропуск выдан
	Нет
	Логическое поле, фиксирующее факт выдачи пропуска.
	Автоматически при нажатии кнопки «Выдать пропуск». 
	Неограниченно

	Номер пропуска 
	Нет
	Текстовое поле, номер выданного пропуска
	Заполнение поля должно происходить по факту выдачи пропуска.

Вручную, выбирается из справочника пропусков (статус пропусков «Сдан»), закрепленных за данным объектом доступа.

Либо считывать номер при нажатии на кнопку «Выдать пропуск». 
	1

	Дата выдачи
	Нет
	Дата выдачи пропуска. Информация дублируется в карточку разового пропуска. 
	Автоматически при нажатии кнопки «Выдать пропуск»
	1

	Дата сдачи
	Нет
	Дата сдачи пропуска. Информация дублируется в карточку разового пропуска.
	Автоматически при нажатии кнопки «Принять пропуск» либо при факте попадания пропуска в картоприемник на выходе из объекта.
	1

	Кнопка «Открыть карточку разового пропуска»
	Нет
	Кнопка, позволяет открыть бизнес-объект «Карточка разового пропуска»
	Вручную
	Неограниченно

	Кнопка «Принять пропуск»
	Нет
	Кнопка, позволяет зафиксировать факт сдачи разового пропуска вручную. При использовании в карточку разового пропуска вносится соответствующая запись.
	Вручную
	Неограниченно

	Кнопка «Выдать пропуск»
	Нет
	Кнопка, позволяющая зафиксировать факт выдачи разового пропуска. При использовании в карточку пропуска вносится соответствующая запись.
	Вручную
	1

	Статистика
	Нет
	Статистика должна содержать протокол изменения документа, отображать дату, время и ФИО сотрудника, вносившего изменения, а так же изменения статуса документа, системные сообщения, блокировки и т.п.  
	Автоматическое заполнение при любых действиях с карточкой. 
	Неограниченно

	Кнопка «Редактировать»
	Нет
	Кнопка. Позволяет активировать доступные для редактирования поля карточки. 
	Вручную.
	Неограниченно

	Кнопка «Сохранить»
	Нет
	Кнопка. Позволяет сохранить в карточке внесенные изменения. 
	Вручную.
	Неограниченно

	Кнопка «Удалить»
	Нет
	Кнопка, позволяет направить карточку на статус «Удалено»
	Вручную.
	Неограниченно

	Кнопка «Выход»
	Нет
	Кнопка, позволяет закрыть карточку. При наличии несохраненных изменений должно появляться уведомление с предложением сохранить изменения либо закрыть документ без сохранения.
	Вручную.
	Неограниченно


4.1.1.4.17.2 . Статусы.

4.1.1.4.17.2.1 Перечисление. 

Согласование карточки «Заявка на выдачу разового пропуска» осуществляется с помощью ИС «Согласование» по стандартной схеме. «Заявка на выдачу разового пропуска» может иметь один из следующих статусов:

	Название статуса
	Доп. требования

	Черновик
	-

	Доработка
	-

	Секретариат
	-

	Визирование
	-

	Подтверждение
	-

	Отказано
	-

	Отложено
	-

	Действующий. Исполнение
	Данный статус присваивается по факту подтверждения «Заявки на выдачу разового пропуска». 

Либо в случае если в поле «Цель визита» указано значение «Забыл пропуск», и у сотрудника есть доступ на ОД, указанный в «Заявке на выдачу разового пропуска», должна быть возможность направить документ со статуса «Черновик» на данный статус без согласования.

	Действующий. Исполнено
	Данный статус присваивается по факту выдачи Разового пропуска.

	Удалено
	-


Статусы «Заявки на выдачу разового пропуска» в ИС «Объектовый доступ» соответствуют статусам ИС «Согласование».
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4.1.2. Требования к характеристикам взаимосвязей разрабатываемой / модернизируемой ИС с эксплуатируемыми / внедряемыми ИС.

4.1.2.1. Таблица характеристик ИС.

	Наименование существующей ИС / внешней БД
	Описание существующей ИС / внешней БД
	Перечень полей / атрибутов, участвующих в обмене
	Периодичность актуализации данных из внешних ИС и условия обмена

	ИС «Согласование»
	Предназначена для централизованного согласования документов, создаваемых сотрудниками Московского Аэропорта Домодедово
	Поля необходимые для согласования документов ИС.
	По факту направления карточек «Заявка на изменение доступа», «Проект ОД», «Заявка на изготовление пропуска» на согласование.

Автоматически в момент создания из карточки в ИС «Согласование»

	ИС «Корпоративное имущество»
	Предназначена для ведения учета корпоративного имущества.
	Наименование здания (справочник «Здания»).
	По запросу.

При выборе значения в карточку справочника.

	ИС «Телефонный справочник»
	Предназначена для удобства отображения служебной информации о сотрудниках, удобства поиска сотрудников
	ФИО сотрудника.

Выбор сотрудников в документы ИС «ОД». 

Фото сотрудника должно подтягиваться из Персональной карточки сотрудника ИС «ОД».

В карточке сотрудника должны отображаться уровень допуска сотрудника и наличие Проф.допуска.
	По запросу.

При попытке перехода по гиперссылке.

	ИС «Кадры»
	Предназначена для хранения личной, в том числе контактной, информации о сотрудниках Предприятий DME
	ФИО сотрудника

Получение: Статуса и номера пропуска, кем, когда выдан.

Фото сотрудника должно подтягиваться из Персональной карточки сотрудника ИС «ОД».
	По запросу.

Передача статуса пропуска, статуса заявки на пропуск.

	ИС «Структура»
	Предназначена для отображения актуальной организационной структуры Предприятий DME
	Наименование должности.

Заполнение бизнес-объекта  «Должностной профиль», «Персональная карточка сотрудника», Распорядителя.
	Не реже 1 раза в 2 часа

	ИС «Контроль сроков рассмотрения»
	Предназначена для анализа сроков рассмотрения документов и вычисления нарушений по каждому участнику процессов рассмотрения документов в ИС DME
	Статусы, дата и время перехода на статус.

Контроль жизненного цикла: Объект доступа, Вид объекта доступа, Заявка на изменение доступа, Заявка на изготовление пропуска, Пропуск, Заявка на выдачу разового пропуска.
	Длительность и периодичность настраивается в соответствии с требованиями нормативного Акта

	ИС «СКД»
	Предназначена для ограничения доступа посторонних лиц в служебные помещения предприятий DME.
	См. п. Требования к характеристикам ИС «СКД». 
	Не реже 1 раза в 1 час, и по запросу.

	ИС «Приказы»
	Предназначена для оформления приказов и распоряжений по предприятиям DME
	Поля Описаний процессов: см. п. Интеграция с ИС «Приказы»..
	По факту подтверждения приказа / дополнения должна происходить проверка изменения объектов доступа и должностей в ИС «Приказы».

	ИС «КНТ»
	Предназначена для унификации реквизитов контрагентов, используемых в различных ИС. ИС «КНТ» обеспечивает создание, хранение и учет информации по всем контрагентам Московского Аэропорта Домодедово; создание и обработку запросов на ввод новых контрагентов и их счетов; контроль заполнения и дублирования вносимой информации; регулирование прав на внесение или корректировку информации по контрагентам.
	Поля из карточки ФЛ – см. п. Интеграция с ИС «КНТ».
Создание карточки ФЛ из карточки «Заявка на выдачу разового пропуска» при переходе карточки «Заявка на выдачу разового пропуска» на статус «Секретариат».
	1 раз в сутки.



	ИС «Учет рабочего времени»
	Предназначена для учета рабочего времени и контроля трудовой дисциплины сотрудников Московского аэропорта Домодедово.
	См. п. Интеграция с ИС «УРВ».
Окно доп. параметры (поле «Использование УРВ») проставляется отметка об использовании СКД данного ОД в ИС «Учет рабочего времени».
	По факту создания / изменения / удаления ОД.

	ИС «Допуски»
	Предназначена для хранения сведений о допусках, присвоенных кандидатам / сотрудникам Московского Аэропорта Домодедово
	Создается заявление на присвоение уровня допуска.
	По факту несоответствия уровня допуска ОД и уровня допуска СД.

По факту подтверждения уровня допуска ОД и уровня допуска СД.

	ИС «Управление доступом»
	Предназначена для регулирования доступа сотрудников Предприятий Московского Аэропорта Домодедово к информационным системам LN.
	Предоставление доступа к ИС «Объектовый доступ».
	-

	ИС «Оценка персонала»
	Дополнительная ИС к ИС Кадры, содержащая конфиденциальные сведения о сотрудниках Московского аэропорта "Домодедово".
	Предоставление информации о профдопуске сотрудника.
	По запросу.

Проверка при предоставлении доступа к ОД с признаком требуется профдопуск.

	ИС «Информационный WEB-портал (Business Objects for Crystal Reports)» / ИС «КИАС»
	ИС Информационный WEB-портал (Business Objects for Crystal Reports) предназначена для организации хранения документов формата Crystal Reports,  MS Word, MS EXCEL,  MS PowerPoint, Adobe Acrobat, TXT, гиперссылок в структурированных виртуальных каталогах и предоставления к ним доступа пользователей с помощью WEB-браузера.  Отчеты Crystal Reports могут формироваться как по команде пользователя, так и автоматически по расписанию и  могут быть экспортированы в представленные выше форматы.

КИАС предназначена для поддержки интеллектуального анализа данных, прогнозирования и поддержки принятия управленческих решений


	Список «Объектов доступа» ИС «ОД».

Список сотрудников из ИС «Телефонный справочник».

Список предприятий из ИС «Справочники».

Карточка «Объект доступа»: 
· Дата создания
· Дата изменения
· Статус
· Наименование объекта доступа

· Наименование здания

· Вид объекта

· Уровень допуска

· Распорядитель

· Зоны КЗА

· Инициатор

· Регистрационный номер

· Дата подтверждения

· Проф.допуск

· UNID
· Дата блокировки

· Причина блокировки

· Кем заблокирован

Карточка «Заявка на изменение доступа»: 

· Дата подтверждения

· Статус

· Признак ручного формирования Заявки на изменение доступа.

· Инициатор

· Регистрационный номер

· Тип заявки

· Объект доступа

· Субъект доступа

· Учетный номер

· Дата создания

· Время создания

· Дата обработки

· Время обработки

· Срок предоставления доступа

· UNID

Карточка «Заявка на изготовление пропуска»: 

· Дата подтверждения

· Признак автоматического формирования Заявки на изготовление пропуска

· Инициатор

· Регистрационный номер

· Тип заявки

· Пользователи

· UNID

«Карточка пропуска сотрудника»: 

· Статус

· Дата создания

· № пропуска

· Фамилия

· Имя

· Отчество

· Должность

· Подразделение

· Предприятие

· Вид пропуска

· № заявки на изготовление пропуска

· Дата изготовления

· Время изготовления

· Кем изготовлен

· Зоны КЗА

· Срок действия с

· Срок действия по

· Дата выдачи

· Время выдачи

· Кем выдан

· UNID

«Карточка пропуска ТС»:

· Статус

· Дата создания

· № пропуска

· Фамилия

· Имя

· Отчество

· Должность

· Подразделение

· Предприятие / Организация

· Вид пропуска

· № заявки на изготовление пропуска

· Дата изготовления

· Время изготовления

· Кем изготовлен

· КПП КЗА

· Срок действия с

· Срок действия по

· Марка

· Модель

· Гос.номер

· Дата выдачи

· Время выдачи

· Кем выдан

· UNID

«Карточка пропуска контрагента»: 

· Статус

· Дата создания

· № пропуска

· Фамилия

· Имя

· Отчество

· Должность

· Организация

· Вид пропуска

· № заявки на изготовление пропуска

· Дата изготовления

· Время изготовления

· Кем изготовлен

· Зоны КЗА

· Срок действия с

· Срок действия по

· Дата выдачи

· Время выдачи

· Кем выдан

· UNID

Карточка «Разовый пропуск»:

· Статус

· Дата создания

· Номер пропуска

· Объект доступа

· Предприятие

· № заявки на изготовление пропуска

· Инициатор

· Срок действия

· Кем изготовлен

· Когда изготовлен

· Кем выдан

· Когда выдан

· Дата сдачи

· UNID

Карточка «Заявка на выдачу разового пропуска»: 

· Дата подтверждения

· Инициатор

· Регистрационный номер

· Дата обработки

· Дата посещения

· Цель визита

· Фамилия

· Имя

· Отчество

· Объект доступа

· Данные о посетителе

· UNID

См. п. «Отчеты» в ИС «Информационный WEB-портал (Business Objects for Crystal Reports)» / ИС «КИАС».
	По факту передачи.

Выгрузка в формате XML.


4.1.3. Требования к пользовательскому интерфейсу.

4.1.3.1. Требования к представлениям данных и отчетам.

4.1.3.1.1. Перечень представлений данных и отчетов.

4.1.3.1.1.1. Данные

	№ п/п
	Наименование
	Условия наличия
	Столбцы представления, сортировка в них

	1
	Заявки на доступ
	Всегда
	

	1.1
	Заявки на изменение доступа
	Всегда
	

	
	По статусам
	Всегда
	Статус, Дата, Номер, Инициатор, Санкционирующий, Подтверждающий

В столбце Статус категоризация, в остальных - сортировка

	
	По объекту доступа
	Всегда
	Объект доступа, Дата, Номер, Инициатор, Санкционирующий, Подтверждающий, Статус

В столбце Объект доступа категоризация, в остальных - сортировка

	
	По субъекту доступа
	Всегда
	Субъект доступа, Дата, Номер, Инициатор, Санкционирующий, Подтверждающий, Статус

В столбце Субъект доступа категоризация, в остальных - сортировка

	1.1.1
	Частные заявки на изменение доступа
	Всегда
	Статус, Субъект доступа, Дата, Объект доступа

Категоризация в столбцах: Статус, Субъект доступа, Дата.

	1.2
	Заявки на изготовление пропуска
	Всегда
	

	
	По инициатору
	Всегда
	Инициатор, Уч. номер, Дата создания, Рег. номер, Дата регистрации, Субъект доступа

В столбце Инициатор категоризация, в остальных - сортировка

	
	По статусу
	Всегда
	Статус, Уч. номер, Дата создания, Рег. номер, Дата регистрации, Инициатор, Тип, Субъект
В столбце Статус категоризация, в остальных - сортировка

	
	По субъекту 
	Всегда
	Субъект, Уч. номер, Дата создания, Рег. номер, Дата регистрации, Инициатор
В столбце Субъект категоризация, в остальных - сортировка

	1.3
	Заявки на выдачу разового пропуска
	Всегда
	

	
	По инициатору
	Всегда
	Инициатор, Уч. номер, Дата создания, Рег. номер, Дата регистрации, Посетитель

В столбце Инициатор категоризация, в остальных - сортировка

	
	По статусу
	Всегда
	Статус, Уч. номер, Дата создания, Рег. номер, Дата регистрации, Инициатор, Посетитель

В столбце Статус категоризация, в остальных - сортировка

	2
	Объекты доступа
	Всегда
	

	2.1
	Запросы на изменение вида ОД
	Всегда
	Тип запроса, Статус, Уч. номер, Дата создания, Рег. номер, Дата регистрации, Инициатор

В столбцах «Тип Запроса» (на создание/изменение/удаление), «Статус» категоризация, в остальных - сортировка

	2.2
	Виды объектов доступа
	Всегда
	

	
	По статусам
	Всегда
	Статус, Дата, Номер

В столбце Статус категоризация, в остальных - сортировка

	2.3
	Запросы на изменение ОД
	Всегда
	Тип запроса, Статус, Уч. номер, Дата создания, Рег. номер, Дата регистрации, Инициатор

В столбцах «Тип Запроса» (на создание/изменение/удаление), «Статус» категоризация, в остальных - сортировка

	2.4
	Объекты доступа
	Всегда
	

	
	По статусам
	Всегда
	Статус, Дата, Номер, Распорядитель
В столбце Статус категоризация, в остальных - сортировка

	
	По распорядителю
	Всегда
	Владелец, Дата, Номер, Статус

В столбце Распорядитель категоризация, в остальных - сортировка

	3
	Доступ
	Всегда
	

	3.1
	Должностные профили
	Всегда
	Наименование должности, Сотрудник
В столбце Наименование должности категоризация (Предприятие/Подразделение/Должность), в остальных - сортировка

	3.2
	Пользователи
	Всегда
	

	3.2.1
	Персональные карточки
	
	

	
	По ФИО
	Всегда
	ФИО

В столбце ФИО категоризация

	
	По должностному профилю
	Всегда
	Должность, ФИО

В столбце Должность категоризация, в столбце ФИО сортировка

	3.2.2
	Пропуски сотрудников
	Всегда
	

	
	По ФИО Распорядителя
	Всегда
	Распорядитель (ФИО сотрудника), Номер, Дата выдачи, Срок действия

В столбце Распорядитель категоризация, в остальных сортировка

	
	По статусу
	Всегда
	Статус, Распорядитель, Номер, Дата выдачи, Срок действия

В столбце Статус категоризация, в остальных сортировка

	3.3
	Контрагенты
	Всегда
	

	3.3.1
	Персональные карточки
	Всегда
	Номер, ФИО, Создана

Во всех столбцах сортировка

	3.3.2
	Пропуски контрагентов
	Всегда
	

	
	По ФИО контрагента
	Всегда
	ФИО контрагента, Номер, Дата выдачи, Срок действия

В столбце ФИО контрагента категоризация, в остальных сортировка

	
	По статусу
	Всегда
	Статус, ФИО контрагента, Номер, Дата выдачи, Срок действия

В столбце Статус категоризация, в остальных сортировка

	3.4
	ТС
	Всегда
	

	3.4.1
	Карточки ТС
	Всегда
	Гос. номер ТС, Марка, ФИО Водителя

Во всех столбцах сортировка

	3.4.2
	Пропуски ТС
	Всегда
	

	
	По ФИО водителя
	Всегда
	ФИО водителя, Номер, Дата выдачи, Срок действия, ТС

В столбце ФИО водителя категоризация, в остальных сортировка

	
	По статусу 
	Всегда
	Статус, ФИО водителя, Номер, Дата выдачи, Срок действия

В столбце Статус категоризация, в остальных сортировка

	
	По объектам
	Всегда
	Объект, Пользователь

Категоризация в столбце Объект

	3.5
	Разовые пропуска
	
	

	
	По статусу 
	Всегда
	Статус, Номер, Срок действия, Объект доступа

В столбце Статус категоризация, в остальных сортировка

	3.6
	Доступ к объектам
	
	

	
	По субъектам
	Всегда
	ФИО, Объект
Категоризация в столбце ФИО

	
	По объектам
	Всегда
	Объект, ФИО
Категоризация в столбце Объект

	4
	Справочники
	Всегда
	

	4.1
	Здания
	Всегда
	Наименование

В столбце должна быть сортировка

	4.2
	Марки автомобилей
	Всегда
	Наименование

В столбце должна быть сортировка

	4.3
	Цели визита
	Всегда
	Наименование

В столбце должна быть сортировка

	4.4 
	Охрана
	Всегда
	Категоризация по подразделениям (Предприятие / Подразделение)

В столбце должна быть сортировка

	4.5
	Оборудование
	Всегда
	Наименование


Справочники ИС «СКД».

	№ п/п
	Наименование

	1
	ГУД (Оборудование СКД)

	2
	Шаблоны пропусков


4.1.3.1.2. Интеграция с ИС «Приказы».

Доработать секцию «Средства осуществления процесса / Операционные ресурсы / Здания и сооружения», добавив в поле «Здания и сооружения» карточки «Здание и сооружения» элемента кодекса кнопку, при нажатии на которую должно открываться диалоговое окно для выбора действующие ОД и виды ОД из ИС «Объектовый доступ».
При переводе карточки согласования Приказа / Распоряжения на статус Секретариат в список Визирующих должны автоматически добавляться сотрудники, имеющие полномочия на санкционирование доступа к указанным в карточке Приказ / Распоряжение объектам доступа (Арендаторы). Определение Визирующих:
1) По значению в поле «Здания и сооружения» секции «4. Средства осуществления процесса / 4.1. Операционные ресурсы / 4.1.4. Здания и сооружения» осуществляется поиск карточки ОД в ИС «ОД». 

2) В карточке ОД определяется сотрудник, указанный в поле «Распорядитель».

2.1) Если на закладке указана должность, то нужно получить ее Должностной профиль, в котором хранится информация о его должности в ИС «Структура». 
Из карточки должности необходимо получить сведения о сотруднике ее занимающем.

2.2.1) Если для должности указан ВРИО, то в ИС «Телефонный справочник» ищется карточка назначенного ВРИО.

2.2.2) Если на должность назначен сотрудник, то в ИС «Телефонный справочник» ищется карточка назначенного сотрудника.

2.2.3) Если должность вакантна и нет назначенного ВРИО, то определяется карточка должности Административного руководителя. Далее см. п.2.2.1.

2.2) Если в ИС «Телефонный справочник» в карточке сотрудника указана информация о замещении (заполнено поле «Замещающий на время отсутствия»), то в список Визирующие добавляется сотрудник его замещающий.

2.3) Если в ИС «Телефонный справочник» запрашиваемая карточка сотрудника не найдена, то считается, что определить Визирующего невозможно.

3) Если сотрудник, санкционирующий доступ, не определен, карточка Приказ / Распоряжение не переходит на статус Секретариат, а Инициатору автоматически формируется уведомление:

Тема: «ИС Приказы. Не может быть определен Санкционирующий ОД»
Текст письма: Ссылки на карточки «Участник процесса».

     (Процесс согласования и подтверждения карточки Приказ / Распоряжение не меняется).

Примечание:

В случае если будет реализована доработка по ТрЗ № С02655/26-11 от 10.06.2011, то необходимо разработать в ИС «Документы» маршрут, согласно которому будет формироваться список Визирующих.

По факту подтверждения приказа / дополнения данные о доступах должны актуализироваться в карточках орг. единиц ИС «Структура», в карточках ОД, вид ОД, должностной профиль ИС «ОД».
4.1.3.1.3. Интеграция с ИС «Структура».

4.1.3.1.3.1 Доработка закладки «Доступы и допуски» карточки должности / матричной должности.

На закладке «Доступы и допуски» удалить кнопку «Доступы на объекты» и добавить закладки «Постоянный доступ», «Временный доступ», «Статистика» изменения постоянных и временных доступов к объектам.
Закладка «Постоянный доступ». На закладке должна отображаться информация о доступах, предоставляемых должности, в соответствии с подтвержденными карточками Приказа / Распоряжения (Дополнения к акту).
	 TC «4.4.Карточка Регистрации входящего документа» \f C \l «2» Наименование поля
	Тип поля
	Данные
	Примечания

	Роль
	Текст
	Наименование Роли
	Поле заполняется автоматически после подтверждения карточки Приказ / Распоряжения (Дополнения к акту), которым вводится / изменяется Роль (в случае если в карточке «Участник процесса» в поле «Обязательно для всех должностей Предприятия» стоит значение «Да»), или после соотнесения Должности с Ролью (в случае если в карточке «Участник процесса» в поле «Обязательно для всех должностей Предприятия» стоит значение «Нет»). 

	Функция
	Текст
	Наименование функции
	То же

	Объект доступа / Вид ОД
	Текст
	Название Объекта доступа / Вида ОД
	То же.
В случае согласования доступа к виду ОД все ОД данного вида должны быть отображены в представлении и под видом ОД.

	Дата
	Текст
	Дата фактического соотнесения карточки Должности с Ролью
	То же


На закладке «Статистика» (для постоянных доступов) должны отображаться информация о функциях и доступах, которые были сняты с должности, в соответствии с подтвержденными Приказами / Распоряжениями или Дополнениями к актам.
Закладка «Временный доступ». На закладке должна отображаться информация о доступах, предоставляемых должности, в соответствии с подтвержденными Заявками на изменение доступа, по столбцам: Дата С, Дата По, Основание, Объект доступа
	 TC «4.4.Карточка Регистрации входящего документа» \f C \l «2» Наименование поля
	Тип поля
	Данные
	Примечания

	Дата С
	Текст
	Фактический срок действия с
	Поле заполняется автоматически после подтверждения Заявки на изменение доступа. 

	Дата По
	Текст
	Фактический срок действия по. 

Если данное поле пусто – ставить прочерк.
	То же

	Основание
	Текст
	Ссылка на карточку Заявка на изменение доступа
	То же

	Объект доступа
	Текст
	Название Объекта доступа
	То же


На закладке «Статистика» (для временных доступов) должны отображаться информация о доступах, предоставляемых должности, в соответствии с подтвержденными Заявками на изменение доступа (предоставление / лишение), а также информация об истечении срока действия Заявки на изменение доступа, по столбцам: Дата С, Дата По, Основание, ОД.
4.1.3.1.3.2 Актуализация информации о должности в карточках ИС «ОД».

Разработать агент, который актуализирует информация о должности в случае ее изменения / сокращения в карточках ИС «ОД» (там, где она есть). При этом автоматически должны формироваться Заявки на изготовление пропуска (печать новой наклейки).
4.1.3.1.4. Интеграция с ИС «УРВ».

В Таблицу считывателей ИС «УРВ» автоматически должны попадать ОД с признаком «Использование УРВ». Например, если признак установлен у объекта ДТК2 (вход), то в ИС «УРВ» должны попасть все три считывателя СКД из списка оборудования карточки объекта. Сейчас эта информация заносится вручную. Так же сейчас заносится имя сервера СКД, но ввиду будущей централизации (один сервер) это требование отпадает.

Требуется первоначальная синхронизация с данными ИС «ОД». В случае обнаружения уже созданного считывателя, связывать их (второй не создавать). Также должна быть актуализации информации, в случае изменения ОД. Информация должна актуализироваться как в Таблице считывателей (название и список оборудования), так и в Группе считывателей (название таблицы считывателей). Для каждого ОД создается запись в УРВ (сопоставление один к одному). Все считыватели с пометкой на вход записываются в поле с пометкой Вход, на выход – на Выход соответственно. При удалении ОД в ИС «Объектовый доступ» он должен удалиться из «Таблицы считывателей», «Группы считывателей».
При создании / удалении ОД должно идти уведомление на определенную в ИС «УРВ» группу рассылки (настраиваемый справочник).

Закрыть возможность редактирования справочника «Таблица считывателей».
4.1.3.1.5. Интеграция с ИС «Кадры».

Закрыть возможность редактирования информации о пропуске в карточке сотрудника. Данные по пропускам и объектовому доступу должны подтягиваться из ИС «ОД».

В ИС «Кадры» в секцию «Служебная информация» разграничить заголовками две секции: «Информационный доступ» (секция вводится доработкой по УД, ТЗ № С07936/01-09) и «Объектовый доступ». В секцию «Служебная информация / Объектовый доступ» добавить следующие закладки: «Постоянный доступ», «Временный доступ», «Статистика» изменения постоянных и временных доступов к объектам.
Заполнение столбцов закладок «Постоянный доступ» и «Временный доступ» должно выполняется автоматически аналогично заполнению одноименных закладок ИС «Структура», за исключением полей: Дата, Дата с, Дата по. В полях указывается фактическая дата предоставления / снятия доступа к объектам в формате ДД.ММ.ГГГГ ЧЧ.ММ.
Заполнение столбцов закладки «Статистика» происходит аналогично отображению соответствующего текущего доступа на закладках «Постоянный доступ» и «Временный доступ», за исключением поля Дата по. В поле указывается дата фактического снятия доступа в формате ДД.ММ.ГГГГ ЧЧ.ММ.
4.1.3.1.6. Интеграция с ИС «Кадры» / ИС «Телефонный справочник».

4.1.3.1.6.1 Актуализация информации о сотруднике в карточках ИС «ОД».

Разработать агент, который актуализирует информация о сотруднике, в случае ее изменения, в карточках ИС «ОД» (там, где она есть). При этом автоматически должны формироваться Заявки на изготовление пропуска (печать новой наклейки).
4.1.3.1.7. Интеграция с ИС «КНТ».

Создается карточка ФЛ из карточки «Заявка на выдачу разового пропуска», при переходе карточки «Заявка на выдачу разового пропуска» на статус «Секретариат».
4.1.3.1.7.1 Актуализация информации о ФЛ в карточках ИС «ОД».

Разработать агент, который актуализирует информация о контрагенте, в случае ее изменения, в карточках ИС «ОД» (там, где она есть). При этом автоматически должны формироваться Заявки на изготовление пропуска (печать новой наклейки).
4.1.3.1.8. Интеграция с ИС «Допуски».

См. п. 4.2.1.1.2.4. 

При подтверждении в ИС «Допуски» «Заявления на присвоение допуска» должна осуществляться проверка в «Персональной карточке сотрудника» ИС «ОД» наличия доступа с большим уровнем допуска, и по ним создавать и обрабатывать частные заявки на лишение доступа.

4.1.3.1.9. Интеграция с ИС «ОД. Архив».

Создать ИС «ОД. Архив». ИС «ОД. Архив» должна иметь в такой же дизайн, как и ИС «ОД».

Все кнопки по созданию документов и возможность их редактирования должна быть закрыта программно.

Должны архивироваться следующие документы:

- «Запрос на создание/изменение/удаление ОД»

- «Объект доступа»
- «Запрос на создание/изменение/удаление вида ОД»

- «Вид объекта доступа»

- «Заявка на изменение доступа»

- «Частная заявка на изменение доступа»

- «Заявка на изготовление пропуска»

- «Карточка пропуска сотрудника»

- «Карточка пропуска Контрагента»

- «Карточка пропуска ТС»

- «Разовый пропуск»

- «Заявка на выдачу разового пропуска»

Предусмотреть гибкую настройку переходов документов в Архив.
· Количество дней – количество дней, по прошествии которых документ должен перейти в Архив.

· Тип документа. Например, 0 – Заявка на изменение доступа, 1- Частная заявка на изменение доступа и т.д.
· Статус – статус, с которого должна осуществляться архивация.

· От какой даты – от какой даты вести отсчет количества дней. Например, 0 – дата создания, 1 – дата модификации / переход на статус.

4.1.3.1.10. Требования к распечатке данных.

4.1.3.1.2.1. Требуется возможность распечатки заявлений на изготовление пропуска контрагентов, транспортных средств. Формат распечатки не меняется: 
[image: image22.emf]Q:\ТрЗ ОД\Заявка  на изг личного пост врем пропуска (2).doc

, 
[image: image23.emf]Q:\ТрЗ ОД\Заявка  на изг разового пропуска в КЗА.doc

, 
[image: image24.emf]Q:\ТрЗ ОД\Заявка  на изготовление пост врем пропуска на ТС.doc

.
4.1.3.2. Требования к внешнему виду  ИС.

4.1.3.2.1. Примерное представление интерфейса ИС «Объектовый доступ»:
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4.1.4. Дополнительные требования.

4.1.4.1. Предъявляются следующие требования по этапам внедрения ИС.

1) Закупка ПО ИС «СКД» (при выборе Apacs 3000 данную задачу можно считать выполненной).

2) Разработка ИС LN «Объектовый доступ» параллельно с пунктом 1.

3) Интеграция ИС LN «Объектовый доступ» с программным обеспечением ИС «СКД».

4) Интеграция ИС «Учет рабочего времени» с ИС «ОД»

5) Интеграция ИС «Учет рабочего времени» с программным обеспечением ИС «СКД».

6) Интеграция ИС «Кадры» с программным обеспечением ИС «СКД».

7) Создание модуля конвертации информации из БД Apacs 2.1 бюро пропусков на сервер Apacs 3000. (параллельно п.3, 5 - выполняется подрядчиком).

8) Тестирование, ввод в опытную эксплуатацию ИС «СКД»

9) Создание ядра централизованной структуры СКД: Установка серверов в ЦОДы, установка и настройка ПО на сервера. Сервера закуплены в рамках проекта модернизации ФБП.

10)  Получение от контрагента информации о необходимой перепрошивке  / замене оборудования.

11)  Закупка необходимого оборудования.

12)  Перевод имеющихся на предприятиях контролеров СКД на протокол передачи данных ТСР-IP: работы по перепрошивке / замене оборудования для организации работы на протоколе TCP / IP.

13)  Подключение и настройка оборудования на новой системе, создание необходимой конфигурации СКД.

14)  Вывод из эксплуатации локальных серверов СКД, установленных на предприятиях (после переключения всего оборудования).

15)  Перевод бюро пропусков на новую систему СКД.

16)  Ввод в промышленную эксплуатацию ИС «СКД».
4.1.4.2. Предусмотреть возможность разработки следующего функционала без его реализации в рамках данного требования заказчика.

4.1.4.2.1. Допуск по четырем ключам.

4.1.4.2.1.1 Дополнительные требования к ИС «Объектовый доступ» для учета 4-го ключа.

1. ИС «Объектовый доступ» должна обеспечивать предоставление Гос.номеров транспортных средств, доступ которым согласован установленным порядком, в исполнительную ИС «СКД»

2. В структуру бизнес-объектов  «Объект доступа», «Запрос на создание объекта доступа» (закладка «Дополнительные параметры», атрибут «Кворум») добавить значение «Гос.номер ТС».

3. Система распознавания гос.номеров аналогичным образом конвертирует гос.номер в числовой формат и передает запрос в ИС «СКД». Сопоставление номеров производится в ИС «СКД».

4.1.4.2.1.2 Алгоритм работы:

1. По факту подъезда ТС к считывателю гос.номера (далее - считыватель), ПО считывателя:

- передает на пост охраны фотографию номерного знака ТС;

-  распознает и конвертирует в числовой формат номерной знак ТС (в ИС «СКД» передается только номер (в числовом формате – аналогично формату данных, которое определено в соответствующем атрибуте «Гос.номер ТС» бизнес-объекта «Персональная карточка ТС»)

2. По факту использования двух ключей (по ключам «Личный», «ТС» доступ разрешен) ИС «СКД»:

- делает запрос в ИС «СКД» на получение информации о гос. номере по примененному ключу «ТС» (атрибут «Гос.номер ТС» бизнес-объекта «Персональная карточка транспортного средства»);

- делает запрос в ПО считывателя на получение информации о распознанном гос.номере;

- сравнивает полученные данные (ключ «гос.номер»).

Комментарий: должна быть предусмотрена возможность пропускать п. 2  в зависимости от значения атрибута «Объект доступа» (в структуре бизнес-объекта  «Запрос на создание объекта доступа» предусмотрен  атрибут «Кворум» - при отсутствии «галочки» в соответствующем чек-боксе сверка гос.номера происходить не должна). 

3. При соответствии номерного знака,  полученного от ПО считывателя, данным полученным от ИС «СКД» (по ключу «гос.номер» доступ разрешен) ИС «СКД» по факту использования последнего ключа (по ключу «Охрана» доступ разрешен) инициирует открытие исполнительного устройства СКД (шлагбаума).

4. При не соответствии номерного знака,  полученного от ПО считывателя, данным полученным от ИС «СКД» (по ключу «гос.номер» доступ не разрешен) ИС «СКД» по факту использования последнего ключа (по ключу «Охрана» доступ разрешен):

- требует повторное использование ключа «Охрана» (аварийный выход – повторное использование ключа «Охрана» подтверждает факт органолептической сверки номерного знака сотрудником, производящим досмотр);

- инициирует открытие исполнительного устройства СКД (шлагбаума)

4.1.4.2.2. Дополнительные требования к ИС «Объектовый доступ» в части интеграции с ИС «Парковки».

1. Все точки проезда, оснащенные системой контроля доступа ИС «Парковки», должны быть учтены в ИС «Объектовый доступ» посредством карточек Объектов доступа. 

2. Обеспечить возможность выбора в Объекте доступа в качестве исполнительной системы ИС «Парковки».

3. При согласовании заявки на изменение доступа ТС к объекту доступа с активным атрибутом «Парковка», Гос.номер ТС из соответствующего поля Персональной карточки ТС (указанной в заявке в качестве Субъекта доступа)  передается в «Белый список» ИС «Парковки».

4. Распознавание и сопоставление номеров производится с помощью механизмов ИС «Парковки».

4.1.4.2.3. Терминал печати / выдачи разовых пропусков

4.1.4.2.3.1 Алгоритм работы:

1. После перехода бизнес-объекта  «Заявка на выдачу разового пропуска»  на статус  «Действующий. Исполнение» ИС Объектовый доступ:

а) автоматически генерит уникальный код (от 4 до 8 цифр) для клиента и аварийный PIN код– информация должна быть доступна Инициатору;

б) направляет информацию (значение атрибутов «PIN код», «Аварийный PIN код», «VIP») в ПО терминала для формирования справочника;

2. По факту ввода клиентом на терминале PIN кода ПО терминала: 

- обращается в справочник за получением информации о наличии PIN кода;

- при отсутствии PIN кода в справочнике соответствующая информация выводится на экран;

- при наличии PIN кода в справочнике «Исполнение Заявок на выдачу разового пропуска», в зависимости от атрибута «Объект доступа»:

- при запросе разового пропуска на охраняемый объект:

а) анализирует по значению атрибута «VIP»  необходимость сканирования документа, удостоверяющего личность (если VIP – выдача без сканирования и сверки документа, удостоверяющего личность);

б) предлагает отсканировать документ, удостоверяющий личность;

в) проверяет подлинность, после чего распознает и конвертирует в текстовый формат серию и номер документа, удостоверяющего личность;

г) сравнивает серию и номер отсканированного документа, удостоверяющего личность, с данными, указанными в справочнике «Исполнение Заявок на выдачу разового пропуска»;

д) 

- при совпадении информации, выдает пропуск

- при не совпадении информации, соответствующая информация выводится на экран,  для выдачи пропуска необходимо ввести «Аварийный PIN код»;

е) по факту выдачи пропуска удаляет запись о PIN коде из справочника 

-  при запросе разового пропуска в КЗА:

а) предлагает отсканировать документ, удостоверяющий личность;

б) проверяет подлинность, после чего распознает и конвертирует в текстовый формат серию и номер документа, удостоверяющего личность;

в) сравнивает серию и номер отсканированного документа, удостоверяющего личность, с данными, указанными в справочнике «Исполнение Заявок на выдачу разового пропуска»;

г) 

- при совпадении информации, печатает и выдает пропуск (терминал печатает пропуск на бумаге)

- при не совпадении информации, соответствующая информация выводится на экран,  для печати и выдачи пропуска необходимо ввести «Аварийный PIN код»;

д) по факту печати и выдачи пропуска удаляет запись о PIN коде из справочника;

е) направляет уведомление по e-mail на предопределенные почтовые ящики

Комментарий: информация, печатаемая на пропуске,  соответствует атрибутам бизнес-объекта  «Заявка на выдачу разового пропуска», по PIN коду которого запрашивается пропуск

3. При необходимости предоставления доступа на выдаваемый пропуск в момент выдачи, предусмотреть дополнительно следующие возможности ПО терминала:

- идентификация уникального номера загруженных пропусков;

- направление информации об уникальном номере пропуска в ИС «Объектовый доступ» по факту акцепта PIN кода

4. При сдаче пропуска в картоприемник ИС «СКД» проставляет отметку «На выход» (исключение двойного прохода), инициирует открытие исполнительного устройства СКД (турникета)

4.1.4.2.3.2 Дополнительные требования к ИС «Объектовый доступ».

В бизнес-объект «Заявка на выдачу разового пропуска» необходимо добавить 2 дополнительных атрибута «PIN код», «Аварийный PIN код».
4.2. Функциональные требования к ИС.

4.2.1. Требования к функциям, выполняемым ИС.

4.2.1.1. Управление изменением прав доступа СД к ОД  ИС «ОД».

4.2.1.1.1. Формирование запросов на доступ и учёт доступа на объекты

Карточка заявки на изменение объектового доступа.
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ИС должна позволять формировать запросы на доступ к объектам по средствам создания «Заявки на изменение доступа». Создание «Заявки на изменение доступа» доступно обладателю соответствующего АРМ из представления «Заявки» → «По статусам» → «Черновики» по кнопке «Создать».
Возможен выбор одного действующего ОД.  По факту выбора объекта ИС должна проанализировать общее количество маршрутов следования до выбранного объекта доступа. В случае если для выбранного объекта доступа существует более чем один маршрут следования (см. ниже - к объекту доступа «Серверное помещение» существует два маршрута следования), к выбору пользователя предлагается один из вариантов маршрутов следования до выбранного Объекта доступа. Пользователь может выбрать один или несколько из доступных вариантов, после чего поле «Объект доступа» заполняется всеми объектами, которые формируют выбранный маршрут в порядке возрастания – от объекта самого низкого уровня (стоит первым) до объекта самого высокого уровня (стоит последним). Аналогично происходит выбор маршрута по другим объектам доступа.
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При лишении доступа выбор объектов доступа происходит по аналогичному сценарию, однако доступны к выбору будут только те объекты, к которым имеется доступ у выбранного СД. 

По факту формирования заявки на изменение доступа и направления её на рассмотрение заявка переходит в статус «Визирование». По факту получения всех виз и подтверждения заявка переходит в статус «Временно действующая» (в случае предоставления временного доступа), «Исполнено» (в случае предоставления постоянного доступа).

Каждые 2 часа (или по инициативе администратора ИС) система проверяет согласованный уровень прав доступа пользователей с действительным, и, в случае необходимости, вносит соответствующие изменения. Предоставляет доступ к объектам СД, для которых согласован доступ на объекты, но технически не предоставлен; лишает права доступа к объектам СД, для которых согласовано лишение доступа на объекты, но технически предоставлено.
4.2.1.1.2. Согласование/предоставление/лишение доступа на объекты посредством ИС «ОД». 

4.2.1.1.2.1. Предоставление доступа (ручное создание заявки).

Сотрудник, имеющий АРМ «Инициатор», должен иметь возможность создавать Заявки на представление доступа, заполнять все необходимые поля и направлять заявку на согласование. При направлении заявки в Секретариат должна заполняться карточка согласования заявки на предоставление доступа: Подтверждающим должен быть выставлен Распорядитель конечного ОД, Визирующие – Распорядители всех объектов доступа по маршрутам, указанным в заявке.
Если в ОД стоит признак необходимости проф.допуска и в карточке должности ИС «Структура» как минимум в одном из полей «Участвует в движении на перроне», «Участвует в движении на перроне с правом подъезда к ВС», «Наличие иных проф.допусков» указано значение «Да», то при отправке в Секретариат должна осуществляться проверка наличия Проф.допуска у сотрудника в ИС «Оценка персонала» в карточке «Оценка знаний и навыков» секции «Оценка общих знаний и навыков / Профдопуск». В случае отсутствия проф.допуска в карточке сотрудника выдавать сообщение о его необходимости и не переводить заявку в Секретариат.
Производится стандартная процедура визирования проекта (визирующие выставляются автоматически согласно выбранному маршруту, подтверждающий – распорядитель конечного объекта доступа), после подтверждения проект направляется на статус «Действующий», заявка переходит в статус «Временно действующая» (в случае предоставления временного доступа), «Исполнено» (в случае предоставления постоянного доступа). Одновременно посылается запрос о необходимости предоставления доступа в ИС «СКД». Запрос обрабатывается автоматически, доступ предоставляется по всем ресурсам объектов, указанных в маршруте. Инициатору, визирующим и субъекту доступа приходят уведомления о предоставлении доступа.

При предоставлении доступа на объекты, требующие наличия у сотрудника уровня допуска более высокого уровня, чем присвоенный, автоматически формируется запрос на присвоение нового уровня допуска. Доступ не предоставляется до тех пор, пока сотруднику не будет присвоен необходимый уровень допуска. По факту присвоения уровня допуска доступ предоставляется автоматически. 

Частные заявки на изменение доступа должна находиться на статусе «Проведение доп. мероприятий» 3 месяца, по истечении срока переходить на статус «Аннулирована».
4.2.1.1.2.2. Лишение доступа (ручное создание заявки).

Сотрудник,  имеющий АРМ «Инициатор», должен иметь возможность создавать черновик заявки на лишение доступа, заполнять все необходимые поля и направлять заявку на согласование. При направлении заявки в Секретариат должна заполняться карточка согласования заявки на лишение доступа: Подтверждающим должен быть выставлен Распорядитель конечного ОД, если доступ снимается к самому объекту. Подтверждающим должен быть выставлен Распорядитель конечного ОД, Визирующие - Распорядители  всех объектов доступа, указанным в маршруте, если доступ снимается к объекту и маршруту. Объект должен выбираться из перечня имеющихся у субъекта доступа привилегий. Производится стандартная процедура визирования проекта, после подтверждения проект направляется на статус «Действующий», заявка переходит в статус «Исполнено», и посылается запрос о необходимости лишения доступа в исполняющую подсистему. Запрос обрабатывается автоматически, лишение доступа производится по всем ресурсам объектов, указанных в заявке. Инициатору, визирующим и субъекту доступа приходят уведомления о факте лишения доступа. 

4.2.1.1.2.3. Предоставление доступа (автоматизированное)

Ежесуточно проверяется информация в ИС «Структура».

1) При назначении сотрудника на должность автоматически формируются частные заявки на предоставление доступа ко всем объектам, согласованным для данного должностного профиля. Посылается запрос в исполнительную подсистему о необходимости предоставлении доступа. Производится автоматическое предоставление доступа (при необходимости – проверка проф.допуска). По факту предоставления доступа посылаются соответствующие уведомления субъекту доступа, административному руководителю СД, арендаторам и распорядителям помещения.
2) Для доступа в КЗА. В случае подтверждения проф.допуска сотрудника, имеющего согласованную заявку на доступ к объекту КЗА, в исполнительную подсистему посылается запрос на предоставление данного доступа. По факту предоставления доступа посылаются уведомления субъекту доступа, административному руководителю СД и лицу, санкционирующему доступ в КЗА. 

3) При присвоении / повышении УД сотрудника, имеющего согласованную заявку на ОД, требующий данного УД, в исполнительную подсистему посылается запрос на предоставление данного доступа. По факту предоставления доступа посылаются соответствующие уведомления сотруднику, административному руководителю СД.
4) При разблокировании карточки ОД в исполняющую подсистему посылается запрос на предоставление доступа всех СД, прописанных в данной карточке. При этом заявки на предоставление доступа не создаются, в должностные профили данных СД изменения не вносятся. 

4.2.1.1.2.4. Лишение доступа (автоматизированное). 

Автоматическое лишение доступа к объекту происходит в следующих случаях:

1) По окончанию срока действия заявки в исполнительную подсистему посылается запрос о необходимости лишения доступа субъектов доступа. Запрос обрабатывается автоматически, производится лишение доступа по всем объектам, указанным в заявке с истекшим сроком действия. Частная заявка переводится в статус «Исполнено», посылаются уведомления субъекту доступа и административному руководителю СД.
2) При увольнении / уходе в резерв сотрудника. Ежесуточно проверяется информация в ИС «Структура». В случае увольнения / ухода в резерв сотрудника автоматически формируется заявка на лишение доступа,  в исполнительную подсистему посылается запрос на лишение доступа. Запрос обрабатывается автоматически, производится лишение доступа по всем имеющимся у субъекта доступа привилегиям. По факту лишения доступа посылаются соответствующие уведомления административному руководителю СД.

3) При назначении сотрудника на другую должность / переводе на другое предприятие. Ежесуточно проверяется информация в ИС «Структура». В случае назначении сотрудника на другую должность / переводе на другое предприятие сотрудника автоматически формируется заявка на лишение доступа,  в исполнительную подсистему посылается запрос на лишение доступа. Производится лишение доступа по всем имеющимся у субъекта доступа привилегиям. По факту лишения доступа посылаются соответствующие уведомления субъекту доступа и административному руководителю СД. Одновременно выполняется функция автоматического предоставления доступа согласно новому должностному профилю. 

4) Для доступа в КЗА: истек срок действия проф.допуска / отсутствует проф.допуск. Ежесуточно проверяется информация в ИС «Структура». В случае отсутствия / окончания срока действия проф.допуска сотрудника (если таковой предусмотрен для должности) автоматически формируется заявка на лишение доступа,  в исполнительную подсистему посылается запрос на лишение доступа. Запрос обрабатывается автоматически, производится лишение доступа по всем имеющимся у субъекта доступа привилегиям. По факту лишения доступа посылаются соответствующие уведомления субъекту доступа и административному руководителю СД. Одновременно выполняется функция автоматического предоставления доступа согласно новому должностному профилю. 

5) Изменение уровня допуска сотрудника. Ежедневно проверяется информация в ИС «Допуски». При понижении уровня допуска СД происходит проверка соответствия согласованных ОД новому УД. При наличии у ОД УД выше, чем УД сотрудника, автоматически должна формироваться Заявления на присвоение допуска в ИС «Допуски».   
6) При повышении уровня допуска в карточке «Объект доступа», уровня допуска в маршруте, и если уровень допуска сотрудника ниже уровня, указанного в ОД, должна формироваться Заявления на присвоение допуска в ИС «Допуски». Заявка на лишение доступа должна создаваться только в случае, если было отказано в подтверждении Заявления на присвоение допуска.
7) При блокировке карточки ОД. В случае использования данной функции в карточке объекта, в исполнительную подсистему посылается запрос на лишение доступа всех субъектов доступа, прописанных в данной карточке, за исключением СУПЕРПОЛЬЗОВАТЕЛЬ. 
 При этом изменения в должностные профили данных СД не вносятся, заявки на лишение доступа не формируются. Запрос должен быть обработан автоматически.
8) При изменении в карточке «Объект доступа» Проф.допуска на значение «Да», должна осуществляться проверка наличия проф.допуска у сотрудников. Если проф.доступа нет, автоматически блокировать доступ до момента возобновления действия проф. допуска.

4.2.1.1.3. Обработка заявок на объектовый доступ

4.2.1.1.3.1. Для обработки заявок на изменение доступа система инициирует частные заявки на изменение персонального доступа, формирует запросы в ИС исполнительного уровня. При этом каждые 2 часа или по инициативе администратора ИС автоматически запускается агент, который сравнивает текущий (действительный) уровень прав доступа на объекты и уровень прав, решение по которым приняты в системе. Управляющая система должна отслеживать все инициирующие события, в соответствии с которыми доступы на объекты должны быть аннулированы и создавать автоматически обрабатываемые запросы в исполнительную систему. Аналогичные действия должны быть направлены на предоставление объектового доступа. 

4.2.1.1.3.1. По факту обработки заявки на изменение доступа система проверяет наличие у СД пропуска / заявки на пропуск. Если пропуск в действующем статусе наличествует, проверяется соответствие зон КЗА пропуска с учетом измененного доступа – при выявлении изменений автоматически создается заявка на новую наклейку пропуска. При отсутствии пропуска – на новый пропуск. При этом если пропуска нет, Частная заявка на изменение доступа должна переходить на статус «Проведение доп. мероприятий».
Примерный вид частной заявки:
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4.2.1.1.4. Изменение распорядителя ОД. 

Ежесуточно система проверяет наличие должностей в ИС «Структура», являющихся распорядителями в карточках ОД. В случае изменения должности с правопреемственностью, в карточке ОД происходит автоматическое изменение. В случае изменения/удаления должности без правопреемственности, карточка ОД переходит в статус актуализация и переходит на рассмотрение с контролем сроков специалисту по объектовому доступу. 

4.2.1.1.5. Управление объектовым доступом для сторонних организаций/контрагентов. 

При инициировании заявки на изменение объектового доступа в качестве субъекта доступа должна быть возможность выбора стороннего ФЛ из соответствующего справочника ИС «КНТ». При этом к оформлению заявки предъявляются дополнительные требования, выставляются дополнительные санкционирующие доступ: сотрудники ОБ, сотрудники ГИБ (подтверждение санкционирования).

При выборе контрагента проверяется наличие персональной Карточки контрагента в ИС «Объектовый доступ» - если карточка контрагента не найдена, выполняется автоматическое создание карточки. Аналогично создается карточка ТС при инициировании заявки на доступ ТС.  

4.2.1.1.6. Управление и учет объектов объектового доступа и оборудования СКД.

4.2.1.1.6.1. Учет объектов объектового доступа производится посредством карточек объектов и карточек видов объектов с помощью «Запросов на создание ОД/вида ОД».
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Создание / изменение / удаление «Вида (подвида) объекта доступа» должна осуществляться с помощью «Проектов ОД», которыми создаются / изменяются / удаляются виды ОД соответственно. 

После подтверждения «Проекта ОД» создается карточка «Вид объекта доступа» на статусе «Действующий» / вносятся изменения в действующую карточку карточка «Вид объекта доступа» / удаляется действующая карточка «Вид объекта доступа» (переходит на статус «Удалено»).

При подтверждении «Проекта ОД» должен осуществляться пересчет в карточках «Объектов доступа», где указан данный вид объекта доступа.

Удалить вид ОД можно только в том случае, если у него нет ни одного ОД.

Если в подвиде ОД поле «Доступ» не заполнено (не прописан конкретный доступ), то подвид ОД наследует доступ из одноименного поля вида ОД, к которому относится.

4.2.1.1.7. Согласование заявки на изготовление постоянных пропусков сотрудников, контрагентов, транспортных средств. 

4.2.1.1.7.1. Функция согласования пропуска сотрудника начинает реализацию с создания заявки на изготовление пропуска/наклейки пропуска. Сотрудник бюро пропусков (либо Административный руководитель, точно будет определено на этапе ТЗ) формирует заявку путем нажатия кнопки «Создать» в представлении «Заявки на изготовление пропуска». Заявка на пропуск должна представлять собой табличный список сотрудников с элементами управления.
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4.2.1.1.7.2. С помощью элементов управления «Добавить» и «Удалить» Сотрудник бюро пропусков (либо Административный руководитель, точно будет определено на этапе ТЗ) (АРМ Инициатор заявки на пропуск) формирует список субъектов доступа либо разовых пропусков для заявки на выдачу пропуска. Список формируется из ИС «Телефонный справочник». Должна быть возможность добавлять и удалять сотрудников из списка как по одному, так и группой. Автоматически заполняются поля списка «Таб.№», «Ф.И.О.», «Должность», «Биометрия», «Доступ в КЗА», «Зоны КЗА». Зоны КЗА и необходимость в выдаче пропуска с биометрическим чипом выставляется согласно должностному профилю сотрудника. Данные поля недоступны для редактирования.  Далее напротив каждой фамилии вручную заполняются поля «Тип», «Причина». По факту занесения всей необходимой информации в карточке заявки при необходимости заполняется поле «Примечание» и проект направляется в согласование путем нажатия кнопки «На согласование». Согласование проекта происходит стандартным образом в ИС «Согласование». При получении всех виз проект направляется на подтверждение. 

4.2.1.1.7.3. По факту подтверждения заявки на изготовления пропуска в системе создаются связанные черновики карточек пропусков в количестве. Если в качестве типа указано «Новый пропуск» - создается новый черновик карточки пропуска. Значение поля «Причина» должно попасть в статистику изменений карточки пропуска. Если в качестве типа было указано «Наклейка» - система производит поиск действующих пропусков по табельному номеру сотрудника и изменяет статус найденных пропусков на статус «Изготовлено (не напечатано)». В карточке данного пропуска изменяется значение поля «Напечатан» - «Нет». Значение поля «Причина» должно попасть в статистику изменений карточки пропуска.

По факту подтверждения заявки на изготовление пропуска для персональных карточек ТС, в которых указан больше чем 1 водитель, должны создаться карточки пропусков для каждого из водителей.

4.2.1.1.7.4. В системе должен быть предусмотрен механизм автоматической генерации бизнес-объекта «Заявка на изготовление пропуска» в случае кадровых либо структурных должностных изменений, а так же при смене Фамилии владельца пропуска либо при открытии новой зоны КЗА на пропуске (при согласовании новой заявки на доступ). Созданные автоматически «Заявки на изготовление пропуска» (а также при приеме на работу) не должны согласовываться, а должны принимать статус «Действующий. Исполнение».
4.2.1.1.7.5. В подтвержденной заявке на изготовление пропуска должна быть предусмотрена цветовая индикация текущего состояния пропуска, например строка, подсвеченная:

- красным цветом = пропуск не изготовлен

- желтым цветом = пропуск изготовлен, но не выдан

- зеленым цветом = пропуск выдан

4.2.1.1.7.6. Должна быть предусмотрена функция автоматического заказа нового пропуска при подтверждении Заявки на изменении доступа и отсутствии пропуска.

4.2.1.1.8. Согласование объектов объектового доступа.

Примерный вид «Объекта доступа»:
[image: image32.png]Vivaarop oosopos A, (DIS\OY TP CA|Crentt apxyrexrop L) fara coas 26.05.2011
Bua aokymenta I Ofivekt aocrvna VueTHel Honep: XXX
Ornasnewe LI 11, Kopers no wribopmalorof SesonacsocTull 102, Cybikoec no gocTym fara pervTpaum:

PervCTpauMOHH# Hoep: KKK

QOBbexT focTyra
Texywitcraryc: Hepno

HaMeHOBaHYE D5VEKTa  <HEMMEHDB3HIE 343HIA> ABMALOHHO-TEXHANECKaA 6a3a (ATE)

Bua obvexTa 2 32w sxponoproeoro kownerca

Vposer aomyeka He Tpefiyetca

Some K38 FiFelCsCafsCselM70e KMK3A 3 ' Heobxoanm npodpaonycr.
ConposoaTenswan sanAcka  Kakoe-To anvcarine

Bnagerey X DMEWcom e avpextop

Apennatop 1 pME\aupektop asponopra

Cemsartule ofivexTel A0CTyMa | Ofopyacsanye | Aoctyn no-ymonuanwo | Aononwrensrere napaveTpe!

CeaaHHuie DBLERTE AoCTyna

Ofwext aocryna





[image: image33.png]CosanHuie ofvexTel gocTyna | Ofopyacsanye | Aoctyn no-ymonuawo |[Aononrensree napaverps |
ononamTenHu napavepEl

I Menomssoearo ¥PB T Mpoxoanan I~ TanctnopTrnii i
T 3anpet asofivoro sxoas [ Bnoknposra 04 T~ Keopyn ™ oxpara

™ Avcwnnina npoxoaa ™ Tpefiyetca Gnometpus [ M




Создание / изменение / удаление «Объекта доступа» должна осуществляться с помощью «Проектов ОД», которыми создаются / изменяются / удаляются ОД соответственно. 

После подтверждения «Проекта ОД» создается карточка «Объекта доступа» на статусе «Действующий» / вносятся изменения в действующую карточку карточка «Объекта доступа» / удаляется действующая карточка «Объекта доступа» (переходит на статус «Удалено»). В правом фрейме карточки «Объекта доступа» должна быть возможность просмотреть «Проект ОД».

После подтверждения «Проекта ОД» с запросом на создание ОД в правом фрейме карточки «Объекта доступа» становится видимым поле «Дочерние объекты». В случае – если ОД не имеет дочерних объектов, значение поля составляет «Нет», если дочерние объекты существуют – они должны быть отображены (в скобках сокращенное наименование, после чего полное наименование). Должна присутствовать возможность перейти из от родительского объекта к дочернему посредством ссылок в поле «Дочерние объекты»/ «Родительские объекты».

Удалить ОД можно только в том случае, если по нему нет согласованного доступа.
4.2.1.2. Учет предоставленного доступа к ОД.

Учет предоставленного доступа к ОД осуществляется с помощью совокупности карточек должностных профилей сотрудников и персональных карточек сотрудников, контрагентов и транспортных средств.

Просмотр должностных профилей и  персональных карточек осуществляется через представления «Должностные профили», «Пользователи» соответственно. Представление «Пользователи» должно включать в себя следующие списки:

· Персональные карточки пользователей

· Персональные карточки контрагентов

· Персональные карточки транспортных средств 

· Доступ к объектам по пользователям

· Доступ к объектам по объектам

4.2.1.2.1. Пример заполнения полей карточки должностного профиля
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Карточка должностного профиля создается автоматически при появлении новой должности в структуре. Должно быть предусмотрено наследование предоставленных доступов при изменении наименования должности / предприятия. При удалении карточки должности из структуры без наследования, должностной профиль должен перейти в соответствующий статус. 

Должна быть возможность заблокировать / активировать Должностной профиль по необходимости, а так же копировать доступы (как в УД для АРМ Администратор).
4.2.1.2.2. Персональная карточка пользователя
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Персональная карточка пользователя создается автоматически при назначении сотрудника на должность. Каждый сотрудник должен иметь только одну персональную карточку.

4.2.1.2.3. Персональная карточка контрагента 
Создается автоматически при согласовании заявки на доступ контрагенту.  Каждый субъект доступа контрагента должен иметь только одну персональную карточку. Примерный вид карточки:
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4.2.1.2.4. Персональная карточка транспортного средства 
Создается вручную на основе персональной карточки сотрудника либо персональной карточки контрагента. Каждое транспортное средство должно иметь только одну персональную карточку. Пример заполнения полей персональной карточки транспортного средства:
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4.2.1.2.5. Создание и управление пропусками сотрудников, контрагентов и транспортных средств.

4.2.1.2.5.1. Карточка пропуска сотрудника. 

4.2.1. 2.5.1.1.По факту подтверждения заявки на изготовление пропуска/наклейки сотрудника автоматически должны быть созданы Карточки пропусков сотрудников в статусе «Черновик» в количестве, равном количеству сотрудников, указанных в заявке с типом «Новый пропуск». Данные карточки должны быть доступны в представлении «Пропуски сотрудников». Карточки пропусков сотрудников, которым требуется изменить наклейку на пропуск, должны изменить статус на «Изготовлено (не напечатано)». Данные карточки должны быть доступны в представлении «Пропуски сотрудников» → «По статусам». Так же черновик карточки пропуска может быть создан системой автоматически по факту выявленных изменений в организационной структуре либо ФИО сотрудника (ИС «Структура»).
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4.2.1. 2.5.1.2. В Черновике карточки пропуска должны быть заполнены следующие поля (информация должна подтягиваться из заявки на изготовление пропуска): «Учетный номер», «Дата создания», «Создано на основании заявки на изготовление пропуска <номер заявки в виде ссылки на подтвержденную заявку с данным номером> от <дата подтверждения заявки>», «Ф.И.О.», «Должность», «Предприятие», «Доступ к КЗА», «Зоны КЗА». Данные «Ф.И.О.», «Должность», «Предприятие», «Зоны КЗА» так же должны быть отображены в макете пропуска данной карточки. 

4.2.1. 2.5.1.3. В персональной карточке сотрудника / контрагента ИС «Объектовый доступ» проверяется наличие фотографии данного сотрудника. Если фотография присутствует – выполняется автоматическое добавление фотографии в макет пропуска данной карточки. 

4.2.1. 2.5.1.4. При создании черновика карточки пропуска у сотрудника, на чьё имя создается пропуск, проверяется наличие других пропусков в различных статусах. В случае отсутствия других пропусков, значение поля «Наличие других пропусков сотрудника» выставляется в «Нет». В случае наличия других пропусков, числящихся за сотрудником, значение поля «Наличие других пропусков сотрудника» выставляется в «Да» и подсвечивается красным цветом. Должна быть возможность быстрого перехода на карточку сотрудника путем нажатия кнопки «Открыть карточку сотрудника», либо по ссылке в поле.
4.2.1.2.5.1.5. Сотрудник Бюро пропусков выбирает из раскрывающегося списка шаблон пропуска (из ИС «СКД»), заполняет поля действия пропуска «С» «По». По умолчанию: при изготовлении нового пропуска: дата начала действия – текущая дата, дата окончания действия проставляется в зависимости от выбранного шаблона пропуска; при изготовлении наклейки на пропуск – даты проставляются в соответствии с действующим пропуском.

4.2.1.2.5.1.6. При изготовлении нового пропуска сотрудник Бюро пропусков нажимает кнопку «Считать пропуск», предварительно положив новый пропуск на считыватель. Внимание: при наличии у СД действующих пропусков кнопка «Считать пропуск» неактивна (изменения в Карточке пропуска сохранены). Появляется всплывающее окно с вопросом «Считать новый пропуск?» и кнопками с вариантами ответа «Да» / «Нет». При нажатии кнопки «Нет» - возвращение в Черновик карточки пропуска. При нажатии кнопки «Да» - происходит считывание номера пропуска.  По факту считывания номер пропуска присваивается данной карточке пропуска в соответствующее поле «Номер пропуска» и отображается на макете пропуска, автоматически заполняются поля: «Изготовлен» - «Да»; «Дата изготовления» - текущая дата и время; «Кем изготовлен» - Должность и ФИО Сотрудника, изготовившего пропуск. Статус карточки пропуска изменяется на «Изготовлен (не напечатан)». Статус поля заявки на изготовление пропуска меняется на «Действующий. Исполнено». Кнопка «Выдать пропуск» становится активной. Должна быть доступна возможность многократного считывания номера пропуска до момента сохранения его в карточке пропуска, в т.ч. на другой, при этом появляется всплывающее окно с вопросом «Пропуск считан! Считать заново?» и кнопками с вариантами ответа «Да» / «Нет». При нажатии кнопки «Нет» - возвращение в Карточку пропуска. При нажатии кнопки «Да» - происходит считывание номера пропуска.  По факту считывания номер пропуска присваивается данной карточке пропуска в соответствующее поле «Номер пропуска» и отображается на макете пропуска, автоматически изменяются поля: «Дата изготовления» - текущая дата и время; «Кем изготовлен» - Должность и ФИО Сотрудника, изготовившего пропуск. Статус карточки пропуска  и значение поля «Изготовлен» не изменяются. Кнопка «Выдать пропуск» остается активной. Карточка пропуска блокируется до момента выдачи.
Изготовление и печать наклейки осуществляется ИС «СКД». 

4.2.1.2.5.1.7. Изготовление наклейки на пропуск осуществляется при помощи кнопки «Печать пропуска». Появляется всплывающее окно с увеличенным (в 2 раза) изображением заполненного макета пропуска и вопросом «Напечатать новый пропуск?» и кнопками с вариантами ответа «Да» / «Нет». При нажатии кнопки «Нет» - возвращение в Карточку пропуска. При нажатии кнопки «Да»  на специализированном принтере осуществляется печать наклейки на пропуск (см. рисунок ниже) По факту произведенной печати наклейки поле «Напечатан» меняет значение на «Да». Должна быть возможность многократной печати наклейки пропуска, при этом должно появляться всплывающее окно с вопросом «Пропуск напечатан! Напечатать заново?» и кнопками с вариантами ответа «Да» / «Нет». При нажатии кнопки «Нет» - возвращение в Карточку пропуска. При нажатии кнопки «Да» на специализированном принтере осуществляется печать наклейки на пропуск. В случае если пропуск не был напечатан, должно появиться всплывающее окно «Ошибка печати!» с вариантами «Повторить», «Отменить». По факту произведенной печати наклейки поле «Напечатан» остается в значении «Да». Статус карточки пропуска изменяется на статус «Изготовлен (напечатан)». 

Примечание: При печати пропуска данные подтягиваются из карточки пропуска сотрудника ИС «ОД». 
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4.2.1.2.5.1.8. Биометрия. Сотруднику, обладающему АРМ «Бюро пропусков», должна быть доступна операция сбора биометрических данных путем нажатия кнопки «Сбор биометрии». По кнопке должно вызываться ПО для снятия биометрических данных.
4.2.1.2.5.1.9. Для осуществления фиксации факта выдачи необходимо нажать кнопку «Выдать пропуск». Появляется всплывающее окно с вопросом «Выдать пропуск?» и кнопками с вариантами ответа «Да» / «Нет». При нажатии кнопки «Нет» всплывающее окно закрывается, карточка пропуска не изменяется. При нажатии кнопки «Да» всплывающее окно закрывается, поле «Выдан» принимает значение «Да», кнопка «Печать пропуска» активируется. Статус карточки пропуска изменяется на «Выдан». В персональную карту СД вносится ссылка на новый действующий пропуск. Карточка выданного пропуска отображена на рисунке ниже.  Для осуществления фиксации факта сдачи необходимо нажать кнопку «Сдан», далее аналогично процедуре выдачи пропуска.
4.2.1.2.5.1.11. Контроль сроков рассмотрения. В системе должен быть реализован механизм контроля сроков рассмотрения при необходимости изготовить пропуск/наклейку на пропуск. Контролироваться должны сотрудники Бюро пропусков. Уведомление КСР должно посылаться в случае, если пропуск не был изготовлен в течение 18 рабочих часов с момента подтверждения заявки. Карточки пропусков, находящиеся в статусе «Черновик» более 10 рабочих дней теряют актуальность и переходят в статус «Удалено». В системе должен быть реализован механизм уведомлений КСР о необходимости получить пропуск/наклейку на пропуск. В группу КСР должны входить сотрудник, указанный в заявке и его административный руководитель. Уведомление КСР должно посылаться в случае, если пропуск не был выдан в течение 18 рабочих часов с момента изготовления пропуска/наклейки на пропуск. Не выданные пропуска должны храниться в сейфе в течение 30 рабочих дней в заблокированном состоянии. В системе должен быть реализован механизм напоминаний в виде почтовых сообщений на группу рассылки об окончании срока действия пропуска. В группу рассылки должны входить сотрудники бюро пропусков (либо Административный руководитель, точно будет определено на этапе ТЗ), а так же сотрудник, указанный в карточке пропуска. Почтовое уведомление должно посылаться в случае, если до конца срока действия пропуска осталось менее 15 рабочих дней.
4.2.1.2.5.1.12. Блокировка карточки пропуска под пользователем ИС. Должен быть реализован механизм блокировки карточки пропуска от одновременного редактирования несколькими пользователями. В таком случае при попытке внести изменения в карточку система должна выдавать сообщение «Карточка пропуска используется <ФИО> Начиная с <Время начала работы пользователя с карточкой>!».  

4.2.1.2.5.2. Карточка пропуска контрагента.

4.2.1.2.5.2.1. По факту подтверждения заявки на изготовление пропуска/наклейки  контрагентов автоматически должны быть созданы Карточки пропусков контрагентов в статусе «Черновик» (см. рис. ниже) в количестве, равном количеству контрагентов, указанных в заявке с типом «Новый пропуск». Данные карточки должны быть доступны в представлении «Пропуски контрагентов». Карточки пропусков контрагентов, которым требуется изменить наклейку на пропуск, должны изменить статус на «Изготовлено (не напечатано)». Данные карточки должны быть доступны в представлении «Пропуски контрагентов» → «По статусам».

4.2.1.2.5.2.2. Процесс редактирования карточки контрагента происходит аналогично процессу редактирования карточки сотрудника. 
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4.2.1.2.5.3. Карточка пропуска транспортного средства. 

4.2.1.2.5.3.1. По факту подтверждения заявки на изготовление пропуска/наклейки транспортных средств автоматически должны быть созданы Карточки пропусков транспортных средств в статусе «Черновик» (см. рис. ниже) в количестве, равном количеству транспортных средств, указанных в заявке с типом «Новый пропуск». Данные карточки должны быть доступны в представлении «Пропуски ТС». Карточки пропусков транспортных средств, которым требуется изменить наклейку на пропуск, должны изменить статус на «Изготовлено (не напечатано)». Данные карточки должны быть доступны в представлении «Пропуски» → «По статусам».
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4.2.1.3. Редактор макетов пропусков в ИС «СКД». 

4.2.1.3.1. Сотруднику, обладающий АРМ «Редактор макетов пропусков», должна быть доступна возможность открыть редактор макетов пропусков.

4.2.1.3.2. Область панели редактирования должна включать в себя следующие инструменты редактирования:

· Изменение размера и положения текстовых полей

· Изменение размера и положения фотографического изображения

· Изменение размера и положения поля «Предприятие»

· Изменение размера и положения логотипа

· Изменение цвета пропуска

· Изменение цвета полосы пропуска

· Изменение шрифтов

· Изменение логотипа

· Изменение расположения, количества зон КЗА

· Выбрать срок действия по-умолчанию

· Выбрать сотрудника для тестового заполнения

· Выбрать контрагента для тестового заполнения

· Выбрать ТС для тестового заполнения

· Произвести тестовую печать пропуска

4.2.1.3.3. Должна быть возможность добавления новых макетов, удаления и редактирования существующих макетов с помощью соответствующих элементов управления редактором: «Добавить», «Удалить», «Сохранить», «Редактировать». При каждом действии должно появляться всплывающее окно с запросом подтверждения выбранной операции и вариантами ответа «Да», «Нет». Должна быть возможность тестовых вариантов заполнения и печати макета пропуска. 

4.2.1.3.4. По факту сохранения внесенных в макет изменений и удачном тестовом заполнении, новый макет должен быть доступен для выбора в карточках пропусков субъектов доступа.
4.2.1.4. Заявка на выдачу разового пропуска

Пример заявки на выдачу разового пропуска изображен ниже. Данный бизнес-объект формируется вручную, инициатором может быть любой сотрудник.
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В случае если «Заявка на выдачу разового пропуска» создается для Посетителя = ТС, то она должна согласовываться.

В случае если «Заявка на выдачу разового пропуска» создается для Посетителя = Сотрудник, то она не должна согласовываться, а должна направляться на статус «Действующий. Исполнение».

В случае если «Заявка на выдачу разового пропуска» создается для Посетителя = Контрагент, то она должна перейти на статус «Подтверждение», после того, как будет подтверждена – на статус «Действующий. Исполнение».

Заполнение паспортных данных должно быть возможным, как для сотрудника при оформлении Заявки на выдачу разового пропуска заранее, так и непосредственно охранником при выдаче Разового пропуска.

4.2.1.5. Карточка разового пропуска

Пример бизнес-объекта «Карточка разового пропуска» изображен ниже. Данный бизнес-объект формируется автоматически при подтверждении заявки на изготовление разового пропуска.

[image: image44.png]Vivaarop

Boigaun

oosopos LA, (DIS\OYIPICAR|Crentst apxirexrop L)

3asenene N9 012340101 o7 14.02.2011

KapTota pasogoro mporycka
Texyusiicraryc: Caan

Mponyek e 1

Cpox aeiicTens

o, | soramsaan | paracasw | wosasmen

fara cosas 10.06.2011

Kensbiaan





4.2.1.6. Представление «Настройки».

Представление «Настройки» позволяет открывать и изменять следующие модули и справочники:

- Редактор макета пропусков

- Модуль сбора биометрических данных
4.2.1.7. «Отчеты» в ИС «Информационный WEB-портал (Business Objects for Crystal Reports)» / ИС «КИАС».
Должна быть возможность формировать отчеты по различным параметрам за различные промежутки времени.

[image: image45.emf]Q:\ТрЗ ОД\Отчеты  ОД_0306.doc


4.2.2. Требования к режимам функционирования ИС.

4.2.2.1. ИС должна функционировать в круглосуточном режиме. Коэффициент готовности ИС: 1.
4.3. Требования к программному обеспечению ИС.

4.3.1. Требования к характеристикам ИС «СКД». 

Исполнительная подсистема СКД должна представлять из себя комплекс программно-аппаратных средств, объединенных посредством сети передачи данных, с помощью которых решается задача контроля и управления доступом на объекты предприятия.

Требования по функциональности.
Система должна обеспечивать: 

1. Доступ сотрудников и посетителей в режимные помещения и зоны в соответствии с постоянным/временным/разовым пропуском.
2. Предотвращение несанкционированного доступа посторонних лиц в режимные помещения.

3. Мониторинг событий в реальном времени и прямого управления оборудованием с компьютера оператора.

4. Мониторинг возможных изменений в системе.
5. Мониторинг работоспособности и конфигурирование системы.
6. Мониторинг состояния подключенного оборудования.
7. Регистрацию и хранение информации о происходящих событиях в энергонезависимой памяти контроллеров СКД с фиксацией даты и времени.
8. Автоматический контроль исправности технических средств и линии передачи данных.
9. Передачу на пост охраны сигнала тревоги:

· при несанкционированном использовании системы аварийного открывания;
· при неисправности средств, входящих в систему или линии передачи данных;
· при несанкционированных манипуляциях с техническими средствами системы.
10. Гибкая система отчётов, в т.ч. и для предоставления информации сторонним организациям, данные по Учету рабочего времени сотрудников и т.п. 

11. Наличие дружественного интерфейса пользователя.
Требования по безопасности.
1. Возможность предоставления доступа к ОД через группы/роли путем включения СД в соответствующие группы либо путем назначения любого количества групп/ролей субъекту.

2. Возможность создания/настройки клиентских приложений (АРМов) с требуемой функциональностью.

3. Гибкая система полномочий с возможностью задания прав операторов на любой объект, наличие системы аудита всех действий операторов.

4. Разделение функций администрирования и доступа пользователей к различным функциям управления и данным, хранящимся в Системе.

5. Разграничение прав доступа пользователей/администраторов внутри системы, все действия пользователей/администраторов Системы должны протоколироваться.

6. Возможность шифрования служебной СУБД и системных журналов.

7. Наличие программного, а не аппаратного ключа лицензионной защиты.

8. Аудит действий всех операторов.


Требования по отказоустойчивости и катастрофоустойчивости.
1. Система должна иметь катастрофоустойчивую серверную архитектуру. Сервера должны быть расположены в ЦОД1 и ЦОД2.

2. Надежность и отказоустойчивость, возможность выполнения основных задач независимо от подключенных клиентских приложений.

3. Производительность, распределённость, многопоточность, функционирование частей комплекса на разных компьютерах в сети.

4. Технологии распределения и отказоустойчивости в целях повышения показателей производительности и уменьшения рисков возникновения сбоев или отказов в работе информационной системы.

5. Встроенные средства восстановления и синхронизации данных после сбоя.
6. «Горячее» резервное копирования баз данных.
Требования по архитектуре и инфраструктуре.
1. Создание централизованной архитектуры СКД.

2. Модульная архитектура, поддерживающая работоспособность системы вне зависимости от отдельных компонентов, модулей системы и подключенных клиентских приложений
3. Параллельное выполнение нескольких задач с целью максимального использования возможностей вычислительной техники и роста общей производительности информационной системы.

4. Масштабируемость платформы (не менее 10% в год), возможность «горячего» добавления новых элементов программно-аппаратного комплекса (без остановки соответствующих бизнес-процессов на время проведения работ)

5. Возможность проведения  синхронизации данных по сотрудникам 1 раз в час, до 50 000 сотрудников (синхронизация с  системой IBM Lotus Notes)

6. Возможность развертывания системы без изменения текущей инфраструктуры заказчика.

Требования по числу и составу оборудования, пользователей и АРМ.
1. На этапе внедрения поддержка

- 1500 считывателей

2. Возможность подключения

- до 10000 считывателей

- до 5000 контроллеров

3. Количество субъектов доступа (пользователей) системы:

- до 100000 шт.
4. Количество рабочих мест операторов/администраторов системы

- до 30 шт. (одновременная работа)

Требования по переносу данных.
1. Обеспечение загрузки/переноса данных с внешних систем

- MS SQL
- MS Access
Требования по поддержке режимов работы СКД.
1. Круглосуточный режим работы предоставления и контроля доступа на объекты.

2. Автономный режим работы контроллеров СКД с сохранением основных функций (в том числе по реализации различных режимов прохода, функционирующих в рамках одного контроллера) в случае неисправности линии передачи данных. В случае обрыва коммутаций или выхода из строя управляющего сервера ИС – контролеры должны переходить в автономный режим, накапливая регистрируемые события в собственной независимой памяти. При восстановлении коммуникаций контролеры должны передать всю накопленную информацию на сервер, тем самым обеспечивая информационную целостность работы системы. 
3. Запрет двойного прохода (Anti passback) – это запрет на пропуск через одну и ту же точку прохода субъекта доступа, не вышедшего из помещения

4. Дисциплина прохода – поддержка такого режима проходов, при котором субъект доступа, прошедший в помещение, оборудованное полностью контролируемой точкой прохода, не может пройти ни в какое другое помещение, предварительно не выйдя из контролируемого. 

5. Проходная – точка прохода, наделенная особыми функциями. Субъект доступа, не прошедший через точку прохода, помеченную как проходная, не сможет попасть ни в одно помещение объекта. 
6. Аварийные режимы работы. Исполнительные устройства СКД должны: 

- иметь возможность аварийного открывания, в случаях, когда необходима экстренная эвакуация людей;
- иметь средства для возврата в закрытое положение;
- автоматически блокироваться при отсутствии факта прохода через определенное время после считывания персонального идентификатора;
- обеспечить работоспособность системы в случае пропадания основного электропитания в течение 2 часов.
Требования к поддержке режимов доступа.
1. Должна быть реализована возможность использования следующих правил (дополнительные параметры):

a. Кворум трех ключей (пропусков) для получения доступа на объект.
b. Использование УРВ.

c. Запрет двойного прохода.

d. Дисциплина прохода.

e. Проходная.
2. Должна поддерживаться возможность реализации кворума четырех ключей для получения доступа на объект, где три ключа – пропуск, а четвертый ключ – распознанный номер транспортного средства, переданный из внешней системы, либо полученный механизмами исполнительной части.

3. Должна поддерживаться возможность подключения терминалов выдачи пропусков и картоприемников с настраиваемой поддержкой следующих типов допуска:

- разовый пропуск на ОД – один вход, один выход.

- разовый пропуск на ОД – возможность множественных входов – выходов в заданный промежуток времени не более одного рабочего дня.

- временный пропуск на ОД - возможность множественных входов – выходов в заданный промежуток времени более одного рабочего дня.

- возможность выдачи разового пропуска взамен действующего на один рабочий день при авторизации СД с сохранением действующих доступов, постоянный пропуск на время действия временного блокируется.
4. Должна поддерживаться возможность получения фотографии из ИС СКД на компьютер поста охраны после прикладывания сотрудником пропуска к считывателю.

Требования по интеграции с внешними системами.
1. Наличие пакета разработчика СКД с полным набором функций системы для интеграции с внешними приложениями. 

- IBM Lotus Notes

- BMS

- Системы охранно-тревожной сигнализации

- Системы пожаротушения

- Системой видеонаблюдения

- другие системы на программно-аппаратном уровне

2. Перечень интегрируемых функций

a) Учет объектов/субъектов доступа:

- ведение справочника типов оборудования. Разделение оборудования по типам, Нумерация единиц оборудования, Учет состояния оборудования (Действует, Не действует), Учет признака Вход / Выход;
- возможность установки признака Вход / Выход у единицы оборудования;

- периодическая передача данных инвентаризации ОД/СД в управляющую часть (id, Номер, Тип, Состояние, Признак Вход / Выход);
- активация /блокировка ОД по сигналу из управляющей части;
- применение правил, установленных для ОД в управляющей системе (использование УРВ, запрет двойного прохода, дисциплина прохода, проходная, кворум).
b) Управление доступом:

- предоставление доступа СД к ОД по событию из управляющей части с возможностью обратной передачи факта предоставления доступа, либо ошибки; 

- предоставление доступа СД к ОД  по факту выдачи пропуска в исполнительной части  на основании данных, полученных из управляющей системы и передача данных в управляющую часть о факте предоставления доступа;

- периодическая передача данных о фактических доступах к ОД в управляющую часть;

- блокировка доступа по событию из управляющей части:

· СД ко всем ОД;

· СД к конкретному ОД;

· Всех СД на конкретном ОД;
в управляющую часть должна осуществляться передача данных о факте блокировки.
c) Управление пропусками:

- активация и печать пропуска на основе данных, переданных из управляющей части;

- Наличие редактора (справочника) шаблонов пропусков под АРМ «Редактор макетов пропусков»;

- периодическая передача данных в ИС «ОД» о шаблонах пропусков (id, наименование). Т.е. в программном обеспечении должен присутствовать модуль персонализации карт со стандартными шаблонами, которые автоматически создают картинку, которая выводится специальным сублимационным принтером на корпус карточки либо наклейку.
- передача данных о виде пропуска из ИС ОД (Пропуск сотрудника, Пропуск ТС, Пропуск охраны) в СКД (нужно для кворума, например);
- прием данных из ИС ОД для изготовления наклейки (Ф.И.О, предприятие, должность, табельный номер, …);
- возможность печати наклейки на основании данных, переданных из управляющей части. По факту печати наклейки должно быть передано событие в управляющую часть;
- выгрузка отчета о входах-выходах на ОД по сотрудникам / контрагентам за определенный период.
- выгрузка отчета по сотрудникам о событии повторного входа (вход-вход) в течение небольшого промежутка времени (например, 1-10  сек.) за определенный период.

d) Интеграция с ИС «УРВ»:

- Передача отметок прохода СД на ОД в ИС «УРВ».

e) Интеграция с ИС «Кадры»:

- прием данных о пропусках сотрудников из ИС «Кадры» (до введения ИС «Объектовый доступ» в эксплуатацию).
Требования по поддержке исполнительного оборудования СКД.
1. Возможна замена исполнительного оборудования производства компании «APOLLO» (США):

Центральное оборудование. 

1.1. Контроллеры СКД.

- AAN-100 с модулем ANI-1 – при количестве считывателей >24 (через RS-232 и Ethernet)

- AAN-32N – при количестве считывателей не более 24 (через RS-232 и Ethernet)

- AAN-4N - при количестве считывателей не более 4

Должна быть обеспечена поддержка механизма внутренних переменных основных контроллеров Apollo.

1.2. Модули СКД.

1.2.1. Интерфейсные модули. 

- AIM-4SL

- AIM-4

- AIM-2SL

1.2.2. Охранно-релейные модули.

- AIO-168 – охранно-релейный модуль (16 шлейфов и 8 реле)

- AIO-16 – охранный модуль (16 шлейфов)

- AIO-8 – релейный модуль (8 реле)

- APA-15

- APA-16
2. Оборудование, не подлежащее замене, должна осуществляться полная поддержка периферийного оборудования. 

2.1. Считыватели.

2.1.1. Считыватели Proximity карт производства HID Corporation (США) следующих типов: 

- ThinLine II (макс. расстояние считывания – 14см.)

- ProxPoint (макс. расстояние считывания – 7см.)

2.1.2. Биометрические считыватели отпечатка пальца производства компании Bioscript (США):

- V-Pass (хранение образов отпечатков во встроенной памяти) – для отдельных объектов с числом пользователей меньше100;

- V-Smart iClass (хранение образа отпечатка на Smart-карте) – во всех остальных случаях при необходимости идентификации пользователей по отпечатку пальца. 

2.2. Исполнительные устройства.

2.2.1. Электромагнитные замки.

2.2.1.1. Накладные электромагнитные замки:

- AL-150 / ML-150 (на пластиковые и деревянные двери, усилие удержания -150 кг)

- AL-300 / ML-295 (на деревянные и металлические двери, усилие удержания -300 кг)

- ML-395 / ML-194 (на внешние входные металлические двери, усилие удержания -400/450 кг)

2.2.1.2. Врезные антивандальные электромагнитные замки для вертикальной установки:

- AL-300SV (усилие удержания -300 кг)

- AL-500SV (усилие удержания -500 кг)

- ML-1200 B (усилие удержания -1200 кг)

2.2.2. Электромеханические защелки нормально-открытые (открываются при отключении напряжения) производства компании Eff-Eff (Германия). 

2.2.3. Турникеты и электромеханические калитки.

- ITALDIS DL 600

- GUNEBO TRIPOD SlimStile BE/SE 

- GUNEBO TRIPOD SlimStile BE/SE с дополнительным обогревателем, управляемым встроенным термодатчиком.

2.2.4. Электромеханические калитки производства компании WANZL (Германия) 

3. Поддержка следующих интерфейсов. (+ тех.характеристики)

Интерфейс между сервером и контроллером СКД: Ethernet. 

Интерфейс между контроллером и модулями СКД RS–485 или аналог.

Требования к интерфейсу:

- Скорость обмена 9.600 бод;

- Тип кабеля – Belden 3107A, Belden 9842, ACL-485, КИПЭВ, либо аналогичный для интерфейса RS - 485 (две витые пары в экране, волновое сопротивление 120 ом);

- Длина интерфейса по каждому из портов не более 1200м;

Интерфейс между интерфейсным модулем СКД и считывателем.

Оборудование для связи между интерфейсными модулями СКД и считывателями должно поддерживать интерфейс Виганда (Wiegand). Требования к интерфейсу Виганда:

- Тип кабеля – FTP (4х2х0.5);

- Длина линии интерфейса – не более 150 метров;

- Экранирующая оплетка кабеля подключается только с одной стороны.

4. Поддержка мобильных точек прохода с использованием КПК со встроенным считывателем
5. Возможность добавления поддержки оборудования СКД других производителей

Требование по поддержке сетевого оборудования.
1. Активное сетевое оборудование уровня распределения: Модульные коммутаторы производства компании Enterasys серии Matrix N (модули DFE Platinum с 256MB DRAM) c управляющим ПО версии 6.11.01.0040 и выше.

2. Магистральное активное сетевое оборудование: Маршрутизаторы производства компании Enterasys серии Matrix X с управляющим ПО версии 1.7.3 и выше.

3. Активное сетевое оборудование уровня доступа: Стековые коммутаторы производства компании Enterasys серии Matrix C2 и С3 c управляющим ПО версии 5.01.04.0001 и выше.

4. Пограничное сетевое оборудование (коммуникационное оборудование, используемое для подключения к WAN): Маршрутизаторы производства компании Enterasys Networks серии XSR c управляющим ПО XSR-FW-VPN версии 7.6.14.0002 и выше.

5. Коммуникационное оборудование для подключения удаленных объектов к сети по выделенным парам медных кабелей: Модемы производства компании Telindus / OneAccess Networks серии Crocus SHDSL в настольном и монтируемом в стойку исполнении с управляющим ПО версии 025 и выше с модульным интерфейсом Crocus 10M Router Interface с управляющим ПО версии 042 и выше. 

Требования по поддержке сетей передачи данных. 

Коммутация аппаратных компонентов информационной системы (считыватели, контролеры и т.д.) должна производиться посредством сети передачи данных.

В целях обмена данными между элементами ИС (контроллерами и конечными устройствами) должна быть возможность использования как полудуплексного многоточечного последовательного интерфейса передачи данных RS-485, RS-232 так и технологии передачи данных Ethernet. Должна быть обеспечена поддержка как минимум следующих стандартов передачи данных по технологии Ethernet (допускается поддержка и других стандартов):

100BASE-T - использующих в качестве среды передачи данных витую пару с длина сегмента до 150м. Включает в себя стандарты 100BASE-TX, 100BASE-T4 и 100BASE-T2. 

100BASE-LX WDM - использующий одномодовое оптоволокно. Максимальная длина сегмента 15км в полнодуплексном режиме на длине волны 1310 нм и 1550 нм.
Требование по поддержке серверного оборудования.
1. Серверное оборудование производства HP, поддерживающее платформу управления и диагностики HP System Insight Manager версии не ниже 5.0.

Требования к производителю ПО.
1. Наличие партнеров производителя ПО в России (в московском регионе), занимающихся внедрением этого ПО.

2. Наличие специалистов на рынке (в московском регионе)
3. Готовность обеспечить нагрузочное тестирование (на стенде)
4. Поддержка производителя ПО в проектных работах (наличие представителя производителя ПО в проектной команде)
5. Наличие документации по платформе
Рекомендательные требования.
Наличие комплекса для персонализации пластиковых карт – дает возможность печатать индивидуальную информацию о владельце карты на ее корпусе. В программном обеспечении должен присутствовать модуль персонализации карт со стандартными шаблонами (фотография, ФИО, должность, предприятие, срок действия, номер), которые автоматически создают картинку, которая выводится специальным сублимационным принтером на корпус карточки либо наклейку. 

4.3.2. Требования к программному модулю «Редактор макетов пропусков» (см. п. 4.2.1.11)
4.3.3. Требования к программному модулю «Сбор биометрических данных» (см. п. 4.2.1.10.1.8)































































































































4.4. Требования по техническому обеспечению ИС.

4.4.1. Требования по техническому обеспечению ИС «Объектовый доступ» необходимо определить по данным, указанным в проекте. 

4.5. Требования к информационной безопасности.

4.5.1. Общие требования.

4.5.1.1. Ни одно действие в рамках IT-решения не должно происходить без участия подсистемы безопасности.
4.5.1.2. Степень конфиденциальности информации, используемой в ИС «Объектовый доступ»: 2.

             Степень конфиденциальности затрагиваемых доработкой ИС не меняется.
4.5.2. Требования к аутентификации и учетным записям.

4.5.2.1. При получении запроса на доступ к объекту, подсистема безопасности должна требовать от субъекта, идентифицировать себя, провести процедуру аутентификации и выполнить процедуру авторизации с использованием параметров хранящихся в таблицах управления доступом. Субъекты должны иметь доступ только к разрешенным объектам системы. 

4.5.2.2. Создание и удаление учетных записей субъектов доступа должно быть доступно только администратору доступа.

4.5.2.3. Допускается совмещение функций администратора и администратора доступа.
4.5.2.4. Учетные записи IT-решения должны соответствовать требованиям Стандарта "Требования информационной безопасности, предъявляемые к паролям учетных записей пользователей" notes:///C3256416005D5671/1779D0A6772187ABC325762B004ED433/F849EA3A33F890BBC32578290028DCC5.

4.5.2.5.  Учетные записи IT-решения должны быть интегрированы с Microsoft Windows AD, включая предоставление доступа к группам/ролям IT-решения через группы Microsoft Windows AD посредством ИС "Управление доступом". В случае невозможности интеграции учетных записей IT-решения с Microsoft Windows AD и/или невозможности организации предоставления доступа к группам/ролям IT-решения через группы Microsoft Windows AD, должна быть предусмотрена интеграция с ИС "Управление доступом" в части обеспечения автоматизированного предоставления / лишения доступа по Заявке на изменение доступа Notes://DB01/C3256A0C00319CCA/7354B51DBA2F18A4C32569D70051C723/5FBB079D8CDF8543C325736800359A23.
4.5.2.6. В документах инициирующих разработку/модернизацию должны быть описаны требования, а в проектной/эксплуатационной документации реализации интеграционных  механизмов, их структура и цели, которые должны быть достигнуты.
4.5.3. Требования к авторизации и разграничению прав доступа.

4.5.3.1. Основная модель разграничения доступа - дискреционная. Для каждой  тройки субъект - объект - состояние объекта (в соответствии с жизненным циклом объекта в IT-решении) должна быть возможность задать явное и недвусмысленное перечисление допустимых типов доступа, при этом суммарные права должны проверяться на непротиворечивость, а также применяться принцип поглощения более широкими разрешительными правами более узких и принцип преимущества запретительных прав над разрешительными (при наличии запретительных прав). При использовании интерфейсов, отличных от типовых, права доступа к объектам IT-решения не должны отличаться от предоставляемых на основе типовых интерфейсов.

4.5.3.2. Подсистема безопасности IT-решения должна обеспечивать следующий минимальный перечень уровней доступа:

- нет доступа к объекту; 

- доступ к объекту только на чтение; 

- доступ к объекту только на создание/изменение; 

- удаление информационного объекта; 

- изменение прав доступа субъектов к объекту;
4.5.3.3. Существует один выделенный субъект - администратор доступа, имеющий полномочия устанавливать права доступа для всех остальных субъектов IT-решения. Требование не распространяется на случаи, когда в IT-решении автоматизируются процедуры предоставления доступа ко вновь создаваемым информационным объектам пользователями уже являющихся субъектами доступа этих IT-решений и имеющими доступ к родительским объектам доступа (например, доступ к комментарию в ИС "Согласование" определяется пользователем).
4.5.3.4. Должна быть предусмотрена возможность предоставления доступа к информационным объектам, содержащим конфиденциальную информацию, через группы / роли. При включении субъекта в группу он должен получить доступ к информационным объектам, назначенный для группы. Предоставление доступа к информационным объектам через учетные записи субъектов доступа допускается только при наличии в IT-решении механизма лишения доступа субъекта ко всем объектам, а также  передачи прав доступа одного субъекта другому.
4.5.3.5. При реализации функционала спецкомментария, уведомление адресата должно содержать только ссылку на спецкомментарий. Запрещено в уведомлении размещать текст спецкомментария.
4.5.4. Требования к криптографической защите информации.

4.5.4.1. Должна обеспечиваться криптографическая защита конфиденциальной информации от несанкционированного изменения и доступа при организации хранения сведений конфиденциального характера, относящихся к 1-й, 2-й и 3-й категории конфиденциальности в соответствии со Стандартом на средства защиты информации от несанкционированного доступа Notes://DB03/C3256416005D5671/1779D0A6772187ABC325762B004ED433/5EFDE189064AB679C32576240021824D.

4.5.4.2. Для защиты сведений конфиденциального характера от несанкционированного доступа при её хранении и передаче по каналам связи, относящихся к 1-й категории, (а так же по требованию владельца или Сотрудников ГИБ DME сведений, относящихся ко 2-й и 3-й категории), дополнительно должна использоваться ассиметричная система криптографического шифрования. Владельцем секретного ключа асимметричной пары должен являться субъект доступа.

4.5.4.3. Должна обеспечиваться криптографическая защита информации относящейся к сведениям 1-й, 2-й и 3-й категории конфиденциальности от несанкционированного изменения и доступа при ее передаче по каналам связи в пределах КИС (как между модулями системы (серверами), так и между терминалами пользователей и серверами). 

4.5.4.4. Должна обеспечиваться криптографическая защита информации относящейся к сведениям 1-й, 2-й, 3-й и 4-й категории конфиденциальности от несанкционированного изменения и доступа при ее передаче по каналам связи за пределы КИС (как между модулями системы (серверами), так и между терминалами пользователей и серверами). 
4.5.4.5. Длина симметричных (сессионных) ключей, используемых для криптографической защиты информации, должна быть не менее 128 бит.

4.5.4.6. Длина асимметричных ключей, используемых при криптографической защите информации, должна быть не менее 1024 бит.

4.5.4.7. Ключи, используемые для криптографической защиты информации и находящиеся в открытом состоянии, должны размещаться только в защищенных сегментах оперативной памяти, исключающих доступ к ним программных модулей не входящих в подсистему безопасности.
4.5.5. Требования к целостности информации.

4.5.5.1. IT-решение должно поддерживать логическую целостность информации, изменения должны носить характер транзакционно-ориентированных, выполняющихся в целом от начала до конца либо, в случае сбоя, не выполняющихся совсем.

4.5.5.2. Модификация и уничтожение системных файлов, модулей и информации должна быть недоступна для пользователей, не имеющих административных прав в IT-решении.

4.5.5.3. В IT-решении, обрабатывающем информацию, относящуюся к 3-ей и выше категории конфиденциальности, должны быть предусмотрены средства периодического контроля целостности программного кода и информации.
4.5.6. Требования к доступности информации.

4.5.6.1. С целью обеспечения устойчивой работы IT-решения при отказе оборудования, должна быть предусмотрена возможность организации кластера из нескольких географически распределенных вычислительных узлов. Некритическое количество узлов, выход из строя которых не сказывается на общей функциональности IT-решения, должно быть больше одного.

4.5.6.2. Вывод из строя рабочего места пользователя не должен сказываться на работе серверной части IT-решения.

4.5.6.3. Должна быть обеспечена возможность резервного копирования и восстановления информации без нарушения конфиденциальности и целостности, а также доступности сервисов, предоставляемых IT-решением пользователям. При восстановлении IT-решения из резервной копии, должно обеспечиваться полное восстановление средств защиты информации.
4.5.7. Требования к регистрации и отображению событий в IT-решении.

4.5.7.1. Регистрации и отображению подлежат все события всех субъектов действия информационной системы, в том числе и администратора информационной системы.

4.5.7.2. Запись журнала аудита должна содержать следующую информацию:

- тип события;

- время возникновения события;

- субъект действия (учетная запись / идентификатор терминала);

- объект действия (в том числе и местоположение объекта);

- результат произведенного действия.

4.5.7.3. Система аудита должна позволять осуществлять регистрацию следующих типов событий:
- регистрация входа в систему (идентификатор субъекта / терминала);
- создание информационного объекта;

- чтение объекта (для объектов, содержащих информацию, относящуюся к 3-ей и выше категории конфиденциальности, а так же по требованию владельца или Сотрудников ГИБ DME);
- изменение объекта;

- удаление объекта;
- изменение состава групп / ролей;
- изменение списка прав доступа объекта;

- запуск процедуры / функции, если он инициируется пользователем вручную;
- создание / удаление / изменение / активация / деактивация учетной записи;
- изменение конфигурационных настроек системы
4.5.7.4. При работе с журналом аудита должна быть предусмотрена возможность фильтрации событий по типу, времени, субъектам, объектам.

4.5.7.5. Журнал аудита должен обладать защитой от изменений со стороны любого субъекта, кроме процесса его формирования и администратора доступа, а также защитой от остановки IT-решения при переполнении журнала.

4.5.7.6. Системные события, события аудита также  должны передаваться и регистрироваться в удаленном централизованном хранилище событий  (после внедрения удаленного централизованного хранилища событий).
4.5.7.7. IT-решение должно обеспечивать  возможности мониторинга  работы системы/ пользователей, включая:

- отображение текущих сессий пользователей в системе; 

- ручное принудительное завершение сессии пользователя (группы пользователей) администратором доступа;

- диагностирование и отображение состояния каждого элемента системы;

- возможность генерации, регистрации в журналах событий  и отправки сообщения при любом изменении состояния контролируемого параметра системы.
4.5.8. Требования к физическому размещению серверного оборудования и оборудования хранения данных.

4.5.8.1. Серверное оборудование и оборудование хранения данных должно размещаться в ЦОД.
4.6. Требования к техническим характеристикам ИС.

· Максимальное количество рабочих мест (пользователей) на момент внедрения: 300

· Ожидаемый годовой прирост количества рабочих мест (пользователей): 50;

· Планируемый объем основных объектов данных (документов и др.) в первый год эксплуатации от максимально-возможного (требуемого) объема (%): 20

· Предполагаемый ежегодный прирост объема объектов данных от максимально-возможного (требуемого) объема (%): 20

· Предполагаемое среднесуточное количество обрабатываемых объектов данных на одно рабочее место (пользователя);350

· Предполагаемая интенсивность информационных потоков (частота обращения к данным и др.) с одного рабочего места (пользователя) – номинальное и максимальное значения (количество обращений в минуту); не более 10

· Максимально-допустимое время отклика на запрос пользователя:

	Действие
	Максимальное время отклика
	Условия

	Запуск ИС
	30 сек.
	В штатном режиме работы, не более 90% загруженности ресурсов.

	Группировка, сортировка, фильтрация
	20 сек.
	В штатном режиме работы, не более 90% загруженности ресурсов.

	Открытие объекта
	10 сек.
	В штатном режиме работы, не более 90% загруженности ресурсов.


· Доступность 7дн / 24 час

4.7. Требования по переносу данных.

4.6.1. Требуется перенос следующих данных:

- Данные о пропусках сотрудников

- Данные о пропусках контрагентов

- Данные о пропусках транспортных средств
4.6.2. В рамках данного проекта требуется определить возможности переноса данных MS SQL и MS Access таблиц выводимых из эксплуатации систем. 
4.8. Требования к надежности.

Для каждого возможного вида аварийной ситуации должны быть сформированы инструкции для пользователя и администратора, которые должны быть доступны в Руководстве пользователя ИС и Руководстве администратора ИС. Инструкции должны представлять собой четкое пошаговое описание действие пользователя и администратора, направленные на устранение аварийных ситуаций.
4.9. Требования к резервному копированию.

Должна быть обеспечена возможность резервного копирования и восстановления информации без нарушения конфиденциальности и целостности, а также доступности сервисов, предоставляемых IT-решением пользователям. При восстановлении IT-решения из резервной копии, должно обеспечиваться полное восстановление средств защиты информации.
Резервное копирование ИС должно осуществляться целиком ежесуточно в нерабочее время с помощью специально предназначенных для этого программных средств. 

Срок хранения резервной копии – 2 календарных месяца. 

4.10. Требования по диагностированию.
Требования по диагностированию ИС «Объектовый доступ» не предъявляются.
4.11. Требования к удаленному администрированию.

Клиент-серверная архитектура.
5. Требования к эксплуатационной документации.

 Перечень эксплуатационной документации к ИС:

· Руководство пользователя.

· Инструкция администратора ИС.
�  - внешняя разработка


�  - внешняя разработка


�  - внешняя разработка


�  - внешняя разработка


�  - внешняя разработка


�  - внешняя разработка


�  - внешняя разработка


�  - внешняя разработка


�  - внешняя разработка
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Управляющему директору


ЗАО «ДОМОДЕДОВО ЭРПОРТ

АВИЭЙШН СЕКЬЮРИТИ»


<Фамилия И.О.>

Заявка

 на изготовление разового пропуска для физического лица для прохода в КЗА


В связи с производственной необходимостью прошу оформить разовый пропуск для прохода в контролируемую зону  аэропорта Домодедово <сотруднику/ сотрудникам орг. форма и наименование юр. лица>*

Список сотрудников в алфавитном порядке:


		№


 п/п

		ФИО

		Должность

		Данные 


документа, удостоверяющего личность

		Зоны


 доступа


в КЗА

		Цель пребывания в КЗА



		

		

		

		

		

		



		1.

		

		

		

		

		



		2.

		

		

		

		

		



		….

		

		

		

		

		





Срок действия пропуска: оформляется на <ДД.ММ.ГГГГ> 


Со сводом действующих тарифов по пропускам в контролируемую зону аэропорта «Домодедово»  ознакомлены.

Оплата за счет <орг. форма и наименование юр. лица, производящего оплату за изготовление пропусков >,


согласие имеется**.

Ф.И.О. сотрудника, сопровождающего физическое лицо: ________________________________________***

Управляющий директор








<орг. форма и наим. юр. лица >                       _________________ 

________________________

                   Подпись



            Ф.И.О. 


                   
        



                        (М.П.)




Главный бухгалтер








<орг. форма и наим. юр. лица >

_________________ 

________________________

                   Подпись



            Ф.И.О. 


Исполнитель, контактный телефон: _________ 

Отметка о приеме:

		Дата

		Время

		Плательщик

		Вид оплаты

		Количество пропусков

		ФИО

		Подпись



		

		

		

		

		

		

		





* Организация несет полную ответственность за соблюдение сотрудником норм и правил по авиационной безопасности во время пребывания в КЗА, а также за действия, которые могут повлечь материальный ущерб


** Прилагаются документы, подтверждающие гарантии оплаты за изготовление пропусков юр. лицом, отличным от заявителя


***Сотрудник может осуществлять сопровождение только в случае, если он имеет постоянный / временный доступ в запрашиваемый сектор  допуска  контролируемой  зоны  аэропорта. Ответственность за соблюдением физическим лицом, на имя которого выдан разовый пропуск,  норм и правил по авиационной безопасности во время пребывания в контролируемой зоне аэропорта несет сотрудник, осуществляющий сопровождение. 
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31.
Подробное описание отчета «Объекты доступа, учтенные/актуализированные за отчетный период»



42.
Подробное описание отчета «Объекты доступа по уровню допуска»



43.
Подробное описание отчета «Заблокированные объекты доступа»



54.
Подробное описание отчета «Заявки на изменение доступа, обработанные за отчетный период»



65.
Подробное описание отчета «Среднее время предоставления объектового доступа»



66.
Подробное описание отчета «Количество заявок на изменение доступа, инициированных вручную за отчетный период»



77.
Подробное описание отчета «Заявки на изготовление пропуска, подтвержденные за отчетный период».



88.
Подробное описание отчета «Заявки на изготовление пропуска, инициированные автоматически за отчетный период»



89.
Подробное описание отчета «Пропуска сотрудников, изготовленные за отчетный период»



910.
Подробное описание отчета «Пропуска контрагентов, изготовленные за отчетный период»



1011.
Подробное описание отчета «Пропуска ТС, изготовленные за отчетный период»



1012.
Подробное описание отчета «Разовые пропуска»



1113.
Подробное описание отчета «Заявки на выдачу разового пропуска, обработанные за отчетный период»



1214.
Подробное описание отчета «Отчет о событиях повторного входа» из ИС «СКД»






Отчеты из ИС «Объектовый доступ»:


		№ п/п

		Наименование

		Описание отчета



		1. Объекты доступа



		1.1.

		Объекты доступа, учтенные/актуализированные за отчетный период

		Карточки объектов доступа, ввод в действие либо изменение которых были подтверждены за отчетный период.



		1.2.

		Объекты доступа по уровню допуска




		Все действующие карточки объектов доступа системы, разделенные по признаку «Уровень допуска».



		1.3.

		Заблокированные объекты доступа

		Карточки объектов доступа в статусе «Заблокирован».



		2. Заявки на изменение доступа



		2.1. 

		Заявки на изменение доступа, обработанные за отчетный период

		Карточки заявок на изменение доступа за отчетный период.



		2.2. 

		Среднее время предоставления объектового доступа

		Карточки заявок на изменение доступа по времени их обработки.



		2.3. 

		Количество заявок на изменение доступа, инициированных вручную за отчетный период

		Карточки заявок, инициированных вручную.



		3. Заявки на изготовление пропуска



		3.1. 

		Заявки на изготовление пропуска, подтвержденные за отчетный период

		Подтвержденные проекты заявок на изготовление пропуска.



		3.2. 

		Заявки на изготовление пропуска, инициированные автоматически за отчетный период

		Подтвержденные проекты заявок на изготовление пропуска, инициированных автоматически за отчетный период.



		4. Пропуска



		4.1. 

		Пропуска сотрудников, изготовленные за отчетный период

		Карточки пропусков сотрудников за отчетный период.



		4.2. 

		Пропуска контрагентов, изготовленные за отчетный период

		Карточки пропусков контрагентов за отчетный период.



		4.3.

		Пропуска транспортных средств, изготовленные за отчетный период

		Карточки пропусков транспортных средств за отчетный период.



		5. Разовые пропуска



		5.1. 

		Разовые пропуска

		Карточки разовых пропусков, изготовленных за отчетный период по предприятиям.



		6. Заявки на выдачу разового пропуска



		6.1. 

		Заявки на выдачу разового пропуска, обработанные за отчетный период

		Заявки на выдачу разового пропуска, обработанные за отчетный период.





Отчеты из ИС «СКД»:


		№ п/п

		Наименование

		Описание отчета



		1.

		Отчет о событиях повторного входа

		Отчет по сотрудникам о событии повторного входа (вход-вход) в течение небольшого промежутка времени (например, 1-10  сек.) за отчетный период





Отчеты из ИС «Объектовый доступ»:


1. Подробное описание отчета «Объекты доступа, учтенные/актуализированные за отчетный период»

		Тип объекта

		Отображаемая информация

		Критерии отбора

		Команды управления доступные / недоступные для обработки объекта в данном разделе

		Доп. требования



		«Объект доступа»

		Наименование объекта доступа

		«Отчетный период». В отчет должны попадать карточки «Объектов доступа» за выбранный период <С… - по…> (по Дате создания / изменения «Объекта доступа»).




		Сформировать отчет


Открыть карточку объекта


Первоначальная сортировка по всем полям.


Если отчетная система допускает, реализовать возможность сортировки после формирования отчета пользователем

		В секции итогов отобразить количество отобранных карточек.



		

		Наименование здания

		

		

		



		

		Вид объекта

		

		

		



		

		Уровень допуска

		

		

		





		

		Владелец

		

		

		



		

		Арендатор

		

		

		



		

		Зоны КЗА

		

		

		



		

		Инициатор

		

		

		



		

		Регистрационный номер

		

		

		



		

		Дата подтверждения

		

		

		



		

		Проф.допуск

		

		

		



		

		UNID 

		

		

		





2. Подробное описание отчета «Объекты доступа по уровню допуска»

		Тип объекта

		Отображаемая информация

		Критерии отбора

		Команды управления доступные / недоступные для обработки объекта в данном разделе

		Доп. требования



		«Объект доступа»

		Наименование объекта доступа

		«Отчетный период». В отчет должны попадать карточки «Объектов доступа» за выбранный период <С… - по…> (по Дате создания / изменения «Объекта доступа»).


«Уровень допуска». Выбор одного или нескольких значений: 1, 2, 3, 4, 5, Не требуется. Если не выбрано ни одно значение, отчет должен формироваться по всем карточкам «Объект доступа».

		Сформировать отчет


Открыть карточку объекта


Первоначальная сортировка по всем полям.


Если отчетная система допускает, реализовать возможность сортировки после формирования отчета пользователем

		Необходимо отобрать карточки объектов доступа на статусах: «Действующий», «Актуализация».


В секции итогов отобразить количество отобранных карточек.



		

		Наименование здания

		

		

		



		

		Вид объекта

		

		

		



		

		Уровень допуска

		

		

		



		

		Владелец

		

		

		



		

		Арендатор

		

		

		



		

		Зоны КЗА

		

		

		



		

		Инициатор

		

		

		



		

		Регистрационный номер

		

		

		



		

		Дата подтверждения

		

		

		



		

		Проф.допуск

		

		

		



		

		UNID 

		

		

		





3. Подробное описание отчета «Заблокированные объекты доступа» 


		Тип объекта

		Отображаемая информация

		Критерии отбора

		Команды управления доступные / недоступные для обработки объекта в данном разделе

		Доп. требования



		«Объект доступа»

		Наименование объекта доступа

		«Отчетный период». В отчет должны попадать карточки «Объектов доступа» за выбранный период <С… - по…> (по Дате создания / изменения «Объекта доступа»).

		Сформировать отчет


Открыть карточку объекта


Первоначальная сортировка по всем полям.


Если отчетная система допускает, реализовать возможность сортировки после формирования отчета пользователем

		В секции итогов отобразить количество отобранных карточек.



		

		Наименование здания

		

		

		



		

		Вид объекта

		

		

		



		

		Уровень допуска

		

		

		



		

		Владелец

		

		

		



		

		Арендатор

		

		

		



		

		Зоны КЗА

		

		

		



		

		Инициатор

		

		

		



		

		Регистрационный номер

		

		

		



		

		Дата подтверждения

		

		

		



		

		Проф.допуск

		

		

		



		

		UNID 

		

		

		



		

		Дата блокировки

		

		

		



		

		Причина блокировки

		

		

		



		

		Кем заблокирован

		

		

		





4. Подробное описание отчета «Заявки на изменение доступа, обработанные за отчетный период»

		Тип объекта

		Отображаемая информация

		Критерии отбора

		Команды управления доступные / недоступные для обработки объекта в данном разделе

		Доп. требования



		«Заявка на изменение доступа»

		Инициатор

		«Отчетный период». В отчет должны попадать карточки «Объектов доступа» за выбранный период <С… - по…> (по Дате подтверждения «Заявки на изменение доступа»).


«Инициатор». В отчет должны попадать Заявки на изменение доступа по выбранным сотрудникам. Если не выбрано ни одно значение, отчет должен формироваться по всем «Заявкам на изменение доступа».


«Тип заявки». В отчет должны попадать Заявки на изменение доступа по всем типам Заявки, либо только по «Предоставлению доступа», либо только по «Лишению доступа». Выбор из предопределенного списка: Предоставление доступа, Лишение доступа.


«Объект доступа». В отчет должны попадать Заявки на изменение доступа по всем объектам доступа, либо только по выбранным объектам доступа из списка.

		Сформировать отчет


Открыть карточку объекта


Первоначальная сортировка по всем полям.


Если отчетная система допускает, реализовать возможность сортировки после формирования отчета пользователем

		В секции итогов отобразить количество отобранных карточек.


Карточки заявок на изменение доступа, на статусах «Временно действующие», «Исполнено».



		

		Регистрационный номер

		

		

		



		

		Дата подтверждения

		

		

		



		

		Тип заявки

		

		

		



		

		Объект доступа

		

		

		



		

		Субъект доступа

		

		

		



		

		UNID

		

		

		





5. Подробное описание отчета «Среднее время предоставления объектового доступа»

		Тип объекта

		Отображаемая информация

		Критерии отбора

		Команды управления доступные / недоступные для обработки объекта в данном разделе

		Доп. требования



		«Заявка на изменение доступа»

		Инициатор

		«Отчетный период». В отчет должны попадать карточки «Объектов доступа» за выбранный период <С… - по…> (по Дате подтверждения «Заявки на изменение доступа»).

		Сформировать отчет


Открыть карточку объекта


Первоначальная сортировка по всем полям.


Если отчетная система допускает, реализовать возможность сортировки после формирования отчета пользователем

		Численное отображение среднего времени обработки заявок за отчетный период.



		

		Учетный номер

		

		

		



		

		Тип заявки

		

		

		



		

		Объект доступа

		

		

		



		

		Субъект доступа

		

		

		



		

		Дата создания

		

		

		



		

		Время создания

		

		

		



		

		Дата обработки

		

		

		



		

		Время обработки

		

		

		



		

		Срок предоставления доступа

		

		

		



		

		UNID

		

		

		





6. Подробное описание отчета «Количество заявок на изменение доступа, инициированных вручную за отчетный период»

		Тип объекта

		Отображаемая информация

		Критерии отбора

		Команды управления доступные / недоступные для обработки объекта в данном разделе

		Доп. требования



		«Заявка на изменение доступа»

		Инициатор

		«Отчетный период». В отчет должны попадать карточки «Объектов доступа» за выбранный период <С… - по…> (по Дате подтверждения «Заявки на изменение доступа»).

		Сформировать отчет


Открыть карточку объекта


Первоначальная сортировка по всем полям.


Если отчетная система допускает, реализовать возможность сортировки после формирования отчета пользователем

		Отбираются заявки, инициированные вручную.


Численное отображение доли заявок, инициированных вручную, от общего числа заявок.



		

		Учетный номер

		

		

		



		

		Тип заявки

		

		

		



		

		Объект доступа

		

		

		



		

		Субъект доступа

		

		

		



		

		Дата создания

		

		

		



		

		Время создания

		

		

		



		

		Дата обработки

		

		

		



		

		Время обработки

		

		

		



		

		Срок предоставления доступа

		

		

		



		

		UNID

		

		

		





7. Подробное описание отчета «Заявки на изготовление пропуска, подтвержденные за отчетный период».

		Тип объекта

		Отображаемая информация

		Критерии отбора

		Команды управления доступные / недоступные для обработки объекта в данном разделе

		Доп. требования



		«Заявка на изготовление пропуска»

		Инициатор

		«Отчетный период». В отчет должны попадать карточки «Объектов доступа» за выбранный период <С… - по…> (по Дате подтверждения «Заявки на изготовление пропуска»).


«Тип заявки». В отчет должны попадать Заявки на изготовление пропуска по всем типам Заявки, по одной или нескольким из выбранных значений «Сотрудник», «Контрагент», «ТС» (преопределенный список).

		Сформировать отчет


Открыть карточку объекта


Первоначальная сортировка по всем полям.


Если отчетная система допускает, реализовать возможность сортировки после формирования отчета пользователем

		В секции итогов отобразить количество отобранных заявок.


Численное отображение количества заказанных пропусков по всем заявкам.



		

		Регистрационный номер

		

		

		



		

		Дата подтверждения

		

		

		



		

		Тип заявки

		

		

		



		

		Пользователи

		

		

		



		

		UNID

		

		

		





8. Подробное описание отчета «Заявки на изготовление пропуска, инициированные автоматически за отчетный период»

		Тип объекта

		Отображаемая информация

		Критерии отбора

		Команды управления доступные / недоступные для обработки объекта в данном разделе

		Доп. требования



		«Заявка на изготовление пропуска»

		Инициатор

		«Отчетный период». В отчет должны попадать карточки «Объектов доступа» за выбранный период <С… - по…> (по Дате подтверждения «Заявки на изготовление пропуска»).

		Сформировать отчет


Открыть карточку объекта


Первоначальная сортировка по всем полям.


Если отчетная система допускает, реализовать возможность сортировки после формирования отчета пользователем

		Отбираются заявки, инициированные автоматически.


Численное отображение доли заявок, инициированных автоматически, от общего числа заявок.



		

		Регистрационный номер

		

		

		



		

		Дата подтверждения

		

		

		



		

		Тип заявки

		

		

		



		

		Пользователи

		

		

		



		

		UNID

		

		

		





9. Подробное описание отчета «Пропуска сотрудников, изготовленные за отчетный период»

		Тип объекта

		Отображаемая информация

		Критерии отбора

		Команды управления доступные / недоступные для обработки объекта в данном разделе

		Доп. требования



		«Карточка пропуска сотрудника»

		№ пропуска

		«Отчетный период». В отчет должны попадать карточки «Объектов доступа» за выбранный период <С… - по…> (по Дате создания «Карточки пропуска сотрудника»).


«По предприятию». В отчет должны попадать Карточки пропусков сотрудников по всем предприятиям, либо по выбранным предприятиям из списка предприятий DME.


«Только выданные пропуска». В отчет должны попадать Карточки пропусков сотрудников на всех статусах, если чекбокс не отмечен, и только на статусе «Выдан», если этот чекбокс отмечен.

		Сформировать отчет


Открыть карточку объекта


Первоначальная сортировка по всем полям кроме Имя, Отчество, Время изготовления, Время выдачи, Срок действия с, Срок действия по.


Если отчетная система допускает, реализовать возможность сортировки после формирования отчета пользователем

		Отбираются карточки по типу заявки «Сотрудник».


Подсчет кол-ва пропусков по предприятию.


Общее кол-во пропусков за выбранными предприятиями, соответствующих критериям отбора. Среднее время изготовления пропуска после подтверждения заявки на изготовление пропуска по каждому предприятию и по всем предприятиям.





		

		Фамилия

		

		

		



		

		Имя

		

		

		



		

		Отчество

		

		

		



		

		Должность

		

		

		



		

		Подразделение

		

		

		



		

		Предприятие

		

		

		



		

		Вид пропуска

		

		

		



		

		№ заявки на изготовление пропуска

		

		

		



		

		Дата изготовления

		

		

		



		

		Время изготовления

		

		

		



		

		Кем изготовлен

		

		

		



		

		Зоны КЗА

		

		

		



		

		Срок действия с

		

		

		



		

		Срок действия по

		

		

		



		

		Дата выдачи

		

		

		



		

		Время выдачи

		

		

		



		

		Кем выдан

		

		

		



		

		UNID

		

		

		





10. Подробное описание отчета «Пропуска контрагентов, изготовленные за отчетный период»

		Тип объекта

		Отображаемая информация

		Критерии отбора

		Команды управления доступные / недоступные для обработки объекта в данном разделе

		Доп. требования



		«Карточка пропуска контрагента»

		№ пропуска

		«Отчетный период». В отчет должны попадать карточки «Объектов доступа» за выбранный период <С… - по…> (по Дате создания «Карточки пропуска контрагента»).


«Только выданные пропуска». В отчет должны попадать Карточки пропусков контрагентов на всех статусах, если чекбокс не отмечен, и только на статусе «Выдан», если этот чекбокс отмечен.

		Сформировать отчет


Открыть карточку объекта


Первоначальная сортировка по всем полям кроме Имя, Отчество, Время изготовления, Время выдачи, Срок действия с, Срок действия по.


Если отчетная система допускает, реализовать возможность сортировки после формирования отчета пользователем

		Отбираются карточки по типу заявки «Контрагент».


Общее кол-во пропусков.


Среднее время изготовления пропуска после подтверждения заявки на изготовление пропуска.



		

		Фамилия

		

		

		



		

		Имя

		

		

		



		

		Отчество

		

		

		



		

		Должность

		

		

		



		

		Организация

		

		

		



		

		Вид пропуска

		

		

		



		

		№ заявки на изготовление пропуска

		

		

		



		

		Дата изготовления

		

		

		



		

		Время изготовления

		

		

		



		

		Кем изготовлен

		

		

		



		

		Зоны КЗА

		

		

		



		

		Срок действия с

		

		

		



		

		Срок действия по

		

		

		



		

		Дата выдачи

		

		

		



		

		Время выдачи

		

		

		



		

		Кем выдан

		

		

		



		

		UNID

		

		

		





11. Подробное описание отчета «Пропуска ТС, изготовленные за отчетный период»

		Тип объекта

		Отображаемая информация

		Критерии отбора

		Команды управления доступные / недоступные для обработки объекта в данном разделе

		Доп. требования



		«Карточка пропуска ТС»

		№ пропуска

		«Отчетный период». В отчет должны попадать карточки «Объектов доступа» за выбранный период <С… - по…> (по Дате создания «Карточки пропуска ТС»).


«По предприятию». В отчет должны попадать Карточки пропусков ТС сотрудников по всем предприятиям, либо по выбранным предприятиям из списка предприятий DME.


«Только выданные пропуска». В отчет должны попадать Карточки пропусков ТС на всех статусах, если чекбокс не отмечен, и только на статусе «Выдан», если этот чекбокс отмечен.

		Сформировать отчет


Открыть карточку объекта


Первоначальная сортировка по всем полям кроме Имя, Отчество, Время изготовления, Время выдачи, Срок действия с, Срок действия по.


Если отчетная система допускает, реализовать возможность сортировки после формирования отчета пользователем

		Отбираются карточки по типу заявки «ТС».


Подсчет кол-ва пропусков по предприятию.


Общее кол-во пропусков за выбранными предприятиями.

Среднее время изготовления пропуска после подтверждения заявки на изготовление пропуска по каждому предприятию и по всем предприятиям.





		

		Фамилия

		

		

		



		

		Имя

		

		

		



		

		Отчество

		

		

		



		

		Должность

		

		

		



		

		Подразделение

		

		

		



		

		Предприятие / Организация

		

		

		



		

		Вид пропуска

		

		

		



		

		№ заявки на изготовление пропуска

		

		

		



		

		Дата изготовления

		

		

		



		

		Время изготовления

		

		

		



		

		Кем изготовлен

		

		

		



		

		КПП КЗА

		

		

		



		

		Срок действия с

		

		

		



		

		Срок действия по

		

		

		



		

		Марка

		

		

		



		

		Модель

		

		

		



		

		Гос.номер

		

		

		



		

		Дата выдачи

		

		

		



		

		Время выдачи

		

		

		



		

		Кем выдан

		

		

		



		

		UNID

		

		

		





12. Подробное описание отчета «Разовые пропуска»

		Тип объекта

		Отображаемая информация

		Критерии отбора

		Команды управления доступные / недоступные для обработки объекта в данном разделе

		Доп. требования



		«Карточка разового пропуска»

		Номер пропуска

		«Отчетный период». В отчет должны попадать карточки «Объектов доступа» за выбранный период <С… - по…> (по Дате создания «Карточки разового пропуска»).


«По предприятию». В отчет должны попадать Карточки разовых пропусков по всем предприятиям, либо по выбранным предприятиям из списка предприятий DME.


«По статусу». В отчет должны попадать Карточки разовых пропусков, как на статусах «Изготовлен» и «Выдан», так и только на статусе «Выдан» либо только на статусе «Изготовлен».

		Сформировать отчет


Открыть карточку объекта


Первоначальная сортировка по всем полям.


Если отчетная система допускает, реализовать возможность сортировки после формирования отчета пользователем

		В секции итогов отобразить количество отобранных изготовленных разовых пропусков.



		

		Объект доступа

		

		

		



		

		Предприятие

		

		

		



		

		№ заявки на изготовление пропуска

		

		

		



		

		Инициатор

		

		

		



		

		Срок действия

		

		

		



		

		Кем изготовлен

		

		

		



		

		Когда изготовлен

		

		

		



		

		Кем выдан

		

		

		



		

		Когда выдан

		

		

		



		

		Дата сдачи

		

		

		



		

		UNID

		

		

		





13. Подробное описание отчета «Заявки на выдачу разового пропуска, обработанные за отчетный период»


		Тип объекта

		Отображаемая информация

		Критерии отбора

		Команды управления доступные / недоступные для обработки объекта в данном разделе

		Доп. требования



		Заявка на выдачу разового пропуска»

		Инициатор

		«Отчетный период». В отчет должны попадать карточки «Объектов доступа» за выбранный период <С… - по…> (по Дате подтверждения «Заявки на выдачу разового пропуска»).

		Сформировать отчет


Открыть карточку объекта


Первоначальная сортировка по всем полям кроме Имя, Отчество.


Если отчетная система допускает, реализовать возможность сортировки после формирования отчета пользователем

		В секции итогов отобразить количество отобранных заявок.



		

		Регистрационный номер

		

		

		



		

		Дата обработки

		

		

		



		

		Дата посещения

		

		

		



		

		Цель визита

		

		

		



		

		Фамилия

		

		

		



		

		Имя

		

		

		



		

		Отчество

		

		

		



		

		Объект доступа

		

		

		



		

		Данные о посетителе

		

		

		



		

		UNID

		

		

		





14. Подробное описание отчета «Отчет о событиях повторного входа» из ИС «СКД»

		Тип объекта

		Отображаемая информация

		Критерии отбора

		Команды управления доступные / недоступные для обработки объекта в данном разделе

		Доп. требования



		«Объект доступа»

		ФИО сотрудника


Объект доступа


Дата и время входа 1


Дата и время входа 2

		«Отчетный период». В отчет должны попадать события за выбранный период <С… - по…> (по Дате входа).

		Сформировать отчет

		В секции итогов отобразить количество отобранных карточек.
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Заявка 

на изготовление личного постоянного/ временного пропуска


В связи с производственной необходимостью прошу оформить <постоянный / временный> пропуск для прохода <в контролируемую зону и/или на охраняемые объекты аэропорта Домодедово> сотруднику / сотрудникам <орг. форма и наименование юр. лица>. [Основанием является договор № <номер договора> с ЗАО <наименование Предприятия по юр.лицу>. Для сотрудников, у которых ФИО и должность в нижеприведенной таблице указана на русском и английском языках, необходимо дополнительно изготовить наклейку на пропуск на английском языке].


Список сотрудников в алфавитном порядке:


		№


 п/п

		ФИО

		Место работы, должность

		Приказ руководителя предприятия о приеме сотрудника на работу

		Данные 


документа, удостоверяющего личность

		Зоны доступа


 на 


охраняемые объекты

		Зоны


 доступа


в КЗА

		Цель пребывания на объектах /в КЗА



		1.

		

		

		

		

		

		

		



		2.

		

		

		

		

		

		

		



		…..

		

		

		

		

		

		

		





Срок действия пропуска (-ов): с <ДД.ММ.ГГГГ> по <ДД.ММ.ГГГГ>

<Орг. форма и наименование юр. лица> несет ответственность за соблюдение сотрудниками, указанных в заявке, норм и правил по авиационной безопасности во время пребывания в контролируемой зоне аэропорта «Домодедово», а также за действия, которые могут повлечь материальный ущерб.

[

С действующим Сводом тарифов по пропускам в контролируемую зону аэропорта «Домодедово»  и объекты Аэропортового комплекса ознакомлены. 

]

[

Оплата за счет <орг. форма и наименование юр. лица, производящего оплату за изготовление пропусков>, согласие имеется <указывается в случаях, когда предприятие, оплачивающее изготовление пропусков, отлично от заявителя  >.


]

Управляющий директор*








<орг. форма и наим. юр. лица >                       _________________ 

________________________

                   Подпись



            Ф.И.О. 


                   
        



                        (М.П.)




[

Главный бухгалтер*








<орг. форма и наим. юр. лица >

_________________ 

________________________

                   Подпись



            Ф.И.О. 


]

[

Начальник Отряда пограничного контроля ФСБ России 

в международном аэропорту Домодедово

СОГЛАСОВАНО

                           _________________ 

________________________

                   Подпись



            Ф.И.О. 


]

[

Начальник таможенного поста 

«Аэропорт Домодедово (<грузовой/ пассажирский>)»

СОГЛАСОВАНО**


            _________________ 

________________________

                   Подпись



            Ф.И.О. 


]

Исполнитель, контактный телефон: _________ 

Отметка о приеме:


		Дата

		Время

		Плательщик

		Вид оплаты

		Количество пропусков

		ФИО

		Подпись



		

		

		

		

		

		

		





* в зависимости от организационной структуры могут быть указаны иные должности должным образом уполномоченных представителей Предприятия / сторонней организации

** заявки, в которых запрашивается доступ только в аэровокзальный комплекс согласует Начальник Таможенного поста «Аэропорта Домодедово (пассажирский)», в остальных случаях - Начальник Таможенного поста «Аэропорта Домодедово (грузовой)»

*** в случае, если заявка более чем на 1 листе, листы должны быть пронумерованы, заявка должна быть прошита и скреплена печатью с указанием количества листов

Управляющему директору * 



<Организационная форма и наименование юр. лица Предприятия>







<Фамилия И.О.>







							



______________________



(ФИО)		












_1346649971.vsd
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Заявка 


на изготовление пропуска на транспортное средство

В связи с производственной необходимостью прошу оформить <постоянный / временный> пропуск  <в КЗА Домодедово/ в КЗА Домодедово с ограничением права выезда/ в КЗА Домодедово и на объекты/  на объекты> на  <служебное / личное (только на объекты)> транспортное средство <орг. форма и наименование юр. лица (не заполняется на личные транспортные средства)>.

Список транспортных средств:


		№ п/п

		Марка


ТС

		Гос.


номер


ТС

		Гараж.


номер


ТС

		№


КПП

		Наименование


Объектов




		Обоснование


производственной


необходимости пребывания ТС на объектах/ КЗА

		ФИО


водителя

		Сопровождение



		1.

		<обязательно для  заполнения>

		<обязательно для  заполнения>

		<обязательно для  заполнения в случае если выезд ТС из КЗА ограничен>

		<обязательно для  заполнения в случае оформления доступа в КЗА>

		<обязательно для  заполнения в случае оформления доступа на объекты>

		<обоснование должно включать ссылку на документ, подтверждающий участие ТС в технологических процессах обслуживания пассажиров, воздушных судов и т.д. (договор, технология, инструкция, приказ, распоряжение и т.п.)>

		<обязательно для заполнения (допускается писать «В соответствие с данными путевого листа»)>

		<заполняется при отсутствии у водителя талона на право вождения ТС (механизмов) по аэродрому>



		

		

		

		

		

		

		

		

		





Срок действия пропуска: с <ДД.ММ.ГГГГ> по <ДД.ММ.ГГГГ (срок действия не может превышать 365 дней)>.


С действующим Сводом тарифов по пропускам в контролируемую зону аэропорта «Домодедово»  и объекты Аэропортового комплекса ознакомлены. 

Оплата за счет <орг. форма и наименование юр. лица, производящего оплату за изготовление пропусков>, согласие имеется*.


Управляющий директор **

<орг. форма и наименование юр. лица >


   ____________ 

____________________

                   

Подпись



    Ф.И.О. 


                   
        




                                     (М.П.)
 




Главный бухгалтер **




    ____________ 

____________________

                   

Подпись



    Ф.И.О. 


[


                                      

Начальник Отряда Пограничного контроля ФСБ РФ


в Международном аэропорту «Домодедово»








СОГЛАСОВАНО




    ____________ 

____________________

                   

Подпись



    Ф.И.О. 


Начальник таможенного поста 

«Аэропорт Домодедово (грузовой)»

СОГЛАСОВАНО




    ____________ 

____________________

                   

Подпись



    Ф.И.О. 


Отметка о приеме:

		Дата

		Время

		Плательщик

		Вид оплаты

		Кол-во пропусков

		ФИО

		Подпись



		

		

		

		

		

		

		





]


 Исполнитель, контактный телефон: <Фамилия И.О. и контактный номер телефона исполнителя по оформлению заявки >

[

Представитель Предприятия аэропорта «Домодедово», осуществляющий сопровождение документа, являющегося обоснованием производственной необходимости пребывания ТС на объектах/ КЗА: <Фамилия И.О., должность, орг. форма и наименование юр. лица>

]

* прилагаются документы, подтверждающие гарантии оплаты за изготовление пропусков юр. лицом, отличным от заявителя

** в зависимости от организационной структуры могут быть указаны иные должности должным образом уполномоченных представителей сторонней организации

Управляющему директору 



<Организационная форма и наименование юр. лица Предприятия>







<Фамилия И.О.>







							



______________________



(ФИО)		
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