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Документация о запросе цен в электронной форме № 218.03-08/46эк/13
Процедура размещения заказа в форме запроса цен в электронной форме осуществляется в соответствии с Положением о закупке товаров, работ, услуг для нужд федерального государственного автономного образовательного учреждения высшего профессионального образования «Южный федеральный университет» (новая редакция) (далее – Положение о закупке), опубликованным на официальном сайте РФ для размещения информации о размещении заказов https://zakupki.gov.ru / (далее - Официальный сайт) и Правилами работы электронной торговой площадки «www.a-k-d.ru» (далее –Правила)  опубликованными на сайте оператора электронной торговой площадки (далее – ЭТП)
1. Наименование запроса цен (предмет): Оказание услуг по подписке и доставке печатных периодических изданий на 1-е полугодие 2014 года для административно-управленческого аппарата.
2. Сведения о Заказчике:

2.1. Наименование полное и краткое: федеральное государственное автономное образовательное учреждение высшего профессионального образования «Южный федеральный университет» (Южный федеральный университет).

2.2.Почтовый адрес: 344006, г. Ростов-на-Дону, ул. Большая Садовая, 105/42, к.519/8, отдел организации закупок Управления правового обеспечения.

3. Контактное лицо:

· инженер отдела организации закупок Колобова Марина Владимировна;

· контактный тел.: (863) 218-40-83;

· e-mail: mvkolobova@sfedu.ru.
4. Сайт оператора электронной торговой площадки, на которой будет размещаться информация и проводится запрос цен в электронной форме:
 www.a-k-d.ru.
5. Источник финансирования заказа: за счет средств от приносящей доход деятельности ЮФУ (ЕЦВФ 503*, ст.226, средства 2014 года).
6. Начальная (максимальная) цена закупки: 
475 807 рублей 00 копейки.
7. Наименование, характеристики и объем оказываемых услуг:
	№
	Индекс
	Наименование издания
	Вид издания
	Кол-во комплектов

	1. 
	20176
	Moscow News, the (Московские новости)
	Газета
	1

	2. 
	
	Journal of studies international education (годовая  подписка)
	Журнал
	1

	3. 
	36715


	Автономные учреждения: бухгалтерский учет и налогообложение 
	Журнал
	7

	4. 
	79070
	Администратор образования
	Журнал
	4

	5. 
	53861
	Академия 
	Газета
	3

	6. 
	70234
	Аккредитация в образовании
	Журнал
	1

	7. 
	32587
	Английский язык – первое сентября 
	Журнал
	1

	8. 
	46542
	Бюджетный учет
	Журнал
	1

	9. 
	70058
	Бюллетень Высшей аттестационной комиссии  Министерства образования Российской Федерации
	Журнал
	1

	10. 
	80258
	Бюллетень иностранной научно-технической информации по строительству, архитектуре, строительным материалам, конструкциям и жилищно-коммунальной сфере (БИНТИ) (с вкл. CD)
	Журнал
	1

	11. 
	70082
	Бюллетень министерства образования и науки РФ. Высшее и среднее профессиональное образование
	Журнал
	4

	12. 
	70234
	Бюллетень трудового и социального законодательства
	Журнал
	1

	13. 
	70040
	Вестник высшего арбитражного суда
	Журнал
	1

	14. 
	53548
	Вечерний Ростов
	Газета
	1

	15. 
	82950
	Вопросы образования
	Журнал
	1

	16. 
	19369
	Вузовский вестник
	Газета
	1

	17. 
	82521
	Высшее образование в России
	Журнал
	2

	18. 
	72037
	Главбух 
	Журнал
	2

	19. 
	80369
	Главный метролог
	Журнал
	1

	20. 
	53700
	Город N
	Газета
	1

	21. 
	73073
	Гражданская защита
	Журнал
	1

	22. 
	81261
	Делопроизводство и документооборот на предприятии
	Журнал
	2

	23. 
	80772
	Для кадровика: Нормативные акты
	Журнал
	1

	24. 
	80826
	Журналист 
	Журнал
	1

	25. 
	36357
	Зарплата
	Журнал
	3

	26. 
	19410
	Земляки (Приложение к журналу «Социальная защита»)
	
	1

	27. 
	36390
	Инновационный менеджмент
	Журнал
	1

	28. 
	79706
	Интеллектуальная собственность. Авторские и смежные права
	Журнал
	2

	29. 
	70161
	Интеллектуальная собственность. Промышленная собственность
	Журнал
	2

	30. 
	81902
	Кадровое дело
	Журнал
	1

	31. 
	31470
	Комсомольская правда
	Газета
	1

	32. 
	72396
	Мир русского слова
	Журнал
	1

	33. 
	33169
	Наша молодежь
	Журнал
	1

	34. 
	35463
	Мой профсоюз
	Газета
	1

	35. 
	84164
	Нормативные акты по охране труда
	Журнал
	1

	36. 
	71385
	Официальные документы в образовании. Бюллетень
	Журнал
	1

	37. 
	48883
	Охрана труда в вопросах и ответах
	Журнал
	1

	38. 
	70674
	Охрана труда и социальное страхование
	Журнал
	1

	39. 
	73300
	Патенты и лицензии
	Журнал
	1

	40. 
	29855
	Поиск 
	Газета
	6

	41. 
	
	Практика подготовки документации по 223-ФЗ (+CD)
	Справочник
	1

	42. 
	18589
	Практическое налоговое планирование 
	Журнал
	1

	43. 
	46313
	Ректор вуза 
	Журнал
	1

	44. 
	32184
	Российская газета
	Газета
	4

	45. 
	18382
	Русский язык за рубежом
	Журнал
	1

	46. 
	81765
	Советник бухгалтера бюджетной сферы
	Журнал
	1

	47. 
	87918
	Советник бухгалтера в сфере образования 
	Журнал
	7

	48. 
	84674
	Советник бухгалтера государственного и муниципального учреждения
	Журнал
	6

	49. 
	18336
	Советник метролога 
	Журнал
	1

	50. 
	37295
	Современные технологии делопроизводства и документооборота
	Журнал
	1

	51. 
	50143
	Солидарность 
	Журнал
	1

	52. 
	79844
	Справочник кадровика
	Журнал
	1

	53. 
	80773
	Справочник по управлению персоналом
	Журнал
	1

	54. 
	47441
	Справочник секретаря и офис-менеджера
	Журнал
	1

	55. 
	80774
	Справочник специалиста по охране труда
	Журнал
	1

	56. 
	50130
	Труд
	Газета
	1

	57. 
	46431
	Университетское  управление: практика и анализ
	Журнал
	1

	58. 
	46311
	Ученый совет
	Журнал
	1

	59. 
	44100
	Учет. Налоги. Право.
	Журнал
	1

	60. 
	33284
	Финансовая газета 
	Газета
	1

	61. 
	36980
	Юрист компании
	Журнал
	1


8. Требования к качеству, техническим характеристикам услуг, требования к их безопасности, и иные показатели, связанные с определением соответствия, оказываемых услуг потребностям заказчика:
	№ п/п
	Содержание требования

	1. 
	 Печатные периодические издания должны быть оригиналами, новыми (не бывшими в использовании) и поставляться комплектно.

	2. 
	Печатные периодические издания должны быть без дефектов, повреждений и по качеству соответствовать требованиям, предъявляемым к полиграфической продукции  ГОСТ 29.33-98

	3. 
	Услуга должна быть оказана в установленный срок и в полном объеме

	4. 
	Доставка печатных  периодических изданий должна осуществляться согласно Спецификации к  договору, ежедневно (по мере выхода в свет), в течение января-июня 2014 года

	5. 
	Ежедневная доставка печатных периодических изданий должна сопровождаться накладной с датой, адресом и получателем, перечнем названий и номеров печатных периодических изданий

	6. 
	Доставка печатных периодических изданий осуществляется по адресам Заказчика за счет Поставщика

	7. 
	Предоставить доступ к информационному ресурсу «Title bank» (онлайновый каталог, обеспечивающий навигацию по изданиям, заявленным к поставке согласно спецификации) или его аналогу

	8. 
	Наличие зарегистрированных представительств в городах доставки (Ростове-на-Дону).


9. Место оказания услуг: г. Ростов-на-Дону 
344006 ул. Большая Садовая, 105, Южный федеральный университет

344082 ул. Большая Садовая, 33, Южный федеральный университет

344090 пр. Стачки, д.194, к.202 Управление метрологии

344090 пр. Стачки, 200/1, корп.2 ЮГИНФО ЮФУ
10. Срок оказания услуг: январь - июнь 2014 года.
11. Сведения о включенных (не включенных) в цену товаров расходах: 


Цена Договора включает в себя: стоимость услуг по подписке и доставке, предоставление доступа к Информационному ресурсу «title bank»  (онлайновый каталог, обеспечивающий навигацию по изданиям, заявленным к поставке согласно спецификации) или его аналогу, все затраты Поставщика, связанные с исполнением Договора,  все  расходы на страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей.
12. Срок и условия оплаты поставок товаров: 

Оплата после поставки
Расчет с Поставщиком осуществляется в безналичной форме в пределах стоимости поставленных печатных периодических изданий,  поквартально, за фактически поставленные Поставщиком печатные периодические издания. Оплата осуществляется только при условии предоставления доступа к  Информационному ресурсу «title bank»  (онлайновый каталог, обеспечивающий навигацию по изданиям, заявленным к поставке согласно спецификации) или его аналогу. Денежные средства перечисляются на расчетный счет Поставщика в течение 10 (десяти) банковских дней со дня подписания Сторонами акта сдачи-приемки обязательств по Договору (далее - «Акт»), товарной накладной и счета-фактуры, на основании представленного Поставщиком счета.
13. Место подачи заявок на участие в запросе цен: 
Сайт оператора электронной торговой площадки.
14. Срок подачи заявок на участие в запросе цен:
Дата начала подачи заявок: 05 ноября 2013 г.
Дата и время окончания срока подачи заявок: 11 ноября 2013 г. до 09:00 по московскому времени.
15. Место и дата рассмотрения предложений (заявок) участников и подведения итогов запроса цен: 
344006, г. Ростов-на-Дону, ул. Большая Садовая, 105/42, к.516, отдел организации закупок Управления правового обеспечения, 12 ноября 2013 г.
16. Требования к участникам закупки.

·  участник закупки должен соответствовать требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом закупки;

· участник закупки не должен находиться в процессе ликвидации (для юридического лица), быть признан несостоятельным (банкротом). Участником закупки не может являться организация, на имущество которой наложен арест и (или) деятельность которой приостановлена.
· участник процедуры закупки должен соответствовать требованиям п. 7.3. Правил работы ЭТП.

17. Об оформлении заявки на участие в запросе цен в электронной форме:
17.1 Для участия в запросе цен участник закупки заполняет соответствующую форму заявки, представленную в личном кабинете в закрытой части ЭТП в разделе «Подать заявку» и прикрепляет необходимые документы (в виде файлов).
17.2 Заявка (форма заявки представлена в Приложении к настоящей Документации) должна быть подписана ЭЦП участника закупки. 
17.3 Заявка на участие в запросе цен должна содержать следующие сведения:

1)  наименование, место нахождения (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, место жительства (для физического лица), банковские реквизиты участника закупки. 

2) идентификационный номер налогоплательщика;

3) наименование и характеристики поставляемых товаров (оказываемых услуг, выполняемых работ), в случае проведения запроса цен товаров (услуг, работ), на поставку (оказание, выполнение) которых размещается заказ. В случае указания  в п. 6 настоящей документации на конкретные товары (работы, услуги), торговые марки, фирменные наименования производителей товаров (работ, услуг), поставка аналогичных товаров (альтернативные предложения) не допускаются;

4) согласие участника размещения заказа исполнить условия договора, указанные в документации о проведении запроса цен;

5) цена товара, работы, услуги с указанием сведений о включенных или не включенных в нее расходах уплату налогов, сборов и других обязательных платежей); 

6) место доставки поставляемых товаров, оказания услуг, выполнения работ;

7) сроки поставки товара, оказания услуг, выполнения работ.

17.4 В заявке должны быть указаны: товарный знак (марка) товара и официальные характеристики товара (услуг, работ), предлагаемых к поставке, либо в случае отсутствия у товара зарегистрированного товарного знака наименование производителя такого товара, наименование товара по номенклатуре производителя (при наличии);

17.5 Характеристики предлагаемых товаров, работ, услуг должны содержать информацию о параметрах, указанных в документации о запросе цен (в объеме не менее того количества параметров, которое указано в документации о запросе цен), позволяющую сделать вывод об объемах поставляемых товаров, выполняемых работ, оказываемых услуг, их качественных характеристиках и об их соответствии требованиям запроса цен. При заполнении заявки не допускается использование слов «не более», «не менее», «или эквивалент», «или аналог», «(+/-)», использование диапазонов значений при указании конкретных параметров, и других выражений, не позволяющих сделать однозначный вывод о качественных, количественных и иных характеристиках поставляемых товаров, выполняемых работ, оказываемых услуг, кроме случаев, когда эти параметры в соответствии с действующим законодательством, техническими или физическими условиями, либо в соответствии с данными производителей товаров (работ, услуг) указываются в виде диапазона значений или с допустимыми погрешностями.
17.6 Подача альтернативных предложений не допускается.

17.7 Предложение о цене должно содержать информацию о затратах участника процедуры закупки, связанных с исполнением договора.

17.8 При оформлении заявки не допускается отступление от формы заявки: незаполнение предусмотренных формой полей, правка формулировок, неразборчивое заполнение «от руки» или предоставление информации не в полном объеме, отсутствие печати и/или подписи.
17.9 Допускается указание дополнительной информации/предоставление документов либо их копий по усмотрению участника процедуры закупки.
17.10  В случае, если несколько юридических лиц, физических лиц (в том числе индивидуальных предпринимателей) выступают на стороне одного участника закупки то в составе заявки необходимо предоставить соглашение между юридическими (физическими) лицами, определяющее права и обязанности сторон при исполнении договора и основного исполнителя по договору.

17.11 Участник закупки, подавший заявку на участие в запросе цен в электронной форме, вправе отозвать заявку на участие в электронной процедуре не позднее окончания срока подачи заявок. Внесение изменений и дополнений в заявку не допускается.
18. Порядок внесения изменений в извещение и документацию о проведении запроса цен:
18.1 Заказчик вправе внести изменения в условия запроса цен, изложенные в извещении о закупке и документации о закупке путем внесения изменений в указанные документы не позднее, чем за 1 (Один) день до даты окончания подачи заявок и размещения этой информации на официальном сайте и на сайте ЭТП. Изменения размещаются на официальном сайте не позднее, чем в течение 3 (трех) дней со дня их внесения. 

18.2 Изменение предмета электронной процедуры не допускается. 

18.3 Оператор проверяет вносимые изменения на соответствие требованиям законодательства  Российской Федерации и Правил в течение 24 (Двадцати четырех) часов со дня принятия указанного решения Заказчиком.

18.4 Любые изменения, произведенные Заказчиком и/или Оператором в отношении электронной процедуры, в которой заинтересован Участник, незамедлительно публикуются в разделе «Новости электронных процедур» в личном кабинете и в разделе «Лента изменений» на странице электронной процедуры.
18.5 В случае внесения изменений в условия запроса цен, срок окончания приема заявок на участие в запросе цен продлевается так, чтобы со дня размещения на Официальном сайте внесенных в извещение о проведении запроса цен, документации о запросе цен изменений до даты окончания срока подачи заявок на участие в закупке такой срок составлял не менее 3 (трех) рабочих дней.
19. Критерии и порядок оценки и сопоставления заявок на участие в закупке.
19.1 Единственным критерием оценки и сопоставления заявок на участие в запросе цен является цена договора. Сопоставление заявок по данному критерию производится комиссией по закупкам в ходе подведения итогов запроса цен. Победителем в проведении запроса цен признается участник закупки, соответствующий требованиям документации о проведении запроса цен и предложивший самую низкую цену договора. Если предложения о цене договора, содержащиеся в заявках на участие в запросе цен, совпадают, победителем признается участник закупки, заявка которого была получена Заказчиком раньше остальных заявок.

19.2 Комиссия по закупкам не рассматривает и отклоняет заявки, если они не соответствуют требованиям, установленным в Документации о проведении запроса цен в электронной форме, или предложенная в заявках цена товаров, работ, услуг превышает начальную (максимальную) цену, указанную в документации о проведении запроса цен.
20. Срок подписания победителем в проведении запроса цен Договора:
Заказчик передает победителю в проведении запроса цен один экземпляр протокола и проект договора, который составляется путем включения в него условий исполнения договора, предусмотренных документацией о проведении запроса цен, и цены, предложенной победителем запроса цен в заявке. Передача одного экземпляра протокола и проекта договора осуществляется уполномоченному лицу победителя запроса цен. Уполномоченное лицо должно иметь доверенность на право получения проекта договора и протокола. Передача осуществляется (рекомендуется перезвонить по указанным ниже контактным телефонам) в течение следующего дня после размещения протокола на официальном сайте по адресу: 344006, г. Ростов-на-Дону, ул. Большая Садовая, 105/42, к.519/8, Отдел организации закупок Управления правового обеспечения. Контактные телефоны: (863) 218-40-83.

Договор заключается сторонами не позднее 20 (двадцати) дней со дня подписания итогового протокола.
В течение срока, предусмотренного для заключения договора, Заказчик вправе затребовать, а победитель обязан представить следующие документы: 

свидетельство о государственной регистрации (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей); 

свидетельство о постановке на налоговый учет (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей); 

выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для физических лиц), копии документов, удостоверяющих личность (для физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц); 

копию учредительных документов (для юридических лиц); 

копии документов,  подтверждающих полномочия руководителя  (для юридических лиц); 

копии лицензии (свидетельств, сертификатов и иных документов); 

иные документы.
21. Дополнительные положения:

Заказчик вправе отказаться от процедуры запроса цен в любой момент до определения победителя процедуры. Извещение об отказе от проведения запроса цен подлежит размещению на официальном сайте в тот же день. Заказчик не компенсирует расходы участника, которые он понес в связи с отменой закупки.
Приложение

к Документации о запросе цен № 218.03-08/46эк/13
ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ЦЕН В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ
1. Изучив извещение (документацию)  о запросе цен № ___________ «______________________», 

                                                                                            (имеет вид:50.02-08/ **к13)        (наименование запроса цен ) 

включая проект договора, который будет заключен с победителем в проведении запроса цен, а также применимые к данному запросу цен законодательство и нормативные правовые акты, _________________________________________, 
                       (наименование Участника процедуры закупки)
Зарегистрированное (ный, ная) в ____________________________________________ (наименование регистрирующего органа) за основным государственным регистрационным номером ___________ (свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц (индивидуальных предпринимателей) №______ от ____________), 
в лице_______________________________________________________________________________, 

(наименование должности руководителя и его Ф.И.О. Фамилия, имя, отчество указываются полностью)

действующем на основании ____________________________________________________________,

                                                    (устав, доверенность, свидетельство с указанием его реквизитов и т.п.)

сообщает о согласии исполнить условия данного договора и направляет настоящую заявку на участие в запросе цен.
2. Настоящей заявкой подтверждаем, что в отношении (наименование участника запроса цен) не проводится процедура ликвидации, не признаны банкротом, на имущество не наложен арест, деятельность не приостановлена, а также, что размер задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год не превышает 25 % балансовой стоимости наших активов по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. 
3. Мы обязуемся поставить товары, выполнить работы, оказать услуги (Таблица №1) с соблюдением требований (Таблица №2) и срока выполнения обязательств по договору                                              

с ценой договора: ______________________(____________) рублей ___ копеек, 

                                                        (цифрой)                                      (прописью) 
в том числе НДС по ставке ___% в сумме: ______________(______________) рублей ___ копеек.

                                                                                                                     (цифрой)                       (прописью)
В указанную цену включены: ____________________________________________________.

                                                                     (указать затраты Участника процедуры закупки, связанные с исполнением договора)

4. Таблица №1
Наименование, характеристики и количество поставляемых товаров: 
	№
	Индекс
	Наименование издания

	Вид издания


	Ед. измерения
	Кол-во
	Цена за единицу
	Общая стоимость

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	

	
	ИТОГО: ____ (_____) рублей ___ копеек, в т. ч. НДС в сумме: _____ (_____) рублей ___ копеек


Таблица №2
Требования к качеству, техническим характеристикам услуг, требования к их безопасности, и иные показатели, связанные с определением соответствия, оказываемых услуг потребностям заказчика
	№ п/п
	Содержание требования

	1. 
	

	…
	


Место оказываемых услуг:
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

Сроки оказания услуг: 

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
5. В случае признания нашей заявки выигравшей в запросе цен мы берем на себя обязательства заключить договор в течение 20 (двадцати) дней со дня подписания протокола подведения итогов запроса цен.
6. Для оперативного уведомления нас по вопросам организационного характера и взаимодействия с Заказчиком нами уполномочен _________________________________________ _________________________________________________________________________________.   

                      (Ф.И.О., телефон, адрес электронной почты работника Участника процедуры закупки)

Все сведения просим сообщать указанному уполномоченному лицу.
7. Наши наименование, юридический адрес и банковские реквизиты:

	Наименование юридического лица (Ф.И.О. для физического лица):
	

	Юридический адрес, место жительства (для физического лица):
	

	Контактный телефон:
	

	Факс (при наличии):
	

	E-mail:
	

	ИНН
	

	КПП
	

	Банковские реквизиты:
	

	Наименование обслуживающего банка
	

	Расчетный счет
	

	Корреспондентский счет
	

	Код БИК
	


8. Подпись руководителя (уполномоченного лица):
_________________________(____________________________)
      «_____»________  2013 г.  (наименование должности, подпись, Ф.И.О) 
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