
 
ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ 

 
 

1. Предмет открытого запроса ценовых котировок:  

Поставка расходных материалов для обеспечения работы офисных 
сотрудников ООО «Краун» в соответствии со Спецификацией (Таблица 
№1) 

 
Спецификация 

                                                                   Таблица № 1  

№ Наименование 
товаров 

 
Производи

тель 

Технические 
характеристики 

Количество, шт 

1 Бейдж 
DURABLE 
90х60мм, с 
держателем-
рулеткой, или 
эквивалент 
 

DURABLE Держатель именной 
карточки (бейдж) 
60х90 мм. 
Крепление - 
держатель, который 
вытягивается по 
принципу "рулетки" 
до 60см 

100 

2  Блок-кубик 
запасной Комус 
(90×90×90мм, 
белый), или 
эквивалент 

Комус Блок:офсет 
(плотность - 80г/м2 , 
белизна - 98-100%) 
Упаковка в 
термоусадочную 
пленку. 

66 

3 Бумага формата 
A4 Data Copy 
или эквивалент, 
80г/м²  

Data Copy 80г/м², белизна 
165% CIE, ISO, 500 
листов/уп. 

1755 

4 Бумага формата 
A3 Data Copy 
или эквивалент, 
80г/м²  

Data Copy 80г/м², белизна 
165% CIE, ISO, 500 
листов/уп. 

140 

5 Папка-
регистратор 50 
мм для бумаг 
формата А4, 
Attache или 
эквивалент 
 

Attache 
 

Вертикальная, 
из плотного картона 
с бумажным 
покрытием, арочный 
механизм из прочной 
стали, корешок с 
прозрачным 

255 



 карманом и сменной 
этикеткой, 
металлическая 
окантовка углов, 
цвет черный, ширина 
корешка 45-50мм. 

6  Папка-
регистратор 75 
мм для бумаг 
формата А4,  
Attache или 
эквивалент 

Attache 
 

Вертикальная, 
из плотного картона 
с бумажным 
покрытием, 
арочный механизм 
из 
прочной стали, 
корешок с 
прозрачным 
карманом и сменной 
этикеткой, 
металлическая 
окантовка углов, 
цвет черный, 
ширина корешка 70-
80мм. 

465 

7 Книга учета 
Attache или 
эквивалент 

Attache 
 

Материал обложки 
бумвинил/картон, 
формат А4, офсет 
70 г/м2, тетрадная 
сшивка. 96 листов. 
Вид линовки – 
линейка.  

162 

8 Папка на 2-х 
кольцах Attache 
или эквивалент .  

Attache 
 

Формат А4, 
материал-пластик 
толщиной 0,7мм, 
цвет синий, на двух 
"О"-кольцах. 
Диаметр кольца - 25 
мм. Ширина 
корешка – 32-35 мм. 
Вместимость - до 
200 листов 

180 

9 Папка файл-
вкладыш 
формата А4 с 
боковой 
перфорацией 
Комус. или 

Комус Материал-
прозрачная 
полипропиленовая 
пленка толщиной 
40мкм. 
Используется для 

96 



эквивалент 
 

разных видов 
скоросшивателей. 
100шт./уп. 

10 Салфетки 
влажные 
чистящие  
Defender 
универсальные 
или эквивалент, 
туба 

Defender  Салфетки влажные 
чистящие в 
пластиковой тубе с 
дозирующей 
насадкой для чистки 
экранов, клавиатур, 
мониторов, 
системных блоков 
материал - вискоза, 
100шт./уп. 

33 

11 Корректирующи

й роллер лента 
для 
корректировки 
текста Kores или 
эквивалент  

Kores Корректирующий 
роллер лента для 
корректировки 
текста сухим 
способом на любом 
типе бумаги. Не 
требует длительного 
высыхания 
Длина ленты 8,5 
метров, ширина 4,2 
мм  

157 

12 Q5942X 
Картридж 
повышенной 
емкости HP 
LaserJet 
4250/4350  
или эквивалент 

Hewlett 
Packard  

Q5942X Картридж 
повышенной 
емкости HP LaserJet 
4250/4350 на 20000 
стр., черный 
Картриджи должны 
быть 
оригинальными (от 
производителя 
оборудования), 
новыми, не 
восстановленными 

16 

13 Q7553X 
Картридж HP 
LaserJet P2015 
или эквивалент 

Hewlett 
Packard  

Q7553X  Картридж 
HP LaserJet P2015, 
7000 стр., черный 
Картриджи должны 
быть 
оригинальными (от 
Производителя 
оборудования), 
новыми, не 

15 



восстановленными 

14 Q7516A 
Картридж  HP 
LaserJet 5200 
или эквивалент 

Hewlett 
Packard 

Q7516A  Картридж 
HP LaserJet 5200, 
12000 стр., черный 
Картриджи должны 
быть 
оригинальными (от 
производителя 
оборудования), 
новыми не 
восстановленными 

12 

15 Q5949X  
Картридж  HP 
LaserJet или 
эквивалент 

Hewlett 
Packard 

Q5949X  Картридж  
HP LaserJet 1320, 
6000 стр., черный 
Картриджи должны 
быть 
оригинальными (от 
производителя 
оборудования), 
новыми, не 
восстановленными 

10 

 
К оценке и сопоставлению допускаются предложения Участников, 

содержащие предложения по всем приведенным в  Таблице №1 
Технического задания товарным позициям.  

В случае предложения эквивалентных (аналогичных) товаров Участник 
должен чётко указать наименование товара, его функциональные, 
технические и другие характеристики, являющиеся предметом закупки и 
предоставить в составе Технического предложения сертификаты 
соответствия и другие документы, подтверждающие качество и соответствие 
предлагаемых товаров (эквивалентов или аналогов) указанным в Таблице №1 
Технического задания. При отсутствии в предложении Участника 
документов, подтверждающих качество и соответствие технических 
характеристик предлагаемых ими эквивалентов(аналогов) техническим 
характеристикам соответствующих товаров, указанным в Таблице № 1 
Технического задания, предложение Участника может быть не допущено для 
оценки и сопоставления.  Использование слов «или аналог», «или 
эквивалент» или двусмысленности в формулировках при заполнении 
таблицы не допускается. В процессе исполнения договора поставки при 



согласии Заказчика возможна замена отдельных наименований поставляемых 
товаров при условии соблюдения следующих условий: 

1) соответствия или улучшения технических характеристик 
товаров, предлагающихся на замену; 

2)  сохранения либо уменьшения цены товаров, предлагающихся на 
замену. 

 
2.  Условия поставки 

2.1 Общая стоимость договора определяется по результатам 
закупочной процедуры.  

2.2. Срок поставки товаров – в течение 12 месяцев с момента 
заключения договора, ежемесячно, согласно заявок Заказчика.  
Договор не может быть пролонгирован на следующий срок. 

2.3. Единичные расценки и ассортимент товаров на период действия 
Договора является неизменными. 

2.4.  В цену, предложенную участником, должны быть включены все 
расходы, связанные с поставкой товаров, расходами на перевозку, доставку, 
разгрузку Товаров, страхование Товаров, стоимость тары, упаковки, 
маркировки, включая налоги, сборы, таможенные пошлины и другие 
обязательные платежи.  

2.5. Товары  доставляются  по адресу: Озерковская набережная, д.28, 
стр.3   автотранспортом Поставщика после подтверждения Заказчиком 
готовности принять Товары. 

2.6. Поставщик передает в собственность Заказчика принадлежащие 
Поставщику новые, исправные, свободные от любых прав третьих лиц 
Товары согласно заявке Заказчика. Не допускается поставка выставочных 
образцов и товаров, бывших в употреблении.  

2.7. Упаковка должна обеспечивать полную сохранность  Товаров на 
весь срок их транспортировки с учетом перевозок и длительного хранения. 

2.8. Доставка и прием  Товаров должны осуществляться по рабочим 
дням с 9:00 до 16:00.  

Поставщик обязан передать следующие сопроводительные документы 
при передаче Товаров Заказчику: 

- счет-фактуру, оформленный в соответствии с требованиями 
Налогового Кодекса Российской Федерации и Постановлением 
правительства РФ от 02.12.2000 № 914 с последующими изменениями и 
дополнениями с указанием даты и номера договора (в случае ненадлежащего 
оформления счета-фактуры оплата по нему не производится до 
предоставления Заказчику надлежаще оформленного счета-фактуры); 

-    товарную  накладную (унифицированная форма № ТОРГ-12); 
-    оригинал счета. 
По итогам приемки  Товаров при наличии указанных документов и при 

отсутствии претензий относительно качества, количества, ассортимента, 



комплектности и других характеристик Товаров Заказчик подписывает 
накладную, которая подтверждает передачу Товаров Поставщиком и 
приемку Товаров Заказчиком. 

Датой (моментом) поставки (передачи) товаров Заказчику считается дата 
подписания  сторонами  товарной накладной. 

2.9.  Поставщик должен обладать необходимыми документами, 
подтверждающими качество товаров, являющихся предметом заключаемого 
Договора, в соответствии с действующим законодательством Российской 
Федерации 

 
3.  Оплата:  

Оплата производится по счету путем перечисления безналичных 
денежных средств на расчетный счет Поставщика в течение 5(пяти) 
банковских дней с момента получения товара. В случае невыполнения 
Поставщиком условий п.2 Технического задания по порядку поставки 
Товаров Заказчик имеет право отложить оплату  счета до момента получения 
Товаров от Поставщика в полном объеме согласно заявке и 
сопроводительных документов  в соответствии с требованиями, указанными 
в п.2 Технического задания. 

Поставщик обязан письменно известить Заказчика о намерении сменить 
обслуживающий банк в течение одного дня с даты начала организации 
Поставщиком работы по смене обслуживающего банка, а об изменении 
своих банковских реквизитов в день закрытия счёта в обслуживающем банке. 

При невыполнении Поставщиком данного обязательства, в случае 
перечисления Заказчиком денежных средств согласно условиям договора и 
по указанным в договоре реквизитам, обязательства Заказчика считаются 
исполненными и Поставщик в этом случае обязан исполнить свои 
обязательства по договору. 
                                            

 
4.  Гарантия: 

Гарантийный срок на Товары должен составлять не менее 12 месяцев с 
момента подписания товарной накладной (унифицированная форма № ТОРГ-
12). 

В случае обнаружения Заказчиком некачественных (неисправных) 
Товаров в течение всего срока действия гарантии, Заказчик в одностороннем 
порядке составляет акт о некачественности продукции и в течение 48 часов с 
момента составления акта оповещает об этом Поставщика (посредством 
эл.почты, факса или по телефону). 

Поставщик обязан заменить за свой счет некачественные Товары  в 
течение 7 банковских дней с момента получения извещения о поступлении 
некачественных товаров либо в течение 7 банковских дней возвратить 
денежные средства, уплаченные Покупателем за некачественные товары. 

 
5.  Ответственность:  



За просрочку поставки или недопоставку Товаров в установленный срок 
Поставщик по письменному требованию Заказчика выплачивает Заказчику 
пеню в размере 0,1% (ноль целых одна десятая) от суммы не поставленных 
или недопоставленных Товаров  за каждый день просрочки до полного 
исполнения обязательств. 

Если просрочка в поставке Товаров превысит 20 календарных дней, то 
Заказчик вправе аннулировать Договор полностью или частично без 
возмещения Поставщику каких либо расходов или убытков, вызванных 
аннулированием Договора. 

В случае несвоевременного выполнения обязанности  по 
предоставлению Заказчику сопроводительных документов (в том числе 
предоставление счета-фактуры, оформленного не в соответствии с 
требованиями Налогового Кодекса РФ), Поставщик по письменному 
требованию Заказчика уплачивает последнему неустойку в размере 0,05% от 
полной суммы, на которую должен быть оформлен счет-фактура, за каждый 
день просрочки, начиная с даты, следующей за днем, когда Поставщик был 
обязан предоставить счет-фактуру, и заканчивая датой, когда счет-фактура 
фактически был предоставлен Заказчику. 

Уплата штрафных санкций не освобождает от исполнения обязательств 
по договору и осуществляется в течении 10 банковских дней с даты 
выставления такого счета. 
6.   Предоставление образцов.  

В случае предложения эквивалентных(аналогичных) товаров Участник 
одновременно с подачей электронной заявки оператору торговой площадки, 
предоставляет Заказчику образцы товаров. Образцы передаются по рабочим 
дням с 09-00 до 17-00 в пятницу с 09-00 до 16-00, начиная с даты публикации 
настоящего извещения и не позднее срока окончания подачи предложений по 
адресу: 115184, Россия, Москва, Озерковская наб., 28, стр. 3. 
 
 
 
 


