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ИЗВЕЩЕНИЕ О ПРОВЕДЕНИИ ЗАПРОСА ЦЕН

1. Форма и способ процедуры закупки: открытый запрос цен в электронной форме (далее также – закупка).
2. Заказчик, являющийся Организатором закупки: Открытое акционерное общество «Всероссийский научно-исследовательский институт по эксплуатации атомных электростанций» (ОАО «ВНИИАЭС»).
Место нахождения и почтовый адрес: 109507, Россия, г. Москва, ул. Ферганская, д. 25.
Контактные телефоны: 499-796-95-87, 499-796-92-80, факс: 495-376-08-92.
Адрес электронной почты: zakupki@vniiaes.ru.
Ответственные лица: Маранчак Анастасия, Кадерова Ирина.
3. Предмет договора: выполнение работ по устройству и пуско-наладке систем кондиционирования в комплексе некапитальных строений  лабораторно-складского назначения, расположенных по адресу: 109507, г. Москва, ул. Ферганская, владение 25. 
Объем выполнения работ: согласно Разделу 8 документации по запросу цен (далее – документация). 
Срок выполнения работ: в течение 90 дней с момента заключения договора.
4. Место выполнения работ: г. Москва, ул. Ферганская, д. 25. 
5. Сведения о порядке проведения, в том числе об оформлении участия в закупке, определении лица, выигравшего закупку: закупка проводится на электронной торговой площадке ООО «Аукционный Конкурсный Дом» по адресу www.a-k-d.ru (далее – ЭТП) в порядке, установленном регламентом ЭТП в соответствии с условиями и требованиями документации. Для участия в закупке участникам необходимо быть аккредитованным на ЭТП в соответствии с правилами ЭТП. Победителем закупки признается допущенный участник, предложивший наименьшую цену договора, при условии соответствия его заявки требованиям документации о закупке.
6. Начальная (максимальная) цена договора: 22 159 701,27 (двадцать два миллиона сто пятьдесят девять тысяч семьсот один) рубль 27 копеек, включая НДС. 
Цена договора включает в себя: все расходы, связанные с выполнением работ, оказанием услуг, поставкой товара, в том числе расходы на материалы, оборудование, вывоз строительного мусора, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей, необходимых для выполнения обязательств по договору.
7. Порядок получения документации о закупке: на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг (http://www.zakupki.gov.ru), на официальном сайте по закупкам атомной отрасли Госкорпорации «Росатом» (http://zakupki.rosatom.ru) документация находится в открытом доступе, начиная с даты размещения настоящего извещения и документации. Порядок получения документации на ЭТП определяется правилами ЭТП.
8. Дата начала и дата и время окончания подачи заявок на участие в закупке, место и порядок их подачи участниками: заявки на участие в закупке предоставляются на ЭТП, начиная с даты размещения настоящего извещения и документации на официальном сайте и на ЭТП, в порядке и в соответствии с регламентом работы ЭТП, в срок не позднее 09-30 (здесь и далее, время московское) «23» мая 2014 г.
9. Место, дата проведения отборочной стадии: г. Москва, ул. Ферганская, д. 25, не позднее «29 мая 2014 г.
10. Место, дата подведения итогов закупки: г. Москва, ул. Ферганская, д. 25, не позднее «10» июня 2014 г.
11. Срок заключения договора после определения победителя закупки: не ранее 10 дней и не позднее 20 дней после размещения протокола подведения итогов или признания процедуры закупки несостоявшейся на официальном сайте.
12. Форма, размер и срок предоставления обеспечения исполнения обязательств по договору: согласно п.18 Раздела 5 документации.
13. Процедура запроса цен не является торгами по законодательству Российской Федерации и заказчик закупки имеет право, но не обязанность заключить договор с победителем закупки.
14. Отказ организатора от проведения закупки, в любое время вплоть до подведения итогов закупки, не приводит к каким-либо последствиям для организатора, в случаях: 
· изменения финансовых, инвестиционных, производственных и иных программ, оказавших влияние на потребность в данной закупке; 
· изменения потребности в продукции, в том числе изменения характеристик продукции, при наличии утверждения таких изменений руководителем заказчика; 
· возникновения обстоятельств непреодолимой силы, подтвержденных соответствующим документом и влияющих на целесообразность закупки.
15. Остальные и более подробные условия закупки содержатся в документации, являющейся неотъемлемым приложением к данному извещению.
Термины и определения

документация о закупке (документация): комплект документов, содержащий необходимую и достаточную информацию для участия в закупке, в том числе о предмете закупки, требованиях к участникам закупки, условиях участия и правилах проведения процедуры закупки, правилах подготовки, оформления и подачи заявок, правилах выбора победителя закупки (далее – победитель), а также об условиях договора, заключаемого по результатам закупки;
допуск участника закупки: решение закупочной комиссии о прохождении участником закупки отборочной стадии рассмотрения заявок в рамках процедуры закупки;
заказчик: организация, являющаяся собственником средств или их законным распорядителем, представителем интересов которой выступают руководители (или их доверенные лица), наделенные правом совершать от его имени сделки;
закупка (процедура закупки): последовательность действий, осуществляемая в соответствии с стандартом и правилами, установленными документацией о закупке, в результате которой закупочная комиссия производит выбор поставщика с целью заключения договора между этим поставщиком и заказчиком;
закупочная комиссия (комиссия): коллегиальный орган, заранее сформированный организатором закупки для принятия решений в рамках процедуры закупки;
заявка: комплект документов, содержащих предложение участника закупки о заключении договора на поставку продукции на условиях документации о закупке, направленный организатору закупки в форме электронного документа;
начальная (максимальная) цена договора: предельно допустимая цена договора, определяемая в документации о закупке;
организатор закупки (организатор): юридическое лицо, непосредственно проводящее процедуру закупки;
поставщик: любое юридическое или физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, способное на законных основаниях поставить требуемую продукцию;
продукция: товары, работы, услуги, иные объекты гражданских прав, приобретаемые заказчиком на возмездной основе;
стандарт (ЕОСЗ): Единый отраслевой стандарт закупок (Положение о закупке) Государственной корпорации по атомной энергии «Росатом», утвержденный решением наблюдательного совета Госкорпорации «Росатом» от 07.02.2012 г.;
участник закупки: лицо (независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала), официально запросившее документацию о закупке или разъяснения документации о закупке в срок до истечения срока подачи заявок, либо своевременно подавшее заявку на участие в процедуре закупки; при этом участник закупки утрачивает свой статус после истечения срока подачи заявок, если он не подал заявку на участие в такой закупке (далее – участник);
электронная торговая площадка (ЭТП): программно-аппаратный комплекс, обеспечивающий проведение процедур закупок в электронной форме, т.е. с обменом электронными документами или иными сведениями в электронно-цифровой форме, с использованием сети Интернет;
электронный документ: электронное сообщение, подписанное электронной подписью (далее – ЭП);
официальный сайт: официальные сайты в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: официальный государственный сайт для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг (http://www.zakupki.gov.ru) и официальный сайт по закупкам атомной отрасли Госкорпорации «Росатом» (http://zakupki.rosatom.ru), предназначенные для публикации информации о закупках атомной отрасли.
1. ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О ЗАКУПКЕ.

1.1 Настоящая закупка проводится в виде запроса цен в открытой электронной форме (далее также – запрос цен).
Под запросом цен понимается способ закупки, при котором организатор заранее информирует поставщиков о потребности в продукции, приглашает подавать предложения, назначенная организатором закупочная комиссия рассматривает их на отборочной стадии, отклоняет несоответствующие требованиям извещения и документации о закупке (далее – документация) и определяет победителя как участника закупки (далее – участника), который предложил наиболее низкую цену договора. 
1.2 Настоящая документация подготовлена в соответствии с требованиями Единого отраслевого стандарта закупок (Положение о закупке) Государственной корпорации по атомной энергии «Росатом», утвержденного решением наблюдательного совета Госкорпорации «Росатом» от 07.02.2012 г. №37 (далее – ЕОСЗ), в редакции, на дату размещения документации на официальном сайте.
[bookmark: _Ref375820224][bookmark: _Ref378771705]1.3 По итогам запроса цен у заказчика нет обязанности заключить договор с победителем запроса цен в случаях:
· изменения финансовых, инвестиционных, производственных и иных программ, оказавших влияние на потребность в данной закупке, подтвержденное руководителем заказчика;
· изменения потребностей заказчика;
· при возникновении обстоятельств непреодолимой силы, подтвержденных соответствующим документом и влияющих на целесообразность заключения договора.
1.4 Единственным официальным источником информации о ходе и результатах закупки является официальный сайт.
1.5 Участники закупки должны самостоятельно отслеживать опубликованные на официальном сайте разъяснения и изменения документации, информацию о принятых в ходе закупки решениях закупочной комиссии и организатора.
1.6 Организатор закупки вправе отказаться от ее проведения без возмещения участникам закупки каких-либо убытков в любое время вплоть до подведения итогов закупки согласно ст.4.3 настоящей документации (далее по тексту ссылки на разделы, статьи, пункты и подпункты относятся исключительно к настоящей документации, если рядом с такой ссылкой не указано иное). Информация об отказе подписывается руководителем заказчика и размещается на официальном сайте и на ЭТП в течение того же рабочего дня.
[bookmark: _Ref310365508]1.7 Извещение и документация о закупке, а также составленные в ходе закупки протоколы, размещаемые на официальном сайте и на ЭТП согласно с п.7 Раздела 5 соответствуют утвержденным и (или) подписанным в установленном порядке оригиналам таких документов.
1.8 Извещение и документация размещаются организатором на официальном сайте с одновременным (в один день) размещением копии извещения и документации на ЭТП.
1.9 Подача, прием и вскрытие (ознакомление с содержимым) файлов, содержащих заявки участников, проводятся с использованием программных и технических средств ЭТП, согласно регламенту ЭТП.
1.10 Подать заявку на участие в закупке может только лицо, аккредитованное на ЭТП.
[bookmark: _Ref300667234]1.11 Электронные документы, размещаемые участником в составе своей заявки должны быть подписаны ЭП лица, имеющего право действовать от имени участника.
1.12 Наличие ЭП лица, имеющего право действовать от имени участника закупки означает, что документы и сведения, поданные в форме электронных документов, направлены от имени участника закупки, а также означают подлинность и достоверность таких документов и сведений.
1.13 Организатор и (или) заказчик оставляет за собой право проверять достоверность предоставленных участником сведений.

[bookmark: _Ref125830983][bookmark: _Ref125830988][bookmark: _Ref134551892][bookmark: _Toc319249757]2. ТРЕБОВАНИЯ, ПРЕДЪЯВЛЯЕМЫЕ К УЧАСТНИКАМ ЗАКУПКИ, ДОКУМЕНТАМ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫМ В СОСТАВЕ ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В ЗАКУПКЕ.

[bookmark: _Toc319249758]2.1 Требования к участникам закупки.
2.1.1 Участник закупки должен обладать гражданской правоспособностью в полном объеме для заключения и исполнения договора по результатам закупки, в том числе:
а) быть зарегистрированным в качестве юридического лица или индивидуального предпринимателя в установленном в Российской Федерации порядке (для российских участников);
б) быть зарегистрированным в качестве субъекта гражданского права и иметь все необходимые разрешения для ведения деятельности в соответствии с законодательством государства по месту нахождения, месту выполнения работ (оказания услуг) и законодательством Российской Федерации (для иностранных участников);
в) обладать специальной правоспособностью в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, связанной с осуществлением видов деятельности, предусмотренных договором, в том числе необходимыми лицензиями или свидетельствами о допуске на поставку товаров, выполнение работ или оказание услуг, полученными не позже изначально установленного в документации срока окончания подачи заявок, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и если такие товары, работы, услуги приобретаются в рамках заключаемого договора. Если такое специальное разрешение заканчивает свое действие с момента окончания подачи заявок до момента выбора победителя закупки, участник прикладывает в состав заявки ранее действовавшее разрешение и документы, подтверждающие запрос нового разрешающего документа, с отметкой соответствующего органа о приеме такого запроса;
в) не находиться в процессе ликвидации (для юридического лица) или быть признанным по решению арбитражного суда несостоятельным (банкротом);
г) не являться организацией, на имущество которой в части, необходимой для выполнения договора, наложен арест по решению суда, административного органа и (или) экономическая деятельность, которой приостановлена;
д) не иметь задолженности по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки, определяемой по данным бухгалтерской (финансовой) отчетности за истекший период (год, квартал/полугодие/9 месяцев текущего года);
е) раскрывать в составе заявки на участие в процедуре закупки информацию в отношении всей цепочки собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных).
В отношении участников закупки, являющихся зарубежными публичными компаниями мирового уровня, занимающих лидирующие позиции в соответствующих отраслях, сведения будут считаться предоставленными в полном объеме, если они будут содержать информацию об акционерах, владеющих пакетами акций более 5%. Подтверждающие документы в отношении акционеров такой компании могут быть заменены прямой ссылкой на общедоступный источник, посредством которого в установленном законе порядке раскрыта соответствующая информация.
В отношении участников закупки, являющихся публичными акционерными обществами, акции которых котируются на бирже, или число акционеров которых превышает 50, сведения будут считаться предоставленными в полном объеме, если они будут содержать информацию об акционерах и бенефициарах (в том числе конечных), владеющих пакетами акций более 5%. Подтверждающие документы в отношении акционеров (бенефициаров) такой компании могут быть заменены прямой ссылкой на общедоступный источник, посредством которого в установленном законе порядке раскрыта соответствующая информация. В отношении акционеров (бенефициаров), владеющих пакетами акций менее 5%, допускается указание общей информации о количестве таких акционеров;
ж) должны раскрывать в составе заявки на участие в процедуре закупки информацию об отношении  к субъектам малого или среднего предпринимательства, либо предоставить сведения о том, что организация не относится к субъектам малого или среднего предпринимательства;
2.1.2 Участник закупки должен обладать профессиональной компетентностью, оборудованием и другими материальными возможностями, также людскими ресурсами, финансовыми ресурсами, необходимыми для исполнения договора на поставку продукции, опытом, системой управления охраной труда, деловой репутацией, если указанные требования содержатся в документации;
2.1.3 Сведения об участнике должны отсутствовать в реестрах недобросовестных поставщиков:
· реестр, ведущийся в соответствии с положениями Федерального закона от 18 июля 2011 г. № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»;
·  реестр, ведущийся в соответствии с положениями законодательства Российской Федерации о размещении государственных и муниципальных заказов;
·  реестр недобросовестных поставщиков Госкорпорации «Росатом».
2.1.4 Дополнительные требования к участнику указаны в п.10 раздела 5.

2.2 Документы, подтверждающие соответствие участника требованиям документации.
Для подтверждения соответствия требованиям, указанным в ст.2.1, участник закупки в составе заявки на участие в закупке должен приложить следующие документы:
2.2.1 документ, подтверждающий полномочия лица на подписание заявки от имени участника:
а) документы, подтверждающие полномочия лица, выполняющего функции единоличного исполнительного органа;
б) доверенность, если заявка подписывается по доверенности. Если заявка на участие в закупке и (или) входящие в ее состав электронные документы подписаны разными лицами, то документы, подтверждающие полномочия лица на подписание заявки и (или) входящих в ее состав документов, должны быть представлены на каждого подписавшего в соответствии с полномочиями;
2.2.2 В отношении юридических лиц: отсканированные оригиналы учредительных документов в действующей редакции;
2.2.3 В отношении индивидуальных предпринимателей и физических лиц, являющихся гражданами РФ:
а) свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (только – для индивидуальных предпринимателей);
б) свидетельство о постановке на учет в налоговом органе;
в) свидетельство государственного пенсионного страхования;
г) справка с указанием домашнего адреса, паспортных данных, банковских реквизитов: расчетный счет, банк, БИК;
д) копии документов, удостоверяющих личность (для физический лиц).
2.2.4 сведения в отношении всей цепочки собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных) по Форме 6 раздела 6, с приложением соответствующих подтверждающих документов по всем бенефициарам (для юридических лиц):
а) устав организации или положение о деятельности организации с изменениями и дополнениями (если такие изменения имеются);
б) учредительный договор или решение о создании (иной документ о создании);
в) свидетельство о государственной регистрации юридического лица, а также свидетельство о внесении записи в ЕГРЮЛ о юридическом лице, зарегистрированном до 1 июля 2002 года (при наличии);
г) свидетельства о государственной регистрации изменений устава, положения (если такие изменения имеются);
д) свидетельство о постановке на учет в налоговом органе;
е) информационное письмо органа государственной статистики;
ж) справка с указанием паспортных данных, ИНН и адреса места регистрации лица, осуществляющего функции единоличного (коллегиального) исполнительного органа;
з) акционерные общества – выписку из реестра акционеров;
и) хозяйственные общества – выписку из списка участников;
к) унитарные и казенные предприятия – справку, в свободной форме, о конечном бенефициаре;
2.2.5 полученная не ранее чем за 6 месяцев (а если были изменения – то не ранее внесения таких изменений в соответствующий реестр) до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении закупки выписка из ЕГРЮЛ (для юридических лиц) либо выписка из ЕГРИП (для индивидуальных предпринимателей), документы, удостоверяющие личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за 6 месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении закупки; 
2.2.6 решение об одобрении или о совершении крупной сделки, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника закупки заключение договора или предоставление обеспечения заявки, обеспечения договора являются крупной сделкой, либо письмо о том, что данная сделка для такого участника не является крупной, или письмо о том, что организация не попадает под действие такого требования закона, поскольку единственный участник (акционер) является единоличным исполнительным органом.
Участник имеет право в составе заявки представить письмо, содержащее обязательство представить вышеуказанные документы до момента заключения договора, в случае признания участника победителем и согласие признания его уклонившимся от заключения договора при непредставлении вышеуказанных документов до момента заключения договора;
2.2.7 решение об одобрении или о совершении сделки с заинтересованностью, если требование о наличии такого одобрения установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника закупки выполнение договора или предоставление обеспечения заявки, обеспечение договора является сделкой с заинтересованностью, либо письмо о том, что данная сделка для такого участника не является сделкой с заинтересованностью или письмо о том, что организация не попадает под действие такого требования закона, поскольку единственный участник (акционер) является единоличным исполнительным органом.
Участник имеет право в составе заявки представить письмо, содержащее обязательство представить вышеуказанные документы до момента заключения договора, в случае признания участника победителем и согласие признания его уклонившимся от заключения договора при непредставлении вышеуказанных документов до момента заключения договора;
2.2.8 бухгалтерские балансы с отметкой налогового органа о приеме (Форма 1) и отчет о прибылях и убытках (Форма 2) за предыдущий год и завершившийся отчетный период текущего года или налоговые декларации по налогу, уплачиваемому в связи с применением упрощенной системы налогообложения (далее – УСН), с отметкой налогового органа о приеме, за аналогичный период, и уведомление налогового органа о применении участником УСН, для участников, применяющих ее;
2.2.9 анкета, включающая: фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), банковские реквизиты, номер контактного телефона и другие установленные документацией сведения по форме, предусмотренной настоящей документацией согласно Форме 3 раздела 6;
2.2.10 сведения об отсутствии задолженностей по начисленным налогам и сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды, подтвержденные справкой либо иным документом, выданным налоговой инспекцией не ранее чем за три месяца до дня размещения информации, о проведении закупки, на официальном сайте;
2.2.11 документы, подтверждающие обладание участниками исключительными правами на объекты интеллектуальной собственности, если в связи с исполнением договора заказчик приобретает права на объекты интеллектуальной собственности;
2.2.12 копию заполненной формы 4 ФСС (утвержденную приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации. №107н  от 19 марта 2013 г) за предыдущий календарный год;
2.2.13 сведения об отношении  к субъектам малого или среднего предпринимательства по Форме 6 раздела 6;
2.2.14 специальные разрешения (лицензии, допуски, членства в саморегулируемых общественных организациях и т.д.) согласно п.11 раздела 5; если такое специальное разрешение заканчивает свое действие с момента окончания подачи заявок до момента выбора победителя закупки, участник прикладывает в состав заявки ранее действовавшее разрешение и документы, подтверждающие запрос нового разрешающего документа, с отметкой соответствующего органа о приеме такого запроса;
2.2.15 иные документы, в соответствии с п.11 раздела 5;
2.2.16 иные документы, подтверждающие соответствие участника требованиям документации.

3. ТРЕБОВАНИЯ К СОДЕРЖАНИЮ, ОФОРМЛЕНИЮ, СРОКУ ДЕЙСТВИЯ И СОСТАВУ ЗАЯВКИ.

3.1 В составе заявки участник должен предоставить:
1) Заявку на участие в запросе цен по Форме 1 раздела 6.
2) Техническое предложение участника по Форме 2 раздела 6, содержащую сведения, указанные в ст.3.2.
2) Документы, подтверждающие соответствие участника требованиям документации, согласно ст.2.2.

3.2 Участник должен предоставить следующую информацию: о характеристиках и качестве закупаемой продукции и (или) условиях договора, согласно требованиям Раздела 8 и Раздела 7 в объеме:
· описание функциональных характеристик (потребительских свойств) товара, его количественных и качественных характеристик;
· указание на зарегистрированные товарные знаки и (или) знаки обслуживания товара, патенты, полезные модели или промышленные образцы, которым будет соответствовать товар;
· указание производителя и страны происхождения товара;
· описание комплектации товара;
· описание выполняемых работ или оказываемых услуг (в том числе состав работ или услуг и последовательность их выполнения, технология выполнения работ или услуг, сроки выполнения работ или услуг);
· указание количества товаров, объема работ или услуг или порядка его определения;
· предложение о цене договора (с учетом установленного порядка формирования цены договора), о цене единицы товара, единичных расценок или тарифов работ или услуг и расчет общей стоимости работ или услуг;
· иные предложения об условиях исполнения договора.

3.3 Заявка на участие в закупке должна иметь срок действия не менее чем 90 календарных дней со дня, следующего за днем окончания приема заявок.

3.4 Требования к оформлению заявки:
1) Общие требования:
· заявка оформляется в виде комплекта электронных документов (один файл – один документ);
· наименование каждого файла заявки должно соответствовать его содержанию;
· все документы заявки должны быть представлены в виде скан-копий оригиналов документов (если не указано иное) в формате согласно регламенту ЭТП;
· предпочтительный формат электронных документов – *.pdf (если не указано иное);
· в заявке должно быть указано контактное лицо участника, ответственное за взаимодействие с организатором по предоставлению и получению документов;
· заявка должна содержать опись входящих в ее состав документов;
· файлы заявки на участие в закупке могут иметь комментарий согласно регламенту ЭТП;
· все документы, входящие в состав заявки должны быть четко отпечатаны;
· запрещается использовать сокращение слов или аббревиатуру без их полной расшифровки;
· при описании условий и предложений должны приниматься общепринятые обозначения и наименования в соответствии с требованиями действующих нормативных правовых актов;
· сведения, которые содержатся в заявке не должны допускать двусмысленных толкований;
· не допускается формирование архивов (томов), разделенных на несколько частей, открытие каждой из которых по отдельности невозможно;
· все документы, входящие в состав заявки, должны быть подготовлены на русском языке, за исключением тех документов, оригиналы которых выданы участнику третьими лицами на ином языке. В этом случае указанные документы могут быть представлены на языке оригинала при условии, что к ним приложен надлежащим образом заверенный перевод этих документов на русский язык;
· в случае, если участник является физическим лицом или физическим лицом, зарегистрированным в качестве индивидуального предпринимателя, который не имеет печати, заявка и все входящие в нее документы, подаются соответственно без проставления печати на них;
· итоговая цена за весь период исполнения договора должна оставаться фиксированной на протяжении всего срока его выполнения и не может меняться, за исключением случаев, предусмотренных законодательством РФ, а также не может превышать начальную (максимальную) цену договора;
· в случае, если в соответствии с действующим законодательством участник освобождается от уплаты НДС, то в заявке на участие в закупке должно быть указано основание освобождения от уплаты НДС;
· оговорки, а также указание неполной информации относительно условий оплаты не допускаются.
2) Требования к заполнению форм:
· все формы, входящие в состав заявки, должны быть подписаны уполномоченным лицом участника;
· все формы, входящие в состав заявки, подготавливаются на фирменном бланке участника;
· все формы, входящие в состав заявки, нужно заполнять в указанном порядке, не меняя нумерацию, последовательность и название пунктов;
· все формы, входящие в состав заявки, должны быть заполнены по всем пунктам.

4. ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ЗАКУПКИ И ЗАКЛЮЧЕНИЯ ДОГОВОРА.

[bookmark: _Ref160967390][bookmark: _Toc319249761][bookmark: _Ref264617088]4.1 Любой участник вправе направить организатору запрос о разъяснении положений документации. Запрос отправляется организатору посредством электронной почты по Форме 5 раздела 6 (за подписью руководителя или уполномоченного лица участника, на бланке участника или с печатью участника). 
Если указанный запрос поступил к организатору не позже 2 рабочих дней до окончания срока подачи заявок, организатор в течение 1 рабочего дня после получения указанного запроса размещает ответ на официальном сайте и на ЭТП. В ответе не указывается участник, от которого поступил запрос. Разъяснение положений документации не должно изменять ее суть.
[bookmark: _Ref270077176]4.2 Решение о внесении изменений в документацию может быть принято не позднее чем за 2 рабочих дня до окончания срока подачи заявок. При этом срок подачи заявок должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на официальном сайте внесенных изменений до окончания срока подачи заявок такой срок составлял не менее 2 рабочих дней, а в случае изменения предмета закупки – 5 дней.
4.3 Решение об отказе от проведения закупки принимается заказчиком в любое время вплоть до подведения итогов закупки в случаях: 
· изменения финансовых, инвестиционных, производственных и иных программ, оказавших влияние на потребность в данной закупке; 
· изменения потребности в продукции; 
· возникновения обстоятельств непреодолимой силы, подтвержденных соответствующим документом и влияющих на целесообразность закупки.

[bookmark: _Ref137572841][bookmark: _Toc319249765]4.4. Порядок подачи заявок на участие в закупке.
[bookmark: _Ref300561392]4.4.1 Заявка подготавливается и подается участником через ЭТП в форме электронного документа посредством программных и технических средств ЭТП согласно регламенту работы ЭТП в срок, указанный в извещении и документации.
4.4.2 При подаче заявки участнику посредством программных и технических средств ЭТП присваивается уникальный в рамках данной закупки идентификационный номер.
[bookmark: _Ref271217205]4.4.3 Участник вправе подать только одну заявку (если в документации установлено несколько лотов, то в отношении каждого лота подается отдельная заявка). При этом изменения в поданную заявку не допускаются. 
4.4.4 Цена заявки и иные условия закупки, указанные участниками в электронных формах на ЭТП и при этом отраженные в протоколе открытия доступа к заявкам, имеют преимущество перед сведениями, указанными в загруженных на ЭТП электронных документах.

4.5 Открытие доступа к поданным заявкам.
4.5.1 Процедура открытия доступа к поданным заявкам проводится в заранее назначенное время и заранее определенном месте согласно извещению и документации. 
При проведении процедуры открытия доступа к поданным заявкам заседание закупочной комиссии не проводится. Протокол процедуры открытия доступа оформляется и подписывается секретарем закупочной комиссии не позже следующего рабочего дня после проведения процедуры открытия доступа. Протокол открытия доступа, должен быть размещен организатором не позднее одного рабочего дня, следующего после дня подписания такого протокола, на официальном сайте.
4.5.2 ЭТП с помощью программных и технических средств такой площадки в установленный в извещении и документации срок обеспечивает одновременное открытие доступа организатору ко всем заявкам и содержащимся в них документам и сведениям.
4.5.3 Если участник намерен направить своего представителя к организатору закупки к моменту открытия доступа к заявкам, такой участник должен не позднее чем за 1 день до истечения срока подачи заявок направить ответственному лицу организатора на адрес электронной почты, указанный в п.6 раздела 5, заявку на оформление пропуска с указанием наименования участника, полных фамилии, имени, отчества, должности и паспортных данных лиц, которые будут присутствовать на процедуре. При этом ответственность за своевременность получения организатором такой заявки несет участник.
Представитель участника должен представить организатору доверенность или ее нотариально заверенную копию, подтверждающую полномочия представителя участника на процедуре.
Уполномоченный представитель участника должен зарегистрироваться в Журнале регистрации представителей участников процедуры закупки, подтвердив тем самым свое присутствие.
Организатор закупки должен обеспечить возможность такому представителю наблюдать за моментом открытия доступа к заявкам. При этом в обязательном порядке проводится заседание закупочной комиссии согласно ст.4.5.4-4.5.10.
4.5.4 В ходе процедуры открытия доступа к поданным заявкам закупочная комиссия обязана огласить следующую информацию исходя из представленных в каждой из поданных заявок документов и сведений:
а)	наименование и реквизиты закупки;
б) начальную (максимальную) цену договора;
в) наименование, ИНН и (или) юридический и фактический адрес участника;
г) краткое описание указанного в заявке предмета закупки и цену заявки (или иное указание на общую стоимость предложения участника);
д) факт отзыва, существо изменений заявок (если имеет место);
е) любую другую информацию, которую закупочная комиссия сочтет нужным огласить (в одинаковом объеме в отношении каждой из заявок).
4.5.5 Если в рамках процедуры открытия доступа были оглашены и зачитаны сведения только об одной заявке, закупка признается несостоявшейся и в протокол открытия доступа к поданным заявкам заносится запись об этом.
4.5.6 Заявки, не вскрытые и не зачитанные в порядке, указанном в ст.4.5.4, не могут в дальнейшем приниматься в данной закупке к рассмотрению ни при каких условиях.
4.5.7 Организатор обязан вести аудиозапись процедуры открытия доступа, которая хранится в составе отчета о проведении процедуры закупки или иным образом, обеспечивающим ее сохранность и доступ к ней в течение срока хранения отчета.
4.5.8 Организатор вправе осуществлять видеотрансляцию на официальный сайт процедуры открытия доступа. Видеотрансляция носит общий информационный характер и не отменяет размещение на официальном сайте протокола.
4.5.9 Любой представитель участника, присутствующий на процедуре открытия доступа вправе осуществлять аудио- и (или) видеозапись такой процедуры.
[bookmark: _Ref266802933]4.5.10 По результатам процедуры открытия доступа закупочная комиссия подписывает протокол открытия доступа к поданным заявкам, который должен содержать следующие сведения:
· поименный состав присутствующих на процедуре вскрытия членов закупочной комиссии;
· [bookmark: _Ref270630876]общее количество поступивших заявок;
· наименование, ИНН и (или) адреса участников, отозвавших заявки (если были);
· наименование, ИНН и (или) адреса участников, изменивших заявки (если были), а также суть таких изменений;
· наименование, ИНН и (или) адреса участников, подавших заявки, а также предмет и цены заявок;
· [bookmark: _Ref270630881]сведения об объеме, начальной (максимальной) цене договора, сроке исполнения договора;
· иная информация, которая была оглашена в ходе процедуры.

4.5.11 Если до окончания срока подачи заявок поступило менее двух заявок, организатор как минимум однократно должен, а при проведении закупки по выбору соисполнителей, вправе продлить срок подачи заявок, о чем делается соответствующее извещение в том же порядке, в каком делалось извещение о проведении закупки. Продолжительность нового срока подачи заявок должна быть не менее 4 рабочих дней со дня, следующего за извещением о продлении срока.

[bookmark: _Toc319249788]4.6 Рассмотрение заявок на участие в процедуре закупки.
4.6.1 Рассмотрение заявок осуществляется в следующем порядке:
· проведение отборочной стадии;
· проведение оценочной стадии.
По решению закупочной комиссии отборочная и оценочная стадии могут быть объединены с оформлением единого протокола.
4.6.2 Организатор по решению закупочной комиссии либо по указанию заказчика, данному в поручении на закупку, привлекает экспертов к рассмотрению заявок. При этом комиссия рассматривает оценки и рекомендации экспертов (если они привлекались), однако может принимать любые самостоятельные решения.
4.6.3 В ходе рассмотрения заявок закупочная комиссия принимает решение об уточнении заявки, на основании которого организатор закупки направляет уточняющие запросы:
4.6.3.1 При отсутствии, представлении не в полном объеме или в нечитаемом виде в составе заявки на участие в закупке следующих документов:
а)	документы, подтверждающие полномочия лица на подписание заявки от имени участника;
б)	учредительные документы;
в)	разрешающие документы (лицензии, допуски, членство в СРО и т.д.);
г)	документы о крупной сделке;
д)	документы о сделке с заинтересованностью;
е)	документы, подтверждающие обладание участником необходимыми для исполнения договора финансовыми ресурсами;
ж)	 документы от изготовителя товара, подтверждающие согласие изготовителя на предложение в рамках закупки его товара участником;
з)	документы в подтверждение выполнения требований документации согласно п. е-ж ст.2.1.1;
и) документы, подтверждающие опыт участника, указанный им в своей заявке.
[bookmark: _Ref299572512]4.6.3.2 При выявлении в заявке арифметических, грамматических ошибок. При предоставлении участником исправленных документов при наличии арифметических ошибок применяются следующие правила: при наличии разночтений между суммой, указанной словами, и суммой, указанной цифрами, преимущество имеет сумма, указанная словами; при наличии разночтений между ценой, указанной в заявке, и ценой, получаемой путем суммирования итоговых сумм по каждой строке, преимущество имеет итоговая цена, указанная в заявке; при несоответствии итогов умножения единичной цены на количество исправление арифметической ошибки производится исходя из преимущества общей итоговой цены, указанной в заявке. Исправление иных ошибок не допускается.
[bookmark: _Ref381859919]4.6.3.3 В случаях, влияющих на допуск участника к закупке или оценку его заявки:
а) в представленных документах в составе заявки на участие в закупке отсутствуют сведения, необходимые для определения соответствия участника закупки требованиям документации согласно ст.2.1.1, заявки на участие в закупке согласно пп. в-г ст.4.7.2;
[bookmark: _Ref381861405]б) в заявке имеются разночтения или положения, допускающие неоднозначное толкование, не позволяющие определить соответствие заявки или участника требованиям документации или осуществить оценку и сопоставление заявок допущенных участников;
Не допускаются запросы, направленные на изменение предмета проводимой процедуры закупки, объема и номенклатуры предлагаемой участником продукции, существа заявки, включая изменение условий заявки.
4.6.4 При уточнении заявок организатором не должны создаваться преимущественные условия участнику или нескольким участникам. Предусмотренные в ст.4.6.3.1 документы могут быть запрошены только единожды (в отношении каждого из документов), кроме документов, предусмотренных п.з ст.4.6.3.1.
4.6.5 Не направляются участнику запросы согласно ст.4.6.3, если в соответствии со ст.4.7.3 имеются также иные основания для отказа в допуске к участию в процедуре закупки такого участника.
4.6.6 Решение закупочной комиссии об уточнении заявок на участие в процедуре закупки отражается в протоколе заседания закупочной комиссии, который размещается на официальном сайте в течение 1 дня после подписания указанного протокола.
4.6.7	Запросы об уточнении заявок направляются участникам после размещения на официальном сайте протокола, указанного в ст.4.6.6. Направление запросов организатора и ответов участников на направленные запросы, осуществляется с помощью программных и технических средств ЭТП. При этом журнал запросов-ответов не оформляется. 
4.6.8	Срок уточнения участниками своих заявок устанавливается одинаковый для всех участников и не может превышать 5 рабочих дней и быть меньше, чем 2 рабочих дня со дня направления соответствующего запроса. Непредставление или представление не в полном объеме запрашиваемых документов и (или) разъяснений в рамках отборочной стадии в установленный в запросе срок служит основанием для отказа в допуске к участию в процедуре закупки по причине несоответствия заявки по своему составу и (или) оформлению требованиям документации о закупке по существу.
4.6.9	Сроки проведения отборочной и (или) оценочной стадии, а также срок выбора победителя продлеваются только по решению комиссии (с оформлением соответствующего протокола) или ее председателя (с оформлением документа о его единоличном решении), но в любом случае до истечения срока действия заявок. Извещение о продлении сроков размещается на официальном сайте не позднее 1 рабочего дня, следующего после дня оформления данного решения, но не позднее первоначально установленного в извещении и документации срока окончания соответствующей стадии рассмотрения заявок.

4.7 Отборочная стадия рассмотрения заявок на участие в процедуре закупки.
4.7.1 В рамках отборочной стадии закупочная комиссия рассматривает заявки на соответствие требованиям, установленным документацией, и соответствие участников установленным требованиям. Цель отборочной стадии – допуск к дальнейшему участию в процедуре закупки заявок, отвечающих требованиям документации, и отклонение остальных.
4.7.2 В рамках отборочной стадии выполняются следующие действия:
а)	проверка состава, содержания и оформления заявок на соответствие требованиям документации (с учетом результатов уточнения заявок);
б)	проверка участника на соответствие требованиям документации;
в)	проверка характеристик предлагаемой продукции и договорных условий на соответствие требованиям документации;
[bookmark: _Hlt312259338]г)	проверка соответствия цены заявки установленной начальной (максимальной) цене договора;
д) проверка наличия сведений о поставщике в реестрах недобросовестных поставщиков;
е)	принятие решения об итогах отборочной стадии.
4.7.3	По итогам отборочной стадии закупочная комиссия на своем заседании в отношении каждого участника принимает решение о допуске к дальнейшему участию в процедуре закупки либо об отказе в допуске в соответствии с критериями отбора и в порядке, которые установлены в документации, по следующим основаниям:
а)	несоответствие заявки по составу, содержанию и оформлению. Если в заявке на участие в закупке срок срок поставки/ выполнения работ/оказания услуг указан в периодах (дни, недели, месяцы), а в извещении и п.3 раздела 5  этот срок установлен в формате календарной даты, то для исчисления соответствия заявки на участие в закупке требуемым срокам, предлагаемый период поставки товара, выполнения работ или оказания услуг отсчитывается от предполагаемой даты заключения договора, рассчитываемой в соответствии с датой подведения итогов закупки, указанной в извещении о проведении закупки и п.15 раздела 5 и датой заключения договора, в соответствии с минимально возможным сроком, указанным в извещении о проведении закупки и п.17 раздела 5; 
б)	несоответствие участника требованиям документации;
в)	несоответствие продукции и (или) договорных условий, указанных в заявке, требованиям документации.
4.7.4 Закупочная комиссия ведет протокол по рассмотрению заявок на отборочной стадии, содержащий:
а)	наименование и реквизиты процедуры закупки;
б)	сведения об объеме закупаемой продукции, начальной (максимальной) цене договора, сроке исполнения договора;
в)	перечень участников, подавших заявки, и цены таких заявок;
г)	решение о допуске участника либо об отказе ему в допуске с указанием положений документации, которым не соответствует участник или его заявка, а также самих несоответствующих положений заявки;
д)	о результатах голосования членов закупочной комиссии, принявших участие в голосовании;
[bookmark: _Hlt270097991]е)	если по результатам рассмотрения заявок только один участник (в т.ч. участник, подавший единственную заявку) и поданная им заявка были признаны соответствующими условиям закупки, в указанный протокол вносится информация о признании закупки несостоявшейся;
ж)	 если по результатам рассмотрения заявок ни один из участников и (или) поданные ими заявки не были признаны соответствующими условиям процедуры закупки, в протокол вносится информация о признании процедуры закупки несостоявшейся.
4.7.5 Протокол по рассмотрению заявок на отборочной стадии оформляется и подписывается в течение 5 рабочих дней после заседания комиссии.
Протокол размещается на официальном сайте в течение рабочего дня, следующего после дня подписания указанного протокола без указания сведений о составе закупочной комиссии и данных о персональном голосовании членов закупочной комиссии.
4.7.6 Любой участник после размещения протокола по рассмотрению заявок на отборочной стадии вправе направить организатору в письменной форме запрос о разъяснении причин отказа ему в допуске к дальнейшему участию в процедуре закупки. Организатор в течение 3 рабочих дней со дня поступления такого запроса обязан предоставить участнику в письменной форме соответствующие разъяснения.

[bookmark: _Ref270094868]4.8	На оценочной стадии закупочная комиссия ранжирует заявки по цене начиная с наименьшей. При равенстве цен заявок различных участников лучшее (более высокое) место в ранжировке получает участник, который раньше подал заявку на участие в запросе цен. Победителем запроса цен считается участник, предложивший минимальную цену и которому присвоено первое место.

4.9 Признание процедуры закупки несостоявшейся.
4.9.1 Процедура закупки признается несостоявшейся (если в документации установлено несколько лотов, то в отношении отдельного лота), если:
а) по окончании срока подачи заявок подана только одна заявка от одного участника (с учетом отозванных участником заявок);
б) по окончании срока подачи заявок не подана ни одна заявка (с учетом отозванных участником заявок);
в) по результатам рассмотрения заявок принято решение об отказе в допуске всем участникам, подавшим заявки;
г) по результатам рассмотрения заявок принято решение о допуске только одного участника;
д) по результатам рассмотрения заявок принято решение об отстранении всех участников закупки.
[bookmark: _Hlt299292309][bookmark: _Ref310534125][bookmark: _Ref378004639]4.9.2 В случае, указанном в ст.4.9.1а), закупочная комиссия рассматривает единственную заявку в порядке, установленном документацией. При соответствии заявки и участника закупки всем требованиям, установленным в извещении и документации о закупке, а также в случае признания конкурентной процедуры несостоявшейся по основанию, указанному в ст.4.9.1г), заказчик заключает договор с единственным участником конкурентной процедуры в течение 20 дней после размещения соответствующего протокола заседания комиссии на официальном сайте в соответствии со ст.4.9.3 либо отказывается от заключения договора в случаях, указанных в ст.4.3.
[bookmark: _Ref273373041]4.9.3 Решение о закупке у единственного участника закупки принимается руководителем заказчика при одновременном соблюдении следующих условий:
а) данный участник был допущен закупочной комиссией;
б) договор заключается по цене, в объеме и на условиях, указанных таким единственным участником в его заявке, или на лучших для заказчика условиях (в том числе достигнутых по результатам преддоговорных переговоров).

[bookmark: _Ref119429686][bookmark: _Ref119429982][bookmark: _Ref166339283][bookmark: _Toc319249792]4.10	В любой момент вплоть до подписания договора закупочная комиссия должна отстранить участника, в том числе допущенного, в случаях: 
· обнаружения недостоверных сведений в заявке и (или) ее уточнениях. При этом проверка достоверности сведений и документов, поданных в составе заявки, осуществляется при возникновении сомнений в их достоверности и наличии возможности проведения такой проверки доступными способами, в том числе включая направление запросов в государственные органы или лицам, указанным в заявке;
· подкрепленного документами факта давления таким участником на члена комиссии, эксперта, руководителя организатора или заказчика.

4.11 Заключение договора.
4.11.1 В случае уклонения победителя закупочной процедуры от подписания договора либо отстранения победителя организатор вправе потребовать подписания договора от участника, занявшего второе место, затем – третье место и так далее.
4.11.2 Лицом, с которым заключается договор по результатам закупки, является:
а) победитель закупки;
б) другой участник закупки, занявший следующее место, если получено разрешение ЦЗК или ПДЗК в пределах их компетенции;
в) единственный участник закупки, если принято решение о заключении с ним договора.
4.11.3 Между заказчиком и лицом, с которым заключается договор, могут проводиться преддоговорные переговоры (с оформлением протокола таких переговоров и его подписанием обеими сторонами преддоговорных переговоров), направленные на:
а)	снижение цены договора и (если применимо) цен отдельных видов товаров, расценок на отдельные виды работ (услуг) без изменения остальных условий договора;
б)	изменение объемов продукции не более чем на 10% и без увеличения цен (расценок), если возможность таких изменений и их предельные значения были предусмотрены документацией о закупке;
в)	 сокращение сроков выполнения договора (его отдельных этапов) и (или) улучшение условий для заказчика: отмена аванса, улучшение технических характеристик продукции и т.д.;
г)	уточнение условий договора, которые не были зафиксированы в проекте договора, документации о закупке и предложении лица, с которым заключается договор;
д) направленные на уточнение сроков исполнения обязательств по договору, если его подписание затягивается вследствие рассмотрения жалобы в ЦАК, АК дивизиона или в Федеральной антимонопольной службе;
е) обусловленные изменениями законодательства Российской Федерации или предписаниями органов государственной власти
4.11.4 Условия заключаемого договора определяются путем объединения исходного проекта договора (условий договора), приведенных в документации о закупке, и заявки лица, с которым заключается договор, с учетом преддоговорных переговоров в случае заключения договора с единственным участником несостоявшейся закупочной процедуры.
4.11.5 При уклонении лица, с которым заключается договор, от подписания такого договора, заказчик вправе по собственному выбору применить одно или несколько следующих действий:
а)	обратиться в суд с иском о понуждении такого лица заключить договор и (или) о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора;
б)	направить предложение о включении сведений о таком лице в реестр недобросовестных поставщиков в соответствующий орган.
4.11.6 Под уклонением от заключения договора понимаются действия лица, с которым заключается договор, которые не приводят к его подписанию в сроки, установленные в извещении и документации (с учетом результатов преддоговорных переговоров):
а)	прямой письменный отказ от подписания договора;
б)	неподписание участником проекта договора в предусмотренный для этого в документации о закупке срок;
в)	непредоставление обеспечения договора в соответствии с установленными в документации о закупке условиями до подписания договора, кроме случая предоставления такого обеспечения после подписания договора;
г)	предъявление при подписании договора встречных требований по условиям договора в противоречие ранее установленным в документации о закупке и (или) в заявке такого участника, а также достигнутым в ходе преддоговорных переговоров условиям;
д) непредставление победителем документов, обязательных к предоставлению и предусмотренных документацией о закупке и в составе заявки участника до заключения договора
4.11.7 Если подписание договора затягивается (по сравнению с плановой датой заключения договора) вследствие рассмотрения жалобы в ЦАК, АК дивизиона или Федеральной антимонопольной службе, срок заключения договора может продлеваться на количество дней задержки сверх нормативного срока заключения договора.
[bookmark: _Ref341089784]4.11.8 Если необходимая лицензия и (или) свидетельство о допуске на поставку товаров, выполнение работ или оказание услуг закончило свое действие с момента окончания подачи заявок до момента выбора победителя закупки и участник приложил в состав заявки документы согласно ст.2.2.14, договор с таким лицом может быть заключен только после предоставления им действующей лицензии и (или) свидетельства о допуске. При этом такой документ должен быть предоставлен в течение установленного для подписания договора срока.

[bookmark: _Ref264477417][bookmark: _Ref264478467][bookmark: _Ref298490302][bookmark: _Toc314731777]4.12 Обеспечение исполнения обязательств по договору.
[bookmark: _Ref166350669]4.12.1 Требование о необходимости предоставления участниками обеспечения исполнения обязательств, связанных с исполнением договора и требования к размеру обеспечения установлены:
· для обеспечения договора – в п.18 раздела 5;
· для обеспечения возврата аванса – в п.18 раздела 5;
· для обеспечения исполнения гарантийных обязательств – в п.18 раздела 5.
4.12.2 Участник закупки, в случае если предусмотрено требование о необходимости предоставления обеспечения возврата аванса, вправе в заявке: 
а)	 уменьшить размер аванса по сравнению с размером, указанным в п.8 раздела 5. В случае заключения с этим участником договора, предоставление обеспечения возврата аванса осуществляется в размере аванса, предложенного таким участником в его заявке;
б) отказаться от получения аванса. В случае заключения с этим участником договора предоставление обеспечения возврата аванса не требуется.
[bookmark: _Ref310278320][bookmark: _Hlt310278902][bookmark: _Hlt310278300]4.12.3 В случае наличия в документации требования о предоставлении обеспечения возврата аванса и (или) обеспечения договора, такое обеспечение должно быть предоставлено лицом, с которым заключается договор, до заключения договора, но не ранее 10 дней со дня размещения на официальном сайте протокола, на основании которого заключается такой договор, за исключением случаев, если проектом договора предусмотрено предоставление обеспечения возврата аванса и (или) обеспечения договора в форме банковской гарантии после заключения договора.
Если указанное лицо не предоставило соответствующее обеспечение в установленный срок, такое лицо признается уклонившимся от заключения договора.

[bookmark: _Toc297732195]Раздел  5. Информационная карта запроса цен.

	№ п/п
	Название пункта
	Текст пояснений

	1
	Предмет договора, право на заключение которого является предметом закупки
	Выполнение работ по устройству и пуско-наладке систем кондиционирования в комплексе некапитальных строений  лабораторно-складского назначения, расположенных по адресу: 109507, г. Москва, ул. Ферганская, владение 25.

	1. 
	Состав и объем продукции
	Согласно Разделу 8.

	
	Требования к поставляемой продукции
	Согласно Разделу 8.

	2
	Нормативный документ, в соответствии с которым проводится закупка
	Единый отраслевой стандарт закупок (Положение о закупке) Государственной корпорации по атомной энергии «Росатом», утвержденный решением наблюдательного совета Госкорпорации «Росатом» (протокол № 37 от 07.02.2012), в редакции на дату размещения извещения и документации. 
Приказ ОАО «ВНИИАЭС» «Об утверждении Положения о закупках» от 01.02.2013 №48.

	3
	Сроки выполнения работ
	В течение 90 дней с момента заключения договора

	2. 
	Место выполнения работ
	Москва, ул. Ферганская, д. 25

	4
	Количество лотов
	Один лот.

	5
	Заказчик
	ОАО «ВНИИАЭС».
Место нахождения, почтовый адрес: 109507, Россия, г. Москва, ул. Ферганская, д.25.

	6
	Организатор закупки
	ОАО «ВНИИАЭС».
Место нахождения, почтовый адрес: 109507, Россия, г. Москва, ул. Ферганская, д.25.
Телефон, электронная почта: 499-796-95-87, 499-796-92-80; zakupki@vniiaes.ru.
Ответственные лица: Кадерова Ирина, Маранчак Анастасия.

	7
	Информационное обеспечение проведения закупки
	Официальным сайтом в сети «Интернет» для размещения информации о проведении закупки является: 
1) Официальный государственный сайт (http://www.zakupki.gov.ru)
2) Официальный сайт по закупкам атомной отрасли Госкорпорации «Росатом» (http://zakupki.rosatom.ru)
Настоящий запрос цен проводится в соответствии с правилами и с использованием функционала ЭТП ООО «Аукционный Конкурсный Дом» по адресу www.a-k-d.ru

	8
	Начальная (максимальная) цена договора
	22 159 701,27 (двадцать два миллиона сто пятьдесят девять тысяч семьсот один) рубль 27 копеек, включая НДС.

	
	Условия оплаты

	Аванс: не предусмотрен.
Расчеты за выполненные работы производятся по законченным и сданным этапам календарного плана к договору в размере их цены. Основанием для проведения расчетов являются акт сдачи-приёмки выполненных работ, составленный по форме № КС-2,  с приложением счета-фактуры, справки о стоимости выполненных работ, составленной по форме № КС-3 и выставленный счет на оплату. Оплата за выполненные работы производится в течение 30 банковских дней после приемки результата работ (этапа работ) Заказчиком и подписания сторонами акта сдачи-приемки выполненных работ, путем перечисления денежных средств Заказчика на расчетный счет Исполнителя. Датой оплаты считается день списания денежных средств с расчетного счета Заказчика.

	
	Порядок формирования цены договора 
	Цена договора включает в себя все расходы, связанные с выполнением работ, оказанием услуг, поставкой товара, в том числе расходы на материалы, оборудование, вывоз строительного мусора, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей, необходимых для выполнения обязательств по договору.

	
	Валюта расчетов 
	Российский рубль

	9
	Официальный язык закупки
	Русский

	10.1
	Обязательные требования к участникам закупки
	
10.1.1 согласно ст.2.1.


	10.2
	Требования по обладанию специальной правоспособностью, связанной с осуществлением видов деятельности, предусмотренных договором
	10.2.1 Участник должен быть допущен к выполнению работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, по пунктам 5.4, 10, 12, 15.4, 24.14 «Перечня видов работ по инженерным изысканиям, по подготовке проектной документации, по строительству, реконструкции, капитальному ремонту объектов капитального строительства, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства».
10.2.2 Участник должен иметь права на предложение, распространение фирменных гарантийных обязательств от изготовителя оборудования (по номенклатуре Приложения 1 «Спецификация материалов и оборудования» к «Техническому заданию» (Раздел 8 документации по запросу ценовых котировок)), предлагаемого в рамках настоящего запроса ценовых котировок. В частности, изготовитель должен гарантировать участнику запроса ценовых котировок участие в проведении шефмонтажа и шефналадке, распространение всех фирменных гарантий на оборудование (по номенклатуре Приложения 1 «Спецификация материалов и оборудования» к «Техническому заданию» (Раздел 8 документации по запросу ценовых котировок)) в течение всего срока исполнения обязательств по договору.

	10.3
	Дополнительные требования к поставляемой продукции
	

	11
	Документы, подтверждающие соответствие требованиям, предъявляемым к участникам и поставляемой продукции 
	11.1 Документы, указанные в ст.2.2;
11.2 Свидетельство СРО (с обязательным приложением видов работ) о допуске участника к работам, оказывающим влияние на безопасность объектов капитального строительства по пунктам 5.4, 10, 12, 15.4, 24.14 «Перечня видов работ по инженерным изысканиям, по подготовке проектной документации, по строительству, реконструкции, капитальному ремонту объектов капитального строительства, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства».
11.3 Копии дилерских договоров или дистрибьюторских договоров или иные документы, подтверждающие право участника запроса ценовых котировок на предложение оборудования (по номенклатуре Приложения 1 «Спецификация материалов и оборудования» к «Техническому заданию» (Раздел 8 документации по запросу ценовых котировок)) в рамках настоящего запроса ценовых котировок.
11.4 Гарантийное письмо от изготовителя оборудования (по номенклатуре Приложения 1 «Спецификация материалов и оборудования» к «Техническому заданию» (Раздел 8 документации по запросу ценовых котировок)) об участии его представителей в проведении шеф-монтажа и шеф-наладки, о распространении всех фирменных гарантий на оборудование (по номенклатуре Приложения 1 «Спецификация материалов и оборудования» к «Техническому заданию» (Раздел 8 документации по запросу ценовых котировок)) в течение всего срока исполнения обязательств по договору.

	12
	Требования к описанию участником своих предложений по характеристикам и качеству продукции и условиям исполнения договора
	Техническое предложение участника должно быть составлено по Форме 2 раздела 6, и содержать следующие сведения:
12.1 Указанные в ст.3.2.
12.2 Участник в составе технического предложения должен предоставить полный перечень предлагаемого оборудования с указанием производителей/марок/моделей/характеристик оборудования.
12.2 Участник в составе технического предложения должен предоставить документ (лист подбора), удостоверяющий соответствие предлагаемых холодильных машин техническим требованиям, указанным в «Техническом задании» (Раздел 8 документации по запросу ценовых котировок), в заданных условиях работы (работа чилеров на температурном графике 120С/70С при температуре наружного воздуха +370С при работе на 40% р-ре гликоля).

	13.1
	Требования к составу заявки на участие в закупке
	13.1.1 Документы, указанные в ст.3.1;
13.1.2 Участник в составе заявки на участие в закупке должен предоставить локальную смету на  устройство и пуско-наладку системы кондиционирования, по форме Приложения №2 к «Техническому заданию» (Раздел 8 документации по запросу ценовых котировок). Стоимость работ по прилагаемой участником смете должна соответствовать цене договора указанной участником в Заявке на участие в запросе цен по Форме 1 раздела 6.

	13.2
	Требования к оформлению, сроку действия заявки на участие в закупке 
	Требования к сроку действия заявки – согласно ст.3.3
Требования к оформлению заявки – согласно ст.3.4

	14
	Место, дата начала и дата окончания подачи заявок на участие в закупке (открытия доступа к поданным заявкам)
	Место и срок окончания подачи заявок (открытия доступа к поданным заявкам): 
ЭТП ООО «Аукционный Конкурсный Дом» www.a-k-d.ru, 09-30, «23» мая 2014 г.

	15
	Срок проведения отборочной и оценочной стадии рассмотрения заявок 
	Отборочная стадия: не позднее «29» мая 2014 г. 
Оценочная стадия и подведение итогов закупки: не позднее «10» июня 2014 г.

	16
	Оценка заявок на участие в закупке
	В качестве единого базиса сравнения ценовых предложений используются цены предложений участников с учетом всех налогов, сборов и прочих расходов в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

	17
	Срок заключения договора
	Заключение договора по итогам закупки, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных победителем закупки в заявке на участие в закупке, в проект договора, прилагаемый к документации по закупке, осуществляется не ранее 10 дней и не позднее 20 дней после размещения протокола подведения итогов или признания процедуры закупки несостоявшейся на официальном сайте.
До заключения договора, победитель закупки представляет обновленную таблицу сведений о цепочке собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных), в случае, если в такие сведения были внесены изменения либо справку об отсутствии изменений. Срок подписания победителем закупки справки, подтверждающей актуальность информации – не ранее 5(пяти) дней до заключения договора (с двух сторон).

	[bookmark: п18]18
	Обеспечение исполнения обязательств по договору 
	Не предусмотрено.

	19
	Порядок обжалования действий заказчика, организатора размещения заказа, закупочной комиссии
	Жалобы на действия (бездействие) заказчика, организатора закупки, закупочной комиссии при проведении закупки могут быть направлены в Арбитражный комитет ОАО «Концерн Росэнергоатом» (Электроэнергетический дивизион) (далее также – АК) по адресу arbitr@rosenergoatom.ru
Направление жалоб допускается в любое время проведения закупки, но не позднее десяти дней со дня размещения на официальном сайте протокола подведения итогов закупки, протокола о признании закупки не состоявшейся или принятия заказчиком решения об отказе от проведения закупки. 
Условия и положения документации могут быть обжалованы исключительно до окончания срока подачи заявок на участие в закупке. 
На сайте http://zakupki.rosatom.ru/ (раздел Контроль и арбитраж/Нормативные документы) представлены Методические рекомендации о порядке рассмотрения жалоб. 
Информация о состоянии и итогах рассмотрения жалобы отражается на сайте закупок Госкорпорации «Росатом» на странице соответствующей закупки. 
Решения АК могут быть обжалованы — в Контрольный комитете Госкорпорации «Росатом» не позднее 1 (одного) месяца с даты размещения на официальном сайте результата рассмотрения жалобы. 

	20
	Каналы связи, по которым можно сообщить о фактах злоупотребления при проведении закупки
	О фактах злоупотреблений участник закупки может заявить в Госкорпорацию «Росатом» и сообщить об этом гласно или анонимно, воспользовавшись следующими каналами связи: 
1. Телефон «горячей линии»: 8-800-100-07-07 (многоканальный, круглосуточно, бесплатно из любой точки страны); 
2. Адрес электронной почты: 0707@rosatom.ru; 
3. Адрес для почтовых отправлений: 119017, Москва, а/я 226, Департамент защиты активов Госкорпорации «Росатом». 


Раздел  6. Формы документов.

Форма 1.

	На бланке организации
Дата, исх. номер
	В закупочную комиссию ОАО «ВНИИАЭС»



Заявка на участие в запросе цен 
на право заключения договора на тему: «____________»

Изучив Извещение о проведении запроса цен на право заключения договора на тему: ________, опубликованное на официальном сайте, и на ЭТП ________ (наименование ЭТП) на сайте ________ (адрес сайта ЭТП), запрос цен № ________ (номер запроса цен на ЭТП),  документацию по запросу цен, _________ (наименование, организационно-правовая форма (для юридического лица), ФИО (для физического лица), ИНН ________, зарегистрированный по адресу: _____________ (юридический адрес), в лице, _________ (ФИО, должность руководителя (уполномоченного лица), действующего на основании _________ выражает согласие исполнить условия, указанные в извещении о проведении запроса цен и документации по запросу цен, условия договора, предусмотренные разделом 7 документации по запросу цен («Проект договора») и предлагает продукцию согласно Приложению 2 к заявке (Форма 2 раздела 6 документации по запросу цен «Техническое предложение») и другими документами, являющимися неотъемлемыми приложениями к настоящей заявке на следующих условиях: 
	№ п/п
	Условия заявок на участие в конкурсе
	Единицы измерения
	Предложения участника

	1. 
	Цена Договора, руб. с НДС
	руб.
	[указать цену договора с отражением НДС]

	2. 
	Цена Договора, руб. без НДС
	руб.
	[указать цену договора]

	3. 
	Срок выполнения работ
	Календарные дни
	[указать срок выполнения работ]

	4. 
	Условия оплаты выполненных работ
	
	[указать порядок платежей по договору, предлагаемый участником]

	5. 
	Гарантийный срок на выполненные работы
	месяцы
	[указать гарантийный срок]



[bookmark: _Hlt440565644]Настоящая заявка на участие в конкурсе имеет правовой статус оферты и действует в течение 90 дней с момента открытия доступа к поданным заявкам на участие в настоящем запросе цен. Настоящим подтверждаем, что:
· против _________ (наименование участника) не проводится процедура ликвидации, не принято арбитражным судом решения о признании _________ (наименование участника) банкротом, деятельность _________ (наименование участника) не приостановлена, на имущество не наложен арест по решению суда, административного органа;
[участнику необходимо выбрать одно из следующих положений, подходящих для его состояния по задолженности по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов] 
· задолженность _________ (наименование участника) по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов отсутствует;
·  задолженность _________ (наименование участника) по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов не превышает 25% балансовой стоимости активов _________ (наименование участника) по данным бухгалтерской (финансовой) отчетности за истекший _____ (указать период: год, квартал, полугодие, 9 месяцев). 
Настоящим даем свое согласие и подтверждаем получение нами всех требуемых в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации (в том числе о персональных данных) согласий всех упомянутых в Таблице 2 «Сведения о цепочке собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных)» формы 2 «Анкета участника запроса цен», заинтересованных или причастных к данным сведениям лиц на обработку предоставленных сведений заказчиком (организатором запроса цен), а также на раскрытие заказчиком сведений, полностью или частично, компетентным органам государственной власти (в том числе Федеральной налоговой службе Российской Федерации, Минэнерго России, Росфинмониторингу, Правительству Российской Федерации) и последующую обработку данных сведений такими органами.
В случае признания нас победителем запроса цен, мы берем на себя обязательства подписать со своей стороны договор в соответствии с требованиями документации по запросу цен и условиями нашей заявки на участие в запросе цен, а также представить обновленные сведения о цепочке собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных) в случае, если в такие сведения были внесены изменения с момента подачи нами заявки на участие в запросе цен и до подписания договора. В случае отсутствия изменений мы берем на себя обязательства представить справку об отсутствии изменений. Справка, подтверждающая актуальность информации будет подписана и предоставлена нами не ранее 5(пяти) дней до заключения договора (с двух сторон).
Мы уведомлены и согласны с условием, что в случае предоставления нами недостоверных сведений мы можем быть отстранены от участия в запросе цен, а в случае, если недостоверность предоставленных нами сведений будет выявлена после заключения с нами договора, такой договор может быть расторгнут.
В случае, если нашей заявке на участие в запросе цен будет присвоено второе место, а победитель запроса цен будет признан уклонившимся от заключения договора с заказчиком, мы обязуемся подписать данный договор в соответствии с требованиями документации по запросу цен и условиями нашей заявки на участие в запросе цен.
__________ (наименование участника) обеспечит конфиденциальность сведений, касающихся предмета договора, хода его исполнения и полученных результатов, а также информации, полученной одной Стороной о другой Стороне, которую сообщающая Сторона определила как конфиденциальную.

Мы, _________ (наименование участника) ознакомлены и согласны с тем, что за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по договору мы будем нести ответственность в порядке, установленном действующим законодательством РФ.

Мы, __________ (наименование участника), согласны с условием, что сведения о нас будут внесены в публичный реестр недобросовестных поставщиков атомной отрасли если:
· являясь победителем процедуры закупки, уклонимся от заключения договора;
· являясь единственным участником процедуры закупки, подавшим заявку на участие в процедуре закупки либо участником процедуры закупки, признанным единственным участником, уклонимся от заключения договора;
· договор, заключенный с нами по результатам проведения настоящего запроса  цен, будет расторгнут по решению суда или по соглашению сторон в силу существенного нарушения нами условий договора.
В соответствии с инструкциями, полученными от Вас в документации запроса цен, информация по сути наших предложений в данном запросе цен представлена в следующих документах, которые являются неотъемлемой частью нашей заявки на участие в запросе цен:
Опись документов заявки в соответствии с требованиями пункта 13.1 раздела 5 «Информационная карта запроса цен». 

	№ п\п
	Наименование
	Кол-во
листов

	1. 
	Заявка на участие в запросе цен, по Форме 1 раздела 6.
	

	2. 
	Техническое предложение участника, по Форме 2 раздела 6.
	

	3. 
	Документы, подтверждающие полномочия лица на подписание заявки от имени участника ст.2.2.1
	

	4. 
	Комплект документов, согласно ст.2.2.2 (для юридических лиц), ст.2.2.3 (для индивидуальных предпринимателей и физических лиц).
	

	5. 
	Сведения в отношении всей цепочки собственников, по Форме 4 раздела 6, согласно ст.2.2.4
	

	6. 
	Выписка из ЕГРЮЛ, либо из ЕГРИП, согласно ст.2.2.5
	

	7. 
	Решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо письмо о том, что данная сделка не является крупной, согласно ст.2.2.6
	

	8. 
	Решение об одобрении или о совершении сделки с заинтересованностью либо письмо о том, что данная сделка не является сделкой с заинтересованностью, согласно ст.2.2.7
	

	9. 
	Бухгалтерские балансы или налоговые декларации, согласно ст.2.2.8
	

	10. 
	Анкета участника, согласно ст.2.2.9
	

	11. 
	Сведения об отсутствии задолженностей по начисленным налогам и сборам и иным обязательным платежам, согласно ст.2.2.10
	

	12. 
	Документы, подтверждающих обладание участниками исключительными правами на объекты интеллектуальной собственности, согласно ст.2.2.11
	

	13. 
	Форма 4 ФСС за предыдущий календарный год, согласно ст.2.2.12
	

	14. 
	Сведения об отношении  к субъектам малого или среднего предпринимательства по Форме 6 раздела 6, согласно ст.2.2.13
	

	15. 
	Иные документы, согласно п.13 раздела 5
	

	16. 
	Другие документы, согласно требованиям документации, либо прикладываемые по усмотрению Участника: наименование документов и количество листов
	




	___________________________
	___________________________
	/____________________________/

	(должность)
	(подпись)
	(ФИО)

	
МП
	
	



Форма 2. 

	
	Приложение №1 к заявке на участие в закупке

	
	от «___» __________ 20___ г. № ___________



ТЕХНИЧЕСКОЕ ПРЕДЛОЖЕНИЕ

Участник закупки: ________ (наименование участника).


Описание сути технического предложения (смотри Инструкции по заполнению*)


	___________________________
	___________________________
	/____________________________/

	(должность)
	(подпись)
	(ФИО)

	
МП
	
	




* Инструкции по заполнению
1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных участником.
2. Выше приведена форма титульного листа Технического предложения.
3. Техническое предложение участника, помимо обязательного подтверждения всех требований, указанных в тексте Технического задания, должно включать:
· описание участником выполняемых работ или оказываемых услуг (в том числе состав работ или услуг и последовательность их выполнения, технология выполнения работ или услуг, сроки выполнения работ или услуг);
· указание объема работ или услуг или порядка его определения;
· описание всех предлагаемых технических решений и характеристик систем с необходимыми чертежами;
· наименование головного разработчика (в соответствии с Р 50-605-80-93), головного изготовителя (в соответствии с Р 50-605-80-93) и страны происхождения оборудования;
· описание функциональных характеристик (потребительских свойств) товара, его количественных и качественных характеристик;
· указание, при наличии, на зарегистрированные товарные знаки и (или) знаки обслуживания товара, патенты, полезные модели или промышленные образцы, которым будет соответствовать товар;
· описание комплектации товара;
· указание сведений о периодичности и объеме технического обслуживания;
· указание на место выполнение работ, оказание услуг, поставки товара;
· указание на объем предоставляемых гарантий.
4.  Желательно, чтобы участник в данной форме представил таблицу соответствия своего технического предложения техническим требованиям, указанным  в «Техническом задании» (Раздел 8 документации), в соответствии с приведенной формой:
Таблица для предлагаемых работ, услуг:
	№
	№ п.п. ТТ
	Выполнение
	Пояснения
	Ссылки на ПП

	
	
	
	
	

	№:
	порядковый номер

	№ п.п. ТТ:
	номер пункта Технического задания 

	Выполнение:
	

	
	«да» – будет выполнен полностью

	
	«нет» – не будет выполнен

	
	«частично» – выполняется с «такими-то» ограничениями

	Пояснения:
	необходимые пояснения

	Ссылки на ПП:
	номер пункта материалов предложений участника, где приведены подробные объяснения



Таблица для предлагаемого товара (оборудования):
	№ п/п
	Наименование товара, оборудования
	Требуемые Заказчиком
	Предлагаемые участником
	Примечание

	
	
	Назначение и характеристики
	Количество
	Назначение и характеристики
	Количество
	

	
	
	
	
	
	
	



Форма 3. 
	
	Приложение №2 к заявке на участие в закупке

	
	от «___» __________ 20___ г. № ___________



АНКЕТА УЧАСТНИКА ЗАКУПКИ

Участник закупки: __________

	1. 
	Фирменное наименование (полное наименование (на основании учредительных документов установленной формы (устав, положение, учредительный договор), свидетельства о государственной регистрации, свидетельства о внесении записи в ЕГРЮЛ) либо ФИО для участника – физического лица, в том числе зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя)
	

	2. 
	Сокращенное наименование организации
	

	3. 
	Организационно - правовая форма
	

	4. 
	Учредители (перечислить наименования и организационно-правовую форму или ФИО всех учредителей) (на основании учредительных документов установленной формы)
	

	5. 
	Свидетельство о внесении в ЕГРЮЛ/ЕГРИП (дата и номер, кем выдано) либо паспортные данные для участника – физического лица
	

	6. 
	Виды деятельности
	

	7. 
	Срок деятельности организации (с учетом правопреемственности)
	

	8. 
	ИНН
	

	9. 
	КПП
	

	10. 
	ОГРН
	

	11. 
	ОКВЭД
	

	12. 
	ОКПО
	

	13. 
	Юридический адрес (адрес места жительства)
	

	14. 
	Почтовый адрес
	

	15. 
	Фактическое местоположение
	

	16. 
	Телефоны (с указанием кода города)
	

	17. 
	Факс (с указанием кода города)
	

	18. 
	Адрес электронной почты
	

	19. 
	Филиалы: перечислить наименования и почтовые адреса
	

	20. 
	Размер уставного капитала
	

	21. 
	Стоимость основных фондов (по балансу последнего завершенного периода) 
	

	22. 
	Наименование обслуживающего банка
	

	23. 
	Расчетный счет
	

	24. 
	Корреспондентский счет
	

	25. 
	Код БИК
	

	26. 
	Адрес постоянно действующего исполнительного органа
	

	27. 
	ФИО руководителя участника, имеющего право подписи согласно учредительным документам, с указанием должности и контактного телефона
	

	28. 
	Орган управления участника – юридического лица, уполномоченный на одобрение сделки, право на заключение которой является предметом настоящей закупки и порядок одобрения соответствующей сделки
	

	29. 
	ФИО уполномоченного лица участника закупки с указанием должности, контактного телефона, электронной почты
	




Примечание:
·  в графе 29 указывается уполномоченное лицо участника для оперативного уведомления по вопросам организационного характера и взаимодействия с организатором закупки


	___________________________
	___________________________
	/____________________________/

	(должность)
	(подпись)
	(ФИО)

	
МП
	
	




Форма 4.


Форма 5.

	В закупочную комиссию ОАО «ВНИИАЭС»

	Исх. №__________________
«___»______________ 20__ г.



Запрос на разъяснение положений документации по запросу цен.

Тема открытого запроса цен: _____________________ 

Прошу Вас разъяснить следующие положения документации № __________ от _______:

	№
п/п
	Раздел документации
	Пункт документации
	Содержание запроса на разъяснение положений документации

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



Ответ на запрос прошу направить по адресу: ________________________________________________
(почтовый адрес, телефон/факс и e-mail организации, направившей запрос)

Организация: ____________________________________ (указать полное и сокращенное наименование организации)

С уважением, 

	___________________________
	___________________________
	/____________________________/

	(должность)
	(подпись)
	(ФИО)

	
МП
	
	


Форма 6.
СПРАВКА
ОБ ОТНОШЕНИИ УЧАСТНИКА К СУБЪЕКТАМ МАЛОГО ИЛИ СРЕДНЕГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА

	На бланке организации
	

	Дата, исх. номер
	В закупочную комиссию ОАО «ВНИИАЭС»



Настоящим подтверждаем, что __________ (наименование участника) в соответствии с законодательством Российской Федерации (статья 4 Федерального закона Российской Федерации от 24.07.2002 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации») обладает критериями позволяющими относить организацию к субъектам __________ (указывается малого или среднего в зависимости от критериев отнесения) предпринимательства и сообщаем следующую информацию:
	№ п/п
	Критерий отнесения
	Показатель
	Приложенный подтверждающий документ

	1
	2
	3
	4

	1.
	только для юридических лиц: Суммарная доля участия в уставном (складочном) капитале: РФ, субъектов РФ, муниципальных образований, иностранных юридических лиц и граждан, общественных и религиозных организаций (объединений)
	Указывается в процентах
	Копия устава

	2.
	только для юридических лиц: Доля участия в уставном (складочном) капитале юридических лиц, которые не являются субъектами малого и среднего бизнеса
	Указывается в процентах
	Копил устава

	3.
	Средняя численность работников за предшествующий календарный год (определяется с учетом всех работников, в том числе работающих по договорам гражданско-правового характера)
	Указывается
количество
человек
	Копия формы 4 ФСС

	4.
	выручка от реализации товаров (работ, услуг) без учета налога на добавленную стоимость или балансовая стоимость активов (остаточная стоимость основных средств и нематериальных активов) за предшествующий календарный год
	Указывается в
миллионах
рублей
	Копия баланса за предшествующий календарный год




	(должность руководителя)
	
	(подпись)
	
	(ФИО)

	
	
	
МП
	
	



Примечания: критерии отнесения бизнеса к субъектам малого и среднего предпринимательства:

	Критерии
	Малые предприятия
	Средние предприятия
	Возможный источник данных

	Суммарная доля участия в уставном (складочном) капитале:
- РФ, субъектов РФ, муниципальных образований;
- иностранных юридических лиц и граждан;
- общественных и религиозных организаций (объединений);
- благотворительных и иных фондов.
	Не более 25%
	Устав предприятия

	Доля участия в уставном (складочном) капитале юридических лиц, которые не являются субъектами малого и среднего бизнеса
	Не более 25%
	Устав предприятия

	Средняя численность работников за предшествующий календарный год (определяется с учетом всех работников, в том числе работающих но договорам гражданско-правового характера)
	до 100 человек
	от 101 до 250 человек
	Пенсионный фонд

	
	до 15 человек – 
микропредприятия
	
	

	Выручка от реализации товаров (работ, услуг) без учета НДС за предшествующий год (определяется в порядке, установленном 249 ПК РФ)
	400 млн. руб.
	1 000 млн. руб.
	Баланс предприятия

	
	60 млн. руб. –
микропредприятия
	
	



Категория субъекта предпринимательства изменяется только в том случае, когда отклонение oт предельных значений численности и выручки наблюдается в течение двух календарных лет подряд.

Раздел  7. Проект договора.

Приложение №1 к Документации о закупке.
Форма и все условия проекта договора являются обязательными. 
[bookmark: Раздел8]Раздел  8. Техническое задание.

Приложение №2 к Документации о закупке.
image1.emf
В закупочную комиссию ОАО 

«ВНИИАЭС»

Исх. №__________________

«___»______________ 20__ г.

1 4

ИНН ОГРН

Наименование 

краткое

Код ОКВЭД

Фамилия, Имя, 

Отчество 

руководителя

Серия и номер 

документа, 

удостоверяющего 

личность 

руководителя

№  ИНН  ОГРН Наименование / ФИО Адрес регистрации

Серия и номер 

документа, 

удостоверяющего 

личность (для 

физического лица)

Руководитель / 

участник / 

акционер / 

бенефициар

1 2.1. 2.2. 2.3. 2.4. 2.5. 2.6. 3.1 3.2 3.3 3.4 3.5 3.6 3.7 4

Образец заполнения

1 7734567890 1044567890123

Участник 

процедуры 

закупки 45.xx.xx

Иванов Иван 

Степанович 5003 143877 1.1 7754467990 108323232323232ЗАО "Свет 1" Москва, ул.Лубянка, 3 отсутствуетУчастник

учредительный договор 

от 23.01.2008

1.1.0 111222333444 отсутствуетПетрова Анна Ивановна Москва, ул.Щепкина, 33 4455 666777 Руководитель

устав, приказ №45-л/с от 

22.03.10

1.1.1 333222444555 отсутствуетСидоров Пётр Иванович Саратов, ул. Ленина, 45-34 5566 777888 Участник

учредительный договор 

от 12.03.2004

1.1.2 6277777777 104567567567436ООО "Черепашка" Саратов, ул. Ленина, 45 отсутствуетУчастник

учредительный договор 

от 12.03.2004

1.1.2.0 7495672857623 отсутствуетМухов Амир Мазиевич Саратов, ул. Ленина, 45 6678 455434 Руководитель

устав, приказ №77-л/с от 

22.05.11

1.1.2.1 8462389547345 отсутствуетМазаева Инна Львовна Саратов, ул. К.Маркса, 5-34 6703 000444 Бенефициар

учредительный договор 

от 12.03.2004

…

1.2 7754456890 107656565656565ООО "Свет 2" Смоленск, ул. Титова, 34 отсутствуетУчастник

учредительный договор 

от 23.01.2008

1.2.0 666555777444 отсутствуетАнтонов Иван Игоревич Смоленск, ул. Титова, 34 6655 444333 Руководитель

устав, приказ №56-л/с от 

22.05.09

1.2.1 888777666555 отсутствуетИвлев Дмитрий Степанович Смоленск, ул. Чапаева, 34-72 7755 333444 Участник

учредительный договор 

от 23.01.2006

1.2.2 333888444555 отсутствуетСтепанов Игорь Дмитриевич Смоленск, ул. Гагарина, 2-64 6677 223344 Участник

учредительный договор 

от 23.01.2006

…

1.3 отсутствует отсутствуетИгуана лтд (Iguana LTD) США, штат Виржиния, 533 отсутствуетУчастник

учредительный договор 

от 23.01.2008

отсутствует отсутствуетRuan Max Amer Кипр, Лимассол, 24-75 776AE 6654 Руководитель

…

1.4 123456789012 отсутствуетИванов Иван Иванович Тула, ул. Пионеров, 56-89 1122 334455 Участник

учредительный договор 

от 23.01.2008

…

Инструкция по заполнению

В случае, если 

контрагент 

российское 

юридическое 

лицо 

указывается 10 

значный код. 

В случае, если 

контрагент  

российское 

физическое 

лицо (как 

являющееся, 

так и  не 

являющееся 

индивидуальн

ым 

предпринимат

елем) 

указывается 12-

тизначный 

код.

В случае  если 

контрагент - 

иностранное 

юридическое 

Заполняется в 

случае, если 

контрагент - 

российское 

юридическое 

лицо (13-ти 

значный код). В 

случае если 

контрагент  

российское 

физическое лицо 

в качестве 

индивидуального 

предпринимателя 

(ИП), указывается 

ОГРНИП (15-

тизначный код). 

В случае если 

контрагент - 

российское 

физическое лицо, 

иностранное 

физическое или 

юридическое 

лицо в графе 

указывается 

Указывается 

организацион

ная форма 

аббревиатурой 

и 

наименование 

контрагента 

(например, 

ООО, ФГУП, 

ЗАО и т.д.). В 

случае, если 

контрагент - 

физическое 

лицо 

указывается 

ФИО

В случае, если 

контрагент 

российское 

юридическое 

лицо и 

индивидуальн

ый 

предпринимат

ель 

указывается 

код, который 

может 

состоять из 2-

6 знаков, 

разделенных 

через два 

знака точками. 

В случае, если 

контрагент  

российское 

физическое 

лицо, 

иностранное 

физическое 

или 

юридическое 

Заполняется в 

формате Фамилия 

Имя Отчество, 

например Иванов 

Иван Степанович

Заполняется в 

формате серия 

(пробел) номер, 

например 5003 

143877. Для 

иностранцев 

допускается 

заполнение в 

формате, 

отраженном в 

национальном 

паспорте.

Заполняется 

согласно 

образцу

В случае, если 

контрагент 

российское 

юридическое лицо 

указывается 10 

значный код. В 

случае, если 

контрагент  

российское 

физическое лицо (как 

являющееся, так и  не 

являющееся 

индивидуальным 

предпринимателем) 

указывается 12-

тизначный код.

В случае  если 

контрагент - 

иностранное 

юридическое или 

физическое лицо в 

графе указывается 

«отсутствует»



Заполняется в 

случае, если 

контрагент - 

российское 

юридическое лицо 

(13-ти значный код). 

В случае если 

контрагент  

российское 

физическое лицо в 

качестве 

индивидуального 

предпринимателя 

(ИП), указывается 

ОГРНИП (15-

тизначный код). В 

случае если 

контрагент - 

российское 

физическое лицо, 

иностранное 

физическое или 

юридическое лицо в 

графе указывается 

«отсутствует»

Указывается организационная 

форма аббревиатурой и 

наименование контрагента 

(например, ООО, ФГУП, ЗАО и 

т.д.). В случае, если собственник 

физическое лицо указывается 

ФИО. Так же, при наличии 

информации о руководителе 

юридического лица – 

собственника контрагента, 

указывается ФИО полностью

Заполняется в формате 

географической иерархии в 

нисходящем порядке, например, 

Тула, ул. Пионеров, 56-89

Заполняется в 

формате серия 

(пробел) номер, 

например 5003 

143877. Для 

иностранцев 

допускается 

заполнение в 

формате, 

отраженном в 

национальном 

паспорте.

Указывается какое 

отношение имеет 

данный субъект к 

вышестоящему 

звену в цепочке 

"контрагент - 

бенефициар" 

согласно примеру, 

указанному в 

образце.

Указываются юридический 

статус и реквизиты 

подтверждающих 

документов, например 

учредительный договор от 

23.01.2008

_________

Должность                                                       Подпись                                             ФИО

Примечание:

1В блоках 2-4 отчета не допускается наличие пустых ячеек.

2 К подтверждающим документам (блок 4) относятся: учредительный договор/решение учредителей о создании общества; устав; выписка из ЕГРЮЛ; выписка из реестра 

акционеров/учредителей; копии документов, удостоверяющих личность физических лиц и другие документы, раскрывающие информацию о цепочке собственников 

(акционерах/учредителях) , имеющих долю в уставном капитале организации (договор купли-продажи акций, договор доверительного управления, свидетельство о праве на 

наследство и проч.).

2 3

Информация о цепочке собственников, включая конечных бенефициаров



Наименование контрагента (ИНН, вид деятельности)

(наименование организации, представляющей информацию)

Информация о 

подтверждающих 

документах (наименование, 

реквизиты и т.д.)

Информация о цепочке собственников контрагента, включая бенефициаров (в том числе, конечных)

№ 

п/п


_____Microsoft_Office_Excel_97-20031.xls
Приложение

																														В закупочную комиссию ОАО «ВНИИАЭС»

																														Исх. №__________________

																														«___»______________ 20__ г.

		Информация о цепочке собственников, включая конечных бенефициаров

		(наименование организации, представляющей информацию)

		1		2												3														4

		№ п/п		Наименование контрагента (ИНН, вид деятельности)												Информация о цепочке собственников контрагента, включая бенефициаров (в том числе, конечных)														Информация о подтверждающих документах (наименование, реквизиты и т.д.)

				ИНН		ОГРН		Наименование краткое		Код ОКВЭД		Фамилия, Имя, Отчество руководителя		Серия и номер документа, удостоверяющего личность руководителя		№		ИНН		ОГРН		Наименование / ФИО		Адрес регистрации		Серия и номер документа, удостоверяющего личность (для физического лица)		Руководитель / участник / акционер / бенефициар

		1		2.1.		2.2.		2.3.		2.4.		2.5.		2.6.		3.1		3.2		3.3		3.4		3.5		3.6		3.7		4

		Образец заполнения

		1		7734567890		1044567890123		Участник процедуры закупки		45.xx.xx		Иванов Иван Степанович		5003 143877		1.1		7754467990		108323232323232		ЗАО "Свет 1"		Москва, ул.Лубянка, 3		отсутствует		Участник		учредительный договор от 23.01.2008

																1.1.0		111222333444		отсутствует		Петрова Анна Ивановна		Москва, ул.Щепкина, 33		4455 666777		Руководитель		устав, приказ №45-л/с от 22.03.10

																1.1.1		333222444555		отсутствует		Сидоров Пётр Иванович		Саратов, ул. Ленина, 45-34		5566 777888		Участник		учредительный договор от 12.03.2004

																1.1.2		6277777777		104567567567436		ООО "Черепашка"		Саратов, ул. Ленина, 45		отсутствует		Участник		учредительный договор от 12.03.2004

																1.1.2.0		7495672857623		отсутствует		Мухов Амир Мазиевич		Саратов, ул. Ленина, 45		6678 455434		Руководитель		устав, приказ №77-л/с от 22.05.11

																1.1.2.1		8462389547345		отсутствует		Мазаева Инна Львовна		Саратов, ул. К.Маркса, 5-34		6703 000444		Бенефициар		учредительный договор от 12.03.2004

																…

																1.2		7754456890		107656565656565		ООО "Свет 2"		Смоленск, ул. Титова, 34		отсутствует		Участник		учредительный договор от 23.01.2008

																1.2.0		666555777444		отсутствует		Антонов Иван Игоревич		Смоленск, ул. Титова, 34		6655 444333		Руководитель		устав, приказ №56-л/с от 22.05.09

																1.2.1		888777666555		отсутствует		Ивлев Дмитрий Степанович		Смоленск, ул. Чапаева, 34-72		7755 333444		Участник		учредительный договор от 23.01.2006

																1.2.2		333888444555		отсутствует		Степанов Игорь Дмитриевич		Смоленск, ул. Гагарина, 2-64		6677 223344		Участник		учредительный договор от 23.01.2006

																…

																1.3		отсутствует		отсутствует		Игуана лтд (Iguana LTD)		США, штат Виржиния, 533		отсутствует		Участник		учредительный договор от 23.01.2008

																		отсутствует		отсутствует		Ruan Max Amer		Кипр, Лимассол, 24-75		776AE 6654		Руководитель

																…

																1.4		123456789012		отсутствует		Иванов Иван Иванович		Тула, ул. Пионеров, 56-89		1122 334455		Участник		учредительный договор от 23.01.2008

																…

		Инструкция по заполнению

				В случае, если контрагент российское юридическое лицо указывается 10 значный код. В случае, если контрагент  российское физическое лицо (как являющееся, так и  не являющееся индивидуальным предпринимателем) указывается 12-тизначный код.
В случае  если контрагент - иностранное юридическое или физическое лицо в графе указывается «отсутствует»		Заполняется в случае, если контрагент - российское юридическое лицо (13-ти значный код). В случае если контрагент  российское физическое лицо в качестве индивидуального предпринимателя (ИП), указывается ОГРНИП (15-тизначный код). В случае если контрагент - российское физическое лицо, иностранное физическое или юридическое лицо в графе указывается «отсутствует»		Указывается организационная форма аббревиатурой и наименование контрагента (например, ООО, ФГУП, ЗАО и т.д.). В случае, если контрагент - физическое лицо указывается ФИО		В случае, если контрагент российское юридическое лицо и индивидуальный предприниматель указывается код, который может состоять из 2-6 знаков, разделенных через два знака точками. В случае, если контрагент  российское физическое лицо, иностранное физическое или юридическое лицо в графе указывается «отсутствует».		Заполняется в формате Фамилия Имя Отчество, например Иванов Иван Степанович		Заполняется в формате серия (пробел) номер, например 5003 143877. Для иностранцев допускается заполнение в формате, отраженном в национальном паспорте.		Заполняется согласно образцу		В случае, если контрагент российское юридическое лицо указывается 10 значный код. В случае, если контрагент  российское физическое лицо (как являющееся, так и  не являющееся индивидуальным предпринимателем) указывается 12-тизначный код.
В случае  если контрагент - иностранное юридическое или физическое лицо в графе указывается «отсутствует»		Заполняется в случае, если контрагент - российское юридическое лицо (13-ти значный код). В случае если контрагент  российское физическое лицо в качестве индивидуального предпринимателя (ИП), указывается ОГРНИП (15-тизначный код). В случае если контрагент - российское физическое лицо, иностранное физическое или юридическое лицо в графе указывается «отсутствует»		Указывается организационная форма аббревиатурой и наименование контрагента (например, ООО, ФГУП, ЗАО и т.д.). В случае, если собственник физическое лицо указывается ФИО. Так же, при наличии информации о руководителе юридического лица – собственника контрагента, указывается ФИО полностью		Заполняется в формате географической иерархии в нисходящем порядке, например, Тула, ул. Пионеров, 56-89		Заполняется в формате серия (пробел) номер, например 5003 143877. Для иностранцев допускается заполнение в формате, отраженном в национальном паспорте.		Указывается какое отношение имеет данный субъект к вышестоящему звену в цепочке "контрагент - бенефициар" согласно примеру, указанному в образце.		Указываются юридический статус и реквизиты подтверждающих документов, например учредительный договор от 23.01.2008

				_________

				Должность                                                       Подпись                                             ФИО

				Примечание:

				1		В блоках 2-4 отчета не допускается наличие пустых ячеек.

				2		К подтверждающим документам (блок 4) относятся: учредительный договор/решение учредителей о создании общества; устав; выписка из ЕГРЮЛ; выписка из реестра акционеров/учредителей; копии документов, удостоверяющих личность физических лиц и другие документы, раскрывающие информацию о цепочке собственников (акционерах/учредителях) , имеющих долю в уставном капитале организации (договор купли-продажи акций, договор доверительного управления, свидетельство о праве на наследство и проч.).






