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РАЗДЕЛ 1. ПЕРЕЧЕНЬ ТОВАРОВ И ОБЩИХ ТРЕБОВАНИЙ	

	№ п.п.
	Наименование
	Ед.
изм.
	Кол-во
	Срок поставки

	1
	Бейдж 107х83мм тесьма
	шт.
	2,00
	 30 дней

	2
	Блок для записи 9х9х9 box белый
	шт.
	5,00
	30 дней

	
	
	
	
	

	3
	Блок для записи 9х9х9 асс
	шт.
	5,00
	30 дней

	
	
	
	
	

	4
	Бумага "Paper4You" 5цв, А4, 80г/м. 100л. INTENSIVE
	шт.
	2,00
	30 дней

	
	
	
	
	

	5
	Бумага KYM Lux Business A4, 80г/м бел 164% CIE 500л
	шт.
	315,00
	30 дней

	
	
	
	
	

	6
	Бумага с клеевым краем Hopax 38,1х50,8мм 100л желтый
	шт.
	20,00
	30 дней

	
	
	
	
	

	7
	Бумага с клеевым краем Hopax 76х76мм 100л зеленый
	шт.
	40,00
	30 дней

	
	
	
	
	

	8
	Бумага с клеевым краем Hopax 76х76мм 100л розовый
	шт.
	48,00
	30 дней

	
	
	
	
	

	9
	Бумага Снегурочка А4, 80г/м, 96%, 500л
	шт.
	74,00
	30 дней

	
	
	
	
	

	10
	Зажим д/бумаг 25мм
	шт.
	24,00
	30 дней

	
	
	
	
	

	11
	Зажим для бумаг 32мм черный
	шт.
	50,00
	30 дней

	
	
	
	
	

	12
	Зажим для бумаг ЕК 51мм черный
	шт.
	50,00
	30 дней

	
	
	
	
	

	13
	Закладки самокл. Hopax 45х12мм 5цв*25л
	шт.
	40,00
	30 дней

	
	
	
	
	

	14
	Закладки самоклеящиеся 45х12мм 25л 5цв
	шт.
	15,00
	30 дней

	
	
	
	
	

	15
	Карандаш ч/г Koh-i-Noor Astra НВ с ластиком
	шт.
	20,00
	30 дней

	
	
	
	
	

	16
	Клей-карандаш EK 21гр
	шт.
	55,00
	30 дней

	
	
	
	
	

	17
	Клей-карандаш EK 36гр
	шт.
	40,00
	30 дней

	
	
	
	
	

	18
	Клейкая лента канцелярская Office Point 15ммx33м прозр
	шт.
	5,00
	30 дней

	
	
	
	
	

	19
	Книга учета 160л, бумвинил синий, фольга, клетка
	шт.
	20,00
	30 дней

	
	
	
	
	

	20
	Книга учета 96л клетк обл однот цв карт
	шт.
	10,00
	30 дней

	
	
	
	
	

	21
	Книга учета STAFF  96л. кл. (канцелярская), б\в
	шт.
	12,00
	30 дней

	
	
	
	
	

	22
	Конверт С4 с отрывн пол Куда-Кому
	шт.
	1 000,00
	30 дней

	
	
	
	
	

	23
	Конверт С5 с отрывн пол Куда-Кому
	шт.
	1 000,00
	30 дней

	
	
	
	
	

	24
	Короб архивный 15см на завязках бумвинил в асс
	шт.
	10,00
	30 дней

	
	
	
	
	

	25
	Короб архивный 7см на завязках картон в асс
	шт.
	30,00
	30 дней

	
	
	
	
	

	26
	Коррект. жидкость Brauberg 20мл
	шт.
	35,00
	30 дней

	
	
	
	
	

	27
	Коррект. лента Office Point 5мм х 8м
	шт.
	10,00
	30 дней

	
	
	
	
	

	28
	Коррект. ручка Brauberg 10мл
	шт.
	20,00
	30 дней

	
	
	
	
	

	29
	Коррект. ручка ЕК Arctic White 10мл
	шт.
	10,00
	30 дней

	
	
	
	
	

	30
	Краска штемп. Trodat 28мл синяя
	шт.
	3,00
	30 дней

	
	
	
	
	

	31
	Личная карточка работника Т-2 А3 картон ГИНГО
	шт.
	30,00
	30 дней

	
	
	
	
	

	32
	Набор текстовыделителей ЕК V-20 0,6-5,2мм 4шт
	шт.
	8,00
	30 дней

	
	
	
	
	

	33
	Обложка д/брош. "Transparent" А4 150мкм 100шт/уп
	упак.
	20,00
	30 дней

	
	
	
	
	

	34
	Обложки д/переплета GBC 100шт, LeatherGrain A4, синие
	шт.
	20,00
	30 дней

	
	
	
	
	

	35
	Папка на 2 кольцах ЕК Megapolis 24мм черная
	шт.
	5,00
	30 дней

	
	
	
	
	

	36
	Папка на 4 кольцах ЕК Megapolis 24мм черная
	шт.
	10,00
	30 дней

	
	
	
	
	

	37
	Папка на резинках "EVO" А4 30мм син
	шт.
	5,00
	30 дней

	
	
	
	
	

	38
	Папка на резинках Attache гофр 7см
	шт.
	50,00
	30 дней

	
	
	
	
	

	39
	Папка на резинках ЕК Megapolis серая
	шт.
	5,00
	30 дней

	
	
	
	
	

	40
	Папка с 20 вкл. ЕК Soft А4 черная
	шт.
	10,00
	30 дней

	
	
	
	
	

	41
	Папка с 40 вкл. ЕК Soft синяя
	шт.
	15,00
	30 дней

	
	
	
	
	

	42
	Папка с 60 вкл. ЕК Diamond А4 черная
	шт.
	5,00
	30 дней

	
	
	
	
	

	43
	Папка с завязками 12см 4 завязки крафт/бумвинил
	шт.
	70,00
	30 дней

	
	
	
	
	

	44
	Папка с завязками Дело 280гр/м2 немелов.
	шт.
	30,00
	30 дней

	
	
	
	
	

	45
	Папка с завязками Дело картон 230-290г/м
	шт.
	10,00
	30 дней

	
	
	
	
	

	46
	Папка скоросшиватель Brauberg мел.картон 320г/м
	шт.
	50,00
	30 дней

	
	
	
	
	

	47
	Папка-конверт на кнопке EK А4 c диаг. рис асс
	шт.
	10,00
	30 дней

	
	
	
	
	

	48
	Папка-конверт на кнопке ЕК А4 прозр асс
	шт.
	20,00
	30 дней

	
	
	
	
	

	49
	Папка-планшет "Office Point" A4 асс
	шт.
	5,00
	30 дней

	50
	Папка-скоросш. ЕК Standard синий А4
	шт.
	55,00
	30 дней

	51
	Папка-уголок EK А4 плотная асс
	шт.
	120,00
	30 дней

	52
	Папка-файл 5см EK Стандарт синяя А4
	шт.
	75,00
	30 дней

	53
	Папка-файл 7,5см Office Point сбор зеленая А4
	шт.
	50,00
	30 дней

	54
	Папка-файл 7,5см Office Point сбор черная А4
	шт.
	39,00
	30 дней

	55
	Папка-файл 7см EK Стандарт черная А4
	шт.
	30,00
	30 дней

	56
	Перфофайлы Brauberg А4 100шт 45мкм апел корка
	шт.
	20,00
	30 дней

	
	
	
	
	

	57
	Перфофайлы Brauberg А4 180мм объемные
	шт.
	500,00
	30 дней

	
	
	
	
	

	58
	Перфофайлы А4 Brauberg 100шт 35мкм
	шт.
	90,00
	30 дней

	
	
	
	
	

	59
	Планшет с зажимом ЕК Стандарт синий
	шт.
	10,00
	30 дней

	
	
	
	
	

	60
	Пленка для ламинирования  75*105 125 мкм 100 шт
	упак.
	2,00
	30 дней

	
	
	
	
	

	61
	Пленка для ламинирования, А4, 125 мкм, 100 шт
	шт.
	2,00
	30 дней

	
	
	
	
	

	62
	Пружина пласт. 10мм белая 100шт/уп
	упак.
	10,00
	30 дней

	
	
	
	
	

	63
	Пружины для брошюрования GBC 14мм набор 100шт на 96-125л бел
	шт.
	10,00
	30 дней

	
	
	
	
	

	64
	Путевой лист груз автомобиля 4С 100шт ГИНГО
	шт.
	3,00
	30 дней

	
	
	
	
	

	65
	Путевой лист легк автомобиля А5 двусторон 100шт  ГИНГО
	шт.
	10,00
	30 дней

	
	
	
	
	

	66
	Разделитель  Off.Point  пласт. А4 10 цв.
	шт.
	3,00
	30 дней

	
	
	
	
	

	67
	Резинки для денег ЕК цветные 100гр 80мм
	шт.
	2,00
	30 дней

	
	
	
	
	

	68
	Салфетка для оргтехники "Buro" 100шт для экранов и оптики
	шт.
	1,00
	30 дней

	
	
	
	
	

	69
	Скобы 23/13 EK 1000шт
	упак.
	40,00
	30 дней

	
	
	
	
	

	70
	Скобы 24/6 ЕК 1000шт
	упак.
	40,00
	30 дней

	
	
	
	
	

	71
	Скобы №10 EK 1000шт
	шт.
	40,00
	30 дней

	
	
	
	
	

	72
	Скоросшиватель Дело картон 280г/м    074294
	шт.
	30,00
	30 дней

	
	
	
	
	

	73
	Скоросшиватель пластиковый Brauberg синий А4
	шт.
	30,00
	30 дней

	
	
	
	
	

	74
	Скоросшиватель пластиковый ЕК в асс А4
	шт.
	60,00
	30 дней

	
	
	
	
	

	75
	Скрепки Brauberg 28мм 100шт цветные
	шт.
	20,00
	30 дней

	
	
	
	
	

	76
	Скрепки EK 28мм 100шт
	шт.
	50,00
	30 дней

	
	
	
	
	

	77
	Скрепки EK 33мм 100шт
	шт.
	3,00
	30 дней

	
	
	
	
	

	78
	Степлер 24/6 KW-trio 5850 20-30л черный
	шт.
	5,00
	30 дней

	
	
	
	
	

	79
	Степлер №10 EK Elegance 15л черный
	шт.
	5,00
	30 дней

	
	
	
	
	

	80
	Стойка-уголок ЕК серая 3 секции сборная
	шт.
	30,00
	30 дней

	
	
	
	
	

	81
	Стойка-уголок ЕК черная
	шт.
	1,00
	30 дней

	
	
	
	
	

	82
	Тетрадь "Dreamland" 128л А5 тв пер кл
	шт.
	15,00
	30 дней

	
	
	
	
	



РАЗДЕЛ 2. СВЕДЕНИЯ О НОВИЗНЕ
	Поставляемая продукция должна быть новой  и ранее не использованная 



РАЗДЕЛ 3. ТРЕБОВАНИЯ К МАРКИРОВКЕ
	Маркировка товаров должна быть:
· четкой и разборчивой, выделяться или размешаться на фоне, контрастном по отношению к цвету упаковки (изделия);
· устойчивой к воздействию климатических факторов;
· сохраняться в течение всего допустимого срока использования товара;
· достаточной для обеспечения безопасного обращения с товарами
Маркировка должна содержать следующую информацию:
· наименование товара;
· наименование страны, производителя, его адрес;
· назначение (область использования);
· основные свойства и характеристики;
· правила и условия эффективного и безопасного использования;
· обозначение нормативно-технического документа, на основании которого произведен товар;
· [bookmark: _GoBack]информация о подтверждении соответствия.



РАЗДЕЛ 4. ТРЕБОВАНИЯ К УПАКОВКЕ
	Упаковка должна обеспечивать сохранность при транспортировке.
Под сохранностью подразумевается отсутствие качественных и количественных повреждений, либо изменение груза при условии того, что упаковка в процессе транспортировки не подвергалась изменениям.
Упаковка не должна иметь следов внешних повреждений, способных повлиять на сохранность груза. Объем упаковки должен соответствовать объему внутренних вложений. При использовании скотча в качестве средства защиты от несанкционированного доступа к грузу, недопустимы его многослойность и следы переклеивания.




РАЗДЕЛ 5. ТРЕБОВАНИЯ ПО ПРАВИЛАМ СДАЧИ И ПРИЕМКИ
	Подраздел 5.1 Порядок сдачи и приемки

	Приемка поставленного Товара осуществляется Покупателем с учетом соответствия количества, комплектности и качества поставляемого Товара в ходе передачи Товара Покупателю на месте доставки.
Приемка Товара осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации и с Инструкциями № п-6 (утвержденной постановлением Госарбитража при Совете Министров СССР от 15 июня 1965 г.) и № п-7 (утвержденной постановлением Госарбитража при Совете Министров СССР от 25 апреля 1966 г.).
В случае поставки Товара, несоответствующего по качеству, комплектности, таре, упаковке и маркировке стандартам, техническим условиям и условиям Договора, Поставщик в течение 10 (десяти) рабочих дней с даты получения претензии от Покупателя обязан за свой счет заменить Товар ненадлежащего качества качественным, Расходы, связанные с заменой ненадлежащего Товара на Товар надлежащего качества несет Поставщик.
По факту приемки Товара соответствующего по качеству, комплектности, таре, упаковке и маркировке стандартам, техническим условиям, уполномоченный представитель Покупателя подписывает Акт приема-передачи Товара и заверяет его печатью, на накладной Поставщика делает отметку о получении в соответствии с инструкциями о приемке товара, с  указанием Ф.И.О. ответственного лица и даты приемки.

	Подраздел 5.2 Требования по передаче заказчику технических и иных документов при поставке товаров



РАЗДЕЛ 6. ТРЕБОВАНИЯ К ТРАНСПОРТИРОВАНИЮ
	Для транспортировки канцтоваров необходимо использовать автотранспорт с закрытым грузовым отделением. Грузовое отделение должно исключать попадание внутрь влаги, атмосферных осадков, частиц грязи и не иметь острых или твердых выступающих элементов. 



РАЗДЕЛ 7. ТРЕБОВАНИЯ К ХРАНЕНИЮ
	Упаковка офисной бумаги защищает ее от воздействия влаги. Хранить бумагу необходимо в сухом месте. Нельзя оставлять бумагу в открытом виде на продолжительное время для уменьшения воздействия влаги 



РАЗДЕЛ 8. ТРЕБОВАНИЯ К ОБСЛУЖИВАНИЮ
	



РАЗДЕЛ 9. ЭКОЛОГИЧЕСКИЕ ТРЕБОВАНИЯ
	 



РАЗДЕЛ 10. ТРЕБОВАНИЯ ПО БЕЗОПАСНОСТИ
	



РАЗДЕЛ 11. ТРЕБОВАНИЯ К КАЧЕСТВУ
	Все виды бумаги и картона должны отвечать требованиям соответствующих стандартов. Упаковывают бумагу в пачки, кипы, ящики. В пачки упаковывают по 100, 250 и 500 листов. На каждой пачке содержатся маркировочные обозначения: наименование изготовителя, товарный знак, название, марка или номер бумаги, масса 1 м2, формат, сорт, количество листов в пачке, обозначение стандарта.
Изделия из бумаги и картона по качеству должны соответствовать нормативам стандартов. Не допускаются в изделиях пятна, узелки, мелкие дыры.
.



РАЗДЕЛ 12. ТЕХНИЧЕСКОЕ СОПРОВОЖДЕНИЕ ГРУПП ТОВАРОВ, ЗА
ИСКЛЮЧЕНИЕМ НЕСТАНДАРТНОГО ОБОРУДОВАНИЯ
	



РАЗДЕЛ 13. ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ (ИНЫЕ) ТРЕБОВАНИЯ

	



РАЗДЕЛ 14. ТРЕБОВАНИЕ К ФОРМЕ ПРЕДСТАВЛЯЕМОЙ
ИНФОРМАЦИИ

	



РАЗДЕЛ 15. ТРЕБОВАНИЯ К ТЕХНИЧЕСКОМУ ОБУЧЕНИЮПЕРСОНАЛА ЗАКАЗЧИКА

	



РАЗДЕЛ 16. ПЕРЕЧЕНЬ ПРИНЯТЫХ СОКРАЩЕНИЙ
	



РАЗДЕЛ 17. ПЕРЕЧЕНЬ ПРИЛОЖЕНИЙ
	




