МИНОБРНАУКИ РОССИИ

Федеральное государственное автономное образовательное 
 учреждение высшего профессионального образования 
«ЮЖНЫЙ ФЕДЕРАЛЬНЫЙ УНИВЕРСИТЕТ»

	 ул. Большая Садовая, д. 105/42, г. Ростов-на-Дону, 344006; тел.: +7(863)263-31-58, 263-84-98; 
факс: 263-87-23; e-mail: info@sfedu.ru; 


Разработано на основании приказа ректора

Южного федерального университета

№ 4226 от «29» апреля 2013 г.

УТВЕРЖДАЮ

Проректор по международной деятельности
____________________ Н.В. Пелихов
«30» апреля 2013 г.
Документация о запросе цен в электронной форме № 50.02-08/11эк/13
Процедура размещения заказа в форме запроса цен в электронной форме осуществляется в соответствии с Положением о закупке товаров, работ, услуг для нужд федерального государственного автономного образовательного учреждения высшего профессионального образования «Южный федеральный университет» (новая редакция) (далее – Положение о закупке), опубликованным на официальном сайте РФ для размещения информации о размещении заказов https://zakupki.gov.ru / (далее - Официальный сайт) и Правилами работы электронной торговой площадки «WWW.A-K-D.RU» (далее –Правила)  опубликованными на сайте оператора электронной торговой площадки (далее – ЭТП)
1. Наименование запроса цен (предмет): поставка товаров для проведения выставочных мероприятий  ЮФУ.
2. Сведения о Заказчике:

2.1. Наименование полное и краткое: федеральное государственное автономное образовательное учреждение высшего профессионального образования «Южный федеральный университет» (Южный федеральный университет).

2.2.Почтовый адрес: 344006, г. Ростов-на-Дону, ул. Большая Садовая, 105/42, к.519/8, отдел организации закупок Управления правового обеспечения.

3. Контактное лицо:

· Ведущий инженер отдела организации закупок  Потапова Карина Юрьевна;

· контактный тел.: (863) 218-40-83;

· e-mail: kypotapova@sfedu.ru. 
4. Сайт оператора электронной торговой площадки, на которой будет размещаться информация и проводится запрос цен в электронной форме:
 www.a-k-d.ru.
5. Источник финансирования заказа: средства от приносящей доход деятельности ЮФУ.
6. Начальная (максимальная) цена закупки: 
465 357 рублей 50 копеек.
7. Наименование, характеристики и количество поставляемых товаров:
	№ п\п
	Наименование товара
	Функциональные и качественные характеристики, единица измерения характеристик
	Ед. измер-я
	Кол-во

	1
	2
	3
	5
	6

	1
	Ноутбук Fujitsu  с предустановленным программным обеспечением Windows 8
Professional 
	 Операционная система не ниже Windows 8. Процессор: Процессор Intel® Core™ i5-3337U, 3 MB, 1.8 ГГц, до 2,7 ГГц или Процессор Intel® Core™ i5-3437U, 3 MB, 1.9 ГГц, до 2,9 ГГц  или  Процессор Intel® Core™ i7-3687U, 4 MB, 2.1 ГГц, до 3,3 ГГц.

Поддерживаемая емкость ОЗУ: не ниже 8 Гб, 1 Слот  памяти DIMM (DDR3)DDR3 до 1600 МГц

Монитор:

-не менее 14 дюймов,

- Светодиодная подсветка

- Безрамный дисплей с антибликовым покрытием

Время работы от аккумулятора до 10 часов.

Специальные функции:

- Самый тонкий - Присутствует дополнительный репликатор портов 

- Наличие датчика считывания отпечатков пальцев

- Дополнительный встроенный модуль  не менее 4G/LTE 

	Шт.
	5

	2
	Сумка для ноутбука Fujitsu  
	U-Case "Montana" (14") black / grey
	Шт.
	5

	3
	Мышь USB
	Мышь оптическая :

Интерфейс подключения – USB + PS/2
Количество клавиш – не менее 3.

Колесо прокрутки.

Дизайн для правой и левой руки.

Разрешение оптического сенсора – не менее 1000 dpi. 


	Шт.
	5

	4
	Лицензия на серверное программное обеспечение (права на программу для ЭВМ) для организации корпоративного портала.
DeskWork/founddaition Standart 100 users

Softline
	Предлагаемый продукт должен быть совместим с продуктами: 

* Microsoft Windows Server 2008 R2; 

* Microsoft SQL Server; 

* Microsoft SharePoint 2010 (Foundation); 

* Microsoft Office 2010; 

* Microsoft Unified Communications (Lync, Exchange Server 2010). 

2. Состав продукта: 

- Набор из 10 уникальных шаблонов дизайна портала (разные цветовые решения), не являющихся стандартными элементами серийных продуктов известных вендоров. 
- Модули: 

-Структура организации (подразделения, отделы), отображающая взаимосвязи подчинения между подразделениями, ФИО руководителя подразделения, количество сотрудников в подразделении, адрес расположения подразделения, с возможностью перехода по гиперссылкам на страницу руководителя подразделения. В структуре организации при выделении конкретного подразделения руководитель должен отображаться всегда сверху списка пользователей. В структуре организации должна быть предусмотрена ссылка на нераспределенных сотрудников («без отделов»). Модуль должен уметь брать исходную информацию как из каталога Active Directory (в том числе и импортировать структуру из вложенных OU), так и позволять вносить ее вручную. В механизме импорта данных в структуру организации должен быть механизм автоматического импорта данных из AD, XML по настроенному расписанию. 

o Список сотрудников (телефонный справочник, адресная книга) с возможностью сортировки по любому из полей и поиска сотрудника по полям имени и фамилии. Модуль должен быть связан со Структурой организации и совместно использовать информацию общих объектов, как то пользователь, подразделение. В списке сотрудников должен быть предусмотрен быстрый переход в Структуру организации, и графическое выделение (подсветка) для руководителей. Модуль должен уметь брать исходную информацию из каталога Active Directory (в том числе пропускать указанные OU или собирать данные из нескольких указанных OU одновременно), позволять вносить ее вручную, а также импортировать данные о пользователях из xml-файлов. Должно быть доступно несколько режимов автоназначения руководителей при импорте из AD (доступен выбор наиболее приемлемого). С помощью импорта из xml-файлов должна быть возможна интеграция с другими системами, например, получение информации о сотрудниках из существующих программ управления персоналом и учета кадров. В механизме импорта данных в список сотрудников должна быть предусмотрена возможность автоматического импорта данных и фотографий из AD, XML, профилей пользователей SharePoint в список сотрудников по настроенному расписанию. 

- Механизм назначения Заместителя, должен предоставлять сотруднику возможность быстро и просто назначить своего заместителя, которому будет приходить все его задачи созданные на портале. 

У пользователя, которого назначили заместителем, должна иметься возможность как подтвердить, так и отклонить данное назначение. Так же должен быть доступен механизм для централизованного управления заместителями, с возможностью принудительного назначения заместителя конкретного пользователя. 

- Механизм передачи прав пользователя, должен путем простых действий обеспечивать возможность передать права пользователя, как групповые, так и индивидуальные, от одного пользователя другому. 

- Пользователю, которому назначена задача (исполнителю), должны приходить напоминания, о том, что ему необходимо выполнить задачу, по электронной почте за 2, 1 дня до назначенной даты выполнения задачи. Если пользователь не выполнит задачу в срок, то напоминания о просроченных задачах должны приходить одновременно и сотруднику, создавшему задачу (автору поручения) и исполнителю. Должна быть обеспечена возможность отправки писем по незавершенным задачам в том числе если у задачи указано несколько исполнителей (группа пользователей и/или несколько пользователей). Напоминания должны приходить, в том числе и из вложенных в папки задач. Должен быть доступен механизм изменения шаблонов напоминаний. 

- Модуль, отображающий дни рождения сотрудников на сегодня или на заданный промежуток времени («N дней вперед, но не более 60») с отображением фотографии, ФИО, подразделения сотрудника и возможностью отправить поздравление этому сотруднику непосредственно из этого модуля. Модуль должен быть связан со Списком сотрудников и совместно использовать информацию общих объектов, как то пользователь, подразделение, дата рождения. 

- Модуль, отображающий недавно принятых на работу сотрудников, должен позволять всему коллективу узнать «в лицо» новых работников, быстрее познакомится с новым коллегой, постоянно быть в курсе расширения своей компании. 
- Готовые модули заявок на курьера, обучение, командировки, в ИТ-отдел, с возможностью модификации существующих заявок и создания новых видов заявок. Настройка модуля должна быть рассчитана на обычного пользователя (не на технического специалиста), то есть не использует инструменты, которые создают, хранят и обрабатывают код программ. В продукте должна присутствовать графическая система построения маршрутов согласования настраиваемых заявок (без дополнительных затрат), позволяющая согласовывать заявки по заданному последовательному маршруту, а в качестве исполнителя каждого шага указывать конкретных пользователей, руководителей указанных пользователей, а так же необходимого пользователя должно быть возможно указывать на предыдущих шагах маршрута заявки. В процессе исполнения заявки должно быть возможно включить уведомление с помощью отправки СМС-сообщений автору заявки об изменении статуса задачи, о завершении задачи, о завершении процесса исполнения заявки, исполнителю при создании задачи. 

- Реестр заявок. Модуль должен аккумулировать и отображать все созданные списки заявок, с возможностью группировки и сортировки по типам. Необходимо чтобы можно было группировать/сортировать и разбивать заявки по определенным колонкам, на странице простым перетаскиванием нужных заявок в браузере. В модуле должна быть предусмотрена возможность создания, непосредственно из него, любых типов заявок, с возможностью быстрого изменения маршрута согласования в любой заявке при помощи графического построителя маршрутов в заявках. 

- Заявки, созданные текущим пользователем. Модуль должен аккумулировать и отображать все заявки, созданные текущим пользователем портала. 

- Заявки, назначенные текущему пользователю. Модуль должен аккумулировать и отображать все заявки, назначенные текущему пользователю на исполнение. 

- Настройка оповещений по заявкам и рабочим процессам продукта. Модуль должен обеспечивать отправку оповещений из продукта как по Email, так и по SMS, с возможностью изменения их шаблонов. 

- Должны быть не менее 4 модулей универсального документооборота, позволяющие перестраивать маршрут непосредственно в ходе согласования документа: 

* регистрации документов 

* последовательного согласования 

* параллельного согласования 

* универсального согласования 

маршрут формируется в процессе согласования, на каждом шаге участник может сформировать дальнейший тип согласования (последовательный, параллельный), указать дальнейших участников, назначить контрольную дату согласования каждому из них. Это система рекурсивного использования двух модулей: параллельного и последовательного. 

- При использовании шаблонов рабочих процессов универсального документооборота должны быть доступны три режима их использования: заполнение шаблона и ручной запуск; использование предварительного заполненного шаблона и ручной запуск; автоматический запуск предварительного заполненного шаблона. 

- Модуль экспорта отчетов в Excel должен обеспечивать возможность экспорта по различным параметрам процесса согласования документов, тем самым предоставляя пользователям получать возможность строить свои собственные отчеты без программирования, а используя функции всем известных «электронных таблиц». 

- На портале должна быть доступна система использования механизмов электронной цифровой подписи локальных файлов на рабочих станциях пользователей. Данная система должна обеспечивать возможность подписывать, как действия исполнителя (принято/отклонено) в пришедших ему на исполнение задачах, так и подписать произвольные карточки зарегистрированных документов. Данная система должна поддерживать множественные подписи для одного элемента, проверку подписи, отзыв электронной подписи. 

- Сотрудник должен иметь возможность выполнять все функции документооборота портала непосредственно из продуктов Microsoft Office 2010 (Word, Excel). Непосредственно из документов Word, Excel (без входа на портал) должно быть возможно зарегистрировать документ, редактировать, запускать последовательное, параллельное, универсальное согласование, просматривать свои задачи, утверждать или отклонять, контролировать статус согласования при помощи дополнительных кнопок портала в привычном меню Microsoft Office. 

- Модуль видеоконференций. Должен позволять проводить аудио и видеопрезентации, трансляции рабочего стола (всего рабочего стола/выборочно конкретных приложений) в режиме реального времени, и получать обратную связь при помощи простого механизма голосования. В состав продукта должна входить возможность проведения 1-й конференции с 3-м пользователями (без дополнительных затрат), и с возможностью увеличения количества докладчиков и слушателей при помощи дополнительно покупаемых пакетов. В продукте должна быть возможность планирования конференций в календаре, реализована автоматическая отправка Email оповещения о начале конференций (в том числе рассылка meeting requests в формате iCalendar), обеспечена поддержка презентаций (слайды должны загружаться как изображения), использования чата с поддержкой отправки сообщений всем или только докладчикам. Для докладчика модуль должен предоставлять возможность, непосредственно в конференции, быстрого включения/отключения камеры/микрофона и управления качеством трансляции аудио-видео сигнала (в том числе и переключение трансляции на кодек h.264). Модуль должен предоставлять организаторам возможность предоставления одному из докладчиков права на управление конференцией (одному из докладчиков/режим совместного управления), а так же предоставления или отзыва права слушателей использовать микрофон в конференции.. Для управления потреблением трафика, в модуле должен быть реализован функционал, позволяющий гибко регулировать качество аудио и видеопотока. 

- Универсальная система информирования, должна позволять записать непосредственно на портале (без применения дополнительного программного обеспечения) и рассылать пользователям портала: видео-сообщение, аудио-сообщение, индивидуальное текстовое сообщение, общее текстовое сообщение в ленту новостей, а также позволять дублировать текстовое сообщение по электронной почте. Даная система должна позволять отправить сообщение конкретному пользователю, или группе, или всем, а так же задавать режим отправления «прямо сейчас» или «отложенную отправку», указав необходимое время. Автор сообщения на специальной странице портала должен видеть детальную информацию о доставке и прочтении своих сообщений, а также иметь возможность отменить свое сообщение с «отложенной отправкой», если время отправки еще не наступило. Администратор должен видеть полную статистику по работе «Универсальной системы информирования», очереди сообщений на доставку, статистику по успешной доставке и прочтению (при этом тексты сообщений администратору не видны). Видео, аудио и индивидуальное текстовое сообщения должны приходить на личную страницу пользователя, где он должен иметь возможность посмотреть направленные ему видео-сообщения, прослушать аудио-сообщения, прочитать текстовые сообщения в удобное для него время. Система информирования должна обеспечивать возможность сортировать и фильтровать сообщения по отправителю, дате и типу сообщения, а для текстовых сообщений должна быть предусмотрена возможность поиска по содержанию. 

- Личные сайты для каждого пользователя, где можно хранить индивидуальные документы, заметки, контакты – чтобы создать сотруднику личное информационное «пространство». Каждому сотруднику должна быть предоставлена возможность настроить свой личный сайт самостоятельно так, как ему удобно. Пользователь должен иметь возможность настроить самостоятельно права доступа на свой личный сайт для других пользователей портала. При создании своего личного сайта пользователь должен быть проинформирован о возможности настройки прав доступа к нему, и ему должен быть предоставлен для этого простой инструмент (например, мастер настройки). Настройка модуля должна быть рассчитана на обычного пользователя (не на технического специалиста), то есть не использует инструменты, которые создают, хранят и обрабатывают код программ. 

o Универсальный информер, позволяющий отображать разнообразную справочную информацию: курсы валют, пробки, погода, анекдот дня, стоимость барреля нефти, биржевые индексы и пр. Модуль должен использовать информацию из открытых источников в Интернет: специализированные информ-сайты с коллекциями из сотен  готовых инфо-блоков, а также отдельные сайты, предоставляющие необходимую информацию. Модуль должен максимально экономить Интернет-трафик путем кэширования данных на сервере портала: информацию из Интернет получает только сервер по настраиваемому расписанию (например, 4 обновления в день), а сотрудники получают информацию с сервера портала, без запросов в Интернет. При этом пользователи портала могут вообще не иметь доступа в Интернет, так как получают всю информацию только с сервера портала. 

- Отображение новостей информационных Интернет-агентств должно позволять в автоматическом режиме загружать новости разных информационных агентств из Интернет и показывать их на портале. Данный модуль должен работать для любых источников новостей в Интернет, поддерживающих RSS трансляцию. При этом пользователи портала могут вообще не иметь доступа в Интернет, так как получают всю информацию только с сервера портала; 

- Модуль, который показывающий время на странице портала, должен отображать графический циферблат часов, текущую дату, а также поясное время в любом количестве городов по вашему выбору. Дизайн циферблата часов должно быть возможно выбрать из нескольких вариантов. В списке городов должно быть возможно добавить любой город или населенный пункт, для этого необходимо только его название и часовой пояс. 

- Внешним пользователям (не-сотрудникам организации) должна предоставляться возможность контролируемого доступа к определенным страницам портала для ваших партнеров / внештатных сотрудников / временных пользователей. Пользователь может не входить в каталог AD, но при этом должен иметь возможность получить учетную запись для доступа к порталу (только к порталу и только к определенным страницам и модулям, заданным администратором). В том числе должна быть возможность установить и использовать портал в сети, в которой нет каталога пользователей AD. 

- Должна быть предоставлена возможность изменять язык отображения портала прямо в ходе работы («на лету»). У каждого пользователя должна быть возможность выбора того языка, который необходим ему, а позже переключится на другой язык. Обязательные поддерживаемые языки это русский и английский. 

- Модуль «Цитата дня, афоризмы и высказывания», отображающий последовательно одно из сохраненных информационных сообщений. В комплекте должен быть готовый набор общеизвестных высказываний знаменитых людей, размером не менее 1000 записей. Также должна быть возможность внести свой набор сообщений, например, важнейшие новости от руководителей компании, которые будут циклично отображаться на странице портала. 

- Модуль позволяющий составить письмо прямо с формы на портале, должен это делать без запуска почтового клиента. В содержание письма должна быть предоставлена возможность использовать оформление текста цветом, разные шрифты, нумерацию, графические изображения, гиперссылки и пр. Такая возможность нужна для сотрудников, работающих с порталом вне офиса (из Интернет), так как для отправки почты не требуется никакого установленного программного обеспечения, достаточно только браузера. При отправке сообщения адрес отправителя должен указываться в поле Reply to, чтобы можно было ответить на входящее письмо правильному сотруднику; 

- Модуль, позволяющий загрузить и воспроизводить непосредственно на портале (без применения дополнительного программного обеспечения) файлы в формате flv, mp4, h.264, при этом должен предоставлять возможность размещения выбранного видеоролика на произвольные страницы портала. 

- Должна быть в наличии контекстно-зависимая справочная система («Помощь») в виде wiki-страниц, с помощью которой пользователи сами могут вносить информацию в раздел «Помощь», привязанную к конкретной странице портала – в тот же момент, когда создается эта новая страница с информацией на портале. Таким образом, автор публикует не только основную информацию, но и пояснения для других пользователей, зачем эта информация нужна, и как ее правильно использовать. 

- Система автоматической активации портала через Интернет должна упрощать процесс выдачи активационных ключей для продукта, позволяя получить активационный ключ прямо в процессе инсталляции без ожиданий так же, как и у большинства продуктов мировых вендоров, через Интернет; 

- Система автоматического обновления портала должна позволять периодически проверять наличие улучшенных модулей продукта через Интернет. Это значительно облегчает работу системного администратора по сопровождению портала и одновременно гарантирует, что используется продукт самой последней версией с максимальным функционалом. 

3. Срок внедрения базового продукта: 

* Срок внедрения продукта в типовой конфигурации должен быть не более 1 дня. 

4. Особенности лицензирования 

* Продукт не должен использовать сервера баз данных, которые требуют отдельного лицензирования 
* Продукт должен иметь возможность устанавливаться на сервер c операционной системой Microsoft Windows Server 2008. 

5. Доступность продукта к изучению еще до совершения покупки 

* Продукт должен иметь фиксированный функционал и быть готовым к демонстрации в типовой конфигурации до подписания контракта. 

* Статьи с описанием продукта должны быть опубликованы в зарегистрированных печатных СМИ с оценками экспертов. 

6. Возможность расширять функционал 

* Продукт должен представлять собой модульную конструкцию, заранее приспособленную и имеющую специальные средства для создания и внедрения совершенно новой функциональности, которая не могла заранее предполагаться поставщиком, в том числе сравнимой с объемом самого продукта. Модульность конструкции должна предполагать, что каждый модуль продукта независим и не оказывает влияния на функционирование других модулей. Установка новых модулей не должна влиять (не ухудшать) функционирование уже работающих модулей. Функциональность продукта должна расширяться с помощью разработки на платформе Microsoft .NET Framework на языке Microsoft C#. Такое расширение должно быть возможно силами любых сторонних программистов с соответствующей квалификацией на платформе Windows SharePoint Foundation 2010, используемой для создания независимых модулей. 

7. Техническая поддержка 

* Продукт должен поставляться с бесплатной базовой технической поддержкой по инсталляции продукта и активации лицензий. 

* У продукта должна быть дополнительно приобретаемая платная техническая поддержка, включающей вопросы по настройке портала, рекомендации по оптимальному его использованию. 

8. Назначение продукта 

* Продукт должен быть предназначен для организации внутреннего (Интранет) корпоративного портала с акцентом на коллективную работу, документооборот и организацию общего информационного пространства внутри компании. 
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8. Требования к качеству, техническим характеристикам товара, требования к их безопасности, требования к функциональным характеристикам и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемых товаров потребностям заказчика:
	№ п/п
	Содержание требования

	1. 
	Товар должен быть новым (не бывшим в использовании) и поставляться комплектно

	2. 
	Поставка товара осуществляется в надлежащей таре и упаковке. Упаковка Товара должна обеспечивать его сохранность при транспортировке при условии бережного с ним обращения.

	3. 
	Установка и отладка оборудования производится в течение трех дней со дня поставки оборудования.

	4. 
	Каждая единица программного обеспечения (либо товаров), являющаяся отдельно производимой продукцией, должна быть представлена описанием с указанием полного наименования, торговой марки, модели, артикула (кода производителя) (в случае если модель, артикул или код производителя предусмотрен производителем товара) для определения соответствия поставляемого программного обеспечения потребностям заказчика

	5. 
	Участник должен обеспечивать сопровождение и  техническую поддержку в течение 12 месяцев после его установки и испытания,  разрешение  запросов по решению технических проблем, вопросам настройки и администрирования программного обеспечения, с возможностью отслеживания статуса заявки, предоставления статистики по всем инцидентам, срокам, реакции и решениям. Решение инцидентов в срок не более 24 часов, эскалацию  технических запросов производителю программного обеспечения.


9. Место доставки поставляемых товаров: 344006, г. Ростов-на-Дону, ул. Б.Садовая, 105/42,  ком.519/1, Управление инновационной деятельности Южного федерального университета.
10. Срок поставки товара: В течение 10 рабочих дней с момента заключения Договора.
11. Сведения о включенных (не включенных) в цену товаров расходах: 

В цену включены: стоимость товара, все затраты поставщика, связанные с исполнением договора, в том числе стоимость доставки, установки и отладки оборудования, расходы на страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей.   
12. Срок и условия оплаты поставок товаров: 
Расчет с поставщиком осуществляется в безналичной форме в пределах стоимости (цены) поставленного товара, предусмотренной договором, в течение 10 (десяти)  банковских дней с момента подписания сторонами товарной накладной, счета-фактуры и представленного поставщиком счета.

13. Место подачи заявок на участие в запросе цен: 
Сайт оператора электронной торговой площадки.
14. Срок подачи заявок на участие в запросе цен:
Дата начала подачи заявок: 30 апреля 2013 г.
Дата и время окончания срока подачи заявок: 13 мая 2013 г. до 09:00 по московскому времени.
15. Место и дата рассмотрения предложений (заявок) участников и подведения итогов запроса цен: 
344006, г. Ростов-на-Дону, ул. Большая Садовая, 105/42, к.516, отдел организации закупок Управления правового обеспечения, 14 мая 2013 г. 
16. Требования к участникам закупки.

·  участник закупки должен соответствовать требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом закупки;

· участник закупки не должен находиться в процессе ликвидации (для юридического лица), быть признан несостоятельным (банкротом). Участником закупки не может являться организация, на имущество которой наложен арест и (или) деятельность которой приостановлена.
· участник процедуры закупки должен соответствовать требованиям п. 7.3. Правил работы ЭТП.
17. Об оформлении заявки на участие в запросе цен в электронной форме:
17.1. Для участия в запросе цен участник закупки заполняет соответствующую форму заявки, представленную в личном кабинете в закрытой части ЭТП в разделе «Подать заявку» и прикрепляет необходимые документы (в виде файлов).

17.2. Заявка (форма заявки представлена в Приложении к настоящей Документации) должна быть подписана ЭЦП участника закупки. 
17.3. Заявка на участие в запросе цен должна содержать следующие сведения:

1) наименование, место нахождения (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, место жительства (для физического лица), банковские реквизиты участника закупки. 

2) идентификационный номер налогоплательщика;

3) наименование и характеристики поставляемых товаров (оказываемых услуг, выполняемых работ), в случае проведения запроса цен товаров (услуг, работ), на поставку (оказание, выполнение) которых размещается заказ. В случае указания  в п. 6 настоящей документации на конкретные товары (работы, услуги), торговые марки, фирменные наименования производителей товаров (работ, услуг), поставка аналогичных товаров (альтернативные предложения) не допускаются;

4) согласие участника размещения заказа исполнить условия договора, указанные в документации о проведении запроса цен;

5) цена товара, работы, услуги с указанием сведений о включенных или не включенных в нее расходах уплату налогов, сборов и других обязательных платежей); 

6) место доставки поставляемых товаров, оказания услуг, выполнения работ;

7) сроки поставки товара, оказания услуг, выполнения работ.

17.4. В заявке должны быть указаны: товарный знак (марка) товара и официальные характеристики товара (услуг, работ), предлагаемых к поставке, либо в случае отсутствия у товара зарегистрированного товарного знака наименование производителя такого товара, наименование товара по номенклатуре производителя (при наличии);
17.5. Характеристики предлагаемых товаров, работ, услуг должны содержать информацию о параметрах, указанных в документации о запросе цен (в объеме не менее того количества параметров, которое указано в документации о запросе цен), позволяющую сделать вывод об объемах поставляемых товаров, выполняемых работ, оказываемых услуг, их качественных характеристиках и об их соответствии требованиям запроса цен. При заполнении заявки не допускается использование слов «не более», «не менее», «или эквивалент», «или аналог», «(+/-)», использование диапазонов значений при указании конкретных параметров, и других выражений, не позволяющих сделать однозначный вывод о качественных, количественных и иных характеристиках поставляемых товаров, выполняемых работ, оказываемых услуг, кроме случаев, когда эти параметры в соответствии с действующим законодательством, техническими или физическими условиями, либо в соответствии с данными производителей товаров (работ, услуг) указываются в виде диапазона значений или с допустимыми погрешностями.
17.6. Подача альтернативных предложений не допускается.

17.7. Предложение о цене должно содержать информацию о затратах участника процедуры закупки, связанных с исполнением договора.

17.8. При оформлении заявки не допускается отступление от формы заявки: незаполнение предусмотренных формой полей, правка формулировок, неразборчивое заполнение «от руки» или предоставление информации не в полном объеме, отсутствие печати и/или подписи.
17.9. Допускается указание дополнительной информации/предоставление документов либо их копий по усмотрению участника процедуры закупки.
17.10.  В случае, если несколько юридических лиц, физических лиц (в том числе индивидуальных предпринимателей) выступают на стороне одного участника закупки то в составе заявки необходимо предоставить соглашение между юридическими (физическими) лицами, определяющее права и обязанности сторон при исполнении договора и основного исполнителя по договору.

17.11. Участник закупки, подавший заявку на участие в запросе цен в электронной форме, вправе отозвать заявку на участие в электронной процедуре не позднее окончания срока подачи заявок. Внесение изменений и дополнений в заявку не допускается.
18. Порядок внесения изменений в извещение и документацию о проведении запроса цен:
18.1 Заказчик вправе внести изменения в условия запроса цен, изложенные в извещении о закупке и документации о закупке путем внесения изменений в указанные документы не позднее, чем за 1 (Один) день до даты окончания подачи заявок и размещения этой информации на официальном сайте и на сайте ЭТП. Изменения размещаются на официальном сайте не позднее, чем в течение 3 (трех) дней со дня их внесения. 

18.2 Изменение предмета электронной процедуры не допускается. 

18.3 Оператор проверяет вносимые изменения на соответствие требованиям законодательства  Российской Федерации и Правил в течение 24 (Двадцати четырех) часов со дня принятия указанного решения Заказчиком.

18.4 Любые изменения, произведенные Заказчиком и/или Оператором в отношении электронной процедуры, в которой заинтересован Участник, незамедлительно публикуются в разделе «Новости электронных процедур» в личном кабинете и в разделе «Лента изменений» на странице электронной процедуры.
18.5 В случае внесения изменений в условия запроса цен, срок окончания приема заявок на участие в запросе цен продлевается так, чтобы со дня размещения на Официальном сайте внесенных в извещение о проведении запроса цен, документации о запросе цен изменений до даты окончания срока подачи заявок на участие в закупке такой срок составлял не менее 3 (трех) рабочих дней.
19. Критерии и порядок оценки и сопоставления заявок на участие в закупке.
19.1 Единственным критерием оценки и сопоставления заявок на участие в запросе цен является цена договора. Сопоставление заявок по данному критерию производится комиссией по закупкам в ходе подведения итогов запроса цен. Победителем в проведении запроса цен признается участник закупки, соответствующий требованиям документации о проведении запроса цен и предложивший самую низкую цену договора. Если предложения о цене договора, содержащиеся в заявках на участие в запросе цен, совпадают, победителем признается участник закупки, заявка которого была получена Заказчиком раньше остальных заявок.

19.2  Комиссия по закупкам не рассматривает и отклоняет заявки, если они не соответствуют требованиям, установленным в Документации о проведении запроса цен в электронной форме, или предложенная в заявках цена товаров, работ, услуг превышает начальную (максимальную) цену, указанную в документации о проведении запроса цен.
20. Срок подписания победителем в проведении запроса цен Договора:
Заказчик передает победителю в проведении запроса цен один экземпляр протокола и проект договора, который составляется путем включения в него условий исполнения договора, предусмотренных документацией о проведении запроса цен, и цены, предложенной победителем запроса цен в заявке. Передача одного экземпляра протокола и проекта договора осуществляется уполномоченному лицу победителя запроса цен. Уполномоченное лицо должно иметь доверенность на право получения проекта договора и протокола. Передача осуществляется (рекомендуется перезвонить по указанным ниже контактным телефонам) в течение следующего дня после размещения протокола на официальном сайте по адресу: 344006, г. Ростов-на-Дону, ул. Большая Садовая, 105/42, к.519/8, Отдел организации закупок Управления правового обеспечения. Контактные телефоны: (863) 218-40-83.

Договор заключается сторонами не позднее 20 (двадцати) дней со дня подписания итогового протокола.
В течение срока, предусмотренного для заключения договора, Заказчик вправе затребовать, а победитель обязан представить следующие документы: 

свидетельство о государственной регистрации (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей); 

свидетельство о постановке на налоговый учет (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей); 

выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для физических лиц), копии документов, удостоверяющих личность (для физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц); 

копию учредительных документов (для юридических лиц); 

копии документов,  подтверждающих полномочия руководителя  (для юридических лиц); 

копии лицензии (свидетельств, сертификатов и иных документов); 

иные документы.
21. Дополнительные положения:

Заказчик вправе отказаться от процедуры запроса цен в любой момент до определения победителя процедуры. Извещение об отказе от проведения запроса цен подлежит размещению на официальном сайте в тот же день. Заказчик не компенсирует расходы участника, которые он понес в связи с отменой закупки.
Приложение

к Документации о запросе цен № 50.02-08/11эк/13
ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ЦЕН
1. Изучив извещение (документацию)  о запросе цен № ___________ «______________________», 

                                                                                            (имеет вид:50.02-08/ **к13)        (наименование запроса цен ) 

включая проект договора, который будет заключен с победителем в проведении запроса цен, а также применимые к данному запросу цен законодательство и нормативные правовые акты, _________________________________________, 
                       (наименование Участника процедуры закупки)
Зарегистрированное (ный, ная) в ____________________________________________ (наименование регистрирующего органа) за основным государственным регистрационным номером ___________ (свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц (индивидуальных предпринимателей) №______ от ____________), 
в лице_______________________________________________________________________________, 

(наименование должности руководителя и его Ф.И.О. Фамилия, имя, отчество указываются полностью)

действующем на основании ____________________________________________________________,

                                                    (устав, доверенность, свидетельство с указанием его реквизитов и т.п.)

сообщает о согласии исполнить условия данного договора и направляет настоящую заявку на участие в запросе цен.
2. Настоящей заявкой подтверждаем, что в отношении (наименование участника запроса цен) не проводится процедура ликвидации, не признаны банкротом, на имущество не наложен арест, деятельность не приостановлена, а также, что размер задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год не превышает 25 % балансовой стоимости наших активов по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. 
3. Мы обязуемся поставить товары, выполнить работы, оказать услуги (Таблица №1) с соблюдением требований (Таблица №2) и срока выполнения обязательств по договору                                              

с ценой договора: ______________________(____________) рублей ___ копеек, 

                                                        (цифрой)                                      (прописью) 
в том числе НДС по ставке ___% в сумме: ______________(______________) рублей ___ копеек.

                                                                                                                     (цифрой)                       (прописью)
В указанную цену включены: ____________________________________________________.

                                                                     (указать затраты Участника процедуры закупки, связанные с исполнением договора)

4. Таблица №1
Наименование, характеристики и количество поставляемых товаров: 

	№

п/п
	Наименование товара,

торговая марка, производитель
	Функциональные и качественные характеристики, единица измерения характеристик
	Значение функциональных и качественных характеристик (численное значение или наличие/отсутствие)
	Ед. измер.
	Кол-во 
	Цена за единицу

(руб.)
	Общая стоимость

(руб.)

	1
	
	
	
	
	
	

	
	ИТОГО: : ____ (_____) рублей ___ копеек, в т. ч. НДС в сумме: _____ (_____) рублей ___ копеек


Таблца №2
Требования к качеству, техническим характеристикам товара, требования к их безопасности, требования к функциональным характеристикам и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемых товаров потребностям заказчика
	№ п/п
	Содержание требования

	1. 
	

	2. 
	

	…
	


Место доставки поставляемых товаров:

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

Сроки поставки товаров: 

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
5. В случае признания нашей заявки выигравшей в запросе цен мы берем на себя обязательства заключить договор в течение 20 (двадцати) дней со дня подписания протокола подведения итогов запроса цен.
6. Для оперативного уведомления нас по вопросам организационного характера и взаимодействия с Заказчиком нами уполномочен _________________________________________ _________________________________________________________________________________.   

                      (Ф.И.О., телефон, адрес электронной почты работника Участника процедуры закупки)

Все сведения просим сообщать указанному уполномоченному лицу.
7. Наши наименование, юридический адрес и банковские реквизиты:

	Наименование юридического лица (Ф.И.О. для физического лица):
	

	Юридический адрес, место жительства (для физического лица):
	

	Контактный телефон:
	

	Факс (при наличии):
	

	E-mail:
	

	ИНН
	

	КПП
	

	Банковские реквизиты:
	

	Наименование обслуживающего банка
	

	Расчетный счет
	

	Корреспондентский счет
	

	Код БИК
	


8. Подпись руководителя (уполномоченного лица):
_________________________(____________________________)
      «_____»________  2013 г.  (наименование должности, подпись, Ф.И.О) 
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