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1. Способ закупки: открытый запрос предложений в электронной форме
2.Заказчик: Открытое акционерное общество «Атомэнергопроект» (ОАО «Атомэнергопроект»), 105005, г.Москва, ул. Бакунинская, д.7, стр.1
3. Организатор электронного запроса предложений: Управление организации и сопровождению закупочной деятельности ОАО «Атомэнергопроект», г.Москва, ул. Подольских курсантов, д.1 

4. Контактное лицо: Радченко Алексей Игоревич,
тел. (495) 989-61-23, e-mail: Radchenko_ai@aep.ru
5. Предмет договора: Оказание услуг по подготовке публичного годового отчета ОАО «Атомэнергопроект» за 2011 год
6. Место выполнения работ, оказания услуг: 105005, г.Москва, ул.Бакунинская, д.7 стр.1
7. Начальная (максимальная) цена договора:

Цена договора с НДС - 2 000 000 (два миллиона) руб.00 коп.
Цена договора без НДС - 1 694 915 (Один миллион шестьсот девяносто четыре тысячи девятьсот пятнадцать) руб. 26 коп.

8. Порядок определения победителя: победитель запроса предложений определяется по решению Комиссии как допущенный участник  запроса предложений, предложивший наилучшие условия исполнения договора, по совокупности критериев, объявленных в  документации запроса предложений
9. Порядок предоставления документации электронного запроса предложений: документация запроса предложений размещена на официальном сайте http://zakupki.rosatom.ru. и на электронной торговой площадке. Доступ к документации запроса предложений предоставляется бесплатно с момента размещения извещения о проведении запроса предложений и в течение всего срока подачи заявок на участие в запросе предложений.

10. Срок подачи заявок: c «14» марта 2012 года по 11.00 время московское «27» марта 2012 года. 

11. Место подачи заявок: электронная торговая площадка в сети Интернет 

http://www.a-k-d.ru.
12 Дата и время открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в электронном запросе предложений: «27» марта 2012 года в 11.00. (время московское) 
13. Дата проведения отборочной стадии: с «27» марта 2012 года по «03» апреля 2012 года
14. Дата подведения итогов электронного запроса предложений: «03» апреля 2012 года 

15. Сроки заключения договора: заключение договора по итогам электронного запроса предложений осуществляется  не ранее чем через 10 и не позднее чем через 40 дней после размещения протокола подведения итогов или признания процедуры закупки несостоявшейся на официальном сайте.
16. Отказ от проведения электронного запроса предложений: решение об отказе от проведения электронного запроса предложений может быть принято комиссией по проведению закупок или заказчиком в любое время вплоть до подписания договора, без возмещения участникам закупки каких-либо убытков.
Информация об отказе размещается организатором электронного запроса предложений на официальном сайте и электронной торговой площадке.

17. Сведения о проведении переторжки: проведение процедуры переторжки возможно.

По итогам электронного запроса предложений у заказчика (или иного уполномоченного им лица) нет обязанности заключить договор с победителем электронного запроса предложений.

18. Остальные и более подробные условия электронного запроса предложений содержатся в  документации электронного запроса предложений, являющейся неотъемлемым приложением к данному извещению.
19. Запрос предложений не является торгами по законодательству Российской Федерации и организатор имеет право, но не обязанность заключить договор с победителем.
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I. Общая часть

1. Основные термины, используемые в  документации электронного запроса предложений

Договор  – договор на выполнение работ, оказание услуг, заключаемый для удовлетворения потребностей заказчика в продукции.

Заказчик – ОАО «Атомэнергопроект» 

Организатор закупки – структурное подразделение ОАО «Атомэнергопроект» выполняющее действия по проведению процедур закупок

Заявка для процедуры закупки в электронной форме – комплект документов, содержащий предложение участника закупки о заключении договора на поставку продукции на условиях документации о закупке, направленный организатору закупки в форме электронного документа.

Комиссия по проведению закупок - коллегиальный орган, заранее сформированный организатором закупки для принятия решений в рамках конкретной процедуры закупки.

 Документация запроса предложений– комплект документов, содержащий необходимую и достаточную информацию для участия в запросе предложений, в том числе о предмете запроса предложений, требованиях к участникам запроса предложений, условиях участия и правилах проведения процедуры запроса предложений, правилах подготовки, оформления и подачи заявок, правилах выбора победителя, а также об условиях договора, заключаемого по результатам запроса предложений.

Электронная торговая площадка - программно-аппаратный комплекс, обеспечивающий проведение процедур закупки в электронной форме, т.е. с обменом электронными документами или иными сведениями в электронно-цифровой форме, с использованием сети Интернет.

Начальная (максимальная) цена договора – предельно допустимая цена договора, определяемая заказчиком в документации процедуры закупки.

Официальный сайт – официальный сайт Госкорпорации «Росатом» в сети «Интернет» для размещения информации о закупках для нужд заказчика – http://zakupki.rosatom.ru;  
Победитель запроса предложений– участник запроса предложений, который признан комиссией по проведению закупок победителем.

Поставщик – любое юридическое или физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, способное на законных основаниях поставить требуемую продукцию.

Процедура закупки – процедура, в результате проведения которой производится выбор победителя процедуры закупки, в соответствии с правилами, установленными  документацией электронного запроса предложений, с которым заключается договор.  

Подрядчик – любое юридическое или физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, способное на законных основаниях поставить требуемую продукцию.

Участник запроса предложений – подрядчик или несколько подрядчиков, выступающих на стороне одного подрядчика в рамках участия в процедуре закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала, официально запросивший закупочную документацию или запросивший разъяснения документации о закупке в срок до истечения срока подачи заявок, либо своевременно подавший заявку на участие в процедуре закупки, при этом участник закупки утрачивает свой статус после истечения срока подачи заявок, если он не подал заявку на участие в такой процедуре.

           2. Общие сведения об электронном запросе предложений

1. Электронный запрос предложений является конкурентным способом закупки, при котором его организатор заранее информирует поставщиков о потребности в продукции, приглашает подавать заявки, назначенная организатором закупочная комиссия рассматривает их и отклоняет не соответствующие требованиям документации о закупке, может провести переговоры с допущенными участниками в отношении их заявок, оценивает соответствующие заявки и определяет победителя по совокупности критериев, объявленных в документации о закупке.

2. При проведении электронного запроса предложений на электронной торговой площадке участие в таком запросе предложений вправе принять только участники процедуры закупки, получившие аккредитацию на электронной торговой площадке.

3.. По итогам электронного запроса предложений у заказчика (или иного уполномоченного им лица) нет обязанности заключить договор с победителем электронного запроса предложений.

4. Официальным источником информации о ходе и результатах электронного запроса предложений является официальный сайт. Участники электронного запроса предложений самостоятельно должны отслеживать опубликованные на таком сайте разъяснения и изменения  документации электронногозапроса предложений, информацию о принятых в ходе процедуры закупки решениях Комиссии и организатора электронного запроса преддложений.

5. Электронный запрос предложений не является торгами по законодательству Российской Федерации и организатор имеет право, но не обязанность заключить договор с победителем.

3. Аккредитация участников процедуры закупки в электронной форме

1. Для участия в закупках, проводимых в электронной форме, на электронной торговой площадке участники процедуры закупки должны пройти процедуру аккредитации на такой электронной торговой площадке. 

2. Аккредитация участника процедуры закупки осуществляется сроком на два года с момента направления оператором электронной торговой площадки поставщику уведомления о принятии решения об аккредитации такого поставщика.

3. Аккредитация осуществляется оператором электронной торговой площадки. Электронная торговая площадка обеспечивает аккредитованному поставщику возможность участия в любых открытых процедурах, проводимых заказчиками в электронной форме на такой электронной торговой площадке.

4. Для получения аккредитации участник процедуры закупки представляет оператору электронной торговой площадки следующие документы и сведения:

· заявление участника процедуры закупки о его аккредитации на электронной торговой площадке с указанием адреса электронной почты для направления электронной торговой площадкой участнику процедуры закупки уведомлений и иных сведений; 

· копия выписки из единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц), копия выписки из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей), полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня обращения с заявлением на аккредитацию, копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц);

· копии учредительных документов участника процедуры закупки (для юридических лиц), копии документов, удостоверяющих личность (для физических лиц);

· копии документов, подтверждающих полномочия лица на получение аккредитации от имени участника процедуры закупки - юридического лица (решение о назначении или об избрании лица на должность и приказ о назначении на должность, в соответствии с которым такое лицо обладает правом действовать от имени участника процедуры закупки - юридического лица без доверенности для получения аккредитации (далее - руководитель). Если от имени участника процедуры закупки действует иное лицо, также должна представляться доверенность на осуществление действий от имени участника процедуры закупки, заверенная печатью такого участника процедуры закупки и подписанная руководителем или уполномоченным им лицом. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем, должна представляться копия документа, подтверждающего полномочия этого лица;

· копии документов, подтверждающих полномочия руководителя. В случае, если от имени участника процедуры закупки действует иное лицо, также представляются доверенности, выданные физическому лицу или физическим лицам на осуществление действий от имени участника процедуры закупки по участию в электронном запросе предложений (в том числе на регистрацию в электронном запросе предложений), заверенные печатью участника процедуры закупки и подписанные руководителем или уполномоченным им лицом. В случае, если такая доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем, должна представляться копия документа, подтверждающего полномочия данного лица, заверенная печатью участника процедуры закупки и подписанная руководителем участника процедуры закупки;

5. В срок не более чем пять рабочих дней со дня поступления документов участника процедуры закупки, оператор электронной площадки обязан аккредитовать участника процедуры закупки или отказать участнику процедуры закупки в аккредитации, а также направить уведомление о принятом решении участнику процедуры закупки.

6. Оператор электронной торговой площадки обязан отказать участнику процедуры закупки в аккредитации в случае:

· непредставления им требуемых документов и сведений, или представления документов, не соответствующих требованиям, установленным законодательством Российской Федерации;

· несоответствия требуемых документов и сведений, требованиям аккредитации электронной торговой площадки. 

7. При принятии оператором электронной площадки решения об отказе в аккредитации участника процедуры закупки уведомление содержит указание на основание принятия такого решения, в том числе указание на отсутствующие документы и сведения или не соответствующие требованиям законодательства Российской Федерации документы и сведения. После устранения указанных оснований участник процедуры закупки вправе вновь представить документы и сведения для получения аккредитации на электронной торговой площадке.

8. В случае внесения изменений в документы и сведения участника процедуры закупки, замены или прекращения действия указанных документов (в том числе замены или прекращения действия электронной цифровой подписи), либо выдачи участником процедуры закупки новых доверенностей на осуществление от имени участника процедуры закупки действий по участию в электронных запросах предложений такой участник процедуры закупки обязан незамедлительно направить оператору электронной площадки новые документы и сведения, уведомление о прекращении действия указанных документов, прекращении действия электронной цифровой подписи.

9. Участник процедуры закупки, получивший аккредитацию на электронной площадке, вправе участвовать во всех электронных запросах предложений, и прочих процедурах закупки, проводимых на такой электронной торговой площадке. Участник процедуры закупки, получивший аккредитацию на электронной площадке, не вправе подавать заявку на участие в электронном запросе предложений за один месяц до окончания срока своей аккредитации. За три месяца до окончания срока аккредитации участника процедуры закупки оператор электронной площадки обязан направить соответствующее уведомление такому участнику процедуры закупки.

10. Оператор электронной площадки осуществляет ведение реестра участников процедуры закупки, получивших аккредитацию на электронной площадке.

11. Оператор электронной площадки вносит в реестр участников процедуры закупки, получивших аккредитацию на электронной площадке, документы и сведения в день принятия решения об аккредитации участника процедуры закупки на электронной площадке. Все изменения в документах и сведениях участника процедуры закупки, оператор электронной торговой площадки в течение двух суток с момента поступления указанных документов и сведений размещает указанные документы и сведения в реестре участников процедуры закупки, получивших аккредитацию на электронной площадке, с указанием даты и времени их поступления.

12. Оператор электронной торговой площадки в течение 3 дней с даты истечения срока аккредитации поставщика исключает такого поставщика из реестра аккредитованных поставщиков с направлением данному поставщику уведомления об этом.

4. Документооборот при проведении запроса предложений в электронной форме

1. Все связанные с получением аккредитации на электронной площадке и проведением электронного запроса предложений документы и сведения хранятся на электронной торговой площадке в форме электронных документов.

2. Документы и сведения, направляемые в форме электронных документов либо размещаемые на официальном сайте о размещении заказов или электронной площадке в форме электронных документов, должны быть подписаны электронной цифровой подписью лица, имеющем право действовать от имени соответственно участника процедуры закупки и заказчика.

3. Документы и сведения, направляемые в форме электронных документов оператором электронной площадки участнику процедуры закупки, заказчику или размещаемые оператором электронной площадки на электронной площадке, заверяются оператором электронной площадки с помощью программных средств.

4. С момента размещения информации, связанной с проведением  электронного запроса предложений на официальном сайте и на электронной площадке такая информация доступна для ознакомления на официальном сайте о размещении заказов и на электронной площадке без взимания платы.

5. В течение суток, с момента размещения на официальном сайте и на электронной торговой площадке извещения об отказе от проведения электронного запроса предложений, изменений, внесенных в извещение о проведении электронного запроса предложений в  документацию электронного запроса предложений, разъяснений положений документации, электронная торговая площадка автоматически направляет уведомления о таких извещениях, изменениях и разъяснениях всем участникам процедуры закупки, подавшим заявки на участие в электронном запросе предложений, а также уведомление о таких разъяснениях лицу, направившему запрос о разъяснениях положений документации об электронном запросе предложений.

6. В случае, если предусмотрено направление документов и сведений заказчиком участнику процедуры закупки или участником процедуры закупки заказчику, такой документооборот осуществляется через электронную площадку.

7. Документы и сведения, связанные с проведением электронного запроса предложений и полученные или направленные оператором электронной площадки в электронной форме, хранятся оператором электронной площадки в соответствии с условиями функционирования электронных площадок.

5. Требования к участникам процедуры закупки

1. Участник закупки должен обладать гражданской правоспособностью в полном объеме для заключения и исполнения договора по результатам процедуры закупки, в том числе:

1) быть зарегистрированным в качестве юридического лица или индивидуального предпринимателя в установленном в Российской Федерации порядке (для российских участников);

2) обладать необходимыми лицензиями или свидетельствами о допуске на производство работ и оказание услуг, подлежащих лицензированию  в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и являющихся предметом заключаемого договора. При требовании лицензий в области использования атомной энергии, выдаваемых Федеральной службой по экологическому, технологическому и атомному надзору, разрешается указывать только те виды деятельности в области использования атомной энергии, которые изложены в перечне, утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 14.07.1997 № 865 «Об утверждении Положения о лицензировании деятельности в области использования атомной энергии;

3) обладать необходимыми сертификатами на товары в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, являющиеся предметом заключаемого договора;

4) не находиться в процессе ликвидации (для юридического лица) или быть признанным по решению арбитражного суда несостоятельным (банкротом);

5) не являться организацией, на имущество которой наложен арест по решению суда, административного органа и (или) экономическая деятельность, которой приостановлена; 

6) не являться организацией, включённой в реестр недобросовестных поставщиков:


a) ведущийся в соответствии с положениями Федерального закона от 18 июля 2011 г. № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»;


б) ведущийся в соответствии с положениями законодательства Российской Федерации о размещении государственных и муниципальных заказов;


в) реестр недобросовестных поставщиков Корпорации.

7) раскрывать в составе заявки на участие в процедуре закупки информацию в отношении всей цепочки собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных), по формам, установленным в документации процедуры закупки, с приложением соответствующих подтверждающих документов.

8) не иметь случаев  невыполнения им ранее принятых договорных обязательств на выполнение работ, оказание услуг для строительства атомных электростанций, приведших к неисполнению плановых показателей инвестиционной программы.

2. Участник закупки должен обладать профессиональной компетентностью, оборудованием и другими материальными возможностями, также людскими ресурсами, финансовыми ресурсами, необходимыми для исполнения договора на поставку продукции, надежностью, опытом и репутацией, системой управления охраной труда, если указанные требования содержатся в документации процедуры закупки.

3. Если заявкой на закупку, документацией о закупке и проектом договора предусмотрено привлечение субподрядчиков (поставщиков, соисполнителей) и если выполняемый ими объем работ, услуг превышает 5% цены заявки, все установленные заказчиком требования к участникам процедуры закупки относятся также к таким субподрядчикам (поставщикам, соисполнителям). В этом случае в составе заявки участник должен представить документы, подтверждающие соответствие предлагаемого соисполнителя (субпоставщика) установленным требованиям, а также подтверждающие документы о том, что соисполнитель (субпоставщик) осведомлен о своем привлечении и согласен принять обязательства по выделяемому ему объему работ, услуг и срокам.

Ответственность за соответствие всех привлекаемых субпоставщиков, соисполнителей, независимо от выполняемого объема поставок, установленным требованиям, в том числе наличие у них разрешающих документов, несет участник процедуры закупки.

3. Перечень, указанных в данном разделе требований может быть уточнен в Информационной карте.

4. Объем работ, выполняемых подрядчиком собственными силами должен составлять не менее 60% (данный пункт внесён на основании поручения Генерального директора Госкорпорации Росатом от 29.07.2011).

5. Заказчик вправе при проведении закупки проектных, изыскательских, строительных или ремонтных работ и услуг, влияющих на безопасность объектов использования атомной энергии, установить в документации процедуры закупки требования о представлении участников в составе заявки официального документа органа надзора за саморегулируемыми организациями (письмо в адрес саморегулируемой организации или участника, выписки из реестра, иной документ), прямо подтверждающего право саморегулируемой организации выдавать свидетельства на данные виды работ.

6. Перечень, указанных в данном разделе требований может быть уточнен в Информационной карте.

6. Обеспечение заявки на участие в процедуре закупки. Обеспечение исполнения договора и гарантийных обязательств.

1. Заказчик вправе установить в документации электронного запроса предложений требование об обеспечении заявки на участие в процедуре закупки.

2. Обеспечения заявки предоставляется в форме денежных средств путем их перечисления заказчику.
3.  Заказчик имеет право истребовать обеспечение при отзыве либо изменении поданной заявки участником закупки, если такой отзыв (изменение) проведен после окончания установленного документацией о закупке срока подачи заявок.
4. Заказчик имеет право удержать обеспечение при уклонении лица, с которым заключается договор, от заключения такого договора;

5. В случае, если установлено требование обеспечения заявки на участие в электронном запросе предложений, Заказчик возвращает денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявок на участие в электронном запросе предложений, в течение пяти рабочих дней со дня:

а) принятия решения об отказе от проведения электронного запроса предложений (обеспечение возвращается всем участникам закупки, подавшим заявки);

б) поступления уведомления об отзыве заявки (обеспечение возвращается участнику закупки, отозвавшему заявку, в соответствии с условиями документации о закупке);
в) получения опоздавшей заявки (обеспечение возвращается участнику закупки, заявка которого опоздала);
г) подписания протокола подведения итогов закупки (обеспечение возвращается участнику закупки, заявка которого отклонена);
д) заключения договора по результатам состоявшейся закупки и (если требуется) предоставления им обеспечения исполнения обязательств по договору (обеспечение возвращается всем остальным участникам);

е) после заключения договора с единственным участником конкурентной закупки и (если требуется в документации о закупке) предоставления им обеспечения исполнения обязательств по договору, либо после принятия решения об отказе от заключения с ним договора (обеспечение возвращается такому единственному участнику);

ж) после признания закупки несостоявшейся и принятия решения о незаключении договора по ее результатам (обеспечение возвращается участнику, которому обеспечение не было возвращено на предыдущих стадиях).
6. В случае поступления жалобы на действия (бездействия) заказчика, организатора закупочной процедуры, Комиссии, возврат обеспечения задерживается на время рассмотрения жалобы.
7. Для любого договора заказчик вправе, помимо неустойки, предусмотреть в документации электронного запроса предложений и проекте договора предоставление участником обеспечения исполнения следующих видов обязательств, связанных с исполнением договора (в форме единого обеспечения или нескольких разных обеспечений):
а) обязательств по возврату аванса;

б) исполнения обязательств по договору, кроме гарантийных обязательств (обеспечение договора);

в) исполнения гарантийных обязательств. 

8. Участник вправе представить обеспечения возврата аванса, обеспечения договора и (или) обеспечения исполнения гарантийных обязательств в одной из следующих форм:
а) безотзывная банковская гарантия, выданная банком;

б) в форме денежных средств путем их перечисления заказчику;

9. В случае наличия в документации о закупке требования о предоставлении обеспечения возврата аванса и (или) обеспечения договора, такое обеспечение должно быть предоставлено лицом, с которым заключается договор, до заключения договора, но не ранее 10 дней со дня размещения на официальном сайте протокола, на основании которого заключается такой договор, за исключением случаев, когда в документации предусмотрена возможность предоставления обеспечения возврата аванса и (или) обеспечения договора после заключения договора при условии, что в такой договор включено положение об обязанности предоставления лицом, с которым заключен договор, соответствующего обеспечения в срок не более пятнадцати дней с даты заключения договора и о выплате аванса только после предоставления обеспечения. 
Если указанное лицо не предоставило соответствующее обеспечение в установленный срок, такое лицо признается уклонившимся от заключения договора.

10. Срок действия обеспечения договора должен составлять срок исполнения обязательств по договору плюс 60 дней. 
11. Срок действия обеспечения возврата аванса составляет срок исполнения обязательств на сумму выплаченного аванса плюс 60 дней.
12. Участник процедуры закупки вправе в заявке, подаваемой на участие в процедуре закупки: 

уменьшить размер авансовых платежей по сравнению с размером, указанным в документации процедуры закупки. В случае заключения с этим участником договора предоставление обеспечения возврата аванса осуществляется в размере аванса, предложенного таким участником в заявке на участие в процедуре закупки.

отказаться от получения аванса. В случае заключения с этим участником договора предоставление обеспечения возврата аванса не требуется. 

13. Заказчик вправе установить требование об обеспечении исполнения гарантийных обязательств, предусмотренных договором. Обеспечение исполнения гарантийных обязательств предоставляться не менее чем за 30 дней до подписания сторонами по договору документа, подтверждающего выполнение контрагентом основных обязательств по договору (акта приема-передачи товара, работ, услуг, акта ввода объекта в эксплуатацию и т.п.).
14. Срок действия обеспечения исполнения гарантийных обязательств составляет срок гарантийных обязательств плюс 60 дней. 
7. Порядок предоставления  документации электронного запроса предложений, разъяснение положений  документации и внесение в неё изменений.

1. В случае проведения открытого запроса предложений в электронном виде организатор процедуры закупки обеспечивает размещение документации электронного запроса предложений на официальном сайте о размещении заказов и электронной торговой площадке в срок, предусмотренный в извещении о проведении открытого запроса предложений в электронном виде.

2. Документация электронного запроса предложений доступна для ознакомления на официальном сайте без взимания платы.

3. Любой участник электронного запроса предложений вправе направить в адрес электронной торговой площадки, на которой планируется проведение электронного запроса предложений, запрос о разъяснении положений документации в виде отсканированного письма (на бланке участника или с печатью участника) и за подписью его руководителя или уполномоченного лица. Если указанный запрос поступил к организатору не позднее чем за 5 рабочих дней до окончания срока подачи заявок, он не позднее 3 рабочих дней со дня поступления указанного запроса обязан разместить ответ на официальном сайте и электронной торговой площадке. В ответе указывается предмет запроса без указания участника процедуры закупки, от которого поступил запрос. Если организатор процедуры закупки не успевает разместить ответ на запрос за 3 рабочих дня до истечения срока подачи заявок, он должен перенести окончательный срок подачи заявок на количество дней задержки. 
4. Заказчик вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении электронного запроса предложений или  документацию электронного запроса предложений за 2 рабочих дня до окончания срока подачи заявок, при этом срок подачи заявок должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на официальном сайте внесенных изменений до окончания срока подачи заявок такой срок составлял не менее 5 рабочих дней, а в случае изменения предмета запроса предложений — 10 дней.

5. Решение об отказе от проведения электронного запроса предложений может быть принято комиссией по проведению закупок или заказчиком в в любое время вплоть до подписания договора. Информация об отказе должна быть размещена организатором электронного запроса предложений на официальном сайте и на электронной торговой площадке не позднее 2 дней со дня принятия решения об отказе.
8. Порядок подачи заявок на участие в электронном запросе предложений

1. Для участия в электронном запросе предложений участник процедуры закупки подает на электронную торговую площадку заявку на участие в электронном запросе предложений в срок и по форме, которые установлены  документацией процедуры закупки.

1.1 Все документы (формы, заполненные в соответствии с требованиями настоящей документации электронного запроса предложений, а так же иные данные и сведения, предусмотренные документацией процедуры закупки, оформленные в соответствии с настоящим подразделом), входящие в состав заявки на участие в электронном запросе предложений  должны быть предоставлены участником процедуры закупки через ЭТП в отсканированном виде оригиналов документов в доступном для прочтения формате (в виде: один файл – один документ). При этом сканироваться документы должны после того, как они будут оформлены в соответствии с требованиями, указанными в пунктах 1.2 – 1.4. Допускается размещение на ЭТП документов, сохраненных в архивах, при этом размещение на ЭТП архивов, разделенных на несколько частей, открытие каждой из которых по отдельности невозможно, не допускается.
1.2 Каждый документ, входящий в заявку на участие в электронном запросе предложений, представляемый в соответствии с п.1.1, должен быть подписан лицом, имеющим право в соответствии с законодательством Российской Федерации действовать от лица участника  электронного запроса предложений без доверенности, или, надлежащим образом, уполномоченным им лицом на основании доверенности (далее — уполномоченного лица). В последнем случае, отсканированный оригинал  доверенности прикладывается к заявке на участие в электронном запросе предложений.
1.3 Каждый документ, входящий в заявку на участие в электронном запросе предложений, должен быть скреплен печатью участника процедуры закупки.
1.4 Предоставляемые в составе заявки на участие в электронном запросе предложений документы должны быть четко напечатаны. Подчистки, дописки и исправления не допускаются, за исключением тех случаев, когда эти исправления (дописки) заверены рукописной надписью «исправленному верить», собственноручной подписью уполномоченного лица, расположенной рядом с каждым исправлением (допиской) и скреплены печатью участника процедуры закупки
2. Заявка на участие в электронном запросе предложений должна содержать:

2.1. сведения и документы об участнике процедуры закупки, подавшем такую заявку:

а) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

б) полученная не ранее чем за 6 месяцев (а если были изменения — то не ранее внесения таких изменений в соответствующий реестр) до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении электронного запроса предложений, выписка из единого государственного реестра юридических лиц либо выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, отсканированные оригиналы документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за 6 месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении электронного запроса предложений;

в) документ, подтверждающий полномочия лица на подписание заявки от имени участника электронного запроса предложений (документы, подтверждающие полномочия лица, выполняющего функции единоличного исполнительного органа и, при необходимости, отсканированный оригинал доверенности, если заявка подписывается по доверенности);

г) учредительные документы участника процедуры закупки (для юридических лиц);

д) если в соответствии с законодательством Российской Федерации исполнение договора требует каких-либо специальных разрешений (лицензий, допусков, членства в саморегулируемых общественных организациях и т.д.) — соответствующие подтверждающие документы;

е) документы, подтверждающие обладание участником электронного запроса предложений необходимыми для исполнения договора финансовыми ресурсами;

ж) уведомление о возможности применения участником упрощенной системы налогообложения (для участников, применяющих ее);

з) решение об одобрении или о совершении крупной сделки в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника электронного запроса предложений заключение договора или предоставление обеспечения заявки, обеспечения договора являются крупной сделкой, либо письмо о том, что данная сделка для такого участника не является крупной;

и) решение об одобрении или о совершении сделки с заинтересованностью, если требование о наличии такого одобрения установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документации юридического лица и если для участника электронного запроса предложений выполнение договора или предоставление обеспечения заявки, обеспечение договора является сделкой с заинтересованностью, либо письмо о том, что данная сделка для такого участника не является сделкой с заинтересованностью;

Участник электронного запроса предложений вправе предоставить решение об одобрении или о совершении крупной сделки и (или) решение об одобрении или о совершении сделки с заинтересованностью после выбора его победителем электронного запроса предложений, но до момента подписания договора с ним. В этом случае участник электронного запроса предложений обязан представить в составе заявки письмо, содержащее обязательство представить вышеуказанные документы до момента заключения договора. Непредоставление этих документов расценивается организатором как уклонение участника электронного запроса предложений от заключения договора.

к) документы, подтверждающие использование участником электронного запроса предложений и (или) предприятием-изготовителем товара системы менеджмента качества (управления, обеспечения и контроля качества);

л) документов, подтверждающие соответствие участника процедуры закупки требованиям  документации электронного запроса предложени ;

2.2. Предложение о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товаров и иные предложения об условиях исполнения договора, в том числе предложение о цене договора. В случаях, предусмотренных  документацией электронного запроса предложений, документы, подтверждающие соответствие товаров требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к таким товарам. 

2.3. Документ, подтверждающий внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в электронном запросе предложений, в случае, если в документации электронного запроса предложений содержится указание на требование обеспечения такой заявки;

2.4. Сведения и отсканированные оригиналы документов, подтверждающих соответствие соисполнителей требованиям, установленным в документации электронного запроса предложений или информационную справку подтверждающую отказ участника процедуры закупки от привлечения соисполнителей.

3. Заказчик имеет право проверить соответствие предоставленных участником электронного запроса предложений сведений действительности, включая направление запросов в государственные органы или лицам, указанным в заявке.
4. Официальный язык электронного запроса предложений:

Заявка на участие в электронном запросе предложений, подготовленная участником процедуры закупки, а также вся документация, связанная с электронным запросом предложений, должна быть представлена на русском языке. 

Любые вспомогательные документы, представленные участником процедуры закупки, могут быть составлены на иностранном языке, если такие материалы сопровождаются точным, нотариально заверенным переводом на русский язык (в случаях предусмотренных действующим законодательством РФ на документах должен быть проставлен апостиль компетентного органа государства, в котором этот документ был составлен).

Использование других языков для подготовки заявки на участие в электронном запросе предложений, может быть расценено Комиссией как несоответствие предложения требованиям, установленным настоящей документацией.

5. Участник процедуры закупки вправе подать только одну заявку на участие в электронном запросе предложений  в отношении каждого предмета электронного запроса предложений. 

6. Участник электронного запроса предложений вправе подать, изменить или отозвать ранее поданную заявку в любое время до установленных в документации запроса предложений даты и времени окончания срока подачи заявок.

7. Если организатор электронного запроса предложений продлевает срок подачи заявок, то участник электронного запроса предложений, уже подавший заявку, вправе принять решение отозвать или не отзывать поданную заявку.

8. Заявки принимаются до срока, указанного в извещении. Поданные после окончания приема, заявки, подаваемые в форме электронных документов на участие в электронном запросе предложений, не рассматриваются

9. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в электронном запросе предложений подана только одна заявка на участие в электронном запросе предложений или не подано ни одной заявки, электронный запрос предложений  признается несостоявшимся.

10. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в электронном запросе предложений подана только одна заявка на участие в электронном запросе предложений, Комиссия рассматривает единственную заявку в установленном порядке. Если данная заявка и подавший ее участник закупки отвечают всем требованиям, установленным в извещении и документации о закупке, Комиссия вправе дать одну из двух рекомендаций:
а) рекомендовать заказчику заключить договор с таким единственным участником закупки, 

б) рекомендовать заказчику не заключать договор.

Рекомендация закупочной комиссии с обоснованием приводится в соответствующем протоколе ее заседания.

11. Заказчик вправе принять решение о заключении договора с единственным участником электронного запроса предложений в течение 30 дней после размещения соответствующего протокола заседания комиссии на официальном сайте в соответствии с подразделом. Заказчик вправе не заключать договор с единственным участником закупки, либо принять решение о проведении повторной закупки.

9. Порядок открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в электронном запросе предложений

1. Оператор электронной торговой площадки в установленный в извещении и  документации электронного запроса предложений срок обеспечивает одновременное открытие доступа организатора электронного запроса предложений ко всем заявкам и содержащимся в них документам и сведениям.

2. В случае установления факта подачи одним участником процедуры закупки двух и более заявок на участие в электронном запросе предложений при условии, что поданные ранее заявки таким участником не отозваны, все заявки на участие в электронном запросе предложений такого участника процедуры закупки не рассматриваются.

3. Подготовка, оформление и подписание протокола процедуры открытия доступа к заявкам осуществляется с использованием технологических и функциональных возможностей электронной торговой площадки. 
4. Если участник закупки намерен направить своего представителя к организатору электронного запроса предложений к моменту открытия доступа к заявкам, такой участник должен не позднее, чем за 1 день до истечения срока подачи заявок уведомить об этом организатора закупки. Организатор закупки должен обеспечить возможность такому представителю наблюдать за моментом открытия доступа к заявкам.
5. Протокол процедуры открытия доступа к заявкам оформляется и подписывается не позже следующего рабочего дня после проведения процедуры вскрытия конвертов.
6. Протокол размещается организатором не позднее одного рабочего дня, следующего после дня подписания такого протокола, на официальном сайте.
10. Порядок рассмотрения заявок на участие в электронном запросе предложений

1. Рассмотрение заявок осуществляется в следующем порядке:
а) проведение отборочной стадии;

б) проведение оценочной стадии.

2. Непредоставление документов и (или) сведений, необходимых исключительно для целей оценки заявок, не являться основанием для отклонения заявки на отборочной стадии.
3. В ходе рассмотрения заявок организатор электронного запроса предложений имеет право уточнять заявки на участие в электронном запросе предложений в следующем порядке:
1) затребовать у участника электронного запроса предложений отсутствующие, представленные не в полном объеме или в нечитаемом виде разрешающие документы (лицензии, допуски, членство в саморегулируемых общественных организациях и т.д.), документы, подтверждающие полномочия лица на подписание заявки от имени участника электронного запроса предложений, документы, подтверждающие обладание участником электронного запроса предложений необходимыми для исполнения договора финансовыми ресурсами, документы от изготовителя товара, подтверждающие право участника электронного запроса предложений предлагать этот товар;
2) исправлять выявленные в заявке арифметические и грамматические ошибки и запрашивать исправленные документы. При исправлении арифметических ошибок в заявках применяется следующие правила: при наличии разночтений между суммой, указанной словами, и суммой, указанной цифрами, преимущество имеет сумма, указанная словами; при наличии разночтений между ценой, указанной в заявке и ценой, получаемой путем суммирования итоговых сумм по каждой строке, преимущество имеет итоговая цена, указанная в заявке; при несоответствии итогов умножения единичной цены на количество исправление арифметической ошибки производится исходя из преимущества общей итоговой цены, указанной в заявке. Исправление иных ошибок не допускается;

3) запрашивать о разъяснении положений заявок на участие в электронном запросе предложений. Кроме того, допускаются уточняющие запросы, в том числе по техническим условиям заявки (уточнение перечня предлагаемой продукции, ее технических характеристик, иных технических условий), при этом данные уточнения не изменяют предмет проводимой процедуры закупки и объем, номенклатуру и цену предлагаемой участником электронного запроса предложений продукции. 
Допускается не направлять запросы участнику процедуры закупки, если имеются иные основания для отказа в допуске к участию в электронном запросе предложений такого участника. 

4. Решение Комиссии об уточнении заявок на участие в электронном запросе предложений отражается в протоколе заседания Комиссии, который размещается на официальном сайте в течение 1 дня после подписания указанного протокола.
5. Запросы об уточнении заявок на участие в электронном запросе предложений направляются участникам электронного запросе предложений после размещения на официальном сайте протокола. Все направленные участникам электронного запроса предложений запросы и полученные от них ответы регистрируются организатором процедуры закупки.
6. Срок уточнения участниками своих заявок на участие в электронном запросе предложений устанавливается одинаковый для всех участников и не может превышать 5 рабочих дней со дня направления соответствующего запроса. Непредставление или представление не в полном объеме запрашиваемых документов и (или) разъяснений в рамках отборочного этапа рассмотрения заявок в установленный в запросе срок служит основанием для отказа в допуске к участию в электронном запросе предложений по причине несоответствия заявки по своему составу и (или) оформлению требованиям документации о закупке по существу.
7. Сроки проведения отборочной и (или) оценочной стадии, а также срок выбора победителя закупочной процедуры по решению Комиссии могут быть продлены. Решение Комиссии о продлении срока оформляется протоколом заседания Комиссии, который подписывается в день проведения заседания Комиссии и размещается на официальном сайте не позднее 1 рабочего дня, следующего после дня подписания указанного протокола.
11. Отборочная стадия рассмотрения заявок на участие в электронном запросе предложений.

1. В рамках отборочной стадии Комиссия рассматривает заявки на соответствие требованиям, установленным документацией электронного запроса предложений, и соответствие участников электронного запроса предложений установленным требованиям. Цель отборочной стадии — допуск к дальнейшему участию в электронном запросе предложений заявок, отвечающих требованиям документации электронного запроса предложений, поданных участниками, отвечающими требованиям документации электронного запроса предложений, и отклонение остальных.
2. В рамках отборочной стадии выполняются следующие действия:
1) проверка состава, содержания и оформления заявок на соответствие требованиям документации электронного запроса предложений(с учетом результатов уточнения заявок);

2) проверка достоверности сведений и документов, поданных в составе заявки на участие в электронном запросе предложений;

3) проверка участника электронного запроса предложений на соответствие требованиям к участникам электронного запроса предложений;

4) проверка субподрядчиков (поставщиков) на соответствие установленным требованиям, в случае привлечения таковых;

5) проверка предлагаемой продукции и договорных условий на соответствие требованиям  документации электронного запроса предложений;

6) проверка соответствия цены заявки установленной в электронный запрос предложенийной документации начальной (максимальной) цене;

7) проверка наличия, размера, условий или порядка предоставления обеспечения заявки требованиям  документации электронного запроса предложений, если соответствующие требования устанавливались;

8) проверка наличия сведений о поставщике в реестрах недобросовестных поставщиков;

3. По итогам отборочной стадии Комиссия в отношении каждого участника принимает решение о допуске к дальнейшему участию в электронного запроса предложений либо об отказе в допуске в соответствии с критериями отбора и в порядке, которые установлены в документации электронного запроса предложений, по следующим основаниям:
а) несоответствие заявки по составу (за исключением случаев непредставления документов и (или) сведений, необходимых исключительно для целей оценки и сопоставления заявок), содержанию и оформлению; 

б) предоставление участником в составе заявки недостоверных сведений;

в) несоответствие участника электронного запроса предложений требованиям  документации процедуры закупки;

г) несоответствие субподрядчиков (поставщиков, соисполнителей) требованиям  документации электронного запроса предложений;

д) несоответствие продукции и (или) договорных условий, указанных в заявке на участие в электронном запросе предложений, требованиям  документации процедуры закупки;

е) несоответствие размера, условий или порядка предоставления обеспечения (за исключением случая отсутствия в составе заявки документа, подтверждающего перечисление денежных средств в качестве залога на расчетный счет заказчика, при условии, что денежные средства в требуемом объеме были своевременно получены заказчиком).

4. Протокол по рассмотрению заявок на отборочной стадии оформляется и подписывается в течение 5 рабочих дней после заседания Комиссии. Указанный срок по решению Комиссии может быть продлен до 10 рабочих дней; при этом Комиссией может быть принято решение о начале проведения экспертизы заявок до оформления этого протокола.
5. Протокол размещается на официальном сайте в течение рабочего дня, следующего после дня подписания указанного протокола.

6. Любой участник электронного запроса предложений после размещения протокола по рассмотрению заявок на отборочной стадии вправе направить организатору электронного запроса предложений запрос о разъяснении причин отказа ему в допуске к дальнейшему участию в электронном запросе предложений. Организатор в течение 3 рабочих дней со дня поступления такого запроса обязан предоставить участнику электронного запроса предложений соответствующие разъяснения.

7. Электронный запрос предложений признается несостоявшимся, если по результатам рассмотрения заявок принято решение:

а) об отказе в допуске всем участникам электронного запрпоса предложений, подавшим заявки;
б) о допуске только одного участника запроса предложений;

8. В случае допуска только одного участника Комиссия рассматривает единственную заявку в установленном порядке. Если данная заявка и подавший ее участник закупки отвечают всем требованиям, установленным в извещении и документации о закупке, Комиссия вправе дать одну из двух рекомендаций:

а) рекомендовать заказчику заключить договор с таким единственным участником закупки, 

б) рекомендовать заказчику не заключать договор.

Рекомендация закупочной комиссии с обоснованием приводится в соответствующем протоколе ее заседания.

9. В случае, если документацией запроса предложений предусмотрено два и более лота, запрос предложений признается несостоявшимся только в отношении того лота, решение об отказе в допуске к участию в котором принято относительно всех участников процедуры закупки, подавших заявки на участие в электронном запросе предложений в отношении этого лота, или решение о допуске к участию в котором и признании участником запроса предложений принято относительно только одного участника процедуры закупки, подавшего заявку на участие в запросе предложений в отношении этого лота. 

12.  Оценочная стадия рассмотрения заявок на участие в электронном запросе предложений

1. В рамках оценочной стадии Комиссия оценивает и сопоставляет заявки допущенных участников запроса предложений. Цель оценочной стадии заключается в присвоении каждой заявке оценки в соответствии с предусмотренными документацией запроса предложений оценочными критериями и утвержденным порядком оценки. 

2. Оценка и сопоставление заявок осуществляются в соответствии с критериями оценки и в порядке, которые установлены  документацией запроса предложений. 

3. Если участником запроса предложений не предоставлены документы или сведения необходимые для оценки рассматриваемых критериев участник получает по этим критериям минимально возможную оценку.

4. Для определения лучших условий исполнения договора, предложенных в заявках на участие в электронном запросе предложений, Комиссия оценивает и сопоставляет такие заявки по критериям, указанным в документации электронного запроса предложений. 

Комиссия вправе, при оценке участника по критерию обеспеченности участника производственными мощностями, технологическим оборудованием, прочими материальными возможностями, трудовыми ресурсами, учитывать соответствующие показатели соисполнителей, привлекаемых участником процедуры закупки, пропорционально выполняемому ими объёму условий договора, если данный критерий не использовался в качестве отборочного на стадии рассмотрения заявок.

5. Оценка заявок на участие в электронном запросе предложений осуществляется по каждому лоту отдельно в соответствии с критериями, их содержанием и значимостью в процентах (исходя из совокупной значимости таких критериев равной 100 процентам), указанными в Информационной карте. 

6. Рейтинг заявки на участие в электронном запросе предложений представляет собой оценку в баллах, получаемую по результатам оценки по критериям (подкритериям) с учетом значимости (веса) данных критериев (подкритериев).

Если какой-либо критерий имеет подкритерии, то выставляются оценки по каждому подкритерию, общая оценка по указанному критерию складывается из суммы оценок по подкритериям данного критерия с учетом значимости (веса) подкритериев.

Возможные критерии оценки заявок, корректируются при проведении конкретных процедур закупок:

· цена договора, цена единицы продукции (значимость критерия Ц i – ___% ). В качестве единого базиса сравнения ценовых предложений используется цена предложений участников с учётом всех налогов, сборов и прочих расходов в соответствии с законодательством РФ.
· Срок проведения работ, оказания услуг (значимость критерия С i– ___%);
· функциональные характеристики (потребительские свойства) или качественные характеристики товара (значимость критерия ФТ i – ___%);
· срок представляемых гарантий качества (значимость критерия Г i– ___%);
· квалификация участника (значимость критерия Кi– ___% ) (если не оценивались на этапе предварительной квалификации), в том числе:
· опыт и репутация поставщика (значимость подкритерия Оi – ___%);
· обеспеченность материально-техническими ресурсами (основные машины и механизмы) (значимость подкритерия М i– ___% );

· обеспеченность кадровыми ресурсами (значимость подкритерия К i– ___%);

· наличие (если не устанавливалось требование о наличии СМК), степень внедрения действующей системы менеджмента качества (управления, обеспечения и контроля) (значимость подкритерия СМКi - ___%).

Рейтинг заявки на участие в электронном запросе предложений i-го участника запроса предложений определяется по формуле:

R i = БЦ i  * Vц  + БС i  * Vс  + БТ i  * Vт  + БГ i  * Vг + +БК i  * Vк;

где V – значимость (вес) соответствующего критерия,

БЦ, БС*, БТ, БГ, БК, – оценка (балл) соответствующего критерия.
Совокупная значимость всех критериев равна 100 процентам. Максимальная оценка в баллах по критериям Ц i , С i *, П i, Т i (ФТ i), Г i  – 100 баллов (указывается оценка по критериям, указанным в Информационной карте запроса предложений)

* –
учитывается, если оценка по критерию «срок поставки товара» проводится в баллах.

ОЦЕНКА ПО КРИТЕРИЮ «ЦЕНА ДОГОВОРА»:

- если оценка по критерию рассчитывается без учета стоимостных критериев, используется следующая формула: 

	БЦ i
	=
	Ц min  
	* 100

	
	
	Ц i
	


где: БЦ i 
– 
оценка по критерию «цена договора» i-го участника запроса предложений, баллы

Ц i  
– 
предложение участника запроса предложений о цене договора, цене единицы продукции, указанной в заявке на участие в электронном запросе предложений i-го участника запроса предложений, приведенное к единому базису сравнения ценовых предложений, руб.,

Ц min 
–
минимальное предложение участника запроса предложенийо цене договора, цене единицы продукции,  указанной в заявке на участие в запросе предложений из представленных участниками процедуры закупки предложений, приведенное к единому базису сравнения ценовых предложений, руб. 

Если в документации электронного запроса предложений предусмотрены стоимостные критерии, то для оценки по критерию «цена договора» используется следующая формула:

	БЦ i
	=
	OЦ min  
	* 100

	
	
	OЦ i
	


где:  БЦ i 
– 
оценка по критерию «цена договора» i-го участника запроса предложений, баллы

ОЦ i  
–
оценочная стоимость предложения участника запроса предложений, руб.

ОЦ min 
–
минимальная оценочная стоимость предложения из оценочных стоимостей предложений участников запроса предложений, руб.

Оценочная стоимость предложения участника – сумма цены оцениваемой заявки и ценовых поправок к этой заявке, которые рассчитаны по стоимостным критериям. Суммирование цены заявки и ценовых поправок по стоимостным критериям производится до применения коэффициента значимости критерия. К оценочной стоимости предложения участника применяется коэффициент значимости критерия «Цена договора». 

Расчет оценочной стоимости применяется только для целей оценки заявок на участие в электронном запросе предложений и не оказывает влияния на цену заключаемого договора согласно предложению победителя электронного запроса предложений о цене договора

ОЦ i  =  Ц i  + OЦC i  + OЦП i 

где: ОЦС i 
–
ценовая поправка по критерию «срок выполнения работ, услуг», руб.

ОЦП i 
–
ценовая поправка по критерию «условия оплаты работ, услуг», руб.

ОЦС i   =  Ц i   *  M i  /100 *  (C i   –  Ср min )

где:   M i 
–
размер неустойки, начисляемой за задержку выполнения работ, услуг, предусмотренный в проекте договора за единицу измерения срока (год, месяц, день, час), % от цены договора
С i 
–
срок выполнения работ, оказания услуг i-го участника электронного запроса предложений, предложенный в его заявке, в единицах измерения срока (год, месяц, день, час)

Cр min
–
минимальный из предложенных в заявках участников запроса предложений срок выполнения работ, оказания услуг в единицах измерения срока (год, месяц, день, час)

ОЦП i = АВ i * Са i * СРф/100/365
где: АВ i 
–
размер авансового платежа i-го участника запроса предложений, руб.

С а i 
–
срок погашения авансового платежа, предлагаемый i-м участником запроса предложений, дни

СРф
–
ставка рефинансирования, установленная Центральным Банком РФ, на момент окончания подачи заявок на участие в электронном запросе предложений, %

ОЦЕНКА ПО КРИТЕРИЮ «СРОК ВЫПОЛНЕНИЯ РАБОТ, ОКАЗАНИЯ УСЛУГ»:

Если заказчик выбирает критерий «срок выполнения работ, оказания услуг» и данный критерий не рассчитывается в стоимостном выражении

	БСi
	=
	Сmax – Ci
	* 100

	
	
	Cmax – Cmin
	


где:  БС i 
– 
оценка по критерию «срок выполнения работ, оказания услуг» i-го участника запроса предложений, баллы

C i  
– 
предложение о сроке выполнения работ, оказания услуг, указанном в заявке на участие в электронном запросе предложений   i-го участника процедуры закупки, в единицах измерения срока (год, месяц, день, час)
С max 
–
предельный (максимально допустимый) срок выполнения работ, оказания услуг, установленный в настоящей документации, в единицах измерения срока (год, месяц, день, час)
С min 
–
минимальный срок выполнения работ, оказания услуг, установленный в настоящей документации, ранее которого выполнение работ, оказание услуг не представляется возможным, либо нет необходимости для заказчика, в единицах измерения срока (год, месяц, день, час)

Приведенная формула применяется только при установлении в документации электронного запроса предложений значений Сmax и Сmin.

При применении оценки по критерию «срок выполнения работ, оказания услуг, рассчитываемого в балльном выражении, размер неустойки, указанный в проекте договора, должен быть соразмерен весовой значимости данного критерия.

ОЦЕНКА ПО КРИТЕРИЮ «СРОК ПРЕДСТАВЛЯЕМЫХ ГАРАНТИЙ КАЧЕСТВА»:

Срок представляемых гарантий качества – срок предоставляемых гарантий качества раблот, услуг,  на который участник электронного запроса предложений, в случае заключения с ним договора, принимает на себя обязательство по гарантии качества работ, услуг, при этом такой срок должен превышать минимальный срок гарантии качества работ, услуг, установленный в документации электронного запроса предложений

	Срок представляемых гарантий качества (Гарантийный срок) 
	Баллы

	Гmin
	0 баллов

	БГi=          Гi  – Гmin     * 100
                Гпредел – Гmin

	Соответствие, либо превышение Гпредел
100 баллов




где: Гi
–
гарантийный срок, указанный i-м участникомзапроса предложений– (если Гi менее Гпредел, если более – 100 баллов)

Гmin 
–
минимальный гарантийный срок согласно требованиям, указанным в настоящей документации 

Гпредел 
–
предельное значение гарантийного срока, превышающее Гmin
ОЦЕНКА ПО КРИТЕРИЮ 

«КВАЛИФИКАЦИЯ УЧАСТНИКА»*:

БК I = БО I  * Vо + БФТi  * Vм + БСМКi * Vсмк
где: V – значимость (вес) соответствующего подкритерия,

БО, БФТ, БСМК – оценка (балл) соответствующего подкритерия
Совокупная значимость всех подкритериев одного критерия равна 100 процентам. 

Максимальная оценка в баллах по подкритериям Оi ФТi , К I , СМКi– 100 баллов – указываются все приведенные в Информационной карте запроса предложений подкритерии

ОЦЕНКА ПО КРИТЕРИЮ «ОПЫТ И РЕПУТАЦИЯ ПОСТАВЩИКА»:

	Опыт
	Баллы

	Сумма цен договоров сопоставимого характера и объема равна Ц max  
	0

	БО i
	=
	О i  – Ц max  
	* 100
	

	
	
	О предел – Ц max
	
	

	Сумма цен договоров сопоставимого характера и объема равна, либо превышает Определ
	100


где:  Оi
–
сумма цен договоров сопоставимого характера и объема за последние 3 года, руб. 

Ц max 
–
начальная (максимальная) цена договора, руб.

Определ
–
предельное значение суммы цен договоров сопоставимого характера и объема, превышающее Ц max, [но не более чем на 300 %], руб.

ОЦЕНКА ПО ПОДКРИТЕРИЮ «ОБЕСПЕЧЕНИЕ МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКИМИ РЕСУРСАМИ»*:

-* при указании конкретного количества конкретных видов МТР в требованиях к участникам запроса предложений в электронной форме
При оценке участника электронного запроса предложений по данному подкритерию вправе учитывать соответствующие показатели соисполнителей (субпоставщиков, субподрядчиков), указанных в заявке участника, пропорционально выполняемому ими объему работ, если данный критерий в отношении соисполнителей (субпоставщиков, субподрядчиков) не использовался в качестве отборочного на стадии рассмотрения заявок

	Материально-технические ресурсы 
	Баллы

	Каждый вид МТР согласно минимально указанным требованиям 
	0 баллов

	БМi
=∑(

М wi  – М wmin
* 100)/ w
М wпредел – М wmin


	Соответствие, либо превышение М wпредел по каждому виду МТР
	100 баллов


где: М wi
–
количество МТР w-го вида для i-го участника электронного запроса предложений, шт. – (если М wi менее М wпредел, если более– 100 баллов)

М wmin 
–
минимально указанное количество для w-го вида МТР, шт.

М wпредел 
–
предельное значение количества МТР  w-го вида, превышающее М wmin, шт.
w 
– 
количество видов МТР

ОЦЕНКА ПО ПОДКРИТЕРИЮ «ОБЕСПЕЧЕНИЕ КАДРОВЫМИ РЕСУРСАМИ»*:
-* при указании конкретного количества специалистов конкретных специальностей в требованиях к участникам запроса предложений в электронной форме
При оценке участника запроса предложений в электронной форме по данному подкритерию вправе учитывать соответствующие показатели соисполнителей (субпоставщиков, субподрядчиков), указанных в заявке участника, пропорционально выполняемому ими объему работ, если данный критерий в отношении соисполнителей (субпоставщиков, субподрядчиков) не использовался в качестве отборочного на стадии рассмотрения заявок

	Кадровые ресурсы
	Баллы

	Количество людей каждой специальности согласно минимально указанным требованиям 
	0 баллов

	БКi
=∑(

К wi  – К wmin
* 100)/ w
К wпредел – К wmin


	Соответствие, либо превышение  К wпредел  по каждой специальности
	100 баллов


где: К wi
–
количество специалистов w-ой специальности для i-го участника электронного запроса предложений, чел. – (если К wi менее К wпредел , если более – 100 баллов) 
К wmin
–
минимально указанное количество для  w-ой специальности, чел.

К wпредел 
–
предельное значение количества специалистов w-ой специальности, превышающее К wmin  по w-ой специальности, чел.
W 
– 
количество специальностей
в исключительных случаях оценка по подкритериям критерия «квалификация участника» может быть проведена экспертным путем

ОЦЕНКА ПО КРИТЕРИЮ «КАЧЕСТВО ТЕХНИЧЕСКОГО ПРЕДЛОЖЕНИЯ»*:

-* при проведении запроса предложений в электронной форме на выполнение работ, оказание услуг

Критерий Тi оценивается членами Комиссии, привлекаемыми экспертами, исходя из степени превышения качества технического предложения над соответствующими характеристиками, указанными в настоящей документации организации выполнения работ, оказания услуг (в том числе, применяемые технологии, методы, способы выполнения работ, оказания услуг в части обеспечения достижения их наилучшего качества).
Заказчик вправе использовать подкритерии указанного критерия. При этом в документации электронного запроса предложений должны быть установлены четкие параметры определения показателя каждого подкритерия, предельные показатели минимальной необходимости обладания участниками указанными ресурсами, шкала оценки превышения с предельным показателем достаточности для исполнения предполагаемого договора, позволяющие объективно сравнивать заявки участников.

Итоговая оценка по указанному критерию для каждой заявки на участие в электронном запросе предложений вычисляется как среднее арифметическое оценок в баллах, присвоенных всеми членами комиссии, оценивающими данный критерий. При этом оценка каждого члена комиссии является суммой его оценок по подкритериям, если таковые были предусмотрены в данном критерии.

4. Комиссия ведет протокол по рассмотрению заявок на оценочной стадии.

5. Протокол по рассмотрению заявок на оценочной стадии оформляется и подписывается в течение 3 рабочих дней после заседания Комиссии.

6. Протокол по рассмотрению заявок на оценочной стадии размещается на официальном сайте не позднее одного рабочего дня, следующего после дня подписания указанного протокола. 

7. Любой допущенный участник электронного запроса предложений после размещения на официальном сайте протокола по рассмотрению заявок на оценочной стадии вправе направить организатору электронного запроса предложений запрос о разъяснении результатов оценки, но только его заявки. Организатор в течение 3 рабочих дней со дня поступления такого запроса предоставляет такому участнику соответствующие разъяснения.

13. Особенность проведения переторжки

1. Электронный запрос предложений может проводиться с переторжкой.

2. Переторжка является дополнительным элементом конкурентной закупочной процедуры и заключается в добровольном повышении предпочтительности заявок участников закупки в рамках специально организованной для этого процедуры путем снижения участниками закупки цены своих первоначально поданных заявок.
3. Переторжка проводится по решению Комиссии, которая определяет форму переторжки и, при проведении переторжки в заочной форме, параметры, по которым она проводится.
4. В переторжке имеют право участвовать все допущенные участники электронного запроса предложений. Участник вправе не участвовать в переторжке, тогда его заявка остается действующей с ценой, указанной в заявке. Предложения участника по ухудшению первоначальных условий не рассматриваются, такой участник считается не участвовавшим в переторжке, при этом его предложение остается действующим с ранее объявленными условиями.
5. Организатор электронного запроса предложений приглашает всех допущенных участников электронного запроса предложений путём размещения на официальном сайте и электронной торговой площадке извещения о проведении с указанием порядка проведения переторжки, сроков и порядка подачи предложений с новыми условиями.

6. При проведении переторжки изменению подлежит только цена предложения. 

7. Переторжка может проводиться в режиме реального времени или иметь заочную форму. 

8. Сведения о прохождении переторжки в режиме реального времени на электронной торговой площадке доступны всем участникам, допущенным Комиссией к участию в электронном запросе предложений. 

9. В период с момента начала переторжки на электронной торговой площадке участник, приглашенный к участию в процедуре переторжки и желающий повысить предпочтительность своей заявки, должен заявить на электронной торговой площадке в режиме реального времени новую цену договора. Снижение цены договора может производиться участником поэтапно до момента окончания переторжки неограниченное количество раз. Представители участников заявляют новую цену договора независимо от цен, предлагаемых другими участниками, при этом участники не имеют обязанности предложить цену обязательно ниже других участников. 

10. При проведении процедуры переторжки в режиме реального времени на электронной торговой площадке устанавливается минимальное время приема предложений участников о цене договора, составляющее один час. 

11. Если до окончания переторжки остается менее 10 минут и в этот период поступает ценовое предложение, то переторжка продлевается на 10 минут с момента подачи такого предложения. Указанная процедура повторяется неограниченное количество раз, но, в любом случае, не более 4 часов.

12. Если в течение 10 минут с момента продления процедуры переторжки ни одного предложения о более низкой цене договора не поступило, процедура переторжки автоматически, при помощи программных и технических средств, обеспечивающих его проведение, завершается.

13. Результаты проведения процедуры переторжки на электронной торговой площадке оформляются протоколом.

14. Протокол проведения процедуры переторжки размещается на электронной торговой площадке в течение тридцати минут после окончания процедуры переторжки.

15. В течение одного рабочего дня, следующего после дня размещения протокола проведения процедуры переторжки на электронной торговой площадке, протокол размещается на официальном сайте о размещении заказов.

16. Участники, участвовавшие в переторжке в режиме реального времени на электронной торговой площадке и снизившие первоначальную цену, обязаны дополнительно представить откорректированные, с учетом новой полученной после переторжки цены, документы определяющие его коммерческое предложение, оформленные в порядке, предусмотренном для подачи заявки на участие в процедуре закупки.

13. При проведении переторжки в заочной форме участники процедуры закупки к установленному Заказчиком сроку представляют на электронную торговую площадку в порядке, установленном для подачи заявок на участие в процедуре закупки, документы, определяющие измененные условия заявки на участие вэлектронном запросе предложений. Участник вправе отозвать поданное предложение с новыми условиями в любое время до момента начала открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам с предложениями новых условий.

14. Открытию доступа к поданным в форме электронных документов заявкам с измененными условиями проводится в порядке, предусмотренном для процедуры открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам, поступивших на процедуру электронного запроса предложений, с оформлением аналогичного протокола и его размещением на официальном сайте о размещении заказов в аналогичные сроки. 

15. После проведения переторжки победитель определяется в порядке, установленном для электронного запроса предложений в соответствии с критериями оценки, указанными в  документации электронного запроса предложений. 

14. Выбор победителя электронного запроса предложений

1. Выбор победителя электронного запроса предложений осуществляется Комиссией на заседании после проведения переторжки (если проводилась) с учетом ее результатов. Комиссия присваивает место каждой заявке на участие в электронном запросе предложений, начиная с первого, относительно других по мере уменьшения степени предпочтительности содержащихся в них условий заявки, а если предпочтительность измеряется в баллах — исходя из подсчитанных баллов. 

2. Заседания комиссии по рассмотрению заявок на оценочной стадии и по выбору победителя могут совмещаться и оформляться одним протоколом.

3. Победителем электронного запроса предложений признается участник запроса предложений, который предложил лучшие условия исполнения договора и заявке на участие в запросе предложений  которого, присвоено первое место.

4. Комиссия ведет протокол оценки и сопоставления заявок на участие в электронном запросе предложений.

5. Протокол по подведению итогов электронного запроса предложений оформляется и подписывается в течение 3 рабочих дней после заседания Комиссии. 

6. Протокол оценки и сопоставления заявок на участие в электронном запросе предложений,  размещается на официальном сайте и на электронной торговой площадке не позднее одного рабочего дня, следующего после дня подписания указанного протокола.
15. Заключение договора по результатам проведения электронного запроса предложений

1. Заключение договора по итогам закупочной процедуры осуществляется в сроки и в порядке, предусмотренные условиями конкретной закупочной процедуры, но не ранее чем через 10 и не позднее чем через 40 дней после размещения протокола подведения итогов или признания процедуры закупки несостоявшейся на официальном сайте.

2. Если в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо в связи с особенностью заключаемого договора, для его заключения необходимо одобрение коллегиальным органом управления заказчика, договор заключается только после такого одобрения.

3. Если в соответствии с законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами и поручениями федеральных органов исполнительной власти требуются дополнительные мероприятия для заключения договора, его заключение возможно только после выполнения предписанных мероприятий.

4. В целях оптимизации документооборота, если по результатам проведенных процедур по двум и более лотам (закупкам) заказчик намерен заключить договор с одним и тем же лицом, с этим лицом может быть заключен один договор, объединяющий условия всех таких лотов (закупок). В любом случае при заключении такого договора все условия, определенные по результатам закупочной процедуры в рамках каждого лота (каждой закупки), остаются неизменными.

5. Условия заключаемого договора определяются:

1) путем объединения исходного проекта договора (условий договора), приведенных в документации электронного запроса предложений, и заявки участника электронного запроса предложений, с которым заключается договор, с учетом преддоговорных переговоров в случае заключения договора по результатам состоявшегося электронного запроса предложений;

2) путем объединения исходного проекта договора (условий договора), приведенных в документации электронного запроса предложений, и заявки единственного участника электронного запроса предложений с учетом преддоговорных переговоров, в случае заключения договора с единственным участником несостоявшегося запроса предложений;

6. Победитель запроса предложений обязан не позднее чем через 10 рабочих дней, после отправления ему проекта договора, представить заказчику подписанный со своей стороны проект договора.

7. Если подписание договора затягивается по вине заказчика, сроки выполнения обязательств по договору продлеваются на количество дней задержки.

8. В случае уклонения победителя запроса предложений от заключения договора заказчик вправе:

а) заключить договор с другим участником, занявшим следующее место, а также провести переговоры с ним по уменьшению цены его заявки;

б) провести повторную процедуру закупки;

в) отказаться от заключения договора и прекратить процедуру запроса предложений


9.  Под уклонением от заключения договора понимаются действия лица, с которым заключается договор, которые не приводят к его подписанию в сроки, установленные в извещении и документации электронного запроса предложений, на условиях заключения договора по итогам электронного запроса предложений (с учетом результатов преддоговорных переговоров):

а) прямой письменный отказ от подписания договора;

б) непредставление участником подписанного проекта договора в предусмотренный для этого в документации о закупке срок;

в) непредоставление обеспечения договора в соответствии с установленными в документации о закупке условиями до подписания договора, кроме случая предоставления такого обеспечения после подписания договора

г) предъявление при подписании договора встречных требований по условиям договора в противоречие ранее установленным в документации о закупке и (или) в заявке такого участника, а также достигнутым в ходе преддоговорных переговоров условиям.

10. При уклонении лица, с которым заключается договор, от подписания такого договора, заказчик вправе по собственному выбору применить одно или несколько следующих действий:

а) обратиться в суд с иском о понуждении такого лица заключить договор и (или) о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора;

б) удержать обеспечение заявки такого лица;

в) направить предложение о включении сведений о таком лице в реестр недобросовестных поставщиков в соответствующий орган.

11. Если договор, заключённый с участником процедуры закупки по результатам электронного запроса предложений, будет расторгнут по решению суда или по соглашению сторон в силу существенного нарушения поставщиком условий договора, сведения о таком поставщике могут быть направлены в соответствующий орган для включения в реестр недобросовестных поставщиков. 

II. ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА

	№ п/п
	Название пункта
	Текст пояснений

	1
	Наименование и адрес заказчика
	ОАО «Атомэнергопроект» 105005, ул. Бакунинская, д.7, стр.1

	2
	Наименование и адрес организатора электронного запроса предложений в электронной форме, 

адрес официального сайта, контактная информация
	Управление организации и сопровождения закупочной деятельности ОАО «Атомэнергопроект», ул. Подольских курсантов д.1

Контактное лицо: Радченко Алексей Игоревич
Телефон: (495) 989-61-23
Адрес электронной почты: Radchenko_ai@aep.ru
Официальный сайт, на котором размещена документация электронного запроса предложений: http://zakupki.rosatom.ru

	3
	Предмет электронного запроса предложений

	Оказание услуг по подготовке публичного годового отчета ОАО «Атомэнергопроект» за 2011 год 



	 4
	Срок проведения работ, оказания услуг.
	С момента заключения договора по 18.05.2012

	5
	Место проведения работ, оказания услуг.
	105005, г.Москва, ул.Бакунинская, д.7 стр.1

	6
	Условия платежей по  договору (с учётом порядка и условий открытия аккредитива, если используется аккредитивная форма оплаты)
	В соответствии с разделом V “Проект договора”

	7
	Начальная (максимальная) цена договора, величина  НДС
	Цена договора с НДС 2 000 000 (два миллиона) руб.00 коп.

Цена договора без НДС 1 694 915 (Один миллион шестьсот девяносто четыре тысячи девятьсот пятнадцать) руб. 26 коп.

	8
	Порядок формирования цены договора (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей)
	Цена Договора включает в себя НДС и все расходы, связанные с оказанием услуг по подготовке годового отчета ОАО «Атомэнергопроект», указанных  в Приложении №1 к Договору, в том числе подготовка проекта концепции Отчета, подготовка проекта Отчета, организация мероприятий по взаимодействию с заинтересованными сторонами в ходе подготовки Отчета (диалог по обсуждению концепции Отчета, диалог по обсуждению приоритетной темы годового Отчета, общественные слушания по проекту Отчета и подготовка проекта Заключения об общественном заверении), корректировка и структурирование текста проекта Отчета

	9
	Предельный показатель достаточности обладания финансовыми ресурсами
	-


	10
	Сведения о валюте, используемой для формирования цены договора и расчетов с поставщиками.
	 Российский рубль 

	11
	Требования к участникам процедуры закупки.

	
	1. Наличие специалистов ключевого персонал задействованных для выполнения работ/услуг
	Участник должен располагать специалистами, обладающими сертификатами Института социальной и этической отчетности (Institute of Social and Ethical Accountability) по стандартам серии АА1000 (минимум 1 чел. –максимум 2 чел.) и сертификатами по подготовке отчетности в области устойчивого развития (GRI) (минимум 2 человека-максимум 4 чел.).

	
	2. Наличие опыта работ предлагаемых в предмете процедуры закупки.
	Участник должен иметь за последние 3 года опыт оказания услуг аналогичных по характеру и степени сложности услугам являющимися предметом запроса предложений на сумму не менее начальной (максимальной) цены договора.

	
	3. Деловая и коммерческая репутация претендента (награды, премии, отзывы по тематике процедуры закупки).
	Наличие грамот, рекомендаций.

	12
	Срок подачи заявок на участие в электронном запросе предложений
	Заявки на участие в электронном запросе предложений подаются  с момента опубликования извещения о проведении электронного запроса предложений до открытия доступа к поданным заявкам с предложениями. Дата открытия доступа:

«27» марта 2012 года 11:00 (время московское)

	13
	Требования, установленные заказчиком, к качеству и техническим характеристикам работ, услуг.
	Приводятся в разделе IV. Техническая часть документации запроса предложений.



	14
	Состав заявки на участие в электронном запросе предложений и порядок размещения документов в составе заявки на участие в электронном запросе предложений
	Заявка подготавливается по формам, представленным в III части настоящей документации. 

Порядок подачи и содержание заявки определены в главе 8 раздела I “Общая часть”  настоящей документации.
Участник, в том числе, должен представить:
- Сертификаты Института социальной и этической отчетности (Institute of Social and Ethical Accountability) по стандартам серии АА1000;

- грамоты, рекомендации;

- информацию о цепочке собственников контрагента, включая бенефициаров (в том числе, конечных) (форма для заполнения приложена отдельным файлом (приложение 1 к документации), участник должен представить заполненную форму в формате excel, а также подписанную отсканированную копию в формате pdf);
- справку о наличии требуемых специалистов ключевого персонала;
- справку об опыте работы по предмету закупки, опыт и деловая репутация Участника;

- справку о распределении выполнения работ между участником процедуры закупки и субподрядчиками


	15.
	Срок проведения отборочной стадии рассмотрения заявок
	с «27» марта 2012 г. по «03» апреля 2012 г 

	16
	Дата подведения итогов электронного  запроса предложений

	«03» апреля 2012 г.

	17
	Срок подписания договора победителем электронного запроса предложений
	Не ранее чем через десять дней и не позднее чем через сорок дней с момента опубликования итогового протокола

	18
	Размер обеспечения заявки на участие в электронном запросе предложений, срок и порядок его предоставления
	-

	19
	Реквизиты для обеспечения заявок на участие в электронном запросе предложений
	-

	20
	Размер обеспечения исполнения договора, срок и порядок его предоставления
	-

	21
	Реквизиты для перечисления обеспечения исполнения договора
	-


	22
	Размер иного вида обеспечения 
	Обеспечение возврата аванса на сумму не менее суммы авансовых платежей предоставляется до заключения договора, но не ранее 10 дней со дня размещения на официальном сайте протокола выбора победителя.


	223
	Критерии оценки заявок на участие в запросе предложений и их значимость

	Критерии оценки заявки
	Дополнительные подкритерии
	Значимость критериев оценки заявки

	1. Цена договора
	65%

	2. Срок выполнения работ, оказания услуг

Cmin = 15 дней

Cmax = 35 дней
	10%

	3. Квалификация участника процедуры закупки
	Опыт и репутация участника

Цmax = 2 000 000, 00 руб.

Определ = 6 000 000, 00 руб.
	15%
	25%

	
	Обеспеченность кадровыми ресурсами участника
Специалисты, обладающие сертификатами Института социальной и этической отчетности (Institute of Social and Ethical Accountability) по стандартам серии АА1000:
Kwmin = 1
Kwпредел = 2
Специалисты, обладающие сертификатами по подготовке отчетности в области устойчивого развития (GRI):
Kwmin = 2

Kwпредел = 4
	10%
	

	Совокупная значимость всех критериев в процентах
	100%


III. ОБРАЗЦЫ ФОРМ И ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ УЧАСТНИКАМИ ПРОЦЕДУРЫ ЗАКУПКИ

1. Форма описи документов, представляемых в составе заявки для участия в электронном запросе предложений
ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ,

представляемых для участия в открытом электронном запросе предложений на право заключения договора _____________________________________________________________________________

Настоящим _______________________________________________ подтверждает, что для

(наименование или Ф.И.О. участника процедуры закупки)

 участия в названном электронном запросе предложений нами направляются нижеперечисленные документы:

	№№ п\п
	Наименование
	Номер

страницы
	Кол-во

листов

	1
	Заявка на участие в электронном запросе предложений
	
	

	2
	Информация о цепочке собственников контрагента, включая бенефициаров (в том числе, конечных (в двух вариантах: отсканированная форма и таблица в формате Excel)
	
	

	3
	Справка о распределении работ между участником процедуры закупки и субподрядчиками
	
	

	4
	Доверенность на осуществление действий от имени участника процедуры закупки 
	
	

	5
	Устав организации, положения, учредительного договора
	
	

	6
	Свидетельство о государственной регистрации
	
	

	7
	Свидетельство о постановке на учёт в налоговом органе
	
	

	8
	Выписка из ЕГРЮЛ (для юридических лиц)
Полученная не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении редукциона. 

Выписка из ЕГРИП (для физического лица)
	
	

	9
	Решение о назначении или об избрании, либо приказа о назначении, физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо (руководитель) обладает правом действовать от имени участника процедуры закупки без доверенности
	
	

	10
	Решение об одобрении или о совершении крупной сделки (письмо-обязательство).

Если требование о необходимости наличия такого решения установлено законодательством РФ, учредительными документами юридического лица и если для участника процедуры предмет договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения исполнения договора является крупной сделкой.

Письмо об отсутствии необходимости одобрения крупной сделки.

Если получение указанного решения до истечения срока подачи заявок на участие в электронном запросе предложений для участника невозможно участник процедуры закупки обязан представить письмо, содержащее обязательство в случае признания его победителем электронного запроса предложений в электронной форме представить вышеуказанное решение до момента заключения договора
	
	


	11
	Решение об одобрении или о совершении сделки с заинтересованностью (письмо-обязательство), либо письмо, содержащее обязательство представить вышеуказанный документ до момента заключения договора

 Если требование о необходимости наличия такого решения установлено законодательством РФ, учредительными документами юридического лица и если для участника процедуры предмет договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения исполнения договора является сделкой с заинтересованностью.

Письмо о том, что данная сделка для такого участника не является сделкой с заинтересованностью.
	
	

	12
	Действующие лицензий, сертификатов, свидетельств, подтверждающих соответствие участника процедуры закупки требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством к лицам, осуществляющим поставку товаров, являющихся предметом электронного запроса предложений.
	
	

	13
	Документ, подтверждающий перечисление денежных средств, в качестве обеспечения заявки на участие в электронном запросе предложений.
	
	

	14
	Бухгалтерский баланс за последний завершённый отчётный период
	
	

	15
	Отчёт о прибылях и убытках за последний завершённый отчётный период
	
	

	16
	Официальный документ органа надзора за саморегулируемыми организациями.
	
	

	17
	Предложение о качестве выполняемых работ, оказываемых услуг
	
	

	18
	Информация о применении трудовых и материальных ресурсов для выполнения работ/услуг
	
	

	19
	Другие документы, прикладываемые по усмотрению участника процедуры закупки
	
	

	
	Итого количество листов
	
	


_______________________ _______________________ /___________________/

(должность)


 (подпись)


 (ФИО)

М.П.
Примечание:

В случае привлечения субподрядчиков участником процедуры закупки, для исполнения договора производства работ, услуг, если предполагаемый объём таких работ, услуг составляет более 5% от общей цены заявки, участник процедуры закупки обязан представить аналогичный пакет документов на привлекаемого субподрядчика. При этом объем работ, выполняемых собственными силами подрядчика должен быть не менее 60%.

2. Форма заявки на участие в электронном запросе предложений
На бланке организации (отклонение от установленной формы не допускается)

«     »___________20____ 

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В ЭЛЕКТРОННОМ ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ
1. Изучив извещение о проведении открытого электронного запроса предложений на право заключения договора на __________________________________________________________________________________,

(указать наименование предмета электронного запроса предложений)

опубликованное на сайте http://zakupki.rosatom.ru. и документацию электронного запроса предложений, и принимая установленные в них требования и условия электронного запроса предложений, 

__________________________________________________________________________________
(наименование участника процедуры закупки с указанием организационно-правовой формы)

зарегистрированное по адресу ________________________________________________________

(юридический адрес участника процедуры закупки)
в лице, _________________________________________________________________

                                                   (наименование должности руководителя и его Ф.И.О. (для юридического лица)

направляет настоящую заявку на участие в электронном запросе предложений и сообщает о согласии участвовать в электронном запросе предложений в соответствии с условиями, установленными в извещении о проведении электронного запроса предложений и документации электронного запроса предложений и следующими условиями:

	№ п/п
	Условия заявки на участие в электронном запросе предложений
	1 Предложения участника

	1.
	Цена заявки, руб. с НДС

(в цену должны быть включены все расходы, том числе транспортные, погрузка, разгрузка, уплата пошлин, налогов и других обязательных платежей)
	[указать цену договора]



	2.
	Срок выполнения договора
	[указать сроки выполнения работ в днях]


2. Настоящая заявка на участие в электронном запросе предложений имеет правовой статус оферты и действует в течение 100 дней с даты подачи заявки.

3. Мы заявляем, что на момент подачи заявки на участие в электронном запросе предложений в отношении

_____________________________________________________________________________ 

(указывается фирменное наименование участника процедуры закупки)

- ликвидация не проводится, решение арбитражного суда о признании банкротом и об открытии конкурсного производства отсутствует;

- деятельность не приостановлена в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

- отсутствуют случаи невыполнения нами ранее принятых договорных обязательств на  выполнение работ и услуг для атомных станций, приведших к неисполнению плановых показателей инвестиционной программы.

4. В случае, если наши предложения будут признаны лучшими, мы берем на себя обязательства подписать со своей стороны договор в соответствии с требованиями документации электронного запроса предложений и условиями нашей заявки на участие в электронном запросе предложений, в срок не позднее 10 календарных дней со дня получения заполненного проекта договора от заказчика.

5. В случае, если наши предложения будут лучшими после предложений победителя электронного запроса предложений, а победитель электронного запроса предложений будет признан уклонившимся от заключения договора, мы обязуемся подписать данный договор в соответствии с требованиями документации электронного запроса предложений и условиями нашей заявки в течении всего срока действия оферты.

6. Мы согласны с условием, что сведения о нашем предприятии будут внесены в публичный реестр недобросовестных поставщиков атомной отрасли сроком на 2 года в следующих случаях:

а) если наше предприятие:

будучи признанным победителем в процедуре закупки уклонилось от заключения договора;

будучи единственным участником процедуры закупки, подавшим заявку на участие в процедуре закупки либо участником процедуры закупки, признанным единственным участником, уклонилось от заключения договора;

будучи признанным победителем или единственным участником процедуры закупки, либо являющимся единственным участником, подавшим заявку на участие в процедуре закупки, отказалось от предоставления обеспечения исполнения договора;

б) если договор, заключенный с нашим предприятием, как с участником процедуры закупки по результатам размещения заказа, будет расторгнут по решению суда или  по соглашению сторон в силу существенного нарушения нами  условий договора.

7. В случае признания нашей заявки, как содержащей лучшие условия исполнения договора и присвоения ей первого номера, одновременно с передачей заказчику подписанного договора нами будет представлено обеспечение исполнения договора в виде безотзывной банковской гарантии.

 (В случае, если обеспечение не требуется – этот пункт не нужен)

8. Сообщаем, что для оперативного уведомления нас по вопросам организационного характера и взаимодействия с заказчиком нами уполномочен _____________________________________________________________________________

(Ф.И.О., телефон сотрудника – участника процедуры закупки)

Все сведения о проведении запроса предложений в электронной форме просим сообщать уполномоченному лицу.

9. Корреспонденцию в наш адрес просим направлять по адресу: _____________________________________________________________________________

_______________________ _______________________ /___________________/

(должность)


 (подпись)


 (ФИО)

М.П.

3. Формы предложений о функциональных и качественных характеристиках работ, услуг

Приложение № 2 

к заявке на участие в электронном запросе предложений
ПРЕДЛОЖЕНИЕ О КАЧЕСТВЕ РАБОТ, УСЛУГ

Мы_______________________________________________________________________

(полное наименование организации или Ф.И.О. участника процедуры закупки)

согласны выполнить работы, оказать услуги с учётом требований заказчика и на условиях, указанных в нижеприведенных таблицах:

      Таблица 1

	Описание работ, услуг

	Наименование работ/услуг
	Объём
	Срок выполнения

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Таблица 2

	Информация об иных условиях договора

	Наименование показателя 
	Предложения участника электронного запроса предложений

	Качество работ/услуг
	

	Безопасность выполняемых работ/услуг
	Мероприятия по охране труда, экологические мероприятия, мероприятия по предотвращению аварийных ситуаций, интенсивность выполнения работ (продолжительность рабочего дня, количество смен, рабочие и выходные дни)

	Срок и объём предоставления гарантий качества работ/услуг
	

	Наличие действующей системы менеджмента качества
	Наличие, степень внедрения действующей системы менеджмента качества (управления, обеспечения  и контроля)


_______________________ _______________________ /___________________/

(должность)


 (подпись)


 (ФИО)

М.П.

4. Информация о применении трудовых и материальных ресурсов используемых для выполнения работ, оказания услуг, в том числе привлекаемых субподрядчиков.

Приложение 3
к заявке на участие в электронном запросе предложений
Справка о наличии требуемых специалистов ключевого персонала.

	№
п/п
	Фамилия, имя, отчество специалиста
	Образование, специализация, сертификация, лицензирование
	Должность
	Стаж работы в данной или аналогичной должности, лет

	Руководители

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	Специалисты (в том числе специалисты конструкторы, строители, монтажники, менеджеры по закупкам, менеджеры по продажам, менеджеры по гарантийному обслуживанию, сварщики и т.д.)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	Прочий персонал (в том числе экспедиторы, водители, грузчики, охранники и т.д.)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


_______________________ _______________________ /___________________/

(должность)


 (подпись)


 (ФИО)

М.П.

Приложение 4
к заявке на участие в электронном запросе предложений
Справка об опыте работы по предмету закупки, опыт и деловая репутация Участника 

	№
	Работы, выполненные подрядчиком (сходные с предметом закупки)
	Стоимость работ

(тыс. руб. без НДС)
	Сроки выполнения работ
	% выполнения собственными силами
	Заказчик

(наименование, адрес, контактное лицо с указанием должности, контактные телефоны)
	Номер, дата договора

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


	Общий объем работ, выполненный за последние 3 года
	Работы, выполненные  собственными силами.

	в 20__г. _______________тыс.руб.
	в 20__г. _______________тыс.руб.

	в 20__г. _______________тыс.руб.
	в 20__г. _______________тыс.руб.


Деловая и коммерческая репутация участника процедуры закупки:

1. Награды

2. Государственные премии

3. Отзывы по тематике процедуры закупки

_______________________ _______________________ /___________________/

(должность)


 (подпись)


 (ФИО)

М.П.

Примечание: 

1) Данная справка предоставляется участником электронного запроса предложений по каждому лоту отдельно.

2) В случае отсутствия опыта по предмету закупки участник не заполняет вышеуказанную таблицу, а в справке указывает: «Опыт выполнения работ/услуг по предмету закупки ________________ (указать наименование, номер лота) отсутствует».

3) Информация по деловой репутации участника представляется в виде приложения копий соответствующих документов.

5.  Форма справки о распределении выполнения работ между участником процедуры закупки и субподрядчиками

Справка о распределении работ между участником процедуры закупки и субподрядчиками

Участник процедуры закупки (подрядчик): ________________________________ 
Субподрядчики 

1. ________________________________________________________

2. ________________________________________________________

…

	№ п/п
	Наименование работ
	Наименование организации, выполняющей данный объем работ
	Стоимость работ
	Сроки выполнения (начало и окончание)

	
	
	
	в денежном выражении, руб.

(с НДС)
	в % от общей стоимости работ
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО
	
	100%
	Х


_________________________________

________________________

 (Подпись уполномоченного представителя)

(Имя и должность подписавшего)
М.П.

Инструкции по заполнению

1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных участником процедуры закупки.

2. Участник процедуры закупки приводит номер и дату заявки о подаче предложения, приложением к которому является данная справка.

3. Участник процедуры закупки указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму), наименования (в т.ч. организационно-правовую форму) субподрядчиков.

4. В данной форме участник процедуры закупки указывает:

· перечень выполняемых участником (подрядчиком) и каждым субподрядчиком работ. В данной форме указываются все субподрядчики, привлекаемые для выполнения работ по договору, независимо от объема выполняемых работ данными субподрядчиками;

5. К данной форме участник процедуры закупки должен приложить:

· подписанные с двух сторон соглашения о намерениях заключить договор, с указанием перечня, объема, стоимости и сроков выполнения работ, возлагаемых на субподрядчика 

· документы на субподрядчиков.

6. Данная форма заполняется как в случае привлечения участником процедуры закупки субподрядчиков, так и в случае их непривлечения; в последнем случае в таблицах приводятся слова «Субподрядчики, не планируются к привлечению».

6. Форма доверенности на уполномоченное лицо, имеющее право подписи и представления интересов организации участника электронного запросе предложений
На бланке организации

Дата, исх. номер

ДОВЕРЕННОСТЬ  № ____

г. Москва __________________________________________________________________________

                                                                                 (прописью число, месяц и год выдачи доверенности)


Организация – участник запроса предложений в электронной форме:
_____________________________________________________________________________
    (наименование организации)

доверяет ___________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, должность)

паспорт серии ______ №_________ выдан ______________________«____» _____________

представлять интересы _____________________________________________________________

                             (наименование организации)

на электронных запросах предложений, проводимых ОАО "Атомэнергопроект».

В целях выполнения данного поручения он уполномочен представлять Комиссии по проведению закупок необходимые документы, подписывать и получать от имени организации - доверителя все документы, связанные с его выполнением.

Подпись _________________________________       ________________________ удостоверяем. 

                                                  (Ф.И.О. удостоверяемого)                                                     (Подпись удостоверяемого)

Доверенность действительна  по  «____»  ____________________ 2010 г.

Руководитель организации  ________________________ ( ___________________ )

       (Ф.И.О.)

М.П.

7. Форма банковской гарантии.

Банковская гарантия на обеспечение выполнения условий договора

г. _______________






«___»_______2011г.

(указывается организационно-правовая форма и полное фирменное наименование банка, адрес места нахождения, ИНН, ОГРН) именуемое в дальнейшем «Гарант», действующее на основании лицензии ________________, в лице _____________________, действующего на основании _____________________, по просьбе (указывается наименование Участника процедуры закупки), именуемого в дальнейшем «Принципал», дает в пользу ОАО «Атомэнергопроект» (Юридический адрес: 105005, Россия, г. Москва, Бакунинская ул., дом 7, стр. 1, ИНН: 7701796320, , ОГРН: 1087746998646), именуемого в дальнейшем «Бенефициар», следующее обязательство:

1. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения Принципалом обязательств, предусмотренных Договором № ____________ от _________ г. (наименование договора), а также в случае возникновения у Бенефициара прав на предъявление требований к Принципалу по основаниям, предусмотренным п. ___. Договора № _______ от ________г. (наименование договора), заключенного между Принципалом и Бенефициаром (далее – Договор) по результатам проведения открытого электронного запроса предложений (итоговый протокол заседания Комиссии по подведению итогов от «__» ________ 20__ № _______;

Гарант уплачивает Бенефициару денежную сумму в порядке и на условиях, предусмотренных настоящей Гарантией.

2. Для получения предельной суммы Гарантии или ее части Бенефициар направляет в адрес Гаранта письменное требование, подписанное уполномоченными на то лицами, содержащее следующую информацию:

2.1. причины, по которым Бенефициар истребует предельную сумму Гарантии или часть суммы;

2.2. обоснование суммы, истребуемой Бенефициаром по настоящей Гарантии. 

При этом Бенефициар не обязан обосновывать свое требование при условии, что в своем требовании Бенефициар указывает, что истребуемая сумма причитается ему в силу наступления условий, предусмотренных п.1 настоящей Гарантии.

3. Обязательства Гаранта перед Бенефициаром ограничивается предельной суммой _______________________________ (___________________________________) рублей. 

4. Платеж будет осуществлен Гарантом в течение 5 (Пяти) банковских дней с момента получения письменного требования Бенефициара, удовлетворяющего условиям Гарантии. Обязательства Гаранта по выплате суммы гарантии считается исполненным надлежащим образом после списания денежной суммы с __________________ счета Гаранта.

5. Обязательство Гаранта перед Бенефициаром по гарантии прекращается:

5.1. уплатой Бенефициару суммы, на которую выдана гарантия;

5.2. окончанием определенного в гарантии срока, на который она выдана;

5.3. вследствие отказа Бенефициара от своих прав по гарантии и возвращения ее Гаранту;

5.4. вследствие отказа Бенефициара от своих прав по гарантии путем письменного заявления об освобождении Гаранта от его обязательств.

6. Гарантия обеспечивает исполнение обязательств  Принципала с момента заключения Договора № _______ от ________г. (наименование договора) и требования по ней могут быть предъявлены Гаранту до «___» _______ 20___г. (включительно). 

7. Требования по настоящей гарантии могут быть предъявлены по выбору Бенефициара: по месту нахождения Гаранта: __________________________________ или отправкой по почтовому адресу Гаранта: ___________________________________.

8. Гарант обязуется заранее уведомлять Бенефициара об изменении своего места нахождения и почтового адреса.

9. Споры по настоящей гарантии подлежат рассмотрению в Арбитражном суде.

Подписано и скреплено круглой печатью  Гаранта   _________числа ________ месяца 20___ года.

________________            ____________________    ______________________________

     Руководитель 


Подпись                                          ФИО полностью

Место печати            _________________________________

IV. ТЕХНИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ

ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ
на оказание услуг
по подготовке публичного интегрированного годового отчета ОАО «Атомэнергопроект» за 2011 год»

1. Введение 

В 2012 году ОАО «Атомэнергопроект» планирует выпустить первый публичный интегрированный годовой отчет (за 2011 год), подготовленный в соответствии с требованиями Политики в области публичной отчетности Госкорпорации «Росатом» и Стандарта публичной отчетности Госкорпорации «Росатом.

2. Предмет услуг и состав работ

2.1 Предметом являются услуги по подготовке публичного интегрированного годового отчета ОАО «Атомэнергопроект» за 2011 год (далее Отчет).

2.2 В ходе оказания услуг должны быть выполнены следующие работы по подготовке публичного интегрированного годового Отчета:

2.2.1 подготовка проекта концепции Отчета;
2.2.2 подготовка проекта Отчета; 
2.2.3 организация мероприятий по взаимодействию с заинтересованными сторонами в ходе подготовки Отчета (диалог по обсуждению концепции Отчета, диалог по обсуждению приоритетной темы годового Отчета, общественные слушания по проекту Отчета и подготовка проекта Заключения об общественном заверении).

2.2.4 корректировка и структурирование текста проекта Отчета.

2.3 Исходные данные для выполнения работ предоставляются Исполнителю путем опроса Исполнителем специалистов Заказчика, ознакомления Исполнителя с отчетными производственными данными, результатами аудита и проверок, финансово-экономической и технической документацией Заказчика и в соответствии с запросом Исполнителя по форме, указанной в Запросе.

3. Описание услуг 
3.1  Концепция публичного интегрированного  годового Отчета должна включать:
3.1.1   Цели Отчета, включая пояснение контекста деятельности Общества, определяющего постановку этих целей.
3.1.2   Приоритетные темы Отчета с учетом запросов заинтересованных сторон и с указанием индикаторов отчетности, позволяющих полноценно раскрыть указанные темы.
3.1.3   Структуру Отчета с пояснением того, как она позволит раскрыть приоритетные темы и достичь поставленные цели.
3.1.4   Параметры Отчета: формат годового отчета, использование российских и международных стандартов отчетности с указанием уровня соответствия Руководству GRI, реализация рекомендаций Международного комитета по интегрированной отчетности, основные мероприятия по продвижению годового отчета в ключевых группах заинтересованных сторон.
3.1.5   Границы отчетности (временные границы, масштаб охвата, периметр (периметры) консолидации).
3.1.6   Ранговая карта заинтересованных сторон, перечень основных целевых групп с указанием их интересов.
3.1.7   Взаимодействие с заинтересованными сторонами в ходе подготовки Отчета, включая проекты диалогов и проект списка лиц, заверяющих годовой отчет.
3.1.8   Перечень индикаторов публичной отчетности, планируемых к раскрытию в годовом отчете.
3.1.9    Перечень документов, подтверждающих достоверность отчетной информации.
3.1.10 Изменения, вносимые в Отчет по сравнению с Отчетом  за предыдущий отчетный период.
3.1.11 Аннотированное оглавление Отчета.
3.1.12 План-график работ по подготовке Отчета. 

3.2   Проект Отчета должен соответствовать требованиям действующего законодательства Российской Федерации, международным стандартам (АА1000 Framework, GRI, AA1000SES) и включать, но не ограничивать, следующие структурные элементы и/или разделы:
3.2.1 Информация о публичном интегрированном годовом Отчете и его подготовке: перечень международных и российских рекомендаций и стандартов, а также нормативных законодательных актов Российской Федерации, на основании которых готовился годовой отчет; информация об организации процесса отчетности, включая информацию о количестве выпущенных годовых отчетов и отличии данного годового отчета от предыдущих; информация о приоритетных темах годового отчета и принципах определения его содержания; границы отчетности, основания для включения в годовой отчет данных по совместным предприятиям, аренде производств и другим организационным единицам, которые могут повлиять на сопоставимость с предыдущими годовыми отчетами или другими организациями; информация о взаимодействии с заинтересованными сторонами в ходе подготовки о Отчета; данные о заверении/аудите; особые характеристики годового отчета (например, интегрированный характер); заявление об ограничении ответственности за публикацию прогнозных данных; краткая аннотация годового отчета (в функции навигатора для пользователей Отчета). 
3.2.2 Ключевые результаты за отчетный период по основным видам деятельности и по деятельности в области устойчивого развития.
3.2.3 Ключевые корпоративные события отчетного периода.
3.2.4 Обращения первых лиц (генеральный директор, председатель совета директоров).
3.2.5 Общая информация об Обществе: полное и сокращенное фирменное наименование; место нахождения; контактный телефон, факс, адрес электронной почты и web-сайта; сведения об аудиторе и реестродержателе; сведения об акционерах; краткая историческая справка; сведения о дочерних и зависимых обществах; функциональная структура Общества, включая ее основные подразделения и филиалы; масштаб деятельности по странам/регионам (число сотрудников, чистый объем продаж организации, общая капитализация с разбивкой на заемный и собственный капитал, количественные характеристики продукции и предоставленных услуг, стоимость активов; существенные изменения масштабов, структуры или собственности, произошедшие в течение отчетного периода; хартии и инициативы, к которым Общество присоединилась или их поддерживает; членство в ассоциациях.
3.2.6 Описание деятельности: карта-схема деятельности с указанием приоритетных направлений; бизнес-модель; описание основных факторов создания стоимости; перечень и краткое описание производимой продукции и оказываемых услуг. 
3.2.7 Контекст деятельности Общества: ресурсы (капиталы), которые являются значимыми для деятельности, в том числе основные заинтересованные лица и их интересы; основные риски и возможности; коммерческая, социальная и экологическая среда, в которой работает Общество; характеристика рынков и территорий присутствия; основные законы и положения, которые влияют на возможности создавать и поддерживать свою стоимость в кратко-, средне- и долгосрочной перспективе.
3.2.8 Положение в отрасли с введением контекстов рассмотрения деятельности Общества (рынки, обслуживаемые сектора и категории потребителей, конкурентная среда и пр.).
3.2.9 Корпоративное управление: система корпоративного управления (состав совета директоров, информация о членах совета директоров, биографии генерального директора, членов совета директоров); основные локальные нормативные акты в области корпоративного управления (политики, стандарты, регламенты, кодексы и др.); основные решения, принятые в отчетном году.
3.2.10 Стратегия Общества и ее реализация, в том числе в контексте достижения стратегических целей Госкорпорации «Росатом»; план реализации стратегии; цели и задачи развития на долго- и среднесрочную перспективу, пути их достижения; факторы неопределенности, связанные с планом достижения целей; баланс между кратко- и долгосрочными интересами; вклад отчетного периода в достижение целей, включая отчетно-фактологические данные результативности по достижению стратегических целей.
3.2.11 Публичная позиция Общества по вопросам устойчивого развития и взаимодействия с заинтересованными сторонами и ее реализация.
3.2.12 Структура управления, краткое описание основных элементов структуры, включая информацию о полномочиях, деятельности и составе комитетов и комиссий при органах управления; механизм принятия стратегических решений; описание основных управленческих процессов, включая управление материальными активами, управление кадрами, управление качеством, управление инвестициями, управление инновациями, управление финансами, маркетинг, управление социальными и экологическими аспектами деятельности, управление взаимодействием с заинтересованными сторонами, а также управление иными существенными аспектами деятельности Общества.
3.2.13 Ключевые риски и возможности, связанные с деятельностью Общества; система управления рисками, в том числе нефинансовыми; меры по управлению рисками в отчетном периоде; система внутреннего контроля и аудита.
3.2.14 Подходы к мотивации топ-менеджеров по повышению результативности их работы, система КПЭ, результаты применения системы КПЭ, информация о вознаграждении; критерии определения вознаграждения.
3.2.15 Результаты по направлениям основной деятельности и деятельности в области устойчивого развития за отчетный период, включая показатели выполнения КПЭ: результаты производственной и финансово-экономической деятельности (в том числе  аналитический комментарий менеджмента к финансовой отчетности); результаты деятельности в области устойчивого развития (экономическое, экологическое, социальное воздействие и другие аспекты деятельности, отнесенные организацией к устойчивому развитию, включая информацию об объеме каждого из использованных в отчетном году видов энергетических ресурсов в натуральном  и денежном выражении) и обеспечения ядерной и радиационной безопасности; формы и результаты взаимодействия с заинтересованными сторонами в отчетном периоде.
3.2.16 Взаимодействие с заинтересованными сторонами в ходе подготовки годового отчета: описание проведенных мероприятий; таблица учета замечаний и рекомендаций заинтересованных сторон, высказанных на диалогах в рамках подготовки годового отчета; планы и обязательства Общества по результатам проведенных диалогов; Отчет о выполнении планов и обязательств, взятых в предыдущем отчетном периоде.
3.2.17 Глоссарий, список сокращений, таблица использования стандартных элементов отчетности и показателей результативности GRI, таблица использования индикаторов публичной отчетности Госкорпорации «Росатом», анкета обратной связи, контактная информация.
3.3 При проведении диалогов и общественных слушаний по обсуждению концепции и проекта публичного годового Отчета необходимо:

3.3.1 Определить основные заинтересованные стороны и их влияние на деятельность Общества.

3.3.2 Подготовить список заинтересованных сторон.

3.3.3 Обеспечить вовлечение представителей основных заинтересованных сторон в диалоги и общественные слушания.

3.3.4 Обеспечить заверение представителями основных заинтересованных сторон годового отчета Общества на предмет подтверждения значимости и полноты раскрываемой в годовом отчете информации и реагирование Общества на замечания и предложения заинтересованных сторон.

3.3.5 Провести необходимые опросы и анкетирование.

3.3.6 Собрать данные о результативности Общества, достаточные для расчета показателей публичной отчетности.

3.3.7 Подготовить программу проведения диалогов и общественных слушаний.

3.3.8 Подготовить материалы, необходимые для проведения диалогов и общественных слушаний.

3.3.9 Обеспечить присутствие на диалогах и общественных слушаниях экспертов, необходимых для изменения представлений участников встречи о ситуации или проблеме, относительно которой происходит встреча сторон.

3.3.10 Подготовить руководителей Общества к диалогам и общественным слушаниям.

3.3.11 Обеспечить сопровождение диалогов и общественных слушаний аудиозаписью.

3.3.12 Подготовить протоколы по результатам проведения диалогов и общественных слушаний.

3.3.13 Внести корректировки в проект концепции и проект отчета по результатам проведеных диалогов. 

3.4  Проведение корректировки и структурирования текста публичного интегрированного годового Отчета предусматривает, что:

3.4.1 Разделы годового отчета должны представлять собой логически связный текст, отражающий результаты деятельности Общества за отчетный период.
3.4.2 Текст годового отчета должен быть четко структурирован и удобен для чтения; все утверждения должны быть аргументированы; изложение должно быть внятным и логичным.
3.4.3 Часть информации должна быть визуализирована в виде графиков, диаграмм и схем, облегчающих усвоение отчетной информации.
3.4.4 Предоставляемая информация/данные должна раскрываться с учетом соблюдения разумного баланса между открытостью и стремлением не нанести ущерба коммерческим интересам Общества (требования приложения № 2 к приказу по ОАО «Атомэнергопроект» от 18.08.2009 № 183 «Об утверждении Положения о защите информации, содержащей сведения, составляющие коммерческую тайну ОАО «Атомэнергопроект»).

3.4.5 Отражаемые данные должны сопоставляться с результатами прошлых периодов, из которых будет видна динамика положительных изменений.
3.4.6 Все аббревиатуры и сокращения, присутствующие в тексте документа необходимо расшифровать в конце документа.
3.4.7 Замечания и рекомендаций заинтересованных сторон, высказанные на диалогах и общественных слушаниях в рамках подготовки годового отчета, должны логично увязываться с основной отчетной информацией и заявлениями руководителей Общества.
4. Сроки оказания услуг
Срок оказания услуг должен быть не позднее 18.05.2012

5. Требования к количеству выполняемых работ
В составе заявки на участие в процедуре закупки Участник должен представить Заказчику:
5.1 описание этапов работ, которые он считает нужным выполнить в ходе выполнения работ;
5.2 график консультационных работ по подготовке публичного годового отчета ОАО «Атомэнергопроект» за 2011 год с указанием сроков, видов работ, участников, результатов;
5.3 расчет стоимости услуг и работ.
ОАО «Атомэнергопроект» для участников открытого запроса предложений  по их запросам готово предоставить необходимые материалы в области публичной отчетности.

ОАО «Атомэнергопроект» сохраняет за собой право давать комментарии по результатам открытого запроса предложений в целях уточнения и/или изменения предложений, направляемых организациями в рамках конкурсных процедур, а представители организаций должны быть готовы внести соответствующие изменения в коммерческое предложение. 

6. Требования к приемке работ
Отчет передается Заказчику на бумажном носителе в 1 экземпляре для проведения входного контроля. Исполнитель обязан своими силами и за свой счет вносить изменения в Отчет в соответствии с замечаниями по итогам экспертизы Отчета Комитетом по публичной отчетности Госкорпорации «Росатом». После прохождения входного контроля и экспертизы в случае отсутствия замечаний Исполнитель передаёт Заказчику Отчет на бумажном носителе в 4 экземплярах, в электронной форме на оптическом носителе в 1 экземпляре в форматах тех программных продуктов, с помощью которых он создавался (*.rtf, *.doc, *.xls, *.pdf, *.jpg, *.ppt, *tif, *HTML). Состав и структура электронной версии Отчета должна быть идентична бумажному оригиналу.

7. Требования к объему предоставления гарантий качества работ 
7.1 Исполнитель обязан своими силами и за свой счет устранять допущенные по его вине в Отчете недостатки, которые могут повлечь отступления от требований, предусмотренных в Техническом задании.
7.2 Исполнитель обязан своими силами и за свой счет вносить изменения в Отчет в соответствии с замечаниями Комитета по публичной отчетности ГК «Росатом». 
V. ПРОЕКТ ДОГОВОРА

ДОГОВОР № ____________

возмездного оказания услуг

город Москва
«____» ______________ 2012 года

Открытое акционерное общество «Атомэнергопроект», далее именуемое «Заказчик», в лице заместителя генерального директора – директора по экономике и финансам Курбатовой Елены Николаевны, действующей на основании доверенности от 28.12.2011 № 33-45/386 с одной стороны, и

_______________, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице ________________, действующего на основании _______________, с другой стороны, совместно именуемые «Стороны», а по отдельности - «Сторона», на основании Извещения о проведении открытого запроса предложений в электронной форме, размещенного на официальном сайте http://zakupki.rosatom.ru и на Электронной торговой площадке http://www.a-k-d.ru от ____  ________ 201__ г. № _______ и протокола рассмотрения заявок на участие в открытом запросе предложений в электронной форме от __________ 201__ г. № _________________  заключили настоящий договор о нижеследующем.

1.
ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА

1.1.
Заказчик поручает, а Исполнитель принимает на себя обязательства оказать в соответствии с Техническим заданием (Приложение №1 к настоящему Договору) услуги по подготовке документов публичной годовой отчетности ОАО «Атомэнергопроект» за 2011 год в соответствии с требованиями Российского законодательства, требованиями международных стандартов, требованиями инвестиционного сообщества и практикой компаний-лидеров в области взаимоотношений с заинтересованными сторонами» (далее – Услуги).

1.2.
В рамках оказания Услуг Исполнитель готовит письменные отчетные материалы, протоколы, отчеты, проекты документов и др. документацию (далее именуемые «Результаты оказания услуг»), подробный перечень Результатов оказания услуг указан в Приложении № 1 к настоящему Договору. Результаты оказания услуг предоставляются Заказчику на бумажном носителе и в электронной форме. 

1.3.
В рамках настоящего Договора Заказчик не предоставляет Исполнителю сведений, составляющих государственную тайну, коммерческую тайну, и иных сведений ограниченного доступа.

2.
ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН

2.1.
Исполнитель обязан:

2.1.1.
Оказать услуги, предусмотренные настоящим Договором своевременно, качественно, в полном объеме и в соответствии с Техническим заданием (Приложение 1 к настоящему Договору).

2.1.2.
Своевременно информировать Заказчика о ходе выполнения Услуг по настоящему Договору.

2.1.3.
Исполнитель может привлекать третьих лиц к участию в оказании Услуг по настоящему Договору только после получения предварительного письменного согласия Заказчика, при этом ответственность за качество оказанных ими Услуг перед Заказчиком несет Исполнитель.

2.1.4. Исполнитель обязан в течение 20 (двадцати) рабочих дней с даты подписания настоящего Договора представить информацию о цепочке собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных) и об исполнительных органах по форме согласно Приложению № 2 к настоящему Договору, с приложением подтверждающих документов.

 Исполнитель в случае изменений в цепочке собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных) или исполнительных органов, в течение 2 (двух) дней с момента таких изменений представляет Заказчику информацию об этом в электронном виде и на бумажном носителе по форме согласно Приложению № 2 к настоящему Договору, с приложением соответствующих документов.

2.2.
Заказчик обязан:

2.2.1.
Обеспечить Исполнителя информацией, документами и материалами необходимыми для надлежащего выполнения его обязательств по настоящему Договору.

2.2.2.
Оплатить услуги Исполнителя в порядке, установленном в разделе 3 настоящего Договора.

2.2.3.
Своевременно рассматривать и выносить заключения (утверждения, отклонения, замечания) по Результатам оказания услуг Исполнителя, предусмотренных настоящим Договором.

2.2.4. Обеспечить защиту конфиденциальной информации, полученной в рамках исполнения пункта 2.1.4. Договора, и будет использовать указанную информацию не иначе как в целях предоставления в органы государственной власти Российской Федерации и Госкорпорацию «Росатом».

2.3.
Исполнитель не имеет права использовать полученные им от Заказчика информацию, документы и материалы для целей, не предусмотренных настоящим Договором.

2.4.
Результаты оказания услуг не предназначены для использования в интересах третьих лиц. Заказчик и Исполнитель соглашаются не распространять, не цитировать, не публиковать Результаты оказания услуг полностью или частично, не ссылаться на информацию, содержащуюся в Результатах оказания услуг, а также не раскрывать её третьим лицам, если иное не оговорено отдельно при наличии письменного согласия на это обеих Сторон.

3.
СТОИМОСТЬ УСЛУГ И ПОРЯДОК РАСЧЕТОВ

3.1.
Общая стоимость услуг по настоящему Договору составляет ___________ (_________________) рублей ___ копеек, в том числе НДС 18%, что составляет ___________ (______________) рублей ___ копеек.

3.2.
Оплата услуг по договору осуществляется в следующем порядке: 

3.2.1.
Заказчик перечисляет аванс в размере 30% от стоимости услуг в течение 7 (семи) банковских дней с даты подписания Договора Сторонами. Исполнитель предоставляет счет-фактуру на аванс в течение 3 (трех) рабочих дней со дня получения аванса. 

3.2.2.
Оставшуюся сумму по Договору Заказчик оплачивает в течение 7 (семи) банковских дней со дня подписания Акта сдачи – приемки оказанных услуг. Исполнитель обязан предоставить акт сдачи-приемки оказанных услуг и счет - фактуру не позднее 3 (трех) рабочих дней с даты окончания оказания услуг по Договору.

3.3.
Все платежи в рамках настоящего Договора осуществляются путем перечисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя. Днем оплаты считается дата списания денежных средств с расчетного счета Заказчика.

4.
СРОКИ 

4.1.
Настоящий Договор вступает в силу с момента его подписания Сторонами и действует до полного исполнения Сторонами обязательств по настоящему Договору. 

4.2.
Сроки оказания услуг определены в Техническом задании (Приложение №1 к настоящему Договору).

5.
ПОРЯДОК ВЫПОЛНЕНИЯ, СДАЧИ И ПРИЕМКИ УСЛУГ

5.1.
По результатам поэтапного оказания услуг, предусмотренных настоящим Договором, Исполнитель представляет Заказчику Результаты оказания услуг в соответствии с Техническим заданием (Приложение 1) с приложением Акта сдачи-приемки услуг.

5.2.
Заказчик в течение 10 (десяти) рабочих дней со дня получения Результатов оказания услуг от Исполнителя, утверждает их и подписывает Акт сдачи-приемки услуг, либо предоставляет мотивированный отказ от приемки услуг.

5.3.
В случае отклонения Заказчиком Результатов оказания услуг Исполнителя по мотивированным основаниям и отказа от приемки услуг, Заказчик составляет протокол, содержащий перечень необходимых уточнений, исправлений и доработок при условии, что они не выходят за пределы предмета настоящего Договора и Технического задания к нему (Приложение 1). Сроки внесения указанных уточнений, исправлений и доработок определяются по согласованию Сторон.

5.4.
Услуги по Договору считаются выполненными Исполнителем с момента подписания сторонами Акта сдачи-приемки услуг.

6.
ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

6.1.
Во всех случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения своих обязательств по настоящему Договору Стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством.

6.2.
Общая ответственность каждой из Сторон ограничивается стоимостью услуг по настоящему Договору. Стороны не несут ответственности за упущенную выгоду, возникшую в результате действий какой-либо из Сторон при оказании услуг по настоящему Договору.

7.
ИЗМЕНЕНИЕ И РАСТОРЖЕНИЕ ДОГОВОРА

7.1.
В случае необходимости внесения изменений или дополнений в настоящий Договор или в приложение к настоящему Договору одна из Сторон обязана письменно обратиться к другой Стороне с соответствующей просьбой и представить основания для внесения изменений или дополнений. Все изменения и дополнения к настоящему Договору или к приложению к настоящему Договору действительны лишь в том случае, если они совершены в письменной форме и подписаны уполномоченными представителями Сторон.

7.2.
В случае одностороннего отказа от исполнения Договора требование должно быть заявлено не позднее, чем за 15 (Пятнадцать) рабочих дней до даты досрочного прекращения Договора, путем направления уведомления о досрочном прекращении действия Договора.

7.3.
В случае досрочного прекращения действия Договора Стороны производят все взаиморасчеты в течение 15 (Пятнадцати) рабочих дней с даты расторжения Договора.

7.4.      В случае неисполнения Исполнителем пункта 2.1.4. Договора, Заказчик имеет право в одностороннем порядке расторгнуть Договор путем письменного уведомления об этом Исполнителя, не исполнившего пункт 2.1.4. Договора. 

В таком случае, датой расторжения Договора считается дата получения указанного уведомления Исполнителем, не исполнившим пункт 2.1.4. Договора.

8.
КОНФИДЕНЦИАЛЬНОСТЬ

8.1.
Все документы, материалы и сведения, относящиеся к деятельности Сторон и ставшие доступными им в связи с выполнением настоящего Договора, признаются строго конфиденциальными и не подлежащими передаче третьим лицам иначе, как по обоюдному согласию Сторон, выраженному в письменной форме, или вследствие законных действий государственных или судебных органов.

8.2.
Стороны обязуются принимать все необходимые меры к соблюдению режима конфиденциальности.

8.3.
Режим конфиденциальности не распространяется на документы, материалы и сведения в следующих случаях:

· если они являются общеизвестными; 

· если они уже известны одной Стороне на неконфиденциальной основе от иного источника, нежели другая Сторона; 

· если они разработаны одной Стороной без использования сведений, предоставленных другой Стороной, или сведений, носящих конфиденциальный характер; 

· если они раскрываются в соответствии с требованиями законодательства.

8.4.
Вся рабочая документация, подготовленная Исполнителем в ходе исполнения настоящего Договора, является собственностью Исполнителя, который хранит ее в соответствии со своими правилами и процедурами, а также требованиями применимого законодательства.

8.5.
Стороны несут ответственность за последствия, наступившие в связи с нарушением режима конфиденциальности, в соответствии с действующим законодательством.

8.6.
Обязательства по соблюдению режима конфиденциальности действительны в течение 60 месяцев с даты заключения настоящего Договора.

9.
РАЗРЕШЕНИЕ СПОРОВ

9.1.
Все споры, разногласия и требования которые могут возникнуть при исполнении настоящего Договора, будут по возможности разрешаться путем переговоров между Сторонами и направления претензий. Срок рассмотрения претензии – 30 дней.

9.2. 
В случае невозможности разрешения споров путем переговоров стороны после реализации предусмотренной законодательством процедуры досудебного урегулирования разногласий передают их на рассмотрение в Арбитражный суд г. Москвы.

10.
ПРОЧИЕ УСЛОВИЯ

10.1.
Взаимоотношения Сторон, не определенные условиями настоящего Договора, регулируются в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

10.2.
Ни одна из Сторон не использует наименование и товарные знаки другой Стороны без предварительного письменного согласия такой Стороны, при этом Заказчик разрешает Исполнителю ссылаться на наименование Заказчика, товарный знак и/или общее описание Услуг в предложениях об оказании услуг и маркетинговых материалах.

10.3.
Все приложения, изменения и дополнения к настоящему Договору, оформленные надлежащим образом, являются неотъемлемой частью настоящего Договора.

10.4.
Стороны обязуются назначить ответственных за координацию и выполнение настоящего Договора.

10.5.
Настоящий Договор составлен в двух экземплярах, по одному экземпляру для каждой из сторон. Оба экземпляра имеют равную юридическую силу.

11.
ФОРС-МАЖОРНЫЕ ОБСТОЯТЕЛЬСТВА

11.1.
При наступлении обстоятельств невозможности полного или частичного исполнения любой из Сторон обязательств по настоящему Договору, а именно: пожара, стихийных бедствий, блокады, действий правительства, запрещения коммерческих отношений, или в силу других независящих от Сторон обстоятельств, срок исполнения обязательств отодвигается соразмерно времени, в течение которого будут действовать такие обстоятельства и/или их последствия.

11.2.
Если обстоятельства будут продолжаться более 14 дней (с момента письменного извещения о невозможности исполнения обязательств), то каждая из Сторон будет в праве отказаться от дальнейшего исполнения обязательств по Договору. При этом взаиморасчеты осуществляются по взаимному согласованию Сторон.

11.3.
Сторона, для которой создалась невозможность исполнения обязательств по Договору, должна при возникновении и прекращении форс-мажорных обстоятельств немедленно извещать об этом другую Сторону.

12.
ПРИЛОЖЕНИЯ

12.1. К настоящему Договору прилагаются:

· Техническое задание (Приложение 1).

· Информация о контрагенте (Приложение 2).

13. АДРЕСА И БАНКОВСКИЕ РЕКВИЗИТЫ СТОРОН

	ИСПОЛНИТЕЛЬ:
	ЗАКАЗЧИК:

	
	Открытое акционерное общество «Атомэнергопроект»

Юридический адрес: 105005, Российская Федерация, г. Москва, ул. Бакунинская, д. 7, стр. 1

Почтовый адрес: 105005, Российская Федерация, г. Москва, ул. Бакунинская, д. 7, стр. 1

ИНН 7701796320, КПП 774850001

ОГРН 1087746998646

р/с 40702810500060021903 в ОАО Банк ВТБ, 

г. Москва

к/с 30101810700000000187

БИК 044525187

	___________________________ / _______________ /
	Заместитель генерального директора- директор по экономике и финансам

________________________ / Е.Н. Курбатова /

	М.П.
	М.П.


Приложение 1

к Договору №___ 

от «__»_________2012 г.

Техническое задание

на оказание услуг по подготовке документов публичной годовой отчетности ОАО «Атомэнергопроект» за 2011 год в соответствии с требованиями Российского законодательства, требованиями международных стандартов, 

требованиями инвестиционного сообщества и практикой компаний-лидеров в области взаимоотношений с заинтересованными сторонами

Настоящее техническое задание определяет содержание услуг, выполняемых в соответствии с п.1.1. настоящего Договора. Оказание услуг осуществляется в 4 (Четыре) этапа с «___» _______ 2012 года по «18» мая 2012 года. 

ВВЕДЕНИЕ

ОАО «Атомэнергопроект» планирует подготовить годовой отчет за 2011 год, руководствуясь не только требованиями Российского законодательства, но и требованиями международных стандартов таких как Стандарт серии АА1000 Международного института социальной и этической отчетности (Institute of Social and Ethical Accountability) и Руководство по отчетности в области устойчивого развития международной организации «Глобальная инициатива по отчетности» (Global Reporting Initiative, GRI). Данные стандарты предполагают проведение оценки деятельности Общества и ее подтверждение заинтересованными сторонами.

ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ

Отчетность: Термин используется в двух значениях: как определенный вид деятельности и как результат этой деятельности. 

Отчетность – деятельность по сбору, хранению, обработке и предоставлению отчетной информации отчитывающейся организацией о результатах, а также, при необходимости, перспективах деятельности. Отчетность включает процессы сбора, верификации и анализа информации, обеспечения ее достоверности, представления для принятия решений в соответствующие органы управления и/или надзора. 

Отчетность - совокупность отчетов, обеспечивающих органы управления и/или надзора информацией о деятельности отчитывающейся организации. 

Публичная отчетность: Термин используется в двух значениях: как определенный вид деятельности и как результат этой деятельности. 

Публичная отчетность – в дополнение к деятельности по отчетности включает выпуск публичных отчетов и размещение информации в иной, доступной для заинтересованных сторон форме; проведение диалогов с заинтересованными сторонами, в том числе общественных слушаний; подтверждение соответствия требованиям стандартов публичной отчетности и общественное заверение публичных годовых отчетов. Публичная отчетность направлена на диалог с заинтересованными сторонами на основе прозрачности и подотчетности. Публичная отчетность возникает и развивается в процессе формирования социально-ответственного поведения организации. 

Публичная отчетность - совокупность публичных отчетов, обеспечивающих заинтересованные стороны существенной информацией о деятельности отчитывающейся организации. 

1. ЦЕЛИ ОКАЗАНИЯ УСЛУГ

Подготовить годовой отчет ОАО «Атомэнергопроект» за 2011 год в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации и международных стандартов (АА1000 Framework, GRI, AA1000SES), предусматривающих взаимодействие с заинтересованными сторонами в ходе подготовки годового отчета.

2. ЗАДАЧИ ОКАЗАНИЯ УСЛУГ

2.1. Подготовить концепцию годового отчета ОАО «Атомэнергопроект» за 2011 год.

2.2. Провести диалог с заинтересованными сторонами по обсуждению концепции годового отчета ОАО «Атомэнергопроект» за 2011 год.

2.3. Подготовить проект годового отчета ОАО «Атомэнергопроект» за 2011 год.

2.4. Провести диалог и общественные слушания по обсуждению проекта годового отчета ОАО «Атомэнергопроект» за 2011 год.

2.5. Выполнить корректировку и структурирование текста проекта годового отчета ОАО «Атомэнергопроект» за 2011 год.

3. ЭТАПЫ, СРОКИ И РЕЗУЛЬТАТЫ ОКАЗАНИЯ УСЛУГ

Срок оказания услуг с «__» ______ 2012 года по «18» мая 2012 года (включительно).

ЭТАП № 1 


Наименование оказываемых услуг: Подготовка концепции годового отчета ОАО «Атомэнергопроект» за 2011 год.

Концепция годового отчета ОАО «Атомэнергопроект» за 2011 год должна включать:

- Цели годового отчета, включая пояснение контекста деятельности Общества, определяющего постановку этих целей.

- Приоритетные темы годового отчета с учетом запросов заинтересованных сторон и с указанием индикаторов отчетности, позволяющих полноценно раскрыть указанные темы.

- Структуру годового отчета, с пояснением того, как она позволит раскрыть приоритетные темы и достичь поставленные цели.

- Параметры годового отчета: формат годового отчета, использование российских и международных стандартов отчетности с указанием уровня соответствия Руководству GRI, реализация рекомендаций Международного комитета по интегрированной отчетности, основные мероприятия по продвижению годового отчета в ключевых группах заинтересованных сторон.

- Границы отчетности (временные границы, масштаб охвата, периметр (периметры) консолидации).

- Ранговая карта заинтересованных сторон, перечень основных целевых групп с указанием их интересов.

- Взаимодействие с заинтересованными сторонами в ходе подготовки годового отчета, включая проекты диалогов (предполагаемая дата и замысел, список  участников (по организациям) по каждому диалогу) и проект списка лиц, заверяющих годовой отчет (ФИО, организация).

- Перечень индикаторов публичной отчетности, планируемых к раскрытию в годовом отчете.

- Перечень документов, подтверждающих достоверность отчетной информации.

- Изменения, вносимые в годовой отчет по сравнению с годовым отчетом за предыдущий отчетный период, учитывающие, в том числе замечания, поступившие от экспертов национальных и отраслевого конкурсов отчетов, а также запросы заинтересованных сторон, высказанные в ходе подготовки предыдущего годового отчета.

- Аннотированное оглавление годового отчета.

- План-график работ по подготовке годового отчета.

Срок оказания услуг: _______________ – ____________

ЭТАП № 2

Наименование оказываемых услуг: Проведение диалогов и общественных слушаний с заинтересованными сторонами по обсуждению концепции и проекта годового отчета ОАО «Атомэнергопроект» за 2011 год.

При проведении диалогов и общественных слушаний по обсуждению концепции и проекта годового отчета ОАО «Атомэнергопроект» за 2011 год необходимо:

- Определить основные заинтересованные стороны и их влияние на деятельность Общества.

- Подготовить список заинтересованных сторон.

- Обеспечить вовлечение представителей основных заинтересованных сторон в диалоги и общественные слушания.

- Обеспечить заверение представителями основных заинтересованных сторон годового отчета Общества на предмет подтверждения значимости и полноты раскрываемой в годовом отчете информации и реагирование Общества на замечания и предложения заинтересованных сторон.

- Провести необходимые опросы и анкетирование.

- Собрать данные о результативности Общества, достаточные для расчета показателей публичной отчетности.

- Подготовить программу проведения диалогов и общественных слушаний.

- Подготовить материалы, необходимые для проведения диалогов и общественных слушаний.

- Обеспечить присутствие на диалогах и общественных слушаниях экспертов, необходимых для изменения представлений участников встречи о ситуации или проблеме, относительно которой происходит встреча сторон.

- Подготовить руководителей Общества к диалогам и общественным слушаниям.

- Обеспечить сопровождение диалогов и общественных слушаний аудиозаписью.

- Подготовить протоколы по результатам проведения диалогов и общественных слушаний.

Срок оказания услуг: _______________ – ____________

ЭТАП № 3

Наименование оказываемых услуг: Подготовка проекта годового отчета ОАО «Атомэнергопроект» за 2011 год.

Проект годового отчета ОАО «Атомэнергопроект» за 2011 год должен соответствовать требованиям действующего законодательства Российской Федерации, международным стандартам (АА1000 Framework, GRI, AA1000SES) и включать, но не ограничивать, следующие структурные элементы и/или разделы:

- Информация о годовом отчете и его подготовке: перечень международных и российских рекомендаций и стандартов, а также нормативных законодательных актов Российской Федерации, на основании которых готовился годовой отчет; информация об организации процесса отчетности, включая информацию о количестве выпущенных годовых отчетов и отличии данного годового отчета от предыдущих; информация о приоритетных темах годового отчета и принципах определения его содержания; границы отчетности, основания для включения в годовой отчет данных по совместным предприятиям, аренде производств и другим организационным единицам, которые могут повлиять на сопоставимость с предыдущими годовыми отчетами или другими организациями; информация о взаимодействии с заинтересованными сторонами в ходе подготовки годового Отчета; данные о заверении/аудите; особые характеристики годового отчета (например, интегрированный характер); заявление об ограничении ответственности за публикацию прогнозных данных; краткая аннотация годового отчета (в функции навигатора для пользователей Отчета). 

- Ключевые результаты за отчетный период по основным видам деятельности и по деятельности в области устойчивого развития.

- Ключевые корпоративные события отчетного периода.

- Обращения первых лиц (генеральный директор, председатель совета директоров).

- Общая информация об Обществе: полное и сокращенное фирменное наименование; место нахождения; контактный телефон, факс, адрес электронной почты и web-сайта; сведения об аудиторе и реестродержателе; сведения об акционерах; краткая историческая справка; сведения о дочерних и зависимых обществах; функциональная структура Общества, включая ее основные подразделения и филиалы; масштаб деятельности по странам/регионам (число сотрудников, чистый объем продаж организации, общая капитализация с разбивкой на заемный и собственный капитал, количественные характеристики продукции и предоставленных услуг, стоимость активов; существенные изменения масштабов, структуры или собственности, произошедшие в течение отчетного периода; хартии и инициативы, к которым Общество присоединилась или их поддерживает; членство в ассоциациях.

- Описание деятельности: карта-схема деятельности с указанием приоритетных направлений; бизнес-модель; описание основных факторов создания стоимости; перечень и краткое описание производимой продукции и оказываемых услуг. 

- Контекст деятельности Общества: ресурсы (капиталы), которые являются значимыми для деятельности, в том числе основные заинтересованные лица и их интересы; основные риски и возможности; коммерческая, социальная и экологическая среда, в которой работает Общество; характеристика рынков и территорий присутствия; основные законы и положения, которые влияют на возможности создавать и поддерживать свою стоимость в кратко-, средне- и долгосрочной перспективе.

- Положение в отрасли с введением контекстов рассмотрения деятельности Общества (рынки, обслуживаемые сектора и категории потребителей, конкурентная среда и пр.).

- Корпоративное управление: система корпоративного управления (состав совета директоров, информация о членах совета директоров, биографии генерального директора, членов совета директоров); основные локальные нормативные акты в области корпоративного управления (политики, стандарты, регламенты, кодексы и др.); основные решения, принятые в отчетном году.

- Стратегия Общества и ее реализация, в том числе в контексте достижения стратегических целей Госкорпорации «Росатом»; план реализации стратегии; цели и задачи развития на долго- и среднесрочную перспективу, пути их достижения; факторы неопределенности, связанные с планом достижения целей; баланс между кратко- и долгосрочными интересами; вклад отчетного периода в достижение целей, включая отчетно-фактологические данные результативности по достижению стратегических целей.

- Публичная позиция Общества по вопросам устойчивого развития и взаимодействия с заинтересованными сторонами и ее реализация.

- Структура управления, краткое описание основных элементов структуры, включая информацию о полномочиях, деятельности и составе комитетов и комиссий при органах управления; механизм принятия стратегических решений; описание основных управленческих процессов, включая управление материальными активами, управление кадрами, управление качеством, управление инвестициями, управление инновациями, управление финансами, маркетинг, управление социальными и экологическими аспектами деятельности, управление взаимодействием с заинтересованными сторонами, а также управление иными существенными аспектами деятельности Общества.

- Ключевые риски и возможности, связанные с деятельностью Общества; система управления рисками, в том числе нефинансовыми; меры по управлению рисками в отчетном периоде; система внутреннего контроля и аудита.

- Подходы к мотивации топ-менеджеров по повышению результативности их работы, система КПЭ, результаты применения системы КПЭ, информация о вознаграждении; критерии определения вознаграждения.

- Результаты по направлениям основной деятельности и деятельности в области устойчивого развития за отчетный период, включая показатели выполнения КПЭ: результаты производственной и финансово-экономической деятельности (в том числе  аналитический комментарий менеджмента к финансовой отчетности); результаты деятельности в области устойчивого развития (экономическое, экологическое, социальное воздействие и другие аспекты деятельности, отнесенные организацией к устойчивому развитию, включая информацию об объеме каждого из использованных в отчетном году видов энергетических ресурсов в натуральном  и денежном выражении) и обеспечения ядерной и радиационной безопасности; формы и результаты взаимодействия с заинтересованными сторонами в отчетном периоде.

- Взаимодействие с заинтересованными сторонами в ходе подготовки годового отчета: описание проведенных мероприятий; таблица учета замечаний и рекомендаций заинтересованных сторон, высказанных на диалогах в рамках подготовки годового отчета; планы и обязательства Общества по результатам проведенных диалогов; Отчет о выполнении планов и обязательств, взятых в предыдущем отчетном периоде.

- Глоссарий, список сокращений, таблица использования стандартных элементов отчетности и показателей результативности GRI, таблица использования индикаторов публичной отчетности Госкорпорации «Росатом», анкета обратной связи, контактная информация.

Срок оказания услуг: _______________ – ____________

ЭТАП № 4

Наименование оказываемых услуг: Корректировка и структурирование текста проекта годового отчета ОАО «Атомэнергопроект» за 2011 год.

По результатам проведенной корректировки и структурирования текста проекта годового отчета ОАО «Атомэнергопроект» за 2011 год:

- Разделы годового отчета должны представлять собой логически связный текст, отражающий результаты деятельности Общества за отчетный период.

- Текст годового отчета должен быть четко структурирован и удобен для чтения; все утверждения должны быть аргументированы; изложение должно быть внятным и логичным.

- Часть предоставляемой информации должна быть визуализирована в виде графиков, диаграмм и схем, облегчающих усвоение отчетной информации. 

- Предоставляемая информация/данные должна раскрываться с учетом соблюдения разумного баланса между открытостью и стремлением не нанести ущерба коммерческим интересам Общества.

- Отражаемые данные должны сопоставляться с результатами прошлых периодов, из которых будет видна динамика положительных изменений.

- Все аббревиатуры и сокращения, присутствующие в тексте документа необходимо расшифровать в конце документа.

- Замечания и рекомендаций заинтересованных сторон, высказанные на диалогах и общественных слушаниях в рамках подготовки годового отчета должны логично увязываться с основной отчетной информацией и заявлениями руководителей Общества.

Срок оказания услуг: _______________ – ____________

4. ТРЕБОВАНИЯ К РЕЗУЛЬТАТАМ ОКАЗАНИЯ УСЛУГ

Результаты оказания услуг предоставляются Заказчику в виде надлежащим образом оформленных документов на бумажном носителе в 4 (четырех) экземплярах и электронном носителе информации (дискетки, компакт-диски) в 1 (одном) экземпляре. 

Формат предоставления информации в электронном виде – файлы формата *.doc, *.xls, *.pdf, *.jpg, *.ppt, *HTML. 

5. ПОДПИСИ СТОРОН

	ИСПОЛНИТЕЛЬ:


	ЗАКАЗЧИК:

	
	Открытое акционерное общество «Атомэнергопроект»

Юридический адрес: 105005, Российская Федерация, г. Москва, ул. Бакунинская, д. 7, стр. 1

Почтовый адрес: 105005, Российская Федерация, г. Москва, ул. Бакунинская, д. 7, стр. 1

ИНН 7701796320, КПП 774850001

ОГРН 1087746998646

р/с 40702810500060021903 в ОАО Банк ВТБ, 

г. Москва

к/с 30101810700000000187

БИК 044525187

	_______________________ / _______________ /
	Заместитель генерального директора – директор по экономике и финансам

__________________________ / Е.Н. Курбатова /

	М.П.
	М.П.


Приложение № 2

к Договору № __________________

от «___»_______________2012 г.

	Информация о контрагенте ______________________________________________*

	                                                                                                      (наименование организации, представляющей информацию)

	1
	2
	3
	4
	5

	№ п/п
	Наименование юридического лица (ИНН, вид деятельности)
	Договор (реквизиты, предмет, цена, срок действия и иные существенные условия)
	Информация о цепочке собственников контрагента, включая бенефициаров (в том числе, конечных)
	Информация о подтверждающих документах (наименование, реквизиты и т.д.)

	
	ИНН
	ОГРН
	Наименование краткое
	Код ОКВЭД
	Фамилия, Имя, Отчество руководителя
	Серия и номер документа, удостоверяющего личность руководителя
	№ и дата
	Предмет договора
(закупки)
	Цена (руб), в соответствии с предложением участника
	Срок действия
	Иные существенные условия
	№ 
	ИНН 
	ОГРН
	Наименование / ФИО
	Адрес регистрации
	Серия и номер документа, удостоверяющего личность (для физического лица)
	Руководитель / участник / акционер / бенефициар
	

	1
	
	
	
	
	
	
	не указывается
	
	
	не указывается
	 
	1.1.1
	заполнить
	заполнить
	заполнить
	заполнить
	заполнить
	заполнить
	заполнить

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	1.1.1.0
	заполнить
	заполнить
	заполнить
	заполнить
	заполнить
	заполнить
	заполнить

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	1.1.1.1
	заполнить
	заполнить
	заполнить
	заполнить
	заполнить
	заполнить
	заполнить

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	1.1.1.2
	заполнить
	заполнить
	заполнить
	заполнить
	заполнить
	заполнить
	заполнить

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	* Заполняются графы, содержание которых выделено курсивом
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


_________________________________

________________________
 (Подпись уполномоченного представителя)

(Имя и должность подписавшего)
М.П.

* форма изменению не подлежит. Все сведения и подтверждающие документы обязательны к предоставлению.

* Настоящий документ, предоставляется в формате «.pdf» и «.xls».
В столбце 4 указывается информация о собственнике (собственниках) юридического лица (в соответствии с требованиями сноски 2) и их долях участия; подробная информация о собственнике (собственниках) вплоть до конечного, включая бенефициаров, указывается в том же формате в расположенных ниже строчках                                                                                                                    В столбце 5 указывается наименование, дата, номер и иные реквизиты прилагаемых документов, подтверждающих сведения о цепочке собственников.

Документами, подтверждающими сведения о цепочке собственников, в частности, являются: 

1) в отношении акционерных обществ:

- если доля участия в уставном капитале составляет 100 % - выписка из реестра владельцев именных ценных бумаг (с указанием информации о процентном соотношении к уставному капиталу) либо справка о процентном соотношении по счету зарегистрированного лица к уставному капиталу;

- если доля участия в уставном капитале составляет менее 100 % - список зарегистрированных лиц в реестре владельцев именных ценных бумаг.

2) в отношении остальных лиц-резидентов - выписка из единого государственного реестра юридических лиц;
3) в отношении лиц-нерезидентов – соответствующие документы, аналогичные указанным в пунктах 1 и 2 настоящей сноски, в соответствии с правом страны юрисдикции такого лица
