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1. Общие положения

1.1. Общие сведения о запросе предложений
1.1.1 Сургутское городское муниципальное унитарное предприятие «Городские тепловые сети», место нахождения: 628403, Россия, Ханты-Мансийский автономный округ - Югра,  г. Сургут, ул. Маяковского, дом 15, (Далее - Организатор) проводит конкурентную процедуру открытого запроса предложений от 19.02.2014г., официальная публикация о проведении которого размещена на интернет – сайте СГМУП «Городские тепловые сети» www.surgutgts.ru, официальном сайте www.zakupki.gov.ru и на сайте www.a-k-d.ru  в связи с чем,  приглашает юридических лиц или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала (далее – Участник), а также индивидуальных предпринимателей или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника закупки (далее – Участник) подавать свои предложения  (далее – запрос предложений) на право заключения договора на поставку офисной бумаги и канцелярских товаров для нужд СГМУП «ГТС» в 2014 году.
1.1.2  Для справок по закупочной документации обращаться к Ответственному лицу Организатора запроса предложений Бушова Ирина Петровна, тел.8(3462)52-43-71, 8(3462)52-43-69, 
e-mail: ozgts@mail.ru.
1.1.3   Для справок по техническим вопросам обращаться: Лебедев Евгений Александрович. 
           Тел.: 8 (3462) 52-43-70.
1.2. Правовой статус процедур и документов

1.2.1. Данная процедура запроса предложений не является конкурсом, и ее проведение не регулируется статьями 447—449 части первой Гражданского кодекса Российской Федерации. Данная процедура запроса предложений также не является публичным конкурсом и не регулируется статьями 1057—1065 части второй Гражданского кодекса Российской Федерации. Таким образом, данная процедура запроса предложений не накладывает на Заказчика соответствующего объема гражданско-правовых обязательств.

1.2.2. Опубликованное в соответствии с пунктом 1 Извещения вместе с настоящей Документацией по запросу предложений, являющейся его неотъемлемым приложением, являются приглашением делать оферты и должны рассматриваться Участниками в соответствии с этим.

1.2.3. Предложение Участника имеет правовой статус оферты, и будет рассматриваться Заказчиком в соответствии с этим, однако Заказчик оставляет за собой право разрешать или предлагать Участникам вносить изменения в их Предложения по мере проведения этапов запроса предложений. Заказчик оставляет за собой право на последнем (финальном) этапе запроса предложений установить, что Предложения Участников, поданные на данный этап, должны носить характер твердой оферты, не подлежащей в дальнейшем изменению.

1.2.4. Заключенный по результатам запроса предложений Договор фиксирует все достигнутые сторонами договоренности.

1.2.5. При определении условий Договора с Победителем используются следующие документы с соблюдением указанной иерархии (в случае их противоречия):

1.2.5.1.1. Протоколы преддоговорных переговоров между Заказчиком и Победителем (по условиям, не оговоренным ни в настоящей Документации по запросу предложений, ни в Предложении Победителя);

1.2.5.1.2. Извещение о проведении запроса предложений и настоящая Документация по запросу предложений по всем проведенным этапам со всеми дополнениями и разъяснениями;

1.2.5.1.3. Предложение Победителя со всеми дополнениями и разъяснениями, соответствующими требованиям заказчика.

1.2.6. Иные документы Заказчика и Участников не определяют права и обязанности сторон в связи с данным запросом предложений.

1.2.7. Во всем, что не урегулировано Извещением о проведении запроса предложений и настоящей Документации по запросу предложений стороны руководствуются Гражданским кодексом Российской Федерации.
1.3. Обжалование

1.3.1. Все споры и разногласия, возникающие в связи с проведением запроса предложений, в том числе касающиеся исполнения Организатором и Участниками запроса предложений своих обязательств в связи с проведением запроса предложений и участием в нем, должны решаться в претензионном порядке. Для реализации этого порядка заинтересованная сторона в случае нарушения ее прав должна обратиться с претензией к другой стороне. Сторона, получившая претензию, должна направить другой стороне мотивированный ответ на претензию в течение 10 рабочих дней с момента ее получения.

1.4. Прочие положения

1.4.1. Участник самостоятельно несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей Предложения, а Организатор запроса предложений по этим расходам не отвечает и не имеет обязательств, независимо от хода и результатов запроса предложений, за исключением случаев, прямо предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации.

1.4.2. Организатор запроса предложений обеспечивает разумную конфиденциальность относительно всех полученных от Участников запроса предложений сведений, в том числе содержащихся в Предложениях. Предоставление этой информации другим Участникам запроса предложений или третьим лицам возможно только в случаях, прямо предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации или настоящей Документацией по запросу предложений.

1.4.3. Организатор запроса предложений вправе отклонить Предложение, если он установит, что Участник запроса предложений прямо или косвенно дал, согласился дать или предложил служащему Организатора запроса предложений, вознаграждение в любой форме: работу, услугу, какую-либо ценность, в качестве стимула, который может повлиять на принятие Закупочной комиссией решения по определению Победителя запроса предложений.

1.4.4. Организатор запроса предложений вправе отклонить Предложения Участников запроса предложений, заключивших между собой какое-либо соглашение с целью повлиять на определение Победителя запроса предложений.

1.4.5. В соответствии с Извещением о проведении запроса предложений, Организатор запроса предложений имеет право отказаться от проведения запроса предложений в любой момент без каких-либо для себя последствий, не неся никакой ответственности перед Участниками запроса предложений или третьими лицами, которым такое действие может принести убытки. Организатор запроса предложений незамедлительно уведомляет всех Участников запроса предложений об отказе от проведения запроса предложений в письменной форме.
1.4.6. Участники размещения заказа, использующие Закупочную документацию с Официального сайта, идентификация которых невозможна, самостоятельно 
отслеживают возможные изменения, внесенные в извещение о проведении открытого запроса предложений и в Закупочную документацию, размещенные на Официальном сайте. 

1.4.7. Заказчик не несет ответственности в случае, если участник размещения заказа не 
ознакомился с изменениями, внесенными в извещение о проведении открытого запроса предложений и Закупочную документацию, размещенными надлежащим образом

1.4.8. Предложения и жалобы по процедуре проведения торгов принимаются по e-mail: Bushova2012@gmail.com.
2. ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ
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                  14. Обязательные требования
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3.Проект договора 
ДОГОВОР №_________

на поставку 
г. Сургут
                                                                                «____»  _________201_ г.

СГМУП «Городские тепловые сети»,  именуемое в дальнейшем «Заказчик»,  в лице директора Юркина Василия Николаевича, действующего на основании Устава, с одной стороны, и ______________________________, именуемое   в дальнейшем   «Поставщик»,   в   лице   __________________, действующего   на основании _____________,  с другой стороны, именуемые в дальнейшем «Стороны», заключили настоящий договор о нижеследующем:.  

1. Предмет договора
1.1. Предметом Договора является поставка офисной бумаги и канцелярских товаров (далее – Товар), согласно спецификации, являющейся неотъемлемой частью договора (Приложение № 1). Качество Товара  должно отвечать требованиям стандартов Российской Федерации.

1.2. Право собственности на Товар, а также все риски случайной порчи и / или утраты переходят к  Заказчику с момента подписания им товарно-транспортной накладной.

2. Цена договора и порядок расчётов

2.1. Цена поставляемого по настоящему договору Товара (далее – «цена договора») составляет ___________ руб., в том числе НДС 18%.

2.2. В цену Договора входят все затраты на транспортировку Товара до места доставки, погрузочные работы, страхование, уплату налогов, таможенных сборов и пошлин, других обязательных платежей, установленных законодательством РФ.

2.3. Поставка товара производится Поставщиком по ценам, перечисленным в спецификации, являющейся неотъемлемой частью Договора.

2.4. Оплата поставляемого Товара осуществляется заказчиком путём перечисления аванса в размере 50% (от общей суммы договора), оставшиеся 50 %  на расчётный счёт Поставщика в течение 10 (десяти) банковских дней на основании выставленного счёта (счёта-фактуры) и подписанной заказчиком товарно-транспортной накладной.

2.5.В ходе исполнения Договора количество Товара, предусмотренного к поставке по настоящему Договору, изменению не подлежит. 

2.6. Цена Договора на протяжении своего действия является фиксированной.

3. Порядок поставки и приёма Товара 

3.1. Поставщик своими силами и за свой счет обеспечивает доставку товара  по адресу: Тюменская область, г. Сургут, ул. Профсоюзов 69/1, центральный склад СГМУП «ГТС».

3.2. Начало поставки Товара Заказчику в течение 15-ти (пятнадцати) дней со дня перечисления авансового платежа.
3.3. Поставка Товара Заказчику должна осуществляться до 10 числа первого месяца квартала, согласно графику поставки (Приложение №2) в рабочие дни, с 09 до 17 часов (время местное), за исключением выходных дней и общегосударственных праздников. Время поставки согласовывается с заказчиком.
3.4. Товар должен поставляется в упаковке, обеспечивающей его сохранность и способной предотвратить его повреждение или порчу во время перевозки, передачи заказчику и дальнейшего хранения. Приемка Товара производится по количеству в соответствии с указанным в товарной накладной объемом поставки. 

3.5. На товар, в отношении которого законодательными актами Российской Федерации предусмотрена обязательная сертификация или соответствие которого может быть подтверждено декларацией о соответствии, Поставщиком должны быть при поставке представлены копии сертификатов соответствия или декларации о соответствии. Срок действия сертификатов соответствия или декларации о соответствии не должен истекать ранее срока поставки товара. 

3.6. Заказчик имеет право в течение 5 (пяти) рабочих дней после поставки каждой партии Товара осуществлять технический контроль и/или испытания для подтверждения соответствия партии Товара требованиям настоящего договора, без каких-либо дополнительных расходов со стороны Заказчика.

3.7. Заказчик, в случае выявления несоответствия Товара требованиям настоящего Договора, вправе потребовать от Поставщика проведения дополнительных мероприятий, необходимых для устранения несоответствий, без каких-либо дополнительных затрат со стороны Заказчика.

3.8. Право собственности на Товар переходит к Заказчику с момента подписания товарно-транспортной накладной. 

                                                      4. Гарантия качества Товара 

4.1. Поставщик гарантирует, что Товар, поставленный по Договору, не был в эксплуатации, не имеет дефектов, связанных с работой по его изготовлению, либо проявляющихся в результате действия или упущения производителя и/или упущения Поставщика при соблюдении Заказчиком правил хранения и/или использования поставляемых Товаров. Поставляемый Товар должен быть пригоден для целей, для которых товар такого рода обычно используется.

4.2. Претензии по количеству и качеству Товара могут быть предъявлены Заказчиком Поставщику одновременно с приёмом Товара. 

4.3. В каждой претензии должны быть указаны количество и вид Товара, по которому заявлена претензия, содержание и обоснование претензии, а также конкретные требования Стороны.

4.4. Претензии должны быть предъявлены Заказчиком в письменной форме, к претензии прилагаются подтверждающие её документы, в частности акты, составленные с участием представителей Сторон.

5. Страна происхождения 

5.1.Товар, поставляемый в рамках настоящего Договора, должен иметь происхождение из Российской Федерации или любой другой страны.

Товар, происходящий из иностранного государства или группы иностранных государств, допускается к поставке на равных условиях с товаром российского происхождения, если иное не установлено международным договором Российской Федерации, Федеральным законом от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» или иными федеральными законами.
6. Технические и функциональные характеристики 

6.1.Товар, поставляемый в рамках настоящего Договора, должен соответствовать техническим характеристикам, указанным в приложении № 1 «Спецификация», которое является неотъемлемой частью Договора.
6.2. Поставляемый товар должен являться новым (ранее не находившимся в использовании у Поставщика и (или) у третьих лиц), не должен находиться в залоге, под арестом или под иным обременением. 
6.3. На поставляемый товар должны распространяться гарантийные обязательства предприятия-изготовителя, в соответствии с условиями Договора поставки.
6.4. Товар должен иметь сертификат качества, иные документы, подтверждающие соответствие качества поставляемого товара установленным стандартам.

7. Права и обязанности сторон
7.1. Права и обязанности Поставщика.

7.1.1. Поставщик обязан поставить Товар, предусмотренный гл. 1 Договора, в соответствии с законодательством Российской Федерации и условиями настоящего Договора, по фиксированным ценам, указанным в спецификации, являющейся неотъемлемой частью настоящего Договора. Поставщик обязан обеспечить своевременное выполнение обязательств в сроки, установленные настоящим Договором.

7.1.2. Поставщик обязан транспортировать Товар до места доставки, выполнить погрузочные работы своими силами и за свой счет.

7.1.3. Выполнить иные обязательства, предусмотренные настоящим договором и действующим законодательством Российской Федерации.

7.1.4. Передача Товара Заказчику оформляется документально по количеству и качеству с предоставлением накладной и счёта (счета-фактуры).

7.1.5. Обмен бракованного Товара на соответствующее количество качественного Товара производится в течение 10 (десяти) дней с момента предъявления претензии, составленной в соответствии с гл. 4 настоящего Договора. 

7.1.6. Поставщик по своему усмотрению может за свой счет, без увеличения цены Договора, застраховать Товар, от порчи или повреждения, связанные с его изготовлением, приобретением, перевозкой, хранением, поставкой, установкой и вводом в эксплуатацию.

7.1.7. Поставщик вправе требовать оплаты за надлежащее исполнение своих обязательств в соответствии с настоящим Договором.

7.2. Права и обязанности заказчика:

7.2.1. Предоставить Поставщику необходимую для выполнения поставки информацию.
7.2.2. Обеспечить приемку Товара в установленные сроки.
7.2.3. Выполнить иные обязательства, предусмотренные настоящим Договором и действующим законодательством Российской Федерации.

7.2.4. Товар принимается по количеству и качеству в порядке, предусмотренном Инструкцией о порядке приёмки продукции производственно-технического назначения и товаров народного потребления по качеству, утверждённой Постановлением Госарбитража при СМ СССР от 25.04.1966 № П-7, Инструкцией о порядке приёмки продукции производственно-технического назначения и товаров народного потребления по количеству, утверждённой Постановлением Госарбитража при СМ СССР от 15.06.1965 № П-6, Законом «О защите прав потребителей» от 07.02.1992 № 2300-1 и включает в себя следующие этапы:

- контроль наличия или отсутствие внешних повреждений;

- проверка по упаковочным листам комплектности и номенклатуры поставленных товаров на соответствие Спецификации Договора;

- проверка наличия необходимых лицензий и сертификаций;

8. Ответственность сторон

8.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему Договору стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

8.2. В случае нарушения Поставщиком своих обязательств в рамках настоящего Договора, Заказчик вправе потребовать уплату неустойки в размере одной трехсотой действующей на день уплаты неустойки ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации за каждый день просрочки исполнения обязательств. Поставщик освобождается от уплаты неустойки, если докажет, что просрочка исполнения произошла вследствие непреодолимой силы или по вине Заказчика.

8.3. Уплата неустойки не освобождает Стороны от исполнения обязательств по настоящему Договору.

9. Действие обстоятельств непреодолимой силы

9.1. Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное неисполнение обязательств по настоящему Договору, если неисполнение явилось следствием природных явлений, действия внешних объективных факторов и прочих обстоятельств непреодолимой силы, за которые Стороны не отвечают и предотвратить неблагоприятные последствия которых, они не имеют возможности.

9.2. При возникновении обстоятельств непреодолимой силы Поставщик/ Заказчик должен незамедлительно направить Заказчику/Поставщику письменное уведомление о возникновении таких обстоятельств, их причинах и влиянии на исполнение обязательств по Договору.
10. Срок действия договора и его расторжение

10.1. Настоящий договор вступает в силу со дня его подписания Сторонами и действует до 31.12.2014 г, а в части платежей до полного их исполнения.
10.2. Расторжение допускается исключительно по соглашению Сторон или по решению суда по основаниям, предусмотренным гражданским законодательством.

11. Порядок разрешения споров

11.1. Стороны будут стремиться разрешать все возникающие между ними споры с помощью переговоров.

11.2. В случае невозможности разрешения споров путем переговоров, Стороны после реализации предусмотренной действующим законодательством процедуры досудебного претензионного урегулирования разногласий, передают их на рассмотрение в Арбитражный суд ХМАО-Югра.

12. Прочие условия
12.1. Любые изменения или дополнения к настоящему договору действительны, если они совершены в письменной форме и подписаны обеими Сторонами. Все приложения к настоящему Договору являются неотъемлемой его частью.

12.2. Сторона, желающая расторгнуть Договор, обязана уведомить другую сторону о расторжении не позднее, чем за две недели до расторжения.

12.3. В случае изменения наименования, организационно-правовой формы, адресных, банковских, налоговых либо иных реквизитов Заказчика и/или Поставщика, сторона Договора, изменившая своё наименование и реквизиты, обязана письменно уведомить другую сторону не позднее 5 (пяти) рабочих дней с момента осуществления таких изменений.

12.4. Во всём, что не урегулировано Договором, стороны будут руководствоваться действующим законодательством РФ. 

12.5. Настоящий Договор составлен в двух экземплярах. Все экземпляры идентичны и имеют одинаковую силу. У каждой из сторон находится один экземпляр настоящего Договора.

13. Перечень приложений

13.1. Перечисленные ниже документы являются неотъемлемой частью Договора:

- Приложение №1 «Спецификация»;

- Приложение №2 «График поставки».

14. Юридические адреса и реквизиты сторон.

	Заказчик:                                                                                        Поставщик:

	СГМУП «Городские тепловые сети»

	ИНН 8602017038 

КПП 862450001 

Р/с  40602810600010000005

ОАО Сургутский АКБ АККОБАНК           

к/с 30101810100000000704

БИК 047144704

Адрес: 628400, Тюменская обл., г.Сургут, 

ул. Маяковского, 15.                       

Тел/факс (3462) 52-43-69


Директор: ______________/В.Н.Юркин/                 __________________/________/

	
	Приложение № 1

К Договору № ___ 

              от «__» ________ 201_ г.


СПЕЦИФИКАЦИЯ

ПОСТАВЛЯЕМОЙ ПРОДУКЦИИ 

	№ п/п
	Наименование
	Ед. изм.
	Производ-ль
	Кол-во
	Единичная расценка, руб. (без НДС)
	Общая стоимость, руб. (без НДС)

	1. 11
	
	
	
	
	
	

	2. 22
	
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	

	
	ИТОГО без НДС, руб.
	х
	

	
	НДС, руб.
	х
	

	
	ИТОГО с НДС, руб.
	х
	


1. Цена поставляемого товара составляет:__________________________, в том числе НДС18%  _____________________________

2.  Срок поставки _____________________

	                              Заказчик
	Поставщик

	Директор______________/В.Н.Юркин/        
	______________/_______/        


	                                                                                                                            Приложение № 2

К Договору № ___ 

              от «__» ________ 201_ г.


График поставки 
	№ п/п
	Наименование
	Ед. изм.
	Количество
	ИТОГО

	
	
	
	1 кв
	2 кв
	3 кв
	4 кв
	

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	


	                              Заказчик
	Поставщик

	Директор______________/В.Н.Юркин/        
	______________/_______/        

	
	

	
	


4. Порядок проведения запроса предложений. Инструкции по подготовке предложений.

4.1. Общий порядок проведения запроса предложений

4.1.1.  Запрос предложений проводится в следующем порядке:

4.1.1.1. Публикация Извещения о проведении запроса предложений (подраздел 4.2);

4.1.1.1.1. Предоставление Документации по запросу предложений Участникам 

4.1.1.1.2. Подготовка Участниками запроса предложений своих Предложений; разъяснение Организатором запроса предложений Документации по запросу предложений, если необходимо 
4.1.1.1.3. Подача Предложений и их прием (подраздел 4.6);

4.1.1.1.4. Оценка Предложений (подраздел 4.7.);

4.1.1.1.5. Определение Победителя запроса предложений (подраздел 4.8);

4.1.1.1.6. Подписание Договора (подраздел 4.9);

4.1.1.1.7. Извещение Участников запроса предложений о результатах запроса предложений (подраздел 4.10).

4.2. Публикация Извещения о проведении запроса предложений

4.2.1. Извещение о проведении запроса предложений было опубликовано в порядке, указанном в пункте 1.1.

4.2.2. Иные публикации не являются официальными и не влекут для Организатора запроса предложений никаких последствий.

4.3. Предоставление Документации по запросу предложений Участникам

4.3.1. Участники должны получить Документацию  по запросу предложений в порядке, указанном в Уведомлении о проведении запроса предложений.

4.4. Подготовка Предложений

4.4.1. Участник закупочной процедуры вправе подавать свои предложения как на один лот, так и на общее количество лотов.
4.4.2. Общие требования к Предложению
4.4.2.1.  Участник запроса предложений должен подготовить Предложение, включающее:

4.4.2.1.1. Письмо о подаче оферты по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей Документации по запросу предложений (подраздел 5.1);

4.4.2.1.2. Сводную таблицу стоимости тарифов в соответствии с формой, приведенной в настоящей Документации по запросу предложений (подраздел Ошибка! Источник ссылки не найден.);

4.4.2.1.3. Протокол разногласий к проекту Договора по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей Документации по запросу предложений (подраздел 5.3);

4.4.2.1.4. Анкету участника запроса предложений в соответствии с формой, приведенной в настоящей Документации по запросу предложений (подраздел 5.4);

4.4.2.1.5. Справку о перечне и годовых объемах выполнения работ по  восстановлению благоустройства  после выполнения строительно-монтажных работ в соответствии с формой, приведенной в настоящей Документации по запросу предложений (подраздел 5.5);

4.4.2.1.6. Справку о материально – технических ресурсах в соответствии с формой, приведенной в настоящей Документации по запросу предложений (подраздел 5.6);

4.4.2.1.7. Справку о кадровых ресурсах в соответствии с формой, приведенной в настоящей Документации по запросу предложений (подраздел 5.7);
4.4.2.1.8. Справку о финансовом состоянии (подраздел 5.8);
4.4.2.1.9. Опись документов (форма 9)
4.4.2.1.10. Другие документы, указанные в  п. 4.1
4.4.2.1.11. В случае неоднократного участия в конкурентных процедурах (в течение календарного года), организуемых Заказчиком, Участнику запроса предложений допускается не прикладывать юридические, финансовые документы и документы, подтверждающие квалификацию, оставшиеся неизменными с момента проведения предыдущей процедуры.

4.4.2.2. Каждый документ, входящий в Предложение, должен быть подписан лицом, имеющим право в соответствии с законодательством Российской Федерации действовать от лица Участника запроса предложений без доверенности, или надлежащим образом, уполномоченным им лицом на основании доверенности (далее — уполномоченного лица). В последнем случае оригинал доверенности прикладывается к предложению.
4.4.2.3. Каждый документ, входящий в Предложение, должен быть скреплен печатью Участника запроса предложений.

4.4.2.4. Требования пунктов 4.4.2.2 и 4.4.2.2 не распространяются на нотариально заверенные копии документов или документы, переплетенные типографским способом.

4.4.2.5. Дополнительные носители информации (дискеты, CD‑R, CD‑RW, брошюры, книги) должны быть, если это возможно, соответствующим образом помечены (например, с помощью наклеек) и помещены в отдельные (т.н. «информационные») конверты. Информационные конверты должны размещаться после последней страницы Предложения. Входящие в состав Предложения копии документов, подтверждающих юридический статус Участника запроса предложений (устав, учредительный договор и т.д.), помещаются в информационные конверты, только если они отпечатаны и сброшюрованы промышленным (типографским) способом или прошиты у нотариуса.

4.4.2.6. После этого должна быть проведена нумерация всех без исключения страниц и информационных конвертов Предложения (как внутренняя нумерация листов отдельных приложений, так и сквозная нумерация всех страниц Предложения; информационные конверты нумеруются отдельно от страниц — «информационный конверт №1», «информационный конверт №2» и т.д.). Нумерация страниц книг, брошюр, журналов и т.д., помещенных в информационные конверты, не производится.  
На внешнем конверте указывается следующая информация:

· Наименование и адрес Организатора закупки: СГМУП «Городские тепловые сети», Тюменская область, ХМАО-Югра, г. Сургут, ул. Маяковского, 15;

· Полное наименование Участника и его почтовый адрес;

· Номер и название предмета Закупки.
4.4.2.7. Документы (листы и информационные конверты), входящие в Предложение, должны быть скреплены или упакованы таким образом, чтобы исключить случайное выпадение или перемещение страниц и информационных конвертов. Если Предложение состоит из нескольких томов, каждый том рекомендуется прошить с приложением описи включенных в него документов. Каждый такой том должен иметь сквозную нумерацию страниц.

4.4.2.8. Никакие исправления в тексте Предложения не имеют силу, за исключением тех случаев, когда эти исправления заверены рукописной надписью «исправленному верить» и собственноручной подписью уполномоченного лица, расположенной рядом с каждым исправлением.

4.4.3. Требования к сроку действия Предложения

4.4.3.1. Предложение действительно в течение срока, указанного Участником запроса предложений в письме об участии в запросе предложений (подраздел 5.1). В любом случае этот срок не должен быть менее чем 90 календарных дней со дня, следующего за днем проведения процедуры (пункт 4.6).

4.4.3.2. Указание меньшего срока действия может служить основанием для отклонения Предложения.

4.4.4. Требования к языку Предложения

4.4.4.1. Все документы, входящие в Предложение, должны быть подготовлены на русском языке за исключением нижеследующего.

4.4.4.2. Документы, оригиналы которых выданы Участнику запроса предложений третьими лицами на ином языке, могут быть представлены на языке оригинала при условии, что к ним приложен перевод этих документов на русский язык (в специально оговоренных случаях — апостилированный). При выявлении расхождений между русским переводом и оригиналом документа на ином языке Организатор запроса предложений будет принимать решение на основании перевода.

4.4.4.3. Организатор запроса предложений вправе не рассматривать документы, не переведенные на русский язык.

4.4.5. Требования к валюте Предложения

4.4.5.1. Все суммы денежных средств в документах, входящих в Предложение, должны быть выражены в российских рублях  за исключением нижеследующего.

4.4.5.2. Документы, оригиналы которых выданы Участнику запроса предложений третьими лицами с выражением сумм денежных средств в иных валютах, могут быть представлены в валюте оригинала при условии, что к этим документам будут приложены комментарии с переводом этих сумм в российские рубли исходя из официального курса валюты, установленного Центральным банком Российской Федерации, с указанием такового курса и даты его установления.

4.4.6. Начальная (предельная) цена лота: 930 000,00 (Девятьсот тридцать тысяч) рублей 00 копеек в т.ч. НДС 18%.
4.4.7. Разъяснение Документации по запросу предложений

4.4.7.1. Участники запроса предложений вправе обратиться к Организатору запроса предложений за разъяснениями настоящей Документации по запросу предложений. Запросы на разъяснение Документации по запросу предложений должны подаваться в письменной форме за подписью руководителя организации или иного ответственного лица Участника запроса предложений.

4.4.7.2. Организатор запроса предложений обязуется в разумный срок ответить на любой вопрос, который он получит не позднее, чем за 3 дня до истечения срока приема Предложений (пункт 4.6). При этом копия ответа (без указания источника запроса) будет направлена всем Участникам запроса предложений, официально получившим настоящую Документацию по запросу предложений.
4.4.7.3. Организатор запроса предложений в любой момент до истечения срока приема Предложений (подпункт 4.6) вправе внести поправки в настоящую Документацию по запросу предложений.

4.4.7.4. Все Участники запроса предложений, официально получившие настоящую Документацию по запросу предложений), незамедлительно уведомляются о сути таких поправок с использованием средств оперативной связи (телефон, факс, электронная почта) с последующим направлением сообщения почтой или телеграммой.

4.4.7.5. При необходимости Организатор запроса предложений может продлить срок приема Предложений (пункт 4.4.8).

4.4.8. Продление срока окончания приема Предложений

4.4.8.1. При необходимости Организатор запроса предложений имеет право продлевать срок окончания приема Предложений, установленный в пункте 4.6.

4.4.8.2. Все Участники запроса предложений, официально получившие настоящую Документацию по запросу предложений незамедлительно уведомляются об этом с использованием средств оперативной связи (телефон, факс, электронная почта). Дополнительно Организатор запроса предложений направляет этим Участникам запроса предложений письменное извещение о переносе срока окончания приема Предложений.

4.4.8.3. Организатор запроса предложений также вправе попросить Участников запроса предложений продлить срок действия Предложений. Участник запроса предложений вправе согласиться с такой просьбой, либо отклонить ее. Отклонение просьбы Организатора запроса предложений о продлении срока действия Предложений не имеет никаких отрицательных последствий, и Предложение такого Участника запроса предложений действует в течение первоначально установленного срока.

4.5. Требования к Участнику запроса предложений. Подтверждение соответствия предъявляемым требованиям

4.5.1. Требования к Участникам запроса предложений
4.5.1.1. Участвовать в запросе предложений может либо любое юридическое либо несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки. Однако чтобы претендовать на победу в запросе предложений и получение права заключить с Заказчиком Договор, Участник запроса предложений должен отвечать следующим требованиям:

4.5.1.1.1.  Участник запроса предложений должен обладать необходимыми профессиональными знаниями и опытом, иметь ресурсные возможности (финансовыми, материально-техническими, производственными, трудовыми), управленческой компетентностью, опытом выполнения аналогичных договоров и репутацией;

4.5.1.1.2.  Участник запроса предложений должен обладать гражданской правоспособностью в полном объеме для заключения и исполнения Договора (должен быть зарегистрирован в установленном порядке);
4.5.1.1.3.  Участник запроса предложений должен иметь необходимые лицензии и/или свидетельства (сертификаты) на производство работ и оказание услуг, подлежащих лицензированию, сертификации в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и являющихся предметом заключаемого договора

4.5.1.1.4.  Участник запроса предложений не должен являться неплатежеспособным или банкротом, находится в процессе ликвидации, на имущество Участника запроса предложений в части, существенной для исполнения договора, не должен быть наложен арест, экономическая деятельность Участника запроса предложений не должна быть приостановлена.
4.5.1.1.5. Отсутствовать в предусмотренном Федеральном законом от 21.07.2005 г. № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» реестре недобросовестных поставщиков сведений об Участнике закупки;

4.5.1.1.6. Отсутствовать в предусмотренном статьей 5 Федерального закона от 18.07.2011 № 223-Фз «О закупках товаров, работ и услуг отдельными видами юридических лиц» реестре недобросовестных поставщиков сведений об Участнике закупки

4.5.2.Требования к документам, подтверждающим соответствие Участника установленным требованиям

4.5.2.1. В связи с вышеизложенным Участник запроса предложений должен включить в состав Предложения следующие документы, подтверждающие его соответствие вышеуказанным требованиям:

4.5.2.1.1. Заверенную Участником копию Устава в действующей редакции;

4.5.2.1.2. Заверенные Участником копии документов (приказов, протоколов собрания учредителей о назначении руководителя и т.д.), подтверждающие полномочия лица, подписавшего Предложение, а также его право на заключение соответствующего Договора по результатам запроса предложений. Если Предложение подписывается по доверенности, предоставляется оригинал или нотариально заверенная копия доверенности и вышеуказанные документы на лицо, выдавшее доверенность;
4.5.2.1.3. Заверенные аудитором копии балансовых отчетов за последние три года (при отсутствии аудиторских проверок балансовые отчеты заверяются налоговым органом)
4.5.2.1.4. Копию свидетельства о регистрации Организации;

4.5.2.1.5. Копию свидетельства о постановке на налоговый учёт Организации;
4.5.2.1.6. Справку об отсутствии задолженностей по уплате налогов и обязательных платежей (акт сверки по платежам в бюджетные  и внебюджетные фонды, выданный налоговой инспекцией);

4.5.2.1.7. Перечень деловых партнеров за последние 12 месяцев (с указанием ИНН, наименования организации, ФИО руководителя);
4.5.2.1.8. Иные документы, которые, по мнению Участника запроса предложений, подтверждают его соответствие установленным требованиям, с соответствующими комментариями, разъясняющими цель предоставления этих документов.
4.5.2.2. Все указанные документы прилагаются Участником запроса предложений к Предложению.

4.5.2.3. В случае если по каким-либо причинам Участник запроса предложений не может предоставить требуемый документ, он должен приложить составленный в произвольной форме справку, объясняющую причину отсутствия требуемого документа, а также содержащую заверения Организатору запроса предложений в соответствии Участника данному требованию.
4.5.2.4. Участник запроса предложений не предоставивший полный пакет документов запрашиваемый данной закупочной документацией не допускается до участия в закупочной процедуре.

4.6. Подача Предложений и их прием

               Предложения принимаются до 17:00 (местное время), 15:00 (МСК) «03» марта 2014 г.  на   электронной торговой площадке: www.a-k-d.ru в соответствии с Регламентом пользования Системы электронных торгов.

               Заявки и прилагаемые документы предоставляются в электронной форме не позднее даты окончания срока подачи предложенных заявок. В случае если документы не предоставлены в указанный срок, предложенная заявка такого участника не рассматривается.

       Все документы сканируются, нумеруются в порядке, существующем в оригинальном документе с присвоением соответствующего названия документу и архивируются с помощью любой общераспространенной программы архивирования документов. Архивированный файл прикрепляется в соответствующее поле на сайте электронной торговой площадки.
Любой участник размещения заказа вправе подать только одну заявку на участие, внесение изменений в которую не допускается. 

4.7. Оценка Предложений

4.7.1. Общие положения

4.7.1.1.Оценка Предложений осуществляется Закупочной комиссией и иными лицами (экспертами и специалистами), привлеченными Закупочной комиссией осуществляется в целях выявления лучших условий исполнения контракта/договора в соответствии с критериями и в порядке, которые установлены закупочной документацией Совокупная значимость таких критериев составляет сто процентов.
4.7.1.2. На заседании  Закупочная комиссия проверяет критерии конкурсных заявок Участников:

- Стоимость поставки товара;

- Правильность оформления Предложений и их соответствие требованиям настоящей Документации по запросу предложений по существу;

- соответствие Участников требованиям настоящей Документации по запросу предложений;

- опыт работы и деловая репутация Участника;
- материально-технические возможности Участника;
- качество предлагаемого товара;

	Номер критерия
	Наименование критерия
	Выставляемый балл

	Ценовой критерий
	

	Стоимость поставки
	Max 40

	Функциональные и качественные характеристики оказываемых услуг
	

	Правильность оформления Предложений и их соответствие требованиям закупочной документации
	Max 20

	Опыт работы и деловая репутация Участника
	Max 10

	Качество предлагаемого товара
	Max 30


4.7.1.3. При проверке правильности оформления Предложений Закупочная комиссия вправе не обращать внимание на мелкие недочеты и погрешности, которые не влияют на существо Предложения. Закупочная комиссия с письменного согласия Участника запроса предложений также может исправлять очевидные арифметические и грамматические ошибки.

4.7.1.4.По результатам оценки заявленных предложений Закупочная комиссия отклоняет Предложения, которые:

- в существенной мере не отвечают требованиям к оформлению настоящей Документации по запросу предложений;

- поданы Участниками, которые не отвечают требованиям настоящей Документации по запросу предложений;

- содержат предложения, по существу не отвечающие коммерческим или договорным требованиям настоящей Документации по запросу предложений;

- содержат очевидные арифметические или грамматические ошибки, с исправлением которых не согласился Участник;
Предложение участника Закупки может быть отклонено по решению Закупочной Комиссии с случае наличия фактов, подтверждающих: ненадлежащее выполнение обязательств по договорам, ранее заключаемым между Заказчиком и участником закупки; ущемления интересов Заказчика (наличие претензий, исков со стороны Заказчика, судебных решений, по вопросам исполнения договорных обязательств, причинения ущерба имуществу Заказчика. 
4.8. Определение Победителя запроса предложений

4.8.1. Закупочная комиссия на своем заседании в срок до «06» марта 2014 г определяет Победителя запроса предложений, как Участника запроса предложений, Предложение которого заняло первое место в итоговой ранжировке Предложений по степени предпочтительности для Заказчика.

4.8.2. Решение Закупочной комиссии по определению Победителя запроса предложений оформляется протоколом заседания комиссии.
4.8.3. Запрос предложений признается несостоявшимся в случае, если подано только одно предложение на участие в запросе предложений. В этом случае Заказчик вправе заключить договор с единственным участником запроса предложений, заявка которого соответствует требованиям Закупочной документации и если не подано ни одного предложения на участие в запросе предложений, а также на основании результатов рассмотрения предложений, Комиссией принято решение об отклонении всех предложений на участие в запросе предложений. В случаях, если запрос предложений признается несостоявшимся по первому и второму основанию настоящего пункта, Заказчик вправе:
 - отказаться от проведения повторной закупки, в случае если утрачена потребность в закупке предполагаемого предмета договора;
 - объявить о проведении повторного запроса предложений. При этом Заказчик вправе изменить условия запроса предложений; 

- заключить договор с единственным поставщиком.
4.8.4. Участник запроса предложений незамедлительно уведомляется о признании его Победителем запроса предложений.
4.9. Подписание Договора

4.9.1. Договор между Заказчиком и Победителем запроса предложений подписывается на основании Протокола о результатах запроса предложений, в течение 20 дней от даты подписания.  
4.9.2. По всем вопросам, не нашедшим отражение в Извещении о проведении запроса предложений, настоящей Документации по запросу предложений и Предложении Победителя запроса предложений, стороны имеют право вступить в переговоры. Ход переговоров и достигнутые результаты фиксируются в Протоколе преддоговорных переговоров.

4.9.3. Условия Договора определяются в соответствии с пунктом 1.2.5.
4.10. Извещение Участников запроса предложений о результатах запроса предложений
4.10.1. Организатор запроса предложений после подписания Договора с Победителем публикует нижеприведенные сведения о результатах запроса предложений или о том, что запрос предложений не состоялся на корпоративном сайте СГМУП «Городские тепловые сети» www.surgutgts.ru, официальном сайте www.zakupki.gov.ru.
-Наименование и адрес Победителя запроса предложений, подписавшего Договор;

  -Краткое изложение предмета Договора.

5. Образцы основных форм документов, включаемых в Предложение

Примечание: Раздел (за исключением форм 1,4, 8) является рекомендательным. При отсутствии в необходимости каких-либо форм они могут не использоваться. В этом случае ссылки на них удаляются.

1.1. Письмо о подаче оферты (форма 1)

5.1.1. Форма письма о подаче оферты

начало формы

«_____»_______________ года

№________________________

Уважаемые господа!

Изучив Извещение о проведении запроса предложений, опубликованное в [указывается дата публикации Извещения о проведении запроса предложений и издание, в котором оно было опубликовано], и Документацию по запросу предложений, и принимая установленные в них требования и условия запроса предложений, включая установленный претензионный порядок обжалования,

________________________________________________________________________,

(полное наименование Участника запроса предложений с указанием организационно-правовой формы)

зарегистрированное по адресу

________________________________________________________________________,

(юридический адрес Участника запроса предложений)

предлагает заключить Договор на поставку:

________________________________________________________________________

(краткое описание выполняемых работ)

на условиях и в соответствии со Сводной таблицей стоимости работ являющимися неотъемлемыми приложениями к настоящему письму и составляющими вместе с настоящим письмом Предложение, на общую сумму 

__________________________________________________            

 (общая сумма, рублей)

Настоящее Предложение имеет правовой статус оферты и действует до  «____»_______________года.

Настоящее Предложение дополняется следующими документами, включая неотъемлемые приложения:

1. Сводную таблицу стоимости работ в соответствии с формой 2 на ___листах;

2. Протокол разногласий к проекту Договора по форме 3 на ___листах;

3. Анкету участника запроса предложений в соответствии с формой 4 на ___листах;

4. Справку о перечне и годовых объемах выполнения аналогичных договоров в соответствии с формой 5 на ___листах;

5. Справку о материально – технических ресурсах в соответствии с формой 6 на ___листах;

6. Справку о кадровых ресурсах в соответствии с формой 7 на ___листах;

7. Справку о финансовом состоянии в соответствии с формой 8 на____листах;
8. Опись документов в соответствии с формой 9 на ___ листах;

9. Документы, подтверждающие соответствие Участника запроса предложений установленным требованиям в соответствии с П.4.5.2 — на ____ л.

  ___________________________________                                                    _______________________
           (Фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)                                                                                  (подпись, М.П.)
конец формы
5.1.2. Инструкции по заполнению

5.1.2.1. Письмо следует оформить на официальном бланке Участника запроса предложений. Участник запроса предложений присваивает письму дату и номер в соответствии с принятыми у него правилами документооборота.

5.1.2.2. Участник запроса предложений должен указать свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и юридический адрес.

5.1.2.3. Участник запроса предложений должен указать стоимость выполнения работ цифрами и словами, в рублях, раздельно без НДС, величину НДС и вместе с НДС в соответствии со Сводной таблицей стоимости работ (подраздел 6.3, графа «ИТОГО»). Цену следует указывать в формате ХХХ ХХХ ХХХ,ХХ руб., например: «1 234 567,89 руб. (Один миллион двести тридцать четыре тысячи пятьсот шестьдесят семь руб. восемьдесят девять коп.)».

5.1.2.4. Участник запроса предложений должен указать срок действия Предложения на участие в запросе предложений согласно требованиям подпункта 4.4.3.1.

5.1.2.5. Участник запроса предложений должен перечислить и указать объем каждого из прилагаемых к письму о подаче оферты документов, определяющих суть технико-коммерческого предложения Участника запроса предложений.

5.1.2.6. Письмо должно быть подписано и скреплено печатью в соответствии с требованиями подпунктов 4.4.2.2 и 4.4.2.2
1.2. Сводная таблица стоимости работ (форма 2) 
5.2.1. Форма Сводной таблицы стоимости работ

начало формы

Приложение 2 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Сводная таблица стоимости 

Наименование и адрес Участника запроса предложений: _________________________________

В ценах на момент подачи Предложения: «___»______________________года

	№ п/п
	Вид работ
	Ед. изм.
	Кол-во
	Единичная расценка, руб. (без НДС)
	Общая стоимость, руб. (без НДС)
	Примечания

	4. 
	
	
	
	
	
	

	5. 
	
	
	
	
	
	

	6. 
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО без НДС, руб.
	х
	
	

	НДС, руб.
	х
	
	

	ИТОГО с НДС, руб.
	х
	
	


  ___________________________________                                                    _______________________
           (Фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)                                                                                  (подпись, М.П.)
конец формы

5.2.2. Инструкции по заполнению

5.2.2.1. Участник запроса предложений приводит номер и дату письма о подаче оферты, приложением к которому является данное коммерческое предложение.

5.2.2.2. Участник запроса предложений указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

5.2.2.3. Участник запроса предложений указывает дату, на которую он рассчитывал Сводную таблицу стоимости тарифов.

5.2.2.4. В Сводной таблице стоимости тарифов приводятся соответственно наименование выполняемых работ, единица измерения объема работ, объем работ в указанных единицах измерения, единичная расценка и общая стоимость выполнения работ, полученная путем умножения объема работ на единичную расценку. Также могут быть приведены примечания и комментарии.

5.2.2.5. Сводная таблица стоимости тарифов будет служить основой для подготовки приложения к Договору. В этой связи в целях снижения общих затрат сил и времени Заказчика и Участника запроса предложений на подготовку Договора данную Сводную таблицу стоимости тарифов следует подготовить так, чтобы ее можно было с минимальными изменениями включить в Договор в виде сметы.

1.3. Протокол разногласий по проекту Договора (форма 3)

5.3.1. Форма Протокола разногласий по проекту Договора

начало формы

Приложение 3 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Протокол разногласий к проекту Договора

Наименование и адрес Участника запроса предложений: _________________________________

«Обязательные» условия Договора

	№ п/п
	№ пункта проекта Договора (раздел 0)
	Исходные формулировки
	Предложения Участника запроса предложений
	Примечания, обоснование

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


«Желательные» условия Договора

	№ п/п
	№ пункта проекта Договора (раздел 0)
	Исходные формулировки
	Предложения Участника запроса предложений
	Примечания, обоснование

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


  ___________________________________                                                    _______________________
           (Фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)                                                                                  (подпись, М.П.)
конец формы

5.3.2. Инструкции по заполнению Протокола разногласий по проекту Договора

5.3.2.1. Участник запроса предложений приводит номер и дату письма о подаче оферты, приложением к которому является данное техническое предложение.

5.3.2.2. Участник запроса предложений указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

5.3.2.3. Данная форма заполняется как в случае наличия у Участника запроса предложений требований или предложений по изменению проекта Договора (раздел 0), так и в случае отсутствия таких требований или предложений; в последнем случае в таблицах приводятся слова «Согласны с предложенным проектом Договора». 

5.3.2.4. В случае наличия у Участника предложений по внесению изменений в проект Договора, Участник запроса предложений должен представить в составе своем Предложении данный протокол разногласий. В подготовленном протоколе разногласий Участник запроса предложений должен четко разделить обязательные и желательные для него условия Договора. «Обязательными» здесь считаются предложения и условия, в случае непринятия которых он откажется подписать Договор. «Желательными» здесь считаются предложения по условиям Договора, которые он предлагает на рассмотрение Организатора запроса предложений, но отклонение, которых Организатором запроса предложений не повлечет отказа Участника запроса предложений от подписания Договора в случае признания его Победителем запроса предложений.

5.3.2.5. Условия Договора будут определяться в соответствии с пунктом 1.2.5.

5.3.2.6. Заказчик оставляет за собой право рассмотреть и принять перед подписанием Договора предложения и дополнительные (не носящие принципиального характера) изменения к Договору. В случае, если стороны не придут к соглашению об этих изменениях, стороны будут обязаны подписать Договор на условиях, изложенных в настоящей Документации по запросу предложений и Предложения Победителя запроса предложений.

5.3.2.7. В любом случае Участник запроса предложений должен иметь в виду что:

5.3.2.7.1. если какое-либо из обязательных Договорных предложений и условий, выдвинутых Участником, будет неприемлемо для Организатора запроса предложений, такое Предложение будет отклонено независимо от содержания технико-коммерческих предложений;

5.3.2.7.2. в любом случае, предоставление Участником запроса предложений протокола разногласий по подготовленному Заказчиком исходному проекту Договора не лишает Участника запроса предложений и Заказчика права обсуждать эти условия и изменять их в процессе преддоговорных переговоров для достижения соглашения в отношении изменения этих условий.

1.4. Анкета Участника запроса предложений (форма 4)

5.4.1. Форма Анкеты Участника запроса предложений
начало формы
Приложение 4 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Анкета Участника запроса предложений
Наименование и адрес Участника запроса предложений: _________________________________
	Полное наименование
	

	Основной государственный регистрационный номер
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ИНН
	

	БИК
	
	КПП
	
	ОКОНХ
	
	ОКПО
	

	Адрес местонахождения в соответствии с учредительными документами
	

	Фактический адрес
	

	Расчетный счет
	

	Наименование банка
	

	Корреспондентский счет
	

	Телефоны
	
	Факс
	

	WWW 
	
	E-mail
	


	ФИО руководителя (полн.)
	

	ФИО главного бухгалтера (полн.)
	

	Контактное лицо 
	ФИО (полн.)
	

	
	Должность
	

	
	Телефон
	

	
	Факс
	

	
	E-mail
	

	Дата регистрации
	

	Организационно-правовая форма предприятия
	

	Орган государственной регистрации
	

	Основные учредители
	

	Дата и номер лицензии, наименование выдавшего ее органа
	

	Данные о лицах, имеющих право подписи


	Руководитель
	Должность__________________________________

ФИО_______________________________________

Число, месяц, год рождения_____________________

Паспорт: серия________ номер_____________

Выдан «_______»________________  _________г.

Кем выдан паспорт____________________________________

_____________________________________

	
	Главный бухгалтер
	ФИО_______________________________

Число, месяц, год рождения______________

Паспорт: серия_______ номер_____________

Выдан «______»_____________  _________г.

Кем выдан паспорт____________________

	
	Заместители
	Должность_________________________________

ФИО______________________________________

Число, месяц, год рождения_____________________

Паспорт: серия________ номер_____________

Выдан «_______»________________  _________г.

Кем выдан паспорт____________________________________


1. История и производственная деятельность:

	Год создания
	

	Общее описание хозяйственной деятельности компании (виды деятельности)
	

	Наличие специальных лицензий (наименование, №, срок действия)
	

	Постоянный штат (кол-во чел.)/ 

в т.ч. администрация
	


3.Сведения о финансовом состоянии и имуществе:

	4.10.1.1. Чистые активы, тыс. руб.
	

	Коэффициент текущей ликвидности за предшествующий год
	

	Обеспеченность собственными средствами в предшествующем году, тыс. руб.
	


Примечание: Участник гарантирует достоверность представленных данных. Организатор запроса предложений имеет право на проверку всех сведений, указанных в анкете.

___________________________________                                                    _______________________
           (Фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)                                                                                  (подпись, М.П.)
5.4.2. Инструкции по заполнению

5.4.2.1. Участник запроса предложений приводит номер и дату письма о подаче оферты, приложением к которому является данная анкета.

5.4.2.2. Участник запроса предложений указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

5.4.2.3. Участники запроса предложений должны заполнить приведенную выше таблицу по всем позициям. В случае отсутствия каких-либо данных указать слово «нет».

1.5. Справка о перечне и годовых объемах выполнения аналогичных договоров (форма 5)

5.5.1. Форма Справки о перечне и годовых объемах выполнения аналогичных договоров

начало формы

Приложение 5 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Справка о перечне и объемах выполнения аналогичных договоров

Наименование и адрес Участника запроса предложений: _________________________________

	№

п/п
	Сроки выполнения (год и месяц начала выполнения — год и месяц фактического или планируемого окончания выполнения, для незавершенных договоров — процент выполнения)
	Заказчик 
(наименование, адрес, контактное лицо с указанием должности, контактные телефоны)
	Описание договора
(объем и состав поставок, описание основных условий договора)
	Сумма договора, рублей
	Сведения о рекламациях по перечисленным договорам

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО за полный год [указать год, например «2011»]
	
	х

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО за полный год [указать год, например «2012»]
	
	х

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО за [указать, в зависимости от обстоятельств, например «I квартал 2013 года», «I—II кварталы 2013 года» и т.д.]
	
	х


  ___________________________________                                                    _______________________
           (Фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)                                                                                  (подпись, М.П.)
конец формы

5.5.2. Инструкции по заполнению

5.5.2.1. Участник запроса предложений приводит номер и дату письма о подаче оферты, приложением к которому является данная справка.

5.5.2.2. Участник запроса предложений указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

5.5.2.3. В этой форме Участник запроса предложений указывает перечень и годовые объемы выполнения аналогичных договоров, сопоставимых по объемам, срокам выполнения и прочим требованиям раздела 2.

5.5.2.4. Следует указать не менее трех, но не более десяти аналогичных договоров. Участник запроса предложений может самостоятельно выбрать договоры, которые, по его мнению, наилучшим образом характеризует его опыт.

5.5.2.5. Участник запроса предложений может включать и незавершенные договоры, обязательно отмечая данный факт.

1.6. Справка о материально-технических ресурсах (форма 6)

5.6.1.  Форма Справки о материально-технических ресурсах

начало формы

Приложение 6 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Справка о материально-технических ресурсах

Наименование и адрес Участника запроса предложений: _________________________________

	№

п/п
	Наименование
	Местонахождение
	Право собственности или иное право (хозяйственного ведения, оперативного управления)
	Предназначение (с точки зрения выполнения Договора)
	Состояние
	Примечания

	1. 
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	


  ___________________________________                                                    _______________________
           (Фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)                                                                                  (подпись, М.П.)
конец формы

5.6.2. Инструкции по заполнению

5.6.2.1. Участник запроса предложений приводит номер и дату письма о подаче оферты, приложением к которому является данная справка.

5.6.2.2. Участник запроса предложений указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

5.6.2.3. В данной справке перечисляются материально-технические ресурсы, которые Участник запроса предложений считает ключевыми и планирует использовать в ходе выполнения Договора (склады, транспортные средства, средства обеспечения условий хранения продукции в процессе перевозки, средства связи, компьютерной обработки данных и тому подобное).

1.7. Справка о кадровых ресурсах (форма 7)
5.7.1. Форма Справки о кадровых ресурсах

начало формы
Приложение 7 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Справка о кадровых ресурсах
Наименование и адрес Участника запроса предложений: _________________________________

Таблица-1. Основные кадровые ресурсы
	№
п/п
	Фамилия, имя, отчество специалиста
	Образование (какое учебное заведение окончил, год окончания, полученная специальность)
	Должность
	Стаж работы в данной или аналогичной должности, лет

	Руководящее звено (руководитель и его заместители, главный бухгалтер, главный экономист, главный юрист)

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	Специалисты (в том числе специалисты по продукции, менеджеры по закупкам, менеджеры по продажам, менеджеры по гарантийному обслуживанию)

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	Прочий персонал (в том числе экспедиторы, водители, грузчики, охранники и т.д.)

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


Таблица-2. Прочий персонал

	Группа специалистов
	Штатная численность, чел.

	Руководящий персонал
	

	Инженерно-технический персонал
	

	Рабочие и вспомогательный персонал
	


  ___________________________________                                                    _______________________
           (Фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)                                                                                  (подпись, М.П.)
конец формы
5.7.2. Инструкции по заполнению

5.7.2.1. Участник запроса предложений приводит номер и дату письма о подаче оферты, приложением к которому является данная справка.

5.7.2.2. Участник запроса предложений указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

5.7.2.3. В таблице-1 данной справки перечисляются только те работники, которые будут непосредственно привлечены Участником запроса предложений в ходе выполнения Договора.

5.7.2.4. В таблице-2 данной справки указывается, в общем, штатная численность всех специалистов, находящихся в штате Участника запроса предложений.

5.7.2.5. По разделу «прочий персонал» можно не заполнять данные по образованию и стажу работы (знак «х»), или же можно ограничиться указанием общего числа работников данной категории.

1.8. Справка о финансовом состоянии (форма 8)

5.8.1.  Форма Справки о финансовом состоянии
начало формы

Приложение 8 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Сведения о финансовом состоянии за последние три года и последний отчетный период текущего года
Наименование и адрес Участника запроса предложений: ______________________________
	№ 
строк
баланса
	Наименование показателей
	Показатель

	
	
	20__г.
	20__г.
	20__г.
	Отчетный период текущего года.

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	Годовой объем выполненных поставок
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	190
	Внеоборотные активы
	
	
	
	

	290
	Оборотные активы
	
	
	
	

	490
	Собственный капитал
	
	
	
	

	590
	Долгосрочные обязательства
	
	
	
	

	690
	Краткосрочные обязательства
	
	
	
	

	(610 + 620 + 660)
	Краткосрочные обязательства (заемные средства + кредиторская задолженность + прочие краткосрочные пассивы)
	
	
	
	

	290 / 690
	Коэффициент платежеспособности

(средний)
	

	(490-190)/ 290
	Коэффициент обеспеченности собственными средствами       (средний)
	


 ___________________________________                                                    _______________________
           (Фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)                                                                 (подпись, М.П.)

Примечание:

1. К форме должны быть приложены ксерокопии бухгалтерского баланса (форма №1 по ОКУД) и отчета о прибылях и убытках (форма №2 по ОКУД) за 200_,200_,200_ год, подтвержденные налоговой инспекцией.
конец формы

5.8.2. Инструкции по заполнению

5.8.2.1. Участник запроса предложений приводит номер и дату письма о подаче оферты, приложением к которому является данная справка.

5.8.2.2. Участник запроса предложений указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

5.8.2.3. В данной справке Участник запроса должен предоставить сведения о финансовом состоянии, подтверждающие соответствие Исполнителей требованиям, изложенным в Инструкции. Данную форму заполняют все участники. При необходимости на отдельных страницах предоставляется полная банковская информация. К форме прилагаются заверенные аудитором копии балансовых отчетов за последние три года ( при отсутствии аудиторских проверок балансовые отчеты заверяются налоговым органом).
	1.9. Опись документов
5.9.1. Форма описи документов, содержащихся в заявке на участие в запросе предложений (форма 9)
начало формы




	№ п/п
	Наименование
	Количество

листов
	Номера

страниц

	1. 
	Письмо о подаче оферты (Форма 1)
	
	

	2. 
	Сводная таблица стоимости тарифов (форма 2)
	
	

	3. 
	Протокол разногласий по проекту договора (Форма 3)
	
	

	4. 
	Анкета Участника (Форма 4)
	
	

	5. 
	Справка о перечне и годовых объемах выполнения аналогичных договоров  (Форма 5)
	
	

	6. 
	Справка о материально-технических ресурсах (Форма 6)
	
	

	7. 
	Справка о кадровых ресурсах (Форма 7)
	
	

	8. 
	Справка о финансовом состоянии (форма 8)
	
	

	Другие документы, подтверждающие соответствие Участников 

квалификационным требованиям:

	9. 
	Заверенные аудитором копии балансовых отчетов за последние три года ( при отсутствии аудиторских проверок, балансовые отчеты заверяются налоговым органом)
	
	

	10. 
	Справка из налогового органа об исполнении обязанностей по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней и налоговых санкций, датированная не ранее чем за 2(два) месяца до даты опубликования Извещения о проведении Запроса предложений.
	
	

	11. 
	Справка за подписью Руководителя или главного бухгалтера Участника с информацией о том, что к Участнику не применяются и не применялись на протяжении одного года до даты окончания приема заявок на участие в Запросе предложений какие-либо процедуры банкротства, а также что, на его имущество не наложен арест (в соответствии с Федеральным законом «О несостоятельности (банкротстве)» от 26 октября 2002 года № 127-Ф3) 
	
	

	12. 
	Перечень деловых партнеров за последние 12 месяцев (с указанием ИНН, наименования организации, ФИО руководителя)
	
	

	13. 
	Другие документы, подтверждающие квалификацию
	
	


	Документы, подтверждающие правоспособность Участников:

	14. 
	Заверенная участником копия Устава в действующей редакции
	
	

	15. 
	Оригинал или нотариально заверенная копия выписки из Единого государственного реестра юридических лиц, содержащая сведения об Участнике, выданная не ранее чем за 6 месяцев до даты опубликования Извещения о проведении Запроса предложений 
	
	

	16. 
	Заверенные копии учредительных документов, а также всех изменений, внесенных в них, заверенные копии соответствующих свидетельств о регистрации изменений в учредительных документах (свидетельств о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц записи о внесении изменений в учредительные документы)
	
	

	17. 
	Копия Свидетельства о государственной регистрации юридического лица
	
	

	18. 
	Копия о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц о юридическом лице, зарегистрированном до 01 июля 2002 г. (в случае создания юридического лица до указанной даты)
	
	

	19. 
	Копия Свидетельства о постановке на учет в налоговом органе юридического лица по месту нахождения на территории Российской Федерации
	
	

	20. 
	Копия документа об избрании (назначении) на должность единоличного исполнительного органа юридического лица, заверенная печатью организации
	
	

	21. 
	Оригинал или копия документа, подтверждающая полномочия лица, имеющего право действовать от имени данного юридического лица (доверенность), заверенная печатью организации
	
	

	22. 
	Другие документы, подтверждающие правоспособность
	
	


Документы, входящие в заявку на участие в Запросе предложений, должны быть обязательно скреплены или упакованы таким образом, чтобы исключить случайное выпадение или перемещение страниц и информационных конвертов.

Руководитель организации
 
/_______________(ФИО)

м.п.
Дата

/
/
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