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Настоящее Техническое задание определяет содержание, результаты, сроки и стоимость консультационных услуг по подготовке годового отчета за 2014 год и совершенствованию системы отчетности АО «НИАЭП».

1. Введение 
В 2015 году АО «НИАЭП» (далее Компания) нацелено на дальнейшее совершенствование  системы публичной отчетности и удержание лидирующих позиций в отраслевом, национальных и международных конкурсах годовых отчетов. Компания намерена продолжить активное участие в программах Российской Региональной Сети по интегрированной отчетности (далее РРС).
Для реализации поставленных целей Компания планирует:
- выпустить публичный годовой отчет (далее Отчет) за 2014 год, подготовленный в соответствии с требованиями Политики в области публичной отчетности Госкорпорации «Росатом», Стандарта публичной отчетности Госкорпорации «Росатом» и локальных нормативных актов Компании в области публичной отчетности, в том числе с учетом требований Руководства GRI G4 (Comprehensive option) и Международного стандарта интегрированной отчетности); 
- совершенствовать систему продвижения отчетов;
- совершенствовать систему публичной отчетности, в том числе совершенствовать процесс взаимодействия с заинтересованными сторонами и вести активную деятельность в рамках членства в Российской Региональной Сети по интегрированной отчетности (далее РРС).

2. Предмет услуг и состав работ
Предметом являются услуги по подготовке и продвижению публичного отчета за 2014 год и совершенствованию системы публичной отчетности Компании.
В ходе оказания услуг должны быть выполнены следующие работы:
2.1. По первому этапу работ «Подготовка концепции Отчета Компании»:
2.1.1. определение перечня существенных тем для раскрытия в Отчете;
2.1.2. разработка проекта концепции Отчета (с учетом требований Руководства GRI G4 (Comprehensive option) и Международного стандарта интегрированной отчетности); 
2.1.3. участие в организации диалога по взаимодействию с заинтересованными сторонами по обсуждению проекта концепции Отчета;
2.1.4. подготовка аннотированного оглавления Отчета (с учетом предложений и рекомендаций заинтересованных сторон по результатам диалога);
2.1.5. подготовка технических заданий на сбор информации в подразделениях Компании.
2.2. По второму этапу работ «Подготовка Отчета Компании»:
2.2.1. подготовка проекта Отчета (1-ый, 2-ой и 3-ий драфт) в соответствии с требованиями международных стандартов отчетности (Руководство GRI G4 (Comprehensive option), Международный стандарт интегрированной отчетности) и лучшими практиками корпоративной отчетности;
2.2.2. участие в организации двух диалогов по взаимодействию с заинтересованными сторонами в ходе подготовки Отчета, в том числе Общественных консультаций по проекту Отчета;
2.2.3. внесение изменений в проект Отчета по результатам диалогов с заинтересованными сторонами; 
2.2.4. взаимодействие с организацией, проводящей нефинансовый аудит, и внесение изменений в проект Отчета по результатам нефинансового аудита;
2.2.5. внесение изменений в проект Отчета по результатам экспертизы проекта Отчета Комитетом по публичной отчетности Госкорпорации «Росатом»;
2.2.6. опрос членов Комиссии Заинтересованных сторон АО «НИАЭП» по проекту Отчета;
2.2.7. участие в общественном заверении Отчета, подготовка проекта Заключения об общественном заверении Отчета; 
2.2.8. редакторская вычитка проекта Отчета (3-ий драфт);
2.2.9. корректорская вычитка сверстанной русскоязычной версии Отчета;
2.2.10. корректорская вычитка сверстанной англоязычной версии Отчета;
2.2.11. разработка интерактивной версии Отчета в формате Web-сайта;
2.2.12. корректорская вычитка интерактивной версии Отчета на русском языке;
2.2.13. корректорская вычитка интерактивной версии Отчета на английском языке.
2.3. По третьему этапу работ «Продвижение Отчета Компании»:
2.3.1. исследование по возможностям продвижения Отчета в регионах присутствия Компании;
2.3.2. предоставление медийных материалов (новости, анонсы и пр.) по теме отчетности для размещения в социальных сетях;
2.3.3. сопровождение участия Компании в российских и международных конкурсах публичной отчетности;
2.3.4. создание короткометражных видеопрезентаций Отчета (расширенная версия (4-5 минут) и короткая версия (1-2 минуты)) на русском и английском языках;
2.3.5. сопровождение участия АО «НИАЭП» в деятельности Российской Региональной Сети по интегрированной отчетности, созданной по инициативе Госкорпорации «Росатом».
2.4. По четвертому этапу работ «Совершенствование системы публичной отчетности»:
2.4.1. поддержка и совершенствование работы платформы для взаимодействия с заинтересованными сторонами АО «НИАЭП» (не менее 6 месяцев), передача функций администрирования платформы сотрудникам АО «НИАЭП»;
2.4.2. подготовка рекомендаций по совершенствованию работы платформы для взаимодействия с заинтересованными сторонами АО «НИАЭП»;
2.4.3. исследование запроса заинтересованных сторон к отчетности компании в регионах присутствия, в том числе зарубежных;
2.4.4. исследование по повышению прагматической пользы годового отчета (в ряде групп заинтересованных сторон);
2.4.5. подготовка рекомендаций к планам работы Комиссии заинтересованных сторон и Комитета по публичной отчетности АО «НИАЭП» в 2016 году.
2.4.6. Подготовка рекомендаций по совершенствованию системы публичной отчетности в 2016 – 2017 гг.

3. Сроки оказания услуг и отчетность
Срок оказания услуг: с момента заключения договора до 27.11.2015.
Услуги оказываются в четыре  этапа:
по 1-му этапу оказания услуг срок окончания – 27.02.2015,
по 2-му этапу оказания услуг срок окончания – 29.05.2015,
по 3-му этапу оказания услуг срок окончания – 31.08.2015,
по 4-му этапу оказания услуг срок окончания – 27.11.2015.

Исполнитель предоставляет Заказчику по окончании каждого этапа оказания услуг отчет об оказании  услуг, включающий  следующие отчетные материалы:
3.1. По первому этапу работ «Подготовка концепции Отчета Компании»:
3.1.1. проект концепции Отчета за 2014 год, включающей аннотированное оглавление;
3.1.2. отчетные материалы по диалогу с заинтересованными сторонами по обсуждению проекта концепции Отчета: протокол, проект таблицы по учету замечаний заинтересованных сторон;
3.1.3. образцы технических заданий на сбор информации (не менее 20 (двадцати)).
3.2. По второму этапу работ «Подготовка Отчета Компании»:
3.2.1. проект Отчета (3-ий драфт), включающий Заключение об общественном заверении Отчета;
3.2.2. отчетные материалы по двум диалогам с заинтересованными сторонами, в том числе Общественным консультациям по проекту Отчета (протоколы, проекты таблиц по учету замечаний заинтересованных сторон);
3.2.3. аналитическая записка по результатам исследования запроса заинтересованных сторон к отчетности компании в регионах присутствия, в том числе зарубежных.
3.3. По третьему этапу работ «Продвижение Отчета Компании»:
3.3.1. интерактивная версия Отчета в формате Web-сайт;
3.3.2. аналитическая записка по возможностям продвижения Отчета в регионах присутствия Компании, включающая рекомендации по продвижению;
3.3.3. короткометражная видеопрезентация Отчета (расширенная версия (4-5 минут) и короткая версия (1-2 минуты));
3.3.4. рекомендации по совершенствованию работы платформы для взаимодействия с заинтересованными сторонами АО «НИАЭП»;
3.4. По четвертому этапу работ «Совершенствование системы публичной отчетности»: 
3.4.1. аналитическая записка по результатам исследования по повышению прагматической пользы годового отчета (в ряде групп заинтересованных сторон);
3.4.2. справка по организации сопровождения участия АО «НИАЭП» в деятельности Российской Региональной Сети по интегрированной отчетности;
3.4.3. рекомендации к планам работы Комиссии заинтересованных сторон и Комитета по публичной отчетности в 2016 году;
3.4.4. рекомендации по совершенствованию системы публичной отчетности в 2016 – 2017 гг.




















КАЛЕНДАРНЫЙ ПЛАН
на оказание консультационных услуг по теме:
«Подготовка годового отчета и совершенствование системы отчетности  АО «НИАЭП» за 2014 г.» 
	№ этапа
	Срок выполнения:
	Перечень документации, передаваемой заказчику

	
	начало
	окончание
	

	1
	С момента заключения договора
	27.02.2015
	Проект концепции Отчета, включающий аннотированное оглавление;
отчетные материалы по диалогу с заинтересованными сторонами по проекту концепции;
образцы технических заданий на сбор информации (не менее 20 (двадцати)).

	        2
	02.03.2015
	29.05.2015
	Проект Отчета (3-ий драфт), включающий Заключение об общественном заверении;
отчетные материалы по двум мероприятиям с заинтересованными сторонами;
аналитическая записка по результатам исследования запроса заинтересованных сторон к отчетности компании в регионах присутствия, в том числе зарубежных.

	3
	01.06.2015
	31.08.2015
	Интерактивная версия Отчета в формате Web-сайт;
аналитическая записка по возможностям продвижения Отчета в регионах присутствия Компании, включающая рекомендации по продвижению;
видеопрезентация Отчета (расширенная и короткая версия на русском и английском языках);
рекомендации по совершенствованию работы платформы для взаимодействия с заинтересованными сторонами.

	       4
	01.09.2015
	27.11.2015
	Аналитическая записка по результатам исследования по повышению прагматической пользы годового отчета (в ряде групп заинтересованных сторон);
справка по организации сопровождения участия АО «НИАЭП» в деятельности РРС;
рекомендации к планам работы Комиссии заинтересованных сторон и Комитета по публичной отчетности в 2016 году;
рекомендации по совершенствованию системы публичной отчетности в 2016 – 2017 гг.



