
	
	


ДОКУМЕНТАЦИЯ ПО ЗАПРОСУ ПРЕДЛОЖЕНИЙ

открытый одноэтапный запрос предложений в электронной форме без квалификационного отбора на право заключения договора на оказание консультационных услуг по документированию и тестированию системы внутренних контролей финансовой отчетности (СВК ФО) по отдельным учетным процессам, целью которой является обеспечение разумной уверенности у внешних и внутренних пользователей в достоверности финансовой отчетности ОАО "Техснабэкспорт"

том 2 «ТЕХНИЧЕская частЬ»

2013
ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ
1. Наименование работ
Оказание  консультационных услуг (далее - Услуги) по документированию и тестированию  системы внутренних контролей финансовой отчётности (СВК ФО)  по отдельным учётным процессам, целью которой является обеспечение разумной уверенности у внешних и внутренних пользователей в достоверности финансовой отчетности ОАО «Техснабэкспорт» (далее – Общество).
2. Заказчик

Заказчиком работ по проекту является ОАО «Техснабэкспорт».
3. Состав работ
 В рамках оказания Услуг Исполнитель обязуется провести работы по СВК ФО  в объеме, определенном в таблицах 1 и 2  настоящего Технического задания, оформить и передать результаты работ Заказчику в сроки и на условиях, предусмотренных в п.7 настоящего Технического задания.
                                                                                   Таблица 1. Состав работ
	Перечень работ
	Результаты работ

	1. Разработка планов тестирования дизайна и операционной эффективности контрольных процедур.
	Детальный план тестирования дизайна и операционной эффективности для каждой контрольной процедуры                       ( Приложение 1).

	2. Проведение интервью с сотрудниками, участвующими в учётном процессе, с целью подтверждения дизайна контрольных процедур. Проведение тестирования дизайна и операционной эффективности контрольных процедур. 

	Матрица тестирования контрольных процедур (Приложение 2);
Отчёт с описанием и графической схемой процесса Общий Компьютерный контроль.

	3. Выявление и описание рисков существенного искажения финансовой отчётности, с указанием потенциальной величины искажения и Пояснением к расчету суммы. Определение недостатков в системе внутренних контролей и предоставление подробных рекомендаций по их устранению, с учетом возможной дальнейшей практики применения рекомендаций в Обществе.
	Матрица недостатков контрольных процедур и рекомендации по их устранению. 

	4. Актуализация/доработка дизайна описаний контрольных процедур по результатам тестирования.
	Матрица контрольных процедур  (Приложение 4).

	5. Согласование результатов тестирования  дизайна и операционной эффективности  контрольных процедур с владельцами контролей.
	Результаты тестирования, недостатки контрольных процедур и рекомендации по их устранению должны быть согласованы с владельцами контролей.


                                                                                       Таблица 2. Объем работ

	№ п.п.
	Наименование процессов для тестирования контрольных процедур
	Наименование работ
	Сроки оказания работ
	Период тестирования

	1.
	Учётные процессы Общества по основным видам деятельности – не более 7 процессов (общее количество контролей  в сумме по всем процессам не превышает 50 ручных контрольных процедур и10 автоматизированных контрольных процедур)
	тестирование дизайна и операционной эффективности
	до 20.09.13
	первое полугодие 2013 г. 

	2.
	Общий Компьютерный контроль- ОКК (управление доступом, внесение изменений, разработка и внедрение программного обеспечения, эксплуатация информационных систем)
	тестирование  дизайна 
	до 21.10.13
	3 кв. 2013


4. Требования к Исполнителю
Для обеспечения своевременного и качественного выполнения работ по данному проекту к потенциальным поставщикам предъявляются следующие требования:
4.1. Требования  к привлекаемым специалистам и опыту оказания услуг изложены в пункте 13 раздел 5 Том 1 закупочной документации.

Заказчик имеет право провести собеседование с потенциальными членами  команды Исполнителя и утвердить кандидатуры перед началом оказания Услуг.  Собеседование и утверждение кандидатур Заказчиком должно быть проведено до даты начала оказания Услуг. Если специалист Исполнителя не проходит собеседование, Исполнитель должен предоставить замену в соответствии с требованиями документации по запросу предложений (в части опыта и сертификатов). 

4.2. Исполнитель должен самостоятельно оказать Услуги по тестированию эффективности системы внутренних контролей финансовой отчётности по отдельным процессам Общества,  использование субподрядчиков не допускается.
4.3. Для оказания услуги Исполнитель должен предоставить:

предложение по цене договора;

предложение по стоимости каждого из этапов работ по проекту;

предложение по срокам оказания Услуг;

график проекта

информацию по составу, опыту, квалификации привлекаемых к оказанию услуг специалистов;

проект договора.

5. Требования к документации по результатам тестирования
Результаты работ должны быть оформлены исполнителем на русском языке. Отчёты с результатами работ передаются заказчику на электронных носителях и в бумажном виде. Результаты тестирования должны быть согласованны с исполнителем контроля. Формы отчётов указаны в Приложении к настоящему Техническому заданию.
6. Требования к срокам реализации
Работы по тестированию должны быть проведены согласно срокам, определенным в таблице 2 настоящего Технического задания. Командировки для проведения работ не требуются. 
7. Информация, предоставляемая Заказчиком  для выполнения проекта 

Все работы по проекту выполняются в соответствии с утвержденной в Обществе методологией построения и реализации СВК ФО. Для выполнения работ Обществом будет предоставлена следующая информация:

1. Политика построения и реализации системы внутренних контролей финансовой отчётности ОАО «Техснабэкспорт»  и его дочерних организаций.

2. Перечень контрольных процедур, подлежащих тестированию, включая:

a. описания контрольной процедуры;
b. периодичность выполнения;
c. тип контрольной процедуры;
d. перечень входящих и исходящих документов, относящихся к выполнению контрольной процедуры;

e. ФИО и должность сотрудника, ответственного за выполнение контрольной процедуры.

3. Внутренние нормативные документы и прочая документация, необходимая для тестирования дизайна и операционной эффективности контрольных процедур.

4. Данные бухгалтерского учета, необходимые для осуществления выборок и тестирования дизайна и операционной эффективности контрольных процедур.

5. Выгрузки и отчёты из систем, формируемые в рамках процесса «Общий Компьютерный контроль». 
8. Требования к безопасности оказания Услуг
В ходе оказания Услуг Заказчик предоставляет исполнителю материалы, содержащие общедоступную информацию, а также может предоставлять сведения, содержащие коммерческую тайну.

Обязательным условием предоставления конфиденциальной информации является заключение соглашения о конфиденциальности, в части защиты информации и документов, содержащих сведения, составляющих коммерческую тайну.

9. Существенные условия обязательные для включения в проект договора

9.1. Предмет договора:
9.2. Оказание  консультационных услуг по документированию и тестированию  системы внутренних контролей финансовой отчётности (СВК ФО)  по отдельным учётным процессам ОАО «Техснабэкспорт».

9.3.  Стоимость Услуг и порядок расчётов
9.2.1 Стоимость работ по договору не должна превышать начальную (максимальную) цену договора.
9.2.2 Порядок формирования цены договора
В цену включены все расходы, связанные с оказанием Услуг по месту проведения, налоги, сборы и другие обязательные платежи.

9.2.3 Оплата Услуг производится по факту их оказания  в течение 10 рабочих дней с момента подписания акта приемки Услуг.  

9.2.4 Расчеты между Сторонами осуществляются на основании выставляемого Заказчику счета. Счет выставляется в российских рублях. Оплата счета производится в течение 10 (десяти) рабочих дней после подписания Заказчиком акта приемки Услуг. Датой исполнения обязательств по оплате Услуг Заказчиком считается дата зачисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя. Расходы по переводу денежных средств несет Заказчик. Оплата производится по банковским реквизитам, которые указаны в соответствующем счете.
9.2.5 По окончании оказания Услуг Исполнитель направит Заказчику в течение двух рабочих дней в двух экземплярах акт приемки Услуг, а в течении пяти рабочих дней счет-фактуру. При невозможности выполнения данного условия Исполнитель должен направить Заказчику в указанный срок копии данных документов по факсу или электронной почте с дальнейшим предоставлением оригинала.

9.2.6 Заказчик возвращает Исполнителю один экземпляр подписанного акта приемки или направляет Исполнителю мотивированный отказ от его подписания в течение 10 (десяти)  рабочих дней после получения акта приемки. В случае если по истечении указанных 10 (десяти) рабочих дней Заказчик не подпишет акт приемки или не направит мотивированный отказ от его подписания, Стороны признают, что акт приемки считается подписанным, а Услуги оказанными Исполнителем и принятыми Заказчиком в объеме и на условиях, указанных в таком акте приемки. При отказе одной из Сторон от подписания акта в нем делается соответствующая отметка, и акт подписывается другой Стороной.

9.2.7 В течение 10 (десяти) банковских дней с момента получения счета Заказчик должен направить Исполнителю письменное уведомление о возникновении спорных моментов, которые препятствуют своевременной оплате счета.

9.4. Срок действия договора

Договор вступает в силу с даты подписания обеими сторонами и действует до 31.12.2013.  

9.5. Прочие условия
Заказчик обязуется производить сверку расчетов по обязательствам, возникшим из исполняемого Договора.
В течение 5 (пяти) рабочих дней с даты получения акта сверки расчетов (далее акт сверки) подписать акт сверки и возвратить один  экземпляр Исполнителю, либо, при наличии разногласий, направить в адрес Исполнителя подписанный протокол разногласий.

Приложение 
Формат отчетных документов

1. Информация по бизнес-процессу

	Краткая информация по бизнес-процессу

	
	
	
	
	
	

	Организация
	<Название организации>

	 
	 
	
	
	 

	Наименование бизнес-процесса
	<Название процесса>

	 
	 
	
	
	 

	Владелец бизнес-процесса, ФИО
	<ФИО>

	 
	 
	
	
	 

	Владелец бизнес-процесса, должность
	<Должность>

	 
	 
	
	
	 

	Руководитель рабочей группы
	<ФИО, должность>

	 
	 
	
	
	 

	Работники, выполнявшие тестирование
	<ФИО, должность>

	 
	 
	
	
	 

	Дата начала работ
	<дата в формате ДД.ММ.ГГГГ>

	 
	 
	
	
	 

	Дата окончания работ
	<дата в формате ДД.ММ.ГГГГ>

	 
	
	
	
	 

	Уровень существенности (млн. руб.)
	<сумма>

	 
	
	
	
	 

	Уровень существенного искажения  (млн. руб.)
	<сумма>

	
	
	
	
	
	
	


2. Матрица тестирования контрольных процедур

	№ п/п
	Номер контрольной процедуры / недостатка
	Описание контрольной процедуры
	Владелец контрольной процедуры,
должность
	Средство контроля (ручное/автоматическое/комбинированное)
	Тип контрольной процедуры (предупрежающая/выявляющая)
	Частота осуществления контрольной процедуры (примерное число раз в год)
	Размер выборки
	 Методика тестирования контрольной процедуры
1. Интервью
2. Проверка документации
3. Наблюдение
4. Воспроизведение контрольной процедуры
	План тестирования
	Контрольная процедура подлежит тестированию (Да/Нет)?
	Дата выполнения теста
	Кто выполнил тест
	Описание выборки
	Контрольная процедура эффективна?
	Описание результатов тестирования
	Недостаток операционной эффективности контрольной процедуры
	Анализ причины
	Ссылка на рабочий документ (если преминимо)
	Комментарий 


Листы тестирования контрольных процедур.
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Процесс Протестировано _______________

Номер и наименование КП Дата тестирования _______________

Руководитель Исполнителя контроля ___________________ / Ф. И.О./______________  / подпись /

Исполнитель контроля ___________________ / Ф. И.О./ ______________  / подпись /

Частота исполнения КП:

Описание КП

Методика тестирования

План тестирования

Описание выборки

Проведенный тест

Данные Данные Данные

Данные Данные Данные

Заключение

Недостатки обнаружены?

[Да/Нет]

Заключение об эффективности

[Вывод]

Описание недостатка

Анализ причины

Комментарии



№ Данные Данные Данные Данные


3.Матрица недостатков контрольных процедур

	Номер контрольной процедуры/недостатка
	Подпроцесс
	Задачи контроля
	Проявление риска
	Описание существующей контрольной процедуры
	Описание недостатка контрольной процедуры
	Доказательство выполнения контрольной процедуры
	Подразделение/Организация Корпорации, ответственная за выполнение контрольной процедуры
	Владелец контрольной процедуры, ФИО, должность
	Основные виды хозяйственных операций
	Недостаток связан с риском мошенничества (Да/Нет/ Не применимо)?
	Контрольная процедура эффективна по дизайну (Да/Нет)?дизайну (Да/Нет)?
	Контрольная процедура эффективно выполняется (Да/Нет / Не применимо)?
	Недостаток (Да/Нет)
	Потенциальная величина искажения
	Пояснение к расчету суммы
	Оценка вероятности искажения (Низкая/Возможная)
	Предварительная оценка значимости недостатка (Низкий/Средний/Высокий/Очень Высокий)
	Контрольные процедуры, недостатки и/или обстоятельства, снижающие либо увеличивающие размер/вероятность возможных искажений
	Оценка значимости недостатка с учетом дополнительных процедур/обстоятельств (Низкий/Средний/Высокий/Очень высокий)
	Рекомендации по исправлению недостатка

	1
	 
	 
	
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	
	
	 
	
	
	 
	
	
	 
	

	2
	 
	 
	
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	
	
	 
	
	
	 
	
	
	 
	


4. Матрица контрольных процедур
	№п/п
	Номер контрольной процедуры / недостатка
	Описание существующей контрольной процедуры
	Доказательство выполнения контрольной процедуры
	Наименование внутреннего нормативного документа
	Место выполнения контрольной процедуры / местонахождение доказательств
	Подразделение/ Организация ответственная за выполнение контрольной процедуры
	Владелец контрольной процедуры,
ФИО, должность
	Средство контроля (ручное/ автоматизированное/ смешанное)
	Частота осуществления контрольной процедуры (примерное число раз в год)
	Размер выборки
	Тип контрольной процедуры (Предупреждающая/Выявляющая/Не применимо)
	Прикладная система (для автоматизированных и смешанных процедур)
	Контрольная процедура эффективна по дизайну (Да/Нет)?
	Описание недостатка дизайна контрольной процедуры
	Тип недостатка дизайна:
1. - отсутствует контрольная процедура для выполнения задачи контроля;
2. - недостаток дизайна существующей контрольной процедуры (кроме формализации и документирования); 
3. - недостаток формализации;
4. - систематическое отсутствие доказательства;
	Контрольная процедура подлежит тестированию операционной эффективности (Да/Нет)?
	Значимость контрольной процедуры и ее подверженность сбоям (Высокая/средняя/низкая/Не применимо)
	Комментарий
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		Детальный план тестирования операционной эффективности контрольной процедуры и результаты

		Процесс												Протестировано				_______________

		Номер и наименование КП												Дата тестирования				_______________

		Руководитель Исполнителя контроля								___________________ / Ф. И.О./						______________  / подпись /

		Исполнитель контроля						___________________ / Ф. И.О./								______________  / подпись /

		Частота исполнения КП:

		Описание КП

		Методика тестирования

		План тестирования

		Описание выборки

		Проведенный тест

		№		Данные		Данные		Данные		Данные		Данные		Данные		Данные

								Данные		Данные						Данные

		Заключение

		Недостатки обнаружены?						[Да/Нет]

		Заключение об эффективности						[Вывод]

		Описание недостатка

		Анализ причины

		Комментарии






