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РАЗДЕЛ 1. Общие положения
ОСНОВНЫЕ ТЕРМИНЫ, ИСПОЛЬЗУЕМЫЕ В ДОКУМЕНТАЦИИ

Заказчик – собственник средств или их законный распорядитель, выразителем интересов которого выступают руководители, наделенные правом совершать от его имени сделки по закупкам продукции.

Организатор размещения заказа – Заказчик, уполномоченный орган, специализированная организация, осуществляющая в рамках своих полномочий подготовку и проведение закупки.

Уполномоченный орган - юридическое лицо, которому по договору или соглашению Заказчиком передаются функции и полномочия организатора размещения заказа, а также могут быть переданы права подписания договора.

Комиссия по размещению заказа - коллегиальный орган, создаваемый организатором размещения заказа для выбора поставщика путем проведения процедур закупки, предусмотренных настоящим Стандартом с целью заключения договора. Комиссия может быть постоянной или создаваемой в целях проведения отдельных  процедур закупки или отдельных видов  процедур закупки. 

Официальный сайт о размещении заказов – официальный сайт о размещении заказов на закупки товаров, работ и услуг для нужд Госкорпорации «Росатом» и атомной отрасли.

Поставщик – юридическое или физическое лицо, предлагающие или поставляющие продукцию (товары, работы, услуги) Заказчику.

Закупки или размещение заказа – процесс определения поставщика, с целью заключения с ним договора для удовлетворения нужд Заказчика.

Участник процедуры закупки – поставщик, письменно выразивший заинтересованность в участии в процедуре закупки. Выражением заинтересованности является, в том числе, запрос документации процедуры закупки, разъяснения по документации, подача заявки на участие в процедуре закупки.
Победитель процедуры закупки – участник процедуры закупки, который сделал лучшее предложение в соответствии с условиями документации процедуры закупки.

Процедура закупки – процедура, в результате проведения которой организатор размещения заказа производит выбор поставщика, в соответствии с правилами, установленными документацией процедуры закупки, с которым заключается договор на поставку товаров, выполнение работ или оказание услуг. Процедуры закупки могут быть открытыми и закрытыми. 

Переторжка - процедура, предполагающая добровольное изменение первоначальных предложений участниками  процедур закупки. Переторжка возможна при проведении конкурсов, запросов предложения. Переторжка может проводиться только в случае, если информация о возможности ее проведения содержится в документации процедуры закупки.

Запрос предложений – процедура исследования рыночных предложений и выбора поставщика, при которой комиссия по размещению заказа по результатам рассмотрения предложений поставщиков на основании критериев и порядка оценки, установленных в тексте запроса предложений, определяет участника запроса предложений, предложившего лучшие условия выполнения договора на поставку продукции. Запрос предложений может быть открытым или закрытым, одноэтапным или многоэтапным.

Продукция - товары, работы или услуги.

Товары – любые предметы (материальные объекты). К товарам, в частности, относятся изделия, оборудование, носители энергии и электрическая энергия. В случае если по условиям процедуры выбора поставщика происходит закупка товара и сопутствующих услуг (транспортировка, монтаж, наладка и т. п.), процедура рассматривается как направленная на закупку товара при условии, что стоимость таких сопутствующих услуг не превышает стоимости самих товаров. 

Работы -  любая деятельность, результаты которой имеют материальное выражение и могут быть реализованы для удовлетворения потребностей Заказчика. К работам, в частности, относится деятельность, связанная со строительством, реконструкцией, сносом, ремонтом или обновлением здания, сооружения или объекта, в том числе, подготовка строительной площадки, выемка грунта, возведение, сооружение, монтаж оборудования или материалов, отделочные работы, а также сопутствующие строительные работы, такие, как бурение, геодезические работы, спутниковая съемка, сейсмические исследования и аналогичные работы.
Услуги – любая деятельность, результаты которой не имеют материального выражения, включая консультационные и юридические услуги, ремонт и обслуживание компьютерной, офисной и иной техники и оборудования, создание программного обеспечения и передача прав (лицензий) на его использование, а также предоставление движимого и недвижимого имущества в лизинг или аренду. В целях проведения  процедур закупки к услугам относится любой предмет закупки, помимо товаров и работ, в том числе лизинг и аренда.

Документация процедуры закупки – комплект документов, содержащий полную информацию о предмете, условиях участия и правилах проведения процедуры закупки, правилах подготовки, оформления и подачи предложения участником процедуры закупки, правилах выбора поставщика, а также об условиях заключаемого по результатам процедуры закупки договора. 

Заявка на участие в процедуре закупки – комплект документов, содержащий предложение участника процедуры закупки, направленное Заказчику по форме и в порядке, установленном документацией процедуры закупки, в том числе в форме электронного документа.

Конкурентные процедуры выбора – процедуры, в ходе которых выбор лучшего поставщика осуществляется на основе сравнения предложений нескольких участников процедуры закупки.

Экспертная комиссия (эксперт) – коллегиальный орган, создаваемый организатором закупки (или физическое лицо, определенное организатором закупки) для участия в разработке документации процедуры закупки или ее отдельных элементов, подготовки заключения по вопросам соответствия участников процедуры закупки и предложенной ими продукции требованиям документации процедуры закупки, а также рекомендаций по оценке поставщиков в соответствии с порядком, установленным в документации процедуры закупки. 

Начальная (максимальная) цена договора – предельно допустимая цена договора, определяемая Заказчиком в документации процедуры закупки.

Преференции -   предоставление Заказчиком, при проведении процедур закупки, благоприятных условий для деятельности поставщиков товаров, работ и услуг российского происхождения.

Реестр недобросовестных поставщиков атомной отрасли – публичный реестр, формируемый из участников проводимых Корпорацией, заказчиками, уполномоченными органами  процедур закупок, уклонившихся от заключения договора, от представления обеспечения исполнения договора, если таковое требовалось документацией процедуры закупки, а также из поставщиков (исполнителей, подрядчиков), договоры с которыми расторгнуты по решению суда или по соглашению сторон в связи с существенным нарушением ими условий договоров.

Статья. 1 Запрос предложений

1. Под запросом предложений понимается процедура закупки, при которой комиссия по размещению заказа на основании критериев и порядка оценки, установленных в тексте запроса предложений, определяет участника процедуры закупки, предложившего лучшие условия выполнения договора на поставку продукции.

2. Процедура открытого запроса предложений не является конкурсом, либо редукционом и ее проведение не регулируется статьями 447—449 части первой Гражданского кодекса Российской Федерации. Данная процедура открытого запроса предложений также не является публичным конкурсом и не регулируется статьями 1057—1061 части второй Гражданского кодекса Российской Федерации. Таким образом, данная процедура не накладывает на Организатора размещения заказа соответствующего объема гражданско-правовых обязательств по обязательному заключению договора с победителем запроса предложений или иным его участником.

3. Заказчик, уполномоченный орган, вправе на любом этапе отказаться от проведения запроса предложений, разместив сообщение об этом на официальном сайте.

4. В запросе предложений может принять участие любое лицо,
своевременно подавшее надлежащим образом оформленное Предложение по предмету запроса предложений и документы согласно размещенным на официальном сайте о размещении заказов  извещению и документации о проведении открытого запроса предложений.

5. Заказчик, организатор размещения заказа вправе внести изменения  в Документацию о проведении запроса предложений. Изменения должны быть размещены на официальном сайте о размещении заказов, на котором размещено Извещение и Документация о проведении запроса предложений. Заказчик, организатор размещения заказа по собственной инициативе или в соответствии с запросом участника процедуры закупки вправе принять решение о внесении изменений в Документацию не позднее, чем за пять дней до даты окончания подачи предложений на участие в запросе предложений. 
Статья 2. Аккредитация участников запроса предложений 
1. Для обеспечения доступа к участию в электронных запросах предложений оператор электронной торговой площадки осуществляет аккредитацию участников процедуры закупки. Для получения аккредитации участник процедуры закупки представляет оператору электронной торговой площадки следующие документы и сведения:

1) заявление участника процедуры закупки о его аккредитации на электронной торговой площадке с указанием адреса электронной почты для направления электронной торговой площадкой участнику процедуры закупки уведомлений и иных сведений;

2) копия выписки из единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц), копия выписки из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей), полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня обращения с заявлением, указанным в пункте 1 настоящей части, копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц);

3) копии учредительных документов участника процедуры закупки (для юридических лиц), копии документов, удостоверяющих личность (для физических лиц);

4) копии документов, подтверждающих полномочия лица на получение аккредитации от имени участника процедуры закупки - юридического лица (решение о назначении или об избрании лица на должность и приказ о назначении на должность, в соответствии с которым такое лицо обладает правом действовать от имени участника процедуры закупки - юридического лица без доверенности для получения аккредитации (далее - руководитель). В случае, если от имени участника процедуры закупки действует иное лицо, также должна представляться доверенность на осуществление действий от имени участника процедуры закупки, заверенная печатью такого участника процедуры закупки и подписанная руководителем или уполномоченным им лицом. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем, должна представляться копия документа, подтверждающего полномочия этого лица;

5) копии документов, подтверждающих полномочия руководителя. В случае если от имени участника процедуры закупки действует иное лицо, также представляются доверенности, выданные физическому лицу или физическим лицам на осуществление действий от имени участника процедуры закупки по участию в открытых запросах предложений в электронной форме (в том числе на регистрацию на открытых запросах предложений), заверенные печатью участника процедуры закупки и подписанные руководителем или уполномоченным им лицом. В случае если такая доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем, должна представляться копия документа, подтверждающего полномочия данного лица, заверенная печатью участника процедуры закупки и подписанная руководителем участника процедуры закупки;

2. В срок не более чем пять рабочих дней со дня поступления документов и сведений, указанных в части 3.1 настоящей статьи, оператор электронной торговой площадки обязан аккредитовать участника процедуры закупки, или отказать участнику процедуры закупки в аккредитации. 

При принятии оператором электронной торговой площадки решения об аккредитации участника процедуры закупки последнему направляется уведомление, которое также может содержать сведения о расчетном счете для проведения операций по обеспечению участия в открытых запросах предложений в электронной форме с указанием реквизитов указанного счета. Электронная торговая площадка обязана обеспечить такому участнику процедуры закупки возможность участия в любых открытых запросах предложений в электронной форме, проводимых на электронной торговой площадке предприятиями и организациями атомной отрасли.

3. Оператор электронной торговой площадки обязан отказать участнику процедуры закупки в аккредитации в случае:

1) непредставления им документов и сведений, указанных в пункте 3.1 настоящей статьи, или представления документов, не соответствующих требованиям, установленным законодательством Российской Федерации;

2) несоответствия документов и сведений, предусмотренных пунктом 3.1 настоящей статьи, требованиям аккредитации электронной торговой площадки. 

При принятии оператором электронной торговой площадки решения об отказе в аккредитации участника процедуры закупки последнему направляется уведомление, которое должно также содержать указание на основание принятия такого решения, в том числе указание на отсутствующие документы и сведения или не соответствующие требованиям законодательства Российской Федерации документы и сведения. После устранения указанных оснований участник процедуры закупки вправе вновь представить документы и сведения, предусмотренные пунктом 3.1 настоящей статьи, для получения аккредитации на электронной торговой площадке.

Отказ в аккредитации участника процедуры закупки на электронной торговой площадке по иным основаниям, за исключением указанных в пункте 3.3 настоящей статьи случаев, не допускается. 

Аккредитация участника процедуры закупки на электронной торговой площадке осуществляется сроком на два года с момента направления оператором электронной торговой площадки участнику процедуры закупки уведомления о принятии решения об аккредитации такого участника процедуры закупки на электронной торговой площадке.

4. В случае внесения изменений в документы и сведения, предусмотренные пунктом 3.1 настоящей статьи, замены или прекращения действия указанных документов (в том числе замены или прекращения действия электронной цифровой подписи) либо выдачи участником процедуры закупки новых доверенностей на осуществление от имени участника процедуры закупки действий по участию в открытых запросах предложений в электронной форме такой участник процедуры закупки обязан незамедлительно направить оператору электронной торговой площадки новые документы и сведения, уведомление о прекращении действия указанных документов, прекращении действия электронной цифровой подписи.

5. Ответственность за достоверность информации, содержащейся в документах и сведениях, представляемых в соответствии с пунктами 3.1 и 3.4 настоящей статьи, в том числе электронных цифровых подписей, за действия, совершенные на основании указанных документов и сведений, за своевременное уведомление оператора электронной торговой площадки о внесении изменений в документы и сведения, представляемые в соответствии с пунктом 3.1 настоящей статьи, замену или прекращение действия указанных документов (в том числе замену или прекращение действия электронной цифровой подписи) несет участник процедуры закупки, представивший такие документы и сведения.

В течение двух суток с момента поступления предусмотренных пунктом 3.4 настоящей статьи документов и сведений оператор электронной торговой площадки обязан обеспечить размещение новых документов и сведений на электронной торговой площадке или внесение изменений в представленные в соответствии с пунктом 3.1 настоящей статьи. Оператор электронной торговой площадки несет ответственность за своевременность размещения новых документов и сведений на электронной торговой площадке или внесения изменений в представленные в соответствии с частью 3.1 настоящей статьи документы и сведения.

Участник процедуры закупки, получивший аккредитацию на электронной торговой площадке, вправе участвовать во всех открытых запросах предложений в электронной форме, и прочих  процедур закупки проводимых на такой электронной торговой площадке. Участник процедуры закупки, получивший аккредитацию на электронной торговой площадке, не вправе подавать заявку на участие в открытом запросе предложений в электронной форме за один месяц до окончания срока аккредитации данного участника процедуры закупки. За три месяца до окончания срока аккредитации участника процедуры закупки оператор электронной торговой площадки обязан направить соответствующее уведомление такому участнику процедуры закупки.
Статья 2. Подача Предложений

1. Для участия в запросе предложений участник процедуры закупки, получивший аккредитацию на электронной площадке,  подает на электронную торговую площадку заявку на участие в запросе предложений в срок и по форме, которые установлены документацией открытого запроса предложений
2. Заявка на участие в запросе предлоежний направляется участником процедуры закупки оператору электронной торговой площадки в форме одного электронного документа.
3. Участник имеет право подать только одно Предложение на участие в открытом запросе предложений. В случае если Участник подал более одного Предложения на участие в открытом запросе предложений, все Предложения на участие в открытом запросе предложений данного Участника отклоняются без рассмотрения. 
4. Участник вправе изменить или отозвать свое Предложение на участие в открытом запросе предложений после его подачи в любое время до истечения срока предоставления Предложений на участие в открытом запросе предложений. 

Статья 3. Оценка предложений и выбор победителя

1. Рассмотрение и оценка Предложений осуществляется комиссией, формируемой Заказчиком или организатором  размещения заказа.

2. После завершения процедуры рассмотрения и оценки Предложений участников  запроса предложений Организатор  размещения заказа может либо выбрать Победителя сразу по итогам оценки и сопоставления, либо внести изменения в Документацию. При этом организатор размещения заказа уведомляет всех Участников, подавших Предложения, о внесении изменений в Документацию и сроке предоставления нового Предложения. 
При повторном предоставлении Предложения, в случае внесения организатором размещения заказа изменений в Документацию, не требуется повторно предоставлять часть документов. По результатам оценки и сопоставления поступивших новых Предложений Комиссия принимает решение о выборе Победителя. 

3. Решение комиссии о результатах оценки и сопоставлении Предложений Участников  оформляется протоколом об оценке и сопоставлении Предложений Участников  запроса предложений, который размещается на официальном сайте закупок Госкорпорации «Росатом».

4. В случае отказа либо уклонения Победителя Запроса предложений от заключения договора с Заказчиком, Заказчик вправе заключить договор с  участником, занявшим при проведении Запроса предложений  второе место.

5. Заказчик вправе без объяснения причин отказаться от заключения Договора, не возмещая Участнику понесенные им расходы в связи с участием в процедуре запроса предложений.

РАЗДЕЛ 2. 

Статья 1. Прочие положения 

1. Участник самостоятельно несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей Предложения, Организатор размещения заказа не отвечает по этим расходам и не имеет обязательств перед Участниками, независимо от хода и результатов открытого запроса предложений. 

2. Организатор размещения заказа обеспечивает конфиденциальность относительно всех полученных от Участников процедуры закупки сведений, в том числе содержащихся в Предложениях. Предоставление этой информации другим Участникам или третьим лицам возможно только в случаях, прямо предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации. 

РАЗДЕЛ 3. Информационная карта открытого запроса предложений в электронной форме
Бюджет договора равен 8 000 000,00 рублей с НДС (18%). Запрос предложений проводится на стоимость проекта спецификации, которая размещена в техническом задании. Участник конкурентной процедуры должен предоставить стоимость проекта спецификации и данные для оценки по остальным критериям.   
	№ п/п
	Название пункта
	Текст пояснений

	1
	Предмет договора
	Поставка канцелярских и хозяйственных товаров.

	2
	Место и срок  поставки товара, выполнения работ, оказания услуг
	Москва, Большой Дровяной переулок, 22.

	3
	Начальная (максимальная) цена договора, включая НДС (18%)
	Бюджетные рамки договора 8 000 000,00 (восемь миллионов) рублей.

	4
	Порядок формирования цены договора
	В цену должны быть включены все расходы, связанные с выполнением работ и оказанием услуг (в том числе расходы на перевозку, доставку, разгрузку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и другие обязательные платежи).

	5
	Форма, сроки и порядок оплаты товара, работ, услуг
	Форма оплаты – безналичный расчет. Условие оплаты- по факту поставки.

	6
	Сведения о валюте, используемой для формирования цены договора и расчетов с поставщиками (исполнителями, подрядчиками)
	Российский рубль. 

	7
	Размер обеспечения заявки на участие в Запросе предложений
	Не предусмотрено

	8
	Реквизиты для перечисления обеспечения заявок на участие в Запросе предложений
	Обеспечение заявок на участие в запросе предложений перечисляется по следующим реквизитам:

Получатель: ОАО «Атомредметзолото»

Юридический адрес: РФ 109004,  г. Москва, Б. Дровяной пер., д. 22

Фактический адрес: РФ 109004,  г. Москва, Б. Дровяной пер., д. 22

Банковские реквизиты:

ИНН 7706016076, КПП 774850001

ОАО Банк ВТБ
р/с 40702810100020000513 

к/с 30101810700000000187
БИК 044525187
 В платежном поручении в графе «наименование платежа» необходимо указать «Обеспечение заявки на участие в запросе предложений (наименование и номер запроса предложений)», а также «НДС не облагается».

Обеспечение заявки на участие в запросе предложений должно быть перечислено по указанным реквизитам в срок, обеспечивающий их поступление на счет получателя не позднее времени и даты окончания подачи заявок на участие в запросе предложений.

В случае уклонения победителя запросе предложений от заключения договора денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в запросе предложений, не возвращаются и удерживаются в пользу Организатора размещения заказа, либо Заказчика.

	9
	Обязательные требования к Участникам открытого запроса предложений, установленные в соответствии с законодательством Российской Федерации и ЕОСЗ
	Участник процедуры закупки должен соответствовать требованиям Документации и ст. 11 ЕОСЗ, предъявляемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом закупки, в том числе:

1) быть правомочным заключать договор;

2) обладать необходимыми лицензиями или свидетельствами о допуске на поставку товаров, производство работ и оказание услуг, подлежащих лицензированию  в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, и являющихся предметом заключаемого договора;

3) обладать необходимыми сертификатами на товары в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, являющиеся предметом заключаемого договора;

4) обладать профессиональной компетентностью, финансовыми ресурсами, оборудованием и другими материальными возможностями, надежностью, опытом и репутацией, а также людскими ресурсами, необходимыми для исполнения договора на поставку продукции, если указанные требования содержатся в Документации процедуры закупки;

5) не находиться в процессе ликвидации (для юридического лица) или быть признанным по решению арбитражного суда несостоятельным (банкротом);

6) не являться организацией, на имущество которой наложен арест по решению суда, административного органа и (или) экономическая деятельность, которой приостановлена; 

7) не иметь задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника процедуры закупки, определяемой по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник процедуры закупки считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в процедуре закупки не принято;

8) отсутствие в Реестре недобросовестных поставщиков сведений об Участнике запроса предложений;

9) Наличие у участника опыта поставок, аналогичных поставке, являющейся предметом настоящего запроса предложений. Сумма исполненных поставок должна быть не менее начальной (максимальной) цены договора, являющегося предметом настоящего запроса предложений.

	10
	Обязательные требования к Участникам открытого запроса предложений, установленные Заказчиком 
	1. Качество товара должно соответствовать стандартам и техническим условиям заводов-изготовителей и подтверждаться сертификатами качества, а также соответствовать стандартам, действующим на территории Российской Федерации (подтвердить в предложении).
2. Обязательное наличие  сертификатов качества на предоставляемую продукцию (подтвердить в предложении).
3. Наличие широкого ассортимента канцелярских и хозяйственных товаров, категории от эконом до премиум класса (подтвердить в предложении).
4. Возможность предоставления Заказчику образцов товара на безвозмездной основе (подтвердить в предложении).

5. Возможность обмена товара по истечению 14-дневного срока с момента его получения (подтвердить в предложении).

6. Участник должен предоставить полный прайс-лист на  поставку канцелярских и хозяйственных товаров.

	11
	Формы  подачи Предложений Участников
	Предложение направляется Участником процедуры закупки оператору электронной площадки в форме одного электронного документа, содержащего сведения согласно документации настоящего запроса предложений и правилам электронной площадки.

Заявка на участие в запросе предложений подготавливается по формам Части 3  настоящей документации.

(Нечитаемые предложения к рассмотрению не принимаются).

	12
	Перечень копий документов предоставляемых участником процедуры закупки
	Участник запроса предложений должен подготовить Предложение, включающее:
1)подписанную опись документов (по форме Раздела 5 настоящей Документации)
2) подписанную заявку о подаче Предложения по форме и в соответствии с требованиями Документации (по форме Раздела 5 настоящей Документации);

3)подписанную пояснительную записку, содержащую информацию о функциональных, качественных и количественных характеристиках товаров, объеме и характеристиках работ, услуг, сроках исполнения договора, сроках гарантии, стоимости и прочих существенных условиях договора предусмотренных в Документации;

4)  проект Договора, заполненный в соответствии с требованиями и условиями установленными Документацией;
5)подписанную анкету включающую: фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилию, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), ИНН, номер контактного телефона и другие установленные Документацией сведения (по форме Раздела 5 настоящей Документации)
6) документы, подтверждающие полномочия лица на осуществление действий от имени Участника:

- копия решения о назначении или об избрании или приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо (руководитель) обладает правом действовать от имени Участника без доверенности.

В случае если от имени Участника действует иное лицо, также предоставляется доверенность на осуществление действий от имени Участника, заверенная печатью Участника и подписанную руководителем Участника или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенная копия такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем Участника, Предложение должно содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица.

7) копии учредительных документов Участника, заверенные нотариально или заверенные печатью и подписью уполномоченного лица Участника (для юридических лиц), нотариально заверенную копию паспорта гражданина Российской Федерации (для физических лиц);

8) полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения извещения о проведении  запроса предложений оригинал или нотариально заверенную копию выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридического лица), выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей); 
9) иностранные участники Запроса предложений предоставляют надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранного лица), полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении  запроса предложений;

10) копии документов, подтверждающих соответствие участников требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом  запроса предложений, в случае если в соответствии с законодательством установлены такие требования (копии лицензий и иных разрешительных документов);  

11) копии баланса вместе с отчетом о прибылях и убытках за последний завершенный финансовый год и последний отчетный период, предшествующий подаче Предложения, или копии налоговых деклараций по налогу, уплачиваемому в связи с применением упрощенной системы налогообложения, с отметкой налогового органа о приеме, за аналогичный период, в случае, если участник применяет упрощенную систему налогообложения, заверенные печатью и подписью уполномоченного лица Участника;

12) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица.

В случае, если получение указанного решения до истечения срока подачи заявок на участие в запросе предложений для участника запроса предложений невозможно в силу необходимости соблюдения установленного законодательством и учредительными документами участника процедуры закупки порядка созыва заседания органа, к компетенции которого относится вопрос об одобрении или о совершении крупных сделок, участник запроса предложений обязан представить письмо, содержащее обязательство в случае признания его победителем запроса предложений представить вышеуказанное решение до момента заключения договора.

В случае, если для данного участника поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющиеся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в процедуре закупки, обеспечения исполнения договора не являются крупной сделкой, участник процедуры закупки представляет соответствующее письмо;

13) справку в свободной форме о выполнении аналогичных (сопоставимых) по характеру и объему работ, оказания услуг, поставки товаров;

14) копию уведомления налогового органа о применении участником упрощенной системы налогообложения заверенную печатью и подписью уполномоченного лица Участника, в случае, если участник применяет упрощенную систему налогообложения;
15) копию платежного поручения, подтверждающего внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в запросе предложений;

16) документы, предоставляемые для подтверждения соответствия участника обязательным требованиям, установленным Заказчиком к участникам запроса предложений в соответствии с п. 18 настоящей Информационной карты
17) документы, предоставляемые для оценки и сопоставления предложений в соответствии с п. 19 настоящей Информационной карты;
18) иные документы, которые, по мнению Участника, подтверждают его соответствие установленным требованиям, с соответствующими комментариями, разъясняющими цель предоставления этих документов.

Все вышеуказанные документы прилагаются Участником к Предложению.


В случае невозможности предоставления полного пакета документов, участники должны будут дать письменные обоснования не предоставления документов.

Также Участник должен отразить в заявке следующие аспекты:  

1. Перечень представляемых результатов;

2. Опыт ключевого персонала Участника;

3. График платежей.

	13
	Правила проведения запроса предложений в электронной форме
	Приём заявок будет проводиться оператором на сайте электронной торговой площадки (ЭТП). Оператор торгов - ООО «Аукционный Конкурсный Дом», его сайт - www.a-k-d.ru. Площадка работает в круглосуточном режиме. 

Участнику необходимо зарегистрироваться в Системе электронных торгов на сайте ЭТП www.a-k-d.ru. 

Оператор электронной площадки осуществляет аккредитацию участников процедуры закупки, для обеспечения доступа к участию в электронных процедурах.

Участник проходит аккредитацию для обеспечения доступа к участию в электронных процедурах. 

	14
	Порядок регистрации Участников на сайте оператора электронной торговой площадки
	Анкета участника запроса предложений заполняется непосредственно на сайте www.a-k-d.ru в разделе «Регистрация».
Любой Участник размещения заказа вправе зарегистрироваться для участия в запросе предложений в любое время с начала регистрации, указанного в извещении о проведении открытого запроса предложений в электронной форме, до окончания его проведения. Регистрация Участников размещения заказа происходит в порядке, установленном Правилами проведения открытых запросов предложений  в электронной форме на электронной торговой площадке www.a-k-d.ru, размещенном на указанном сайте.

	15
	Общие положения о порядке регистрации Участников размещения заказа
	Данные об организации (физическом лице), указанные в Анкете при регистрации на сайте www.a-k-d.ru, должны быть достоверны. Повторная регистрация на сайте юридического (физического) лица не допускается. В случае обнаружения повторной регистрации Участника размещения заказа на сайте, по согласованию с таким Участником удаляются все дополнительные регистрации, за исключением одной. В этом случае, после предварительного согласования в адрес Участника высылаются текущий Логин и Пароль для участия в запросе предложений. Все пункты в Анкете должны быть заполнены.

Для регистрации на сайте Участником размещения заказа должны быть представлены следующие документы: выписка из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенная копия такой выписки (для юридических лиц), выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенная копия такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого запроса предложений в электронной форме в электронной форме.

Для получения аккредитации участник процедуры закупки представляет оператору электронной торговой площадки следующие документы и сведения:

1) заявление участника процедуры закупки о его аккредитации на электронной торговой площадке с указанием адреса электронной почты для направления электронной торговой площадкой участнику процедуры закупки уведомлений и иных сведений в соответствии с  главой 8 настоящего Стандарта;

2) копия выписки из единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц), копия выписки из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей), полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня обращения с заявлением, указанным в пункте 1 настоящей статьи, копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц);

3) копии учредительных документов участника процедуры закупки (для юридических лиц), копии документов, удостоверяющих личность (для физических лиц);

4) копии документов, подтверждающих полномочия лица на получение аккредитации от имени участника процедуры закупки - юридического лица (решение о назначении или об избрании лица на должность и приказ о назначении на должность, в соответствии с которым такое лицо обладает правом действовать от имени участника процедуры закупки - юридического лица без доверенности для получения аккредитации (далее - руководитель). В случае, если от имени участника процедуры закупки действует иное лицо, также должна представляться доверенность на осуществление действий от имени участника процедуры закупки, заверенная печатью такого участника процедуры закупки и подписанная руководителем или уполномоченным им лицом. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем, должна представляться копия документа, подтверждающего полномочия этого лица;

5) копии документов, подтверждающих полномочия руководителя. В случае если от имени участника процедуры закупки действует иное лицо, также представляются доверенности, выданные физическому лицу или физическим лицам на осуществление действий от имени участника процедуры закупки по участию в открытых запросах предложений в электронной форме (в том числе на регистрацию на открытых запросах предложений), заверенные печатью участника процедуры закупки и подписанные руководителем или уполномоченным им лицом. В случае если такая доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем, должна представляться копия документа, подтверждающего полномочия данного лица, заверенная печатью участника процедуры закупки и подписанная руководителем участника процедуры закупки.

	16
	Место подачи заявки на участие в запросе предложений в электронной форме 
	Заявки на участие в запросе предложений в электронной форме подаются оператору согласно правилам электронной площадки.

Контактное лицо по приему заявок на ЭТП: 

Богданова Татьяна.

Телефон: 8 (495) 788-54-28.

Адрес электронной почты: info@a-k-d.ru

	17
	Информация о соисполнителях
	Привлечение соисполнителей не предусмотрено.

	18
	Возможность проведения процедуры переторжки
	Предусмотрена


Критерии оценки и сопоставления Предложений Участников

	№

п/п
	Критерии оценки Предложений и порядок оценки и сопоставления Предложений Участников
	Максимальный балл

	1
	Цена 
	75

	2
	Срок поставки товара (отразить в предложении в часах)
	15

	3
	Опыт поставки аналогичных товаров за 2010-2011 гг. (предоставить перечень выполненных договоров с указанием заказчика, суммы выполненного договора)
	10

	Итого:
	          100


По п. 1 Максимальный балл получает компания, предложившая лучшую цену и график финансирования. Лучшим признается предложение с минимальной приведенной стоимостью. Балл, полученный компаниями сделавшими другие предложения определяется по формуле: Х=75×СМ/С1, где Х – получаемый балл, С1 – предложение Участника, СМ – лучшее предложение.
По п. 2 Максимальный балл получает компания, предложившая срок поставки товара:

в течение 1 часа с момента подачи заявки – 15 баллов;
в течение 3 часов с момента подачи заявки – 10 баллов;
в течение 5 часов с момента подачи заявки – 5 баллов;
в течение 8 часов и более с момента подачи заявки – 0 баллов.
По п. 3 Максимальный балл получает компания, у которой сумма цен договоров сопоставимого характера и объема равна, либо превышает начальную максимальную цену. Балл, полученный компаниями, сделавшими другие предложения, определяется по формуле:

	Опыт
	Баллы

	БО i
	=
	О i  - Ц max
	* 10
	

	
	
	О предел. - Ц max
	
	

	Сумма цен договоров сопоставимого характера и объема равна, либо превышает Определ
	10

	
	
	
	
	
	


где:  Оi    –   сумма цен договоров сопоставимого характера и объема за 2010-2011 гг, руб.с НДС 

Ц max      –     начальная (максимальная) цена договора, руб.с НДС

Определ – предельное значение суммы цен договоров сопоставимого характера и объема, превышающее Ц max, [но не более чем на 300 %], руб.с НДС

РАЗДЕЛ 4. Техническое задание
	№ п/п
	Номенклатура
	Количество

	1.
	Антистеплер  для скобы  №10, материал изготовления комбинированный: металл + пластик, предназначен для удаления скоб, цвет черный.  ATTACHE или эквивалент
	64

	2.
	Элементы питания батарейка AA/LR6/15A алкалин. бл/2, температура эксплуатации: от -30 до +50 градусов GP Super или эквивалент
	480

	3.
	Бизнес-тетрадь А4 80л. на спирали,тонированный блок, перфорированные отверстия, обложка картон OFFICEBOOK или эквивалент
	336

	4.
	Блок-кубик 3M Мини куб "Розовый" 50х50,400л., надежно приклеивается, при отклеивании не оставляет следов Post-it 2051-Р или эквивалент
	374

	5.
	Блок-кубик самоклеящаяся бумага для заметок  7676 76х76 желтая 100л..
	1610

	6.
	Блокнот 60л. клетка А4 спираль, обложка мелованный картон лакированный Полин, крепление – металлический гребень, блок – офсет, клетка ATTACHE или эквивалент
	226

	7.
	Бумага для офисной техники, формат - А3 (А3,80г,146%CIE,Светогорск) 500л/пач SVETO COPY или эквивалент
	640

	8.
	Бумага для офисной техники, формат - А4 (А4,80г,146%CIE,Светогорск) 500л/пач. SVETO COPY или эквивалент
	5332

	9.
	Дырокол 8л. Черный, материал корпуса: металл/пластик, пробивает два отверстия, диаметр отверстия – 5,5 мм, расстояние между отверстиями – 80 мм ATTACHE WD201 или эквивалент
	154

	10.
	Зажим для бумаг 32 мм 12шт./уп., изготовлен из металла, предназначен для скрепления большого количества бумаги NIVO 2124 или эквивалент
	196

	11.
	Закладки клеевые пластиковые "Стрелки" 4 классических цвета по 24 закладки 12мм Post-it или эквивалент
	812

	12.
	Закладки клеевые  пластиковые, 4 цвета по 35 листов, размеры12ммх45 Hopax или эквивалент
	932

	13.
	Автокарандаш, цветной непрозрачный корпус с клипом, ластик, диаметр грифеля – 0,7 мм, цвет корпуса в ассортименте Attache Grip или эквивалент
	200

	14.
	Карандаш чернографитовый незаточенный с ластиком, шестигранный профиль, Attache или эквивалент
	3100

	15.
	Клей карандаш 15г, легко склеивает бумагу, картон и фотобумагу, не токсичен и экологичен. BEIFA или эквивалент
	128

	16.
	Клейкая лента 19*33 12шт/уп, универсальная прозрачная клейкая лента, легко отрывается руками
	228

	17.
	Папка конверт  на молнии пластиковый  245х335 синий, изготовлен из ПВХ толщиной 160 мкм, имеет карман для визитки и маркировочную табличку для разового использования
	266

	18.
	Конверт Белый E65 стрип 110х220 1000шт/кор, треугольный клапан, плотность 90 г/м OfficePost или эквивалент
	10

	19.
	Ластик, для удаления графитовых надписей, с добавлением натурального каучука, 84 шт/уп KOH-I-NOOR 6821/80 или эквивалент
	506

	20.
	Линейка 30см прозрачная бесцветная,  крашеная шкала, прочная, устойчивая к деформации, Россия.  СТАММ ЛН-33 или эквивалент
	200

	21.
	Лоток для бумаг, изготовлен из полистирола, для бумаг формата А4, возможность установки лотков друг на друга и со смещением, прозрачный 5шт./уп. Россия. ATTACHE или эквивалент
	132

	22.
	Маркер выделитель текста розовый Италия, толщина линии письма – 3,5 мм, наконечник скошенный DOBELL STATUS DB 146 или эквивалент
	252

	23.
	Набор настольный вращающийся, комплектация: степлер, скобы для степлера, антистеплер; ножницы, нож канцелярский; две ручки, два карандаша с ластиком, ластик; линейка 15 см; скрепки, кнопки силовые; флакончик клея; клейкая лента с держателем; блок бумаги. точилка LC/RG-630S или эквивалент
	372

	24.
	Нож канц. 9мм, изготовлен из пластика, лезвие – металл, блокировка лезвий. 'OF09 или эквивалент 
	200

	25.
	Ножницы 210 мм c пластиковыми анатомическими ручками, изготовлены из нержавеющей стали. Kores '35221 или эквивалент
	42

	26.
	Папка архивная  , формат А4, выполнена из бумвинила, сборно-разборная, цвет красный, ширина корешка 100мм. ATTACHE или эквивалент
	160

	27.
	Папка архивная  на кнопке, формат А4, ширина корешка - 5см, изготовлена из цветного ламинированного картона, 25шт/уп. ATTACHE или эквивалент


	532

	28.
	Папка-панорама A4 (на 4-х кольцах 60мм, ширина корешка 90мм, белая). Esselte 49706 или эквивалент
	500

	29.
	Папка на резинках черная Россия, закрывается с помощью двух угловых резинок, снабжена тремя клапанами,  ширина папки – 35 мм, формат А4, толщина пластика – 0,7 мм. ATTACHE F315/07 или эквивалент
	412

	30.
	Папка с арочным механизмом, ширина корешка 75 мм, с бумажным покрытием, черная, (разборный механизм)
	2332

	31.
	Папка скоросшиватель  Россия, стандартный механизм, верхний лист – прозрачный,  формат А4, цвет –серый. Attache или эквивалент
	3066

	32.
	Папка уголок  ПУ-001-ПП 120мкр материал - жесткий пластик , формат А4,  цвет - синяя прозрачная
	826

	33.
	Папка файловая  синяя Россия, снабжена прозрачными вкладышами для удобства хранения и демонстрации документов, карман на корешке папки, на 60 файлов. ATTACHE KT-60/07 или эквивалент
	320

	34.
	Подвесная регистратура скоросшиватель, бежевый Германия. LEITZ-191400 ALFAA или эквивалент
	1332

	35.
	Разделитель 1-12, изготовлен из цветного прочного картона 75697,формата A4. REXEL или эквивалент
	152

	36.
	Разделительные полоски цвет - красный 100шт./уп. Bantex 1999-09 или эквивалент
	200

	37.
	Роллер,  игольчатый наконечник, цвет – синий, толщина письма -  0,5. CENTRUM 80444 или эквивалент
	810

	38.
	Ручка гелевая белый корпус 119А GRIP синий Китай TUKZAR или эквивалент
	1626

	39.
	Ручка шариковая, толщина линии - 0,5мм цвет – синий, пластиковый полупрозрачный корпус, металлизированный наконечник. BEIFA AA 927 или эквивалент
	1800

	40.
	Ручка одноразовая шариковая, толщина линии - 0,3мм, цвет – синий, Германия. SCHNEIDER Tops 505 F или эквивалент
	266

	41.
	Скобы N10, в пачке 1000 скоб, 25 пач/уп. ATTACHE или эквивалент
	400

	42.
	Скобы № 24/6, в паске 100 скоб, 20 пач/уп. ATTACHE или эквивалент
	532

	43.
	Скрепки 28мм 100 шт./уп. канцелярские, металлические скрепки без покрытия, 144 пач/уп. ATTACHE С28-100 или эквивалент
	266

	44.
	Степлер (N24/6) черный, пластмассовый корпус и металлический механизм, глубина закладки бумаги – 63 мм. ATTACHE или эквивалент
	150

	45.
	Точилка механическая   используется для заточки чернографитовых и цветных карандашей, пластиковый корпус. 305A  или эквивалент
	70

	46.
	Файл-вкладыш А4 30мкм с перфорацией,100 шт., гладкая поверхность, используется для скоросшивателей, изготовлен из полипропиленовой пленки. Attache или эквивалент
	330

	47.
	Штрих на быстросохн. основе 20мл, идеально подходит для исправлений всех видов чернил, покрытие текста с первого раза. ATTACHE или эквивалент
	120

	48.
	Штрих-роллер в форме мышки, размер ленты - 5мм х 5м, точное и аккуратное исправление
	290

	49.
	TL-D 18W/54-765, Р, Вт 18, Производитель PHILIPS, Цоколь G13 или эквивалент
	660

	50.
	DULUX D 26W/840, Р,Вт 26, Производитель OSRAM, Цоколь G24d-3 или эквивалент
	132

	51.
	T4 WHITE, Р,Вт 30, Производитель Feron, Цоколь G5 или эквивалент
	132

	52.
	LUMILUX FH 35W/827 HE, Р,Вт 35, Производитель OSRAM, Цоколь G5 или эквивалент
	26

	53.
	LUMILUX FH 35W/840 HE, Р,Вт 35, Производитель OSRAM, Цоколь G5 или эквивалент
	66

	54.
	DECOSTAR 46870 VWFL гал. с отраж., Р,Вт 35, Производитель OSRAM, Цоколь GU5.3 или эквивалент
	266

	55.
	L 36W/640, Р,Вт 36, Производитель OSRAM, Цоколь G13 или эквивалент
	400

	56.
	Лампа накаливания прозрачная Е14 (свеча), Р, Вт 40, Производитель PHILIPS, Цоколь E14 или эквивалент
	132

	57.
	Лампа накаливания зерк. SPOTONE R50, Р,Вт 40, Производитель PHILIPS, Цоколь E14 или эквивалент
	400

	58.
	DULUX L 55W/830, Р,Вт 55, Производитель OSRAM или эквивалент, Цоколь 2G11
	26

	59.
	L58W/765, Р,Вт 58, Производитель OSRAM или эквивалент, Цоколь G13 или эквивалент
	132

	60.
	Лампа накаливания зеркальная SPOT R63, Р,Вт 60, Производитель OSRAM, Цоколь Е27 или эквивалент
	666

	61.
	Лампа накаливания матовая (не шарик), Р.Вт 60, Производитель PHILIPS, Цоколь Е27 или эквивалент
	132

	62.
	Лампа накаливания прозрачная (не шарик), Р,Вт 60, Производитель PHILIPS, Цоколь Е27 или эквивалент
	132

	63.
	HRI-TS NDL, Р,Вт 70, Производитель RADIUM, Цоколь Rx7S или эквивалент
	26

	64.
	Лампа накаливания зеркальная SPOT R80, Р,Вт 75, Производитель OSRAM, Цоколь Е27 или эквивалент
	266

	65.
	POWERSTAR HQI-E WDL , Р,Вт 150, Производитель OSRAM, Цоколь Е27 или эквивалент
	12

	66.
	Светильник ЛПП 01У-2х36-002 УХЛ 4 VS прозр. или эквивалент
	12

	67.
	Дроссели электромагнитные для люминесцентных ламп на 220 В, 2х18, 1х36-40 Вт
	40

	68.
	Трансформаторы для галогенных ламп на 12 В 20-105 Вт
	40

	69.
	ЭПРА для ламп DULUX L 1x55W или эквивалент
	6

	70.
	ЭПРА для ламп LUMILUX FQ 1x54W/830 HO или эквивалент
	6

	71.
	ЭПРА для  кольцевых ламп OSRAM FC 55W или эквивалент
	4

	72.
	Стартеры 18W 127V
	666

	73.
	Стартеры 36W 220V
	400

	74.
	Механизм Mosaic 77252 розетки «евро» двойной  на 4 модуля (Legrand) или эквивалент
	12

	75.
	Механизм Mosaic 77210 розетки «евро» на 2 модуля (Legrand) или эквивалент
	12

	76.
	Механизм Mosaic 74010 выключателя для с/п на 2 модуля (Legrand) или эквивалент
	40

	77.
	Механизм Mosaic 74030 выключателя для с/п на 1 модуль (Legrand) или эквивалент
	40

	78.
	Кабель NYM 3x2,5 или эквивалент
	560м.

	79.
	Короб пластиковый 15х17 мм
	280м.

	80.
	УЗО ABB 4п 25А 30мА или эквивалент
	12

	81.
	УЗО ABB 4п 16А 30мА или эквивалент
	6

	82.
	Авт выкл ABB MS116 0.63A или эквивалент
	2

	83.
	Авт выкл ABB MS116 1,0A или эквивалент
	2

	84.
	Авт выкл ABB MS116 1,6A или эквивалент
	2

	85.
	Авт выкл ABB MS116 2,5A или эквивалент
	2

	86.
	Авт выкл ABB MS116 4,0A или эквивалент
	2

	87.
	Авт выкл ABB MS116 6,3A или эквивалент
	2

	88.
	Авт выкл ABB MS116 10,0A или эквивалент
	2

	89.
	Дифференциальный автомат АВВ 2п 16А или эквивалент
	6

	90.
	Дифференциальный автомат АВВ 2п 16А или эквивалент
	6

	91.
	Комплект петель для дверей BARAUSSE или эквивалент
	26

	92.
	Жидкие гвозди «Titebond» универсальные или эквивалент
	12

	93.
	Саморезы по металлу 4,2х14(19,25,35)мм оцинкованные

и саморезы для гипсокартона 3,5х25(35,45)мм
	14кг.

	94.
	Гайки шестигранные, марка стали А2, оцинкованные:

М4 шаг резьбы 0,7мм. М5 шаг резьбы 0,8мм,М 6 шаг резьбы 1мм, М8 шаг резьбы 1,25мм, М10 шаг резьбы 1,5мм, М12 шаг резьбы 1,75 мм.
	4кг.

	95.
	Болты  с шестигранной головкой, полная резьба, марка стали А2, оцинкованные:

М 6х20 шаг резьбы 1мм, М 8х30 шаг резьбы 1,25мм, М 10х40 шаг резьбы 1,5мм, М 12х40 шаг резьбы 1,75мм
	5кг.

	96.
	Винты с полукруглой головкой, марка стали А2, крестообразный шлиц, оцинкованные:

 М 4х16 шаг резьбы 0,7мм, М 4х20 шаг резьбы 0,7мм, М 4х25 шаг резьбы 0,7мм, М 4х30 шаг резьбы 0,7мм.

М 5х16 шаг резьбы 0,8мм, М 5х20 шаг резьбы 0,8мм, М 5х25 шаг резьбы 0,8мм, М 5х30 шаг резьбы 0,8мм, М 5х40 шаг резьбы 0,8мм. 
	5 кг.


Дополнительно предоставляется полный прайс-лист на поставку канцелярских и хозяйственных товаров.

Раздел 5. Типовые документы. 

Приложение №1 к Документации

ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ

представляемых для участия в Запросе предложений по 

_____________________________________________________________________________

(предмет запроса предложений и номер закупки на официальном сайте Госкорпорации «Росатом»)

Настоящим ___________________________________________ подтверждает, что для участия

                        (наименование или Ф.И.О. Участника запроса предложений)

в названном запросе предложений нами направляются нижеперечисленные документы:
	№№ п\п
	Наименование
	Кол-во

листов

	1. 
	
	

	2. 
	
	

	3. 
	
	

	4. 
	
	

	5. 
	
	

	6. 
	
	

	7. 
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	ИТОГО кол-во листов
	


Руководитель        _______________/_________/

Приложение №2 к Документации

На бланке организации

Дата, исх. номер

Уполномоченному органу

ОАО «Атомредметзолото»

Заявка на участие в Запросе предложений на право заключения договора 
_____________________________________________________________________________

(предмет запроса предложений и номер закупки на официальном сайте Госкорпорации «Росатом»)

1. Изучив документацию Запроса предложений на право заключения вышеуказанного договора, а также применимые к данному Запросу предложений законодательство и Единый отраслевой стандарт Госкорпорации «Росатом»

_____________________________________________________________________________

(фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица)

 в лице, ______________________________________________________________________

(наименование должности руководителя (уполномоченного лица)  и его Ф.И.О.)

сообщает о согласии участвовать в запросе предложений на условиях, установленных в указанных выше документах, и направляет настоящую заявку.

2.
Мы согласны выполнить, предусмотренные Запросом предложений работы/оказать услугу/поставить продукцию, в полном соответствии с проектом договора, за предложенную настоящим Предложением сумму договора в размере: _______________________________
Со следующим порядком оплаты:_________________________________________________

3.
Мы ознакомлены с материалами, содержащимися в технической части документации Запроса предложений, влияющими на стоимость предмета договора.

4.
Настоящей заявкой гарантируем предоставление лицензий или свидетельств на поставку товаров, производство работ и оказание услуг, подлежащих лицензированию в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, и являющихся предметом заключаемого договора.

5.
Настоящей заявкой гарантируем достоверность представленной нами в заявке на участие в Запросе предложений информации и подтверждаем право Уполномоченного органа ответственного за проведение  процедуры, не противоречащее требованию формирования равных для всех Участников размещения заказа условий, запрашивать в уполномоченных органах власти и упомянутых в нашей заявке юридических и физических лиц информацию, уточняющую представленные нами в ней сведения.

6.
Настоящей заявкой подтверждаем, что против

_____________________________________________________________________________

(наименование организации или Ф.И.О. Участника размещения заказа)
не проводится процедура ликвидации, не принято арбитражным судом решения о признании ________________________________________________________________________________
(наименование организации или Ф.И.О. Участника размещения заказа)
банкротом и об открытии конкурсного производства, деятельность не приостановлена, размер задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год не превышает 25 % балансовой стоимости активов Участника процедуры закупки размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участника процедуры закупки не состоит в федеральном реестре недобросовестных поставщиков и/или в реестре недобросовестных поставщиков атомной отрасли.
7.
Участвуя в Запросе предложений обладаем профессиональной компетенцией, финансовыми ресурсами, оборудованием и другими материальными возможностями, надежностью опытом и репутацией, а также людскими ресурсами, необходимыми для исполнения договора в должном объеме и с должным качеством.

8.
В случае если мы будем признаны Победителем Запроса предложений, то берем на себя обязательства подписать договор с Заказчиком в соответствии с требованиями документации Запроса предложений и условиями наших предложений в срок не менее, чем 10 (десять) дней со дня подписания протокола, определяющего победителя Запроса предложений. 

9.
В случае если наше предложение будет признано вторым, а Победитель Запроса предложений будет признан уклонившимся от заключения договора, мы обязуемся подписать данный договор в соответствии с требованиями документации Запроса предложений и условиями нашего предложения.

10. Мы извещены о включении сведений о

____________________________________________________________________________

(наименование организации или Ф.И.О. Участника размещения заказа)
в Реестр недобросовестных поставщиков в случае уклонения нами от заключения договора.

11.
Сообщаем, что для оперативного уведомления нас по вопросам организационного характера и взаимодействия с Уполномоченным органом по проведению процедуры, нами уполномочен  __________________________________________________. 
                  (Ф.И.О., телефон представителя Участника размещения заказа)
Все сведения о проведении Запроса предложений просим сообщать уполномоченному лицу.

12.
В случае присуждения нам права заключить договор, в период с даты получения протокола Запроса предложений и до подписания договора настоящая заявка будет носить характер предварительного заключенного нами и Уполномоченным органом договора о заключении договора на условиях наших предложений.

13.
Наши юридический и фактический адреса _________________________________, телефон ___________, факс ________ , e-mail _______________, банковские реквизиты 

__________________________________________________________________________.

14.
Корреспонденцию в наш адрес просим направлять по адресу: ______________________________________, факс ________ , e-mail _______________

15. К настоящей заявке прилагаются документы согласно описи на _____лист.

_______________________               _______________________             /___________________/

       (должность)                                             (подпись)                                           (ФИО)

М.П.

Главный бухгалтер                          _______________________             /___________________/

           (подпись)                                           (ФИО)

Приложение №3 к Документации

АНКЕТа УЧАСТНИКА рАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА
Приложение __ к заявке на участие в запросе предложений
	1. Полное и сокращенное наименования организации и ее организационно-правовая форма:

(на основании Учредительных документов установленной формы (устав, положение, учредительный договор), свидетельства о государственной регистрации, свидетельства о внесении записи в единый государственный реестр юридических лиц)

Ф.И.О. Участника размещения заказа – физического лица, в том числе зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя
	

	2. Регистрационные данные:

Дата, место и орган регистрации юридического лица, 

(на основании Свидетельства о государственной регистрации или иного документа, выдаваемого иностранным компаниям при регистрации)

Паспортные данные для Участника размещения заказа – физического лица, в том числе зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя.

Дата, место и орган регистрации индивидуального предпринимателя (на основании Свидетельства о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя)
	

	3. Учредители (перечислить наименования и организационно-правовую форму всех учредителей, чья доля в уставном капитале превышает 10%) и доля их участия (для акционерных обществ– на основании выписки из реестра акционеров)

(на основании Учредительных документов установленной формы (устав, положение, учредительный договор)
	

	3.1. Срок деятельности организации (с учетом правопреемственности)
	

	3.2. Размер уставного капитала
	

	3.3. Почтовый адрес налоговой инспекции по месту регистрации Участника, контактные лица (налоговые инспекторы) и их телефоны

3.4. Почтовый адрес Арбитражного суда по месту регистрации Участника, контактные лица и их телефоны
	

	ИНН, КПП, ОГРН, ОКПО Участника
	

	Примечание:

Вышеуказанные данные подтверждаются путем предоставления следующих документов: 

· Свидетельство о государственной регистрации;

· Информационное письмо об учете в ЕГРПО;

· Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе;

· Справка об отсутствии дела о банкротстве или письмо участника на фирменном бланке предприятия подписанного руководителем/уполномоченным представителем.

	4. Место нахождения (место жительства) Участника размещения заказа
	Страна

	
	Адрес 

	5. Почтовый адрес Участника размещения заказа
	Страна

	
	Адрес

	
	Телефон

	
	Факс 

	6. Банковские реквизиты (может быть несколько):
	

	6.1. Наименование обслуживающего банка
	

	6.2. Расчетный счет
	

	6.3. Корреспондентский счет
	

	6.4. Код БИК
	

	Примечание:

Представляется информация обо всех открытых счетах.

Вышеуказанные данные могут быть подтверждены путем предоставления письма из финансирующего банка об открытии расчетного счета.

	7. Сведения о выданных Участнику размещения заказа лицензиях, необходимых для выполнения обязательств по договору (указывается лицензируемый вид деятельности, реквизиты действующей лицензии, наименование территории на которой действует лицензия)
	

	8. Сведения о дочерних и зависимых предприятиях 

(о лицах, входящих с Участником размещения заказа в одну группу лиц (в соответствии со ст. 105, 106 ГК Российской Федерации), в том числе об аффилированных лицах (в соответствии с определением понятия «аффилированного лица» в статье 4 Федерального закона «О конкуренции и ограничении монополистической деятельности» № 948-1 от 22.03.1991 г.))
	

	9. Орган управления Участника размещения заказа – юридического лица, уполномоченный на одобрение сделки, право на заключение которой является предметом настоящего аукциона и порядок одобрения соответствующей сделки.
	

	10. Балансовая стоимость активов
	


В подтверждение финансовой устойчивости, а также отсутствия задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды Участника представляет:

· формы №1 «Бухгалтерский баланс» и №2 «Отчет о прибылях и убытках» за предыдущий год и последний отчетный период отчетного года, с отметкой налоговой инспекции и заверенные печатью организации;

В подтверждение вышеприведенных данных к анкете прикладываются следующие документы:

1. ___________ (название документа) ____ (количество листов в документе);

2. ___________ (название документа) ____ (количество листов в документе);

3.
___________ (название документа) ____ (количество листов в документе)
Мы, нижеподписавшиеся, заверяем правильность всех данных, указанных в анкете.

_______________________               _______________________             /___________________/

       (должность)                                             (подпись)                                           (ФИО)

М.П.

Главный бухгалтер                          _______________________             /___________________/           (подпись)                                           (ФИО)
Приложение №4 к Документации
На бланке организации

Дата, исх. номер

ДОВЕРЕННОСТЬ № ____

_________________

(населенный пункт)

__________________________________________________
__________________________

                                                                                 (прописью число, месяц и год выдачи доверенности)

Участник размещения заказа:____________________________________________________, 

(полное наименование организации)

в лице _______________________________________________________________________

 (ФИО руководителя организации)

паспорт серии ______ №_________ выдан _________________________________________, действующего на основании ____________________, настоящей доверенностью доверяет ____________________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О.)

паспорт серии ______ №_________ выдан ________________________________________ 










(кем, когда)
представлять интересы ________________________________________________________

(полное наименование организации)
на Запрос предложений, проводимый ОАО «Атомредметзолото».


В целях выполнения данного поручения он уполномочен представлять необходимые документы, подписывать и получать от имени организации- доверителя все документы, связанные с выполнением данного поручения.

Настоящая доверенность выдана без права передоверия и действительна по ______________________________________________.

                            (прописью число, месяц и год)

Подпись ______________________________       ______________________ удостоверяем. 

                                       (Ф.И.О. удостоверяемого)                                                     (Подпись удостоверяемого)
Руководитель организации  ______________________  /ФИО/ 

Главный бухгалтер организации  -_______________________ /ФИО/

Приложение №5 к Документации

ЗАПРОС НА РАЗЪЯСНЕНИЕ ДОКУМЕНТАЦИИ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ

На бланке организации

Дата, исх. номер

Запрос на разъяснение

документации Запроса предложений

_____________________________________________________________________________

(предмет запроса предложений и номер закупки на официальном сайте Госкорпорации «Росатом»)

Уважаемые господа!

Прошу Вас разъяснить следующие положения документации:

	№ п/п
	Раздел документации Запроса предложений
	Ссылка на пункт, документации Запроса предложений, положения которого следует разъяснить
	Содержание запроса на разъяснение положений документации Запроса предложений

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Ответ на запрос прошу направить по адресу:

________________________________________________________________________________(почтовый адрес, телефон/факс и e-mail организации, направившей запрос)

С уважением,

руководитель 



_______________________________________

(подпись, расшифровка подписи)

Приложение № 6 к Документации
УВЕДОМЛЕНИЕ ОБ ОТЗЫВЕ ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ
В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ
_____________________________________________________________________________

(предмет запроса предложений и номер закупки на официальном сайте Госкорпорации «Росатом»)

На бланке организации

Дата, исх. номер

Уважаемые господа!

Настоящим письмом (наименование организации – для юридических лиц или Ф.И.О. – для физических лиц, индивидуальных предпринимателей) уведомляем Вас об отзыве своей Заявки на участие в Запросе предложений №_____________.

С уважением,

руководитель



     ___________________________







(подпись, расшифровка подписи)




              М.П.
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