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документация 
О ПРОВЕДЕНИИ ЗАПРОСА КОТИРОВОК
часть 1
Москва

  2013г.
1.
ОСНОВНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

ПОНЯТИЯ И СОКРАЩЕНИЯ,

ИСПОЛЬЗУЕМЫЕ В ДОКУМЕНТАЦИИ О ПРОВЕДЕНИИ ЗАПРОСА КОТИРОВОК В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ (ДАЛЕЕ – ЗАПРОС КОТИРОВОК)
В настоящей Документации о проведении Запроса котировок используются следующие понятия и сокращения:

	Заказчик – ООО «Многопрофильная Процессинговая Компания»

	 Закупка – приобретение Продукции для нужд Заказчика путем заключения гражданско–правовых договоров с Поставщиком (Подрядчиком, Исполнителем), в том числе договоров без их оформления в виде единого документа (разовый счет).

Заявка на участие в закупке (далее – Заявка, Котировочная заявка) – комплект документов, содержащий предложение Участника закупки о заключении договора, направленный Заказчику по форме и в порядке, установленными Документацией о закупке.

Комиссия по закупке (закупочная комиссия, Комиссия) – коллегиальный орган, создающийся решением Заказчика для проведения процедур Закупок, в том числе для определения Победителя Закупки;

Лот - часть закупаемых товаров работ, услуг, выделенная по определенным критериям, на которую в соответствии с извещением и Документацией о закупке допускается подача отдельной Заявки на участие в Закупке и заключение отдельного договора по итогам Закупки. 

Начальная (максимальная) цена договора (предмета Закупки) – предельная цена товаров, работ, услуг, являющихся предметом Закупки. 
Оператор электронной торговой площадки (Оператор ЭТП) – юридическое лицо, которое владеет электронной торговой площадкой, необходимыми для ее функционирования программно-аппаратными средствами, и обеспечивает проведение Закупок в электронной форме на такой электронной торговой площадке. 

Официальный сайт – сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о Закупках товаров, работ, услуг (www.zakupki.gov.ru). 

 Победитель – Участник закупки, который сделал лучшее предложение в соответствии с условиями Документации о закупке.

Участник закупки (далее – Участник (и)) - любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне 1 (Одного) Участника Закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне 1 (Одного) Участника, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне 1 (Одного) Участника, соответствующие обязательным требованиям, установленным в настоящем Положении, от которого Заказчик получил письменное (или в форме электронного документа) уведомление о намерении принять участие в Закупке, или запрос Документации о закупке, или запрос о разъяснении положений Документации о закупке.
Индекс должной осмотрительности – уникальная скоринговая модель, позволяющая оценить вероятность того, что та или иная компания (Участник закупки) является однодневкой, «брошенным активом», создана в качестве «транзакционной единицы». Индекс находится в диапазоне от 1 до 99, более высокое значение сигнализирует о повышении риска того, что компания была создана не для уставных целей.
Шаг Запроса котировок - величина понижения/повышения Начальной (Максимальной) цены договора.
Электронный документ – документ, в котором информация представлена в электронно-цифровой форме.

Электронная торговая площадка (ЭТП) – сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на котором проводятся Закупки в электронной форме. 

Электронная цифровая подпись (ЭЦП) – реквизит электронного документа, предназначенный для защиты данного электронного документа от подделки, полученный в результате криптографического преобразования информации с использованием закрытого ключа электронной цифровой подписи и позволяющий идентифицировать владельца сертификата ключа подписи, а также установить отсутствие искажения информации в электронном документе.




ИНСТРУКЦИЯ ПО ПОДГОТОВКЕ И ПРОВЕДЕНИЮ ЗАПРОСА КОТИРОВОК 
1.1. Состав Документации о проведении Запроса котировок.
Документация о проведении Запроса котировок (далее -  «Документация») включает в себя:

1) часть 1, состоящую из:
1. Основных положений: 

а) понятия и сокращения, используемые в Документации;

б) инструкция по подготовке и проведению Запроса котировок.  
2. Специальных положений:

а) инструкции участникам;  

2) часть 2: Спецификация (Техническое задание);
3) часть 3: Проекта договора. 
1.2. Запрос котировок проводится на ЭТП – Аукционный Конкурсный Дом http://www.a-k-d.ru  (Далее – ЭТП) в сети Интернет, в соответствии с правилами и регламентом ЭТП. Документооборот при этом осуществляется в форме электронных документов с применением электронной цифровой подписи (далее - ЭЦП).
1.3. Изучение участниками Документации.
1.3.1. Участник обязан в полном объеме изучить Документацию. 

1.3.2. Участник несет ответственность за предоставляемые им данные. Заказчик вправе, но не обязан осуществлять проверку указанных в Котировочной заявке данных. 

1.3.3. Представление неполной информации, требуемой Документацией, непредставление или неправильное оформление документов, требуемых Документацией, или предоставление  ненадлежащим образом заверенных копий этих документов, а также непредставление или неправильное оформление форм, требуемых Документацией, представление недостоверных сведений или подача Котировочной заявки, не отвечающей требованиям Документации, является риском участника, подавшего такую Котировочную заявку и может привести к отклонению его Заявки.

1.3.4. Установление недостоверности сведений, содержащихся в документах, представленных участником Запроса котировок, а также установления факта проведения в отношении его ликвидации или принятия арбитражным судом решения о признании его банкротом и об открытии конкурсного производства, факта приостановления его деятельности, в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях,  наличия у участника задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. При этом  Заказчик вправе отказаться от заключения договора с таким участником Запроса котировок на любом этапе проведения процедуры Запроса котировок  до момента заключения договора. 
1.4. Внесение изменений в Документацию.
1.4.1. Заказчик по собственной инициативе или в соответствии с запросом Участника закупки вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении Запроса котировок и (или)  в Документацию в любое время до истечения срока подачи Заявок на участие в Запросе котировок. Изменение предмета Запроса котировок не допускается. В течение 3 (Трех) календарных дней со дня принятия указанного решения, но не позднее даты окончания подачи Заявок на участие в Запросе котировок, такие изменения размещаются Заказчиком  на Официальном сайте. В случае если изменения в извещение о проведении Запроса котировок и (или)  в Документацию внесены позднее чем за 3 (Три) календарных дня до даты окончания подачи Заявок на участие в Запросе котировок, срок подачи Заявок на участие в Запросе котировок должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на Официальном сайте внесенных изменений в извещение о проведении Запроса котировок и (или)  Документацию до даты окончания подачи заявок на участие в Запросе котировок такой срок составлял не менее чем 3 (Три) календарных дня.
1.4.2. Любые изменения являются неотъемлемой частью Документации и на них распространяются все указания, содержащиеся в Документации.

1.4.3. Заказчик не несет ответственности в случае, если участник не ознакомился с изменениями, внесенными в Документацию.
1.5. Формы, порядок, дата начала и окончания срока предоставления участникам Запроса котировок разъяснений положений Документации. 
1.5.1. Любой Участник закупки вправе направить в письменной форме Заказчику запрос о разъяснении положений Ддокументации. Заказчик рассматривает запросы о предоставлении разъяснений, полученные не позднее, чем за 3 (Три) рабочих дня до даты окончания подачи Заявок на участие в Запросе котировок. 
1.6. Отказ от проведения Запросa котировок.
1.6.1. Заказчик, разместивший на Официальном сайте извещение о проведении Запроса котировок, вправе отказаться от его проведения в любое время, но не позднее, чем за 3 (Три) календарных дня до даты окончания срока подачи Заявок на участие в Запросе котировок. Извещение об отказе от проведения Запроса котировок размещается Заказчиком на Официальном сайте в течение дня, следующего за днем принятия такого решения. 
1.7. Требования к содержанию, форме, оформлению и составу Заявки на участие в Запросе котировок.
1.7.1. Котировочная заявка, подготовленная участником, вся корреспонденция и Документация, связанная с этой Заявкой, должны быть составлены  на русском языке.

1.7.2. Документация может быть составлена  на другом языке при условии, что к ней будет прилагаться нотариально заверенный перевод на русском языке. 
1.7.3. Каждый участник в составе своей Заявки подает одну Котировочную заявку по форме, установленной ЭТП на сайте http://www.a-k-d.ru (далее «Заявка»). Подача нескольких Заявок на один Запрос котировок (лот) не допускается. Возможна подача нескольких Заявок, если в Запросе котировок несколько лотов. 
1.7.4. Сведения, указанные участником в Заявке, должны быть достоверными, соответствовать требованиям Документации и действующего законодательства, учредительным документам участника, выписке из Единого государственного реестра юридических лиц (выписке из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей),  документам, удостоверяющим личность, документам о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства. 

1.7.5. Валютой, используемой при формировании цены Заявки и расчетов, является российский рубль. 

1.7.6. Ценовое предложение (цена договора) должно учитывать:

а)  условия оплаты;

б) сроки поставки (выполнения работ, оказания услуг, передачи прав на объекты интеллектуальной собственности); 

в) требования и условия, сформулированные в техническом задании (спецификации); 

г) наличие финансовых, технических и организационных возможностей для выполнения обязательств по договору.

1.7.7. Заявка участника должна соответствовать требованиям экономической обоснованности, разумности и добросовестности участника гражданского оборота. 
1.8. Расходы на участие в Запросе котировок и заключение договора.

1.8.1. Участник несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей Заявки, участием в Запросе котировок и заключением договора. Заказчик не отвечает и не несет  обязательств по этим расходам.
1.8.2. ЭТП направляет выигравшему Участнику уведомление о признании его Победителем Запроса котировок в личный кабинет. 

1.8.3. В случае уклонения Победителя Запроса котировок от заключения договора, Заказчик вправе заключить договор с Участником, Заявке которого по результатам оценки и сопоставления Запроса котировок был присвоен второй номер, на условиях проекта договора, прилагаемого к Документации, и условиях исполнения договора, предложенных данным Участником в Заявке. Такой Участник не вправе отказаться от заключения договора.

1.8.4. В случае уклонения Участника, Запроса котировок Заявке которого был присвоен второй номер, от заключения договора, Запрос котировок признается несостоявшимся.

1.8.5. Срок со дня выбора Победителя, в течение которого Победитель должен подписать договор не должен превышать более чем 20 (Двадцать) календарных дней.

1.8.6. Исполнение договора осуществляется в соответствии с его условиями, Гражданским кодексом Российской Федерации и другими нормативными правовыми актами. 
1.9. Оформление и подписание Заявки.
1.9.1. Заявка на участие в Запросе котировок оформляется в электронной форме. Участник вправе подать только одну Заявку в отношении каждого предмета Запроса котировок (каждого лота). 

Если документы,  входящие в состав Заявки одинаковы для нескольких Лотов, и участник подает несколько Заявок, возможно, приложить только один пакет документов, входящих в состав этих Заявок. 
1.9.2. Документы в составе Заявки обязательно должны находиться в порядке, предусмотренном разделом 2 «Специальные положения» части 1 Документации.
1.9.3. Заявка на участие в Запросе котировок подается в соответствие с  правилами площадки: http://www.a-k-d.ru/page/help и должна быть подписана ЭЦП уполномоченного лица.
1.9.4. Все документы, входящие в Заявку, должны быть надлежащим образом оформлены, должны иметь необходимые для их идентификации реквизиты (дата выдачи, должность и подпись подписавшего лица с расшифровкой, печать – в случае ее наличия). 
1.9.5. Документы Заявки представляются как сканированные копии документов и  подписанные ЭЦП.
1.9.6. Документы Заявки, представленные с нарушением данных требований, не будет иметь юридической силы. 

1.9.7. Право подписывать Заявку имеют руководители юридических лиц, которые вправе действовать от имени юридического лица в соответствии с их учредительными документами без доверенности, физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели, либо представители юридических лиц, физических лиц (индивидуальных предпринимателей) на основании доверенности, подписанной руководителем организации (для юридических лиц) или нотариально заверенной (для физических лиц и индивидуальных предпринимателей) и имеющих ЭЦП.  
1.10. Порядок подачи Заявок изменение и отзыв Заявок. 
1.10.1. Заявки должны быть предоставлены участниками по адресу электронной площадки в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» http://www.a-k-d.ru.

1.10.2. Прием Заявок заканчивается в день, установленный извещением о проведении Запроса котировок. Заявки, поданные после установленного времени не принимаются.

1.10.3. Участник закупки вправе изменить ранее поданную Котировочную заявку только в случае, если Заказчик вносит изменения в извещение или Документацию. Иные случаи изменения Котировочной заявки не предусматриваются. Изменение Заявок после истечения срока подачи 
Котировочных заявок, установленного Документацией, не допускается.
1.10.4. Участник  Запроса котировок может отозвать Заявку в любой момент до окончания подачи Заявок.  
1.11. Открытие доступа к Заявкам.

1.11.1.Уполномоченные лица Заказчика открывают доступ к Заявкам, сразу после срока окончания подачи Заявок.
1.12. Порядок рассмотрения Заявок на участие в Запросе котировок, условия их отклонения.

1.12.1. Закупочная комиссия осуществляет рассмотрение Заявок, на предмет соответствия требованиям Документации. 
1.12.2. В случае если разделом 2 «Специальные положения» части 1 Документации предусмотрено авансирование, аванс выплачивается исключительно организациям, соответствующим следующим критериям:

-  удовлетворительная  структура баланса,

-  платежеспособность предприятия.

 1.12.3. Участники, Заявки которых не соответствуют требованиям, изложенным в настоящей Документации, отклоняются по основаниям, изложенным в  п. 1.12. Раздела 1 «Основные положения» части 1 Документации и не допускаются до участия в Запросе котировок. 

1.12.4. Заявки допущенных до участия в Запросе котировок Участников рассматриваются Заказчиком. 
1.12.5. Выигравшим Запрос котировок признается лицо, которое предложило лучшую цену договора.

1.12.6. В случае если на Запрос котировок (лот) поступила Заявка только одного участника, или в случае, если все Заявки по Запросу котировок (лоту) отклонены кроме одной, Запрос котировок признается несостоявшимся, договор заключается с единственным участником Запроса котировок, в случае соответствия заявки единственного участника требованиям Документации. Такой участник не вправе отказаться от заключения договора с Заказчиком.
1.12.7. В случае если на Запрос котировок (лот) не подано ни одной Заявки или Заявки всех участников отклонены, Закупочная комиссия принимает решение о заключении договора с единственным Поставщиком в соответствии с п. 5.7. Положения о закупках Заказчика.
1.12.8. Протокол о результатах Запроса котировок размещается на официальном сайте  в электронном виде не позднее чем через три  дня со дня его подписания. 

1.12.9. В день проведения Запроса котировок ЭТП  направляет  участнику, Заявке которого присвоен первый номер (единственному участнику Запроса котировок) уведомление в личный кабинет о том, что он признан Победителем Запроса котировок. 
1.13. Заключение договора по результатам проведения Запроса котировок.
1.13.1. Заказчик заключает договор с Победителем Запроса котировок на условиях, содержащихся в Документации и Заявке Победителя Запроса котировок. 
1.13.2. Оформленный  договор для подписания направляется Победителю (единственному участнику, участнику, занявшему второе место в случаях, единственному Поставщику, указанному в п. 1.12.7. раздела 1 «Основные положения» части 1 Документации, далее - «Победитель») с курьером в течение 15 (пятнадцати) календарных дней после подписания протокола Закупочной комиссией. Договор должен быть подписан и направлен Победителем  в адрес Заказчика с курьером  не позднее 3 (трех) календарных дней со дня его получения. 

1.13.3. В случае не направления Победителем подписанного договора в установленный п. 1.13.2. раздела 1 «Основные положения» части 1 Документации срок, Победитель  считается уклонившимся от заключения договора. 

1.13.4. Договор и приложения к нему должны быть подписаны Победителем в соответствии с Проектом договора, являющимся  неотъемлемой частью Документации.  Своим участием в процедуре Запроса котировок  участник подтверждает свое согласие с его условиями. Изменение условий договора Победителем в одностороннем порядке не допускается. Протоколы разногласий к договору, заключаемому по результатам Запроса котировок, а также встречные проекты договоров не рассматриваются, за исключением случаев, когда такая возможность прямо предусмотрена Документацией.  Победитель,  направивший протокол разногласий к договору, а также встречный Проект договора считается уклонившимся от заключения договора. 
1.13.5. В случаях, указанных в п.п. 1.13.3, 1.13.4.,  Заказчик составляет акт о признании Победителя  уклонившимся от заключения договора, в двух экземплярах. Один экземпляр направляется в адрес Победителя.  
1.13.6. В случае, указанном в п. 1.13.2. акт, утверждается только при обязательном наличии всех ниже перечисленных документов:

- документы, подтверждающие направление Заказчиком проекта договора и его получение адресатом (уведомление о вручении, иные документы);

- один экземпляр составленного Заказчиком проекта договора, переданного Победителю Запроса котировок. 
1.13.7. В случае, указанном в п. 1.13.4. акт, утверждается только при обязательном наличии всех ниже перечисленных документов:

- документы, подтверждающие направление заказчиком проекта договора и его получение адресатом (уведомление о вручении, иные документы);

- один экземпляр составленного Заказчиком проекта договора, переданного Победителю Запроса котировок;
- подписанный  Победителем  Запроса котировок договор, составленный не в соответствии с Проектом договора и требованиями Документации.

1.13.8. Исполнение договора осуществляется на условиях, предусмотренных договором. 
1.13.9. При заключении и/или исполнении договора по соглашению сторон могут быть изменены условия договора.

1.13.10. Решение об изменении условий договора, заключенного по результатам процедуры Запроса котировок, принимается Закупочной комиссией. Протокол Закупочной комиссии об изменении основных условий договора размещается на официальном сайте не позднее чем через три дня со дня его подписания.
1.13.14. В случае, если при заключении и/или исполнении договора изменяются объем, цена предмета закупки  или сроки исполнения договора по сравнению с указанными в протоколе Закупочной комиссии, не позднее чем в течение десяти дней со дня внесения изменений в договор на официальном сайте размещается информация об изменении договора с указанием измененных условий.

2. СПЕЦИАЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
ИНСТРУКЦИЯ УЧАСТНИКАМ

2.1. Предмет Запроса котировок, начальная (максимальная) цена договора, цена лота.
2.1.2. Предметом настоящего Запроса котировок является:

Поставка Товара (канцелярские товары, хозяйственные товары и продукты питания) в соответствии со Спецификацией указанной в Документации части 2.
2.1.3. Поставка Товара осуществляется в соответствии со Спецификацией, которая содержится в Документации часть 2. В части 2 Документации о проведении Запроса котировок могут указываться также следующие сведения: 

- установленные заказчиком требования к качеству, техническим характеристикам товара, работы, услуги, к их безопасности, к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к результатам работы и иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям заказчика;

- место, условия и сроки (периоды) поставки Товара.
2.1.4. Проект договора (Часть 3) содержит сведения о форме, сроках и порядке оплаты Товара. 
2.1.5. Сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота) – 600 000 (Шестьсот тысяч) рублей, в том числе НДС 18 %.
2.2. Сведения о Заказчике. 
	Заказчик:  ООО Многопрофильная Процессинговая Компания»
	

	Адрес местонахождения: 117485, Москва, ул. Бутлерова, д.7
	

	Контактные лица по вопросам оформления Заявки:

Федосов Эдуард Экторович,  тел. (495) 228-3014 (доб.9692)
Адрес: Москва, ул. 117485, Москва, ул. Бутлерова, д.7
	

	Контактное лицо по вопросам Спецификации : 

Белова Елена Владимировна, тел. (495) 228-3014 (доб.9623)
	

	Банковские реквизиты: 

р/с 40702810800000300797 в ОАО АКБ «Связь –Банк» 

к/с 30101810900000000848 ОПЕРУ Московского ГТУ Банка России 

БИК 044525848

	


2.3. Требования к участникам. 
2.3.1.Участник должен соответствовать обязательным требованиям:

 - наличие государственной регистрации - для юридического лица, индивидуального предпринимателя;

- отсутствие  в составе исполнительных органов организации дисквалифицированных лиц (перечень организаций, в состав которых входят дисквалифицированные лица, указан на официальном сайте ФНС http://www.nalog.ru/  раздел «проверь себя и контрагента»)- для юридического лица;

-  соответствие фактического местонахождения сведениям официального сайта  ФНС РФ - для юридического лица, индивидуального предпринимателя, за исключением наличия у организации обособленных подразделений, филиалов, представительств,

- соответствие средней ежемесячной заработной платы сотрудников организации средней заработной плате по виду экономической деятельности по данным Федеральной службы государственной статистики (по региону регистрации организации) - для юридического лица, индивидуального предпринимателя;

- отсутствие в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренным Федеральным законом № 223-ФЗ от 18.07.2011 года «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» - для юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица;

- отсутствие  в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренным Федеральным законом  «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг  для государственных и муниципальных нужд» от 21.07.2005 года №94-ФЗ - для юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица;

- не нахождение в процессе ликвидации или в стадии процедуры банкротства - для юридического лица, индивидуального предпринимателя;

- отсутствие административного наказания в виде приостановления деятельности в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях - для юридического лица, индивидуального предпринимателя;

- отсутствие у участника задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период - для юридического лица (отсутствие у участника задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год - для индивидуальных предпринимателей и физических  лиц);

- отсутствие ареста на имущество участника, наложенного решением суда - для юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица.
- индекс должной осмотрительности не должен превышать 49 баллов «Умеренный риск». Если Индекс должной осмотрительности потенциального участника Закупки выше «Умеренного риска», а Заказчик, учитывая возникающие риски, считает необходимым заключить договор именно с этим участником, вопрос о заключении договора (одобрении сделки) выносится на рассмотрение органа управления Заказчика, в чью компетенцию входит принятие такого решения. 
2.3.2. Участник должен соответствовать обязательным квалификационным требованиям:

- наличие в собственности или в аренде офисных помещений, производственных, складских помещений, основных фондов, оборудования, транспортных средств, необходимых для выполнения работ (оказания услуг, поставок) в соответствии с требованиями Документации - для юридического лица, индивидуального предпринимателя;

- наличие собственного штата сотрудников (или договоров подряда с физическими лицами, договоров с субподрядными организациями, имеющими собственный штат), необходимое для выполнения работ (оказания услуг, поставок) в соответствии с требованиями Документацией - для юридического лица, индивидуального предпринимателя;

- наличие  опыта оказания аналогичных услуг (выполнения аналогичных работ, осуществления поставок аналогичной продукции) не менее 3 (Трех) лет - для юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица;

- являться изготовителем продукции, либо иметь договорные отношения с изготовителем продукции - для юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица (в случае проведения закупки на поставку товаров);

- наличие свидетельств о допуске к работам, выдаваемых саморегулируемыми организациями и лицензий, необходимых для выполнения работ (оказания услуг) по договору в соответствии с требованиями законодательства РФ и Документацией.
 2.4. Документы и формы, входящие в состав заявки. 
2.4.1.Документы должны быть представлены как отсканированные копии и  подписанные ЭЦП.

2.4.2.Заявка должна обязательно содержать:
- Заполненную форму Котировочной заявки в соответствии с Приложением №1 к Документации части 1;
- наименование Участника запроса котировок, сведения об организационно - правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица и индивидуального предпринимателя), номер контактного телефона и номер факса;

- сведения о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара, работ, услуг. В случаях, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к товарам, работам, услугам, также копии документов, подтверждающих соответствие товара, работ, услуг этим требованиям; 

- согласие Участника закупки исполнить условия договора, указанные в извещении о проведении Запроса котировок;

- цену договора, в том числе цену товара, работы, услуги с указанием сведений о включенных или не включенных в нее расходов (расходы на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и другие обязательные платежи).

- сроки поставки товаров, работ, услуг;

- гарантия качества товаров, работ услуг.
2.4.3. Документы, свидетельствующие о государственной регистрации участника:

- заверенные организацией копии учредительных и регистрационных документов (устав, свидетельство о регистрации и о постановке на учет в налоговом органе, о внесении записи в ЕГРЮЛ) - для юридического лица, свидетельство о регистрации и о постановке на учет в налоговом органе, о внесении записи в ЕГРИП - для индивидуального предпринимателя; 

- выписка из ЕГРЮЛ (ЕГРИП), полученная не позднее, чем за один месяц до подачи Заявки  (или ее нотариально заверенная копия);

- в случае открытия обособленного подразделения копию уведомления о постановке на учет Российской организации в налоговом органе на территории РФ (копии договора аренды/субаренды с приложением платежных поручений подтверждающих уплату арендных платежей или свидетельство о праве собственности), или копию свидетельства о постановке на учет в налоговом органе для филиала или представительства юридического лица.

2.4.4. Документы, подтверждающие полномочия должностных лиц, действующих от имени организации:
- копия протокола (решения) об избрании руководителя организации;

- копии приказов о назначении на должность руководителя организации и главного бухгалтера (с подписями указанных лиц об ознакомлении);

- копии доверенностей, в случае, если от имени организации действует не ее руководитель;
- документы, удостоверяющие личность – для физических лиц, индивидуальных предпринимателей, или нотариально заверенных копии доверенностей, в случае если от их имени действуют иные лица. 
2.4.5. Документы финансовой отчетности:

- копия бухгалтерского баланса (форма №1) за последний отчетный период с отметкой налогового органа о принятии (либо с подтверждением сдачи налоговой отчетности в электронном виде); 

- копия отчета о прибылях и убытках (форма №2) за последний отчетный период с отметкой налогового органа о принятии (либо с подтверждением сдачи налоговой отчетности в электронном виде); 

2.4.6. Иные документы (в зависимости от предмета Закупки):
-  (индивидуальным предпринимателем) копии действующих лицензии или свидетельства о допуске к выполнению работ (предоставляются в случаях, когда услуги или работы требуют наличия данных документов);

- документы, подтверждающие право Участника закупки на поставку товара, производителем которого он не является, и предоставление фирменных гарантий производителя товара (копии);
- копии документов, подтверждающих, что участник Закупки является изготовителем продукции, либо имеет договорные отношения с изготовителем продукции (копии договоров, дилерских соглашений, сертификатов) – (указывается только для поставки товаров).
2.4.7. Копия решения об одобрении или о совершении крупной сделки, в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника Закупки товаров, работ или услуг являющихся предметом договора является крупной сделкой, либо информационное письмо о том, что сделка не является крупной (в случае если в Закупке несколько лотов, то количество решений должно быть равно количеству лотов в Закупке либо в одном решении должны быть одобрены несколько лотов).

2.5. Компетентная Закупочная комиссия.
2.5.1. Компетентной комиссией для проведения Запроса котировок является Закупочная комиссия, назначаемая приказом Заказчика. 
2.6. Порядок, место и дата начала и окончания подачи Заявок, подведение итогов.
2.6.1. Заявки должны быть предоставлены участниками по адресу ЭТП: http://www.a-k-d.ru.

2.6.2. Заявки на участие в Запросе котировок могут подаваться с момента опубликования на Официальном сайте извещения о проведении Запроса котировок: 09.04.2013 г. 
2.6.3. Дата окончания срока подачи Заявок «16» апреля 2013 года до 12 час. 00 мин. (включительно).
2.6.4. Открытие доступа к Заявкам произойдет в 12 ч. 10 мин. «16» апреля 2013 года.
2.6.5. Подведение итогов Запроса котировок состоится не позднее «22» апреля 2013 г.
2.7. Порядок формирования ценового предложения.
2.7.1. Валютой, используемой при формировании цены Заявки и расчетов, является российский рубль.

2.7.2. Ценовое предложение представляет собой стоимость поставки Товаров, в соответствии с требованиями Документации (часть 2), включая НДС 18%.

2.7.3. Калькуляция должна содержать без исключения все наименования товаров. Наименования, а также материалы, не включенные в калькуляцию, считаются не включенными в ценовое предложение. В таком случае считается, что Участник представил ценовое предложение на частичную поставку, что не соответствует требованиям Заказчика и является основанием для отклонения Заявки соответствующего Участника.

2.7.4. Стоимость работ (оказания услуг, прав на объекты интеллектуальной собственности) является фиксированной и дальнейшей индексации не подлежит.
2.7.5. Ценовое предложение должно учитывать:

а) условия оплаты;


б) сроки выполнения работ (оказания услуг);


в) сроки поставки (в случае поставки продукции);


г) требования и условия, сформулированные условиями документации и спецификацией (техническим заданием); 


д) наличие финансовых, технических и организационных возможностей для выполнения работ (оказание услуг) по предмету закупки;

е) расходы на перевозку, страхование, таможенные пошлины, налоги и иные обязательные платежи (в случае поставки продукции).

2.7.6. Авансирование по данному Запросу котировок не предусматривается. 

2.8. Критерии оценки заявок.
2.8.1. Закупочная комиссия на основании результатов рассмотрения Заявок на участие в Запросе котировок принимает решение о допуске к участию в Запросе котировок Участника Закупки и о признании Участника закупки – Участником Запроса котировок. Или об отказе в допуске такого Участника закупки, к участию в Запросе котировок в порядки и по основаниям, предусмотренным Документацией. 

2.8.2. Критерием оценки Заявок в Запросе котировок является «Цена договора».
При оценке Заявок по критерию «Цена договора» использование подкритериев не допускается. 


Участник закупки, чья Заявка имеет минимальное ценовое предложение среди участников Закупки, признается Победителем Закупки.

2.8.3. Определение Победителя Закупки. 
Закупочная комиссия на заседании объявляет Победителя по результатам оценки Заявок на участие в Закупке. 

Решение Закупочной комиссии по определению Победителя оформляется отдельным протоколом заседания Закупочной комиссии. 
		       


УТВЕРЖДАЮ:





Генеральный директор ООО «МПК»





Шустов С.Ю. ______________











