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РАЗДЕЛ 1. НАИМЕНОВАНИЕ УСЛУГИ
	Торжественное мероприятие, посвященное подведению итогов года 
ОАО «Техснабэкспорт"


РАЗДЕЛ 2. ОПИСАНИЕ УСЛУГИ

	Подраздел 2.1 Состав (перечень) оказываемых услуг 

	Организация и проведение Мероприятия, включая следующий состав услуг:
1. Подготовка сценария/программы проведения Мероприятия;

2. Оформление площадок проведения Мероприятия;

3. Изготовление полиграфической и сувенирной продукции;
4. Работа персонала, включая ведущего, режиссерско-постановочную команду, аниматоров;

5. Техническое обеспечение Мероприятия;
6. Подготовка и проведение торжественной части Мероприятия в формате музыкальных поздравлений работников;

7. Фотосьемка во время всего Мероприятия. Подготовка, съемка, монтаж кратких роликов об участниках Мероприятия;

8. Выступление известного эстрадного джазового коллектива с вокалисткой;
9. Выступление ди-джея для проведения дискотеки в завершении Мероприятия;

10. Работа кейтеринговой службы во время Мероприятия.

	Подраздел 2.2 Описание оказываемых услуг

	1. Дата проведения Мероприятия – 27 декабря 2013 года. 
2. Продолжительность мероприятия: 8.30-10.00; 17.00-23.30.
3. Количество приглашенных гостей – 367 работников.
4. Концепция Мероприятия: Концерт с вручением номинаций. 

	Подраздел 2.3 Объем оказываемых услуг либо доля оказываемых услуг в общем объеме закупки 

	Доля отдельных услуг в общем объеме закупок не определена


РАЗДЕЛ 3. ТРЕБОВАНИЯ К УСЛУГАМ

	Подраздел 3.1 Общие требования

	1. Место и время проведения Мероприятия
8.30-10.00 Приветствие работников ОАО «Техснабэкспорт» (далее – Общество) в холле здания, находящегося по адресу г. Москва, Озерковская набережная д.28 стр.3 (Приложение 1 к Техническому заданию, Помещение холла и столовой здания).
9.00-10.00 «Утреннее мероприятие» - ресторанное обслуживание в формате фуршета с участием руководства и работников Общества в столовой здания, находящегося по адресу г. Москва, Озерковская набережная д.28 стр.3 (Приложение 2 к Техническому заданию. Экспликация помещения столовой здания).
17.00-23.30 «Вечернее мероприятие» - торжественное мероприятие по подведению итогов года Общества, ресторанное обслуживание в формате фуршета, выступление эстрадного джазового коллектива с вокалисткой, дискотека в здании гостиницы «Аквамарин», находящихся по адресу: г. Москва, Озерковская набережная д.28 стр.2 (зал «Топаз», зал «Сапфир», лобби). Площадка предоставляется заказчиком (Приложение 3 к Техническому заданию. Схема БТИ зала Топаз и Лобби бара здания).
2. Подготовка программы/сценария Мероприятия
2.1. Разработка программы проведения Мероприятий, указанных в пункте 1 раздела 3.1.

2.2. Разработка оригинального сценария проведения торжественной части Мероприятия.
2.3. Разработка макетов пригласительных билетов, афиши мероприятия, наградных статуэток, памятной сувенирной продукции из хрусталя.
2.4. Разработка концепции декорирования, эскизов и дизайн-макетов декораций для оформления Мероприятия.
3. Оформление площадки проведения Мероприятия

3.1. Декорационное оформление площадок проведения Мероприятия с последующим демонтажем изготовленных/приобретенных элементов декорирования:
· «Утреннее мероприятие»: новогодние декорации;

·  «Вечернее мероприятие»: новогодние декорации.
4. Изготовление полиграфической и сувенирной продукции
4.1. Изготовление пригласительных билетов (бумага не менее 250 гр/м²., полноцветная печать пригласительного, производство пригласительного билета с дополнительными эффектами: ламинация, УФ лак, тиснение/конгрев), содержащих программу Мероприятия в количестве 367 шт. 

4.2. Изготовление афиши мероприятия (бумага не менее 250 гр/м²., полноцветная печать, ламинация, размер афиши А2), содержащей программу Мероприятия и в количестве 7 шт.
4.3. Изготовление наградной статуэтки из хрусталя для вручения победителям «Ежегодной премии TENEX» - 10 шт.
4.4. Изготовление памятной сувенирной продукции из хрусталя – 367шт.
5. Работа персонала

5.1. Работа профессиональных актеров-аниматоров, имеющих опыт актерской работы и работы в качестве аниматоров на аналогичных Мероприятиях с 8.30 до 10.00 и с 17.00 до 19.00.
5.2. Работа режиссерско-постановочной группы:
· режиссер-постановщик, имеющий высшее театральное образование, вокальные данные,  опыт актерской работы и участия в известных мюзиклах, демонстрируемых на театральных площадках, опыт работы на аналогичных Мероприятиях (опыт работы подтверждается на основании профессионального портфолио).

· хореограф, имеющий опыт работы и участия в мюзиклах, демонстрируемых на театральных площадках , опыт работы в качестве хореографа на опыт работы на аналогичных Мероприятиях (опыт работы подтверждается на основании профессионального портфолио);

· звукорежиссер, имеющий опыт актерской работы и участия в мюзиклах, демонстрируемых на театральных площадках, опыт звукозаписи и монтирования фонограммы, работы в качестве звукорежиссера на опыт работы на аналогичных Мероприятиях (опыт работы подтверждается на основании профессионального портфолио);

· художник по свету, имеющий опыт работы в качестве светооператора на аналогичных Мероприятиях;

· гримеры – 4 человека, имеющие опыт работы в качестве гримеров на аналогичных Мероприятиях;

· костюмер, имеющий опыт работы в качестве костюмера на аналогичных Мероприятиях;

· кинооператор, имеющий опыт работы в качестве кинооператора, осуществляющего съемки и монтаж кратких роликов на аналогичных Мероприятиях;

5.3. Предоставление профессионального ведущего, имеющего опыт работы на аналогичных Мероприятиях (опыт работы подтверждается на основании профессионального портфолио).

5.4. Работа звукооператора с 17.00 до 21.00 для обеспечения музыкального сопровождения.

5.5. Работа известного эстрадного джазового коллектива с вокалисткой, имеющего опыт выступления на крупных площадках, и опыт работы на аналогичных Мероприятиях (опыт работы подтверждается на основании профессионального портфолио) для выступления на Мероприятии с 20.00 до 20.40.

5.6. Работа профессионального ди-джея, имеющего опыт выступления в известных ночных клубах и опыт работы на аналогичных Мероприятиях (опыт работы подтверждается на основании профессионального портфолио) для проведения дискотеки с 21.00 до 23.00.
5.7. Работа фотографа - не менее двух человек (фотосъемка в течение всего времени  проведения Мероприятия), имеющих опыт работы на аналогичных Мероприятиях.

5.8. Работа видеооператора, имеющего опыт работы на аналогичных Мероприятиях для записи и прямой демонстрации на плазменные панели в период  с 18.00 до 21.00.

5.9. Работа профессионального персонала по сопровождению проведения Мероприятия в соответствии с программой: администрирование, менеджмент и координация Мероприятия - не менее пяти человек, имеющих опыт работы на аналогичных Мероприятиях (опыт работы подтверждается на основании резюме).
5.10. Работа грузчиков.
5.11. Организация работы кейтеринговой службы и работы официантов, имеющих опыт работы на аналогичных Мероприятиях, являющихся гражданами РФ, необходимые разрешения, предусмотренные законодательством РФ на данный вид работы (в том числе медицинская/санитарная книжка):

· «Утреннее мероприятие» - не менее пяти официантов;
· «Вечернее мероприятие» - не менее трех барменов и десяти официантов.

6. Техническое обеспечение Мероприятия

6.1. Предоставление необходимого звукового, светового, телевизионного (4 плазмы, экран) и видео (видеокамера, видеопроектор) оборудования для обеспечения музыкального поздравления от функциональных блоков Общества, ди-джея, эстрадного джазового коллектива/певицы, работы ведущего; 
6.2. Техническое обслуживание, транспортные расходы, погрузочно-разгрузочные и монтажно-демонтажные работы.
7. «Приветствие»
7.1. Приветствие работников актерами-аниматорами не менее двух человек в костюмах с 8.30 до 10.00.
7.2. Фотографирование работников в декорациях холла до 10.00. 
7.3. Печать фотографий для получения работниками в холле до 11.00 (из расчета по одной фотографии для каждого из сфотографированных работников).
7.4. Фоновое музыкальное сопровождение.
8.  «Утреннее мероприятие»

8.1. Ресторанное обслуживание для руководителей и работников на 367 человек (термосы с кофе, чаем, безалкогольным глинтвейном, горячим шоколадом, пирожные, пироги, бутерброды (включая семгу и красную икру), пряники, конфеты, мандарины) с 9.00 до 10.00 из расчета на одного человека: 250 грамм кофе или чая, 250 грамм безалкогольного глинтвейна или горячего шоколада, два пирожка с различной начинкой, два различных бутерброда, одно пирожное).
8.2. Демонстрация праздничного видеоматериала на экране плазменных панелей.
8.3. Фоновое музыкальное сопровождение.
9. «Вечернее мероприятие»

9.1. 17.00-17.30 Памятное фотографирование работников перед входом в здание по адресу: г. Москва, Озерковская набережная д.28 стр.2 на фоне декораций. Печать фотографий для получения работниками в лобби до 21.00 (из расчета по одной фотографии для каждого из сфотографированных работников). Работникам предоставляются  аксессуары в соответствии с тематикой вечера. В лобби работают аниматоры не менее четырех человек.
9.2. 17.00-18.00, 19.00-21.00 – ресторанное обслуживание в формате фуршета на 367 человек в соответствии с меню из расчета 2 000 рублей на человека (Приложение 4 к Техническому заданию). Состав меню изменению не подлежит. Приготовление и сервировка блюд осуществляется на территории ресторана - предприятия общественного питания гостиницы «Аквамарин». Продукты должны быть сертифицированы и надлежащего качества, в соответствии с санитарно-эпидемиологическими правилами и нормативами. 
Алкогольные напитки:

· Игристое вино Брют (производство Италия/Франция), белое сухое вино (производство Италия/Франция/Аргентина/Чили), красное сухое вино (производство Италия/Франция/Аргентина/Чили) из расчета по 300 грамм каждого напитка на человека; 
· французский коньяк, водка из расчета по 75 грамм каждого напитка на человека. 
Безалкогольные напитки в дополнение к меню:

· соки не менее трех сортов из расчета 100 грамм каждого на человека.

· вода минеральная из расчета 600 грамм на человека.

9.3. 18.00-19.00 Поздравления от функциональных блоков Общества – шесть выступлений по 3-5 минут с участием до 5-6 работников в каждом.
9.4. 19.00-19.30 Вручение почетных премий.
9.5. 19.30-20.10 Выступление известного эстрадного джазового коллектива с вокалисткой.
9.6. 20.10-20.50 Игра «Бинго». 

9.7. 21.00-23.00 Дискотека.

	Подраздел 3.2 Требования к качеству оказываемых услуг

	Обеспечение надлежащего качества координации и контроля со стороны Исполнителя за организацией и проведением творческой части мероприятия, обслуживания, питания. 

	Подраздел 3.3 Требования к гарантийным обязательствам оказываемых услуг

	Требования в соответствии с проектом договора.

	Подраздел 3.4 Требования к конфиденциальности 

	Требования не устанавливаются.

	Подраздел 3.5 Требования к безопасности оказания услуг и безопасности результата оказанных услуг 

	Обеспечение надлежащего качества продуктов питания, используемых при приготовлении заказанных блюд; соответствие условий приготовления блюд всем санитарным нормам и правилам, установленным действующим законодательством РФ; наличие у лиц, привлеченных к приготовлению блюд соответствующей профессиональной квалификации и разрешительной документации в соответствии с законодательством Российской Федерации.

	Подраздел 3.6 Требования по обучению персонала заказчика

	Требования не устанавливаются

	Подраздел 3.7 Требования к составу технического предложения участника

	В состав технического предложения необходимо включить:

1. Презентацию, включающую в себя: 

· Программу мероприятия (с разбивкой по времени);

· Иллюстрации художественного оформления Мероприятия (концепция декорирования холла и столовой офисного здания, используемых помещений гостиницы «Аквамарин»);

· Дизайн-макеты полиграфической продукции (пригласительные билеты, афиша), наградных статуэток из хрусталя, памятных сувениров из хрусталя;
· Подробную и детализированную смету Мероприятия.

2. Сценарий мероприятия;

3. Предложение по кандидатурам:

· Актеров-аниматоров;
· Режиссера-постановщика;

· Хореографа;

· Звукорежиссера;

· Эстрадного джазового коллектива с вокалисткой;
· Ведущего;

· Ди-джея;
· Персонала по сопровождению проведения Мероприятия.

	Подраздел 3.8 Специальные требования

	При организация питания гостей Мероприятия (согласно утвержденному меню см. Приложение № 1 к ТЗ) наименование, количество и выход питания не подлежит  изменению.


РАЗДЕЛ 4. РЕЗУЛЬТАТ ОКАЗАННЫХ УСЛУГ

	Подраздел 4.1 Описание конечного результата оказанных услуг

	Организация и проведение торжественного мероприятия, посвященного подведению итогов года ОАО "Техснабэкспорт"

	Подраздел 4.2 Требования по приемке услуг

	Исполнитель не позднее 2 (двух) рабочих дней со дня окончания оказания услуг, предоставляет Заказчику Акт сдачи-приемки услуг,  отчет об оказанных услугах.

	Подраздел 4.3 Требования по передаче Заказчику технических и иных документов (оформление результатов оказанных услуг)

	Отчет об оказанных услугах


РАЗДЕЛ 5. ТРЕБОВАНИЯ К ТЕХНИЧЕСКОМУ ОБУЧЕНИЮ ПЕРСОНАЛА ЗАКАЗЧИКА
	Требования не устанавливаются


РАЗДЕЛ 6. ПЕРЕЧЕНЬ ПРИНЯТЫХ СОКРАЩЕНИЙ

	№ п/п
	Сокращение
	Расшифровка сокращения

	1.
	Мероприятие
	Торжественное мероприятие, посвященное подведению итогов года ОАО "Техснабэкспорт"

	2.
	Заказчик 
	ОАО «Техснабэкспорт», Москва, Озерковская наб., д.28, строение 3., официальный сайт www.tenex.ru

	3.
	Приветствие
	Приветствие работников Общества в холле здания, находящегося по адресу г. Москва, Озерковская набережная д.28 стр.3

	4.
	Утреннее мероприятие
	Ресторанное обслуживание в формате фуршета с участием руководства и работников Общества в столовой здания, находящегося по адресу г. Москва, Озерковская набережная д.28 стр.3 

	5.
	Вечернее мероприятие
	Торжественное мероприятие по подведению итогов года Общества, ресторанное обслуживание в формате фуршета, выступление джазового исполнителя/группы, дискотека в помещениях здания, находящихся по адресу: г. Москва, Озерковская набережная д.28 стр.2


РАЗДЕЛ 7. ПЕРЕЧЕНЬ ПРИЛОЖЕНИЙ

	Номер приложения
	Наименование приложения
	Номер страницы

	1. 
	Помещение холла и столовой офисного здания Аквамарин-2
	

	2. 
	Экспликация помещения столовой офисного здания Аквамарин-2
	

	3. 
	Схема БТИ зала Топаз и Лобби бара гостиницы Аквамарин
	

	4. 
	Фуршетное меню для Мероприятия с 17.00 до 23.00
	


7

