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Техническое задание 
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РАЗДЕЛ 1. ПЕРЕЧЕНЬ ТОВАРОВ И ОБЩИХ ТРЕБОВАНИЙ

	[bookmark: _GoBack]№ п.п.
	Наименование товара
	Основные технические характеристики товара
	Комплектность
	Единица измерения
	Количество
	Срок поставки
	Объем гарантий  и гарантийный срок

	1
	Бумага формат A4 
	Data Copy Everyday Printing (или эквивалент), 80г/м², белизна 165% CIE, Яркость бумаги 97%, 
	500 листов в пачке 
	пачка
	1800
	не позднее 30.11.2014
	1 год


	2
	Бумага с клейким краем 
	38*51   неон. цв.Hopax
	100л.
	пачка
	100
	не позднее 30.11.2014
	1 год


	3
	Бумага с клейким краем 
	76Х76 мм, Z-сложение 3M Post-it
	100 л.
	пачка
	50
	не позднее 30.11.2014
	1 год


	4
	Набор клейких пластиковых закладок
	В упаковке 5 ярких цветов по 25 листов 12*45 мм.
	5 шт. на блистере
	шт.
	100
	не позднее 30.11.2014
	1 год


	5
	Папка архивная
	Выполнена из плотного картона с покрытием из бумвинила. Формат А4.  Корешок 8 см, 4 завязки. Цвет - ассорти
	1 шт.
	шт.
	100
	не позднее 30.11.2014
	1 год


	6
	Папка архивная
	Выполнена из плотного картона с покрытием из бумвинила. Формат А4.  Корешок 3 см, 2 завязки. Цвет - ассорти
	1 шт.
	шт.
	100
	не позднее 30.11.2014
	1 год


	7
	Ежедневник недатированный
	Ежедневник А5 недатированный, цвета в ассортименте:  синий, черный, бордо -148*218 мм, ФА5, ляссе, 352 стр, блок в 2 краски. Однотонная обложка из высококачественного переплетного материала, имитирующего натуральную кожу, с поролоном, по периметру отделочная строчка в цвет материала. Матовая гладкая фактура. Блок: офсет 70 г/м2 (линейка), перфорация уголка. Содержит информационно-справочный блок - международные коды городов мира, европейские аэропорты, цифровые коды ГИБДД, среднемесячная температура, телефоны первой необходимости, штриховой код, неметрические единицы, междугородные коды России и мира, денежные единицы, размеры одежды. Вставка- алфавитный блок без вырубки.
	1 шт.
	шт.
	40
	не позднее 30.11.2014
	1 год


	8
	Ежедневник датированный
	Ежедневник А5 датированный на 2015 год, цвета в ассортименте:  синий, черный, бордо -148*218 мм, ФА5, ляссе, 352 стр, блок в 2 краски. Однотонная обложка из высококачественного переплетного материала, имитирующего натуральную кожу, с поролоном, по периметру отделочная строчка в цвет материала. Матовая гладкая фактура. Блок: офсет 70 г/м2 (линейка), перфорация уголка. Содержит информационно-справочный блок - международные коды городов мира, европейские аэропорты, цифровые коды ГИБДД, среднемесячная температура, телефоны первой необходимости, штриховой код, неметрические единицы, междугородные коды России и мира, денежные единицы, размеры одежды. Вставка- алфавитный блок без вырубки.
	1 шт.
	шт.
	20
	не позднее 30.11.2014
	1 год


	9
	Календарь настольный перекидной
	Календарь перекидной 2015г, офсет, 148х112 мм, настольный для подставки, 160 листов, отверстия слева,  расстояние между отверстиями 45 мм с праздничными датами
	1 шт.
	шт.
	30
	не позднее 30.11.2014
	1 год


	10
	Клей
	Клей-карандаш 20 гр.
	1 шт.
	шт.
	150
	не позднее 30.11.2014

	1 год


	11
	Нож канцелярский
	Ширина лезвия 18мм
	1 шт.
	шт.
	50
	не позднее 30.11.2014
	1 год


	12
	Ножницы
	Длина 180 мм, с ассимметричными  прорезиненными ручками
	1 шт.
	шт.
	50
	не позднее 30.11.2014
	1 год


	13
	Книга учета
	(96 -120) листов в клетку, офсет, обложка - бумвинил)
	1 шт.
	шт.
	200
	не позднее 30.11.2014
	1 год


	14
	Папка файл-вкладыш 
	Формат А4,   35-50 мкм, боковая перфорация Цвет: прозрачный.
	1 шт.
	шт.
	10000

	не позднее 30.11.2014
	1 год


	15
	Папка-регистратор 40-50 мм
	Формат А4, 40-50 мм ,  металлический арочный механизм, изготовлена из плотного картона, покрытого цветным пластиком, внутри бумага. Прозрачный карман со сменной этикеткой. Кольцо для захвата и прорези на внешней крышке с металлической окантовкой.  
	1 шт.
	шт.
	50
	не позднее 30.11.2014
	1 год


	16
	Папка-регистратор 70-80 мм
	Формат А4, 70-80 мм ,  металлический арочный механизм, изготовлена из плотного картона, покрытого цветным пластиком, внутри бумага. Прозрачный карман со сменной этикеткой. Кольцо для захвата и прорези на внешней крышке с металлической окантовкой.  
	1 шт.
	шт.
	50
	не позднее 30.11.2014
	1 год


	17
	Папка-скоросшиватель (пластиковая)
	Пластик, толщиной 0,7 мм., скоросшиватель с пружинным механизмом и механическим прижимом, Карман для сменной этикетки на корешке папки, на внутренней обложке прозрачный карман для документов. Ширина корешка - 17 мм. Формат А4. Цвета - ассорти
	1 шт.
	шт.
	150
	не позднее 30.11.2014
	1 год


	18
	Папка-уголок
	жесткая полипропиленовая пленка, толщина - 180 мкм, формат А4. Цвета - ассорти
	1 шт.
	шт.
	2000
	не позднее 30.11.2014
	1 год


	19
	Ручка гелевая 
	Многоразовая ручка с резиновым упором, пластиковый прозрачный корпус с металлическим наконечником, быстросохнущие чернила, цвет чернил соответствует цвету заглушки на корпусе, толщина линии 0,3 мм, синяя
	1 шт.
	шт.
	50
	не позднее 30.11.2014
	1 год


	20
	Ручка шариковая Universal Corvina  (или эквивалент)
	Многоразовая, прозрачный пластиковый корпус, цвет чернил синий, соответствует цвету колпачка
	1 шт.
	шт.
	300
	не позднее 30.11.2014
	1 год


	21
	Ручка шариковая синяя  Pilot RFJ-GP-F (или эквивалент)
	Многоразовая ручка. Пластиковый прозрачный корпус. С резиновой манжеткой и металлическим наконечником. Чернила на масляной основе. Цвет чернил соответствует цвету колпачка. Толщина линии - 0,3мм
	1 шт.
	шт.
	100
	не позднее 30.11.2014
	1 год


	22
	Скоросшиватель "Дело"
	белый картон пл.370-415 г
	1 шт.
	шт.
	800
	не позднее 30.11.2014
	1 год


	23
	Скоросшиватель пластиковый (прозрачный верхний лист)
	Формат А4, с прозрачным матовым верхним листом,  на лицевой стороне - карман с белой бумажной полоской для указания содержания, толщина пластика: верхний прозрачный лист - 130 мкм, нижний цветной лист - 180 мкм, цвета – в ассортименте
	1 шт.
	шт.
	200
	не позднее 30.11.2014
	1 год


	24
	Скрепки 
	28-33 мм. никелированные 
	100 шт./уп.
	уп.
	100
	не позднее 30.11.2014
	1 год


	25
	Скрепки 
	50 мм никелированные 
	100шт./уп.
	уп.
	50
	не позднее 30.11.2014
	1 год


	26
	Скобы для степлера №24/6
	№24/6 никель KW-Trio (или эквивалент)
	1000 шт./уп.
	уп.
	150
	не позднее 30.11.2014
	1 год


	27
	Тетрадь А5 48 л
	клетка бумвинил
	1 шт.
	шт.
	50
	не позднее 30.11.2014
	1 год

	28
	Точилка
	пластик одинарная с контейнером для стружки. Цвет - ассорти
	1 шт.
	шт.
	20
	не позднее 30.11.2014
	1 год

	29
	Фломастеры 6 цв. CARIOCA JOY  (или эквивалент)
	Чернила на водной основе. Вентилируемый колпачок. Толщина линии: 1 мм.
	Набор, 6 шт.
	набор
	20
	не позднее 30.11.2014
	1 год

	30
	Папка-конверт с кнопкой.
	Формат А4, пластик 180 мкм тонированная. Цвет  ассорти
	1 шт.
	шт.
	50
	не позднее 30.11.2014
	1 год

	31
	Папка «На подпись»
	Адресная папка "На подпись" с тиснением, обтянута высококачественным балакроном. Мягкая, металлические уголки.
	1 шт.
	шт.
	6
	не позднее 30.11.2014
	1 год

	32
	Планшет  A4  с крышкой
	Планшет изготовлен из плотного картона, обтянут ПВХ. Имеет дополнительный карман для ручки.
	1 шт.
	шт.
	40
	не позднее 30.11.2014
	1 год

	33
	Блокнот
	А5 50-60л спираль сверху, клетка, обложка - картон с рисунком (асс.)
	1 шт.
	шт.
	30
	не позднее 30.11.2014
	1 год

	34
	Бланк требования-накладная 
	Формат А-5, ф.№ М-11, 
	блок по 100 л.
	шт.
	5
	не позднее 30.11.2014
	1 год

	35
	Корректирующая машинка
	Лента  для исправления машинного и рукописного текста,  быстро сохнет, 5 мм*8м
	1 шт.
	шт.
	30
	не позднее 30.11.2014
	1 год

	36
	Корректирующая жидкость 
	20 мл
	1 шт.
	шт.
	100
	не позднее 30.11.2014
	1 год

	37
	Папка с боковым прижимом
	Формат А4, ширина корешка 17 мм, изготовлена из высококачественного пластика
	1 шт.
	шт.
	50
	не позднее 30.11.2014
	1 год

	38
	Книга алфавитная
	Формат А5, 192 листа, блок с печатью в две краски, шитый нитками, вырубной алфавит от А до Я, цвет – ассорти
	1 шт.
	шт.
	20
	не позднее 30.11.2014
	1 год

	39
	Зажим для бумаг 15 мм
	Предназначены для скрепления большого количества листов. При скреплении не деформируют бумагу. Изготовлены из металла. Ширина 41 мм. металл. 
	12 шт./уп.
	уп.
	30
	не позднее 30.11.2014
	1 год

	40
	Зажим для бумаг 25 мм
	Ширина 15 мм. Классическая форма, металл. 
	12 шт./уп.
	уп.
	30
	не позднее 30.11.2014
	1 год

	41
	Зажим для бумаг 41 мм
	Ширина 25 мм. Классическая форма, металл. 12 шт./уп.
	12 шт./уп.
	уп.
	30
	не позднее 30.11.2014
	1 год

	42
	Коврик для стола
	Прозрачная поверхность, изготовлен из ПВХ, толщина 1 мм, размер 49 х 65 см
	1 шт.
	шт.
	30
	не позднее 30.11.2014
	1 год

	43
	Карандаш простой
	Чернографитовый,  заточенный с ластиком. Предназначен для чертежных и художественных работ. НВ
	1 шт.
	шт.
	150
	не позднее 30.11.2014
	1 год

	44
	Кнопки силовые Attache или эквивалент
	 Кнопки силовые с пластиковым цветным держателем разного цвета.
Пластиковый бокс. 
	50 шт./ кор.
	кор.
	20
	не позднее 30.11.2014
	1 год

	45
	Папка на молнии (кожзам)
	Папка для документов. Материал: винил-кожа. Папка на молнии. Объемный карман для документов. Большой карман на молнии. Отрывной блокнот формата А4. Размеры: 34х22 см. Цвет: черный.
	1 шт.
	шт.
	20
	не позднее 30.11.2014
	1 год

	46
	Линейка
	30 см пластик
	1 шт.
	шт.
	30
	не позднее 30.11.2014
	1 год

	47
	Малярная клейкая лента  (креп)
	На  бумажной основе, обработанной специальным составом, 50 ммх50 м. 
	1 шт.
	шт.
	30
	не позднее 30.11.2014
	1 год

	48

	Гель для смачивания пальцев
	Без запаха, не оставляет жирных следов, гелевый состав на водной основе 
	1 шт.
	шт.
	10
	не позднее 30.11.2014
	1 год

	49
	Напальчник для бухгалтера ALCO 764 или эквивалент
	 Напальчник для бумаги, резиновый, зеленый, d=16мм, 
	1 шт.
	шт.
	20
	не позднее 30.11.2014
	1 год

	50
	Корзина для бумаг
	Пластиковая (полипропилен). Объем 14 л.
	1 шт.
	шт.
	10
	не позднее 30.11.2014
	1 год



Срок поставки Товара – по заявкам, передача всего объема товара Покупателю осуществляется Поставщиком в срок не позднее 30.11.2014.
Поставка Товара производится на склад Покупателя по адресу: Ленинградская область, Всеволожский муниципальный район, Кузьмоловское городское поселение, г.п. Кузьмоловский, ул. Заводская, дом 5, ОАО «СПб «ИЗОТОП». 
Оплата за товар производится в течение  5 (пяти)  банковских дней с даты  подписания товарной накладной на основании счета Поставщика.

Применяемые в настоящей документации термины и названия товаров, и отдельных позиций, на основании которых можно идентифицировать товар по конкретной марке и производителю, носят описательный характер и не исключают возможности предложения иного эквивалентного товара, отдельных частей и позиций. При предложении эквивалента в котировочной заявке обязательно предоставить полное описание технических характеристик предлагаемого к поставке товара, указанных в техническом задании, наименование, марку и производителя товара с приложением подтверждающих документов. Порядок описания технических характеристик должен  соответствовать  порядку  их  описания  в  техническом  задании.

Примечание:
1. При указании в характеристиках товара «Ассорти» имеется ввиду поставка товара, имеющегося в ассортименте,  равными долями от общего количества.
2. При наличии у поставщика неделимых упаковок с количеством товара,  не равным указанному, допускается замена упаковками другой кратности с сохранением общего количества товара.

РАЗДЕЛ 2. СВЕДЕНИЯ О НОВИЗНЕ
	Поставляемый товар должен быть новым, не бывшим в употреблении (в эксплуатации, в консервации), не восстановленным, не являться выставочными образцами, свободным от  прав третьих лиц.



РАЗДЕЛ 3. ТРЕБОВАНИЯ К МАРКИРОВКЕ
	Товар должен быть маркирован в соответствии со стандартными требованиями к соответствующим группам товаров. 



РАЗДЕЛ 4. ТРЕБОВАНИЯ К УПАКОВКЕ
	Товар должен поставляться в стандартной  упаковке, обеспечивающей полную сохранность товара на весь срок его транспортировки с учетом перегрузок и длительного хранения.




РАЗДЕЛ 5. ТРЕБОВАНИЯ ПО ПРАВИЛАМ СДАЧИ И ПРИЕМКИ
	Подраздел 5.1 Порядок сдачи и приемки

	Поставка товара осуществляется партиями в соответствии с письменными Заявками Покупателя, передаваемыми по факсу, или посредством иной связи, позволяющей достоверно установить, что Заявка исходит от Покупателя по Договору, и содержащими наименование и количество товара подлежащего поставке. 
Поставщик в течение 3-х рабочих дней со дня направления Покупателем письменной Заявки обязуется передать указанные в Заявке товары по адресу Покупателя с одновременным предоставлением накладной по форме ТОРГ 12, счета и счета-фактуры.
Приемка товара по количеству (количеству мест) производится в момент передачи его Покупателю с участием представителя Поставщика или перевозчика. Факт проверки товара по количеству удостоверяется подписью представителя Покупателя (с расшифровкой должности и фамилии) на товарной (транспортной) накладной, заверенной четким оттиском штампа или печати Покупателя. При обнаружении дефектов упаковки, брака или недостачи в поставленной партии товара Покупателем сразу же, при приемке товара, составляется двусторонний акт, в котором указывается количество недостающего, либо некачественного товара.
Приемка и проверка товара на соответствие требованиям настоящего Договора по количеству, качеству, соответствию Заявке, комплектности и иным характеристикам товара производится Покупателем в течение пяти банковских дней, с момента доставки товара (каждой партии согласно Заявке) в место передачи.
Товар (партия товара) считается принятым Покупателем, а Продавец считается исполнившим обязательство по передаче товара, с момента подписания сторонами товарной накладной по форме ТОРГ 12.
 При обнаружении дефектов упаковки, брака или недостачи в поставленной партии товара Покупатель обязан предоставить акт о расхождениях (дефекты упаковки, брак, недостача) Поставщику в течение 5 рабочих дней. 
 После подтверждения Поставщиком акта о расхождениях Поставщик обязуется заменить товары с недостатками либо допоставить недостающий товар в течение 3 рабочих  дней со дня получения претензии.


	Подраздел 5.2 Требования по передаче заказчику технических и иных документов при поставке товаров

	Передача товаров Поставщиком оформляется счетами-фактурами и товарными  накладными (Торг-12), выписываемыми в двух экземплярах на момент сдачи товара.




РАЗДЕЛ 6. ТРЕБОВАНИЯ К ТРАНСПОРТИРОВАНИЮ
	Доставка товара осуществляется за счет Поставщика и его силами.



РАЗДЕЛ 7. ТРЕБОВАНИЯ К ХРАНЕНИЮ
	Не устанавливаются



РАЗДЕЛ 8. ТРЕБОВАНИЯ К ОБСЛУЖИВАНИЮ
	Не устанавливаются



РАЗДЕЛ 9. ЭКОЛОГИЧЕСКИЕ ТРЕБОВАНИЯ
	Исполнитель должен гарантировать качество и безопасность поставляемых товаров в соответствии с действующими стандартами, утвержденными на данные виды товаров.



РАЗДЕЛ 10. ТРЕБОВАНИЯ ПО БЕЗОПАСНОСТИ
	Не устанавливаются



РАЗДЕЛ 11. ТРЕБОВАНИЯ К КАЧЕСТВУ
	Качество поставляемого товара соответствует требованиям стандартов и технических условий, установленных в РФ, товар маркирован в соответствии с установленными для данного  вида товаров стандартами и техническими условиями, а также иными требованиями, предъявляемыми к указанным товарам для реализации их в оптовой и розничной торговле на территории РФ



РАЗДЕЛ 12. ТЕХНИЧЕСКОЕ СОПРОВОЖДЕНИЕ ГРУПП ТОВАРОВ, ЗА ИСКЛЮЧЕНИЕМ НЕСТАНДАРТНОГО ОБОРУДОВАНИЯ
	Не требуется



РАЗДЕЛ 13. ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ (ИНЫЕ) ТРЕБОВАНИЯ
	Нет 



РАЗДЕЛ 14. ТРЕБОВАНИЕ К ФОРМЕ ПРЕДСТАВЛЯЕМОЙ ИНФОРМАЦИИ
	Нет 



РАЗДЕЛ 15. ТРЕБОВАНИЯ К ТЕХНИЧЕСКОМУ ОБУЧЕНИЮ ПЕРСОНАЛА ЗАКАЗЧИКА
	Не устанавливаются



РАЗДЕЛ 16. ПЕРЕЧЕНЬ ПРИНЯТЫХ СОКРАЩЕНИЙ
	№ п/п
	Сокращение
	Расшифровка сокращения

	
	Нет
	

	
	
	

	
	
	



РАЗДЕЛ 17. ПЕРЕЧЕНЬ ПРИЛОЖЕНИЙ
	№ п/п
	Наименование приложения
	Номер страницы

	
	Нет
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



