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том 1 «общая и коммерческая части»

[bookmark: _Toc320173726]ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ
Заказчик – организация, указанная в пункте 5 раздела 6 «Информационная карта запроса предложений», включая его законных правопреемников и иных лиц, действующих от его имени на соответствующих законных основаниях.
Организатор размещения заказа – организация, указанная в пункте 6 раздела 6 «Информационная карта запроса предложений», осуществляющая в рамках своих полномочий подготовку и проведение запроса предложений. 
Комиссия по размещению заказа – коллегиальный орган, сформированный для организации и проведения запроса предложений (далее – Комиссия).
Запрос предложений в электронной форме – организуемая и проводимая организатором размещения заказа на электронной торговой площадке процедура закупки, при которой Комиссия на основании критериев и порядка оценки, установленных в документации по проведению запроса предложений, определяет участника запроса предложений, предложившего лучшие условия выполнения договора на поставку товаров, выполнение работ или оказание услуг.
Электронная торговая площадка - программно-аппаратный комплекс, обеспечивающий проведение процедур закупки в электронной форме с использованием сети «Интернет».
Оператор электронной торговой площадки – юридическое лицо или физическое лицо в качестве индивидуального предпринимателя, государственная регистрация которых осуществлена в установленном порядке на территории Российской Федерации, которые владеют электронной торговой площадкой, необходимыми для ее функционирования программно-аппаратными средствами и обеспечивают проведение процедур закупки в электронной форме.
Электронный документ – документ, передаваемый по электронным каналам связи, подписанный электронной цифровой подписью (ЭЦП), информация в котором представлена в электронно-цифровом формате, созданный и оформленный в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 10 января 2002 года № 1–ФЗ «Об электронной цифровой подписи», Федеральным законом от 06 апреля 2011 года № 63–ФЗ «Об электронной подписи» и принятых в соответствии с ним иных нормативно-правовых актов Правительства Российской Федерации.
Извещение о проведении запроса предложений в электронной форме – информация о запросе предложений, публикуемая на официальном сайте Госкорпорации «Росатом» для размещения информации о закупках товаров, работ, услуг http://zakupki.rosatom.ru/, а так же на электронной торговой площадке http://a-k-d.ru.
Документация по проведению запроса предложений – утвержденная в установленном порядке документация, содержащая сведения о составе товаров, работ или услуг, право на заключение договора на поставку/выполнение/оказание которых является предметом запроса предложений, об условиях участия и правилах проведения запроса предложений, правилах подготовки, оформления и подачи Предложения участником процедуры закупки, правилах выбора победителя, а так же об условиях заключаемого по результатам запроса предложений договора. Документация по проведению запроса предложений (далее также – документация) размещается на сайте http://zakupki.rosatom.ru/ и на электронной торговой площадке http://a-k-d.ru одновременно с размещением на указанных сайтах извещения о проведении запроса предложений в электронной форме.
Предложение (заявка на участие в процедуре закупки) – комплект документов, содержащий письменное предложение участника процедуры закупки, направленное организатору размещения заказа в форме электронного документа через электронную торговую площадку, по форме и в порядке, установленным документацией по проведению запроса предложений и регламентом данной электронной торговой площадки.
Участник процедуры закупки – юридическое или физическое лицо, выразившее заинтересованность в участии в данном запросе предложений. Выражением заинтересованности является, в том числе, запрос документации по проведению запроса предложений, разъяснения документации по проведению запроса предложений, подача Предложения.
Участник запроса предложений – юридическое или физическое лицо, представившее Предложение, в отношении которого принято решение Комиссии о допуске к участию в запросе предложений.
Победитель запроса предложений  – участник запроса предложений, предложивший лучшие условия выполнения договора в соответствии с критериями, установленными в документации по проведению запроса предложений.
Лот – отдельный предмет закупки, в отношении которого в извещении о проведении запроса предложений в электронной форме, в документации по проведению запроса предложений, отдельно указываются предмет, состав товаров, работ, услуг, начальная (максимальная) цена [если определяется], сроки и иные условия. Участник процедуры закупки подает Предложение в отношении определенного лота. Комиссия рассматривает, оценивает и определяет победителя запроса предложений в отношении определенного лота. В отношении каждого лота заключается отдельный договор.
Начальная (максимальная) цена договора – предельно допустимая цена договора, определяемая в документации по проведению запроса предложений.
Переторжка – процедура, предполагающая добровольное изменение цены [или первоначальных условий] Предложения участников запроса предложений. Переторжка проводится только по решению Комиссии. 

[bookmark: _Toc303607160][bookmark: _Toc306363254][bookmark: _Toc318726713][bookmark: _Toc320173727]ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
2.1. [bookmark: _Toc318726714][bookmark: _Toc320173728]Форма и вид процедуры закупки, предмет запроса предложений
2.1.1. [bookmark: _Ref126000848]Открытый запрос предложений в электронной форме на право заключения договора на поставку товаров, выполнение работ или оказание услуг.
Настоящий запрос предложений проводится в соответствии с правилами и с использованием функционала электронной торговой площадки, указанной в пункте 7 раздела 6 «Информационная карта запроса предложений» (далее – ЭТП).
2.1.2. Наименование, количество, объем и характеристики поставляемых по договору товаров, выполняемых работ и оказываемых услуг  указаны в томе 2 «ТЕХНИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ» настоящей документации по проведению запроса предложений (далее по тексту ссылки на разделы, подразделы, пункты и подпункты относятся исключительно к настоящей документации по проведению запроса предложений, если рядом с такой ссылкой не указано иное).
2.1.3. Предметом настоящего запроса предложений является право на заключение договора на выполнение работ или оказание услуг согласно пункту 1 раздела 6 «Информационная карта запроса предложений».
Состав и объем товара, работ и услуг, сроки выполнения работ или оказания услуг, количество лотов указаны в пунктах 1, 3, 4 раздела 6 «Информационная карта запроса предложений».
Частичное выполнение работ, оказание услуг  не допускается.
2.2. [bookmark: _Toc318726715][bookmark: _Toc320173729]Участник процедуры закупки/Участник запроса предложений
2.2.1. Участником процедуры закупки может быть любое юридическое или физическое лицо, обладающее соответствующей правоспособностью по законодательству Российской Федерации.
2.2.2. Для участия в процедуре запроса предложений участник процедуры закупки должен:
1. быть зарегистрирован на ЭТП, в том числе получить аккредитацию участника ЭТП в соответствии с правилами, условиями и порядком регистрации, аттестации, установленными данной ЭТП;
1. удовлетворять требованиям, изложенным в пункте 13. раздела 6 «Информационная карта запроса предложений»; 
1. быть правомочным на предоставление Предложения и должен представить Предложение, соответствующее требованиям настоящей Документации.
2.2.3. Для всех участников процедуры закупки устанавливаются единые требования. Применение при рассмотрении заявок на участие в запросе предложений требований, не предусмотренных документацией по проведению запроса предложений, не допускается.
2.2.4. Решение о допуске участников процедуры закупки к участию в запросе предложений принимает Комиссия в порядке, определенном положениями подраздела 4.14.
2.2.5. Комиссия вправе на основании информации о несоответствии участника процедуры закупки или участника запроса предложений установленным настоящей документацией требованиям, полученной из любых официальных источников, использование которых не противоречит действующему законодательству Российской Федерации, не допустить участника процедуры закупки или отстранить участника запроса предложений от участия в запросе предложений на любом этапе его проведения.
2.3. [bookmark: _Toc55285336][bookmark: _Toc55305370][bookmark: _Ref55313246][bookmark: _Ref56231140][bookmark: _Ref56231144][bookmark: _Toc57314617][bookmark: _Toc69728943][bookmark: _Toc98251655][bookmark: _Toc255999689][bookmark: _Toc318726716][bookmark: _Toc320173730]Правовой статус процедур и документов
2.3.1. Данная процедура запроса предложений проводится в соответствии с «Единым отраслевым стандартом закупок (положение о закупке) Госкорпорации «Росатом», утвержденный решением наблюдательного совета Госкорпорации «Росатом» от 07 февраля 2012  № 37, указанного в пункте 2 раздела 6 «Информационная карта запроса предложений».
2.3.2. [bookmark: _Ref75098089]Запрос предложений является конкурентным способом закупки, при котором его организатор заранее информирует поставщиков о потребности в продукции, приглашает подавать заявки, назначенная организатором закупочная комиссия рассматривает их и отклоняет не соответствующие требованиям документации о закупке, может провести переговоры с допущенными участниками в отношении их заявок, оценивает соответствующие заявки и определяет победителя по совокупности критериев, объявленных в документации о закупке. По итогам запроса предложений у заказчика (или иного уполномоченного им лица) нет обязанности заключить договор с победителем запроса предложений.  
2.3.3. Опубликованное на официальном сайте http://zakupki.rosatom.ru/ и на ЭТП http://a-k-d.ru извещение о проведении запроса предложений в электронной форме вместе с настоящей документацией, являющейся его неотъемлемым приложением, являются приглашением делать оферты и должны рассматриваться участниками процедуры закупки в соответствии с этим.
2.3.4. Предложение участника процедуры закупки имеет правовой статус оферты и будет рассматриваться организатором размещения заказа в соответствии с этим.
2.3.5. Заключенный по результатам запроса предложений договор фиксирует все достигнутые сторонами договоренности.
2.3.6. При определении условий договора с победителем или иным его участником используются следующие документы с соблюдением указанной иерархии (в случае их противоречия):
1. протоколы преддоговорных переговоров;
1. извещение о проведении запроса предложений в электронной форме и документация по проведению запроса предложений со всеми дополнениями и разъяснениями;
1. предложение участника, с которым заключается договор, со всеми дополнениями и разъяснениями.
           Иные документы организатора размещения заказа и участника, с которым заключается договор, не определяют права и обязанности сторон в связи с данным запросом предложений.
2.3.7. Во всем, что не урегулировано извещением о проведении запроса предложений в электронной форме и настоящей документацией, стороны руководствуются Гражданским кодексом Российской Федерации.
2.3.8. Если в отношении сторон договора, заключаемого по результатам запроса предложений, действуют также иные специальные нормативно-правовые акты, изданные и зарегистрированные в установленном порядке, настоящая документация (и проект договора как ее часть) и Предложение победителя запроса предложений будут считаться приоритетными по отношению к диспозитивным нормам указанных документов.
2.3.9. Участник запроса предложений вправе обжаловать действия (бездействия) организатора размещения заказа, заказчика в связи с проведением данного запроса предложений, согласно положению главы 10 «Единого отраслевого стандарта закупок (положение о закупке) Госкорпорации «Росатом», утвержденного решением наблюдательного совета Госкорпорации «Росатом» от 07 февраля 2012  № 37.
2.4. [bookmark: _Toc318726717][bookmark: _Toc320173731]Особые положения в связи с проведением запроса предложений через ЭТП
2.4.1. Участник процедуры закупки должен в сроки, указанные в пункте 21 раздела 6 «Информационная карта запроса предложений», подать Предложение в форме электронного документа через ЭТП в порядке, предусмотренном регламентом работы данной ЭТП.
2.4.2. Правила регистрации участника процедуры закупки на ЭТП, аккредитация участника процедуры закупки на данной ЭТП, правила проведения процедур запроса предложений (в том числе, подача Предложения) через данную ЭТП определяются регламентом работы и инструкциями данной ЭТП.
2.5. [bookmark: _Toc318726718][bookmark: _Toc320173732]Затраты на участие в запросе предложений
2.5.1. Участник процедуры закупки/участник запроса предложений несет все расходы, связанные с участием в запросе предложений, в том числе с подготовкой и предоставлением Предложения, иной документации, а организатор размещений заказа не имеет обязательств по этим расходам независимо от итогов запроса предложений, а также оснований их завершения.
2.5.2. Участники процедуры закупки/участники запроса предложений не вправе требовать компенсацию упущенной выгоды, понесенной в ходе подготовки к запросу предложений и проведения запроса предложений. 
2.6. [bookmark: _Toc318726719][bookmark: _Toc320173733]Отказ от проведения запроса предложений 
2.6.1. Заказчик/организатор размещения заказа, разместивший на официальном сайте http://zakupki.rosatom.ru/ и на ЭТП извещение о проведении запроса предложений в электронной форме, вправе отказаться от его проведения  на любом из этапов, не неся при этом ответственности перед участниками или третьими лицами за убытки, которые могут возникнуть в результате отказа от проведения открытого запроса предложений.
2.6.2. Извещение об отказе от проведения запроса предложений размещается организатором размещения заказа в течение двух рабочих дней со дня принятия решения об отказе от проведения открытого запроса предложений, в порядке, установленном для официального размещения на официальном сайте о размещении заказов извещения о проведении запроса предложений в электронной форме.  Все зарегистрированные ЭТП участники данной процедуры закупки, подавшие Предложения в форме электронных документов через ЭТП, получат соответствующие уведомления в порядке, предусмотренном регламентом работы данной ЭТП.

[bookmark: _Toc303607161][bookmark: _Toc306363255][bookmark: _Toc318726720][bookmark: _Toc320173734]ТРЕБОВАНИЯ К УЧАСТНИКАМ ПРОЦЕДУРЫ ЗАКУПКИ, ДОКУМЕНТАМ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫМ В СОСТАВЕ ПРЕДЛОЖЕНИЯ
3.1. [bookmark: _Toc318726721][bookmark: _Toc320173735]Участник процедуры закупки должен соответствовать требованиям, предъявляемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом запроса предложений, в том числе:
[bookmark: _Ref311052888]-  быть зарегистрированным в качестве юридического лица или индивидуального предпринимателя в установленном в Российской Федерации порядке (для российских участников);
- обладать необходимыми лицензиями или свидетельствами о допуске на производство работ и оказание услуг, подлежащих лицензированию  в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и являющихся предметом заключаемого договора;
-  не находиться в процессе ликвидации (для юридического лица) или быть признанным по решению арбитражного суда несостоятельным (банкротом);
- не являться организацией, на имущество которой наложен арест по решению суда, административного органа и (или) экономическая деятельность, которой приостановлена;
- соответствовать иным требованиям, установленным в документации о закупке на основании поручений Правительства Российской Федерации либо нормативных правовых актов федеральных органов исполнительной власти.
- раскрывать в составе заявки (раздел 7, соответствующая форма) на участие в процедуре закупки информацию в отношении всей цепочки собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных), по формам, установленным в документации процедуры закупки, с приложением соответствующих подтверждающих документов;
- участник процедур закупки должен обладать профессиональной компетентностью, финансовыми ресурсами, оборудованием и другими материальными возможностями, надежностью, опытом и репутацией, а также людскими ресурсами, необходимыми для исполнения договора на поставку продукции, системой управления охраной труда, если указанные требования содержатся в документации процедуры закупки.
- Отсутствие сведений об участнике процедуры закупки в реестре недобросовестных поставщиков, который ведется в соответствии с Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», и  в реестре недобросовестных поставщиков атомной отрасли.
· отсутствие сведений о регистрации участника процедуры закупки на подставное лицо (утерянный паспорт) по данным Федеральной миграционной службы (http://services.fms.gov.ru/info-service.htm?sid=2000).
Дополнительные требования к участникам процедуры закупки указаны в пункте 13 раздела 6 «Информационная карта запроса предложений».
3.2. [bookmark: _Toc318726722][bookmark: _Toc320173736]Обязательные приложения к заявке на участие в запросе предложений (отсканированные документы в электронном виде, подписанные ЭЦП участника должны быть выложены на ЭТП вместе с заявкой):
1. Анкета включающая: фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилию, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), ИНН, номер контактного телефона и другие установленные Документацией сведения;
1. заявку о подаче Предложения по форме и в соответствии с требованиями Документации;
1. пояснительную записку, содержащую информацию об объеме и характеристиках работ, услуг, сроках исполнения договора, сроках гарантии, стоимости и прочих существенных условиях договора предусмотренных в Документации;
1. Справка из УФС Судебных приставов России об отсутствии ареста на имущество по решению суда.  
1. проект Договора, заполненный в соответствии с требованиями и условиями установленными Документацией;
1. документы, подтверждающие соответствие Участника требованиям Документации (согласно перечню, пункт 3.1 раздела 3 (Требования к участникам процедуры закупки, документам, предоставляемым в составе предложения)
1. полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса предложений в электронной форме выписку из единого государственного реестра юридических лиц (для юридического лица), полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте о размещении  заказов извещения о проведении запроса предложений в электронной форме выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуального предпринимателя), копии документов, удостоверяющих личность (для иного физического лица), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранного лица) полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте о размещении заказов извещения о проведении запроса предложений в электронной форме; 
1. копии учредительных документов Участника, заверенные нотариально или заверенные печатью и подписью уполномоченного лица Участника (для юридических лиц), нотариально заверенную копию паспорта гражданина Российской Федерации (для физических лиц);
1. документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника процедуры закупки - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании или приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника процедуры закупки без доверенности (далее по тексту - руководитель). В случае, если от имени участника процедуры закупки действует иное лицо, Предложение должно содержать также доверенность на осуществление действий от имени участника процедуры закупки, заверенную печатью и подписанную руководителем участника процедуры закупки (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника процедуры закупки, Предложение должно содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;
1. решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица.
1. или письмо, подписанное участником процедуры закупки, что выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки о подаче Предложения, обеспечения исполнения договора не являются для данного участника крупной сделкой.
	В случае, если получение указанного решения до истечения срока подачи заявок на участие в запросе предложений для участника запроса предложений невозможно в силу необходимости соблюдения установленного законодательством и учредительными документами участника процедуры закупки порядка созыва заседания органа, к компетенции которого относится вопрос об одобрении или о совершении крупных сделок, участник запроса предложений обязан представить письмо, содержащее обязательство в случае признания его победителем запроса предложений представить вышеуказанное решение до момента заключения договора.
	В случае если для данного участника выполнение работ, оказание услуг, являющиеся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в процедуре закупки, обеспечения исполнения договора не являются крупной сделкой, участник процедуры закупки представляет соответствующее письмо;
1. копии документов на осуществление видов деятельности, связанных с выполнением договора, право на заключение которого является предметом настоящего запроса предложений, указанные в пункте 16 раздела 6 «Информационная карта запроса предложений»;
1. иностранные участники Запроса предложений предоставляют надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранного лица), полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении  запроса предложений;
1. копии баланса вместе с отчетом о прибылях и убытках за последний завершенный финансовый год и последний отчетный период, предшествующий подаче Предложения, или копии налоговых деклараций по налогу, уплачиваемому в связи с применением упрощенной системы налогообложения, с отметкой налогового органа о приеме, за аналогичный период, в случае, если участник применяет упрощенную систему налогообложения, заверенные печатью и подписью уполномоченного лица Участника;
1. копию информационного письма налогового органа, указывающего дату представления участником заявления о переходе на упрощенную систему налогообложения, заверенного печатью и подписью уполномоченного лица Участника, в случае, если участник применяет упрощенную систему налогообложения;
1. иные документы, которые, по мнению Участника, подтверждают его соответствие установленным требованиям, с соответствующими комментариями, разъясняющими цель предоставления этих документов.
3.3. [bookmark: _Toc318726723][bookmark: _Toc320173737]Условия привлечения субподрядчиков/ соисполнителей и порядок подтверждения их соответствия установленным требованиям приведены в пункте 3.4. Возможность привлечения субподрядчиков/ соисполнителей указана в пункте 18 раздела 6 «Информационная карта запроса предложений».
3.4. [bookmark: _Toc127262883][bookmark: _Toc255985672][bookmark: _Toc318726724][bookmark: _Toc320173738]Привлечение субподрядчиков/ соисполнителей 
3.4.1. Участники процедуры закупки могут привлекать субподрядчиков/ соисполнителей при условии соблюдения нижеприведенных требований. 
3.4.2. Участник процедуры закупки должен доказать Комиссии, что каждый из привлекаемых им субподрядчиков/ соисполнителей (юридическое или физическое лицо, выполняющее/оказывающее часть работ / услуг по договору), выполняющий/оказывающий работы / услуги более объема, указанного в пункте 19 раздела 6 «Информационная карта запроса предложений»:
1. осведомлен о привлечении его в качестве субподрядчика/ соисполнителя;
1. согласен с выделяемым ему перечнем, объемами, сроками и стоимостью выполнения работ/оказания услуг;
1. отвечает требованиям настоящей документации по проведению запроса предложений (пункт 13 раздела 6 «Информационная карта запроса предложений») в объеме выполняемых работ/ оказываемых услуг субподрядчиком/ соисполнителем.
3.4.3. В связи с вышеизложенным участник процедуры закупки готовит Предложение с учетом следующих дополнительных требований:
1. в Предложение включаются подписанные с двух сторон соглашения о намерениях заключить договор, в случае признания участника победителем, между участником процедуры закупки и каждым привлекаемым субподрядчиком/ соисполнителем, с указанием перечня, объема, стоимости и сроков выполнения работ/ оказания услуг, возлагаемых на субподрядчика/ соисполнителя работ /услуг;
1. Предложение должно включать сведения, подтверждающие соответствие каждого субподрядчика/ соисполнителя установленным в подпункте в) пункта 3.4.2. требованиям выполняемых работ/ оказываемых услуг субподрядчиком/соисполнителем с предоставлением документов согласно пункту 16 раздела 6 «Информационная карта запроса предложений». Соответствующие формы раздела 7 заполняются субподрядчиком/ соисполнителем с указанием организаций субподрядчика/соисполнителя и участника процедуры закупки и заверяются подписью и печатью участника процедуры закупки в соответствии с пунктами 4.4.3, 4.4.4;
1. Предложение должно включать сведения о распределении объемов работ/услуг между участником процедуры закупки и субподрядчиками/ соисполнителями (раздел 7, соответствующая форма).
3.4.4. При рассмотрении и оценке субподрядчиков/ соисполнителей количественные требования к субподрядчикам/ соисполнителям и участнику процедуры закупки устанавливаются в процентном соотношении от  объема выполняемых работ/ оказываемых услуг.

[bookmark: _Toc303607162][bookmark: _Toc306363256][bookmark: _Toc318726725][bookmark: _Toc320173739]ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ
4.1 [bookmark: _Toc303607163][bookmark: _Toc306363257][bookmark: _Toc318726726][bookmark: _Toc320173740]Получение документации по проведению запроса предложений
4.1.1. [bookmark: _Ref125823280]Документация по проведению запроса предложений размещена одновременно с извещением о проведении запроса предложений в электронной форме на официальном сайте Госкорпорации «Росатом» http://zakupki.rosatom.ru/ и на ЭТП. На официальном сайте Госкорпорации «Росатом» http://zakupki.rosatom.ru/ документация по проведению запроса предложений находится в открытом доступе. Порядок получения документации по проведению запроса предложений на ЭТП определяется правилами данной ЭТП.
4.2 [bookmark: _Toc303175462][bookmark: _Toc303175511][bookmark: _Toc303607164][bookmark: _Toc306363258][bookmark: _Toc318726727][bookmark: _Toc320173741]Разъяснение положений документации по проведению запроса предложений
4.2.1. Любой участник процедуры закупки вправе направить организатору размещения заказа запрос о разъяснении положений документации по проведению запроса предложений в части, касающейся запроса предложений, не позднее чем за 3 (три) дня до окончания срока подачи Предложений через ЭТП в порядке, предусмотренном регламентом работы данной ЭТП, или в письменном виде за подписью уполномоченного лица участника процедуры закупки по контактным реквизитам организатора размещения заказа для соответствующего вида корреспонденции, указанным в извещении о проведении запроса предложений в электронной форме и в пункте 6 раздела 7 «Информационная карта запроса предложений».
4.2.2. Организатор размещения заказа направляет разъяснение на запрос, сделанный в порядке, определенном пунктом 4.2.1. При этом такое разъяснение размещается на сайте http://zakupki.rosatom.ru/ в течение 1 (одного) дня со дня направления такого разъяснения лицу, сделавшему соответствующий запрос, без ссылки на указанное лицо.
4.2.3. Порядок получения участниками процедуры закупки разъяснений документации по проведению запроса предложений, размещенных на ЭТП, определяется регламентом данной ЭТП.
4.2.4. Организатор размещения заказа вправе не отвечать на запросы о разъяснении положений документации по проведению запроса предложений, поступившие позднее срока, установленного в пункте 4.2.1.
4.2.5. Участник процедуры закупки/участник запроса предложений не вправе ссылаться на устную информацию, полученную от организатора размещения заказа.
4.3 [bookmark: _Toc303607165][bookmark: _Toc306363259][bookmark: _Toc318726728][bookmark: _Toc320173742]Внесение изменений в документацию по проведению запроса предложений
4.3.1. Заказчик/организатор размещения заказа по собственной инициативе или в соответствии с запросом участника процедуры закупки вправе принять решение о внесении изменений в документацию по проведению запроса предложений не позднее, чем за 2 рабочих дня до окончания срока подачи заявок, при этом срок подачи заявок должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на официальном сайте внесенных изменений до окончания срока подачи заявок такой срок составлял не менее 5 рабочих дней, а в случае изменения предмета запроса предложений — 10 дней..
4.3.2. Любое изменение документации по проведению запроса предложений является неотъемлемой ее частью.
4.3.3. В течение одного рабочего дня со дня принятия решения о внесении изменений в документацию такие изменения размещаются организатором размещения заказа в порядке, установленном для размещения извещения о проведении запроса предложений в электронной форме. Порядок получения участниками процедуры закупки изменений документации по проведении запроса предложений, размещенных на ЭТП, определяется регламентом данной ЭТП.
4.3.4. Организатор размещения заказа, по решению заказчика или Комиссии, вправе принять решение о продлении срока окончания подачи Предложений  в любое время до даты окончания подачи Предложений. В течение одного дня со дня принятия указанного решения такие изменения размещаются организатором размещения заказа в порядке, установленном для размещения на официальном сайте о размещении заказов извещения о проведении запроса предложений в электронной форме. Порядок получения участниками процедуры закупки изменений документации по проведении запроса предложений, размещенных на ЭТП, определяется регламентом данной ЭТП.
4.4 [bookmark: _Toc303607166][bookmark: _Toc306363260][bookmark: _Toc318726729][bookmark: _Toc320173743]Общие требования к Предложению
4.4.1. Для целей настоящей документации под Предложением понимается представляемое участником процедуры закупки через ЭТП предложение на участие в запросе предложений, сделанное в электронной форме с использованием функционала и в соответствии с регламентом данной ЭТП, с приложением полного комплекта документов согласно перечню, определенному пунктом 3.2 раздела 3 (Требования к участникам процедуры закупки, документам, предоставляемым в составе предложения), оформленного в соответствии с положениями настоящего подраздела, содержание которых соответствует требованиям настоящей документации. 
4.4.2. В отношении  каждого лота отдельно, участник процедуры закупки вправе подать только одно Предложение. В случае установления факта подачи одним участником процедуры закупки двух и более Предложений при условии, что поданные ранее Предложения этим участником процедуры закупки не отозваны, все Предложения такого участника процедуры закупки не рассматриваются.
4.4.3. Каждый документ, входящий в Предложение, должен быть подписан лицом, имеющим право в соответствии с законодательством Российской Федерации действовать от лица участника процедуры закупки/участника запроса предложений без доверенности, или надлежащим образом уполномоченным им лицом на основании доверенности (далее — уполномоченного лица). В последнем случае доверенность прикладывается к Предложению.
4.4.4. Каждый документ, входящий в Предложение, должен быть скреплен печатью участника процедуры закупки.
4.4.5. Предоставляемые в составе Предложения документы должны быть четко напечатаны. Подчистки, дописки, исправления не допускаются за исключением тех случаев, когда эти исправления (дописки) заверены рукописной надписью «исправленному верить», собственноручной подписью уполномоченного лица, расположенной рядом с каждым исправлением (допиской) и заверены печатью участника процедуры закупки.
4.4.6. Все без исключения страницы Предложения должны быть пронумерованы.
4.4.7. Все документы (формы, заполненные в соответствии с требованиями настоящей документации по проведению запроса предложений, а также иные данные и сведения, предусмотренные документацией по проведению запроса предложений, оформленные в соответствии с настоящим подразделом), входящие в состав Предложения должны быть предоставлены участником процедуры закупки через ЭТП в отсканированном виде в доступном для прочтения формате (предпочтительнее формат *.pdf, формат: один файл – один документ). Все файлы Предложения, размещенные участником процедуры закупки на ЭТП, должны иметь наименование либо комментарий, позволяющие идентифицировать содержание данного файла Предложения, с указанием наименования документа, представленного данным файлом. При этом сканироваться документы должны после того, как они будут оформлены в соответствии с требованиями, указанными в пунктах 4.4.3 – 4.4.6. Размещение на ЭТП архивов, состоящих из нескольких частей (томов), не допускается.
Прочие правила подготовки и подачи Предложения через ЭТП определяются регламентом работы данной ЭТП.
4.5 [bookmark: _Toc318726730][bookmark: _Toc320173744][bookmark: _Toc303607167][bookmark: _Toc306363261]Заказчик/организатор размещения заказа вправе запросить оригиналы или нотариально заверенные копии документов, указанных в пункте 3.2 настоящей документации по проведению запроса предложений.
4.6 [bookmark: _Toc318726731][bookmark: _Toc320173745]Срок действия Предложения
4.7.1. Предложение  действительно в течение срока, указанного участником процедуры закупки в данной заявке о подаче Предложения (раздел 7, форма 1), но не менее чем 60 календарных дней со дня, следующего за днем проведения открытия доступа к поданным в форме электронных документов Предложениям.
4.7 [bookmark: _Toc303607168][bookmark: _Toc306363262][bookmark: _Toc306692676][bookmark: _Toc318726732][bookmark: _Toc320173746]Официальный язык запроса предложений
4.7.1. Предложение, подготовленное участником процедуры закупки, а также вся корреспонденция и документация, связанная с запросом предложений, которыми обмениваются участники процедуры закупки/участники запроса предложений и организатор размещения заказа, должны быть написаны на русском языке.
4.7.2. Любые вспомогательные документы и печатные материалы, представленные участником процедуры закупки, могут быть составлены на иностранном языке, если такие материалы сопровождаются точным, нотариально заверенным переводом на русский язык (в случаях предусмотренных действующим законодательством РФ на документах должен быть проставлен апостиль компетентного органа государства, в котором этот документ был составлен).
4.7.3. Использование других языков для подготовки Предложения, за исключением случаев, предусмотренных пунктами 4.7.1, 4.7.2, может быть расценено Комиссией как несоответствие предложения требованиям, установленным настоящей документацией.
4.8 [bookmark: _Toc303607169][bookmark: _Toc306363263][bookmark: _Toc318726733][bookmark: _Toc320173747]Валюта Предложения
4.8.1. Все суммы денежных средств в Предложении, должны быть выражены в валюте, установленной в пункте 11 раздела 6 «Информационная карта запроса предложений.
4.8.2. Документы, оригиналы которых выданы участнику процедуры закупки третьими лицами с выражением сумм денежных средств в иных валютах, могут быть представлены в валюте оригинала при условии, что к этим документам будут приложены комментарии с переводом этих сумм в валюту, установленную в пункте 11 раздела 6 «Информационная карта запроса предложений», исходя из официального курса валюты, установленного Центральным банком Российской Федерации, с указанием такового курса и даты его установления.
4.8.3. Выражение денежных сумм в других валютах, за исключением случаев, предусмотренных пунктами 4.8.1, 4.8.2 может быть расценено Комиссией как несоответствие Предложения требованиям, установленным настоящей документацией.
4.9 [bookmark: _Toc303607170][bookmark: _Toc306363264][bookmark: _Toc318726734][bookmark: _Toc320173748]Начальная (максимальная) цена договора (цена лота)
4.9.1. [bookmark: _Toc268623315][bookmark: _Toc269476351]Начальная (максимальная) цена договора  указана в извещении о проведении запроса предложений в электронной форме и в пункте 9 раздела 6 «Информационная карта запроса предложений».
4.10 [bookmark: _Toc283406655][bookmark: _Toc303607171][bookmark: _Toc306363265][bookmark: _Toc318726735][bookmark: _Toc320173749]Обеспечение заявки о подаче Предложения
4.10.1. В случае, если извещением о проведении запроса предложений в электронной форме и пунктом 12 раздела 6 «Информационная карта запроса предложений» установлено требование обеспечения заявки о подаче Предложения, участник процедуры закупки должен предоставить обеспечение заявки о подаче Предложений в размере и валюте, указанными в извещении о проведении запроса предложений в электронной форме и в пункте 12 раздела 6 «Информационная карта запроса предложений».
4.10.2. В качестве обеспечения заявки о подаче Предложения используются только денежные средства.
4.10.3. Факт внесения участником процедуры закупки денежных средств в качестве обеспечения заявки о подаче Предложения подтверждается копией платежного поручения (квитанции), предоставляемой в составе Предложения.
4.10.4. Если участник принимает участие в запросе предложений по нескольким лотам, обеспечение заявки о подаче Предложения предоставляется по каждому такому лоту.
4.10.5. Обеспечение заявки о подаче Предложения должно быть зачислено по реквизитам счета, указанным в пункте 12 раздела 6 «Информационная карта запроса предложений», не позднее момента окончания срока подачи Предложений, указанного в извещении о проведении запроса предложений в электронной форме и в пункте 21 раздела 6 «Информационная карта запроса предложений».
4.10.6. Обеспечение заявки о подаче Предложения возвращается на счет, указанный участником процедуры закупки в платежном поручении на перечисление данного обеспечения:
1. в течение пяти рабочих дней со дня принятия заказчиком/организатором размещения заказа решения об отказе от проведения открытого запроса предложений;
1. в течение пяти рабочих дней со дня поступления организатору размещения заказа уведомления об отзыве участником процедуры закупки заявки о подаче Предложения;
1. в течение пяти рабочих дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления Предложений – участникам процедуры закупки, Предложения которых получены после окончания срока подачи Предложений;
1. в течение пяти рабочих дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления Предложений – участнику(-ам) процедуры закупки, не допущенному(-ым) к участию в запросе предложений;
1. в течение пяти рабочих дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления Предложений – участникам запроса предложений, которые участвовали в запросе предложений, но не стали победителями, за исключением участника запроса предложений, Предложению которого присвоен второй номер;
1. победителю запроса предложений – в течение пяти рабочих дней со дня заключения с ним договора;
1. в течение пяти рабочих дней со дня заключения договора c участником процедуры закупки, подавшим единственное Предложение, соответствующее требованиям и условиям, предусмотренным документацией по проведению запроса предложений, или с участником процедуры закупки, единственно допущенным к участию в запросе предложений и признанному участником запроса предложений;
1. участнику запроса предложений, Предложению которого присвоен второй номер – в течение пяти рабочих дней со дня заключения договора с победителем или с таким участником запроса предложений;
1. единственному участнику процедуры закупки, Предложение которого было признано несоответствующим требованиям документации по проведению запроса предложений – в течение пяти рабочих дней со дня принятия решения о несоответствии Предложения;
1. участнику, единственно допущенному к участию в запросе предложений или подавшему единственное Предложение, соответствующее требованиям документации – в течение пяти рабочих дней со дня принятия решения о незаключении договора с таким участником (но не более 20 дней с момента подписания протокола рассмотрения Предложений).
4.10.7. Обеспечение заявки о подаче Предложения может быть удержано в случае уклонения победителя запроса предложений от заключения договора.
4.10.8. При наступлении случая, указанного в пункте 4.10.7, организатор размещения заказа уведомляет победителя запроса предложений об удержании денежных средств, внесенных в качестве обеспечения заявки о подаче Предложения, в пользу заказчика.
4.11 [bookmark: _Toc284594893][bookmark: _Toc285216088][bookmark: _Toc276141184][bookmark: _Toc276577603][bookmark: _Toc276141185][bookmark: _Toc276577604][bookmark: _Toc276141186][bookmark: _Toc276577605][bookmark: _Toc276141188][bookmark: _Toc276577607][bookmark: _Toc276141192][bookmark: _Toc276577611][bookmark: _Toc276141193][bookmark: _Toc276577612][bookmark: _Toc276141197][bookmark: _Toc276577616][bookmark: _Toc276141200][bookmark: _Toc276577619][bookmark: _Toc276141201][bookmark: _Toc276577620][bookmark: _Toc276141207][bookmark: _Toc276577626][bookmark: _Toc263441558][bookmark: _Toc269476353][bookmark: _Toc303607172][bookmark: _Toc306363266][bookmark: _Toc318726736][bookmark: _Toc320173750]Подача и прием Предложений
4.11.1. Порядок подачи Предложений на ЭТП определяется регламентом работы данной ЭТП.
4.11.2. Датой начала срока подачи Предложений является день, следующий за днем размещения на официальном сайте о размещении заказов http://zakupki.rosatom.ru/ и на ЭТП извещения о проведении запроса предложений в электронной форме.
4.11.3. Предложения должны быть поданы на ЭТП до истечения срока, установленного в извещении о проведении запроса предложений в электронной форме и в пункте 21 раздела 6 «Информационная карта запроса предложений».
4.12 [bookmark: _Toc263441560][bookmark: _Toc269476354][bookmark: _Toc303607173][bookmark: _Toc306363267][bookmark: _Toc318726737][bookmark: _Toc320173751]Изменение Предложений или их отзыв
4.12.1. Участник процедуры закупки, подавший Предложение, вправе изменить или отозвать свое Предложение  в любое время после его подачи, но до истечения срока предоставления Предложений по данному запросу предложений .
4.12.2. Порядок изменения или отзыва Предложений, поданных на ЭТП, определяется и осуществляется в соответствии с регламентом работы данной ЭТП. 
4.13 [bookmark: _Toc263441561][bookmark: _Toc269476355][bookmark: _Toc303607174][bookmark: _Toc306363268][bookmark: _Toc318726738][bookmark: _Toc320173752][bookmark: _Toc269472549]Открытие доступа к поданным в форме электронных документов Предложениям (вскрытие конвертов с Предложениями)
4.13.1. [bookmark: _Ref125771274]В срок, установленный в извещении о проведении запроса предложений в электронной форме и в пункте 21 раздела 6 «Информационная карта запроса предложений» ЭТП производится открытие доступа к поданным в форме электронных документов Предложениям и проводится заседание Комиссии в присутствии представителей участников процедуры закупки, которые вправе присутствовать на этом заседании.
4.13.2. Для оформления пропуска на территорию организации, где будет проходить заседание Комиссии, представителям участников процедуры закупки необходимо не позднее, чем за 1 рабочий день до даты открытия доступа к поданным в форме электронных документов Предложениям, указанной в извещении о проведении запроса предложений в электронной форме и в пункте 21 раздела 6 «Информационная карта запроса предложений», направить контактному лицу организатора размещения заказа, указанному в пункте 6 раздела 6 «Информационная карта запроса предложений», заявку на оформление пропуска с указанием наименования участника процедуры закупки, полных фамилий, имен, отчеств тех лиц, которые будут присутствовать на процедуре открытия доступа к поданным в форме электронных документов Предложениям. Заявка на оформление пропуска может направляться с использованием любых средств связи, включая почтовую, телеграфную и электронную, а также путем передачи по факсимильной связи. При этом ответственность за своевременность получения организатором размещения заказа такой заявки на оформление пропуска несет участник процедуры закупки.
4.13.3. Присутствующие на процедуре открытия данных Предложений представители участников процедуры закупки должны зарегистрироваться в Журнале регистрации представителей участников процедуры закупки. Организатор размещения заказа вправе требовать документы, удостоверяющие личность.
4.13.4. На заседании Комиссии, объявляются и заносятся в протокол открытия доступа к поданным в форме электронных документов Предложениям  следующие сведения: количество Предложений, поданных на участие в данной процедуре запроса предложений, наименование (для юридического лица) или фамилия, имя, отчество (для физического лица) каждого участника процедуры закупки, Предложение которого поступило в порядке, предусмотренном регламентом ЭТП, иные сведения, которые Комиссия считает нужным огласить. 
4.13.5. В случае представления участниками процедуры закупки разъяснений поданных ими документов и Предложений, указанные разъяснения также вносятся в оформляемый протокол.
4.13.6. В случае, если по окончании срока подачи Предложений, подано только одно Предложение, указанное Предложение рассматривается в порядке, установленном подразделом 4.14.
4.13.7. В случае если по окончании срока подачи Предложений на ЭТП в порядке, предусмотренном регламентом работы данной ЭТП, подано только одно Предложение или не подано ни одного Предложения, в указанный протокол вносится информация о признании запроса предложений несостоявшимся.
4.13.8. Протокол открытия доступа к поданным в форме электронных документов Предложениям, содержащий сведения, указанные в пунктах 4.13.4, 4.13.5, и не содержащий информацию о составе комиссии в течение дня, следующего после дня открытия доступа к поданным в форме электронных документов Предложениям, размещается на официальном сайте о размещении заказов http://zakupki.rosatom.ru/, а также на ЭТП.
4.14 [bookmark: _Toc303607175][bookmark: _Toc306363269][bookmark: _Toc318726739][bookmark: _Toc320173753]Опоздавшие Предложения
4.14.1. [bookmark: _Toc269472550]У участника процедуры закупки отсутствует возможность подать Предложение  на ЭТП после окончания срока подачи Предложений.
4.15 [bookmark: _Toc303607176][bookmark: _Toc306363270][bookmark: _Toc318726740][bookmark: _Toc320173754]Рассмотрение и оценка Предложений, проведение переторжки, выбор победителя запроса предложений
4.15.1. [bookmark: _Toc258330036]Общие положения
4.15.1.1. Рассмотрение и оценка поступивших Предложений участников процедуры закупки проводится в сроки, установленные в извещении о проведении запроса предложений в электронной форме и в пункте 22 раздела 6 «Информационная карта запроса предложений».
4.15.1.2. Рассмотрение и оценка Предложений участников процедуры закупки/ участников запроса предложений включает: 
0. стадию рассмотрения Предложений, 
0. стадию оценки и сопоставления Предложений после проведения, по решению Комиссии, процедуры переторжки, 
0. стадию принятия решения о выборе победителя запроса предложений.
4.15.1.3. При рассмотрении и осуществлении оценки Предложений для проведения экспертизы Предложений Комиссия вправе привлечь иных лиц (экспертов и специалистов), не связанных с участниками процедуры закупки, но в любом случае допуск к участию в запросе предложений и присвоение порядковых номеров Предложениям осуществляется Комиссией.
4.15.1.4. Участники процедуры закупки/участники запроса предложений не вправе каким-либо способом влиять, участвовать или присутствовать при рассмотрении и оценке Предложений, а также вступать в контакты с лицами, выполняющими экспертизу Предложений. Любые попытки участников процедуры закупки/участников запроса предложений повлиять на Комиссию при экспертизе Предложений или на присуждение договора, а также оказать давление на любое лицо, привлеченное организатором размещения заказа для работы в процедуре закупки, в случае если данные факты подтверждены документально, служат основанием для отказа в допуске к участию в запросе предложений (отклонению) таких участников процедуры закупки/участников запроса предложений.
4.15.1.5. Если в извещении о проведении запроса предложений в электронной форме и в пункте 20 раздела 6 «Информационная карта запроса предложений» содержится указание на преференции участникам процедуры закупки/участникам запроса предложений, то при рассмотрении и оценке Предложений Комиссия учитывает указанные преференции, предоставляемые участникам процедуры закупки/участникам запроса предложений.
4.15.1.6. В ходе рассмотрения и оценки Предложений организатор размещения заказа имеет право запрашивать у соответствующих органов государственной власти, а также юридических и физических лиц, указанных в Предложении, информацию о соответствии достоверности указанных в Предложении сведений. 
4.15.1.7. При наличии сомнений в достоверности копии документа организатор размещения заказа вправе запросить для обозрения оригинал документа, предоставленного в копии. В случае, если участник процедуры закупки/участник запроса предложений в установленный в запросе срок не предоставил оригинал документа, копия документа не рассматривается и документ считается не предоставленным.
4.15.1.8. В ходе рассмотрения Предложений, организатор размещения заказа, по решению Комиссии, имеет право направить участникам процедуры закупки официальные письменные запросы по разъяснению положений Предложения, не изменяющие условий Предложения (сроков и условий поставки продукции, графика поставки продукции или платежа, иных условий заявки). Данные запросы могут направляться, в том числе, по техническим условиям Предложения (уточнение перечня предлагаемой продукции, ее технических характеристик, иных технических условий), при этом данные уточнения не должны изменять предмет проводимой процедуры закупки, объем и номенклатуру предлагаемой участником продукции.
Также организатор размещения заказа вправе направить участникам процедуры закупки официальные письменные запросы об исправлении выявленных в ходе рассмотрения арифметических и грамматических ошибок в документах, представленных в составе Предложения и направлении организатору размещения заказа исправленных документов. При исправлении арифметических ошибок в заявках применяются следующие правила:
1. при наличии разночтений между информацией, указанной в электронных формах на ЭТП в Предложении и информацией, указанной в документах, прилагаемых к Предложению, преимущество имеет информация, указанная в электронных формах;
1. при наличии разночтений между суммой, указанной словами, и суммой, указанной цифрами, преимущество имеет сумма, указанная словами; при наличии разночтений между ценой, указанной в заявке и ценой, получаемой путем суммирования итоговых сумм по каждой строке, преимущество имеет итоговая цена, указанная в заявке;
1. при несоответствии итогов умножения единичной цены на количество исправление арифметической ошибки производится исходя из преимущества общей итоговой цены, указанной в заявке.
Представленные документы могут быть изменены только в части исправления указанных организатором размещения заказа арифметических и грамматических ошибок, в случае выявления иных противоречий в представленных документах такой участник процедуры закупки не допускается к участию в запросе предложений.
Кроме того, организатор размещения заказа вправе запросить представление непредставленных, представленных не в полном объеме или в нечитаемом виде разрешающих документов на виды деятельности, доверенности на осуществление действий от имени участника процедуры закупки, копий бухгалтерских балансов или копий налоговых деклараций по налогу, уплачиваемому в связи с применением упрощенной системы налогообложения, документов, подтверждающих наличие у участника процедуры закупки правомочий от изготовителей предлагаемого им оборудования. 
При запросе разъяснений и/или документов организатором размещения заказа не допускается создание преимущественных условий участнику или нескольким участникам процедуры закупки.
Допускается не направлять участнику процедуры закупки запросы, касающиеся предоставления недостающих и нечитаемых документов, а также исправлений арифметических и грамматических ошибок в документах, если в соответствии с пунктом 4.15.2.4 имеются также иные основания для отклонения Предложений такого участника.
4.15.2. Рассмотрение Предложений. Допуск к участию в запросе предложений
4.15.2.1. Комиссия в срок, указанный в извещении о проведении запроса предложений в электронной форме и в пункте 22 раздела 6 «Информационная карта запроса предложений» осуществляет рассмотрение поданных Предложений, участников процедуры закупки на предмет их соответствия требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, Единым отраслевым стандартом закупок Госкорпорации «Росатом» и настоящей документацией, и определяет перечень участников процедуры закупки, допускаемых к дальнейшему участию в данном запросе предложений. 
4.15.2.2. [bookmark: sub_1211]Предложение участника должно полностью соответствовать каждому из установленных настоящей документацией требований или быть лучше, то есть указанные требования являются пороговыми. По результатам проведения рассмотрения Предложений Комиссия имеет право не допустить к участию в запросе предложений в случаях, в том числе:
1. [bookmark: sub_1214]непредставления требуемых согласно настоящей документации документов либо наличия в таких документах недостоверных сведений об участнике процедуры закупки, в том числе привлекаемых субподрядчиках/соисполнителях (в случае привлечения), или о предлагаемых товарах, работах, услугах;
1. несоответствия участника процедуры закупки, в том числе привлекаемых субподрядчиков/соисполнителей (в случае привлечения), требованиям, установленным в настоящей документации;
1. [bookmark: sub_1213]непредставления копии документа, подтверждающего внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки о подаче Предложения, в случае требования обеспечения заявки о подаче Предложения. Отсутствие копии документа, подтверждающего внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки о подаче Предложения, в случае поступления на расчетный счет организатора размещения заказа денежных средств в размере обеспечения заявки за данного участника, не является основанием для отказа в допуске к участию в запросе предложений. При этом, организатор размещения заказа по всем заявкам участников процедуры закупки, в которых отсутствует копия документа, подтверждающего внесение денежных средств, проверяет поступление на расчетный счет средств в качестве обеспечения заявки;
1. несоответствия Предложения требованиям настоящей документации, в том числе представленного технического предложения, предложения о цене договора, превышающей начальную (максимальную) цену договора, начальную (максимальную) цену единицы товара, услуги, работы, срока выполнения работ или оказания услуг. Если в Предложении указан срок в периодах (дни, недели, месяцы), а в извещении о проведении запроса предложений в электронной форме и пункте 3 раздела 6 «Информационная карта запроса предложений» установлена календарная дата, то для исчисления соответствия Предложения требуемым срокам, предлагаемый период выполнения работ или оказания услуг отсчитывается от предполагаемой даты заключения договора, рассчитываемой в соответствии с датой подведения итогов запроса предложений, указанной в извещении о проведении запроса предложений в электронной форме и пункте 22 раздела 6 «Информационная карта запроса предложений» и датой заключения договора, указанной в извещении о проведении запроса предложений в электронной форме и пункте 25 раздела 6 «Информационная карта запроса предложений»;
1. наличия в реестре недобросовестных поставщиков ФАС России и/или в реестре недобросовестных поставщиков атомной отрасли сведений об участнике процедуры закупки, если данное требование установлено в пункте 13 раздела 6 «Информационная карта запроса предложений».
4.15.2.3. В случае установления Комиссией недостоверности сведений, содержащихся в документах, представленных участником процедуры закупки, установления факта проведения ликвидации участника процедуры закупки юридического лица или проведения в отношении участника процедуры закупки – юридического лица, индивидуального предпринимателя процедуры банкротства либо факта приостановления его деятельности в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, а также, если у участника процедуры закупки имеется задолженность по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника, Комиссия отстранит такого участника процедуры закупки от участия в запросе предложений на любом этапе его проведения.
4.15.2.4. На основании результатов рассмотрения Предложений Комиссией принимаются решения о допуске к участию в запросе предложений и признании участника процедуры закупки участником запроса предложений или об отказе в допуске к участию в запросе предложений, при необходимости – о проведении процедуры переторжки, о направлении участникам процедуры закупки запросов в соответствии с пунктом 4.15.1.8, а также оформляется/ются протокол/ы рассмотрения Предложений, который/ые подписывается/ются всеми присутствующими членами Комиссии. Указанный/е протокол/ы в течение дня, следующего за днем окончания рассмотрения Предложений, размещается/ются на официальном сайте о размещении заказов http://zakupki.rosatom.ru/ и на ЭТП. Так же на ЭТП формируется/ются протокол/ы заседания Комиссии по рассмотрению Предложений в порядке, предусмотренном регламентом данной ЭТП.
4.15.2.5. В случае принятия Комиссией решения о направлении участникам процедуры закупки запросов в соответствии с пунктом 4.15.1.8, такие запросы направляются участникам процедуры закупки после размещения на официальном сайте о размещении заказов http://zakupki.rosatom.ru/ и на ЭТП протокола рассмотрения Предложений. Все направленные участникам процедуры закупки запросы и полученные ответы регистрируются организатором размещения заказа в Журнале запросов – ответов. Срок представления участником процедуры закупки документов и/или разъяснений устанавливается одинаковый для всех участников процедуры закупки, которым был направлен запрос, и не может превышать пять рабочих дней со дня направления соответствующего запроса. Непредставление или представление не в полном объеме запрашиваемых документов и/или разъяснений в установленный в запросе срок служит основанием для отклонения Предложения такого участника.
4.15.2.6. В случае если на основании результатов рассмотрения Предложений принято решение об отказе в допуске к участию в данной процедуре запроса предложений всех участников процедуры закупки, подавших Предложения, или о допуске к участию в запросе предложений и признании участником запроса предложений только одного участника процедуры закупки, подавшего Предложение, запрос предложений признается несостоявшимся. 
4.15.3. Переторжка
4.15.3.1. Если в пункте 19 раздела 6 «Информационная карта запроса предложений» предусмотрена возможность проведения процедуры переторжки, после проведения стадии рассмотрения Предложений Комиссия вправе принять решение о проведении процедуры переторжки, т. е. предоставление участникам запроса предложений возможности добровольно повысить предпочтительность их Предложений путем снижения первоначально указанной в Предложении цены или снижению первоначально указанных в Предложении авансовых платежей. Снижение цены Предложения или снижение авансовых платежей не должно повлечь за собой изменение иных условий Предложения.
4.15.3.2. Форма и порядок проведения переторжки с использованием функционала ЭТП, сроки подачи новых ценовых предложений, определенные Комиссией, указываются в письмах, приглашающих участников запроса предложений на процедуру переторжки.
4.15.3.3. Участник запроса предложений, приглашенный на переторжку, вправе не участвовать в ней, тогда его предложение, остается действующим с ранее объявленной ценой Предложения.
4.15.3.4. Предложения участника запроса предложений по увеличению цены Предложения либо ухудшению условий, указанные в Предложении  не рассматриваются, такой участник считается не участвовавшим в процедуре переторжки, его Предложение, остается действующей с ранее объявленной ценой либо ранее объявленными условиями (для запросов предложений свыше 100 миллионов рублей с НДС или по решению Центральной закупочной комиссии Госкорпорации «Росатом».
4.15.3.5. Участник запроса предложений, участвовавший в переторжке и снизивший первоначальную цену, обязан дополнительно представить документы, откорректированные с учетом новой, полученной после переторжки цены, определяющие его коммерческое предложение, и оформленные в соответствии с требованиями подразделов 4.4 – 4.7, 4.10.
4.15.4. Порядок оценки и сопоставления Предложений
4.15.4.1. Оценка и сопоставление Предложений с учетом цен, представленных на переторжку, осуществляется Комиссией в целях выявления лучших условий исполнения договора в соответствии с критериями и методикой оценки, указанными в пунктах 23, 24 раздела 6 «Информационная карта запроса предложений», в срок, указанный в извещении о проведении запроса предложений в электронной форме и в пункте 22 раздела 6 «Информационная карта запроса предложений». Значимость критериев оценки Предложений указана в пункте 23 раздела 6 «Информационная карта запроса предложений».
4.15.4.2. На основании результатов оценки и сопоставления Предложений, Комиссией каждому Предложению, относительно других, по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения договора, присваивается порядковый номер. Первый номер присваивается Предложению, которое набрало наибольшее количество баллов. 
4.15.5. [bookmark: _Toc255985697][bookmark: _Toc263441565]Подведение итогов запроса предложений. Определение победителя запроса предложений
4.15.5.1. По результатам оценки Предложений, представленных участниками запроса предложений, в случае признания запроса предложений состоявшимся, Комиссия определяет победителя запроса предложений.
4.15.5.2. Победителем запроса предложений признается участник запроса предложений, который предложил лучшие условия исполнения договора (т.е. Предложение которого оценено наибольшим количеством баллов) и Предложению  которого присвоен первый номер.
4.15.5.3. В случае проведения запроса предложений с начальной (максимальной) ценой договора 100 миллионов рублей с НДС и более, Комиссия имеет право принять решение о победителе запроса предложений в пользу участника запроса предложений, предложившего более низкую цену, при условии, что разница между этим участником и участником запроса предложений, Предложению которого присвоен первый номер, достигается за счет оценок по квалификации.
4.15.5.4. По результатам запроса предложений оформляется протокол оценки и сопоставления Предложений участников запроса предложений в двух экземплярах, содержащий сведения:
1. об участниках, Предложения которых были рассмотрены;
1. о Предложениях участников, в приеме которых организатором размещения заказа было отказано;
1. об отозванных Предложениях участников;
1. об участниках, Предложения которых были не допущены к участию в запросе предложений Комиссией, с указанием оснований отказа в доступе к участию в запросе предложений;
1. о месте, дате, времени проведения оценки и сопоставления Предложений;
1. о порядке оценки и сопоставления Предложений участников;
1. сведения о решении Комиссии о присвоении Предложениям участников значений по каждому из предусмотренных критериев оценки Предложений, сведения о принятом на основании результатов оценки и сопоставления Предложений участников запроса предложений решении о присвоении Предложениям порядковых номеров;
1. о победителе запроса предложений и об участнике запроса предложений, Предложение которого заняло второе место, их наименовании (для юридических лиц), фамилии, имени, отчестве (для физических лиц), почтового адреса.
4.15.5.5. Протокол/ы оценки и сопоставления Предложений участников запроса предложений, содержащий/ие сведения, указанные в пункте 4.15.5.4, размещается/ются на официальном сайте о размещении заказов http://zakupki.rosatom.ru/ и на ЭТП в течение дня, следующего после дня подписания указанного протокола/ов. Также на ЭТП формируется/ются протокол/ы оценки и сопоставления Предложений в порядке, предусмотренном регламентом данной ЭТП.
4.16 [bookmark: _Toc276141213][bookmark: _Toc276577632][bookmark: _Toc263441567][bookmark: _Toc269476359][bookmark: _Toc303607177][bookmark: _Toc306363271][bookmark: _Toc318726741][bookmark: _Toc320173755][bookmark: _Toc269835279][bookmark: _Toc270595288][bookmark: _Toc271294290]Заключение договора с победителем запроса предложений
4.16.1. Организатор размещения заказа в течение пяти рабочих дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления Предложений передает победителю запроса предложений (или его полномочному представителю) один экземпляр указанного протокола под расписку либо по почте с уведомлением о вручении. 
4.16.2. Договор с победителем запроса предложений заключается в срок, указанный в пункте 25 раздела 6 «Информационная карта запроса предложений».
4.16.3. Заказчик вправе без объяснения причин отказаться от заключения Договора, не возмещая участнику запроса предложений понесенные им расходы в связи с участием в процедуре запроса предложений. В случае отказа заказчика от заключения договора с победителем запроса предложений и участником, занявшим второе место, организатор размещения заказа публикует на официальном сайте о размещении заказов Госкорпорации «Росатом» http://zakupki.rosatom.ru/ и на ЭТП извещение о признании запроса предложений несостоявшимся.
4.16.4. В случаях, когда победитель запроса предложений уклоняется от заключения договора на условиях настоящей документации, заказчик вправе по своему усмотрению:
1. либо обратиться в суд с иском о понуждении такого победителя запроса предложений заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора победителем запроса предложений;
1. либо заключить договор с участником запроса предложений, Предложению которого присвоен второй номер, зафиксировав данное обстоятельство в соответствующем протоколе. 
4.16.5. В случае уклонения участника запроса предложений, Предложению которого  присвоен второй номер, от заключения договора, заказчик вправе обратиться в суд с иском о понуждении такого участника заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, или принять решение о признании запроса предложений несостоявшимся.
4.16.6. В случае, если запрос предложений признан несостоявшимся  в связи с тем, что по окончании срока подачи Предложений было подано только одно Предложение и это Предложение было признано соответствующим требованиям и условиям, предусмотренным документацией, либо только один участник процедуры закупки был признан участником запроса предложений, заказчик вправе заключить договор с таким участником.
4.16.7. В случае, если победитель запроса предложений или участник, с которым заключается договор согласно пункту 4.16.6, в срок, определенный пунктом 4.16.2, не представил заказчику подписанный договор, а также обеспечение исполнения договора в случае, если в документации было установлено требование обеспечения исполнения договора, победитель запроса предложений или участник, с которым заключается договор, признается уклонившимся от заключения договора.
4.16.8. Цена договора может быть снижена по соглашению сторон без изменения предусмотренных договором объема работ/услуг и иных условий исполнения договора.
Изменение условий договора допустимо в случаях изменения потребностей заказчика по согласованию с разрешающими органами в порядке, установленном приказом Госкорпорации «Росатом». 
4.16.9. Сведения об участнике процедуры закупки будут внесены в публичный реестр недобросовестных поставщиков атомной отрасли сроком на 2 года в следующих случаях:
1. если такой участник процедуры закупки:
1. будучи признанным победителем в процедуре закупки  уклонился от заключения договора;
1. будучи единственным участником процедуры закупки, подавшим Предложение  либо участником запроса предложений, признанным единственным участником запроса предложений, уклонился от заключения договора;
1. будучи признанным победителем запроса предложений или единственным участником запроса предложений, либо являющимся единственным участником, подавшим Предложение, соответствующее требованиям документации по проведению запроса предложений, отказался от предоставления обеспечения исполнения договора, если такое требование установлено в документации по проведению запроса предложений;
1. если договор, заключенный с участником процедуры закупки по результатам запроса предложений, будет расторгнут по решению суда или по соглашению сторон в силу существенного нарушения поставщиком (исполнителем, подрядчиком) условий договора.
4.17 [bookmark: _Toc303607178][bookmark: _Toc306363272][bookmark: _Toc318726742][bookmark: _Toc320173756]Обеспечение исполнения договора
4.17.1. [bookmark: _Ref166350669]В случае, если указано в пункте 26 раздела 6 «Информационная карта запроса предложений», победитель запроса предложений или участник, с которым заключается договор в соответствии с пунктом 4.16.6 настоящей документации, должен предоставить обеспечение исполнения договора и/или возврата аванса и/или гарантийных обязательств в порядке, предусмотренном проектом договора (раздел 5).
4.17.2. [bookmark: _Ref166350695][bookmark: _Ref167518684]Обеспечение исполнения договора и/или возврата аванса должно быть представлено в виде безотзывной банковской гарантии или передачи заказчику в залог денежных средств, в том числе в форме вклада (депозита).
4.17.3. Размер обеспечения исполнения договора и/или обеспечения возврата аванса и/или гарантийных обязательств указан в пункте 26 раздела 6 «Информационная карта запроса предложений». Обеспечение исполнения договора и/или возврата аванса должно быть предоставлено в сроки, установленные проектом договора (раздел 5) и/или пунктом 26 раздела 6 «Информационная карта запроса предложений».
4.17.4. Банковская гарантия должна соответствовать требованиям, установленным статьями 368 – 378 Гражданского кодекса Российской Федерации, а также иным законодательством Российской Федерации. 
Бенефициаром в банковской гарантии должен быть указан заказчик, Принципалом – победитель запроса предложений или участник запроса предложений, с которым заключается договор, Гарантом – банк, выдавший банковскую гарантию.
Выбор Гаранта должен быть согласован заказчиком.
        В банковской гарантии в обязательном порядке должна быть указана сумма, в пределах которой банк гарантирует исполнение обязательств по договору, заключаемому по результатам запроса предложений, которая должна быть не менее суммы, установленной в пункте 26 раздела 6 «Информационная карта запроса предложений».
Банковская гарантия должна содержать указание на договор, исполнение которого она обеспечивает путем указания на стороны договора, название предмета договора и, по возможности, ссылку на протокол оценки и сопоставления Предложений  как основание заключения договора. 
В банковской гарантии прямо должно быть предусмотрено безусловное право Бенефициара на истребование суммы банковской гарантии полностью или частично в случае неисполнения Принципалом своих обязательств по договору в предусмотренные сроки или расторжения договора и отказа его вернуть полученную сумму аванса. При этом должно быть предусмотрено, что для истребования суммы обеспечения Бенефициар направляет Гаранту только письменное требование и документы, подтверждающие выплату Принципалу аванса.
Банковская гарантия должна содержать указание на согласие Гаранта с тем, что изменения и дополнения, внесенные в договор, не освобождают его от обязательств по соответствующей банковской гарантии.
4.17.5. Если в Предложении участника процедуры закупки содержится предложение по уменьшению размера аванса, либо отказ от аванса, то сумма обеспечения возврата аванса уменьшается соответственно, либо обеспечение возврата аванса не предоставляется.
Если на стадии проведения преддоговорных переговоров, проводимых в соответствии с пунктом 4.18, с победителем запроса предложений или с участником запроса предложений, с которым принято решение заключить договор в соответствии с пунктами 4.16.6, 4.15.5.2, достигнуто соглашение об уменьшении размера аванса, либо соглашение об отказе от аванса, то сумма обеспечения возврата аванса уменьшается соответственно, либо обеспечение возврата аванса не предоставляется.
Непредставление обеспечения возврата аванса в случае полного отказа от аванса не является причиной признания победителя запроса предложений или участника, с которым заключается договор, уклонившимся от заключения договора».
4.18 [bookmark: _Toc318726743][bookmark: _Toc320173757]Преддоговорные переговоры
4.18.1. Перед  подписанием договора между заказчиком и победителем запроса предложений или участником запроса предложений, с которым принято решение заключить договор в соответствии с пунктами 4.16.6, 4.15.5.2, могут проводиться переговоры, направленные на уточнение условий договора, которые не были зафиксированы в проекте договора, документации по проведению запроса предложений и Предложении победителя/участника запроса предложений.
4.18.2. Переговоры по существенным условиям договора, направленные на их изменение в пользу победителя запроса предложений, запрещаются.
4.18.3. Все результаты переговоров фиксируются протоколом преддоговорных  переговоров,  подписываемым  заказчиком  и победителем запроса предложений или с участником запроса предложений, с которым принято решение заключить договор.
4.19 [bookmark: _Toc249170461][bookmark: _Toc269472553][bookmark: _Toc318726744][bookmark: _Toc320173758]Уведомление о результатах запроса предложений
4.19.1. В случае отказа заказчика от заключения договора с победителем запроса предложений и участником, занявшим второе место (по какому-либо лоту), организатор размещения заказа публикует извещение о признании запроса предложений (в отношении данного лота) несостоявшимся на официальном сайте о размещении заказов Госкорпорации «Росатом» http://zakupki.rosatom.ru/.


[bookmark: _Toc320173759][bookmark: _Toc303607180][bookmark: _Toc306363274]ПРОЕКТ ДОГОВОРА

ДОГОВОР 
на одноразовое техническое обслуживание сплит – систем и систем кондиционирования
 № _______________
г. Сосновый Бор                                                                                    «___»   июня   2012г. 

          __________________________(наименование организации), именуем(ое,ая) в дальнейшем «Исполнитель», в лице _____________________________ (должность, ФИО), действующе(го,ей) на основании __________(наименование и реквизиты документа) с одной стороны, и ФГУП «НИТИ им. А.П. Александрова», именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице генерального директора В.А. Василенко, действующего на основании Устава с другой стороны, совместно именуемые в дальнейшем «Стороны», заключили настоящий Договор о нижеследующем: 
1. Предмет договора.
1.1. Заказчик поручает, а Исполнитель принимает на себя обязательство  осуществить работы по одноразовому техническому обслуживанию сплит - систем и систем кондиционирования (Приложение № 2 к договору) в соответствии с техническим заданием (Приложение № 1 к договору) в сроки согласно графику производства работ (Приложение № 3 к договору).
1.2. В случае необходимости проведения дополнительных работ Исполнитель выполняет работы по Заявкам Заказчика после оформления дополнительного соглашения к настоящему  договору. Стоимость дополнительных работ не может превышать 30% от стоимости договора (п.2.1 настоящего договора).

2. Стоимость работ и порядок расчетов.
2.1. Стоимость работ  по настоящему договору составляет ________ рублей (цифрами и прописью), НДС (общий/льготный/ не облагается) согласно протоколу согласования договорной цены (Приложение № 4 к договору).
2.2. Оплата за выполненные работы производится Заказчиком на основании выставленного Исполнителем счета в течение 10 (десяти) рабочих дней после подписания Заказчиком Акта сдачи-приемки выполненных работ.

3. Исполнитель обязуется:
3.1. В течение 5-х рабочих дней с момента подписания договора представить Заказчику весь пакет необходимых разрешительных документов, дающих право Исполнителю производить работы по настоящему договору, а также информацию и документы согласно Разделу 12 настоящего договора.  
3.2. Выполнять работы квалифицированными специалистами. 
3.3. В течение 2 недель с даты заключения договора разработать и предоставить на согласование Заказчику график производства работ. 
3.4. Проводить работы в сроки согласно графика производства работ (Приложение № 3 к  договору).
3.5. В течение 5-ти рабочих дней с даты подписания договора письменно сообщить Заказчику ФИО ответственного представителя Исполнителя и контактные телефоны и факс. 
3.6. В случае возникновения неисправностей вне графика производства работ командировать специалистов сервисной службы на объект Заказчика для проведения диагностики и мелкого ремонта в течение пяти рабочих дней с даты принятия заявки от Заказчика. 
3.7. В случае если причина неисправности требует ремонта частей, блоков кондиционеров в условиях технического центра или покупку новых комплектующих, Стороны составляют   дефектную ведомость. 
В случае согласования выполнения ремонта или покупки новых блоков кондиционеров с Исполнителем Стороны подписывают дополнительное соглашение к настоящему договору, в котором определяют стоимость и сроки выполнения дополнительных работ. Сдача и оплата  работ производится Сторонами согласно условиям настоящего договора.
3.8. Для оформления пропуска сотрудников и автотранспорта (в случае необходимости) Исполнителя на территорию Заказчика, Исполнитель обязан за 3 (три) рабочих дня до начала работ представить список и паспортные данные на своих сотрудников, а также необходимые сведения на автотранспорт (в случае необходимости) по факсу (813-69) 2-36-72 и на e-mail: chaa@niti.ru. Допуск на территорию Заказчика производится в соответствии с требованиями отдела режима Заказчика. (Форма допуска должна быть не ниже 3)
3.9. Выполнить в срок установленный Заказчиком работы согласно п.4.3 настоящего договора.
3.10. При производстве работ предусмотреть меры по защите оборудования, материалов, применяемых в процессе работ.  
3.11. Обеспечить рабочих средствами индивидуальной защиты, а также необходимым оборудованием и средствами защиты, в том числе при производстве работ на высоте. 
3.12. Убрать мусор после завершения рабочей смены и выполнения работ.  

4.  Заказчик обязуется:
4.1. Обеспечить Исполнителю беспрепятственный доступ к оборудованию в согласованное время, при условии выполнения Исполнителем требований отдела режима Заказчика.
4.2. Эксплуатировать оборудование в соответствии с правилами эксплуатации, указанными в Руководстве пользователя.
4.3. В случае обнаружения каких-либо  недостатков,  нарушений,  низкого  качества  выполнения  работ  и  оказания  услуг, несоблюдения сроков выполнения работ/услуг, ненадлежащего выполнения  Исполнителем  своих  обязательств, направить  Исполнителю  требование об устранении и/или исправлении обнаруженных недостатков  с указанием сроков их устранения и/или исправления. 
4.4. Заказчик обязан выделять из числа своего персонала ответственных лиц для сопровождения сотрудников Исполнителя по помещениям.
4.5. Заказчик обязуется своевременно произвести оплату работ.
 Заказчик вправе:
4.6. Осуществлять  контроль и проверку выполнения Исполнителем  своих обязательств во время проведения работ, а также в любое время путем периодического осмотра Объектов и Оборудования.
5.   Сроки выполнения работ.
5.1. Сроки выполнения работ  – в соответствии с графиком производства работ (Приложение № 3 к договору).
5.2.  В случае вызова Исполнителя для производства работ согласно п.1.2, п.4.3, п.8.1, п.8.3 настоящего договора выполнить работы не позднее 5 (пяти) рабочих дней с даты получения извещения от Заказчика.


6. Порядок сдачи и приемки работ.
6.1. Работы по техническому обслуживанию осуществляются в соответствии с техническим заданием (Приложение № 2 к договору).
6.2. По окончании работ по каждой сплит-системе или системе кондиционирования, Стороны составляют технический акт выполненных работ за подписью ответственных представителей с каждой Стороны.
 На основании технического акта оформляется акт сдачи-приемки выполненных работ, с указанием гарантийного срока, согласно раздела 8.
6.3. Исполнитель по окончании работ в срок не позднее 25 числа отчетного месяца фактического выполнения работ предоставляет Заказчику оформленные акты сдачи-приемки работ по факсу (813-69) 2-36-72 и по электронной почте chaa@niti.ru, с последующим направлением оригиналов по почте. 
6.4. Заказчик в течение 3 (трех) рабочих дней со дня получения Актов сдачи-приемки работ обязан принять выполненные работы и подписать Акты, либо предоставить мотивированный отказ. 
6.5. Счет-фактура оформляется ежемесячно на фактически выполненные работы в соответствии с ст. 168-169, п. 3, гл. 21, 2 часть НК РФ.
6.6. В случае мотивированного отказа Заказчика от приемки работ, сторонами составляется двусторонний акт с перечнем необходимых доработок и сроков их выполнения. 
Исполнитель обязан произвести необходимые исправления без дополнительной оплаты в пределах договорной цены.
6.7. В случае проведения дополнительных работ по заявкам Заказчика (за исключением случаев согласно условиям раздела 8 настоящего договора) Исполнитель предоставляет Заказчику всю необходимую отчетную документацию в сроки и на условиях согласно п.6.2 и п. 6.3 настоящего договора. 

7. Форс-мажор.
7.1.   Стороны освобождаются от ответственности за полное или частичное неисполнение обязательств по условиям настоящего Договора, если это неисполнение явилось следствием обстоятельств непреодолимой силы, возникших после заключения настоящего Договора, в    результате событий чрезвычайного характера, включая акты государственной власти и         управления, которые сторона не могла ни предвидеть, ни предотвратить разумными мерами с  незамедлительным сообщением (в течение 24  часов) другой стороне о действии обстоятельств непреодолимой силы. В этом случае срок исполнения обязательств отодвигается соразмерно времени, в течение которого будут действовать такие обстоятельства и последствия этих обстоятельств. 
7.2. Если эти обстоятельства будут продолжаться более трех месяцев, то каждая из        Сторон будет иметь право отказаться от дальнейшего исполнения обязательств по Договору и Стороны не имеют права на возмещение вызванных этим убытков. В таком случае Стороны составляют акт с перечислением фактически выполненных работ Исполнителем, на основании которого Заказчик производит оплату.
7.3. Форс-мажорные обстоятельства должны быть подтверждены документально компетентными органами государственной власти Российской Федерации.

8. Гарантии
8.1. Исполнитель несет ответственность за качество произведенных работ в течение 6 (шести) месяцев с даты подписания Сторонами Акта сдачи-приемки работ по каждой сплит - системе или системе кондиционирования (при условии соблюдении Заказчиком правил эксплуатации). В случае возникновения неполадок Исполнитель производит устранение дефекта за свой счет в сроки согласно п. 5.2 настоящего договора.
8.2. В случае нарушения Заказчиком правил эксплуатации Стороны составляют совместный Акт, Исполнитель согласовывает с Заказчиком стоимость и сроки выполнения работ, производит необходимые восстановительные работы и выставляет Заказчику документы в соответствии с п.6.2 договора. Заказчик обязан оплатить выполненные работы в сроки и на условиях согласно п.2.2 настоящего договора.
8.3. В случае проведения работ согласно п.3.7 настоящего договора Исполнитель несет ответственность за качество работ в течение 6 (шести) месяцев с даты подписания Акта сдачи-приемки работ. В таком случае Исполнитель производит устранение дефекта за свой счет в сроки согласно п.5.2 настоящего договора. 


9. Ответственность сторон.
9.1. При нарушении Заказчиком предусмотренных настоящим договором сроков оплаты Заказчик уплачивает Исполнителю пени в размере 0,1% за каждый день просрочки от стоимости неоплаченных работ по договору.
9.2. При нарушении Исполнителем предусмотренных настоящим договором сроков выполнения работ Исполнитель уплачивает Заказчику пени в размере 0,1% за каждый день просрочки от стоимости невыполненных работ по договору.

10. Срок действия договора.
10.1. Настоящий Договор вступает в силу с даты его подписания и действует до 31.12.2012 года, а в рамках обязательств – до полного их выполнения по договору. 
11. Прочие условия.
 11.1. Все изменения и дополнения к настоящему Договору становятся неотъемлемой частью и действительны лишь в том случае, если оформлены в письменной форме и подписаны обеими сторонами. 
11.2.  Споры и разногласия, которые могут возникнуть при исполнении настоящего договора разрешаются путем переговоров между Сторонами.
11.3.  В случае невозможности разрешения споров и разногласий, Стороны после реализации предусмотренной законодательством процедуры досудебного (претензионного) урегулирования разногласий передают их на рассмотрение в Арбитражный суд Санкт-Петербурга и Ленинградской области.
11.4. Стороны обязаны ежеквартально производить сверку расчетов по обязательствам, возникшим из исполняемого договора.
11.5.  Настоящий Договор составлен в 2 (двух) экземплярах по 1 (одному) для каждой Стороны, причем каждый экземпляр имеет одинаковую юридическую силу. 

12. Особые условия.
12.1. Заказчик обязуется в 5-ти дневный срок после подписания настоящего договора представить Исполнителю полные и достоверные сведения в отношении всей цепочки собственников и руководителей, включая бенефициаров (в том числе конечных), по форме Приложения № 5 (в формате excel и pdf.)  к настоящему договору, с одновременным направлением копий подтверждающих документов (устав, выписка из ЕГРЮЛ, приказ о назначении руководителя, справка о составе акционеров из реестров о составе акционеров и их долях с приложением списков участников, и др.) в формате pdf. на электронную почту: foton@niti.ru. и chaa@niti.ru.
12.2. При изменении Сведений Заказчик обязан не позднее пяти (5) дней с момента таких изменений направить Исполнителю соответствующее письменное уведомление с приложением копий подтверждающих документов, заверенных нотариусом или уполномоченным должностным лицом Заказчика.
12.3. Заказчик настоящим выдает свое согласие и подтверждает получение им всех требуемых в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации (в том числе о коммерческой тайне и о персональных данных) согласий всех упомянутых в сведениях, заинтересованных или причастных к сведениям лиц на обработку предоставленных сведений Исполнителем, а также на раскрытие Исполнителем сведений, полностью или частично, компетентным органам государственной власти (в том числе Федеральной Налоговой службе Российской Федерации, Минэнерго России, Росфинмониторингу, Правительству Российской Федерации) и последующую обработку сведений такими органами (далее - Раскрытие).

13. Приложения к настоящему договору:

Приложение № 1 – Техническое задание.
Приложение № 2 – Перечень обслуживаемых сплит-систем и кондиционеров ФГУП «НИТИ им. А.П.Александрова».
Приложение № 3– График производства работ.
Приложение № 4 – Протокол согласования договорной цены.
Приложение № 5 – Таблица «Сведения в отношении всей цепочки собственников и руководителей, включая бенефициаров».

Все приложения являются неотъемлемой частью настоящего Договора.

14. Реквизиты сторон:

ЗАКАЗЧИК:
ФГУП «НИТИ им. А.П. Александрова»
ИНН: 4714000067, КПП: 472550001
188541, г. Сосновый Бор, Ленинградской обл., а/я 22
Тел.: (813-69) 226-72, Факс: (813-69) 236-72
р/с 40502810655360100226
БИК 044030653
Кор.счет: 3101810500000000653 в СЕВЕРО-ЗАПАДНОМ БАНКЕ 
ОАО «СБЕРБАНК РОССИИ» г. Санкт-Петербург
ОКПО: 08624697, ОКВЭД: 73.10

ИСПОЛНИТЕЛЬ:
_____________________ (наименование организации)
(адрес и банковские реквизиты)

Заказчик                                                                          Исполнитель
Генеральный директор                                                    
ФГУП «НИТИ им. А.П. Александрова»                       


____________________ /В.А. Василенко/                     _________________ /_____________/
                                                                                                                                    (ФИО)

«___» ______________ 20__ г.                                        «___» ______________ 20__ г.
                   М.П.                                                                                   М.П.



Приложение №1 
к техническому заданию 
  по договору № _______ 
 от «__»_______ 20__ г.  
 (на бланке подрядной организации)

Генеральному директору 
ФГУП «НИТИ им. А.П. Александрова»
В.А. Василенко
Направляю список персонала (наименование подрядной организации), выполняющих (указываются вид выполняемых работ и объект производства работ)с указанием предоставленных прав:
	№
п/п
	Фамилия, Имя, Отчество
	Должность
( профессия),
квалификация
	Группа по электробезопасности
	№ протокола и дата проверки знаний
по электробезопасности

	Выдающие наряд, отдающие распоряжение в электроустановках до и выше 1000В:

	1 
	Степанов Степан Степанович
	Начальник участка
	V(пятая) до и выше 1000В
	№ 111– 01.01.2001
ПДК органа Ростехнадзора

	Ответственный руководитель работ в электроустановках до и выше 1000В:

	2 
	Иванов Иван Иванович
	Старший мастер
	V(пятая) до и выше 1000В
	№ 23 – 01.01.2001
ПДК предприятия

	Производитель работ в электроустановках до и выше 1000В:

	3 
	Петров Петр Петрович
	Электромонтажник
5 разряд
	IV (четвертая)
до и выше 1000 В
	№ 24 – 01.01.2001
ПДК предприятия

	Члены бригады:

	4 
	Сидоров Сидор Сидорович
	Электромонтажник
3 разряд
	III (третья)
до и выше 1000 В
	№ 24 – 01.01.2001
ПДК предприятия

	Право подачи заявок на подключение сетей и оборудования (наименование подрядной организации), согласно границ раздела:

	5 
	Степанов Степан Степанович
	Начальник участка
	V(пятая) до и выше 1000В
	№ 122 – 01.02.2001
ПДК органа Ростехнадзора

	Право ведения оперативных переговоров с подразделениями института по вопросам подключения сетей и оборудования (наименование подрядной организации), согласно границ раздела:

	6 
	Степанов Степан Степанович
	Начальник участка
	V(пятая) до и выше 1000В
	№ 212 – 01.03.2001
ПДК органа Ростехнадзора

	7 
	Иванов Иван Иванович
	Старший мастер
	V(пятая) до и выше 1000В
	№ 23 – 01.01.2001
ПДК предприятия

	Право производства оперативных переключений в сетях(наименование подрядной организации), согласно границ раздела

	8 
	Иванов Иван Иванович
	Старший мастер
	V(пятая) до и выше 1000В
	№ 23 – 01.01.2001
ПДК предприятия

	9 
	Петров Петр Петрович
	Электромонтажник
5 разряд
	IV (четвертая)
до и выше 1000 В
	№ 24 – 01.01.2001
ПДК предприятия


Руководитель (наименование подрядной организации, личная подпись И.О.Фамилия)

	
	
	
	
	Приложение № 2  

	
	
	
	
	к договору № ____ 

	
	
	
	
	от «__»_______ 20__ г.

	Перечень обслуживаемых сплит-систем и систем кондиционирования 
ФГУП «НИТИ им. А. П. Александрова».

	№
	Тип кондиционера
	Модель, №
	Этаж
	Кол-во

	1
	Panasonic
	CS/CU-PA12GKD
	4
	3

	2
	Panasonic
	CS-A24DKD SH 0391000229, внутр. блок CU-A24DKD
	2
	1

	3
	Panasonic
	CS-A12CKP SH 0391000229, внутр. блок CU-A12CKP
	2
	1

	4
	Panasonic
	CS-XE9DKE с генератором кислорода
	4
	2

	5
	Panasonic
	CS/CU-PW18MKD
	4
	2

	6
	Panasonic
	CS/CU-W12MKD
	4
	1

	7
	Panasonic
	CS/CU-F43DB4E5
	3
	6

	8
	Panasonic
	CS/CU-CU18 BKP (CSA 18 BKPS)
	1
	1

	9
	Panasonic
	S-F18DB4E/UB18DBE5
	2
	1

	10
	Panasonic
	CW-A90AF
	2
	1

	11
	Panasonic
	CS/CU-A09HKD
	3
	1

	12
	Panasonic
	внутр.блок  CS-A7GKD наруж.блок CU-A7GKD
	1
	1

	13
	Panasonic
	CS/CU-W09MKD
	3
	1

	14
	Система-сплит Panasonic
	CS-A43BB4P
	3
	2

	15
	Система-сплит Panasonic
	CS/CU-XE12DKE
	3
	1

	16
	Система-сплит Panasonic
	CW-A180BE
	3
	1

	17
	Система-сплит Panasonic 
	CS/CU C-73KE
	1
	1

	18
	Система-сплит Panasonic
	CW-A180BE
	1
	1

	19
	Система-сплит Panasonic
	CS-E8DK DW
	3
	1

	20
	Система-сплит Panasonic (кассетный)
	CS-A18 BB 4P
	3
	2

	21
	Система-сплит Panasonic
	CS-A28 BB 4P
	3
	2

	22
	Система-сплит Panasonic
	СS/CU-C12 BKP
	1
	1

	23
	Система-сплит Panasonic
	CS/CU-XE12DKE с генератором кислорода
	1
	1

	24
	Система-сплит Panasonic
	CS/CU-W12MKD
	2
	4

	25
	Система-сплит Panasonic 
	CS/CU-W09MKD
	2
	5

	26
	Система-сплит Panasonic
	CS/CU-PA7GKD
	2
	2

	27
	Система-сплит Panasonic
	CS/CU-F18DB4E5
	2
	1

	28
	Система-сплит Panasonic 
	CS/CU-PW18MKD
	2
	7

	29
	Система-сплит Panasonic
	CS/CU-A 18DKD
	3
	1

	30
	Система-сплит Panasonic
	CS/CU-XE-18JKD
	3
	1

	31
	Система-сплит Panasonic
	CS/CU-A24JKD
	3
	1

	32
	Система-сплит Panasonic
	CS/CU-A09HKD
	3
	2

	33
	Система-сплит Panasonic
	CS-F28DB4E5/CU-B18DBE5
	4
	1

	34
	Система-сплит Panasonic
	CS/CU-XE12DKE с генератором кислорода
	4
	1

	35
	Система-сплит Panasonic 
	CS-A18CKE SN 0354730418, вн.блок CU-A18CKE
	4
	1

	36
	Система-сплит Panasonic
	CS-E9HKDW/CU-E9HKD
	4
	2

	37
	Система-сплит Panasonic
	CS-A12CKP/СU-A12CKP5
	1
	1

	38
	Система-сплит Panasonic
	CS/CU-XE12HKD
	2
	2

	39
	Система-сплит Panasonic
	CS/CU 1873 KE
	2
	3

	40
	Система-сплит Panasonic
	CS/CU-A28BB4P
	2
	1

	41
	Система-сплит Panasonic
	CS-A12CKP
	3
	4

	42
	Система-сплит Panasonic
	CS-A18CKP
	3
	1

	43
	Система-сплит Panasonic
	CS/CU-XE12DKE
	3
	4

	44
	Система-сплит Panasonic
	CSA 18 BKPS
	1
	1

	45
	Система-сплит Panasonic
	SAUA 18 BKPS
	1
	1

	46
	Система-сплит Panasonic
	CS/CU-A12BKP
	2
	1

	47
	Система-сплит Panasonic
	CS/CU 2473
	2
	1

	48
	Система-сплит Panasonic
	CS/CU-A-7CKP
	3
	1

	49
	Система-сплит Panasonic
	CS/CU-A2473
	3
	1

	50
	Система-сплит Panasonic
	CS/CU-XE9DKE
	3
	2

	51
	Кондиционер Panasonic
	CS/CU-F24DB4E5
	2
	1

	52
	Кондиционер Panasonic
	CS/CU-W09MKD
	2
	1

	53
	Кондиционер Panasonic
	CS/CU-F18DB4E5
	2
	1

	54
	Кондиционер Panasonic 
	CS/CU-F43DВ4E5
	3
	2

	55
	Сплит-система Mitsubishi
	внутр.блок SRС20-ZG-S наруж.блок SRК20-ZG-S
	1
	7

	56
	Сплит-система Mitsubishi
	внутр.блок SRС25-ZG-S (2 шт.) наруж.блок SRК25-ZG-S (2 шт.)
	1
	2

	57
	Сплит-система Mitsubishi
	внутр.блок SRС35-ZG-S наруж.блок SRК35-ZG-S
	2
	7

	58
	Mitsubishi
	внутр.блок MSZ-GC35VA наруж.блок MUZ-GC35VA                        
	1
	1

	59
	Mitsubishi
	внутр.блок MSZ-GA60VA наруж.блок MUZ-GA60VA                          
	 
	1

	60
	Mitsubishi
	внутр.блок MS-GA80VB наруж.блок MU-GA80VB                          
	1
	1

	61
	Mitsubishi
	внутр.блок MSZ-GA71VA наруж.блок MUZ-GA71VA                          
	1
	1

	62
	Mitsubishi
	MSZ/MXZ
	2
	1

	63
	Mitsubishi
	MSC-GA20VB
	3
	1

	64
	Mitsubishi
	MSH/MUN-GA35VB
	4
	1

	65
	Кассетная сплит-система Mitsubishi (потолочный)
	PLN/PUH 5 YKSA
	1
	1

	66
	Мультсплит-система Mitsubishi
	внутр.блок SКМ20-ZG-S (2 шт.) наруж.блок SСМ40-ZG-S (1 шт.)
	2
	2

	67
	Мультсплит-система Mitsubishi
	внутр.блок SКМ28-ZG-S (2 шт.) наруж.блок SСМ40-ZG-S (1 шт.)
	2
	2

	68
	Кондиционер бытовой 
	БК-2500
	2
	1

	69
	кондиционер кассетный 
	LG UT 24 NPD
	1
	4

	70
	Канальное оборудование Systemaer
	K-100M, CB-125-1.2, MTУ-1
	1
	1

	71
	Кондиционер LG
	LG-W09LH 
	1
	1

	72
	Кондиционер LG
	LG-W12LH 
	1
	1

	73
	General
	внутр.блок Е000675   наруж.блок Е000653
	2
	1

	74
	General
	внутр.блок Е000847  наруж.блок Е000846
	1
	1

	75
	DAIKIN 
	 внутр.блок FT50FVM наруж.блок R50CV1A\-30*                  
	1
	2

	76
	Сплит-система 2-1 "DAIKIN"
	внутр.блок (2 шт.) FTXS25J2V1B                                                                                                        наруж.блок 3MXS68G2V1B
	2
	1

	77
	Сплит-система 2-2 "DAIKIN"
	внутр.блок (2 шт.) FT35CV1A                                                                                                        наруж.блок (2 шт.) R35CV1A
	2
	1

	78
	Сплит-система DAIKIN
	наруж.блок RXS71FV1B/-30, внутр.блок FTXS71FVB
	2
	2

	79
	Компактный кондиционер Samsung
	A 7 KE
	4
	1

	80
	Комнатный кондиционер Samsung
	AZ 09  A 7 KE
	3
	1

	81
	Вентиляция канального типа "SYSTEMAIR"
	П1, В13
	3
	1

	 
	ВСЕГО
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	Заказчик 
	
	
	Исполнитель

	
	Генеральный директор
	
	
	

	
	ФГУП «НИТИ им. А.П. Александрова»
	
	
	

	
	______________ /В.А. Василенко/
	
	_________________ /_____________/

	
	(ФИО)
	(ФИО)
	
	

	
	«___» ______________ 20__ г.
	
	«___» ______________ 20__ г.

	
	М.П.
	
	                                         М.П.
	

	
	
	
	
	



Приложение № 3 
к договору № _______ 
от «__»_______ 20__ г.  


График производства работ

Начало оказания услуг: «___» __________ 20___ года.
Окончание оказания услуг: «___» __________ 20___ года.

	№
	Наименование работ 
	Количество, шт.
	Сроки оказания
начало-окончание
(число, месяц, год)

	1.
	Техническое обслуживание кондиционеров
	28
	01-30 июня 2012 

	…
	
	
	

	…
	
	
	

	          Итого:
	140
	



_________________________________	___		___________________________
(Подпись уполномоченного представителя)		(Имя и должность подписавшего)
М.П.


Приложение № 4  
к договору № _____ 
от «__»_______ 20__ г.  



ПРОТОКОЛ
согласования  договорной цены 
к договору № ________ от «___» июня 20__  г.
«Техническое обслуживание сплит-систем и систем кондиционирования
ФГУП «НИТИ им. А.П. Александрова»

Мы, нижеподписавшиеся, от лица Исполнителя __________________ (должность, ФИО) и от лица Заказчика генеральный директор ФГУП «НИТИ им. А.П. Александрова» В. А. Василенко, удостоверяем, что сторонами достигнуто соглашение о величине договорной цены на 2012 год по договору в сумме ________ руб. (цифрами и прописью), НДС (общий/льготный/ не облагается).
Настоящий протокол является неотъемлемой частью договора от «___» июня 20__ г. №_________________ и основанием для проведения взаимных расчетов и платежей между    Исполнителем и Заказчиком.


Заказчик                                                                          Исполнитель
Генеральный директор                                                    
ФГУП «НИТИ им. А.П. Александрова»                       


____________________ /В.А. Василенко/                     _________________ /_____________/
                                                                                                                                    (ФИО)

«___» ______________ 20__ г.                                        «___» ______________ 20__ г.
                   М.П.                                                                                   М.П.
		


	Информация о заключённых договорах и цепочке собственников контрагента ( в том числе конечных) по договорам*

	 

	(наименование организации, представляющей информацию)

	1
	2
	4
	5

	№ п/п
	Наименование контрагента (ИНН, вид деятельности)
	Информация о цепочке собственников контрагента, включая бенефициаров (в том числе, конечных)
	Информация о подтверждающих документах (наименование, реквизиты и т.д.)

	
	ИНН
	ОГРН
	Наименование краткое
	Код ОКВЭД
	Фамилия, Имя, Отчество руководителя
	Серия и номер документа, удостоверяющего личность руководителя
	№ 
	ИНН 
	ОГРН
	Наименование / ФИО
	Адрес регистрации
	Серия и номер документа, удостоверяющего личность (для физического лица)
	Руководитель / участник / акционер / бенефициар
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Примечание: * заполнению подлежат все графы таблицы
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Настоящим подтверждаю, что сведения представленные в данной таблице являются полными, точными и достоверными
	
	Руководитель организации
	________________________/_____________________/
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	










[bookmark: _Toc320173760]ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ

	№ п/п
	Наименование 
	Содержание

	1. 
	Предмет запроса предложений 

	Право заключить договор на :
проведение работ по техническому обслуживанию 
сплит-систем и систем кондиционирования
Состав и объем работ (услуг): указаны в томе 2 «Техническая часть».


	1. 
	Нормативный документ, в соответствии с которым проводится процедура закупки
	«Единым отраслевым стандартом закупок (положение о закупке) Госкорпорации «Росатом», утвержденный решением наблюдательного совета Госкорпорации «Росатом» от 07 февраля 2012  № 37

	1. 
	Сроки выполнения работ
Место выполнения работ




Условия оплаты 

	Сроки выполнения работ (оказания услуг): 
До 31.12.2012 г.




После подписания акта выполненных работ

	1. 
	Количество лотов
	1

	1. 
	Заказчик
	Федеральное государственное унитарное предприятие Научно-исследовательский технологический институт им. А.П. Александрова.
Адрес: 188540, Ленинградская область, г. Сосновый Бор, промзона.

	1. 
	Организатор размещения заказа
	Федеральное государственное унитарное предприятие Научно-исследовательский технологический институт им. А.П. Александрова
Адрес: 188540, Ленинградская область, г. Сосновый Бор, промзона
Контактное лицо: Песков Андрей Игоревич,
 Email: peskov@niti.ru
Тел.: (81369) 6-07-36

	1. 
	Информационное обеспечение проведения процедуры запроса предложений
	Официальным сайтом в сети «Интернет» для размещения информации о проведении запроса предложений является сайт Госкорпорации «Росатом»: http://zakupki.rosatom.ru/
Настоящий запрос предложений проводится в соответствии с правилами и с использованием функционала Аукционный  Конкурсный Дом http://a-k-d.ru/

	1. 
	Дата опубликования извещения о проведении запроса предложений в электронной форме
	«22» июня 2012 года.

	1. 
	Начальная (максимальная) цена договора
	750 000 руб.
Цена договора включает в себя полную стоимость поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг с учетом уплаты всех налогов, сборов и других обязательных платежей, а также все затраты, издержки и иные расходы, связанные с исполнением Договора.

	1. 
	Официальный язык запроса предложений
	русский

	1. 
	Валюта запроса предложений
	Российский рубль

	1. 
	Размер и валюта обеспечения заявки о подаче Предложения Реквизиты для перечисления обеспечения заявок о подаче Предложения
	Не требуется

	1. 
	Требования, предъявляемые к участникам процедуры закупки/ субподрядчикам/ соисполнителям в объеме поставляемого товара, выполняемых работ / оказываемых услуг 
	13.1 Требования к участникам процедуры закупки:
13.1.1 Должен отвечать требованиям, указанным в пункте 3.1 настоящей документации;
13.1.2 Форма допуска не ниже 3.
13.1.3 Наличие у Исполнителя собственного альпинистского снаряжения


	1. 
	Предельный показатель достаточности обладания финансовыми ресурсами
	не требуется


	1. 
	Требования к выполняемым работам, оказываемым услугам 
	Требования выполняемым работам, оказываемым услугам приводятся в томе 2 «Техническая часть».

	1. 
	Документы, включаемые участником процедуры закупки в состав Предложения 
	16.1. Документы, подтверждающие соответствие требованиям, предъявляемым участникам процедуры закупки/ привлекаемым субподрядчикам/ соисполнителям, при предъявлении к ним соответствующих требований]:
16.1.1. документы, указанные в пункте 3.2 настоящей документации;
16.1.2. 
· Форма допуска не ниже 3
· Справка из УФС Судебных приставов России об отсутствии ареста на имущество по решению суда
Раскрыть информацию в отношении всей цепочки собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных), с приложением соответствующих подтверждающих документов (раздел 7, соответствующая форма)

	1. 
	Состав Предложения и порядок размещения документов в составе Предложения
	1) заявка о подаче Предложения по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей документации (раздел 7, соответствующая форма);
2) анкета (раздел 7, соответствующая форма);
3) документы, указанные в пункте 16 раздела 6 «Информационная карта запроса предложений», подтверждающие соответствие участника процедуры закупки установленным требованиям;
4) проект договора, заполненный в соответствии с требованиями и условиями настоящей документации путем включения условий исполнения договора, предложенных участником запроса предложений в своем Предложении, в проект договора (раздел 5);

	1. 
	Количество копий Предложения
	1

	1. 
	Привлечение субподрядчиков соисполнителей, минимальный % от объема поставок, работ/услуг, выше которого требуется представление документов на субподрядчиков/ соисполнителей 
	Допускается 
5%

	1. 
	Возможность проведения процедуры переторжки 
	возможна

	1. 
	Сведения о предоставлении преференций
	не предусмотрено 

	1. 
	Место и срок окончания подачи Предложений 
	Аукционный Конкурсный Дом http://a-k-d.ru/
«03» июля 2012 г. 11:00 (время московское)

	1. 
	Место, дата и время вскрытия конвертов с Предложениями
	Аукционный Конкурсный Дом http://a-k-d.ru/
«03» июля 2012 г. 11:00 (время московское)

	1. 
	Место, дата рассмотрения Предложений и подведения итогов запроса предложений
	Место: Федеральное государственное унитарное предприятие Научно-исследовательский технологический институт им. А.П. Александрова.
Адрес: 188540, Ленинградская область, г. Сосновый Бор, промзона.
Рассмотрение Предложений: «03» июля 2012 г. 14.30 (время московское)
Подведение итогов запроса предложений «05 июля 2012 г 11:00 (время московское)

	1. 
	Критерии оценки Предложений участников запроса предложений
	Цена договора с НДС: (вес критерия Ц i– 0,75)

	1. 
	Методика оценки заявок на участие в запросе предложений
	ОЦЕНКА ПО КРИТЕРИЮ «ЦЕНА ДОГОВОРА»:
	БЦi
	=
	Ц min
	*100

	
	
	Ц i
	


где:
БЦ i 	– 	оценка по критерию «цена договора» i-го участника запроса предложений, баллы
Ц i  	– 	предложение участника запроса предложений о цене договора, указанной в заявке о подаче Предложения i-го участника запроса предложений, руб. с НДС
Ц min 	–	минимальное предложение участника запроса предложений о цене договора, указанной в заявке о подаче Предложения из предложений, представленных участниками запроса предложений, руб. с НДС



	1. 
	Дата заключения договора
	не ранее 10 дней и не позднее 20 дней со дня размещения на официальном сайте протокола оценки и сопоставления Предложений участников запроса предложений 

	1. 
	Обеспечение исполнения договора 
	Не требуется

	29.
	Порядок обжалования действий заказчика организатора размещения заказа, Комиссии
	Жалобы на действия (бездействие) заказчика, организатора размещения заказа, Комиссии могут быть направлены по электронному адресу Центрального арбитражного комитета в сфере закупок Госкорпорации «Росатом» (далее - ЦАК) arbitration@rosatom.ru.
Направление жалоб допускается в любое время проведения запроса предложений, но не позднее десяти дней со дня размещения на официальном сайте протокола оценки и сопоставления Предложений, или извещения об отказе от проведения запроса предложений.
Условия    и    положения    документации    могут быть обжалованы исключительно до окончания срока подачи Предложений.
На   сайте   http://zakupki.rosatom.ru/   (раздел Контроль и арбитраж/Нормативные     документы) представлены Методические рекомендации о порядке рассмотрения жалоб. Информация о состоянии и итогах рассмотрения жалобы отражается на сайте закупок Госкорпорации «Росатом» на странице соответствующей закупки.

	30.
	Каналы связи, по которым можно сообщить о фактах злоупотребления при проведении запроса предложений
	О фактах злоупотреблений участник процедуры закупки/участник запроса  предложений может заявить в ЦАК или сообщить об этом гласно или анонимно, воспользовавшись следующими каналами связи: 
1.Телефон «горячей линии»: 8-800-100-07-07 (многоканальный, круглосуточно, бесплатно из любой точки страны);
2.	Адрес электронной почты: 0707@rosatom.ru:
3.	Адрес для почтовых отправлений: 119017, Москва, а/я
226, Департамент внутреннего контроля и аудита Росатома.
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Письмо о подаче Предложения

«_____»_______________ года                                             №________________________

Уважаемые господа!

Изучив извещение о проведении открытого запроса предложений,  опубликованное на сайте Госкорпорации «Росатом» по адресу в сети Интернет:                       и, принимая установленные в них требования и условия,

________________________________________________________________________,
(полное наименование Участника с указанием организационно-правовой формы, фамилия, имя, отчество участника физического лица)

зарегистрированное по адресу

________________________________________________________________________,
(юридический адрес Участника)

предлагает заключить Договор на поставку товара, выполнение работ, оказание услуг
________________________________________________________________________,
(краткое описание оказываемых услуг)
на условиях и в соответствии с Пояснительной запиской, проектом Договора с __________________ (указывается наименование Заказчика), являющимися неотъемлемыми приложениями к настоящему письму и составляющими вместе с настоящим письмом Предложение, на общую сумму
_____________________________________________
Итоговая стоимость Предложения с НДС, руб.
_____________________________________________
Итоговая стоимость Предложения без НДС, руб.

Настоящее Предложение действует до «____»_______________________года.
Настоящим подтверждаем, что против ________________________________ (наименование участника процедуры закупки) не проводится процедура ликвидации, не принято арбитражным судом решения о признании ____________________ (наименование участника процедуры закупки) банкротом, деятельность ___________________________(наименование участника процедуры закупки) не приостановлена, а также, что размер задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год не превышает ____ %____________________________(значение указать цифрами и прописью) балансовой стоимости активов ______________________________ (наименование участника процедуры закупки) по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период, на имущество не наложен арест по решению суда, административного органа.
В случае признания нас победителем запроса предложений, мы берем на себя обязательства подписать со своей стороны договор в соответствии с требованиями документации по проведению запроса предложений и условиями нашего Предложения, в течение 10 календарных дней со дня размещения на официальном сайте протокола оценки и сопоставления Предложений. Нами будет представлено обеспечение исполнения договора в виде безотзывной банковской гарантии на исполнение обязательств по договору в течение ___ дней [указать срок предоставления банковской гарантии, но не более 15 (пятнадцати) дней] с момента заключения договора на сумму ___% от начальной (максимальной) цены договора.
Нами будет представлено обеспечение возврата аванса в виде безотзывной банковской гарантии в течение ___ дней [указать срок предоставления банковской гарантии, но не более 15 (пятнадцати) дней] с момента заключения договора на сумму ___________.
В случае, если нашему Предложению будет присвоен второй номер, а победитель запроса предложений будет признан уклонившимся от заключения договора с заказчиком, мы обязуемся подписать данный договор в соответствии с требованиями документации по проведению запроса предложений и условиями нашего Предложения.
Мы, _______________________________________ согласны с условием, что
 (наименование организации или Ф.И.О. участника процедуры закупки)
сведения о нас будут внесены в публичный реестр недобросовестных поставщиков атомной отрасли сроком на два года в следующих случаях:
1) если мы:
· будучи признанным победителем запроса предложений, уклонимся от заключения договора;
· будучи единственным участником процедуры закупки, подавшим Предложение, либо участником процедуры закупки, признанным единственным участником запроса предложений, уклонимся от заключения договора;
· будучи признанным победителем или единственным участником запроса предложений, либо являющимся единственным участником, подавшим Предложение, откажемся от предоставления обеспечения исполнения договора, если такое требование установлено в документации по проведению запроса предложений;
2) если договор, заключенный с нами по результатам проведения настоящего запроса предложений, будет расторгнут по решению суда или по соглашению сторон в силу существенного нарушения нами условий договора.
К настоящему Предложению прилагаются следующие документы:
1. Пояснительная записка, содержащая информацию, предусмотренную подразделом 3.3 раздела III Документации  на ____ листах;
2. Документы, подтверждающие соответствие Участника требованиям  Документации на ____ листах;
3. Проект Договора с Заказчиком;
4. Опись прилагаемых документов на ___ листах.
Руководитель организации			___________________           _____________________
М.П.	(подпись)	             (Ф.И.О.)
[bookmark: _Анкета_Претендента_на][bookmark: _Анкета_Участника_процедуры][bookmark: _Toc255987077][bookmark: _Toc303607183]
 
	№
п/п
	Наименование документа 
[указываются документы, перечисленные в пункте 17 раздела 6 «Информационная карта запроса предложений»]
	№ 
страницы
	Число
страниц

	1. 
	
	
	

	2. 
	
	
	

	3. 
	
	
	

	4. 
	
	
	

	5. 
	
	
	



(Подпись уполномоченного представителя)		(Имя и должность подписавшего)
М.П.

ИНСТРУКЦИИ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ
1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных участником процедуры закупки.
2. Заявку о подаче Предложений следует оформить на официальном бланке участника процедуры закупки. Участник процедуры закупки присваивает заявке о подаче Предложений дату и номер в соответствии с принятыми у него правилами документооборота.
3. Участник процедуры закупки должен указать свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и юридический адрес.
4. Участником процедуры закупки должен указать стоимость поставки товара/ выполнения работ/ оказания услуг цифрами и словами, в рублях, в соответствии со Сводной таблицей стоимости (графа «Итого»). Цену следует указывать в формате ХХХ ХХХ ХХХ,ХХ руб., например: «1 234 567,89 руб. (Один миллион двести тридцать четыре тысячи пятьсот шестьдесят семь руб. восемьдесят девять коп.)».
5. Участник процедуры закупки должен указать срок действия Предложения согласно требованиям пункта 4.5.1.
6. Участник процедуры закупки должен перечислить и указать объем каждого из прилагаемых к Предложению документов, определяющих суть технико-коммерческого предложения участника процедуры закупки, согласно требованиям пункта 17 раздела 6 «Информационная карта запроса предложений».
7. Заявка о подаче Предложений должна быть подписана и скреплено печатью в соответствии с требованиями пунктов 4.4.3, 4.4.4.






АНКЕТА УЧАСТНИКА ПРОЦЕДУРЫ ЗАКУПКИ 

Участник процедуры закупки: ________________________________ 

	№
	Наименование
	Сведения о участнике процедуры закупки

	1. 
	Фирменное наименование (Полное и сокращенное наименования организации либо Ф.И.О. участника процедуры закупки – физического лица, в том числе, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя)
	

	1. 
	Организационно - правовая форма
	

	1. 
	Учредители (перечислить наименования и организационно-правовую форму или Ф.И.О. всех учредителей)
	

	1. 
	Свидетельство о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц/индивидуального предпринимателя (дата и номер, кем выдано) либо паспортные данные для участника процедуры закупки – физического лица
	

	1. 
	Виды деятельности
	

	1. 
	Срок деятельности (с учетом правопреемственности)
	

	1. 
	ИНН, КПП, ОГРН, ОКПО
	

	1. 
	Юридический адрес (страна, адрес)
	

	1. 
	Почтовый адрес (страна, адрес)
	

	1. 
	Фактическое местоположение
	

	1. 
	Телефоны (с указанием кода города)
	

	1. 
	Факс (с указанием кода города)
	

	1. 
	Адрес электронной почты 
	

	1. 
	Филиалы: перечислить наименования и почтовые адреса
	

	1. 
	Размер уставного капитала
	

	1. 
	Стоимость основных фондов (по балансу последнего завершенного периода)
	

	1. 
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета участника процедуры закупки в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты)
	

	1. 
	Фамилия, Имя и Отчество руководителя участника процедуры закупки, имеющего право подписи согласно учредительным документам, с указанием должности и контактного телефона
	

	1. 
	Орган управления участника процедуры закупки – юридического лица, уполномоченный на одобрение сделки, право на заключение которой является предметом настоящего запроса предложений и порядок одобрения соответствующей сделки
	

	1. 
	Фамилия, Имя и Отчество уполномоченного лица участника процедуры закупки с указанием должности, контактного телефона, эл.почты 
	


[bookmark: _Toc98251773]
___________________________________	__		___________________________
(Подпись уполномоченного представителя)		                        (Имя и должность подписавшего)
М.П.

ИНСТРУКЦИИ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ
1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных участником процедуры закупки.
2. Участник процедуры закупки приводит номер и дату заявки о подаче Предложения, приложением к которой является данная анкета участника процедуры закупки. 
3. Участник процедуры закупки указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму).
4. В графе 20 указывается уполномоченное лицо участника процедуры закупки для оперативного уведомления по вопросам организационного характера и взаимодействия с организатором размещения заказа.
5. Заполненная участником процедуры закупки анкета должна содержать все сведения, указанные в таблице. В случае отсутствия каких-либо данных указать слово «нет».
6. В случае предоставления паспортных данных, указанных в графе 3, участник процедуры закупки прикладывает к данной анкете информационное письмо о согласии учредителей на работу с персональными данными. В случае непредставления паспортных данных, указанных в графе 3, участник процедуры закупки прикладывает к данной анкете письмо за подписью руководителя участника, что сведения о физических лицах (приводится перечень лиц, указываемый участником процедуры закупки в графе 3) по данным Федеральной миграционной службы (http://services.fms.gov.ru/info-service.htm?sid=2000) отсутствуют/ присутствуют.


Форма ___.
Приложение к заявке о подаче Предложения от «___» _________ 20___ г. № ______


Сведения о цепочке собственников контрагента, включая бенефициаров (в том числе, конечных).
	1
	2
	3
	4

	№ п/п
	Наименование контрагента (ИНН, вид деятельности)
	Информация о цепочке собственников контрагента, включая бенефициаров (в том числе, конечных)
	Информация о подтверждающих документах (наименование, реквизиты и т.д.)

	
	ИНН
	ОГРН
	Наименование краткое
	Код ОКВЭД
	Фамилия, Имя, Отчество руководителя
	Серия и номер документа, удостоверяющего личность руководителя
	№ 
	ИНН 
	ОГРН
	Наименование / ФИО
	Адрес регистрации
	Серия и номер документа, удостоверяющего личность (для физического лица)
	Руководитель / участник / акционер / бенефициар
	

	1
	2.1.
	2.2.
	2.3.
	2.4.
	2.5.
	2.6.
	3.1.
	3.2.
	3.3.
	3.4.
	3.5.
	3.6.
	3.7.
	4

	Образец  заполнения 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	1
	7734567890
	1044567890123
	ООО "Ромашка"
	45.xx.xx
	Иванов Иван Степанович
	5003 143877
	1.1
	7754467990
	108323232323232
	ЗАО "Свет 1"
	Москва, ул.Лубянка, 3
	 
	Участник
	учредительный договор от 23.01.2008

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	1.1.0
	111222333444
	 
	Петрова Анна Ивановна
	Москва, ул.Щепкина, 33
	44 55 666777
	Руководитель
	устав, приказ №45-л/с от 22.03.10

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	1.1.1
	333222444555
	 
	Сидоров Пётр Иванович
	Саратов, ул. Ленина, 45-34
	55 66 777888
	Участник
	учредительный договор от 12.03.2004

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	1.1.2
	6277777777
	104567567567436
	ООО "Черепашка"
	Саратов, ул. Ленина, 45
	 
	Участник
	учредительный договор от 12.03.2004

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	1.1.2.0
	7495672857623
	 
	Мухов Амир Мазиевич
	Саратов, ул. Ленина, 45
	66 78 455434
	Руководитель
	устав, приказ №77-л/с от 22.05.11

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	1.1.2.1
	8462389547345
	 
	Мазаева Инна Львовна
	Саратов, ул. К.Маркса, 5-34
	67 03 000444
	Бенефициар
	учредительный договор от 12.03.2004

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	…
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	1.2
	7754456890
	107656565656565
	ООО "Свет 2"
	Смоленск, ул. Титова, 34
	 
	Участник
	учредительный договор от 23.01.2008

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	1.2.0
	666555777444
	 
	Антонов Иван Игоревич
	Смоленск, ул. Титова, 34
	66 55 444333
	Руководитель
	устав, приказ №56-л/с от 22.05.09

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	1.2.1
	888777666555
	 
	Ивлев Дмитрий Степанович
	Смоленск, ул. Чапаева, 34-72
	77 55 333444
	Участник
	учредительный договор от 23.01.2006

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	1.2.2
	333888444555
	 
	Степанов Игорь Дмитриевич
	Смоленск, ул. Гагарина, 2-64
	66 77 223344
	Участник
	учредительный договор от 23.01.2006

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	…
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	1.3
	ASU66-54
	 
	Игуана лтд (Iguana LTD)
	США, штат Виржиния, 533
	 
	Участник
	учредительный договор от 23.01.2008

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Ruan Max Amer
	Кипр, Лимассол, 24-75
	776AE 6654
	Руководитель
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	…
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	1.4
	123456789012
	 
	Иванов Иван Иванович
	Тула, ул. Пионеров, 56-89
	11 22 334455
	Участник
	учредительный договор от 23.01.2008

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	…
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	2345678901
	 
	ООО "Лютик"
	 
	 
	 
	2.1
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Инструкция по заполнению
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	В случае, если контрагент российское юридическое лицо указывается 10 значный код. В случае, если контрагент  российское физическое лицо (как являющееся, так и  не являющееся индивидуальным предпринимателем) указывается 12-тизначный код.
В случае  если контрагент - иностранное юридическое или физическое лицо в графе указывается «отсутствует»
	Заполняется в случае, если контрагент - российское юридическое лицо (13-ти значный код). В случае если контрагент  российское физическое лицо в качестве индивидуального предпринимателя (ИП), указывается ОГРНИП (15-тизначный код). В случае если контрагент - российское физическое лицо, иностранное физическое или юридическое лицо в графе указывается «отсутствует»
	Указывается организационная форма аббревиатурой и наименование контрагента (например, ООО, ФГУП, ЗАО и т.д.). В случае, если контрагент - физическое лицо указывается ФИО
	В случае, если контрагент российское юридическое лицо и индивидуальный предприниматель указывается код, который может состоять из 2-6 знаков, разделенных через два знака точками. В случае, если контрагент  российское физическое лицо, иностранное физическое или юридическое лицо в графе указывается «отсутствует».
	Заполняется в формате Фамилия Имя Отчество, например Иванов Иван Степанович
	Заполняется в формате серия (пробел) номер, например 5003 143877. Для иностранцев допускается заполнение в формате, отраженном в национальном паспорте.
	Заполняется согласно образцу
	В случае, если контрагент российское юридическое лицо указывается 10 значный код. В случае, если контрагент  российское физическое лицо (как являющееся, так и  не являющееся индивидуальным предпринимателем) указывается 12-тизначный код.
В случае  если контрагент - иностранное юридическое или физическое лицо в графе указывается «отсутствует»
	Заполняется в случае, если контрагент - российское юридическое лицо (13-ти значный код). В случае если контрагент  российское физическое лицо в качестве индивидуального предпринимателя (ИП), указывается ОГРНИП (15-тизначный код). В случае если контрагент - российское физическое лицо, иностранное физическое или юридическое лицо в графе указывается «отсутствует»
	Указывается организационная форма аббревиатурой и наименование контрагента (например, ООО, ФГУП, ЗАО и т.д.). В случае, если собственник физическое лицо указывается ФИО. Так же, при наличии информации о руководителе юридического лица – собственника контрагента, указывается ФИО полностью
	Заполняется в формате географической иерархии в нисходящем порядке, например, Тула, ул. Пионеров, 56-89
	Заполняется в формате серия (пробел) номер, например 5003 143877. Для иностранцев допускается заполнение в формате, отраженном в национальном паспорте.
	Указывается какое отношение имеет данный субъект к вышестоящему звену в цепочке "контрагент - бенефициар" согласно примеру, указанному в образце.
	Указываются юридический статус и реквизиты подтверждающих документов, например учредительный договор от 23.01.2008 (ДОКУМЕТЫ ПРИКЛАДЫВАЮТСЯ К ЗАЯВКЕ)
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ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ 
на проведение работ по техническому обслуживанию 
сплит-систем и систем кондиционирования.

 Адрес объекта: 188540, г. Сосновый Бор, Ленинградская область, Промзона 

1. Условия выполнения работ.
Общие требования. 
- исполнитель  должен иметь опыт выполнения аналогичных работ;
-  исполнитель должен обладать необходимыми профессиональными знаниями, опытом,  ресурсными возможностями (финансовыми, материально-техническими, производственными, трудовыми), управленческой компетентностью и репутацией;
-  исполнитель должен иметь лицензии, необходимые сертификаты и разрешения на выполнение работ, являющихся предметом технического задания, а также разрешения на работы высотного характера;
-   периодичность обслуживания оборудования Заказчика – один раз в полгода, если иное не предусмотрено требованиями производителей оборудования и действующими нормативными документами;
Исполнитель обязан: 
-  следить за достаточностью инвентаря, оборудования и расходных материалов, их надлежащим состоянием (чистота, исправность, срок годности,  условия хранения и транспортировки) и в случае неисправности своевременно их менять (ремонтировать);
- обеспечивать за свой счет проведение обучения, приемку (сдачу) экзаменов и проведение инструктажей персонала Исполнителя в объеме требований по охране труда. Нести ответственность по охране труда, электробезопасности, пожарной безопасности при выполнении персоналом Исполнителя работ, в том числе и при работах на высоте;
2. Состав работ. 
При техническом обслуживании  внутреннего блока кондиционера:
- выезд механика к месту работы;
- чистка воздушных фильтров и оребрения испарителя;
- очистка декоративной панели воздухозаборника;
- проверка надежности контактов электрических соединений, питающего и соединительного кабелей;
- очистка и промывка дренажных каналов для слива конденсата;
- проверка подшипников вентилятора;

- очистка вентилятора и проверка балансировки рабочего колеса вентилятора;
- проверка элементов питания, при необходимости их замена;
- контроль эффективности работы испарителя по перепаду температур входящего и выходящего воздуха.
При техническом обслуживании наружного блока кондиционера:
- проверка надежности электрических контактов соединительного кабеля;
- обнаружение и устранение мест утечек хладона;
- контроль давления конденсации и давления всасывания холодильного агрегата кондиционера;
- проверка крепления и балансировка крыльчатки вентилятора;
- проверка подшипников вентилятора;
- при необходимости очистка воздухозаборной решетки и оребрения конденсатора (работа на высоте);
- контроль потребляемого тока в режиме обогрева и охлаждения на соответствие паспортным данным;
- работы, не требующие использования запчастей и демонтажа кондиционера. 
При испытании и наладке кондиционеров сплит-систем выполняются следующие проверки режимов систем кондиционирования (СК):
- режим вентиляции;
- режим увлажнения, режим осушки;
- проверка режимов нагрева (включение и отклонение 4-х ходового клапана, температурный режим);
- проверка режимов охлаждения (проверка рабочего давления компрессора, при необходимости дозаправка хладоном, либо фреоном, температурный режим);
- проверка токовых режимов (электрика);
- на пульте ДУ – проверка рабочих режимов вентиляторов наружного и внутреннего блоков;
- проверка работоспособности лопастей по управлению воздушным потоком;
- проливка дренажной системы конденсатора.
 3.  Техника безопасности при производстве работ. 
-  при производстве работ предусмотреть меры по защите оборудования, материалов, применяемых в процессе работ; 
-  Исполнитель обязан обеспечить рабочих средствами индивидуальной защиты, а также необходимым оборудованием и средствами защиты, в том числе при производстве работ на высоте.
- Исполнитель обязан предоставить пакет организационных документов по обеспечению электробезопасности, подтверждающий квалификацию персонала: права персонала на организацию и проведение работ в соответствии с требованиями ПОТ РМ-016-2001 и ПТЭЭП, по форме Приложения №1 «Список персонала» (прилагается).

