Приложение №   1  к заявке

 на проведение процедуры закупки

УТВЕРЖДАЮ

Заместитель генерального директора 

предприятия по общим вопросам

______________И.Ю. Лецковник

«____»__            _______ 20__г.

ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ 

на оказание услуг

Предмет закупки    Охрана объектов АТП  ФГУП «ГХК»
Железногорск
2014
Техническое задание

 на оказание услуг  по охране объектов АТП ФГУП «ГХК»
СОДЕРЖАНИЕ

РАЗДЕЛ 1. НАИМЕНОВАНИЕ УСЛУГИ

РАЗДЕЛ 2. ОПИСАНИЕ УСЛУГ

Подраздел 2.1 Состав (перечень) оказываемых услуг

Подраздел 2.2 Описание оказываемых услуг

Подраздел 2.3 Объем оказываемых услуг либо доля оказываемых услуг в общем объеме закупки

РАЗДЕЛ 3. ТРЕБОВАНИЯ К УСЛУГАМ

Подраздел 3.1 Общие требования

Подраздел 3.2 Требования к качеству оказываемых услуг

Подраздел 3.3 Требования к гарантийным обязательствам оказываемых услуг

Подраздел 3.4 Требования к конфиденциальности

Подраздел 3.5 Требования к безопасности оказания услуг и безопасности
результата оказанных услуг

Подраздел 3.6 Требования по обучению персонала заказчика

Подраздел 3.7 Требования к составу технического предложения участника

Подраздел 3.8 Специальные требования

РАЗДЕЛ 4. РЕЗУЛЬТАТ ОКАЗАННЫХ УСЛУГ

Подраздел 4.1 Описание конечного результата оказанных услуг

Подраздел 4.2 Требования по приемке услуг

Подраздел 4.3 Требования по передаче заказчику технических и иных документов (оформление результатов оказанных услуг)

РАЗДЕЛ 5. ТРЕБОВАНИЯ К ТЕХНИЧЕСКОМУ ОБУЧЕНИЮ ПЕРСОНАЛА ЗАКАЗЧИКА

РАЗДЕЛ 6. ПЕРЕЧЕНЬ ПРИНЯТЫХ СОКРАЩЕНИЙ

РАЗДЕЛ 7. ПЕРЕЧЕНЬ ПРИЛОЖЕНИЙ

РАЗДЕЛ 1. НАИМЕНОВАНИЕ УСЛУГИ

	Наименование услуги, согласованное в соответствии со строкой годовой программы закупок          
 ГПЗ №                 п.               Охрана объектов АТП  ФГУП «ГХК»



РАЗДЕЛ 2. ОПИСАНИЕ УСЛУГИ

	Подраздел 2.1 Состав (перечень) оказываемых услуг 

Заполняется только в случае закупки комплексных услуг. 

	В случае закупки комплексных услуг (например, «клининг» и эксплуатация зданий) необходимо указать перечень услуг входящих в предмет закупки. 
Выполнение работ по оказанию услуг по охране объектов на территории АТП, расположенных по адресам:       
1 Пост:
Красноярский край, ЗАТО Железногорск, г. Железногорск,  ул. Ленина, 71                Перечень
зданий и сооружений, находящихся на территории АТП (ул. Ленина, 71) и   подлежащих круглосуточной охране:

1.  Здание № 312       (рем. бокс и стоянка а/м). 
2.  Здание  № 312 «В» (авто/мойка).
3.  Здание  № 312 «Г»       (ТО-1).
4.  Здание  № 312 «Ж» (склад запасных частей и спец. одежды).
5.  Здание № 312 «Н» (подсобные цеха, стоянка а/м, пункт диагностического контроля а/м). 

6.  Здание стоянки а/м  РАФ и УАЗ.

7.  Здание  №312«Д» (склад металла).    

8.  Здание № 313«А» (ремонтный бокс и стоянка а/м). 

9.  Здание № 313 (бокс для легковых а/м).  

10.  Здание № 315 (административное). 
11.  Здание  склада пиломатериалов.   

12.  Здание  склада ЛВЖ и ГЖ.             
13.  Здание «бункерная».
14. Открытая стоянка а/м.

15. Очистные сооружения.

2. Пост:

 Красноярский край, ЗАТО Железногорск, г. Железногорск,  ул. Загородная.
Перечень

зданий и сооружений, находящихся на территории АТП (ул. Загородная)  и   подлежащих круглосуточной охране:

1. Здание № 494 (стоянка на 32 а/м) -  ул.Загородная, 24 «А».
2.Здание ИХЗ № 498 (стоянка на 48 а/м) -  ул.Загородная, 24. 


	Подраздел 2.2 Описание оказываемых услуг

	Приводится описание предмета закупки. В случае закупки комплексных услуг необходимо указать описание каждой из услуг, входящих в предмет закупки.
1. Оказание услуги по круглосуточной охране объектов АТП  подготовленными  сотрудниками охранного предприятия  качественно и в полном объеме с соблюдением законов РФ, норм, правил и других правовых разрешающих документов. 

2. На территории АТП ФГУП «ГХК» осуществление охранной деятельности производится на основании Федерального закона о транспортной безопасности   № 16-ФЗ от 09.02.2007г. и приказа министерства транспорта РФ № 42 от 08.02.2011г. «Об утверждении требований по обеспечению транспортной безопасности, учитывающих уровни безопасности для различных категорий объектов транспортной инфраструктуры и транспортных средств автомобильного транспорта и дорожного хозяйства».

 

	Подраздел 2.3 Объем оказываемых услуг либо доля оказываемых услуг в общем объеме закупки 

	В случае закупки комплексных услуг необходимо указать объем или долю отдельных услуг. В случае невозможности указания объема/доли услуг необходимо указать: «доля/объем отдельных услуг в общем объеме закупок не определена»
1 пост: 
1. Ежедневно:        с 08.30 – до 16.30    (8 ч)
    Кол-во сотрудников охраны: 1 чел.
2. Ежедневно:       с 16.30 – до 08.30     (16ч)
     Кол-во сотрудников охраны: 2 чел. 

Режим обеспечения охраны – круглосуточный (14600 чел/час в год)
2 пост: 
     Рабочие дни:         с 17.00  -   до 08.00   (15ч)
     Выходные дни:     круглосуточно        (24ч)
Кол-во сотрудников охраны: 1 чел.     (6537 чел/час)
ИТОГО   по двум постам:        21 137 чел/час 
                 Кол-во сотрудников охраны  -  3 чел.



РАЗДЕЛ 3. ТРЕБОВАНИЯ К УСЛУГАМ

	Подраздел 3.1 Общие требования

	Общие требования к оказываемым услугам.
1. ООО ЧОО должно иметь  лицензию на осуществление частной охранной деятельности, в том числе на осуществление внутриобъектового и пропускного режима в соответствии с требованиями ФЗ № 2487-1 от 11.03.1992г. «О частной детективной и охранной деятельности в РФ».
2. ООО ЧОО должно организовать и обеспечить охрану объектов и материальных ценностей Заказчика в полном объеме с соблюдением законов РФ, норм, правил и других правовых актов, регламентирующих их  деятельность. 



	Подраздел 3.2 Требования к качеству оказываемых услуг

	Требований по качеству согласно стандартам менеджмента качества и/или перечень документов, требованиям которых должны соответствовать оказываемые услуги и др.

Требования к сотрудникам ООО «ЧОО»
1. Охранники ООО ЧОО должны иметь в наличии трудовой договор с ООО ЧОО, в соответствии с трудовым законодательством и ФЗ № 2487-1 от 11.03.1992г.
2. Должны иметь в наличии удостоверения частного охранника (сдавших квалификационные экзамены в учреждениях по подготовке работников частных охранных организаций).
3. Персонал ООО ЧОО должен быть обеспечен  спецсредствами и форменной одеждой установленного образца. 
4. При несении дежурства персонал ООО ЧОО должен осуществлять пропускной и внутриобъектовый режим допуска на территорию АТП работающего персонала, автотранспорта и посетителей.

5. Персонал ООО ЧОО должен осуществлять  контроль за ввозом, вывозом (проносом) товарно-материальных ценностей  в соответствии с установленным на предприятии порядком, в соответствии с инструкцией предприятия « О пропускном режиме и порядке провоза (проноса) товарно-материальных ценностей в АТП ФГУП «ГХК»».

6. Сотрудники ООО ЧОО должны производить регулярные обходы охраняемой территории и объектов в соответствии с графиком и маршрутом патрулирования, согласованным с руководством  АТП, с периодичностью  не реже 1 раза в час. 
7. При обходе и осмотре объектов Заказчика проверять   состояние ограждений,  целостность пломб,  исправность замков и запирающих устройств ворот, дверей и окон с записью в журнале регистрации результатов патрулирования.
8. Не допускать проникновения посторонних лиц на охраняемый объект в период нахождения данного объекта под охраной.
9. Сотрудники  ООО ЧОО должны принимать от Заказчика в конце рабочего дня, под роспись в журнале, закрытые на замок и опломбированные помещения, площадки открытого хранения, таким  же образом производить сдачу материально-ответственному лицу Заказчика в начале рабочего дня. 
10. Сотрудники ООО ЧОО должны знать и соблюдать нормативные требования по применению спецсредств и средств пожаротушения.  При обнаружении возгорания немедленно сообщить в пожарную охрану по телефону 01, доложить начальнику охраны, диспетчеру АТП и действовать в соответствии с полученными указаниями.   
Права  сотрудников ООО «ЧОО»
   Сотрудники ООО ЧОО имеют право:

1. Требовать от работников, должностных лиц Заказчика, посетителей, а так же персонала подрядных организаций соблюдения пропускного и внутриобъектового режима.

2. Проверять на охраняемых объектах документы, удостоверяющие личность, дающие право на вход (выход), внос (вынос), ввоз (вывоз) товарно-материальных ценностей.
3. Производить административное задержание и сопровождение в служебное помещение ведомственной охраны или УВД лиц, совершивших преступление или административные правонарушения, а так же производить личный досмотр, досмотр вещей, изъятие вещей и документов, являющихся орудием или непосредственным объектом правонарушения. Обеспечивать охрану места происшествия и сохранность указанных вещей и документов.
4. Беспрепятственно входить в помещения охраняемых объектов и осматривать их при преследовании лиц, незаконно проникших на охраняемый объект, а так же для задержания лиц,  подозреваемых в совершении преступлений или административных правонарушений.
Исполнитель несет материальную ответственность:

1. За ущерб, причиненный хищением, совершенным посредством взлома замков, иными способами, в результате не обеспечения надлежащей охраны, по вине сотрудников охраны.
2. за ущерб, причиненный уничтожением или повреждением зданий на объектах, материальных ценностей, находящихся на охраняемой территории посторонними лицами, проникшими на объект.
3. За ущерб, причиненный в результате пожара,  или других причин, происшедших по вине Исполнителя. 
  Исполнитель несет  ответственность за допущение нарушений договорных условий в части выставления на посты охраняемых объектов АТП сотрудников охраны:

1. не имеющих разрешения на охранную деятельность;
2. без наличия при себе удостоверения частного охранника;
3. по количеству меньше, чем предусмотрено договором;
4. с нарушениями формы одежды;
5. в состоянии алкогольного или наркотического опьянения;
Кроме того,  Исполнитель несет  ответственность за:

1. самовольный уход сотрудников охраны  с поста; занятие на посту, не свойственными для охранника, функциями;

2.  несанкционированный сон на посту;
3. нарушение пропускного и внутриобъектового режима;
4. неустранение выявленных Заказчиком недостатков и нарушений;
5. нарушение инструкций по охране труда и пожарной безопасности;


	Подраздел 3.3 Требования к гарантийным обязательствам оказываемых услуг

	Требования к гарантийным обязательствам на оказываемые услуги, сроки и размеры обеспечения (в случае наличия) и т.п.  
На период действия договора

          Начало:          01.01.2014 г.

Окончание:    31.12.2014 г.



	Подраздел 3.4 Требования к конфиденциальности 

	Требования о конфиденциальности (в случае наличия). Для заказчиков первой группы требования о конфиденциальности не должны противоречить требованиям статьи 4 Федерального закона Российской Федерации от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» и нормативным актам правительства Российской Федерации, выпущенным в развитие Федерального закона 223-ФЗ от 18.07.2011
3.4.1  Исполнитель обязан принимать все необходимые и достаточные меры для обеспечения функционирования надлежащего режима защиты конфиденциальной информации в соответствии с требованиями действующего законодательства РФ на   охраняемых объектах заказчика (АТП ФГУП «ГХК»).
3.4.2  Любой ущерб, вызванный нарушениями условий конфиденциальности, определяется и возмещается в соответствии с действующим законодательством РФ.
3.4.3   Исполнитель может передавать полученную конфиденциальную информацию третьим лицам только по письменному согласованию с Заказчиком на следующих условиях: 

                - Третьи лица используют полученную конфиденциальную информацию только в рамках    работ, проводимых на договорной основе между Исполнителем и заказчиком.
                -  Исполнитель гарантирует соблюдение третьими лицами условий конфиденциальности договора.

3.4.5   Вышеперечисленные обязательства действуют между Заказчиком и Исполнителем в течение всего времени выполнения работ по  договору и в течение 3(трех) лет после окончания действия договора, или его расторжения. 



	Подраздел 3.5 Требования к безопасности оказания услуг и безопасности результата оказанных услуг 

	Требования к безопасности оказания услуг и требования к безопасности результата оказания услуг (например, при внедрении системы управления чем-либо)
Исполнитель обязан:

3.5.1  обеспечить соблюдение законов и иных правовых актов по охране труда, охране окружающей среды и безопасности выполняемых услуг. 
4 Обеспечить соблюдение правил безопасности на рабочем месте, а в случае обнаружения на объекте пожара – сообщить в пожарную часть по телефону 01, доложить начальнику охраны, диспетчеру АТП и действовать в соответствии с полученными указаниями.   


	Подраздел 3.6 Требования по обучению персонала исполнителя

	Требования к обучению персонала заказчика при необходимости (например, при внедрении системы управления чем-либо)
 ООО ЧОО должно  предоставить для выполнения охранной функции необходимое количество подготовленных сотрудников, имеющих удостоверение частного охранника и диплома о сдаче квалификационного экзамена по подготовке работников частных охранных организаций.


	Подраздел 3.7 Требования к составу технического предложения участника

	Требования к составу и документам технического предложения участника, в том числе документы необходимые для подтверждения соответствия участника требованиям технического задания и документы
ООО ЧОО должно  предоставить:
1. копию лицензии на осуществление частной охранной деятельности;

2. копию свидетельства о государственной регистрации юридического лица;

3. копию свидетельства о постановке на учет в налоговом органе по месту нахождения;

4. устав ООО ЧОО.

5. копию справки о действительном штате лицензированных охранников, заверенной в  лицензионно- разрешительной системе.

6. калькуляцию стоимости 1-ого часа охранных услуг.


	Подраздел 3.8 Специальные требования

	В случае наличия специальных требований, не относящихся ни к одному разделу Технического задания.       
   Представитель заказчика в любое время имеет право проверить качество предоставления охранных услуг, наличие у персонала удостоверений. При выявленных нарушениях Заказчик составляет Акт о нарушении качества предоставляемых охранных услуг, за которое вправе снизить стоимость услуг, или не выплачивать стоимость рабочей смены и   направляет претензию Исполнителю.




РАЗДЕЛ 4. РЕЗУЛЬТАТ ОКАЗАННЫХ УСЛУГ

	Подраздел 4.1 Описание конечного результата оказанных услуг

	Конечный результат оказанных услуг либо, в случае отсутствия конкретного результата (услуги перевода, юридические услуги), указать условия удовлетворения потребности заказчика в результате проведения процедуры закупки
Моментом реализации услуг считается последний день отчетного периода. Оплата стоимости услуг производится Заказчиком ежемесячно по окончании отчетного периода на основании счетов, направленных Исполнителем до 5 (пятого) числа расчетного периода. Датой выставления счета является последний день отчетного периода. Счета оплачиваются Заказчиком не позднее 15 числа месяца, следующего за отчетным. Вместе с ежемесячным счетом Заказчику Исполнителем направляется акт сдачи-приемки услуг и счет-фактура. Датой получения Заказчиком выше перечисленных документов является дата, указанная в уведомлении о вручении. Предоплаты нет.


	Подраздел 4.2 Требования по приемке услуг

	Необходимо указать требования по приемке оказанных услуг, требования по приемке отдельных видов услуг (при наличии), приемке отдельных этапов оказанных услуг (при наличии).
Исполнитель (ООО ЧОП) несет ответственность за допущение нарушений в части определения на посты охраняемых объектов Заказчика охранников без наличия при себе удостоверений частного охранника, или по количеству единиц меньше, чем предусмотрено условиями  договора. При этом, уполномоченный представитель Заказчика   вправе составить акт о данном нарушении, который будет являться основанием для предъявления претензий Исполнителю на пересчет фактической оплаты за оказанные услуги не в полном объеме, в месяце, в котором было установлено данное нарушение. ООО ЧОО   несет материальную ответственность за ущерб, причиненный по его вине,  за утрату материальных ценностей с объекта Заказчика; за ущерб, причиненный пожаром по вине Исполнителя;

   за допущенные нарушения в организации охраны объектов, а именно: за выставление на посты охранников без удостоверений; за меньшее число охранников на постах, чем предусмотрено условиями договора.  


	Подраздел 4.3 Требования по передаче Заказчику технических и иных документов (оформление результатов оказанных услуг)

	Требования к документам, на основании которых осуществляется приемка услуг и требования по отчетности
Исполнитель направляет Заказчику подписанный акт (в 2-х экземплярах) приемки услуг с указанием стоимости услуг, предоставленных Исполнителем Заказчику за отчетный период.  В течение 10 (десяти) дней со дня получения подписанного Исполнителем акта приемки услуг, Заказчик подписывает и направляет 1 экземпляр акта Исполнителю с одновременной передачей его копии по факсу. Акт приемки услуг, подписанный Исполнителем и Заказчиком, удостоверяет приемку Заказчиком услуг, предоставленных ему Исполнителем за указанный в акте период, в полном объеме.




РАЗДЕЛ 6. ПЕРЕЧЕНЬ ПРИНЯТЫХ СОКРАЩЕНИЙ

	№ п/п
	Сокращение
	Расшифровка сокращения

	
	АТП
ФГУП «ГХК» 

ООО «ЧОО»
	Автотранспортное предприятие
Федеральное государственное унитарное предприятие «Горно-химический комбинат»
Общество с ограниченной ответственностью «Частное охранная Организация»


РАЗДЕЛ 7. ПЕРЕЧЕНЬ ПРИЛОЖЕНИЙ

	Номер приложения
	Наименование приложения
	Номер страницы

	
	Расчет кол-ва чел/часов на оказание охранных услуг на территории АТП
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