				Техническое задание
на оказание услуг по обеспечению проведения презентации книги для ОАО «Атомредметзолото»
Сведения о проводимом мероприятии:
1. Дата проведения мероприятия: ноябрь 2012, день недели – будни (дата проведения указывается Заказчиком не позднее, чем за две недели до проведения мероприятия)
2. Количество участников: 60 чел.
3. Гендерный состав: мужчины / женщины (50/50), список участников утверждается Заказчиком
4. Место расположения: центр Москвы, с видом на Кремль
5. Место проведения: отель уровня 5*.
6. Организация проживания: не требуется
7. Организация питания: 2 кофе-брейка, коктейль-фуршет 
8. Обеспечение хостес для регистрации участников
9. Производство и установка пресс-волл (2 штуки)

Перечень услуг для составления сметы (коммерческого предложения):
Информация о корпоративном мероприятии:
	НАЗВАНИЕ МЕРОПРИЯТИЯ
	Презентация книги

	ПЕРИОД ПРОВЕДЕНИЯ
	Ноябрь 2012
	
	КОЛИЧЕСТВО УЧАСТНИКОВ
	60

	МЕСТО ПРОВЕДЕНИЯ
	МОСКВА
	
	
		

	ТОЧНЫЙ АДРЕС ПРОВЕДЕНИЯ
	TBD

	СОПРОВОЖДЕНИЕ ОРГАНИЗАТОРА
	ОБЯЗАТЕЛЬНОЕ СОПРОВОЖДЕНИЕ В ТЕЧЕНИЕ ВСЕГО МЕРОПРИЯТИЯ

	КОММЕНТАРИИ ЗАКАЗЧИКА
	     




- аренда конференц-залов и оборудования:
	ДАТА, КОЛИЧЕСТВО
 КОНФЕРЕНЦ-ЗАЛОВ

	Ноябрь 2012
	ВМЕСТИМОСТЬ ЗАЛА
	ПЕРИОД ИСПОЛЬЗОВАНИЯ     

	
	
	60 чел
	с 10:00 до 19:00

	РАССАДКА В ЗАЛАХ
	театр

	ОБОРУДОВАНИЕ
	LCD ПРОЕКТОР
	1
	
	

	
	ЭКРАН
	1
	
	

	КОММЕНТАРИИ ЗАКАЗЧИКА
	Вода без газа в конференц-зал


- питание:
	КОФЕ-БРЕЙКИ (2)
	ДАТА, ВРЕМЯ
	Ноябрь 2012
	
	

	
	НА КОЛИЧЕСТВО ПЕРСОН
	60
	
	

	КОКТЕЙЛЬ-ФУРШЕТ
	ДАТА, ВРЕМЯ
	Ноябрь 2012
	
	

	
	НА КОЛИЧЕСТВО ПЕРСОН
	60
	ИНОЕ
	



- дополнительным обеспечением:
	УСЛУГИ ХОСТЕС
	Регистрация участников мероприятия

	КАНЦЕЛЯРСКИЕ ТОВАРЫ
	Блокноты, ручки

	ПРЕСС-ВОЛЛ (2)
	Нетворк 3*3 вогнутый 337*223,5. Файл готовится с учетом вылетов по 2 см. Размер макета Нетворк 3*3 (вогнутый) будет равен 341*227,5 см. Боковые панели загибаются назад и по 40 см изображения с каждого края остаются в невидимой области.

	КОММЕНТАРИИ ЗАКАЗЧИКА
	


[bookmark: _GoBack]
Обязательно предоставление полной сметы с указанием стоимости услуг, включая меню фуршета и кофе-брейков, одновременно с конкурсной документацией.

