ДОГОВОР
на оказание консультационных услуг по подготовке годового отчета и совершенствование системы отчетности  АО «НИАЭП» за 2014 г.

г. Нижний Новгород	          «__» __________ 2015 г.

Акционерное общество НИЖЕГОРОДСКАЯ ИНЖИНИРИНГОВАЯ КОМПАНИЯ «АТОМЭНЕРГОПРОЕКТ» (АО «НИАЭП») именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице _____________________________________________, действующего на  основании ___________________________________________, с одной стороны, и _______________________________________________________________________________, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице ________________________________________, действующего на основании _______________________, с другой стороны, совместно именуемые «Стороны», заключили настоящий Договор о нижеследующем:

1.	ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА
1.1.	Заказчик поручает, а Исполнитель принимает на себя обязательства оказать консультационные услуги по подготовке годового отчета АО «НИАЭП» за 2014 г. и по совершенствованию системы отчетности АО «НИАЭП» (далее – услуги) в соответствии с условиями настоящего договора.
1.2. Заказчик обязуется оплатить услуги Исполнителя в порядке, в сроки и на условиях, которые определены настоящим Договором.
1.3. Виды оказываемых услуг, объем, требования к результатам оказания услуг определены в Техническом задании (Приложение №1), сроки оказания услуг определены в календарном плане (Приложение №2).
1.4. По результатам оказания услуг Исполнитель представляет Заказчику отчетные материалы в соответствии с Техническим заданием.
1.5. Услуги по настоящему Договору оказываются по месту нахождения Заказчика.

2.	ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН
2.1.	Исполнитель обязан:
2.1.1.	Оказать услуги, предусмотренные настоящим Договором, в соответствии с Техническим заданием (Приложение № 1).
2.1.2. Своевременно информировать Заказчика о ходе оказания услуг по настоящему Договору.
2.1.3.	Исполнитель может привлекать третьих лиц к участию в оказании услуг по настоящему Договору по согласованию с Заказчиком.
2.1.4. Представлять Заказчику сведения о ходе исполнения настоящего Договора по соответствующим запросам Заказчика.
2.1.5. Соблюдать конфиденциальность предоставленной Заказчиком информации в соответствии с условиями настоящего Договора.
[bookmark: OLE_LINK3][bookmark: OLE_LINK4]2.1.6. Представить Заказчику не позднее пятнадцати дней с даты заключения настоящего Договора документы, подтверждающие отсутствие у Исполнителя налоговой задолженности, превышающей двадцать пять процентов балансовой стоимости активов Исполнителя, определяемой по данным бухгалтерской (финансовой) отчетности за истекший период (год, квартал/полугодие/9 месяцев текущего года), а именно копию справки об исполнении налогоплательщиком (плательщиком сборов, налоговым агентом) обязанности по уплате налогов, сборов, пеней, штрафов, выданной налоговым органом не ранее чем за 60 дней до дня заключения Договора.  При наличии в справке положений о неисполненной обязанности по уплате налогов, сборов, пеней, штрафов Исполнителем дополнительно представляются:
копия справки о состоянии расчетов по налогам, сборам, пеням и штрафам, выданной налоговым органом не ранее чем за 60 дней до дня заключения Договора;
копия бухгалтерской (финансовой) отчетности за истекший период. При этом для годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности - копия бухгалтерского баланса с отметкой налогового органа о приеме или, в случае представления отчетности в налоговую инспекцию в электронном виде, с приложением квитанции о приеме; для промежуточной бухгалтерской (финансовой) отчетности - копия бухгалтерского баланса, заверенная подписями руководителя и главного бухгалтера Исполнителя
2.2. Исполнитель имеет право:
2.2.1. Требовать от Заказчика необходимые сведения и документы, снимать копии предоставленных Заказчиком документов в целях исполнения обязательств по настоящему Договору.
2.2.2. Требовать от Заказчика обеспечения необходимых условий для оказания услуг по настоящему Договору.
2.3.Заказчик обязан:
	2.3.1. Обеспечить Исполнителя информацией, документами и материалами, необходимыми для надлежащего выполнения его обязательств по настоящему Договору.
	2.3.2.	Оплатить услуги Исполнителя в размере и в порядке, установленном в разделе 3 настоящего Договора.
	2.3.3.	Рассматривать и своевременно выносить заключения (утверждения, отклонения, замечания) по отчету Исполнителя об оказанных услугах, предусмотренных настоящим Договором, в сроки, указанные в п. 5.2. настоящего Договора.
2.4. Заказчик имеет право:
2.4.1. Требовать от Исполнителя представления сведений о ходе исполнения Договора.
2.4.2. Самостоятельно принимать решение о целесообразности использования в своей работе предложений и рекомендаций Исполнителя.
2.5. Исполнитель не имеет права использовать полученные им от Заказчика информацию, документы и материалы для целей, не предусмотренных настоящим Договором.
2.6. С момента согласования сторонами требований к фактической информации по вопросам «подготовки годового отчета АО «НИАЭП» за 2014 г.», Заказчик своевременно и в полном объеме предоставит необходимую информацию,  документацию и иные сведения, необходимые для исполнения настоящего Договора. В ходе оказания Услуг Исполнитель полностью полагается на документы и сведения, предоставленные Заказчиком, а также на действия, указания и разъяснения должностных лиц и работников Заказчика.
2.7. Результаты оказания услуг предназначены исключительно для целей Заказчика и не предназначены для использования в интересах третьих лиц.
2.8. Стороны обязаны ежеквартально производить сверку расчетов по обязательствам, возникшим из настоящего Договора.
2.9. Исполнитель обязан представлять подписанные акты сверки   расчетов (далее – акт сверки), составленные на последнее число месяца прошедшего квартала в соответствии с Приложением №4 к настоящему Договору в 2-х экземплярах.  
2.10. Заказчик в течение 5 (Пяти) рабочих дней с даты получения акта сверки подписывает акт сверки и возвращает один экземпляр Исполнителю либо, при наличии разногласий, направляет в адрес Исполнителя подписанный протокол разногласий.

3.	СТОИМОСТЬ УСЛУГ И ПОРЯДОК РАСЧЕТОВ
3.1.	Общая стоимость услуг по настоящему Договору составляет _______________________ (________________________________) рублей __ копеек, в том числе НДС __%  _______________ (______________________________________________ рублей __ копейки) руб.
3.2. Оплата работ по договору осуществляется в следующем порядке:
3.2.1. Оплата оказания услуг по первому этапу работ в размере _____________________ (_______________________) рублей __ копеек, в том числе НДС __%  _______________ (______________________________________________ рублей __ копейки) руб. Производится в течение 7 (семи) банковских дней после подписания соответствующего Акта сдачи-приемки оказанных услуг на основании счета Исполнителя. 
3.2.2. Оплата оказания услуг по второму этапу работ в размере ______________________________ (_________________________) рублей __ копеек, в том числе НДС __%  _______________ (______________________________________________ рублей __ копейки) руб. Производится в течение 7 (семи) банковских дней после подписания соответствующего Акта сдачи-приемки оказанных услуг на основании счета Исполнителя. 
3.2.3. Оплата оказания услуг по третьему этапу работ в размере __________________________ (______________________________) рублей __ копеек, в том числе НДС __%  _______________ (______________________________________________ рублей __ копейки) руб. Производится в течение 7 (семи) банковских дней после подписания соответствующего Акта сдачи-приемки оказанных услуг на основании счета Исполнителя.
3.2.4. Оплата оказания услуг по четвертому этапу работ в размере __________________________ (________________________________) рублей __ копеек, в том числе НДС __%  _______________ (______________________________________________ рублей __ копейки. Производится в течение 7 (семи) банковских дней после подписания соответствующего Акта сдачи-приемки оказанных услуг на основании счета Исполнителя.
3.3. Все платежи в рамках настоящего Договора осуществляются путем перечисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя. Днем оплаты считается дата списания денежных средств с расчетного счета Заказчика.
3.4. Основанием для проведения расчетов являются акт сдачи-приемки оказанных услуг, счет-фактура и счет, оформленные в установленном порядке.
3.5. Исполнитель обязуется выставить Заказчику счет-фактуру не позднее 5 (пяти) календарных дней, считая со дня подписания Сторонами акта сдачи-приемки оказанных услуг.

4.	СРОК ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА
4.1.	Настоящий Договор вступает в силу с момента его подписания Сторонами и  действует до полного исполнения обязательств Сторонами. 

5.	ПОРЯДОК ВЫПОЛНЕНИЯ, СДАЧИ И ПРИЕМКИ УСЛУГ
5.1.	По результатам оказания услуг, предусмотренных настоящим Договором, Исполнитель представляет Заказчику отчет в соответствии с Техническим заданием (Приложение № 1), акт сдачи-приемки услуг и счет.
5.2.	Заказчик в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня получения отчетных материалов Исполнителя утверждает отчетные материалы и подписывает акт сдачи-приемки услуг, либо предоставляет мотивированный отказ от приемки услуг.
5.3.	В случае отклонения Заказчиком отчетов Исполнителя по мотивированным основаниям и отказа от приемки услуг Заказчик составляет протокол, содержащий перечень необходимых уточнений, исправлений и доработок в установленные Заказчиком сроки при условии, что указанные уточнения, исправления, доработки  не выходят за пределы предмета настоящего Договора и Технического задания к нему (Приложение № 1).
5.4.	Услуги по Договору считаются оказанными Исполнителем с момента подписания сторонами Акта сдачи-приемки услуг.

6.	ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН
6.1.	Во всех случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения своих обязательств по настоящему Договору Стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством.
6.2.  За нарушение начального, конечного, а также промежуточных сроков  оказания услуг происшедших по обстоятельствам, за которые отвечает Исполнитель, последний уплачивает Заказчику пени в размере 0,03% от суммы договора за каждый день просрочки.
6.3. В случае нарушения Исполнителем условий п. 2.1.5. настоящего Договора Заказчик вправе отказаться от исполнения договора в одностороннем внесудебном порядке.
6.4. Исполнитель гарантирует Заказчику, что сведения в отношении всей цепочки собственников и руководителей, включая бенефициаров (в том числе конечных), Исполнителя, предоставленные Исполнителем в рамках закупочной процедуры, являются полными, точными и достоверными. 
При изменении Сведений Исполнитель обязан не позднее пяти (5) дней с момента таких изменений направить Заказчику соответствующее письменное уведомление с приложением копий подтверждающих документов, заверенных нотариусом или уполномоченным должностным лицом Исполнителя по форме Приложения № 3 к Договору. Исполнитель настоящим выдает свое согласие и подтверждает получение им всех требуемых в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации (в том числе, о коммерческой тайне и о персональных данных) согласий всех упомянутых в Сведениях, заинтересованных или причастных к Сведениям лиц на обработку предоставленных Сведений Заказчику, а также на раскрытие Заказчику Сведений, полностью или частично, Госкорпорации «Росатом» и компетентным органам государственной власти (в том числе, Федеральной налоговой службе Российской Федерации, Минэнерго России, Росфинмониторингу, Правительству Российской Федерации) и последующую обработку Сведений Госкорпорацией «Росатом» и такими органами (далее - Раскрытие). Исполнитель освобождает Исполнителя от любой ответственности в связи с Раскрытием, в том числе, возмещает Заказчику убытки, понесенные в связи с предъявлением Заказчику претензий, исков и требований любыми третьими лицами, чьи права были или могли быть нарушены таким Раскрытием.
Исполнитель и Заказчик подтверждают, что условия настоящего Договора о предоставлении Сведений и о поддержании их актуальными признаны ими существенными условиями настоящего Договора в соответствии со статьей 432 Гражданского кодекса Российской Федерации.
Если специальной нормой части второй Гражданского кодекса Российской Федерации не установлено иное, отказ от предоставления, несвоевременное и (или) недостоверное и (или) неполное предоставление Сведений (в том числе, уведомлений об изменениях с подтверждающими документами) является основанием для одностороннего отказа Исполнителя от исполнения Договора и предъявления Заказчиком Исполнителю требования о возмещении убытков, причиненных прекращением Договора. Договор считается расторгнутым с даты получения Исполнителем соответствующего письменного уведомления Исполнителя, если более поздняя дата не будет установлена в уведомлении.


7.	ИЗМЕНЕНИЕ И РАСТОРЖЕНИЕ ДОГОВОРА
7.1. Положения настоящего Договора могут быть изменены или дополнены только на основании соглашения, составленного в письменной форме и подписанного обеими Сторонами.
7.2. Досрочное расторжение настоящего Договора допускается по взаимному письменному соглашению Сторон либо в иных случаях, установленных действующим законодательством Российской Федерации и настоящим Договором.
7.3. Заказчик вправе отказаться от исполнения Договора, предупредив об этом Исполнителя не менее чем за 30 дней до даты расторжения и уплатив Исполнителю стоимость услуг соразмерно периоду и объему оказанных Исполнителем услуг.
7.4. Заказчик вправе в одностороннем порядке отказаться от исполнения данного договора в случае непредставления Исполнителем документов, перечисленных в пункте 2.1.6 настоящего Договора в срок, установленный указанным пунктом Договора, либо в случае выявления по представленным документам задолженности по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов в размере, превышающем двадцать пять процентов балансовой стоимости активов Исполнителя, определяемой по данным бухгалтерской (финансовой) отчетности за истекший период (год, квартал/полугодие/9 месяцев текущего года).

8.	КОНФИДЕНЦИАЛЬНОСТЬ
8.1.	Все документы, материалы и сведения, относящиеся к деятельности Сторон и ставшие доступными им в связи с выполнением настоящего Договора, признаются строго конфиденциальными и не подлежащими передаче третьим лицам иначе, как по обоюдному согласию Сторон, выраженному в письменной форме, или вследствие законных действий государственных или судебных органов. 
8.2.	Стороны обязуются принимать все необходимые меры к соблюдению режима конфиденциальности.
8.3.	Режим конфиденциальности не распространяется на документы, материалы и сведения в следующих случаях:
8.3.1. если они являются общеизвестными; 
8.3.2. если они уже известны одной Стороне на неконфиденциальной основе от иного источника, нежели другая Сторона; 
8.3.3. если они разработаны одной Стороной без использования сведений, предоставленных другой Стороной, или сведений, носящих конфиденциальный характер; 
8.3.4. если они раскрываются в соответствии с требованиями законодательства.
8.4.	Вся рабочая документация, подготовленная Исполнителем в ходе исполнения настоящего Договора, является собственностью Заказчика, который хранит ее в соответствии со своими правилами и процедурами, а также требованиями применимого законодательства.
            8.5. Исполнитель несет ответственность за убытки, которые могут быть причинены Заказчику в результате разглашения конфиденциальной информации или несанкционированного использования конфиденциальной информации в нарушение условий настоящей статьи. 
8.6. Все материальные носители, на которых записана конфиденциальная информация, представленные Исполнителю, а также любые снятые с них копии являются собственностью Заказчика, и подлежат возврату и/или уничтожению Исполнителем в соответствии с указаниями Заказчика. Заказчик сохраняет право дать Исполнителю указание об удалении конфиденциальной информации с принадлежащих Исполнителю материальных носителей, или об уничтожении данных материальных носителей, если удаление с них конфиденциальной информации невозможно. 
8.7.	Стороны несут ответственность за последствия, наступившие в связи с нарушением режима конфиденциальности, в соответствии с действующим законодательством.

9.	РАЗРЕШЕНИЕ СПОРОВ
9.1.	Все споры, разногласия и требования которые могут возникнуть при исполнении настоящего Договора, будут по возможности разрешаться путем переговоров между Сторонами и направления претензий. Срок рассмотрения претензии – 15 (пятнадцать)  рабочих дней.
9.2. 	В случае невозможности разрешения споров путем переговоров стороны после реализации предусмотренной законодательством процедуры досудебного урегулирования разногласий передают их на рассмотрение в арбитражный суд Нижегородской области.  

10.	ФОРС-МАЖОРНЫЕ ОБСТОЯТЕЛЬСТВА
10.1.	При наступлении обстоятельств невозможности полного или частичного исполнения любой из Сторон обязательств по настоящему Договору, а именно: пожара, стихийных бедствий, блокады,  срок исполнения обязательств отодвигается соразмерно времени, в течение которого будут действовать такие обстоятельства и/или их последствия.
10.2.	Если обстоятельства будут продолжаться более 15 (пятнадцати) дней (с момента письменного извещения о невозможности исполнения обязательств), то каждая из Сторон будет вправе отказаться от дальнейшего исполнения обязательств по Договору. При этом взаиморасчеты по обязательствам, выполненным на момент прекращения настоящего договора, осуществляются по взаимному согласованию Сторон.
10.3.	Сторона, для которой создалась невозможность исполнения обязательств по Договору, должна при возникновении и прекращении форс-мажорных обстоятельств немедленно извещать об этом другую Сторону.

11.	ПРОЧИЕ УСЛОВИЯ
11.1.	Взаимоотношения Сторон, не определенные условиями настоящего Договора, регулируются в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
11.2.	Все приложения, изменения и дополнения к настоящему Договору, оформленные надлежащим образом, являются неотъемлемой частью настоящего Договора.
11.3.	Стороны обязуются назначить ответственных за координацию и выполнение настоящего Договора со своей стороны для решения организационных вопросов.
Со стороны Заказчика: Чистякова А.В..  тел. (831) 421 79 00 (30-24), e-mail: a.chistyakova@niaep.ru
Со стороны Исполнителя: __________________, тел. _____________________, e-mail: _____________________.
11.4.	Настоящий Договор составлен в двух экземплярах, по одному экземпляру для каждой из Сторон. Оба экземпляра имеют равную юридическую силу.

12.	ПРИЛОЖЕНИЯ
12.1. Приложение №1 - Техническое задание на оказание консультационных услуг.
12.2. Приложение №2 - Календарный план на оказание консультационных услуг.
12.3. Приложение №3 - Сведения о цепочке собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных).
12.4. Приложение № 4  – Акт сверки расчетов.

13.     АДРЕСА И БАНКОВСКИЕ РЕКВИЗИТЫ СТОРОН

	Заказчик:
	Исполнитель:

	АО «НИАЭП»
	

	Место нахождения: 603006, 
г. Нижний Новгород, 
пл. Свободы, д. 3
	


	Почтовый адрес: 603006, 
г. Нижний Новгород, 
пл. Свободы, д. 3
	

	ИНН 5260214123, 
КПП 525350001
	

	Банковские реквизиты 
АО «НИАЭП»:
	

	Получатель: АО «НИАЭП»
	

	Р/сч 40702810200000002518 в НФ «ГАРАНТИЯ» ОАО «АКБ САРОВБИЗНЕСБАНК» г. Нижний Новгород
	

	БИК 042282710        
ОГРН 1075260029240
	

	К/сч 30101810400000000710
	



ПОДПИСИ СТОРОН:

	От Заказчика:
	От Исполнителя

	
АО «НИАЭП»
	
____________________________

	
	

	______________/______________/
	_____________/____________________/

	М.П.
	М.П.



Приложение 1 
к Договору №_____ от _____ 2015 г

Техническое задание на оказание консультационных услуг по подготовке годового отчета и совершенствование системы отчетности  АО «НИАЭП» за 2014 г. 
Настоящее Техническое задание определяет содержание, результаты, сроки и стоимость консультационных услуг по подготовке годового отчета за 2014 год и совершенствованию системы отчетности АО «НИАЭП».

1. Введение 
В 2015 году АО «НИАЭП» (далее Компания) нацелено на дальнейшее совершенствование  системы публичной отчетности и удержание лидирующих позиций в отраслевом, национальных и международных конкурсах годовых отчетов. Компания намерена продолжить активное участие в программах Российской Региональной Сети по интегрированной отчетности (далее РРС).
Для реализации поставленных целей Компания планирует:
- выпустить публичный годовой отчет (далее Отчет) за 2014 год, подготовленный в соответствии с требованиями Политики в области публичной отчетности Госкорпорации «Росатом», Стандарта публичной отчетности Госкорпорации «Росатом» и локальных нормативных актов Компании в области публичной отчетности, в том числе с учетом требований Руководства GRI G4 (Comprehensive option) и Международного стандарта интегрированной отчетности); 
- совершенствовать систему продвижения отчетов;
- совершенствовать систему публичной отчетности, в том числе совершенствовать процесс взаимодействия с заинтересованными сторонами и вести активную деятельность в рамках членства в Российской Региональной Сети по интегрированной отчетности (далее РРС).

2. Предмет услуг и состав работ
Предметом являются услуги по подготовке и продвижению публичного отчета за 2014 год и совершенствованию системы публичной отчетности Компании.
В ходе оказания услуг должны быть выполнены следующие работы:
2.1. По первому этапу работ «Подготовка концепции Отчета Компании»:
2.1.1. определение перечня существенных тем для раскрытия в Отчете;
2.1.2. разработка проекта концепции Отчета (с учетом требований Руководства GRI G4 (Comprehensive option) и Международного стандарта интегрированной отчетности); 
2.1.3. участие в организации диалога по взаимодействию с заинтересованными сторонами по обсуждению проекта концепции Отчета;
2.1.4. подготовка аннотированного оглавления Отчета (с учетом предложений и рекомендаций заинтересованных сторон по результатам диалога);
2.1.5. подготовка технических заданий на сбор информации в подразделениях Компании.
2.2. По второму этапу работ «Подготовка Отчета Компании»:
2.2.1. подготовка 1-го и 2-го драфта проекта Отчета и итогового Отчета (3-ий драфт) в соответствии с требованиями международных стандартов отчетности (Руководство GRI G4 (Comprehensive option), Международный стандарт интегрированной отчетности) и лучшими практиками корпоративной отчетности;
2.2.2. участие в организации двух диалогов по взаимодействию с заинтересованными сторонами в ходе подготовки Отчета, в том числе Общественных консультаций по проекту Отчета;
2.2.3. внесение изменений в проект Отчета по результатам диалогов с заинтересованными сторонами; 
2.2.4. взаимодействие с организацией, проводящей нефинансовый аудит, и внесение изменений в проект Отчета по результатам нефинансового аудита;
2.2.5. внесение изменений в проект Отчета по результатам экспертизы проекта Отчета Комитетом по публичной отчетности Госкорпорации «Росатом»;
2.2.6. опрос членов Комиссии Заинтересованных сторон АО «НИАЭП» по проекту Отчета;
2.2.7. участие в общественном заверении Отчета, подготовка проекта Заключения об общественном заверении Отчета; 
2.2.8. редакторская вычитка проекта Отчета (3-ий драфт);
2.2.9. корректорская вычитка сверстанной русскоязычной версии Отчета;
2.2.10. корректорская вычитка сверстанной англоязычной версии Отчета;
2.2.11. разработка интерактивной версии Отчета в формате Web-сайта;
2.2.12. корректорская вычитка интерактивной версии Отчета на русском языке;
2.2.13. корректорская вычитка интерактивной версии Отчета на английском языке.
2.3. По третьему этапу работ «Продвижение Отчета Компании»:
2.3.1. исследование по возможностям продвижения Отчета в регионах присутствия Компании;
2.3.2. предоставление медийных материалов (новости, анонсы и пр.) по теме отчетности для размещения в социальных сетях;
2.3.3. сопровождение участия Компании в российских и международных конкурсах публичной отчетности;
2.3.4. создание короткометражных видеопрезентаций Отчета (расширенная версия (4-5 минут) и короткая версия (1-2 минуты)) на русском и английском языках;
2.3.5. сопровождение участия АО «НИАЭП» в деятельности Российской Региональной Сети по интегрированной отчетности, созданной по инициативе Госкорпорации «Росатом».
2.4. По четвертому этапу работ «Совершенствование системы публичной отчетности»:
2.4.1. поддержка и совершенствование работы платформы для взаимодействия с заинтересованными сторонами АО «НИАЭП» (не менее 6 месяцев), передача функций администрирования платформы сотрудникам АО «НИАЭП»;
2.4.2. подготовка рекомендаций по совершенствованию работы платформы для взаимодействия с заинтересованными сторонами АО «НИАЭП»;
2.4.3. исследование запроса заинтересованных сторон к отчетности компании в регионах присутствия, в том числе зарубежных;
2.4.4. исследование по повышению прагматической пользы годового отчета (в ряде групп заинтересованных сторон);
2.4.5. подготовка рекомендаций к планам работы Комиссии заинтересованных сторон и Комитета по публичной отчетности АО «НИАЭП» в 2016 году.
2.4.6. Подготовка рекомендаций по совершенствованию системы публичной отчетности в 2016 – 2017 гг.

3. Сроки оказания услуг и отчетность
Срок оказания услуг: с момента заключения договора до 27.11.2015.
Услуги оказываются в четыре  этапа:
по 1-му этапу оказания услуг срок окончания – 27.02.2015,
по 2-му этапу оказания услуг срок окончания – 29.05.2015,
по 3-му этапу оказания услуг срок окончания – 31.08.2015,
по 4-му этапу оказания услуг срок окончания – 27.11.2015.

Исполнитель предоставляет Заказчику по окончании каждого этапа оказания услуг отчет об оказании  услуг, включающий  следующие отчетные материалы:
3.1. По первому этапу работ «Подготовка концепции Отчета Компании»:
3.1.1. проект концепции Отчета за 2014 год, включающей аннотированное оглавление;
3.1.2. отчетные материалы по диалогу с заинтересованными сторонами по обсуждению проекта концепции Отчета: протокол, проект таблицы по учету замечаний заинтересованных сторон;
3.1.3. образцы технических заданий на сбор информации (не менее 20 (двадцати)).
3.2. По второму этапу работ «Подготовка Отчета Компании»:
3.2.1. итоговый проект Отчета (3-ий драфт), включающий Заключение об общественном заверении Отчета;
3.2.2. отчетные материалы по двум диалогам с заинтересованными сторонами, в том числе Общественным консультациям по проекту Отчета (протоколы, проекты таблиц по учету замечаний заинтересованных сторон);
3.2.3. аналитическая записка по результатам исследования запроса заинтересованных сторон к отчетности компании в регионах присутствия, в том числе зарубежных.
3.3. По третьему этапу работ «Продвижение Отчета Компании»:
3.3.1. интерактивная версия Отчета в формате Web-сайт;
3.3.2. аналитическая записка по возможностям продвижения Отчета в регионах присутствия Компании, включающая рекомендации по продвижению;
3.3.3. короткометражная видеопрезентация Отчета (расширенная версия (4-5 минут) и короткая версия (1-2 минуты));
3.3.4. рекомендации по совершенствованию работы платформы для взаимодействия с заинтересованными сторонами АО «НИАЭП»;
3.4. По четвертому этапу работ «Совершенствование системы публичной отчетности»: 
3.4.1. аналитическая записка по результатам исследования по повышению прагматической пользы годового отчета (в ряде групп заинтересованных сторон);
3.4.2. справка по организации сопровождения участия АО «НИАЭП» в деятельности Российской Региональной Сети по интегрированной отчетности;
3.4.3. рекомендации к планам работы Комиссии заинтересованных сторон и Комитета по публичной отчетности в 2016 году;
3.4.4. рекомендации по совершенствованию системы публичной отчетности в 2016 – 2017 гг.



	От Заказчика:
	От Исполнителя

	
АО «НИАЭП»
	
____________________________

	
	

	______________/______________/
	_____________/____________________/

	М.П.
	М.П.



 
Приложение № 2
к договору № _______ от «___»  ___________________ 2015 г.


КАЛЕНДАРНЫЙ ПЛАН
на оказание консультационных услуг по теме:
«Подготовка годового отчета и совершенствование системы отчетности  АО «НИАЭП» за 2014 г.»

	№ этапа
	Срок выполнения:
	Перечень документации, передаваемой заказчику
	Стоимость этапа, руб.
(без НДС)
	Стоимость этапа, руб.
(с НДС)

	
	начало
	окончание
	
	
	

	1
	С момента заключения договора
	27.02.2015
	Проект концепции Отчета, включающий аннотированное оглавление;
отчетные материалы по диалогу с заинтересованными сторонами по проекту концепции;
образцы технических заданий на сбор информации (не менее 20 (двадцати)).
	
	

	        2
	02.03.2015
	29.05.2015
	Итоговый проект Отчета (3-ий драфт), включающий Заключение об общественном заверении;
отчетные материалы по двум мероприятиям с заинтересованными сторонами;
аналитическая записка по результатам исследования запроса заинтересованных сторон к отчетности компании в регионах присутствия, в том числе зарубежных.
	
	

	3
	01.06.2015
	31.08.2015
	Интерактивная версия Отчета в формате Web-сайт;
аналитическая записка по возможностям продвижения Отчета в регионах присутствия Компании, включающая рекомендации по продвижению;
видеопрезентация Отчета (расширенная и короткая версия на русском и английском языках);
рекомендации по совершенствованию работы платформы для взаимодействия с заинтересованными сторонами.
	
	

	       4
	01.09.2015
	27.11.2015
	Аналитическая записка по результатам исследования по повышению прагматической пользы годового отчета (в ряде групп заинтересованных сторон);
справка по организации сопровождения участия АО «НИАЭП» в деятельности РРС;
рекомендации к планам работы Комиссии заинтересованных сторон и Комитета по публичной отчетности в 2016 году;
рекомендации по совершенствованию системы публичной отчетности в 2016 – 2017 гг.
	
	

	
	Итого
	
	

	
	НДС 
	
	







Подписи сторон

	От Заказчика:
	От Исполнителя

	
АО «НИАЭП»
	
____________________________

	
	

	______________/______________/
	_____________/____________________/

	М.П.
	М.П.









Приложение № 3
к  договору № _____________ от ______________
Форма
Сведения о цепочке собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных).
Контрагент: 
                                                 наименование организации 
	№ п/п
	Информация об участнике запроса цен
	Информация о цепочке собственников контрагента, включая бенефициаров (в том числе, конечных)
	Информация о подтверждающих документах (наименование, реквизиты и т.д.)

	
	ИНН
	ОГРН
	Наименование краткое
	Код ОКВЭД
	Фамилия, Имя, Отчество руководителя
	Серия и номер документа, удостоверяющего личность руководителя
	№ 
	ИНН 
	ОГРН
	Наименование / ФИО
	Адрес регистрации
	Серия и номер документа, удостоверяющего личность (для физического лица)
	Руководитель / участник / акционер / бенефициар
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


В случае если в представленные нами сведения о цепочке собственников будут внесены изменения, обязуемся, в случае признания нас победителем, представить актуальные сведения (обновленную таблицу сведений) о цепочке собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных) либо справку об отсутствии изменений. 

________________________________								
(Подпись уполномоченного представителя)		
М.П.



	
От Заказчика:

_________________  /                                         ./ 
	подпись
	
От Исполнителя:

_________________   / ____________/	
подпись






Приложение № 4 
к  договору № _____________ от ______________
Форма
 (
между
Главным
 
бухгалтером
  
Главным
 
бухгалтером
Дата
Кредит
Документ
Дебет
Кредит
Сальдо
 
начальное
Сальдо
 
начальное
 
по
 
договору
:
Итого
 
оборот
 
по
 
договору
:
Сальдо
 
конечное
 
по
 
договору
:
Сальдо
 
начальное
 
по
 
договору
:
Итого
 
оборот
 
по
 
договору
:
Сальдо
 
конечное
 
по
 
договору
:
Обороты
 
за
 
период
Сальдо
 
конечное
Сальдо
 
конечное
 
развернутое
М.П.
Бухгалтер
_________________________________________________________________(___________________)
Ответственный исполнитель (Куратор) по  договору
__________________________________(____________________)
М.П.
По
 
данным
 
АО «НИАЭП»
" 
По
 
данным
 Организации2
Обороты
 
за
 
период
Сальдо
 
конечное
Сальдо
 
конечное
 
развернутое
Итого
 
оборот
 
по
 
договору
:
Сальдо
 
конечное
 
по
 
договору
:
Договор
 № 
Сальдо
 
начальное
 
по
 
договору
:
От
 Организации2
Руководитель
 
организации
Руководитель
 
организации
на ___.___.201__ задолженность в пользу  Организации 2 (АО «НИАЭП») (Сумма в рублях) руб. (Сумма 
прописью
)
на ___.___.201_ задолженность в пользу Организации
2
 (АО «НИАЭП») (Сумма в рублях) руб. (Сумма 
прописью
)
(_______________________)
(                                   )
(_______________________)
Главный
 
бухгалтер
Главный
 
бухгалтер
( 
                                  
)
Итого
 
оборот
 
по
 
договору
:
Сальдо
 
конечное
 
по
 
договору
:
От
 
АО «НИАЭП»
"
Сальдо
 
начальное
договор
 № 
Сальдо
 
начальное
 
по
 
договору
:
По
 
данным
 
 
АО «НИАЭП»
, руб.
По
 
данным
 
Организация2
руб
.
Документ
Дебет
Дата
(
наименование
 
Организации
 2)
(Ф.И.О. Руководителя Организации 2)
(Ф.И.О. Главного бухгалтера Организации 2)
с другой стороны, проверено состояние взаиморасчетов 
за
  
(
указать
 
период
)
  и составлен акт о нижеследующем:
(
наименование
 
Организации
 1)
(Ф.И.О. Руководителя Организации 1)
(Ф.И.О. Главного бухгалтера Организации 1)
с
 
одной
 
стороны
, и 
Руководителем
Нами
, 
Руководителем
.
. 
(
квартал
, 
год
) 
за
 
период
:
(
наименование
 
Организации
 1)
(
наименование
 
Организации
 2)
АО «НИАЭП»
 
и
Акт
 
сверки расчетов №
  (Форма)
)







	
От Заказчика:

_________________  /                                         ./ 
[bookmark: _GoBack]	подпись
	
От Исполнителя:

_________________   / ____________/	
подпись





