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Техническое задание

 на оказание услуг 

«Уборка помещений» 

(Уборка производственных и служебных помещений ООО «ННКЦ»)

РАЗДЕЛ 1. НАИМЕНОВАНИЕ УСЛУГИ

	Уборка производственных и служебных помещений ООО «ННКЦ»
ОКВД 74.70.1                                                        ОКДП 0141319


РАЗДЕЛ 2. ОПИСАНИЕ УСЛУГИ

	Подраздел 2.1 Состав (перечень) оказываемых услуг 

1 услуга.

	Подраздел 2.2 Описание оказываемых услуг

	Уборка помещений -выполнение комплекса работ по поддержанию чистоты поверхностей помещений (пол, стены, окна и оборудование, инвентарь др.) в соответствии с требованиями правил (СанПиН 2.6.1.2523-09, ГОСТ Р 51870-2002, "Единые отраслевые нормы времени, обслуживания и численности рабочих по обслуживанию основного и вспомогательного производства" утв.15.02.1990г., НРБ-99/2009, ОСПОРБ-99/2010) и действующими в каждом подразделении ООО «ННКЦ» графиками и периодичностью уборки.

2.2.1Удаление пыли, мытьё полов, лестниц, лестничных клеток, оконных рам и стекол, панелей, дверей, радиаторов отопления, перегородок, колонн, стен в производственных и других помещениях согласно условий заключенного договора с Заказчиком. 

2.2.2.Сбор мусора и его транспортировка к месту складирования.

2.2.3.Уборка и дезинфекция туалетов, душевых, гардеробных и других мест общего пользования.

2.2.4.Чистка и дезинфекция урн, корзин, раковин и установка полиэтиленовых пакетов в мусорные корзины.

2.2.5.Уборка стружки и отходов производства.

2.2.6.Утепление окон на зимний период.

2.2.7.. Заправка диспенсеров жидким мылом, раскладка туалетного мыла, туалетной бумаги, бумажных полотенец согласно установленным нормам.

2.2.8Протирка мебели, телефонов, настольных приборов, зеркал, цветочных горшков, подоконников, отопительных труб, досок объявлений, плакатов и т.п.

2.2.9..Приготовление содового раствора.

2.2.10.Чистка ковриков и мягкой мебели, поливка цветов.


	Подраздел 2.3 Объем оказываемых услуг либо доля оказываемых услуг в общем объеме закупки 

	Перечень помещений, подлежащих уборке, с указанием площади и периодичности приведён в Приложении 1.


РАЗДЕЛ 3. ТРЕБОВАНИЯ К УСЛУГАМ

	Подраздел 3.1 Общие требования

	В соответствии с требованиями федеральных законов, правовых актов и иных нормативных документов в области использования атомной энергии НП 016-05, НП-063-05, в области радиационного контроля, контроля физических и химических опасных и вредных производственных факторов (ОВПФ) на рабочих местах.

В соответствии с п.15,16 «Единых отраслевых норм времени, обслуживания и нормативами численности рабочих по обслуживанию основного и вспомогательного производства». утвержденных начальником Главного технологического управления Е.И. Микериным 15.02.1990г.

СаНПиН 2.6.1.2523-09;

- ГОСТ Р 51870 – 2002;

- НРБ – 99/2009;

- ОСПОРБ -99/2010;.

- НП-016-05; 

- НП-063-05.

Подрядчик самостоятельно и своими силами организует производство работ на Объекте по своим планам и производственным заданиям, в соответствии со сроками оказания услуг, указанными в договоре.

	Подраздел 3.2 Требования к качеству оказываемых услуг

	Выполнение работ в соответствии с программой обеспечения качества, предоставленной Исполнителем и согласованной с Заказчиком «Общая программа  обеспечения качества при эксплуатации ядерной установки и радиациных источников ООО «ННКЦ» (ПОК), соответствующей НП-041-02. 



	Подраздел 3.3 Требования к гарантийным обязательствам оказываемых услуг

	При отказе Заказчика от приема оказанных услуг составляется двухсторонний Акт в письменной форме, который содержит перечень необходимых доработок и сроков их выполнения. Доработка производится за счет Исполнителя, при условии установления его вины, удостоверенной двухсторонним Актом

	Подраздел 3.4 Требования к конфиденциальности 

	В соответствии с проектом договора (прилагается).

	Подраздел 3.5 Требования к безопасности оказания услуг и безопасности результата оказанных услуг 

	   При исполнении обязанностей на территории Заказчика соблюдать требования законодательства, иных правовых актов, а также локальных нормативных актов Заказчика в области использования атомной энергии (ядерная безопасность, радиационная безопасность),об охране окружающей среды, охране труда, промышленной и пожарной безопасности.

Обеспечить при исполнении обязанностей на территории Заказчика выполнение мероприятий по охране труда, охране окружающей среды, промышленной, ядерной, радиационной и пожарной безопасности, нарушение которых может повлечь причинение имущественного ущерба Заказчику, а также привлечение Заказчика уполномоченными государственными органами к предусмотренной законодательством ответственности.

3.5.1.Перед началом выполнения работ:

самостоятельно оформить пропуск  на территорию ЗАТО Новоуральск и 1,4 промплощадки ОАО «УЭХК».

Ознакомиться с системой управления охраной труда (СУОТ), действующей на ООО «ННКЦ».

Обеспечить обучение персонала и контроль усвоения ими информации по требованиям охраны труда и экологической безопасности при выполнении технологических операций.

Обеспечить своих работников исправными средствами индивидуальной и коллективной защиты, спецодеждой и спецобувью, лечебно-профилактическим питанием и контролировать правильное их применение.

Применять только сертифицированные средства индивидуальной и коллективной защиты.

Подготовить и аттестовать персонал. Назначить лиц, ответственных за обеспечение охраны труда.

При выполнении работ в действующем подразделении ООО «ННКЦ» персонал Исполнителя обязан соблюдать требования правил и инструкций по безопасности труда по выполняемой работе, а также положений и инструкций по охране труда и пожарной безопасности, действующей в подразделении, и относящиеся к выполняемой работе, в том числе по промсанитарии. 

Администрация Исполнителя должна предоставить в ООО «ННКЦ» списки лиц (руководителей, производителей работ), ответственных за организацию и безопасное проведение работ. Эти лица должны пройти первичный инструктаж у руководителей, назначенных генеральным директором ООО «ННКЦ»

(Проверку знаний инструктажа должен провести работник ООО «ННКЦ», проводивший инструктаж).

Провести первичный инструктаж рабочих и специалистов по указанным в   пункте инструкциям. Организация и регистрация первичного инструктажа должна осуществляться руководителями Исполнителя с записью в личных книжках по ТБ или журналах инструктажа подразделений Исполнителя.

Ответственность за своевременность и полноту инструктажа рабочих и специалистов Исполнителя несут непосредственно руководители Исполнителя, ответственные за организацию и безопасное проведение работ.

Направить в адрес Заказчика действующую Программу обеспечения качества при выполнении работ (оказания услуг) являющихся предметом закупки. 

3.5.2.При производстве работ:

Обеспечить безусловное выполнение общих для всех организаций мероприятий по охране труда, пожарной безопасности.

Содержать производственные территории, участки работ и рабочие места, предоставляемые для производства договорных работ, в чистоте и порядке.

Самостоятельно проводить аттестацию рабочих мест.

Разработать, при необходимости, дополнительные меры по обеспечению безопасных условий труда и выполнять их в процессе работы.

Обеспечить исправное техническое состояние и безопасную эксплуатацию оборудования, механизмов, инструментов, являющихся собственностью Исполнителя.

Обеспечить противопожарное состояние объектов ООО «ННКЦ», на которых выполняются работы в соответствии с договорными обязательствами.

Нести ответственность за соблюдение требований пожарной безопасности на ООО «ННКЦ» в соответствии с инструкциями.

Совместно с ООО «ННКЦ»обеспечить организацию и проведение «Дней охраны труда» по графику   с принятием конкретных мер по фактам нарушения работниками и должностными лицами правил безопасности и оформлению актов.

Обеспечить, совместно с ООО «ННКЦ» необходимые условия для проведения проверок организации работ по охране труда в подразделениях Исполнителя комиссиями эксплуатации и генеральной инспекции Госкорпорации «Росатом».

Обеспечить разработку и выполнение мероприятий по устранению замечаний комиссии.

Незамедлительно информировать ООО «ННКЦ» о всех нештатных ситуациях (авариях, возгораниях и пожарах, несчастных случаях и т.д.) и принимаемых решениях.

Согласовать график и программу проведения проверки (аудита) Программы обеспечения  качества Исполнителя.

3.5.3.Заказчик обязуется:

Предоставлять необходимую техническую документацию для производства работ Исполнителю. 

Обеспечить подготовку действующего оборудования к работам исполнителя на нем и вблизи его на территории (объекта, отдела) ООО «ННКЦ».

Обеспечить допуск персонала Исполнителя к работам в зоне действия оборудования или вблизи его.

Обеспечить своевременное отключение (включение) оборудования и коммуникаций, поддержание установленных режимов его работы для обеспечения безопасного производства работ Исполнителя.

Произвести инструктаж руководителей, производителей работ Исполнителя, ответственных за организацию и безопасное проведение работ при допуске к работам в ООО «ННКЦ». Эти лица должны пройти первичный инструктаж у руководителей, назначенных генеральным директором ООО «ННКЦ».

Провести проверку знаний инструктажа. Инструктаж оформляется в специальном журнале.

Направить Исполнителю действующую копию Стандарт «Общая программа  обеспечения качества при эксплуатации ядерной установки и радиациных источников ООО «ННКЦ» (ПОК). 

 Направить график проведения проверки (аудита)  Программы обеспечения  качества Исполнителя.



	Подраздел 3.6 Требования по обучению персонала заказчика

	Не требуется.

	Подраздел 3.7 Требования к составу технического предложения участника

	Не требуется.

	Подраздел 3.8 Специальные требования

	Исполнитель обязан:

 -  иметь действующую, на весь период выполнения услуги, лицензию УФСБ РФ на работу со сведениями, составляющими государственную тайну;

 - иметь действующую, на весь период выполнения услуги, лицензию Ростехнадзора на право Эксплуатации ядерной установки в части выполнения работ и предоставления услуг эксплуатирующей организации;
 -  Исполнитель обеспечивает расходными материалами, инвентарём, СИЗ в том числе спецодеждой и спецобувью свой персонал;
- поставка необходимого оборудования, материалов, их доставка, разгрузка и др. осуществляются силами Исполнителя.

-  Заказчик предоставляет места для переодевания в санпропускнике;
-  в соответствии с проектом договора (прилагается ).


РАЗДЕЛ 4. РЕЗУЛЬТАТ ОКАЗАННЫХ УСЛУГ

	Подраздел 4.1 Описание конечного результата оказанных услуг

	В соответствии с проектом договора (прилагается).

	Подраздел 4.2 Требования по приемке услуг

	Приемка оказанных услуг осуществляются в соответствии с требованиями законодательства и задания на оказание услуг. 

 При оказании услуг Исполнитель представляет Заказчику акт об оказании услуг с приложением к нему счета-фактуры и счета. 

 Заказчик в течение 5 дней со дня получения акта об оказании услуг, обязан направить Исполнителю подписанный акт или мотивированный отказ.

 При отказе Заказчика от приема оказанных услуг составляется двух сторонний Акт в письменной форме, который содержит перечень необходимых доработок и сроков их выполнения. Доработка производится за счет Исполнителя, при условии установления его вины, удостоверенной двух сторонним Актом. 

Услуги Исполнителя считаются оказанными в момент (дату) подписания обеими сторонами акта об оказании услуг.

Оплата дополнительных услуг, не включенных в стоимость услуг по настоящему Договору, производится по заявке Заказчика на основании Акта сдачи-приемки оказанных услуг по фактическим затратам Исполнителя.

Подписание Акта сдачи-приемки оказанных дополнительных услуг производится  в течении 5 календарных дней. Оплата производится Заказчиком не позднее 5 дней с момента получения счета-фактуры при наличии Акта сдачи-приемки оказанных услуг на основании согласованной до начала оказания услуг стоимости услуг.

	Подраздел 4.3 Требования по передаче Заказчику технических и иных документов (оформление результатов оказанных услуг)

	Акты выполненных работ, счёт-фактура, счет. Предоставление сертификатов 
применяемых материалов в соответствии с требованиями нормативной документации.


РАЗДЕЛ 5. ТРЕБОВАНИЯ К ТЕХНИЧЕСКОМУ ОБУЧЕНИЮ ПЕРСОНАЛА ЗАКАЗЧИКА
	Не требуется.


РАЗДЕЛ 6. ПЕРЕЧЕНЬ ПРИНЯТЫХ СОКРАЩЕНИЙ

	№ п/п
	Сокращение
	Расшифровка сокращения

	
	
	


РАЗДЕЛ 7. ПЕРЕЧЕНЬ ПРИЛОЖЕНИЙ

	Номер приложения
	Наименование приложения
	Номер страницы

	1
	Перечень помещений, подлежащих уборке, с указанием площади и периодичности.
	

	2
	Проект договора
	


Начальник 

РХС ООО «ННКЦ» 

                         _______ В.Н.Ларгин 
«___» ____ 2013г.

Начальник БМТС и С ООО «ННКЦ»
 _______ И.В. Белоусов
«___» ____ 2013г.

Технический директор,

зам. генерального директора

 _______ М.Ю. Мурашкин   «___» ____ 2013г.

ООО «ННКЦ»

