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ТОМ 1 «ОБЩАЯ И КОММЕРЧЕСКАЯ ЧАСТИ»

ЧАСТЬ 1. 

1. [bookmark: _Ref317259002][bookmark: _Toc390262778]ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ
Заказчик – организация атомной отрасли, указанная в «Информационной карте запроса цен», являющаяся собственником средств или их законным распорядителем, представителем интересов которой выступают руководители (или их доверенные лица), наделенные правом совершать от его имени сделки (заключать договоры).
Закупочная комиссия – коллегиальный орган, заранее сформированный организатором запроса цен для принятия решений в рамках данного запроса цен.
Лот – часть закупаемых товаров, работ, услуг, явно обособленная в документации по запросу цен, на которую в рамках запроса цен подается отдельное предложение.
Методика – Методика установления требований и критериев оценки заявок в документации о закупке, рассмотрения заявок участников (отборочная и оценочная стадии), являющаяся неотъемлемым Приложением к ЕОСЗ.
Начальная (максимальная) цена договора – указанная в  «Информационной карте запроса цен», предельно допустимая цена договора.
Организатор запроса цен – организация, указанная в «Информационной карте запроса цен», непосредственно выполняющая действия по проведению запроса цен.
Официальный сайт – в соответствии с Федеральным законом от 18 июля 2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»:
официальный сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, имеющий адрес www.zakupki.gov.ru – до ввода эксплуатацию единой информационной системы;
и официальный сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», имеющий адрес www.zakupki.rosatom.ru, предназначенный для публикации информации о закупках атомной отрасли.
Победитель запроса цен – участник запроса цен, предложивший наименьшую цену договора, при условии соответствия его заявки требованиям документации по запросу цен.
Поставщик товара /подрядчик /исполнитель – любое юридическое или физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, способное на законных основаниях осуществить поставку продукции.
Продукция – товары, работы, услуги, иные объекты гражданских прав, приобретаемые заказчиком на возмездной основе.
Участник запроса цен – поставщик товара /подрядчик /исполнитель или несколько поставщиков товара /подрядчиков /исполнителей, выступающих на стороне одного поставщика товара /подрядчика /исполнителя в рамках участия в запросе цен, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала, официально запросивший документацию по запросу цен или запросивший разъяснения документации по запросу цен в срок до истечения срока подачи заявок на участие в запросе цен, либо своевременно подавший заявку на участие в запросе цен. Участник запроса цен утрачивает свой статус после истечения срока подачи заявок на участие в запросе цен, если такой участник своевременно не подал свою заявку на участие в запросе цен.
[bookmark: _Ref93141687]Эксперт – лицо, обладающее специальными знаниями в областях, относящихся к предмету запроса цен, и привлекаемое для проведения экспертизы в рамках данного запроса цен.
Электронная торговая площадка (ЭТП) – программно-аппаратный комплекс, обеспечивающий проведение запроса цен в электронной форме, т.е. с обменом электронными документами или иными сведениями в электронной форме, с использованием сети Интернет.
Электронная форма проведения запроса цен – проведение запроса цен с использованием электронной торговой площадки и обменом электронными документами.
Электронный документ – электронное сообщение, подписанное электронной подписью, созданное и оформленное в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 06 апреля 2011 года № 63–ФЗ «Об электронной подписи» и принятых в соответствии с ним иных нормативно-правовых актов Правительства Российской Федерации.
[bookmark: _Toc314731698][bookmark: _Toc390262779]СОКРАЩЕНИЯ
АЭС — атомная электростанция.
АК дивизиона — Арбитражный комитет дивизиона Госкорпорации «Росатом».
ДЗО — дочерние либо зависимые общества.
ЕОСЗ — Единый отраслевой стандарт закупок (Положение о закупке) Государственной корпорации по атомной энергии «Росатом», утвержденный решением наблюдательного совета Госкорпорации «Росатом» (протокол от 07.02.2012 № 37) в редакции согласно пункту 2 раздела 3 «Информационная карта запроса цен».
НДС — налог на добавленную стоимость.
ЦАК — Центральный арбитражный комитет в сфере закупок Госкорпорации «Росатом».
ЭТП — электронная торговая площадка.
ЭП — электронная подпись.
SWIFT — международная межбанковская система передачи информации и совершения платежей.

Остальные термины и определения, сокращения, используемые в настоящей документации по запросу цен, приводятся в соответствии с ЕОСЗ.


2. [bookmark: _Toc390262780]ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ.
2.1. [bookmark: _Ref126000848]Открытый запрос цен в электронной форме на право заключения договора на поставку товаров, выполнение работ или оказание услуг.
Настоящий запрос цен проводится в соответствии с правилами и с использованием функционала ЭТП, указанной в «Информационной карте запроса цен».
2.2. Требования к количеству, качеству, функциональным характеристикам (потребительским свойствам) и техническим характеристикам продукции, требования к безопасности продукции и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям заказчика указаны в Томе 2 «ТЕХНИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ». Проект договора, который будет заключен по результатам запроса цен, приведен в Части 2 Тома 1. Предложение частичной поставки товара, выполнения работ, оказания услуг не допускается.
2.3. Данная процедура запроса цен проводится в соответствии с «Единым отраслевым стандартом закупок (Положением о закупке) Государственной корпорации по атомной энергии «Росатом», утвержденным решением наблюдательного совета Госкорпорации «Росатом» (протокол от 07.02.2012 № 37) в редакции согласно «Информационной карте запроса цен».
2.4. Для участия в процедуре запроса цен участник запроса цен должен:
· быть зарегистрированным на ЭТП, в том числе, получить аккредитацию участника ЭТП в соответствии с правилами, условиями и порядком регистрации, аккредитации, установленными данной ЭТП;
· подать заявку на участие в запросе цен согласно требованиям настоящей документации.
2.5. Участник запроса цен несет все расходы, связанные с участием в запросе цен, в том числе с регистрацией и аккредитацией на ЭТП, с подготовкой и предоставлением заявки на участие в запросе цен, иной документации, а организатор запроса цен не имеет обязательств по этим расходам независимо от итогов запроса цен, а также оснований их завершения.
2.6. [bookmark: _Ref317172396][bookmark: _Ref388966965]Закупочная комиссия отстраняет участника запроса цен, в том числе допущенного к участию в запросе цен, в случаях, указанных ниже, в любой момент вплоть до подписания договора: 
1) [bookmark: _Ref317173209]при обнаружении недостоверных сведений в заявке на участие в запросе цен и (или) ее уточнениях согласно пункту 4.3.6. При этом проверка достоверности сведений и документов, поданных в составе заявки на участие в запросе цен, осуществляется при возникновении сомнений в их достоверности и наличии возможности проведения такой проверки доступными способами, в том числе, включая направление запросов в государственные органы или лицам, указанным в заявке;
2) при выявлении факта давления таким участником запроса цен на члена комиссии, эксперта, руководителя организатора запроса цен или заказчика, подкрепленного документами.
2.7. Решение об отстранении участника запроса цен оформляется протоколом заседания закупочной комиссии, который размещается организатором запроса цен на официальном сайте не позднее 1 (одного) рабочего дня, следующего после дня подписания данного протокола, с учетом положений пункта 2.11.
2.8. Решение об отказе от проведения запроса цен принимается заказчиком в любое время вплоть до подведения итогов запроса цен в следующих случаях:
изменения финансовых, инвестиционных, производственных и иных программ, оказавших влияние на потребность в данной закупке;
изменения потребности в продукции, в том числе изменение характеристик продукции, при наличии утверждения таких изменений руководителем заказчика;
при возникновении обстоятельств непреодолимой силы, подтвержденных соответствующим документом и влияющих на целесообразность закупки.
2.9. Извещение об отказе от проведения запроса цен подписывается руководителем заказчика и размещается организатором запроса цен в течение того же рабочего дня (а если извещение об отказе от проведения запроса цен получено организатором после 18 часов по месту нахождения организатора запроса цен – в течение следующего рабочего дня) в порядке, установленном для размещения извещения о проведении запроса цен.
2.10. На официальном сайте и на ЭТП в сроки, установленные ЕОСЗ и настоящей документацией по запросу цен, размещаются: извещение о проведении запроса цен, документация по запросу цен, изменения, вносимые в такое извещение и такую документацию, разъяснения такой документации, протоколы, составленные в ходе закупки. При этом, официальной публикацией данной информации считается публикация на официальном сайте, указанном в «Информационной карте запроса цен». Иные публикации указанных документов являются копиями. 
2.11. [bookmark: _Ref317254108]Допускается в протоколах, размещаемых на официальном сайте и на ЭТП, не указывать сведения о составе закупочной комиссии и данные о персональном голосовании членов закупочной комиссии.
3. [bookmark: _Toc389757159][bookmark: _Toc390112501][bookmark: _Toc390240571][bookmark: _Toc390262781][bookmark: _Toc389757160][bookmark: _Toc390112502][bookmark: _Toc390240572][bookmark: _Toc390262782][bookmark: _Toc389491534][bookmark: _Toc390262783]
ТРЕБОВАНИЯ К УЧАСТНИКАМ ЗАПРОСА ЦЕН, ДОКУМЕНТАМ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫМ В СОСТАВЕ ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ЦЕН
3.1. [bookmark: _Ref317251769][bookmark: _Ref317255509][bookmark: _Ref317256436][bookmark: _Ref317256490][bookmark: _Toc389491535][bookmark: _Toc390262784][bookmark: _Ref271038689]Требования к участникам запроса цен
3.1.1. [bookmark: _Ref388875768]Участник запроса цен должен обладать гражданской правоспособностью в полном объеме для заключения и исполнения договора по результатам запроса цен, в том числе:
3.1.1.1. [bookmark: _Ref388963252]быть зарегистрированным в качестве юридического лица или индивидуального предпринимателя в установленном в Российской Федерации порядке (для российских участников);
3.1.1.2. [bookmark: _Ref388875875]обладать специальной правоспособностью в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, связанной с осуществлением видов деятельности, предусмотренных договором, указанной в  «Информационной карте запроса цен», в том числе необходимыми лицензиями или свидетельствами о допуске на выполнение работ или оказание услуг, полученными не позже изначально установленного в извещении о проведении запроса цен и настоящей документации срока окончания подачи заявок и если такие товары, работы, услуги приобретаются в рамках заключаемого договора;
3.1.1.3. [bookmark: _Ref348974059]соответствовать требованиям, указанным в «Информационной карте запроса цен», в случае их установления на основании поручений Правительства Российской Федерации либо нормативных правовых актов федеральных органов исполнительной власти;
3.1.1.4. не иметь задолженности по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника запроса цен, определяемой по данным бухгалтерской (финансовой) отчетности за истекший период (год, квартал/полугодие/9 месяцев текущего года);
3.1.2. [bookmark: _Ref388876181]Участник запроса цен должен соответствовать иным требованиям, установленным в  «Информационной карте запроса цен».
3.2. [bookmark: _Ref317253328][bookmark: _Ref317256545][bookmark: _Toc389491536][bookmark: _Toc390262785]Документы, предоставляемые в составе заявки на участие в запросе цен
3.2.1. [bookmark: _Ref389132148]Для подтверждения соответствия требованиям, указанным в пункте 3.1.1, участник запроса цен в составе заявки на участие в запросе цен должен приложить следующие документы:
3.2.1.1. [bookmark: _Ref389133395]копия свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц (для юридических лиц), свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей) или документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц);
3.2.1.2. копия полученной не ранее чем за 6 месяцев (а если были изменения — то не ранее внесения таких изменений в соответствующий реестр) до дня официальной публикации извещения о проведении запроса цен выписки из единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц) либо выписки из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей), или документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц);
3.2.1.3. копия документа, подтверждающего полномочия лица на подписание заявки на участие в запросе цен от имени участника запроса цен (документы, подтверждающие полномочия лица, выполняющего функции единоличного исполнительного органа и, при необходимости, доверенность, если заявка на участие в запросе цен подписывается по доверенности). Если заявка на участие в запросе цен согласно п. 4.2.1 и (или) входящие в ее состав электронные документы подписаны разными лицами, то документы, подтверждающие полномочия лица на подписание заявки и (или) входящих в ее состав документов, должны быть представлены на каждого подписавшего в соответствии с полномочиями;
3.2.1.4. [bookmark: _Ref389133399]копии учредительных документов в действующей редакции (для юридических лиц);
3.2.1.5. [bookmark: _Ref299570007]копии специальных разрешений (лицензий, допусков, членства в саморегулируемых общественных организациях и т.д.), подтверждающие соответствие требованиям, установленным в подпункте 3.1.1.2, и если такие документы указаны в «Информационной карте запроса цен»;
3.2.1.6. [bookmark: _Ref389740577]копия решения об одобрении или о совершении крупной сделки, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника запроса цен заключение договора или предоставление обеспечения договора являются крупной сделкой, либо письмо участника запроса цен о том, что данная сделка для такого участника запроса цен не является крупной или письмо о том, что организация не попадает под действие такого требования закона, поскольку единственный участник (акционер) является единоличным исполнительным органом (по Форме Раздела 6 «Образцы форм основных документов, включаемых в заявку»); 
3.2.1.7. [bookmark: _Ref389740578]копия решения об одобрении или о совершении сделки с заинтересованностью, если требование о наличии такого одобрения установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника запроса цен выполнение договора или предоставление обеспечение договора является сделкой с заинтересованностью, либо письмо участника запроса цен о том, что данная сделка для такого участника запроса цен не является сделкой с заинтересованностью или письмо о том, что организация не попадает под действие такого требования закона, поскольку единственный участник (акционер) является единоличным исполнительным органом (по Форме Раздела 6 «Образцы форм основных документов, включаемых в заявку»).
Решения об одобрении или о совершении крупной сделки и (или) решения об одобрении или о совершении сделки с заинтересованностью, указанные в пунктах 3.2.1.6, 3.2.1.7, должны быть приняты в соответствии нормами федеральных законов, в зависимости от организационно-правовой формы участника запроса цен: 
· для акционерных обществ в соответствии с Федеральным законом от 26.12.1995 № 208-ФЗ «Об акционерных обществах»;
· для обществ с ограниченной ответственностью в соответствии с Федеральным законом от 08.02.1998 № 14-ФЗ «Об обществах с ограниченной ответственностью»;
· для государственных и муниципальных предприятий в соответствии с Федеральным законом от 14.11.2002 № 161-ФЗ «О государственных и муниципальных унитарных предприятиях».
Участник запроса цен вправе предоставить решение об одобрении или о совершении крупной сделки и (или) решение об одобрении или о совершении сделки с заинтересованностью, указанные в пунктах 3.2.1.6, 3.2.1.7, после выбора его победителем запроса цен, но до момента подписания договора с ним. При этом в составе заявки на участие в запросе цен участник запроса цен обязан представить письмо, содержащее обязательство в случае признания его победителем запроса цен представить вышеуказанные решения до момента заключения договора (не предоставление указанных документов будет расцениваться организатором запроса цен как уклонение от заключения договора).
3.2.1.8. [bookmark: _Ref299570035]Копия уведомления о возможности применения участником запроса цен упрощенной системы налогообложения или иной документ, подтверждающий, что участник запроса цен не является плательщиком НДС (для участников запроса цен, не являющихся плательщиками НДС);
3.2.1.9. копии документов, подтверждающих соответствие требованиям, установленным на основании поручений Правительства Российской Федерации либо нормативных правовых актов федеральных органов исполнительной власти, указанные в «Информационной карте запроса цен».
3.2.1.10. подтверждение по форме, указанной в «Информационной карте запроса цен», об отсутствии задолженности у участника запроса цен по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов, превышающей двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника запроса цен;
3.2.2. Для подтверждения соответствия иным требованиям, указанным в пункте 3.1.2, участник запроса цен в составе заявки на участие в запросе цен должен приложить документы, указанные в «Информационной карте запроса цен».



4. [bookmark: _Ref317259044][bookmark: _Toc390262786]ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ЗАПРОСА ЦЕН
4.1. [bookmark: _Toc390262787][bookmark: _Ref352677363]Разъяснение положений документации по запросу цен. Внесение изменений в извещение о проведении запроса цен и документацию по запросу цен. 
4.1.1. Любой участник запроса цен вправе направить организатору запрос о разъяснении положений документации по запросу цен в срок, обеспечивающий получение организатором запроса цен такого запроса не позднее 2 (двух) рабочих дней до дня окончания подачи заявок на участие в запросе цен, через ЭТП в порядке, предусмотренном регламентом работы данной ЭТП, или в письменном виде (на бланке участника или с печатью участника) за подписью руководителя участника запроса цен или уполномоченного лица участника запроса цен по контактным реквизитам организатора запроса цен для соответствующего вида корреспонденции, указанным в извещении о проведении запроса цен и в разделе 5 «Информационная карта запроса цен».
4.1.2. Организатор запроса цен в течение 1 (одного) рабочего дня после получения запроса, сделанного в порядке, определенном пунктом 4.1.1, размещает на официальном сайте и на ЭТП соответствующий ответ с указанием предмета запроса, без ссылки на участника запроса цен, от которого поступил запрос. Если ответ на указанный запрос требует ответа заказчика, не являющего организатором, то такой ответ размещается в течение 1 (одного) рабочего дня, следующего за днем получения ответа от заказчика. Если организатор запроса цен не успел разместить ответ на запрос за 2 (два) рабочих дня до истечения срока подачи заявок на участие в запросе цен, то организатор запроса цен переносит окончательный срок подачи заявок на участие в запросе цен на количество дней задержки, чтобы срок подачи заявок на участие в запросе цен составлял не менее чем 2 (два) рабочих дня. Разъяснение положений документации по запросу цен не изменяет ее сути.
4.1.3. Руководитель заказчика или лицо, утвердившее документацию по запросу цен, при необходимости принимает решение о внесении изменений в извещение о проведении запроса цен или документацию по запросу цен не позднее чем за 2 (два) рабочих дня до окончания срока подачи заявок. При этом срок подачи заявок на участие в запросе цен продлевается так, чтобы со дня размещения на официальном сайте и ЭТП внесенных изменений в извещение о проведении запроса цен и документацию по запросу цен до даты окончания подачи заявок на участие в запросе цен такой срок составлял не менее 2 (двух) рабочих дней, а в случае изменения предмета запроса цен — 5 (пять) календарных дней.
4.2. [bookmark: _Toc390262788]Общие требования к заявке
4.2.1. Для целей настоящей документации по запросу цен под заявкой на участие в запросе цен понимается предоставляемое участником запроса цен с использованием функционала и в соответствии с регламентом ЭТП предложение на участие в запросе цен, сделанное в электронной форме с приложением полного комплекта электронных документов согласно перечню, определенному «Информационной картой запроса цен», оформленных в соответствии с положениями настоящего подраздела, содержание которых соответствует требованиям настоящей документации по запросу цен.
4.2.2. Цена заявки и иные условия закупки, указанные участниками в электронных формах на ЭТП и при этом отраженные в протоколе открытия доступа к заявкам, имеют преимущество перед сведениями, указанными в загруженных на ЭТП электронных документах.
4.2.3. Участник запроса цен вправе подать заявку на участие в запросе цен на любой лот, любые несколько лотов или все лоты. В случае если участник запроса цен планирует принять участие в запросе цен по нескольким лотам, он должен подготовить заявку на участие в запросе цен на каждый такой лот отдельно. В отношении каждого лота участник запроса цен вправе подать только одну заявку на участие в запросе цен. 
4.2.4. [bookmark: _Ref389754758]Заявка на участие в запросе цен должна быть действительна в течение срока, указанного участником запроса цен в данной заявке (раздел 4, Форма 1), но не менее 60 календарных дней со дня окончания срока подачи заявок на участие в запросе цен.
4.2.5. Заявки на участие в запросе цен должны быть поданы на ЭТП до истечения срока, установленного в извещении о проведении запроса цен и в «Информационной карте запроса цен». Участник запроса цен, подавший заявку на участие в запросе цен [в отношении какого-либо лота], вправе изменить или отозвать свою заявку на участие в запросе цен, в соответствии с регламентом ЭТП, в любое время после ее подачи, но до истечения срока окончания подачи заявок на участие в запросе цен. У участника запроса цен отсутствует возможность подать заявку на участие в запросе цен на ЭТП после окончания срока подачи заявок на участие в запросе цен.
4.2.6. [bookmark: _Ref317252426]При подготовке заявки на участие в запросе цен, участнику рекомендуется, чтобы каждый документ, входящий в заявку на участие в запросе цен, был подписан лицом, имеющим право в соответствии с законодательством Российской Федерации действовать от лица участника запроса цен без доверенности, или надлежащим образом уполномоченным им лицом на основании доверенности (далее — уполномоченного лица). В последнем случае доверенность прикладывается к заявке на участие в запросе цен.
4.2.7. [bookmark: _Ref317252433]Также рекомендуется, чтобы каждый документ, входящий в заявку на участие в запросе цен, был скреплен печатью участника запроса цен.
4.2.8. Рекомендации пунктов 4.2.6 и 4.2.7 не распространяются на официальные документы, выданные участнику запроса цен третьими лицами и содержащими печать (лицензии, доверенности, нотариально заверенные копии и др.).
4.2.9. Предоставляемые в составе заявки на участие в запросе цен документы должны быть четко напечатаны. Подчистки, дописки, исправления в сканированных документах, подготовленных самим участником запроса цен, не допускаются, за исключением тех случаев, когда эти исправления (дописки) заверены рукописной надписью «исправленному верить», собственноручной подписью уполномоченного лица, расположенной рядом с каждым исправлением (допиской) и скреплены печатью участника запроса цен.
4.2.10. [bookmark: _Ref317253302]При подготовке заявки на участие в запросе цен участнику рекомендуется, чтобы все без исключения страницы заявки на участие в запросе цен были пронумерованы.
4.2.11. Все документы (формы, заполненные в соответствии с требованиями настоящей документации по запросу цен, а также иные данные и сведения, предусмотренные документацией по запросу цен, оформленные в соответствии с требованиями и рекомендациями настоящего раздела), входящие в состав заявки на участие в запросе цен должны быть предоставлены участником запроса цен через ЭТП в отсканированном виде в доступном для прочтения формате (предпочтительнее формат *.pdf, формат: один файл – один документ). Все файлы заявки на участие в запросе цен, размещенные участником запроса цен на ЭТП, должны иметь наименование либо комментарий, позволяющие идентифицировать содержание данного файла заявки на участие в запросе цен, с указанием наименования документа, представленного данным файлом. При этом сканировать документы необходимо после того, как они будут оформлены в соответствии с рекомендациями, указанными в пунктах 4.2.6– 4.2.10. Допускается размещение на ЭТП документов, сохраненных в архивах, при этом размещение на ЭТП архивов, разделенных на несколько частей, открытие каждой из которых по отдельности невозможно, не допускается.
4.3. [bookmark: _Toc390262789]Подача заявок на участие в запросе цен. Рассмотрение заявок на участие в запросе цен. Подведение итогов запроса цен.
4.3.1. [bookmark: _Ref317252532][bookmark: _Ref352662628]Заявки на участие в запросе цен должны быть поданы на ЭТП до истечения срока, установленного в извещении о проведении запроса цен и в «Информационной карте запроса цен».
4.3.2. Если до окончания срока подачи заявок поступило менее двух заявок, организатор запроса цен как минимум однократно продлевает срок подачи заявок, о чем делается соответствующее извещение в том же порядке, в каком делалось извещение о проведении запроса цен. Продолжительность нового срока подачи заявок должна быть не менее 4 (четырех) рабочих дней со дня, следующего за извещением о продлении срока.
4.3.3. В срок, установленный в извещении о проведении запроса цен и в «Информационной карте запроса цен» автоматически с помощью программно-аппаратных средств ЭТП производится открытие доступа организатору запроса цен ко всем поданным заявкам на участие в запросе цен и содержащимся в них документам и сведениям.
4.3.4. При проведении процедуры открытия доступа к поданным заявкам заседание закупочной комиссии не проводится.
4.3.5. [bookmark: _Ref389731643]В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в запросе цен подана только одна заявка на участие в запросе цен, заказчик принимает одно из следующих решений:
1) о рассмотрении поданной заявки в порядке, установленном пунктами 4.3.6 - 4.3.10 и, в случае признания закупочной комиссией заявки и участника соответствующими требованиям документации по запросу цен, заключении договора в порядке, указанном в пункте 4.4;
2) о проведении повторной закупки;
3) об отказе от заключения договора в случаях, указанных в подпунктах а)-в) пункта 4.4.10.
4.3.6. [bookmark: _Toc317269894][bookmark: _Toc317269975][bookmark: _Toc317269900][bookmark: _Toc317269981][bookmark: _Toc317269901][bookmark: _Toc317269982][bookmark: _Toc317269902][bookmark: _Toc317269983][bookmark: _Toc317269903][bookmark: _Toc317269984][bookmark: _Toc317269904][bookmark: _Toc317269985][bookmark: _Toc317269907][bookmark: _Toc317269988][bookmark: _Toc317269909][bookmark: _Toc317269990][bookmark: _Ref388982400][bookmark: _Ref317251555]В ходе рассмотрения заявок на участие в запросе цен в случаях, указанных ниже, закупочная комиссия принимает решение об уточнении заявки на участие в запросе цен, на основании которого организатор запроса цен направляет уточняющие запросы:
4.3.6.1. [bookmark: _Ref388976647]При отсутствии, представлении не в полном объеме или в нечитаемом виде в составе заявки на участие в запросе цен следующих документов:
1) документы, подтверждающие полномочия лица на подписание заявки от имени участника запроса цен,
2) учредительные документы,
3) разрешающие документы (лицензии, допуски, членство в саморегулируемых общественных организациях и т.д.), 
4) документы о крупной сделке, 
5) документы о сделке с заинтересованностью, 
6) документы, подтверждающие опыт участника запроса цен, указанный им в своей заявке,
7) документы, подтверждающие соответствие требованиям, установленным на основании поручений Правительства Российской Федерации либо нормативных правовых актов федеральных органов исполнительной власти;
4.3.6.2. При выявлении в заявке на участие в запросе цен арифметических, грамматических ошибок. При предоставлении участником запроса цен исправленных документов при наличии арифметических ошибок применяются следующие правила:
· при наличии разночтений между суммой, указанной словами, и суммой, указанной цифрами, преимущество имеет сумма, указанная словами; 
· при наличии разночтений между ценой, указанной в заявке на участие в запросе цен, и ценой, получаемой путем суммирования итоговых сумм по каждой строке, преимущество имеет итоговая цена, указанная в заявке на участие в запросе цен;
· при несоответствии итогов умножения единичной цены на количество исправление арифметической ошибки производится исходя из преимущества общей итоговой цены, указанной в заявке на участие в запросе цен.
Исправление иных ошибок не допускается.
4.3.6.3. В случаях, влияющих на допуск участника к участию в запросе цен:
1) в представленных документах в составе заявки на участие в запросе цен отсутствуют сведения, необходимые для определения соответствия:
· участника запроса цен требованиям документации по запросу цен, указанным в пункте 3.1.1, включая требования, указанные в «Информационной карте запроса цен»,
· заявки на участие в запросе цен требованиям документации по запросу цен, указанным в  «Информационной карте запроса цен»;
2) [bookmark: _Ref381861405]в заявке на участие в запросе цен имеются разночтения или положения, допускающие неоднозначное толкование, не позволяющие определить соответствие заявки на участие в запросе цен или участника запроса цен требованиям документации по запросу цен;
Не допускаются запросы, направленные на изменение предмета проводимого запроса цен, объема и номенклатуры предлагаемой участником запроса цен продукции, существа заявки на участие в запросе цен, включая изменение условий заявки.
4.3.7. [bookmark: _Ref317250737][bookmark: _Ref266805430][bookmark: _Ref125833092][bookmark: _Ref297560912]При уточнении заявок на участие в запросе цен организатором запроса цен не допускается создание преимущественных условий участнику или нескольким участникам запроса цен. Предусмотренные подпунктом 4.3.6.1 документы могут быть запрошены только единожды (в отношении каждого из документов), кроме документов, подтверждающих соответствие требованиям, установленным на основании поручений Правительства Российской Федерации либо нормативных правовых актов федеральных органов исполнительной власти.
4.3.8. Не направляются участнику запроса цен запросы согласно пункту 4.3.6, если в соответствии с пунктом 4.3.9 имеются также иные основания для отказа в допуске к участию в запросе цен такого участника.
4.3.9. [bookmark: _Ref389751588][bookmark: sub_1211]Закупочная комиссия на своем заседании в отношении каждого участника запроса цен принимает решение о допуске к дальнейшему участию в запросе цен, либо об отказе в допуске, по следующим основаниям:
1) [bookmark: _Ref299324479]несоответствие заявки по составу, содержанию и оформлению, в том числе представленного технического предложения;
2) несоответствие участника запроса цен требованиям «Информационной карты запроса цен»;
3) несоответствие товара, работ, услуг, указанных в заявке на участие в запросе цен, требованиям «Информационной карты запроса цен»;
4) несоответствие договорных условий, указанных в заявке на участие в запросе цен, требованиям «Информационной карты запроса цен», в том числе:
· наличие в такой заявке предложения о цене договора, превышающей начальную (максимальную) цену договора, начальную (максимальную) цену единицы товара, услуги, работы;
· наличие предложения, ухудшающие условия по срокам поставки товара, выполнения работ или оказания услуг. 
Если в заявке на участие в запросе цен указан срок в периодах (дни, недели, месяцы), а в извещении о проведении запроса цен и в «Информационной карте запроса цен» установлена календарная дата, то для исчисления соответствия заявки на участие в запросе цен требуемым срокам, предлагаемый период поставки товара, выполнения работ или оказания услуг отсчитывается от предполагаемой даты заключения договора, рассчитываемой в соответствии с датой подведения итогов запроса цен, указанной в извещении о проведении запроса цен и в «Информационной карте запроса цен» и датой заключения договора, в соответствии с минимально возможным сроком, указанным в извещении о проведении запроса цен и в «Информационной карте запроса цен».
4.3.10. [bookmark: _Ref388982409][bookmark: _Ref318811122][bookmark: sub_1214]По итогам отборочной стадии закупочной комиссией принимаются решения в отношении каждого участника запроса цен о допуске к участию в запросе цен или об отказе в допуске к участию в запросе цен.
4.3.11. [bookmark: _Ref389750389]После принятия решения о допуске участников закупочная комиссия на том же заседании ранжирует заявки по цене, начиная с наименьшей, в порядке, предусмотренном «Информационной картой запроса цен», подводит итоги запроса цен.
4.3.12. Протокол заседания закупочной комиссии, содержащий информацию о принятых решениях в соответствии с пунктами 4.3.10, 4.3.11, размещается на официальном сайте и на ЭТП в течение 1 (одного) рабочего дня, следующего после дня подписания указанного протокола.
4.3.13. [bookmark: _Ref271022510][bookmark: _Ref269912002]Запрос цен признается несостоявшимся, если по окончании срока подачи заявок:
1) [bookmark: _Ref269912007]подана только одна заявка от одного участника (с учетом отозванных участником заявок);
2) [bookmark: _Ref269912019][bookmark: _Ref289170414]не подана ни одна заявка (с учетом отозванных участником заявок).
3) [bookmark: _Ref269912021]принято решение об отказе в допуске всем участникам запроса цен, подавшим заявки;
4) [bookmark: _Ref269912024][bookmark: _Ref270019244]принято решение о допуске только одного участника запроса цен;
5) [bookmark: _Ref271022511]отстранены все участники запроса цен по основаниям, предусмотренным пунктом 2.6.
4.3.14. Если предусмотрено два и более лота, запрос цен признается несостоявшимся только по тому лоту, в отношении которого выполняются положения пункта 4.3.13.
4.4. [bookmark: _Toc390112510][bookmark: _Toc390240580][bookmark: _Toc390262790][bookmark: _Toc390112513][bookmark: _Toc390240583][bookmark: _Toc390262793][bookmark: _Ref389751781][bookmark: _Toc390262794][bookmark: _Ref297215833]Заключение договора
4.4.1. [bookmark: _Ref389757269][bookmark: _Ref317255645][bookmark: _Ref352665587][bookmark: sub_291][bookmark: _Toc269835279][bookmark: _Toc270595288][bookmark: _Toc271294290]Заказчик после размещения на официальном сайте и ЭТП протокола заседания закупочной комиссии по рассмотрению заявок на участие в запросе цен на отборочной стадии и подведению итогов запроса цен, в срок, указанный в  «Информационной карте запроса цен», передает лицу, с которым заключается договор (победитель запроса цен или участник запроса цен в соответствии с пунктом 4.4.4), проект договора, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных лицом, с которым заключается договор, в заявке на участие в запросе цен, в проект договора, прилагаемый к документации по запросу цен. 
Лицо, с которым заключается договор, обязано предоставить заказчику:
1) подписанный и заверенный печатью со своей стороны договор в срок, указанный в  «Информационной карте запроса цен»,
2) обновленные сведения и документы, подтверждающие соответствие требованиям, установленным на основании поручений Правительства Российской Федерации либо нормативных правовых актов федеральных органов исполнительной власти, указанные в «Информационной карте запроса цен», в случае, если в такие сведения были внесены изменения с момента подачи заявки на участие в запросе цен и до подписания договора. В случае отсутствия изменений, победитель запроса цен представляет справку об отсутствии изменений. Дата подписания справки, подтверждающей актуальность информации – не ранее 5 (пяти) дней до заключения договора (с двух сторон).
4.4.2. [bookmark: _Ref317178853]Если по результатам проведенного запроса цен по двум и более лотам заказчик намерен заключить договор с одним и тем же лицом, с этим лицом может быть заключен один договор, объединяющий условия всех таких лотов. В любом случае при заключении такого договора все условия, определенные по результатам запроса цен в рамках каждого лота, должны остаться неизменными.
4.4.3. [bookmark: _Ref349225141]Договор с победителем запроса цен или участником запроса цен, с которым принято решение заключить договор в соответствии с пунктом 4.4.4 будет заключен в срок, указанный в «Информационной карте запроса цен».
4.4.4. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в запросе цен была подана только одна заявка и данная заявка и подавший ее участник отвечают всем требованиям и условиям, предусмотренным документацией по запросу цен, либо принято решение о допуске только одного участника запроса цен, заказчик:
1) заключает договор с таким единственным участником запроса цен в сроки и порядке, указанных в настоящем подразделе, при условии, что договор заключается по цене, в объеме и на условиях, указанных таким единственным участником в его заявке, или на лучших для заказчика условиях (в том числе достигнутых по результатам преддоговорных переговоров), либо
2) принимает решение о проведении повторной закупки, либо
3) отказывается от заключения договора в случаях, указанных в подпунктах а)-в) пункта 4.4.10.
4.4.5. По поручению заказчика организатор запроса цен обеспечивает организацию и проведение преддоговорных переговоров между заказчиком и лицом, с которым заключается договор, в отношении положений договора согласно пункту 4.4.6. Преддоговорные переговоры проводятся в рамках законодательства, с учетом положений ЕОСЗ, иных распорядительных документов Госкорпорации «Росатом», заказчика в очной форме, в том числе с помощью аудио-, видеоконференцсвязи. 
4.4.6. [bookmark: _Ref355090123]Преддоговорные переговоры проводятся:
1) по снижению цены договора и (если применимо) цен отдельных видов товаров, расценок на отдельные виды работ (услуг) без изменения остальных условий договора;
2) по изменению объемов продукции не более чем на 10% и без увеличения цен (расценок);
3) по сокращению сроков выполнения договора (его отдельных этапов) и (или) улучшению условий для заказчика: отмена аванса, улучшение технических характеристик продукции и т.д.;
4) направленные на уточнение условий договора, которые не были зафиксированы в проекте договора, документации по запросу цен и заявке лица, с которым заключается договор;
5) направленные на уточнение сроков исполнения обязательств по договору, если его подписание затягивается вследствие рассмотрения жалобы в ЦАК, АК дивизиона или в Федеральной антимонопольной службе России;
6) обусловленные изменениями законодательства Российской Федерации или предписаниями органов государственной власти.
4.4.7. Иные преддоговорные переговоры, направленные на изменение условий заключаемого договора в пользу лица, с которым заключается договор, запрещаются.
4.4.8. По результатам преддоговорных переговоров организатором запроса цен оформляется протокол преддоговорных переговоров. В случае, если в ходе переговоров поменялись объем, цена и (или) срок исполнения договора по сравнению с указанными в извещении о проведении запроса цен, документации по запросу цен и заявке лица, с которым заключается договор, указанный протокол размещается организатором запроса цен на официальном сайте и ЭТП не позднее 1 (одного) рабочего дня, следующего после дня его подписания.
4.4.9. Если подписание договора затягивается (по сравнению с плановой датой заключения договора согласно пункту 4.4.3) вследствие рассмотрения жалобы в ЦАК, АК дивизиона или Федеральной антимонопольной службе России, а также в случае, если в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо в связи с особенностью заключаемого договора, для его заключения необходимо одобрение коллегиальным органом управления заказчика, срок заключения договора, а так же сроки исполнения обязательств по договору могут быть продлены сверх нормативного срока на количество дней задержки.
4.4.10. [bookmark: _Ref352159239]Заказчик не вправе отказаться от заключения договора по результатам запроса цен, за исключением следующих случаев:
1) [bookmark: _Ref389751327]изменения финансовых, инвестиционных, производственных и иных программ, оказавших влияние на потребность в данной закупке, подтвержденное руководителем заказчика;
2) [bookmark: _Ref352159238]изменения потребностей заказчика;
3) [bookmark: _Ref389751329]при возникновении обстоятельств непреодолимой силы, подтвержденных соответствующим документом и влияющих на целесообразность заключения договора.
4.4.11. [bookmark: _Ref352665594]Извещение об отказе, содержащее также обоснование отказа от заключения договора, размещается на официальном сайте по закупкам атомной отрасли не позднее 5 (пяти) рабочих дней после принятия такого решения.
4.4.12. [bookmark: _Ref359591246][bookmark: _Ref311027194]Лицо, с которым заключается договор,  признается уклонившимся от заключения договора, то есть совершившим действия (бездействия), которые не приводят к подписанию договора в сроки, установленные в извещении о проведении запроса цен и в «Информационной карте запроса цен»:
1) прямой письменный отказ от подписания договора;
2) не подписание лицом, с которым заключается договор, проекта договора в срок в соответствии с пунктом 4.4.1;
3) не предоставление обеспечения договора в случае, если в документации по запросу цен было установлено требование обеспечения договора;
4) предъявление при подписании договора встречных требований по условиям договора в противоречие ранее установленным в документации по запросу цен и (или) в заявке такого лица, а также достигнутым в ходе преддоговорных переговоров;
5) непредставление до заключения договора документов, обязательных к предоставлению и предусмотренных документацией по запросу цен в составе заявки на участие в запросе цен лица, с которым заключается договор.
4.4.13. [bookmark: _Ref317179204]В случаях, когда победитель запроса цен уклоняется от заключения договора на условиях настоящей документации по запросу цен, заказчик выполняет одно из следующих действий:
1) [bookmark: _Ref297565397]проводит повторную процедуру закупки;
2) отказывается от заключения договора;
3) [bookmark: _Ref310532857]выносит вопрос о заключении договора с другим участником, занявшим следующее место, на решение разрешающего органа.
4.4.14. В случае уклонения лица, с которым заключается договор, от подписания договора, заказчик направляет в порядке и сроки, установленные постановлением Правительства Российской Федерации от 22 ноября 2012 г. № 1211 «О ведении реестра недобросовестных поставщиков, предусмотренного Федеральным законом «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», предложение о включении сведений о таком участнике запроса цен в реестр недобросовестных поставщиков, ведущийся в соответствии с положениями Федерального закона от 18 июля 2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц».
4.4.15. Сведения об участнике запроса цен будут внесены в публичный реестр недобросовестных поставщиков, ведущийся в соответствии с положениями Федерального закона от 18 июля 2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», сроком на 2 года в следующих случаях:
1) если такой участник запроса цен:
· будучи признанным победителем запроса цен уклонился от заключения договора;
· будучи участником, с которым заключается договор в соответствии с пунктом 4.4.4, уклонился от заключения договора;
· будучи победителем запроса цен или участником запроса цен, с которым заключается договор, отказался от предоставления обеспечения договора до подписания договора, если такое требование установлено в документации по запросу цен;
2) если договор, заключенный с участником запроса цен по результатам запроса цен, будет расторгнут по решению суда в силу существенного нарушения поставщиком (исполнителем, подрядчиком) условий договора.
4.5. [bookmark: _Toc389491563][bookmark: _Toc390262795][bookmark: _Ref388988104][bookmark: _Ref389754201][bookmark: _Ref166350669]Обеспечение исполнения обязательств по договору
4.5.1. В случае, если указано в «Информационной карте запроса цен», победитель запроса цен или участник, с которым заключается договор в соответствии с пунктом 4.4.4, должен предоставить в порядке, предусмотренном проектом договора (часть 2 «Проект договора»), обеспечение исполнения одного или нескольких видов обязательств по договору из следующих:
1) обязательства по возврату аванса;
2) исполнение обязательств по договору, кроме гарантийных обязательств (обеспечение договора);
3) исполнение гарантийных обязательств,
в одной или нескольких из следующих форм:
1) безотзывная банковская гарантия, выданная банком;
2) поручительство;
3) в форме денежных средств путем их перечисления заказчику.
При этом формы обеспечения обязательств по договору определяются лицом, с которым заключается договор, самостоятельно.
4.5.2. Виды обязательств по договору, в отношении которых требуется предоставление обеспечения исполнения, размер и срок действия таких обеспечений указаны в «Информационной карте запроса цен». 
4.5.3. [bookmark: _Ref390107003][bookmark: _Hlt310278902][bookmark: _Hlt310278300]Соответствующее обеспечение исполнения обязательств по договору должно быть предоставлено в порядке и на условиях предоставления такого обеспечения, установленные проектом договора (часть 2 «Проект договора»). При этом сроки предоставления обеспечения возврата аванса и (или) обеспечения договора выбираются лицом, с которым заключается договор, самостоятельно, но не ранее 10 (десяти) дней со дня размещения на официальном сайте протокола, на основании которого заключается такой договор, и не позднее 15 (пятнадцати) дней с даты заключения договора. Обеспечение возврата аванса, если указано в «Информационной карте запроса цен», предоставляется отдельно от обеспечения договора. 
4.5.4. Поручитель/банк-гарант должен соответствовать требованиям, установленным ЕОСЗ (соответствующее Приложение), а также требованиям, предусмотренным проектом договора (часть 2 «Проект договора»).
4.5.5. [bookmark: _Ref389493355]Обеспечение исполнения обязательств по договору в форме банковской гарантии или поручительства в соответствии с пунктом 4.5 может быть предоставлено в следующем виде:
4.5.5.1. [bookmark: _Ref388988259]Гарантии на бланке банка-гаранта, подписанной уполномоченным лицом Банка-гаранта, с печатью Банка-гаранта. При этом банковская гарантия должна сопровождаться инструкцией Банка-гаранта по системе SWIFT в банк Бенефициара об авизовании Бенефициару сообщения о факте выдачи данной банковской гарантии с указанием основных ее реквизитов (банк-гарант, номер, дата выдачи, сумма, срок действия, бенефициар, принципал, договор, по которому предусмотрено предоставление обеспечения исполнения обязательства и т.д.) и подтверждением полномочий лица, подписавшего данную банковскую гарантию.
4.5.5.2. [bookmark: _Ref388988270]Гарантии, переданной по системе SWIFT в банк Бенефициара, с инструкцией авизовать данную гарантию Бенефициару. При данном виде предоставления банковской гарантии полномочия лица, подписавшего данную банковскую гарантию, считаются подтвержденными.
4.5.5.3. [bookmark: _Ref388988326]Гарантии на бланке банка-гаранта, подписанной уполномоченным лицом Банка-гаранта, с печатью банка-гаранта.
4.5.5.4. [bookmark: _Ref388988336]Договора поручительства с подписью уполномоченного лица Поручителя и печатью Поручителя.
4.5.6. В случае, если обеспечение исполнения обязательств по договору предоставляется в виде банковской гарантии банка-нерезидента, то данная банковская гарантия должна предоставляться согласно пунктам 4.5.5.1 и/или 4.5.5.2.
4.5.7. [bookmark: _Ref352670143]При представлении обеспечения исполнения обязательств по договору согласно пунктам 4.5.5.3 и/или 4.5.5.4 к обеспечению в обязательном порядке прилагаются следующие документы, подтверждающие полномочия лица, подписавшего обеспечение:
· заверенные уполномоченным лицом поручителя или банка-гаранта или нотариально заверенные копии действующих учредительных документов поручителя или банка-гаранта;
· заверенная уполномоченным лицом поручителя или банка-гаранта копия решения (выписки из протокола) уполномоченного органа управления поручителя или банка-гаранта об избрании единоличного исполнительного органа (в случае если поручительство или банковская гарантия подписаны единоличным исполнительным органом поручителя или банка-гаранта);
· подлинник или копия доверенности, заверенная лицом ее выдавшим или нотариально, на лицо, действующее от имени поручителя или банка-гаранта, либо заверенный отделом кадров или лицом его подписавшим приказ о назначении лица, выполняющего функции единоличного исполнительного органа данного общества. В случае если в доверенности на право подписи обеспечения имеются ограничения, а именно – подписание осуществляется в рамках решений кредитных комитетов, структурных подразделений и т.п. лица, выдающего обеспечение, необходимо представление всех поименованных в доверенности решений или, в случае отказа от предоставления данных документов, письма от уполномоченного лица, что предоставление данного обеспечения осуществляется в соответствии с решениями, перечисленными в доверенности;
· подлинник (или нотариально заверенная копия) выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ) лица, выдающего обеспечение (выданной не ранее 30 (тридцати) дней до дня предоставления обеспечения исполнения обязательств по договору). 
4.5.8. По решению заказчика, перечень документов, указанных в пункте 4.5.7 может быть ограничен только документами, необходимыми для актуализации уже имеющегося у заказчика комплекта документов соответствующего поручителя или банка-гаранта.
4.5.9. [bookmark: _Ref264477417][bookmark: _Ref264478467][bookmark: _Ref298490302][bookmark: _Toc342292943]Срок действия обеспечения исполнения обязательств по договору должен составлять:
· для обеспечения возврата аванса – срок исполнения обязательств на сумму выплаченного аванса плюс 60 дней;
· для обеспечения договора – срок исполнения обязательств по договору плюс 60 дней;
· для обеспечения исполнения гарантийных обязательств  – срок гарантийных обязательств плюс 60 дней.
4.5.10. В случае, если по каким либо причинам обеспечение исполнения обязательств по договору перестало быть действительным, прекратило свое действие или иным образом перестало обеспечивать исполнение обязательств по договору соответствующий поставщик товара /подрядчик /исполнитель должен предоставить заказчику/организатору запроса цен иное (новое) надлежащее обеспечение исполнения обязательств по договору в порядке, предусмотренном проектом договора (часть 2 «Проект договора»).
4.5.11. Если в заявке участника запроса цен содержится предложение по уменьшению размера аванса, либо отказ от аванса, то сумма обеспечения возврата аванса уменьшается соответственно, либо обеспечение возврата аванса не предоставляется.
Если на стадии проведения преддоговорных переговоров с победителем запроса цен или с участником запроса цен, с которым заключается договор в соответствии с пунктом 4.4.4, достигнуто соглашение об уменьшении размера аванса, либо соглашение об отказе от аванса, то сумма обеспечения возврата аванса уменьшается соответственно, либо обеспечение возврата аванса не предоставляется.
Непредставление обеспечения возврата аванса в случае полного отказа таким участником от аванса не является причиной признания победителя запроса цен или участника, с которым заключается договор, уклонившимся от заключения договора.








5. [bookmark: _Ref317249938][bookmark: _Ref317250097][bookmark: _Ref317250449][bookmark: _Ref317250478][bookmark: _Ref317250543][bookmark: _Ref317250574][bookmark: _Ref317250613][bookmark: _Ref317250658][bookmark: _Ref317250794][bookmark: _Ref317250824][bookmark: _Ref317250960][bookmark: _Ref317251687][bookmark: _Ref317251859][bookmark: _Ref317251922][bookmark: _Ref317252010][bookmark: _Ref317252139][bookmark: _Ref317252218][bookmark: _Ref317252248][bookmark: _Ref317252368][bookmark: _Ref317252507][bookmark: _Ref317252621][bookmark: _Ref317252703][bookmark: _Ref317252728][bookmark: _Ref317252748][bookmark: _Ref317253259][bookmark: _Ref317253402][bookmark: _Ref317253410][bookmark: _Ref317253440][bookmark: _Ref317253501][bookmark: _Ref317253520][bookmark: _Ref317253546][bookmark: _Ref317253575][bookmark: _Ref317253625][bookmark: _Ref317253730][bookmark: _Ref317253746][bookmark: _Ref317253837][bookmark: _Ref317253860][bookmark: _Ref317253928][bookmark: _Ref317253950][bookmark: _Ref317254150][bookmark: _Ref317254376][bookmark: _Ref317254587][bookmark: _Ref317254624][bookmark: _Ref317254668][bookmark: _Ref317254811][bookmark: _Ref317254962][bookmark: _Ref317254984][bookmark: _Ref317255052][bookmark: _Ref317255067][bookmark: _Ref317255152][bookmark: _Ref317255544][bookmark: _Ref317255710][bookmark: _Ref317255807][bookmark: _Ref317256048][bookmark: _Ref317256158][bookmark: _Ref317256294][bookmark: _Ref317256304][bookmark: _Ref317256340][bookmark: _Ref317256731][bookmark: _Ref317257275][bookmark: _Ref317257316][bookmark: _Ref317257380][bookmark: _Ref317257480][bookmark: _Ref317257622][bookmark: _Ref317257653][bookmark: _Ref317257798][bookmark: _Ref317257810][bookmark: _Ref317257897][bookmark: _Ref317258036][bookmark: _Toc355094831]ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА ЗАПРОСА ЦЕН
Следующие условия проведения запроса цен являются неотъемлемой частью настоящей документации по запросу цен, уточняют и дополняют положения разделов 1…3 документации по запросу цен
	№ п/п
	Наименование п/п
	Содержание

	1. [bookmark: _Ref317250566]
	Предмет запроса цен
	Право заключения договора оказания услуг по санитарно-гигиеническому обслуживанию и дезинфекции помещений и оборудования столовой

	2. 
	Предмет договора
	Оказание услуг по санитарно-гигиеническому обслуживанию и дезинфекции помещений и оборудования столовой

	3. 
	Состав и объем услуг
	Состав и объем услуг в соответствии с условиями договора, технического задания (Том 2)

	4. [bookmark: _Ref320260537]
	Нормативный документ, в соответствии с которым проводится запрос цен
	Единый отраслевой стандарт закупок (Положение о закупке) Госкорпорации «Росатом», утвержденный решением наблюдательного совета Госкорпорации «Росатом» от 07 февраля 2012  № 37, в редакции с изменениями утвержденными решением наблюдательного совета Госкорпорации «Росатом» (протоколы от 15.02.2013 № 46, от 25.09.2013 № 53, от 03.12.2013 № 54, от 10.04.2014 № 59, от 14.05.2014 № 61, от 04.06.2014 № 62, от 26.06.2014 № 63).

	5. [bookmark: _Ref317250598]
	Условия договора:
Сроки оказания услуг 
	
В течении 12 месяцев с даты подписания Договора

	6. 
	Место оказания услуг 
	197183, г. Санкт-Петербург, ул. Савушкина, д.82
197183, г. Санкт-Петербург, ул. Дибуновская, д.55


	7. 
	Условия оплаты
	Безналичный расчет на условиях проекта договора (Часть 2 настоящей документации).

	3.1. 
	Встречные предложения по условиям договора
	Встречные предложения участников по проекту договора не допускаются, за исключением условий платежей, в отношении которых допускаются предложения по уменьшению авансовых платежей, либо отказа от авансовых платежей.
При этом не считаются встречными предложения по формулировкам условий договора, направленным на устранение нарушений действующего законодательства Российской Федерации или исправление грамматических ошибок, если таковые выявлены участником в проекте договора (Часть 2 «Проект договора»).

	8. [bookmark: _Ref317250606]
	Количество лотов 
	1

	9. [bookmark: _Ref317249928]
	Заказчик
	Заказчик – Открытое акционерное общество «Научно-исследовательский и проектно-конструкторский институт энергетических технологий «АТОМПРОЕКТ» (ОАО «АТОМПРОЕКТ»).
Местонахождения заказчика: ОАО «АТОМПРОЕКТ» 197183, г. Санкт-Петербург, ул. Савушкина, дом 82, телефон: (812) 339-16-12, факс: (812) 458-78-59
Почтовый адрес заказчика: ОАО «АТОМПРОЕКТ» 197183, г. Санкт-Петербург, ул. Савушкина, дом 82
Контактные лица по процедурным вопросам: 
Площинская Ольга Юрьевна т. (812) 339-15-15 (доп. 6573), zakupki@atomproekt.com 
Антонова Анна Юрьевна т. (812) 430-03-18, zakupki@atomproekt.com 
Контактное лицо по техническим вопросам: 
Талятов Анатолий Ибрагимович, т. (812) 430-72-79

	10. [bookmark: _Ref317250471]
	Организатор запроса цен
	Заказчик ОАО «АТОМПРОЕКТ» самостоятельно организует запрос цен.

	11. [bookmark: _Ref317250534]
	Информационное обеспечение проведения запроса цен
	1) [bookmark: _Ref320025392]Официальный государственный сайт (http://www.zakupki.gov.ru), 
2) Официальный сайт по закупкам атомной отрасли Госкорпорации «Росатом» (http://zakupki.rosatom.ru).

Настоящий запрос цен проводится в соответствии с правилами и с использованием функционала ЭТП «Аукционный Конкурсный Дом», в сети «Интернет» по адресу: www.a-k-d.ru. 

	12. [bookmark: _Ref317250440]
	Начальная (максимальная) цена договора
	С учетом НДС, руб.
	1 838 296,44

	13. 
	
	Без НДС, руб.
	1 557 878,34 

	14. 
	
	Сумма НДС, руб.
	280 418,10

	15. 
	
	В случае если Участник не является плательщиком НДС, указанная в Заявке на участие в запросе цен цена договора, не должна превышать начальную (максимальную) цену договора без учета НДС.
Цена по Договору включает в себя все издержки Исполнителя, связанные с выполнением обязательств по Договору, а также расходы на страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей.
Предложение участника о цене договора не должно превышать начальную (максимальную) цену договора в базисе поданной участником запроса цен ценового предложения

	16. 
	Официальный язык запроса цен
	Русский

	17. [bookmark: _Ref317253392]
	Валюта запроса цен
	Российский рубль

	18. 
	Требования, предъявляемые к участникам запроса цен
	11.1. [bookmark: _Ref318730527]Должен быть зарегистрированным в качестве юридического лица или индивидуального предпринимателя в установленном в Российской Федерации порядке (для российских участников);
11.2. [bookmark: _Ref299553052]Не находиться в процессе ликвидации (для юридического лица) или быть признанным по решению арбитражного суда несостоятельным (банкротом);
11.3. [bookmark: _Ref299553055]Не являться организацией, на имущество которой в части, необходимой для выполнения договора, наложен арест по решению суда, административного органа и (или) экономическая деятельность, которой приостановлена;
11.4. [bookmark: _Ref357679270][bookmark: _Ref358050951][bookmark: _Ref318815463]Не иметь задолженности по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника запроса цен, определяемой по данным бухгалтерской (финансовой) отчетности за истекший период (год, квартал/полугодие/9 месяцев текущего года).
11.5. Отсутствие сведений об участнике запроса цен в следующих реестрах недобросовестных поставщиков:
· в реестре, ведущегося в соответствии с положениями Федерального закона от 18 июля 2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»;
· в реестре, ведущегося в соответствии с положениями законодательства Российской Федерации о размещении государственных и муниципальных заказов;
· в реестре недобросовестных поставщиков Госкорпорации «Росатом» и организаций Госкорпорации «Росатом».
11.6 Должен иметь в 2011-2014 гг. опыт оказания услуг по санитарно-гигиеническому  обслуживанию и дезинфекции помещений на общую сумму не менее 919 000 руб. c учетом НДС

	19. [bookmark: _Ref317257394]
	Требования к товарам/работам/
услугам
	Требования к продукции приводятся в томе 2 «Техническая часть».
Участник запроса цен должен принять во внимание, что ссылки в документации на товарные знаки, знаки обслуживания, фирменные наименования, патенты, полезные модели, промышленные образцы, наименование места происхождения товара или наименование изготовителя, носят лишь рекомендательный, а не обязательный характер. Участник запроса цен может представить в своей заявке на участие в запросе цен иные товарные знаки, знаки обслуживания, фирменные наименования, патенты, полезные модели, промышленные образцы, места происхождения товара или товар иных изготовителей, при условии, что произведенные замены совместимы между собой, по существу равноценны (эквиваленты) [или превосходят по качеству товар, указанный в технических условиях (аналоги)]


	20. [bookmark: _Ref317257698]
	Документы, подтверждающие соответствие требованиям, предъявляемым участникам запроса цен и включаемые участником в состав заявки на участие в запросе цен
	13.1. [bookmark: _Ref317256601]Документы, указанные в пункте 3.2.1 настоящей документации;
13.2. [bookmark: _Ref317256699]Подтверждение в форме 1 «Заявка на участие в запросе цен» о ненахождении участника запроса цен в процессе ликвидации (для юридического лица), об отсутствии в отношении участника запроса цен решения арбитражного суда о признании его несостоятельным (банкротом), об отсутствии ареста имущества участника запроса цен, наложенного по решению суда, административного органа, о неприостановлении экономической деятельности участника запроса цен, об отсутствии задолженности у участника запроса цен по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов, превышающей двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника запроса цен.
13.3. Форма «Справка об опыте выполнения договоров с 2011 года по 2014 год» (Форма № 5). 
13.4. Копии исполненных договоров (контрактов) (за 2011-2014 гг.) с подписанными актами о выполнении аналогичных работ для подтверждения соответствия требованию о наличии опыта, установленного пунктом 11.6 раздела 4 «Информационная карта запроса цен» и перечисленных в Форме №5.
13.5. Обязательно должны быть приложены документы (акты), подтверждающие объем выполнения договора с указанием освоенных сумм в рублях.
Участник запроса цен вправе приложить к заявке на участие в запросе цен иные документы, которые, по мнению участника запроса цен, подтверждают соответствие установленным требованиям, с соответствующими комментариями, разъясняющими цель предоставления этих документов.
Все указанные документы прилагаются участником к заявке на участие в запросе цен.

	21. [bookmark: _Ref317252608]
	Состав заявки на участие в запросе цен и порядок размещения документов в составе заявки на участие в запросе цен
	14.1. [bookmark: _Ref350169525]Формы, заполняемые с помощью функционала ЭТП:
 в соответствии с требованиями ЭТП.
14.2. Документы, прикладываемые к заявке на участие в запросе цен, в форме электронных документов:
1) заявка на участие в запросе цен по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей документации по запросу цен (Форма 1);
2) Анкета (Форма 2): Таблица 1 «Сведения об участнике запроса цен», Таблица 2 «Информация об отнесении участника запроса цен к субъектам малого или среднего предпринимательства».
3) документы, указанные в пункте 13 «Информационная карта запроса цен», подтверждающие соответствие участника запроса цен установленным требованиям;
4) Техническое предложение (Форма 3).
5) Расчет стоимости (Форма 4)

	22. [bookmark: _Ref317250778]
	Место и срок окончания подачи заявок на участие в запросе цен (открытия доступа к поданным заявкам на участие в запросе цен)
	Место и срок окончания подачи заявок на участие в запросе цен (открытия доступа к поданным заявкам на участие в запросе цен):
ЭТП Аукционный Конкурсный Дом», www.a-k-d.ru.
09:00 (время московское) «14» октября 2014 года.


	23. [bookmark: _Ref317254136]
	Срок проведения отборочной и оценочной стадии рассмотрения заявок
	Отборочная стадия рассмотрения заявок на участие в запросе цен: не позднее «05» ноября 2014 года.
Оценочная стадия рассмотрения заявок на участие в запросе цен и подведение итогов запроса цен: не позднее «14» ноября 2014 года.

	24. 
	Ранжирование (оценка) заявок на участие в запросе цен
	Закупочная комиссия ранжирует заявки по цене, начиная с наименьшей. При равенстве цен заявок различных участников лучшее (более высокое) место в ранжировке получает участник, который раньше подал заявку на участие в запросе цен.
В связи с тем, что в соответствии со статьей 171 Налогового кодекса Российской Федерации заказчик имеет право применить налоговый вычет НДС в отношении приобретаемых товаров (работ, услуг) - в качестве единого базиса сравнения ценовых предложений используются цены предложений участников без учета НДС.
Приведение ценовых предложений участников запроса цен к единому базису осуществляется путем вычета суммы НДС из цен, предлагаемых участниками запроса цен, являющимися плательщиками НДС.

	25. [bookmark: _Ref317254659]
	Срок заключения договора:

	Заказчик в течение в течение 3 (трех) рабочих дней со дня размещения протокола заседания закупочной комиссии по подведению итогов запроса цен на официальном сайте и ЭТП передает победителю запроса цен проект договора, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных победителем запроса цен в заявке на участие в запросе цен, в проект договора, прилагаемый к документации по запросу цен. Победитель запроса цен обязан предоставить заказчику подписанный и заверенный печатью со стороны победителя запроса цен договор в течение 10 (десяти) дней со дня направления указанного договора. 
Договор заключается в течение 40 дней, но не ранее 10 дней со дня размещения на официальном сайте и на ЭТП протокола, на основании которого заключается договор.

	26. [bookmark: _Ref317256138]
	Обеспечение исполнения обязательств по договору
	Не требуется.

	27. 
	Реквизиты для перечисления обеспечения исполнения договора
	_____________

	28. [bookmark: _Ref321836744]
	Порядок обжалования действий заказчика, организатора запроса цен, закупочной комиссии
	Жалобы на действия (бездействие) заказчика, организатора запроса цен, закупочной комиссии при проведении запроса цен могут быть направлены в Центральный арбитражный комитет (ЦАК) в отсканированном виде по электронному arbitration@rosatom.ru.
Направление жалоб допускается в любое время проведения запроса цен, но не позднее десяти дней со дня размещения на официальном сайте протокола подведения итогов запроса цен, протокола о признании запроса цен не состоявшимся или принятия заказчиком решения об отказе от проведения запроса цен.
Условия и положения документации по запросу цен могут быть обжалованы исключительно до окончания срока подачи заявок на участие в запросе цен.
На сайте http://zakupki.rosatom.ru/ (раздел Контроль и арбитраж/Нормативные документы) представлены Методические рекомендации о порядке рассмотрения жалоб. 
Информация о состоянии и итогах рассмотрения жалобы отражается на сайте закупок Госкорпорации «Росатом» на странице соответствующей закупки.
Решения ЦАК могут быть обжалованы — в Контрольном комитете Госкорпорации «Росатом» не позднее 1 (одного) месяца с даты размещения на официальном сайте результата рассмотрения жалобы.

	29. 
	Каналы связи, по которым можно сообщить о фактах злоупотребления при проведении запроса цен
	О фактах злоупотреблений участник запроса цен может заявить в Госкорпорацию «Росатом» и сообщить об этом гласно или анонимно, воспользовавшись следующими каналами связи: 
1.	Телефон «горячей линии»: 8-800-100-07-07 (многоканальный, круглосуточно, бесплатно из любой точки страны);
2.	Адрес электронной почты: 0707@rosatom.ru;
3.	Адрес для почтовых отправлений: 119017, Москва, а/я 226, Департамент защиты активов Госкорпорации «Росатом».






6. [bookmark: _Ref317252392][bookmark: _Ref317252770][bookmark: _Ref317258826][bookmark: _Ref317258847][bookmark: _Ref317258884][bookmark: _Ref317259078][bookmark: _Ref317259086][bookmark: _Ref317259097][bookmark: _Ref317259107][bookmark: _Ref317259121][bookmark: _Ref317259138][bookmark: _Ref317259149][bookmark: _Ref317259167][bookmark: _Ref317259176][bookmark: _Ref317259188][bookmark: _Ref317259197][bookmark: _Ref317259206][bookmark: _Ref317259217][bookmark: _Ref317259233][bookmark: _Toc355094832][bookmark: _Toc255987070]ОБРАЗЦЫ ФОРМ ОСНОВНЫХ ДОКУМЕНТОВ, ВКЛЮЧАЕМЫХ В ЗАЯВКУ НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ЦЕН


Форма № 1
Фирменный бланк участника запроса цен
«___» __________ 20___ года №______
[bookmark: _Письмо_о_подаче][bookmark: _Toc255987071][bookmark: _Toc272505461][bookmark: _Toc326685853]
ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ЦЕН № 03-175/14

Изучив извещение о проведении запроса цен на право заключения договора на оказание услуг по санитарно-гигиеническому обслуживанию и дезинфекции помещений и оборудования столовой, опубликованное на официальном сайте и на ЭТП ОАО «Аукционный конкурсный дом»  на сайте www.a-k-d.ru, запрос цен № 03-175/14, документацию по запросу цен, понимая и принимая установленные в них требования и условия запроса цен  _______________________________________________________ , 
                                                                (полное наименование участника запроса цен с указанием организационно-правовой формы)
ИНН __________________________, зарегистрированное по адресу _________________________________ ,
             (ИНН участника запроса цен)                                                                                                                  (местонахождение участника запроса цен)
фактический адрес ________________________________, контактное лицо ___________________________,
                                                               (почтовый  адрес участника запроса цен)                                                                              (ФИО, телефон, e-mail)
банковские реквизиты: ________________________________________________________________________,
выражает согласие исполнить условия, указанные в извещении о проведении запроса цен и документации по запросу цен, условия договора, предусмотренные «Проектом договора» (Часть 2 Документации по запросу цен), и предлагаем оказать услуги согласно Техническому предложению (Форма 3), Расчету стоимости договора (Форма 4), являющимися неотъемлемыми частями настоящей заявки.
Цена договора указана с учетом включенных в нее расходов на оказание всего объема услуг, включает компенсацию издержек участника запроса цен и причитающееся ему вознаграждение, в том числе налоги, сборы и другие обязательные платежи и составляет _______________ (___________________) рублей и подтверждается Расчетом стоимости договора (Форма 4), являющимся неотъемлемой частью настоящей заявки.

Данное предложение действительно до «___» __________ 20___ года. [срок действия предложения указывается с учетом положений пункта 4.2.4 документации по запросу цен]

Для юридических лиц: Настоящим подтверждаем, что:
· против _____________ (наименование участника запроса цен) не проводится процедура ликвидации, не принято арбитражным судом решения о признании _____________ (наименование участника запроса цен) банкротом, деятельность _____________ (наименование участника запроса цен) не приостановлена, на имущество не наложен арест по решению суда, административного органа;
· участнику запроса цен необходимо выбрать одно из следующих положений, подходящих для его состояния по задолженности по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов:
задолженность _____________ (наименование участника запроса цен) по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов отсутствует.
либо
задолженность _____________ (наименование участника запроса цен) по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов не превышает 25% балансовой стоимости активов _____________ (наименование участника запроса цен) по данным бухгалтерской (финансовой) отчетности за истекший _____ (указать период: год, квартал, полугодие, 9 месяцев).

Настоящим даем свое согласие на раскрытие заказчиком сведений, полностью или частично, компетентным органам государственной власти (в том числе Федеральной налоговой службе Российской Федерации, Минэнерго России, Росфинмониторингу, Правительству Российской Федерации) и последующую обработку данных сведений такими органами.
В случае признания нас победителем запроса цен, мы берем на себя обязательства подписать со своей стороны договор в соответствии с требованиями документации по запросу цен и условиями нашей заявки на участие в запросе цен, 
Мы уведомлены и согласны с условием, что в случае предоставления нами недостоверных сведений мы можем быть отстранены от участия в запросе цен, а в случае, если недостоверность предоставленных нами сведений будет выявлена после заключения с нами договора, такой договор может быть расторгнут.
Мы, _____________________________________________________________ 
 	(наименование организации или Ф.И.О. участника запроса цен)
осведомлены и согласны с условием, что будем признаны уклонившимися от заключения договора в случаях, предусмотренных пунктом 4.4.12 документации по запросу цен, сведения о нас будут внесены в соответствующий публичный реестр недобросовестных поставщиков сроком на два года в случаях, предусмотренных пунктом 4.4.15 документации по запросу цен.
В соответствии с инструкциями, полученными от Вас в документации по запросу цен, информация по сути наших предложений в данном запросе цен представлена в следующих документах, которые являются неотъемлемой частью нашей заявки на участие в запросе цен:
Опись документов заявки в соответствии с требованиями «Информационной карты запроса цен» в формате. 
	№
п/п
	Наименование документа 
	Число
страниц

	1. 
	Анкета (форма 2)
	

	2. 
	Отсканированный оригинал свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц (для юридических лиц)
	

	3. 
	…
	

	4. 
	…
	

	…
	
	

	…
	
	

	
	
	

	…
	
	



___________________________________	__		___________________________
(Подпись уполномоченного представителя)		                         (Ф.И.О.  и должность подписавшего)
М.П.

ИНСТРУКЦИИ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ
1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных участником запроса цен.
2. Заявку на участие в запросе цен следует оформить на официальном бланке участника запроса цен. 
3. Участник запроса цен присваивает заявке на участие в запросе цен дату и номер в соответствии с принятыми у него правилами документооборота.
4. Участник запроса цен должен указать свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и юридический адрес.
5. Участник запроса цен должен перечислить и указать объем каждого из прилагаемых к заявке на участие в запросе цен документов, определяющих суть технико-коммерческого предложения участника запроса цен, согласно требованиям «Информационной карты запроса цен».
6. Участнику запроса цен рекомендуется подписать и скрепить печатью заявку на участие в запросе цен в соответствии с порядком, указанным в пунктах 4.2.6, 4.2.7.
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Форма № 2
Приложение к заявке на участие в запросе цен
от «___» __________ 20___ г. № ______

Открытый запрос цен в электронной форме № 03-175/14 на право заключения договора оказания услуг по санитарно-гигиеническому обслуживанию и дезинфекции помещений и оборудования столовой


[bookmark: _Анкета_Претендента_на][bookmark: _Анкета_Участника_процедуры][bookmark: _Toc255987077][bookmark: _Toc355094834]АНКЕТА УЧАСТНИКА ЗАПРОСА ЦЕН

Участник запроса цен: ________________________________ 
Таблица 1. Сведения об участнике запроса цен.
	№
	Наименование
	Сведения об участнике запроса цен

	1. 
	Фирменное наименование (Полное и сокращенное наименования организации либо Ф.И.О. участника запроса цен – физического лица, в том числе, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя)
	

	2. 
	Организационно - правовая форма
	

	3. 
	Принадлежность к субъектам малого и среднего предпринимательства
	

	4. 
	Учредители (перечислить наименования и организационно-правовую форму или Ф.И.О. всех учредителей)
	

	5. 
	Свидетельство о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц/индивидуального предпринимателя (дата и номер, кем выдано) либо паспортные данные для участника запроса цен – физического лица
	

	6. 
	Виды деятельности
	

	7. 
	Срок деятельности (с учетом правопреемственности)
	

	8. 
	ИНН, КПП, ОГРН, ОКПО
	

	9. 
	Юридический адрес (страна, адрес)
	

	10. 
	Почтовый адрес (страна, адрес)
	

	11. 
	Фактическое местоположение
	

	12. 
	Телефоны (с указанием кода города)
	

	13. 
	Факс (с указанием кода города)
	

	14. 
	Адрес электронной почты 
	

	15. 
	Филиалы: перечислить наименования и почтовые адреса
	

	16. 
	Размер уставного капитала
	

	17. 
	Стоимость основных фондов (по балансу последнего завершенного периода)
	

	18. 
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета участника запроса цен в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты)
	

	19. 
	Фамилия, Имя и Отчество руководителя участника запроса цен, имеющего право подписи согласно учредительным документам, с указанием должности и контактного телефона
	

	20. 
	Орган управления участника запроса цен – юридического лица, уполномоченный на одобрение сделки, право на заключение которой является предметом настоящего запроса цен и порядок одобрения соответствующей сделки
	

	21. 
	Фамилия, Имя и Отчество уполномоченного лица участника запроса цен с указанием должности, контактного телефона, эл.почты 
	



_________________________________	______________________________
(Подпись уполномоченного представителя)		(Ф.И.О.   и должность подписавшего)
М.П.
[bookmark: _Toc98251773]
ИНСТРУКЦИИ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ
1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных участником запроса цен.
2. Участник запроса цен приводит номер и дату заявки на участие в запросе цен, приложением к которой является данная анкета участника запроса цен.
3. Участник запроса цен указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму).
4. В графе 21 указывается уполномоченное лицо участника запроса цен для оперативного уведомления по вопросам организационного характера и взаимодействия с организатором запроса цен.
5. Заполненная участником запроса цен анкета должна содержать все сведения, указанные в таблице. В случае отсутствия каких-либо данных указывается слово «нет».









































Таблица 2. Информация об отнесении участника запроса цен к субъектам малого или среднего предпринимательства.

Настоящим подтверждаем, что ____________________________ (указывается наименование участника запроса цен) в соответствии с законодательством Российской Федерации (статья 4 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации») обладает критериями позволяющими относить организацию к субъектам _______________ (указывается малого или среднего в зависимости от критериев отнесения) предпринимательства и сообщаем следующую информацию:

	№ п/п
	Критерий отнесения
	Малые предприятия
	Средние предприятия
	Показатель
	Подтверждающий документ

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	только для юридических лиц:
Суммарная доля участия в уставном (складочном) капитале: 
РФ, субъектов РФ, муниципальных образований, иностранных юридических лиц, общественных и религиозных организаций (объединений)
	не более 25%
	Указывается в процентах
	Копия устава (стр. __ заявки)

	2.
	только для юридических лиц:
Доля участия в уставном (складочном) капитале юридических лиц, которые не являются субъектами малого и среднего бизнеса
	не более 25%
	Указывается в процентах
	Копия устава

	3.
	Средняя численность работников за предшествующий календарный год (определяется с учетом всех работников, в том числе работающих по договорам гражданско-правового характера) 
	до 100 человек
	От 101 до 250 человек
	Указывается
количество человек
	Копия формы № 4 ФСС (стр. __ заявки)

	
	
	до 15 человек –
микро- предприятие
	
	
	

	4.
	Выручка от реализации товаров (работ, услуг) без учета налога на добавленную стоимость или балансовая стоимость активов (остаточная стоимость основных средств и нематериальных активов) за последний завершенный год
	400 млн. руб.
	1 000 млн. руб.
	Указывается в миллионах рублей
	Копия бухгалтерской (финансовой) отчетности за последний завершенный год (стр. __ заявки)


_________________________________			___________________________
     (Подпись уполномоченного представителя)		                            (ФИО и должность подписавшего)
М.П.

ИНСТРУКЦИИ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ
1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных участником запроса цен.
2. Участник запроса цен приводит номер и дату заявки на участие в запросе цен, приложением к которой является данная анкета участника запроса цен.
3. Участник запроса цен указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму).
4. В случае указания в графе 3 Таблицы 1 о принадлежности к субъектам малого и среднего предпринимательства, дополнительно участнику запроса цен необходимо заполнить и предоставить в составе заявки на участие в запросе цен Таблицу 2 и документы (столбец 6 Таблицы 2), подтверждающие принадлежность к субъектам малого и среднего предпринимательства.
5. Заполненная участником запроса цен анкета должна содержать все сведения, указанные в таблице 1. В случае отсутствия каких-либо данных указывается слово «нет».
6. Таблицу 2 заполняют и предоставляют участники запроса цен, принадлежащие к субъектам малого и среднего предпринимательства, согласно критериям отнесения (столбцы 2-4) в соответствии со статьей 4 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации».
7. Таблица 2 в составе заявки на участие в запросе цен предоставляется в двух форматах: *pdf. с подписью и редактируемом формате *.xls с приложением документов (столбец 6), подтверждающих принадлежность участника запроса цен к субъектам малого и среднего предпринимательства.
8. Копия бухгалтерской (финансовой) отчетности, а именно: Форма по ОКУД 0710001 (бухгалтерский баланс) и Форма по ОКУД 0710002 (отчет о прибылях и убытках или отчет о финансовых результатах) предоставляется за последний завершенный год, с отметкой налоговой инспекции о приеме или, в случае представления отчетности в налоговую инспекцию в электронном виде, с приложением квитанции о приеме.
9. 
Форма №3
Приложение к заявке на участие в запросе цен
от «___» __________ 20___ г. № ______

Открытый запрос цен в электронной форме № 03-175/14 на право заключения договора оказания услуг по санитарно-гигиеническому обслуживанию и дезинфекции помещений и оборудования столовой

Техническое предложение

Участник процедуры закупки: ________________________________ 

Суть технического предложения
_________________________________________________________________________
Участник размещения заказа 
(уполномоченный представитель):

_____________________	____________________		__________________
	(должность)			(подпись)			                                         (ФИО)

м.п.
ИНСТРУКЦИИ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ
1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных участником процедуры закупки.
2. Участник процедуры закупки приводит номер и дату котировочной заявки, приложением к которой является данное техническое предложение.
3. Участник процедуры закупки указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму).
4. Выше приведена форма титульного листа Технического предложения.
5. Техническое предложение участника процедуры закупки должно включать описание всех предлагаемых решений.
6. Желательно, чтобы участник процедуры закупки в данной форме представил таблицу соответствия своего технического предложения техническому заданию в соответствии с приведенной формой:

	№
	№ п.п. ТЗ
	Выполнение
	Пояснения
	Ссылки на ПП

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
№:
	
порядковый номер

	№ п.п. ТЗ:
	номер пункта Технического задания

	Выполнение:
	

	
	«да» – будет выполнен полностью

	
	«нет» – не будет выполнен

	
	«частично» – выполняется с «такими-то» ограничениями

	Пояснения:
	необходимые пояснения

	Ссылки на ПП:
	номер пункта материалов заявки участника процедуры закупки (ПП), где приведены подробные объяснения



В случае если предлагаемые участником технические решения соответствуют (идентичны) требованиям заказчика, изложенным в техническом задании, участник в графе 3 формы указывает следующее: «Услуги будут оказаны в соответствии со всеми требованиями, указанными в техническом задании и условиями Договора». Графы 1, 2, 4 и 5 в этом случае участником не заполняются.



Форма №4
Приложение к заявке на участие в запросе цен
от «___» __________ 20___ г. № ______


Расчет стоимости услуг 



Общая стоимость услуг _____________
Стоимость услуг за месяц ______________________








































Форма №4.1
Приложение к заявке на участие в запросе цен
от «___» __________ 20___ г. № ______
На фирменном бланке


СПРАВКА
(заполняется в случае если для участника сделка является крупной)

Настоящим _____________________________________________________, ИНН____________ 
				(наименование участника закупки)
подтверждает, что сделка по результатам __________________________________________________ 
							(наименование процедуры закупки)
(далее- ____________________) № извещения____________________________________________ предметом которого является _______________________________________________________________
(наименование обязательства)
в случае признания ___________________________________________________ победителем по итогам 
				   (наименование участника закупки)
проведения закупки будет являться для ______________________________________________________ 
							(наименование участника закупки)
в соответствии с пунктом _____ Устава и ___________________________________[footnoteRef:1] крупной сделкой. [1: Указать конкретную статью (пункт) 
 Главой X Федерального закона от 26.12.1995 № 208-ФЗ «Об акционерных обществах».
Статья 46 Федерального закона от 08.02.1998 № 14-ФЗ «Об обществах с ограниченной ответственностью».
Статья 23 Федерального закона от 14.11.2002 № 161-ФЗ «О государственных и муниципальных унитарных предприятиях».] 

______________________________________________ в соответствии с пунктом _____ Устава принято 
(наименование органа управления участника закупки)
решение от «___»_________ №______ об одобрении крупной сделки в случае признании _______________________________________________ победителем по итогам проведения 
             (наименование участника закупки)
закупки.[footnoteRef:2] [2:  Если одобрение крупной сделки в соответствии с редакцией Устава участника закупки не требуется, то указать, что одобрение крупной сделки не требуется и номер пункта Устава.] 


Приложение:
Решение (протокол) от «____»_________ №_________ об одобрении крупной сделки.



Должность 				Подпись				ФИО




[bookmark: _ЧАСТЬ_2_«ПРОЕКТ]





Форма №4.2
Приложение к заявке на участие в запросе цен
от «___» __________ 20___ г. № ______


На фирменном бланке


СПРАВКА
(заполняется в случае если для участника сделка не является крупной)

Настоящим ________________________________________________________, ИНН____________ 
					(наименование участника закупки)
подтверждает, что сделка по результатам _____________________________________________________ 
								(наименование процедуры закупки)
(далее- ____________________) № извещения____________________________________________ предметом которого является _______________________________________________________________
               (наименование обязательства)
в случае признания ___________________________________________________ победителем по итогам 
					(наименование участника закупки)
проведения закупки не будет являться для ____________________________________________________ 
							    (наименование участника закупки)
в соответствии с Уставом и  ___________________________[footnoteRef:3] крупной сделкой. [3:  Главой X Федерального закона от 26.12.1995 № 208-ФЗ «Об акционерных обществах».
Статья 46 Федерального закона от 08.02.1998 № 14-ФЗ «Об обществах с ограниченной ответственностью».
Статья 23 Федерального закона от 14.11.2002 № 161-ФЗ «О государственных и муниципальных унитарных предприятиях».] 





Должность				Подпись				ФИО























Форма №4.3
Приложение к заявке на участие в запросе цен
от «___» __________ 20___ г. № ______

На фирменном бланке


СПРАВКА
(заполняется в случае если для участника сделка будет являться сделкой, в отношении которой имеется заинтересованность)

Настоящим ________________________________________________________, ИНН____________ 
				   (наименование участника закупки)
подтверждает, что сделка по результатам _____________________________________________________ 
								(наименование процедуры закупки)
(далее- ____________________) № извещения______________________________________________ предметом которого является _______________________________________________________________
       (наименование обязательства)
в случае признания ___________________________________________________ победителем по итогам 
					(наименование участника закупки)
проведения закупки будет являться для _______________________________________________________ 
							     (наименование участника закупки)
в соответствии с ___________________________[footnoteRef:4] сделкой в совершении которой имеется заинтересованность. [4: Указать конкретную статью (пункт) 
 Главой XI Федерального закона от 26.12.1995 № 208-ФЗ «Об акционерных обществах».
Статья 45 Федерального закона от 08.02.1998 № 14-ФЗ «Об обществах с ограниченной ответственностью».
Статья 22 Федерального закона от 14.11.2002 № 161-ФЗ «О государственных и муниципальных унитарных предприятиях».] 

_______________________________________________ в соответствии с пунктом _____ Устава принято 
(наименование органа управления участника закупки)
решение от «___»_________ №______ об одобрении сделки в случае признании ______________________________________________ победителем по итогам проведения закупки.
 (наименование участника закупки)

Приложение:
Решение (протокол) от «____»_________ №_________ об одобрении сделки, в совершении которой имеется заинтересованность.



Должность 				Подпись				ФИО




Форма №4.4
Приложение к заявке на участие в запросе цен
от «___» __________ 20___ г. № ______

На фирменном бланке


СПРАВКА
(заполняется в случае если для участника сделка не будет являться сделкой, в отношении которой имеется заинтересованность)

Настоящим _________________________________________________________, ИНН____________ 
				   (наименование участника закупки)
подтверждает, что сделка по результатам _____________________________________________________ 
							     (наименование процедуры закупки)
(далее- ____________________) № извещения______________________________________________ предметом которого является _______________________________________________________________
(наименование обязательства)
в случае признания ___________________________________________________ победителем по итогам 
				   (наименование участника закупки)
проведения закупки не будет являться для ____________________________________________________ 
								(наименование участника закупки)
в соответствии с ___________________________[footnoteRef:5] сделкой в совершении которой имеется заинтересованность. [5:  Главой XI Федерального закона от 26.12.1995 № 208-ФЗ «Об акционерных обществах».
Статья 45 Федерального закона от 08.02.1998 № 14-ФЗ «Об обществах с ограниченной ответственностью».
Статья 22 Федерального закона от 14.11.2002 № 161-ФЗ «О государственных и муниципальных унитарных предприятиях».] 




Должность				Подпись 				ФИО




















Часть 2. ПРОЕКТ ДОГОВОРА 
(встречные предложения не допускаются)

	Санкт-Петербург
	  «___» ___________ 2014 г.



Открытое акционерное общество «Научно-исследовательский и проектно-конструкторский институт энергетических технологий «АТОМПРОЕКТ» (ОАО «АТОМПРОЕКТ»), именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице Директора по общим вопросам Корнильева Владимира Борисовича, действующего на основании доверенности от 10.07.2014 № 46/197-2014-ДОВ, с одной стороны, и ________________________, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице __________________________, действующего на основании _________________ , с другой стороны, вместе именуемые «Стороны», на основании Протокола ________ №  ______  от ___________ по закупке № __________ заключили настоящий договор (далее - Договор) о нижеследующем:

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА
1.1. Исполнитель принимает на себя обязанности по оказанию услуг по санитарно-гигиеническому обслуживанию и дезинфекции помещений и оборудования столовой (далее – Услуги) по адресам Заказчика:
г. Санкт-Петербург, ул. Савушкина, д. 82;
г. Санкт-Петербург, Дибуновская ул., д. 55, лит. А (далее – Объекты).
1.2. Период оказания Услуг по Договору:  12 (двенадцать) месяцев с даты подписания Договора.
1.3. Перечень Услуг и требования к ним указаны в Техническом задании (Приложение № 1 к Договору).

2. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН.
2.1. Исполнитель обязан:
2.1.1. Оказывать Услуги с надлежащим качеством согласно действующих санитарно-эпидемиологических правил и норм, ГОСТ Р 51870-2002 «Услуги бытовые. Услуги по уборке зданий и сооружений. Общие технические условия», соблюдая при этом Требования к Исполнителю в области экологической безопасности (Приложении № 3 к Договору).
2.1.2. Обеспечить соблюдение работниками Исполнителя при оказании Услуг на Объектах Заказчика требований охраны труда и пожарной безопасности в соответствии с требованиями документов:
· ГОСТ 12.0.004.90 «Организация обучения безопасности труда»;
· Раздел X «Охрана труда» Трудового кодекса РФ;
· Правила противопожарного режима в Российской Федерации, утвержденные постановлением Правительства РФ от 25 апреля 2012  № 390.
2.1.3. Обеспечить проведение в отношении работников Исполнителя, которые будут направлены на Объекты Заказчика для оказания Услуг проверочных мероприятий для получения пропуска на Объекты Заказчика, в частности предоставление работниками в бюро пропусков Заказчика паспорта и подписание согласия на проведение проверочных мероприятий. При получении пропуска для прохода на территорию Объектов Заказчика, обеспечить подписание работниками обязательства о неразглашении конфиденциальной информации, которая им может стать известна за время нахождения на Объектах.
2.1.4. Обеспечить соблюдение работниками Исполнителя внутриобъектового и пропускного режима на Объектах Заказчика, являющихся режимным объектами.
2.1.5. Осуществлять уборку помещений, оборудованных системой контроля доступа, только в рабочее время в соответствии с правилами внутреннего трудового распорядка на Объектах Заказчика в присутствии работников Заказчика, закрепленных за конкретным помещением.
2.1.6. Соблюдать при оказании Услуг режимы уборки в соответствии со сроками, предусмотренными Техническим заданием (Приложение № 1 к Договору).
2.1.7. Оказывать полный объем Услуг, предусмотренных Техническим заданием (Приложение № 1 к Договору), без привлечения третьих лиц.
2.1.8. Оказывать Услуги силами работников  Исполнителя, имеющих гражданство РФ, прошедших инструктаж по технике безопасности, медицинскую комиссию и имеющих специализированную форму одежды.
2.1.9. Оказывать Услуги с использованием собственного уборочного инвентаря, сертифицированных и имеющих эпидемиологическое заключение расходных материалов (чистящих, моющих, дезинфицирующих средств). 
2.1.10. Оказывать Услуги силами работников, имеющих действующие медицинские книжки, прошедших гигиеническую подготовку и аттестацию в установленном порядке, обучение на специализированных семинарах, курсах, имеющих соответствующие сертификаты, свидетельства, разрешения или удостоверения.
2.1.11. В течение 3 (трех) рабочих дней после подписания Договора назначить ответственного руководителя на каждом Объекте (Управляющего) и письменно уведомить об этом Заказчика.
2.1.12. Обеспечить постоянное ежедневное присутствие Управляющих на Объектах с 8:00 до 17:00 в рабочие дни.
2.1.13. Ежемесячно не позднее 2-го числа месяца, следующего за отчетным, предоставлять Заказчику акты сдачи-приемки оказанных услуг. 
2.1.14. В срок не более 15 (Пятнадцати) календарных дней с даты заключения Договора, предоставить Заказчику документы, подтверждающие отсутствие задолженности по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов Исполнителя, определяемой по данным бухгалтерской (финансовой) отчетности за истекший период (год, квартал/полугодие/9 месяцев текущего года), а именно: 
· копию справки об исполнении налогоплательщиком (плательщиком сборов, налоговым агентом) обязанности по уплате налогов, сборов, пеней, штрафов, выданной налоговым органом не ранее чем за 60 дней до дня заключения Договора, подтверждающей отсутствие задолженности по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов.
При наличии в данной справке положений о неисполненной обязанности по уплате налогов, сборов, пеней, штрафов, дополнительно представляются:
· копия справки о состоянии расчетов по налогам, сборам, пеням и штрафам, выданной налоговым органом не ранее чем за 60 дней до дня заключения Договора; 
-  копия бухгалтерской (финансовой) отчетности за истекший период. При этом для годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности  – копия бухгалтерского баланса с отметкой налогового органа о приеме или, в случае представления отчетности в налоговую инспекцию в электронном виде, с приложением квитанции о приеме; для промежуточной бухгалтерской (финансовой) отчетности – копия бухгалтерского баланса, заверенная подписями руководителя и главного бухгалтера Исполнителя.
2.1.15. В течение 5 рабочих дней с даты заключения Договора предоставить Заказчику сведения об отнесении к субъектам малого и среднего предпринимательства по форме, приведенной в Приложении № 5 к Договору.
2.1.16. Вести Журнал оказания услуг. Ежедневно вносить в журнал запись об оказанных Услугах. Ежедневно по окончании рабочего дня знакомить уполномоченного представителя Заказчика с записями в Журнале, о чем уполномоченный представитель Заказчика на Объекте должен поставить подпись.
2.2. Заказчик обязан:
2.2.1.  Обеспечить доступ работников Исполнителя, в отношении которых были выполнены все требования, предусмотренные настоящим Договором, согласно установленному регламенту пропуска сотрудников на территорию Объектов Заказчика для оказания Услуг по Договору.
2.2.2.  Обеспечить присутствие на Объектах своего представителя, контролирующего качество Услуг.
2.2.3.  Своевременно принимать и оплачивать оказанные Исполнителем Услуги в соответствии с условиями Договора.
2.3. Заказчик вправе требовать от Исполнителя замены работников, направляемых Исполнителем для оказания Услуг на Объектах Заказчика. При этом Заказчик вправе отказать работнику Исполнителя, требование, о замене которого было заявлено ранее в возможности пройти на Объект. Заказчик не обязан мотивировать требование о замене работника Исполнителя.

3. [bookmark: bookmark0]ПОРЯДОК ПРИЕМКИ УСЛУГ
3.1. Приемка оказанных Услуг осуществляется ежемесячно в следующем порядке:
3.1.1. Исполнитель в соответствии с п. 2.1.13 Договора предоставляет акт сдачи-приемки оказанных Услуг, фактически оказанных в отчетном месяце, в 2-х экземплярах.
3.1.2. Заказчик в течение 5 (пяти) рабочих дней обязан рассмотреть представленный акт сдачи-приемки оказанных услуг и направить Исполнителю подписанный акт или мотивированный отказ от приемки Услуг.
3.1.3. Исполнитель предоставляет Заказчику соответствующие счета-фактуры, оформленные в порядке и в сроки, предусмотренные НК РФ.[footnoteRef:6] [6:  Если у Исполнителя отсутствует обязанность по выставлению счетов-фактур пункт 3.1.3 исключить из текста договора ] 


4. [bookmark: bookmark1]СТОИМОСТЬ УСЛУГ И ПОРЯДОК РАСЧЕТОВ
4.1. Стоимость Услуг по Договору в соответствии с Расчетом стоимости Услуг  (Приложение №2 к Договору) составляет       _______(__________) рублей _ копеек в месяц.

1 вариант (выбирает Исполнитель)
в том числе НДС (18%) -______.

2 вариант (выбирает Исполнитель)
НДС не облагается в соответствии с ___________(приложение № 5 к Договору)[footnoteRef:7] [7:  В случае освобождения от уплаты НДС - к договору необходимо приложить копии документа-основания (копия уведомления о возможности применения УСН и др.) в качестве Приложения № 5] 


		
4.2. Общая стоимость Услуг по Договору составляет _______(_______) рублей _ копеек, 

1 вариант (выбирает Исполнитель)
в том числе НДС (18%) -______.

2 вариант (выбирает Исполнитель)
НДС не облагается.

4.3. Стоимость Услуг по Договору включает в себя вознаграждение Исполнителя за выполнение всех обязанностей по Договору и компенсацию всех его издержек, в том числе стоимость всех необходимых для оказания Услуг материалов и оборудования, а также налоги, сборы и другие обязательные платежи.
4.4. Оплата оказанных Услуг производится Заказчиком ежемесячно в течение 15 (Пятнадцати) банковских дней со дня подписания соответствующего акта сдачи-приемки оказанных услуг на основании счета Исполнителя. 
4.5.  Авансирование по Договору не предусмотрено.
4.6. При увеличении объемов Услуг, поручаемых Заказчиком, Сторонами оформляется соответствующее дополнительное соглашение к Договору.
4.7. Стороны обязаны ежеквартально производить сверку расчетов по обязательствам, возникшим из Договора. Исполнитель обязан до 5-го числа месяца, следующего за отчетным кварталом, представлять Заказчику подписанные акты сверки расчетов (далее – акт/акты сверки), составленные на последнее число месяца прошедшего квартала, в 2-х экземплярах. 
Заказчик в течение 5 (Пяти) рабочих дней с даты получения подписывает акт сверки и возвращает один экземпляр Исполнителю, либо, при наличии разногласий, направляет в адрес Исполнителя акт сверки, подписанный с разногласиями.
При наличии разногласий по акту сверки Стороны в течение 10 (Десяти) рабочих дней с даты подписания такого акта сверки урегулируют разногласия.

5. [bookmark: bookmark2]ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН
5.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по Договору Стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством РФ и условиями Договора. 
5.2. В случае нарушения порядка оказания Услуг, предусмотренного Техническим заданием (Приложение № 1 к Договору), нарушение срока начала оказания Услуг, выявления факта нарушения работниками Исполнителя внутриобъектового и пропускного режима Заказчика, нарушения режима уборки  и иных фактов неисполнения и/или ненадлежащего исполнения принятых на себя обязательств, Исполнитель выплачивает Заказчику по его требованию штраф в размере 30% от общей стоимости Услуг по Договору за каждый выявленный факт неисполнения и/или ненадлежащего исполнения обязательств.
5.3. В случае ненадлежащего оформления счетов-фактур, а также несвоевременного их предоставления, вследствие чего сумма налога на добавленную стоимость не будет принята к вычету (возмещению) налоговыми органами из бюджета, Заказчик вправе потребовать от Исполнителя возмещения убытков, вызванных незачетом налога в бюджет.[footnoteRef:8] [8:  Если у Исполнителя отсутствует обязанность по выставлению счетов-фактур пункт 5.3 исключить из текста договора, с обязательной корректировкой нумерации последующих пунктов] 

5.4. Заказчик вправе удержать из стоимости Услуг, подлежащих оплате Исполнителю, неустойку и убытки, направив Исполнителю соответствующее уведомление.
5.5. В случае, если по результатам проверок Заказчику будут выданы предписания со стороны контролирующих органов и/или Заказчик будет привлечен к административной ответсвенности за нарушение санитарных норм на Объектах Исполнитель обязан возместить Заказчику в полном объеме все штрафы, уплаченные Исполнителем, а также уплатить неустойку в размере 30 (тридцати) % от стоимости Услуг по Договору.
5.6. В случае нарушения Заказчиком срока оплаты оказанных Исполнителем и принятых Заказчиком Услуг Исполнитель вправе потребовать от Заказчика уплаты неустойки в размере 0,01% от неоплаченной стоимости Услуг за каждый день просрочки, но не более 10 (десяти) % от стоимости Услуг, подлежащих оплате.
5.7. Исполнитель гарантирует полное возмещение ущерба, связанного с порчей имущества Заказчика, нанесенного во время оказания Услуг по вине Исполнителя.
5.8. Убытки, причиненные третьему лицу по вине Исполнителя, возмещаются Исполнителем, в порядке, установленном действующим законодательством РФ.
5.9. В случае причинения вреда имуществу Заказчика при оказании Исполнителем Услуг по Договору, последний обязан возместить Заказчику стоимость причиненного вреда в полном объеме.
5.10. Взыскание штрафов и неустоек является правом, а не обязанностью Сторон. Уплата штрафов и неустоек не освобождает Стороны от выполнения своих обязательств по Договору.
5.11. Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное неисполнение обязательств по Договору, если это неисполнение явилось следствием обстоятельств непреодолимой силы.
Под обстоятельствами непреодолимой силы понимаются обстоятельства, которые возникли после заключения Договора в результате непредвиденных и неотвратимых стороной событий чрезвычайного характера.
Срок исполнения обязательств отодвигается соразмерно времени действия обстоятельств непреодолимой силы. Если действие непреодолимой силы будет продолжаться более 60 (шестидесяти) дней, то Стороны дополнительно согласуют порядок дальнейшего исполнения Договора.

6. [bookmark: bookmark3]ПОРЯДОК РАССМОТРЕНИЯ СПОРОВ
6.1. Все споры, разногласия и требования, которые могут возникнуть при исполнении Договора, Стороны будут стараться урегулировать путем проведения совместных переговоров.
При невозможности урегулирования разногласий в ходе переговоров Сторонами обязательно соблюдается претензионный порядок.
Претензии по исполнению обязательств по Договору оформляются Сторонами в письменном виде и направляются по почте или нарочным. Срок ответа на претензию составляет 20 (двадцать) рабочих дней с даты ее получения.
При невозможности урегулирования в досудебном порядке, все споры, разногласия или требования, возникающие из Договора (соглашения) или в связи с ним, в том числе касающиеся его исполнения, нарушения, прекращения или недействительности, подлежат разрешению в Арбитражном суде города Санкт-Петербурга и Ленинградской области.

7. [bookmark: bookmark4]СРОК ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА И ПОРЯДОК ЕГО РАСТОРЖЕНИЯ
7.1. Договор вступает в силу с момента его подписания обеими Сторонами и действует до полного выполнения Сторонами своих обязательств по Договору.
7.2. Договор может быть расторгнут в порядке и на условиях, установленным действующим законодательством и настоящим Договором.
7.3. Заказчик имеет право отказаться от Услуг, оказываемых Исполнителем по Договору, в одностороннем порядке до истечения срока действия Договора без указания причин и возмещения убытков. Заказчик обязан письменно уведомить Исполнителя о таком отказе не менее чем за 5 (пять) календарных дней. В этом случае Договор будет считаться расторгнутым с даты, указанной Заказчиком в уведомлении.
7.4. В случае досрочного расторжения Договора по причине неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем своих обязательств по Договору, Заказчик вправе потребовать у Исполнителя возмещения причиненных убытков.
7.5. Заказчик вправе в одностороннем порядке расторгнуть Договор в случае не предоставления Исполнителем документов, подтверждающих отсутствие задолженности по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов, в соответствии с п. 2.1.14 Договора, либо в случае выявления по представленным документам задолженности по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов, превышающей размер, определенный в п. 2.1.14 Договора, а также в случае не предоставления Исполнителем в срок, установленный п. 2.1.15 Договора, информации об отнесении к субъектам малого и среднего предпринимательства.
7.6. В случае расторжения Договора по решению суда в силу существенного нарушения Исполнителем условий Договора, информация об Исполнителе заносится в публичный реестр недобросовестных поставщиков, ведущийся в соответствии с положениями Федерального закона от 18 июля 2011 г. № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», сроком на 2 года.

8. КОНФИДЕНЦИАЛЬНОСТЬ И НЕРАЗГЛАШЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ.
8.1. Стороны в течение срока действия Договора, а также в течение 3 (трёх) лет по окончании его действия, обязуются обеспечить конфиденциальность условий Договора, а также любой иной информации и данных, получаемых друг от друга в связи с исполнением Договора (в том числе персональных данных), за исключением информации и данных, являющихся общедоступными (далее - «Конфиденциальная информация»). Каждая из Сторон обязуется не разглашать Конфиденциальную информацию третьим лицам без получения предварительного письменного согласия Стороны, являющейся владельцем конфиденциальной информации.
8.2. Стороны обязуются принимать все разумные меры для защиты Конфиденциальной информации друг друга от несанкционированного доступа третьих лиц, в том числе:
· хранить Конфиденциальную информацию исключительно в предназначенных для этого местах, исключающих доступ к ней третьих лиц;
· ограничивать доступ к Конфиденциальной информации, в том числе для сотрудников, не имеющих служебной необходимости в ознакомлении с данной информацией.
8.3. Стороны гарантируют полное соблюдение всех условий обработки, хранения и использования полученных персональных данных, согласно ФЗ «О персональных данных» № 152-ФЗ от 27.07.2006 года (в ред. Федерального закона от 25.07.2011 N 261- ФЗ).
8.4. Стороны обязаны незамедлительно сообщить друг другу о допущенных ими либо ставшим им известным фактах разглашения или угрозы разглашения, незаконном получении или незаконном использовании Конфиденциальной информации третьими лицами.
8.5. Стороны не вправе в одностороннем порядке прекращать охрану Конфиденциальной информации, предусмотренной Договором, в том числе в случае своей реорганизации или ликвидации в соответствии с гражданским законодательством.
8.6. Под разглашением Конфиденциальной информации в рамках настоящего Договора понимается действие или бездействие одной из Сторон Договора, в результате которого конфиденциальная информация становится известной третьим лицам в отсутствие согласия на это владельца конфиденциальной информации. При этом форма разглашения конфиденциальной информации третьим лицам (устная, письменная, с использованием технических средств и др.) не имеет значения.
8.7. Не является нарушением конфиденциальности предоставление Конфиденциальной информации по законному требованию правоохранительных и иных уполномоченных государственных органов и должностных лиц в случаях и в порядке, предусмотренных применимым законодательством.
8.8. В случае раскрытия Конфиденциальной информации указанным органам и/или лицам Сторона, раскрывшая Конфиденциальную информацию, письменно уведомляет владельца Конфиденциальной информации о факте предоставления такой информации, ее содержании и органе, которому предоставлена Конфиденциальная информация, не позднее двух рабочих дней с момента раскрытия Конфиденциальной информации.
8.9. Стороны вправе передавать информацию о факте заключения настоящего Договора и о его условиях, за исключением финансовых, а также о сделках и соглашениях, согласно которым заключен Договор, партнерам, клиентам и иных лицам при условии подписания с указанными лицами соглашения о конфиденциальности (в качестве отдельного документа или в составе иного договора), гарантирующего предоставление соответствующими лицами защиты Конфиденциальной информации на условиях не худших, чем содержатся в настоящем Договоре.
8.10. В случае неисполнения Сторонами обязательств, предусмотренных настоящим разделом, Сторона, допустившее такое нарушение, обязуется возместить причиненные этим реальный ущерб в течение 5 (пяти) рабочих дней после получения соответствующего письменного требования пострадавшей Стороны. 
9. [bookmark: bookmark5]ПРОЧИЕ УСЛОВИЯ
9.1. Исполнитель знает о расходах, которые возлагаются на него в период оказания Услуг.  
Исполнитель полностью ознакомился со всеми условиями, которые влияют на стоимость Услуг и действуют на дату подписания Договора, и учел в своих расчетах расходы и прибыль, и в будущем не будет иметь права требовать никаких платежей, за исключением предусмотренных в Договоре.
9.2. Все изменения и дополнения к Договору оформляются в письменной форме, подписываются уполномоченными представителями Сторон и скрепляются печатями.
9.3. Во всем остальном, что не предусмотрено условиями Договора, Стороны руководствуются положениями действующего законодательства РФ.
9.4. Ни одна из Сторон не имеет права передать свои права и обязанности по Договору третьим лицам без письменного согласия другой Стороны.
9.5. Стороны обязаны письменно уведомлять друг друга об изменении реквизитов в течение 5 (пяти) рабочих дней.
9.6. Договор составлен в двух экземплярах, по одному для каждой Стороны, оба экземпляра имеют одинаковую юридическую силу.
9.7. Неотъемлемой частью Договора являются следующие приложения:
Приложение № 1 Техническое задание.
Приложение № 2 Расчет стоимости Услуг.
Приложение № 3 Требования к Исполнителю в области экологической безопасности.
Приложение № 4 Форма предоставления информации об отнесении организации к субъектам малого и среднего предпринимательства
Приложение № 5 Копия уведомления о возможности применения УСН / копии документов-оснований[footnoteRef:9] [9:    Исключить выделенный фрагмент в случае отсутствия у Исполнителя оснований для освобождения от уплаты НДС  ] 

10. 	АДРЕСА, БАНКОВСКИЕ РЕКВИЗИТЫ И ПОДПИСИ СТОРОН	
	ЗАКАЗЧИК:
	ИСПОЛНИТЕЛЬ:

	ОАО «АТОМПРОЕКТ»
	Наименование организации

	197183, Санкт-Петербург, ул. Савушкина,  д. 82 
ИНН 7814417371, КПП 783450001
40702810655070000762 в Северо-Западном банке ОАО «Сбербанк России» г.Санкт-Петербург
К/с 30101810500000000653, 
БИК 044030653
ОКПО 07626010, 
ОГРН 1089847342001
Тел./факс: 8 (812) 339-15-15
e-mail: info@atomproekt.com
	адрес: 
ИНН _____________, КПП ___________
Р/сч _______________________
в _________________________

К/сч  ______________ 
БИК  ______________
ОКПО ____________, 
ОГРН _____________ 
Тел./факс: ________________
e-mail: ________________

	От Заказчика:
	От Исполнителя:

	
	

	___________________ 
	
___________________ 

	м.п.
	м.п.
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к Договору №_______от_______ 201__ г.

Техническое задание
на оказание услуг по санитарно - гигиеническому обслуживанию и дезинфекции помещений и оборудования столовой
ОАО «АТОМПРОЕКТ» 

I. Наименование услуг
Санитарно - гигиеническое обслуживание и дезинфекция помещений и оборудования по адресам: 
г. Санкт-Петербург, ул. Савушкина, д. 82 (столовая); 
г. Санкт – Петербург, ул. Дибуновская, д. 55, лит.А (буфет), (далее – Объекты).
Услуги включают в себя услуги по уборке, дезинфекции поддержанию чистоты помещений и оборудования  Объектов Заказчика:
в санитарно-гигиеническом состоянии, соответствующем требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации (далее- услуги).
1.1. Услуги оказываются в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и требованиями настоящего Технического задания.
1.2. Услуги оказываются Исполнителем лично, его силами и средствами.
1.3. Уполномоченым лицом со стороны Заказчика, осуществляющего контроль за объемом и качеством оказания услуг является ___________________________.
1.4. Период оказания услуг:
       12 (двенадцать) месяцев с даты подписания Договора.

II. Описание услуг
2.1. В состав услуг входит:
- санитарно-гигиеническое обслуживание и дезинфекция помещений и оборудования 
- санитарный день;

2.1.1. Санитарно – гигиеническое обслуживание  и дезинфекция помещений и оборудования.
Периодичность услуг – ежедневно.
- влажная уборка полов в коридорах, офисных помещениях, на лестницах и входных группах с применением сервисной тележки, поломоечной машины и профессиональных моющих средств;
- влажная уборка полов производственных цехов и обеденных зон (не менее 2-х раз в день)
- удаление пыли со всех видов мебели (без передвижения документов на столах);
- раздельный сбор мусора и макулатуры, вынос в специально отведенные места;
- удаление пятен,  липких субстанций (жевательной резинки, пластилина и т.д.) и жира с напольных покрытий;
- расстановка столов и стульев в обеденной зоне;
- мытье столов в обеденной зоне по мере загрязнения;
- сбор и подготовка использованной посуды для дальнейшего ее мытья;
- мытье  производственного оборудования;
- очистка от пыли внешних корпусов инженерного оборудования (электрические короба, выключатели, розетки, радиаторы отопления, трубы водоснабжения и отопления) на высоту до 2 м.;
- обеспыливание  и полив растений, размещенных в местах общего пользования.
- мытье всей поверхности пола санузлов с применением профессиональной химии (дезинфекция полов)
- уборка поверхностей под раковинами и за унитазами;
- удаление локальных загрязнений с зеркал и стеклянных поверхностей, дверных блоков, подоконников, перегородок,  деталей интерьера и кафельных и других стен с влагостойким покрытием на высоту до 2 м;
- санитарно-гигиеническая обработка  с удалением всех видов загрязнения с сантехники: раковин, унитазов, писсуаров, смесителей, крышек сидений унитазов, душевых кабин (с внутренней и внешней стороны);
- вынос мусора из баков и корзин, замена одноразовых пакетов; 
- мойка и дезинфекция урн, мусорных корзин  и мусорных баков;
- очистка сливных трапов с использованием специальных химических средств;
- влажная протирка дозаторов и диспенсеров;
- влажная протирка труб водоснабжения;
- контроль наличия и загрузка в диспенсеры туалетной бумаги, одноразовых покрытий на унитазы, одноразовых бумажных полотенец, в дозаторы жидкого мыла, в целях поддержания достаточного количества данных расходных материалов.
-периодическая интенсивная очистка пола специальными химическими средствами
-удаление пыли с плафонов или светильников
-влажная протирка и полировка металлических поверхностей и фурнитуры
-влажная протирка зеркал, стеклянных поверхностей, деталей интерьера с последующей полировкой.

2.1.2. Санитарный день.
Периодичность услуг - не реже 1 (одного) раза в неделю.
- мойка санузлов и душевых: пол, стены до потолка, перегородки, двери, раковины, унитазы со снятием сидений, все дозаторы. Полная дезинфекция всех поверхностей санузлов и сантехнического оборудования специальными средствами;
- мойка входных дверей, дверных коробок с двух сторон (стекло, пластик) с использованием специальных средств, дезинфекция дверных ручек;
- удаление пыли с труднодоступных поверхностей мебели и деталей интерьера на высоту до 3 м (включая верхние поверхности шкафов, стеллажей, кондиционеров, светильников) с использованием стремянки 
- удаление пыли с декоративных экранов радиаторов отопления и элементов декоративного оформления;
- протирка горизонтальных жалюзи от пыли;
- удаление пятен и уборка пылесосом мягких стульев и кресел;
- протирка ножек стульев и кресел;
-удаление пыли и грязи из труднодоступных мест выстой до 3 м (верхние части перегородок, вентиляционных отверстий, карнизов, выступающих элементов, стен) с использованием стремянки.
- химическая чистка штор, тканевых жалюзи (при необходимости);
Все услуги оказываются с применением уборочных машин и ручным методом.

Ежедневный график оказания услуг должен быть согласован Исполнителем с Заказчиком в начале каждого рабочего дня.

Исполнитель обязан обеспечить своих работников необходимыми инструментами,  инвентарем, уборочной техникой, моющими средствами и другими расходными материалами, необходимыми для оказания услуг по Договору.
	
III. Требования к оказываемым услугам
3.1. Оказание услуг должно осуществляться работниками Исполнителя, являющимися гражданами Российской Федерации, имеющими действующие санитарные книжки, прошедшими обучение на специализированных семинарах, курсах, имеющими соответствующие сертификаты, свидетельства, разрешения или удостоверения, включенные в штат Исполнителя. Услуги оказываются работниками, проинструктированными о правильном применении химических средств, расходных материалов, уборочного инвентаря, о требованиях по охране труда при оказании услуг, ознакомленными со стандартами безопасности труда, пожарной безопасностью в соответствии с ГОСТ 12.1.004-91 «Межгосударственный стандарт. Система стандартов безопасности труда. Пожарная безопасность. Общие требования», утвержденным Постановлением Госстандарта СССР от 14.06.1991 № 875, и объектовой инструкцией о мерах пожарной безопасности на Объектах Заказчика. Обучение работников осуществляется силами и средствами Исполнителя.
3.2. Исполнитель обязан обеспечить соблюдение своими работниками, оказывающими услуги, требований пропускного и внутриобъектового режима, утвержденных на Объектах Заказчика. Заказчик вправе отказать в допуске на территорию работников Исполнителя, не прошедших  проверку Заказчика.
3.3. Исполнитель представляет на утверждение Заказчику кандидатуры:
- ответственного руководителя на Объектах (Управляющего). 
График работы Управляющего и обслуживающего персонала Исполнителя: постоянное ежедневное присутствие на Объектах  с 8:30 до 17:00 часов по рабочим дням;
Рабочими днями для оказания услуг являются дни недели кроме субботы, воскресенья (за исключением случаев, когда суббота или воскресенье являются рабочими днями в связи с переносом рабочих и нерабочих дней постановлением Правительства Российской Федерации, иным нормативным правовым актом Российской Федерации) и праздничных нерабочих дней в соответствии с законодательством Российской Федерации.
3.4. Исполнитель в срок не позднее следующего рабочего дня с даты  заключения Договора предоставляет Заказчику развернутый детализированный план-график мероприятий по подготовке к оказанию Услуг, к которому должны быть приложены следующие документы:
- список штатных специалистов по проведению внутренних проверок, в соответствии с применяемой у Исполнителя системой контроля качества при оказании услуг; 
- приказ о назначении ответственного за взаимодействие с Заказчиком с правом принятия решения;
- приказы о назначении ответственных лиц за безопасное оказание услуг, пожарную безопасность и охрану труда (удостоверения, протоколы), подтверждающие факт прохождения обучения и его аттестации для права проведения инструктажей;
- сертификаты на оборудование, материалы и химические средства, применяемые для оказания услуг;
- полный список штатных специалистов, не менее 4 (четырех) человек (с паспортными данными при наличии согласия штатных специалистов Исполнителя на обработку персональных данных) в соответствии с настоящим Техническим заданием, документы, подтверждающие прохождение работниками, непосредственно оказывающими услуги, предварительного медицинского осмотра;
- на период отпусков, болезней и т.п. для оказания услуг в полном объеме Исполнитель обеспечивает подменный персонал квалификации, не ниже замещаемой.
3.5. Исполнитель предоставляет Заказчику информацию о выявленных неисправностях на Объектах, препятствующих оказанию услуг.
3.6. Применяемые Исполнителем для оказания услуг моющие и чистящие средства должны быть без резкого запаха, экологически безопасными для окружающей среды, не причиняющими вреда здоровью и самочувствию третьих лиц, сотрудников Заказчика, обслуживающему персоналу и иметь сертификаты качества и соответствия. Кроме того, чистящие, моющие и дезинфецирующие средства не должны иметь истекший, к моменту его применения, срок годности и должны применяться в соответствии с требованиями инструкций производителя таких средств относительно указанного назначения и способа применения.
3.7. Уборка помещений на Объектах должна проводиться современными способами и средствами, которые не должны наносить ущерб и повреждения интерьеру, мебели, оборудованию и ковровым покрытиям помещений.
 3.8. Влажная уборка пола должна проводиться Исполнителем с использованием технологий (на усмотрение Исполнителя), обеспечивающих минимальное увлажнение пола. Необходимо использование различных сменных мопов (насадок на швабры) для разных видов уборки (мытье, влажная протирка, сухая протирка) и для различного вида пола (паркет, камень, плитка, ламинат, линолеум). Услуги по содержанию и качеству должны соответствовать требованиям ГОСТ Р51870-2002 «Услуги по уборке зданий и сооружений».
 3.9. Мытье унитазов, писсуаров, раковин должно производиться специальным оборудованием и дезинфицирующими профессиональными средствами. Качество услуг должно соответствовать требованиям ГОСТ Р51870-2002 «Услуги по уборке зданий и сооружений».
 3.10. Пополнение расходных материалов в санузлах (жидкое мыло, туалетная бумага, одноразовые полотенца, одноразовые покрытия на унитазы, освежители воздуха) должно производиться по мере их расходования. Указанные расходные материалы предоставляются Заказчиком.
3.11. Мытье урн должно производиться специальными щетками и профессиональными средствами, позволяющими уничтожить неприятный запах, микробов, бактерии.
 3.12. Выметание песка должно производиться с помощью специальных швабр и щеток, пропитанных средством, позволяющим не поднимать пыль при выполнении работ.
 3.13. Вынос мусора должен производиться в отведенные места.
 3.14. Мытье батарей должно производиться специальными щетками со специальным моющим средством.
 3.15. Разрешается использование при уборке только чистых мопов. Для обеспечения этого требования необходима ежедневная стирка мопов в промышленных стиральных машинах с последующей сушкой в сушильном барабане до полного высыхания. Хранение влажных мопов не допускается.

IV. Требования к безопасности услуг
Безопасность оказания услуг, включая соблюдение нормативных требований по охране труда и пожарной безопасности, обеспечивается Исполнителем.

V. Требования к конфиденциальности
В соответствии с требованиями Федерального закона от 02.02.2006 № 98-ФЗ «О коммерческой тайне» Исполнитель обязан обеспечить соблюдение работниками режимных требований, условий конфиденциальности и неразглашения информации, полученной при оказании услуг.

VI. Требования к качеству услуг
Качество услуг должно соответствовать требованиям ГОСТ Р51870-2002.

VII. Требования по приемке услуг
Услуги принимаются в соответствии со статьей 3 Договора.

VIII. Требования по передаче Заказчику технических и иных документов (оформление результатов оказанных услуг)
Вести Журнал оказания услуг. Ежедневно вносить в журнал запись об оказанных Услугах. Ежедневно по окончании рабочего дня знакомить уполномоченного представителя Заказчика с записями в Журнале, о чем уполномоченный представитель Заказчика на Объекте должен поставить подпись.
Ежемесячно Исполнитель предоставляет Заказчику акт сдачи-приемки оказанных услуг в соответсвтии со статьей 3 Договора.

IX. Объем оказываемых услуг
9.1. Помещения по адресу: Санкт-Петербург, Дибуновская ул., д. 55, лит. А (буфет)
	№
п/п
	Наименование
	Единицы измерений
	Количество

	1
	Помещения, с установленным в них оборудованием, всего
	м2
	70,00

	
	в т.ч. напольные покрытия:
	
	

	
	плитка
	м2
	70,00

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



9.2. Помещения по адресу: Санкт-Петербург, ул. Савушкина, д. 82 (столовая)
	№ 
п/п
	Наименование
	Единицы измерений
	Количество

	1
	Помещения, всего
	м2
	768,80

	
	в т.ч. напольные покрытия:
	
	

	
	ламинат
	м2
	111,40

	
	плитка 
	м2
	650,40

	
	дерево крашеное
	м2
	7,00

	2
	Санузлы
	
	

	
	унитазы/писсуары
	шт.
	5

	
	раковины
	шт.
	8

	
	душевые 
	шт.
	2




ПОДПИСИ СТОРОН:

	От Заказчика:
	От Исполнителя:

	
	

	
___________________
	
___________________

	м.п.
	м.п.




Приложение №2
к Договору №_______от_______ 201__ г.
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Расчет стоимости услуг 















ПОДПИСИ СТОРОН:

	От Заказчика:
	От Исполнителя:

	
	

	
___________________ 
	
___________________ 

	м.п.
	м.п.




Приложение №3
к Договору №_______от_______ 201__ г.
Требования к Исполнителю в области экологической безопасности 

Настоящее приложение определяет порядок взаимодействия между Заказчиком и Исполнителем, обязанности обеих Сторон по соблюдению природоохранного законодательства и требований СЭМ при производстве работ на Объекте Заказчика.
1.	Обязанности Исполнителя:
1.1.	Исполнитель обязан оказывать все услуги, оговоренные условиями Договора, с соблюдением требований действующего на территории Российской Федерации законодательства об охране труда, природоохранного законодательства, Политики в области экологического менеджмента Заказчика, норм и правил, других требований (правила, инструкции, стандарты), которыми Заказчик руководствуется в процессе осуществления природоохранной деятельности.
Исполнитель обязан при оказании услуг на Объекте Заказчика предотвращать любое незапланированное негативное воздействие на окружающую среду, жизни и здоровью работников Заказчика и третьих лиц.
По требованию Заказчика Исполнитель обязан  подтвердить соответствие состояния своего и привлекаемого для оказания услуг оборудования предъявляемым к нему требованиям (эксплуатационная документация, сертификаты и др.).
Исполнитель для оказания услуг на территории заказчика обязан привлекать компетентный для данного вида услуг персонал и подтверждать это документально по требованию заказчика. 
1.5.	Исполнитель обязан:
Довести до сведения своего персонала требования СЭМ Заказчика;
Ознакомить под роспись свой персонал с необходимой документацией СЭМ (Политика в области экологического менеджмента, реестр экологических аспектов);
Оперативно предоставлять Заказчику отчеты об аварийных ситуациях, связанных с загрязнением окружающей среды, разрабатывать мероприятия по их предотвращению и ликвидации;
При необходимости получить лицензию на деятельность по обращению с опасными отходами и провести соответствующее обучение персонала;
Выполнять услуги в соответствии с документацией,
технологическими регламентами, имеющими положительное заключение
государственной экспертизы (в случае, если это предусмотрено действующим законодательством);
За свой счет обеспечить сбор, накопление, вывоз, утилизацию/переработку/дальнейшее использование/размещение на полигоне отходов производства и потребления, образовавшихся в результате проведения работ в установленном порядке и представить Заказчику соответствующие подтверждающие документы.
При несчастном случае Исполнитель обязан: 
Незамедлительно информировать Заказчика о факте несчастного случая;
Включать представителя Заказчика в состав комиссии по расследованию;
Предоставлять Заказчику официальные материалы расследования несчастного случая.
1.7.	Исполнитель обязан незамедлительно информировать Заказчика об аварийных ситуациях, несчастных случаях, порче имущества Заказчика или третьей стороны, нанесении ущерба окружающей среде или явных предпосылках к ним, произошедших (возникших) на участке проведения работ и компенсировать Заказчику ущерб, нанесённый ему во всех перечисленных случаях.
1.8.	Исполнитель обязан незамедлительно предоставлять Заказчику информацию о случаях изъятия или приостановки действия лицензий, необходимых для оказания услуг, предусмотренных договором. 
1.9.	Исполнитель обязан перед началом работ, направить работников для прохождения вводного  инструктажа. Работники, не прошедшие вводный инструктаж к оказанию услуг не допускаются.
Любое нарушение требований, установленных Заказчиком, рассматривается как невыполнение Исполнителем условий договора. Любой факт не предоставления информации Заказчику или попытка скрыть от него информацию об аварийных ситуациях будут рассматриваться как невыполнение условий договора.

2.	Права и обязанности Заказчика:
Заказчик имеет право при оказании услуг Исполнителем осуществлять контроль за соблюдением им требований охраны труда, охраны окружающей среды и соответствием производственных процессов, действующим нормам и правилам.
Заказчик имеет право приостанавливать оказание услуг, если выявлены нарушения, которые угрожают жизни и здоровью людей или могут привести к загрязнению окружающей среды и аварийным ситуациям.
Заказчик имеет право беспрепятственно осматривать производственные, служебные и бытовые  помещения Исполнителя, знакомится с документами, связанными с экологической безопасностью и охраной труда. Заказчик имеет право запрашивать от Исполнителя материалы по вопросам, связанным с экологической безопасностью и охраной труда, требовать письменных объяснений работников подрядчика, допустивших нарушения природоохранного законодательства, требований СЭМ.
Заказчик имеет право требовать от Исполнителя отстранения от работы работников, нарушающих природоохранное законодательство, требования СЭМ, правила, нормы и инструкции по охране труда.
Заказчик обязан в установленном порядке обеспечить оформление актов-допусков и других документов, необходимых для оказания услуг подрядчиком.
Заказчик имеет право расторгнуть договор в случае нарушения требований природоохранного законодательства, требований СЭМ, охраны труда подрядчиком и непринятия мер по устранению и предупреждению ранее выявленных нарушений, а так же в случае сокрытия происшедших несчастных случаев, инцидентов, аварий или явных предпосылок к ним.


	ПОДПИСИ СТОРОН:

	От Заказчика:
	От Исполнителя:

	
	

	
_____________________
м.п. 
	
____________________ м.п. 





Приложение № 4
к Договору №________ от________
ФОРМА 

Информация об отнесении  организации
к субъектам малого или среднего предпринимательства

Настоящим подтверждаем, что ________________________________________ в соответствии с законодательством Российской Федерации (статья 4 Федерального закона Российской Федерации от 24.07.2002 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации») обладает критериями позволяющими относить организацию к субъектам _________________ (указывается малого или среднего в зависимости от критериев отнесения) предпринимательства и сообщаем следующую информацию:
	№ п/п
	Критерий отнесения
	Показатель
	Приложенный подтверждающий документ

	1
	2
	3
	4

	1.
	только для юридических лиц: Суммарная доля участия в уставном (складочном) капитале: РФ, субъектов РФ, муниципальных образований, иностранных юридических лиц и граждан, общественных и религиозных организаций (объединений)
	Указывается в процентах
	Копия устава

	2.
	только для юридических лиц: Доля участия в уставном (складочном) капитале юридических лиц, которые не являются субъектами малого и среднего бизнеса
	Указывается в процентах
	Копия устава

	3.
	Средняя численность работников за предшествующий календарный год (определяется с учетом всех работников, в том числе работающих по договорам гражданско-правового характера)
	Указывается
количество
человек
	Копия формы 4 ФСС

	4.
	выручка от реализации товаров (работ, услуг) без учета налога на добавленную стоимость или балансовая стоимость активов (остаточная стоимость основных средств и нематериальных активов) за предшествующий календарный год
	Указывается в
миллионах
рублей
	Копия баланса за предшествующий календарный год


Приложение: подтверждающие документы (указанные в графе 4).

__________________________	                  ___________________________
 (Подпись уполномоченного лица)	   (Ф.И.О. и должность подписавшего)
М.П.


ИНСТРУКЦИИ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ
1. Данные инструкции не следует воспроизводить в подготовленном документе.
2. Если организация не относится к числу субъектов малого или среднего предпринимательства, то таблица не заполняется, а в первом абзаце настоящей формы указывается, что организация не относится к числу субъектов малого или среднего предпринимательства. 


Приложение № 1 к Приложению № 4
 к договору № _______________
Критерии отнесения бизнеса к субъектам малого и среднего предпринимательства
	№ п/п
	Критерии
	Малые предприятия
	средние предприятия
	Возможный источник данных

	1
	2
	3
	4

	1.
	Суммарная доля участия в уставном (складочном) капитале: 
- РФ, субъектов РФ, муниципальных образований, 
- иностранных юридических лиц и граждан, 
- общественных и религиозных организаций (объединений)
- благотворительных и иных фондов
	Не более 25%
	Устав предприятия

	2.
	Доля участия в уставном (складочном) капитале юридических лиц, которые не являются субъектами малого и среднего бизнеса
	Не более 25%
	Устав предприятия

	3.
	Средняя численность работников за предшествующий календарный год (определяется с учетом всех работников, в том числе работающих по договорам гражданско-правового характера)
	До 100 человек
	От 101 до 250 человек
	Пенсионный фонд

	
	
	До 15 человек- микропредприятия
	
	

	4.
	выручка от реализации товаров (работ, услуг) без учета НДС за предшествующий год (определяется в порядке установленном 249 НК РФ)
	400 млн. руб.
	1000 млн. руб.
	Баланс предприятия

	
	
	60 млн. руб. - микропредприятия
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ТОМ 2 «ТЕХНИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ»

Техническое задание
на оказание услуг по санитарно - гигиеническому обслуживанию и дезинфекции помещений и оборудования столовой
ОАО «АТОМПРОЕКТ» 


1. Наименование услуг
Санитарно - гигиеническое обслуживание и дезинфекция помещений и оборудования по адресам: 
г. Санкт-Петербург, ул. Савушкина, д. 82 (столовая); 
г. Санкт – Петербург, ул. Дибуновская, д. 55, лит.А (буфет), (далее – Объекты).
Услуги включают в себя услуги по уборке, дезинфекции поддержанию чистоты помещений и оборудования  Объектов Заказчика:
в санитарно-гигиеническом состоянии, соответствующем требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации (далее- услуги).
1.1. Услуги оказываются в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и требованиями настоящего Технического задания.
1.2. Услуги оказываются Исполнителем лично, его силами и средствами.
1.3. Период оказания услуг: 12 (двенадцать) месяцев с даты подписания Договора.

2. Описание услуг
2.1. В состав услуг входит:
- санитарно-гигиеническое обслуживание и дезинфекция помещений и оборудования 
- санитарный день;

2.1.1. Санитарно – гигиеническое обслуживание  и дезинфекция помещений и оборудования.
Периодичность услуг – ежедневно.
- влажная уборка полов в коридорах, офисных помещениях, на лестницах и входных группах с применением сервисной тележки, поломоечной машины и профессиональных моющих средств;
- влажная уборка полов производственных цехов и обеденных зон (не менее 2-х раз в день)
- удаление пыли со всех видов мебели (без передвижения документов на столах);
- раздельный сбор мусора и макулатуры, вынос в специально отведенные места;
- удаление пятен,  липких субстанций (жевательной резинки, пластилина и т.д.) и жира с напольных покрытий;
- расстановка столов и стульев в обеденной зоне;
- мытье столов в обеденной зоне по мере загрязнения;
- сбор и подготовка использованной посуды для дальнейшего ее мытья;
- мытье  производственного оборудования;
- очистка от пыли внешних корпусов инженерного оборудования (электрические короба, выключатели, розетки, радиаторы отопления, трубы водоснабжения и отопления) на высоту до 2 м.;
- обеспыливание  и полив растений, размещенных в местах общего пользования.
- мытье всей поверхности пола санузлов с применением профессиональной химии (дезинфекция полов)
- уборка поверхностей под раковинами и за унитазами;
- удаление локальных загрязнений с зеркал и стеклянных поверхностей, дверных блоков, подоконников, перегородок,  деталей интерьера и кафельных и других стен с влагостойким покрытием на высоту до 2 м;
- санитарно-гигиеническая обработка  с удалением всех видов загрязнения с сантехники: раковин, унитазов, писсуаров, смесителей, крышек сидений унитазов, душевых кабин (с внутренней и внешней стороны);
- вынос мусора из баков и корзин, замена одноразовых пакетов; 
- мойка и дезинфекция урн, мусорных корзин  и мусорных баков;
- очистка сливных трапов с использованием специальных химических средств;
- влажная протирка дозаторов и диспенсеров;
- влажная протирка труб водоснабжения;
- контроль наличия и загрузка в диспенсеры туалетной бумаги, одноразовых покрытий на унитазы, одноразовых бумажных полотенец, в дозаторы жидкого мыла, в целях поддержания достаточного количества данных расходных материалов.
-периодическая интенсивная очистка пола специальными химическими средствами
-удаление пыли с плафонов или светильников
-влажная протирка и полировка металлических поверхностей и фурнитуры
-влажная протирка зеркал, стеклянных поверхностей, деталей интерьера с последующей полировкой.

2.1.2. Санитарный день.
Периодичность услуг - не реже 1 (одного) раза в неделю.
- мойка санузлов и душевых: пол, стены до потолка, перегородки, двери, раковины, унитазы со снятием сидений, все дозаторы. Полная дезинфекция всех поверхностей санузлов и сантехнического оборудования специальными средствами;
- мойка входных дверей, дверных коробок с двух сторон (стекло, пластик) с использованием специальных средств, дезинфекция дверных ручек;
- удаление пыли с труднодоступных поверхностей мебели и деталей интерьера на высоту до 3 м (включая верхние поверхности шкафов, стеллажей, кондиционеров, светильников) с использованием стремянки 
- удаление пыли с декоративных экранов радиаторов отопления и элементов декоративного оформления;
- протирка горизонтальных жалюзи от пыли;
- удаление пятен и уборка пылесосом мягких стульев и кресел;
- протирка ножек стульев и кресел;
-удаление пыли и грязи из труднодоступных мест выстой до 3 м (верхние части перегородок, вентиляционных отверстий, карнизов, выступающих элементов, стен) с использованием стремянки.
- химическая чистка штор, тканевых жалюзи (при необходимости);
Все услуги оказываются с применением уборочных машин и ручным методом.

Ежедневный график оказания услуг должен быть согласован Исполнителем с Заказчиком в начале каждого рабочего дня.

Исполнитель обязан обеспечить своих работников необходимыми инструментами,  инвентарем, уборочной техникой, моющими средствами и другими расходными материалами, необходимыми для оказания услуг по Договору.
	
3.Требования к оказываемым услугам
3.1. Оказание услуг должно осуществляться работниками Исполнителя, являющимися гражданами Российской Федерации, имеющими действующие санитарные книжки, прошедшими обучение на специализированных семинарах, курсах, имеющими соответствующие сертификаты, свидетельства, разрешения или удостоверения, включенные в штат Исполнителя. Услуги оказываются работниками, проинструктированными о правильном применении химических средств, расходных материалов, уборочного инвентаря, о требованиях по охране труда при оказании услуг, ознакомленными со стандартами безопасности труда, пожарной безопасностью в соответствии с ГОСТ 12.1.004-91 «Межгосударственный стандарт. Система стандартов безопасности труда. Пожарная безопасность. Общие требования», утвержденным Постановлением Госстандарта СССР от 14.06.1991 № 875, и объектовой инструкцией о мерах пожарной безопасности на Объектах Заказчика. Обучение работников осуществляется силами и средствами Исполнителя.
3.2. Исполнитель обязан обеспечить соблюдение своими работниками, оказывающими услуги, требований пропускного и внутриобъектового режима, утвержденных на Объектах Заказчика. Заказчик вправе отказать в допуске на территорию работников Исполнителя, не прошедших  проверку Заказчика.
3.3. Исполнитель представляет на утверждение Заказчику кандидатуры:
- ответственного руководителя на Объектах (Управляющего). 
График работы Управляющего и обслуживающего персонала Исполнителя: постоянное ежедневное присутствие на Объектах  с 8:30 до 17:00 часов по рабочим дням;
Рабочими днями для оказания услуг являются дни недели кроме субботы, воскресенья (за исключением случаев, когда суббота или воскресенье являются рабочими днями в связи с переносом рабочих и нерабочих дней постановлением Правительства Российской Федерации, иным нормативным правовым актом Российской Федерации) и праздничных нерабочих дней в соответствии с законодательством Российской Федерации.
3.4. Исполнитель в срок не позднее следующего рабочего дня с даты  заключения Договора предоставляет Заказчику развернутый детализированный план-график мероприятий по подготовке к оказанию Услуг, к которому должны быть приложены следующие документы:
- список штатных специалистов по проведению внутренних проверок, в соответствии с применяемой у Исполнителя системой контроля качества при оказании услуг; 
- приказ о назначении ответственного за взаимодействие с Заказчиком с правом принятия решения;
- приказы о назначении ответственных лиц за безопасное оказание услуг, пожарную безопасность и охрану труда (удостоверения, протоколы), подтверждающие факт прохождения обучения и его аттестации для права проведения инструктажей;
- сертификаты на оборудование, материалы и химические средства, применяемые для оказания услуг;
- полный список штатных специалистов, не менее 4 (четырех) человек (с паспортными данными при наличии согласия штатных специалистов Исполнителя на обработку персональных данных) в соответствии с настоящим Техническим заданием, документы, подтверждающие прохождение работниками, непосредственно оказывающими услуги, предварительного медицинского осмотра;
- на период отпусков, болезней и т.п. для оказания услуг в полном объеме Исполнитель обеспечивает подменный персонал квалификации, не ниже замещаемой.
3.5. Исполнитель предоставляет Заказчику информацию о выявленных неисправностях на Объектах, препятствующих оказанию услуг.
3.6. Применяемые Исполнителем для оказания услуг моющие и чистящие средства должны быть без резкого запаха, экологически безопасными для окружающей среды, не причиняющими вреда здоровью и самочувствию третьих лиц, сотрудников Заказчика, обслуживающему персоналу и иметь сертификаты качества и соответствия. Кроме того, чистящие, моющие и дезинфецирующие средства не должны иметь истекший, к моменту его применения, срок годности и должны применяться в соответствии с требованиями инструкций производителя таких средств относительно указанного назначения и способа применения.
3.7. Уборка помещений на Объектах должна проводиться современными способами и средствами, которые не должны наносить ущерб и повреждения интерьеру, мебели, оборудованию и ковровым покрытиям помещений.
 3.8. Влажная уборка пола должна проводиться Исполнителем с использованием технологий (на усмотрение Исполнителя), обеспечивающих минимальное увлажнение пола. Необходимо использование различных сменных мопов (насадок на швабры) для разных видов уборки (мытье, влажная протирка, сухая протирка) и для различного вида пола (паркет, камень, плитка, ламинат, линолеум). Услуги по содержанию и качеству должны соответствовать требованиям ГОСТ Р51870-2002 «Услуги по уборке зданий и сооружений».
 3.9. Мытье унитазов, писсуаров, раковин должно производиться специальным оборудованием и дезинфицирующими профессиональными средствами. Качество услуг должно соответствовать требованиям ГОСТ Р51870-2002 «Услуги по уборке зданий и сооружений».
 3.10. Пополнение расходных материалов в санузлах (жидкое мыло, туалетная бумага, одноразовые полотенца, одноразовые покрытия на унитазы, освежители воздуха) должно производиться по мере их расходования. Указанные расходные материалы предоставляются Заказчиком.
3.11. Мытье урн должно производиться специальными щетками и профессиональными средствами, позволяющими уничтожить неприятный запах, микробов, бактерии.
 3.12. Выметание песка должно производиться с помощью специальных швабр и щеток, пропитанных средством, позволяющим не поднимать пыль при выполнении работ.
 3.13. Вынос мусора должен производиться в отведенные места.
 3.14. Мытье батарей должно производиться специальными щетками со специальным моющим средством.
 3.15. Разрешается использование при уборке только чистых мопов. Для обеспечения этого требования необходима ежедневная стирка мопов в промышленных стиральных машинах с последующей сушкой в сушильном барабане до полного высыхания. Хранение влажных мопов не допускается.

4.Требования к безопасности услуг
Безопасность оказания услуг, включая соблюдение нормативных требований по охране труда и пожарной безопасности, обеспечивается Исполнителем.

5. Требования к конфиденциальности
В соответствии с требованиями Федерального закона от 02.02.2006 № 98-ФЗ «О коммерческой тайне» Исполнитель обязан обеспечить соблюдение работниками режимных требований, условий конфиденциальности и неразглашения информации, полученной при оказании услуг.

6. Требования к качеству услуг
Качество услуг должно соответствовать требованиям ГОСТ Р51870-2002.

7. Требования по приемке услуг
Услуги принимаются в соответствии со статьей 3 Договора.

8. Требования по передаче Заказчику технических и иных документов (оформление результатов оказанных услуг)
Вести Журнал оказания услуг. Ежедневно вносить в журнал запись об оказанных Услугах. Ежедневно по окончании рабочего дня знакомить уполномоченного представителя Заказчика с записями в Журнале, о чем уполномоченный представитель Заказчика на Объекте должен поставить подпись.
Ежемесячно Исполнитель предоставляет Заказчику акт сдачи-приемки оказанных услуг в соответсвтии со статьей 3 Договора.

9. Объем оказываемых услуг
9.1. Помещения по адресу: Санкт-Петербург, Дибуновская ул., д. 55, лит. А (буфет)
	№
п/п
	Наименование
	Единицы измерений
	Количество

	1
	Помещения, с установленным в них оборудованием, всего
	м2
	70,00

	
	в т.ч. напольные покрытия:
	
	

	
	плитка
	м2
	70,00

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



9.2. Помещения по адресу: Санкт-Петербург, ул. Савушкина, д. 82 (столовая)
	№ 
п/п
	Наименование
	Единицы измерений
	Количество

	1
	Помещения, всего
	м2
	768,80

	
	в т.ч. напольные покрытия:
	
	

	
	ламинат
	м2
	111,40

	
	плитка 
	м2
	650,40

	
	дерево крашеное
	м2
	7,00

	2
	Санузлы
	
	

	
	унитазы/писсуары
	шт.
	5

	
	раковины
	шт.
	8

	
	душевые 
	шт.
	2
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