Приложение

Перечень требуемых в 2013 году вспомогательных задач оказания поддержки производственной деятельности структурных подразделений информационного, консультационного и технического характера.

Работы, подлежащие выполнению в 2013 году для отдела бизнес планирования и оценки экономической эффективности управления по функционально-стоимостному обоснованию.
1. Работы по оценке проектных решений от имени ПКФ, выполняемые сторонними организациями:
· Провести анализ и экспертизу документации, разрабатываемой 
ОАО «ИНТЕР РАО ЕЭС» (совместно с УорлиПарсонс) по разделам Банковского ТЭО Балтийской АЭС: общая часть, технические аспекты, финансово-экономическая часть.
· Провести анализ и экспертизу документации, разрабатываемой 
ОАО «НИКИЭТ» по тематике когенерационных атомных станций.
2. Подготовка нормативных и методических документов для производственной деятельности:

· Завершить начатые в 2012 году аналитические исследования экономической эффективности инвестиционного проекта продления срока эксплуатации энергоблока  № 4 Нововоронежской АЭС сверх 45 лет с учетом новых сценарных условий в части ценовой политики и схем финансирования.

· Выполнить оценку эффективности и формирование финансово-экономических моделей инвестиционных проектов и мероприятий, подлежащих включению в инвестиционный меморандум и сводный перечень ОАО «Концерн Росэнергоатом».

· Актуализировать бизнес-планы и паспорта инвестиционных проектов нового строительства энергоблоков АЭС и проектов продления сроков эксплуатации (по заданию Департамента по управлению инвестиционными программами).
· Разработать процедуры оценки пост-инвестиционного мониторинга реализации инвестиционных мероприятий и проектов ОАО «Концерн Росэнергоатом».

· Выполнить сравнительный анализ экономической эффективности инвестиционных проектов сооружения энергоблока Белоярской АЭС с РУ типа БН-800, БН-1200 и энергоблока АЭС ВВЭР-ТОИ.

· Подготовить предложения по выработке единых методических подходов в области оценки экономической эффективности, сметного нормирования и ценообразования при проектировании объектов капитального строительства ОАО «Концерна Росэнергоатом».

· Участие в подготовке справок, аналитических материалов и презентаций в соответствии с оперативными распоряжениями руководства ПКФ.
Требования к исполнителю:

А) Профессиональный статус – специалист с высшим техническим и/или экономическим образованием.

Б) Опыт работы на предприятиях атомной энергетики – не менее 2-х лет.

В) Специальные знания/умения:

· Английский язык –  уровень Upper Intermediate.
· MS Office (Excel, Word, PowerPoint), Internet, Консультант.
· Фундаментальные знания в области энергетики: знания энергетического оборудования, принципы работы КЭС, ГЭС, АЭС, ТЭЦ, мини-ТЭЦ, ГТУ, котельных. Знание технологии производства энергетической и тепловой энергии.
· Знания в области: бизнес-планирования, оценки экономической эффективности, стратегического и финансового менеджмента, экономики предприятия, инвестиционного анализа, налогового и гражданского законодательства. 

· Навыки в области тендерной деятельности: подготовка технических заданий, разработка технико-коммерческих предложений для участия в тендере, расчет цены договора.

Способ исполнения работ:

· Подготовка заключений по результатам экспертиз;

· Документальное оформление расчетно-аналитических и проектных документов;

· Предложения по нормативным документам и методикам;

· Деловая переписка от имени ПКФ и делопроизводство по специализации.

Работы, подлежащие выполнению в 2013 году для отдела сметного нормирования и ценообразования управления по функционально-стоимостному обоснованию 
Работы по оценке проектных решений от имени ПКФ, выполняемые сторонними организациями:
· Завершить начатую в 2012 году приемку продукции ОАО «ВНИИАЭС» в рамках проекта ВВЭР-ТОИ по наполнению базы данных стоимости материальных и трудовых ресурсов, применяемых при сооружении и эксплуатации АЭС с ВВЭР-ТОИ.
· Участие в экспертизе и приемке проектно-сметной документации проекта сооружения комплекса по переработке РАО Курской АЭС.

· Участие в экспертизе и приемке проектно-сметной документации проектов корректировки НВАЭС-2, ЛАЭС-2, Балтийской АЭС.

Подготовка нормативных и методических документов для производственной деятельности:

· Разработать требования к методическому документу по формированию сметной стоимости сооружений АЭС за рубежом.

· Подготовить предложения по выработке единых методических подходов в области сметного нормирования и ценообразования при проектировании объектов капитального строительства ОАО «Концерна Росэнергоатом».

· Подготовить предложения по разработке укрупненных нормативов стоимости вывода из эксплуатации объектов атомной энергетики.

· Участие в подготовке справок, аналитических материалов и презентаций в соответствии с оперативными распоряжениями руководства ПКФ.
Требования к исполнителю:

А) Профессиональный статус – специалист с высшим техническим и/или экономическим образованием.

Б) Опыт работы на предприятиях атомной энергетики – не менее 2-х лет.

В) Специальные знания/умения:

· MS Office (Excel, Word, PowerPoint), Internet, Консультант.
· Сметные программные комплексы (Смета.ру, АтомСмета, ГрандСмета).
· Знания федеральных/территориальных сметно-нормативных баз. 

· Навыки в области тендерной деятельности: подготовка технических заданий, разработка технико-коммерческих предложений для участия в тендере, расчет цены договора.

Способ исполнения работ:

· Подготовка заключений по результатам экспертиз;

· Документальное оформление расчетно-аналитических и проектных документов;

· Предложения по нормативным документам и методикам;

· Деловая переписка от имени ПКФ и делопроизводство по специализации.

Работы, подлежащие выполнению в 2013 году для Управления проектами 

Работы по оценке проектных решений, обоснований безопасности

и результатов НИОКР, выполненных сторонними организациями

1. Нововоронежская АЭС-2 (проект АЭС-2006 версии НВАЭС-2)
1.1  Участие в работах ПКФ по выполнению условий действия лицензий (изменений УДЛ) на сооружение энергоблоков 1 и 2:

- курирование технической приемки (организация, участие, контроль) материалов устранения замечаний экспертов НТЦ ЯРБ Ростехнадзора по предварительной редакции ОООБ блока 1 и извещений об изменении ПООБ блока 2 (в основном, в части безопасности реакторной установки) и материалов корректировки соответствующей проектной документации АЭС (РУ);

- взаимодействие с Дирекцией НВАЭС-2, организациями-разработчиками (АЭП, ОКБ Гидропресс, НИЦ «Курчатовский институт»), Управлением лицензирования Концерна, экспертами НТЦ ЯРБ Ростехнадзора в процессе выполнения УДЛ (изменений УДЛ) на сооружение, корректировки проектной документации.

1.2 Курирование технической приемки материалов, обосновывающих обеспечение ядерной и радиационной безопасности при эксплуатации блока 1, вводимого после сооружения, представляемых в Ростехнадзор для получения лицензии на эксплуатацию блока АЭС.

1.3 Участие в работах ПКФ по подготовке материалов в обеспечение перевода блока 1 (в дальнейшем блока 2) на 3-х кратный 18-ти месячный цикл частичных перегрузок активной зоны (18-ти месячный межремонтный период).

2.   Ленинградская АЭС-2 (проект АЭС-2006 версии ЛАЭС-2)

2.1  Участие в работах ПКФ по выполнению условий действия лицензий (изменений УДЛ) на сооружение энергоблоков 1 и 2:

- курирование технической приемки (организация, участие, контроль) материалов извещений об изменении ПООБ блока 1 и 2 (в основном, в части безопасности реакторной установки) и материалов корректировки соответствующей проектной документации АЭС (РУ);

-   взаимодействие с Дирекцией ЛАЭС-2, организациями-разработчиками (СПбАЭП, ОКБ Гидропресс, НИЦ «Курчатовский институт»), Управлением лицензирования Концерна, экспертами НТЦ ЯРБ Ростехнадзора в процессе выполнения УДЛ (изменений УДЛ) на сооружение и корректировки проектной документации.

3.   Проект «ВВЭР-ТОИ» 
3.1  Участие в работах ПКФ по выполнению НИОКР в обоснование безопасности и проектных решений ВВЭР-ТОИ, включая работы по устранению замечаний Ростехнадзора на обосновывающие материалы (ПООБ, ВАБ) по безопасности:

-техническая приемка материалов НИОКР и доработки обосновывающих документов (в основном, в части безопасности реакторной установки);

- взаимодействие с организациями-разработчиками Проекта «ВВЭР-ТОИ» и НТЦ ЯРБ Ростехнадзора.

Подготовка нормативной, руководящей и методической документации

для производственной деятельности
1. Участие в работах ПКФ по завершению оптимизации нормативной правовой базы атомной энергетики, выполняемых в рамках обеспечения продвижения Проекта «ВВЭР-ТОИ» на зарубежный рынок в части следующих нормативных документов:

- НП-001-97 «Общие положения обеспечения безопасности атомных станций» (ОПБ-88/97);

- НП-082-07 «Правила ядерной безопасности реакторных установок атомных станций»;

- НП-006-98 «Требования к содержанию отчета по обоснованию безопасности АС с реакторами типа ВВЭР»;

-   проект Руководства по разработке и обоснованию пределов и условий, обеспечивающих безопасную эксплуатацию энергоблоков АС.

2. Участие со стороны ПКФ в разработке документов системы управления в целях безопасности АС, в первую очередь, РД ЭО по регламентации деятельности и функциях подразделений Концерна по выпуску и актуализации обосновывающей документации по обеспечению ядерной и радиационной безопасности при размещении, сооружении и эксплуатации АС.

3.  Подготовка предложений по совершенствованию системы управления (и регулирования) для целей безопасности на этапе проектирования АЭС, направленных на обеспечение «интересов» ОАО «Концерн Росэнергоатом». 

Участие в работах ПКФ по мобильным АС 

на основе плавучих энергоблоков

(в случае привлечения Дирекцией ПАТЭС к данным работам).

1.  Формирование (разработка) требований по нормативной правовой базе в обеспечение создания и развития данного направления атомной энергетики, учитывающих ее особенности для Концерна;

2. Организация и проведение экспертизы заказчика (Концерна) обосновывающей, эксплуатационной и сдаточной документации головного ПЭБ проекта 20870 с РУ КЛТ-40С для ПАТЭС ЗАТО Вилючинск.

Работы, подлежащие выполнению в 2013 году для Управления проектами 
Работа по обоснованию уровня безопасности проектируемых и сооружаемых АЭС.

Работа по оценке проектных решений, выполненных сторонними организациями, от имени ПКФ, редактирование НИОКР.

а) Работа с материалами предварительной редакции ОООБ блока №1 и извещений об изменении ПООБ блока №2 НВАЭС-2, откорректированной проектной документации НВАЭС-2, откорректированной документации Ленинградской АЭС-2, материалов НИОКР в обоснование безопасности и проектных решений ВВЭР-ТОИ.
· проведение входного контроля;

· координация технической приемки и подготовка итогового заключения по результатам входного контроля и технической приемки;

· подготовка документов к архивации, исполнение процедуры сдачи          документов в Технический архив ОАО Концерна «Росэнергоатом»;

· контроль и учет прохождения документации;

· ведение переписки в рамках договоров от имени ПКФ.
б) Участие в работах ПКФ по выполнению условий действия лицензий (изменение УДЛ) на сооружение энергоблоков №1 и №2 Нововоронежской АЭС-2 (проект АЭС-2 версии НВАЭС-2).
в) Проведение анализа сводок по НВАЭС-2, ЛАЭС-2, ВВЭР-ТОИ на предмет своевременного предоставления исполнителем откорректированной документации.

г) Составление отчетов и  выполнение поручений Главного инженера проекта Проектно-конструкторского филиала ОАО «Концерн Росэнергоатом». 
Подготовка нормативной и методической документации для производственной деятельности.

  Участие в корректировке стандарта организации «Система     Проект ВВЭР-ТОИ».

Требования к исполнителю:

· высшее техническое образование в  энергетической  области;

· опыт работы не менее двух лет  в проектно-конструкторской компании  энергетической  области;

· умение работать с электронными документами Технического архива Концерна «Росэнергоатом» в программе «Lotsia».

· умение работать со сторонними организациями в программе «Documentum»

· умение работать  с электронным видом входящей документации в     Портале ВВЭР-ТОИ.

Способы исполнения работ

· Договорная переписка от имени ПКФ.

· Подготовка документации и архиваций исполненных процедур.

· Сдача в архив. 

Работы, подлежащие выполнению в 2013 году для отдела инженерно-экологических изысканий 
Требования к старшему специалисту:

Образование: высшее.
Планируемые направления работ:

1. Разработка технических заданий, календарных планов, курирование и техническое сопровождение работ по инженерным изысканиям в районах и на площадках проектируемых, размещаемых и перспективных АЭС. 

2. Разработка технических заданий, календарных планов, курирование, инженерное и техническое сопровождение работ по информационно-графической системе «Расширенный кадастр потенциальных площадок АЭС России».

3. Экспертиза предпроектных и проектных решений по вопросам техногенных воздействий, инженерной геодезии и геоинформационных систем.

4. Решение текущих задач по топографии и картографии. (Разработка ситуационных планов и схем объектов, создание баз координат, обработка спутниковых карт).
5. Работа с ПО Lotsia и архивом ОАО «Концерн Росэнергоатом» отчётов о выполненных НИОКР.

6. Подготовка презентационных материалов в среде Microsoft PowerPoint 2010.

7. Внедрение в практику работы отдела методик ISO 14000 «Системы управления окружающей средой».

8. Подготовка исходных данных и участие в разработке нормативных актов и методических материалов ОАО «Концерн Росэнергоатом в области инженерных изысканий.
9. Участие в работе по согласованию условий заключаемых договоров в отношении обеспечения выполнения требований нормативно-технических документов.

10. Выполнение поручений начальника отдела инженерно-экологических изысканий и руководства Проектно-конструкторского филиала ОАО «Концерн Росэнергоатом».

Работы, подлежащие выполнению в 2013 году для отдела инженерно-экологических изысканий 

Требования к ведущему специалисту:

Образование: высшее, специальность инженер-эколог.
Планируемые направления работ:
11. Разработка технических заданий, календарных планов, курирование и техническое сопровождение договоров по инженерным изысканиям по тематикам Башкирской АЭС, АЭС АККУЮ и разработки нормативно-технической документации.
12. Экспертиза материалов инженерных изысканий и режимных наблюдений в составе ОВОС, отчетов по обоснованию безопасности, материалов обоснования лицензий, проектных решений.

13. Экспертиза материалов инженерных изысканий и режимных наблюдений по АЭС АККУЮ на стадии Проект, включая англоязычные материалы.
14. Работа с ПО Lotsia и архивом ОАО «Концерн Росэнергоатом».

15. Подготовка рабочих и презентационных материалов в среде Autodesk AutoCAD 2012.

16. Решение текущих задач и подготовка разделов отчетной документации, в том числе на английском, по договорам с АО АЭС АККУЮ.

17. Сопровождение информационно-графической базы данных материалов инженерных изысканий по АЭС АККУЮ.

18. Выполнение поручений начальника отдела инженерно-экологических изысканий и руководства Проектно-конструкторского филиала ОАО «Концерн Росэнергоатом».

Работы, подлежащие выполнению в 2013 году для отдела инженерно-экологических изысканий 
1. Работы по обоснованию уровня безопасности на этапах проектирования, сооружения, эксплуатации и модернизации АЭС, в т.ч.:



1.1. Обоснование постановки работ, выполняемых сторонними организациями по Планам мероприятий ПКФ, их техническое сопровождение, подготовка технической и оценочной документации (ТТ, ТЗ, КП, МНЦ) для  проведения  конкурсных и договорных процедур.  Экспертиза  предпроектных и проектных решений, подготовка заключений и предложений в объеме нормативного и проектного контроля безопасности систем преднапряжения защитных оболочек реакторных отделений, сейсмического контроля районов размещения и площадок АЭС, контроля техногенных внешних и внутренних вибрационных процессов и собственных частот преднапрягаемых защитных оболочек и строительных конструкций реакторных отделений.


1.2. Обоснование постановки НИОКР, разработка технических заданий, календарных планов, курирование работ с авторским техническим участием в разработках.  


2. Работы по оценке проектных решений и результатов НИОКР.


2.1.Экспертиза, анализ результатов и подготовка предложений по технической предпроектной, проектной и эксплуатационной документации инновационных работ в части обеспечения технической безопасности, надежности, долговременного контроля, ремонтопригодности и сейсмобезопасности площадок размещения,  защитных сооружений и реакторных отделений АЭС.  Оценка результатов наблюдений (мониторинга) за основными сооружениями и площадками АЭС.  Приемка и сдача в архив документации на научные, проектно-конструкторские работы.


2.2. Рассмотрение и подготовка предложений по экспертным заключениям структур Ростехнадзора, взаимодействие с экспертами НТЦ ЯРБ, ГГЭ, ГЭЭ и др.


2.3. Работы по заданиям ГК «Росатом» и ОАО «Концерн Росэнергоатом» в части экспертизы технологических предложений, проектной документации для проектируемых, строящихся и эксплуатируемых энергоблоков, всех стадий НИОКР и анализа технических и коммерческих предложений сторонних организаций. 

Рассмотрение и подготовка предложений по обращениям организаций и граждан к руководству отрасли по вопросам планирования, размещения, проектирования и эксплуатации АЭС.

3. Работы по нормативной и методической документации. 



Экспертиза, подготовка заключений и предложений по ТЗ и проектам нормативных документов. Участие в разработках и корректировках нормативных документов и их разделов.
4. Требования к главному специалисту.

Образование: высшее. Опыт работы в атомной энергетике, подтвержденный публикациями, научными трудами или записями в трудовой книжке: не менее 10 лет.
Выполнение поручений руководства Проектно-конструкторского филиала ОАО «Концерн Росэнергоатом» и начальника отдела инженерно-экологических изысканий. 
Работы, подлежащие выполнению в 2013 году для отделения по планированию и проекткам
Тематика работ:

Работы по обоснованию уровня безопасности АЭС:

Билибинская АЭС

– участие в работе по разработке проектной документации Билибинской АЭС.
– сопровождение УДЛ на эксплуатацию энергоблоков 1-4 БИЛАЭС по устранению замечаний экспертов Ростехнадзора, изложенных в экспертных заключения НТЦ ЯРБ.

 –  участие в оформление материалов изменений и пересмотра  «Методики оценки ресурса графитовой кладки реакторов ЭГП-6 Билибинской АЭС», РД-ЭО 0277-2006.

Белоярская АЭС

– сопровождение УДЛ на эксплуатацию энергоблока 3 Белоярской АЭС.

Оформление материалов изменений «Отчетов по углубленной оценке безопасности (ОУОБ) энергоблока 3 Белоярской АЭС», разработка извещений об изменении ОУОБ.

 Профессиональный статус и знания:

Образование: высшее; 

Дополнительно: опыт в работы в атомной энергетике.

Качества: отличает ответственность, компетентность, трудолюбие, инициативность, выдержка и коммуникабельность при деловом общении со специалистами.

Выполняемые задачи:

1)  Переписка по техническим вопросам;
2)  разработка и согласование конкурсной документации по выбору контрагентов на выполнение работ по планам ПКФ;

3) документальное оформление принятых проектных решений и результатов;

4) подготовка документации к архивации исполненных процедур и работ;

5) подготовка и составление протоколов совещаний, справок и других материалов;

6) организация технической приемки проектной документации;

7) cоставление отчетов и выполнение поручений Главного инженера проекта Проектно-конструкторского филиала ОАО «Концерн Росэнергоатом»;

8) работа в программах 1C, Lotsia, Documentum, Microsoft Word, Excel;

9) организация рабочих встреч и совещаний;

10) участие в совещаниях , касающихся установленной сферы деятельности.

Работы, подлежащие выполнению в 2013 году для отделения по планированию и проектам

1. Работы по обоснованию уровня безопасности АЭС:

а) модернизация АС

Нововоронежская АЭС, энергоблоки № 4, 5

-участие в разработке материалов предпроектной стадии инвестиционного проекта продления срока эксплуатации энергоблока №4 Нововоронежской АЭС (сверх 45 лет).
-участие в реализации  программы выполнения периодической оценки безопасности энергоблока №4 Нововоронежской АЭС.
-сопровождение УДЛ на эксплуатацию энергоблока №5    Нововоронежской АЭС. 
б) вывод из эксплуатации АС

-подготовка предложений по тематике работ по выводу из эксплуатации  атомных станций, подведомственных ОАО «Концерн Росэнергоатом». 

Нововоронежская АЭС, энергоблоки № 1, 2

-участие в работах для получения лицензии на вывод из эксплуатации;
-участие в разработке концепций по выводу из эксплуатации АС     ОАО «Концерн Росэнергоатом».

Билибинская АЭС

-участие в разработке технико-экономических исследований по выводу из эксплуатации Билибинской АЭС.

 Требования к исполнителю: 

Образование высшее.

Опыт участия в работах по выводу из эксплуатации блоков АС и предпроектной стадии инвестиционного проекта продления срока эксплуатации.

Работа в программах 1С, Lotsia, Microsoft Word, «Documentum».
Способы исполнения работ предусматривают:

Договорную переписку и подготовку конкурсной документации от имени ПКФ ОАО «Концерн Росэнергоатом»

Документальное  оформление принятых проектных решений.

Приемку работ, выполненных сторонними организациями.

Подготовку документации и сдачу в архив.

Работы, подлежащие выполнению в 2013 году для отделения по планированию и проектам

Работы по обоснованию уровня безопасности:
По вопросам выполнение условий действия лицензии на эксплуатацию энергоблока  №2 Ростовской АЭС, устранения замечаний экспертов НТЦ ЯРБ:

    1. Подготовка, согласование и выпуск «Извещений об изменении» ООБ энергоблока № 2 Ростовской АЭС, включая:

- внесение изменений в редакцию ООБ энергоблока № 2 Ростовской АЭС выполненных ОАО «НИАЭП», ОАО ОКБ «ГИДРОПРЕСС», НИЦ «Курчатовский институт», ПКФ по замечаниям «Программы работ по устранению замечаний и реализации предложений «Экспертного заключения о безопасности эксплуатации энергоблока № 2 Ростовской АЭС» ДНП-5-1468-2009 НТЦ ЯРБ, ДНП-5-1905-2011 НТЦ ЯРБ, ДНП-5-1964-2011 НТЦ ЯРБ, ДНП-5-2024-2011 НТЦ ЯРБ,;

- составление извещений об изменении ООБ энергоблока № 2;

- согласование извещений об изменении ООБ энергоблока № 2  в ПКФ;

- направление извещений об изменении ООБ энергоблока № 2 на согласование в ОАО «НИАЭП», ОАО ОКБ «ГИДРОПРЕСС», НИЦ «Курчатовский институт»;

- направление извещений об изменении ООБ энергоблока № 2 на рассмотрение на Ростовскую АЭС; 

- при получении замечаний к «Извещениям об измененении» от «НИАЭП», ОАО ОКБ «ГИДРОПРЕСС», НИЦ «Курчатовский институт», Ростовской АЭС - направление замечаний на согласование; после получения согласований внесение изменений и направление на повторное согласование;

- направление извещений об изменении ООБ энергоблока № 2 на Ростовскую АЭС для передачи в Ростехнадзор;

- после одобрения извещений об изменении ООБ энергоблока № 2 в Ростехнадзоре, подготовка к сдаче и сдача в Технический архив Концерна «Росэнергоатом»;

      2. Подготовка к сдаче и сдача в Технический архив Концерна «Росэнергоатом» материалов, разработанных по договорам с ПКФ, специалистами ОАО «НИАЭП», ОАО ОКБ «ГИДРОПРЕСС» и НИЦ «Курчатовский институт» для ООБ энергоблока № 2 Ростовской АЭС.

Работы по оценке проектных решений, выполненных сторонними организациями:

По вопросам сооружения и выполнения условий действия лицензии на сооружение энергоблока № 3 Ростовской АЭС, устранение замечаний экспертов НТЦ ЯРБ:

  1. Подготовка к сдаче и сдача в Технический архив Концерна «Росэнергоатом» проектной документации, разработанной по договорам с ПКФ, специалистами ОАО «НИАЭП», ОАО ОКБ «ГИДРОПРЕСС» и НИЦ «Курчатовский институт» по техническим решениям ОАО «Концерн Росэнергоатом», по договору Генподряда для энергоблока № 3, 4 Ростовской АЭС;

2. Обеспечение передачи проектной документации дирекции и УКС Ростовской АЭС, разработанной по договорам с ПКФ, ОАО «НИАЭП», ОАО ОКБ «ГИДРОПРЕСС» и НИЦ «Курчатовский институт», по техническим решениям ОАО «Концерн Росэнергоатом», по договору Генподряда для энергоблоков № 3, 4.

3. Рассмотрение, направление на согласование, оформление и направление писем в следующие организации:

ОАО «НИАЭП», ОАО ОКБ «ГИДРОПРЕСС», НИЦ «Курчатовский институт»,

ОАО «Концерн Росэнергоатом», ОАО «ДЕЗ», ЗАО «АЭМ-технологии»,

 ОКБ ОАО «Ижорские заводы», ООО «Чашков, Шураков и партнёры», 

Филиал ОАО «Концерн Росэнергоатом» «Ростовская атомная станция», 

ОАО «Атомэнергопром», Филиал ОАО «Концерн «Концерн Росэнергоатом»

«Балаковская атомная станция», ОАО «Атомэнергомаш», Филиал ОАО

 «Концерн Росэнергоатом» Калининская АЭС, Филиал ОАО «Концерн Росэнергоатом», 

«Дирекция строящейся Белоярской АЭС-2», Филиал ОАО «Концерн 

«Концерн Росэнергоатом» «Нововоронежская атомная станция».

Работы по подготовке проведения общественных слушаний:
        1. Размещение в СМИ информации о проведении общественных слушаний;

        2. Заказ изготовления брошюр для проведения общественных слушаний.
Требования к исполнителю:
Образование: высшее. Опыт работы в атомной энергетике.

Выполнение поручений Главных инженеров проекта.
Работы, подлежащие выполнению в 2013 году для отделения по планированию и проектам 

Тематика работ:

Работы по обоснованию уровня безопасности АЭС:

а) в части модернизации действующей АЭС  − Смоленская АЭС, Энергоблок №3. Разработка проектной документации для инвестиционного проекта продления срока эксплуатации;

б) в части проектирования строящихся объектов обращения с РАО:
–участие в организационно-техническом сопровождении работ по подготовке и проведению общественных слушаний по оценке воздействия на окружающую среду и материалов обоснования лицензии на сооружение и эксплуатацию объектов КП РАО для АЭС;
–участие в работе по разработке проектной документации КП РАО Курской АЭС.

Профессиональный статус и знания:

Образование: высшее техническое; 

Дополнительно: знания в области радиационной безопасности при эксплуатации радиационных источников и объектов РАО.

Выполняемые задачи:

1) договорная переписка и подготовка конкурсной документации;

2) документальное оформление принятых проектных решений и результатов;

3) подготовка документации к архивации исполненных процедур и работ;

4) подготовка и составление протоколов совещаний;

5) организация технической приемки проектной документации.

Работы, подлежащие выполнению в 2013 году специалистом для отдела проектирования
1. Выполнение поручений руководства ПКФ и Отдела проектирования в части электротехнических систем и электрооборудования:

1.1 На стадиях проектирования - экспертиза проектных материалов на соответствие требованиям нормативной документации по безопасности АЭС в том числе ОБИН, ТЗ, ИТТ, проектной документации (пояснительной записки, чертежей и спецификаций), ПООБ, УДЛ и ОООБ  новых энергоблоков;

1.2 На стадиях сооружения  - по выполнению требований проекта и   УДЛ;

1.3 На стадиях модернизации действующих энергоблоков – экспертиза материалов по продлению срока службы и оценка опыта эксплуатации электротехнических систем и электрооборудования.

1.4 Участие в экспертизе технической документации на комплектующее 

электрооборудование, которое предназначено для внедрения на энергоблоках АЭС, и в междуведомственных приемочных испытаниях такого электрооборудования.

1.5  Курирование (участие и контроль) внедрения новых типов 

электрооборудования на новых и модернизируемых энергоблоках АЭС.

2. Требования к исполнителю:

- профессиональный статус – инженер-электроэнергетик; 

- опыт – около 40 лет;

- специальные - знание требований нормативных документов по электроэнергетике.

Работы, подлежащие выполнению в 2013 году для планово-экономического отдела 

1. Предмет.

1.1 Осуществление работы по обоснованию уровня безопасности действующих АЭС:

1.1.1 Подготовка и ведение Планов мероприятий (работ), выполняемых Проектно-конструкторским филиалом ОАО «Концерн Росэнергоатом» для атомных станций;

1.1.2 Оформление станционных актов сдачи-приемки работ.
1.1.3 Оформление Планов мероприятий в разрезе источников финансирования совместно с ГИПами.

2.1  Обеспечение договорной работы, выполняемой сторонними организациями:

2.1.1Подготовка договоров и дополнительных соглашений с субподрядными организациями, проверка документации, в том числе расчёт стоимости, учет выполненных работ и оформление актов сдачи-приемки работ.

2.1.2 Взаимодействие с ГИПами при оформлении и ведении договоров по темам и объектам, дополнительных соглашений к договорам, протоколов разногласий, актов выполненных работ, курирование объема выполняемых работ.

2.1.3 Участие в подготовке договоров для прохождения конкурсных процедур совместно с «Отделом договоров и конкурсов». 

2.1.4 Экспертиза обоснования стоимости работ по теме, заявленной в конкурсной документации.

2. Требования к исполнителю.

- профессиональный статус: высшее экономическое образование;

- опыт работы: стаж работы по специальности не менее 5-ти лет;

- специальные знания: «Microsoft Office», «Консультант Плюс», «1С», «Documentum».

3. Способы исполнения работ.

-осуществление договорной переписки от имени ПКФ:

-выполнение работ по формированию, ведению и хранению базы данных.

 Работы, подлежащие выполнению в 2013 году для отдела материально-технического обеспечения
1.  Обслуживание систем жизнеобеспечения деятельности Проектно-конструкторского филиала ОАО «Концерн Росэнергоатом»( далее – Филиал) - обслуживание электрохозяйства помещений Филиала; обслуживание водопроводных и канализационных систем; обеспечение сохранности, настройки и технического обслуживания оконечных устройств и фанкойлов системы вентиляции и кондиционирования в Филиале:

-
системы электроснабжения и текущий ремонт, без учёта капитального ремонта и реконструкции;

-
система водоснабжения и канализации и текущий ремонт (обслуживание существующей системы водоснабжения и канализации, без учёта капитального ремонта и реконструкции);

-
система вентиляции – производятся только работы связанные с воздуховодами и адаптерами, их герметичности соединений при необходимости восстановления;


-
система хладоснабжения  – производятся работы по текущему обслуживанию оборудования  и только на арендуемых  площадях Филиала, не связанных с заменой узлов и агрегатов фанкойлов.

2. Выполнение работ, связанные  с текущим  ремонтом  офисной мебели.

3. Сборка и установка новой мебели.

4. Уборка и вынос мусора (тары) после выполненной работы.

5
     Выполнение ремонтно-строительных работ (ремонт дверей, ремонт полов, ремонт оконных рам, восстановление и покраска стен), не производятся работы, связанные с возведением ГКЛ перегородок, замена панельных покрытий и полное окрашивание стен, замена потолочных конструкций.

6. Производится  выполнение работ транспортного обеспечения и погрузочно-разгрузочных работ (при переезде, при перемещении сотрудников из одного помещения в другое).

7.  Выполнение работ по доставке и отправке корреспонденции с почтового отделения (личным транспортом).
 

Работы, подлежащие выполнению в 2013 году для отдела материально-технического обеспечения
1.  Уборка производственный помещений Проектно-конструкторского филиала ОАО «Концерн Росэнергоатом» (далее – Филиал), 

1.1.   по адресу: Б.Строченовский пер. д.25 А – общая площадь 870,8 кв.м:

- 1-й этаж – ком№№100, 102, 103, 104, 105, 105а, 107, 108, (подвал по требованию)

- 2-й этаж – ком.№№ 201, 201а, 201б, 202, 203, 203а, 204, 205а, 206, коридор, туалета 2,

1.2. по адресу: Б.Строчановский пер. д.22/25 стр.1-  общая площадь 250  кв.м;

- офис № 400 (туалет 1),  №403 (туалет 1) .
2.  Выполнение работ по уборке производственных помещений  Филиала на период временного отсутствия другого работника.

Работы подлежащие выполнению в 2013году для отдела интеграции данных САПР

1.Работы во исполнение ПМ  40/13, 41/13.
1.1.Техническое сопровождение работ, выполняемых сторонними организациями по договорам с Проектно-конструкторским филиалом ОАО «Концерн Росэнергоатом».
1.2.Участие в подготовку технических заданий на выполнение работ по: разработке и внедрению новых технологий проектирования, в работах по созданию системы автоматизированного проектирования.
1.3.Участие в проведение конкурсных процедур: подготовка конкурсной документации; подготовка технических требований; анализ состояния науки и техники; составление предложений по возможным поставщикам и исполнителям; определение начальной цены; прохождение процедуры согласования  и утверждения. 

1.4.Подготовка заключения по результатам конкурсных процедур. 
1.5. Подготовка и ведение договорной документации: подготовка текста договора; разработка ТЗ к договору; разработка КП к договору.
1.6.Подготовка и передача Исполнителю необходимых исходных данных в соответствии с  техническими заданиями по такой тематике, как:

· Разработка решений по созданию системы автоматизированного проектирования (САПР) электротехнической части АЭС.

· Использование существующих и разработка новых программных продуктов проектирования.

· Модернизация процесса проектирования и внедрение новых проектных решений в эксплуатацию.

· Создание единой базы нормативных документов, регламентирующих процесс проектирования ЭЧ АЭС.
Создание условий для ознакомления с закрытой документацией на территории Концерна.
1.7.Курирование хода  выполнения договорных обязательств. 

1.8. Подготовка и организация подписания аннотационных отчетов по результатам выполненных работ.
1.9.Разработка принципиальных схем решения новых задач, возникающих при разработке новых проектных решений при модернизации электрической части АЭС.

2.Осуществление решений оперативных вопросов подразделения.

2.1. Подготовка и проведение оперативных совещаний и согласований в проектных организациях, в том числе предусматривается возможность командирования в ОАО «СПбАЭП», ОАО «НИАЭП», ОАО  «Зарубежэнергопроект» и другие организации.

2.2. Документирование и оформление принятых проектных решений. Подготовка отчётов, справок, технических решений, протоколов технических совещаний, проектов и планов мероприятий.

2.3.Участие в экспертизе документации и выпуске экспертного заключения по рассматриваемой части проектов и НИОКР.

2.4.Техническая приемка, нормоконтроль, подготовка документов к архивации и исполнение процедуры сдачи в Архив.
3.Профессиональный опыт исполнителя.

Исполнитель обладает необходимыми знаниями для исполнения своих обязанностей в рамках данного технического задания, имеет достаточный опыт выполнения поручений аналогичного характера по работе в таких учреждениях как: МИД СССР/РФ, Министерство науки, высшей школы и технической политики Российской Федерации (Управление развития международного научно-технического сотрудничества), «Российское геологическое общество» и др.

Работы, подлежащие выполнению в 2013 году для отдела технологий строительства 
I. Задачи производственной деятельности специалиста I категории:

1. Выполнение работ по обоснованию уровня безопасности АЭС на этапах проектирования, сооружения, эксплуатации и модернизации АЭС.

2. Выполнение оценки проектных решений и результатов НИОКР, выполненных по заказу ПКФ сторонними организациями.

II.  Для решения этих задач  специалисту I категории поручается:

1. Рассмотрение входящей проектно-конструкторской и сметной документации по строительной части АЭС.


2. Работа с 3D-моделями строительной части АЭС.

3. Рассмотрение входящей документации по организации строительства АЭС. Подготовка протоколов технической приёмки.

4. Участие в сопровождении консервации и реструктуризации площадок АЭС, курированию НИОКР по технологии строительства АЭС, сопровождению и оформлению разрабатываемых нормативно-технических документов.

5. Работа с англоязычной нормативной документацией EUR и базой данных EUR.

III. Квалификационные требования:

· квалификация инженера-строителя;

· знание основных компоновочных и конструктивных решений строительной части АЭС;

· знание нормативной документации по безопасности АЭС, общестроительной нормативной документации (СНиП), рекомендаций международных органов по использованию атомной энергии (МАГАТЭ, EUR);

· умение работать в системе AutoCAD;

· умение работать с поручениями в системе электронного документооборота Documentum, подготавливать отчётные материалы и сопроводительные письма;

· умение работать с ПО Lotsia и архивом ОАО «Концерн Росэнергоатом»;

· умение работать с базой данных нормативной документации КОДЕКС;

· знание английского языка.

Работы, подлежащие выполнению в 2013 году для отдела по работе с персоналом и охране труда 
1. В рамках подготовки нормативной и методической документации для производственной деятельности, необходимо выполнение следующих видов работ в Отделе по работе с персоналом и охране труда:

· своевременное оформление приема, перевода и увольнения работников в соответствии с трудовым законодательством, положениями, инструкциями и приказами руководителя;

· учет личного состава Проектно-конструкторского филиала ОАО «Концерн Росэнергоатом», его структурных подразделений в соответствии с унифицированными формами первичной документации;

· ведение установленной документации по кадрам;

· подготовка материалов для представления персонала к поощрениям и награждениям;

· выдача справок с места работы и копий трудовых книжек работникам Проектно-конструкторского филиала ОАО «Концерн Росэнергоатом»;

· ведение учёта и оформление больничных листов работников Проектно-конструкторского филиала ОАО «Концерн Росэнергоатом»;

· составление и выполнение графика отпусков;

· оформление всех видов отпусков, командировок;

· формирование и ведение личных дел работников Проектно-конструкторского филиала ОАО «Концерн Росэнергоатом»;

· оформление пропусков (по месту работы);

· сбор информации  для составления Плана подготовки, повышения и поддержания квалификации работников Проектно-конструкторского филиала ОАО «Концерн Росэнергоатом»на текущий год;

· работа с программой по негосударственному пенсионному обеспечению работников филиала «ЛСАИ»;

· работа с базой данных программного комплекса «Резерв»;

· выполнение поручений начальника отдела по работе с персоналом и охране труда Проектно-конструкторского филиала ОАО «Концерн Росэнергоатом.

2. Для выполнения данных видов работ, главный специалист должен иметь высшее образование и стаж работы  на соответствующих должностях не менее 2-х лет.

Данные работы предусматривают заключение с сотрудником соглашения о неразглашении персональных данных, к которым он имеет доступ в ходе выполнения заявленных работ. 

Работы подлежащие выполнению в 2013 году 
для отдела технологий турбинного острова 

1. Предмет

1.1. Обеспечение работ по оценке проектных решений от имени ПКФ, выполнение сторонними организациями:

1.1.1 Участие в работе по теме «Проведение опытно-экспериментальной работы в части разработки мероприятий по повышению тепловой и экологической эффективности башенных испарительных градирен энергоблока №4 Нововоронежской АЭС».

1.1.2 Участие в работе по теме «Обоснование маневренных режимов энергоблоков проекта ВВЭР-ТОИ.

1.1.3 Участие в работе по теме «Разработка перспективных направлений диверсификации бизнеса ОАО «Концерн Росэнергоатом» за счет использования энерготехнологии АЭС-ТНУ.

1.1.4 Участие в работе по теме «Разработка технического проекта демонстрационного образца теплового насоса на диоксиде углерода мощностью 20 МВт в обоснование технологии АЭС-ТНУ».
1.1.5 Подготовка материалов заявок на выдачу патентов на изобретения и полезные модели по работам, выполненным ОАО «ВНИИАМ» и ПК НПФ «ЭКИП».
1.1.6 Участие в работах по проекту АЭС ВВЭР-ТОИ.

1.1.7 Участие в работе по разработке и изготовлению, внедрению на объектах атомной энергетике систем, установок, оборудования, изделий и материалов. Участие в экспертизе проектов, разработке технических заданий в части, касающейся машинного зала и смежных систем энергоблоков АЭС.

1.1.8 Контроль и приемка проектно-конструкторских и научно-исследовательских материалов в обосновании проектов АЭС.
1.1.9 Участие в работе по проекту машзала  с тихоходной турбиной ОАО «Силовые машины»
1.2. Обеспечение работ, связанных с подготовкой нормативной и методической документации для производственной деятельности:

1.2.1 Сопровождение работ по разработке НТД (работы проектно-конструкторского филиала)

2. Требования к исполнителю.

· профессиональный статус: высшее техническое образование;

· опыт работы: стаж работы в атомной отрасли не менее 10-х лет;

· специальные знания: «Documentum».

3. Способы исполнения работ.

3.1. Участие в договорной и проектной деятельности Отдела технологии турбинного острова;

3.2. Документированное оформление принятых проектных решений и результатов НИОКР;

3.3 Проведение технической экспертизы и выдача заключений на материалы в зоне ответственности текущей должности;
3.4 Участие в совещаниях, Рабочих группах, НТС, организованных силами ОАО «Концерн Росэнергоатом»

Работы подлежащие выполнению в 2013 году для отдела технологий турбинного острова
2. Предмет

2.1. Обеспечение работ по оценке проектных решений от имени ПКФ, выполнение сторонними организациями: 
1.1.10 Участие в работах по проекту АЭС ВВЭР-ТОИ.

1.1.11 Участие в работе по разработке и изготовлению, внедрению на объектах атомной энергетике систем, установок, оборудования, изделий и материалов. Участие в экспертизе проектов, разработке технических заданий в части, касающейся машинного зала и смежных систем энергоблоков АЭС.

1.1.12 Контроль и приемка проектно-конструкторских и научно-исследовательских материалов в обосновании проектов АЭС.

2.2. Обеспечение работ, связанных с подготовкой нормативной и методической документации для производственной деятельности:

1.2.2 Сопровождение работ разработке НТД (работы Проектно-конструкторского филиала ОАО «Концерн Росэнергоатом»)

3. Требования к исполнителю.

· профессиональный статус: высшее техническое образование;

· опыт работы: стаж работы по специальности не менее 5-х лет;

· специальные знания: «Documentum», AutoCAD, 1C, ЕОСЗ, ПО Lotsia.

4. Способы исполнения работ.

4.1. Участие в договорной и проектной деятельности Отдела технологии турбинного острова.

4.2. Документированное оформление принятых проектных решений  и результатов НИОКР

3.3. Учет и систематизирование имеющихся и поступающих в Отдел технологии турбинного острова документов, материалов, инструкций и т.д.

3.4. Подготовка исходных данных, формулировка технических заданий и разработка конкурсной и другой документации ОАО «Концерн Росэнергоатом» для участия в закупках.
3.5. Организация и проведение процедуры технической приемки и сдачи в архив отчетной документации по этапам договоров.

Работы, подлежащие выполнению в 2013 году для Центра управления результатами интеллектуальной деятельности 
1. Функциональные обязанности

1.1. Подготовка исходных данных для обоснования уровня безопасности АЭС, оценки проектных решений, обеспечения и проверки научно-технического уровня и конкурентоспособности результатов НИОКР, проектов, продукции, технологий и услуг сторонних организаций, выполняющих работы по заказу ОАО «Концерн Росэнергоатом» (далее – Концерн) в лице Проектно-конструкторского филиала (далее - ПКФ), на основе проведения всех основных видов патентно-информационных аналитических исследований.

1.2. Выполнение поручений по проведению патентных исследований для проведения проверки полноты передачи ОАО «Концерн Росэнергоатом исполнителями НИОКР прав на созданные при выполнении работ по заказу Концерна результаты интеллектуальной деятельности.

1.3. Подготовка исходных данных и участие в разработке нормативных актов и методических материалов ОАО «Концерн Росэнергоатом в сфере управления и правовой охраны интеллектуальной собственности.

1.4. Работы в рамках приказа от 17.19.2012 № 9/859/П «О проведении проверки обеспечения прав ОАО «Концерн Росэнергоатом» на РИД, созданные при выполнении НИОКР по договору от 17.09.2008 № 2008/4.1.3.4.3.2.1.1/30094 на выполнение работ по теме: «Создание промышленного производства виброуплотнённого МОКС-топлива для реактора БН-800».

1.5. Оформление правовой охраны интеллектуальной собственности Концерна, подготовка материалов заявок на выдачу патентов на изобретения и полезные модели, на государственную регистрацию программ для ЭВМ, созданных при выполнении НИОКР по заказу Концерна (ПКФ).

1.6. Переводы научно-технической и патентной документации с английского языка на русский.

1.7. Участие в работе по согласованию условий заключаемых договоров в отношении обеспечения прав Концерна на охраняемые результаты интеллектуальной деятельности.

2. Требования к исполнителю работ

Высшее техническое образование по специальности «Ядерные реакторы и энергетические установки».

Знания законодательства в сфере правовой охраны интеллектуальной собственности.

Компетенции и опыт работы в сфере проведения патентно-информационных исследований с использованием информационной системы ФИПС Роспатента, баз данных патентной документации зарубежных патентных ведомств, основных поисковых и информационно-аналитических сервисов, представленных в Интернете, в том числе англоязычных, включая поисково-аналитический сервис фирмы Questel.

Компетенции и опыт работы по проведению экспертизы изобретений и полезных моделей, оформлению  заявок на выдачу патентов на изобретения, полезные модели и государственную регистрацию программ для ЭВМ и баз данных.

Свободная работа с основными компьютерными программами, в том числе программами, входящими в пакет Microsoft Office, программами по разработке и формированию баз данных, редактированию видеоматериалов и др.

3. Способы исполнения работ:

3.1. Работа с патентными базами данных ФИПС, Espacenet, США и других промышленно развитых стран.

3.2. Работа с англоязычным информационно-аналитическим сервисом Orbit французской фирмы Questel.

3.3. Работа с ПО Lotsia и архивом ОАО «Концерн Росэнергоатом» отчётов о выполненных НИОКР.

3.4. Обеспечение (ведение) переписки (подготовка документов) от имени ПКФ по вопросам, входящим в функциональные обязанности работника и центра управления результатами интеллектуальной деятельности.

3.5. Документальное оформление результатов НИОКР, выполненных по заказу Концерна, в части документов (заявок) для оформления прав Концерна на интеллектуальную собственность.

3.6. Оформление справок о поиске и отчётов о проведённых аналитических патентно-информационных исследованиях.

Работы, подлежащие выполнению в 2013 году для Технического архива 

Предмет:

Работы по обоснованию уровня безопасности АЭС; оформление проектной документации (копировально-множительные работы, архивирование и систематизация проектной документации и документов НИОКР) на всех уровнях жизненного цикла АЭС от проектирования до вывода из эксплуатации.

Работы по оценке проектной документации, результатов НИОКР; оформление и подготовка к передаче документов на экспертизу.
Требования к исполнителю:

Работа в соответствии с правилами внутреннего распорядка филиала (полный рабочий день с 9-00 до 18-00); знание ПК, в том числе стандартного офиса; офисной техники; ПО электронного технического архива «Lotsia» программного обеспечения, необходимого для выполнения копировально-множительных работ с использованием технических средств: Scamax 2600-сканер, Bookeye-сканер, Kyocera taskalfa250ci-МФУ, Scamax 3000-сканер, Минитипография OCE1075, Kyocera KM3650W-плоттер, HP Designjet T2300-плоттер, Ricon Aficio 470W-плоттер, Принтер HP color laserjet 5500, Брошюровальная машина Bindomatik, Брошюровальная машина Renz combi S.; опыт работы по подготовке проектной документации; навыки работы с технической документацией, в том числе и широкоформатной, также опыт работы с документацией технического архива ОАО «Концерн Росэенргоатом».
Способы исполнения:

Оформление проектной документации, решений, результатов НИОКР принятых в Технический архив;

Работа в электронном техническом архиве с помощью ПО «Lotsia»;

Исполнение процедур сдачи-приемки в архив технических документов и организация хранения в бумажном и электронном виде.

Подготовка проектной документации к экспертизе.

Работы, подлежащие выполнению в 2013 году для отдела инженерно-экологических изысканий 
Основные задачи производственной деятельности главного специалиста:

I. Выполнение работ по обоснованию уровня безопасности АЭС на этапах проектирования, сооружения, эксплуатации и модернизации АЭС.

II. Выполнение работ по оценке проектных решений и результатов НИОКР, выполненных сторонними организациями по заказу ПКФ.

III. Подготовка нормативной и методической документации для производственной деятельности.

Планируемые направления работ для решения этих задач:

1. Техническое сопровождение работ по инженерным изысканиям в районах и на площадках проектируемых, размещаемых и перспективных АЭС, выполняемых сторонними организациями по Планам мероприятий ПКФ, включая разработку технических заданий, календарных планов, обоснование стоимости работ, обеспечение координации и контроля выполнения работ организациями-контрагентами и т.д. 

2. Рассмотрение и экспертиза входящей проектно-конструкторской документации в части инженерных изысканий площадок АЭС, а также отчетов по НИОКР, разработанных организациями отрасли.


3. Участие в процедурах лицензирования (подготовка ответов на замечания и рекомендации экспертов НТЦ ЯРБ, участие  во взаимодействиях с экспертами).
4. Подготовка исходных данных и участие в разработке нормативных актов и методических материалов ОАО «Концерн Росэнергоатом» в области инженерных изысканий и безопасности АЭС.
5. Решение текущих задач по разработке типовой программы периодической оценки безопасности действующих энергоблоков атомных станций, включая разработку технического задания, календарного плана, обоснование стоимости работ, сопровождение и оформление разрабатываемого  нормативного документа и т.д.
6. Работа с нормативной документацией МАГАТЭ, EUR. 

7. Подготовка презентационных материалов в среде Microsoft PowerPoint 2010.

8. Выполнение поручений начальника отдела инженерно-экологических изысканий и руководства Проектно-конструкторского филиала ОАО «Концерн Росэнергоатом».

Квалификационные требования к главному специалисту:

─ высшее образование;

─ опыт работы в атомной энергетике, подтвержденный публикациями, научными трудами или записями в трудовой книжке: не менее 10 лет;
─ знание нормативной документации по безопасности АЭС, общестроительной нормативной документации (СНиП), рекомендаций международных органов по использованию атомной энергии (МАГАТЭ, EUR);

─ умение работать с поручениями в системе электронного документооборота Documentum, подготавливать отчётные материалы и сопроводительные письма;

─ умение работать с базой данных нормативной документации КОДЕКС.
Работы, подлежащие выполнению в 2013 году для Управления проектами

1. Работы во исполнение ПМ 23/13, 24/13, 40/13.

1.1. Договорная переписка от имени ПКФ ОАО «Концерн Росэнергоатом» с ОАО «АЭП», ОАО «СПбАЭП», Дирекцией строящейся Балтийской АЭС и другими сторонними организациями.

1.2. Техническое сопровождение работ, выполняемых сторонними организациями по договорам с ПКФ ОАО «Концерн Росэнергоатом».
1.3. Участие в проведение конкурсных процедур: подготовка конкурсной документации; прохождение процедуры согласования  и утверждения.
1.4. Подготовка заключения по результатам конкурсных процедур. 

1.5. Подготовка и ведение договорной документации: подготовка текста договора; разработка ТЗ к договору; разработка КП к договору.

1.6. Курирование хода  выполнения договорных обязательств. 

1.7. Документирование и оформление принятых проектных решений. Подготовка отчётов, справок, технических решений, протоколов технических совещаний, проектов и планов мероприятий.
1.8. Подготовка и организация подписания аннотационных отчетов по результатам выполненных работ.
1.9. Организация технической приёмки документов.

1.10. Входной контроль и подготовка документов к архивации и исполнение процедуры сдачи в архив.

2. Осуществление решений оперативных вопросов подразделения.
2.1. Подготовка и проведение оперативных совещаний и согласований.

2.2. Документирование и оформление принятых проектных решений. Подготовка отчётов, справок, технических решений, протоколов технических совещаний, проектов и планов мероприятий.
2.3. Организация технической приёмки документов.

2.4. Входной контроль и подготовка документов к архивации и исполнение процедуры сдачи в архив.

3. Профессиональный опыт исполнителя.
Исполнитель обладает необходимыми знаниями для исполнения своих обязанностей в рамках данного технического задания, имеет достаточный опыт работы в ОАО "ОКБ ГИДРОПРЕСС" и ПКФ ОАО «Концерн Росэнергоатом».
Работы, подлежащие выполнению в 2013 году для управления проектами 

1. Работы по Проекту АЭС «АККУЮ» и во исполнение ПМ 40 /13. 

1.1. Входной контроль и подготовка документов к архивации и исполнение процедуры сдачи в архив в соответствии со Стандартом организации системы менеджмента качества.

1.2. Подготовка протокола технической приемки на основании заключения по выполнению проверки отчетных материалов

1.3. Подготовка комплекта документов для проведения конкурсных процедур в соответствии с ЕОСЗ ГК «Росатом» утвержденным от 17.02.2012.

1.4. Подготовка комплекта документов для прохождения и получения положительного заключения от Постоянно-действующей технической комиссии ОАО «Концерн Росэнергоатом».

1.5. Осуществление технической переписки со сторонними организациями.

1.6. Работа с информационными системами предприятия.

2. Осуществление решений оперативных вопросов подразделения.
2.1. Входной контроль и подготовка документов к архивации и исполнение процедуры сдачи в архив в соответствии со Стандартом организации системы менеджмента качества.

2.2. Осуществление технической переписки со сторонними организациями.

2.3. Работа с информационными системами предприятия.

3. Профессиональный опыт исполнителя.
Исполнитель обладает необходимыми знаниями для исполнения своих обязанностей в рамках данного технического задания, имеет достаточный опыт работы в ПКФ ОАО «Концерн Росэнергоатом».
Работы, подлежащие выполнению в 2013 году 

Работы по обоснованию уровня безопасности:
По вопросам выполнение условий действия лицензии на эксплуатацию энергоблока  №2 Ростовской АЭС, устранения замечаний экспертов НТЦ ЯРБ:

    1. Подготовка, согласование и выпуск «Извещений об изменении» ООБ энергоблока № 2 Ростовской АЭС, включая:

- внесение изменений в редакцию ООБ энергоблока № 2 Ростовской АЭС выполненных ОАО «НИАЭП», ОАО ОКБ «ГИДРОПРЕСС», НИЦ «Курчатовский институт», ПКФ по замечаниям «Программы работ по устранению замечаний и реализации предложений «Экспертного заключения о безопасности эксплуатации энергоблока № 2 Ростовской АЭС» ДНП-5-1468-2009 НТЦ ЯРБ, ДНП-5-1905-2011 НТЦ ЯРБ, ДНП-5-1964-2011 НТЦ ЯРБ, ДНП-5-2024-2011 НТЦ ЯРБ,;

- составление извещений об изменении ООБ энергоблока № 2;

- согласование извещений об изменении ООБ энергоблока № 2  в ПКФ;

- направление извещений об изменении ООБ энергоблока № 2 на согласование в ОАО «НИАЭП», ОАО ОКБ «ГИДРОПРЕСС», НИЦ «Курчатовский институт»;

- направление извещений об изменении ООБ энергоблока № 2 на рассмотрение на Ростовскую АЭС; 

- при получении замечаний к «Извещениям об измененении» от «НИАЭП», ОАО ОКБ «ГИДРОПРЕСС», НИЦ «Курчатовский институт», Ростовской АЭС - направление замечаний на согласование; после получения согласований внесение изменений и направление на повторное согласование;

- направление извещений об изменении ООБ энергоблока № 2 на Ростовскую АЭС для передачи в Ростехнадзор;

- после одобрения извещений об изменении ООБ энергоблока № 2 в Ростехнадзоре, подготовка к сдаче и сдача в Технический архив Концерна «Росэнергоатом»;

      2. Подготовка к сдаче и сдача в Технический архив Концерна «Росэнергоатом» материалов, разработанных по договорам с ПКФ, специалистами ОАО «НИАЭП», ОАО ОКБ «ГИДРОПРЕСС» и НИЦ «Курчатовский институт» для ООБ энергоблока № 2 Ростовской АЭС.

Работы по оценке проектных решений, выполненных сторонними организациями:

По вопросам сооружения и выполнения условий действия лицензии на сооружение энергоблока № 3 Ростовской АЭС, устранение замечаний экспертов НТЦ ЯРБ:

  1. Подготовка к сдаче и сдача в Технический архив Концерна «Росэнергоатом» проектной документации, разработанной по договорам с ПКФ, специалистами ОАО «НИАЭП», ОАО ОКБ «ГИДРОПРЕСС» и НИЦ «Курчатовский институт» по техническим решениям ОАО «Концерн Росэнергоатом», по договору Генподряда для энергоблока № 3, 4 Ростовской АЭС;

2. Обеспечение передачи проектной документации дирекции и УКС Ростовской АЭС, разработанной по договорам с ПКФ, ОАО «НИАЭП», ОАО ОКБ «ГИДРОПРЕСС» и НИЦ «Курчатовский институт», по техническим решениям ОАО «Концерн Росэнергоатом», по договору Генподряда для энергоблоков № 3, 4.

3. Рассмотрение, направление на согласование, оформление и направление писем в следующие организации:

ОАО «НИАЭП», ОАО ОКБ «ГИДРОПРЕСС», НИЦ «Курчатовский институт»,

ОАО «Концерн Росэнергоатом», ОАО «ДЕЗ», ЗАО «АЭМ-технологии»,

 ОКБ ОАО «Ижорские заводы», ООО «Чашков, Шураков и партнёры», 

Филиал ОАО «Концерн Росэнергоатом» «Ростовская атомная станция», 

ОАО «Атомэнергопром», Филиал ОАО «Концерн «Концерн Росэнергоатом»

«Балаковская атомная станция», ОАО «Атомэнергомаш», Филиал ОАО

 «Концерн Росэнергоатом» Калининская АЭС, Филиал ОАО «Концерн Росэнергоатом», 

«Дирекция строящейся Белоярской АЭС-2», Филиал ОАО «Концерн 

«Концерн Росэнергоатом» «Нововоронежская атомная станция».

Работы по подготовке проведения общественных слушаний:
        1. Размещение в СМИ информации о проведении общественных слушаний;

        2. Заказ изготовления брошюр для проведения общественных слушаний.
Требования к исполнителю:
Образование: высшее. Опыт работы в атомной энергетике.

Выполнение поручений Главных инженеров проекта.
