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[bookmark: _Ref314254823][bookmark: _Toc320202344][bookmark: _Toc309773176]ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
[bookmark: _Toc320202345]Общие сведения о процедуре запроса предложений
Заказчик, указанный в пункте 2 раздела 5 «Информационная карта запроса предложений» (далее – Информационная карта) и в извещении о проведении запроса предложений, размещенном на официальном сайте, приглашает любых заинтересованных в предмете запроса предложений лиц к участию в процедуре открытого запроса предложений (далее — запрос предложений) на право заключения договора, указанного в пункте 1 Информационной карты.
Основные термины и определения, используемые при проведении запроса предложений, приведены в разделе 2.
Порядок проведения запроса предложений и участия в нем, а также инструкции по подготовке заявки на участие в запросе предложений, приведены в разделе 3.
Формы документов, которые необходимо подготовить и подать в составе заявки на участие в запросе предложений, приведены в разделе 6.
Проект договора, который будет заключен по результатам данной процедуры запроса предложений, приведен в разделе 7.
Установленные Заказчиком требования к качеству, техническим характеристикам продукции, к их безопасности, к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы и иные требования, связанные с определением соответствия поставляемой продукции потребностям Заказчика,  изложены в разделе 8.
Все ссылки, используемые в настоящей документации, относятся к соответствующим пунктам и разделам настоящей закупочной документации, если прямо не предусмотрено иное. Ссылки на пункты Информационной карты содержат соответствующую оговорку. Ссылки на статьи, пункты и разделы, используемые в Проекте договора и Технической части закупочной документации относятся соответственно к статьям, пунктам и разделам Проекта договора и Технической части закупочной документации.
Документация по запросу предложений является приложением к Извещению о проведении запроса предложений, дополняет, уточняет и разъясняет его. 
Участник закупочной процедуры/Участник запроса предложений самостоятельно несет все расходы, связанные с участием в закупочной процедуре. Заказчик не несет ответственности и не имеет обязательств по вышеуказанным расходам, независимо от хода и результатов данного запроса предложений.
Все заявки на участие в запросе предложений, а также отдельные документы, входящие в их состав, не возвращаются, кроме отозванных Участниками закупочной процедуры и опоздавших заявок (в перечисленных исключительных случаях заявки возвращаются путем их вручения Участнику закупочной процедуры либо путем направления простым почтовым отправлением по адресу, указанному в заявке).
Заказчик вправе отказаться от проведения запроса предложений в любое время вплоть до подписания договора без каких-либо для себя последствий, не неся при этом ответственности перед Участниками закупочной процедуры / Участниками запроса предложений или любыми третьими лицами за убытки, которые могут возникнуть в результате отказа от проведения запроса предложений.
Извещение об отказе от проведения запроса предложений размещается Заказчиком  на официальном сайте в течение 3 (трех) дней со дня принятия решения об отказе от проведения запроса предложений.
[bookmark: _Toc320202346]Правовой статус процедуры и документов
Проведение данной процедуры запроса предложений регулируется нормами Положения о закупке ООО «НЦРТ «Единый Стандарт»,  (далее – Положение о закупке), утвержденным в ООО «НЦРТ «Единый Стандарт».
Настоящая процедура запроса предложений является иным способом закупки (помимо конкурса или аукциона), предусмотренным Положением о закупке.
Настоящая процедура запроса предложений не является торгами, и ее проведение не регулируется статьями 447-449 Гражданского кодекса Российской Федерации. Процедура запроса предложений также не является публичным конкурсом и не регулируется статьями 1057-1061 Гражданского кодекса Российской Федерации. Настоящая документация и извещение о проведении запроса предложений не являются публичной офертой Заказчика в соответствии с частью 2 статьи 437 Гражданского кодекса Российской Федерации. Соответственно, данная процедура запроса предложений не накладывает на Заказчика соответствующего объема гражданско-правовых обязательств, в том числе  - по обязательному заключению договора с победителем запроса предложений или иным его Участником. 
Размещенное на официальном сайте извещение о проведении запроса предложений вместе с настоящей документацией, являющейся его неотъемлемым приложением, являются приглашением делать оферты и должны рассматриваться Участниками закупочной процедуры/Участниками запроса предложений в соответствии с этим.
Заявка на участие в запросе предложений Участника закупочной процедуры/Участника запроса предложений имеет правовой статус оферты и будет рассматриваться Заказчиком в соответствии с этим, однако Заказчик оставляет за собой право разрешать или предлагать Участникам закупочной процедуры / Участникам запроса предложений вносить изменения в их заявки в случаях, прямо предусмотренных настоящей документацией. 
Заключенный по результатам запроса предложений договор фиксирует все достигнутые сторонами договоренности.
При определении условий договора с победителем используются следующие документы с соблюдением указанной иерархии (в случае их противоречия):
результаты преддоговорных переговоров между Заказчиком и победителем (по условиям, не оговоренным ни в настоящей документации по запросу предложений, ни в предложении победителя) в соответствии с подразделом 3.22;
извещение о проведении запроса предложений и настоящая закупочная документация  со всеми дополнениями и разъяснениями;
заявка на участие в запросе предложений победителя со всеми дополнениями и разъяснениями, соответствующими требованиям Заказчика.
Иные документы Заказчика и Участника запроса предложений, с которым заключается договор, не определяют права и обязанности сторон в связи с данным запросом предложений.
Любые уведомления, письма, предложения, иная переписка и действия председателя, членов, секретаря закупочной комиссии и иных работников Заказчика относительно условий, сроков проведения, предмета настоящей закупочной процедуры носят исключительно информационный характер и не являются офертой либо акцептом. 
[bookmark: _Toc320202347]Обжалование
[bookmark: _Ref313832411][bookmark: _Ref311060002]Все споры и разногласия, возникающие в связи с проведением закупки, в том числе - касающиеся исполнения Заказчиком и Участниками закупочной процедуры/Участниками запроса предложений своих обязательств, решаются с обязательным соблюдением досудебного претензионного порядка их рассмотрения. Для реализации этого порядка заинтересованная сторона в случае нарушения ее прав обращается с претензией к другой стороне. Сторона, получившая претензию, направляет другой стороне мотивированный ответ на претензию в течение 10 рабочих дней с момента ее получения.
[bookmark: _Ref313562581]В рамках реализации положений пункта 1.3.1 Участник закупочной процедуры/Участник запроса предложений имеет право обжаловать действия (бездействие) Заказчика, закупочной комиссии, если такие действия (бездействие) нарушают его права и законные интересы, направив жалобу на имя руководителя Заказчика по адресу и реквизитам, указанным в пункте 2 Информационной карты. 
[bookmark: _Ref313829868][bookmark: _Ref301961102]Обжалование действий (бездействия) Заказчика, закупочной комиссии в порядке, предусмотренном пунктом 1.3.2, допускается в любое время с момента размещения извещения о проведении запроса предложений на официальном сайте и не позднее чем через 10 дней со дня размещения на официальном сайте протокола оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений, протокола рассмотрения заявок на участие в запросе предложений (в случае признания настоящей закупочной процедуры несостоявшейся) или извещения об отказе от проведения настоящей закупочной процедуры.
[bookmark: _Ref313563146]Условия и положения извещения и документации о проведении запроса предложений могут быть обжалованы до окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений. 
Жалоба рассматривается руководителем Заказчика в срок, не превышающий 10 рабочих дней. Данный срок может быть продлен по мотивированному решению руководителя Заказчика.  
По результатам рассмотрения жалобы руководитель Заказчика имеет право:
отказать в удовлетворении жалобы, признав ее необоснованной;
удовлетворить жалобу полностью или частично, направив Заказчику, закупочной комиссии заключение о пересмотре обжалуемых решений, за исключением случаев, когда следствием приостановки процедуры может появится угроза безопасности, жизни и здоровья граждан.
Решение о результатах рассмотрения жалобы доводится до заявителя жалобы и стороны, действия которой обжалуются, в течение 10 рабочих дней со дня принятия такого решения
Если разногласия не разрешены в вышеуказанном досудебном порядке, а также в случае истечения указанных в пунктов 1.3.3 и 1.3.4 сроков, Участник закупочной процедуры/Участник запроса предложений вправе обраться в Арбитражный суд по месту нахождения Заказчика.
Заказчик вправе предложить Участнику закупочной процедуры/Участнику запроса предложений разрешение разногласий в согласованном Третейском суде.
Вышеуказанные нормы не могут рассматриваться как какое-либо ограничение права обращения Участников закупочной процедуры/Участников запроса предложений в суд.


[bookmark: _Ref314254573][bookmark: _Ref314254831][bookmark: _Toc320202348]ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ
[bookmark: _Toc320202349]Основные используемые термины и определения
договор – договор, заключаемый для удовлетворения потребностей Заказчика в продукции; в соответствии со ст. 154 ГК РФ понимается двух- или многосторонняя сделка;
[bookmark: _Ref75097196]документация по запросу предложений (закупочная документация, документация) – комплект документов, содержащий необходимую и достаточную информацию для участия в запросе предложений, в том числе о предмете закупки, требованиях к Участникам закупочной процедуры, требованиях к закупаемой продукции, условиях участия и правилах проведения процедуры закупки, правилах подготовки, оформления и подачи заявок на участие в запросе предложений, правилах выбора победителя, а также об условиях договора, заключаемого по результатам запроса предложений;
Заказчик – организация, указанная в пункте 2 Информационной карты; 
закупка (процедура закупки) - последовательность действий, осуществляемая в соответствии с  Положением о закупке и правилами, установленными настоящей документацией о проведении запроса предложений, в результате которой Заказчик производит выбор поставщика с целью заключения договора между поставщиком и Заказчиком, по которому Заказчик выступает в качестве плательщика денежных средств;
закупочная комиссия – коллегиальный орган, заранее сформированный Заказчиком для принятия решений в рамках настоящего запроса предложений в соответствии с Положением о закупке;
запрос предложений - конкурентный способ закупки, при котором Заказчик заранее информирует поставщиков о потребности в продукции, приглашает подавать предложения и после одного или нескольких этапов может заключить договор с Участником, предложение которого наиболее соответствует объявленным требованиям;
заявка на участие в запросе предложений (заявка) – комплект документов, содержащих предложение Участника закупочной процедуры, направленный Заказчику по форме, в составе и в порядке, установленными в закупочной  документации;
инициатор закупки - сотрудник или функциональное подразделение Заказчика, заинтересованное в заключении соответствующего договора и обеспечивающее его заключение, в том числе - посредством инициирования закупочных процедур (подготовки заявки на закупку);
открытый запрос предложений – запрос предложений, в котором может принять участие любое лицо;
[bookmark: _Ref301522727]официальный сайт - официальным сайтом в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, на котором размещается информация о закупочной деятельности Заказчика, является сайт www.a-k-d.ru;
переторжка - специальная процедура, направленная на добровольное снижение цен Участниками запроса предложений с целью повысить их предпочтительность для Заказчика,
победитель запроса предложений – Участник запроса предложений, который по решению закупочной комиссии предложил лучшие условия выполнения договора в соответствии с критериями, установленными в документации по проведению запроса предложений;
поставщик  - любое лицо (поставщик, подрядчик, исполнитель), с которым Заказчик заключает гражданско-правовой договор на поставку продукции для нужд Заказчика и за счет средств Заказчика;
продукция - товары, работы, услуги, иные объекты гражданских прав, приобретаемые Заказчиком на возмездной основе; под иными объектами гражданских прав понимаются имущественные права, интеллектуальная собственность и нематериальные блага;
Участник закупочной процедуры – любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного Участника закупочной процедуры, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного Участника закупочной процедуры, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного Участника закупочной процедуры, выразившее заинтересованность в участии в запросе предложений; выражением заинтересованности является - запрос документации по запросу предложений, запрос о разъяснении документации по запросу предложений, предоставление обеспечения заявки на участие в запросе предложений, подача заявки на участие в запросе предложений;
Участник закупки (Участник запроса предложений) – Участник закупочной процедуры, представивший заявку на участие в запросе предложений, в отношении которого принято решение закупочной комиссии о допуске к участию в запросе предложений;
[bookmark: _Ref55300680][bookmark: _Toc55305378][bookmark: _Toc57314640][bookmark: _Toc69728963][bookmark: _Toc98253982][bookmark: _Toc312338855][bookmark: _Toc311038125]эксперт – лицо, обладающее специальными знаниями в областях, относящихся к предмету закупки, и привлекаемое для их использования в рамках закупочной процедуры. 

[bookmark: _Ref314161335][bookmark: _Toc320202350]ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ. 
[bookmark: _Ref440305687][bookmark: _Toc518119235][bookmark: _Toc55193148][bookmark: _Toc55285342][bookmark: _Toc55305379][bookmark: _Toc57314641][bookmark: _Toc69728964][bookmark: _Toc311803555][bookmark: _Ref312891719][bookmark: _Toc312367048][bookmark: _Toc320202351] Общий порядок проведения запроса предложений
Запрос предложений проводится в следующем порядке:
Размещение Извещения о проведении запроса предложений и закупочной документации и их предоставление Участникам закупочной процедуры (подраздел 3.2);
Подготовка Участниками закупочной процедуры своих заявок на участие в запросе предложений; разъяснение Заказчиком документации по запросу предложений (при необходимости) (подразделы 3.3 - 3.10);
Подача заявок на участие в запросе предложений и их прием (подраздел 3.12);
Вскрытие конвертов с заявками на участие в запросе предложений (подраздел 3.14);
Отборочная стадия рассмотрения заявок на участие в запросе предложений (подраздел 3.17);
Переторжка (подраздел  3.19); 
Оценочная стадия рассмотрения заявок на участие в запросе предложений (подраздел 3.20);
Заключение договора (подраздел 3.23).
[bookmark: _Ref312927577][bookmark: _Toc320202352]Предоставление документации по запросу предложений
[bookmark: _Ref125823280]Документация по запросу предложений размещена на официальном сайте (дата и номер Извещения указаны в пункте 3 Информационной карты) и доступна для ознакомления всем желающим без взимания платы.
Любое заинтересованное лицо для получения документации в письменной форме вправе обратиться в адрес Заказчика в письменной форме (по реквизитам Заказчика, указанным в извещении о проведении запроса предложений, в пункте 2 Информационной карты). Заказчик в течение двух рабочих дней со дня получения соответствующего письменного запроса направляет такому лицу копию утвержденной документации в письменной форме по адресу, указанному в запросе. Если это предусмотрено извещением о проведении запроса предложений, документация в письменной форме предоставляется после внесения платы в размере, указанном в извещении. Размер платы не должен превышать расходы Заказчика на изготовление копии документации по запросу предложений и доставку ее лицу, подавшему указанное заявление, посредством почтовой связи
[bookmark: _Ref56229154][bookmark: _Toc57314645][bookmark: _Toc311975315][bookmark: _Ref313172693][bookmark: _Ref313227280][bookmark: _Toc320202353]Общие требования к заявке на участие в запросе предложений
Участник закупочной процедуры должен подготовить заявку на участие в запросе предложений в электронной форме через Отраслевой и межрегиональной электронной торговой	 площадке «Аукционный Конкурсный Дом» (http://www.a-k-d.ru/), по формам, установленным в настоящей документации, с приложением полного комплекта документов согласно перечню, определенному пунктом 19 Информационной карты, содержание которых соответствует требованиям настоящей документации.
Описание продукции, предлагаемой к поставке в рамках запроса предложений, должно соответствовать требованиям, установленным в пункте 18 Информационной карты. 
[bookmark: _Ref313835592]Участник закупочной процедуры вправе подать только одну заявку на участие в запросе предложений. В случае установления факта подачи одним Участником закупочной процедуры двух и более заявок на участие в запросе предложений при условии, что поданные ранее заявки этим Участником закупочной процедуры не отозваны, все заявки такого Участника закупочной процедуры не рассматриваются (за исключением документов, поданных в соответствии с положениями подраздела 3.8).
[bookmark: _Ref312930529]Каждый документ, входящий в заявку на участие в запросе предложений, должен быть подписан лицом, имеющим право в соответствии с законодательством Российской Федерации действовать от лица Участника закупочной процедуры без доверенности, или надлежащим образом уполномоченным им лицом на основании доверенности (далее — уполномоченного лица). 
[bookmark: _Ref312930537]Каждый документ, входящий в  заявку на участие в запросе предложений, должен быть скреплен печатью Участника закупочной процедуры (при наличии).
Предоставляемые в составе заявки на участие в запросе предложений документы должны быть четко напечатаны. Подчистки, дописки, исправления не допускаются за исключением тех случаев, когда эти исправления (дописки) заверены рукописной надписью «исправленному верить», собственноручной подписью уполномоченного лица, расположенной рядом с каждым исправлением (допиской) и заверены печатью Участника закупочной процедуры (при наличии).
Все требуемые документы, входящие в состав заявки на участие в запросе предложений, должны быть предоставлены Участником закупочной процедуры через Отраслевую и межрегиональную электронную торговую площадку «Аукционный Конкурсный Дом» (http://www.a-k-d.ru/) в отсканированном виде в доступном для прочтения формате. При этом сканироваться документы должны после того, как они будут оформлены в соответствии с требованиями, указанными в настоящей Документации.
Все файлы не должны иметь защиты от их открытия, изменения, копирования их содержимого или их печати. Файлы должны быть именованы так, чтобы из их названия было понятно, какой документ в каком файле располагается.
Ненадлежащее исполнение Участником закупочной процедуры требований, предусмотренных настоящей документацией, к составу, оформлению и содержанию документов, входящих в состав заявки на участие в запросе предложений, а также к описанию продукции, предлагаемой к поставке, может являться основанием для отказа в допуске к участию в запросе предложений такого Участника закупочной процедуры.
[bookmark: _Toc312338861][bookmark: _Ref313407325][bookmark: _Toc320202354]Срок действия заявки на участие в запросе предложений
Заявка на участие в запросе предложений действительна в течение срока, указанного Участником закупочной процедуры в форме 6.1, но не менее чем 60 календарных дней со дня, следующего за днем окончания подачи конвертов с заявками.
[bookmark: _Toc312338862][bookmark: _Ref313172739][bookmark: _Ref313315125][bookmark: _Ref313319469][bookmark: _Ref313399518][bookmark: _Toc320202355]Официальный язык запроса предложений
Предложение, подготовленное Участником закупочной процедуры, а также вся корреспонденция и документация, связанная с запросом предложений, которыми обмениваются Участники закупочной процедуры/Участники запроса предложений и Заказчик, должны быть написаны на русском языке. 
[bookmark: _Ref313805064]Любые вспомогательные документы и печатные материалы, представленные Участником закупочной процедуры/Участником запроса предложений, могут быть составлены на иностранном языке, если такие материалы сопровождаются точным, нотариально заверенным переводом на русский язык (в случаях предусмотренных действующим законодательством РФ на документах должен быть проставлен апостиль компетентного органа государства, в котором этот документ был составлен).
Использование других языков для подготовки заявки на участие в запросе предложений, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 3.5.2, может быть расценено закупочной комиссией как несоответствие заявки требованиям, установленным настоящей документацией.
[bookmark: _Toc312338863][bookmark: _Ref313172747][bookmark: _Ref313227297][bookmark: _Toc320202356]Валюта заявки на участие в запросе предложений
Все суммы денежных средств в заявке на участие в запросе предложений, должны быть выражены в валюте, установленной в пункте 11 Информационной карты.
Выражение денежных сумм в других валютах может быть расценено закупочной комиссией как несоответствие заявки на участие в запросе предложений требованиям, установленным настоящей документацией.
[bookmark: _Toc312338864][bookmark: _Toc320202357]Начальная (максимальная) цена договора (цена лота)
Начальная (максимальная) цена договора указана в извещении о проведении запроса предложений и в пункте 8 Информационной карты.
[bookmark: _Ref313835704][bookmark: _Toc320202358][bookmark: _Toc283406655][bookmark: _Toc312338865]Альтернативные предложения
[bookmark: _Ref56252639]Участник закупочной процедуры помимо основного предложения вправе подготовить и подать альтернативные предложения, касающиеся отдельных элементов основного технико-коммерческого предложения.
Возможность подачи альтернативных предложений и их максимальное количество указаны в пункте 23 Информационной карты.
[bookmark: _Ref56252640]Альтернативные предложения могут сопровождаться альтернативными ценами. При этом альтернативные предложения, по сути отличающиеся от основного только ценой, рассматриваться не будут.
К альтернативным предложениям требования пункта 3.3.3 не относятся.
Альтернативное предложение должно быть ясно выделено в составе заявки (указываются те пункты, разделы и т.д. основного предложения, вместо которых предлагаются альтернативные).
[bookmark: _Toc320202359]Обеспечение заявки на участие в запросе предложений
В случае, если извещением о проведении запроса предложений и пунктом 12 Информационной карты установлено требование обеспечения заявки на участие в запросе предложений (далее – обеспечение заявки), Участник закупочной процедуры должен предоставить в составе своей заявки на участие в запросе предложений обеспечение заявки в форме, в размере и в сроки, указанные в извещении о проведении запроса предложений и в пункте 12 Информационной карты.
В качестве обеспечения заявки используются только денежные средства.
Факт внесения Участником закупочной процедуры денежных средств в качестве обеспечения заявки подтверждается платежным поручением (квитанцией) или копией такого поручения (квитанции).
Обеспечение заявки должно быть зачислено по реквизитам счета Заказчика, указанным в пункте 12 Информационной карты, не позднее момента окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений, указанного в извещении о проведении запроса предложений и в пункте 26 Информационной карты.
Обеспечение заявки возвращается Заказчиком на счет, указанный Участником закупочной процедуры в платежном поручении на перечисление данного обеспечения:
в течение пяти рабочих дней со дня принятия Заказчиком решения об отказе от проведения запроса предложений;
в течение пяти рабочих дней со дня поступления Заказчику уведомления об отзыве Участником закупочной процедуры заявки на участие в запросе предложений, если указанный отзыв поступил Заказчику до момента начала процедуры вскрытия закупочной комиссией конвертов с заявками;
в течение пяти рабочих дней со дня получения опоздавшей заявки (обеспечение возвращается Участнику закупочной процедуры, заявка которого опоздала);
в течение пяти рабочих дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на отборочной стадии – Участнику(-ам) закупочной процедуры, не допущенному(-ым) к участию в запросе предложений;
в течение пяти рабочих дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений – Участникам запроса предложений, которые участвовали в запросе предложений, но не стали победителями, за исключением Участника запроса предложений, заявке которого присвоен второй номер;
победителю запроса предложений – в течение пяти рабочих дней со дня заключения с ним договора и (если требовалось) предоставления им обеспечения исполнения обязательств по договору;
в течение пяти рабочих дней со дня заключения договора c Участником закупочной процедуры, подавшим единственную заявку на участие в запросе предложений, соответствующую требованиям и условиям, предусмотренным документацией по проведению запроса предложений, или с Участником закупочной процедуры, единственно допущенным к участию в запросе предложений и признанному Участником запроса предложений;
Участнику запроса предложений, заявке на участие в запросе предложений которого, присвоен второй номер – в течение пяти рабочих дней со дня заключения договора с победителем или с таким Участником запроса предложений;
в течение пяти рабочих дней со дня принятия Заказчиком решения о незаключении договора по результатам запроса предложений.
[bookmark: _Ref313060679]Допускается задержка возврата обеспечения заявок на участие в запросе предложений в случае поступления жалобы на действия (бездействия) Заказчика,  закупочной комиссии на время рассмотрения такой жалобы.
[bookmark: _Ref313841103]Обеспечение заявки на участие в запросе предложений может быть удержано в случае уклонения лица, с которым заключается договор, от заключения такого договора. 
[bookmark: _Ref313840909]Обеспечение заявки на участие в запросе предложений может быть удержано при отзыве либо изменении поданной заявки Участником закупочной процедуры/Участником запроса предложений, если такой отзыв (изменение) проведены после окончания установленного документацией о запросе предложений срока подачи заявок на участие в запросе предложений.
При наступлении случая, указанного в пунктах 3.9.7 и 3.9.8, Заказчик уведомляет об удержании денежных средств, внесенных в качестве обеспечения заявки на участие в запросе предложений, в пользу Заказчика.
[bookmark: _Toc312338858][bookmark: _Ref313833930][bookmark: _Toc320202360]Разъяснение положений документации по проведению запроса предложений
[bookmark: _Ref312931795]Любой Участник закупочной процедуры вправе направить Заказчику официальный письменный запрос за подписью уполномоченного лица Участника закупочной процедуры о разъяснении положений документации по проведению запроса предложений, по контактным реквизитам Заказчика, указанным в извещении о проведении запроса предложений, не позднее, чем за 5 (пять) дней до дня окончания подачи заявок на участие в запросе предложений.
Заказчик в течение 3 (трех) дней со дня поступления вышеуказанного запроса предоставляет всем Участникам закупочной процедуры разъяснения путем их размещения на официальном сайте без ссылки на лицо, направившее запрос о разъяснении. 
Заказчик вправе не отвечать на запросы о разъяснении положений документации по проведению запроса предложений, поступившие позднее срока, установленного в пункте 3.10.1.
Участник закупочной процедуры/Участник запроса предложений не вправе ссылаться на устную информацию, полученную от Заказчика.
[bookmark: _Toc312338859][bookmark: _Toc320202361]Внесение изменений в документацию по проведению запроса предложений
Заказчик по собственной инициативе или в соответствии с запросом Участника закупочной процедуры до истечения срока окончания приема заявок на участие в запросе предложений вправе по любой причине внести изменения в извещение о проведении запроса предложений, закупочную документацию. Изменение предмета запроса предложений не допускается.
Любое изменение документации по проведению запроса предложений является неотъемлемой ее частью.
[bookmark: _Ref313812755]Изменения, вносимые в извещение о проведении запроса предложений, закупочную документацию размещаются Заказчиком на официальном сайте не позднее чем в течение трех дней со дня принятия решения о внесении указанных изменений.
Заказчик самостоятельно или по решению закупочной комиссии вправе принять решение о продлении срока окончания подачи заявок на участие в запросе предложений в любое время до даты окончания их подачи. В течение трех дней со дня принятия указанного решения такие изменения размещаются Заказчиком в порядке, установленном в пункте 3.11.3.
Если Заказчик продлевает срок подачи заявок на участие в запросе предложений, то Участник закупочной процедуры, уже подавший заявку, вправе принять любое из следующих решений:
отозвать поданную заявку на участие в запросе предложений;
не отзывать поданную заявку на участие в запросе предложений, продлив при этом срок её действия на соответствующий период времени и изменив его (при желании);
не отзывать поданную заявку на участие в запросе предложений и не изменять срок её действия, при этом заявка утрачивает свою силу в первоначально установленный в ней срок; при этом закупочная комиссия не праве отклонить поданную заявку на участие в запросе предложений на основании несоответствия срока её действия вновь установленному, если в течение старого срока действия заявки закупочная комиссия успевает выбрать победителя и Заказчик успевает заключить договор с ним.
[bookmark: _Toc263441558][bookmark: _Toc269476353][bookmark: _Toc312338866][bookmark: _Ref313172782][bookmark: _Ref313173758][bookmark: _Ref313227336][bookmark: _Ref313833955][bookmark: _Toc320202362]Подача и прием конвертов с заявками на участие в запросе предложений
[bookmark: _Ref313813408]Участник закупочной процедуры должен поместить оригинал и копию заявки на участие в запросе предложений в отдельные конверты, должным образом маркированные надписями «ОРИГИНАЛ» и «КОПИЯ». При этом на каждом конверте указывается наименование и адрес Заказчика, полное фирменное наименование Участника закупочной процедуры и его почтовый адрес, наименование и реестровый номер запроса предложений, на участие в котором подается данная заявка. Участник закупочной процедуры также вкладывает в конверт с надписью «КОПИЯ» заявку на участие в запросе предложений в электронном виде в соответствии с пунктом 3.3.11. Все конверты должны быть запечатаны способом, исключающим возможность вскрытия конверта без нарушения их целостности. Запечатанные конверты с заявками на участие в запросе предложений и его копиями помещаются в один внешний конверт. На конверте указывается следующая информация:
наименование и адрес Заказчика в соответствии с извещением о проведении запроса предложений;
[bookmark: _Ref314416186]полное фирменное наименование (фамилия, имя, отчество) Участника закупочной процедуры и его почтовый адрес (сведения о месте жительства);
предмет запроса предложений.
Участник закупочной процедуры вправе не указывать на внешнем конверте информацию, указанную в подпункте 3.12.1б)
Запечатанные конверты с заявками на участие в запросе предложений должны быть направлены Заказчику по адресу, указанному в пункте 26 Информационной карты. 
Прием заявок на участие в запросе предложений прекращается в день вскрытия конвертов с такими заявками непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками на участие в запросе предложений, но не раньше времени, указанного в извещении и в пункте 28 Информационной карты.
Заказчик регистрирует конверты с заявками на участие в запросе предложений в Журнале регистрации конвертов, поступившие в срок, указанный в извещении о проведении запроса предложений и в пункте 26 Информационной карты 
Заказчик вправе предусмотреть разумные меры безопасности в отношении проверки содержимого конвертов с заявками на участие в запросе предложений без их вскрытия. Заказчик вправе требовать предъявления лицом, доставившим конверт с заявками на участие в запросе предложений, документа, удостоверяющего его личность.
По требованию лица, представившего конверт с заявкой на участие в запросе предложений, Заказчик выдает расписку в получении конверта с заявкой, с указанием регистрационного номера, даты и времени получения конверта.
[bookmark: _Toc263441560][bookmark: _Toc269476354][bookmark: _Toc312338867][bookmark: _Ref313174393][bookmark: _Ref313227345][bookmark: _Toc320202363]Изменение заявок на участие в запросе предложений или их отзыв
[bookmark: _Ref313174302]Участник закупочной процедуры, подавший заявку на участие в запросе предложений, вправе изменить или отозвать свою заявку в любое время до момента начала процедуры вскрытия закупочной комиссией конвертов с  заявками по данному запросу предложений.
Подача изменений к заявке на участие в запросе предложений осуществляется в соответствии с требованиями подразделов 3.3- 3.6, 3.12. В этом случае Участник закупочной процедуры готовит следующие документы:
обращение к Заказчику с просьбой об изменении заявки на участие в запросе предложений на бланке организации (для юридического лица);
перечень изменений в заявку на участие в запросе предложений с указанием документов первоначальной заявки, которых данные изменения касаются;
новые версии документов, которые изменяются. 
Для отзыва заявки на участие в запросе предложений Участник закупочной процедуры, подавший заявку, предоставляет Заказчику уведомление об отзыве в письменном виде, подписанное уполномоченным лицом Участника закупочной процедуры. В случае если уведомление подписано лицом, уполномоченным руководителем Участника закупочной процедуры, к уведомлению должен быть приложен документ, подтверждающий полномочия такого лица. В уведомлении указывается наименование запроса предложений, по которому отзывается данная заявка на участие в запросе предложений, наименование и почтовый адрес Участника закупочной процедуры, отзывающего заявку, способ возврата заявки (в случае такой необходимости). Расходы по возврату отзываемой Участником закупочной процедуры заявки на участие в запросе предложений относятся на его счет.
[bookmark: _Ref313174369]Предоставление изменений или отзыва заявки на участие в запросе предложений, их прием и регистрация осуществляется в порядке, аналогичном порядку, определенному подразделом 3.12. В случае изменений заявки на участие в запросе предложений на конверте дополнительно указывается «Изменение заявки на участие в запросе предложений».
В случае неисполнения требований пунктов 3.13.1 - 3.13.4 закупочная комиссия вправе считать, что документы, указанные в подразделе 3.13, не поданы.
[bookmark: _Toc263441561][bookmark: _Toc269476355][bookmark: _Toc312338868][bookmark: _Ref313833972][bookmark: _Toc320202364][bookmark: _Toc269472549]Вскрытие конвертов с заявками на участие в запросе предложений
[bookmark: _Ref313884717][bookmark: _Ref125771274]Комиссия вскрывает все конверты с заявками на участие в запросе предложений в присутствии представителей Участников закупочной процедуры, которые вправе принять в этом участие, во время и в месте, указанные в извещении и в пункте 28 Информационной карты.
Для оформления пропуска на территорию организации, где будет проходить заседание закупочной комиссии по вскрытию конвертов с заявками на участие в запросе предложений, представителям Участников закупочной процедуры необходимо не позднее, чем за 1 рабочий день до даты вскрытия конвертов с заявками, направить ответственному лицу Заказчика, указанному в пункте 2 Информационной карты, заявку на оформление пропуска с указанием наименования Участника закупочной процедуры, полных фамилий, имен, отчеств тех лиц, которые будут присутствовать на процедуре вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе предложений. Заявка на оформление пропуска может направляться с использованием любых средств связи, включая почтовую и электронную, а также путем передачи по факсимильной связи. При этом ответственность за своевременность получения Заказчико такой заявки на оформление пропуска несет Участник закупочной процедуры.
Присутствующие на процедуре вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе предложений Участники закупочной процедуры или их представители, выразившие желание присутствовать при вскрытии конвертов должны зарегистрироваться в Журнале регистрации Участников (представителей) закупочной процедуры. Заказчик вправе требовать документы, удостоверяющие личность.
В день вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе предложений непосредственно перед вскрытиями конвертов с заявками (или в случае проведения запроса предложений по нескольким лотам перед вскрытием конвертов с заявками, поданными в отношении каждого лота), но не раньше времени, указанного в извещении и в пункте 28 Информационной карты закупочная комиссия обязана объявить присутствующим на вскрытии таких конвертов о возможности подать заявки на участие в запросе предложений, изменить или отозвать поданные заявки до вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе предложений.
[bookmark: _Ref313884729]Закупочной комиссией вскрываются конверты с заявками на участие в запросе предложений Участников закупочной процедуры, которые поступили Заказчику до окончания срока подачи заявок. 
[bookmark: _Ref313190465]При вскрытии конвертов с заявками на участие в запросе предложений Участников закупочной процедуры объявляются следующие сведения: 
наименование запроса предложений;
общее количество заявок на участие в запросе предложений;
начальную (максимальную) цену договора (если устанавливалась);
о содержимом конверта (предложение на участие в запросе предложений, ее изменение, отзыв);
наименование и место нахождения Участника закупочной процедуры;
краткое описание предмета закупки, указанного в заявке на участие в запросе предложений;
цену заявки на участие в запросе предложений;
для конвертов с изменениями и отзывами заявок — существо изменений или факт отзыва заявки;
любую другую информацию, которую закупочная комиссия сочтет нужным огласить (в одинаковом объеме в отношении каждой из заявок).
Закупочная комиссия не оглашает отозванные в установленном порядке заявки на участие в запросе предложений.
Заявки, не вскрытые и не зачитанные в порядке, указанном в пунктах 3.14.1, 3.14.5, 3.14.6, не могут в дальнейшем приниматься в данной закупке к рассмотрению ни при каких условиях.
[bookmark: _Ref266802933]По результатам процедуры вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе предложений закупочная комиссия подписывает протокол вскрытия конвертов, который должен содержать следующие сведения:
поименный состав присутствующих на процедуре вскрытия членов закупочной комиссии;
[bookmark: _Ref270630876]общее количество поступивших конвертов;
наименование, место нахождения Участников закупочной процедуры, отозвавших заявки (если были);
наименование, место нахождения Участников закупочной процедуры, изменивших заявки (если были), а также суть таких изменений;
наименование, место нахождения Участников закупочной процедуры, подавших заявки, а также предмет и цены заявок;
[bookmark: _Ref270630881]иная информация, которая была оглашена в ходе процедуры.
[bookmark: _Ref297559224]Протокол процедуры вскрытия конвертов оформляется и подписывается не позднее следующего рабочего дня после проведения процедуры вскрытия конвертов.
Протокол должен быть размещен Заказчиком на официальном сайте не позднее, чем через три дня со дня подписания протокола процедуры вскрытия конвертов.
В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в запросе предложений, подана только одна заявка на участие в запросе предложений, конверт с указанной заявкой вскрывается, и указанная заявка на участие в запросе предложений рассматривается в порядке, установленном подразделом 3.16.
В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в запросе предложений подана только одна заявка или не подана ни одна заявка, в протокол вскрытия конвертов вносится информация о признании запроса предложений несостоявшимся.
Заказчик вправе вести аудио- и видеозапись процедуры вскрытия конвертов.
[bookmark: _Toc312338869][bookmark: _Toc320202365]Опоздавшие заявки на участие в запросе предложений
[bookmark: _Toc269472550]Заявки на участие в запросе предложений, поданные по адресу, указанному в извещении о проведении запроса предложений и в пункте 2 Информационной карты и полученные Заказчиком после окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений и не принятые Заказчиком, вскрываются (в случае, если на конверте не указаны почтовый адрес (для юридического лица) или сведения о месте жительства (для физического лица) Участника закупочной процедуры) и возвращаются такому Участнику.
Участник закупочной процедуры при отправке заявки на участие в запросе предложений по почте несет риск того, что его заявка будет доставлена по неправильному адресу и/или после окончания срока подачи заявок и признана опоздавшей.
[bookmark: _Toc312338870][bookmark: _Ref314266065][bookmark: _Toc320202366][bookmark: _Toc258330036]Рассмотрение и оценка заявок на участие в запросе предложений. Общие положения.
Рассмотрение и оценка поступивших заявок на участие в запросе предложений Участников закупочной процедуры проводится в сроки, установленные извещением о проведении запроса предложений и пунктом 29 Информационной карты.
Рассмотрение и оценка заявок на участие в запросе предложений Участников закупочной процедуры/Участников запроса предложений включает: 
проведение отборочной стадии, 
проведение оценочной стадии (после проведенной по решению закупочной комиссии процедуры переторжки). 
По решению закупочной комиссии отборочная и оценочная стадии могут быть объединены с оформлением единого протокола.
Заказчик вправе привлекать экспертов к рассмотрению заявок. При этом закупочная комиссия рассматривает оценки и рекомендации экспертов (если они привлекались), однако, может принимать любые самостоятельные решения.
Участники закупочной процедуры/Участники запроса предложений не вправе каким-либо способом влиять, участвовать или присутствовать при рассмотрении и оценке заявок на участие в запросе предложений, а также вступать в контакты с лицами, выполняющими экспертизу заявок. Любые попытки Участников закупочной процедуры/Участников запроса предложений повлиять на  закупочную комиссию при рассмотрении и оценке заявок на участие в запросе предложений, а также оказать давление на любое лицо, привлеченное Заказчиком, служат основанием для отказа в допуске к участию в запросе предложений (отклонению) таких Участников закупочной процедуры /Участников запроса предложений.
В ходе рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе предложений Заказчик имеет право запрашивать у соответствующих органов государственной власти, а также юридических и физических лиц, указанных в заявке на участие в запросе предложений, информацию для подтверждения достоверности указанных в такой заявке сведений. 
В ходе рассмотрения и оценки заявок Заказчик по решению закупочной комиссии вправе направить Участникам закупочной процедуры/Участникам запроса предложений официальные письменные запросы по разъяснению положений заявки, не изменяющие основные условия заявки на участие в запросе предложений, включая изменение коммерческих условий заявки (цены, валюты, сроков и условий поставки, графика поставки или платежа, иных коммерческих условий) или технических условий заявки на участие в запросе предложений (перечня предлагаемой продукции, ее технических характеристик, иных технических условий), при этом данные уточнения не должны изменять предмет проводимой процедуры закупки, объем и номенклатуру предлагаемой Участником продукции.
В ходе рассмотрения и оценки заявок Заказчик вправе направить Участникам закупочной процедуры/Участникам запроса предложений официальные письменные запросы об исправлении выявленных арифметических и грамматических ошибок в документах, представленных в составе заявки на участие в запросе предложений и направлении Заказчику исправленных документов. При исправлении арифметических ошибок в заявках применяются следующие правила:
при наличии разночтений между суммой, указанной словами, и суммой, указанной цифрами, преимущество имеет сумма, указанная словами; 
при наличии разночтений между ценой, указанной в заявке, и ценой, получаемой путем суммирования сумм по каждой строке, преимущество имеет цена, указанная в заявке; 
при несоответствии итогов умножения единичной цены на количество исправление арифметической ошибки производится исходя из преимущества общей итоговой цены, указанной в заявке;
исправление иных ошибок не допускается.
Представленные Участниками закупочной процедуры/Участниками запроса предложений сведения по запросу Заказчика могут быть приняты к рассмотрению и оценке закупочной комиссией. 
При уточнении заявок на участие в запросе предложений Заказчиком не должны создаваться преимущественные условия одному или нескольким Участникам закупочной процедуры/Участникам запроса предложений.
Все направленные Участникам закупочной процедуры/Участникам запроса предложений запросы и полученные от них ответы регистрируются Заказчиком в журнале запросов-ответов.
[bookmark: _Ref300579486]Срок уточнения Участниками закупочной процедуры/Участникам запроса предложений своих заявок на участие в запросе предложений устанавливается одинаковый и указывается в соответствующем запросе.
[bookmark: _Ref313834009][bookmark: _Toc320202367]Отборочная стадия рассмотрения заявок на участие в запросе предложений
Закупочная комиссия в срок, указанный в извещении о проведении запроса предложений и в пункте 29 Информационной карты осуществляет рассмотрение представленных заявок на участие в запросе предложений и Участников закупочной процедуры на предмет их соответствия требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, Положением о закупке и настоящей закупочной документацией. 
[bookmark: sub_1211]В рамках отборочной стадии закупочная комиссия проверяет:
состав, содержание и оформление заявок на участие в запросе предложений и их соответствие требованиям настоящей закупочной документации, изложенным в пункте 19 Информационной карты;
достоверность сведений и документов, поданных в составе заявки на участие в запросе предложений;
соответствие Участников закупочной процедуры требованиям настоящей закупочной документации, изложенным в пункте 13 Информационной карты (включая проверку соответствия субподрядчиков, поставщиков, соисполнителей);
соответствие коммерческого и технического предложения (технические характеристики предлагаемой продукции и предлагаемые договорные условия) требованиям настоящей закупочной документации;
соответствие описания продукции, предлагаемой в рамках запроса предложений, представленной в заявке на участие в запросе предложений, на соответствие требованиям, установленным в пункте 18 Информационной карты;
соответствие цены заявки на участие в запросе предложений начальной (максимальной) цене, если она установлена в пункте 8 Информационной карты;
наличие, а также соответствие размера, условий или порядка предоставления обеспечения заявки требованиям, изложенным в пункте 12 Информационной карты.

[bookmark: _Ref266805430][bookmark: _Ref297560912]По итогам отборочной стадии закупочная комиссия на своем заседании в отношении каждого Участника закупочной процедуры принимает решение о допуске к дальнейшему участию в процедуре запроса предложений, либо об отказе в допуске в соответствии с критериями отбора и в порядке, которые установлены в настоящей закупочной документации. 
Закупочная комиссия вправе принять решение об отказе в допуске Участнику закупочной процедуры к дальнейшему участию в запросе предложений по следующим основаниям: 
несоответствие заявки на участие в запросе предложений требованиям настоящей закупочной документации к составу, содержанию и оформлению заявок на участие в запросе предложений;
предоставление недостоверных сведений и документов;
несоответствие Участника закупочной процедуры требованиям настоящей закупочной документации;
несоответствие коммерческого и технического предложения (технические характеристики предлагаемой продукции и предлагаемые договорные условия) требованиям настоящей закупочной документации;
несоответствие описания продукции, предлагаемой к поставке в рамках запроса предложений, требованиям, установленным в закупочной документации;
цена, указанная в заявке на участие в запросе предложений, превышает начальную (максимальную) цену (если установлена);
отсутствие или несоответствие размера, формы, условий или порядка предоставления обеспечения заявки требованиям закупочной документации.
Отказ в допуске к участию в процедуре запроса предложений по основаниям, не указанным в закупочной документации, не допускается.
Закупочная комиссия ведет протокол заседания по рассмотрению заявок на отборочной стадии. Протокол должен содержать следующие сведения:
наименование запроса предложений;
начальную (максимальную) цену договора (если устанавливалась);
перечень Участников закупочной процедуры, подавших заявки, и цены таких заявок;
решение о допуске Участника закупочной процедуры к дальнейшему участию в запросе предложений либо об отказе в допуске с указанием положений закупочной документации, которым не соответствует Участник закупочной процедуры или его заявка, а также положений такой заявки, которые не соответствуют требованиям закупочной документации;
о результатах голосования закупочной комиссии, принявших участие в голосовании;
если по результатам рассмотрения заявок только один Участник закупочной процедуры и поданная им заявка были признаны соответствующими условиям запроса предложений, в указанный протокол вносится информация о признании запроса предложений несостоявшимся, а также указываются рекомендации Заказчику по дальнейшим действиям;
если по результатам рассмотрения заявок было принято решение об отказе в допуске всем Участникам закупочной процедуры, в указанный протокол вносится информация о признании запроса предложений несостоявшимся.
Протокол заседания закупочной комиссии по рассмотрению заявок на отборочной стадии оформляется и подписывается в течение 3 рабочих дней после заседания комиссии. Указанный срок по решению председателя комиссии может быть продлен; при этом председатель закупочной комиссии может принять решение о начале проведения экспертизы заявок до оформления этого протокола.
Протокол заседания закупочной комиссии по рассмотрению заявок на отборочной стадии должен быть размещен Заказчиком на официальном сайте не позднее чем через три дня со дня подписания данного протокола.
Любой Участник закупочной процедуры после размещения протокола рассмотрения заявок вправе направить Заказчику в письменной форме запрос о разъяснении причин отказа ему в допуске к дальнейшему участию в запросе предложений. Заказчик в течение 3 рабочих дней со дня поступления такого запроса предоставляет Участнику закупочной процедуры в письменной форме соответствующие разъяснения.
В случае если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в запросе предложений принято решение об отказе в допуске к участию в данной процедуре запроса предложений всех Участников закупочной процедуры, подавших заявки, или о допуске к участию в запросе предложений и признании Участником запроса предложений только одного Участника закупочной процедуры, запрос предложений признается несостоявшимся.
[bookmark: _Toc320202368]Проведение переговоров с Участниками запроса предложений
В любой момент после проведения отборочной стадии рассмотрения заявок, но до переторжки (если предусмотрена) Заказчик по решению закупочной комиссии вправе провести переговоры с Участниками запроса предложений. Переговоры проводятся в целях разъяснений заявок либо их улучшения в интересах Заказчика.
Переговоры проводятся со всеми Участниками запроса предложений.
Переговоры между Заказчиком и Участником запроса предложений носят конфиденциальный характер и содержание этих переговоров не раскрывается никакому другому лицу без согласия этого Участника.
Переговоры от лица Заказчика запроса предложений проводятся закупочной комиссией коллегиально, которая вправе привлекать экспертов при их проведении.
Переговоры могут быть проведены в отношении любых аспектов заявок Участников запроса предложений, в том числе по снижению цены. 
Достигнутые по итогам проведенных переговоров результаты отражаются в журнале запросов-ответов. 
Заказчик вправе запросить у всех Участников запроса предложений, с которыми проводились переговоры, окончательные заявки на участие в запросе предложений.
Участник запроса предложений вправе отказаться от участия в переговорах или не подавать окончательное предложение. В этом случае его заявка остается действующей на первоначальных условиях.
[bookmark: _Ref313834143][bookmark: _Toc320202369]Переторжка
Если в пункте 25 Информационной карты предусмотрена возможность проведения процедуры переторжки, после проведения отборочной стадии закупочная комиссия вправе принять решение о проведении процедуры переторжки, т. е. предоставление Участникам запроса предложений возможности добровольно повысить предпочтительность их заявки путем снижения первоначальной, указанной в заявки, цены. Снижение цены заявки не должно повлечь за собой изменение иных условий заявки на участие в запросе предложений.
Заказчик приглашает всех допущенных Участников запроса предложений путем одновременного направления им приглашений к переторжке с указанием в таком приглашении формы, порядка проведения переторжки, сроков и порядка подачи предложений с новыми ценовыми условиями.
В переторжке имеют право участвовать все допущенные Участники запроса предложений. Участник запроса предложений вправе не участвовать в переторжке, тогда его заявка остается действующей с ценой, указанной в заявке. Предложения Участника запроса предложений по ухудшению первоначальных условий не рассматриваются, такой Участник считается не участвовавшим в переторжке; при этом его предложение остается действующим с ранее объявленными условиями.
Участники запроса предложений, приглашенные на переторжку и изъявившие желание участвовать в ней, должны до срока, установленного в письме, приглашающем на переторжку, представить Заказчику запечатанные конверты, в которых содержится документ с  новой ценой и документы, определяющие его коммерческое предложение, откорректированные с учетом новой, полученной после переторжки, цены. Не допускается указания Участниками запроса предложений нескольких вариантов минимальных цен. Конверты должны быть запечатаны таким образом, чтобы обеспечить невозможность просмотра их содержимого до срока вскрытия конвертов, установленного закупочной комиссией.
[bookmark: _Ref220819645]. Участники запроса предложений, подавшие такие конверты, вправе их заменить или отозвать в любое время после их подачи, но не позднее момента вскрытия закупочной комиссией конвертов с ценой переторжки. Оформление, предоставление документов с новой ценой, отзыв или замена, прием и регистрация осуществляется в порядке, аналогичном порядку, определенному подразделами 3.3 – 3.6, 3.12, 3.13, при этом на конверте дополнительно указывается «Предложение с ценой для переторжки».
При обнаружении существенных (по мнению закупочной комиссии) нарушений в оформлении документа с минимальной ценой, а также порядка его представления любая цена Участника запроса предложений, заявленная в ходе переторжки, не принимается, и он считается не участвовавшим в этой процедуре.
Участники запроса предложений, не представившие в установленный срок конверт с документом с минимальной ценой или представившие его с нарушениями, признанными закупочной комиссией существенными, в переторжке не участвуют. При окончательной оценке закупочная комиссия учитывает их цены, указанные в заявках.
Заседание закупочной комиссии по проведению переторжки (вскрытию конвертов с измененными условиями заявки на участие в запросе предложений) проводится в порядке, предусмотренном для процедуры вскрытия конвертов, поступивших на процедуру закупки, с оформлением аналогичного протокола и его размещением на официальном сайте в такие же сроки. На этом заседании имеют право присутствовать представители каждого из Участников запроса предложений, своевременно представивших такие конверты.
[bookmark: _Ref313834186][bookmark: _Toc320202370]Оценочная стадия рассмотрения заявок на участие в запросе предложений 
В рамках оценочной стадии закупочная комиссия оценивает и сопоставляет заявки Участников запроса предложений в целях выявления лучших условий исполнения договора в соответствии с критериями и порядком оценки, указанными в пунктах 30 и 31 Информационной карты, в срок, указанный в извещении о проведении запроса предложений и в пункте 29 Информационной карты. 
На основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений, закупочной комиссией каждой заявке, относительно других, по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения договора, присваивается порядковый номер, начиная с первого. Первый номер присваивается заявке, которая набрала наибольшее количество баллов.
Закупочная комиссия признает победителем в запросе предложений Участника запроса предложений, который предложил лучшие условия исполнения договора и заявке на участие в запросе предложений которого присвоено первое место. 
В процессе оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений ведется протокол заседания комиссии по оценке и сопоставлению заявок на участие в запросе предложений, в котором должны содержаться сведения:
наименование запроса предложений;
начальную (максимальную) цену договора (если устанавливалась);
перечень Участников запроса предложений и цены таких заявок;
результаты оценки каждой заявки;
о принятом на основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений решении о присвоении мест в ранжировке по степени предпочтительности;
наименование, место нахождения, почтовый адрес победителя запроса предложений, цена его заявки и срок заключения договора.
Протокол заседания комиссии по оценке и сопоставлению заявок на участие в запросе предложений оформляется и подписывается в течение 3 рабочих дней после заседания комиссии.
Протокол оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений должен быть размещен Заказчиком на официальном сайте не позднее чем через три дня со дня подписания данного протокола.
Любой Участник запроса предложений после размещения на официальном сайте протокола оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений вправе направить Заказчику в письменной форме запрос о разъяснении результатов оценки своей заявки. Заказчик в течение 3 рабочих дней со дня поступления такого запроса обязан предоставить такому Участнику в письменной форме соответствующие разъяснения.
[bookmark: _Toc276141213][bookmark: _Toc276577632][bookmark: _Toc320202371][bookmark: _Toc263441567][bookmark: _Toc269476359][bookmark: _Toc312338871][bookmark: _Toc269835279][bookmark: _Toc270595288][bookmark: _Toc271294290]Отстранение Участника запроса предложений
В любой момент вплоть до подписания договора закупочная комиссия вправе отстранить Участника запроса предложений, в том числе допущенного, в случаях: 
обнаружения недостоверных сведений в заявке и (или) ее уточнениях, существенных для допуска данного Участника к процедуре запроса предложений и (или) установления его места в ранжировке;
получения заключение руководителя Заказчика об отмене процедуры запроса предложений, принятое в порядке рассмотрения жалоб в претензионном досудебном порядке.
[bookmark: _Toc312367110][bookmark: _Ref313827061][bookmark: _Toc320202372]Преддоговорные переговоры
 Между Заказчиком и Участником запроса предложений, с которым по результатам проведения закупки заключается договор, по предложению инициатора закупки или по рекомендации закупочной комиссии могут проводиться преддоговорные переговоры (с оформлением протокола таких переговоров), направленные на уточнение условий, не указанных в документации о закупке или заявке на участие в запросе предложений лица, с которым заключается договор, на уточнение мелких и несущественных деталей договора, а также с целью улучшения технико-коммерческого предложения.
Запрещаются переговоры, направленные на изменение условий заключаемого договора в пользу лица, с которым заключается договор.
Запрещаются переговоры, меняющие существенные условия договора, кроме переговоров:
по снижению цены договора без изменения остальных условий договора;
по изменению объемов без увеличения цен (расценок), если возможность таких изменений и их предельные значения были предусмотрены документацией о закупке; при увеличении объема закупаемой продукции Заказчик по согласованию с Участником запроса предложений вправе изменить первоначальную цену договора соответственно изменяемому объему продукции, а при внесении соответствующих изменений в договор в связи с сокращением объема закупаемой продукции Заказчик обязан изменить цену договора указанным образом;
по сокращению сроков выполнения договора (его отдельных этапов) и (или) улучшению условий для Заказчика: отмена аванса, улучшение технических характеристики продукции и т.д.
[bookmark: _Ref313834245][bookmark: _Toc320202373]Заключение договора с победителем запроса предложений
[bookmark: _Ref313231382]Договор с победителем запроса предложений заключается в срок, указанный в пункте 32 Информационной карты.
Порядок заключения и исполнения договора, заключаемого по итогам закупочной процедуры, регулируется Гражданским кодексом Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Положением о закупке, иными локальными нормативными актами Заказчика.
[bookmark: _Ref313897369]Проект договора, заключаемого по итогам закупочной процедуры, формируется Заказчиком и направляется на подписание лицу, с которым заключается договор по результатам проведенного запроса предложений (с учетом преддоговорных переговоров), в течение 3 (трех) дней с даты размещения на официальном сайте протокола оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений, протокола рассмотрения заявок на участие в запросе предложений (если запрос предложений признан несостоявшимся), с даты проведенных преддоговорных переговоров (в случае проведения).
[bookmark: _Ref313897531]Лицо, с которым заключается договор по результатам проведенного запроса предложений, в течение 3 (трех) дней с даты получения проекта договора в соответствии с пунктом 3.23.3 предоставляет Заказчику подписанный со своей стороны и заверенный печатью (при наличии) проект договора.
В случае, если в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации либо особенностью заключаемого договора, для его заключения необходимо согласие, одобрение собственника, договор заключается только после прохождения соответствующих корпоративных процедур (согласия, одобрения собственника), а срок, указанный в пункте 3.23.1, отсчитывается с даты получения такого согласования (согласия, одобрения).
Заказчик вправе без объяснения причин отказаться от заключения договора, не возмещая Участнику запроса предложений понесенные им расходы в связи с участием в процедуре запроса предложений. В случае отказа Заказчика от заключения договора Заказчик публикует соответствующее извещение на официальном сайте.
В случае, если Участник закупки, обязанный заключить договор, не предоставил Заказчику в срок, указанный в пункте 3.23.4 закупочной документации, подписанный им договор, либо не предоставил (в срок, установленный в соответствии с настоящей закупочной документацией) надлежащее обеспечение исполнения договора (если требование о предоставлении обеспечения договора было предусмотрено в закупочной документации), такой Участник признается уклонившимся от заключения  договора. В случае уклонения Участника закупки от заключения договора внесенное им обеспечение заявки не возвращается (если требование о предоставлении обеспечения заявки на участие в запросе предложений было предусмотрено в закупочной документации). 
В случае уклонения победителя запроса предложений от заключения договора закупочная комиссия вправе:
рекомендовать Заказчику обратиться в суд с иском о понуждении такого победителя запроса предложений заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора победителем запроса предложений, или
[bookmark: _Ref313230519]выбрать новым победителем в запросе предложений Участника закупки, занявшего следующее место, а также дать рекомендацию Заказчику провести переговоры с новым победителем по уменьшению цены его заявки, или
отказаться выбирать нового победителя и прекратить процедуру запроса предложений без заключения договора по его результатам.
На основании решения закупочной комиссии Заказчик может провести переговоры с новым победителем по уменьшению цены его заявки.
Факт уклонения победителя запроса предложений от заключения договора оформляется Заказчиком соответствующим заявлением, которое передается в закупочную комиссию.
В случае, если запрос предложений признан несостоявшимся в связи с тем, что по окончании срока подачи заявок на участие в запросе предложений была подана только одна заявка и эта заявка была признана соответствующей требованиям и условиям, предусмотренным документацией, либо только один Участник закупочной процедуры был признан Участником запроса предложений, Заказчик вправе заключить договор с таким Участником в порядке и сроки, предусмотренные настоящим подразделом.
[bookmark: _Toc312338872][bookmark: _Toc320202374]Обеспечение исполнения договора
[bookmark: _Ref166350669]В случае, если это указано в пункте 33 Информационной карты, победитель запроса предложений или Участник закупки, с которым заключается договор в соответствии с подпунктом 3.23.8б) настоящей документации, должен предоставить обеспечение исполнения договора и/или возврата аванса и/или гарантийных обязательств в сроки и в порядке, предусмотренном проектом договора (раздел 7).
[bookmark: _Ref166350695][bookmark: _Ref167518684]Обеспечение исполнения договора и/или возврата аванса и/или гарантийных обязательств должно быть представлено в виде безотзывной банковской гарантии или перечисления Заказчику в залог денежных средств.
Размер обеспечения исполнения договора и/или обеспечения возврата аванса указаны в пункте 33 Информационной карты. Обеспечение исполнения договора и/или возврата аванса должно быть предоставлено в сроки, установленные проектом договора (раздел 7) и/или пунктом 33 Информационной карты.
Банковская гарантия должна соответствовать требованиям, установленным статьями 368 – 378 Гражданского кодекса Российской Федерации, а также иным законодательством Российской Федерации. 
Бенефициаром в банковской гарантии должен быть указан Заказчик, принципалом – победитель запроса предложений или Участник запроса предложений, с которым заключается договор, гарантом – банк, выдавший банковскую гарантию.
Выбор гаранта должен быть согласован Заказчиком.
В банковской гарантии в обязательном порядке должна быть указана сумма, в пределах которой банк гарантирует исполнение обязательств по договору, заключаемому по результатам запроса предложений, которая должна быть не менее суммы, установленной в пункте 33 Информационной карты.
Банковская гарантия должна содержать указание на договор, исполнение которого она обеспечивает путем указания на стороны договора, название предмета договора и, по возможности, ссылку на протокол оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений как основание заключения договора. 
В банковской гарантии прямо должно быть предусмотрено безусловное право бенефициара на истребование суммы банковской гарантии полностью или частично в случае неисполнения принципалом своих обязательств по договору в предусмотренные сроки или расторжения договора и отказа его вернуть полученную сумму аванса. При этом должно быть предусмотрено, что для истребования суммы обеспечения бенефициар направляет гаранту только письменное требование и документы, подтверждающие выплату принципалу аванса.
Банковская гарантия должна содержать указание на согласие гаранта с тем, что изменения и дополнения, внесенные в договор, не освобождают его от обязательств по соответствующей банковской гарантии.

[bookmark: _Ref314254860][bookmark: _Toc320202375]ТРЕБОВАНИЯ К УЧАСТНИКАМ ЗАКУПОЧНОЙ ПРОЦЕДУРЫ, ДОКУМЕНТАМ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫМ В СОСТАВЕ ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ 
Общие требования к Участникам закупочной процедуры
Участником закупочной процедуры может быть любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного Участника закупочной процедуры, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного Участника закупочной процедуры, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного Участника закупочной процедуры, которые соответствуют требованиям, указанным в настоящем разделе.
[bookmark: _Ref313315009]Обязательные требования к Участникам закупочной процедуры
К Участникам закупочной процедуры предъявляются следующие обязательные требования:
соответствие Участников закупочной процедуры требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом закупки, в том числе - обладание необходимыми лицензиями или свидетельствами о допуске на поставку товаров, выполнение работ или оказание услуг в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и если такие товары, работы, услуги приобретаются в рамках заключаемого договора;
непроведение ликвидации Участника закупочной процедуры - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании Участника закупочной процедуры - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;
неприостановление деятельности Участника закупочной процедуры в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в запросе предложений;
отсутствие у Участника закупочной процедуры задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов Участника закупочной процедуры по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период; Участник закупочной процедуры считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в запросе предложений не принято.
[bookmark: _Ref313315018]Дополнительные требования к Участникам закупочной процедуры
Заказчик вправе установить следующие дополнительные требования к Участникам закупочной процедуры:
отсутствие сведений об Участнике закупочной процедуры в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном статьей 5 Федерального закона от 18 июля 2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»;
отсутствие сведений об Участниках закупочной процедуры в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном статьей 19 Федерального закона от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».
обладание Участниками закупочной процедуры исключительными правами на объекты интеллектуальной собственности, если в связи с исполнением договора Заказчик приобретает права на объекты интеллектуальной собственности.
[bookmark: _Ref311754884]При проведении запроса предложений Заказчик вправе установить измеряемые квалификационные требования к Участникам закупочной процедуры, в том числе:
наличие финансовых, материальных-технических средств, кадровых ресурсов, а также иных возможностей (ресурсов), необходимых для выполнения условий договора;
профессиональная компетентность, положительная деловая репутация, надежность, наличие опыта осуществления поставок, выполнения работ или оказания услуг;
иные квалификационные требования, связанные с предметом закупки.
Требования к Участникам закупочной процедуры (в том числе, дополнительные и конкретные квалификационные требования) в рамках настоящего запроса предложений установлены в пунктах 13.1, 13.2, 13.3 Информационной карты.
Не допускается предъявлять к Участникам закупочной процедуры требования, которые не указаны в документации о закупке. Требования, предъявляемые к Участникам закупочной процедуры, применяются в равной степени ко всем Участникам закупочной процедуры
Если предметом закупки являются проектные, изыскательские, строительные или ремонтные работы и услуги, влияющие на безопасность объектов Заказчика, то указанные требования не должны быть ниже установленных для таких случаев Градостроительным кодексом Российской Федерации.
В случае, если несколько юридических лиц, физических лиц (в том числе индивидуальных предпринимателей) выступают на стороне одного Участника закупочной процедуры, требования, установленные в документации по запросу предложений к Участникам закупочной процедуры, предъявляться к каждому из указанных лиц в отдельности, если иное не предусмотрено в пункте 133 Информационной карты.
Документы, предоставляемые в составе заявки на участие в запросе предложений
Для подтверждения соответствия требованиям, указанным в подразделах 4.2 и 4.3, Участник закупочной процедуры в составе заявки должен приложить документы, указанные в пункте 13 Информационной карты (для иностранных юридических лиц - аналогичные документы, предусмотренные законодательством страны места нахождения юридического лица, оформленные в соответствии с требованиями подраздела 3.5 настоящей Документации).
Условия привлечения субпоставщиков и порядок подтверждения их соответствия установленным требованиям приведены в пункте 15 Информационной карты. Возможность привлечения субпоставщиков указана в пункте 14 Информационной карты. 
[bookmark: _Toc127262883][bookmark: _Toc255985672][bookmark: _Ref313918774]Привлечение субпоставщиков
Участники закупочной процедуры могут привлекать субпоставщиков при условии соблюдения нижеприведенных требований. 
Участник закупочной процедуры должен доказать закупочной комиссии, что каждый из привлекаемых им субпоставщиков (юридическое или физическое лицо, выполняющее часть поставок, работ, услуг по договору), выполняющий поставки продукции более объема, указанного в пункте 16 Информационной карты:
осведомлен о привлечении его в качестве субпоставщика;
согласен с выделяемым ему перечнем, объемами и сроками выполняемых поставок продукции;
[bookmark: _Ref313316446]отвечает требованиям настоящей документации по проведению запроса предложений (пункты 13.1, 13.2, 13.3 Информационной карты) в соответствии с  объемом выполняемых ими обязательств по договору.
В связи с вышеизложенным Участник закупочной процедуры готовит заявку на участие в запросе предложений с учетом следующих дополнительных требований:
[bookmark: _Ref313401064]в заявку включаются подписанные с двух сторон соглашения о намерениях заключить договор, в случае признания Участника победителем, между Участником закупочной процедуры и каждым привлекаемым субпоставщиком, с указанием перечня, объема и сроков выполнения, возлагаемых на субпоставщика поставок продукции.
заявка должна включать сведения, подтверждающие соответствие каждого субпоставщика установленным в подпункте 4.5.2в) требованиям, в соответствии с  объемом выполняемых им обязательств по договору с предоставлением документов согласно пункту 19 Информационной карты. Форма 6.5 раздела 6 заполняется с указанием организаций субпоставщика и Участника закупочной процедуры и заверяется подписью и печатью Участника закупочной процедуры в соответствии с пунктами 3.3.4, 3.3.5.
[bookmark: _Ref312030749]Заявка на участие в запросе предложений должна включать сведения о распределении объемов поставок, работ, услуг между Участником закупочной процедуры и субпоставщиками (раздел 6).


[bookmark: _Ref314161291][bookmark: _Toc320202376]ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ
Следующие условия проведения запроса предложений являются неотъемлемой частью настоящей документации, уточняют и дополняют положения разделов 1, 2, 3 и 4 настоящей закупочной документации.
	№ п/п
	Наименование п/п
	Содержание

	1. [bookmark: _Ref314161019]
	Предмет запроса предложений:
	право заключения договора на поставку МФУ (многофункциональное устройство) 

	2. [bookmark: _Ref314160930]
	Заказчик:
	Наименование: Общество с ограниченной ответственностью «НЦРТ «Единый Стандарт»
Место нахождения: 117292, Москва, ул. Профсоюзная 26/44
Почтовый адрес: 119049, Москва, 1-ый Люсиновский переулок, дом 3Б
Контактный телефон: +7 495 649-00-93
Факс: +7 499 237-37-70
Адрес электронной почты: office@ncrt.ru

	3. [bookmark: _Ref314161728]
	Реестровый номер закупки и дата размещения извещения о проведении запроса предложений на сайте:
	№ 1
«30» марта 2012 г.

	4. 
	Сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг:
	Минимальный срок поставки - в течение 5 рабочих дней с даты подписания договора;
Максимальный срок поставки - в течение 10 рабочих дней с даты подписания договора.

	5. 
	Место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг:
	119049, Москва, 1-ый Люсиновский переулок, дом 3Б, 1 этаж

	6. 
	Условия поставки товара, выполнения работ, оказания услуг:
	в соответствии с разделом 7 закупочной документации «Проект договора» и разделов 8 закупочной документации «Техническая часть закупочной документации»

	7. 
	Форма, сроки и порядок оплаты товара, работ, услуг::
	в соответствии с разделом 7 закупочной документации «Проект договора»

	8. [bookmark: _Ref314162658]
	1. Начальная (максимальная) цена договора
	300 000 (Триста тысяч) рублей 00 копеек, в т.ч. НДС (18%)
Заявка на участие в запросе предложений с ценой договора, превышающей начальную (максимальную) цену договора, признается несоответствующей требованиям настоящей документации.

	9. 
	Структура цены договора
	Цена заявки на участие в запросе предложений Участника закупочной процедуры должна включать в себя:
расходы на перевозку, погрузку, разгрузку и доставку товара до места нахождения Заказчика, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей, которые обязан платить участник закупочной процедуры при исполнении договора, с учетом НДС (18%) и гарантийного обслуживания.

	10. 
	Официальный язык запроса предложений
	русский

	11. [bookmark: _Ref314162601]
	Валюта запроса предложений
	российский рубль

	12. [bookmark: _Ref314163016]
	Размер, сроки предоставления обеспечения заявки на участие в запросе предложений, реквизиты счета для его перечисления 
	не предусмотрено

	13. [bookmark: _Ref314164129]
	2. Требования, предъявляемые к Участникам закупочной процедуры и перечень документов, предоставляемых Участниками закупочной процедуры для подтверждения их соответствия установленным требованиям 

	13. [bookmark: _Ref313319322]Участник закупочной процедуры должен соответствовать следующим обязательным требованиям:
a. соответствие Участников закупочной процедуры требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставку продукции, являющейся предметом закупки, в том числе - обладание необходимыми лицензиями или свидетельствами о допуске на поставку такой продукции в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и если такая продукция приобретается в рамках заключаемого договора;
b. непроведение ликвидации Участника закупочной процедуры - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании Участника закупочной процедуры - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;
c. неприостановление деятельности Участника закупочной процедуры в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в запросе предложений;
d. отсутствие у Участника закупочной процедуры задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов Участника закупочной процедуры по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период; Участник закупочной процедуры считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в запросе предложений не принято;
13.1. [bookmark: _Ref314165160]Участник закупочной процедуры должен соответствовать следующим дополнительным требования к Участникам закупочной процедуры:
a. отсутствие сведений об Участнике закупочной процедуры в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном статьей 5 Федерального закона от 18 июля 2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»;
b. отсутствие сведений об Участнике закупочной процедуры в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном статьей 19 Федерального закона от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».
13.2. [bookmark: _Ref314165168]Участники закупочной процедуры должны соответствовать следующим квалификационным требованиям:
a. наличие опыта осуществления поставок,.
b. положительная деловая репутация.

	14. [bookmark: _Ref314165358]
	Привлечение субпоставщиков, субподрядчиков, субисполнителей
Условия привлечения субпоставщиков, субподрядчиков, субисполнителей 
	Не допускается

	15. [bookmark: _Ref314165423]
	Требования, предъявляемые к субпоставщикам, субподрядчикам, субисполнителям, и порядок подтверждения их соответствия установленным требованиям в объеме выполняемых поставок, работ, услуг
	Не установлено

	16. [bookmark: _Ref314165458]
	3. Минимальный % от общего объема поставляемой продукции, выше которого требуется представление документов на субпоставщиков 
	Не установлено

	17. 
	4. Требования к поставляемой продукции
	Требования к поставляемой продукции приводятся в разделе 8 закупочной документации  «Техническая часть закупочной документации», в том числе: требования к качеству, техническим характеристикам продукции, к её безопасности, к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы и иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям Заказчика.

	18. [bookmark: _Ref314161907]
	Требования к описанию поставляемой продукции, являющейся предметом закупки, в том числе – к описанию функциональных характеристик (потребительских) свойств товара, его количественных и качественных характеристик, к описанию выполняемой работы, оказываемой услуги, их количественных и качественных характеристик 
	Описание поставляемой продукции в заявках на участие в запросе предложений должно в полном объеме соответствовать или превышать технические требования изложенные в Разделе 8 закупочной документации «Техническая часть закупочной документации». В случае несоответствия заявки на участие в запросе предложений, представляемой участником закупочной процедуры, данному требованию, такая заявка будет отклонена, как не соответствующая требованиям закупочной документации, а представший ее участник закупочной процедуры может быть не допущен к участию в запросе предложений.

	19. [bookmark: _Ref314161878]
	Требования к содержанию, формам и составу заявки на участие в запросе предложений
	Все требуемые документы, входящие в состав заявки на участие в запросе предложений, должны быть предоставлены Участником закупочной процедуры через Отраслевую и межрегиональную электронную торговую площадку «Аукционный Конкурсный Дом» (http://www.a-k-d.ru/) в отсканированном виде в доступном для прочтения формате:
19. заявка на участие в запросе предложений по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей документации (Форма 6.1);
19.1. коммерческое предложение по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей документации (Форма 6.2);
19.2. техническое предложение по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей документации (Форма 6.3);
19.3. протокол разногласий к проекту договора по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей документации (Форма 6.4);
19.4. анкета в соответствии по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей документации (Форма 6.5);
19.5. [bookmark: _Ref313407027]полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса предложений выписку из единого государственного реестра юридических лиц - оригинал или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридического лица), полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса предложений выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуального предпринимателя), копии документов, удостоверяющих личность (для иного физического лица), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранного лица), полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса предложений; 
19.6. копии учредительных документов Участника закупочной процедуры в действующей редакции, заверенные нотариально или заверенные печатью и подписью уполномоченного лица Участника (для юридических лиц), нотариально заверенную копию паспорта гражданина Российской Федерации (для физических лиц);
19.7. документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени Участника закупочной процедуры - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании, приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени Участника закупочной процедуры без доверенности (далее по тексту - руководитель). В случае, если от имени Участника закупочной процедуры действует иное лицо, заявка должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени Участника закупочной процедуры, заверенную печатью и подписанную руководителем Участника закупочной процедуры (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем Участника закупочной процедуры, заявка должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;
19.8. решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для Участника закупочной процедуры поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки, обеспечения исполнения договора являются крупной сделкой;
или письмо, подписанное Участником закупочной процедуры, что поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки, обеспечения исполнения договора не являются для данного Участника крупной сделкой.
В случае, если получение указанного решения до истечения срока подачи заявки для Участника закупочной процедуры невозможно в силу необходимости соблюдения установленного законодательством и учредительными документами Участника закупочной процедуры порядка созыва заседания органа, к компетенции которого относится вопрос об одобрении или о совершении крупных сделок, Участник закупочной процедуры обязан представить письмо, содержащее обязательство в случае признания его победителем запроса предложений представить вышеуказанное решение до момента заключения договора.
19.9. [bookmark: _Ref299530412]решение об одобрении или о совершении сделки с заинтересованностью либо копия такого решения, если требование о наличии такого одобрения установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для Участника закупочной процедуры выполнение договора или предоставление обеспечения заявки, обеспечение договора является сделкой с заинтересованностью, либо письмо о том, что данная сделка для Участника не является сделкой с заинтересованностью;
19.10. оригинал справки о перечне и объемах выполнения аналогичных договоров (на поставку МФУ) по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей документации (Форма 6.6) с приложением (при наличии) копий заявленных документов;
19.11. оригинал справки о положительной деловой репутации по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей документации (Форма 6.7) с приложением (при наличии) отзывов, рекомендаций и других документальных доказательств выполнения договоров.

Участник закупочной процедуры вправе приложить к заявке иные документы, которые, по мнению Участника закупочной процедуры, подтверждают соответствие установленным требованиям, с соответствующими комментариями, разъясняющими цель предоставления этих документов.
Все указанные документы прилагаются Участником закупочной процедуры к заявке.

	20. 
	Требования к оформлению заявок на участие в запросе предложений
	Общие требования к оформлению заявок на участие в запросе предложений установлены в подразделе 3.3 настоящей закупочной документации.
Заявка на участие в запросе предложений подготавливается в электронном виде, по формам, представленным в  Разделе 6 закупочной документации. Заявка на участие в запросе предложений должна быть предоставлена Участником закупочной процедуры через Отраслевую и межрегиональную электронную торговую площадку «Аукционный Конкурсный Дом» (http://www.a-k-d.ru/) в виде отсканированной копии с чётко видимыми печатью и подписью руководителя/уполномоченного лица участника.
(Бумажная версия заявки, по адресу нахождения Заказчика – не предоставляется).

	21. 
	Требования к сроку действия заявок на участие в запросе предложений
	Заявка на участие в запросе предложений должна быть действительна в течение 60 календарных дней со дня, следующего за днем окончания подачи конвертов с заявками.

	22. 
	Количество копий заявки на участие в запросе предложений
	не предусмотрено 

	23. [bookmark: _Ref314162898]
	Возможность подачи альтернативных предложений, их максимальное количество
	допускается 
максимально допустимое количество - 1 

	24. 
	Возможность предоставления Участниками закупочной процедуры в своих заявках встречных предложений по форме и (или) условиям договора либо протокола разногласий
	допускается 

	25. [bookmark: _Ref314164433]
	Возможность проведения процедуры переторжки
	не допускается

	26. [bookmark: _Ref314163382]
	Порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений
	[bookmark: _GoBack]Заявки на участие в запросе предложений предоставляются в соответствии с требованиями закупочной документации в электронной форме через Отраслевую и межрегиональную электронную торговую площадку «Аукционный Конкурсный Дом» (http://www.a-k-d.ru/) с «30» марта 2012 года по «10» апреля 2012 года 09-00 (время московское),

	27. 
	Форма, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления Участникам закупочной процедуры разъяснений положений документации по запросу предложений
	Запросы на разъяснения положений документации по запросу предложений подаются в электронной форме через Отраслевую и межрегиональную электронную торговую площадку «Аукционный Конкурсный Дом» (http://www.a-k-d.ru/) с «30» марта 2012 года по «05» апреля 2012 года.

	28. [bookmark: _Ref314163490]
	Место, дата и время вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе предложений
	Вскрытие конвертов с заявками будет происходить на Отраслевой и межрегиональной электронной торговой	 площадке «Аукционный Конкурсный Дом» (http://www.a-k-d.ru/) «10» апреля 2012 года в 09.00 по московскому времени.

	29. [bookmark: _Ref314163946]
	Место, дата рассмотрения заявок на участие в запросе предложений и подведения итогов запроса предложений
	Рассмотрения заявок на участие в запросе предложений и подведения итогов запроса предложений будет производиться по адресу Заказчика.
Подведение итогов в рамках отборочной стадии: «11» апреля 2012 года.
Подведение итогов в рамках оценочной стадии и выбор победителя: «12» апреля 2012 года. 

	30. [bookmark: _Ref314164552]
	Критерии оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений 
	1. Цена договора, цена единицы продукции (весомость – 30%);
2. Функциональные характеристики (потребительские свойства) или качественные характеристики товара (весомость – 20%).
3. Квалификация Участника закупки в том числе  (весомость – 20%):
 - опыт Участника закупки (весомость – 10%);
- репутация Участника закупки (весомость – 10%);
4. Срок поставки продукции (весомость – 10%);
5. Срок представляемых гарантий качества продукции (весомость – 10%);
6.Объем представляемых гарантий качества продукции (весомость – 5%);
7. Расходы на эксплуатацию и техническое обслуживание приобретаемой продукции (весомость – 5%).

	31. [bookmark: _Ref314164566]
	Порядок оценки заявок на участие в запросе предложений
	31. Оценка заявок на участие в запросе предложений осуществляется в следующем порядке.
Оценка и сопоставление заявок на участие в запросе предложений производится закупочной комиссией на основании анализа представленных Участниками запроса предложений документов и сведений.
Оценка заявок производится с использованием не менее 2 критериев оценки, одним из которых является критерий "цена договора" ("цена единицы продукции"), значимость которого не может быть менее 20 процентов.
Для оценки заявки осуществляется расчет итогового рейтинга по каждой заявке. Итоговый рейтинг заявки рассчитывается путем сложения рейтингов по каждому критерию оценки заявки, умноженных на их значимость. Для получения итогового рейтинга по заявке рейтинг, присуждаемый этой заявке по каждому из критериев, умножается на соответствующую каждому критерию значимость. Для расчетов рейтингов применяется коэффициент значимости, равный значению соответствующего критерия в процентах, деленному на 100. 
Рейтинг представляет собой оценку в баллах, получаемую по результатам оценки по критериям. Дробное значение рейтинга округляется до двух десятичных знаков после запятой по математическим правилам округления.
Оценка заявок производится на основании критериев оценки, указанных в п. 30 Информационной карты, в следующем порядке: 
31. Рейтинг, присуждаемый заявке на участие в запросе предложений по критерию «цена договора», определяется по формуле:

,
где:
Ra i - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;
A max -  начальная (максимальная) цена договора;
A i -  цена договора, предложенная  i-м Участником.

Значимость критерия (): 30%
При оценке заявок на участие в запросе предложений по критерию "цена договора"  лучшим условием исполнения договора по указанному критерию признается предложение Участника запроса предложений с наименьшей ценой договора.
31. Рейтинг, присуждаемый заявке на участие в запросе предложений по критерию «функциональные характеристики (потребительские свойства) или качественные характеристики товара» определяется как среднее арифметическое оценок в баллах всех членов закупочной комиссии, присуждаемых этой заявке по указанному критерию. В случае применения нескольких функциональных характеристик (потребительских свойств) или качественных характеристик товара рейтинг, присуждаемый i-й заявке по критерию "функциональные характеристики (потребительские свойства) или качественные характеристики товара", определяется по формуле:
                                    i       i              i
                         Rb  = B  + B  + ... + B ,
                                    i        1        2                k

    где:
    Rb  - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному
        i
критерию;
    
      i
    B   -  значение  в  баллах (среднее арифметическое 
      k
оценок в баллах всех членов закупочной комиссии), присуждаемое комиссией i-й заявке по k-й характеристике    (потребительскому свойству), где k   -   количество установленных характеристик (потребительских свойств).

Значимость критерия (): 20%

Оценка заявок на участие в запросе предложений по данному критерию может производиться в случае, если предметом закупки является поставка товаров, а также, если предметом закупки является выполнение работ, оказание услуг, в результате которых создается товар.
Для оценки по данному критерию  каждой заявке на участие в запросе предложений выставляется значение от 0 до 100 баллов. В случае если в закупочной документации установлено несколько функциональных характеристик (потребительских свойств) или качественных характеристик товара, сумма максимальных значений всех характеристик (потребительских свойств) указанного критерия должна составлять 100 баллов.
При оценке заявок по критерию "функциональные характеристики (потребительские свойства) или качественные характеристики товара" заявке на участие в запросе предложений с лучшим предложением по функциональным характеристикам (потребительским свойствам) или качественным характеристикам товара присваивается наибольшее количество баллов.
31. Рейтинг, присуждаемый заявке на участие в запросе предложений по критерию «Квалификация Участника закупки» определяется как среднее арифметическое оценок в баллах всех членов закупочной комиссии, присуждаемых этой заявке по указанному критерию. В случае применения нескольких квалификационных показателей рейтинг, присуждаемый i-й заявке по критерию «квалификация Участника закупки, а также его субподрядчиков (поставщиков, соисполнителей) (если  предусмотрено их привлечение)», определяется по формуле:

                                    i       i              i
                         Rd  = D  + D  + ... + D ,
                                    i         1        2                   k

    где:
    Rd  - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному
        i
критерию;
    
      i
    D   -  значение  в  баллах (среднее арифметическое 
      k
оценок в баллах всех членов закупочной комиссии), присуждаемое комиссией i-й заявке по k-й качественной характеристике, где k   -   количество установленных характеристик.


Значимость критерия (): 20 %
Для оценки по данному критерию  каждой заявке на участие в запросе предложений выставляется значение от 0 до 100 баллов. В случае если в закупочной документации установлено несколько квалификационных характеристик, сумма максимальных значений всех характеристик  указанного критерия должна составлять 100 баллов.
При оценке заявок по критерию «квалификация Участника закупки, а также его субподрядчиков (поставщиков, соисполнителей) (если  предусмотрено их привлечение)» заявке на участие в запросе предложений с лучшим предложением по квалификации Участника закупки, а также его субподрядчиков (поставщиков, соисполнителей) присваивается наибольшее количество баллов.
31. Рейтинг, присуждаемый заявке на участие в запросе предложений по критерию «Срок поставки продукции», определяется по формуле:

,
где:
Rf i - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;
F max - максимальный срок поставки продукции, установленный Заказчиком в закупочной документации, в единицах измерения срока поставки (количество лет, кварталов, месяцев, недель, дней) с даты подписания договора; 
F min - минимальный срок поставки продукции, установленный Заказчиком в закупочной документации, в единицах измерения срока  поставки (количество лет, кварталов, месяцев, недель, дней) с даты подписания договора; 
F i - предложение, содержащееся в i-й заявке по сроку поставки, в единицах измерения срока (периода) поставки с даты подписания договора.

Значимость критерия (): 10 %
При оценке заявок на участие в запросе предложений по критерию "срок поставки продукции» лучшим условием исполнения договора по указанному критерию признается предложение Участника запроса предложений с наименьшим сроком (периодом) поставки продукции. 
31. Рейтинг, присуждаемый заявке на участие в запросе предложений по критерию «срок представляемых гарантий качества продукции», определяется по формуле:


,
где:
Rg i - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;
G min - минимальный срок предоставляемой гарантии качества продукции, установленный в закупочной документации, в единицах измерения срока поставки (количество лет, кварталов, месяцев, недель, дней) с даты поставки товара;
G i - предложение i-го Участника по сроку гарантии качества продукции.

Значимость критерия (): 10%
При оценке заявок по критерию "срок предоставляемых гарантий качества продукции" лучшим условием исполнения договора по указанному критерию признается предложение в заявке с наибольшим сроком предоставления гарантии качества товара, работ, услуг.
Исполнение гарантийного обязательства осуществляется Участником закупки, с которым заключается договор, без взимания дополнительной платы, кроме цены договора.
В целях оценки и сопоставления предложений в заявках со сроком предоставляемых гарантий качества продукции, превышающим более чем на половину минимальный срок предоставляемых гарантий качества продукции, установленный в закупочной документации, таким заявкам присваивается рейтинг по указанному критерию, равный 50.
При этом договор заключается на условиях по данному критерию, указанных в заявке на участие в запросе предложений. Исполнение гарантийного обязательства осуществляется Участником, с которым заключается договор, без взимания дополнительной платы, кроме цены договора.

31. Рейтинг, присуждаемый заявке на участие в запросе предложений по критерию «объем представляемых гарантий качества продукции» определяется по формуле:


,

где:
Rhi - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;
Hmin – минимальная стоимость предоставляемой гарантии качества продукции, установленная в закупочной документации;
Hi - предложение i-го Участника по стоимости гарантии качества продукции.

Значимость критерия ():  5%
В рамках критерия "объем предоставляемых гарантий качества продукции" оценивается объем предоставления гарантий качества товара, работ, услуг, на который Участник запроса предложений в случае заключения с ним договора принимает на себя обязательство по предоставлению гарантий качества продукции, превышающее минимальный объем гарантий качества продукции, установленный в закупочной документации. Под объемом предоставления гарантий качества продукции понимается совокупный объем расходов Участника запроса предложений, с которым заключается договор, осуществляемых в случае наступления гарантийных обязательств.
Для определения рейтинга заявки по критерию "объем предоставленных гарантий качества продукции " в закупочной документации устанавливаются:
a. предмет гарантийного обязательства;
b. единица измерения объема предоставления гарантий качества продукции;
c. срок предоставления гарантии качества продукции (в годах, кварталах, месяцах, неделях, днях, часах);
d. минимальный объем предоставления гарантий качества продукции.
При оценке заявок по критерию "объем предоставленных гарантий качества продукции" лучшим условием исполнения договора по данному критерию признается предложение с наибольшим объемом предоставления гарантии качества продукции.
В целях оценки и сопоставления предложений по объему предоставления гарантий качества продукции, превышающему более чем на половину минимальный объем предоставления гарантий качества продукции, установленный в закупочной документации, таким заявкам присваивается рейтинг по данному критерию, равный 50.
При этом договор заключается на условиях по данному критерию, указанных в заявке на участие в запросе предложений. Исполнение гарантийного обязательства осуществляется Участником запроса предложений, с которым заключается договор, без взимания дополнительной платы, кроме цены договора.
31. Рейтинг, присуждаемый заявке на участие в запросе предложений по критерию «расходы на эксплуатацию и техническое обслуживание приобретаемой продукции» определяется по формуле:
                               D    - D
                                max    i
                  Rd  = -------------- x 100,
                       i       D
                                 max

    где:
Rd i - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;
D max - максимальная  стоимость  расходов  на эксплуатацию и техническое обслуживание товара, установленная  в закупочной документации;
D i - предложение i-го Участника по стоимости расходов на эксплуатацию и техническое обслуживание товара
Для определения рейтинга заявки по критерию "расходы на эксплуатацию и техническое обслуживание товара" в закупочной  документации устанавливаются:
а) исчерпывающий перечень либо один вид эксплуатационных расходов на техническое обслуживание и режим технического обслуживания и эксплуатации  товара, в отношении которых устанавливается критерий;
б) единица измерения расходов на эксплуатацию и техническое обслуживание на срок эксплуатации и технического обслуживания, который для оценки по данному критерию заявок составляет не более 1 года с даты поставки товара, указанной в закупочной документации;
в) максимальная (предельная) стоимость расходов на эксплуатацию и техническое обслуживание товара в расчете на срок технического обслуживания и эксплуатации товара (в кварталах, месяцах, неделях, днях, часах), который для оценки по данному критерию заявок составляет не более 1 года с даты поставки товара, указанной в закупочной документации, при этом минимальная стоимость расходов на техническое обслуживание товара не устанавливается;
г) срок технического обслуживания и эксплуатации товара (в кварталах, месяцах, неделях, днях, часах).
	При оценке заявок по критерию "расходы на эксплуатацию и техническое обслуживание приобретаемой продукции" лучшим условием исполнения договора по указанному критерию признается предложение с наименьшей стоимостью расходов на эксплуатацию товара.
В целях оценки и сопоставления предложений в заявках со стоимостью расходов на эксплуатацию и техническое обслуживание товара, составляющей значение, равное или меньше половины максимальной стоимости расходов на эксплуатацию и техническое обслуживание товара, установленной в закупочной документации, таким заявкам присваивается рейтинг по указанному критерию, равный 50.
31. Присуждение каждой заявке на участие в запросе предложений порядкового номера по мере уменьшения степени привлекательности предложения Участника запроса предложений производится по результатам расчета итогового рейтинга по каждой заявке. Заявке, набравшей наибольший итоговый рейтинг, присваивается первый номер. Первый номер может быть присвоен нескольким заявкам, набравшим наибольший итоговый рейтинг. Дальнейшее распределение порядковых номеров заявок осуществляется в порядке убывания итогового рейтинга. 

	32. [bookmark: _Ref314164684]
	Срок, в течение которого победитель запроса предложений должен подписать проект договора либо совершить иные действия, предусмотренные документацией по запросу предложений для его подписания 
	не позднее 10 дней со дня размещения на сайте http://www.a-k-d.ru/ протокола оценки и сопоставления Предложений участников запроса предложений.

	33. [bookmark: _Ref314164788]
	Обеспечение исполнения договора
	[bookmark: _Ref307221503]Не установлено


[bookmark: _Ref266996979][bookmark: _Toc308083284]

[bookmark: _Ref314161369][bookmark: _Toc320202377]ОБРАЗЦЫ ФОРМ ДОКУМЕНТОВ, ВКЛЮЧАЕМЫХ В ЗАЯВКУ НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ
[bookmark: _Ref55336310][bookmark: _Toc57314672][bookmark: _Toc69728986][bookmark: _Toc311975353][bookmark: _Toc320202378][bookmark: _Ref22846535]Заявка на участие в запросе предложений (форма 1)
[bookmark: _Toc311975354]Форма заявки на участие в запросе предложений
«_____»___________ года 
№__________


Заявка на участие в запросе предложений.

Изучив Извещение о проведении запроса предложений, размещенное на официальном сайте [указывается дата размещения Извещения о проведении закупки и номер Извещения], и закупочную документацию, и принимая установленные в них требования и условия запроса предложений,

__________________________________________________________________,
(полное наименование Участника закупочной процедуры – юридического лица с указанием организационно-правовой формы, Ф.И.О. Участника закупочной процедуры – физического лица)

в лице

__________________________________________________________________,
(должность, Ф.И.О. уполномоченного представителя)
действующего на основании

__________________________________________________________________
(указывается документ, на основании которого действует уполномоченный представитель)
предлагает заключить Договор на:

__________________________________________________________________
(предмет договора)

на условиях и в соответствии с коммерческим предложением, техническим предложением, графиком поставки и графиками оплаты, являющимися неотъемлемыми приложениями к настоящей заявке, на общую сумму

	Итоговая стоимость заявки без НДС, руб.
	______________________________
(итоговая стоимость, рублей, без НДС)

	кроме того НДС, руб.
	_____________________________
(НДС по итоговой стоимости, рублей)

	итого с НДС, руб.
	______________________________
(полная итоговая стоимость, рублей, с НДС)



[bookmark: _Hlt440565644]Настоящая заявка имеет правовой статус оферты и действует до «____»_______________________года.

Настоящим подтверждаем, что против _____________________________ [наименование Участника закупочной процедуры] не проводится процедура ликвидации, не принято арбитражным судом решения о признании ______________________________ [наименование Участника закупочной процедуры] банкротом, деятельность ______________________________ [наименование Участника закупочной процедуры] не приостановлена, а также, что размер задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год не превышает ____ %________________________________ [значение указать цифрами и прописью] балансовой стоимости активов ______________________________ [наименование Участника закупочной процедуры] по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период, на имущество не наложен арест по решению суда, административного органа.
В случае признания нас победителем запроса предложений, мы берем на себя обязательства подписать со своей стороны договор в соответствии с требованиями документации по проведению запроса предложений и условиями нашей заявки на участие в запросе предложений, в течение ____ календарных дней со дня размещения на официальном сайте протокола оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений.

В случае, если нашей заявке на участие в запросе предложений будет присвоен второй номер, а победитель запроса предложений будет признан уклонившимся от заключения договора с Заказчиком, мы обязуемся подписать данный договор в соответствии с требованиями документации по проведению запроса предложений и условиями нашей заявки на участие в запросе предложений.
Мы, _________________________________________________________ [наименование Участника закупочной процедуры] согласны с условием, что сведения о нас будут внесены в публичный реестр недобросовестных поставщиков в следующих случаях, установленных нормами действующего законодательства. 
В соответствии с инструкциями, полученными от Вас в документации по проведению запроса предложений, информация по сути наших предложений в данном запросе предложений представлена в  документах, указанных в Описи документов, которые являются неотъемлемой частью нашей заявки на участие в запросе предложений – всего на ____________ листах. 
1. Опись документов заявки в соответствии с требованиями пункта 19 Информационной карты: 

	№
п/п
	Наименование документа
	№ 
страницы
	Число
страниц

	1. 
	
	
	

	2. 
	Коммерческое предложение (форма 2)
	
	

	3. 
	Техническое предложение (форма 3)
	
	

	4. 
	…
	
	

	…
	
	
	




[bookmark: _Ref34763774]____________________________________
(подпись, М.П.)
____________________________________
(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность, на основании чего действует)
[bookmark: _Toc311975355]

Инструкции по заполнению
заявку на участие в запросе предложений следует оформить на официальном бланке Участника закупочной процедуры. Участник закупочной процедуры присваивает заявке на участие в запросе предложений дату и номер в соответствии с принятыми у него правилами документооборота.
Участник закупочной процедуры – юридическое лицо должен указать свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и место нахождения. Участник закупочной процедуры – физическое лицо должен указать свои Ф.И.О. и место регистрации. 
Участник закупочной процедуры должен указать стоимость поставляемой продукции цифрами и словами, в рублях, раздельно без НДС, величину НДС и вместе с НДС в соответствии с итоговым значением коммерческого предложения. Цену следует указывать в формате ХХХ ХХХ ХХХ,ХХ руб., например: «1 234 567,89 руб. (Один миллион двести тридцать четыре тысячи пятьсот шестьдесят семь руб. восемьдесят девять коп.)».
Участник закупочной процедуры должен указать срок действия заявки на участие в запросе предложений согласно требованиям подраздела 3.4.
Участник закупочной процедуры должен перечислить и указать объем каждого из прилагаемых к заявке на участие в запросе предложений документов, определяющих суть технико-коммерческого предложения Участника закупочной процедуры.
Заявка на участие в запросе предложений должна быть подписана и скреплена печатью в соответствии с требованиями пунктов 3.3.4 и 3.3.5. 
[bookmark: _Ref55335821][bookmark: _Ref55336345][bookmark: _Toc57314674][bookmark: _Toc69728988][bookmark: _Toc311975356]

[bookmark: _Ref314100357][bookmark: _Ref314100521][bookmark: _Ref314100590][bookmark: _Toc320202379]Коммерческое предложение (форма 2)
Форма коммерческого предложения
Приложение 1 к заявке на участие в запросе предложений
от «____»_____________ г. №__________

Наименование и адрес места нахождения 
Участника закупочной процедуры: _____________________________

Коммерческое предложение


[Здесь Участник закупочной процедуры приводит свое коммерческое предложение в соответствии с требованиями разделов 7 и 8 закупочной документации]
___________________________________________________________
___________________________________________________________

Срок поставки продукции: _____________________________________________________________
Срок представляемых гарантий качества продукции: ______________________________________
Объем представляемых гарантий качества продукции:_____________________________________
Расходы на эксплуатацию и техническое обслуживание приобретаемой продукции:  _________________________________________________________________



____________________________________
(подпись, М.П.)
____________________________________
(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность, на основании чего действует)
[bookmark: _Toc311975364]

Инструкции по заполнению
Участник закупочной процедуры приводит номер и дату заявки на участие в запросе предложений, приложением к которой является данное коммерческое предложение.
Участник закупочной процедуры указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и адрес своего места нахождения.
Коммерческое предложение будет служить основой для подготовки соответствующего приложения  к Договору. В этой связи в целях снижения общих затрат сил и времени Заказчика и Участника закупочной процедуры на подготовку Договора данное Коммерческое предложение следует подготовить так, чтобы ее можно было с минимальными изменениями включить в Договор в виде сметы/спецификации.

[bookmark: _Ref314250951][bookmark: _Toc320202380]Техническое предложение на поставку продукции (форма 3)
[bookmark: _Toc311975357]Форма Технического предложения на поставку
Приложение 2 к заявке на участие в запросе предложений
от «____»_____________ г. №__________

Наименование и адрес места нахождения 
Участника закупочной процедуры: _____________________________


Техническое предложение

[Здесь Участник закупочной процедуры приводит свое техническое предложение, опираясь на Техническую часть закупочной документации в соответствии с требованиями разделов 7 и 8]

	№ п/п
	Требование Заказчика
	Предложение Участника закупочной процедуры
	Комментарии, пояснения

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	




____________________________________
(подпись, М.П.)
____________________________________
(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность, на основании чего действует)


[bookmark: _Toc311975358]Инструкции по заполнению
Участник закупочной процедуры приводит номер и дату заявки на участие в запросе предложений, приложением к которой является данное техническое предложение.
Участник закупочной процедуры указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) адрес своего места нахождения.
В техническом предложении описываются все позиции раздела 8 с учетом предлагаемых условий договора (раздел 7). 
Техническое предложение будет служить основой для подготовки соответствующего приложения к Договору. В этой связи в целях снижения общих затрат сил и времени Заказчика и Участника закупочной процедуры на подготовку договора данное предложение следует подготовить так, чтобы ее можно было с минимальными изменениями включить в договор.
[bookmark: _Ref86826666][bookmark: _Toc90385112][bookmark: _Toc311975359]

[bookmark: _Hlt22846931][bookmark: _Ref70131640][bookmark: _Toc77970259][bookmark: _Toc90385118][bookmark: _Toc311975368][bookmark: _Ref314251064][bookmark: _Toc320202381][bookmark: _Ref63957390][bookmark: _Toc64719476][bookmark: _Toc69112532]Протокол разногласий по проекту Договора (форма 4)
[bookmark: _Toc90385119][bookmark: _Toc311975369]Форма Протокола разногласий по проекту Договора
Приложение 3 к заявке на участие в запросе предложений
от «____»_____________ г. №__________

Наименование и адрес места нахождения 
Участника закупочной процедуры: _____________________________

Протокол разногласий к проекту Договора

«Обязательные» условия Договора
	№ п/п
	№ пункта проекта Договора (раздел 7)
	Исходные формулировки
	Предложения Участника закупочной процедуры
	Примечания, обоснование

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


«Желательные» условия Договора
	№ п/п
	№ пункта проекта Договора (раздел 7)
	Исходные формулировки
	Предложения Участника закупочной процедуры
	Примечания, обоснование

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	



____________________________________
(подпись, М.П.)
____________________________________
[bookmark: _Toc90385120][bookmark: _Toc311975370](фамилия, имя, отчество подписавшего, должность, на основании чего действует)

Инструкции по заполнению Протокола разногласий по проекту Договора
Участник закупочной процедуры приводит номер и дату заявки на участие в запросе предложений, приложением к которой является данный протокол разногласий.
Участник закупочной процедуры указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и адрес своего места нахождения.
Данная форма заполняется как в случае наличия у Участника закупочной процедуры требований или предложений по изменению проекта Договора (раздел 7), так и в случае отсутствия таких требований или предложений; в последнем случае в таблицах приводятся слова «Согласны с предложенным проектом Договора». 
В случае наличия у Участника закупочной процедуры предложений по внесению изменений в проект договора, Участник закупочной процедуры должен представить в составе своей заявки на участие в запросе предложений данный протокол разногласий. В подготовленном протоколе разногласий Участник закупочной процедуры должен четко разделить обязательные и желательные для него условия Договора. «Обязательными» здесь считаются предложения и условия, в случае непринятия которых он откажется подписать Договор. «Желательными» здесь считаются предложения по условиям Договора, которые он предлагает на рассмотрение Заказчика, но отклонение которых Заказчиком не повлечет отказа Участника закупочной процедуры от подписания договора в случае признания его победителем закупочной процедуры.
Заказчик оставляет за собой право рассмотреть и принять перед подписанием Договора предложения и дополнительные (не носящие принципиального характера) изменения к Договору. В случае, если стороны не придут к соглашению об этих изменениях, стороны будут обязаны подписать Договор на условиях, изложенных в настоящей закупочной документации и заявке на победителя запроса предложений.
В любом случае Участник закупочной процедуры должен иметь в виду что:
если какое-либо из обязательных Договорных предложений и условий, выдвинутых Участником, будет неприемлемо для Заказчика, такая заявка будет отклонена независимо от содержания технико-коммерческих предложений;
[bookmark: _Ref55335823][bookmark: _Ref55336359][bookmark: _Toc57314675][bookmark: _Toc69728989][bookmark: _Toc311975371]в любом случае, предоставление Участником закупочной процедуры протокола разногласий по подготовленному Заказчиком исходному проекту договора не лишает Участника закупочной процедуры и Заказчика права обсуждать эти условия и изменять их в процессе преддоговорных переговоров для достижения соглашения в отношении изменения этих условий.

[bookmark: _Ref314165583][bookmark: _Ref314251020][bookmark: _Toc320202382]Анкета Участника закупочной процедуры (форма 5)
[bookmark: _Toc311975372]Форма Анкеты Участника закупочной процедуры
Приложение 4 к заявке на участие в запросе предложений
от «____»_____________ г. №__________

Наименование и адрес места нахождения 
Участника закупочной процедуры: _____________________________

Анкета Участника закупочной процедуры

	№ п/п
	Наименование
	Сведения об Участнике закупочной процедуры

	1. 
	Наименование Участника закупочной процедуры с указанием организационно-правовой формы (для юридического лица) / Фамилия, имя, отчество Участника закупочной процедуры (для физического лица)
	

	2. 
	Учредители (перечислить наименования и организационно-правовую форму или Ф.И.О. всех учредителей, чья доля в уставном капитале превышает 10%)
	

	3. 
	Свидетельство о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц/индивидуального предпринимателя (дата и номер, кем выдано) либо паспортные данные для Участника закупочной процедуры– физического лица
	

	4. 
	ИНН/КПП Участника закупочной процедуры
	

	5. 
	Место нахождения (для юридического лица) / сведения о месте регистрации (для физического лица)
	

	6. 
	Почтовый адрес Участника закупочной процедуры
	

	7. 
	Филиалы: перечислить наименования и почтовые адреса
	

	8. 
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета Участника закупочной процедуры в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты)
	

	9. 
	Контактные телефоны, факс,  адрес электронной почты Участника закупочной процедуры (с указанием кода города)
	

	10. 
	Фамилия, Имя и Отчество руководителя Участника закупочной процедуры, имеющего право подписи согласно учредительным документам Участника закупочной процедуры, с указанием должности и контактного телефона
	

	11. 
	Орган управления Участника процедуры закупки – юридического лица, уполномоченный на одобрение сделки, право на заключение которой является предметом настоящего запроса предложений и порядок одобрения соответствующей сделки
	

	12. 
	Фамилия, Имя и Отчество ответственного лица Участника закупочной процедуры с указанием должности, контактного телефона, адрес электронной почты
	



____________________________________
(подпись, М.П.)
____________________________________
(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность, на основании чего действует)


[bookmark: _Toc311975373]Инструкции по заполнению
Участник закупочной процедуры приводит номер и дату заявки на участие в запросе предложений, приложением к которой является данная анкета.
Участник закупочной процедуры – юридическое лицо указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и адрес своего места нахождения. Участник закупочной процедуры – физическое лицо указывает свои Ф.И.О. и адрес регистрации.
Участники закупочной процедуры должны заполнить приведенную выше таблицу по всем позициям. В случае отсутствия каких-либо данных указать слово «нет».
В графе 8 «Банковские реквизиты…» указываются реквизиты, которые будут использованы при заключении договора.


[bookmark: _Toc320202383]Справка о перечне и годовых объемах выполнения аналогичных договоров (форма 6)
Форма Справки о перечне и годовых объемах выполнения аналогичных договоров

Приложение 5 к заявке на участие в запросе предложений
от «____»_____________ г. №__________

Наименование и адрес места нахождения 
Участника закупочной процедуры: _____________________________

Справка о перечне и объемах выполнения аналогичных договоров
	№
п/п
	Сроки выполнения (год и месяц начала выполнения — год и месяц фактического или планируемого окончания выполнения, для незавершенных договоров — процент выполнения) 
	Заказчик 
(наименование, адрес, контактное лицо с указанием должности, контактные телефоны)
	Описание договора
(объем и состав поставок, описание основных условий договора)
	Сумма договора, рублей
	Сведения о рекламациях по перечисленным договорам

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО за __________ год 
	
	х

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО за __________ год 
	
	х

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО за ____________ месяцев __________ года 

	
	х



____________________________________
(подпись, М.П.)
____________________________________
(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность, на основании чего действует)



Инструкции по заполнению
Участник закупочной процедуры приводит номер и дату заявки на участие в запросе предложений, приложением к которой является данная справка.
Участник закупочной процедуры – юридическое лицо указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и адрес своего места нахождения. Участник закупочной процедуры – физическое лицо указывает свои Ф.И.О. и адрес регистрации.
В этой форме Участник закупочной процедуры указывает перечень и годовые объемы выполнения аналогичных договоров, сопоставимых по объемам, срокам выполнения и прочим требованиям разделов 7 и 8.
Следует указать не менее ____, но не более ____ аналогичных договоров. Участник закупочной процедуры может самостоятельно выбрать договоры, которые, по его мнению, наилучшим образом характеризует его опыт.
Участник закупочной процедуры может включать и незавершенные договоры, обязательно отмечая данный факт.


[bookmark: _Toc320202384]Справка о положительной деловой репутации (форма 7)
Форма Справки о положительной деловой репутации
Приложение 8 к заявке на участие в запросе предложений
от «____»_____________ г. №__________

Наименование и адрес места нахождения 
Участника закупочной процедуры: _____________________________

Справка о положительной деловой репутации

	№
п/п
	Документ
(наименование, дата составления, кем выдан)
	Краткое описание документа
	Контактная информация лица/организации, выдавшего документ
(Ф.И.О./наименование, телефон, адрес)

	1. 
	
	
	

	2. 
	
	
	

	3. 
	
	
	

	…
	
	
	





____________________________________
(подпись, М.П.)
____________________________________
(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность, на основании чего действует)



Инструкции по заполнению
Участник закупочной процедуры приводит номер и дату заявки на участие в запросе предложений, приложением к которой является данная справка.
Участник закупочной процедуры – юридическое лицо указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и адрес своего места нахождения. Участник закупочной процедуры – физическое лицо указывает свои Ф.И.О. и адрес регистрации.
В этой форме Участник закупочной процедуры указывает перечень документов, положительно характеризующий его деловую репутацию.
Участник закупочной процедуры может самостоятельно выбрать документы, которые, по его мнению, наилучшим образом характеризует его деловую репутацию.
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Договор № _____________

г. Москва                                                                                                     «__» _____ 2012г.

ООО «НЦРТ «Единый Стандарт», именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице зам. генерального директора Маликовой Е.П. действующего на основании Устава, с одной стороны, и _________________________________________________________________, именуемое в дальнейшем «Поставщик», в лице  ___________________________________________, действующего на основании ___________________________, с другой стороны, вместе именуемые «Стороны», заключили на основании протокола от ______________ № ___ настоящий Договор о нижеследующем:

1. Предмет и общие условия Договора
1.1. Предметом настоящего Договора является поставка МФУ (многофункциональное устройство) (далее – Товар).
1.2. Заказчик поручает, а Поставщик принимает на себя обязательства по поставке Товара по количеству, качеству и техническим характеристикам согласно Приложению № 1 к настоящему Договору, являющемуся его неотъемлемой частью.
1.3. Товар должен соответствовать ГОСТам, ТУ и (или) иным документам, регламентирующим его качество, а также первоначальным потребительским свойствам, присущим данному виду товара. Товар должен быть сертифицирован. Товар должен быть новым, ранее неиспользованным и выпущенным (произведенным) не ранее 2010 года, серийно выпускаемым, отражающим все последние модификации конструкций и материалов. Товар не должен иметь дефектов, связанных с конструкцией, материалами или функционированием при штатном использовании.
1.4. Поставляемый Товар должен иметь санитарно - эпидемиологическое заключение.

2. Порядок и сроки поставки Товара
2.1. Место поставки: 119049, Москва, 1-ый Люсиновский переулок, дом 3Б, 1 этаж.
2.2. Доставка, разгрузка Товара по месту, осуществляется силами и средствами Поставщика.
2.3. Поставщик должен обеспечить соблюдение требований ГОСТ, предъявляемых к упаковке товара, сохранность, целостность упаковки, отсутствие повреждений. Товар должен быть упакован в тару (упаковку), обеспечивающую полную сохранность  товара при его транспортировке, погрузочно-разгрузочных работах. Товар, требующий специального обращения, должен иметь на упаковке дополнительную маркировку: «Осторожно», «Верх» и др. (а также другие возможные обозначения, необходимые в зависимости от специфики оборудования). Отгрузка товара осуществляется Поставщиком.
2.4. Срок поставки Товара: в течение ________ (___________) дней с даты подписания договора.

3. Стоимость Товара и порядок расчетов
3.1. Цена Договора составляет _________ (______________________ ) руб., в том числе НДС  _______ (_________________________________), в соответствии с Приложением № 2 к настоящему Договору, являющимся его неотъемлемой частью. 
3.2. Цена включает все виды налогов, таможенные пошлины, сборы, страхование и другие обязательные платежи, расходы на хранение, погрузку, транспортировку, доставку, разгрузку и сборку Товара. 
3.3. Оплата за поставленный Товар осуществляется путем безналичного перечисления денежных средств  Заказчиком на расчетный счет Поставщика. Оплата производится по факту поставки Товара в течение 10 календарных дней, после подписания Акта сдачи-приемки Товара (Приложение №3 к настоящему Договору). Оплата производится в рублях Российской Федерации в сумме, определенной заключенным Договором. 

4. Порядок приемки товаров по количеству, качеству и номенклатуре
4.1. Товар, являющийся предметом настоящего Договора, принимается Заказчиком по количеству, качеству и номенклатуре в порядке, предусмотренные «Инструкцией о порядке приемки продукции производственно-технического назначения и товаров народного потребления по количеству», утвержденной постановлением Госарбитража СССР от 15.06.1965 № П-6 (с изменениями и дополнениями).

5. Обязанности Заказчика
Для выполнения Поставщиком обязательств по поставке Товара, предусмотренных настоящим Договором, Заказчик обязуется:
5.1. Осуществить приемку Товара на соответствие его комплектности и качества, установленного в Договоре. Приемка поставленного Товара осуществляется в ходе передачи Товара Заказчику в месте поставки и включает в себя следующие этапы:
-	проверка по упаковочным листам комплектности и номенклатуры поставленного Товара на соответствие Спецификации Договора;
-	контроль наличия/отсутствия внешних повреждений;
- 	проверка наличия необходимых лицензий, сертификатов, заключений и т.п.
5.2. Осуществлять расчеты с Поставщиком в порядке, предусмотренным в разделе 3 настоящего Договора.
5.3. В случае выявления Заказчиком некомплектности поставляемого Поставщиком Товара при приемке, Заказчик обязан поставить об этом в известность Поставщика для составления соответствующего акта. 

6. Обязанности Поставщика
Поставщик обязуется:
6.1. Поставить Товар в количестве, сроки, по ценам, предусмотренными настоящим Договором, приложениями к нему.
6.2. Товар должен быть в упаковке производителя, обеспечивающей сохранность при транспортировке от физического и атмосферно-климатического воздействия. Упаковка не должна содержать вскрытий, вмятин, порезов.
6.3. Право собственности на Товар возникает у Заказчика с момента поставки Товара, в соответствии с Договором. Поставщик не позднее следующего дня представляет отчетные документы (товарные накладные, счета-фактуры, акты сдачи-приемки и т.д.). Заказчику для подписания Акта сдачи-приемки Товара.
6.4. Поставщик несет ответственность за сохранность указанного имущества до момента подписания Акта сдачи-приемки Товара. В случае его утраты или повреждения по вине Поставщика он восстанавливает его за свой счет.
6.5. Поставщик обязан доукомплектовать Товар в 10-дневный срок с момента составления акта. Выявленные дефекты продукции Поставщик обязан в срок, согласованный с Заказчиком, устранить или заменить Товар без дополнительной оплаты в пределах цены Договора.

7. Обстоятельства непреодолимой силы
7.1. Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное неисполнение обязательств по настоящему Договору, если оно явилось следствием действия обстоятельств непреодолимой силы, то есть чрезвычайных и непредотвратимых при данных условиях обстоятельств: стихийных природных явлений (землетрясений, наводнений и т.д.), действия объективных внешних факторов (военные действия, запретительные акты государственных органов и т.п.), на время действия этих обстоятельств, если эти обстоятельства непосредственно повлияли на исполнение настоящего Договора.
7.2. Если, по мнению Сторон, поставка Товара может быть продолжена в порядке, действовавшем согласно настоящему Договору до начала действия обстоятельств непреодолимой силы, то срок исполнения обязательств по настоящему Договору продлевается соразмерно времени, в течение которого действовали обстоятельства непреодолимой силы и их последствия.

8. Гарантии
8.1. Поставщик гарантирует: качество поставляемого Товара соответствует документации и действующим нормам и техническим условиям, а также обеспечивает своевременное устранение недостатков и дефектов, выявленных при приемке и в период гарантийного срока эксплуатации Товара. 
8.2. Гарантийный срок на поставленный Товар составляет ___________ месяцев с даты подписания Акта сдачи - приемки Товара, расходных материалов в течение 6 месяцев с даты поставки.
8.3. Если в период гарантийного срока обнаружены дефекты, препятствующие нормальной эксплуатации Товара, возникшие по вине Поставщика, то он обязан устранить их за свой счет.
8.4. Гарантия на товар распространяется при условии эксплуатации в соответствии с инструкцией по эксплуатации завода изготовителя. 
8.5. Устранение неисправностей в гарантийный период производится Поставщиком по адресу заказчика путем ремонта товара или замены дефектного элемента в течение 3(трех) дней с момента письменного уведомления о неисправности.
8.6. Все расходы по ремонту или замене дефектного товара включая расходы на выезд представителей Поставщика к Заказчику и транспортировку заменяемого товара, несет Поставщик.
8.7. Срок гарантии увеличивается на время ремонта товара по причине гарантийного случая.
8.8. Гарантия не распространяется на случаи поломки товаров вследствие эксплуатации с нарушения инструкции по эксплуатации.
8.9. Если созданной по согласованию Сторон комиссией, включающей в себя представителей Поставщика и Заказчика было определено, что неисправность товара возникла вследствие нарушения правил и условий эксплуатации, изложенных в эксплуатационной документации, Заказчик оплачивает стоимость ремонта и запасных частей в полном объеме. 

9. Ответственность сторон
9.1. Стороны несут ответственность за неисполнение либо за ненадлежащее исполнение принятых на себя по настоящему Договору, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и условиями настоящего Договора.
9.2. Уплата неустойки не освобождает Поставщика от исполнения своих обязательств по настоящему Договору и от возмещения убытков, причиненных не исполнением или ненадлежащим исполнением своих обязательств.
9.3. В случае просрочки исполнения Поставщиком обязательств, предусмотренных настоящим Договором, Заказчик вправе потребовать уплату неустойки. Неустойка начисляется за каждый день просрочки исполнения обязательств, предусмотренных Договором, начиная со дня, следующего после дня истечения срока исполнения обязательств. Размер неустойки устанавливается в размере одной трехсотой действующей на день уплаты неустойки ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации от цены Договора.

10. Разрешение споров
10.1. Все споры и разногласия, возникшие в связи с исполнением настоящего Договора (его изменение, расторжение или признание недействительным) Стороны будут стремиться решить путем переговоров, а достигнутые договоренности оформлять в виде дополнительных соглашений, протоколов или иных документов, подписанных сторонами и скрепленных печатями в соответствии с действующим  законодательством Российской Федерации.
10.2. В случае не достижения взаимного согласия, споры по настоящему Договору передаются на разрешение в Арбитражном суде г. Москвы.

11. Срок действия и порядок расторжения Договора
11.1. Настоящий Договор вступает в силу со дня его подписания и действует до полного исполнения Сторонами своих обязательств по настоящему Договору или расторжения Договора в порядке и на условиях, предусмотренных настоящим Договором. 
11.2. Расторжение Договора оформляется письменным соглашением Сторон или вынесенным в установленном порядке решением судебного органа.
11.3. Договор считается расторгнутым при условии урегулирования Сторонами взаимоотношений по выполненным до момента расторжения Договора обязательствам.

12. Особые условия
12.1. Стороны обязуются не разглашать, не передавать и не делать каким-либо еще способом доступными третьим лицам сведения, содержащиеся в документах, имеющих отношение к взаимоотношениям Сторон в рамках настоящего Договора, кроме как с письменного согласия Сторон.
12.2. Любое уведомление по настоящему Договору  дается в письменной форме в виде факсимильного сообщения, письма по электронной почте или отправляется заказным письмом получателю по его адресу, указанному в разделе 13 «Адреса, банковские реквизиты и подписи Сторон».
Все сообщения, переданные по смыслу настоящего пункта, считаются полученными Стороной, в адрес которой они направлены, в случае отправки почтой – в день фактического получения, подтвержденного отметкой почты, иными, поименованными в данном пункте способами, - в день отправки.
12.3. Стороны действуют в соответствии с условиями настоящего Договора. 
12.4. Настоящий Договор составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному для каждой из Сторон.
12.5. Приложения к Договору являются его неотъемлемой частью

13. Адреса, банковские реквизиты и подписи Сторон
	Заказчик:

	Поставщик:




Заказчик: 							Поставщик:
 ____________ /____________/                                           _____________ /____________/ 
                             м.п.                                                                                         м.п.
Приложение №1
к Договору №____
от « ___ » ________ 2012 г.

Спецификация Товара

	№
	Наименование
	Кол-во (шт.)
	Технические и функциональные характеристики товара

	
	
	
	




Заказчик: 							Поставщик:
 ____________ /____________/                                                  _____________ /___________/
                             м.п.                                                                                                  м.п.


Приложение №2
к Договору №____
от « ___ » ________ 2012 г.



Цена ДОГОВОРА  

	№ п/п
	Наименование Товара
	Кол-во,
 шт.
	Стоимость
 (руб.коп.)
в т.ч. НДС 18%

	1
	
	
	

	
                                                                                                                                                   Итого:
	









Заказчик: 							Поставщик:
 ____________ /____________/                                                  _____________ /___________/
                             м.п.                                                                                                  м.п.


  Приложение №3
к Договору №____
от « ___ » ________ 2012 г.




Акт сдачи-приемки  Товара от ____________________2012г.

Заказчик – _______________, в лице ______________, и Поставщик ____________, в лице ____________, составили настоящий акт в том, что в соответствии с Договором №___ от ___________2012г. произведена сдача-приемка многофункционального устройства.

	№ п/п
	Наименование Товара
	Кол-во,
шт.
	Стоимость (руб.коп.)
в т.ч. НДС 18%

	1
	
	
	

	                                                                                                                 Итого:
	



Заказчик Товар принял и претензий по качеству и комплектности не имеет.
Фактическая стоимость Товара составляет __________________ (_____________________) рублей ___ копеек, в том числе НДС  ____________________ (___________________)рублей ___ копеек. 
Стороны взаимных претензий не имеют.
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Заказчик: 							Поставщик:
 ____________ /____________/                                                  _____________ /___________/
                             м.п.                                                                                                  м.п.
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Технические характеристики МФУ (многофункциональное устройство) 
 Xerox WorkCentre 5745
- количество – 1шт.
[bookmark: _Toc320202387]
Технические требования:
	Модель
	5745

	Стандартные функции
	Копирование/Печать/Сканирование

	Дополнительные функции
	Факс

	Скорость печати моно A4, стр/мин
	45

	[bookmark: quick_facts]Основные характеристики:

	· Копир/принтер/сканер в базовой конфигурации.
· Цветное сканирование доступно для всей линейки WC 5700.
· Максимальный размер бумаги: А3.
· Разрешение печати: 1200 x 1200 dpi.
· Запас бумаги в базовой конфигурации: 4700 листов.
· Максимальный запас бумаги: 8700 листов.
· Емкость дуплексного автоподатчика: до100 листов.
· Различные финишные опции: многопозиционное степлирование, дырокол, буклетирование, фальцовка V,C,Z.
· EIP (Extensible Interface Platform).
· Сканирование в электронную почту, сетевые папки, в формат PDF с возможностью поиска по тексту.
· Опция факса.
· Улучшенное решение по безопасности информации и контролю за затратами.
· Поставляется со стартовым комплектом расходных материалов.

	Преимущества

	· Цветная сенсорная панель управления облегчает доступ к основным функциям аппарата.
· Улучшенные функции сканирования и отправки факса позволяют значительно повысить эффективность работы с документами.
· Мультизадачность. Возможность параллельного выполнения задач.
· Увеличенный запас бумаги в базовой конфигурации  - 4700 листов.
· Емкость дуплексного автопдатчика до 100 листов.
· Функция  Print Around обеспечивает непрерывную работу устройства. При отсутсвии необходимого материала для печати работа становится в очередь печати, при этом выполняются последующие задания
· Уникальные на рынке алгоритмы защиты цифровых данных позволяют обеспечить наивысший уровень защиты информации.
· Опция цветного сканирования позволяет сохранить первоначальный вид цветных документов.
· Встроенное руководство пользователя позволяет распечатывать интересующий раздел. Нет необходимости искать нужную информацию в объемной документации.
· Возможность индивидуальной настройки пользовательского интерфейса с помощью функции Extensible Interface Platform (EIP).
· Xerox Global Print Driver™ позволяет службе поддержки устанавливать, обновлять и управлять парком оборудования с помощью одного драйвера вне зависимости от производителя аппарата.
· Автоматические экологические настройки в драйвере печати дают возможность сократить воздействие на окружающую среду.
· Уникальная опция SMATsendTMобеспечивает автоматическое распределение файлов.



Полный список характеристик:
	[bookmark: _Toc320202388]КОНФИГУРАЦИЯ

	Технология создания изображения
	Монохромная лазерная  

	Стандартные функции
	Копирование/Печать/Сканирование

	Дополнительные функции
	Факс

	[bookmark: _Toc320202389]ОБЩИЕ ХАРАКТЕРИСТИКИ

	Память (станд/макс), Mб
	1000/2000

	Процессор, Мгц
	1200

	Интерфейсы
	Ethernet 10/100/1000 Base T, IEEE802.5 (Token Ring) [через адаптер], Wireless Ethernet (IEEE802.11a/b/g) [через адаптеры сторонних производителей], печать через USB

	Встроенный жесткий диск
	80

	Дисплей
	Цветной цифровой

	Поддерживаемые операционные системы
	Microsoft Windows, XP, Vista, Windows 7, Windows Server 2003, Windows Server 2008, Novell NetWare 5.x, 6.x and Open Enterprise Server, Mac OS 10.4, 10.5, 10.6, Solaris 8, 9, 10, SPARC, Solaris 10x86, HP UX 11iv2, IBM AIX 5 v5.3, Linux Fedora Core 1-9, RedHat Enterprise Linux 4, openSUSE 10/11

	Габариты (д х ш x в),мм (без дополнительных опций)
	1290 х 645 х 1147

	Вес, кг
	124

	[bookmark: _Toc320202390]РАБОТА С МАТЕРИАЛАМИ

	Плотность материала, г/кв.м
	60 - 216

	Форматы печатных носителей
	А6-А3

	Емкость лотков подачи бумаги (стд/макс), листов
	4700 / 8700

	Емкость опциональных лотков подачи бумаги, листов
	4000 (A4)

	Емкость выходного лотка, листов
	мин. 300

	Наличие автоподатчика
	Стандартно

	Емкость автоподатчика бумаги
	100

	Двусторонняя печать
	Стандартно

	[bookmark: _Toc320202391]ФИНИШНЫЕ ФУНКЦИИ

	Степлирование
	опция

	Брошюровка
	опция

	Перфорация
	опция

	Фальцовка
	опция

	[bookmark: _Toc320202392]ПЕЧАТЬ

	Скорость печати моно A4, стр/мин
	45

	Скорость печати моно А3, стр/мин
	31

	Время выхода первого отпечатка, моно, сек
	3,4

	Разрешение печати
	1200 х 1200

	Язык описания страниц
	PCL 6/PCL 5e, Эмуляция PostScript 3, TIFF (6.0 Old JPEG и New JPEG), TIFF расширенные возможности факса (TIFF-FX), PDF, LCDS, SCS, XES и IPDS посредством преобразователей третьих производителей

	Специальные режимы печати
	Отложенная печать; 
Безопасная печать; 
Пробный комплект; 
Сохранение задач печати; 
Одновременная растровая обработка изображений; 
Программирование операций; 
Обработка и передача очереди; 
Двунаправленные драйверы печати; 
Программирование страниц-исключений; 
Печать вкладок; 
Встроенный веб-сервер для удаленного управления/мониторинга/настройки; 
Мониторинг задач непосредственно с устройства и ПК. 

	[bookmark: _Toc320202393]КОПИРОВАНИЕ

	Скорость копирования моно А4, стр/мин
	45

	Скорость копирования моно А3, стр/мин
	31

	Разрешение копирования, точек на дюйм
	600 x 600 x 8 bit / 4800 x 600 dpi (интерполяция)

	Время выхода первого отпечатка, моно, сек
	3,4

	Тиражирование копий
	9999

	Масштабирование, %
	25-400%

	Специальные режимы копирования
	Копирование ID карт 
Создание брошюр 
Копирование и вставка табуляторов 
Обложки (только передняя, передняя и задняя, только задняя: пустая или отпечатанная) 
Режим компоновки 
Комментарии и нанесение штампов 
Функция размещения нескольких страниц на одном листе (до 6 колонок в 6 рядов) 
Преобразование изображения (негативное в позитивное, зеркальное в прямое изображение) 
Пробный комплект и хранение заданий (Сохранение и вызов настроек запрограммированной работы) 
Прозрачные пленки (включая разделители – пустые или отпечатанные) 
Плотная бумага (но не жесткий материал)

	[bookmark: _Toc320202394]СКАНИРОВАНИЕ

	Скорость сканирования А4, стр/мин
	80

	Разрешение сканирования, точек на дюйм
	600 x 600

	Тип сканирования
	монохромный

	Возможности сканирования
	Scan to e-mail, home, file, network server / directory, mailbox, folder, hard disk, Windows XP client, Searchable PDF

	[bookmark: _Toc320202395]ФАКС

	Разрешение факса, макс.
	600 x 600

	Скорость передачи факса
	4 сек

	Скорость модема, Kbit/c
	33

	Объем памяти факса, Mb
	256 (1 или 2 линии)

	[bookmark: _Toc320202396]ОПЦИИ

	Опции
	Дополнительный лоток (А4, 4000 листов); 
Комплект для модернизации лотков для подачи конвертов; 
Замок на лотки; 
Интерфейс подключения внешних устройств. 



Поставляемый товар должен соответствовать ГОСТам, ТУ и (или) иным документам, регламентирующим его качество, а также первоначальным потребительским свойствам, присущим данному виду товаров. Товар должен быть сертифицирован. Товар должен быть новым, ранее неиспользованным, серийно выпускаемым, отражающим все последние модификации конструкций и материалов. Товар не должен иметь дефектов, связанных с конструкцией, материалами или функционированием при штатном использовании.

 Срок поставки продукции: 
Минимальный срок поставки - в течение 5 рабочих дней с даты подписания договора;
Максимальный срок поставки - в течение 10 рабочих дней с даты подписания договора.

Гарантии качества продукции:
Поставщик гарантирует:
- качество поставляемой продукции в соответствии с документацией, действующими нормами и техническими условиями, своевременное устранение недостатков и дефектов, выявленных при приемке и в период гарантийного срока эксплуатации Продукции. Сертификат соответствия предоставляется при поставке Продукции.
- осуществлять бесплатное сервисное обслуживание поставляемого товара в течение гарантийного срока.
Гарантийный срок на поставляемый Товар устанавливается в соответствии с паспортом оборудования производителя, но не менее 12 месяцев с даты подписания Акта сдачи - приемки Товара - запуска Товара в эксплуатацию (только) сертифицированным инженером производителя Товара.


Поставщик должен обеспечить соблюдение требований ГОСТ, предъявляемых к упаковке товара, сохранность, целостность упаковки, отсутствие повреждений. Товар должен быть упакован в тару (упаковку), обеспечивающую полную сохранность товара при его транспортировке, погрузочно-разгрузочных работах. Товар, требующий специального обращения, должен иметь на упаковке дополнительную маркировку: «Осторожно», «Верх» и др. (а также другие возможные обозначения, необходимые в зависимости от специфики оборудования). Отгрузка товара осуществляется Поставщиком.
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