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Извещение о проведении запроса предложений в электронной форме
1. Форма и вид процедуры закупки: открытый запрос предложений в электронной форме.
2.   Заказчик: Закрытое акционерное общество «Атомтехэкспорт» (ЗАО «Атомтехэкспорт»)
Место нахождения: 115088, г. Москва, ул. Угрешская, д. 2, стр.11, 2 эт.
Почтовый адрес: 115432, г. Москва, М-432, а/я 43.

3. Организатор размещения заказа: 
ЗАО «Атомтехэкспорт»
Место нахождения: 115088, г. Москва, ул. Угрешская, д. 2, стр.11, 2 эт.
Почтовый адрес: 115432, г. Москва, М-432, а/я 43.
Контактные лица: 

По техническим вопросам: Григорьев Алексей Иванович

Тел. (495) 663-34-33 (доб. 103), a.grigoryev@atex.org.ru 

По вопросам размещения заказа: Волошина Анна Иосифовна

Тел. (495) 663-34-33 (доб. 208), a.voloshina@atex.org.ru
4. Предмет договора: выполнение работ по тиражированию типового решения унифицированной системы управления ресурсами предприятия на базе «1С: Управление производственным предприятием 8» с расширенной функциональностью и внедрение унифицированной системы управления персоналом на базе 1С ЗУП в ЗАО «Атомтехэкспорт».
5. Срок выполнения работ: начало – дата заключения договора; окончание -   30.04.2012 года
6. Место выполнения работ: г. Москва, ул. Угрешская, д. 2, стр.11, 2 эт.
7. Условия оплаты:  

Оплата производится в безналичном порядке.

Оплата производится Заказчиком поэтапно согласно «Графику оплаты выполняемых работ» (Приложение №5 к настоящему Договору) на основании счетов, выставленных Исполнителем:

- 30% от стоимости этапа договора – оплата аванса в течение 10 рабочих дней с даты выставления счета;

- 70% от стоимости этапа договора – оплата в течение 20 рабочих дней  с даты подписания Сторонами Акта сдачи- приемки работ по этапу договора и выставления счета.

8. Сведения о порядке проведения, в том числе об оформлении участия в запросе предложений: запрос предложений проводится в соответствии с условиями и требованиями документации по проведению запроса предложений, а так же в соответствии с правилами и с использованием функционала ЭТП ООО «Аукционный Конкурсный Дом» (www.A-K-D.ru).

Для участия в процедуре закупки участникам процедуры закупки необходимо быть зарегистрированным и аккредитованным на электронной торговой площадке ЭТП                ООО «Аукционный Конкурсный Дом»  в  соответствии с правилами  ЭТП ООО «Аукционный Конкурсный Дом» (www.A-K-D.ru).

9. Начальная (максимальная) цена договора: 2 000 000 (два миллиона) рублей 00 копеек, включая НДС.
Цена договора включает в себя: вознаграждение Участника, все расходы, связанные с выполнением работ (включая налоги, сборы и другие обязательные платежи, расходы на командирование работников Участника к местам выполнения работ  по адресу нахождения Заказчика,  иных мест выполнения работ).
10. Срок, место и порядок предоставления документации по проведению запроса предложений: 

На официальном сайте Госкорпорации «Росатом» http://zakupki.rosatom.ru документация по проведению запроса предложений находится в открытом доступе, начиная с даты размещения настоящего извещения. Порядок получения документации по проведению запроса предложений на  ЭТП ООО «Аукционный Конкурсный Дом» (www.A-K-D.ru)  определяется правилами данной системы.
11. Обеспечение заявки о подаче Предложения: не требуется.
12.  Возможность проведения процедуры переторжки: возможна.

13.  Сведения о предоставлении преференций: не предоставляются.

14. Место подачи и срок окончания подачи Предложений: 
Предложения в электронной форме предоставляются через ЭТП ООО «Аукционный Конкурсный Дом» в порядке и в соответствии с регламентом работы ЭТП ООО «Аукционный Конкурсный Дом»  в срок не позднее 13:00 (время московское) «24»  января  2012 года. 

15. Место, дата и время открытия доступа к поданным в форме электронных документов Предложениям: ЭТП ООО «Аукционный Конкурсный Дом» (www.A-K-D.ru)  13:00 (время московское) «24» января 2012 года.

16.  Место и дата рассмотрения Предложений: 115088, г. Москва, ул. Угрешская, д. 2, стр.11, 2 эт., каб. 225, не позднее «25» января 2012 года.

17. Место и дата подведения итогов запроса предложений: 115088, г. Москва, ул. Угрешская, д. 2, стр.11, 2 эт., каб. 225,  не позднее «26» января  2012 года.

18. Настоящее извещение о проведении запроса предложений в электронной форме не является извещением о проведении конкурса и не имеет соответствующих правовых последствий.

19. Организатор размещения заказа вправе отказаться от проведения запроса предложений на любом этапе, не неся никакой ответственности перед участниками процедуры закупки или третьими лицами, которым такое действие может принести убытки.
20. Остальные и более подробные условия запроса предложений содержатся в документации по проведению запроса предложений.
1. Термины и определения

Заказчик – организация, указанная в пункте 5 раздела 6 «Информационная карта запроса предложений», включая его законных правопреемников и иных лиц, действующих от его имени на соответствующих законных основаниях.

Организатор размещения заказа – организация, указанная в пункте 6 раздела 6 «Информационная карта запроса предложений», осуществляющая в рамках своих полномочий подготовку и проведение запроса предложений. 

Комиссия по размещению заказа – коллегиальный орган, сформированный для организации и проведения запроса предложений (далее – Комиссия).

Запрос предложений в электронной форме – организуемая и проводимая организатором размещения заказа с использованием функционала ЭТП ООО «Аукционный Конкурсный Дом» (www.A-K-D.ru) процедура закупки, при которой Комиссия на основании критериев и порядка оценки, установленных в документации по проведению запроса предложений, определяет участника запроса предложений, предложившего лучшие условия выполнения договора на поставку товаров, выполнение работ или оказание услуг.
Электронная торговая площадка (ЭТП) - ЭТП ООО «Аукционный Конкурсный Дом» (www.A-K-D.ru) – программно-аппаратный комплекс, обеспечивающий проведение процедур закупки в электронной форме с использованием сети «Интернет».

Оператор электронной торговой площадки – юридическое лицо или физическое лицо в качестве индивидуального предпринимателя, государственная регистрация которых осуществлена в установленном порядке на территории Российской Федерации, которые владеют электронной торговой площадкой, необходимыми для ее функционирования программно-аппаратными средствами и обеспечивают проведение процедур закупки в электронной форме.

Электронный документ – документ, передаваемый по электронным каналам связи, подписанный электронной цифровой подписью (ЭЦП), информация в котором представлена в электронно-цифровом формате, созданный и оформленный в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 10 января 2002 года № 1–ФЗ «Об электронной цифровой подписи», Федеральным законом от 06 апреля 2011 года № 63–ФЗ «Об электронной подписи» и принятых в соответствии с ним иных нормативно-правовых актов Правительства Российской Федерации.
Извещение о проведении запроса предложений в электронной форме – письменная информация о запросе предложений, публикуемая на официальном сайте Госкорпорации «Росатом» для размещения информации о закупках товаров, работ, услуг http://zakupki.rosatom.ru/, а также на ЭТП ООО «Аукционный Конкурсный Дом» (www.A-K-D.ru)
Документация по проведению запроса предложений – утвержденная в установленном порядке документация, содержащая сведения о составе товаров, работ или услуг, право на заключение договора на поставку/выполнение/оказание которых является предметом запроса предложений, об условиях участия и правилах проведения запроса предложений, правилах подготовки, оформления и подачи Предложения участником процедуры закупки, правилах выбора победителя, а также об условиях заключаемого по результатам запроса предложений договора. Документация по проведению запроса предложений (далее также – документация) размещается на сайте http://zakupki.rosatom.ru/ и на ЭТП ООО «Аукционный Конкурсный Дом» (www.A-K-D.ru) одновременно с размещением на указанном сайте извещения о проведении запроса предложений в электронной форме. 
Предложение (заявка на участие в процедуре закупки) – комплект документов, содержащий предложение участника процедуры закупки, направленное организатору размещения заказа в форме электронного документа через ЭТП ООО «Аукционный Конкурсный Дом» (www.A-K-D.ru) в порядке, установленном документацией по проведению запроса предложений и регламентом ЭТП ООО «Аукционный Конкурсный Дом».
Участник процедуры закупки – юридическое или физическое лицо, выразившее заинтересованность в участии в данном запросе предложений Выражением заинтересованности является, в том числе, запрос документации по проведению запроса предложений, разъяснения документации по проведению запроса предложений, подача Предложения. 
Участник запроса предложений – юридическое или физическое лицо, представившее Предложение, в отношении которого принято решение Комиссии о допуске к участию в запросе предложений.
Победитель запроса предложений – участник запроса предложений, предложивший лучшие условия выполнения договора  в соответствии с критериями, установленными в документации по проведению запроса предложений.
Начальная (максимальная) цена договора  – предельно допустимая цена договора, определяемая в извещении о проведении запроса предложений в электронной форме и документации по проведению запроса предложений.

Переторжка – процедура, предполагающая добровольное изменение цены Предложения участников запроса предложений. Переторжка проводится только по решению Комиссии. 

2. Общие положения

2.1. Форма и вид процедуры закупки, предмет запроса предложений
2.1.1. Открытый запрос предложений в электронной форме на право заключения договора на поставку товаров, выполнение работ или оказание услуг.
Настоящий запрос предложений проводится в соответствии с правилами и с использованием функционала ЭТП ООО «Аукционный Конкурсный Дом» (www.A-K-D.ru).

Наименование, количество, объем и характеристики выполняемых работ и оказываемых услуг указаны в Томе 2 «ТЕХНИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ» настоящей документации по проведению запроса предложений (далее по тексту ссылки на разделы, подразделы, пункты и подпункты относятся исключительно к настоящей документации по проведению запроса предложений, если рядом с такой ссылкой не указано иное).

2.1.2. Предметом настоящего запроса предложений является право на заключение договора на поставку товаров, выполнение работ или оказание услуг согласно пункту 1 раздела 6 «Информационная карта запроса предложений».
Состав и объем товара, работ и услуг, сроки поставки товара, выполнения работ или оказания услуг, количество лотов указаны в пунктах 1, 3, 4 раздела 6 «Информационная карта запроса предложений».

Частичное выполнение работ не допускается.

2.2. Участник процедуры закупки/Участник запроса предложений
2.2.1. Для участия в процедуре запроса предложений участник процедуры закупки:

· должен быть зарегистрирован на ЭТП ООО «Аукционный Конкурсный Дом» (www.A-K-D.ru) в соответствии с правилами, условиями и порядком регистрации данной электронной торговой площадки;

· должен получить аккредитацию участника ЭТП ООО «Аукционный Конкурсный Дом» (www.A-K-D.ru) в соответствии с правилами, условиями и порядком аккредитации ЭТП ООО «Аукционный Конкурсный Дом» (www.A-K-D.ru)  (перечень документов, необходимых для аккредитации,  приведен на ЭТП ООО «Аукционный Конкурсный Дом» (www.A-K-D.ru)); 

· должен подключиться к одному или нескольким тарифным планам ЭТП ООО «Аукционный Конкурсный Дом» (www.A-K-D.ru) ООО «Аукционный Конкурсный Дом» (www.A-K-D.ru) (перечень тарифных планов и порядок оплаты приведены на ЭТП ООО «Аукционный Конкурсный Дом» (www.A-K-D.ru);

· должен удовлетворять требованиям, изложенным в пункте 13 раздела 6 «Информационная карта запроса предложений»; 

· должен быть правомочным на предоставление Предложения и должен представить Предложение, соответствующее требованиям настоящей Документации.

2.2.2. Для всех участников процедуры закупки устанавливаются единые требования. Применение при рассмотрении заявок на участие в запросе предложений требований, не предусмотренных документацией по проведению запроса предложений, не допускается.

2.2.3. Решение о допуске участников процедуры закупки к участию в запросе предложений  принимает Комиссия в порядке, определенном положениями подраздела 4.14.
2.2.4. Комиссия вправе на основании информации о несоответствии участника процедуры закупки или участника запроса предложений установленным настоящей документацией требованиям, полученной из любых официальных источников, использование которых не противоречит действующему законодательству Российской Федерации, не допустить участника процедуры закупки или отстранить участника запроса предложений от участия в запросе предложений на любом этапе его проведения.

2.3. Правовой статус процедур и документов

2.3.1. Данная процедура запроса предложений проводится в соответствии с «Единым отраслевым стандартом закупок Госкорпорации «Росатом», утвержденным Генеральным директором Госкорпорации «Росатом» в редакции приказа, указанного в пункте 2 раздела 6 «Информационная карта запроса предложений».
2.3.2. Процедура запроса предложений не является конкурсом, и ее проведение не регулируется статьями 447-449 части первой Гражданского кодекса Российской Федерации. Процедура запроса предложений также не является публичным конкурсом и не регулируется статьями 1057-1061 части второй Гражданского кодекса Российской Федерации. Таким образом, данная процедура запроса предложений не накладывает на организатора размещения заказа соответствующего объема гражданско-правовых обязательств, в том числе по обязательному заключению договора с победителем запроса предложений или иным его участником.
2.3.3. Опубликованное на официальном сайте http://zakupki.rosatom.ru/ и на ЭТП             ООО «Аукционный Конкурсный Дом» (www.A-K-D.ru) извещение о проведении запроса предложений в электронной форме вместе с настоящей документацией, являющейся его неотъемлемым приложением, являются приглашением делать оферты и должны рассматриваться участниками процедуры закупки в соответствии с этим.

2.3.4. Предложение участника процедуры закупки имеет правовой статус оферты и будет рассматриваться организатором размещения заказа в соответствии с этим.

2.3.5. Заключенный по результатам запроса предложений договор фиксирует все достигнутые сторонами договоренности.

2.3.6. При определении условий договора с победителем или иным его участником используются следующие документы с соблюдением указанной иерархии (в случае их противоречия):

a) протоколы преддоговорных переговоров;
b) извещение о проведении запроса предложений в электронной форме и документация по проведению запроса предложений со всеми дополнениями и разъяснениями;
c) предложение участника, с которым заключается договор, со всеми дополнениями и разъяснениями.
Иные документы организатора размещения заказа и участника, с которым заключается договор, не определяют права и обязанности сторон в связи с данным запросом предложений.

2.3.7. Во всем, что не урегулировано извещением о проведении запроса предложений в электронной форме и настоящей документацией, стороны руководствуются Гражданским кодексом Российской Федерации.

2.3.8. Если в отношении сторон договора, заключаемого по результатам запроса предложений, действуют также иные специальные нормативно-правовые акты, изданные и зарегистрированные в установленном порядке, настоящая документация (и проект договора как ее часть) и Предложение победителя запроса предложений будут считаться приоритетными по отношению к диспозитивным нормам указанных документов.
2.3.9. Участник процедуры закупки/участник запроса предложений вправе обжаловать действия (бездействия) организатора размещения заказа, заказчика в связи с проведением данного запроса предложений, согласно положениям главы 18 «Единого отраслевого стандарта закупок Госкорпорации «Росатом».

2.4. Особые положения в связи с проведением запроса предложений через ЭТП ООО «Аукционный Конкурсный Дом» (www.A-K-D.ru) 
2.4.1. Участник процедуры закупки должен в сроки, указанные в пункте 20 раздела 6 «Информационная карта запроса предложений», подать Предложение через ЭТП ООО «Аукционный Конкурсный Дом» (www.A-K-D.ru) в порядке, предусмотренном регламентом работы данной ЭТП. 

При нарушении требования о подаче Предложения через ЭТП участник процедуры закупки, по решению Комиссии,  будет не допущен к участию в запросе предложений.

2.4.2. Правила регистрации участника процедуры закупки на ЭТП ООО «Аукционный Конкурсный Дом» (www.A-K-D.ru), аккредитация участника процедуры закупки на данной ЭТП, правила проведения процедур запроса предложений (в том числе, подача Предложения) через данную ЭТП определяются регламентом работы и инструкциями данной ЭТП.

2.5. Затраты на участие в запросе предложений
2.5.1. Участник процедуры закупки/участник запроса предложений несет все расходы, связанные с участием в запросе предложений, в том числе с подготовкой и предоставлением Предложения, иной документации, а организатор размещений заказа не имеет обязательств по этим расходам независимо от итогов запроса предложений, а также оснований их завершения.

2.5.2. Участники процедуры закупки/участники запроса предложений не вправе требовать компенсацию упущенной выгоды, понесенной в ходе подготовки к запросу предложений и проведения запроса предложений. 
2.6. Отказ от проведения запроса предложений 
2.6.1. Заказчик/организатор размещения заказа, разместивший на официальном сайте http://zakupki.rosatom.ru/ и на ЭТП ООО «Аукционный Конкурсный Дом» (www.A-K-D.ru) извещение о проведении запроса предложений в электронной форме, вправе отказаться от его проведения на любом из этапов, не неся при этом ответственности перед участниками или третьими лицами за убытки, которые могут возникнуть в результате отказа от проведения открытого запроса предложений.  
2.6.2. Извещение об отказе от проведения открытого запроса предложений размещается организатором размещения заказа в течение двух рабочих дней со дня принятия решения об отказе от проведения открытого запроса предложений, в порядке, установленном для официального размещения на официальном сайте о размещении заказов извещения о проведении запроса предложений в электронной форме. Все зарегистрированные ЭТП         ООО «Аукционный Конкурсный Дом» (www.A-K-D.ru) участники данной процедуры закупки, подавшие Предложения, получат соответствующие уведомления в порядке, предусмотренном регламентом работы данной ЭТП. 

3.Требования к участникам процедуры закупки, документам, предоставляемым в составе Предложения
3.1. Участник процедуры закупки должен соответствовать требованиям, предъявляемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом запроса предложений, в том числе:
3.1.1. быть правомочным заключать договор;

3.1.2. должен иметь соответствующие разрешающие документы на осуществление видов деятельности, связанные с выполнением договора, право на заключение которого является предметом настоящего запроса предложений, указанные в  разделе 6 «Информационная карта запроса предложений»;

3.1.3. не находиться в процессе ликвидации (для юридического лица), отсутствие решения арбитражного суда о признании участника процедуры закупки банкротом;

3.1.4. не являться организацией, на имущество которой наложен арест по решению суда, административного органа и (или) экономическая деятельность, которой приостановлена; 

3.1.5. не иметь задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника процедуры закупки, определяемой по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник процедуры закупки считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения Предложения не принято.
Дополнительные требования к участникам процедуры закупки указаны в разделе 6 «Информационная карта запроса предложений».
3.2. Для подтверждения соответствия требованиям, указанным в пункте 3.1, участник процедуры закупки в составе Предложения должен приложить следующие документы:
3.2.1. полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса предложений в электронной форме оригинал или нотариально заверенную копию выписки из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридического лица), полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте о размещении  заказов извещения о проведении запроса предложений в электронной форме выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуального предпринимателя), копии документов, удостоверяющих личность (для иного физического лица), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранного лица) полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте о размещении заказов извещения о проведении запроса предложений в электронной форме; 

3.2.2. копии учредительных документов участника, заверенные нотариально или заверенные печатью и подписью уполномоченного лица участника (для юридических лиц), нотариально заверенную копию паспорта гражданина Российской Федерации (для физических лиц);

3.2.3. документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника процедуры закупки - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании или приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника процедуры закупки без доверенности (далее по тексту - руководитель). В случае, если от имени участника процедуры закупки действует иное лицо, Предложение должно содержать также доверенность на осуществление действий от имени участника процедуры закупки, заверенную печатью и подписанную руководителем участника процедуры закупки (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника процедуры закупки, Предложение должно содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

3.2.4. решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника процедуры закупки поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки о подаче Предложения, обеспечения исполнения договора являются крупной сделкой;

или письмо, подписанное участником процедуры закупки, что поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки о подаче Предложения, обеспечения исполнения договора не являются для данного участника крупной сделкой.

В случае, если получение указанного решения до истечения срока подачи Предложений для участника процедуры закупки невозможно в силу необходимости соблюдения установленного законодательством и учредительными документами участника процедуры закупки порядка созыва заседания органа, к компетенции которого относится вопрос об одобрении или о совершении крупных сделок, участник процедуры закупки обязан представить письмо, содержащее обязательство в случае признания его победителем запроса предложений представить вышеуказанное решение до момента заключения договора.

3.2.5. копии документов на осуществление видов деятельности, связанных с выполнением договора, право на заключение которого является предметом настоящего запроса предложений, указанные в пункте 15 раздела 6 «Информационная карта запроса предложений» (необходимые лицензии или свидетельства о допуске на производство работ и оказание услуг или иные разрешительные документы);

3.2.6. оригинал или нотариально заверенную копию справки об исполнении налогоплательщиком обязанностей по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней и налоговых санкций, либо справки о состоянии расчетов с бюджетами всех уровней, выданной соответствующими подразделениями Федеральной налоговой службы не ранее чем за 60 дней до дня размещения на официальном сайте о размещении заказов извещения о проведении запроса предложений;

3.2.7. копии баланса вместе с отчетом о прибылях и убытках за последний завершенный финансовый год и последний отчетный период, предшествующий подаче Предложения, или копии налоговых деклараций по налогу, уплачиваемому в связи с применением упрощенной системы налогообложения, с отметкой налогового органа о приеме, за аналогичный период, в случае, если участник применяет упрощенную систему налогообложения, заверенные печатью и подписью уполномоченного лица Участника;

3.2.8. сведения и документы, подтверждающие соответствие соисполнителей (субподрядчиков, субпоставщиков) требованиям, установленным в пункте 3.1 настоящей документации и в пункте 13 раздела 6 «Информационная карта запроса предложений», или СПРАВКУ о том, что соисполнители (субподрядчики, субпоставщики), выполняющие более 5 % объема поставок, работ, услуг участником привлекаться не будут;

3.2.9. документы, подтверждающие соответствие участника процедуры закупки требованиям документации процедуры закупки, установленным в соответствии со статьей 11 Единого отраслевого стандарта закупок Госкорпорации «Росатом»;

3.2.10. копию информационного письма налогового органа, указывающего дату представления участником заявления о переходе на упрощенную систему налогообложения, заверенного печатью и подписью уполномоченного лица Участника, в случае, если участник применяет упрощенную систему налогообложения;

3.2.11. иные документы, которые, по мнению Участника, подтверждают его соответствие установленным требованиям, с соответствующими комментариями, разъясняющими цель предоставления этих документов.

3.3. Условия привлечения соисполнителей и порядок подтверждения их соответствия установленным требованиям приведены в пункте 3.4. Возможность привлечения соисполнителей указана в пункте 18 раздела 6 «Информационная карта запроса предложений».

3.4. Привлечение субподрядчиков 
Участники процедуры закупки могут привлекать субподрядчиков при условии соблюдения нижеприведенных требований. 

3.4.1. Участник процедуры закупки должен доказать Комиссии, что каждый из привлекаемых им субподрядчиков (юридическое или физическое лицо, выполняющее часть работ по договору), выполняющий работы более объема, указанного в пункте 17 раздела 6 «Информационная карта запроса предложений»:

1) осведомлен о привлечении его в качестве субподрядчика;

2) согласен с выделяемым ему перечнем, объемами, сроками и стоимостью оказания услуг;

3) отвечает требованиям настоящей документации по проведению запроса предложений (пункт 13.2 раздела 6 «Информационная карта запроса предложений»).

3.4.2. В связи с вышеизложенным участник процедуры закупки готовит Предложение с учетом следующих дополнительных требований:

1) в Предложение включаются подписанные с двух сторон соглашения о намерениях заключить договор, в случае признания участника победителем, между участником процедуры закупки и каждым привлекаемым субподрядчиком, с указанием перечня, объема, стоимости и сроков оказания услуг, возлагаемых на субподрядчика;

2) Предложение должно включать сведения, подтверждающие соответствие каждого субподрядчика установленным в подпункте в) пункта 3.4.1. требованиям, с предоставлением документов согласно пункту 15.2 раздела 6 «Информационная карта запроса предложений». Форма 2 раздела 7 заполняются субподрядчиком с указанием организаций субподрядчика и участника процедуры закупки и заверяются подписью и печатью участника процедуры закупки в соответствии с пунктами 4.4.3, 4.4.4;

3) Предложение должно включать сведения о распределении объемов работ между участником процедуры закупки и субподрядчиками (раздел 7, форма 9).
4.Порядок проведения запроса предложений
4.1. Получение документации по проведению запроса предложений
4.1.1. Документация размещена одновременно с извещением о проведении запроса предложений в электронной форме на официальном сайте Госкорпорации «Росатом» http://zakupki.rosatom.ru и ЭТП ООО «Аукционный Конкурсный Дом» (www.A-K-D.ru).  На официальном сайте Госкорпорации «Росатом» http://zakupki.rosatom.ru Документация находится в открытом доступе. Порядок получения Документации на ЭТП ООО «Аукционный Конкурсный Дом» (www.A-K-D.ru) определяется правилами данной ЭТП.
4.2. Разъяснение положений документации по проведению запроса предложений
4.2.1. Любой участник процедуры закупки вправе направить организатору размещения заказа запрос о разъяснении положений документации по проведению запроса предложений, не позднее, чем за 5 (пять) дней до дня окончания подачи Предложений через ЭТП               ООО «Аукционный Конкурсный Дом» (www.A-K-D.ru) в порядке, предусмотренном регламентом работы данной системы, или в письменном виде за подписью уполномоченного лица участника процедуры закупки по контактным реквизитам организатора размещения заказа для соответствующего вида корреспонденции, указанным в извещении о проведении запроса предложений в электронной форме и в пункте 6 раздела 6 «Информационная карта запроса предложений».
4.2.2. Организатор размещения заказа направляет в письменной форме разъяснение на запрос, сделанный в порядке, определенном пунктом 4.2.1. При этом такое разъяснение в течение 1 (одного) дня со дня направления такого разъяснения лицу, сделавшему соответствующий запрос, размещается на сайте http://zakupki.rosatom.ru/ и ЭТП ООО «Аукционный Конкурсный Дом» (www.A-K-D.ru) в порядке, предусмотренном регламентом работы данной ЭТП, без ссылки на указанное лицо. 

4.2.3. Порядок получения участниками процедуры закупки разъяснений документации по проведению запроса предложений, размещенных на ЭТП, определяется регламентом данной ЭТП.

4.2.4. Организатор размещения заказа вправе не отвечать на запросы о разъяснении положений документации по проведению запроса предложений, поступившие позднее срока, установленного в пункте 4.2.1.

4.2.5. Участник процедуры закупки/участник запроса предложений не вправе ссылаться на устную информацию, полученную от организатора размещения заказа.

4.3. Внесение изменений в документацию по проведению запроса предложений
4.3.1. Заказчик/организатор размещения заказа по собственной инициативе или в соответствии с запросом участника процедуры закупки вправе принять решение о внесении изменений в документацию по проведению запроса предложений не позднее, чем за пять дней до даты окончания подачи Предложений. Изменение предмета запроса предложений не допускается.
4.3.2. Любое изменение документации по проведению запроса предложений является неотъемлемой ее частью.

4.3.3. В течение 1 (одного) рабочего дня со дня принятия решения о внесении изменений в документацию такие изменения размещаются организатором размещения заказа в порядке, установленном для размещения извещения о проведении запроса предложений в электронной форме. Порядок получения участниками процедуры закупки изменений документации по проведению запроса предложений, размещенных на ЭТП ООО «Аукционный Конкурсный Дом» (www.A-K-D.ru), определяется регламентом данной ЭТП. 

4.3.4. Организатор размещения заказа, по решению заказчика или Комиссии,  вправе принять решение о продлении срока окончания подачи Предложений  в любое время до даты окончания подачи Предложений. В течение одного дня со дня принятия указанного решения такие изменения размещаются организатором размещения заказа в порядке, установленном для размещения на официальном сайте о размещении заказов извещения о проведении запроса предложений в электронной форме. Порядок получения участниками процедуры закупки изменений документации по проведению запроса предложений, размещенных на ЭТП ООО «Аукционный Конкурсный Дом» (www.A-K-D.ru), определяется регламентом данной ЭТП.
4.4. Общие требования к Предложению
4.4.1. Для целей настоящей документации под Предложением понимается представляемое участником процедуры закупки с использованием функционала и в соответствии с регламентом ЭТП ООО «Аукционный Конкурсный Дом» предложение на участие в запросе предложений, сделанное в электронной форме с приложением полного комплекта электронных документов согласно перечню, определенному пунктом 16 раздела 6 «Информационная карта запроса предложений», содержание которых соответствует требованиям настоящей документации. 
4.4.2. Участник процедуры закупки вправе подать только одно Предложение.
В случае установления факта подачи одним участником процедуры закупки двух и более Предложений при условии, что поданные ранее Предложения  этим участником процедуры закупки не отозваны, все Предложения такого участника процедуры закупки не рассматриваются (за исключением документов, поданных в соответствии с положениями пункта 4.11.2).

4.4.3. Каждый документ, входящий в Предложение, должен быть подписан лицом, имеющим право в соответствии с законодательством Российской Федерации действовать от лица участника процедуры закупки/участника запроса предложений без доверенности, или надлежащим образом уполномоченным им лицом на основании доверенности (далее — уполномоченного лица). В последнем случае оригинал доверенности прикладывается к Предложению. 
4.4.4. Каждый документ, входящий в Предложение, должен быть скреплен печатью участника процедуры закупки.

4.4.5. ТПредоставляемые в составе Предложения документы должны быть четко напечатаны. Подчистки, дописки, исправления не допускаются за исключением тех случаев, когда эти исправления (дописки) заверены рукописной надписью «исправленному верить», собственноручной подписью уполномоченного лица, расположенной рядом с каждым исправлением (допиской) и заверены печатью участника процедуры закупки.

4.4.6. Все без исключения страницы Предложения должны быть пронумерованы.
4.4.7. Все документы (формы, заполненные в соответствии с требованиями настоящей Документации, а также иные данные и сведения, предусмотренные Документацией, оформленные в соответствии с настоящим подразделом), входящие в состав Предложения должны быть предоставлены участником процедуры закупки через ЭТП ООО «Аукционный Конкурсный Дом» (www.A-K-D.ru) в отсканированном виде в доступном для прочтения формате (предпочтительнее формат *.pdf, формат: один файл – один документ).  Все файлы Предложения, размещенные участником процедуры закупки на электронной торговой площадке ЭТП ООО «Аукционный Конкурсный Дом» (www.A-K-D.ru),  должны иметь наименование либо комментарий, позволяющие идентифицировать содержание данного файла Предложения, с указанием наименования документа, представленного данным файлом. При этом сканироваться документы должны после того, как они будут оформлены в соответствии с требованиями, указанными в пунктах 4.4.3 – 4.4.6. Размещение в системе ЭТП ООО «Аукционный Конкурсный Дом» (www.A-K-D.ru) архивов, состоящих из нескольких частей (томов), не допускается.
4.4.8. Прочие правила подготовки и подачи Предложений через ЭТП ООО «Аукционный Конкурсный Дом» (www.A-K-D.ru)  определяются регламентом работы данной ЭТП.

4.4.9. Заказчик/организатор размещения заказа вправе запросить оригиналы или нотариально заверенные копии документов, указанных в пункте 3.3 настоящей документации по проведению запроса предложений. 

4.5. Срок действия Предложения
4.5.1. Предложение действительно в течение срока, указанного участником процедуры закупки в данной заявке о подаче Предложения (раздел 7, форма 1), но не менее чем 60 календарных дней со дня, следующего за днем окончания подачи конвертов с Предложениями.
4.6. Официальный язык запроса предложений
4.6.1. Предложение, подготовленное участником процедуры закупки, а также вся корреспонденция и документация, связанная с запросом предложений, которыми обмениваются участники процедуры закупки/участники запроса предложений и организатор размещения заказа, должны быть написаны на русском языке. 

4.6.2. Любые вспомогательные документы и печатные материалы, представленные участником процедуры закупки, могут быть составлены на иностранном языке, если такие материалы сопровождаются точным, нотариально заверенным переводом на русский язык (в случаях предусмотренных действующим законодательством РФ на документах должен быть проставлен апостиль компетентного органа государства, в котором этот документ был составлен).

4.6.3. Использование других языков для подготовки Предложения, за исключением случаев, предусмотренных пунктами 4.6.1, 4.6.2, может быть расценено Комиссией как несоответствие предложения требованиям, установленным настоящей документацией.

4.7. Валюта Предложения
4.7.1. Все суммы денежных средств в Предложении, должны быть выражены в валюте, установленной в пункте 11 раздела 6 «Информационная карта запроса предложений» за исключением случаев, предусмотренных в пункте 11 раздела 6 «Информационная карта запроса предложений».
4.7.2. Документы, оригиналы которых выданы участнику процедуры закупки третьими лицами с выражением сумм денежных средств в иных валютах, могут быть представлены в валюте оригинала при условии, что к этим документам будут приложены комментарии с переводом этих сумм в валюту, установленную в пункте 11 раздела 6 «Информационная карта запроса предложений», исходя из официального курса валюты, установленного Центральным банком Российской Федерации, с указанием такового курса и даты его установления.

4.7.3. Выражение денежных сумм в других валютах, за исключением случаев, предусмотренных пунктами 4.7.1, 4.7.2 может быть расценено Комиссией как несоответствие Предложения требованиям, установленным настоящей документацией.
4.8. Начальная (максимальная) цена договора (цена лота)
Начальная (максимальная) цена договора указана в извещении о проведении запроса предложений в электронной форме и в пункте 9 раздела 6 «Информационная карта запроса предложений».
4.9. Обеспечение заявки о подаче Предложения
4.9.1. В случае, если извещением о проведении запроса предложений в электронной форме и пунктом 12 раздела 6 «Информационная карта запроса предложений» установлено требование обеспечения заявки о подаче Предложения, участник процедуры закупки должен предоставить обеспечение заявки о подаче Предложений в размере и валюте, указанными в извещении о проведении запроса предложений в электронной форме и в пункте 12 раздела 6 «Информационная карта запроса предложений».
4.9.2. Если в извещении о проведении запроса предложений в электронной форме и в пункте 19 раздела 6 «Информационная карта запроса предложений» содержится указание на преференциальную поправку по отмене или уменьшении размера обеспечения заявки о подаче Предложения и если участник процедуры закупки считает, что ему может быть предоставлена указанная преференция, он в составе Предложения вместо документов (при отмене) или вместе с документами (при уменьшении размера), подтверждающих (-ми) выполнение требования об обеспечении заявки о подаче Предложения, прикладывает письмо с обоснованием решения о возможности предоставления преференции и подтверждающие указанное решение документы. 

4.9.3. В качестве обеспечения заявки о подаче Предложения используются только денежные средства.

4.9.4. Факт внесения участником процедуры закупки денежных средств в качестве обеспечения заявки о подаче Предложения подтверждается платежным поручением (квитанцией) или копией такого поручения (квитанции), предоставляемого в составе Предложения в письменной (бумажной) форме. Отсканированная копия платежного поручения (квитанции) прикладывается к Предложению в форме электронного документа.
4.9.5. Обеспечение заявки о подаче Предложения должно быть зачислено по реквизитам счета организатора размещения заказа, указанным в пункте 12 раздела 6 «Информационная карта запроса предложений», не позднее момента окончания срока подачи Предложений, указанного в извещении о проведении запроса предложений в электронной форме и в пункте 20 раздела 6 «Информационная карта запроса предложений».
4.9.6. Обеспечение заявки о подаче Предложения возвращается организатором размещения заказа на счет, указанный участником процедуры закупки в платежном поручении на перечисление данного обеспечения:
1) в течение пяти рабочих дней со дня принятия заказчиком/организатором размещения заказа решения об отказе от проведения открытого запроса предложений;

2) в течение пяти рабочих дней со дня поступления организатору размещения заказа уведомления об отзыве участником процедуры закупки заявки о подаче Предложения;

3) в течение пяти рабочих дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления Предложений – участникам процедуры закупки, Предложения которых получены после окончания срока приема конвертов с Предложениями;

4) в течение пяти рабочих дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления Предложений – участнику(-ам) процедуры закупки, не допущенному(-ым) к участию в запросе предложений;

5) в течение пяти рабочих дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления Предложений – участникам запроса предложений, которые участвовали в запросе предложений, но не стали победителями, за исключением участника запроса предложений, Предложению которого присвоен второй номер;

6) победителю запроса предложений – в течение пяти рабочих дней со дня заключения с ним договора;

7) в течение пяти рабочих дней со дня заключения договора c участником процедуры закупки, подавшим единственное Предложение, соответствующее требованиям и условиям, предусмотренным документацией по проведению запроса предложений, или с участником процедуры закупки, единственно допущенным к участию в запросе предложений и признанному участником запроса предложений;

8) участнику запроса предложений, Предложению которого присвоен второй номер – в течение пяти рабочих дней со дня заключения договора с победителем или с таким участником запроса предложений;

9) единственному участнику процедуры закупки, Предложение которого было признано несоответствующим требованиям документации по проведению запроса предложений – в течение пяти рабочих дней со дня принятия решения о несоответствии Предложения;

10) участнику, единственно допущенному к участию в запросе предложений или подавшему единственное Предложение, соответствующее требованиям документации – в течение пяти рабочих дней со дня принятия решения о незаключении договора с таким участником (но не более 20 дней с момента подписания протокола рассмотрения Предложений).
4.9.7. Обеспечение заявки о подаче Предложения может быть удержано в случае уклонения победителя запроса предложений от заключения договора.

4.9.8. При наступлении случая, указанного в пункте 4.9.7, организатор размещения заказа уведомляет победителя запроса предложений об удержании денежных средств, внесенных в качестве обеспечения заявки о подаче Предложения, в пользу заказчика.

4.10. Подача и прием Предложений
4.10.1. Порядок подачи Предложений в форме электронного документа на ЭТП ООО «Аукционный Конкурсный Дом» (www.A-K-D.ru) определяется регламентом работы данной системы.

4.10.2. Датой начала срока подачи Предложений является день, следующий за днем размещения извещения о проведении запроса предложений в электронной форме на официальном сайте о размещении заказов http://zakupki.rosatom.ru/ и на ЭТП ООО «Аукционный Конкурсный Дом» (www.A-K-D.ru). 
4.10.3. Предложения должны быть поданы  на ЭТП ООО «Аукционный Конкурсный Дом» до истечения срока, установленного в извещении о проведении запроса предложений в электронной форме и в пункте 20 раздела 6 «Информационная карта запроса предложений».

4.11. Изменение Предложений или их отзыв

4.11.1. Участник процедуры закупки, подавший Предложение, вправе изменить или отозвать свое Предложение в любое время после его подачи, но до истечения срока предоставления Предложений по данному запросу предложений.

4.11.2. Порядок изменения или отзыва Предложений в форме электронного документа, поданных на ЭТП ООО «Аукционный Конкурсный Дом» (www.A-K-D.ru), а также их предоставление определяется и осуществляется в соответствии с регламентом работы данной системы.

4.12. Открытие доступа к поданным в форме электронных документов Предложениям 
4.12.1. В срок, установленный извещением о проведении запроса предложений в электронном виде и пунктом 21 раздела 6 «Информационная карта запроса предложений» системой ЭТП ООО «Аукционный Конкурсный Дом» (www.A-K-D.ru) производится открытие доступа к поданным в форме электронных документов Предложениям и проводится заседание Комиссии в присутствии представителей участников процедуры закупки, которые вправе присутствовать на этом заседании.
4.12.2. Открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе на ЭТП ООО «Аукционный Конкурсный Дом» выполняется в соответствии с правилами и регламентом данной ЭТП.

4.12.3. На заседании Комиссии объявляются и заносятся в протокол открытия доступа к поданным в форме электронных документов Предложениям следующие сведения: количество Предложений, поданных на участие в данной процедуре запроса предложений, наименование (для юридического лица) или фамилия, имя, отчество (для физического лица) каждого участника процедуры закупки, Предложение которого поступило в порядке, предусмотренном регламентом ЭТП ООО «Аукционный Конкурсный Дом» и иные сведения, которые Комиссия считает нужным огласить.  
4.12.4. В случае представления участниками процедуры закупки разъяснений поданных ими документов и Предложений, указанные разъяснения также вносятся в оформляемый протокол.

4.12.5. В случае, если по окончании срока подачи Предложений, подано только одно Предложение, открывается доступ к Предложению, поданному в форме электронного документа на ЭТП ООО «Аукционный Конкурсный Дом» (www.A-K-D.ru) в порядке, предусмотренном регламентом данной системы, и указанное Предложение рассматривается в порядке, установленном подразделом 4.14.2.

4.12.6. В случае если по окончании срока подачи Предложений на ЭТП ООО «Аукционный Конкурсный Дом» (www.A-K-D.ru) в порядке, предусмотренном регламентом данной системы, подано только одно Предложение или не подано ни одного Предложения, в указанный протокол вносится информация о признании запроса предложений несостоявшимся.

4.12.7. Организатор размещения заказа вправе осуществлять видеотрансляцию (с возможным ведением видеозаписи) процедуры открытия доступа к поданным в форме электронных документов Предложениям.

4.12.8. Протокол открытия доступа к поданным в форме электронных документов Предложениям, содержащий сведения, указанные в пункте 4.12.3, 4.12.4 размещается на официальном сайте о размещении заказов http://zakupki.rosatom.ru/ и на ЭТП ООО «Аукционный Конкурсный Дом» (www.A-K-D.ru)  в течение дня, следующего после дня открытия доступа к поданным в форме электронных документов Предложениям.

4.13. Опоздавшие Предложения

4.13.1. У участника процедуры закупки отсутствует возможность размещения Предложения на ЭТП ООО «Аукционный Конкурсный Дом» после окончания срока подачи Предложений.

4.14. Рассмотрение и оценка Предложений, проведение переторжки, выбор победителя запроса предложений

4.14.1. Общие положения

4.14.1.1.  Рассмотрение и оценка поступивших Предложений участников процедуры закупки проводится в сроки, установленные извещением о проведении запроса предложений в электронной форме и пунктом 22 раздела 6 «Информационная карта запроса предложений».
4.14.1.2. Рассмотрение и оценка Предложений участников процедуры закупки/ участников запроса предложений включает: 

· стадию рассмотрения Предложений, 

· стадию оценки и сопоставления Предложений после проведения, по решению Комиссии, процедуры переторжки, 

· стадию принятия решения о выборе победителя запроса предложений.

4.14.1.3. При рассмотрении и осуществлении оценки Предложений для проведения экспертизы Предложений Комиссия вправе привлечь иных лиц (экспертов и специалистов), не связанных с участниками процедуры закупки, но в любом случае допуск к участию в запросе предложений и присвоение порядковых номеров Предложениям осуществляется Комиссией.

4.14.1.4. Участники процедуры закупки/участники запроса предложений не вправе каким-либо способом влиять, участвовать или присутствовать при рассмотрении и оценке Предложений, а также вступать в контакты с лицами, выполняющими экспертизу Предложений. Любые попытки участников процедуры закупки/участников запроса предложений повлиять на  Комиссию при экспертизе Предложений или на присуждение договора, а также оказать давление на любое лицо, привлеченное организатором размещения заказа для работы в процедуре закупки, в случае если данные факты подтверждены документально, служат основанием для отказа в допуске к участию в запросе предложений (отклонению) таких участников процедуры закупки/участников запроса предложений.

4.14.1.5. Если в извещении о проведении запроса предложений в электронной форме и в пункте 19 раздела 6 «Информационная карта запроса предложений» содержится указание на преференции участникам процедуры закупки/участникам запроса предложений, то при рассмотрении и оценке Предложений Комиссия учитывает указанные преференции, предоставляемые участникам процедуры закупки/участникам запроса предложений.

4.14.1.6. В ходе рассмотрения и оценки Предложений организатор размещения заказа имеет право запрашивать у соответствующих органов государственной власти, а также юридических и физических лиц, указанных в Предложении, информацию о соответствии достоверности указанных в Предложении сведений. 

4.14.1.7. При наличии сомнений в достоверности копии документа организатор размещения заказа вправе запросить для обозрения оригинал документа, предоставленного в копии. В случае, если участник процедуры закупки/участник запроса предложений в установленный в запросе срок не предоставил оригинал документа, копия документа не рассматривается и документ считается не предоставленным.

4.14.1.8. В ходе рассмотрения Предложений, организатор размещения заказа, по решению Комиссии, имеет право направить участникам процедуры закупки официальные письменные запросы по разъяснению положений Предложения, не изменяющие условий Предложения (сроков и условий поставки продукции, графика поставки продукции или платежа, иных условий заявки). Данные запросы могут направляться, в том числе, по техническим условиям Предложения (уточнение перечня предлагаемой продукции, ее технических характеристик, иных технических условий), при этом данные уточнения не должны изменять предмет проводимой процедуры закупки, объем и номенклатуру предлагаемой участником продукции.
Также организатор размещения заказа вправе направить участникам процедуры закупки официальные письменные запросы об исправлении выявленных в ходе рассмотрения арифметических и грамматических ошибок в документах, представленных в составе Предложения и направлении организатору размещения заказа исправленных документов. При исправлении арифметических ошибок в заявках применяются следующие правила:

· при наличии разночтений между информацией, указанной в электронных формах на ЭТП в Предложении и информацией, указанной в документах, прилагаемых к Предложению, преимущество имеет информация, указанная в электронных формах;

· при наличии разночтений между суммой, указанной словами, и суммой, указанной цифрами, преимущество имеет сумма, указанная словами; при наличии разночтений между ценой, указанной в заявке и ценой, получаемой путем суммирования итоговых сумм по каждой строке, преимущество имеет итоговая цена, указанная в заявке;

· при несоответствии итогов умножения единичной цены на количество исправление арифметической ошибки производится исходя из преимущества общей итоговой цены, указанной в заявке.

Представленные документы могут быть изменены только в части исправления указанных организатором размещения заказа арифметических и грамматических ошибок, в случае выявления иных противоречий в представленных документах такой участник процедуры закупки не допускается к участию в запросе предложений.

Кроме того, организатор размещения заказа вправе запросить представление непредставленных, представленных не в полном объеме или в нечитаемом виде разрешающих документов на виды деятельности, доверенности на осуществление действий от имени участника процедуры закупки, копий бухгалтерских балансов или копий налоговых деклараций по налогу, уплачиваемому в связи с применением упрощенной системы налогообложения, документов, подтверждающих наличие у участника процедуры закупки правомочий от изготовителей предлагаемого им оборудования. 

При запросе разъяснений и/или документов организатором размещения заказа не допускается создание преимущественных условий участнику или нескольким участникам процедуры закупки.

Допускается не направлять участнику процедуры закупки запросы, касающиеся предоставления недостающих и нечитаемых документов, а также исправлений арифметических и грамматических ошибок в документах, если в соответствии с пунктом 4.14.2.2 имеются также иные основания для отклонения Предложений такого участника.
4.14.2. Рассмотрение Предложений. Допуск к участию в запросе предложений

4.14.2.1. Комиссия в срок, указанный в извещении о проведении запроса предложений в электронной форме и в пункте 22 раздела 6 «Информационная карта запроса предложений» осуществляет рассмотрение поданных Предложений, участников процедуры закупки на предмет их соответствия требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, Единым отраслевым стандартом закупок Госкорпорации «Росатом» и настоящей документацией, и определяет перечень участников процедуры закупки, допускаемых к дальнейшему участию в данном запросе предложений. 
4.14.2.2. Предложение участника должно полностью соответствовать каждому из установленных настоящей документацией требований или быть лучше, то есть указанные требования являются пороговыми. По результатам проведения рассмотрения Предложений Комиссия имеет право не допустить к участию в запросе предложений в случаях, в том числе:

1) непредставления требуемых согласно настоящей документации документов либо наличия в таких документах недостоверных сведений об участнике процедуры закупки, в том числе привлекаемых субподрядчиках (в случае привлечения), или о предлагаемых товарах, работах, услугах;

2) несоответствия участника процедуры закупки, в том числе привлекаемых субподрядчиков (в случае привлечения), требованиям, установленным в настоящей документации;
3) непредставления документа или копии документа, подтверждающего внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки о подаче Предложения, в случае требования обеспечения заявки о подаче Предложения. Отсутствие копии документа, подтверждающего внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки о подаче Предложения, в случае поступления на расчетный счет организатора размещения заказа денежных средств в размере обеспечения заявки за данного участника, не является основанием для отказа в допуске к участию в запросе предложений. При этом, организатор размещения заказа по всем заявкам участников процедуры закупки, в которых отсутствует копия документа, подтверждающего внесение денежных средств, проверяет поступление на расчетный счет средств в качестве обеспечения заявки;

4) несоответствия Предложения  требованиям настоящей документации, в том числе представленного технического предложения, предложения о цене договора, превышающей начальную (максимальную) цену договора, начальную (максимальную) цену единицы товара, услуги, работы, срока оказания услуг. Если в Предложении указан срок в периодах (дни, недели, месяцы), а в извещении о проведении запроса предложений в электронной форме и пункте 3 раздела 6 «Информационная карта запроса предложений» установлена календарная дата, то для исчисления соответствия Предложения требуемым срокам, предлагаемый период оказания услуг отсчитывается от предполагаемой даты заключения договора, рассчитываемой в соответствии с датой подведения итогов запроса предложений, указанной в извещении о проведении запроса предложений в электронной форме и пункте 22 раздела 6 «Информационная карта запроса предложений» и датой заключения договора, указанной в извещении о проведении запроса предложений в электронной форме и пункте 25 раздела 6 «Информационная карта запроса предложений»;

5) наличия в реестре недобросовестных поставщиков ФАС России и/или в реестре недобросовестных поставщиков атомной отрасли сведений об участнике процедуры закупки, если данное требование установлено в пункте 13 раздела 6 «Информационная карта запроса предложений».
4.14.2.3. В случае установления Комиссией недостоверности сведений, содержащихся в документах, представленных участником процедуры закупки, установления факта проведения ликвидации участника процедуры закупки юридического лица или проведения в отношении участника процедуры закупки – юридического лица, индивидуального предпринимателя процедуры банкротства либо факта приостановления его деятельности в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, а также, если у участника процедуры закупки имеется задолженность по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника, Комиссия отстранит такого участника процедуры закупки от участия в запросе предложений на любом этапе его проведения.

4.14.2.4. На основании результатов рассмотрения Предложений Комиссией принимаются решения о допуске к участию в запросе предложений и признании участника процедуры закупки участником запроса предложений или об отказе в допуске к участию в запросе предложений, при необходимости – о проведении процедуры переторжки, а также оформляется протокол рассмотрения Предложений, который подписывается всеми присутствующими членами Комиссии. Указанный протокол в течение дня, следующего за днем окончания рассмотрения Предложений, размещается на официальном сайте о размещении заказов http://zakupki.rosatom.ru/ и на ЭТП ООО «Аукционный Конкурсный Дом» (www.A-K-D.ru), также на ЭТП ООО «Аукционный Конкурсный Дом» (www.A-K-D.ru) формируется  протокол заседания комиссии по рассмотрению Предложений в порядке, предусмотренном регламентом данной системы.
4.14.2.5. В случае принятия Комиссией решения о направлении участникам процедуры закупки запросов в соответствии с пунктом 4.14.1.8, такие запросы направляются участникам процедуры закупки после размещения на официальном сайте о размещении заказов http://zakupki.rosatom.ru/ и на ЭТП протокола рассмотрения Предложений. Все направленные участникам процедуры закупки запросы и полученные ответы регистрируются организатором размещения заказа в Журнале запросов – ответов. Срок представления участником процедуры закупки документов и/или разъяснений устанавливается одинаковый для всех участников процедуры закупки, которым был направлен запрос, и не может превышать пять рабочих дней со дня направления соответствующего запроса. Непредставление или представление не в полном объеме запрашиваемых документов и/или разъяснений в установленный в запросе срок служит основанием для отклонения Предложения такого участника.

4.14.2.6. В случае если на основании результатов рассмотрения Предложений принято решение об отказе в допуске к участию в данной процедуре запроса предложений всех участников процедуры закупки, подавших Предложения, или о допуске к участию в запросе предложений и признании участником запроса предложений только одного участника процедуры закупки, подавшего Предложение, запрос предложений признается несостоявшимся.
4.14.3. Переторжка
4.14.3.1. Если в пункте 18 раздела 6 «Информационная карта запроса предложений» предусмотрена возможность проведения процедуры переторжки, после проведения стадии рассмотрения Предложений Комиссия вправе принять решение о проведении процедуры переторжки, т. е. предоставление участникам запроса предложений возможности добровольно повысить предпочтительность их Предложений путем снижения первоначальной, указанной в Предложении, цены. Снижение цены Предложения не должно повлечь за собой изменение иных условий Предложения.
4.14.3.2. Форма и порядок проведения переторжки, сроки подачи новых ценовых предложений, определенные Комиссией, указываются в письмах, приглашающих участников запроса предложений на процедуру переторжки.

4.14.3.3. Участник запроса предложений, приглашенный на переторжку, вправе не участвовать в ней, тогда его предложение, остается действующим с ранее объявленной ценой.

4.14.3.4. Предложения участника запроса предложений по увеличению цены Предложения  не рассматриваются, такой участник считается не участвовавшим в процедуре переторжки, его Предложение, остается действующей с ранее объявленной ценой.

4.14.3.5. Участник запроса предложений, участвовавший в переторжке и снизивший первоначальную цену, обязан дополнительно представить документы, откорректированные с учетом новой, полученной после переторжки цены, определяющие его коммерческое предложение, и оформленные в соответствии с требованиями подразделов 4.4 – 4.7, 4.10.
4.14.4. Порядок оценки и сопоставления Предложений

4.14.4.1. Оценка и сопоставление Предложений с учетом цен, представленных на переторжку, осуществляется Комиссией в целях выявления лучших условий исполнения договора в соответствии с критериями и методикой оценки, указанными в пунктах 23, 24 раздела 6 «Информационная карта запроса предложений», в срок, указанный в извещении о проведении запроса предложений в электронной форме и в пункте 22 раздела 6 «Информационная карта запроса предложений». Значимость критериев оценки Предложений указана в пункте 23 раздела 6 «Информационная карта запроса предложений».

4.14.4.2. На основании результатов оценки и сопоставления Предложений, Комиссией  каждому Предложению, относительно других, по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения договора, присваивается порядковый номер. Первый номер присваивается Предложению, которое набрало наибольшее количество баллов. 

4.14.5. Подведение итогов запроса предложений. Определение победителя запроса предложений

4.14.5.1. По результатам оценки Предложений, представленных участниками запроса предложений, в случае признания запроса предложений состоявшимся, Комиссия определяет победителя запроса предложений.
4.14.5.2. Победителем запроса предложений признается участник запроса предложений, который предложил лучшие условия исполнения договора (т.е. Предложение которого оценено наибольшим количеством баллов) и Предложению которого присвоен первый номер.
4.14.5.3. По результатам запроса предложений оформляется протокол оценки и сопоставления Предложений участников запроса предложений в двух экземплярах, содержащий сведения:

· об участниках, Предложения которых были рассмотрены;

· о Предложениях участников, в приеме которых организатором размещения заказа было отказано;

· об отозванных Предложениях участников;

· об участниках, Предложения которых были не допущены к участию в запросе предложений Комиссией, с указанием оснований отказа в доступе к участию в запросе предложений;

· о месте, дате, времени проведения оценки и сопоставления Предложений;
· о порядке оценки и сопоставления Предложений участников;

· сведения о решении Комиссии о присвоении Предложениям участников значений по каждому из предусмотренных критериев оценки Предложений, сведения о принятом на основании результатов оценки и сопоставления Предложений участников запроса предложений решении о присвоении Предложениям порядковых номеров;

· о победителе запроса предложений и об участнике запроса предложений, Предложение которого заняло второе место, их наименовании (для юридических лиц), фамилии, имени, отчестве (для физических лиц), почтового адреса.
4.14.5.4. Протокол оценки и сопоставления Предложений участников запроса предложений  размещается на официальном сайте о размещении заказов http://zakupki.rosatom.ru/ и на ЭТП ООО «Аукционный Конкурсный Дом» (www.A-K-D.ru)  в течение дня, следующего после дня подписания указанного протокола. Также на ЭТП ООО «Аукционный Конкурсный Дом» (www.A-K-D.ru)  формируется протокол заседания комиссии по оценке и сопоставлению Предложений в порядке, предусмотренном регламентом данной системы.
4.15. Заключение договора с победителем запроса предложений

4.15.1. Организатор размещения заказа в течение пяти рабочих дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления Предложений передает победителю запроса предложений  (или его полномочному представителю) один экземпляр указанного протокола под расписку либо по почте с уведомлением о вручении. 

4.15.2. Заказчик в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления Предложений передает победителю запроса предложений проект договора, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных победителем в Предложении, в проект договора, прилагаемый к документации по проведению запроса предложений.

4.15.3. Договор с победителем запроса предложений заключается в срок, указанный в пункте 25 раздела 6 «Информационная карта запроса предложений».
4.15.4. В случае, если заключаемый по результатам запроса предложений договор в соответствии с действующим законодательством и уставом заказчика требует одобрения органа управления заказчика, то указанный договор заключается после получения такого одобрения. В случае отказа в одобрении договора органом управления запрос предложений, предметом которого являлось право на заключение такого договора, договор заключается с участником, занявшим второе место. После получения одобрения договора победителю запроса предложений  направляется подписанный со стороны заказчика договор.

4.15.5. Заказчик вправе без объяснения причин отказаться от заключения Договора, не возмещая участнику запроса предложений понесенные им расходы в связи с участием в процедуре запроса предложений. В случае отказа заказчика от заключения договора с победителем запроса предложений и участником, занявшим второе место, организатор размещения заказа публикует извещение о признании запроса предложений несостоявшимся на официальном сайте о размещении заказов Госкорпорации «Росатом» http://zakupki.rosatom.ru/ и на ЭТП ООО «Аукционный Конкурсный Дом» (www.A-K-D.ru). В случаях, когда победитель запроса предложений уклоняется от заключения договора на условиях настоящей документации, заказчик вправе по своему усмотрению:

· либо обратиться в суд с иском о понуждении такого победителя запроса предложений заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора победителем запроса предложений;
· либо заключить договор с участником запроса предложений, Предложению которого присвоен второй номер, зафиксировав данное обстоятельство в соответствующем протоколе. 

4.15.6. В случае уклонения участника запроса предложений, Предложению которого присвоен второй номер, от заключения договора, заказчик вправе обратиться в суд с иском о понуждении такого участника заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, или принять решение о признании запроса предложений несостоявшимся.

4.15.7. В случае, если запрос предложений признан несостоявшимся  в связи с тем, что по окончании срока подачи Предложений на ЭТП ООО «Аукционный Конкурсный Дом» (www.A-K-D.ru)  в порядке, предусмотренном регламентом данной системы, было подано только одно Предложение и это Предложение было признано соответствующим требованиям и условиям, предусмотренным документацией, либо только один участник процедуры закупки был признан участником запроса предложений, заказчик вправе заключить договор с таким участником. В этом случае договор будет заключен не ранее, чем через десять дней со дня размещения на официальном сайте о размещении заказов http://zakupki.rosatom.ru/ и на ЭТП ООО «Аукционный Конкурсный Дом» (www.A-K-D.ru) протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе.
4.15.8. В случае, если победитель запроса предложений или участник, с которым заключается договор согласно пункту 4.15.8, в срок, определенный пунктом 4.15.3, не представил заказчику подписанный договор, а также обеспечение исполнения договора в случае, если в документации было установлено требование обеспечения исполнения договора, победитель запроса предложений или участник, с которым заключается договор, признается уклонившимся от заключения договора.

4.15.9. Изменение условий договора допустимо в случаях изменения потребностей заказчика по согласованию с разрешающими органами в порядке, установленном приказом Госкорпорации «Росатом». 

Цена договора может быть снижена по соглашению сторон без изменения предусмотренных договором объема товаров/работ/услуг и иных условий исполнения договора.

4.15.10. Сведения об участнике процедуры закупки будут внесены в публичный реестр недобросовестных поставщиков атомной отрасли сроком на 2 года в следующих случаях:

1) если такой участник процедуры закупки:

· будучи признанным победителем в процедуре закупки  уклонился от заключения договора;

· будучи единственным участником процедуры закупки, подавшим Предложение либо участником процедуры закупки, признанным единственным участником запроса предложений, уклонился от заключения договора;

· будучи признанным победителем запроса предложений или единственным участником запроса предложений, либо являющимся единственным участником, подавшим Предложение, соответствующее требованиям документации по проведению запроса предложений, отказался от предоставления обеспечения исполнения договора, если такое требование установлено в документации по проведению запроса предложений;

2) если договор, заключенный с участником процедуры закупки по результатам запроса предложений, будет расторгнут по решению суда или по соглашению сторон в силу существенного нарушения поставщиком (исполнителем, подрядчиком) условий договора.
4.16. Обеспечение возврата аванса
4.16.1. В случае, если указано в пункте 26 раздела 6 «Информационная карта запроса предложений», победитель запроса предложений или участник, с которым заключается договор в соответствии с пунктом 4.15.8 настоящей документации, должен предоставить обеспечение возврата аванса в порядке, предусмотренном проектом договора (раздел 5).

4.16.2. Обеспечение возврата аванса должно быть представлено в виде безотзывной банковской гарантии.
4.16.3. Размер обеспечения возврата аванса указан в пункте 26 раздела 6 «Информационная карта запроса предложений». Обеспечение возврата аванса должно быть предоставлено в сроки, установленные проектом договора (раздел 5).

4.16.4. Банковская гарантия должна соответствовать требованиям, установленным статьями 368 – 378 Гражданского кодекса Российской Федерации, а также иным законодательством Российской Федерации. 

Бенефициаром в банковской гарантии должен быть указан заказчик, Принципалом – победитель запроса предложений или участник запроса предложений, с которым заключается договор, Гарантом – банк, выдавший банковскую гарантию.

Выбор Гаранта должен быть согласован заказчиком.

В банковской гарантии в обязательном порядке должна быть указана сумма, в пределах которой банк гарантирует исполнение обязательств по договору, заключаемому по результатам запроса предложений, которая должна быть не менее суммы, установленной в пункте 26 раздела 6 «Информационная карта запроса предложений».

Банковская гарантия должна содержать указание на договор, исполнение которого она обеспечивает путем указания на стороны договора, название предмета договора и, по возможности, ссылку на протокол оценки и сопоставления Предложений  как основание заключения договора. 

В банковской гарантии прямо должно быть предусмотрено безусловное право Бенефициара на истребование суммы банковской гарантии полностью или частично в случае неисполнения Принципалом своих обязательств по договору в предусмотренные сроки или расторжения договора и отказа его вернуть полученную сумму аванса. При этом должно быть предусмотрено, что для истребования суммы обеспечения Бенефициар направляет Гаранту только письменное требование и документы, подтверждающие выплату Принципалу аванса.

Банковская гарантия должна содержать указание на согласие Гаранта с тем, что изменения и дополнения, внесенные в договор, не освобождают его от обязательств по соответствующей банковской гарантии.

5. Проект договора
1. ДОГОВОР №  ______

Выполнение работ по тиражированию типового решения унифицированной системы управления ресурсами предприятия на базе «1С: Управление производственным предприятием 8» с расширенной функциональностью и внедрение унифицированной системы управления персоналом на базе «1С ЗУП» в ЗАО «Атомтехэкспорт».

г. Москва                                    
                    

         

«___» _________ 2012 г. 

Закрытое акционерное общество «Атомтехэкспорт» (ЗАО «Атомтехэкспорт»), именуемое в дальнейшем Заказчик, в лице Генерального директора ______________________________, действующего на основании Устава с одной стороны, и ___________________________ (        «______________»), именуемое в дальнейшем Исполнитель, в лице Генерального директора __________________________________, действующего на основании Устава, с другой стороны, вместе именуемые Стороны, заключили настоящий Договор о нижеследующем:

1. Определения и сокращения

В настоящем Договоре следующие слова, выражения и сокращения будут иметь значения, определенные ниже:

1.1. АИС – автоматизированная информационная система.

1.2. ФТС – функциональные требования к системе

1.3. ТЗ – техническое задание на разработку

1.4. ЧТЗ – частное техническое задание на разработку подсистемы или какого-либо блока подсистемы

1.5. Этап – период выполнения работ, который имеет конкретный формализованный результат.

1.6. Проект – совокупность этапов и подэтапов, выполняемых в единой неделимой технологической последовательности, необходимых для достижения конечного результата.

1.7. Реестр бизнес-процессов «as is» - список записей групп процессов «как есть».

1.8. Описание бизнес-процессов «to be» - модель бизнес-процессов, построенная на основе видения перспективной структуры процесса «как должно быть» в условиях функционирования системы управления ресурсами предприятия.

1.9. Порядок моделирования – Стандарт моделирования Корпоративной архитектуры в части моделирования бизнес-процессов.

1.10. 1-й уровень бизнес-процессов - основные бизнес-процессы.

1.11. 2-й уровень бизнес-процессов - подпроцессы, которые являются ключевыми составляющими бизнес-процесса 1-го уровня.  

1.12. 3-й уровень бизнес-процессов - Процедуры — последовательность процедур с промежуточным результатом.

1.13. Типовой процесс - обобщенное описание для бизнес-процессов определенного типа.

1.14. Процесс обследуемого предприятия - обобщенное описание для бизнес-процессов конкретного предприятия.

1.15. Типовая конфигурация – учетное решение на платформе «1С:Предприятие 8», разрабатываемое и тиражируемое фирмой 1С.

1.16. Типовое решение – адаптированная под корпоративные требования к ведению учета для предприятий атомной отрасли типовая конфигурация.

1.17. Система – программный продукт 1С ERP:Росатом, предназначенный для автоматизации ведения бухгалтерского, налогового, оперативного учета на базе ПО «1С: Управление производственным предприятием 8».

1.18. Отраслевое решение – программный продукт, выпущенный на основе типового решения и отраслевого функционала, в котором отражены наиболее типичные и важные для предприятии бизнес-процессы того или иного вида деятельности; функциональность Системы, относящаяся к контуру оперативной деятельности предприятия и определяемая спецификой вида деятельности предприятия.

1.19. Унифицированная система - программный продукт для предприятия Заказчика, предназначенный для автоматизации ведения бухгалтерского, налогового,  оперативного учета на базе программного обеспечения «1С:Управление производственным предприятием 8 и управление персоналом ЗУП».

1.20. Тиражирование унифицированной системы  – комплекс действий обеспечивающих перевод предприятия на учёт хозяйственной деятельности в унифицированной системе.

1.21. Релиз – версия унифицированной системы, готовая к установке на предприятиях.

1.22. Тестирование релиза – комплекс действий по проверке работоспособности релиза и его соответствия ФТС, ТЗ и ЧТЗ.

1.23. Требования к ЕПС – набор требований к проектируемому в решении плану счетов на основе Единого Плана Счетов.

1.24. Система консолидации - прикладное решение, предназначенное для автоматизации задач, связанных с подготовкой консолидированной отчетности различного назначения.

1.25. Отчетные формы стандартной бухгалтерской отчетности – формы бухгалтерской отчетности, налоговые декларации, формы статистики, отчетность предприятия по НДФЛ и взносам в ПФР в соответствии с  нормативными документами.

2. Предмет Договора

2.1. Исполнитель обязуется выполнить работы по тиражированию типового решения унифицированной системы управления ресурсами предприятия на базе «1С: Управление производственным предприятием 8» с расширенной функциональностью и внедрение унифицированной системы управления персоналом на базе «1С ЗУП» на предприятии в соответствии с «Техническим заданием» (Приложение №1 к настоящему Договору) и «Графиком выполнения работ» (Приложение №2 к настоящему Договору), а Заказчик обязуется оплатить эти работы в соответствии с  «Графиком оплаты выполняемых работ» (Приложение №5 к настоящему Договору).

2.2. В предмет настоящего Договора не входят: поставка вычислительной техники, сетевых и коммуникационных средств, программного обеспечения,  а также работы по проектированию, монтажу и наладке аппаратной, сетевой и коммуникационной инфраструктуры.

3. Организация выполнения работ 

3.1. Выполнение всех работ по настоящему Договору осуществляется по отдельным этапам.

3.2. В Приложениях № 1  и №2 к настоящему Договору содержатся наименования этапов, состав и результаты работ по проекту.

3.3. Подэтапы работ, входящие в каждый из этапов работ, выполняются последовательно. Стороны допускают начало следующего этапа работ до завершения предыдущего. 

3.4. В течение 5 (пяти) рабочих дней с даты вступления в силу настоящего Договора Исполнитель и Заказчик утверждают состав рабочей группы и Устав Проекта тиражирование типового решения унифицированной системы управления ресурсами предприятия на базе программного обеспечения «1С:Управление производственным предприятием 8» с расширенной функциональностью и внедрение унифицированной системы управления персоналом на базе «1С ЗУП».

3.5. Исполнитель выполняет работы, предусмотренные настоящим Договором, на рабочих местах, предоставленных Заказчиком в пределах г. Москвы. 

3.6. В начале выполнения каждого этапа работ Стороны согласовывают перечень необходимых промежуточных документов, разработка которых необходима для выполнения этапа проекта. Согласованный перечень промежуточных документов этапа подписывается руководителями Проекта, назначаемыми Сторонами для руководства рабочей группой проекта.

4. Сроки  исполнения

4.1. Общий срок выполнения работ – с момента подписания Договора по 30.04.2012г., сроки выполнения этапов работ указаны в «Графике выполнения работ» (Приложение №2 к настоящему Договору).
4.2. Допускается досрочное выполнение и сдача Заказчику результатов работ по соответствующему этапу. Заказчик принимает и оплачивает такие работы в соответствии с условиями настоящего Договора.

4.3. Датой выполнения обязательств Исполнителя по каждому этапу, считается дата подписания Акта сдачи-приемки выполненных работ по соответствующему этапу и/или по договору  в целом.

4.4. Датой выполнения обязательств Заказчика по оплате считается дата списания денежных средств с  расчетного счета Заказчика.

5. Порядок сдачи-приемки выполненных работ

5.1. Сдача-приемка выполненных работ по каждому этапу оформляется двусторонним Актом сдачи-приемки выполненных работ.

5.2. Не позднее 2-х рабочих дней с момента окончания выполнения работ по соответствующему этапу Исполнитель направляет Заказчику подписанный со своей стороны Акт сдачи-приемки выполненных работ в двух экземплярах (один экземпляр для Заказчика  и один для Исполнителя), с приложением к нему отчетных документов по результатам выполнения работ (этапов), предусмотренных настоящим Договором, указанных в «Графике выполнения работ» (Приложение №2 к настоящему Договору).
5.3. Заказчик обязуется в течение 10 (десяти) рабочих дней со дня получения от Исполнителя Акта сдачи-приемки выполненных работ с приложенными к нему отчетными документами по результатам выполнения работ (этапов),  указанных в «Графике выполнения работ» (Приложение №2 к настоящему Договору), подписать указанный Акт и утвердить соответствующие отчетные документы либо письменно мотивированно отказаться от приемки результатов работ. Акт сдачи-приемки выполненных работ составляется в двух экземплярах (один экземпляр для Заказчика  и один для Исполнителя), с приложением к нему отчета, в котором указывается перечень выполненных работ, и отчетных документов. 

5.4. В случае мотивированного отказа Заказчика от приемки результатов работ Сторонами составляется двусторонний акт с перечнем необходимых замечаний и сроков их устранения.

6.  Цена и порядок расчетов

6.1. Цена Договора включает вознаграждение и издержки Исполнителя и   составляет _______________ (_______________________________) руб. 00 коп., в том числе НДС по ставке 18% - _______________________р.  (______________________) руб. 00 коп.

Цена договора определяется на основании «Сводной таблицы стоимости работ» Приложение №3 к настоящему Договору и включает в себя: вознаграждение Исполнителя, все расходы, связанные с оказанием услуг (включая налоги, сборы и другие обязательные платежи, расходы на командирование работников Участника к местам оказания услуг по адресу нахождения Исполнителя,  иных мест оказания услуг).
6.2. Оплата производится в безналичном порядке.

6.3. Оплата производится Заказчиком поэтапно согласно «Графику оплаты выполняемых работ» (Приложение №5 к настоящему Договору) на основании счетов, выставленных Исполнителем:

- 30% от стоимости этапа договора – оплата аванса в течение 10 рабочих дней с даты выставления счета;

- 70% от стоимости этапа договора – оплата в течение 20 рабочих дней  с даты подписания Сторонами Акта сдачи- приемки работ по этапу договора и выставления счета.

7. Обязанности сторон

7.1. Обязанности Исполнителя.

7.1.1. Исполнитель обязуется приступить к выполнению работ не позднее 3 (Трех) рабочих дней после оплаты авансового платежа.

7.1.2. Исполнитель обязуется надлежащим образом и в сроки определенные настоящим Договором выполнить работы, предусмотренные условиями настоящего Договора.

7.1.3. Разработать и согласовать с Исполнителем Устав проекта, формализующий организационные параметры проекта.

7.1.4. Исполнитель назначает со своей стороны руководителя Проекта, который обеспечивает совместно с руководителем Проекта от Заказчика управление рабочей группой (пункт 3.4 Договора). Состав рабочей группы фиксируется в Уставе Проекта.

7.1.5. Исполнитель обеспечивает предоставление квалифицированных  специалистов для выполнения работ Заказчику.

7.1.6. Исполнитель обязуется бережно обращаться с материалами, оборудованием и/или данными Заказчика и использовать материалы, оборудование и/или данные Заказчика только в рамках выполнения своих обязанностей по настоящему Договору.

7.1.7. Исполнитель обязуется в своей деятельности по настоящему Договору руководствоваться интересами Заказчика.

7.1.8. Исполнитель обязуется  ежеквартально направлять Заказчику акт сверки расчетов.

7.2. Обязанности Заказчика.

7.2.1. Заказчик назначает со своей стороны руководителя Проекта, который работает во взаимодействии с руководителем Проекта со стороны Исполнителя в течение всего времени действия настоящего Договора.

7.2.2. Заказчик со своей стороны направляет в рабочую группу  компетентных и квалифицированных работников.

7.2.3. При необходимости Заказчик обеспечивает участие в Проекте прочих специалистов, не входящих в состав рабочей группы.

7.2.4. Заказчик оказывает содействие работе рабочей группы, и, при необходимости, обеспечивает участие своих специалистов и ответственных лиц в совещаниях рабочей группы.

7.2.5. Заказчик обязуется создать Исполнителю все необходимые условия для выполнения работ, в том числе предоставить соответствующие помещения с оборудованными рабочими местами. Обеспечить сотрудников Исполнителя доступом к информационным базам и хранилищам данных Заказчика, обеспечить доступ в корпоративную вычислительную сеть, Интернет, к телефонной линии,  предоставить помещение и необходимое оборудование для проведения интервью, совещаний, теоретической и практической подготовки Ключевых пользователей Заказчика, а также обеспечить возможность выполнения копировально-множительных работ.
7.2.6. Заказчик обязуется обеспечить беспрепятственный доступ сотрудников Исполнителя из числа граждан Российской Федерации, на территорию проведения работ, а также участие необходимых специалистов со своей стороны в заранее согласованные сроки.
7.2.7. Заказчик обеспечивает передачу результатов по смежным проектам не позднее, даты окончания первого этапа работ. Результаты, переданные после указанной даты рассматриваются в рамках дополнительных соглашений к договору.
7.2.8. Заказчик обязуется обеспечить своевременную поддержку работоспособности компьютерного оборудования и локальной сети, хранилище проектной документации, предоставляемого Исполнителю при работе на территории Заказчика.

7.2.9. Заказчик осуществляет взаимодействие с Исполнителем в соответствии с Уставом проекта.
7.2.10. Заказчик обязан принять на условиях настоящего Договора все надлежаще выполненные Исполнителем работы и подготовленные им отчетные материалы по Проекту. 
8. Ответственность  сторон

8.1. Исполнитель отвечает за качество работы и соблюдение общего срока выполнения работ, указанного в п. 4.1 настоящего Договора.  Заказчик вправе потребовать уплаты пени в случае нарушения вышеуказанного срока, произошедшего по обстоятельствам, зависящим от Исполнителя, из расчета 0,1% от стоимости работ по всем незавершенным этапам за каждый день просрочки.

8.2. Заказчик несет ответственность за содержание и достоверность информации, предоставляемой Исполнителю для выполнения работ по настоящему Договору.

8.3. Заказчик несет ответственность за своевременное предоставление информации, доступ к своим информационным ресурсам, необходимым для проведения работ по Договору. 

8.4. Исполнитель не несет ответственности по настоящему Договору, если деятельность Заказчика, влияющая на выполнение работ по Договору, изменилась в период действия настоящего Договора по независящим от Исполнителя причинам.

8.5. За невыполнение или ненадлежащее выполнение обязательств по настоящему Договору Стороны несут имущественную ответственность в соответствии с действующим законодательством.

8.6. Исполнитель несет имущественную ответственность за сохранность оборудования и программного обеспечения Заказчика, временно используемого им при выполнении работ по Договору, в рамках законодательства Российской Федерации.

9. Конфиденциальность

9.1. Каждая из Сторон обязуется соблюдать  условия Соглашения о конфиденциальности № _________ от «____»____________20___г. (Приложение №6  к настоящему Договору).

9.2. Факт заключения настоящего договора не является конфиденциальной информацией. Заказчик не возражает против использования Исполнителем ссылок на факт заключения настоящего Договора, в том числе путем размещения логотипа Заказчика в своих материалах, исключительно при условии соблюдения интересов Заказчика и без разглашения сведений, составляющих коммерческую (служебную) тайну последнего.

9.3. Заказчик вправе передать Исполнителю перечень сведений, составляющих его коммерческую тайну, которые Исполнитель, исходя из обычных условий, мог бы счесть общедоступными. В случае непредставления такого списка Исполнитель не несет ответственности за разглашение данного рода сведений.

9.4. Стороны договорились, среди прочего, считать сведения о стоимости работ Исполнителя по настоящему Договору (цене договора) коммерческой тайной, не подлежащей  разглашению без письменного согласия другой Стороны.

9.5.  В рамках настоящего Договора Стороны не обмениваются информацией, содержащей сведения, составляющие государственную тайну, и служебной информацией ограниченного распространения (для служебного пользования).

10. Права на результаты интеллектуальной деятельности

10.1. Обладателем исключительных имущественных прав на результаты интеллектуальной деятельности, созданные Исполнителем в результате выполнения работ по настоящему Договору, является Заказчик.

11. Досрочное расторжение Договора

11.1. В случае расторжения Договора по инициативе Заказчика, он обязан возместить все понесенные Исполнителем фактические затраты, а Исполнитель должен предоставить отчет (Акт) о выполненной части работ. Если стоимость выполненной части работ меньше размера произведенной Заказчиком оплаты, Исполнитель обязан вернуть разницу Заказчику. Стоимость фактически произведенных работ фиксируется Сторонами в отчете (Акте) о выполненной части работ. При этом Исполнитель обязан передать Заказчику фактически выполненные и оплаченные Заказчиком результаты работ. 

12. Общее соглашение

12.1. Стороны обязуются во время действия настоящего Договора, а также в течение двух лет после его расторжения или окончания срока его действия, не предлагать работу любому специалисту другой Стороны, без предварительного письменного согласия другой Стороны.

12.2. Исполнитель может с письменного согласия Заказчика привлекать для выполнения работ по настоящему Договору отдельных специалистов и субподрядные организации, при этом Исполнитель несет ответственность их действия как за свои собственные.

12.3. Передача прав и обязательств Сторон по настоящему Договору третьим лицам производится только по взаимному согласию Сторон и оформляется дополнительным соглашением к Договору, подписанным Сторонами, в дальнейшем составляющим неотъемлемую часть Договора.

12.4. Настоящий Договор вступает в силу со дня его подписания уполномоченными представителями обеих Сторон и действует до полного исполнения Сторонами обязательств по настоящему Договору.

12.5. Действие настоящего Договора распространяется на отношения Сторон, возникшие с момента его подписания.

12.6. Настоящий Договор и Приложения к нему, перечисленные в разделе 13, представляют собой полный объем договоренности между Сторонами, достигнутой в отношении предмета Договора на дату его подписания. 

12.7. Все изменения и дополнения к настоящему Договора действительны, если они составлены в письменной форме и подписаны обеими Сторонами.

12.8.  Все вопросы, не оговоренные в настоящем Договоре, регулируются действующим законо​дательством РФ.

12.9. Договор составлен в двух экземплярах, по одному экземпляру для каждой Стороны.
13. Приложения
Неотъемлемой частью настоящего Договора являются следующие приложения:
Приложение №1
«Техническое задание»;
Приложение №2
«График выполнения работ»;
Приложение №3
«Сводная таблица стоимости работ»;
Приложение №4
«Спецификация расчета стоимости работ»;
Приложение №5
«График оплаты выполняемых работ»;
Приложение №6
«Соглашения о конфиденциальности № _________ от «____»____________2012 г.»
14.  Адреса  и  реквизиты  Сторон                                                                           
ЗАКАЗЧИК: 

ЗАО «Атомтехэкспорт» 

Место нахождения: 115088, г. Москва, ул. Угрешская,  д. 2, стр. 11
Почтовый адрес: 115088, г. Москва, ул. Угрешская,  д. 2, стр. 11 

ИНН 7705408850
КПП 772301001
ОГРН 1027739473816
Р/с  40702810438250122909 

в ОАО «Сбербанк России» г. Москва 

К/с 30101810400000000225 

БИК 044525225

ИСПОЛНИТЕЛЬ:

______ «__________________»

Место нахождения: _____________________________________
Почтовый адрес: _______________________________________ 

ИНН ___________________
КПП ___________________
ОГРН __________________
Р/с  ____________________ 

в ________ «_____________________» _ __________ 
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ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ

на выполнение работ по тиражированию типового решения унифицированной системы управления ресурсами предприятия на базе «1С: Управление производственным предприятием 8»

с расширенной функциональностью и внедрение унифицированной системы управления персоналом на базе 1С ЗУП в ЗАО «Атомтехэкспорт».

1.1 Термины и определения

Заказчик – ЗАО Атомтехэкспорт.

Система (1С ERP:Росатом) – программный продукт, предназначенный для автоматизации ведения бухгалтерского, налогового, оперативного учета на базе ПО «1С: Управление производственным предприятием 8».

Базовая функциональность – функциональность Системы, охватывающая контуры бухгалтерского, налогового, оперативного учёта, регламентированной отчетности, бюджетирования и казначейства предприятия.

Расширенная функциональность – функциональность Системы, относящаяся к контуру производственного процесса (укрупненные и посменные планы производства), управление поставками и запасами, продажами, управление проектами, управление отношениями с клиентами.

Отраслевое решение – функциональность Системы, относящаяся к контуру оперативной деятельности предприятия и определяемая спецификой вида деятельности предприятия. Подразумевается использование отдельных конфигураций (не обязательно «1С: Управление производственным предприятием 8»), соответствующих виду деятельности предприятия и интегрируемых с Типовым решением на уровне синхронизации справочников и передачи информации.

Полная функциональность – совокупность базового, расширенного и отраслевого решения, используемая для автоматизации учета на предприятиях Госкорпорации «Росатом».

Проект – Проект «Внедрение типового решения унифицированной системы управления ресурсами предприятия на базе 1С с расширенной функциональностью и внедрение унифицированной системы управления персоналом на базе 1С ЗУП» (далее Программа).

БП – бизнес-процесс.

ЧТЗ – частное техническое задание.

ФТС – функциональное требование к системе.

ПР – проектное решение.

СР – спецификация на разработку.

Рабочая документация – комплект документов в печатном виде, разработанный по внутренним стандартам Исполнителя в течение срока действия Договора на основании предоставленной Заказчиком информации и содержащий особенности реализации каждого из этапов.

ОПЭ – опытно-промышленная эксплуатация системы без ведения параллельного учета в исторической системе.

ЕПС – единый план счетов, обязательный для применения предприятиями Госкорпорации «Росатом».

ЕУП – единая учетная политика. обязательный для применения предприятиями Госкорпорации «Росатом».

ФСД – формы сбора данных.

ПСД_ВГО – пакет сбора данных по внутригрупповым операциям.

Типовая конфигурация – учетное решение на платформе «1С: Предприятие 8», разрабатываемое и тиражируемое фирмой 1С.

Типовое решение – типовая конфигурация, адаптированная под корпоративные требования предприятий Госкорпорации «Росатом».

УП – учетная политика предприятия для целей бухгалтерского и налогового учета.

КИС – корпоративная информационная система.

2.1 Цели и задачи проекта

1.1.1 Цель проекта

Целью внедрения унифицированной системы управления ресурсами предприятия (Системы) является повышение эффективности компании в целом через внедрение ERP - системы и оптимизацию бизнес процессов и управления персоналом на базе 1С ЗУП.

1.1.2 Задачи проекта

При реализации проекта внедрения Системы должны быть решены следующие задачи:

· Повышение качества оперативных данных для управления предприятием;

· Повышение качества информации о наличии, движении и характеристиках активов в целях управления активами  Заказчика и повышения эффективности системы внутреннего контроля;

· Повышение эффективности управления за счет оптимизации бизнес – процессов и перераспределения учетных и контрольных функций между подразделениями предприятия;

· Оптимизация финансовых потоков в результате стандартизации учета и контроля затрат, дебиторской и кредиторской задолженности;

· Получение качественных и оперативных данных бухгалтерского, управленческого, налогового учета и оптимизации сроков подготовки отчетности, в том числе, консолидированной;

· Повышения качества ведения бухгалтерского учета и подготовленной отчетности, в том числе за счет реализации требований системы внутренних контролей финансовой отчетности; 

· Снижение стоимости поддержки и эксплуатации информационных систем;

· Создание благоприятных условий для выполнения требований безопасности информационного обмена.

· настройка шаблонов проводок

· подготовка и проведение интеграционного тестирования

В результате выполнения Проекта на предприятиях, входящих в организационные рамки Проекта, должна быть внедрена унифицированная система управления ресурсами предприятия «1С ERP:Росатом» и унифицированная система управления персоналом на базе 1С ЗУП в полной функциональности или функциональности, которая определяется спецификой деятельности предприятия.

3.1 Рамки проекта

3.1.1 Организационные рамки Проекта

ЗАО Атомтехэкспорт

3.1.2 Функциональные рамки проекта

В настоящий момент в Системе разработаны следующие функциональные блоки: 

	№ п/п
	Подсистема
	Контур
	Краткое описание функционала системы

	1. 
	УПП
	Управление финансами – 

Бюджетирование
	· Получение бюджетов проектной деятельности

· Формирование бюджетов внепроектной деятельности

· Консолидация бюджетов

· План-фактный анализ.

	2. 
	УПП
	Управление финансами – 

Казначейство
	· Казначейство, оперативное управление денежными средствами

	3. 
	УПП
	Управление финансами –

Управление взаиморасчетами
	· Управление взаиморасчетами с покупателям;

· Управление взаиморасчетами с поставщиками

· Управление взаиморасчетами с сотрудниками

	4. 
	УПП
	Управление финансами –

Бухгалтерский и налоговый многофирменные учеты
	· Бухгалтерский многофирменный учет

· Налоговый многофирменный учет (реализован на специализированном налоговом плане счетов и дополнительными налоговыми регистрами)

	5. 
	УПП
	Управление продажами
	· Планирование продаж

· Управление заказами покупателей

· Учет фактических сделок (включая комиссионные и агентские схемы)

	6. 
	УПП
	Управление закупками
	· Планирование закупок

· Управление заказами поставщикам

· Учет фактических закупок (включая комиссионные и агентские схемы)

	7. 
	УПП
	Управление запасами (складом)
	· Учет ТМЦ в различных единицах измерения на складах

· Поддержка функции ордерного учета и резервирования ТМЦ

· Реализация учета товаров на складах, в том числе по серийным номерам, срокам годности и сертификатам

	8. 
	УПП
	Управление производством
	· Посменное планирование производства

· Производственный учет

· Управление данными об изделиях

· Управление затратами и расчет себестоимости

	9. 
	УПП
	Управление основными средствами, и ремонтами
	· Учет основных средств

· Управление ремонтами

	10. 
	УПП
	CRM 
	· Управление отношениями с заказчиками

· ABC, XYZ-анализ и ранжирование клиентов

· Контроль и оценка работы менеджеров

· Работа с электронной почтой

	11. 
	УПО
	Управление жизненным циклом,  содержанием и сроками проектов
	· Управление жизненным циклом проекта

· Управление содержанием проекта

· Управление расписанием проекта

	12. 
	УПО
	Оперативное управление проектами, диспетчеризация
	· Хранение библиотеки шаблонов проектных работ

· Генерация структурной декомпозиции работ (СДР) проекта на основе шаблонов

· Сравнительный анализ проектов по шаблонам

	13. 
	УПО
	Управление длинноцикловыми поставками
	· Планирование длинноцикловых поставок

· Учет длинноцикловых поставок

	14. 
	УПО
	Управление финансами 

проектов и портфелей проектов
	· Формирование бюджета движения денежных средств проекта (БДДС)

· Формирование бюджета доходов и расходов проекта (БДР)

· Получение факта финансов проекта по первичным учетным документам

· План-фактный анализ по БДДС и БДР проектов

	15. 
	УПО
	Управление документами
	· Возможность интеграции с системами документооборота

· Хранение ссылок на документы, расположенные в хранилище системы документооборота

· Непосредственное выполнение основных действий с документами системы документооборота

	16. 
	УПО
	Управление строительством
	· Пообъектный учет

· Формирование КС-2, КС-3

· Формирование М-29

· Загрузка работ из сметы

	17. 
	Аренда
	Процессы управления объектами недвижимости
	· Полный цикл расчетов с арендаторами (включая учет договоров аренды);

· Полный цикл расчетов с покупателями (включая учет договоров);

· Эксплуатация объектов аренды.

	18. 
	Автотранспорт
	Модуль диспетчерская
	· Принятие заказов на автотранспорт;

· Формирование суточной разнарядки на выпуск ТС и маршрутных листов;

· Выписка и обработка путевых листов

	19. 
	Автотранспорт
	Модуль ПТО
	· Учет полного списка параметров, типов, видов, комплектности, номеров, габаритов и других характеристик транспорта и его основных узлов;

· Контроль срока действия любых документов, выданных водителям и транспортным средствам (в том числе сроков планового технического обслуживания транспорта, продления таких документов как полисы ОСАГО, сертификаты и т.д.);

· Учет дорожно-транспортных происшествий (ДТП) и анализ их частоты, затрат на восстановительный ремонт, сумм выплат страховых компаний.

	20. 
	Автотранспорт
	Модуль учета ГСМ
	· Учет поступления, выдачи и расхода ГСМ;

· Дополнительные возможности для учета заправки по пластиковым картам;

· Расчет и нормирование расхода топлива;

· Учет сезонных надбавок на расход топлива, а также надбавок на работу в трудных условиях.

	21. 
	Автотранспорт


	Модуль учета ремонтов
	· Учет заказов на ремонт и сервисное обслуживание транспортных средств (как на собственной ремонтной зоне, так и в сторонних автосервисах)

· Учет выполненных ремонтов и планового ТО, замены шин и аккумуляторов;

· Формирование ремонтных листов.

	22. 
	Автотранспорт
	Модуль взаиморасчетов
	· Учет прейскурантов (в том числе для контрагентов и договоров контрагентов, маршрутов, моделей ТС);

· Учет тарифов по любому параметру выработки, с настройкой зависимости величины тарифа от объема выполненной работы;

· Расчет стоимости услуг транспортных услуг;

· Формирования счетов, актов и реестров за оказанные услуги.

	23. 
	Автотранспорт
	Модуль учета работы водителей
	· Учет рабочего времени водителей; 

· Возможность специальными документами вводить различные отклонения в использовании водителями рабочего времени;

· Учет времени работы для многодневных путевых листов и работы в ночное время;



	24. 
	«1С:Свод отчетов. 

Росатом»
	Контур проверки и выборки данных 
	· Проверка данных в Системе на достаточность и корректность;

· Выборка данных из Системы.

	25. 
	«1С:Свод отчетов. 

Росатом»
	Контур формирования и проверки пакетов
	· Формирование и заполнение таблиц с выбранными из Системы данными;

· Хранение таблиц и их версий;

· Проверка таблиц на сопоставимость показателей;

· Возможность ручной корректировки таблиц;

· Возможность расшифровки показателей таблиц до стандартной бухгалтерской отчетности или до первичных документов (DrillDown);

· Выгрузка пакетов ПСД_ВГО и ФСД в формат «xls» для последующей загрузки в систему консолидации отчетности.

	26. 
	«1С:Свод отчетов. 

Росатом»
	Контур загрузки правил
	· Загрузка правил формирования пакетов Планов и ФСД;

· Загрузка правил выгрузок пакетов Планов и ФСД в xls-формат (К-ГК);

· Загрузка правил проверки данных Системы;

· Загрузка правил проверки сопоставимости показателей в формируемых пакетах (К-ГК);

· Загрузка правил расшифровки пакетов до стандартной бухгалтерской отчетности или до первичных документов;

· Хранение версий правил.

	27. 
	«1С:Свод отчетов. 

Росатом»
	Дополнительные функции
	· Управление процессом формирования ФСД (с контролями) для обеспечения многопользовательского режима подготовки, проверки и сборки отчетности.

	28. 
	1С:ЗУП
	ПО ЗУП
	· Трудовые отношения, кадровое делопроизводство: ведение штатного расписания, оформление трудовых договоров, прием на работу, кадровые перемещения, увольнение из организаций. 

· Персонифицированный учет для ПФР.

· Расчет и учет заработной платы.

· Исчисление регламентированных налогов с фонда оплаты труда: НДФЛ, страховых взносов в ПФР, ФСС

· Отражение в регламентированном учете начисленных сумм заработной платы, страховых взносов и других налогов и взносов.

· Регламентированная отчетность организаций для представления в ПФР, ФСС и ИФНС

· Начисление резервов на оплату отпусков, вознаграждений по итогам работы за год




4.1 Требования к Системе

Заказчик выдвигает следующие требования к Системе:

1. Настроенная, введенная в промышленную эксплуатацию и стабильно работающая Система, соответствующая согласованным требованиям к Системе, Техническому заданию на разработку, Техническим заданиям на интеграцию. Критерием успешной работы системы на предприятии являются:

a. Подготовка бухгалтерской и налоговой отчетности из «1С ERP:Росатом» Заказчиком на основе первичных данных и отчетов из системы;

b. Подготовка пакетов ФСД и ВГО из «1С ERP:Росатом» Заказчиком на основе первичных данных и отчетов из системы;

c. Реализация в системе возможности выполнения унифицированных бизнес-сценариев по функциональным областям (в зависимости от специфики предприятия часть бизнес-сценариев может быть не использована).;

2. Система должна работать в режиме 24х6 (двадцать четыре часа в сутки шесть дней в неделю);

3. Создаваемая система должна обеспечивать выполнение требований класса защищенности 1Г;

4. Система должна отвечать требованиям системы внутреннего контроля финансовой отчетности;

5. Система должна быть развернута на базе программного обеспечения «1С:Предприятие 8», версия  платформы не ниже 8.2 фирмы «1С».

6. Трудовые отношения, кадровое делопроизводство: ведение штатного расписания, оформление трудовых договоров, прием на работу, кадровые перемещения, увольнение из организаций. 

7. Персонифицированный учет для ПФР.

8. Расчет и учет заработной платы.

9. Исчисление регламентированных налогов с фонда оплаты труда: НДФЛ, страховых взносов в ПФР, ФСС

10. Отражение в регламентированном учете начисленных сумм заработной платы, страховых взносов и других налогов и взносов.

11. Регламентированная отчетность организаций для представления в ПФР, ФСС и ИФНС

12. Начисление резервов на оплату отпусков, вознаграждений по итогам работы за год

13. Система должна удовлетворять следующие требования по количеству пользователей:

	1. Требование
	2. Количество пользователей

	3. Максимальное количество пользователей всего в одной информационной базе
	4. 1000

	5. Максимальное количество активных пользователей в одной информационной базе
	6. 500


5.1 Требования к объему работ

Управление проектом (документооборот) ведется в соответствии с регламентирующими документами ЗАО «Атомтехэкспорт».

1. Управление и координация проекта программы:

1.1. Управление проектом

· Подготовка и актуализация плана проекта;

· Координация работы проектных групп;

· Контроль сроков и качества реализации работ;

· Представление и согласование результатов работ с Заказчиком;

· Подготовка отчетности по проекту;

· Организация подготовки проектной документации;
1.2. Координация проекта программы

· Контроль согласованности планов проекта программы и контроль их исполнения на предприятии:

· Сбор планов проекта программы;

· Проверка согласованности планов программы;

· Разработка рекомендаций по изменению сроков в планах программы;

· Контроль исполнения планов на предприятии;

· Контроль согласованности требований по интеграции проектов программы:

· Разработка требований к проекту программы со стороны проекта «Внедрение типового решения унифицированной системы управления ресурсами предприятия на базе 1С с расширенной функциональностью и внедрение унифицированной системы управления персоналом на базе 1С ЗУП»;
1.3. Управление изменениями и коммуникациями программы проектов

· Организация обучения пользователей по проекту «Внедрение типового решения унифицированной системы управления ресурсами предприятия на базе 1С с расширенной функциональностью и внедрение унифицированной системы управления персоналом на базе 1С ЗУП»:

· Разработка и печать учебных материалов;

· Подготовка прототипа Системы для проведения обучения пользователей;

· Проведение обучающих сессий для пользователей.

· Проведение анализа целевой аудитории.

· Формирование плана управления организационными изменениями.

· Управление коммуникациями:

· Формирование и реализация плана коммуникаций; 


· Управление коммуникациями с целевой аудиторией;

· Разработка информационных материалов;

· Вовлечение руководства предприятия в реализацию проекта.

· Оценка готовности предприятия и планирование  изменений:

· Оценка готовности к изменениям;

· Оценка влияния изменений;

· Разработка планов проведения изменений с учетом специфики проекта;

· Формирование рекомендаций по  типовым изменениям в должностных инструкциях сотрудников предприятия и в положениях о структурных подразделениях предприятия;

· Контроль групп по управлению изменениями в проекте.

1.4. Управление рисками и новыми требованиями проекта «Внедрение типового решения унифицированной системы управления ресурсами предприятия на базе 1С с расширенной функциональностью»:
· Управление требованиями, зарегистрированными после окончания обследования Предприятий, в соответствии с процедурой «Управление требованиями», представленной в Приложение №1 к Техническому заданию;

· Выработка предложений по минимизации рисков проекта и контролю их исполнения.

2. Обследование и методология

2.1. Обследование

· Предприятие обследуют методом интервьюирования; 

· До окончания обследования идет процесс сбора дополнительных требований к функционалу Системы от предприятия;

· На основании проведенного обследования и сбора  дополнительных требований по функциональности системы формируется фиксированный перечень требований, который должен быть проанализирован и при необходимости реализован до момента перевода Системы в промышленную эксплуатацию на предприятии. Требования, поступившие после окончания обследования, обрабатываются в соответствии с процедурой «Управление требованиями», представленной в Приложение №1 к Техническому заданию и не влияют на решение о вводе системы в промышленную эксплуатацию;

· Для требований, вошедших в фиксированный перечень, влияющих на решение о переводе системы в промышленную эксплуатацию, проводятся следующие действия:

· Оценка  критичности требований и необходимости внесения доработок в Систему в соответствии с процедурой «Управление требованиями», представленной в Приложение №1 к Техническому заданию;

· Описание бизнес-процессов на предприятии, по новым требованиям, для которых было принято решение о реализации;

· Формирование проектных решений по новым требованиям, для которых было принято решение о реализации;

· Формирование спецификаций на доработку Системы, для которых было принято решение о реализации;

· Обновление сценариев тестирования по новым бизнес-процессам, ПР и СР;

· Доработка Системы по новым требованиям;

· Доработка инструкций пользователей;

· Разработка программы обучения по новым бизнес-процессам;

2.2. Методология

По факту развития методологий учета (ЕПС, ЕУП) и смежных проектов:

· Проведение оценки влияния изменений на Систему

· Проведение актуализации проектной документации (бизнес-процессы, ПР, СР, инструкции пользователей, сценарии тестирования);

· Доработка Системы с учетом изменений в методологии.

3. Разработка и архитектура

· Разработка в соответствии с порелизным планом и новыми требованиями;

· Исправление ошибок;

· Сборка и выпуск релизов;

· Интеграция со смежными системами. Реализация изменений в технологических форматах для существующих механизмов интеграции

· Доработка функциональной и технической архитектуры, обеспечение целостности и непротиворечивости конфигурации.

4. Внедрение

Внедрение Системы на Предприятии, включая следующие работы:

4.1. Подготовка и проведение обучения ключевых и конечных пользователей;

4.2. Проведение интеграционного тестирования; 

4.3. Разработка инструментов и проведение миграции данных из исторических систем предприятия;

4.4. Разработка пользовательской и проектной документации;

4.5. Сопровождение Системы на этапе внесения данных в течение первого квартала опытно-промышленной эксплуатации, исключающей ведение учета в исторической системе;

4.6. Сопровождение Системы на этапе подготовки первой квартальной бухгалтерской отчетности; 

4.7. Организация линии поддержки пользователей.

5. По функциональным областям, требующим дополнительного обследования, указанным в п. 5.4.2«Функциональные рамки проекта» настоящего документа необходимо:

5.1. Проведение дополнительного обследования;

5.2. Актуализация проектной документации (бизнес-процессы, ПР, СР, Инструкции пользователей, Сценарии тестирования);

5.3. Доработка Системы.

Предложения, представляемые потенциальными участниками, должны в явном виде содержать следующую информацию:

· План-график проекта с общей оценкой бюджета по статьям и детальные рабочие планы по фазам и этапам проекта в формате MS Project;

· Планируемые трудозатраты специалистов  в разбивке по этапам работ и ролям.

6.1 Результаты проекта

· Система, обеспечивающая возможность подготовки и сдачи ВГО, ФСД, бухгалтерской и налоговой отчетности за первый квартал 2012 г., 
на предприятии;

· Отчетная документация (п. 9.1 «ТРЕБОВАНИЯ К ДОКУМЕНТИРОВАНИЮ» настоящего документа);

· Успешно обученные пользователи (не менее 80% зачетов по результатам обучения).

Заказчик предъявляет следующие требования к качеству работ и результатам проекта:

· Объем и качество работ по описанию бизнес-процессов должны быть достаточными для определения требований к функционалу Системы.  

· Схемы бизнес-процессов должны быть описаны до 3-го уровня инструментами ARIS в соответствии с Порядком моделирования, принятым ДИТ ГК «Росатом» и с учетом требований, предъявляемых ГК «Росатом» к контрольным процедурам, позволяющим минимизировать риски, связанные с формированием финансовой отчетности.

· Структура, объем и качество документов ПР и СР должны соответствовать шаблонам, разработанным в соответствии с регламентирующими документами ЗАО «Гринатом», как проектного офиса Госкорпорации «Росатом»;

· Критерием качественно проведенного сопровождения является успешная промышленная эксплуатация Системы в течение трех месяцев и успешная сдача ВГО, ФСД, бухгалтерской и налоговой отчетности за первый отчетный квартал после промышленной эксплуатации.

7.1 Срок выполнения работ

Срок начала проекта – с момента заключения договора, окончание 30.04.2012

8.1 ТРЕБОВАНИЯ К ДОКУМЕНТИРОВАНИЮ

Проектная документация по внедрению ИС должна включать:

	Этап реализации проекта
	Работы, выполняемые на этапе
	Результаты выполненных работ
	Примечание

	Этап 1. Подготовка проекта
	- Разработка и утверждение Устава проекта и план-график проекта

 - Разработка концепций и регламентов
	· Устав проекта

· Детальный план-график проекта

· План по управлению организационными изменениями

· Презентация о старте проекта

· Концепция обучения

· Концепция миграции данных

· Программа и методика испытаний

· Проектное решение по формированию ролей и полномочий

· Концепция перехода в опытно-промышлен​ную эксплуатацию

· Концепция поддержки пользователей

· Регламент по сопрово​ждению поль​зователей

· Методика проведения и анализа результа​тов работы в ОПЭ

· Требования к техниче​скому обеспе​чению

· Описание настроек Системы 

· Руководство по адми​нистрированию сис​темы
· План организационно-технических мероприятий по подготовке системы к внедрению средств и мер защиты информации.

· Разработка комплекта проектов документов по информационной безопасности:
· Анализ степени конфиденциальности обрабатываемых данных.

· Заключение постоянно действующей технической комиссии о степени конфиденциальности обрабатываемых данных.

· Акт классификации информационной системы обработки персональных данных.

· Перечень защищаемых ресурсов.

· Матрица ролей и полномочий (матрица доступа).

· Описание технологического процесса обработки информации.

· Описание применения средств защиты информации.

· Программа и методика испытаний информационной системы по защите информации от несанкционированного доступа.

· Протокол проведения испытаний подсистемы разграничения доступа.

· Аналитическое обоснование необходимости создания системы защиты информации.

· Модель угроз и модель нарушителя.

· Инструкции пользователю и администратору по работе со средствами защиты информации (раздел в эксплуатационные инструкции), в том числе с перечнем контрольных испытаний и проверок по подтверждению защищенности (регламент периодических проверок).

· Регламент по разрешительной системе доступа разработчиков, пользователей, эксплуатирующего персонала к техническим и программным средствам, а также информационным ресурсам.

· Регламент обеспечения режимов безопасности в ходе информационного обмена (выгрузки баз данных, техобслуживания, стирания данных, миграции системы на др. ресурсы и т.д.).
	

	Этап 2. Обследование предприятия
	· Обследование предприятий организационного периметра проекта

· Преобразование функциональных требований к системе (ФТС) в концептуальный проект и проектные решения (ПР)

· Преобразование частных технических заданий (ЧТЗ) в техническое задание на реализацию и спецификации на разработку (СР)

· Актуализация проектной документации в части изменений ЕПС, ЕУП, ФСД, ПСД_ВГО (ПР, СР)

· Уточнение интеграционных потоков и интерфейсов интеграции

· Актуализация существующих интерфейсов интеграции
	· Концепция проведения обследования

· Актуализированные анкеты по бизнес-процессам

· Актуализированное описание  бизнес-процессов «to be» предприятий до 3-го уровня

· Актуализированные проектные решения

· Актуализированные спецификации на разработку

· Концептуальный проект

· Техническое задание на реализацию
	

	Этап 3. Ввод в эксплуатацию на предприятии 
	- Разработка концепции и инструментов миграции данных для исторических баз предприятия  

 - Тестирование инструментов миграции данных

- Доработка системы в соответствии с утвержденным перечнем функциональных требований

 - Проведение приемочного тестирования

- Исправление обнаруженных недостатков в работе системы

 - Выезд на предприятие с целью консультирования пользователей при проведении приемочного тестирования в соответствие со сценариями тестирования

 - Продуктивный запуск и поддержка пользователей предприятия 

- Консультирование пользователей предприятия 
	· Детальная инструкция по первоначальной настройке системы

· Программа обучения

· Инструкции пользова​телей

· Учебные материалы по сценариям работы в системе в соответствии с диаграммами целевых бизнес-процессов ARIS

· Адаптированный для конкретной инсталляции утвержденный комплект документов по информационной безопасности.

· Сертификаты соответствия на средства защиты информации.

· Протокол испытаний системы защиты информации от несанкционированного доступа.

· Акт внедрения средств защиты информации.

· Протоколы обучения и акты допуска к ра​боте с системой

· Протоколы миграции данных

· Протоколы готовности к переводу в ПЭ

· Матрица ролей и полномочий

· Приказ о вводе системы в промышленную эксплуатацию

· Приказ о выделении конечных пользователей

· Отчет о результатах работы в ПЭ

· Акт передачи системы в ПЭ
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	· Концепция проведения обследования

· Актуализированные анкеты по бизнес-процессам

· Актуализированное описание  бизнес-процессов «to be» предприятий до 3-го уровня

· Актуализированные проектные решения

· Актуализированные спецификации на разработку

· Концептуальный проект

· Техническое задание на реализацию
	

	Этап 3. Ввод в эксплуатацию на предприятии 
	- Разработка концепции и инструментов миграции данных для исторических баз предприятия  

 - Тестирование инструментов миграции данных

- Доработка системы в соответствии с утвержденным перечнем функциональных требований

 - Проведение приемочного тестирования

- Исправление обнаруженных недостатков в работе системы

 - Выезд на предприятие с целью консультирования пользователей при проведении приемочного тестирования в соответствие со сценариями тестирования

 - Продуктивный запуск и поддержка пользователей предприятия 

- Консультирование пользователей предприятия 
	· Детальная инструкция по первоначальной настройке системы

· Программа обучения

· Инструкции пользова​телей

· Учебные материалы по сценариям работы в системе в соответствии с диаграммами целевых бизнес-процессов ARIS

· Адаптированный для конкретной инсталляции утвержденный комплект документов по информационной безопасности.

· Сертификаты соответствия на средства защиты информации.

· Протокол испытаний системы защиты информации от несанкционированного доступа.

· Акт внедрения средств защиты информации.

· Протоколы обучения и акты допуска к ра​боте с системой

· Протоколы миграции данных

· Протоколы готовности к переводу в ПЭ

· Матрица ролей и полномочий

· Приказ о вводе системы в промышленную эксплуатацию

· Приказ о выделении конечных пользователей

· Отчет о результатах работы в ПЭ

· Акт передачи системы в ПЭ
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Приложение №1 к Техническому заданию

Краткая процедура управления новыми требованиями
Цель управления требованиями – достижение в установленные сроки запланированных результатов проекта, систематическая обработка поступающих функциональных требований, контроль функциональных рамок. 

1. Регистрация требований.

Новые требования поступают в единый реестр с ведением сквозной нумерации. Каждому требованию присваивается индивидуальный номер, и ведется параметр «статус».
2. Предварительный анализ требования.

Полученное требование анализирует консультант Подрядчика.

В случае необходимости консультант начинает анализ с уточнения требования:

· Изменение формулировки требования в IT-терминах;

· Уточнение у автора сути и особенностей требования;

· Если требование повторяет уже зарегистрированное ранее другое требование, консультант фиксирует в комментариях № дублируемого требования;

· Если предполагаемый результат нового требования можно получить в Системе другим способом, то консультант фиксирует этот способ;

· Если же функционал, который хотелось добавить, будет противоречить уже существующим механизмам системы, то консультант описывает возможную коллизию.

В перечисленных случаях автор требования оповещается о результате анализа, после чего работа по требованию считается оконченной.

3. Выработка рекомендаций по требованию

Возможны следующие рекомендации:

· рекомендовать расширить рамки и включить в разработку (типично для отрасли, критично для работы);

· рекомендовать разработать силами IT-специалистов предприятия (эксклюзивно для отрасли, реализуется внешними обработками);

· рекомендовать изменение БП, либо использование внешних систем (эксклюзивно для отрасли, не реализуется внешними обработками).

4. Согласование решения по требованию с Заказчиком;

5. Отработка решения по требованию

Если необходимо, то по утвержденным в разработку требованиям проводится актуализация документации: бизнес-процессы, ПР, СР, инструкции пользователей, сценарии тестирования.
6. Оповещение автора

Автору нового требования в течение суток предоставляется информация при изменении статуса по его требованию.

Автору на электронную почту отправляются оповещения в следующих случаях:

· Требование зарегистрировано под номером__. 

· Требование не зарегистрировано с указанием причины. К примеру, если нет возможности для уточнения особенностей требования.

· Требование отклонено по причинам__

· Требование принято в разработку и запланировано в релизе №__. Плановая дата выхода релиза __

· Функционал требования включен в релиз №__

Также автору предоставляется возможность уточнять статус переданных требований. Для этого он может прислать письмо с № требования на электронную почту. Допустимый срок ответа по запросу - сутки.

7. Закрытие требования.

Требование закрывается в случаях:

· Если не удается собрать исчерпывающую информацию по требованию для его анализа и обработки. К примеру, автор требования недоступен (не отвечает на запросы в течение 3-х раб. дней, либо отказывается предоставлять информацию);

· Если требование отклонено в рамках проекта по каким-либо причинам, описанным в данном документе;

· Если реализация требования включена в релиз.

При закрытии требования обязательно высылается соответствующее оповещение автору.
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Приложение №2 к Техническому заданию

требования к проведению обучения

«Разработка и внедрение типового решения унифицированной системы управления ресурсами предприятия базе «1С: Управление производственным предприятием 8» и управление персоналом в программе ЗУП» в ЗАО «Атомтехэкспорт»
Условные обозначения

В данном документе приведен список требовании для проведения обучения ключевых и конечных пользователей, а также график обучения в рамках проекта по внедрению 1С ERP: Росатом в 2012 г.

1. Требования к проведению обучения 1С ERP:Росатом

1.1. Состав слушателей для проведения курсов обучения.

Планируемое количество предприятий для проведения обучения – 1.

На основании анализа ролей и организационных структур предприятия руководитель рабочей группы на предприятии формирует списки ключевых и конечных пользователей в соответствии с заранее направленными требованиями. Предприятие предоставляет персонализированный список ключевых и конечных пользователей с разбивкой по направлениям обучения. Руководитель проекта утверждает списки пользователей.

В обучении от предприятия могут участвовать как ключевые, так и конечные пользователи системы, но при этом по каждому из направлений обучение должен пройти как минимум один ключевой пользователь системы.

Подрядчик предоставляет Заказчику итоговый график обучения, сформированный в соответствии с методикой и графиком проведения обучения.

1.2. Место, время и порядок проведения обучения.

Обучение проводится по фактическому месту нахождения Заказчика. Предполагается только очная форма обучения.

По результатам прохождения обучения каждый пользователь проходит тестирование/зачет. На основании зачета пользователям будут выданы логины и пароли к системе. 

Необходимо предусмотреть дополнительное обучение для тех слушателей, которые не смогли по уважительной причине своевременно пройти курс обучения или требуют повторной сдачи тестирования/зачета.

После каждого учебного курса проводится оценка эффективности обучения (сбор обратной связи от слушателей курсов).

1.3. Персонал Исполнителя для проведения обучения

Обучение проводится силами Подрядчика, с возможным присутствием на обучении в качестве куратора представителя Заказчика.

Для проведения обучения Подрядчик должен использовать специалистов, чьи должностные обязанности непосредственно связаны с проведением обучения пользователей. Не допускается использование Подрядчиком в качестве лекторов разработчиков программного обеспечения, не имеющих опыта проведения обучения.

1.4. Материалы для обучения.

Методические материалы для проведения обучения предоставляются Подрядчиком (как разработка самих материалов, так и тиражирование раздаточного материала в объеме, соответствующем количеству слушателей).

Обучение проводится строго в рамках полной функциональности системы.

Допускается при проведении обучения использовать стандартные методические материалы в части функционала, изменение которого по результатам разработки технического задания не предполагается. 

Для всех остальных направлений обучения должны быть разработаны специализированные методические материалы.

В методических материалах должен быть предусмотрен сквозной пример, иллюстрирующий весь функционал системы.

1.5. Методика проведения обучения.

Длительность обучения:

· Длительность курса по направлению –  от 1 до 6 дней (в соответствии со сложностью функционального блока системы). 

· Длительность дня обучения  - 8 часов (5 часов лекция, 3 часа практика)

· Длительность дня обучения для  курса «БУ,  НУ, МСФО» должна предусматривать два варианта

· Полный – 6 дней по 8 часов (5 часов лекция, 3 часа практика)

· Сокращенный – 15 дней по 4 часа (3 часа лекция, 1 час практика)

Весь курс обучения состоит из нескольких пакетов методических материалов по каждому функциональному направлению. 

Состав пакета методических материалов для обучения по каждому направлению следующий: 

· Реестр обучающихся. Пустографка в формате MS Word с личными данными обучающегося и результатами тестирования. Заполняется лектором в процессе обучения. В обязательном порядке передается Заказчику совместно с результатами тестирования по завершении курса.

· Регламент курса обучения.  Документ в формате MS Word, который содержит временную разбивку по дням, часам и темам. Раздается обучающимся и используется лектором. 

· Презентация в формате MS PowerPoint (читается лектором с экрана проектора, в печатном виде (выдачи) раздается всем обучающимся для ведения записей)

· Пакет практических занятий.  Документ в формате MS Word, который содержит не очень сложные задачи по теме курса. Каждая задача решается с использованием учебного прототипа Системы, в котором фактически нужно заполнить те или иные справочники и документы, воспользоваться необходимыми обработками, сформировать отчеты.

· Пакет ответов к практическим занятиям. Документ в формате MS Word, который содержит ответы к каждой задаче в виде скриншотов правильно оформленных в ИБ объектов метаданных.

· Контрольные вопросы/задания по курсу. Документ в формате MS Word, который содержит набор контрольных вопросов.  Распечатывается в виде опросника для заполнения каждым обучающимся.  С помощью данного документа проводится итоговое тестирование пользователей. Документ с оценкой является дополнением к «Реестру обучающихся» и в обязательном порядке передается Заказчику. 

· Шаблон интеграционного теста. Документ в формате MS Word, который содержит, в общем виде, описание тестируемого бизнес-процесса. В процессе обучения ключевые пользователи уточняют содержание бизнес-процесса для проведения интеграционного тестирования по  процессу
.
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Приложение №2

к Договору № ________________

от «___» ____________ 2012   г.

ГРАФИК ВЫПОЛНЕНИЯ РАБОТ 

по тиражированию типового решения унифицированной системы управления ресурсами предприятия на базе «1С: Управление производственным предприятием 8»

с расширенной функциональностью и внедрение унифицированной системы управления персоналом на базе 1С ЗУП в ЗАО «Атомтехэкспорт».

	№
	Наименование работ или отдельных этапов
	Сроки выполнения

начало-окончание

(число, месяц, год)
	Цена работ, этапа,(руб.)

(без НДС)
	Результаты выполнения работ (этапов), подлежащие приемке Заказчиком
	Приемо-сдаточный документ

	1.
	Подготовка проекта
	
	
	· Устав проекта

· Детальный план-график проекта

· План по управлению организационными изменениями

· Презентация о старте проекта

· Концепция обучения

· Концепция миграции данных

· Программа и методика испытаний

· Проектное решение по формированию ролей и полномочий

· Концепция перехода в опытно-промышленную эксплуатацию

· Концепция поддержки пользователей

· Регламент по сопровождению пользователей

· Методика проведения и анализа результа​тов работы в ОПЭ

· Требования к техниче​скому обеспе​чению

· Описание настроек Системы 

· Руководство по администрированию системы
· План организационно-технических мероприятий по подготовке системы к внедрению средств и мер защиты информации.

· Разработка комплекта проектов документов по информационной безопасности:
· Анализ степени конфиденциальности обрабатываемых данных.

· Заключение постоянно действующей технической комиссии о степени конфиденциальности обрабатываемых данных.

· Акт классификации информационной системы обработки персональных данных.

· Перечень защищаемых ресурсов.

· Матрица ролей и полномочий (матрица доступа).

· Описание технологического процесса обработки информации.

· Описание применения средств защиты информации.

· Программа и методика испытаний информационной системы по защите информации от несанкционированного доступа.

· Протокол проведения испытаний подсистемы разграничения доступа.

· Аналитическое обоснование необходимости создания системы защиты информации.

· Модель угроз и модель нарушителя.

· Инструкции пользователю и администратору по работе со средствами защиты информации (раздел в эксплуатационные инструкции), в том числе с перечнем контрольных испытаний и проверок по подтверждению защищенности (регламент периодических проверок).

· Регламент по разрешительной системе доступа разработчиков, пользователей, эксплуатирующего персонала к техническим и программным средствам, а также информационным ресурсам.

· Регламент обеспечения режимов безопасности в ходе информационного обмена (выгрузки баз данных, техобслуживания, стирания данных, миграции системы на др. ресурсы и т.д.).
	

	2
	Обследование предприятия
	
	
	•
Концепция проведения обследования

•
Актуализированные анкеты по бизнес-процессам

•
Актуализированное описание  бизнес-процессов «to be» предприятий до 3-го уровня,

•
Актуализированные проектные решения

•
Актуализированные спецификации на разработку

•
Концептуальный проект

•
Техническое задание на реализацию
	

	3
	Ввод в эксплуатацию на предприятии 
	
	
	•
Детальная инструкция по первоначальной настройке системы

•
Программа обучения

•
Инструкции пользователей

•
Учебные материалы по сценариям работы в системе в соответствии с диаграммами целевых бизнес-процессов ARIS

•
Адаптированный для конкретной инсталляции утвержденный комплект документов по информационной безопасности. 

•
Сертификаты соответствия на средства защиты информации.

•
Протокол испытаний системы защиты информации от несанкционированного доступа.

•
Акт внедрения средств защиты информации.

•
Протоколы обучения и акты допуска к работе с системой

•
Протоколы миграции данных

•
Протоколы готовности к переводу в ПЭ

•
Матрица ролей и полномочий

•
Приказ о вводе системы в промышленную эксплуатацию

•
Приказ о выделении конечных пользователей

•
Отчет о результатах работы в ПЭ

•
Акт передачи системы в ПЭ
	

	Итого
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Приложение №3

к Договору № _____________

от «__» _____________ 2012 г.

СВОДНАЯ ТАБЛИЦА СТОИМОСТИ РАБОТ 

по тиражированию типового решения унифицированной системы управления ресурсами предприятия на базе «1С: Управление производственным предприятием 8»

с расширенной функциональностью и внедрение унифицированной системы управления персоналом на базе 1С ЗУП в ЗАО «Атомтехэкспорт».

	№ п/п
	Наименование выполняемых работ
	Ед.
	Количество
	Цена за единицу
	Стоимость выполняемых работ

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	Этап 1. Подготовка проекта
	
	
	
	

	
	Этап 2. Обследование предприятия
	
	
	
	

	
	Этап 3. Ввод в эксплуатацию на предприятии
	
	
	
	

	
	Всего
	
	
	
	

	
	НДС 18%
	
	
	
	

	
	Всего с учетом НДС
	
	
	
	

	ЗАКАЗЧИК:
	
	ИСПОЛНИТЕЛЬ:

	Генеральный директор

ЗАО «Атомтехэкспорт»

_____________ А.С. Симагин

«__» ___________ 2012г.
	
	Генеральный директор

__________________

________________ ___________

«__» ___________ 2012г.


Приложение №4

к Договору № _____________

от «__» _____________ 2012 г.

СПЕЦИФИКАЦИЯ РАСЧЕТА СТОИМОСТИ РАБОТ 

по тиражированию типового решения унифицированной системы управления ресурсами предприятия на базе «1С: Управление производственным предприятием 8»

с расширенной функциональностью и внедрение унифицированной системы управления персоналом на базе 1С ЗУП в ЗАО «Атомтехэкспорт».

	№ п.п.
	Наименование выполняемых работ
	Исполнитель, принимающий участие в выполняемых работ
	Сроки участия в выполняемых работ
	Трудозатраты Исполнителя, рабочих чел.- часов участия в выполняемых работах
	Стоимость чел*часа выполняемых Исполнителем работ 
	Стоимость выполняемых Исполнителем работ, руб.

	
	
	Фамилия И.О.
	Должность
	начало
	окончание
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	Этап 1. Подготовка проекта:

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Этап 2. Обследование предприятия:

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Этап 3. Ввод в эксплуатацию на предприятии:

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	

	
	

	
	РАСЧЕТ СТОИМОСТИ РАБОТ

	
	Итого стоимость работ, руб.
	

	
	Накладные расходы по ставке ___% от стоимости работ Исполнителя*
	

	
	Всего себестоимость работ 
	

	
	Рентабельность по ставке ___% от себестоимости работ 
	

	
	Всего стоимость работ без НДС
	

	
	НДС по ставке 18%
	

	
	Всего стоимость работ с НДС
	


* – прикладывается постатейная расшифровка накладных расходов

	ЗАКАЗЧИК:
	
	ИСПОЛНИТЕЛЬ:

	Генеральный директор

ЗАО «Атомтехэкспорт»

_____________ А.С. Симагин

«__» ___________ 2012г.
	
	Генеральный директор

__________________

________________ ___________

«__» ___________ 2012г.


Приложение №5

к Договору № _____________

от «__» _____________ 2012 г.

ГРАФИК ОПЛАТЫ 
выполняемых работ 

по тиражированию типового решения унифицированной системы управления ресурсами предприятия на базе «1С: Управление производственным предприятием 8»

с расширенной функциональностью и внедрение унифицированной системы управления персоналом на базе 1С ЗУП в ЗАО «Атомтехэкспорт».

	№ п/п
	Наименование работ или

отдельных этапов
	Номер п/п 

в графике выполнения работ 

(форма ___)
	Авансовые платежи
	Остальные платежи
	Всего общая сумма платежей, руб. с НДС

	
	
	
	Срок платежа
	Сумма платежа, руб. (с НДС) в размере 30% от цены работ по этапу
	Срок платежа
	Сумма платежа, руб. (с НДС) в размере 70% от цены работ по этапу
	

	1
	Этап 1. Подготовка проекта
	
	До начала работ по этапу, в течение 10 рабочих дней с даты выставления счета Исполнителем
	
	В течение 20 рабочих дней с даты подписания Акта приемки выполненных работ по этапу на основании счета, выставленного Исполнителем
	
	

	2
	Этап 2. Обследование предприятия
	
	До начала работ по этапу, в течение 10 рабочих дней с даты выставления счета Исполнителем
	
	В течение 20 рабочих дней с даты подписания Акта приемки выполненных работ по этапу на основании счета, выставленного Исполнителем
	
	

	3
	Этап 3. Ввод в эксплуатацию на предприятии
	
	До начала работ по этапу, в течение 10 рабочих дней с даты выставления счета Исполнителем
	
	В течение 20 рабочих дней с даты подписания Акта приемки выполненных работ по этапу на основании счета, выставленного Исполнителем
	
	

	Итого, руб. с НДС
	


	ЗАКАЗЧИК:
	
	ИСПОЛНИТЕЛЬ:

	Генеральный директор

ЗАО «Атомтехэкспорт»

_____________ А.С. Симагин

«__» ___________ 2012г.
	
	Генеральный директор

__________________

____________ _________
«__» ___________ 2012г.


Приложение №6

к Договору № _____________

от «__» _____________ 2012 г.

Соглашение

о конфиденциальности № ___
г. Москва                                                                                «___»_____________2012 г.


______________, в лице ____________________, действующего на основании _______________________, с одной стороны, и Закрытое акционерное общество «Атомтехэкспорт» (ЗАО «Атомтехэкспорт»), в лице Генерального директора Симагина Александра Сергеевича, действующего на основании Устава, с другой стороны, вместе именуемые «Стороны», а по отдельности «Сторона», заключили настоящее Соглашение о конфиденциальности (далее – Соглашение) о нижеследующем:

1. Настоящее Соглашение регулирует отношения, связанные с отнесением информации к коммерческой тайне Сторон или служебной информации ограниченного распространения (служебной тайне), а также с обработкой персональных данных, передачей такой информации и охраной ее конфиденциальности. 

2. В рамках настоящего Соглашения термины «коммерческая тайна», «информация, составляющая коммерческую тайну», «обладатель информации, составляющей коммерческую тайну», «передача информации, составляющей коммерческую тайну» и «разглашение информации, составляющей коммерческую тайну» соответствуют их определениям, данным в     статье 3 Федерального закона от 29.07.2004 № 98-ФЗ «О коммерческой тайне». 

Термин «конфиденциальность информации» соответствует его определению в статье 2 Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации». 

Термин «служебная информация ограниченного распространения» соответствует его определению в ст. 1.2 Положения о порядке обращения со служебной информацией ограниченного распространения в федеральных органах исполнительной власти, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 03.11.1994 № 1233 (далее - Положение 1233).

Термин «персональные данные» соответствует его определению в ст. 3 Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных».

3. Под режимом коммерческой тайны в данном Соглашении понимаются договорно-правовые, организационные, технические и иные меры, принятые Стороной по защите информации, составляющей коммерческую тайну Стороны.

4. Под режимом служебной тайны понимаются правовые, организационные, технические и иные меры, принимаемые Стороной для обеспечения ограничения на распространение сведений, составляющих служебную тайну, и на доступ к этим сведениям.

5. При обработке персональных данных Стороны обязаны обеспечить конфиденциальность в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О персональных данных» и иных норм действующего законодательства в данной области.


6. Право на отнесение информации к информации, составляющей коммерческую тайну, принадлежит обладателю такой информации в соответствии со статьей 4 Федерального закона от 29.07.2004 № 98-ФЗ «О коммерческой тайне».


7. Право на отнесение информации к информации, составляющей служебную тайну, предоставлено должностным лицам, определенным руководителем федерального органа исполнительной власти (в соответствии со статьей 1.5 Положения 1233) или генеральным директором Госкорпорации «Росатом». 


8. При отнесении передаваемой информации к информации, составляющей служебную тайну, Стороны руководствуются указаниями лиц, перечисленных в п. 7 Соглашения. 


9. На носителях информации, составляющей коммерческую или служебную тайну, должны быть нанесены соответствующий гриф или пометка. 


9.1. На материальные носители (бумажные, магнитные и иные носители), содержащие информацию, составляющую коммерческую тайну, передаваемые одной Стороной другой Стороне, должен быть нанесен гриф «Коммерческая тайна» с указанием обладателя этой информации. Каждая Сторона считает полученную от другой Стороны или иной организации информацию, составляющей коммерческую тайну, если на носителях информации проставлен гриф «Коммерческая тайна» или при устной передаче информации (п. 10.2 Соглашения) сделано соответствующее сообщение.


9.2. На материальные носители, содержащие информацию, составляющую служебную тайну, передаваемые одной Стороной другой Стороне, должна быть нанесена пометка «Для служебного пользования». Каждая Сторона считает полученную от другой Стороны или иной организации информацию, составляющей служебную тайну, если на носителях информации проставлена пометка «Для служебного пользования» или при устной передаче информации (п. 10.2 Соглашения) сделано соответствующее сообщение.


10. Передача информации, указанной в п. 1 Соглашения, может осуществляться при помощи почтовых отправлений, устно (в процессе проведения бесед, переговоров и т.д.), а также с использованием каналов связи, соответствующих установленным требованиям по технической защите информации. 


10.1. Пересылка носителей информации, составляющей коммерческую или служебную тайну, а также персональных данных может осуществляться заказными или ценными почтовыми отправлениями, курьерами или с использованием услуг фельдъегерской связи. Если данная информация направляется на машинных носителях, то в сопроводительном письме указываются названия файлов, их размеры и краткий перечень передаваемой информации. 


10.2. При устной передаче информации, составляющей коммерческую или служебную тайну (в процессе проведения бесед, переговоров и т.д.), принимающей Стороне сообщается, что эта информация составляет коммерческую или служебную тайну. Факт передачи информации, составляющей коммерческую или служебную тайну, отражается в протоколе беседы (переговоров). Стороны в кратчайшие сроки (но не позднее пятнадцати дней с даты передачи) должны оформить Акт приема-передачи (далее – Акт), в котором указываются дата передачи и краткое содержание переданной информации. Обязанность по подготовке проекта Акта возлагается на Сторону, передающую информацию, составляющую коммерческую или служебную тайну. Акт от каждой из Сторон подписывают лица, подписавшие данное Соглашение или иные лица, имеющие соответствующие полномочия. 


10.3. В случае передачи информации, составляющей коммерческую или служебную тайну, а также персональных данных по каналам связи, соответствующим установленным требованиям по технической защите информации, должна обеспечиваться возможность фиксации факта передачи и содержания переданной информации. Если указанная возможность отсутствует, то Стороны обязуются подтвердить факт передачи одним из описанных в п.п. 10.1 или 10.2 способов.

     11. Сторона, получившая информацию, составляющую коммерческую или служебную тайну, а также персональные данные от другой Стороны, обязуется с момента получения:



11.1. Принять меры по охране ее конфиденциальности.

         11.2. Сообщать ее только тем работникам, которым она необходима исключительно для достижения целей, определяемых договорными отношениями Сторон.

11.3. Не использовать ее полностью или частично в иных, не предусмотренных договорными отношениями, целях.

11.4. Не передавать третьей стороне информацию, составляющую коммерческую тайну, без получения предварительного письменного согласия обладателя информации, составляющей коммерческую тайну; информацию, составляющую служебную тайну, - без получения предварительного письменного согласия федерального органа исполнительной власти (Госкорпорации «Росатом», Стороны), отнесших указанную информацию к служебной тайне. Персональные данные могут быть переданы третьей стороне при наличии разрешения субъекта персональных данных на передачу, а также без указанного разрешения в установленных законодательством Российской Федерации случаях. Стороны при передаче информации, составляющей коммерческую или служебную тайну, а также персональных данных третьей стороне должны убедиться, что последней приняты меры по охране их конфиденциальности не ниже мер, установленных настоящим Соглашением.

11.5. Не разглашать ее и не способствовать прямо или косвенно ее разглашению третьим лицам, а также лицам, не указанным в п. 11.2 Соглашения.

11.6. Не копировать и не изменять без письменного разрешения передавшей Стороны.

11.7. По окончании срока действия настоящего Соглашения, а также в случае, указанном в п. 23 Соглашения, обеспечить возврат информации, составляющей коммерческую или служебную тайну и зафиксированной на материальных носителях, Стороне, предоставившей указанную информацию.


12. Информация, составляющая служебную тайну, может быть передана одной Стороной другой Стороне в том случае, если Сторона, получающая данную информацию, соответствует условиям, установленным федеральным органом исполнительной власти (Госкорпорацией «Росатом», иной организацией), решением которых эта информация отнесена к служебной тайне. 


Информация, отнесенная к служебной тайне Госкорпорацией «Росатом», может быть передана Стороне (третьей стороне), если Сторона (третья сторона) имеет лицензию на осуществление работ с использованием сведений, составляющих государственную тайну. К указанной информации могут быть допущены работники из числа граждан Российской Федерации, имеющих допуск к государственной тайне и принявших согласно п. 18 Соглашения обязательства о неразглашении информации ограниченного доступа (далее – обязательства о неразглашении конфиденциальной информации).


13. При передаче информации, указанной в п. 12 Соглашения, Сторона, передающая информацию, обязана довести в части касающейся до Стороны, получающей данную информацию, установленные порядок и условия доступа к ней.

14. В отношении сведений, изложенных в статье 5 Федерального закона от 29.07.2004 № 98-ФЗ «О коммерческой тайне» и в статье 1.3      Положения 1233, Сторонами не могут быть установлены режимы коммерческой или служебной тайны.

          15. Информация, составляющая коммерческую тайну, полученная одной Стороной от другой Стороны, может быть передана получившей Стороной органам государственной власти, иным государственным органам и органам местного самоуправления в порядке, установленном статьей 6 Федерального закона от 29.07.2004 № 98-ФЗ «О коммерческой тайне». 


16. Информация, составляющая служебную тайну, полученная одной Стороной от другой Стороны, может быть передана получившей Стороной органам государственной власти, иным государственным органам и органам местного самоуправления с учетом положений п. 1.7 Положения 1233.


17. В отношении информации с грифом «Коммерческая тайна» или пометкой «Для служебного пользования» и ее материальных носителей (воспроизведений), переданных одной Стороной другой Стороне, действует режим коммерческой или служебной тайны за исключением информации, указанной в п. 14 Соглашения.


18. Работниками, допускаемыми к информации, составляющей коммерческую или служебную тайну, а также персональные данные, и привлекаемыми согласно п. 11.2 Соглашения к выполнению договорных обязательств, должны быть приняты обязательства о неразглашении конфиденциальной информации. Сторона, получающая в соответствии с настоящим Соглашением информацию, составляющую коммерческую или служебную тайну, а также персональные данные гарантирует, что ее работники, получившие доступ к этой информации, приняли (подписали) обязательства о неразглашении конфиденциальной информации. 


19. Стороны несут ответственность за действия своих работников, приведшие к разглашению информации, составляющей коммерческую или служебную тайну другой Стороны, а также за нарушение работниками требований Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О персональных данных».


20. Обязательства Сторон о неразглашении конфиденциальной информации в отношении информации, составляющей коммерческую или служебную тайну, действуют в течение срока ее нахождения в режиме коммерческой или служебной тайны. 


21. Стороны обязуются не использовать для обработки и передачи информации, составляющей коммерческую или служебную тайну, персональных данных вычислительную технику и каналы связи не соответствующие установленным требованиям по технической защите информации. 


22. В случае своей реорганизации Стороны примут меры по охране конфиденциальности информации, составляющей коммерческую или служебную тайну, персональных данных не ниже мер, установленных настоящим Соглашением.

23. В случае ликвидации Стороны она обязана в согласованный Сторонами срок до своей ликвидации обеспечить возврат информации, составляющей коммерческую или служебную тайну и зафиксированной на материальных носителях, Стороне, предоставившей указанную информацию.


24. Окончание срока действия настоящего Соглашения не будет освобождать Сторону, получившую информацию, составляющую коммерческую или служебную тайну, персональные данные, от обязательств, указанных в п. 11 настоящего Соглашения.


25. В случае нарушения Стороной обязательств, предусмотренных настоящим Соглашением, приведшего к разглашению информации, составляющей коммерческую или служебную тайну, и ущербу для другой Стороны, Сторона, права которой были нарушены, вправе требовать от виновной Стороны возмещения причиненного ущерба в полном объеме, а при наличии достаточных оснований - привлечения виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.


26. Сторона, получившая персональные данные, несет ответственность за законность их обработки и передачи третьим лицам в соответствии с требования законодательства Российской Федерации. 


27. Сторона, передающая в соответствии с настоящим Соглашением персональные данные своих работников, гарантирует, что ее работники дали письменные согласия на передачу персональных данных для обработки Стороне, получающей персональные данные. Сторона, передающая персональные данные, по запросу Стороны, получающей персональные данные, обязана предоставить доказательства получения указанного согласия. 
28. Все разногласия и споры, возникающие при исполнении Соглашения или в связи с ним, Стороны будут решать путем проведения переговоров. В случае не достижения согласия споры будут рассмотрены в судебном порядке.

29. Настоящее Соглашение вступает в силу с даты его подписания Сторонами и действует по 31 декабря 2012 г. Если ни одна из Сторон не заявила о прекращении действия настоящего Соглашения за 30 (тридцать) календарных дней до истечения указанного срока, Соглашение считается пролонгированным на один год, пролонгация возможна неограниченное количество раз.

30.  Соглашение может быть изменено и/или дополнено Сторонами в период его действия путем заключения дополнительных соглашений в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 


31. Во всем остальном, что не предусмотрено условиями настоящего Соглашения, Стороны будут руководствоваться действующим законодательством Российской Федерации.

Настоящее Соглашение подписано в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному для каждой из Сторон.

Подписи сторон:

	
	ЗАО «Атомтехэкспорт» 

Место нахождения: 115088, г. Москва, ул. Угрешская,  д. 2, стр. 11
Почтовый адрес: 115088, г. Москва, ул. Угрешская,  д. 2, стр. 11 

ИНН 7705408850
КПП 772301001
ОГРН 1027739473816
Р/с  40702810438250122909 

в ОАО «Сбербанк России» г. Москва 

К/с 30101810400000000225 

БИК 044525225

Генеральный директор

___________________ / А.С. Симагин/

м.п.


6. Информационная карта запроса предложений
Следующие условия проведения запроса предложений являются неотъемлемой частью настоящей документации, уточняют и дополняют положения разделов 1…5 документации по проведению запроса предложений
	№ п/п
	Наименование п/п
	Содержание

	1. 
	Предмет запроса предложений
	Право заключения договоров на выполнение работ по тиражированию типового решения унифицированной системы управления ресурсами предприятия на базе «1С: Управление производственным предприятием 8» с расширенной функциональностью и внедрение унифицированной системы управления персоналом на базе «1С ЗУП» в ЗАО «Атомтехэкспорт» 

	2. 
	Нормативный документ, в соответствии с которым проводится процедура закупки
	ЕОСЗ Госкорпорации «Росатом», утвержденный Генеральным директором Госкорпорации «Росатом» в редакции приказа от   14.11.2011 № 1/964-П.

	3. 
	Сроки выполнения работ
Место выполнения работ
Порядок оплаты  
	С даты заключения договора по 30.04.2012г.

115088, г. Москва, ул. Угрешская, д. 2, стр.11, 2 эт.

Оплата производится в безналичном порядке.

Оплата производится Заказчиком поэтапно согласно «Графику оплаты выполняемых работ» (Приложение №5 к настоящему Договору) на основании счетов, выставленных Исполнителем:

- 30% от стоимости этапа договора – оплата аванса в течение 10 рабочих дней с даты выставления счета;

- 70% от стоимости этапа договора – оплата в течение 20 рабочих дней  с даты подписания Сторонами Акта сдачи- приемки работ по этапу договора и выставления счета.



	4. 
	Количество лотов
	1 (один)

	5. 
	Заказчик
	Закрытое акционерное общество «Атомтехэкспорт»                            (ЗАО «Атомтехэкспорт»)

Место нахождения: 115088, г. Москва, ул. Угрешская, д. 2, стр.11, 2 эт.

Почтовый адрес: 115432, г. Москва, М-432, а/я 43.

	6. 
	Организатор размещения заказа
	Закрытое акционерное общество «Атомтехэкспорт» (ЗАО «Атомтехэкспорт»)

Место нахождения: 115088, г. Москва, ул. Угрешская, д. 2, стр.11, 2 эт.

Почтовый адрес: 115432, г. Москва, М-432, а/я 43.

Контактные лица: 

По техническим вопросам: Григорьев Алексей Иванович

Тел. (495) 663-34-33 (доб. 103), a.grigoryev@atex.org.ru 

По вопросам размещения заказа: Волошина Анна Иосифовна

Тел. (495) 663-34-33 (доб. 208), a.voloshina@atex.org.ru

	7. 
	Информационное обеспечение проведения процедуры запроса предложений
	Официальным сайтом в сети «Интернет» для размещения информации о проведении запроса предложений является сайт Госкорпорации «Росатом»: http://zakupki.rosatom.ru/
Настоящий запрос предложений проводится в соответствии с правилами и с использованием функционала ЭТП  ООО «Аукционный Конкурсный Дом».

	8. 
	Дата опубликования извещения о проведении запроса предложений
	«13» января 2012 г.

	9. 
	Начальная (максимальная) цена договора
	2 000 000 (два миллиона) рублей 00 копеек, включая НДС.

Цена договора включает в себя: вознаграждение Участника, все расходы, связанные с выполнением работ (включая налоги, сборы и другие обязательные платежи, расходы на командирование работников Участника к местам выполнения работ  по адресу нахождения Заказчика,  иных мест выполнения работ).




	10. 
	Официальный язык запроса предложений
	Русский

	11. 
	Валюта запроса предложений
	российский рубль

	12. 
	Размер и валюта обеспечения заявки о подаче Предложения 
	не требуется

	13. 
	Требования, предъявляемые к участникам процедуры закупки, соисполнителям в объеме выполняемых работ
	13.1. Требования к участникам процедуры закупки:

13.1.1. должен отвечать требованиям, указанным в пункте 3.1 настоящей документации;

13.1.2. должен обладать профессиональной компетентностью, финансовыми ресурсами, оборудованием и другими материальными возможностями, надежностью, опытом и репутацией, а также людскими ресурсами, необходимыми для исполнения договора:

· должен иметь оборот за 3 квартал 2011 не менее начальной (максимальной) цены договора;

·   должен иметь за  2010, 2011 гг. не менее 2 (двух)  завершенных  договоров сопоставимого характера и объема на выполнение работ по тиражированию типового решения унифицированной системы управления ресурсами предприятия (1С ERP:Росатом) на базе «1С: Управление производственным предприятием 8» с расширенной функциональностью и внедрение унифицированной системы управления персоналом на базе «1С ЗУП» каждый на сумму не менее суммы договора;
13.1.3. отсутствие сведений об участнике процедуры закупки в Реестре недобросовестных поставщиков ФАС России и/или в реестре недобросовестных поставщиков атомной отрасли.

13.2. Требования к соисполнителям:

13.2.1 должен отвечать требованиям, указанным в пункте 3.1.1-3.1.3 настоящей документации.

	14. 
	Требования к выполняемым работам 
	Требования к выполняемым работам приводятся в Томе 2 «Техническая часть».

Порядок выполнения работ должен быть описан в соответствии с Томом 2 «Техническая часть» и Разделом 5 «Проект договора» настоящей Документации 

	15. 
	Документы, включаемые участником процедуры закупки в состав Предложения
	15.1. Документы, подтверждающие соответствие требованиям, предъявляемым участникам процедуры закупки /привлекаемым соисполнителям (для иностранных юридических лиц - аналогичные документы, предусмотренные законодательством страны места нахождения юридического лица, оформленные в соответствии с требованиями подраздела 4.6 настоящей документации):
15.1.1. документы, указанные в пункте 3.2 настоящей документации;

15.1.2. оригинал справки об опыте выполнения договоров в 2010, 2011 гг. (раздел 7, Форма 8) с приложением (при наличии) отзывов, рекомендаций и других документальных доказательств выполнения договоров.

15.2.Документы, подтверждающие соответствие требованиям, предъявляемым к соисполнителям:

15.2.1. документы, указанные в пунктах 3.2. настоящей документации;

15.2.2. оригинал справки об опыте выполнения договоров в 20010, 2011 гг. (раздел 7, Форма 8) с приложением (при наличии) отзывов, рекомендаций и других документальных доказательств выполнения договоров.

15.3.Если субподрядчики/соисполнители не будут привлекаться участником запроса предложений, то представляется справка о том, что  субподрядчики/соисполнители выполняющие более 5% объема поставок, работ, услуг участником привлекаться не будут. Справка выполняется в произвольной форме и заверяется Организацией участника.

Участник процедуры закупки вправе приложить к Предложению иные документы, которые, по мнению участника процедуры закупки, подтверждают соответствие установленным требованиям, с соответствующими комментариями, разъясняющими цель предоставления этих документов.
Все указанные документы прилагаются участником процедуры закупки к Предложению.

	16. 
	Состав Предложения и порядок размещения документов в составе Предложения
	1) заявка о подаче Предложения по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей документации (раздел 7, Форма 1);

2) анкета (раздел 7, Форма 2);

3) сводная таблица стоимости в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей документации (раздел 7, форма4);
4) спецификация расчета стоимости работ (раздел 7, форма 5);

5) график выполнения работ в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей документации (раздел 7, форма 6);

6) график оплаты выполняемых работ  в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей документации (раздел 7, форма 7);

7) документы, указанные в пункте 15.1 раздела 6 «Информационная карта запроса предложений», подтверждающие соответствие участника процедуры закупки установленным требованиям;

8) проект договора, заполненный в соответствии с требованиями и условиями настоящей документации путем включения условий исполнения договора, предложенных участником запроса предложений в своем Предложении, в проект договора (раздел 5);

9) план распределения объемов выполнения работ (раздел 7, Форма9);

10) если субподрядчики/соисполнители не будут привлекаться участником запроса предложений, то представляется справка (в произвольной форме) о том, что  субподрядчики/соисполнители,  выполняющие более 5% объема поставок, работ, услуг участником привлекаться не будут; 

11) для каждого привлекаемого соисполнителя (желательно с оформлением отдельного конверта (папки) «Документы соисполнителя _________________») подписанное с двух сторон соглашение о намерениях заключить договор согласно подпункту а) пункта 3.4.2., Форма 2 раздела 7, документы данной организации согласно пункту 15.2 раздела 6 «Информационная карта запроса предложений».

12) если по привлекаемым субподрядчикам/ соисполнителям % от объема поставок, работ/услуг, выше % указанного в п. 17  настоящей информационной карты запроса предложений, то для каждого привлекаемого субподрядчика/ соисполнителя (с оформлением отдельного раздела «Документы субподрядчика/ соисполнителя _________________») включаются документы данной организации согласно пункту 15.1 раздела 7 «Информационная карта запроса предложений» в объеме выполняемых/ оказываемых субподрядчиком/ соисполнителем поставок, работ/услуг)

Техническое предложение (пояснительную записку) в соответствии с Томом 2 «Техническая часть» и Разделом 5 «Проект договора» настоящей Документации (раздел 7, Форма 3). Техническое предложение  со всеми прилагаемыми документами оформляется отдельным томом «Техническое предложение __________ (наименование участника процедуры закупки)».

	17. 
	Привлечение соисполнителей

минимальный % от общего объема услуг по договору выше которого требуется представление документов на соисполнителей 
	допускается

5 %



	18. 
	Возможность проведения процедуры переторжки
	возможна

	19. 
	Сведения о предоставлении преференций
	не предоставляются

	20. 
	Место и срок окончания подачи Предложений
	ЭТП ООО «Аукционный Конкурсный Дом» (www.A-K-D.ru);
Срок окончания приема Предложений: 13-00 (время московское) «24» января 2012 года.

	21. 
	Место, дата и время открытия доступа к поданным в форме электронных документов Предложениям
	Место, дата и время открытия доступа к поданным в форме электронных документов Предложениям:

13-00 (время московское) «24» января 2012 года.

ЭТП ООО «Аукционный Конкурсный Дом» (www.A-K-D.ru)

Место, дата и время заседания Комиссии:

115088, г. Москва, ул. Угрешская, д. 2, стр.11, 2 эт., каб. 225

13-00 (время московское) «24» января 2012года.



	22. 
	Место, дата рассмотрения Предложений и подведения итогов запроса предложений
	115088, г. Москва, ул. Угрешская, д. 2, стр.11, 2 эт., каб. 225
Рассмотрение Предложений: 

не позднее «25» января 2012 года.

Подведение итогов запроса предложений: 

не позднее «26» января 2012 года.

	23. 
	Критерии оценки Предложений участников запроса предложений
	· цена Предложения (значимость критерия Цi – 75 %);

· квалификация участника (значимость критерия Кi – 25%). 

· опыт участника запроса предложений в 2010, 2011 гг. на выполнение работ по тиражированию типового решения унифицированной системы управления ресурсами предприятия (1С ERP:Росатом) на базе «1С: Управление производственным предприятием 8» с расширенной функциональностью и внедрение унифицированной системы управления персоналом на базе «1С ЗУП»  (значимость подкритерия Оi – 25 %)

	24. 
	Методика оценки заявок на участие в запросе предложений
	Рейтинг Предложения представляет собой оценку в баллах, получаемую по результатам оценки по критериям с учетом значимости (веса) данных критериев.

Если какой-либо критерий имеет подкритерии, то выставляются оценки по каждому подкритерию, общая оценка по указанному критерию складывается из суммы оценок по подкритериям данного критерия с учетом значимости (веса) подкритериев.

Рейтинг Предложения i-го участника запроса предложений определяется по формуле:

R i = БЦ i  * Vц  + БК i  * Vк  
где V – значимость (вес) соответствующего критерия,

БЦ, БК – оценка (балл) соответствующего критерия.
Совокупная значимость всех критериев равна 100 процентам. Максимальная оценка в баллах по критериям Цi, Кi – 100 баллов

Оценка по критерию «цена договора», БЦi: 
БЦ i
=

Ц min  

* 100
Ц i 

где: БЦ i 
– 
оценка по критерию «цена договора, цена единицы продукции» i-го участника запроса предложений, баллы;
Ц i  
– 
предложение участника запроса предложений о цене договора, указанной в заявке о подаче Предложения i-го участника запроса предложений, руб. без учета НДС.

Ц min 
–
минимальное предложение участника запроса предложений о цене договора, указанной в заявке о подаче Предложения из предложений, представленных участниками запроса предложений, руб. без учета НДС.

В качестве единого базиса сравнения ценовых предложений используются цены предложений участников без учета НДС.

Оценка по критерию «квалификация участника запроса предложений», БКi:

Б К i = БО i  * Vо,

где: V – значимость (вес) соответствующего подкритерия,

БО – оценка (балл) соответствующего подкритерия
Совокупная значимость всех подкритериев одного критерия равна 100 процентам. 

Максимальная оценка в баллах по подкритерию Оi – 100 баллов.
Оценка по подкритерию «опыт участника запроса предложений на выполнение работ по тиражированию типового решения унифицированной системы управления ресурсами предприятия (1С ERP:Росатом) на базе «1С: Управление производственным предприятием 8» с расширенной функциональностью и внедрение унифицированной системы управления персоналом на базе «1С ЗУП»
Опыт
Баллы

Два заключенных договора 
0

БО i
=

О i  - 2 

* 100
О max – 2
Максимальное количество заключенных договоров, превышающее два договора
100

где, Оi – 
количество завершенных в 2010, 2011 гг. договоров на выполнение работ по тиражированию типового решения унифицированной системы управления ресурсами предприятия (1С ERP:Росатом) на базе «1С: Управление производственным предприятием 8» с расширенной функциональностью и внедрение унифицированной системы управления персоналом на базе «1С ЗУП», i-го участника запроса предложений.
Omax – 
максимальное количество завершенных в 2010, 2011 гг. договоров на выполнение работ по тиражированию типового решения унифицированной системы управления ресурсами предприятия (1С ERP:Росатом) на базе «1С: Управление производственным предприятием 8» с расширенной функциональностью и внедрение унифицированной системы управления персоналом на базе «1С ЗУП».

	25. 
	Дата заключения договора
	не ранее 10 дней со дня размещения на официальном сайте протокола оценки и сопоставления Предложений участников запроса предложений

	26. 
	Обеспечение исполнения договора
	Не требуется


7. ОБРАЗЦЫ ФОРМ ОСНОВНЫХ ДОКУМЕНТОВ, ВКЛЮЧАЕМЫХ В ПРЕДЛОЖЕНИЕ

Форма 1.

Фирменный бланк участника процедуры закупки

«___» __________ 20___ года №______

ЗАЯВКА О ПОДАЧЕ ПРЕДЛОЖЕНИЯ (ФОРМА 1)

Изучив извещение о проведении запроса предложения  в электронной форме на право заключения договора на выполнение работ по тиражированию типового решения унифицированной системы управления ресурсами предприятия на базе «1С: Управление производственным предприятием 8» с расширенной функциональностью и внедрение унифицированной системы управления персоналом на базе «1С ЗУП» в ЗАО «Атомтехэкспорт», опубликованное на сайте http://zakupki.rosatom.ru и и на электронной торговой площадке ЭТП ООО «Аукционный Конкурсный Дом» (www.A-K-D.ru), документацию по проведению запроса предложений и принимая установленные в них требования и условия запроса предложений, 

______________________________________________________________________, 

(полное наименование участника процедуры закупки с указанием организационно-правовой формы)

зарегистрированное по адресу ___________________________________________,

(юридический адрес участника процедуры закупки)

предлагает заключить договор на: _________________________________________

(предмет договора)

в соответствии с Техническим предложением, и другими документами, являющимися неотъемлемыми приложениями к настоящей заявке на общую сумму _________ (_____________________________) руб. ___ коп., в том числе НДС ______________ (__________________) руб. ___ коп.

Срок оказания услуг:_________________________
Настоящее Предложение имеет правовой статус оферты и действует до «___» __________ 20___ года.

Настоящим подтверждаем, что против ________________________________ (наименование участника процедуры закупки) не проводится процедура ликвидации, не принято арбитражным судом решения о признании ____________________ (наименование участника процедуры закупки) банкротом, деятельность ___________________________(наименование участника процедуры закупки) не приостановлена, а также, что размер задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год не превышает ____ %____________________________(значение указать цифрами и прописью) балансовой стоимости активов ______________________________ (наименование участника процедуры закупки) по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период, на имущество не наложен арест по решению суда, административного органа.

В случае признания нас победителем запроса предложений, мы берем на себя обязательства подписать со своей стороны договор в соответствии с требованиями документации по проведению запроса предложений и условиями нашего Предложения, в течение 10 календарных дней со дня размещения на официальном сайте протокола оценки и сопоставления Предложений. 
В случае, если нашему Предложению будет присвоен второй номер, а победитель запроса предложений будет признан уклонившимся от заключения договора с заказчиком, мы обязуемся подписать данный договор в соответствии с требованиями документации по проведению запроса предложений и условиями нашего Предложения.

Мы, _______________________________________ согласны с условием, что

 (наименование организации или Ф.И.О. участника процедуры закупки)

сведения о нас будут внесены в публичный реестр недобросовестных поставщиков атомной отрасли сроком на два года в следующих случаях:

1) если мы:

· будучи признанным победителем запроса предложений, уклонимся от заключения договора;

· будучи единственным участником процедуры закупки, подавшим Предложение, либо участником процедуры закупки, признанным единственным участником запроса предложений, уклонимся от заключения договора;

· будучи признанным победителем или единственным участником запроса предложений, либо являющимся единственным участником, подавшим Предложение, откажемся от предоставления обеспечения исполнения договора, если такое требование установлено в документации по проведению запроса предложений;

2) если договор, заключенный с нами по результатам проведения настоящего запроса предложений, будет расторгнут по решению суда или по соглашению сторон в силу существенного нарушения нами условий договора.

В соответствии с инструкциями, полученными от Вас в документации по проведению запроса предложений, информация по сути наших предложений в данном запросе предложений представлена в следующих документах, которые являются неотъемлемой частью нашего Предложения:

Опись документов заявки в соответствии с требованиями пункта 16 раздела 6 «Информационная карта запроса предложений» в формате. 

	№

п/п
	Наименование документа 


	№ 

страницы
	Число

страниц

	1. 
	Анкета (форма 2)
	
	

	2. 
	Сводная таблица стоимости (форма 4)
	
	

	3. 
	Спецификация расчета стоимости работ (форма 5)
	
	

	4. 
	График выполнения работ (форма 6)
	
	

	5. 
	График оплаты выполняемых работ (форма 7)
	
	

	6. 
	Справка об опыте выполнения договоров (форма 8)
	
	

	7. 
	Отзывы, рекомендации или другие документальные доказательства выполнения договоров (при наличии)
	
	

	8. 
	Выписка из ЕГРЮЛ (аналогичный документ согласно подпункту 1 пункта 3.2 настоящей документации)
	
	

	9. 
	Учредительные документы 
	
	

	10. 
	Документы, подтверждающие полномочия лица на осуществление действий от имени участника процедуры закупки
	
	

	11. 
	Решение об одобрении или о совершении крупной сделки 
	
	

	12. 
	Справка об исполнении налогоплательщиком обязанностей по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней и налоговых санкций
	
	

	13. 
	Копии бухгалтерских балансов с отметкой инспекции Федеральной налоговой службы (Форма 1) и отчет о прибылях и убытках (Форма 2) за предыдущий год и завершившийся отчетный период текущего года
	
	

	14. 
	Проект договора
	
	

	15. 
	План распределения объемов оказания услуг (форма __)
	
	

	16. 
	Если субподрядчики/соисполнители не будут привлекаться участником запроса предложений, то представляется справка (в произвольной форме) о том, что  субподрядчики/соисполнители,  выполняющие более 5% объема поставок, работ, услуг участником привлекаться не будут 
	
	

	17. 
	Субподрядчик/Соисполнитель _______________
	
	

	20.1
	Соглашения о намерениях заключить договор, в случае признания участника победителем, между участником процедуры закупки и каждым привлекаемым субподрядчиком / соисполнителем
	
	

	20.2…20.n
	Документы данного субподрядчика/соисполнителя аналогично подпункту _____ данной описи
	
	

	
	Том 2:

	1. 
	Техническое предложение (форма __)
	
	


___________________________________
__

___________________________

(Подпись уполномоченного представителя)

(Имя и должность подписавшего)

М.П.

ИНСТРУКЦИИ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ

1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных участником процедуры закупки.

2. Заявку о подаче Предложений следует оформить на официальном бланке участника процедуры закупки. Участник процедуры закупки присваивает заявке о подаче Предложений дату и номер в соответствии с принятыми у него правилами документооборота.

3. Участник процедуры закупки должен указать свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и юридический адрес.

4. Участником процедуры закупки должен указать стоимость оказания услуг цифрами и словами, в рублях, в соответствии со Сводной таблицей стоимости (графа «Итого»). Цену следует указывать в формате ХХХ ХХХ ХХХ,ХХ руб., например: «1 234 567,89 руб. (Один миллион двести тридцать четыре тысячи пятьсот шестьдесят семь руб. восемьдесят девять коп.)».

5. Участник процедуры закупки должен указать срок действия Предложения согласно требованиям пункта 4.5.1.

6. Участник процедуры закупки должен перечислить и указать объем каждого из прилагаемых к Предложению документов, определяющих суть технико-коммерческого предложения участника процедуры закупки, согласно требованиям пункта 17 раздела 6 «Информационная карта запроса предложений».

7. Заявка о подаче Предложений должна быть подписана и скреплено печатью в соответствии с требованиями пунктов 4.4.3, 4.4.4.

Форма 2

Приложение к заявке о подаче Предложения от «___» __________ 20___ г. № ______

Открытый запрос предложений в электронной форме  на право заключения договора на на выполнение работ по тиражированию типового решения унифицированной системы управления ресурсами предприятия на базе «1С: Управление производственным предприятием 8» с расширенной функциональностью и внедрение унифицированной системы управления персоналом на базе «1С ЗУП» в ЗАО «Атомтехэкспорт» 
АНКЕТА УЧАСТНИКА ПРОЦЕДУРЫ ЗАКУПКИ (Форма 2)

Участник процедуры закупки: ________________________________ 
	№
	Наименование
	Сведения о участнике процедуры закупки

	1. 
	Фирменное наименование (Полное и сокращенное наименования организации либо Ф.И.О. участника процедуры закупки – физического лица, в том числе, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя)
	

	2. 
	Организационно - правовая форма
	

	3. 
	Учредители (перечислить наименования и организационно-правовую форму или Ф.И.О. номера и серии паспорта, даты его выдачи и кода подразделения всех учредителей)
	

	4. 
	Свидетельство о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц/индивидуального предпринимателя (дата и номер, кем выдано) либо паспортные данные для участника процедуры закупки – физического лица
	

	5. 
	Виды деятельности
	

	6. 
	Срок деятельности (с учетом правопреемственности)
	

	7. 
	ИНН, КПП, ОГРН, ОКПО
	

	8. 
	Юридический адрес (страна, адрес)
	

	9. 
	Почтовый адрес (страна, адрес)
	

	10. 
	Фактическое местоположение
	

	11. 
	Телефоны (с указанием кода города)
	

	12. 
	Факс (с указанием кода города)
	

	13. 
	Адрес электронной почты 
	

	14. 
	Филиалы: перечислить наименования и почтовые адреса
	

	15. 
	Размер уставного капитала
	

	16. 
	Стоимость основных фондов (по балансу последнего завершенного периода)
	

	17. 
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета участника процедуры закупки в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты)
	

	18. 
	Фамилия, Имя и Отчество руководителя участника процедуры закупки, имеющего право подписи согласно учредительным документам, с указанием должности и контактного телефона
	

	19. 
	Орган управления участника процедуры закупки – юридического лица, уполномоченный на одобрение сделки, право на заключение которой является предметом настоящего запроса предложений и порядок одобрения соответствующей сделки
	

	20. 
	Фамилия, Имя и Отчество уполномоченного лица участника процедуры закупки с указанием должности, контактного телефона, эл.почты 
	


___________________________________
__

___________________________

(Подпись уполномоченного представителя)

(Имя и должность подписавшего)

М.П.

ИНСТРУКЦИИ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ

1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных участником процедуры закупки.

2. Участник процедуры закупки приводит номер и дату заявки о подаче Предложения, приложением к которой является данная анкета участника процедуры закупки. 

3. Участник процедуры закупки указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму).

4. В графе 20 указывается уполномоченное лицо участника процедуры закупки для оперативного уведомления по вопросам организационного характера и взаимодействия с организатором размещения заказа.

5. Заполненная участником процедуры закупки анкета должна содержать все сведения, указанные в таблице. В случае отсутствия каких-либо данных указать слово «нет».

6. В случае предоставления паспортных данных, указанных в графе 3, участник процедуры закупки прикладывает к данной анкете информационное письмо о согласии учредителей на работу с персональными данными. В случае непредставления паспортных данных, указанных в графе 3, участник процедуры закупки прикладывает к данной анкете письмо за подписью руководителя участника, что сведения о физических лицах (приводится перечень лиц, указываемый участником процедуры закупки в графе 3) по данным Федеральной миграционной службы (http://services.fms.gov.ru/info-service.htm?sid=2000) отсутствуют/ присутствуют.

Форма 3
Приложение к заявке о подаче Предложения от «___» __________ 20___ г. № ______

Открытый запрос предложений в электронной форме  на право заключения договора  на на выполнение работ по тиражированию типового решения унифицированной системы управления ресурсами предприятия на базе «1С: Управление производственным предприятием 8» с расширенной функциональностью и внедрение унифицированной системы управления персоналом на базе «1С ЗУП» в ЗАО «Атомтехэкспорт» 
ТЕХНИЧЕСКОЕ ПРЕДЛОЖЕНИЕ (Форма __)

Участник процедуры закупки: ________________________________ 
Суть технического предложения
___________________________________
__

___________________________

(Подпись уполномоченного представителя)

(Имя и должность подписавшего)

М.П.

ИНСТРУКЦИИ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ

1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных участником процедуры закупки.

2. Участник процедуры закупки приводит номер и дату заявки о подаче Предложения, приложением к которой является данное техническое предложение.

3. Участник процедуры закупки указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму).

4. Выше приведена форма титульного листа Технического предложения.

5. Техническое предложение участника процедуры закупки, помимо материалов, указанных в тексте технических требований, должно включать:

· описание всех предлагаемых технических решений и характеристик систем с необходимыми чертежами;

· документы на виды деятельности, связанные с выполнением договора, вместе с приложениями, описывающими конкретные виды деятельности.

6. Желательно, чтобы участник процедуры закупки в данной форме представил таблицу соответствия своего технического предложения техническому заданию  (том 2) в соответствии с приведенной формой:

	№
	№ п.п. ТЗ
	Выполнение
	Пояснения
	Ссылки на ПП

	
	
	
	
	

	
	


Форма 4

Приложение к заявке о подаче Предложения

 от «___» __________ 20___ г. № ______

Открытый запрос предложений в электронной форме  на право заключения договора  на на выполнение работ по тиражированию типового решения унифицированной системы управления ресурсами предприятия на базе «1С: Управление производственным предприятием 8» с расширенной функциональностью и внедрение унифицированной системы управления персоналом на базе «1С ЗУП» в ЗАО «Атомтехэкспорт» 

СВОДНАЯ ТАБЛИЦА СТОИМОСТИ РАБОТ (Форма 4)

Участник процедуры закупки___________________________________ 

В ценах на момент подачи Предложения: «___» __________ 20___ года

	№ п/п
	Наименование оказываемых услуг
	Ед.
	Количество
	Цена за единицу
	Стоимость оказываемых работ

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	Этап 1.
	
	
	
	

	
	…Услуга 1.1
	
	
	
	

	
	…
	
	
	
	

	
	…
	
	
	
	

	
	Этап 2 ….
	
	
	
	

	
	….Услуга 2.1.
	
	
	
	

	
	….
	
	
	
	

	
	Всего
	
	
	
	

	
	НДС 18%
	
	
	
	

	
	Всего с учетом НДС
	
	
	
	


___________________________________
__

___________________________

(Подпись уполномоченного представителя)

(Имя и должность подписавшего)

М.П.

Форма 5

Приложение к заявке о подаче Предложения

 от «___» __________ 20___ г. № ______

Открытый запрос предложений в электронной форме  на право заключения договора  на  выполнение работ по тиражированию типового решения унифицированной системы управления ресурсами предприятия на базе «1С: Управление производственным предприятием 8» с расширенной функциональностью и внедрение унифицированной системы управления персоналом на базе «1С ЗУП» в ЗАО «Атомтехэкспорт» 

СПЕЦИФИКАЦИЯ РАСЧЕТА СТОИМОСТИ РАБОТ (Форма 5)

	№ п.п.
	Наименование выполняемых работ
	Исполнитель, принимающий участие в выполняемых работ
	Сроки участия в выполняемых работ
	Трудозатраты Исполнителя, рабочих чел.- часов участия в выполняемых работах
	Стоимость чел*часа выполняемых Исполнителем работ 
	Стоимость выполняемых Исполнителем работ, руб.

	
	
	Фамилия И.О.
	Должность
	начало
	окончание
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	I этап:

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	II этап:

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	

	
	РАСЧЕТ СТОИМОСТИ РАБОТ

	
	Итого стоимость работ, руб.
	

	
	Накладные расходы по ставке ___% от стоимости работ Исполнителя*
	

	
	Всего себестоимость работ 
	

	
	Рентабельность по ставке ___% от себестоимости работ 
	

	
	Всего стоимость работ без НДС
	

	
	НДС по ставке 18%
	

	
	Всего стоимость работ с НДС
	


* – прикладывается постатейная расшифровка накладных расходов

___________________________________
__

___________________________

(Подпись уполномоченного представителя)

(Имя и должность подписавшего)

ИНСТРУКЦИИ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ

1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных участником процедуры закупки

2. Участник процедуры закупки приводит номер и дату заявки о подаче Предложения, приложением к которой является данная Сводная таблица стоимости..

3. Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму).

4. Участник указывает дату, на которую он рассчитывал Сводную таблицу стоимости работ.

5. Сводная таблица заполняется на основании формы «Спецификация расчета стоимости работ».

6. В Спецификации расчета стоимости работ указывается калькуляция всех элементов, из которых складывается итоговая стоимость заявки.

Форма 6

Приложение к заявке о подаче Предложения

 от «___» __________ 20___ г. № ______
Открытый запрос предложений в электронной форме  на право заключения договора  на  выполнение работ по тиражированию типового решения унифицированной системы управления ресурсами предприятия на базе «1С: Управление производственным предприятием 8» с расширенной функциональностью и внедрение унифицированной системы управления персоналом на базе «1С ЗУП» в ЗАО «Атомтехэкспорт» 

ГРАФИК ВЫПОЛНЕНИЯ РАБОТ (Форма 6)

Участник процедуры закупки: ________________________________ 
Начало выполнения работ: «___» __________ 20___ года.

Окончание выполнения работ: «___» __________ 20___ года.

	№
	Наименование работ или

отдельных этапов
	Сроки выполнения

начало-окончание

(число, месяц, год)
	Цена работ, этапа,

(руб.)

(без НДС)
	Результаты выполнения работ (этапов), подлежащие приемке Заказчиком
	Приемо-сдаточный документ

	1.
	
	
	
	
	

	….
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	


___________________________________
__

___________________________

(Подпись уполномоченного представителя)

(Имя и должность подписавшего)

М.П.

ИНСТРУКЦИИ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ

1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных участником процедуры закупки.

2. Участник процедуры закупки приводит номер и дату заявки о подаче Предложения, приложением к которой является данный график.

3. Участник процедуры закупки указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму).

4. В данном Графике приводятся расчетные сроки и требуемые средства для выполнения всех видов работ в рамках Договора, перечисленных в Сводной таблице стоимости работ (соответствующая форма).

Форма 7.

Приложение к заявке о подаче Предложения от «___» __________ 20___ г. № ______

Открытый запрос предложений в электронной форме  на право заключения договора  на  выполнение работ по тиражированию типового решения унифицированной системы управления ресурсами предприятия на базе «1С: Управление производственным предприятием 8» с расширенной функциональностью и внедрение унифицированной системы управления персоналом на базе «1С ЗУП» в ЗАО «Атомтехэкспорт» 
ГРАФИК ОПЛАТЫ 
выполняемых работ (Форма 7)

Участник процедуры закупки: ________________________________ 
	№ п/п
	Наименование работ или

отдельных этапов
	Номер п/п 

в графике выполнения работ 

(форма ___)
	Авансовые платежи
	Остальные платежи
	Всего общая сумма платежей, руб. с НДС

	
	
	
	Срок платежа
	Сумма платежа, руб. (с НДС)
	Срок платежа
	Сумма платежа, руб. (с НДС)
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	

	Итого, руб. с НДС
	


___________________________________
__

___________________________

(Подпись уполномоченного представителя)

(Имя и должность подписавшего)

М.П.

ИНСТРУКЦИИ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ

1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных участником процедуры закупки.

2. Участник процедуры закупки приводит номер и дату заявки о подаче Предложения, приложением к которой является данный график.

3. Участник процедуры закупки указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму).

4. График оплаты должен быть подготовлен на основе Графика выполнения работ (соответствующая форма), Сводной таблицы стоимости (соответствующая форма) и должен содержать ссылки на отдельные этапы/подэтапы, предусмотренные этими документами.

5. Для каждого этапа необходимо прописать срок и сумму авансовых платежей и остальных платежей (текущих, окончательных). В случае отсутствия аванса, в данных графах проставляется прочерк.

6. В столбце «Всего общая сумма платежей, руб. с НДС» указывается общая сумма авансовых платежей и сумма остальных платежей по данному подпункту, в строке «Итого, руб. с НДС» указывается общая сумма платежей по столбцу «Всего общая сумма платежей, руб. с НДС».

Форма 8.

Приложение к заявке о подаче Предложения от «___» __________ 20___ г. № ______

Открытый запрос предложений в электронной форме  на право заключения договора  на  выполнение работ по тиражированию типового решения унифицированной системы управления ресурсами предприятия на базе «1С: Управление производственным предприятием 8» с расширенной функциональностью и внедрение унифицированной системы управления персоналом на базе «1С ЗУП» в ЗАО «Атомтехэкспорт» 
СПРАВКА ОБ ОПЫТЕ ВЫПОЛНЕНИЯ ДОГОВОРОВ на право заключения договора  на  выполнение работ по тиражированию типового решения унифицированной системы управления ресурсами предприятия на базе «1С: Управление производственным предприятием 8» с расширенной функциональностью и внедрение унифицированной системы управления персоналом на базе «1С ЗУП» (Форма 8)

Участник процедуры закупки: ________________________________ 
	№ п/п
	Сроки выполнения        (год и месяц начала выполнения - год и месяц фактического или планируемого окончания выполнения)
	Заказчик (наименование, адрес, контактное лицо с указанием должности, контактные телефоны)
	Описание договора (объем и состав поставок, работ и услуг, описание основных условий договора)
	Сумма договора, рублей
	Сведения о рекламациях по перечисленным договорам

	1.
	Договор 1
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	2.
	Договор 2
	
	

	
	
	
	…
	
	

	
	
	
	…
	
	

	…
	Договор …
	
	
	
	

	
	
	
	….
	
	

	ИТОГО за полный год 
	
	Х

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО за полный год 
	
	Х

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО 
	
	Х


___________________________________
__

___________________________

(Подпись уполномоченного представителя)

(Имя и должность подписавшего)

М.П.

ИНСТРУКЦИИ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ

1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных участником процедуры закупки.

2. Участник процедуры закупки приводит номер и дату заявки о подаче Предложения, приложением к которой является данная справка.

3. Участник процедуры закупки указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму).

4. В этой форме участник процедуры закупки указывает перечень и годовые объемы выполнения договоров, сопоставимого характера и объема с предметом запроса предложений.

5. Участник процедуры закупки может самостоятельно выбрать договоры, которые, по его мнению, наилучшим образом характеризует его опыт. 

6. Участникам процедуры закупки рекомендуется приложить первый и последний листы указанных договоров, оригиналы или копии отзывов об их работе, данные контрагентами.

Форма 9
Приложение к заявке о подаче Предложения от «___» __________ 20___ г. № ______

Открытый запрос предложений в электронной форме  на право заключения договора  на право заключения договора  на  выполнение работ  по тиражированию типового решения унифицированной системы управления ресурсами предприятия на базе «1С: Управление производственным предприятием 8» с расширенной функциональностью и внедрение унифицированной системы управления персоналом на базе «1С ЗУП»
ПЛАН РАСПРЕДЕЛЕНИЯ выполнения ОБЪЕМОВ  работ МЕЖДУ УЧАСТНИКОМ ПРОЦЕДУРЫ ЗАКУПКИ И  соисполнителями (Форма 9)

Участник процедуры закупки (генподрядчик): _____________________ 
Субподрядчики/соисполнители 

1. ________________________________________________________

2. ________________________________________________________

…

	№ п/п
	Наименование работ
	Наименование организации, выполняющей данный объем работ
	Стоимость  работ
	Сроки выполнения работ (начало и окончание)

	
	
	
	в денежном выражении, руб. 

(без НДС)
	в % от общей стоимости работ
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО
	
	100%
	Х


___________________________________
__

___________________________

(Подпись уполномоченного представителя)

(Имя и должность подписавшего)

М.П.

ИНСТРУКЦИИ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ

1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных участником процедуры закупки.

2. Участник процедуры закупки приводит номер и дату заявки о подаче Предложения, приложением к которой является данная справка.

3. Участник процедуры закупки указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму), наименования (в т.ч. организационно-правовую форму) субподрядчиков/соисполнителей.
4. В данной форме участник процедуры закупки указывает:

· перечень выполняемых участником (генподрядчиком) и каждым субподрядчиком/соисполнителем работ. 
· стоимость работ по участнику (генподрядчику) и субподрядчикам/соисполнителям в денежном и процентном выражении в соответствии со Сводной таблицей стоимости (соответствующая форма);

· сроки выполнения работ участником (генподрядчиком) и каждым субподрядчиком/соисполнителем в соответствии с Графиком выполнения работ (соответствующая форма).

5. К данной форме участник процедуры закупки должен приложить:

· подписанные с двух сторон соглашения о намерениях заключить договор, с указанием перечня, объема, стоимости и сроков выполнения работ, возлагаемых на субподрядчика/соисполнителя, 

· документы на субподрядчиков/соисполнителей согласно пункта 16.1 раздела 6 «Информационная карта запроса предложений».

6. Данная форма заполняется как в случае привлечения участником процедуры закупки субподрядчиков/соисполнителей, так и в случае их непривлечения; в последнем случае в таблицах приводятся слова «Субподрядчики/соисполнители, выполняющие более __% объема работ не планируются к привлечению».

� Изменения технологических форматов возможны для всех смежных систем, с которыми предполагается интеграция


� Данный шаблон используется только при проведении обучения ключевых пользователей системы, для обучения конечных пользователей не используется.
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