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ИЗВЕЩЕНИЕ О ПРОВЕДЕНИИ ЗАПРОСА ЦЕН

1. Форма и способ процедуры закупки: Открытый запрос цен в электронной форме.
2. Заказчик: Общество с ограниченной ответственностью «Краун»
Место нахождения: 115184, Россия, г. Москва, Озерковская наб., 28 стр. 3
Почтовый адрес: 115184, Россия, г. Москва, Озерковская наб., 28 стр. 3
Тел./факс, эл. почта 8 (495) 669-69-49, 8 (495) 669-69-29, info@krown-service.ru
3. Организатор запроса цен: Общество с ограниченной ответственностью «Краун»

Место нахождения: 115184, Россия, г. Москва, Озерковская наб., 28 стр. 3
Почтовый адрес: 115184, Россия, г. Москва, Озерковская наб., 28 стр. 3
Контактное лицо: 
Колесник М.А.  тел.: (495) 669-69-49 (доб. 46-60), факс: (495) 669-69-29  
E-mail: Kolesnik.M.A@krown-service.ru 

4. Предмет договора: оказание услуг по предоставлению персонала (аутстаффинг) для уборки помещений и прилегающей территории здания по адресу: г. Москва, ул. Б.Полянка, д.25, стр.1.
5. Состав и объем услуг: в соответствии с условиями, изложенными в Техническом Задании Документации по запросу цен.

   Срок оказания услуг: в соответствии с условиями, изложенными в Проекте Договора.
Место оказания услуг:  г. Москва, ул. Б.Полянка, д.25, стр.1. 
6. Сведения о порядке проведения, в том числе об оформлении участия в запросе цен, определении лица, выигравшего запрос цен:

Запрос цен проводится на электронной торговой площадке «Аукционный Конкурсный Дом-2» в сети «Интернет» по адресу: http://a-k-d.ru/, установленном регламентом данной электронной торговой площадки в соответствии с условиями и требованиями документации по запросу цен.

Для участия в запросе цен участникам необходимо быть аккредитованным на указанной электронной торговой площадке в соответствии с правилами данной электронной торговой площадки.

Победителем запроса цен признается, по решению закупочной комиссии, допущенный участник запроса цен, предложивший наименьшую цену договора.

7. Начальная (максимальная) цена договора: 2 774 710,34 (Два миллиона семьсот семьдесят четыре тысячи семьсот десять) рублей 34 копейки, включая НДС. Цена договора включает в себя: расходы, связанные с выполнением Исполнителем своих обязательств по договору, включая расходы, связанные с уплатой налогов, сборов и других обязательных платежей. Начальная (максимальная) цена договора 2 351 449, 44 (Два миллиона триста пятьдесят одна тысяча четыреста сорок девять) рублей 44 копейки без НДС. Предложение участника о цене договора также не должно превышать начальную (максимальную) цену договора без учета НДС.
В качестве единого базиса сравнения ценовых предложений будут использованы цены участников без учета НДС.
Оплата производится Заказчиком в соответствии с условиями договора.     
8. Срок, место и порядок предоставления документации по запросу цен:

На официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по закупкам атомной отрасли Госкорпорации «Росатом» http://zakupki.rosatom.ru документация по запросу цен находится в открытом доступе, начиная с даты размещения настоящего извещения и документации по запросу цен. Порядок получения документации по запросу цен на электронной торговой площадке «Аукционный Конкурсный Дом-2» http://a-k-d.ru/  определяется правилами данной электронной торговой площадки.

9. Возможность проведения процедуры переторжки по снижению первоначально указанной в заявке на участие в запросе цен цены: невозможна
10. Дата начала и дата и время окончания подачи заявок на участие в запросе цен, место и порядок их подачи участниками: 

Заявки на участие в запросе цен предоставляются на электронную торговую площадку «Аукционный Конкурсный Дом-2» http://a-k-d.ru/, начиная с даты размещения настоящего извещения и документации по запросу цен на официальном сайте и на данной ЭТП, в порядке и в соответствии с регламентом работы данной ЭТП, в срок не позднее  09-00 (время московское) «16»  июня 2014  года.
11. Место, дата и время открытия доступа к поданным заявкам на участие в запросе цен: Электронная торговая площадка «Аукционный Конкурсный Дом-2» http://a-k-d.ru/, 16.06.2014г. 09:00:00 (время московское)

12. Место и дата проведения отборочной стадии: 115184, Россия, г. Москва, Озерковская наб., д.28, стр.3, не позднее 23.06.2014г.
13. Место и дата подведения итогов запроса цен: 115184, Россия, г. Москва, Озерковская наб., д.28, стр.3, не позднее 23.06.2014г.
14. Срок заключения договора после определения победителя запроса цен: договор с победителем запроса цен в электронной форме заключается в течение 20 (двадцати) дней, но не ранее 10 (десяти) дней со дня размещения на официальном сайте протокола подведения итогов или признания процедуры закупки несостоявшейся.
15. Форма, размер и срок предоставления обеспечения исполнения договора:   не требуется.   
16. Процедура запроса цен не является торгами по законодательству Российской Федерации и заказчик/организатор запроса цен имеет право, но не обязанность заключить договор с победителем запроса цен.
17.  Заказчик/Организатор запроса цен вправе отказаться от проведения запроса цен в любое время вплоть до подведения итогов запроса цен, не неся никакой ответственности перед участниками запроса цен или третьими лицами, которым такое действие может принести убытки.

18. Остальные и более подробные условия запроса цен содержатся в документации по запросу цен, являющейся неотъемлемым приложением к данному извещению.

a. ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ

Заказчик – организация атомной отрасли, указанная в пункте 5 раздела 4 «Информационная карта запроса цен», являющаяся собственником средств или их законным распорядителем, представителем интересов которой выступают руководители (или их доверенные лица), наделенные правом совершать от его имени сделки (заключать договоры).

Закупочная комиссия – коллегиальный орган, заранее сформированный организатором запроса цен для принятия решений в рамках данного запроса цен.

Лот – часть закупаемых товаров, работ, услуг, явно обособленная в документации по запросу цен, на которую в рамках запроса цен подается отдельное предложение.

Начальная (максимальная) цена договора  – указанная в пункте 8 раздела 4 «Информационная карта запроса цен», предельно допустимая цена договора, определяемая заказчиком в документации по запросу цен и рассчитываемая в порядке, установленном в Едином отраслевом стандарте закупок (Положении о закупке) Государственной корпорации по атомной энергии «Росатом».
Оператор электронной торговой площадки – лицо, которое на законных основаниях осуществляет предпринимательскую деятельность по обеспечению проведения запроса цен в электронной форме на электронной торговой площадке.
Организатор запроса цен – организация, указанная в пункте 6 раздела 4 «Информационная карта запроса цен», непосредственно выполняющая действия по проведению запроса цен.

Официальный сайт – официальный сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», имеющий адрес www.zakupki.rosatom.ru, предназначенный для публикации информации о закупках атомной отрасли.
Переторжка – дополнительный элемент запроса цен, заключающийся в добровольном повышении предпочтительности заявок на участие в запросе цен в рамках специально организованной для этого процедуры путем снижения участниками цены своих первоначально поданных заявок на участие в запросе цен в случаях и порядке, определенном документацией по запросу цен.

Победитель запроса цен – участник запроса цен, предложивший наименьшую цену договора, при условии соответствия его заявки требованиям документации по запросу цен.

Поставщик товара/подрядчик /исполнитель – любое юридическое или физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, способное на законных основаниях осуществить поставку товаров /работ /услуг, иных объектов гражданских прав, приобретаемых заказчиком на возмездной основе.

Продукция – товары, работы, услуги, иные объекты гражданских прав, приобретаемые заказчиком на возмездной основе.

Участник запроса цен – поставщик товара /подрядчик /исполнитель или несколько поставщиков товара /подрядчиков /исполнителей, выступающих на стороне одного поставщика товара /подрядчика /исполнителя в рамках участия в запросе цен, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала, официально запросивший документацию по запросу цен или запросивший разъяснения документации по запросу цен в срок до истечения срока подачи заявок на участие в запросе цен, либо своевременно подавший заявку на участие в запросе цен. Участник запроса цен утрачивает свой статус после истечения срока подачи заявок на участие в запросе цен, если такой участник своевременно не подал свою заявку на участие в запросе цен.

Эксперт – лицо, обладающее специальными знаниями в областях, относящихся к предмету запроса цен, и привлекаемое для проведения экспертизы в рамках данного запроса цен.
Электронная торговая площадка (ЭТП) – программно-аппаратный комплекс, обеспечивающий проведение запроса цен в электронной форме, т.е. с обменом электронными документами или иными сведениями в электронно-цифровой форме, с использованием сети Интернет.
Электронная форма проведения запроса цен – проведение запроса цен с использованием электронной торговой площадки и обменом электронными документами.
Электронный документ – электронное сообщение, подписанное электронной подписью, созданное и оформленное в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 10 января 2002 года № 1–ФЗ «Об электронной цифровой подписи», Федеральным законом от 06 апреля 2011 года № 63–ФЗ «Об электронной подписи» и принятых в соответствии с ним иных нормативно-правовых актов Правительства Российской Федерации.
СОКРАЩЕНИЯ

ДЗО — дочерние либо зависимые общества.

ЕОСЗ — Единый отраслевой стандарт закупок (Положение о закупке) Государственной корпорации по атомной энергии «Росатом», утвержденный решением наблюдательного совета Госкорпорации «Росатом» (протокол от 07.02.2012 № 37).

НДС — налог на добавленную стоимость.

ЦАК — Центральный арбитражный комитет в сфере закупок Госкорпорации «Росатом».

ЭТП — электронная торговая площадка.

ЭП — электронная подпись.

2. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ.
2.1. Открытый запрос цен в электронной форме на право заключения договора/ов на поставку товаров, выполнение работ или оказание услуг.

Настоящий запрос цен проводится в соответствии с правилами и с использованием функционала ЭТП, указанной в пункте 7 раздела 4 «Информационная карта запроса цен».

2.2. Требования к количеству, качеству, функциональным характеристикам (потребительским свойствам) и техническим характеристикам продукции, требования к безопасности продукции и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям заказчика указаны в Томе 2 «ТЕХНИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ». Проект договора, который будет заключен по результатам запроса цен, приведен в Части 2 Тома 1.

2.3. Для участия в процедуре запроса цен участник запроса цен должен быть зарегистрирован и/или аккредитован на ЭТП. Правила и порядок аккредитации участника запроса цен оператором ЭТП определяются «Единым отраслевым стандартом закупок (Положением о закупке) Государственной корпорации по атомной энергии «Росатом», утвержденным решением наблюдательного совета Госкорпорации «Росатом» (протокол от 07.02.2012 № 37) в редакции согласно пункту 2 раздела 4 «Информационная карта запроса цен», регламентом работы и инструкциями ЭТП.

2.4. Участник запроса цен несет все расходы, связанные с участием в запросе цен, в том числе с регистрацией и аккредитацией на ЭТП, с подготовкой и предоставлением заявки на участие в запросе цен, иной документации, а организатор запроса цен не имеет обязательств по этим расходам независимо от итогов запроса цен, а также оснований их завершения.

2.5. В любой момент вплоть до подписания договора закупочная комиссия вправе отстранить участника запроса цен, в том числе допущенного до участия в запросе цен, в случаях: 

1) обнаружения недостоверных сведений об участнике запроса цен, а также привлекаемых поставщиках/ субподрядчиках/ соисполнителях в заявке на участие в запросе цен и (или) ее уточнениях согласно пункту 3.17, существенных для допуска данного участника к запросу цен и (или) установления его места в ранжировке;

2) получения заключения ЦАК или Контрольной комиссии (пункт 20 раздела 4 «Информационная карта запроса цен») об отмене процедуры запроса цен, принятого в порядке рассмотрения жалоб;

3) подкрепленного документами факта давления таким участником запроса цен на члена закупочной комиссии, эксперта, руководителя организатора запроса цен или заказчика.

2.6. После подведения итогов запроса цен до подписания договора закупочная комиссия вправе отстранить любого участника запроса цен, в том числе победителя запроса цен, в случае обнаружения недостоверных сведений в заявке на участие в запросе цен и (или) ее уточнениях согласно пункту 3.16, существенных для допуска участника запроса цен к участию в запросе цен, не указанных в подпункте а) пункта 2.5, если факт недостоверности сведений имеет документальное подтверждение.
2.7. Организатор запроса цен по решению заказчика или закупочной комиссии, разместивший на официальном сайте и на ЭТП извещение о проведении запроса цен и документацию по запросу цен, вправе отказаться от проведения запроса цен не позднее, чем за 1 (один) день до даты окончания срока подачи заявок на участие в запросе цен, не неся никакой ответственности перед участниками запроса цен или третьими лицами, которым такое действие может принести убытки

Извещение об отказе от проведения запроса цен размещается организатором запроса цен не позднее 2 (двух) дней со дня принятия решения об отказе от проведения запроса цен  на официальном сайте и на ЭТП.
3. ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ЗАПРОСА ЦЕН
3.1. Для целей настоящей документации по запросу цен под заявкой на участие в запросе цен понимается предоставляемое участником запроса цен с использованием функционала и в соответствии с регламентом ЭТП предложение на участие в запросе цен, сделанное в электронной форме с приложением полного комплекта электронных документов согласно перечню, определенному пунктом 14 раздела 4 «Информационная карта запроса цен», оформленных в соответствии с положениями настоящего подраздела, содержание которых соответствует требованиям настоящей документации по запросу цен.

3.2. При наличии разночтений между суммой, указанной участником запроса цен в электронной форме на ЭТП, и суммой, указанной в заявке на участие в запросе цен, преимущество имеет сумма, указанная в электронной форме на ЭТП.

3.3. Участник запроса цен вправе подать только одну заявку на участие в запросе цен, внесение изменений в которую не допускается. Заявка на участие в запросе цен должна быть действительная в течение срока, указанного участником запроса цен в данной заявке (раздел 5, Форма 1),  но не менее 60 календарных дней со дня окончания срока подачи заявок на участие в запросе цен.
3.4. Заявки на участие в запросе цен должны быть поданы на ЭТП до истечения срока, установленного в извещении о проведении запроса цен и в пункте 16 раздела 4 «Информационная карта запроса цен». Участник запроса цен, подавший заявка на участие в запросе цен вправе отозвать (изменить) свою заявку на участие в запросе цен, в соответствии с регламентом ЭТП, в любое время после её подачи, но до истечения срока окончания подачи заявок на участие в запросе цен. У участника запроса цен отсутствует возможность подать заявку на участие в запросе цен на ЭТП после окончания срока подачи заявок на участие в запросе цен.
3.5. При подготовке заявки на участие в запросе цен, участнику рекомендуется, чтобы каждый документ, входящий в заявку на участие в запросе цен, был подписан лицом, имеющим право в соответствии с законодательством Российской Федерации действовать от лица участника запроса цен без доверенности, или надлежащим образом уполномоченным им лицом на основании доверенности (далее — уполномоченного лица). В последнем случае доверенность прикладывается к заявке на участие в запросе цен.

3.6. Также рекомендуется, чтобы каждый документ, входящий в заявку на участие в запросе цен, был скреплен печатью участника запроса цен.

3.7. Рекомендации пунктов 3.5 и 3.6 не распространяются на официальные документы, выданные участнику запроса цен третьими лицами и содержащими печать (лицензии, доверенности, нотариально заверенные копии и др.).

3.8. Предоставляемые в составе заявки на участие в запросе цен документы должны быть четко напечатаны. Подчистки, дописки, исправления в сканированных документах, подготовленных самим участником запроса цен, не допускаются, за исключением тех случаев, когда эти исправления (дописки) заверены рукописной надписью «исправленному верить», собственноручной подписью уполномоченного лица, расположенной рядом с каждым исправлением (допиской) и скреплены печатью участника запроса цен.

3.9. При подготовке заявки на участие в запросе цен участнику рекомендуется, чтобы все без исключения страницы заявки на участие в запросе цен были пронумерованы.

3.10. Все документы (формы, заполненные в соответствии с требованиями настоящей документации по запросу цен, а также иные данные и сведения, предусмотренные документацией по запросу цен, оформленные в соответствии с требованиями и рекомендациями настоящего раздела), входящие в состав заявки на участие в запросе цен должны быть предоставлены участником запроса цен через ЭТП в отсканированном виде в доступном для прочтения формате (предпочтительнее формат *.pdf, формат: один файл – один документ). Все файлы заявки на участие в запросе цен, размещенные участником запроса цен на ЭТП, должны иметь наименование либо комментарий, позволяющие идентифицировать содержание данного файла заявки на участие в запросе цен, с указанием наименования документа, представленного данным файлом. При этом сканировать документы необходимо после того, как они будут оформлены в соответствии с рекомендациями, указанными в пунктах 3.5– 3.9. Допускается размещение на ЭТП документов, сохраненных в архивах, при этом размещение на ЭТП архивов, разделенных на несколько частей, открытие каждой из которых по отдельности невозможно, не допускается.
3.11. Не позднее, чем за 2 (два) рабочих дня до дня окончания подачи заявок на участие в запросе цен любой участник запроса цен вправе направить организатору запрос о разъяснении положений документации по запросу цен через ЭТП в порядке, предусмотренном регламентом работы данной ЭТП.

3.12. Организатор запроса цен в течение 1 (одного) рабочего дня после получения запроса, сделанного в порядке, определенном пунктом 3.11, размещает на официальном сайте и на ЭТП соответствующий ответ с указанием предмета запроса, без ссылки на участника запроса цен, от которого поступил запрос.

3.13. Организатор запроса цен по собственной инициативе, по решению заказчика, закупочной комиссии или в соответствии с запросом участника запроса цен вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении запроса цен и документацию по запросу цен не позднее чем за 2 (два) рабочих дня до окончания срока подачи заявок. При этом срок подачи заявок на участие в запросе цен  должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на официальном сайте и ЭТП внесенных изменений в извещение о проведении запроса цен и документацию по запросу цен до даты окончания подачи заявок на участие в запросе цен такой срок составлял не менее 2 (двух) рабочих дней, а в случае изменения предмета запроса цен — 5 (пять) календарных дней.

3.14. Организатор запроса цен вправе в любой момент до окончания срока подачи заявок на участие в запросе цен продлить сроки приема заявок на участие в запросе цен и, при необходимости, сроки проведения последующих процедур запроса цен, о чем организатор запроса цен в течение 1 (одного) рабочего дня размещает информацию на официальном сайте и ЭТП.

3.15. Если до окончания срока подачи заявок поступило менее двух заявок, организатор запроса цен вправе продлить срок подачи заявок, о чем делается соответствующее извещение в том же порядке, в каком делалось извещение о проведении запроса цен. Продолжительность нового срока подачи заявок  должна быть не менее 4 (четырех) рабочих дней со дня, следующего за извещением о продлении срока. 
3.16. В срок, установленный в извещении о проведении запроса цен и в пункте 16 раздела 4 «Информационная карта запроса цен» автоматически с помощью программно-аппаратных средств ЭТП производится открытие доступа организатору запроса цен ко всем поданным заявкам на участие в запросе цен  и содержащимся в них документам и сведениям. В случае, если организатор запроса цен в течение 2 (двух) часов с момента окончания срока подачи заявок, установленного извещением о проведении запроса цен и пунктом 16 раздела 4 «Информационная карта запроса цен» не продлил срок подачи заявок в порядке, предусмотренном пунктом 3.15, ЭТП автоматически с помощью программно-аппаратных средств ЭТП производит продление срока окончания подачи заявок на 4 (четыре) рабочих дня.

3.17. В ходе рассмотрения заявок на участие в запросе цен, организатор запроса цен, по решению закупочной комиссии, вправе запросить уточнение заявки на участие в запросе цен в следующем порядке:

3.17.1. Затребовать у участника запроса цен  отсутствующие, представленные не в полном объеме или в нечитаемом виде:

а)
документы, подтверждающие полномочия лица на подписание заявки от имени участника запроса цен; 
б)
учредительные документы; 
в)
разрешающие документы (лицензии, допуски, членство в саморегулируемых общественных организациях);

г)
документы о крупной сделке;

д)
документы о сделке с заинтересованностью;

е)
документы, подтверждающие обладание участником запроса цен  необходимыми для исполнения договора финансовыми ресурсами;

ж)
документы от изготовителя товара, подтверждающие право участника запроса цен  предлагать этот товар;

з)
документы в подтверждение выполнения требований, установленных в документации о закупке;
и) документы,    подтверждающие    опыт    участника    запроса цен, указанный им в своей заявке.

3.17.2.
Исправлять выявленные в заявке арифметические и грамматические ошибки и запрашивать исправленные документы. При исправлении арифметических ошибок в заявках применяются следующие правила: при наличии разночтений между суммой, указанной словами, и суммой, указанной цифрами, преимущество имеет сумма, указанная словами; при наличии разночтений между ценой, указанной в заявке, и ценой, получаемой путем суммирования итоговых сумм по каждой строке, преимущество имеет итоговая цена, указанная в заявке; при несоответствии итогов умножения единичной цены на количество исправление арифметической ошибки производится исходя из преимущества общей итоговой цены, указанной в заявке. Исправление иных ошибок не допускается.
3.17.3. Запрашивать о разъяснении положений заявок на участие в запросе цен. При этом не допускаются запросы, направленные на изменение существа заявки, включая изменение условий заявки (цены, валюты, сроков и условий поставки продукции, графика поставки продукции или платежа, иных условий). Кроме того, допускаются уточняющие запросы, в том числе по техническим условиям заявки (уточнение перечня предлагаемой продукции, ее технических характеристик, иных технических условий), при этом данные уточнения не должны изменять предмет проводимой процедуры закупки и объем, номенклатуру и цену предлагаемой участником запроса цен  продукции. Допускаются запросы с предложением участнику о замене субподрядчика (поставщика, соисполнителя), если таковой не соответствует требованию, указанному в п. 11.1 раздел 4 часть 1 том 1 настоящей документации, при условии, что такая замена не изменит предмет и условия договора и заявки.
3.18. Закупочная комиссия  на своем заседании в отношении каждого участника запроса цен  принимает решение о допуске к дальнейшему участию в запросе цен, либо об отказе в допуске, по следующим основаниям:

1) несоответствие заявки по составу (за исключением случаев непредставления документов и (или) сведений, необходимых исключительно для целей оценки и сопоставления заявок, если это было предусмотрено документацией по запросу цен), содержанию и оформлению, в том числе представленного технического предложения, наличие в такой заявке предложения о цене договора, превышающей начальную (максимальную) цену договора, начальную (максимальную) цену единицы товара, услуги, работы, срока поставки товара, выполнения работ или оказания услуг. Если в заявке на участие в запросе цен указан срок в периодах (дни, недели, месяцы), а в извещении о проведении запроса цен и пункте 3 раздела 4 «Информационная карта запроса цен» установлена календарная дата, то для исчисления соответствия заявки на участие в запросе цен требуемым срокам, предлагаемый период поставки товара выполнения работ или оказания услуг отсчитывается от предполагаемой даты заключения договора, рассчитываемой в соответствии с датой подведения итогов запроса цен, указанной в извещении о проведении запроса цен и пункте 17 раздела 4 «Информационная карта запроса цен» и датой заключения договора, в соответствии с минимально возможным сроком, указанным в извещении о проведении запроса цен и пункте 18 раздела 4 «Информационная карта запроса цен»;

2) предоставление участником запроса цен в составе заявки на участие в запросе цен недостоверных сведений. При этом проверка достоверности сведений и документов, поданных в составе заявки на участие в запросе цен, осуществляется при возникновении сомнений в их достоверности и наличии возможности проведения такой проверки доступными способами, в том числе включая направление запросов в государственные органы или лицам, указанным в заявке;

3) несоответствие участника запроса цен требованиям документации по запросу цен;

4) несоответствие товара, работ, услуг и (или) договорных условий, указанных в заявке на участие в запросе цен, требованиям документации по запросу цен.
3.19. По итогам отборочной стадии закупочной комиссией принимаются решения в отношении каждого участника запроса цен о допуске к участию в запросе цен или об отказе в допуске к участию в запросе цен. Также принимается решение о проведении или непроведении переторжки, о чем указывается в протоколе заседания закупочной комиссии по рассмотрению заявок на отборочной стадии. Если принято решение о непроведении переторжки, закупочная комиссия в том же протоколе определяет итоги запроса цен. 
3.20. Протокол/ы заседания закупочной комиссии размещается/ются на официальном сайте и на ЭТП в течение 1 (одного) рабочего дня, следующего после дня подписания указанного/ых протокола/ов.
3.21. В рамках оценочной стадии, в срок, указанный в извещении о проведении запроса цен и в пункте 17 раздела 4 «Информационная карта запроса цен», закупочная комиссия ранжирует заявки по цене начиная с наименьшей. При равенстве цен заявок различных участников лучшее (более высокое) место в ранжировке получает участник, который раньше подал заявку на участие в запросе цен. Победителем запроса цен считается участник, предложивший минимальную цену и которому присвоено первое место.

3.22. Запрос цен признается несостоявшимся, если по окончании срока подачи заявок:

1) подана только одна заявка от одного участника (с учетом отозванных участником заявок);

2) не подана ни одна заявка (с учетом отозванных участником заявок).

3) принято решение об отказе в допуске всем участникам запроса цен, подавшим заявки;

4) принято решение о допуске только одного участника запроса цен.

3.23. Если предусмотрено два и более лота, запрос цен признается несостоявшимся только по тому лоту, в отношении которого выполняются положения пункта 3.23.

3.24. В случае, указанном в подпункте а) пункта 3.23, закупочная комиссия по согласованию с заказчиком рассматривает единственную заявку в порядке, установленном пунктами 3.17 - 3.19. Если данная заявка и подавший ее участник закупки отвечают всем требованиям, установленным в извещении и документации по запросу цен, а также в случае признания запроса цен несостоявшимся по основанию, указанному в подпункте г) пункта 3.23, закупочная комиссия вправе дать одну из двух рекомендаций:

1) рекомендовать заказчику заключить договор с таким единственным участником запроса цен, а также провести с таким участником переговоры по снижению цены договора, 

2) рекомендовать заказчику не заключать договор.

Рекомендация закупочной комиссии с обоснованием приводится в соответствующем протоколе ее заседания.

3.25. Заказчик при наличии рекомендации закупочной комиссии о заключении договора вправе принять решение о заключении (либо не заключении) договора с единственным участником запроса цен, либо принять решение о проведении повторной закупки.

3.26. В случае принятия решения о заключении договора, заказчик в срок, указанный в пункте 18 раздела 4 «Информационная карта запроса цен», передает победителю запроса цен или участнику запроса цен, с которым заключается договор согласно пункту 3.26, проект договора, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных победителем запроса цен или участником запроса цен, с которым заключается договор согласно пункту 3.26, в заявке на участие в запросе цен, в проект договора, прилагаемый к документации по запросу цен. Победитель запроса цен или участник запроса цен, с которым заключается договор согласно пункту 3.26, обязан предоставить заказчику подписанный и заверенный печатью со своей стороны договор в срок, указанный в пункте 18 раздела 4 «Информационная карта запроса цен», а также представить обновленные сведения и документы, подтверждающие соответствие требованиям, установленным на основании поручений Правительства Российской Федерации либо нормативных правовых актов федеральных органов исполнительной власти, указанные в пункте 13.6 раздела 4 «Информационная карта запроса цен», в случае, если в такие сведения были внесены изменения с момента подачи заявки на участие в запросе цен и до подписания договора. В случае отсутствия изменений, победитель запроса цен представляет справку об отсутствии изменений. Дата подписания справки, подтверждающей актуальность информации – не ранее 5 (пяти) дней до заключения договора (с двух сторон).

3.27.  Если по результатам проведенного запроса цен по двум и более лотам заказчик намерен заключить договор с одним и тем же лицом, с этим лицом может быть заключен один договор, объединяющий условия всех таких лотов. В любом случае при заключении такого договора все условия, определенные по результатам запроса цен в рамках каждого лота, должны остаться неизменными.
3.28. Перед подписанием договора между заказчиком и победителем запроса цен или участником запроса цен, с которым принято решение заключить договор в соответствии с пунктом 3.26 могут проводиться преддоговорные переговоры, направленные на уточнение условий договора, которые не были зафиксированы в документации по запросу цен или заявке победителя запроса цен или участника, с которым принято решение заключить договор. 
3.29. В случае отказа победителя запроса цен от подписания договора организатор закупки или заказчик вправе потребовать подписания договора от участника запроса цен, занявшего второе место, затем — третье место и так далее.

3.30. Победитель запроса цен или участник, с которым заключается договор в соответствии с пунктом 3.26 и (или) участник запроса цен, занявший второе место, если победитель запроса цен уклонился от заключения договора, и так далее для участников, занявших третье и следующие места (если соответствующая ранжировка проводилась), признается уклонившимся от заключения договора, то есть совершившим действия (бездействия), которые не приводят к подписанию договора в сроки, установленные в извещении о проведении запроса цен и в пункте 18 раздела 4 «Информационная карта запроса цен»:

1) прямой письменный отказ от подписания договора;

2) не подписание участником проекта договора в срок в соответствии с пунктом 3.27;

3) не предоставление обеспечения договора в случае, если в документации по запросу цен было установлено требование обеспечения договора;

4) предъявление при подписании договора встречных требований по условиям договора в противоречие ранее установленным в документации по запросу цен и (или) в заявке такого участника, а также достигнутым в ходе преддоговорных переговоров.

3.31. В случаях, когда победитель запроса цен уклоняется от заключения договора на условиях настоящей документации по запросу цен, заказчик вправе по своему усмотрению:

1) заключить договор с другим участником, занявшим следующее место, а также провести переговоры с ним по уменьшению цены его заявки;

2) провести повторную процедуру закупки;

3) отказаться от заключения договора и прекратить процедуру запроса цен.

3.32. В случае уклонения победителя запроса цен  или участника, с которым заключается договор в соответствии с пунктом 3.26, и (или) участника запроса цен , занявшего второе место, если победитель запроса цен  уклонился от заключения договора, и так далее для участников, занявших третье и следующие места (если соответствующая ранжировка проводилась), от подписания договора, заказчик вправе по собственному выбору применить одно или несколько следующих действий:


а) обратиться в суд с иском о понуждении такого лица заключить договор и (или) о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора;

б) направить предложение о включении сведений о таком участнике запроса цен в реестр недобросовестных поставщиков Госкорпорации «Росатом» и организаций Госкорпорации «Росатом».

3.33. Сведения об участнике запроса цен, по решению заказчика, будут внесены в соответствующий публичный реестр недобросовестных поставщиков сроком на 2 года в следующих случаях:

1) если такой участник запроса цен:

· будучи признанным победителем запроса цен уклонился от заключения договора;

· будучи участником, с которым заключается договор в соответствии с пунктами 3.26 и 3.32, и (или) участником запроса цен, занявшим второе место, если победитель запроса цен уклонился от заключения договора, и так далее для участников, занявших третье и следующие места (если соответствующая ранжировка проводилась), уклонился от заключения договора;

· будучи победителем запроса цен или участником запроса цен, с которым заключается договор, отказался от предоставления обеспечения договора, если такое требование установлено в документации по запросу цен;

2) если договор, заключенный с участником запроса цен по результатам запроса цен, будет расторгнут по решению суда или по соглашению сторон в связи с существенным нарушением поставщиком (исполнителем, подрядчиком) условий договора.
3.33.1. В случае, если указано в пункте 19 раздела 4 «Информационная карта запроса цен», победитель запроса цен или участник, с которым заключается договор в соответствии с пунктами 3.26 и 3.32, должен предоставить обеспечение возврата аванса и/или исполнения обязательств по договору и/или исполнения гарантийных обязательств в порядке, предусмотренном проектом договора (часть 2 «Проект договора»).   
3.33.2. Заказчик вправе предусмотреть предоставление обеспечения возврата аванса, обеспечения договора и (или) обеспечения исполнения гарантийных обязательств в одной или нескольких из следующих форм:
· безотзывная банковская гарантия, выданная банком;

· поручительство;

· в форме денежных средств путем их перечисления заказчику.

3.33.3. К обеспечению исполнения договора в форме банковской гарантии или поручительства в обязательном порядке прилагаются следующие документы, подтверждающие полномочия лица, подписавшего обеспечение:

· заверенные уполномоченным лицом поручителя или банка-гаранта или нотариально заверенные копии действующих учредительных документов поручителя или банка-гаранта;

· заверенная уполномоченным лицом поручителя или банка-гаранта копия решения (выписки из протокола) уполномоченного органа управления поручителя или банка-гаранта об избрании единоличного исполнительного органа (в случае если поручительство или банковская гарантия подписаны единоличным исполнительным органом поручителя или банка-гаранта);

· подлинник или копия доверенности, заверенная лицом ее выдавшим или нотариально, на лицо, действующее от имени поручителя или банка-гаранта, либо заверенный отделом кадров или лицом его подписавшим приказ о назначении лица, выполняющего функции единоличного исполнительного органа данного общества. В случае если доверенность на право подписи обеспечения выдана под условием, то необходимо предоставление надлежащим образом заверенных подтверждений выполнения указанного условия;
· подлинник (или нотариально заверенная копия) выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ) лица, выдающего обеспечение (срок действия выписки составляет 30 (тридцать) дней с даты ее выдачи регистрирующим органом). 

3.33.4. По решению заказчика, перечень документов, указанных в пункте 3.34.3 может быть уменьшен в случае наличия у заказчика актуальных версий документов соответствующего поручителя или банка-гаранта.
3.33.5. Лицо, выступающее в роли поручителя или банка-гаранта, должно соответствовать требованиям, размещенным на официальном сайте закупок атомной отрасли: http://zakupki.rosatom.ru в разделе «Документы»/ «Нормативные документы по закупочной деятельности атомной отрасли»/ «Требования к поручителям и гарантам».

3.33.6. Форма, размер, срок предоставления обеспечения возврата аванса и/или исполнения обязательств по договору (не включая исполнение гарантийных обязательств) и/или исполнения гарантийных обязательств указан в пункте 19 раздела 4 «Информационная карта запроса цен». Обеспечение возврата аванса и/или исполнения обязательств по договору и/или исполнения гарантийных обязательств должно быть предоставлено в порядке и в сроки, на условиях предоставления соответствующего обеспечения, установленные проектом договора (часть 2 «Проект договора»).
3.33.7. Если в заявке участника запроса цен содержится предложение по уменьшению размера аванса, либо отказ от аванса, то сумма обеспечения возврата аванса уменьшается соответственно, либо обеспечение возврата аванса не предоставляется.

Если на стадии проведения преддоговорных переговоров с победителем запроса цен или с участником запроса цен, с которым принято решение заключить договор в соответствии с пунктами 3.26 и 3.32, достигнуто соглашение об уменьшении размера аванса, либо соглашение об отказе от аванса, то сумма обеспечения возврата аванса уменьшается соответственно, либо обеспечение возврата аванса не предоставляется.

Непредставление обеспечения возврата аванса в случае полного отказа таким участником от аванса не является причиной признания победителя запроса цен или участника, с которым заключается договор, уклонившимся от заключения договора.
4. ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА ЗАПРОСА ЦЕН
Следующие условия проведения запроса цен являются неотъемлемой частью настоящей документации по запросу цен, уточняют и дополняют положения разделов 1…3 документации по запросу цен
	№ п/п
	Наименование п/п
	Содержание

	1. 
	Предмет запроса цен 
Состав и объем услуг 
	Право заключения договора на оказание услуг по предоставлению персонала (аутстаффинг) для уборки помещений и прилегающей территории здания по адресу: г. Москва, ул. Б.Полянка, д.25, стр.1.

Состав и объем работ (услуг): указан в Томе 2 «Техническая часть»


	2. 
	Нормативный документ, в соответствии с которым проводится запрос цен
	Единый отраслевой стандарт закупок (Положение о закупке) Государственной корпорации по атомной энергии «Росатом», утвержденный решением наблюдательного совета Госкорпорации «Росатом» (протокол от 07.02.2012 № 37), в редакции с изменениями, утвержденными решением наблюдательного совета Госкорпорации «Росатом» от 14 мая 2014 № 61.

	3. 
	Условия договора:

Сроки оказания услуг 
Место оказания услуг 
Условия оплаты 


	Сроки оказания услуг: с 08 июля 2014 года по 07 июля 2015 года включительно.
г. Москва, ул. Б.Полянка, д.25, стр.1
100% оплаты по факту оказания услуг не позднее 10 (десяти) рабочих дней после подписания акта сдачи-приёмки оказанных услуг за отчётный месяц. Аванс - не предусмотрен. Оплата стоимости услуг производится Заказчиком путем перечисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя.



	4. 
	Количество лотов 
	1

	5. 
	Заказчик
	Общество с ограниченной ответственностью «Краун»
Место нахождения: 115184, г. Москва, Озерковская набережная, д.28, стр.3
Почтовый адрес: 115184, г. Москва, Озерковская набережная, д.28, стр.3

	6. 
	Организатор запроса цен
	Общество с ограниченной ответственностью «Краун»
Место нахождения: 115184, г. Москва, Озерковская набережная, д.28, стр.3
Почтовый адрес: 115184, г. Москва, Озерковская набережная, д.28, стр.3

Контактное лицо: ФИО, тел./факс, эл. почта – Колесник М.А., тел.: (495) 669-69-49 (46-60), факс (495) 669-69-29, E-mail: Kolesnik.M.A@krown-service.ru

	7. 
	Информационное обеспечение проведения запроса цен 
	Официальный сайт по закупкам атомной отрасли Госкорпорации «Росатом» (http://zakupki.rosatom.ru).

Настоящий запрос цен проводится в соответствии с правилами и с использованием функционала ЭТП «Аукционный Конкурсный Дом-2» в сети «Интернет» по адресу: http://a-k-d.ru/

	8. 
	Начальная (максимальная) цена договора 
	2 774 710,34 (Два миллиона семьсот семьдесят четыре тысячи семьсот десять) рублей 34 копейки, включая НДС. Цена договора включает в себя: расходы, связанные с выполнением Исполнителем своих обязательств по договору, включая расходы, связанные с уплатой налогов, сборов и других обязательных платежей. Начальная (максимальная) цена договора 2 351 449, 44 (Два миллиона триста пятьдесят одна тысяча четыреста сорок девять) рублей 44 копейки без НДС. Предложение участника о цене договора также не должно превышать начальную (максимальную) цену договора без учета НДС.

В качестве единого базиса сравнения ценовых предложений будут использованы цены участников без учета НДС.

Цена договора включает в себя: издержки, расходы и затраты, связанные с выполнением Исполнителем своих обязательств по договору, включая расходы, связанные с уплатой налогов, сборов и других обязательных платежей. Никакие иные расходы Исполнителя Заказчиком возмещению не подлежат.

	9. 
	Официальный язык запроса цен
	русский

	10. 
	Валюта запроса цен
	российский рубль



	11. 
	Требования, предъявляемые к участникам запроса цен 
	11.1. должен быть зарегистрированным в качестве юридического лица или индивидуального предпринимателя в установленном в Российской Федерации порядке (для российских участников);

11.2. должен быть зарегистрированным в качестве субъекта гражданского права и иметь все необходимые разрешения для ведения деятельности в соответствии с законодательством государства по месту нахождения, месту выполнения работ (оказания услуг) и законодательством Российской Федерации (для иностранных участников);

11.3. должен раскрывать в составе заявки на участие в запросе цен информацию в отношении всей цепочки собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных) (в двух электронных форматах: pdf с подписью и печатью организации и редактируемом формате excel);

В отношении участников запроса цен, являющихся зарубежными публичными компаниями мирового уровня, занимающих лидирующие позиции в соответствующих отраслях, сведения будут считаться предоставленными в полном объеме, если они будут содержать информацию об акционерах, владеющих пакетами акций более 5%. Подтверждающие документы в отношении акционеров такой компании могут быть заменены прямой ссылкой на общедоступный источник, посредством которого в установленном законе порядке раскрыта соответствующая информация.

В отношении участников запроса цен, являющихся публичными акционерными обществами, акции которых котируются на бирже, или число акционеров которых превышает 50, сведения будут считаться предоставленными в полном объеме, если они будут содержать информацию об акционерах и бенефициарах (в том числе конечных), владеющих пакетами акций более 5%. Подтверждающие документы в отношении акционеров (бенефициаров) такой компании могут быть заменены прямой ссылкой на общедоступный источник, посредством которого в установленном законе порядке раскрыта соответствующая информация. В отношении акционеров (бенефициаров), владеющих пакетами акций менее 5%, допускается указание общей информации о количестве таких акционеров.

11.4. не находиться в процессе ликвидации (для юридического лица) или быть признанным по решению арбитражного суда несостоятельным (банкротом);

11.5. не являться организацией, на имущество которой в части, необходимой для выполнения договора, наложен арест по решению суда, административного органа и (или) деятельность, которой приостановлена;
11.6. отсутствие сведений об участнике открытого запроса цен в следующих реестрах недобросовестных поставщиков:

-  в реестре, ведущемся в соответствии с положениями Федерального закона от 18 июля 2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»;

- в реестре, ведущемся в соответствии с положениями законодательства Российской Федерации о размещении государственных и муниципальных заказов;

- в реестре недобросовестных поставщиков Госкорпорации «Росатом» и организаций Госкорпорации «Росатом».
11.7. Участник не должен иметь задолженность по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов Участника, определяемой по данным бухгалтерской (финансовой) отчетности за истекший период (год, квартал/полугодие/9 месяцев текущего года).
11.8. Участник должен иметь достаточное для исполнения договора количество собственных и привлеченных кадровых ресурсов по каждой из указанной в Томе 2 «Техническая часть» настоящей документации открытого запроса цен специальности в количестве, не менее чем  указано в Таблице 1 Технического задания Тома 2 «Техническая часть» настоящей документации. 

	12. 
	Требования к оказываемым услугам 
	Требования к оказываемым услугам приводятся в ЧАСТЬ 2 «Техническое задание».


	13. 
	Документы, подтверждающие соответствие требованиям, предъявляемым участникам запроса цен и включаемые участником в состав заявки на участие в запросе цен 
	13.1. отсканированный оригинал свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц (для юридических лиц), копию свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц);
13.2. отсканированный оригинал документа, подтверждающего полномочия лица на подписание заявки от имени участника запроса цен (документы, подтверждающие полномочия лица, выполняющего функции единоличного исполнительного органа и, при необходимости, отсканированный оригинал доверенности, если заявка подписывается по доверенности);

13.3. отсканированный оригинал решения об одобрении или о совершении крупной сделки, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника запроса цен заключение договора или предоставление обеспечения заявки на участие в запросе цен, обеспечения договора являются крупной сделкой, либо письмо участника запроса цен о том, что данная сделка для такого участника запроса цен не является крупной; 

13.4. отсканированный оригинал решения об одобрении или о совершении сделки с заинтересованностью, если требование о наличии такого одобрения установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документации юридического лица и если для участника запроса цен выполнение договора или предоставление обеспечения заявки на участие в запросе цен, обеспечение договора является сделкой с заинтересованностью, либо письмо участника запроса цен о том, что данная сделка для такого участника запроса цен не является сделкой с заинтересованностью.

В случае, если получение решения об одобрении или о совершении крупной сделки и (или) решения об одобрении или о совершении сделки с заинтересованностью, указанных в пунктах 13.3 и 13.4, до истечения срока подачи заявок на участие в запросе цен для участника невозможно в силу необходимости соблюдения установленного законодательством и учредительными документами участника порядка созыва заседания органа, к компетенции которого относится вопрос об одобрении или о совершении таких сделок, участник запроса цен обязан представить письмо, содержащее обязательство в случае признания его победителем запроса цен представить вышеуказанные решения до момента заключения договора.

13.5. отсканированный оригинал уведомления о возможности применения участником запроса цен упрощенной системы налогообложения (для участников запроса цен, применяющих ее).

13.6. документы, подтверждающие сведения о цепочке собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных).

13.7. отсканированный оригинал полученной не ранее чем за 6 месяцев (а если были изменения — то не ранее внесения таких изменений в соответствующий реестр) до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса цен выписки из единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц) либо выписки из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц);

13.8. отсканированные оригиналы учредительных документов в действующей редакции (для юридических лиц);

13.9. подтверждение в форме 1 «Заявка на участие в запросе цен» о ненахождении участника запроса цен в процессе ликвидации (для юридического лица), об отсутствии в отношении участника запроса цен решения арбитражного суда о признании его несостоятельным (банкротом), об отсутствии ареста имущества участника запроса цен, наложенного по решению суда, административного органа, о неприостановлении экономической деятельности участника запроса цен, об отсутствии задолженности по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов Участника, определяемой по данным бухгалтерской (финансовой) отчетности за истекший период (год, квартал/полугодие/9 месяцев текущего года).
13.10. Документы, подтверждающие соответствие Участника п. 11.8 и 11.9 Информационной карты  запроса цен, а именно:

А) дающие участнику основания  для привлечения указанных в Форме 5 специалистов к выполняемым работам/оказываемым услугам (трудовой договор/иной гражданско-правовой договор/ копия штатного расписания или иные); копии документов, подтверждающих  опыт работы специалистов, в соответствии с требованиями документации открытого запроса цен.
Участник запроса цен вправе приложить к заявке на участие в запросе цен иные документы, которые, по мнению участника запроса цен, подтверждают соответствие установленным требованиям, с соответствующими комментариями, разъясняющими цель предоставления этих документов.

Все указанные документы прилагаются участником к заявке на участие в запросе цен.

	14. 
	Состав заявки на участие в запросе цен и порядок размещения документов в составе заявки на участие в запросе цен
	1) заявка на участие в запросе цен по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей документации по запросу цен (раздел 5, Форма 1);

2) анкета (раздел 5, Форма 2): Таблица 1 «Сведения об участнике запроса цен», Таблица 2 «Сведения о цепочке собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных)».

Таблица 2 должна быть оформлена по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей документации по запросу цен. Все сведения и документы обязательны к предоставлению. 

Таблица 2 должна быть представлена в составе заявки на участие в запросе цен в двух форматах: *.pdf и *.xls;

3) документы, указанные в пункте 13 раздела 4 «Информационная карта запроса цен», подтверждающие соответствие участника запроса цен установленным требованиям;

4) техническое предложение в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей документации по запросу цен (раздел 5, Форма 3).
5) Сводная таблица стоимости (раздел 5, Форма 4)
6) Справка о кадровых ресурсах (раздел 5, Форма 5), документы, подтверждающие сведения, указанные Участником в данной справке, в соответствии с требованиями и инструкциями, содержащимися в документации открытого запроса цен;

	15. 
	Возможность проведения процедуры переторжки по снижению первоначально указанной в заявке цены договора
	невозможна 


	16. 
	Место и срок окончания подачи заявок на участие в запросе цен (открытия доступа к поданным заявкам на участие в запросе цен)
	Место и срок окончания подачи заявок на участие в запросе цен (открытия доступа к поданным заявкам на участие в запросе цен):

ЭТП «Аукционный Конкурсный Дом-2» по адресу: http://a-k-d.ru/


09-00 (время московское) 

«16» июня 2014 года


	17. 
	Срок проведения отборочной и оценочной стадии рассмотрения заявок
	Отборочная стадия рассмотрения заявок на участие в запросе цен: не позднее «23» июня 2014 г.

Оценочная стадия рассмотрения заявок на участие в запросе цен и подведение итогов запроса цен: не позднее «23» июня 2014 г.

	18. 
	Срок  заключения договора


	Заказчик в течение  5 (пяти) рабочих дней со дня размещения протокола заседания закупочной комиссии по подведению итогов запроса цен на официальном сайте и ЭТП передает победителю запроса цен проект договора, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных победителем запроса цен в заявке на участие в запросе цен, в проект договора, прилагаемый к документации по запросу цен. Победитель запроса цен обязан предоставить заказчику подписанный и заверенный печатью со стороны победителя запроса цен договор в течение 3 (трех) рабочих дней со дня направления указанного договора.
Договор заключается в течение 20 дней, но не ранее 10 дней со дня размещения на официальном сайте протокола подведения итогов или признания процедуры закупки несостоявшейся.

До заключения договора, победитель запроса цен представляет обновленную таблицу сведений о цепочке собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных), в случае, если в такие сведения были внесены изменения либо справку об отсутствии изменений. Срок подписания победителем запроса цен справки, подтверждающей актуальность информации – не ранее 5 (пяти) дней до заключения договора (с двух сторон).

	19. 
	Обеспечение исполнения договора:
	Не требуется 

	20. 
	Порядок обжалования действий заказчика, организатора запроса цен, закупочной комиссии
	Жалобы на действия (бездействие) заказчика, организатора запроса цен, закупочной комиссии при проведении запроса цен могут быть направлены в ЦАК в отсканированном виде по электронному arbitration@rosatom.ru.

Направление жалоб допускается в любое время проведения запроса цен, но не позднее десяти дней со дня размещения на официальном сайте протокола подведения итогов запроса цен, протокола о признании запроса цен не состоявшимся или принятия заказчиком решения об отказе от проведения запроса цен.

Условия и положения документации по запросу цен могут быть обжалованы исключительно до окончания срока подачи заявок на участие в запросе цен.

На сайте http://zakupki.rosatom.ru/ (раздел Контроль и арбитраж/Нормативные документы) представлены Методические рекомендации о порядке рассмотрения жалоб. 

Информация о состоянии и итогах рассмотрения жалобы отражается на сайте закупок Госкорпорации «Росатом» на странице соответствующей закупки.
Решение органа заказчика по рассмотрению жалоб может быть обжаловано в ЦАК, а решения ЦАК — в Контрольной комиссии Госкорпорации «Росатом» не позднее 1 (одного) месяца с даты размещения на официальном сайте результата рассмотрения жалобы.

	21. 
	Каналы связи, по которым можно сообщить о фактах злоупотребления при проведении запроса цен
	О фактах злоупотреблений участник запроса цен может заявить в Госкорпорацию «Росатом» и сообщить об этом гласно или анонимно, воспользовавшись следующими каналами связи: 

1.
Телефон «горячей линии»: 8-800-100-07-07 (многоканальный, круглосуточно, бесплатно из любой точки страны);

2.
Адрес электронной почты: 0707@rosatom.ru;

3.
Адрес для почтовых отправлений: 119017, Москва, а/я 226, Департамент защиты активов Госкорпорации «Росатом».

	22. 
	Критерии оценки заявок участников запроса цен
	Цена договора-100%

Единый базис сравнения ценовых предложений:

Без учета НДС. 

Приведение ценовых предложений участников открытого запроса цен к единому базису осуществляется путем вычета суммы НДС из цен, предлагаемых участниками открытого запроса цен, являющимися плательщиками НДС.

Обоснование применения единого базиса сравнения ценовых предложений: Заказчик имеет право применить налоговый вычет НДС в отношении приобретаемых услуг.


5. ОБРАЗЦЫ ФОРМ ОСНОВНЫХ ДОКУМЕНТОВ, ВКЛЮЧАЕМЫХ В ЗАЯВКУ НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ЦЕН
Форма 1.

Фирменный бланк участника запроса цен
«___» __________ 20___ года №______

Лот __

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ЦЕН (Форма 1)

Изучив извещение о проведении запроса цен на право заключения договора/ов на ________________________, опубликованное на официальном сайте и на ЭТП _________________ [указывается наименование ЭТП] на сайте _____________ [указывается адрес сайта ЭТП], запрос цен № ___ [указывается номер запроса цен на ЭТП], документацию по запросу цен, __________________________________________________________________________________, 

(полное наименование участника запроса цен с указанием организационно-правовой формы) 

ИНН ________________________________________________________,

(ИНН участника запроса цен)

зарегистрированное по адресу ________________________________________________________,

(юридический адрес участника запроса цен)

фактический адрес _____________________________________________________,

(фактический адрес участника запроса цен)

выражает согласие исполнить условия, указанные в извещении о проведении запроса цен и документации по запросу цен, условия договора, предусмотренные Частью ЧАСТЬ 1 «Проект договора» Тома 1 документации по запросу цен, и предлагаем товар (работы, услуги) согласно Приложению к заявке «Техническое предложение».
Таблица №1

	№ п/п
	Условия заявок на участие в запросе цен 
(сведения, оглашаемые на процедуре открытия доступа к поданным заявкам), а также условия договора, по которым допускаются встречные предложения)
	Предложения участника

	1. 
	Цена заявки, руб. с НДС
	[указать цену договора с отражением размера НДС]

	2. 
	Цена заявки, руб. без НДС
	[указать цену договора, без НДС]

	3. 
	Срок оказания услуг 
	начало - с 08.07.2014г.
окончание - 07.07.2015г.

	4. 
	Условия оплаты
	100% оплаты по факту оказания услуг не позднее 10 (десяти) рабочих дней после подписания акта сдачи-приёмки оказанных услуг за отчётный месяц. Аванс - не предусмотрен. Оплата стоимости услуг производится Заказчиком путем перечисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя.

	5. 
	…
	


ИТОГО цена договора (с учетом установленного порядка формирования цены договора)  составляет: _____________ руб. 00 коп., в том числе НДС ____________, включая (издержки, расходы и затраты, связанные с выполнением Исполнителем своих обязательств по договору, включая расходы, связанные с уплатой налогов, сборов и других обязательных платежей)

Данное предложение действительно до «___» __________ 20___ года.
Срок поставки товара, выполнения работ или оказания услуг: _______________________;

Начало поставки товара, выполнения работ или оказания услуг __________________;

Окончание поставки товара, выполнения работ или оказания услуг ________________.
Место оказания услуг: г. Москва 
Сроки и условия оплаты:  ______________________________________.
Для юридических лиц: Настоящим подтверждаем, что против ________________________________ (наименование участника запроса цен) не проводится процедура ликвидации, не принято арбитражным судом решения о признании _______________________ (наименование участника запроса цен) банкротом, деятельность ______________________ (наименование участника запроса цен) не приостановлена, на имущество не наложен арест по решению суда, административного органа, ______________________ (наименование участника запроса цен) не имеет задолженности по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов Участника, определяемой по данным бухгалтерской (финансовой) отчетности за истекший период (год, квартал/полугодие/9 месяцев текущего года).
Настоящим даем свое согласие и подтверждаем получение нами всех требуемых в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации (в том числе о персональных данных) согласий всех упомянутых в Таблице 2 «Сведения о цепочке собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных)» формы 2 «Анкета участника запроса цен», заинтересованных или причастных к данным сведениям лиц на обработку предоставленных сведений заказчиком (организатором запроса цен), а также на раскрытие заказчиком сведений, полностью или частично, компетентным органам государственной власти (в том числе Федеральной налоговой службе Российской Федерации, Минэнерго России, Росфинмониторингу, Правительству Российской Федерации) и последующую обработку данных сведений такими органами.

Для физических лиц: Настоящим даем свое согласие на обработку заказчиком (организатором запроса цен) предоставленных сведений о персональных данных, а также на раскрытие заказчиком сведений, полностью или частично, компетентным органам государственной власти и последующую обработку данных сведений такими органами.
В случае признания нас победителем запроса цен, мы берем на себя обязательства подписать со своей стороны договор в соответствии с требованиями документации по запросу цен и условиями нашей заявки на участие в запросе цен, а также представить обновленные сведения о цепочке собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных) в случае, если в такие сведения были внесены изменения с момента подачи нами заявки на участие в запросе цен и до подписания договора. В случае отсутствия изменений мы берем на себя обязательства представить справку об отсутствии изменений. Справка, подтверждающая актуальность информации будет подписана и предоставлена нами не ранее 5 (пяти) дней до заключения договора (с двух сторон).
         Мы уведомлены и согласны с условием, что в случае предоставления нами недостоверных сведений мы можем быть отстранены от участия в запросе цен, а в случае, если недостоверность предоставленных нами сведений будет выявлена после заключения с нами договора, такой договор может быть расторгнут.
В случае, если нашей заявке на участие в запросе цен будет присвоено второе место, а победитель запроса цен будет признан уклонившимся от заключения договора с заказчиком, мы обязуемся подписать данный договор в соответствии с требованиями документации по запросу цен и условиями нашей заявки на участие в запросе цен.

Мы, _______________________________________ согласны с условием, что

 
(наименование организации или Ф.И.О. участника запроса цен)

сведения о нас будут внесены в соответствующий публичный реестр недобросовестных поставщиков сроком на два года в следующих случаях:

1) если мы:

· будучи признанным победителем запроса цен, уклонимся от заключения договора;

· будучи участником, занявшим второе место, если победитель запроса цен уклонился от заключения договора, и так далее при занятии третьего и следующего мест (если соответствующая ранжировка проводилась), уклонимся от заключения договора;

· будучи единственным участником запроса цен, подавшим заявку на участие в запросе цен, либо участником запроса цен, признанным единственным участником запроса цен, уклонимся от заключения договора;

· будучи участником, с которым заключается договор, откажемся от предоставления обеспечения исполнения договора, если такое требование установлено в документации по запросу цен;

2) если договор, заключенный с нами по результатам проведения настоящего открытого запроса цен, будет расторгнут по решению суда или по соглашению сторон в силу существенного нарушения нами условий договора.

В соответствии с инструкциями, полученными от Вас в документации по запросу цен, информация по сути наших предложений в данном запросе цен представлена в следующих документах, которые являются неотъемлемой частью нашей заявки на участие в запросе цен:

Опись документов заявки в соответствии с требованиями пункта 14 раздела 4 «Информационная карта запроса цен» в формате. 
	№

п/п
	Наименование документа 
	Число

страниц

	1. 
	Анкета (форма 2)
	

	2. 
	Отсканированный оригинал свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц (для юридических лиц)
	

	3. 
	…
	

	4. 
	…
	

	…
	
	

	…
	
	

	
	
	

	…
	
	


___________________________________
__

___________________________

(Подпись уполномоченного представителя)

(Имя и должность подписавшего)

М.П.

ИНСТРУКЦИИ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ

1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных участником запроса цен.

2. Заявку на участие в запросе цен следует оформить на официальном бланке участника запроса цен. 

3. Участник запроса цен присваивает заявке на участие в запросе цен дату и номер в соответствии с принятыми у него правилами документооборота.

4. Участник запроса цен должен указать свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и юридический адрес.

5. Участник запроса цен должен перечислить и указать объем каждого из прилагаемых к заявке на участие в запросе цен документов, определяющих суть технико-коммерческого предложения участника запроса цен, согласно требованиям пункта 14 раздела 4 «Информационная карта запроса цен».

6. Участнику запроса цен рекомендуется подписать и скрепить печатью заявку на участие в запросе цен в соответствии с порядком, указанным в пунктах 3.5, 3.6.
7. Заявка на участие в запросе цен должна быть действительна в течение срока, указанного участником запроса цен в данной заявке (раздел 5, Форма 1), но не менее 60 календарных дней со дня, следующего за днем проведения процедуры открытия доступа к поданным заявкам на участие в запросе цен.
Форма 2.

Приложение к заявке на участие в запросе цен
от «___» __________ 20___ г. № ______
Открытый запрос цен в электронной форме на право заключения договора на ______________________

АНКЕТА УЧАСТНИКА ЗАПРОСА ЦЕН (Форма 2)

Лот __

Участник запроса цен: ________________________________ 

Таблица 1. Сведения об участнике запроса цен.

	№
	Наименование
	Сведения об участнике запроса цен

	1. 
	Фирменное наименование (Полное и сокращенное наименования организации либо Ф.И.О. участника запроса цен – физического лица, в том числе, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя)
	

	2. 
	Организационно - правовая форма
	

	3. 
	Учредители (перечислить наименования и организационно-правовую форму или Ф.И.О. всех учредителей)
	

	4. 
	Свидетельство о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц/индивидуального предпринимателя (дата и номер, кем выдано) либо паспортные данные для участника запроса цен – физического лица
	

	5. 
	Виды деятельности
	

	6. 
	Срок деятельности (с учетом правопреемственности)
	

	7. 
	ИНН, КПП, ОГРН, ОКПО
	

	8. 
	Юридический адрес (страна, адрес)
	

	9. 
	Почтовый адрес (страна, адрес)
	

	10. 
	Фактическое местоположение
	

	11. 
	Телефоны (с указанием кода города)
	

	12. 
	Факс (с указанием кода города)
	

	13. 
	Адрес электронной почты 
	

	14. 
	Филиалы: перечислить наименования и почтовые адреса
	

	15. 
	Размер уставного капитала
	

	16. 
	Стоимость основных фондов (по балансу последнего завершенного периода)
	

	17. 
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета участника запроса цен в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты)
	

	18. 
	Фамилия, Имя и Отчество руководителя участника запроса цен, имеющего право подписи согласно учредительным документам, с указанием должности и контактного телефона
	

	19. 
	Орган управления участника запроса цен – юридического лица, уполномоченный на одобрение сделки, право на заключение которой является предметом настоящего запроса цен и порядок одобрения соответствующей сделки
	

	20. 
	Фамилия, Имя и Отчество уполномоченного лица участника запроса цен с указанием должности, контактного телефона, эл.почты 
	


_________________________________
___

___________________________

(Подпись уполномоченного представителя)

(Имя и должность подписавшего)

М.П.

ИНСТРУКЦИИ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ
1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных участником запроса цен.

2. Участник запроса цен приводит номер и дату заявки на участие в запросе цен, приложением к которой является данная анкета участника запроса цен.

3. Участник запроса цен указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму).

4. В графе 20 указывается уполномоченное лицо участника запроса цен для оперативного уведомления по вопросам организационного характера и взаимодействия с организатором запроса цен.

5. Заполненная участником запроса цен анкета должна содержать все сведения, указанные в таблице. В случае отсутствия каких-либо данных указывается слово «нет».

Таблица 2. Сведения о цепочке собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных).
Участник запроса цен: ________________________________________________________ 

                                                                                наименование организации участника запроса цен
	№ п/п
	Информация об участнике запроса цен
	Информация о цепочке собственников контрагента, включая бенефициаров (в том числе, конечных)
	Информация о подтверждающих документах (наименование, реквизиты и т.д.)

	
	ИНН
	ОГРН
	Наименование краткое
	Код ОКВЭД
	Фамилия, Имя, Отчество руководителя
	Серия и номер документа, удостоверяющего личность руководителя
	№ 
	ИНН 
	ОГРН
	Наименование / ФИО
	Адрес регистрации
	Серия и номер документа, удостоверяющего личность (для физического лица)
	Руководитель / участник / акционер / бенефициар
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


В случае, если в представленные нами сведения о цепочке собственников будут внесены изменения, обязуемся, в случае признания нас победителем, представить обновленную таблицу сведений о цепочке собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных) либо справку об отсутствии изменений. Дата подписания справки, подтверждающей актуальность информации – не позднее 5 (пяти) дней до заключения договора (с двух сторон).

_________________________________
___

___________________________

(Подпись уполномоченного представителя)

(Имя и должность подписавшего)

М.П.

ИНСТРУКЦИИ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ
1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных участником запроса цен.

2. Форма Таблицы 2 изменению не подлежит. Все сведения и документы обязательны к предоставлению. 
3. Таблица 2 должна быть представлена в составе заявки на участие в запросе цен в двух форматах *.pdf и *.xls;

4. В столбце 2 участнику запроса цен необходимо указать ИНН. В случае, если контрагент российское юридическое лицо указывается 10-значный код. В случае, если контрагент российское физическое лицо (как являющееся, так и не являющееся индивидуальным предпринимателем) указывается 12-тизначный код. В случае если контрагент - иностранное юридическое или физическое лицо в графе указывается «отсутствует».

5. В столбце 3 участнику запроса цен необходимо указать ОГРН. Заполняется в случае, если контрагент - российское юридическое лицо (13-значный код). В случае если контрагент российское физическое лицо в качестве индивидуального предпринимателя (ИП), указывается ОГРНИП (15-тизначный код). В случае если контрагент - российское физическое лицо, иностранное физическое или юридическое лицо в графе указывается «отсутствует».

6. В столбце 4 участником запроса цен указывается организационная форма аббревиатурой и наименование контрагента (например, ООО, ФГУП, ЗАО и т.д.). В случае, если контрагент - физическое лицо указывается ФИО.

7. В столбце 5 участнику запроса цен необходимо указать код ОКВЭД. В случае если контрагент российское юридическое лицо и индивидуальный предприниматель указывается код, который может состоять из 2-6 знаков, разделенных через два знака точками. В случае, если контрагент российское физическое лицо, иностранное физическое или юридическое лицо в графе указывается «отсутствует».

8. Столбец 6 участником запроса цен заполняется в формате Фамилия Имя Отчество, например Иванов Иван Степанович.

9. Столбец 7 заполняется в формате серия (пробел) номер, например 5003 143877. Для иностранцев допускается заполнение в формате, отраженном в национальном паспорте.

10. Столбец 8 заполняется согласно образцу.

11. Столбцы 9, 10 заполняются в порядке пунктов 3, 4 настоящей инструкции. 

12. В столбце 11 указывается организационная форма аббревиатурой и наименование контрагента (например, ООО, ФГУП, ЗАО и т.д.). В случае, если собственник физическое лицо указывается ФИО. Так же, при наличии информации о руководителе юридического лица – собственника контрагента, указывается ФИО полностью.

13. Столбец 12 заполняется в формате географической иерархии в нисходящем порядке, например, Тула, ул. Пионеров, 56-89.

14. Столбец 13 заполняется в порядке пункта 8 настоящей инструкции.

15. В столбце 14 указывается, какое отношение имеет данный субъект к вышестоящему звену в цепочке "контрагент - бенефициар" согласно примеру, указанному в образце.

16. В столбце 15 указываются юридический статус и реквизиты подтверждающих документов, например учредительный договор от 23.01.2008.

ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ ТАБЛИЦЫ СВЕДЕНИЙ О ЦЕПОЧКЕ СОБСТВЕННИКОВ

начало

	№ п/п
	Информация об участнике запроса цен

	
	ИНН
	ОГРН
	Наименование краткое
	Код ОКВЭД
	Фамилия, Имя, Отчество руководителя
	Серия и номер документа, удостоверяющего личность руководителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	7734567890
	1044567890123
	ООО "Ромашка"
	45.xx.xx
	Иванов Иван Степанович
	5003 143877

	
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


окончание

	Информация о цепочке собственников контрагента, включая бенефициаров (в том числе, конечных)
	Информация о подтверждающих документах (наименование, реквизиты и т.д.)

	№ 
	ИНН 
	ОГРН
	Наименование / ФИО
	Адрес регистрации
	Серия и номер документа, удостоверяющего личность (для физического лица)
	Руководитель / участник / акционер / бенефициар
	

	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	1.1
	7754467990
	108323232323232
	ЗАО "Свет 1"
	Москва, ул.Лубянка, 3
	 
	Участник
	учредительный договор от 23.01.2008

	1.1.0
	111222333444
	 
	Петрова Анна Ивановна
	Москва, ул.Щепкина, 33
	44 55 666777
	Руководитель
	устав, приказ №45-л/с от 22.03.10

	1.1.1
	333222444555
	 
	Сидоров Пётр Иванович
	Саратов, ул. Ленина, 45-34
	55 66 777888
	Участник
	учредительный договор от 12.03.2004

	1.1.2
	6277777777
	104567567567436
	ООО "Черепашка"
	Саратов, ул. Ленина, 45
	 
	Участник
	учредительный договор от 12.03.2004

	1.1.2.0
	7495672857623
	 
	Мухов Амир Мазиевич
	Саратов, ул. Ленина, 45
	66 78 455434
	Руководитель
	устав, приказ №77-л/с от 22.05.11

	1.1.2.1
	8462389547345
	 
	Мазаева Инна Львовна
	Саратов, ул. К.Маркса, 5-34
	67 03 000444
	Бенефициар
	учредительный договор от 12.03.2004

	…
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	1.2
	7754456890
	107656565656565
	ООО "Свет 2"
	Смоленск, ул. Титова, 34
	 
	Участник
	учредительный договор от 23.01.2008

	1.2.0
	666555777444
	 
	Антонов Иван Игоревич
	Смоленск, ул. Титова, 34
	66 55 444333
	Руководитель
	устав, приказ №56-л/с от 22.05.09

	1.2.1
	888777666555
	 
	Ивлев Дмитрий Степанович
	Смоленск, ул. Чапаева, 34-72
	77 55 333444
	Участник
	учредительный договор от 23.01.2006

	1.2.2
	333888444555
	 
	Степанов Игорь Дмитриевич
	Смоленск, ул. Гагарина, 2-64
	66 77 223344
	Участник
	учредительный договор от 23.01.2006

	…
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	1.3
	ASU66-54
	 
	Игуана лтд (Iguana LTD)
	США, штат Виржиния, 533
	 
	Участник
	учредительный договор от 23.01.2008

	 
	 
	 
	Ruan Max Amer
	Кипр, Лимассол, 24-75
	776AE 6654
	Руководитель
	 

	…
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


Форма 3.
Приложение к заявке на участие в запросе цен
от «___» __________ 20___ г. № ______
ТЕХНИЧЕСКОЕ ПРЕДЛОЖЕНИЕ (Форма 3)
Лот __

Участник запроса цен: ________________________________ 

Суть технического предложения

_________________________________
___

___________________________

(Подпись уполномоченного представителя)

(Имя и должность подписавшего)

М.П.

ИНСТРУКЦИИ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ

1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных участником запроса цен.

2. Участник запроса цен приводит номер и дату заявки на участие в запросе цен, приложением к которой является данное техническое предложение.

3. Участник запроса цен указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму).

4. Выше приведена форма титульного листа Технического предложения.

5. Техническое предложение участника запроса цен должно включать:
· описание выполняемых работ или оказываемых услуг (в том числе состав работ или услуг и последовательность их выполнения, технология выполнения работ или услуг, сроки выполнения работ или услуг);

· указание количества предлагаемой продукции, объема работ или услуг или порядка его определения;
Форма 4.
Приложение к заявке на участие в запросе цен

от «___» __________ 20___ г. № ______
Открытый запрос цен в электронной форме на право заключения договора/ов на ______________________

                                     Сводная таблица стоимости (Форма 4)

Участник открытого запроса цен:________________________

	Специальность предоставляемого персонала
	Количе-ство единиц, чел.
	 График работы*
	 Часы работы
	Объемы выполнения работ, в смену на одну единицу персонала
	Цена за единицу в месяц, руб., без НДС
	Расходы на оплату труда в месяц, руб., без НДС
	Расходы на оплату труда в год, руб., без НДС

	Менеджер*
	1
	5/2

с 22-00 до 06-00
	с 8-00 до 17-00
	Согласно должностным обязанностям
	
	
	

	Оператор внутренней уборки
	3
	5/2

с 8-00 до 17-00
	с 8-00 до 17-00
	 Санузлы, служебные помещения, зоны общего пользования, не менее 1132 м2 поддерживающая уборка
	
	
	

	Оператор внутренней уборки
	3
	5/2

с 22-00 до 6-00
	с 22-00 до 06-00
	Санузлы, служебные помещения, зоны общего пользования, не менее1132 м2 комплексная уборка
	
	
	

	Дворник
	1
	5/2

с 8-00 до 17-00
	с 8-00 до 17-00
	Прилегающая территория, крыша, паркинг не менее 1168,9 м2
	
	
	

	Итого, без НДС  
	
	

	
НДС
	
	

	Итого с НДС
	
	


*- при возникновении обстоятельств, требующих дополнительного присутствия менеджера в Здании, по требованию Заказчика возможно изменение режима работы.
_________________________________
_____

_____________________________

(Подпись уполномоченного представителя)

(Имя и должность подписавшего)

М.П
Форма 5.
Приложение к заявке на участие в запросе цен
от «___» __________ 20___ г. № ______
Открытый запрос цен в электронной форме на право заключения договора на _____________________________________

 
СПРАВКА О КАДРОВЫХ РЕСУРСАХ (Форма 5)

Участник открытого запроса цен: ________________________________ 
Таблица-1. Руководители и прочий персонал

	№
	Фамилия, имя, отчество сотрудника
	Образование (какое учебное заведение окончил, год окончания, специальность)
	Должность
	Стаж работы в данной или аналогичной должности, лет
	Примечание

	Руководящее звено (руководитель и его заместители, главный бухгалтер, главный экономист, главный юрист)

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	Специалисты 

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	Рабочие и вспомогательный персонал

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


_________________________________
_____

_____________________________

(Подпись уполномоченного представителя)

(Имя и должность подписавшего)

М.П.
Таблица-2. Общая штатная численность

	Группа сотрудников
	Штатная численность, чел.

	Руководящий персонал
	

	Специалисты, инженерно-технический персонал
	

	Рабочие и вспомогательный персонал
	


_________________________________
_____

_____________________________

(Подпись уполномоченного представителя)

(Имя и должность подписавшего)

М.П.

Таблица-3. Специалисты, привлекаемые для выполнения договора

	№
п/п
	ФИО
	Должность
	Состоит в штате Участника / привлекаемый (сторонний) специалист
	Планируемая роль при исполнении договора
	Опыт работы 
	Гражданство РФ

 (да/нет), регистрация

	1.
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	


_________________________________
_____

_____________________________

(Подпись уполномоченного представителя)

(Имя и должность подписавшего)

М.П.

ИНСТРУКЦИИ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ

1.
Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных участником запроса цен.

2.
Участник запроса цен приводит номер и дату заявки на участие в запросе цен, приложением к которой является данная справка.

3.
Участник запроса цен указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму).

4.
В таблице-1 данной справки приводятся работники, находящиеся в штате участника запроса цен. По разделу «прочий персонал» можно не заполнять данные по образованию и стажу работы, или же можно ограничиться указанием общего числа работников данной категории.

5.
В таблице-2 данной справки указывается в общем штатная численность всех сотрудников, находящихся в штате участника открытого запроса цен.

6.
В таблице-3 данной справки перечисляются только те работники, которые будут непосредственно привлечены участником запроса цен в ходе выполнения Договора, включая персональные квалификационные данные руководителя и специалистов. Участник запроса цен должен предоставить организатору открытого запроса цен  в составе заявки копии документов, дающих участнику основания  для привлечения указанных в Форме 5 специалистов к выполняемым работам/оказываемым услугам (трудовой договор/иной гражданско-правовой договор/ копия штатного расписания или иные); копии документов, подтверждающих  опыт работы специалистов, в соответствии с требованиями документации открытого запроса цен. 
ЧАСТЬ 1. «ПРОЕКТ ДОГОВОРА» 
г. Москва




                    
«___» ___________ 2014г.

Общество с ограниченной ответственностью «  », именуемое далее "Исполнитель", в лице __________________________________________________________________, действующего  на основании ____________________________________________________________, с одной стороны, и Общество с ограниченной ответственностью «Краун» (ООО «Краун»), именуемое в дальнейшем "Клиент", в лице генерального директора Бреймаера Виктора Викторовича, действующего на основании Устава, с другой стороны, далее по тексту договора именуемые "Стороны", заключили настоящий Договор о нижеследующем:

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА

1.1. Клиент поручает, а Исполнитель принимает на себя обязательство оказать услуги  по предоставлению персонала (аутстаффинг) для уборки помещений и прилегающей территории здания по адресу: г. Москва, ул. Большая Полянка д.25 стр.1 (далее - «Здание»)

1.2. Исполнитель предоставляет работников для участия в производственном процессе Клиента в офисном здании, расположенном по адресу: г. Москва, ул. Большая Полянка д.25 стр.1, в количестве согласно Приложению №1 к настоящему договору. Работники, предоставленные Исполнителем, выполняют функции согласно условиям трудовых договоров, заключенных между работниками и Исполнителем, и заданием Исполнителя на осуществление этих функций у Клиента.

2. ОБЯЗАННОСТИ И ПРАВА СТОРОН

2.1. Исполнитель принимает на себя следующие обязательства:
2.1.1.
Предоставить в распоряжение Клиента работников в соответствии с Приложением № 1 к настоящему договору. За свой счёт обеспечить предоставляемых работников спецодеждой, средствами индивидуальной защиты, необходимыми для осуществления работниками профессиональной деятельности в интересах Клиента

2.1.2. Не позднее чем за 7(семь) рабочих дней до начала оказания услуг предоставить Клиенту информацию о предоставляемом персонале с копиями документов, удостоверяющих личность (паспорта), подтверждающих квалификацию и опыт работы предоставленных работников (в т.ч. копии трудовых книжек) и справку о наличии заключенных трудовых договоров с работниками, предоставляемыми Исполнителем по настоящему договору ( необходимо указать номера, даты трудовых договоров и сроки их действия).
2.1.3. Требовать от работников, направленных Клиенту, исполнения условий трудовых договоров, должностных инструкций и локальных нормативных правовых актов, действующих у Исполнителя. Предоставляемые Исполнителем работники обязаны неукоснительно соблюдать требования инструкций о пропускном и внутриобъектовом режимах, инструкции о мерах пожарной  безопасности на территории и в помещениях Здания.

2.1.4. В случаях, когда сверхурочная работа в соответствии с трудовым законодательством допускается, Исполнитель обязан издать по письменному требованию Клиента приказ или распоряжение о сверхурочной работе в выходные и праздничные дни, а в случае необходимости предоставить письменное согласие работников на такую работу, при условии гарантированной оплаты со стороны Клиента почасовых сверхурочных работ в соответствии с Трудовым кодексом РФ.

2.1.5. Исполнитель несет полную ответственность за выплату предоставленным работникам заработной платы и иных вознаграждений, а также за обеспечение работникам предусмотренных действующим трудовым законодательством социальных и трудовых гарантий и льгот, в том числе за компенсацию ущерба в случае трудового увечья и иного повреждения здоровья по вине работодателя, за выплату пособий по государственному, социальному страхованию, за сохранение средней заработной платы на период обучения. Исполнитель гарантирует освобождение Клиента от гражданско-правовой ответственности от уплаты сумм по всем претензиям, требованиям и судебным искам и всякого рода расходов в случае возникновения смертельных и тяжелых исходов в процессе выполнения работ по договору в отношении персонала Исполнителя.

В случае возникновения претензий к Исполнителю со стороны третьих лиц, независимо от их характера, Клиент не несет по ним никакой материальной, финансовой и юридической ответственности, если нет очевидной вины Клиента.

Ответственность за безопасную организацию работ и соблюдение требований безопасности работниками возлагается на Исполнителя. Персонал Исполнителя выполняет работы под техническим руководством представителей Клиента.

  2.1.6. Расчет, начисление и уплату налогов и иных обязательных платежей в бюджеты всех уровней, начисляемых в связи с выплатой предоставленным работникам вознаграждения, осуществляет Исполнитель. 

2.1.7. В случае выявления факта причинения ущерба имуществу Клиента и/или третьих лиц  действиями работника, Исполнитель на основании надлежащим образом оформленного акта о причинении ущерба имуществу Клиента и/или третьих лиц и акта об оценке причиненного ущерба возмещает Клиенту и/или третьим лицам причиненный ущерб. При этом к Исполнителю переходит право требования к работнику в порядке регресса.
В случае несогласия Исполнителя с фактом причинения ущерба действиями работника и (или) размером причиненного ущерба, Исполнитель вправе провести служебное расследование. Служебное расследование проводится комиссией, формируемой Исполнителем, в состав которой входят не менее одного представителя со стороны Клиента. В случае отказа Клиента от направления представителя (ненаправления представителя) для участия в комиссии, комиссия формируется без представителя Клиента.
Общее время служебного расследования не превышает один календарный месяц с момента формирования комиссии. Комиссия имеет право проводить опрос работников, лиц, обладающих информацией по факту причинения ущерба, привлекать независимых оценщиков, проходить на территорию Клиента, получать объяснения от Клиента, совершать иные действия, направленные на установление факта и размера причинения ущерба.

2.1.8. Исполнитель  является:
- налогоплательщиком всех страховых взносов;
- налоговым агентом в отношении налога на доходы физических лиц по выплатам работникам.
2.1.9. Исполнитель обязуется надлежащим образом вести кадровый учет по всем работникам. Обязанность по надлежащему оформлению трудовых договоров с работниками полностью лежит на Исполнителе.

2.1.10. Исполнитель обязан вести журнал учета рабочего времени персонала, предоставленного для оказания услуг в Здании по форме Приложения № 3 к настоящему Договору и Журнал учета расходных материалов  Приложения №6 к настоящему Договору.

2.1.11. По требованию Клиента незамедлительно предоставить Журнал учета рабочего времени (Приложение №3 к настоящему договору) Договору ,  Журнал учета расходных материалов  (Приложения №6 к настоящему Договору) и другие документы, необходимые для проверки выполнения Исполнителем условий настоящего договора.

2.1.12. При поступлении от Клиента требования о замене работника в соответствии с п. 2.4.2 и/или с п. 2.4.3. настоящего Договора, произвести такую замену в течение 3(трех) рабочих дней с момента поступления требования.
2.2.
Исполнитель вправе:
2.2.1. Осуществлять контроль над исполнением Клиентом условий настоящего Договора, включая обязательство Клиента по созданию безопасных условий труда для предоставляемых работников, в том числе в форме непосредственного присутствия представителя Исполнителя на территории Клиента.

2.2.2. Устанавливать заработную плату работникам и размер иных выплат работникам по своему усмотрению с учетом требований действующего законодательства.

2.2.3. Требовать от работников, направленных Клиенту, исполнения условий трудовых договоров, должностных обязанностей (приложения к договору № 2, 3, 4) и локальных нормативных правовых актов, действующих у Исполнителя.

2.2.4. Привлекать работников к дисциплинарной, материальной ответственности в случаях, предусмотренных законодательством, трудовыми договорами, локальными нормативными правовыми актами, действующими у Исполнителя.

2.2.5. Заменить конкретное физическое лицо из списка предоставленных работников в случаях, если подобная замена соответствует предъявленным квалификационным требованиям, то есть не оказывает существенного воздействия на качество выполняемой работы предоставленных работников. Данное право Исполнителя не распространяется на работников, предоставленных Клиенту по рекомендации Клиента в соответствии с п. 2.4.1 настоящего Договора, за исключением случаев, когда такая замена вызвана увольнением работника по собственной инициативе.

2.3.
Клиент принимает на себя следующие обязательства:
2.3.1.
Обеспечить работников надлежащими, безопасными и соответствующими Трудовому кодексу РФ условиями для выполнения трудовых функций.

2.3.2. Ознакомить предоставленных сотрудников под роспись, и провести первичный инструктаж по соблюдению требований техники безопасности и охраны труда с указанием норм и правил, действующих на территории Клиента.

2.3.3. За свой счет обеспечить работников необходимыми материалами, оборудованием, средствами и орудиями труда, средствами малой механизации, помещением, необходимыми для осуществления работниками профессиональной деятельности в интересах Клиента, за исключением спецодежды, средств индивидуальной защиты.

2.3.4. Оплатить оказанные Исполнителем услуги по предоставлению работников в полном объёме и в сроки, предусмотренные настоящим Договором.

2.3.5. Ознакомить работников под роспись, с локальными нормативными правовыми актами, действующими у Клиента. К вышеуказанным актам относятся акты по вопросам организации работ, охране труда, пожарной безопасности и иные требования, необходимые для безопасного и качественного выполнения работ.

2.3.6. В случае выявления факта хищения имущества Клиента, совершенного работником Исполнителя, Клиент обязан самостоятельно обратиться в соответствующие органы с заявлением, уведомив Исполнителя. Исполнитель в этом случае оказывает Клиенту содействие в отношениях с работником и органами государственной власти. По окончании судебного разбирательства Клиент обязан предоставить Исполнителю копию приговора суда, вступившего в законную силу, заверенную судом.

2.3.7. Обеспечить своевременный прием предоставленных Исполнителем работников и обеспечить их работой.

2.4. Клиент вправе:

2.4.1. Рекомендовать Исполнителю конкретные кандидатуры для заключения с ними трудовых договоров и направления их Клиенту в порядке и на условиях настоящего Договора.
2.4.2. В любой момент потребовать от Исполнителя замены конкретного работника без объяснения причин. Такое право может быть реализовано Клиентом в случае, если суммарное количество заменяемых в течение одного месяца работников не составляет более 50% от общего количества предоставляемых работников.

2.4.3. Требовать замены работника, несоответствующего заявленной квалификации. Для этого Клиент обращается к Исполнителю с мотивированным требованием о замене работника.
2.4.4. При поступлении от Клиента требования о замене работника в соответствии с п. 2.4.2 и/или с п. 2.4.3. настоящего Договора, Исполнитель производит такую замену в течение 3(трех) рабочих дней с момента поступления требования. Рабочими днями считаются все календарные дни, кроме установленных законами РФ выходных и праздничных дней, а также выходных дней, перенесенных на рабочие дни решением Правительства РФ.
2.4.5. Обратиться к Исполнителю с предложением поощрить кого-либо из предоставленных работников, добросовестно исполняющего возложенные на него обязанности.

2.4.6.
В случае нарушения дисциплины кем-либо из работников (в присутствии представителя Исполнителя) надлежащим образом (с составлением двустороннего Акта) оформлять факты нарушения дисциплины и обращаться к Исполнителю с предложением применения к Работнику-нарушителю соответствующих мер дисциплинарного взыскания.

2.4.7.
В случае производственной необходимости отстранить работника от выполнения работы с сохранением размера вознаграждения Исполнителя.

2.4.8. В любой момент потребовать от Исполнителя предоставления Журнала учета рабочего времени (Приложение №3 к настоящему договору)  и других документов, необходимых для проверки выполнения Исполнителем условий настоящего договора.
3. УСЛОВИЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ РАБОТНИКОВ.

3.1. Предоставленные работники не оказывают какие-либо услуги и не осуществляют какие-либо действия от имени Исполнителя. Ни один из работников, предоставленных Исполнителем, не является работником Клиента и не состоит с последним в гражданско-правовых и/или трудовых отношениях в связи с заключением настоящего Договора.

3.2. Предоставленные работники состоят в трудовых отношениях с Исполнителем, в связи с чем подчиняются правилам внутреннего трудового распорядка и всем распоряжениям Исполнителя. Однако предоставленные работники обязаны соблюдать требования Клиента к организации работ, охране труда, пожарной безопасности и иные требования, необходимые для безопасного и качественного выполнения работ. 

3.3. Клиент предоставляет для работников Исполнителя стационарные рабочие места для работы и отдыха в соответствии с условиями настоящего договора.

3.4. Клиент имеет право потребовать от Исполнителя  перерасчёт стоимости фактически оказанных услуг по настоящему договору за непредоставление работников в  количестве и/или с квалификацией, несоответствующим условиям настоящего договора. 

3.5. Предоставляемый персонал должен:

- иметь гражданство РФ

- иметь действующие полисы обязательного медицинского страхования

- состоять в штате Исполнителя и быть оформленными в соответствии с законодательством РФ.

Требования к квалификации, порядок взаимодействия с Клиентом, функции и должностные обязанности персонала, предоставляемого Исполнителем в соответствии с условиями настоящего договора, содержатся в Приложении № 4 к настоящему договору.

Выполнение работ персоналом, предоставленным Исполнителем, должно производиться  в соответствии с условиями настоящего договора и приложений к нему. 

4. СУММА ВОЗНАГРАЖДЕНИЯ И ПОРЯДОК РАСЧЕТОВ

4.1.  Стоимость услуг Исполнителя определяется в соответствии с Приложением №1 к настоящему договору и составляет _________________ (____________________________________рублей ____ копеек) в месяц, в том числе НДС 18% - ______ рублей ____ копейки (__________________________________ рублей ___ копейки), и, соответственно _________________ (____________________________________рублей ____ копеек) в год, в том числе НДС 18% - ______ рублей ____ копейки (__________________________________ рублей ___ копейки). Условия оплаты: аванс - не предусмотрен, 100% оплаты по факту оказания услуг не позднее 10 (десяти) рабочих дней после подписания акта сдачи-приёмки оказанных услуг за отчётный месяц.

4.2. Исполнитель до 5 (Пятого) числа месяца, следующего за отчетным, предоставляет Клиенту акт сдачи-приёмки оказанных услуг за отчётный месяц, счёт на оплату услуг и счёт-фактуру. В течение 5 (пяти) рабочих дней Клиент подписывает акт сдачи-приёмки услуг или направляет мотивированный отказ от приёмки услуг. 

4.3. В случае если Клиент не направит мотивированный отказ и не предоставит подписанный акт сдачи-приёмки услуг в течение указанного срока, услуги считаются принятыми Исполнителем и подлежат оплате.
4.4. Ежеквартально Стороны обязаны производить сверку расчетов по обязательствам, возникшим из исполняемого договора и подписывать  Акты сверки в 2-х экземплярах. Клиент подписывает полученный от Исполнителя акт сверки в течение  5 (пяти) рабочих дней с даты получения  и возвращает один экземпляр Исполнителю, либо, при наличии разногласий, направляет в адрес Исполнителя протокол разногласий.

5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ПО НАСТОЯЩЕМУ ДОГОВОРУ 
5.1. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения одной из Сторон обязательств по настоящему договору она обязана возместить другой Стороне причиненные таким неисполнением убытки.

5.2. В случае просрочки перечисления Исполнителю причитающихся ему денежных сумм в счет вознаграждения он имеет право взыскать с Клиента неустойку в размере 0,5 % от суммы долга за каждый день просрочки.

5.3. Исполнитель несет ответственность за своевременное и в полном количестве предоставление Клиенту работников, соответствующих условиям настоящего договора. В случае предоставления персонала в количестве, меньшем, чем предусмотрено условиями настоящего договора, Исполнитель уплачивает Клиенту штраф в размере 10 (десяти) % от разницы стоимости услуг за месяц, предусмотренных условиями настоящего договора, и стоимости фактически оказанных услуг за этот месяц.  
5.4. В случае предоставления Исполнителем персонала в количестве менее, чем предусмотрено условиями настоящего договора, плата за услуги по предоставлению персонала уменьшается, исходя из стоимости услуг по предоставлению каждого недостающего работника, определяемой в соответствии с Приложением №1 к настоящему договору.

5.5. Оплата всех пеней, неустоек и прочих штрафных сумм производится по письменному требованию в течение 5 (Пяти) рабочих дней с момента получения виновной Стороной требования о такой выплате.

5.6. В случае предъявления Клиентом требования Исполнителю в соответствии с п.5.5 настоящего договора, Клиент вправе задержать оплату оказанных Исполнителем услуг в сумме, равной сумме, на которую предъявлено требование, до момента перечисления Исполнителем суммы требования на расчетный счет Клиента.

5.7. В случае если Клиенту будут предъявлены претензии со стороны третьих лиц, связанные с действиями Исполнителя или привлеченных им соисполнителей в рамках оказания Услуг по настоящему Договору, Исполнитель обязуется участвовать в рассмотрении данных претензий и подготовке обоснованного ответа на них совместно с представителями Клиента.

5.8. В случае если в результате действий Исполнителя, его работников или привлеченных им соисполнителей Клиент понесет убытки, в том числе (но не ограничиваясь) вызванные необходимостью осуществления Клиентов выплат третьим лицам в качестве возмещения их убытков, Исполнитель обязуется возместить указанные убытки Клиента в полном объеме в течение 10 рабочих дней с даты получения соответствующего требования Клиента.  
6. ФОРС-МАЖОР

6.1. Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное неисполнение обязательств по настоящему договору, если это неисполнение явилось следствием обстоятельств непреодолимой силы, которые возникли после заключения настоящего договора и которые Стороны не могли предвидеть или предотвратить.

6.2. При наступлении обстоятельств, указанных в п. 6.1 настоящего Договора, каждая Сторона должна без промедления известить о них в письменном виде другую Сторону. Извещение должно содержать данные о характере обстоятельств, а также официальные документы, удостоверяющие наличие этих обстоятельств и, по возможности, дающие оценку их влияния на возможность исполнения Стороной своих обязательств по данному договору.

6.3. Если Сторона не направит или несвоевременно направит извещение, предусмотренное в п.6.2 настоящего Договора, то она обязана возместить второй Стороне понесенные ею убытки.

6.4. В случаях наступления обстоятельств, предусмотренных в п. 6.1 настоящего Договора, срок выполнения Стороной обязательств по настоящему договору отодвигается соразмерно времени, в течение которого действуют эти обстоятельства и их последствия.

6.5. Если наступившие обстоятельства, перечисленные в п. 6.1 настоящего Договора, и их последствия продолжают действовать более двух месяцев, Стороны проводят дополнительные переговоры для выявления приемлемых альтернативных способов исполнения настоящего договора.
  7. КОНФИДЕНЦИАЛЬНОСТЬ

7.1. Настоящим Стороны договариваются соблюдать требования об обеспечении конфиденциальности информации, касающейся любых фактов, данных и информации, о которых стало известно в процессе исполнения настоящего Договора, в том числе в отношении сведений, составляющих коммерческую тайну какой-либо из Сторон.

Сторона, получившая сведения, составляющие коммерческую тайну другой Стороны, именуется в дальнейшем – «Принимающая сторона».

Сторона, передавшая сведения, составляющие ее коммерческую тайну, именуется в дальнейшем – «Передающая сторона». 

7.2. Стороны обязуются принять  все разумные и достаточные меры, чтобы не допустить несанкционированного доступа к информации, составляющей их коммерческую тайну, и не разглашать такую информацию третьим лицам без предварительного письменного согласия обеих Сторон, если иное не установлено действующим законодательством РФ или настоящим Договором. Клиент не имеет права передавать третьим лицам без письменного согласия Исполнителя информацию о технологии выполнения Исполнителем услуг за исключением п. 4. настоящего Договора.

7.3. Принимающая сторона, вправе использовать сведения, составляющие коммерческую тайну Передающей стороны только для исполнения Договора. При отсутствии предварительного письменного согласия Передающей стороны, Принимающая сторона не может использовать эту информацию в целях отличных от целей настоящего Договора.

7.4. Несмотря на изложенное, Стороны признают, что Принимающая сторона имеет право предоставлять информацию, составляющую коммерческую тайну Передающей стороны, третьим лицам без предварительного на то письменного согласия Передающей стороны в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, а также организациям, ведущим бухгалтерский и налоговый учет деятельности Принимающей стороны, аудиторам, консультантам Принимающей стороны при условии, что такие третьи лица, которым должны быть раскрыты сведения, составляющие коммерческую тайну Передающей стороны, осознают необходимость соблюдения требований конфиденциальности такой информации и приняли на себя письменные обязательства по соблюдению таких требований не менее жесткие, чем установлены в настоящем Договором.

7.5. В случае если Принимающая сторона раскрывает информацию, в отношении которой установлены требования об обеспечении ее конфиденциальности, в соответствии с пунктом 4 настоящей статьи, она обязана в возможно короткий срок письменно уведомить Передающую сторону о таком раскрытии и предпринять обоснованные коммерческие усилия, чтобы ограничить такое раскрытие.

7.6. Передача сведений, составляющих коммерческую тайну, одной Стороной другой Стороне допускается только следующими каналами связи:

- нарочным;

- с использованием курьерской службы;

- заказным письмом при обязательном подтверждении факта отправки письма квитанцией;

- в электронном виде по защищенным криптографическими средствами каналам связи;

- в устной форме, при обязательном уведомлении другой Стороны о том, что информация является коммерческой тайной.

При передаче информации, в отношении которой установлены требования об обеспечении ее конфиденциальности, на материальных носителях и/или в электронных файлах документов Передающей стороной проставляется гриф «Коммерческая тайна» с указанием полного наименования ее обладателя и адреса местонахождения.
7.7. К информации не могут быть установлены требования по обеспечению ее конфиденциальности, если: (а) в момент раскрытия информация является общедоступной на законных основаниях или становится таковой после даты раскрытия не вследствие нарушения настоящего Договора; (б) информация получена Стороной от третьего лица, не связанного запретом на такое раскрытие; (г) Сторона на законных основаниях обладала такой информацией до ее раскрытия; (д) в соответствии с требованием действующего законодательства раскрытие информации требуется государственными или судебными органами.

7.8. Принимающая сторона, допустившая разглашение информации, составляющей коммерческую тайну Передающей стороны, или ее передачу (предоставление) третьим лицам с нарушением условий настоящего Договора, в том числе  неумышленных, ошибочных действий или бездействия, несет ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации и обязана возместить Передающей стороне все и любые расходы, повреждения или потери, понесенные последней в результате или в связи с таким нарушением.

7.9. В случае если Принимающая сторона, обнаружит признаки несанкционированного доступа третьих лиц к информации, составляющей коммерческую тайну передающей стороны, принимающая сторона обязана в минимально короткий срок уведомить об этом Передающую сторону и принять все возможные меры для уменьшения последствий несанкционированного доступа.

7.10. Положения настоящей Статьи продолжают действовать в отношении Сторон в течение 3 (трех) календарных лет после окончания срока действия настоящего Договора.

8. ПРОЧИЕ УСЛОВИЯ

8.1.  Настоящий договор вступает в силу с момента подписания и действует до 07 июля 2015 года включительно, а в части обязательств по оплате - до полного исполнения Сторонами своих обязательств по настоящему Договору. Срок оказания услуг по настоящему Договору - с 08 июля 2014 года по 07 июля 2015 года включительно. 

8.2. Любые изменения и дополнения к настоящему договору действительны при условии, если они совершены в письменной форме и подписаны надлежаще уполномоченными на то представителями Сторон.

8.3. Уведомления, сообщения и иные документы, передаваемые сторонами в рамках настоящего Договора, считаются переданными надлежащим образом и полученными адресатом:

А) в момент вручения адресату, если оно направлено нарочным/курьером;

Б) в день передачи документа по факсовой, электронной, телеграфной, видом связи;

Документы, переданные по факсимильной связи, заверенные печатями и подписанные договаривающимися сторонами, принимаются до замены их в течение 5 календарных дней подлинными документами. 

8.4. Все споры и разногласия, вытекающие из настоящего договора, подлежат разрешению в Арбитражном суде г. Москвы.

8.5. В случае расторжения договоров по решению суда или по соглашению сторон в силу существенного нарушения Исполнителем условий договора, информация о Исполнителе заносится в реестр недобросовестных поставщиков Госкорпорации  «Росатом» и организаций Госкорпорации  «Росатом» сроком на два года.
8.6. При заключении настоящего Договора стороны подписывают Приложения №2 и предоставляют все необходимые документы (Устав, Выписка из ЕГРЮЛ, выданная  не позднее 30 дней до даты заключения Договора).

8.7. Стороны гарантируют, что сведения и документы в отношении всей цепочки собственников и руководителей, включая бенефициаров (в том числе конечных), переданные друг другу, являются полными, точными и достоверными. 

При изменении Сведений Стороны обязаны не позднее 5 (пяти) рабочих дней с момента таких изменений направить друг другу  соответствующее письменное уведомление с приложением копий подтверждающих документов, заверенных нотариусом или уполномоченным должностным лицом.

Стороны настоящим выдают свое согласие и подтверждают получение ими всех требуемых в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации (в том числе, о коммерческой тайне и о персональных данных) согласий всех упомянутых в Сведениях, заинтересованных или причастных к Сведениям лиц на обработку предоставленных Сведений, а также на раскрытие Сторонами Сведений, полностью или частично, компетентным органам государственной власти (в том числе, Федеральной налоговой службе Российской Федерации, Минэнерго России, Росфинмониторингу, Правительству Российской Федерации) и последующую обработку Сведений такими органами (далее – Раскрытие). Стороны освобождают друг друга от любой ответственности в связи с Раскрытием, в том числе, возмещает друг другу убытки, понесенные в связи с предъявлением какой-либо из Сторон претензий, исков и требований любыми третьими лицами, чьи права были или могли быть нарушены таким Раскрытием.

Стороны подтверждают, что условия настоящего Договора о предоставлении Сведений и о поддержании их актуальными признаны ими существенными условиями настоящего Договора в соответствии со статьей 432 Гражданского кодекса Российской Федерации.

Если специальной нормой части второй Гражданского кодекса Российской Федерации не установлено иное, отказ от предоставления, несвоевременное и (или) недостоверное и (или) неполное предоставление Сведений (в том числе, уведомлений об изменениях с подтверждающими документами) является основанием для одностороннего отказа Стороной, не получившей Сведения, от исполнения Договора и предъявления другой Стороне требования о возмещении убытков, причиненных прекращением Договора. Договор считается расторгнутым с даты получения Стороной, не предоставившей Сведения соответствующего письменного уведомления другой Стороной, если более поздняя дата не будет установлена в уведомлении.

9. ИЗМЕНЕНИЕ И ПРЕКРАЩЕНИЕ ДОГОВОРА

9.1. Настоящий договор может быть изменен или прекращен по письменному соглашению Сторон, а также в других случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации и настоящим Договором.

9.2. В случае отказа Исполнителя от исполнения Договора, он обязан уведомить другую Сторону о намерении расторгнуть настоящий Договор не менее чем за 2 (два) месяц до предполагаемой даты расторжения.

9.3. Клиент имеет право в одностороннем внесудебном порядке в любой момент расторгнуть Договор, направив Исполнителю не менее чем за 10 (Десять) дней письменное уведомление о расторжении Договора.

10. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

10.1.
Во всем остальном, что не предусмотрено настоящим договором, Стороны руководствуются действующим законодательством Российской Федерации.

10.2. Все уведомления и сообщения в рамках настоящего договора должны направляться Сторонами друг другу в письменной форме.

10.3. Неотъемлемой частью договора являются приложения:
№ 1 Количество предоставляемого персонала, объем и стоимость услуг;

№ 2 Акт приёма-передачи документов;

№ 3 Форма «Журнал учета рабочего времени»
№ 4 Должностные обязанности предоставляемого персонала.

№ 5 Сервис-план

№ 6 Форма «Журнал учета расходных материалов»

10.4. Настоящий договор составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из Сторон.

11. РЕКВИЗИТЫ И ПОДПИСИ СТОРОН:


	«КЛИЕНТ»

ООО «Краун»

Адрес: 115184, г. Москва,

Озерковская наб., д. 28, стр. 3

ИНН 7705833438 КПП 770501001

р/с 40702 810 3 3825 0011453

в Московском банке Сбербанка

России (ОАО), г. Москва

к/с 30101 810 4 0000 0000225, БИК 044525225

Генеральный директор

____________________/В.В.Бреймаер /

  М.П.


	«ИСПОЛНИТЕЛЬ»

_______________________

________________________/                  /

  М.П.


     Приложение № 1

                                                                  к Договору оказания услуг                                                   

               № от « ___ » _______2014 г.

Количество предоставляемого персонала, объем и стоимость услуг

	Специальность
	Количество единиц, чел.
	 График работы*
	 Часы работы
	Объемы выполнения работ, в смену на   1 единицу персонала

	Менеджер
	1
	5/2*

с 22-00 до 06-00
	с 22-00 до 06-00
	Согласно должностным обязанностям

	Оператор внутренней уборки 
	3
	5/2*

с 8-00 до 17-00
	с 8-00 до 17-00
	Санузлы, служебные помещения, зоны общего пользования, не менее 1132 м2 поддерживающая уборка

	Оператор внутренней уборки


	3
	5/2

с 22-00 до 06-00
	с 22-00 до 06-00
	Санузлы, служебные помещения, зоны общего пользования, не менее1132 м2 комплексная уборка

	Дворник
	1
	5/2* 

с 8-00 до 17-00
	с 8-00 до 17-00
	Прилегающая территория, крыша, паркинг не менее 1168,9 м2

	Итого
	8
	-
	-
	-


-при возникновении обстоятельств, требующих дополнительного присутствия менеджера в Здании, по требованию Клиента возможно изменение режима работы

	Всего стоимость услуг без НДС, руб.
	

	НДС, 18%
	

	Всего стоимость услуг с НДС, руб.
	


	«КЛИЕНТ»
ООО «Краун»

Генеральный директор

________________________/ В.В.Бреймаер./

  М.П.


	«ИСПОЛНИТЕЛЬ»
_______________________

________________________/                  /

  М.П.


                                                         Приложение №2 

к Договору оказания услуг 

                                                            № _____«__» ___________ 2014 г.

Акт приема-передачи документов

Передающая сторона:

Принимающая сторона:

	Наименование документа
	Количество страниц

	
	


Передающая Сторона гарантирует Принимающей Стороне, что сведения и документы, переданные по настоящему акту (далее – Сведения), являются полными, точными и достоверными.

При изменении Сведений Передающая Сторона обязана не позднее 5 (пяти) дней с момента таких изменений направить Принимающей Стороне соответствующее письменное уведомление с приложением копий подтверждающих документов, заверенных нотариусом или уполномоченным должностным лицом Передающей Стороны.

Передающая Сторона настоящим выдает свое согласие и подтверждает получение ей всех требуемых в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации (в том числе о коммерческой тайне и о персональных данных) согласий всех упомянутых в Сведениях, заинтересованных или причастных к Сведениям лиц на обработку предоставленных Сведений Принимающей Стороной, а также на раскрытие Принимающей Стороной Сведений, полностью или частично, компетентным органам государственной власти ( в том числе, Федеральной налоговой службе Российской Федерации, Минэнерго России, Росфинмониторингу, Правительству Российской Федерации) и последующую обработку Сведений такими органами (далее – Раскрытие). Передающая Сторона освобождает Принимающую Сторону от любой ответственности в связи с Раскрытием, в том числе, возмещает Принимающей Стороне убытки, понесенные в связи с предъявлением Принимающей Стороне  претензий, исков и требований любыми третьими лицами, чьи права были или могли быть нарушены таким Раскрытием.

ПОДПИСИ:

Передающая Сторона: Исполнитель

Принимающая Сторона: Клиент

Информация в отношении всей цепочки собственников участника закупки, включая бенефициаров (в том числе конечных) Исполнителя
	1
	2
	3
	4

	№ п/п
	Наименование участника закупочной процедуры (ИНН, вид деятельности)
	Информация о цепочке собственников участника закупочной процедуры, включая бенефициаров (в том числе, конечных)
	

	
	ИНН
	ОГРН
	Наименование краткое
	Код ОКВЭД
	Фамилия, Имя, Отчество руководителя
	Серия и номер документа, удостоверяющего личность руководителя
	№ 
	ИНН 
	ОГРН
	Наименование / ФИО
	Адрес регистрации
	Серия и номер документа, удостоверяющего личность (для физического лица)
	Руководитель / участник / акционер / бенефициар
	Информация о подтверждающих документах (наименование, реквизиты и т.д.)

	1
	
	
	
	
	
	
	1.1
	
	
	
	
	
	
	


_____________________________________

___________________________

(Подпись уполномоченного представителя)

                          (Имя и должность подписавшего)

М.П.

Приложение № 3                                                 

к Договору оказания услуг

                                                                  № от « ___ » _______2014 г.

ЖУРНАЛ

учета рабочего времени сотрудников

Объект по адресу: ул. Большая Полянка д.25 стр.1

	№
	Участок
	ФИО
	Время

прихода
	подпись
	Время ухода
	подпись

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


	«КЛИЕНТ»

ООО «Краун»

Генеральный директор

________________________/ В.В.Бреймаер./

  М.П.


	«ИСПОЛНИТЕЛЬ»

_______________________

________________________/                  /

  М.П.


                                                      Приложение № 4
к Договору оказания услуг

 № ___от « __ » __________ 2014г.
  Должностные обязанности персонала, предоставляемого для работы 

в офисном здании по адресу: г. Москва, ул. Большая Полянка д.25 стр.1

Оператор внутренней уборки (дневной/ночной смены):

                  1. Оператор внутренней уборки должен знать:
1.1. Назначение и правила применения дезинфицирующих и моющих средств

1.2. Правила уборки офисных помещений

1.3. Устройство и назначение оборудования и приспособлений, применяемых в работе

1.4. Правила эксплуатации и хранения санитарно-технического оборудования и приспособлений

1.5. Порядок  извещения  своего  непосредственного  руководителя о 

недостатках, обнаруженных во время работы.

2. Оператор внутренней уборки обязан:

2.1. Выносить мусор, заменять мусорные пакеты

2.2. Удалять пыль, пятна со стекол, входных дверей, ручек, стеклянных и зеркальных поверхностей интерьера

2.3. Протирать и полировать металлические поверхности

2.4. Осуществлять дезинфекцию раковин, сантехники, стен, унитазов (включая сиденья с двух сторон)

2.5. Контролировать наличие и осуществлять замену туалетной бумаги, бумажных полотенец, мыла, освежителей воздуха

2.6. Удалять пятна с хромированных и металлических поверхностей в туалетных комнатах

2.7. Удалять пятна с зеркал, сушек для рук в туалетных комнатах

2.8. Удалять пыль и пятна с дверей, дверных и оконных коробок, перил в коридорах, лестницах, лифтовых холлах

2.9. Протирать кнопки в лифтах

2.10. Протирать и удалять пыль, пятна с дверей, стен лифтов

2.11. Удалять мусор и протирать направляющие полозьев дверей в лифтах

2.12. Удалять пыль с наружной стороны светильников в лифтах

2.13. Удалять пыль с телефонов, факсов, компьютеров в офисных помещениях

2.14. Удалять пыль, пятна с рабочих столов, свободных от документации

2.15. Удалять пыль, пятна с подлокотников кресел, стульев

2.16. Удалять пыль, пятна со стеклянных перегородок, мебели на высоте до 2-х метров

2.17. Собирать и уничтожать мусор в шредерах, из специальных мусорных корзин, заменять мусорные пакеты.

2.18. Удалять пыль, пятна с искусственных цветов

2.19. Удалять пыль, пятна с подоконников, радиаторов снаружи в офисных помещениях

2.20. Удалять пыль с розеток и выключателей

2.21. Производить сухую уборку пылесосом ковровых покрытий и грязезащитных ковров.

2.22. Производить влажную уборку пола с твердыми покрытиями.

2.23. Участвовать в инвентаризации имущества выданного для работы.

2.24. Выполнять указания и поручения непосредственного руководителя 

2.25.По требованию Клиента осуществлять мойку посуды

Примечание:

В обязанности оператора внутренней уборки не входит:

 -уход за живыми цветами в кабинетах 

-осуществление уборки на рабочих столах сотрудников, в случае, если поверхность столов занята бумагами и прочими предметами. 

Дворник

1. Дворник должен знать:
1.1 Требования к состоянию внешнего благоустройства территории, прилегающей

к домовладению и защиты окружающей среды

1.2. Требования к санитарному содержанию территорий

1.3. Планировку и границы уборки закрепленной территории

1.4. Порядок уборки территории

1.5. Инструкции и технологические рекомендации по уборочным работам

1.6. Свойства моющих средств и правила безопасного их  использования

1.7. Устройства и правила эксплуатации обслуживающего оборудования и

приспособлений, применяемых в работе

1.8. Правила применения противогололедных материалов

1.9. Правила безопасности при выполнении уборочных работ

1.10. Порядок извещения своего непосредственного руководителя о всех

недостатках, обнаруженных во время работы

1.11. Технологии по посадке растений и ухода за ними

2. Дворник обязан:

2.1. Осуществлять сбор крупного мусора

2.2. Подметать территорию

2.3. Производить замену пакетов в урнах

2.4. Мыть фасад высотой до 2-х метров в летний период

2.5. Мыть урны

2.6. Стричь газон в летний период

2.7. Убирать напольное покрытие на крыше

2.8. Удалять пыль, пятна с горизонтальных и вертикальных поверхностей высотой до 2-х

метров, расположенных с внутренней стороны балкона пожарной лестницы (со 2-ого по 5-ый этажи)

2.9. Убирать территорию от снега, наледи в зимний период

2.10. Убирать снег с крыши в зимний период

2.11. Заменять, чистить грязезащитные маты

2.12. Убирать снег на балконах пожарной лестницы (со 2-ого по 5-ый этажи)

2.13. Выполнять указания и поручения непосредственного руководителя

2.14. Выполнять работы по озеленению прилегающей территории

Менеджер

1. Менеджер должен:

1.1. Знать правила санитарии и гигиены по содержанию помещений

1 .2.Знать правила эксплуатации и хранения санитарно-технического оборудования и

приспособлений

1.3. Знать правила и нормы охраны труда и противопожарной защиты

1.4. Знать порядок извещения своего непосредственного руководителя о недостатках,

обнаруженных во время работы

1.5. Знать правила внутреннего трудового распорядка

2. Менеджер обязан:

2.1. Руководить подчиненным персоналом

2.2. Составлять табель учета рабочего времени.

2.3. Выдавать сотрудникам и распределять моющие и чистящие средства, расходные материалы, инвентарь

2.4. Обеспечивать заказ, учет и сохранность моющих средств, химии, расходных материалов, уборочного инвентаря

2.5. Контролировать качество уборки помещений здания и прилегающей территории.

2.6. Обеспечивать взаимодействие с представителями Клиента

2.7. Вести журнал учета рабочего времени персонала

2.8. Вести журнал учета расходных материалов

2.9. Выполнять указания и поручения Клиента

2.10. Организовывать и контролировать работу персонала.

2.11. Предоставлять Клиенту сведения, необходимые для контроля выполнения    Исполнителем обязанностей перед Клиентом.

	«КЛИЕНТ»

ООО «Краун»

Генеральный директор

___________________/ В.В.Бреймаер/

  М.П.


	«ИСПОЛНИТЕЛЬ»

_______________________

_______________________/                  /

  М.П.


	

	Приложение № 5

                                                                  к Договору оказания услуг

                                                                  № от « ___ » _______2014 г.

	
	СЕРВИС-ПЛАН

ОБЪЕМ И ГРАФИК ОКАЗАНИЯ УСЛУГ ПО УБОРКЕ ПОМЕЩЕНИЙ



	
	Уборка территории
	Сроки (периодичность)

	
	Уборка прилегающей территории от мусора и листвы
	Ежедневно (пн.-пт.), круглый год

	
	Очистка урн, вынос мусора в контейнеры, замена полиэтиленовых пакетов
	Ежедневно (пн.-пт.), круглый год

	
	Протирка цоколя здания
	1 раз в месяц

	
	Уборка территории от снега и льда
	По мере необходимости 

	
	Подметание и очистка от мусора, снега, наледи поверхностей ступеней, пандусов и площадок крылец главного и запасных входов/выходов в здания
	Ежедневно (пн.-пт.)

	
	Мытье урн
	1 раз в неделю

	
	Очистка противогололедных покрытий и грязезащитных решеток 
	Ежедневно (пн.-пт.)

	
	Мойка фасадов высотой до 2-х метров 
	1 раз в неделю в летний период

	
	Чистка входных дверей, перил и прочих поверхностей на высоте до 2-х метров
	1 раз в неделю

	
	Очистка крыши от снега, сосулек и наледи
	По мере необходимости, в зимний период

	
	Уборка балконов 
	1 раз в неделю

	Примечание:
Уборка территории 5 дней в неделю
Летний период:  01 апреля по 31 октября

Зимний период: 01 ноября по 31 марта

	


ПЕРЕЧЕНЬ

работ, выполняемых при уборке помещений и их периодичность

Поддерживающая уборка помещений

· рабочие дни с 8:00 до 17:00

Комплексная уборка помещений 

· 5 дней в неделю (с воскресения по вторник) с 22:00 до 06:00

	№
	Описание работ
	Периодичность выполнения работ

	ПОДДЕРЖИВАЮЩАЯ УБОРКА 

	1
	Входная группа, холл

	 
	Вынос мусора; замена мусорных пакетов
	Ежедневно (пн.-пт.)

	 
	Чистка пепельниц
	Ежедневно (пн.-пт.)

	 
	Сухая уборка пылесосом ковровых покрытий (при необходимости)
	Ежедневно (пн.-пт.)

	 
	Влажная уборка твердого пола
	Ежедневно (пн.-пт.)

	2
	Туалетные комнаты
	

	 
	Вынос мусора; замена мусорных пакетов
	Ежедневно (пн.-пт.)

	 
	Дезинфекция раковин, сантехники, стен, унитазов (включая сиденья с обеих сторон) с использованием специальных моющих средств
	1 раз каждый час

	 
	Контроль наличия туалетной бумаги, бумажных полотенец, мыла, освежителей воздуха
	Ежедневно (пн.-пт.) 

	 
	Влажная уборка твердого пола
	Ежедневно (пн.-пт.) 

	3
	Коридоры, лифтовые холлы, лестницы

	 
	Вынос мусора; замена мусорных пакетов
	Ежедневно (пн.-пт.) 

	 
	Чистка грязезащитных ковров пылесосом
	Ежедневно (пн.-пт.)

	 
	Влажная уборка пола с твердым покрытиями
	Ежедневно (пн.-пт.)

	
	Уборка крыльца, входа, помещения охраны
	Ежедневно 

	
	Удаление локальных загрязнений с внутренней стороны окон
	1 раз в неделю

	4
	Лифты

	 
	Влажная уборка пола
	Ежедневно (пн.-пт.)

	
	Мойка и полировка зеркал
	Ежедневно 

	
	Влажная протирка кнопок в лифтах
	Ежедневно 

	
	Протирка и удаление пыли, пятен с дверей, стен
	Ежедневно 

	5
	Паркинг

	 
	Сбор мусора
	Ежедневно 

	 
	Уборка прилегающих к паркингу помещений и комнат, а также въездных ворот (Здание №1)
	Ежедневно 

	 
	Удаление пыли, пятен с дверей, ручек, дверных блоков
	Ежедневно 

	 
	Удаление пыли, пятен с горизонтальных и вертикальных поверхностей до 2м
	1 раз в неделю

	 
	Удаление пыли, пятен с горизонтальных и вертикальных поверхностей до 3м
	1 раз в неделю

	 
	Удаление масляных пятен в зоне парковки
	Ежедневно 

	 
	Влажная уборка пола мопом на лестнице
	1 раз в неделю

	 
	Уборка пола в паркинге
	Ежедневно 

	
	Удаление пыли с труб канализации, вентиляционных коробов и трубопроводов отопления, водоснабжения
	1 раз в месяц

	КОМПЛЕКСНАЯ УБОРКА

	1
	Офисные помещения

	 
	Вынос мусора; замена мусорных пакетов
	Ежедневно 

	 
	Удаление пыли с телефонов, факсов, компьютеров

(кроме монитора)
	Ежедневно 

	 
	Удаление пыли, пятен с рабочих столов (со свободной от документов поверхности)
	Ежедневно 

	 
	Удаление пыли, пятен с подлокотников кресел, стульев
	Ежедневно 

	 
	Удаление пыли, пятен с дверей, ручек, дверных блоков
	Ежедневно 

	 
	Удаление пыли, пятен со стеклянных перегородок, мебели на высоту до 2-х метров
	1 раз в неделю

	 
	Протирка и полировка зеркал
	Ежедневно 

	 
	Протирка верхних частей поверхности шкафов 
	1 раз в неделю 

	 
	Сухая уборка пылесосом ковровых покрытий
	Ежедневно 

	 
	Сбор и уничтожение мусора в шредерах из специальных мусорных корзин; замена мусорных пакетов
	Ежедневно 

	 
	Влажная уборка твердого пола
	Ежедневно 

	 
	Удаление пыли, пятен с искусственных цветов
	1 раз в неделю

	
	Поливка цветов
	Ежедневно 

	 
	Удаление пыли, пятен с ножек стульев, столов и кресел
	Ежедневно 

	 
	Удаление пыли, пятен с подоконников, радиаторов снаружи, плинтусов
	1 раз в неделю

	 
	Удаление пыли, пятен с горизонтальных и вертикальных поверхностей высотой до 3-х метров
	1 раз в неделю

	 
	Удаление пыли с розеток, выключателей
	1 раз в неделю

	 
	Чистка настенных и подвесных светильников
	1 раз в месяц

	 
	Мойка и дезинфекция мусорных корзин
	1 раз в месяц

	 
	Удаление пыли с кондиционеров, вентиляционных отверстий
	1 раз в месяц

	 
	Протирка мягкой мебели 
	Ежедневно 

	 
	Удаление пыли и загрязнений с жалюзи
	1 раз в неделю

	
	Химчистка ковровых покрытий с пятновыведением
	1 раз в  месяц

	
	Чистка твердого пола механическим способом
	1 раз в месяц

	
	Чистка мягкой мебели
	1 раз в  месяц

	
	Натирка железных поручней специальным составом
	1 раз в месяц

	
	Чистка кожаной мебели
	1 раз в месяц

	2
	Коридоры, холлы, лестницы

	 
	Уборка крыльца, входа, помещения охраны
	Ежедневно 

	 
	Вынос мусора, замена мусорных пакетов
	Ежедневно 

	 
	Уборка на запасной лестнице (мойка твердых полов, перил, промывка пепельниц, подоконников) 
	Ежедневно 

	 
	Удаление локальных загрязнений с внутренней стороны окон
	1 раз в неделю

	 
	Протирка мягкой мебели 
	Ежедневно 

	 
	Удаление пыли,  пятен с дверей, дверных рам и ручек
	Ежедневно 

	 
	Удаление пыли, пятен со стен, со стеклянных перегородок на высоту до 2-х метров
	1 раз в неделю

	 
	Чистка настенных и подвесных светильников
	1 раз в месяц

	 
	Протирка верхних частей поверхности шкафов 
	1 раз в неделю

	 
	Удаление пыли, пятен с искусственных цветов
	1 раз в неделю

	 
	Удаление пыли, пятен с ножек стульев, столов и кресел
	Ежедневно 

	 
	Удаление пыли, пятен с плинтусов, подоконников, перил
	1 раз в неделю

	 
	Удаление пыли, пятен с горизонтальных и вертикальных поверхностей до 3-м
	1 раз в неделю

	 
	Сухая уборка пылесосом ковровых покрытий
	Ежедневно 

	 
	Влажная уборка твердого пола
	Ежедневно 

	 
	Удаление пыли с кондиционеров, вентиляционных отверстий
	1 раз в месяц

	
	Химчистка ковровых покрытий с пятновыведением
	1 раз в  месяц

	
	Чистка твердого пола механическим способом
	1 раз в месяц

	
	Чистка мягкой мебели
	1 раз в  месяц

	
	Натирка железных поручней специальным составом
	1 раз в месяц

	
	Обработка противоскользящим составом напольного покрытия
	2 раза в год

	3
	Лифты

	 
	Мойка и полировка зеркал
	Ежедневно 

	 
	Влажная протирка кнопок в лифтах
	Ежедневно 

	 
	Удаление пыли со светильников
	1 раз в неделю

	 
	Протирка и удаление пыли, пятен с дверей, стен
	Ежедневно 

	 
	Влажная уборка пола
	Ежедневно 

	 
	Удаление мусора и протирка направляющих полозьев дверей
	Ежедневно 

	4
	Туалетные комнаты

	 
	Вынос мусора; замена мусорных пакетов
	Ежедневно 

	 
	Чистка и дезинфекция раковин и унитазов, включая сиденья с обеих сторон
	Ежедневно 

	 
	Полировка хромированных и металлических поверхностей
	1 раз в неделю

	 
	Чистка и дезинфекция кафельной плитки и перегородок на высоту до 1 м.
	1 раз в неделю

	 
	Чистка настенных и подвесных светильников
	1 раз в неделю

	 
	Удаление пыли, пятен с дверей, ручек, дверных блоков
	Ежедневно 

	 
	Чистка зеркал, сантехники, сушки для рук
	Ежедневно 

	 
	Контроль наличия туалетной бумаги, бумажных полотенец, мыла, освежителей воздуха
	Ежедневно 

	 
	Влажная уборка твердого пола
	Ежедневно 

	 
	Удаление пыли с кондиционеров, вентиляционных отверстий
	1 раз в месяц

	 
	Чистка и дезинфекция кафельной плитки и перегородок на высоту до 2 м.
	1 раз в неделю

	 
	Генеральная уборка: отмывка стен, включая швы между плиткой, отмывка плитки пола, включая швы между плиткой, удаление пыли, пятен со светильников.
	1 раз в месяц

	
	Чистка твердого пола механическим способом
	1 раз в месяц

	
	Обработка противоскользящим составом напольного покрытия
	2 раза в год


	«КЛИЕНТ»

Генеральный директор

___________________/ В.В.Бреймаер/
	«ИСПОЛНИТЕЛЬ»

__________________


	Приложение № 6

                                                                  к Договору оказания услуг

                                                                      № от « ___ » _______2014 г.


ООО «_________ »

Журнал выдачи расходных материалов

Адрес: г. Москва, Б.Полянка д.25, стр.1

Дата: «_________»______________

Ф.И.О. отпустил и подпись:                        :____________________________

	№ п/п
	Наименование площадей
	Ф.И.О. оператора внутренней уборки
	Наименование расходных материалов
	Количество выданных расходных материалов

	1
	1 этаж


	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	2
	2 этаж


	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	«КЛИЕНТ»

Генеральный директор

___________________/ В.В.Бреймаер/
	«ИСПОЛНИТЕЛЬ»

__________________


ЧАСТЬ 2 «ТЕХНИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ»

Техническое задание

    Предмет: предоставление персонала для уборки помещений и прилегающей территории по адресу: г. Москва, Б.Полянка д.25, стр.1(объект).

1.Общее описание объекта: 

         площадь пола здания:  3 394,9 кв. м., (5 этажей)

         площадь паркинга: 613,9 кв. м.        

         площадь территории:  555 кв.м.
2.Требуемое количество персонала.

	Специальность
	Количество единиц, чел.
	 График работы

	Менеджер
	1
	5/2

с 22-00 до 06-00

	Оператор внутренней уборки
	3
	5/2

с 8-00 до 17-00

	Оператор внутренней уборки
	3
	5/2

с 22-00 до 6-00

	Дворник
	1
	5/2

с 8-00 до 17-00

	Итого:
	8
	-


3. Требования к предоставляемому персоналу.

        Предоставляемый персонал должен:

       - иметь гражданство РФ;

       - иметь полисы ОМС;

       - иметь опыт работы в производственных и служебных помещениях не менее 1 года;

       - состоять в штате организации – Участника и быть оформленным  в соответствии с Трудовым Кодексом РФ.

       Оплата производится по факту оказания услуг в течении 10 рабочих дней месяца, следующего за отчетным. Аванс не предусмотрен.

       Заказчик (Клиент) имеет право в одностороннем внесудебном порядке в любой момент расторгнуть Договор, направив другой Стороне не менее чем за 10 (Десять) дней письменное уведомление о расторжении Договора.

      Срок оказание услуг с 08.07.2014 по 07.07.2015 включительно.

ПЕРЕЧЕНЬ

работ, выполняемых при ежедневной уборке прилегающей территории

	
	Уборка территории
	Сроки (периодичность)

	
	Уборка прилегающей территории от мусора и листвы
	Ежедневно (пн.-пт.), круглый год

	
	Очистка урн, вынос мусора в контейнеры, замена полиэтиленовых пакетов
	Ежедневно (пн.-пт.), круглый год

	
	Протирка цоколя здания
	1 раз в месяц

	
	Уборка территории от снега и льда
	По мере необходимости 

	
	Подметание и очистка от мусора, снега, наледи поверхностей ступеней, пандусов и площадок крылец главного и запасных входов/выходов в здания
	Ежедневно (пн.-пт.)

	
	Мытье урн
	1 раз в неделю

	
	Очистка противогололедных покрытий и грязезащитных решеток 
	Ежедневно (пн.-пт.)

	
	Мойка фасадов высотой до 2-х метров 
	1 раз в неделю в летний период

	
	Чистка входных дверей, перил и прочих поверхностей на высоте до 2-х метров
	1 раз в неделю

	
	Очистка крыши от снега, сосулек и наледи
	По мере необходимости, в зимний период

	
	Вывоз снега (недопустимо складирование снега)
	По мере необходимости

	
	Уборка балконов 
	1 раз в неделю

	Примечание:
Уборка территории 5 дней в неделю
Летний период:  01 апреля по 31 октября

Зимний период: 01 ноября по 31 марта

	


ПЕРЕЧЕНЬ

работ, выполняемых при уборке помещений и их периодичность

Поддерживающая уборка помещений

· 5 дней в неделю (с понедельника по пятницу) с 8:00 до 17:00

Комплексная уборка помещений

· 5 дней в неделю (с воскресенья по четверг) с 22:00 до 06:00
	№
	Описание работ
	Периодичность выполнения работ

	ПОДДЕРЖИВАЮЩАЯ УБОРКА 

	1
	Входная группа, холл

	 
	Вынос мусора; замена мусорных пакетов
	Ежедневно (пн.-пт.)

	 
	Чистка пепельниц
	Ежедневно (пн.-пт.)

	 
	Сухая уборка пылесосом ковровых покрытий (при необходимости)
	Ежедневно (пн.-пт.)

	 
	Влажная уборка твердого пола
	Ежедневно (пн.-пт.)

	2
	Туалетные комнаты
	

	 
	Вынос мусора; замена мусорных пакетов
	Ежедневно (пн.-пт.)

	 
	Дезинфекция раковин, сантехники, стен, унитазов (включая сиденья с обеих сторон) с использованием специальных моющих средств
	1 раз в 2 часа

	 
	Контроль наличия туалетной бумаги, бумажных полотенец, мыла, освежителей воздуха
	Ежедневно (пн.-пт.) 

	 
	Влажная уборка твердого пола
	Ежедневно (пн.-пт.) 

	3
	Коридоры, лифтовые холлы, лестницы

	 
	Вынос мусора; замена мусорных пакетов
	Ежедневно (пн.-пт.) 

	 
	Чистка грязезащитных ковров пылесосом
	Ежедневно (пн.-пт.)

	 
	Влажная уборка пола с твердым покрытиями
	Ежедневно (пн.-пт.)

	4
	Лифты

	 
	Влажная уборка пола
	Ежедневно (пн.-пт.)

	КОМПЛЕКСНАЯ УБОРКА

	1
	Офисные помещения

	 
	Вынос мусора; замена мусорных пакетов
	Ежедневно 

	 
	Удаление пыли с телефонов, факсов, компьютеров
	Ежедневно 

	 
	Удаление пыли, пятен с рабочих столов (со свободной от документов поверхности)
	Ежедневно 

	 
	Удаление пыли, пятен с подлокотников кресел, стульев
	Ежедневно 

	 
	Удаление пыли, пятен с дверей, ручек, дверных блоков
	Ежедневно 

	 
	Удаление пыли, пятен со стеклянных перегородок, мебели на высоту до 2-х метров
	1 раз в неделю

	 
	Протирка и полировка зеркал
	Ежедневно 

	 
	Протирка верхних частей поверхности шкафов 
	Ежедневно 

	 
	Сухая уборка пылесосом ковровых покрытий
	Ежедневно 

	 
	Сбор и уничтожение мусора в шредерах из специальных мусорных корзин; замена мусорных пакетов
	Ежедневно 

	 
	Влажная уборка твердого пола
	Ежедневно 

	 
	Удаление пыли, пятен с искусственных цветов
	1 раз в неделю

	
	Поливка цветов
	Ежедневно 

	 
	Удаление пыли, пятен с ножек стульев, столов и кресел
	Ежедневно 

	 
	Удаление пыли, пятен с подоконников, радиаторов снаружи, плинтусов
	1 раз в неделю

	 
	Удаление пыли, пятен с горизонтальных и вертикальных поверхностей высотой до 3-х метров
	1 раз в неделю

	 
	Удаление пыли с розеток, выключателей
	1 раз в неделю

	 
	Чистка настенных и подвесных светильников
	1 раз в месяц

	 
	Мойка и дезинфекция мусорных корзин
	1 раз в месяц

	 
	Удаление пыли с кондиционеров, вентиляционных отверстий
	1 раз в месяц

	 
	Протирка мягкой мебели 
	Ежедневно 

	 
	Удаление пыли и загрязнений с жалюзи
	1 раз в неделю

	
	Химчистка ковровых покрытий с пятновыведением
	1 раз в  месяц

	
	Чистка твердого пола механическим способом
	1 раз в месяц

	
	Химчистка мягкой мебели
	1 раз в  месяц

	
	Натирка железных поручней специальным составом
	1 раз в месяц

	
	Чистка кожаной мебели
	1 раз в месяц

	2
	Коридоры, холлы, лестницы

	 
	Уборка крыльца, входа, помещения охраны
	Ежедневно 

	 
	Вынос мусора, замена мусорных пакетов
	Ежедневно 

	 
	Уборка на запасной лестнице (мойка твердых полов, перил, промывка пепельниц, подоконников) 
	Ежедневно 

	 
	Удаление локальных загрязнений с внутренней стороны окон
	1 раз в неделю

	 
	Протирка мягкой мебели 
	Ежедневно 

	 
	Удаление пыли,  пятен с дверей, дверных рам и ручек
	Ежедневно 

	 
	Удаление пыли, пятен со стен, со стеклянных перегородок на высоту до 2-х метров
	1 раз в неделю

	 
	Чистка настенных и подвесных светильников
	1 раз в неделю

	 
	Протирка верхних частей поверхности шкафов 
	1 раз в неделю

	 
	Удаление пыли, пятен с искусственных цветов
	1 раз в неделю

	 
	Удаление пыли, пятен с ножек стульев, столов и кресел
	Ежедневно 

	 
	Удаление пыли, пятен с плинтусов, подоконников, перил
	1 раз в неделю

	 
	Удаление пыли, пятен с горизонтальных и вертикальных поверхностей до 3-м
	1 раз в неделю

	
	
	

	 
	Сухая уборка пылесосом ковровых покрытий
	Ежедневно 

	 
	Влажная уборка твердого пола
	Ежедневно 

	 
	Удаление пыли с кондиционеров, вентиляционных отверстий
	1 раз в месяц

	
	Химчистка ковровых покрытий с пятновыведением
	1 раз в  месяц

	
	Чистка твердого пола механическим способом
	1 раз в месяц

	
	Чистка мягкой мебели
	1 раз в  месяц

	
	Натирка железных поручней специальным составом
	1 раз в месяц

	3
	Лифты

	 
	Мойка и полировка зеркал
	Ежедневно 

	 
	Влажная протирка кнопок в лифтах
	Ежедневно 

	 
	Удаление пыли со светильников
	1 раз в неделю

	 
	Протирка и удаление пыли, пятен с дверей, стен
	Ежедневно 

	 
	Влажная уборка пола
	Ежедневно 

	 
	Удаление мусора и протирка направляющих полозьев дверей
	Ежедневно 

	4
	Туалетные комнаты

	 
	Вынос мусора; замена мусорных пакетов
	Ежедневно 

	 
	Чистка и дезинфекция раковин и унитазов, включая сиденья с обеих сторон
	Ежедневно 

	 
	Полировка хромированных и металлических поверхностей
	1 раз в неделю

	 
	Чистка и дезинфекция кафельной плитки и перегородок на высоту до 1 м.
	1 раз в неделю

	 
	Чистка настенных и подвесных светильников
	1 раз в неделю

	 
	Удаление пыли, пятен с дверей, ручек, дверных блоков
	Ежедневно 

	 
	Чистка зеркал, сантехники, сушки для рук
	Ежедневно 

	 
	Контроль наличия туалетной бумаги, бумажных полотенец, мыла, освежителей воздуха
	Ежедневно 

	 
	Влажная уборка твердого пола
	Ежедневно 

	 
	Удаление пыли с кондиционеров, вентиляционных отверстий
	1 раз в месяц

	 
	Чистка и дезинфекция кафельной плитки и перегородок на высоту до 2 м.
	1 раз в неделю

	 
	Генеральная уборка: отмывка стен, включая швы между плиткой, отмывка плитки пола, включая швы между плиткой, удаление пыли, пятен со светильников.
	1 раз в месяц

	
	Чистка твердого пола механическим способом
	1 раз в месяц

	5
	Гараж

	 
	Сбор мусора
	Ежедневно 

	 
	Уборка прилегающих к гаражу помещений и комнат, а также въездных ворот (Здание №1)
	Ежедневно 

	 
	Удаление пыли, пятен с дверей, ручек, дверных блоков
	Ежедневно 

	 
	Удаление пыли, пятен с горизонтальных и вертикальных поверхностей до 2м
	1 раз в неделю

	 
	Удаление пыли, пятен с горизонтальных и вертикальных поверхностей до 3м
	1 раз в неделю

	 
	Удаление масляных пятен в зоне парковки
	Ежедневно 

	 
	Влажная уборка пола мопом на лестнице
	1 раз в неделю

	 
	Уборка пола в гараже
	Ежедневно 

	
	Удаление пыли с труб канализации, вентиляционных коробов и трубопроводов отопления, водоснабжения
	1 раз в месяц
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