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[bookmark: _Ref317259002][bookmark: _Toc321476944][bookmark: _Toc322683248]1.ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ

Заказчик – организация топливно-энергетической отрасли, указанная в пункте 4 «Извещения о проведении закупки», являющаяся собственником средств или их законным распорядителем, представителем интересов которой выступают руководители (или их доверенные лица), наделенные правом совершать от его имени сделки (заключать договоры).
Комиссия по контролю цен – (далее – Комиссия) коллегиальный орган, заранее сформированный организатором для принятия решений в рамках данного запроса цен.
Лот – часть закупаемых товаров, работ, услуг, явно обособленная в документации, на которую в рамках закупки подается отдельное предложение.
Начальная (максимальная) цена договора – указанная в пункте 7 «Извещения о проведении закупки», предельно допустимая цена договора, определяемая заказчиком.
Оператор электронной торговой площадки – лицо, которое на законных основаниях осуществляет предпринимательскую деятельность по обеспечению проведения открытого конкурса в электронной форме на электронной торговой площадке.
Официальный сайт – официальный сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», имеющий адрес  , www.tnelss.transneft.ru предназначенный для публикации информации о закупках.
Победитель конкурса – участник открытого конкурса, предложивший лучшие условия исполнения договора, при условии соответствия его заявки требованиям документации по открытому конкурсу.
Исполнитель – любое юридическое или физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, способное на законных основаниях осуществить оказание услуг, иных объектов гражданских прав, приобретаемых заказчиком на возмездной основе.
Продукция – товары, работы, услуги, иные объекты гражданских прав, приобретаемые заказчиком на возмездной основе.
Участник открытого конкурса – исполнитель, выступающий в рамках участия в открытом конкурсе, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала, официально запросивший документацию по открытому конкурсу или запросивший разъяснения документации в срок до истечения срока подачи заявок, либо своевременно подавший заявку на участие в открытом конкурсе. Участник открытого конкурса утрачивает свой статус после истечения срока подачи заявок, если такой участник своевременно не подал свою заявку на участие в открытом конкурсе.
Единая электронная торговая площадка (ЕЭТП) – программно-аппаратный комплекс, обеспечивающий проведение открытого конкурса в электронной форме, т.е. с обменом электронными документами или иными сведениями в электронно-цифровой форме, с использованием сети Интернет
-  http://www.a-k-d.ru/ .

Электронная форма проведения – проведение открытого конкурса с использованием электронной торговой площадки и обменом электронными документами.
Электронный документ – электронное сообщение, подписанное электронной цифровой подписью, созданное и оформленное в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 10 января 2002 года № 1–ФЗ «Об электронной цифровой подписи», Федеральным законом от 06 апреля 2011 года № 63–ФЗ «Об электронной подписи» и принятых в соответствии с ним иных нормативно-правовых актов Правительства Российской Федерации.
[bookmark: _Toc314731698][bookmark: _Toc321476945]СОКРАЩЕНИЯ
НДС — налог на добавленную стоимость.
ЕЭТП — единая электронная торговая площадка.
ЭЦП — электронная цифровая подпись.


























[bookmark: _Toc321476946][bookmark: _Toc322683249]2.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ.
2.1. [bookmark: _Ref126000848]Открытый конкурс  в электронной форме на право заключения с  ООО «ТЭС» договора на оказание услуг по сервисному обслуживанию и ремонту оргтехники ООО «ТЭС», по адресу: г. Москва, ул. Добролюбова, д. 16, корп. 1.
2.2.  Настоящий открытый конкурс проводится в соответствии с правилами и с использованием функционала ЕЭТП.
2.3. Требования к количеству, качеству, функциональным характеристикам (потребительским свойствам) и техническим характеристикам продукции, требования к безопасности продукции и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям заказчика указаны в томе  «ТЕХНИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ». Проект договора, который будет заключен по результатам открытого конкурса, выложен отдельным документом.
2.4. Для участия в процедуре открытого конкурса в электронной форме участник конкурса должен быть зарегистрирован и аккредитован на ЕЭТП. Правила и порядок аккредитации участника открытого конкурса оператором ЕЭТП определяются Регламентом организации и проведения закупок в электронной форме для размещения заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд и инструкциями ЕЭТП. 
2.5. Участник открытого конкурса несет все расходы, связанные с участием в открытом конкурсе, в том числе с регистрацией и аккредитацией на ЕЭТП, с подготовкой и предоставлением заявки на участие в открытом конкурсе, иной документации, а организатор открытого конкурса не имеет обязательств по этим расходам независимо от итогов открытого конкурса, а также оснований их завершения.
2.6. [bookmark: _Ref317172396]В любой момент вплоть до подписания договора, Комиссия вправе отстранить участника открытого конкурса, в том числе допущенного до участия в открытом конкурсе, в случаях:
1) [bookmark: _Ref317173209]обнаружения недостоверных сведений в заявке на участие в открытом конкурсе и (или) ее уточнениях согласно пункту 3.16, существенных для допуска данного участника к открытому конкурсу и (или) установления его места в ранжировке;
2) получения заключения Комиссии об отмене процедуры открытого конкурса, принятого в порядке рассмотрения жалоб;
3) подкрепленного документами факта давления таким участником открытого конкурса на члена Комиссии, руководителя организатора открытого конкурса или заказчика.
2.7. Организатор открытого конкурса, по решению заказчика или Комиссии, разместивший на официальном сайте и на ЕЭТП извещение о проведении открытого конкурса и документацию по открытому конкурсу, вправе отказаться от проведения открытого конкурса не позднее, чем за 1 (один) день до даты окончания срока подачи заявок на участие в открытом конкурсе, не неся никакой ответственности перед участниками открытого конкурса или третьими лицами, которым такое действие может принести убытки.


2.8. Извещение об отказе от проведения открытого конкурса размещается организатором открытого конкурса не позднее 2 (двух) дней со дня принятия решения об отказе от проведения открытого конкурса на официальном сайте и на ЕЭТП.
Документация открытого конкурса в электронной форме
по лоту № 47/ОКЭ/ТЭС/14 «Право заключения договора  с  ООО «ТЭС» на  техническое обслуживание вычислительной и оргтехники» 


Документация открытого конкурса в электронной форме
по лоту № 47/ОКЭ/ТЭС/14 «Оказание услуг по сервисному обслуживанию и ремонту оргтехники ООО «ТЭС», по адресу: г. Москва, ул. Добролюбова, д. 16, корп. 1»
[bookmark: _Ref317259044][bookmark: _Toc321476947][bookmark: _Toc322683250]3.ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ОТКРЫТОГО КОНКУРСА 

3.1. Для целей настоящей документации по открытому конкурсу под заявкой на участие в открытом конкурсе понимается предоставляемое участником открытого конкурса с использованием функционала и в соответствии с регламентом ЕЭТП предложение на участие в открытом конкурсе, сделанное в электронной форм, с приложением полного комплекта электронных документов заверенных руководителем компании-участника в закупке, согласно перечню определенному в разделе 7, оформленных в соответствии с положениями настоящего раздела, содержание которых соответствует требованиям настоящей документации открытого конкурса.
3.2. Участник открытого конкурса вправе подать только одну заявку на участие в  открытом конкурсе, внесение изменений в которую не допускается.
3.3. Заявки на участие в открытом конкурсе должны быть поданы на ЕЭТП, на странице Компании организатора закупки до истечения срока, установленного в извещении о проведении закупки и в пункте 3 «Информационной карте к документации». У участника открытого конкурса отсутствует возможность подать заявку на участие в открытом конкурсе после окончания срока подачи заявок на открытом конкурсе.
3.4. [bookmark: _Ref317252426]Каждый документ, входящий в заявку на участие в открытом конкурсе, должен быть подписан лицом, имеющим право в соответствии с законодательством Российской Федерации действовать от лица участника открытого конкурса без доверенности, или надлежащим образом, уполномоченным им лицом на основании доверенности (далее — уполномоченного лица). В последнем случае доверенность прикладывается к заявке на участие в открытом конкурсе.
3.5. [bookmark: _Ref317252433]Каждый документ, входящий в заявку на участие в открытом конкурсе, должен быть скреплен печатью участника открытого конкурса.
3.6. Требования пунктов 3.4 и 3.5 не распространяются на официальные документы, выданные участнику открытого конкурса третьими лицами и содержащими печать (лицензии, доверенности, нотариально заверенные копии и др.).
3.7. Предоставляемые в составе заявки на участие в открытом конкурсе документы должны быть четко напечатаны. Подчистки, дописки, исправления не допускаются, за исключением тех случаев, когда эти исправления (дописки) заверены рукописной надписью «исправленному верить», собственноручной подписью уполномоченного лица, расположенной рядом с каждым исправлением (допиской) и скреплены печатью участника открытого конкурса.
3.8. [bookmark: _Ref317253302]Все без исключения страницы заявки на участие в открытом конкурсе должны быть пронумерованы.
3.9. Все документы (формы, заполненные в соответствии с требованиями настоящей документации по открытому конкурсу, а также иные данные и сведения, предусмотренные документацией по открытому конкурсу, оформленные в соответствии с настоящим подразделом), входящие в состав заявки на участие в открытом конкурсе должны быть предоставлены участником открытого конкурса через ЕЭТП в отсканированном виде в доступном для прочтения формате (предпочтительнее формат *.pdf.). Все файлы заявки на участие в открытом конкурсе, размещенные участником открытого конкурса на ЭТП, должны иметь наименование либо комментарий, позволяющие идентифицировать содержание данного файла заявки на участие в открытом конкурсе, с указанием наименования документа, представленного данным файлом. При этом сканироваться документы должны после того, как они будут оформлены в соответствии с требованиями, указанными в пунктах 3.4 – 3.8. Допускается размещение на ЕЭТП документов, сохраненных в архивах, при этом размещение на ЕЭТП архивов, разделенных на несколько частей, открытие каждой из которых по отдельности невозможно, не допускается.
3.10. [bookmark: _Ref317252532]Не позднее, чем за 3 (три) календарных дня до дня окончания подачи заявок на участие в открытом конкурсе, любой участник открытого конкурса вправе направить организатору запрос о разъяснении положений документации по открытому конкурсу через ЕЭТП, в порядке, предусмотренном регламентом работы данной ЕЭТП, или в письменном виде (на бланке участника или с печатью участника) за подписью руководителя участника открытого конкурса или уполномоченного лица участника открытого конкурса по контактным реквизитам организатора для соответствующего вида корреспонденции, указанным в извещении о проведении закупки и в пункте 2 «Информационная карта к документации».
3.11. Организатор открытого конкурса в течение 1 (одного) рабочего дня после получения запроса, сделанного в порядке, определенном пунктом 3.10, размещает на официальном сайте и на ЕЭТП соответствующий ответ с указанием предмета запроса, без ссылки на участника открытого конкурса, от которого поступил запрос.
3.12. Организатор открытого конкурса по собственной инициативе, по решению заказчика, Комиссии или в соответствии с запросом участника открытого конкурса вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении закупки и документацию по открытому конкурсу не позднее, чем за 2 (два) рабочих дня до окончания срока подачи заявок. При этом, срок подачи заявок на участие в открытом конкурсе должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на официальном сайте и ЕЭТП внесенных изменений в извещение о проведении закупки и документацию по открытому конкурсу до даты окончания подачи заявок на участие в открытом конкурсе такой срок составлял не менее 2 (двух) рабочих дней, а в случае изменения предмета открытого конкурса — 5 (пять) календарных дней.
3.13. Организатор открытого конкурса вправе в любой момент до окончания срока подачи заявок на участие в открытом конкурсе, продлить сроки приема заявок на участие в открытом конкурсе и при необходимости сроки проведения последующих процедур открытого конкурса, о чем организатор открытого конкурса, в течение 1 (одного) рабочего дня, размещает информацию на официальном сайте и ЕЭТП.
3.14. Если до окончания срока подачи заявок поступило менее двух заявок, организатор открытого конкурса вправе продлить срок подачи заявок, о чем делается соответствующее извещение в том же порядке, в каком делалось извещение о проведении открытого конкурса. Продолжительность нового срока подачи заявок должна быть не менее 4 (четырех) рабочих дней со дня, следующего за извещением о продлении срока.
3.15. В срок, установленный в извещении о проведении закупки и в пункте 4 «Информационная карта к документации» автоматически, с помощью программно-аппаратных средств ЕЭТП производится открытие доступа организатору открытого конкурса ко всем поданным заявкам на участие в открытом конкурсе и содержащимся в них документам и сведениям.
3.16. [bookmark: _Toc317269894][bookmark: _Toc317269975][bookmark: _Toc317269900][bookmark: _Toc317269981][bookmark: _Toc317269901][bookmark: _Toc317269982][bookmark: _Toc317269902][bookmark: _Toc317269983][bookmark: _Toc317269903][bookmark: _Toc317269984][bookmark: _Toc317269904][bookmark: _Toc317269985][bookmark: _Toc317269907][bookmark: _Toc317269988][bookmark: _Toc317269909][bookmark: _Toc317269990][bookmark: _Ref317251555]В ходе рассмотрения заявок на участие в открытом конкурсе, организатор открытого конкурса, по решению Комиссии, вправе запросить уточнение заявки в следующем порядке:
1) затребовать у участника открытого конкурса отсутствующие, представленные не в полном объеме или в нечитаемом виде разрешающие документы (лицензии, допуски, членство в саморегулируемых общественных организациях и т.д.), документы, подтверждающие полномочия лица на подписание заявки от имени участника открытого конкурса, документы, подтверждающие обладание участником открытого конкурса необходимыми для исполнения договора финансовыми ресурсами, документы от изготовителя товара, подтверждающие право участника открытого конкурса предлагать этот товар;
2) направить участникам открытого конкурса запросы об исправлении выявленных в ходе рассмотрения арифметических и грамматических ошибок в документах, представленных в составе заявки на участие в открытом конкурсе и направлении организатору открытого конкурса исправленных документов. При исправлении арифметических ошибок в заявках на участие в открытом конкурсе применяются следующие правила:
· при наличии разночтений между суммой, указанной словами, и суммой, указанной цифрами, преимущество имеет сумма, указанная словами; 
· при наличии разночтений между ценой, указанной в заявке на участие в открытом конкурсе, и ценой, получаемой путем суммирования итоговых сумм по каждой строке, преимущество имеет итоговая цена, указанная в заявке;
· при несоответствии итогов умножения единичной цены на количество исправление арифметической ошибки производится исходя из преимущества общей итоговой цены, указанной в заявке.
Исправление иных ошибок не допускается.
3) направить участникам закупки запросы по разъяснению положений заявок на участие в открытом конкурсе, не изменяющие существо заявки, включая изменение условий заявки (цены, валюты, сроков и условий поставки продукции, графика поставки продукции или платежа, иных условий). Данные запросы могут направляться, в том числе, по техническим условиям заявки (уточнение перечня предлагаемых товаров, работ, услуг, их технических характеристик, иных технических условий), при этом данные уточнения не должны изменять предмет проводимой процедуры и объем, номенклатуру и цену предлагаемых участником товаров, работ, услуг. 
3.17. [bookmark: _Ref266805430][bookmark: _Ref125833092][bookmark: _Ref297560912][bookmark: sub_1211]Комиссия на своем заседании в отношении каждого участника принимает решение о допуске к дальнейшему участию в открытом конкурсе, либо об отказе в допуске, по следующим основаниям:
1) [bookmark: _Ref299324479]несоответствие заявки по составу (за исключением случаев непредставления документов и (или) сведений, необходимых исключительно для целей оценки и сопоставления заявок, если это было предусмотрено документацией), содержанию и оформлению, в том числе представленного технического предложения, наличие в такой заявке предложения о цене договора, превышающей начальную (максимальную) цену договора, начальную (максимальную) цену единицы товара, услуги, работы, срока оказания услуг;
2) предоставление участником открытого конкурса в составе заявки недостоверных сведений;
3) несоответствие участника требованиям документации по открытому конкурсу;
3.18. [bookmark: _Ref318811122][bookmark: sub_1214]Несоответствие товара, работ, услуг и (или) договорных условий, указанных в заявке на участие в открытом конкурсе, требованиям документации.
3.19.  По итогам отборочной стадии Комиссией принимаются решения в отношении каждого участника о допуске к участию в открытом конкурсе или об отказе в допуске. Протокол заседания Комиссии по контролю цен размещается на официальном сайте и на ЕЭТП в течение 1 (одного) рабочего дня, следующего после дня подписания указанного протокола.
3.20. В рамках оценочной стадии, в срок, указанный в извещении о проведении закупки и в пункте 5 «Информационной карты к документации», Комиссия ранжирует заявки по цене начиная с наименьшей. При равенстве цен заявок различных участников лучшее (более высокое) место в ранжировке получает участник, который раньше подал заявку. Победителем  считается участник, предложивший лучшие условия исполнения договора.
3.21. [bookmark: _Ref271022510][bookmark: _Ref269912002]Открытый конкурс признается несостоявшимся, если по окончании срока подачи заявок:
1) [bookmark: _Ref269912007]подана только одна заявка от одного участника (с учетом отозванных участником заявок);
2) [bookmark: _Ref269912019][bookmark: _Ref289170414]не подана ни одна заявка (с учетом отозванных участником заявок).
3) [bookmark: _Ref269912021]принято решение об отказе в допуске всем участникам, подавшим заявки;
3.22. [bookmark: _Ref297215833]Принято решение о допуске только одного участника.
3.23. В случае, указанном в подпункте а) пункта 3.21, Комиссия по согласованию с заказчиком рассматривает единственную заявку в порядке, установленном пунктами 3.16 - 3.18. Если данная заявка и подавший ее участник закупки отвечают всем требованиям, установленным в извещении и документации открытого конкурса, а также в случае признания открытого конкурса несостоявшимся по основанию, указанному в подпункте  пункта 3.21, Комиссия вправе дать одно из двух рекомендаций:
1) [bookmark: _Ref310534125]рекомендовать заказчику заключить договор с таким единственным участником открытого конкурса;
2) [bookmark: _Ref311046445]рекомендовать заказчику не заключать договор.
Рекомендация Комиссии с обоснованием приводится в соответствующем протоколе ее заседания.
3.24. [bookmark: _Ref311046448]Заказчик при наличии рекомендации Комиссии о заключении договора вправе принять решение о заключении (либо не заключении) договора с единственным участником открытого конкурса, либо принять решение о проведении повторной закупки.
3.25. [bookmark: _Ref317255645][bookmark: _Toc269835279][bookmark: _Toc270595288][bookmark: _Toc271294290][bookmark: sub_291]В случае принятия решения о заключении договора, заказчик в срок, указанный в пункте 7 Заявка участника (Форма Д.1) передает победителю открытого конкурса или участнику открытого конкурса, с которым заключается договор согласно пункту 3.22 , проект договора. Победитель открытого конкурса или участник открытого конкурса, с которым заключается договор согласно пункту 3.22, обязан предоставить заказчику подписанный и заверенный печатью со своей стороны договор в срок, указанный в пункте 7 Заявка участника (Форма Д.1).
3.26. Перед подписанием договора между заказчиком и победителем открытого конкурса или участником открытого конкурса, с которым принято решение заключить договор, в соответствии с пунктом 3.22 могут проводиться преддоговорные переговоры, направленные на уточнение условий договора, которые не были зафиксированы в документации по открытому конкурсу или заявке победителя открытого конкурса или участника, с которым принято решение заключить договор.
3.27. В случае отказа победителя открытого конкурса от подписания договора организатор закупки или заказчик вправе потребовать подписания договора, занявшего второе место, затем — третье место и так далее.
3.28. [bookmark: _Ref311027194]Победитель открытого конкурса или участник, с которым заключается договор в соответствии с пунктом 3.24 и (или) участник, занявший второе место, если победитель   уклонился от заключения договора, и так далее для участников, занявших третье и следующие места (если соответствующая ранжировка проводилась), признается уклонившимся от заключения договора, то есть совершившим действия (бездействия), которые не приводят к подписанию договора в сроки, установленные в извещении о проведении закупки и в пункте 7 Заявка участника (Форма Д.1) в случаях:
1) прямого письменного отказа от подписания договора;
2) не подписания участником проекта договора в срок в соответствии с пунктом 3.25;
3) не предоставления обеспечения договора в случае, если в документации   было установлено требование обеспечения договора;
4) предъявления при подписании договора встречных требований по условиям договора, в противоречие ранее установленным в документации по запросу цен и (или) в заявке такого участника, а также достигнутым в ходе преддоговорных переговоров.
3.29. [bookmark: _Ref317179204]В случаях, когда победитель открытого конкурса уклоняется от заключения договора на условиях настоящей документации, заказчик вправе по своему усмотрению:
1) [bookmark: _Ref297565397]заключить договор с другим участником, занявшим следующее место, а также провести переговоры с ним по уменьшению цены его заявки;
2) провести повторную процедуру закупки;
3) [bookmark: _Ref310532857]отказаться от заключения договора и прекратить процедуру открытого конкурса.
3.30. В случае уклонения победителя или участника, с которым заключается договор в соответствии с пунктом 3.22 и (или) участника закупки, занявшего второе место, если победитель закупки уклонился от заключения договора, и так далее для участников, занявших третье и следующие места (если соответствующая ранжировка проводилась), от подписания договора, заказчик вправе по собственному выбору применить одно или несколько следующих действий:
1) обратиться в суд с иском о понуждении такого лица заключить договор и (или) о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора;
2) удержать обеспечение заявки такого участника.









[bookmark: _Toc322683251]4.ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА К ДОКУМЕНТАЦИИ

По лоту 47/ОКЭ/ТЭС/14 «Оказание услуг по сервисному обслуживанию и ремонту оргтехники ООО «ТЭС», по адресу: г. Москва, ул. Добролюбова дом 16, корп. 1»
       
	1.
	Предмет закупки (наименование товаров, работ, услуг, являющихся предметом закупки)
	«Право заключения с  ООО «ТЭС» договора на сервисное обслуживание и ремонт оргтехники   ООО «ТЭС», по адресу: г. Москва, ул. Добролюбова дом 16, корп. 1»

	2. 
	Телефоны (факс)
подготовки и проведения торгов 
	(495) 950-85-48 
Факс: (495) 619-98-53

	3.
	Срок представления заявок (оферт) 
	Заявки на участие в открытом конкурсе в электронной форме предоставляются через ЭТП www.a-k-d.ru. до 02.02.2015, 15:00 (время московское)

	4.
	Место, дата и время вскрытия конвертов с заявками (офертами), проведения конкурентных переговоров 
	Открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в открытом конкурсе производится на электронной площадке www.a-k-d.ru в автоматическом режиме после окончания приема Заявок. 02.02.2015, 15:00 (время московское)

	5.
	Место и дата рассмотрения заявок (оферт) и подведения итогов закупки   
	г. Москва, ул. Добролюбова, д. 16, к.1
Подведение итогов состоится до 16.02.2015 в 15.00
(время московское)





















[bookmark: _Ref317252392][bookmark: _Ref317252770][bookmark: _Ref317258826][bookmark: _Ref317258847][bookmark: _Ref317258884][bookmark: _Ref317259078][bookmark: _Ref317259086][bookmark: _Ref317259097][bookmark: _Ref317259107][bookmark: _Ref317259121][bookmark: _Ref317259138][bookmark: _Ref317259149][bookmark: _Ref317259167][bookmark: _Ref317259176][bookmark: _Ref317259188][bookmark: _Ref317259197][bookmark: _Ref317259206][bookmark: _Ref317259217][bookmark: _Ref317259233][bookmark: _Toc321476949][bookmark: _Toc322683252]5.ОБРАЗЦЫ ФОРМ И ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВНЫХ ДОКУМЕНТОВ, ВКЛЮЧАЕМЫХ В ЗАЯВКУ НА УЧАСТИЕ В ОТКРЫТОМ КОНКУРСЕ
5.1. заявка (Форма Д.1);
5.2. анкета (Форма Д.2);
5.3. копии документов, заверенные руководителем предприятия:
· свидетельство о государственной регистрации юридического лица;
· выписка из ЕГРЮЛ со сроком выдачи не ранее 30 (тридцати) суток до даты вскрытия конкурсных предложений;
· учредительные документы.
Общие для всех участников:
· свидетельство о государственной регистрации юридического лица, ИП;
· выписки из ЕГРЮЛ, ЕГРИП, реестра акционеров (списка участников) со сроком выдачи не ранее 30 (тридцати) суток до даты вскрытия заявок участников;
· свидетельство ИФНС о постановке на налоговый учет (ИНН/КПП);
· свидетельство ИФНС о внесении изменений в учредительные документы юридического лица (если вносились);
· свидетельство ИФНС о внесении изменений, не связанных с внесением изменений в учредительные документы (о назначении руководителя);
· документы о назначении  главного бухгалтера;
· информационное письмо по кодам статистики;
· документы, подтверждающие, что в отношении претендента не проводится процедура банкротства (справка из комитета о несостоятельности и банкротства, справка из Арбитражного суда), претендент не находится в процессе ликвидации (выписка из ЕГРЮЛ, ЕГРИП), в отношении претендента не назначено административное приостановление деятельности (справка из федеральной Службы судебных приставов) или письменное подтверждение претендента по всех рассматриваемым случаям, дата выдачи которых не превышает 30 суток с даты приема материалов.
· копии паспорта руководителя и главного бухгалтера;
· документ, подтверждающий полномочия представителя;
· копия паспорта представителя;
· справка о том, является ли сделка крупной сделкой, сделкой с заинтересованностью, сделкой, требующей соблюдения иных процедур согласования (одобрения);
· информация о цепочке собственников контрагента, включая бенефициаров (в том числе конечных);
· согласие контрагента на раскрытие ООО «ТЭС» информации путем ее предоставления в ОАО «АК «Транснефть», в органы государственной власти;
· согласия субъектов персональных данных на обработку их персональных данных.
Для АО:
· устав Общества, с печатью ИФНС (в т.ч. изменения в устав, с печатью ИФНС);
· протокол (решение) о назначении руководителя, заверенный Обществом;
· протокол (решение) о подтверждении полномочий руководителя, заверенный генеральным директором Общества, если назначался более 3 (трех) лет назад;
· для АО, созданных по решениям органов власти - документ о создании (постановление, распоряжение, указ и проч.).
Для ООО:
· учредительный договор или решение о создании Общества, с печатью ИФНС;
· устав Общества, с печатью ИФНС (в т.ч. изменения в устав, с печатью ИФНС);
· список участников Общества;
· протокол учредителей (или решение единственного участника) о назначении руководителя Общества;
· протокол (решение) о подтверждении полномочий руководителя, заверенный генеральным директором Общества, если назначался более 3 (трех) лет назад.
Все учредительные документы должны быть представлены в редакции, действующей на момент подачи заявки.
5.4. Документы, подтверждающие страну происхождения товара. 
В случае если в заявке участника не указана страна происхождения товара, предполагаемого к поставке, участник может быть отстранен от дальнейшего участия в открытом конкурсе решением Комиссии.
5.5. Документы, содержащие информацию финансово-экономического характера:
· бухгалтерский баланс (форма №1 по ОКУД) и отчета о прибылях и убытках (форма №2 по ОКУД) за 3 (три) последних календарных года и за последний отчетный период, подтвержденные налоговой инспекцией;
· сведения о финансовом состоянии за последние 3 (три) года и последний отчетный период текущего года (Форма Д.3);
· справку об отсутствии задолженностей по уплате налогов и обязательных платежей (акт сверки по платежам в бюджетные и внебюджетные фонды, выданный налоговой инспекцией);
· документ, подтверждающий освобождение контрагента от уплаты НДС (в случае освобождения от уплаты НДС);
· сведения о платежеспособности предприятия (коэффициенты платежеспособности и ликвидности предприятия):
· платежеспособность (среднеарифметическое значение за 3 (три) года и отчетный период): Оборотные активы/ краткосрочные обязательства ст.1200 /ст. 1500;
· обеспеченность собственными источниками финансирования (среднеарифметическое значение за 3 (три) года и отчетный период):   (Собственный капитал– Внеоборотные активы) /Оборотные активы ст.1100/ ст.1200;
· реестр открытых счетов в финансовых учреждениях (банках), с указанием валюты;
· справка(и) из обслуживающего(их) банка(ов) об отсутствии задолженностей по картотеке №2, кредиторской задолженности, о движении денежных средств на расчетном счете с начала текущего года.
5.6. Документы, содержащие информацию технического характера:
· о кадровых возможностях предприятия (Форма Д.4);
· опыт осуществления поставок аналогичных товаров, работ, услуг за последние 3 (три) года (Форма Д.5);
· реестр лицензий на право производства заказываемой продукции и сертификатов качества производства и/или продукции с приложением копий лицензий и сертификатов, заверенных участником (Форма Д.10);
· репутация (письменная информация, предоставленная претендентом о наличии/отсутствии  неудовлетворенных претензионных требований и/или судебных споров, в связи с ненадлежащим исполнением обязательств по договорам поставки, заключенным ранее с предприятиями системы ОАО «АК «Транснефть» на день подачи документов для участия в открытого конкурсе);
· список субагентов (в случае планирования их привлечения для осуществления поставок МТР) (Форма Д.8, Д.9) В случае отсутствия – указать;
· реестр рекомендательных писем, дистрибьюторских или дилерских соглашений с приложением копий этих документов, заверенных претендентом.






Формы документов, подлежащих представлению с заявкой:
· Форма Д.1 Заявка участника;
· Форма Д.2 Анкета участника;
· Форма Д.3 Сведения о финансовом состоянии;
· Форма Д.4 Сведения о персонале, имеющемся в организации;
· Форма Д.5 Опыт осуществления поставок;
· Форма Д.6 Расчет цены;
· Форма Д.7 Подтверждение согласия с условиями договора;
· Форма Д.8 Список привлекаемых субагентов;
· Форма Д.9 Анкета субагента;
· Форма Д.10 Перечень лицензий на право осуществления деятельности;
· Форма Д.11 Информация о цепочке собственников контрагента;
· Форма Д.12 Согласие субъекта персональных данных на обработку персональных данных;
· Форма Д.13 Информация о том, является ли сделка крупной сделкой, сделкой с заинтересованностью, сделкой, требующей соблюдения иных процедур согласования (одобрения).
· Форма Д.14 Порядок оценки заявок на участие в закупке.































Форма Д1
                                                                      			       Председателю Конкурсной Комиссии ООО «ТЭС»

Заявка на участие в закупке
по лоту № 47/ОКЭ/ТЭС/14 «Оказание услуг по сервисному обслуживанию и ремонту оргтехники    ООО «ТЭС», по адресу: г. Москва, ул. Добролюбова дом 16, корп. 1»

Изучив документацию о закупке, ______________________________________,
         	                                                                 (наименование участника)
в лице ______________________________________________________________________________
                                                                             (наименование должности руководителя и его Ф.И.О.)
предлагает осуществить поставку МТР (выполнение работ, оказание услуг) в соответствии с представленной номенклатурой за сумму, указанную в Приложении 1, являющуюся неотъемлемой частью настоящей заявки на участие в закупке, с учетом всех налогов пошлин и сборов.
В случае принятия нашей заявки на участие в закупке мы обязуемся осуществить поставку МТР (выполнение работ, оказание услуг), указанных в документации о закупке, соответствующих требованиям действующих национальных стандартов и технических условий, а также действующим нормативным документам ОАО «АК «Транснефть», в соответствии с графиком (Приложение 1 к Форме Д1), являющимся неотъемлемой частью настоящей заявки на участие в закупке.
В случае выбора ____________________________________________ победителем мы 
(наименование участника конкурса)
представим Вам банковскую гарантию выполнения условий договора ______________________________________________________________________.
(наименование банка указанного в проекте договора (информационной карте)) 
Мы обязуемся в течение 90 дней с даты, определенной для вскрытия заявок на участие в закупке, не отзывать и не изменять свою заявку. В течение этого срока она остается в силе и в любой момент может начать реализовываться.
Настоящим подтверждаем, что (указывается наименование участника закупки) является / не является (необходимо выбрать из предложенных вариантов) субъектом малого, среднего предпринимательства в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 24 июля 2007 г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» (ответственность за предоставление данных сведений полностью лежит на участнике закупки).»
В случае объявления конкурса несостоявшимся, либо отклонения нашей заявки на участие в закупке вследствие ее несоответствия требованиям документации о закупке, мы не будем иметь претензий к Заказчику.

Приложения к заявке: (указывается весь перечень документов в соответствии с требованиями документации о закупке); уведомление о возможности применения упрощенной системы налогообложения (в случае его наличия); в обязательном порядке прилагаются документы, подтверждающие соблюдение требований, указанных в документации о закупке.

	
	
	

	               (дата)
	
	         (подпись, печать)

	
	
	

	
	
	       (Ф.И.О., должность)

	
	
	




Участник закупки________________________________________

Приложение 1 к Форме Д1

Лот № 47/ОКЭ/ТЭС/14 «Оказание услуг по сервисному обслуживанию и ремонту оргтехники       ООО «ТЭС», по адресу: г. Москва, ул. Добролюбова дом 16, корп. 1» 
                 /Номер и наименование лота согласно извещению/   

	Наименование услуг (расшифровка видов услуг)
	Сроки оказания услуг
	Стоимость услуг
(без учета НДС)

	
	Начало
	Окончание
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Итого по заявке:
	
	
	



	
	
	

	               (дата)
	
	         (подпись, печать)

	
	
	

	
	
	       (Ф.И.О., должность)

	
	
	






Форма Д.2
Анкета участника

1. Общие сведения о компании и руководстве:
	Полное наименование
	

	Основной государственный регистрационный номер
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ИНН
	

	БИК
	
	КПП
	
	ОКОНХ
	
	ОКПО
	

	Адрес местонахождения в соответствии с учредительными документами
	

	Фактический адрес
	

	Расчетный счет
	

	Корреспондентский счет
	

	Телефоны
	
	Факс
	

	WWW 
	
	E-mail
	



	ФИО руководителя (полн.)
	

	ФИО главного бухгалтера (полн.)
	

	Контактное лицо 
	ФИО (полн.)
	

	
	Должность
	

	
	Телефон
	

	
	Факс
	

	
	E-mail
	



	Дата регистрации
	

	Организационно-правовая форма предприятия
	

	Орган государственной регистрации
	

	Учредители, 
бенефициары
	

	Дата и номер лицензии, наименование выдавшего ее органа
	

	Данные о лицах, имеющих право подписи
	Руководитель
	Должность__________________________________
ФИО_______________________________________
Число, месяц, год рождения_____________________
Паспорт: серия________ номер_____________
Выдан «_______»________________  _________г.
Кем выдан паспорт___________________________

	
	Главный бухгалтер
	ФИО_______________________________________
Число, месяц, год рождения_____________________
Паспорт: серия________ номер_____________
Выдан «_______»________________  _________г.
Кем выдан паспорт____________________________________

	
	Заместители
	Должность_________________________________
ФИО______________________________________
Число, месяц, год рождения_____________________
Паспорт: серия________ номер_____________
Выдан «_______»________________  _________г.
Кем выдан паспорт____________________________________




2. История компании и производственная деятельность:
	Год создания
	

	Общее описание хозяйственной деятельности компании (виды деятельности)
	

	Наличие лицензий (наименование, №, срок действия)
	

	Постоянный штат (кол-во чел.)/ 
в т.ч. администрация
	















3. Сведения о финансовом состоянии и имуществе компании:
	Чистые активы, тыс. руб.
	

	Коэффициент текущей ликвидности за предшествующий год 
	

	Обеспеченность собственными средствами в предшествующем году, тыс. руб.
	

	

	
	

	(дата)
	
	(подпись, печать)

	
	
	

	
	
	(Ф.И.О., должность)


Примечание: Участник гарантирует достоверность представленных данных.
Форма Д.3
Сведения о финансовом состоянии за последние три года
и последний отчетный период текущего года

Участник 												

	№ 
строк
баланса
	Наименование показателей
	Показатель

	
	
	20__г.
	20__г.
	20__г.
	Отчетный период текущего года.

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	2110
	Годовой объем выполненных поставок
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	1100
	Внеоборотные активы
	
	
	
	

	1200
	Оборотные активы
	
	
	
	

	1300
	Собственный капитал
	
	
	
	

	1400
	Долгосрочные обязательства
	
	
	
	

	1500
	Краткосрочные обязательства
	
	
	
	

	(1510 +1520 + 1550)
	Краткосрочные обязательства (заемные средства + кредиторская задолженность + прочие краткосрочные пассивы)
	
	
	
	




	

	
	

	(дата)
	
	(подпись, печать)

	
	
	

	
	
	(Ф.И.О., должность)










Примечание:

1. К форме должны быть приложены ксерокопии бухгалтерского баланса (форма №1 по ОКУД) и отчета о прибылях и убытках (форма №2 по ОКУД) за 201_,201_,201_ год, подтвержденные налоговой инспекцией.
Форма Д.4
Сведения о персонале участника

	Категории персонала
	Общая численность персонала по организации, чел.
	Опыт работ в должности
	Разряд (класс)
(при наличии)

	1
	2
	3
	4

	Инженерно-технический персонал, всего
	
	
	

	в т.ч.:
	
	
	

	Руководители 
	
	
	

	начальники отделов и служб аппарата 
	
	
	

	Специалисты по направлениям деятельности  всего, 
	
	
	

	В том числе (указать специалистов или иных сотрудников в целом по отделам и/или службам):
	
	
	

	ИТОГО:
	
	
	



	

	
	

	(дата)
	
	(подпись, печать)

	
	
	

	
	
	(Ф.И.О., должность)



Форма Д.5
Опыт осуществления аналогичных поставок 
за последние три года
	Наименование
товаров (работ. услуг)
	Заказчик
(наименование организации)
	Период выполнения 
	Объем поставок
	Примечания поставщика

	
	
	Дата
	В количественном выражении 
(ед. изм.)
	В денежном выражении (руб.)
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	20__год

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	ВСЕГО, руб.
	
	
	
	
	

	20__год

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	ВСЕГО, руб.
	
	
	
	
	

	20__год

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	ВСЕГО, руб.
	
	
	
	
	

	ВСЕГО за 3 года, руб.
	
	
	
	
	




	

	
	

	(дата)
	
	(подпись, печать)

	
	
	

	
	
	(Ф.И.О., должность)



Форма Д.6 Расчет цены.
По составу запроса «																	»

	№п/п
	Наименование 
товаров (работ, услуг)
	ГОСТ, ОТТ,СТТ, ОСТ, опросный лист и пр.
	Ед. изм.
	Срок поставки
	Кол-во всего
	Предельно-допустимая цена за ед., без НДС, с учётом транспортных расходов (руб.)
	Цена за ед. без НДС (руб.)
	Сумма без НДС (руб.)
	Реквизиты получателя
	Цена за ед. на условии франко-станции Покупателя без НДС (руб.)
	Сумма на условии франко-станции Покупателя без НДС (руб.)

	
	
	
	
	Январь
	Февраль
	Март 
	Апрель
	Май
	Июнь
	Июль
	Август
	Сентябрь
	Октябрь
	Ноябрь
	Декабрь
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



Итого сумма без НДС с учетом транспортных расходов составляет – 0,00 рублей

Итого НДС (18%) составляет – 0,00 рублей

ИТОГО СУММА открытого конкурса «														»
составляет – 										рублей с учетом НДС и транспортных расходов
Примечание:
Каждая страница состава запроса  визируется уполномоченным лицом Участника.
В цену на товары (работы, услуги) включены транспортные расходы.
Общая Цена на Продукцию включает в себя все расходы по доставке Заказчику (Грузополучателю).
	
	
	

	(дата)
	
	(подпись, печать)

	
	
	

	
	
	(Ф.И.О., должность)




Форма Д.7
Подтверждение согласия с условиями договора


Участник 											
(открытого конкурса)

													
(указать наименование и организационно-правовую форму)
ознакомился и изучил документацию для участника, а также условия договора 												
(наименование договора)
и подготовил свою заявку в соответствии с условиями, указанными в документации для участника, без каких-либо оговорок.
Участник размещения заказа понимает, что не имеет права вносить изменения в заявку и обязуется в случае выбора победителем заключить договор на поставку 							 в соответствии с условиями  заявки, документации и являющегося ее неотъемлемой частью договора поставки. 





	

	
	

	(дата)
	
	(подпись, печать)

	
	
	

	
	
	(Ф.И.О., должность)





Форма Д.8
Список привлекаемых субагентов

по составу запроса 										

Участник 												
(краткое наименование участника)



	№ п/п
	Наименование субагента
	Адрес местонахождения в соответствии с учредительными документами
	
Номенклатура
поставки 
	Объем поставок, тыс. руб. с учетом НДС
	Объем поставок в % от общей стоимости поставки

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	





	Примечание: В случае, если для осуществления поставки не планируется привлечение субагентов, данная форма представляется с указанием информации «К поставке субагенты не привлекаются»



	

	
	

	(дата)
	
	(подпись, печать)

	
	
	

	
	
	(Ф.И.О., должность)





Форма Д.9
Анкета субагента
1. Общие сведения:
	Полное наименование
	

	Основной государственный регистрационный номер
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ИНН
	

	БИК
	
	КПП
	
	ОКОНХ
	
	ОКПО
	

	Адрес местонахождения в соответствии с учредительными документами
	

	Фактический адрес
	

	Расчетный счет
	

	Корреспондентский счет
	

	Телефоны
	
	Факс
	

	WWW 
	
	E-mail
	



	ФИО руководителя (полн.)
	

	ФИО главного бухгалтера (полн.)
	

	Контактное лицо 
	ФИО (полн.)
	

	
	Должность
	

	
	Телефон
	

	
	Факс
	

	
	E-mail
	

	Дата регистрации
	

	Организационно-правовая форма предприятия
	

	Орган государственной регистрации
	

	Основные учредители
	

	Дата и номер лицензии, наименование выдавшего ее органа
	

	Данные о лицах, имеющих право подписи










	Руководитель
	Должность_________________________________
ФИО______________________________________
Число, месяц, год рождения___________________
Паспорт: серия________ номер_____________
Выдан «_______»________________  _________г.
Кем выдан паспорт_________________________

	
	Главный бухгалтер
	ФИО______________________________________
Число, месяц, год рождения___________________
Паспорт: серия________ номер_____________
Выдан «_______»________________  _________г.
Кем выдан паспорт_________________________

	
	Заместители
	Должность_________________________________
ФИО______________________________________
Число, месяц, год рождения__________________
Паспорт: серия________ номер_____________
Выдан «_______»________________  _________г.
Кем выдан паспорт_________________________


2. История и производственная деятельность:
	Год создания
	

	Общее описание хозяйственной деятельности компании (виды деятельности)
	

	Наличие специальных лицензий (наименование, №, срок действия)
	

	Постоянный штат (кол-во чел.)/ 
в т.ч. администрация
	


3. Сведения о финансовом состоянии и имуществе:
	Чистые активы, тыс. руб.
	

	Коэффициент текущей ликвидности за предшествующий год
	

	Обеспеченность собственными средствами в предшествующем году, тыс. руб.
	



Примечание: Участник гарантирует достоверность представленных данных. Заказчик имеет право на проверку всех сведений, указанных в анкете.
	

	
	

	(дата)
	
	(подпись, печать)

	
	
	

	
	
	(Ф.И.О., должность)




Форма Д.10
Перечень лицензий на право осуществления деятельности

Участник 												

	Регистрационный номер лицензии
	Орган, выдавший лицензию
	Вид деятельности
	Срок действия
	Разрешенные территории деятельности

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



	

	
	

	(дата)
	
	(подпись, печать)

	
	
	

	
	
	(Ф.И.О., должность)



Примечание.
1. К форме должны быть приложены ксерокопии лицензий участника, субагентов.














Форма Д.11
	Информация о цепочке собственников контрагента

	Наименование контрагента
	

	Наименование на иностранном языке
	

	Вид контрагента
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ИНН
	

	ОГРН
	

	КОД ОКВЭД
	

	Фамилия, имя, отчество руководителя
	

	Серия и номер документа, удостоверяющего личность руководителя
	 

	N п/п*
	Вид лица(физическое либо юридическое)
	ИНН
	ОГРН
	Наименование/ФИО
	Наименование/ФИО на иностранном языке (для иностранных компаний и граждан)
	Адрес регистрации
	Вид документа, удостоверяющего личность (для физического лица)
	Серия и номер документа, удостоверяющего личность (для физического лица)
	Кем выдан документ, удостоверяющий личность (для физического лица)
	Руководитель/ участник/ акционер/ бенефициар
	Степень участия
	Информация о подтверждающих документах (Наименование, реквизиты и т.д.)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	
Настоящим Контрагент дает свое согласие и  подтверждает получение согласия собственникков, включая бенефициаров (в том числе, конечных), на раскрытие указанной выше информации путем ее предоставления в ОАО "АК "Транснефть" и органы государственной власти,  а также подтверждает получение согласия бенефициаров (физических лиц) на обработку (действия (операции) с персональными данными, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, обезличивание, передачу (распространение, предоставление, доступ), блокирование, удаление, уничтожение) персональных данных физических лиц Контрагентом, ООО «ТЭС», ОАО «АК «Транснефть», органами исполнительной власти.

	Генеральный директор ________			_____/_____	____		/																                                                                                      м.п.	
       Форма Д.12
СОГЛАСИЕ
субъекта персональных данных на обработку персональных данных

Я,_____________________________________________________________
Фамилия, имя, отчество, 
____________________________________________________________________
номер основного документа, удостоверяющего личность, дата выдачи документа,
____________________________________________________________________,
наименование органа, выдавшего документ
зарегистрирован (а) по адресу: _________________________________________,

действуя своей волей и в своем интересе, в соответствии со ст. 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ «О персональных данных» в целях исполнения поручения Председателя Правительства Российской Федерации от 28.12.2011 № ВП-П13-9308 об обеспечении прозрачности финансово-хозяйственной деятельности компаний с государственным участием, в том числе исключения случаев конфликта интересов и иных злоупотреблений, связанных с занимаемой должностью, и о раскрытии контрагентами информации в отношении всей цепочки собственников, включая бенефициаров (в том числе, конечных) с подтверждением соответствующими документами, даю свое согласие:
ООО «ТЭС» (место нахождения: 443082, г. Самара, ул. Речная, д. 27; почтовый адрес: 127254, г. Москва, ул. Добролюбова, д. 16, к. 1);
ОАО «АК «Транснефть» (119180, г. Москва, ул. Большая Полянка, д.57);
Правительству  Российской Федерации (103274, Москва, Краснопресненская наб., 2);
Федеральной службе по финансовому мониторингу (РОСФИНМОНИТОРИНГ) (место нахождения: 107450, г. Москва, ул. Мясницкая, д.39, стр. 1);
Министерству энергетики Российской Федерации (Минэнерго России) (107996,  Москва, ул. Щепкина, д.42)
на обработку (действия (операции) с персональными данными, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, обезличивание, передачу (распространение, предоставление, доступ), блокирование, удаление, уничтожение)

моих персональных данных:
- фамилия, имя, отчество;
- год, месяц, дата и место рождения;
- сведения о месте регистрации и проживания;
- сведения о месте работы;
- должность;
- серия, номер документа, удостоверяющего личность;

а также на их дальнейшую передачу указанным лицам и последующую обработку указанными лицами.

Обработка осуществляется как с использованием автоматизированной информационной системы, так и без использования таковой.

Настоящее Согласие действует в течение 5 (пяти) лет с даты написания.
Отзыв Согласия может быть произведен путем направления соответствующего письменного заявления в ООО «ТЭС» (место нахождения: 443082, г. Самара, ул. Речная, д. 27).

Генеральный директор
____________________				                     	_______/_________/
   
   
                                    






























 Форма Д.13




Генеральному директору
ООО «ТЭС» 
С.В. Быкову

Уважаемый Сергей Владимирович!

Настоящим подтверждаем, что заключаемая с ООО «ТЭС»» сделка ________________________________________
 								указать предмет сделки 	 
 на сумму ___________________________________ руб., не является для
 				указать сумму сделки 	 
 _________________________________ сделкой, совершение которой
	       указать наименование контрагента 	
требует согласования (одобрения) органами управления в порядке, предусмотренном законодательством РФ и внутренними документами 
____________________________, а именно: сделкой с заинтересованностью,
	указать наименование контрагента 	
 крупной сделкой и сделкой, требующей соблюдения иных процедур согласования.


Генеральный директор
____________________						_______/_________/














Форма Д.14
Порядок оценки заявок на участие в закупке

Заявка на участие в закупке Участника закупки содержит коммерческую и квалификационно-техническую части.
В Порядке приняты следующие удельные веса и, соответственно, максимальные оценки, которые могут быть выставлены  частям  заявки на участие в закупке:
По открытым способам закупки:
оценка коммерческой части (К) 	                               -                  50 %   (50 баллов) 
оценка квалификационно-технической части (КТ)  -	          50 %   (50 баллов) 
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Всего  		       100%  (100) баллов 
По закрытым способам закупки:
оценка коммерческой части (К) 	                               -                  80 %   (80 баллов) 
оценка квалификационно-технической части (КТ)  -	         20 %   (20 баллов) 
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Всего  		       100%  (100) баллов 

В Порядке принято, что в листах выставляются экспертные оценки по всем Участникам закупки, заявки на участие в закупке, которых приняты к рассмотрению. 
1. Оценка соответствия полноты пакета документов заявки на участие в закупке требованиям документации о закупке
Экспертная группа проверяет пакет документов заявки на участие в закупке на соответствие требованиям документации о закупке с обязательным отражением результатов проверки в «Заключении по оценке заявки на участие в закупке».
2. Оценка коммерческой части 
2.1 Оценка коммерческой части К, балл, определяется величиной рейтинга, полнотой учета цены заявок на участие в открытом конкурсе и рассчитывается в Листе оценки №1 по формуле:                             
                                                                     К= К1+К2,
 где К1 – оценка коммерческой части исходя из стоимости сервисного обслуживания (Форма 2), 
       К2 – оценка коммерческой части исходя из стоимости запчастей для ремонта (Таблица: Перечень запчастей к оргтехнике). 

                               Р
К1 =  35 х Пср х ---------,		
                             Р мах                                        
                                Р
К2 =  15 х Пср х ---------,		
                              Р мах                                        

где	50 (35+15) – максимальная оценка коммерческой части, балл;
Р   – рейтинг цены заявки (рейтинг для К2 рассчитывается исходя из среднего арифметического стоимости подобных запчастей из «Перечня запчастей к оргтехнике», Форма 3);
Рмах – максимальный из рейтингов цен всех заявок на участие в открытом конкурсе;
Пср – среднеарифметическое значение коэффициента полноты учета составляющих цены заявки на участие в открытом конкурсе (от оценок всех экспертов).
2.2 Рейтинг цены заявки Р определяется в Листе оценки №1 по формуле:
              Црасч
Р =         ---------,		
                 Ц
где	 Црасч – начальная (максимальная) цена заказчика (генподрядчика), руб.;
Ц – цена заявки на участие в открытом конкурсе, руб.
2.3 Значения коэффициента полноты учета составляющих цены заявки на участие в открытом конкурсе П определяются в Листе оценки № 1.1.
2.4 Наряду с выставлением оценок в Листе оценки № 1 члены конкурсной комиссии, при необходимости, а также по требованию конкурсной комиссии дают заключение по обоснованности выставленных оценок.
3. Оценка квалификационно-технической части. 
Оценка квалификационно-технической части проводится по следующим показателям:
3.1 Опыт выполнения работ, аналогичных по характеру и объему работ предмету открытого конкурса в течение последних трех лет (Лист оценки №2.1, Dn).
           3.2 Наличие материально-технической и нормативной базы (Лист оценки №2.2, Dn).
3.3 Наличие в штате организации квалифицированного персонала, в т.ч. имеющего специальную подготовку и опыт для выполнения работ по предмету открытого конкурса (Лист оценки №2.3, Dn).
3.4 Финансовое состояние за последние три года и последний отчетный период текущего года (Лист оценки №2.4, Dn).
3.5. Значимость каждого показателя в общей оценке квалификационно-технической части учитывается (соответственно) коэффициентами (А n):
А 1= 0,25;  А 2= 0,2;  А 3 = 0,2; А 4 = 0,2; А 5 = 0,15.
3.6. Оценка каждого показателя (Dn) определяется как среднеарифметическое значение оценок факторов по десятибалльной шкале в Листах оценки ах №№ 2.1, 2.2, 2.3, 2.4, 2.5 и вносится в графу 3 (6, 9) Лист оценки № 2. Оценка с учетом удельного веса показателя (произведение Dn  А n) вносится в графу 5 (8, 11) Лист оценки  № 2.
3.7. Оценка показателей квалификационно-технической части (С) по 10-ти балльной шкале представляет собой сумму оценок по графе 5 (8, 11) Лист оценки № 2. 
3.8. Оценки показателей квалификационно-технической части заявок на участие в открытом конкурсе (С) из Лист оценки № 2, заполненных членами конкурсной комиссии по каждому участнику открытого конкурса, вносятся в Лист оценки  № 3 .
3.9. Оценка квалификационно-технической части заявок на участие в открытом конкурсе КТ, балл, рассчитывается в Листе оценки № 3 по формуле:
КТ= 50 х Сср,			
где 50 – максимальная оценка квалификационно-технической части, балл;
Сср – среднеарифметические значения оценок показателей квалификационно-технической части.
3.10. Наряду с выставлением оценок в Листах оценки №№ 3, 2, 2.1, 2.2, 2.3, 2.4 и 2.5  члены конкурсной комиссии, при необходимости, а также по требованию конкурсной комиссии дают заключение по обоснованности выставленных оценок.
4 Оценка заявки на участие в открытом конкурсе
4.1 Оценка заявки на участие в открытом конкурсе О, балл, определяется в итоговом Листе оценки заявок на участие в открытом конкурсе как сумма оценок коммерческой К и квалификационно-технической КТ частей заявки на участие в открытом конкурсе:
О=  К+КТ.			
4.2 Заполненный итоговый Лист оценки заявок на участие в открытом конкурсе подписывают все члены конкурсной комиссии, проводившие их оценку, и утверждает председатель конкурсной комиссии.
5 Заключение по оценке заявок на участие в открытом конкурсе
5.1 Наряду с итоговым Листом оценки заявок на участие в открытом конкурсе члены конкурсной комиссии оформляют протокол, в котором указывается победитель конкурса.
          5.2 Заключение подписывают председатель конкурсной комиссии и все члены конкурсной комиссии, принимавшие участие в оценке заявок на участие в открытом конкурсе.
5.3 Заключение и Итоговый лист оценки вместе с материалами передаются в курирующий направление работ и услугам в течение 1 (одного) рабочего дня.
УТВЕРЖДАЮ
Председатель конкурсной комиссии 
___________________ В.Л. Усольцев
«___» ___________________ 20     г.
	


	Лист оценки № 1. Оценка коммерческой части  заявок на участие в открытом конкурсе
	

	
	
	Лот № 47/ОКЭ/ТЭС/14
	Заказчик (генподрядчик) _________________

	
	№ п/п
	Участник закупки
	Начальная (максимальная) цена заказчика (генподрядчика) Црасч, 
руб.
	Цена заявки Ц,  
руб.
	Полнота учета составляющих цены заявки, П
(из Листа оценки №1.1)
	Среднеарифметическое значение полноты  учета составляющих Пср
	Рейтинг цены  заявки, Р
	Оценка коммерческой части заявки на участие в закупке, балл
К=К1+К2

	
	
	
	
	
	Члены комиссии (фамилия)
	
	
	

	
	
	
	
	
	 
 
	 
	 
 
	
	Р =  Црасч  
   Ц

	К1 = 35 х Пср х  Р__
                            Рмах*
, Балл


К2 = 15 х Пср х  Р__
                            Рмах*
, Балл

	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	1
	 
	 
	 
	 
 
	 
	
	 
	 
	 

	
	2
	 
	 
	 
	 
 
	 
	
	 
	 
	 

	
	3
	 
	 
	 
	 
 
	 
	
	 
	 
	 

	
	*Максимальный из рейтингов цен всех  заявок на участие в закупке 

	
	
	Подписи членов конкурсной комиссии:
	1.________________ /Ф.И.О./
	
	

	
	
	
	
	 
2.________________ /Ф.И.О./

[bookmark: _GoBack]3.________________ /Ф.И.О./
	
	




Документация открытого конкурса в электронной форме
по лоту № 47/ОКЭ/ТЭС/14 «Оказание услуг по сервисному обслуживанию и ремонту оргтехники ООО «ТЭС», по адресу: г. Москва, ул. Добролюбова, д. 16, корп. 1»

Лист оценки № 1.1. Полнота составляющих цены заявки на участие в закупке
	Полнота учета составляющих цены заявки на участие в закупке и сроков выполнения работ

	
	
	
	
	

	Лот № 47/ОКЭ/ТЭС/14
	Заказчик ООО «ТЭС»
	
	
	

	
	
	
	
	

	Оцениваемые факторы
	Возможный уровень оценки и рекомендации для экспертов
	Оценки, балл

	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	

	1 Стоимость выполнения работ по предмету закупки
	10 баллов. Стоимость всех работ учтена по объекту, входящему в состав лота,  с расшифровкой видов работ и затрат и учетом всех налогов, пошлин и страховых взносов
	
	
	
	

	
	от 2 до 9 баллов. Стоимость работ учтена по каждому объекту, входящему в лот. Расшифровка видов работ и затрат представлена по объектам. Объемы работ представлены не полностью, имеются пропуски. Налоги, пошлины и страховые взносы учтены не полностью,
	
	
	
	

	
	1 баллов Стоимость работ представлена по лоту в целом, без разбивки стоимости по объекту. Налоги, пошлины и страховые взносы не показаны отдельной строкой 
	
	
	
	

	2 Срок выполнения работ по предмету закупки
	10 баллов Срок выполнения работ совпадает с запланированным сроком выполнения работ
	
	
	
	

	
	1 баллов Срок выполнения работ не совпадает с запланированным сроком выполнения работ
	
	
	
	

	 
	Сумма оценок:
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	

	
	
	
	

	Подписи членов Конкурсной комиссии:
	
	
	

	1. ._______________ /Ф.И.О./  (дата)
2.________________ /Ф.И.О./  (дата)
3. ._______________ /Ф.И.О./  (дата)
4. ._______________ /Ф.И.О./  (дата)
	
	
	
	





Лист оценки № 2. Оценка показателей квалификационно-технической части заявки на участие в открытом конкурсе
	Лот № 47/ОКЭ/ТЭС/14 Заказчик (генподрядчик) _________________
	
	
	
	
	

	№
листов оценки
	Оцениваемые показатели
	Участник 1
	Участник 2
	Участник 3

	
	
	Оценка показателя,
балл
	Удельный вес показателя
	Оценка показателя с учетом уд. веса, балл
	Оценка показателя,
балл
	Удельный вес показателя
	Оценка показателя с учетом уд. веса, балл
	Оценка показателя,
балл
	Удельный вес показателя
	Оценка показателя с учетом уд. веса, балл

	
	
	Dn
	An
	DnхAn
	Dn
	An
	DnхAn
	Dn
	An
	DnхAn

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	2.1
	Опыт выполнения работ, аналогичных по характеру и объему работ предмету открытого конкурса
	D1=
	
	A1=
	0,30
	
	D1=
	
	A1=
	0,30
	
	D1=
	
	A1=
	0,30
	

	2.2
	Наличие материально-технической 
и нормативной базы
	D2=
	
	A2=
	0,15
	
	D2=
	
	A2=
	0,15
	
	D2=
	
	A2=
	0,15
	

	2.3
	Наличие в штате организации квалифицированного персонала, в т.ч. имеющего специальную подготовку и опыт для выполнения работ  по предмету открытого конкурса
	D3=
	
	A3=
	0,15
	
	D3=
	
	A3=
	0,15
	
	D3=
	
	A3=
	0,15
	

	2.4
	Финансовое состояние за последние три года и последний отчетный период текущего года 
	D4=
	
	A4=
	0,15
	
	D4=
	
	A4=
	0,15
	
	D4=
	
	A4=
	0,15
	

	2.5
	Наличие лицензии, сертификатов и т.д.
	D5=
	
	A5=
	0,15
	
	D5=
	
	A5=
	0,15
	
	D5=
	
	A5=
	0,15
	

	2.6
	Объем выполнения работ собственными силами по предмету закупки
	D6=
	
	A6=
	0,10
	
	D6=
	
	A6=
	0,10
	
	D6=
	
	A6=
	0,10
	

	 
	 
	Сумма оценок Участника 1
 (С1) =
	
	Сумма оценок Участника 2 (С2) =
	
	Сумма оценок Участника 3 
(С3) =
	

	Члены конкурсной комиссии:                      _________________ /Ф.И.О./                                      (дата)


                                                                   _________________ /Ф.И.О./                                      (дата)
                                                                          _________________ /Ф.И.О./                                      (дата)
                                                                          _________________ /Ф.И.О./                                      (дата)


Лист оценки № 2.1. Опыт выполнения работ, аналогичных по характеру и объему работ предмету открытого конкурса
	Лот № 47/ОКЭ/ТЭС/14 Заказчик (генподрядчик) - ООО «ТЭС»


	Оцениваемые факторы
	Возможный уровень оценки и рекомендации для членов конкурсной комиссии
	Оценки, балл

	
	
	Участник 1
	Участник 2
	Участник 3

	1
	2
	3
	4
	5

	1 Стаж выполнения работ по предмету открытого конкурса
	от 9  до 10 баллов. Стаж работы 8 и более лет
	 
	 
	 

	
	от 4 до 8 баллов. Стаж работы от 3 до 8 лет
	 
	 
	 

	
	от 1 до 3 баллов. Стаж работы менее 3 лет
	 
	 
	 

	2 Опыт работы по предмету открытого конкурса
	от 7  до 10 баллов. Имеется опыт работы по предмету закупки  по 5 и более объектам.
	 
	 
	 

	
	от 4 до 6 баллов. Имеется опыт работы по предмету закупки  по 2-4 объектам.
	 
	 
	 

	
	от 1 до 3 баллов: Имеется опыт работы по предмету закупки  по 1 объекту.              
	 
	
	 

	3 Опыт выполнения работ по договорам 
	от 7  до 10 баллов. Имеется опыт работы с данным заказчиком в 3 и более объектах
	 
	 
	 

	
	от 4 до 6 баллов. Имеется опыт работы с данным заказчиком в 1 – 3  объектах
	 
	 
	 

	
	от 1 до 3 баллов. Имеется опыт работы с данным заказчиком в качестве субподрядчика,          
	 
	 
	 

	4 Опыт выполнения работ собственными силами (баллы выставляются в зависимости от объема работ, выполненных собственными силами)
	от 7 до 10 баллов – при величине свыше 500 млн. руб.
	 
	 
	 

	
	от 4 до 6 баллов – при величине от 50 до 500 млн. руб.
	 
	 
	 

	
	1 до 3 баллов -  при величине до 50 млн. руб.
	 
	 
	 

	Сумма оценок
	
	
	

	D1
	
	
	

	 D1=
	                  Сумма оценок                    
 количество оцениваемых факторов *10
	
	
	

	

	Члены конкурсной комиссии:  _________________________ /Ф.И.О./                                  (дата)

                                                      ________________________ /Ф.И.О./                                   (дата)


	                                                      ________________________ /Ф.И.О./                                   (дата)

	                                                     ________________________ /Ф.И.О./                                    (дата)

	












Лист оценки № 2.2. Наличие материально-технической  и нормативной базы для
оказания услуг по сервисному обслуживанию и ремонту оргтехники ООО «ТЭС».
	Лот № 47/ОКЭ/ТЭС/14 Заказчик (генподрядчик) _________________


	Оцениваемые факторы
	Возможный уровень оценки и рекомендации для членов конкурсной комиссии
	Оценки, балл

	
	
	Участник 1
	Участник 2
	Участник 3

	1
	2
	3
	4
	5

	Наличие материально-технической  и нормативной базы 
	от 7 до 10 баллов. Наличие собственной материально-технической и нормативной базы.
	 
	 
	 

	
	от 4 до 6 баллов. Наличие частично арендованной (до 20%) материально-технической и нормативной базы.
	 
	 
	 

	
	от 1 до 3 баллов. Наличие арендованной (более 20%) материально-технической и нормативной базы.
	 
	 
	 

	Сумма оценок
	
	
	

	D2=
	
	
	

	D2=
	                  Сумма оценок 
 количество оцениваемых факторов*10
	
	
	

	Члены конкурсной комиссии:    ________________________ /Ф.И.О./                                 (дата)

                                                        _______________________ /Ф.И.О./                                  (дата)


	                                                        _______________________ /Ф.И.О./                                  (дата)

	                                                         ______________________ /Ф.И.О./                                   (дата)

	 
Рекомендации для членов 
конкурсной комиссии
 
	
	
	
	

	1 Оценки выставляются только по факторам, соответствующим предмету закупки.  

	2 Оснащенность машинами, механизмами и оборудованием участника закупки оценивается с учетом ресурсов привлекаемых субподрядчиков.

	3 Оценка должна включать анализ  общей загрузки участника закупки к моменту начала работ по предмету закупки. Выводы о предполагаемом наличии ресурсов у участника закупки для работ на объекте следует делать после сопоставления имеющихся ресурсов и Программы загрузки участника на период выполнения работ по предмету закупки.




Лист оценки № 2.3. Наличие в штате организации квалифицированного персонала, в т.ч. имеющего специальную подготовку и опыт для оказания услуг по сервисному обслуживанию и ремонту оргтехники ООО «ТЭС
	Лот № 47/ОКЭ/ТЭС/14 Заказчик (генподрядчик) _________________
	

	Оцениваемые факторы
	Возможный уровень оценки и рекомендации для членов конкурсной комиссии
	Оценки, балл

	
	
	Участник 1
	Участник 2
	Участник 3

	1
	2
	3
	4
	5

	1 Наличие и квалификация инженерно-технического персонала
	от 7 до 10 баллов. Инженерно-технический персонал высокой квалификации, опыт руководителей работ в должности более 5 лет. 
	 
	 
	 

	
	от 4 до 6 баллов. Инженерно-технический персонал высокой квалификации, опыт руководителей работ в должности от 3 до 5 лет. 
	 
	 
	 

	
	от 1 до 3 баллов. Инженерно-технический персонал высокой квалификации, опыт руководителей работ в должности до 3 лет. Для выполнения отдельных видов работ по предмету закупки привлекается инженерно-технический персонал субподрядчиков.  
	 
	 
	 

	2 Наличие и квалификация персонала, способного обеспечить своевременное и качественное выполнение работ
	от 7 до 10 баллов. Наличие персонала для выполнения работ по предмету закупки в пределах 80-100% и выше от расчетной потребности. Специалисты имеют высокий разряд, стаж работы по специальности более 5 лет. Работы по предмету закупки будут выполняться собственными силами, без привлечения субподрядчиков.
	 
	 
	 

	
	от 4 до 6 баллов. Наличие персонала  для выполнения работ по предмету закупки в пределах 80% от расчетной потребности. Специалисты имеют высокий разряд, стаж работы по специальности менее 5 лет. Для выполнения работ по предмету закупки привлекается до 40% персонала субподрядчиков.  
	 
	 
	 

	
	от 1 до 3 баллов. Наличие персонала для выполнения работ по предмету закупки менее 80% от расчетной потребности. Для выполнения работ по предмету закупки привлекается более 60% персонала субподрядчиков.  
	 
	 
	 

	 Сумма оценок
	
	
	

	D3=
	
	
	

	D3=
	                  Сумма оценок 
 количество оцениваемых факторов*10
	
	
	

		Члены конкурсной комиссии:    ________________________ /Ф.И.О./                                     (дата)
  
                                                        _______________________ /Ф.И.О./                                      (дата)


	                                                        _______________________ /Ф.И.О./                                      (дата)

	                                                         ______________________ /Ф.И.О./                                       (дата)




	

	Рекомендации для членов 
конкурсной комиссии 
 
	
	
	

	1 Наличие персонала участника закупки оценивается с учетом ресурсов привлекаемых субподрядчиков.

	2 Оценка должна включать анализ  общей загрузки участника закупки к моменту начала работ по предмету закупки. Выводы о предполагаемом наличии ресурсов у участника закупки для работ на объекте следует делать после сопоставления имеющихся ресурсов и Программы загрузки участника на период выполнения работ по предмету закупки.



Лист оценки № 2.4. Финансовое состояние за последние три года и последний отчетный период текущего года
	Лот № 47/ОКЭ/ТЭС/14 Заказчик (генподрядчик) _________________

	

	Оцениваемые факторы
	Возможный уровень оценки и рекомендации для членов конкурсной комиссии
	Оценки, балл

	
	
	Участник 1
	Участник 2
	Участник 3

	1
	2
	3
	4
	5

	1 Платежеспособность (среднеариф. знач. за 3 года и отчет. период.): Оборотные активы/ краткосрочные обязательства  ст.1200 /(ст. 1510+ст.1520+ст.1550)
	от 7 до 10 баллов – при величине от 1,7 до 2,0
	 
	 
	 

	
	от 4 до 6 баллов – при величине от 1,4 до 1,7
	 
	 
	 

	
	1 до 3 баллов -  при величине менее 1,4 
	 
	 
	 

	2 Обеспеченность собственными источниками финансирования (среднеариф. знач. за 3 года и отчет. период.):   (Собственный капитал – Внеоборотные активы) /Оборотные активы (ст.1300–ст.1100)/ ст.1200                                                               
	от 7 до 10 баллов при величине 0,07 до 0,1
	 
	 
	 

	
	от 4 до 6 баллов- при величине от  0,04 до 0,07
	 
	 
	 

	
	1 до 3 баллов -  при величине менее 0,04 
	 
	 
	 

	3 Отношение годового объема работ (среднеариф. знач. за 3 года и отчет. период.) к ожидаемому годовому объему по предмету закупки :  Годовой объем работ (млн. руб.)/ ожидаемый годовой объем по предмету закупки (млн. руб.)
	от 7 до 10 баллов – при величине от 1,5 до 3,0
	 
	 
	 

	
	от 4 до 6 баллов – при величине от 1,2  до 1,5
	 
	 
	 

	
	1 до 3 баллов -  при  величине от 0,7 до 1,2
	 
	 
	 

	4 Коэффициент финансового рычага определяется как отношение заемного капитала к собственному капиталу: (среднеариф. знач. за 3 года и отчет. период.):   (Долгосрочные обязательства+Краткосрочные обязательства)/Собственный капитал (ст.1400+ст.1500)/ ст.1300
	от 7 до 10 баллов – при величине от 1,6 до 1,0
	
	
	

	
	от 4 до 6 баллов – при величине от 2,2 до 1,8
	
	
	

	
	1 до 3 баллов – при величине более 2,4
	
	
	

	5 Коэффициент финансовой независимости характеризует зависимость предприятия от внешних займов: (среднеарифметическое значение за 3 года и отчетный период): Собственный капитал/Суммарный актив (ст.1300/ст.1600)
	от 7 до 10 баллов – при величине от 0,7 до 1,0
	 
	 
	 

	
	от 4 до 6 баллов – при величине от 0,4 до 0,6
	 
	 
	 

	
	1 до 3 баллов -  при величине менее 0,3 
	 
	 
	 

	Сумма оценок:
	 
	
	

	D4=
	
	
	

	D4=
	                  Сумма оценок 
 количество оцениваемых факторов*10
	
	
	

	



	Члены конкурсной комиссии:    ________________________ /Ф.И.О./                                      (дата)

                                                        _______________________ /Ф.И.О./                                       (дата)


	                                                        _______________________ /Ф.И.О./                                       (дата)

	                                                         ______________________ /Ф.И.О./                                        (дата)




Лист оценки № 2.5. Финансовое состояние за последние три года и последний отчетный период текущего года
	Лот № 47/ОКЭ/ТЭС/14 Заказчик (генподрядчик) _________________

	


- Объем выполнения работ собственными силами по предмету закупки D6. Оцениваются следующие подкритерии:

	Оцениваемые факторы
	Возможный уровень оценки и рекомендации для членов конкурсной комиссии
	Оценки, балл

	
	
	Участник 1
	Участник 2
	Участник 3

	1
	2
	3
	4
	5

	Объем выполнения работ собственными силами по предмету закупки D6
	от 0 до 10 баллов 
	 
	 
	 




	D6=
	                  Сумма оценок 
 количество оцениваемых факторов*10
	
	

		Члены конкурсной комиссии:    ________________________ /Ф.И.О./                                     (дата)
  
                                                        _______________________ /Ф.И.О./                                      (дата)


	                                                        _______________________ /Ф.И.О./                                      (дата)

	                                                         ______________________ /Ф.И.О./                                       (дата)







Документация открытого конкурса в электронной форме
по лоту № 47/ОКЭ/ТЭС/14 «Оказание услуг по сервисному обслуживанию и ремонту оргтехники ООО «ТЭС», по адресу: г. Москва, ул. Добролюбова, д. 16, корп. 1»

  УТВЕРЖДАЮ
Председатель конкурсной комиссии
___________________ В.Л. Усольцев 
      «___» ___________________ 20    г.	
	Лист оценки № 3. Оценка квалификационно-технической части  заявок на участие в открытом конкурсе

	Лот № 47/ОКЭ/ТЭС/14 Заказчик (генподрядчик) _________________

	

	 
	 
	Оценка, С, балл
(из Листа оценки №2)
	С ср, балл
	Оценка квалификационно-технической части КТ=40хС ср, балл,


	 
	 
	Члены комиссии (фамилия)
	
	

	№
п/п
	Участник открытого конкурса
	 
	 
	 
	
	
	
	

	 
	 
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	

	2
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	

	3
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	

	
	
	Подписи членов
конкурсной комиссии:
	
	
	
	

	
	
	
	
	1.________________ /Ф.И.О./
	
	

	
	
	
	
	 
2.________________ /Ф.И.О./

3.________________ /Ф.И.О./

4.________________ /Ф.И.О./
	
	




Документация открытого конкурса в электронной форме
по лоту № 47/ОКЭ/ТЭС/14 «Оказание услуг по сервисному обслуживанию и ремонту оргтехники ООО «ТЭС», по адресу: г. Москва, ул. Добролюбова, д. 16, корп. 1»

УТВЕРЖДАЮ
Председатель конкурсной комиссии 
___________________ В.Л. Усольцев 
«___» ___________________ 20     г.
	Итоговый Лист оценки заявок на участие в открытом конкурсе

	Лот № 47/ОКЭ/ТЭС/14 Заказчик (генподрядчик) _________________
	

	№ п/п
	Участник открытого конкурса
	Оценка коммерческой части К, балл
(из Листа оценки №1)
	Оценка квалификационно-технической части КТ, балл
(из Листа оценки №3)
	Оценка заявки на участие в открытом конкурсе
О=К+КТ,
балл

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	 
	 
	
	

	2
	 
	 
	
	

	3
	 
	 
	
	

	
	
	Подписи членов
конкурсной комиссии:
	
	
	
	

	
	
	
	
	1.________________ /Ф.И.О./
	
	

	
	
	
	
	 
2.________________ /Ф.И.О./

3.________________ /Ф.И.О./

4.________________ /Ф.И.О./
	
	







Перечень запчастей к оргтехнике

	Наименование оборудования
	Наименование запчасти
	Цена за единицу без НДС (руб.)
	Примечание

	Ricoh Aficio SP 3510SF (МФУ) А4, 28 стр/мин
	Тефлоновый вал
	
	

	
	Лампа накаливания
	
	

	
	Резиновый вал
	
	

	
	Бушинги левый и правый тефлонового вала
	
	

	
	Подшипники левый и правый резинового вала
	
	

	
	Ролик захвата
	
	

	
	Тормозная накладка
	
	

	
	Ролик захвата автоподатчика
	
	

	
	Тормозная накладка автоподатчика
	
	

	Ricoh Aficio SP 3410SF (МФУ) А4, 28 стр/мин
	Тефлоновый вал
	
	

	
	Лампа накаливания
	
	

	
	Резиновый вал
	
	

	
	Бушинги левый и правый тефлонового вала
	
	

	
	Подшипники левый и правый резинового вала
	
	

	
	Ролик захвата
	
	

	
	Тормозная накладка
	
	

	
	Ролик захвата автоподатчика
	
	

	
	Тормозная накладка автоподатчика
	
	

	Ricoh Aficio MP 2030 (МФУ) A3, 20 стр/мин
	Блок очистки ремня переноса
	
	

	
	Ремень переноса-формирования
	
	

	
	Вал переноса-отделения в сборе
	
	

	
	Блок ремня переноса-формирования
	
	

	
	Ремень термозакрепления
	
	

	
	вал термозакрепления
	
	

	
	Подшипник вала термозакрепления
	
	

	
	Пресс вал
	
	

	
	Подшипник прижимного вала
	
	

	
	Термистор пресс вала - 1
	
	

	
	Термистор пресс вала - 2
	
	

	
	Масляный вал пресс вала в сборке
	
	

	
	Ролик подачи основного лотка для бумаги
	
	

	
	Площадка отделения обходного лотка для бумаги
	
	

	
	Ролик подачи основного лотка для бумаги
	
	

	
	Площадка отделения обходного лотка для бумаги
	
	

	
	Ролик захвата автоподатчика тип 3030
	
	

	
	Ремень протяжки автоподатчика тип 3030
	
	

	
	Ролик возврата автоподатчика тип 3030
	
	

	HP Laserjet PRO M1536dnf MFP (МФУ) А4, 25 стр/мин
	Вал вторичного переноса
	
	

	
	Вал переноса
	
	

	
	Левый и правый подшипник вала переноса
	
	

	
	Резиновый вал
	
	

	
	Подшипник левый и правый  резинового вала
	
	

	
	Термопленка
	
	

	
	Термоэлемент
	
	

	
	Ролик захвата
	
	

	
	Тормозная площадка
	
	

	
	Ролик захвата автоподатчика
	
	

	
	Тормозная площадка автоподатчика
	
	

	HP Designjet T790 (плоттер) А0
	Ремень (44-inch)
	
	

	
	Лента позиционирования
	
	

	
	Узел протяжки
	
	

	
	Spanner tool
	
	

	
	Нож. Ремень (24-inch).
	
	

	HP Laserjet 3020 A4, 14 стр/мин
	Термопленка
	
	

	
	Тормозная площадка
	
	

	
	Термоэлемент
	
	

	
	Ролик захвата
	
	

	
	Тормозная  площадка автоподатчика
	
	

	
	Ролик захвата автоподатчика
	
	

	
	Резиновый вал
	
	

	
	Бушинги х2
	
	

	
	Шарнир левый и правый
	
	

	Panasonic KX-FL 423 (факс)
	Насадка на ролик захвата
	
	

	
	Ролик захвата
	
	

	
	Лоток выходной
	
	

	
	Вал нагрева (теф.)
	
	

	
	Вал прижимной (рез.)
	
	



	
	
	

	(дата)
	
	(подпись, печать)

	
	
	

	
	
	(Ф.И.О., должность)



ЧАСТЬ 6.  «ТЕХНИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ»

Техническое задание
По лоту № 47/ОКЭ/ТЭС/14 «Оказание услуг по сервисному обслуживанию и ремонту оргтехники ООО «ТЭС», расположенного по адресу: г. Москва, ул. Добролюбова, д. 16, корп. 1»

	[bookmark: _Ref318824453][bookmark: _Toc321476953][bookmark: _Toc322683253]


    1. Место и время оказания услуг: 
              Оказание услуг (Услуги) по обслуживанию и ремонту оргтехники производится по месту размещения оргтехники на территории Заказчика - г. Москва, ул. Добролюбова, д. 16, корп. 1. в течение установленных рабочих часов Заказчика (с 09ч.00м. до 18ч.00м., ежедневно, кроме  праздничных и выходных дней).

    2. Требования к качеству оказания услуг (Качество Услуг) по обслуживанию оргтехники:
     2.1. Результат оказанных Исполнителем услуг должен обеспечивать исправное рабочее состояние оргтехники.
     2.2. Комплектующие части (ресурсные части (элементы) и запчасти), приобретаемые Исполнителем в рамках оказания Услуг, должны отвечать требованиям качества согласно международным и российским стандартам, быть  оригинальными, новыми и иметь необходимые сертификаты качества и соответствия. 
          
    3. Устранение недостатков (дефектов) результата оказанных услуг:
           3.1.Недостатки (дефекты), выявленные в ходе приемки оказанных услуг, а также обнаруженные в период гарантийного срока на результат оказанных услуг, устраняются собственными силами и за счет собственных средств Исполнителя в течение 10 дней с даты подписания сторонами акта выявленных недостатков (дефектов). 
            3.2.Гарантийный срок на замененные комплектующие части устанавливается не менее указанного гарантийного срока завода – изготовителя и исчисляется с даты подписания сторонами акта сдачи-приемки оказанных услуг.

     4. Порядок оказания услуг:
     4.1.Оказание услуг по обслуживанию оргтехники, в т.ч. настройка и регулировка оргтехники производится на основании инструкций по эксплуатации согласно требований завода - изготовителя.
     4.2.Оказание услуг (Услуги)  по обслуживанию оргтехники должно выполняться с соблюдением норм и правил пожарной безопасности и техники безопасности.
           4.3. Оказание услуг (Услуги) по внеплановому техническому обслуживанию (ремонту) оргтехники производится по заявке Заказчика (звонку на телефон оператора Исполнителя) с дальнейшим оформлением и подписанием сторонами Акта выполненных работ. Срок реагирования Исполнителя на заявку Заказчика должен составлять 2-4 часа с момента ее получения, срок устранения неисправности 4-12 часов (в зависимости от характера неисправности). 
    4.4 В случае невозможности устранения неисправности(ей) на месте размещения оргтехники Заказчика, оргтехника доставляется на территорию Исполнителя за счет Исполнителя.



Приложение № 1
	


Перечень оргтехники Заказчика

	№ п/п
	Тип и наименование оборудования
	Количество (шт.)

	1
	Ricoh Aficio SP 3510SF (МФУ) (А4)
	12

	2
	Ricoh Aficio SP 3410SF (МФУ) (А4)
	6

	3
	Ricoh Aficio MP 2030 (МФУ) (А3)
	2

	4
	HP Laserjet PRO M1536dnf MFP (МФУ) (А4)
	5

	5
	HP Designjet T790 (плоттер) (А0)
	1

	6
	HP Laserjet 3020 (МФУ) (А4)
	1

	7
	EPSON WF-7515 (А3)
	1

	8
	Panasonic KX-FL 423 (факс)
	1

	
	Итого
	29



Адрес местонахождения оборудования: г. Москва, ул. Добролюбова, д.16, корпус 1.

				     































                                                                                                     Приложение № 2
	                   

Состав услуг по обслуживанию оргтехники Заказчика

	Код услуги/ операции
	Наименование услуги/операции
	Периодичность, начало исполнения
	Примечание

	1
	2
	3
	4

	1.1
	Сервисное обслуживание, профилактические мероприятия. Все материалы и комплектующие приобретаются Исполнителем.
	МФУ, принтеры, факс – 1 раз в два месяца;
плоттер – 1 раз в три месяца
	Список материалов и комплектующих, приобретаемых Исполнителем, в Приложении №3 к настоящему Техническому заданию

	1.2
	Проведение диагностики, ремонтно-восстановительных работ, устранение всех видов неисправностей. 
	по заявке Заказчика, следующий рабочий день после дня поступления заявки
	Запчасти, требуемые для проведения ремонта (за исключением материалов и комплектующих, указанных в Приложении №3 к настоящему Техническому заданию), приобретаются Исполнителем и оплачиваются  Заказчиком отдельно. Цена на запчасти должна быть предварительно согласована с Заказчиком.

	1.3
	Установка (инсталляция), подключение и настройка.
	по заявке Заказчика, следующий рабочий день после дня поступления заявки
	

	1.4
	Вывоз отработанных картриджей транспортом Исполнителя с последующей их утилизацией.
	1 раз в год
	



Место оказания услуг: г. Москва, ул. Добролюбова, дом 16, корпус 1.



Приложение № 3


Список материалов и комплектующих, приобретаемых Исполнителем

	Наименование оргтехники
	Наименование расходных материалов

	МФУ Ricoh Aficio SP 3510SF (МФУ) А4, 28 стр/мин
	Салфетки, сжатый воздух, смазка термостойкая, смазка универсальная жидкость для очистки стекол, ролики захвата, ролики подачи

	МФУ Ricoh Aficio SP 3410SF А4, 28 стр/мин
	Салфетки, сжатый воздух, смазка термостойкая, смазка универсальная жидкость для очистки стекол, ролики захвата, ролики подачи

	МФУ Ricoh Aficio MP 2030 (МФУ) A3, 20 стр/мин
	Салфетки, сжатый воздух, смазка термостойкая, смазка универсальная жидкость для очистки стекол, ролики захвата, ролики подачи 

	МФУ HP Laserjet PRO M1536dnf MFP (МФУ) А4, 25 стр/мин
	Салфетки, сжатый воздух, смазка термостойкая, смазка универсальная жидкость для очистки стекол, ролики захвата, ролики подачи, тормозная площадка, площадка подхвата

	Плоттер HP Designjet T790 (плоттер) А0
	Салфетки, сжатый воздух, смазка термостойкая, смазка универсальная жидкость для очистки стекол

	Принтер HP Laserjet 3020 A4, 14 стр/мин
	Салфетки, сжатый воздух, смазка термостойкая, смазка универсальная жидкость для очистки стекол, ролики захвата, ролики подачи, тормозная площадка

	Panasonic KX-FL 423 (факс)
	Салфетки, сжатый воздух, смазка термостойкая, смазка универсальная жидкость для очистки стекол, ролики захвата, ролики подачи

	Принтер EPSON WF-7515 А3, 34 стр/мин
	Салфетки, сжатый воздух, смазка термостойкая, смазка универсальная, жидкость для очистки стекол





Максимальная цена договора:  274 000 (двести семьдесят четыре тысячи) руб. 00 коп. без НДС

Срок начала выполнения работ:    01.03.2015 г.

ОКДП 9310000

ОКВЭД 40.10.2, 70.20.2
Документация открытого конкурса в электронной форме
по лоту № 47/ОКЭ/ТЭС/14 «Оказание услуг по сервисному обслуживанию и ремонту оргтехники ООО «ТЭС», по адресу: г. Москва, ул. Добролюбова, д. 16, корп. 1»
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