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	1. Термины,  сокращения и определения

	НИАЭП
	-
	Нижегородская инжиниринговая компания «АТОМЭНЕРГОПРОЕКТ»

	Единая учетная система ОАО «НИАЭП», 1С: УСО 8
	-
	Программный комплекс управления финансово-хозяйственной деятельностью предприятия «Управление строительной организацией» на платформе «1С: Предприятие 8»





	2. Общие сведения

	2.1. Наименование работ по проекту:

	2.1.1. Доработка единой учетной системы АО «НИАЭП» в целях автоматизации контрольных процедур учетных процессов ОАО «НИАЭП»:
· автоматизация контрольных процедур учетных процессов ОАО «НИАЭП» по блокам «формирование себестоимости», «банковские операции», «приобретение и оказание работ/услуг», «учет сомнительных долгов», «закрытие отчетности»;
· автоматизация контрольных процедур формирования учетной документации по договорами лизинга ОАО «НИАЭП»;
· автоматизации контрольных процедур по загрузке данных из ИАСУП;

	2.2. Номер проекта:

	

	2.3. Наименование Заказчика и Исполнителя работ по проекту:

	Заказчик – Открытое акционерное общество «Нижегородская инжиниринговая компания «Атомэнергопроект».
Исполнитель – определяется по результатам конкурентной процедуры закупки в соответствии с Единым отраслевым стандартом закупок (положением о закупке) Государственной корпорации по атомной энергии «Росатом».

	2.4. Сроки выполнения работ:

	Срок выполнения работ – не более 60 календарных дней.
Работа может быть выполнена досрочно.

	2.5. Сведения о порядке финансирования работ:

	Финансирование выполненных Исполнителем работ осуществляется в соответствии с договором между Исполнителем и Заказчиком.

	2.6. Порядок оформления и предъявления Заказчику результатов работ:

	Порядок оформления и предъявления Заказчику результатов работ по доработке Системы определяется договором между Исполнителем и Заказчиком.





	3. Назначение и цели доработки (развития) Системы

	3.1. Цели и назначение Системы:

	Цель разработки системы является автоматизация учетных процессов компании и снижение трудозатрат при подготовке  финансовой и корпоративной отчетности ОАО «НИАЭП».




4. Характеристики объекта автоматизации 
4.1. Краткие сведения об объекте автоматизации
Объектом автоматизации является единая учетная система ОАО «НИАЭП»

Краткие сведения об единой учетной системе ОАО «НИАЭП»:
· Система реализована на базе продукта «1С: Управление строительной организации 8»
· Ввод в промышленную эксплуатацию – 2009 год.
· Кол-во пользователей в системе – около 1100.
· Кол-во пользователей находящихся в информационной базе в один момент времени – от 190 до 360.
· Наличие интеграций с другими системами – есть. (ИСУП «НИАЭП», СИО, ЕОС НСИ, ИСКД, ИАСУП).
· Конфигурация доработана.
· Перечень подразделений компании подключенных к информационной системе – в настоящий момент в информационной системе подключены все подразделения компании без исключения.





	5. Требования к Системе

	5.1. [bookmark: _Toc354387942]Требования к функциям (задачам), выполняемым Системой:

	В рамках реализации функций системы необходимо техническое решение, которое будет содержать:
5.1.1. По направлению автоматизации контрольных процедур учетных процессов ОАО «НИАЭП» по блокам «формирование себестоимости», «банковские операции», «приобретение и оказание работ/услуг», «учет сомнительных долгов», «закрытие отчетности»:
· Автоматизированное рабочее место ответственного за контрольные процедуры, обеспечивающее функционал:
· Формирование справочника контрольных процедур с настройкой периодичности их выполнения;
· Аналитические регистры;
· Сверка показателей;
· Результат контрольной процедуры (настраиваемый для каждой процедуры);
· Возможность формирования комментария по отклонениям;
· Корректировка первоначальных записей;
· Прикрепление подтверждающих документов;
· Формирование отчета по контрольным процедурам (Процедура, Статус, Ответственный, комментарии, наличие вложений).
· Размещение факсимильной подписи исполнителя контрольной процедуры на отчете по процедуре, сохранение отчета в формате .pdf.
· Настройка ролевой структуры по процедурам.
· Указание для процедуры основного ответственного и перечня возможных заместителей. 
· Интерфейс СВК
Инструмент контроля результата выполнения контрольных процедур по всем ответственным.
· Перечень контрольных процедур и объем требований к автоматизации, описан в Приложении 1.
5.1.2. По направлению автоматизации контрольных процедур формирования учетной документации по договорам лизинга ОАО «НИАЭП»:
· Объединение первичных документов по договорам лизинга в реестры;
· Пакетное формирование и обработку  расчетно-платежных документов по договорам лизинга в соответствии с реестрами;
· Массовое отражение операций в бухгалтерском и налоговом учете по договорам лизинга в соответствии с реестрами первичных документов и расчетно-платежными документами.
5.1.3. По направлению автоматизации контрольных процедур по загрузке данных из ИАСУП:
· Формирование отчета по проводкам с пустыми аналитиками;
· Создание механизма устранения ошибок с возможностью параллельной работы нескольких пользователей.
5.1.4. Дополнительные требования к техническому решению:
5.1.4.1. Разработка технического решения ведется на основании внутренних нормативных актов ОАО «НИАЭП»;
5.1.4.2. Разработка технического решения ведется на основании требований функциональных заказчиков ОАО «НИАЭП»;
5.1.4.3. Разработка технического решения ведется на основании технических особенностей учетной системы 1С УСО;
5.1.4.4. Техническое решение не должно приводить к уменьшению показателей по быстродействию APDEX. Показатели APDEX при необходимости предоставляются Исполнителю после подписания договора и соглашения о неразглашении конфиденциальной информации
5.1.4.5. Техническое решение не должно приводить к значительным изменениям конфигурации.
5.1.4.6. Техническое решение не должно оказать негативное влияние на ранее разработанный функционал и внесенную информацию в систему.

	5.1.5. Сервера баз данных информационных систем:

	· ПО «1С: УСО 8» - SQL - сервер



6. Риски Исполнителя при реализации проекта

Перечень рисков, которые берет на себя Исполнитель настоящего технического задания:
6.1.1. Внутренние нормативные акты ОАО «НИАЭП» будут предоставлены Исполнителю после подписания договора и соглашения о неразглашении конфиденциальной информации;
6.1.2. Требования функциональных Заказчиков  будут предоставлены Исполнителю после подписания договора и соглашения о неразглашении конфиденциальной информации.
6.1.3. Доступ к единой учетной системе ОАО «НИАЭП» будет предоставлен после подписания соглашения о неразглашении конфиденциальной информации, которое является частью договора на выполнения работ по настоящему техническому заданию.
Данный список не является окончательным и Исполнитель принимает на себя остальные риски, которые могут возникнут в процессе выполнения работ по настоящему техническому заданию.



	7. Состав и содержание работ по доработке Системы

	Работы Исполнителя по доработке Системы должны включать следующие этапы и виды работ:

	7.1. Стадии и этапы работ по доработке Системы:

	

	№
п/п
	Состав
Содержание работ
	Срок выполнения,
календ. дней

	1
	Доработка единой учетной системы АО «НИАЭП» в целях автоматизации контрольных процедур учетных процессов ОАО «НИАЭП»
	50

	2.
	Доработка единой учетной системы АО «НИАЭП» в целях автоматизации контрольных процедур формирования учетной документации по договорами лизинга ОАО «НИАЭП»
	50

	3.
	Доработка единой учетной системы АО «НИАЭП» в целях автоматизации контрольных процедур по загрузке данных из ИАСУП
	50

	4.
	Разработка инструкций пользователя
	10

	5.
	Опытная эксплуатация
	10

	
Допускается выполнять отдельные виды работ до завершения предшествующих этапов, параллельное по времени выполнение работ, включение новых этапов работ 
Работы могут быть выполнены досрочно.
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Приложение 1. Реестр автоматизируемых контрольных процедур
[bookmark: _Toc352323053]Приложение №1 к техническому заданию

Список требований ОАО НИАЭП к модулю системы внутреннего контроля в целях совершенствования системы внутреннего контроля и совершенствования качества отчетности разрабатываемого в рамках настоящего технического задания

	№ п/п
	Наименование процесса
	№ контрольной процедуры
	Описание требования

	1. 
	Формирование себестоимости
	ФС.002
	1. Реализовать отчет «Акт сверки взаиморасчетов с Филиалами» в интерфейсе «СВК». 
2. Создать возможность сохранения сформированного отчета в формате .pdf с указанием необходимых комментариев, ФИО исполнителя контроля, номера и даты проведения контрольной процедуры. Файл отчета должен прикрепляться к результату обработки процедуры.

	2. 
	Формирование себестоимости
	ФС.003
	1. Реализовать возможность автоматического пакетного формирования отчетов «Анализ счета» и «ОСВ» по 79 счету в интерфейсе «СВК».
2. Создать возможность сохранения сформированного отчета в формате .pdf с указанием необходимых комментариев, ФИО исполнителя контроля, номера и даты проведения контрольной процедуры. Файл отчета должен прикрепляться к результату обработки процедуры.

	3. 
	Формирование себестоимости
	ФС.005
	1. Реализовать возможность автоматического пакетного формирования отчетов в интерфейсе «СВК»:
· «Отчет по изменениям в справочнике подразделения»;
· «Отчет по изменениям в справочнике подразделения организации»;
· «Отчет по изменениям в справочнике статьи затрат»;
· «Отчет по изменениям в справочнике Способы распределения затрат».
2. Реализовать возможность формирования сводного отчета с выборкой методом случайных чисел 25% строк из каждого из перечисленных в п.1  отчетов (но не менее 5 и не более 25 позиций из каждого отчета), а также возможность выгрузки сформированного отчета в файл .xls.

	4. 
	Формирование себестоимости
	ФС.006
	1. Реализовать возможность сохранения Отчета «Проверка системы линейных уравнений» в интерфейсе «СВК» с возможностью сохранения результата в формате .pdf с указанием ФИО исполнителя контроля, номера и даты проведения контрольной процедуры. Файл отчета должен прикрепляться к результату обработки процедуры.

	5. 
	Формирование себестоимости
	ФС.007
	1. Реализовать сохранение отчета ОСВ  до выполнения процедуры «Перепроведение всех системных документов» в интерфейсе «СВК»
2. Реализовать автоматизированное формирование отчета ОСВ после выполнения процедуры «Перепроведение всех системных документов» в интерфейсе «СВК» с сохранением результата формирования двух отчетов в единую таблицу с возможностью комментирования выявленных расхождений.
3. Результат формирования ОСВ необходимо сохранять в формат .pdf с указанием ФИО исполнителя контроля, номера и даты проведения контрольной процедуры. Файл отчета должен прикрепляться к результату обработки процедуры.

	6. 
	Формирование себестоимости
	ФС.008
	1. Реализовать формирование контрольного отчета по сверке данных регистров бухгалтерии и соответствующих регистров накопления по счетам учета затрат и счетам учета ТМЦ.
2. Создать отчет  по системным документам, выводящий информацию о документах, которыми были проведены недокументированные операции.
3. Реализовать возможность сохранения Отчета по системным документам в формате .pdf с указанием ФИО исполнителя контроля, номера и даты проведения контрольной процедуры. Файл отчета должен прикрепляться к результату обработки процедуры.

	7. 
	Формирование себестоимости
	ФС.011
	1. Реализовать возможность автоматического формирования отчета «Отчет по базам распределения затрат, заведенным вручную» в интерфейсе «СВК»:
2. Реализовать возможность формирования сводного отчета с выборкой методом случайных чисел 25% строк из указанного в п.1  отчета (но не менее 5 и не более 25 позиций из каждого отчета), а также возможность выгрузки сформированного отчета в файл .xls.
3. Создать возможность сохранения сформированных отчетов (п. п.1 и п.2) в формате .pdf с указанием необходимых комментариев, ФИО исполнителя контроля, номера и даты проведения контрольной процедуры. Файл отчета должен прикрепляться к результату обработки процедуры.

	8. 
	Формирование себестоимости
	ФС.012
	1. Реализовать возможность формирования и сохранения Отчета «Базы распределения затрат» в интерфейсе «СВК» с возможностью сохранения результата в формате .pdf с указанием ФИО исполнителя контроля, номера и даты проведения контрольной процедуры. Файл отчета должен прикрепляться к результату обработки процедуры.

	9. 
	Формирование себестоимости
	ФС.013
	1. Реализовать возможность формирования и сохранения Отчета «Проверка способов распределения затрат для расчета себестоимости» в интерфейсе «СВК» с возможностью сохранения результата формате .pdf с указанием ФИО исполнителя контроля, номера и даты проведения контрольной процедуры. Файл отчета должен прикрепляться к результату обработки процедуры.

	10. 
	Формирование себестоимости
	ФС.016
	1. Реализовать возможность формирования и сохранения Отчета «Анализ счета» в интерфейсе «СВК» с возможностью сохранения результата в формате .pdf с указанием ФИО исполнителя контроля, номера и даты проведения контрольной процедуры. Файл отчета должен прикрепляться к результату обработки процедуры.

	11. 
	Формирование себестоимости
	ФС.017

	1. Реализовать возможность автоматического пакетного формирования ОСВ счета 90.2 и по счетам учета затрат в интерфейсе «СВК» с контролем ненулевого сальдо.
2. Создать возможность сохранения сформированных отчетов в формате .pdf с указанием ФИО исполнителя контроля, номера и даты проведения контрольной процедуры. Файл отчета должен прикрепляться к результату обработки процедуры.

	12. 
	Формирование себестоимости
	ФС.018
	1. Реализовать возможность прикрепления к результату контрольной процедуры внешнего файла (служебной записки).

	13. 
	Формирование себестоимости
	ФС.019
	1. Реализовать возможность автоматического пакетного формирования отчетов ОСВ по счету 20.04 в интерфейсе «СВК» с указанием комментариев по статусу выполнения договоров 
2. Результат формирования ОСВ необходимо сохранять в формат .pdf с указанием ФИО исполнителя контроля и даты проведения контрольной процедуры. Файл отчета должен прикрепляться к результату обработки процедуры.

	14. 
	Формирование себестоимости
	ФС.020
	1. Реализовать возможность автоматического пакетного формирования отчета «Анализ счета» по счету 46 в интерфейсе «СВК».
2. Результат формирования отчета сохранять формате .pdf с указанием ФИО исполнителя контроля и даты проведения контрольной процедуры. Файл отчета должен прикрепляться к результату обработки процедуры.

	15. 
	Банковские операции
	БО.005
БО.008
	1. Реализовать инструмент, позволяющий формировать сводную таблицу зависимых документов по полям:
Заявка, Платежное поручение, Реестр, Выписка, Счет БУ, Сумма БУ, Счет, НУ, Сумма НУ.
Таблица должна иметь возможность вывода на печать и сохранения в .pdf с указанием необходимых комментариев, ФИО исполнителя контроля, номера и даты проведения контрольной процедуры. Файл отчета должен прикрепляться к результату обработки процедуры.
2. В документах «Платежное поручение исходящее» и «Платежное поручение входящее» реализовать автоматическое заполнение счет учета расчетов по документу-основанию.

	16. 
	Банковские операции
	БО.011
	1. Реализовать возможность автоматического пакетного формирования отчета «Анализ счета» по счетам 51.*, 52.*, 55.*, 57.* в интерфейсе «СВК» с указанием комментариев.
2. Результат формирования отчета необходимо сохранять в формат .pdf с указанием ФИО исполнителя контроля и даты проведения контрольной процедуры. Файл отчета должен прикрепляться к результату обработки процедуры.
3. Реализовать сводную таблицу зависимых документов (аналогичную БО.005) с дополнительной колонкой ДДС (указывается статья ДДС).
Таблица должна иметь возможность вывода на печать и сохранения в .pdf с указанием необходимых комментариев, ФИО исполнителя контроля, номера и даты проведения контрольной процедуры. Файл отчета должен прикрепляться к результату обработки процедуры.

	17. 
	Банковские операции
	БО.019
	1. Реализовать возможность автоматического формирования отчета «Анализ счета» по счетам 57.* в интерфейсе «СВК» с указанием комментариев;
Отчет должен формироваться только по данным с ненулевым сальдо.
2. Результат формирования отчета необходимо сохранять в формат .pdf с указанием ФИО исполнителя контроля и даты проведения контрольной процедуры. Файл отчета должен прикрепляться к результату обработки процедуры.

	18. 
	Банковские операции
	БО.026
	1. Реализовать возможность автоматического пакетного формирования отчета ОСВ по счетам 62.*, 60.*, 76.* в интерфейсе «СВК» с указанием комментариев;
Отчет должен формироваться только по данным с развернутым сальдо либо отрицательным остаткам в разрезе контрагентов и договоров.
2. Результат формирования отчета необходимо сохранять в формат .pdf с указанием ФИО исполнителя контроля и даты проведения контрольной процедуры. Файл отчета должен прикрепляться к результату обработки процедуры.

	19. 
	Банковские операции
	БО.029
	1. В Отчете о выгруженных платежных документах реализовать возможность сохранения в .pdf с указанием ФИО исполнителя контроля и даты проведения контрольной процедуры. Файл отчета должен прикрепляться к результату обработки процедуры.

	20. 
	Банковские операции
	БО.036
	1. Реализовать в интерфейсе «СВК» возможность автоматического формирования отчета «Отчет платежных поручений», оплаченных за период, по случайным 20 платежным поручениям (минимум  5 по авансам и минимум 5 по расчетам) таким образом, чтобы в выборке были ПП для СМР, оборудования, ПИР и хоз.расходов.
2. Реализовать возможность прикрепления первичных документов к результату контрольной процедуры и формирования комментариев.
3. Создать возможность сохранения сформированного отчета (в п.1) в формате .pdf с указанием необходимых комментариев, ФИО исполнителя контроля, номера и даты проведения контрольной процедуры. Файл отчета должен прикрепляться к результату обработки процедуры.

	21. 
	Банковские операции
	БО.037
	1. При формировании документа «Заявка на расходование ден. средств» по договору с типом «Договор в устной форме» или «Договор в устной форме с подтверждением» автоматически добавлять в согласователи документа Начальника отдела бюджетного контроля.

	22. 
	Приобретение и оказание работ/услуг
	УСЛ.016
	1. Реализовать возможность автоматического пакетного формирования отчета ОСВ по счетам 60.*, 62.*, 76.* в интерфейсе «СВК» с указанием комментариев;
Отчет должен формироваться только по данным с развернутым сальдо либо отрицательным остаткам в разрезе субсчетов, контрагентов и договоров.
2. Результат формирования отчета необходимо сохранять в формат .pdf с указанием ФИО исполнителя контроля и даты проведения контрольной процедуры. Файл отчета должен прикрепляться к результату обработки процедуры.

	23. 
	Приобретение и оказание работ/услуг
	УСЛ.017
	1. Реализовать в Системе отчет «Реестр непривязанных договоров», который выводит список договоров, не привязанных к сотрудникам бухгалтерии.
2. Реализовать возможность автоматического формирования отчета «Реестр непривязанных договоров» в интерфейсе «СВК» с указанием комментариев;
3. Результат формирования отчета необходимо сохранять в формат .pdf с указанием ФИО исполнителя контроля и даты проведения контрольной процедуры. Файл отчета должен прикрепляться к результату обработки процедуры.

	24. 
	Приобретение и оказание работ/услуг
	УСЛ.018
	1. Реализовать возможность автоматического пакетного формирования отчета ОСВ по счетам 60.*, 62.*в разрезе договоров и контрагентов в интерфейсе «СВК» с указанием комментариев;
Выборка формируется в размере 25% случайных операций с наличием кредитового и дебетового сальдо.
2. Реализовать возможность формирования сводного отчета с выборкой методом случайных чисел 25% случайных операций с наличием кредитового и дебетового сальдо из указанного в п.1  отчета (но не менее 5 и не более 25 позиций из каждого отчета), а также возможность выгрузки сформированного отчета в файл .xls.
3. Результат формирования отчетов необходимо сохранять в формат .pdf с указанием ФИО исполнителя контроля и даты проведения контрольной процедуры. Файлы отчетов должен прикрепляться к результату обработки процедуры.

	25. 
	Приобретение и оказание работ/услуг
	УСЛ.019
	1. Реализовать в интерфейсе «СВК» возможность автоматического формирования отчета «Реестр документов ВСД, не проведенных окончательно» (документы с признаком ВСД).
2. Результат формирования отчета необходимо сохранять в формат .pdf с указанием ФИО исполнителя контроля и даты проведения контрольной процедуры. Файл отчета должен прикрепляться к результату обработки процедуры.

	26. 
	Приобретение и оказание работ/услуг
	УСЛ.020
	1. Реализовать в интерфейсе «СВК» возможность автоматического формирования отчета «Реестр актов оказанных услуг / выполненных работ» по ПИР»
2. Реализовать возможность формирования сводного отчета с выборкой методом случайных чисел 25% документов из указанного в п.1  отчета (но не менее 5 и не более 25 позиций из каждого отчета), а также возможность выгрузки сформированного отчета в файл .xls.
3. Реализовать возможность прикрепления первичных документов к результату контрольной процедуры и формирования комментариев.
4. Результат формирования отчетов необходимо сохранять в формат .pdf с указанием ФИО исполнителя контроля и даты проведения контрольной процедуры. Файлы отчетов должен прикрепляться к результату обработки процедуры.

	27. 
	Приобретение и оказание работ/услуг
	УСЛ.021
	1. Реализовать возможность автоматического пакетного формирования отчета ОСВ по счету 10.07 в интерфейсе «СВК» по номенклатурным позициям, по которым отсутствуют движения более 1 года;
2. Результат формирования отчета необходимо сохранять в формат .pdf с указанием ФИО исполнителя контроля и даты проведения контрольной процедуры. Файл отчета должен прикрепляться к результату обработки процедуры.

	28. 
	Приобретение и оказание работ/услуг
	УСЛ.026
	1. Реализовать отчет «Реестр документов за прошлые периоды, проведенных в текущем периоде» в интерфейсе «СВК», который формируется по документам:
· Акт выполненных работ/ оказанных услуг;
· Акт о зачете авансов;
· Акт об использовании давальческих материалов
с указанием комментариев.
2. Результат формирования отчета необходимо сохранять в формат .pdf с указанием ФИО исполнителя контроля и даты проведения контрольной процедуры. Файл отчета должен прикрепляться к результату обработки процедуры.

	29. 
	Приобретение и оказание работ/услуг
	УСЛ.042
	1. Реализовать возможность автоматического формирования отчета ОСВ по счету 20.04 в интерфейсе «СВК» с указанием комментариев;
Отчет должен формироваться с регистраторами, привязанными к соответствующим договорам.
2. Результат формирования отчета необходимо сохранять в формат .pdf с указанием ФИО исполнителя контроля и даты проведения контрольной процедуры. Файл отчета должен прикрепляться к результату обработки процедуры.

	30. 
	Учет сомнительных долгов
	
	1. Реализовать в Системе формирование регистров налогового учета по расчету суммы внереализационных расходов по резервам по сомнительным долгам.

	31. 
	Учет сомнительных долгов
	
	1. Реализовать в Системе формирование регистров налогового учета по расчету резерва по сомнительным долгам.

	32. 
	Учет сомнительных долгов
	
	1. Реализовать в Системе формирование регистров налогового учета по списанию безнадежных долгов.

	33. 
	Учет сомнительных долгов
	
	1. Автоматизированное выполнение контрольной процедуры по учету сомнительной и безнадежной задолженности:
· Формирование аналитического регистра по сопоставлению  остатков по счету 63 сальдо дебиторской и кредиторской задолженности на счетах учета расчетов 60,62,76,73 (в пределах созданного резерва).

	34. 
	Учет сомнительных долгов
	
	1. Разработать системный документ для отражения доходов и расходов по штрафам, пеням, неустойкам на основании решений судов вступивших в силу или признанных претензий

	35. 
	Учет сомнительных долгов
	
	1. Реализовать в Системе формирование регистров налогового учета:   Регистр налогового учета расходов в виде признанных должником или подлежащих уплате должником на основании решения суда, вступившего в законную силу, штрафов, пеней и (или) иных санкций за нарушение договорных или долговых обязательств, а также расходы на возмещение причиненного ущерба 

	36. 
	Закрытие отчетности
	ЗО.004
	1. Реализовать возможность автоматического формирования отчета ОСВ по счету 79.* в интерфейсе «СВК» с указанием комментариев;
2. Результат формирования отчета необходимо сохранять в формат .pdf с указанием ФИО исполнителя контроля и даты проведения контрольной процедуры. Файл отчета должен прикрепляться к результату обработки процедуры.

	37. 
	Закрытие отчетности
	ЗО.005
	1. Реализовать возможность автоматического пакетного формирования отчета ОСВ общую по всем счетам в интерфейсе «СВК» с указанием комментариев;
Отчет должен выполнять проверки:
· Все пассивные счета должны иметь только кредитовое сальдо;
· Все активные счета должны иметь только дебетовое сальдо;
· Собирательно-распределительные счета – нулевое сальдо.
2. [bookmark: _GoBack]Результат формирования отчета необходимо сохранять в формат .pdf с указанием ФИО исполнителя контроля и даты проведения контрольной процедуры. Файл отчета должен прикрепляться к результату обработки процедуры.

	38. 
	Закрытие отчетности
	ЗО.012
	1. Реализовать в Системе «Отчет о не проведенных документах» с указанием комментариев;
2. Результат формирования отчета необходимо сохранять в формат .pdf с указанием ФИО исполнителя контроля и даты проведения контрольной процедуры. Файл отчета должен прикрепляться к результату обработки процедуры.
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