
ДОГОВОР № ____________
возмездного оказания услуг

город Москва
«__» __________ 2013 года

Открытое акционерное общество «Атомэнергопроект», далее именуемое «Заказчик», в лице генерального директора М.Р. Мустафина, действующего на основании Устава с одной стороны, и

_______________, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице ________________, действующего на основании _______________, с другой стороны, совместно именуемые «Стороны», а по отдельности - «Сторона», на основании Извещения о проведении открытого запроса предложений в электронной форме, размещенного на официальном сайте http://zakupki.rosatom.ru и на Электронной торговой площадке http://www.a-k-d.ru от ____  ________ 201__ г. № _______ и протокола рассмотрения заявок на участие в открытом запросе предложений в электронной форме от __________ 201__ г. № _________________  заключили настоящий договор о нижеследующем.
1.
ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА

1.1.
Заказчик поручает, а Исполнитель принимает на себя обязательства оказать в соответствии с Техническим заданием (Приложение №1 к настоящему Договору) консультационные услуги по подготовке годового отчета ОАО "Атомэнергопроект" за 2013 год, соответствующего Руководству GRI версии G4, в том числе информационные услуги по созданию интерактивной версии и услуги по поставке полиграфической продукции при изготовлении печатной версии, а также по совершенствованию системы управления устойчивым развитием ОАО «Атомэнергопроект» в 2014 году (далее – Услуги).
1.2.
В рамках оказания Услуг Исполнитель готовит письменные отчетные материалы, протоколы, отчеты, проекты документов, электронный (интерактивный) годовой отчет на русском и английском языке и др. документацию (далее именуемые «Результаты оказания услуг»), подробный перечень Результатов оказания услуг указан в Приложении № 1 к настоящему Договору. Результаты оказания услуг предоставляются Заказчику на бумажном носителе и в электронной форме. 

1.3.
В рамках настоящего Договора Заказчик не предоставляет Исполнителю сведений, составляющих государственную тайну, коммерческую тайну, и иных сведений ограниченного доступа.

2.
ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН

2.1.
Исполнитель обязан:

2.1.1.
Оказать услуги, предусмотренные настоящим Договором своевременно, качественно, в полном объеме и в соответствии с Техническим заданием (Приложение 1 к настоящему Договору).

2.1.2.
Своевременно информировать Заказчика о ходе выполнения Услуг по настоящему Договору.

2.1.3.
Исполнитель может привлекать третьих лиц к участию в оказании Услуг по настоящему Договору только после получения предварительного письменного согласия Заказчика, при этом ответственность за качество оказанных ими Услуг перед Заказчиком несет Исполнитель.

2.1.4.  Исполнитель гарантирует Заказчику, что сведения в отношении всей цепочки собственников и руководителей, включая бенефициаров (в том числе конечных), представленные Исполнителем в рамках открытого запроса предложений, (далее – Сведения), являются полными, точными и достоверными.

          В случае изменения Сведений Исполнитель обязан не позднее пяти (5) дней с момента таких изменений направить Заказчику соответствующее письменное уведомление с приложением копий подтверждающих документов, заверенных нотариусом или уполномоченным должностным лицом Исполнителя.

          Исполнитель настоящим  выдает  свое согласие  и подтверждает получение им всех требуемых в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации (в том числе о коммерческой тайне и о персональных данных) согласий всех упомянутых в Сведениях или причастных к Сведениям лиц на обработку Заказчиком предоставленных им Сведений, а также на раскрытие Заказчиком Сведений, полностью или частично органам государственной власти (Правительству Российской Федерации, в том числе Федеральной налоговой службе Российской Федерации, Минэнерго России, Росфинмониторингу), Госкорпорации «Росатом» и последующую обработку Сведений такими органами (далее - Раскрытие). Исполнитель освобождает Заказчика и/или Госкорпорацию «Росатом» от любой ответственности в связи с Раскрытием, в том числе, возмещает Заказчику и/или Госкорпорации «Росатом» убытки, понесенные ими в связи с предъявлением Заказчику и/или Госкорпорации «Росатом» претензий, исков и требований любыми третьими лицами, чьи права были или могли быть нарушены таким Раскрытием.

          Исполнитель и Заказчик подтверждают, что условия настоящего Договора о предоставлении Сведений и о поддержании их актуальными признаны ими существенными условиями настоящего Договора в соответствии со статьей 432 Гражданского кодекса Российской Федерации.

          Если специальной нормой части второй Гражданского кодекса Российской Федерации не   установлено иное, отказ от предоставления, несвоевременное и (или) недостоверное и (или) неполное предоставление Сведений (в том числе, уведомлений об изменениях с подтверждающими документами) является основанием для одностороннего отказа Заказчика от исполнения Договора и предъявления Заказчиком требования Исполнителю о возмещении убытков, причиненных прекращением Договора. Договор считается расторгнутым с даты получения Исполнителем соответствующего письменного уведомления от Заказчика, если более поздняя дата не будет установлена в уведомлении.

2.1.5. Исполнитель обязан, в срок не позднее 15 дней с даты заключения договора, или  не позднее чем за 5 (пять) рабочих дней до даты перечисления аванса предоставить Заказчику документы, подтверждающие отсутствие налоговой задолженности, превышающей двадцать пять процентов балансовой стоимости его активов, определяемой по данным бухгалтерской (финансовой) отчетности за истекший период (9 месяцев текущего года), а именно:

- копию справки об исполнении налогоплательщиком (плательщиком сборов, налоговым агентом) обязанности по уплате налогов, сборов, пеней, штрафов, выданной налоговым органом не ранее чем за 60 дней до дня заключения договора, подтверждающей отсутствие задолженности по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов;

2.1.6.  При наличии в справке положений о неисполненной обязанности по уплате налогов, сборов, пеней, штрафов Исполнитель обязан предоставить:

-копию справки о состоянии расчетов по налогам, сборам, пеням и штрафам, выданной налоговым органом не ранее чем за 60 дней до дня заключения Договора;

- копию бухгалтерской (финансовой) отчетности за истекший период. (При предоставлении годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности, копия бухгалтерского баланса предоставляется с отметкой налогового органа о приеме или, в случае представления отчетности в налоговую инспекцию в электронном виде, с приложением квитанции о приеме.  При предоставлении промежуточной бухгалтерской (финансовой) отчетности, предоставляется копия бухгалтерского баланса, заверенная подписями руководителя и главного бухгалтера Исполнителя.
2.2.
Заказчик обязан:

2.2.1.
Обеспечить Исполнителя информацией, документами и материалами, необходимыми для надлежащего выполнения его обязательств по настоящему Договору.

2.2.2.
Оплатить услуги Исполнителя в порядке, установленном в разделе 3 настоящего Договора.

2.2.3.
Своевременно рассматривать и выносить заключения (утверждения, отклонения, замечания) по Результатам оказания услуг Исполнителя, предусмотренных настоящим Договором.

2.3.
Исполнитель не имеет права использовать полученные им от Заказчика информацию, документы и материалы для целей, не предусмотренных настоящим Договором, а также передавать их третьим лицам.

2.4. Стороны обязаны ежеквартально производить сверку расчетов по обязательствам, возникшим из исполняемого Договора. Заказчик представляет Исполнителю акты сверки расчетов в 2-х экземплярах, составленных на последнее число месяца прошедшего квартала. Исполнитель в течение 5 (Пяти) рабочих дней с даты получения акта сверки подписывает его и возвращает один экземпляр Заказчику либо, при наличии разногласий, направляет в адрес Заказчика подписанный протокол разногласий.
3.
СТОИМОСТЬ УСЛУГ И ПОРЯДОК РАСЧЕТОВ

3.1.
Общая стоимость услуг по настоящему Договору (согласно Приложению 4) составляет ___________ (_________________) рублей ___ копеек, в том числе НДС 18%, что составляет ___________ (______________) рублей ___ копеек.

3.2.
Оплата услуг по договору осуществляется в следующем порядке: 

3.2.1.
Оплата производится  поэтапно. Заказчик производит перечисление денежных средств в размере 30% от общей стоимости услуг, что составляет  ________ (________________) рублей ___ копеек, в т.ч. НДС 18% - __________ (___________) рублей ___ копеек  на основании счета, выставленного Исполнителем в течение 20 (Двадцати) дней после подписания Договора. Исполнитель предоставляет счет-фактуру на аванс в течение 3 (трех) рабочих дней со дня получения аванса. 

3.2.2 Оплата оставшейся части денежных средств по договору производится  поэтапно, в течение 10 (Десяти) рабочих дней с даты подписания Сторонами Акта сдачи – приемки оказанных услуг, на основании выставленного Исполнителем счета и составляет 70% от стоимости Этапа, с учетом выплаченного аванса (Приложение №4 к настоящему Договору). 

Исполнитель обязан предоставить акт сдачи-приемки оказанных услуг не позднее 3 (трех) рабочих дней с даты окончания оказания услуг по каждому Этапу Договора.
3.3.
Все платежи в рамках настоящего Договора осуществляются путем перечисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя. Днем оплаты считается дата списания денежных средств с расчетного счета Заказчика.
3.3. Исполнитель предоставляет Заказчику в течение 10 (десяти) дней после заключения Договора оригинал банковской гарантии согласованного Заказчиком банка в размере авансового платежа. Гаранты, предоставляющие финансовое обеспечение договорных обязательств, должны соответствовать требованиям, изложенным в Приложение №3 к настоящему Договору.. 

3.4. Срок действия банковской гарантии должен составлять не менее исполнения Исполнителем обязательств на сумму выплаченного аванса плюс 60 (шестьдесят) дней.

3.5. Затраты Исполнителя по оформлению банковской гарантии и обеспечению по ней обязательств производятся Исполнителем за счет собственных средств и не компенсируются Заказчиком.

3.6.
Все платежи в рамках настоящего Договора осуществляются путем перечисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя. Днем оплаты считается дата списания денежных средств с расчетного счета Заказчика.

3.7. Заказчик не производит выплату аванса по Договору до момента предоставления документов, указанных в п.п. 2.1.5, 2.1.6 Договора. В случае не представления документов в сроки, предусмотренные п. 2.1.5. Договора, Заказчик не несет ответственности за нарушение сроков выплаты аванса.
4.
СРОКИ 

4.1.
Настоящий Договор вступает в силу с момента его подписания Сторонами и действует до полного исполнения Сторонами обязательств по настоящему Договору. Настоящий Договор распространяет свои действия на отношения Сторон, возникшие с даты начала оказания услуг.
4.2.
Сроки оказания услуг определены в Техническом задании (Приложение №1 к настоящему Договору).

5.
ПОРЯДОК ВЫПОЛНЕНИЯ, СДАЧИ И ПРИЕМКИ УСЛУГ

5.1.
По результатам поэтапного оказания услуг, предусмотренных настоящим Договором, Исполнитель представляет Заказчику Результаты оказания услуг в соответствии с Техническим заданием (Приложение 1) с приложением Акта сдачи-приемки оказанных услуг.

5.2.
Заказчик в течение 10 (десяти) рабочих дней со дня получения Результатов оказания услуг от Исполнителя, утверждает их и подписывает Акт сдачи-приемки оказанных услуг, либо предоставляет мотивированный отказ от приемки услуг.

5.3.
В случае отклонения Заказчиком Результатов оказания услуг Исполнителя по мотивированным основаниям и отказа от приемки услуг, Заказчик составляет протокол, содержащий перечень необходимых уточнений, исправлений и доработок при условии, что они не выходят за пределы предмета настоящего Договора и Технического задания к нему (Приложение 1). Сроки внесения указанных уточнений, исправлений и доработок определяются по согласованию Сторон.

5.4.
Услуги по Договору считаются выполненными Исполнителем с момента подписания сторонами Акта сдачи-приемки оказанных услуг.
5.5.  С даты фактической передачи ТМЦ Заказчику и до момента его оплаты, ТМЦ не признается находящимся в залоге у Исполнителя.
6.
ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

6.1.
Во всех случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения своих обязательств по настоящему Договору Стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством.

6.2.
Общая ответственность каждой из Сторон ограничивается стоимостью услуг по настоящему Договору. Стороны не несут ответственности за упущенную выгоду, возникшую в результате действий какой-либо из Сторон при оказании услуг по настоящему Договору.

6.3.  В случае непредоставления документов в указанный срок, Исполнитель оплачивает Заказчику неустойку в размере 1/300 ставки рефинансирования ЦБ РФ от суммы, указанной в непредоставленном документе, за каждый день просрочки.

6.4. В случае нарушения Исполнителем сроков исполнения своих обязательств по настоящему Договору, (если они не вызваны задержкой предоставления Заказчиком Исполнителю информации, предусмотренной настоящим Договором), Исполнитель выплачивает Заказчику пеню в размере 0, 01% от стоимости работ по каждому этапу в соответствии с Приложением №4 к настоящему Договору, за каждый день просрочки.
7.
ИЗМЕНЕНИЕ И РАСТОРЖЕНИЕ ДОГОВОРА

7.1.
В случае необходимости внесения изменений или дополнений в настоящий Договор или в приложение к настоящему Договору одна из Сторон обязана письменно обратиться к другой Стороне с соответствующей просьбой и представить основания для внесения изменений или дополнений. Все изменения и дополнения к настоящему Договору или к приложению к настоящему Договору действительны лишь в том случае, если они совершены в письменной форме и подписаны уполномоченными представителями Сторон.

7.2.
В случае одностороннего отказа от исполнения Договора требование должно быть заявлено не позднее, чем за 15 (Пятнадцать) рабочих дней до даты досрочного прекращения Договора, путем направления уведомления о досрочном прекращении действия Договора.

7.3.
В случае досрочного прекращения действия Договора Стороны производят все взаиморасчеты в течение 15 (Пятнадцати) рабочих дней с даты расторжения Договора.

7.4.   В случае не предоставления Исполнителем документов, перечисленных в пп. 2.1.5., 2.1.6. Договора, либо в случае выявления по представленным документам задолженности по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов, превышающей двадцать пять процентов балансовой стоимости его активов, Заказчик имеет право в одностороннем порядке расторгнуть Договор. Заказчик направляет в адрес Исполнителя соответствующее уведомление. Договор считается расторгнутым с даты, указанной в уведомлении.
8.
КОНФИДЕНЦИАЛЬНОСТЬ

8.1.
Все документы, материалы и сведения, относящиеся к деятельности Сторон и ставшие доступными им в связи с выполнением настоящего Договора, признаются строго конфиденциальными и не подлежащими передаче третьим лицам иначе, как по обоюдному согласию Сторон, выраженному в письменной форме, или вследствие законных действий государственных или судебных органов.

8.2.
Стороны обязуются принимать все необходимые меры к соблюдению режима конфиденциальности.

8.3.
Режим конфиденциальности не распространяется на документы, материалы и сведения в следующих случаях:

· если они являются общеизвестными; 

· если они уже известны одной Стороне на неконфиденциальной основе от иного источника, нежели другая Сторона; 

· если они разработаны одной Стороной без использования сведений, предоставленных другой Стороной, или сведений, носящих конфиденциальный характер; 

· если они раскрываются в соответствии с требованиями законодательства.

8.4.
Вся рабочая документация, подготовленная Исполнителем в ходе исполнения настоящего Договора, является собственностью Исполнителя, который хранит ее в соответствии со своими правилами и процедурами, а также требованиями применимого законодательства.

8.5.
Стороны несут ответственность за последствия, наступившие в связи с нарушением режима конфиденциальности, в соответствии с действующим законодательством.

8.6.
Обязательства по соблюдению режима конфиденциальности действительны в течение 60 месяцев с даты заключения настоящего Договора.

9.
РАЗРЕШЕНИЕ СПОРОВ

9.1.
Все споры, разногласия и требования которые могут возникнуть при исполнении настоящего Договора, будут по возможности разрешаться путем переговоров между Сторонами и направления претензий. Срок рассмотрения претензии – 30 дней.

9.2. 
В случае невозможности разрешения споров путем переговоров стороны после реализации предусмотренной законодательством процедуры досудебного урегулирования разногласий передают их на рассмотрение в Арбитражный суд г. Москвы.

10.
ПРОЧИЕ УСЛОВИЯ

10.1.
Взаимоотношения Сторон, не определенные условиями настоящего Договора, регулируются в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

10.2.
Ни одна из Сторон не использует наименование и товарные знаки другой Стороны без предварительного письменного согласия такой Стороны, при этом Заказчик разрешает Исполнителю ссылаться на наименование Заказчика, товарный знак и/или общее описание Услуг в предложениях об оказании услуг и маркетинговых материалах.

10.3.
Все приложения, изменения и дополнения к настоящему Договору, оформленные надлежащим образом, являются неотъемлемой частью настоящего Договора.

10.4.
Стороны обязуются назначить ответственных за координацию и выполнение настоящего Договора.

10.5.
Настоящий Договор составлен в двух экземплярах, по одному экземпляру для каждой из сторон. Оба экземпляра имеют равную юридическую силу.

11.
ФОРС-МАЖОРНЫЕ ОБСТОЯТЕЛЬСТВА

11.1.
При наступлении обстоятельств невозможности полного или частичного исполнения любой из Сторон обязательств по настоящему Договору, а именно: пожара, стихийных бедствий, блокады, действий правительства, запрещения коммерческих отношений, или в силу других независящих от Сторон обстоятельств, срок исполнения обязательств отодвигается соразмерно времени, в течение которого будут действовать такие обстоятельства и/или их последствия.

11.2.
Если обстоятельства будут продолжаться более 14 дней (с момента письменного извещения о невозможности исполнения обязательств), то каждая из Сторон будет в праве отказаться от дальнейшего исполнения обязательств по Договору. При этом взаиморасчеты осуществляются по взаимному согласованию Сторон.

11.3.
Сторона, для которой создалась невозможность исполнения обязательств по Договору, должна при возникновении и прекращении форс-мажорных обстоятельств немедленно извещать об этом другую Сторону.

12.
ПРИЛОЖЕНИЯ

12.1. К настоящему Договору прилагаются:

· Техническое задание (Приложение 1).
· Информация о контрагенте (Приложение 2)

· Требования к гарантам (Приложение 3)

· Стоимость этапов (Приложение 4)
· Спецификация на изготовление полиграфической версии Отчета на русском и английском языках (Приложение 5)

13. АДРЕСА И БАНКОВСКИЕ РЕКВИЗИТЫ СТОРОН

	ИСПОЛНИТЕЛЬ:
	ЗАКАЗЧИК:

	
	Открытое акционерное общество «Атомэнергопроект»

Юридический адрес: 105005, Российская Федерация, г. Москва, ул. Бакунинская, д. 7, стр. 1

Почтовый адрес: 105005, Российская Федерация, г. Москва, ул. Бакунинская, д. 7, стр. 1

ИНН 7701796320, КПП 774850001

ОГРН 1087746998646

р/с 40702810500060021903 в ОАО Банк ВТБ, 

г. Москва

к/с 30101810700000000187

БИК 044525187

	___________________________ / /
	Генеральный директор
________________________ / М.Р. Мустафин /

	М.П.
	М.П.


Приложение 1
к Договору №___ 

от «__»_________2013 г.
Техническое задание

на оказание консультационных услуг по подготовке годового отчета и совершенствованию системы управления устойчивым развитием ОАО «Атомэнергопроект» в 2014 году
1. Введение

ОАО «Атомэнергопроект» как управляющая компания начинает выстраивать систему публичной отчетности в новом контуре управления. В 2014 году ОАО «Атомэнергопроект» планирует выпустить публичный интегрированный годовой отчет за 2013 год (предназначенный для широкого круга лиц), подготовленный в соответствии с требованиями Политики в области публичной отчетности Госкорпорации «Росатом» и Стандарта публичной отчетности Госкорпорации «Росатом», а также осуществить ряд мероприятий по совершенствованию системы управления устойчивым развитием ОАО «Атомэнергопроект». 

2. Предмет и состав услуг 

2.1 Предметом являются «Консультационные услуги по подготовке годового отчета ОАО "Атомэнергопроект" за 2013 год, в том числе информационные услуги по созданию интерактивной версии и услуги по поставке полиграфической продукции при изготовлении печатной версии, (далее Отчет), соответствующего Руководству GRI версии G4, а также совершенствование системы управления устойчивым развитием ОАО «Атомэнергопроект в 2014 году».

2.2 В ходе оказания услуг должны быть выполнены следующее:

2.2.1  по подготовке публичного интегрированного годового Отчета:

2.2.1.1 подготовка проекта концепции Отчета;

2.2.1.2 подготовка проекта Отчета; 

2.2.1.3 организация мероприятий по взаимодействию с заинтересованными сторонами в ходе подготовки Отчета (диалог по обсуждению концепции Отчета, 2 диалога по обсуждению приоритетных тем годового Отчета, общественные консультации по проекту Отчета и подготовка проекта Заключения об общественном заверении);

2.2.1.4 подготовка текста Отчета к аудиту нефинансовой информации;

2.2.1.5 корректировка и структурирование текста проекта Отчета;

2.2.1.6 общественное заверение отчета;

2.2.1.7 подготовка английской версии;

2.2.1.8 корректорская вычитка русской и английской версий отчета;

2.2.1.9 сопровождение участия Отчета в российских и международных конкурсах отчетности

2.2.2 по подготовке печатной версии Отчета:

2.2.2.1 разработка дизайна-концепции Отчета (не менее 3-х вариантов);

2.2.2.2 верстка Отчета согласно утвержденной дизайн-концепции блок 250 стр.;

2.2.2.3 корректорская вычитка русской и английской версий отчета, техническая типографская корректура;

2.2.2.4 печать отчета на русском языке согласно спецификации блок 250 стр (Приложение №5);

2.2.2.5 печать отчета на английском языке согласно спецификации (Приложение №5);

2.2.3 по подготовке интерактивной версии отчета:

2.2.3.1 разработка дизайн-концепции Отчета (не менее 3-х вариантов);

2.2.3.2 создание интерактивной версии Отчета в формате HTML (веб-сайта);

2.2.3.3 создание интерактивной версии Отчета в формате iPad-приложения;

2.2.3.4 создание русской и английской интерактивных версий Отчета;

2.2.4 по совершенствованию системы управления устойчивым развитием:
2.2.4.1 экспертиза текущего состояния процессов сбора информации
2.2.4.2 консультационная помощь в создании регламента работы Комитета публичной отчетности в течение календарного года;
2.2.4.3 консультации по обновлению стандарта публичной отчетности ОАО «Атомэнергопроект»;
2.2.4.4 проведение двух семинаров по формированию отчетности для сотрудников компании и сотрудников организаций, входящих в контур управления ОАО «Атомэнергопроект»;

2.2.4.5 консультационная помощь в создании  положения о Комиссии заинтересованных сторон;

2.2.4.6 консультационная помощь в создании Регламента сбора информации в ДЗО и обществах, входящих в контур управления;

2.2.4.7 консультации по созданию регламента проведения экспертизы отчетов ДЗО и обществ, входящих в контур управления;

2.2.4.8 создание интернет-платформы для взаимодействия с заинтересованными сторонами;

2.2.4.9 помощь в разработке  корпоративного документа в области устойчивого развития (Положения или Стратегии)

2.3 Исходные данные для оказания услуг предоставляются Исполнителю путем опроса Исполнителем специалистов Заказчика, ознакомления Исполнителя с отчетными производственными данными, результатами аудита и проверок, финансово-экономической и технической документацией Заказчика и в соответствии с запросом Исполнителя по форме, указанной в Запросе.

3. Описание услуг

3.1  по подготовке публичного интегрированного годового отчета ОАО «Атомэнергопроект», соответствующего Руководству GRI версии G4

3.1.1 Концепция публичного интегрированного  годового Отчета должна включать:

3.1.1.1   цели Отчета, включая пояснение контекста деятельности Общества, определяющего постановку этих целей;

3.1.1.2   приоритетные темы Отчета с учетом запросов заинтересованных сторон и с указанием индикаторов отчетности, позволяющих полноценно раскрыть указанные темы;

3.1.1.3   структуру Отчета с пояснением того, как она позволит раскрыть приоритетные темы и достичь поставленные цели;

3.1.1.4   параметры Отчета: формат годового отчета, использование российских и международных стандартов отчетности с указанием уровня соответствия Руководству GRI, реализация рекомендаций Международного комитета по интегрированной отчетности, основные мероприятия по продвижению годового отчета в ключевых группах заинтересованных сторон;

3.1.1.5   границы отчетности (временные границы, масштаб охвата, периметр (периметры) консолидации);

3.1.1.6   ранговую карту заинтересованных сторон, перечень основных целевых групп с указанием их интересов;

3.1.1.7   описание мероприятий по взаимодействию с заинтересованными сторонами в ходе подготовки Отчета, включая проекты диалогов и проект списка лиц, заверяющих годовой отчет;

3.1.1.8   перечень индикаторов публичной отчетности, планируемых к раскрытию в годовом отчете;

3.1.1.9    перечень документов, подтверждающих достоверность отчетной информации;

3.1.1.10 описание изменений, вносимых в Отчет по сравнению с Отчетом за предыдущий отчетный период;

3.1.1.11 аннотированное оглавление Отчета;

3.1.1.12 план-график работ по подготовке Отчета. 

3.1.2  Для подготовки Концепции публичного интегрированного  годового Отчета должен быть проведен один диалог с заинтересованными сторонами по проекту Концепции Отчета, результаты которого должны быть учтены в Концепции Отчета.

3.1.3  В рамках подготовки проекта годового отчета необходимо:

3.1.3.1 провести сбор, выборку и анализ имеющихся материалов;

3.1.3.2 представить проект концепции годового отчета на обсуждение рабочей группы по подготовке годового отчета

3.1.3.3  сформировать информационные запросы для получения необходимой информации;

3.1.3.4 провести обработку полученных ответов на запросы, а также провести работу с открытыми источниками;

3.1.3.5 сформировать первый драфт Отчета и представить его на рассмотрение рабочей группе;

3.1.3.6 внести корректировки по замечаниям членов рабочей группы;

3.1.3.7 провести проверку предоставленной информации на соответствие показателям GRI;

3.1.3.8 провести редактуру текста с формированием логических связей и добавлением информации из открытых источников.

3.1.3.9 представить членам рабочей группы 2-ой драфт Отчета;

3.1.3.10 провести редактирование текста, включая разработку постраничного плана документа, стилистическую обработку текста, формирование задания на создание иконографики, разработку заголовков, выносов, врезов, смысловых выделений;

3.1.3.11 провести корректуру текста в режиме правки;

3.1.3.12 предоставить на утверждение рабочей группе окончательный проект Отчета.

3.1.3.13 в рамках подготовки проекта Отчета провести два диалога с заинтересованными сторонами по обсуждению ключевых тем Отчета, итоговое  общественные консультации;

3.1.3.14 провести процедуру общественного заверения Отчета;

3.1.3.15 осуществить сопровождение участия Отчета в российских и международных конкурсах отчетности.

3.1.4  Отчет должен соответствовать требованиям действующего законодательства Российской Федерации, международным стандартам (GRI версия G4, АА1000 Framework, AA1000SES) и включать, но не ограничивать, следующие структурные элементы и/или разделы:

3.1.4.1 Информация о публичном интегрированном годовом Отчете и его подготовке: перечень международных и российских рекомендаций и стандартов, а также нормативных законодательных актов Российской Федерации, на основании которых готовился годовой отчет; информация об организации процесса отчетности, включая информацию о количестве выпущенных годовых отчетов и отличии данного годового отчета от предыдущих; информация о приоритетных темах годового отчета и принципах определения его содержания; границы отчетности, основания для включения в годовой отчет данных по совместным предприятиям, аренде производств и другим организационным единицам, которые могут повлиять на сопоставимость с предыдущими годовыми отчетами или другими организациями; информация о взаимодействии с заинтересованными сторонами в ходе подготовки о Отчета; данные о заверении/аудите; особые характеристики годового отчета (например, интегрированный характер); заявление об ограничении ответственности за публикацию прогнозных данных; краткая аннотация годового отчета (в функции навигатора для пользователей Отчета);

3.1.4.2 Ключевые результаты за отчетный период: финансовые, по основным видам деятельности и по деятельности в области устойчивого развития;

3.1.4.3 Ключевые корпоративные события отчетного периода;

3.1.4.4 Обращения первых лиц (генеральный директор, председатель совета директоров);

3.1.4.5 Общая информация об Обществе: полное и сокращенное фирменное наименование; место нахождения; контактный телефон, факс, адрес электронной почты и web-сайта; сведения об аудиторе и реестродержателе; сведения об акционерах; краткая историческая справка; сведения о дочерних и зависимых обществах; функциональная структура Общества, включая ее основные подразделения и филиалы; масштаб деятельности по странам/регионам (число сотрудников, чистый объем продаж организации, общая капитализация с разбивкой на заемный и собственный капитал, количественные характеристики продукции и предоставленных услуг, стоимость активов; существенные изменения масштабов, структуры или собственности, произошедшие в течение отчетного периода; хартии и инициативы, к которым Общество присоединилась или их поддерживает; членство в ассоциациях);

3.1.4.6 Описание деятельности: карта-схема деятельности с указанием приоритетных направлений; бизнес-модель; описание основных факторов создания стоимости; перечень и краткое описание производимой продукции и оказываемых услуг;

3.1.4.7 Контекст деятельности Общества: ресурсы (капиталы), которые являются значимыми для деятельности, в том числе основные заинтересованные лица и их интересы; основные риски и возможности; коммерческая, социальная и экологическая среда, в которой работает Общество; характеристика рынков и территорий присутствия; основные законы и положения, которые влияют на возможности создавать и поддерживать свою стоимость в кратко-, средне- и долгосрочной перспективе;

3.1.4.8 Положение в отрасли с введением контекстов рассмотрения деятельности Общества (рынки, обслуживаемые сектора и категории потребителей, конкурентная среда и пр.);

3.1.4.9 Корпоративное управление: система корпоративного управления (состав совета директоров, информация о членах совета директоров, биографии генерального директора, членов совета директоров); основные локальные нормативные акты в области корпоративного управления (политики, стандарты, регламенты, кодексы и др.); основные решения, принятые в отчетном году;

3.1.4.10 Стратегия Общества и ее реализация, в том числе в контексте достижения стратегических целей Госкорпорации «Росатом»; план реализации стратегии; цели и задачи развития на долго- и среднесрочную перспективу, пути их достижения; факторы неопределенности, связанные с планом достижения целей; баланс между кратко- и долгосрочными интересами; вклад отчетного периода в достижение целей, включая отчетно-фактологические данные результативности по достижению стратегических целей.

3.1.4.11 Публичная позиция Общества по вопросам устойчивого развития и взаимодействия с заинтересованными сторонами и ее реализация;

3.1.4.12 Структура управления, краткое описание основных элементов структуры, включая информацию о полномочиях, деятельности и составе комитетов и комиссий при органах управления; механизм принятия стратегических решений; описание основных управленческих процессов, включая управление материальными активами, управление кадрами, управление качеством, управление инвестициями, управление инновациями, управление финансами, маркетинг, управление социальными и экологическими аспектами деятельности, управление взаимодействием с заинтересованными сторонами, а также управление иными существенными аспектами деятельности Общества;

3.1.4.13 Ключевые риски и возможности, связанные с деятельностью Общества; система управления рисками, в том числе нефинансовыми; меры по управлению рисками в отчетном периоде; система внутреннего контроля и аудита;

3.1.4.14 Подходы к мотивации топ-менеджеров по повышению результативности их работы, система КПЭ, результаты применения системы КПЭ, информация о вознаграждении; критерии определения вознаграждения;

3.1.4.15 Результаты по направлениям основной деятельности и деятельности в области устойчивого развития за отчетный период, включая показатели выполнения КПЭ: результаты производственной и финансово-экономической деятельности (в том числе  аналитический комментарий менеджмента к финансовой отчетности); результаты деятельности в области устойчивого развития (экономическое, экологическое, социальное воздействие и другие аспекты деятельности, отнесенные организацией к устойчивому развитию, включая информацию об объеме каждого из использованных в отчетном году видов энергетических ресурсов в натуральном  и денежном выражении) и обеспечения ядерной и радиационной безопасности; формы и результаты взаимодействия с заинтересованными сторонами в отчетном периоде;

3.1.4.16 Взаимодействие с заинтересованными сторонами в ходе подготовки годового отчета: описание проведенных мероприятий; таблица учета замечаний и рекомендаций заинтересованных сторон, высказанных на диалогах в рамках подготовки годового отчета; планы и обязательства Общества по результатам проведенных диалогов; Отчет о выполнении планов и обязательств, взятых в предыдущем отчетном периоде;

3.1.4.17 Глоссарий, список сокращений, таблица использования стандартных элементов отчетности и показателей результативности GRI, таблица использования индикаторов публичной отчетности Госкорпорации «Росатом», анкета обратной связи, контактная информация.

3.1.5  При проведении диалогов и общественных консультаций по обсуждению концепции и проекта публичного годового Отчета необходимо:

3.1.5.1 определить основные заинтересованные стороны и их влияние на деятельность Общества;

3.1.5.2 подготовить список заинтересованных сторон;

3.1.5.3 обеспечить вовлечение представителей основных заинтересованных сторон в диалоги и общественные консультации;

3.1.5.4 обеспечить заверение представителями основных заинтересованных сторон годового отчета Общества на предмет подтверждения значимости и полноты раскрываемой в годовом отчете информации и реагирование Общества на замечания и предложения заинтересованных сторон;

3.1.5.5 провести необходимые опросы (1 шт.) и анкетирование;

3.1.5.6 собрать данные о результативности Общества, достаточные для расчета показателей публичной отчетности;

3.1.5.7 подготовить программу проведения диалогов и общественных консультаций;

3.1.5.8 подготовить материалы, необходимые для проведения диалогов и общественных консультаций;

3.1.5.9 обеспечить присутствие на диалогах и общественных консультациях экспертов, необходимых для изменения представлений участников встречи о ситуации или проблеме, относительно которой происходит встреча сторон;

3.1.5.10 подготовить руководителей Общества к диалогам и общественным консультациям;

3.1.5.11 обеспечить сопровождение диалогов и общественных консультаций аудиозаписью;

3.1.5.12 подготовить протоколы по результатам проведения диалогов и общественных консультаций;

3.1.5.13 внести корректировки в проект концепции и проект отчета по результатам проведенных диалогов. 

3.1.6 Должно быть проведено не менее четырех диалогов с заинтересованными сторонами: один – по Концепции Отчета, два – по выбранным ключевым темам Отчета, одни Общественные консультации по проекту Отчета.

3.1.7  Проведение корректировки и структурирования текста публичного интегрированного годового Отчета предусматривает, что:

3.1.7.1 разделы годового отчета должны представлять собой логически связанный текст, отражающий результаты деятельности Общества за отчетный период;

3.1.7.2 текст годового отчета должен быть четко структурирован и удобен для чтения; все утверждения должны быть аргументированы; изложение должно быть внятным и логичным;

3.1.7.3 часть информации должна быть визуализирована в виде графиков, диаграмм и схем, облегчающих усвоение отчетной информации;

3.1.7.4 предоставляемая информация/данные должна раскрываться с учетом соблюдения разумного баланса между открытостью и стремлением не нанести ущерба коммерческим интересам Общества (требования приложения № 2 к приказу по ОАО «Атомэнергопроект» от 18.08.2009 № 183 «Об утверждении Положения о защите информации, содержащей сведения, составляющие коммерческую тайну ОАО «Атомэнергопроект»);

3.1.7.5 отражаемые данные должны сопоставляться с результатами прошлых периодов, из которых будет видна динамика изменений;

3.1.7.6 все аббревиатуры и сокращения, присутствующие в тексте документа необходимо расшифровать в конце документа;

3.1.7.7 замечания и рекомендаций заинтересованных сторон, высказанные на диалогах и общественных консультациях в рамках подготовки годового отчета, должны логично увязываться с основной отчетной информацией и заявлениями руководителей Общества.

3.1.8  Услуги по подготовке английской версии годового отчета должны включать в себя:

3.1.8.1 перевод текста отчета с русского на английский язык, включая проверку носителем языка;

3.1.8.2 редактирование, включая адаптацию постраничного плана, стилистическую обработку текста, разработку заголовков, выносов, врезов, смысловых выделений;

3.1.8.3 корректуру текста.

3.1.9  Услуги по подготовке печатной версии отчета должны включать:

3.1.9.1 предоставление Заказчику не менее трех вариантов дизайн-концепций, включая дизайн-макет обложки (первой и последней полосы); дизайн-макет начала раздела (шмутцы); дизайн-макет типового разворота примеры расположения и оформления заголовков, подзаголовков, выносов, графиков, диаграмм, таблиц, цитат, подписей к используемым в тексте фотографиям.

3.1.9.2 анализ имеющегося в компании фотоматериала и принятие решения о возможности его использования для создания макета Отчета;

3.1.9.3 проведение фото-сессии для целей создания макета;

3.1.9.4 покупку прав на использование фотоматериалов сторонних организаций;

3.1.9.5 разработку ключевых иллюстраций и объектов иконографики с примерами расположения и оформления заголовков, подзаголовков, выносов, графиков, диаграмм, таблиц, цитат, подписей к используемым в тексте фотографиям.

3.1.9.6 верстку макета отчета на русском и английском языках, согласно утвержденной дизайн-концепции

3.1.9.7 корректуру макетов на русском и английском языках

3.1.9.8 создание сигнального образца годового отчета на русском и английском языках;

3.1.9.9 печать годового отчета согласно спецификации (Приложение №5)

3.1.10 Услуги по подготовке интерактивной версии годового отчета должны включать:

3.1.10.1 Разработку творческой концепции интерактивной версии годового отчета, что подразумевает создание не менее трех концепций дизайна (дизайн-проекта) Отчета, соответствующих фирменному стилю ОАО «Атомэнергопроект», соответствие лучшим практиками публичной годовой отчетности в отрасли и в целом по рынку годовых отчетов; соответствие содержательным тезисам и ключевым сообщениям Отчета

3.1.10.2 Общие требования к интерактивной версии Отчета:

a. Отчет воспроизводится на РС и MAC OS с использованием браузеров Internet Explorer (версия 7 и выше), Mozilla Firefox (версия 4 и выше),  Opera (версия 10 и выше), Google Chrome (версия 11 и выше) и Safari (версия 6 и выше);

b. Отчет воспроизводится в операционных системах (iOS, Android и Windows Phone) планшетных компьютеров с сохранением доступа к основному содержанию. При этом, при необходимости, внешний вид отчета может подстраиваться под специфическую работу в операционной системе, браузере и в рамках разрешения планшетного компьютера;

c. Отчет предназначен для размещения на Интернет-сайте Заказчика (или Интернет-сайте Исполнителя, по согласованию), а также для записи на электронные носители, распространяемые представителями Заказчика;

d. Оффлайн-версия отчета должна сохранять весь возможный функционал, который не задействует пересылку по сети Интернет (функционал «Поделиться»
(Share) и отправка обратной связи);

e. Структура интерактивной версии отчета должна соответствовать структуре word-версии (основные  разделы и подразделы). При необходимости, Исполнитель и Заказчик могут утвердить отдельную структуру, которая, 
по их мнению, наилучшим образом подходит для представления в рамках интерактивной версии Отчета;

f. Обязательным элементом интерактивной версии Отчета должен быть раздел «Интерактивный анализ», позволяющий сравнивать ключевые показатели деятельности Общества как за текущий отчетный период, так и за предыдущие отчетные периоды;

g. Отчет должен включать интерактивную карту, отражающую географию деятельности Общества;

h. В ходе оказания услуг по созданию Интерактивной версии ГО Исполнитель обязуется провести переработку контента (текста и графики) с целью создания уровней подробности (минимум двух — полного текста и краткого резюме), позволяющих читателям отчета выбирать объем представляемой на странице тексто-графической информации, а также провести доработку ключевых разделов ГО с целью создания анонсов основного содержания ГО (резюме разделов и ключевых сообщений), в том числе для представления данных анонсов в интерактивном формате (кликабельные схемы, графики, изменяющиеся галереи картинок и текста);

i. Дизайн интерактивной версии отчета должен быть выполнен в соответствии с утвержденным дизайн-макетом. Необходимо максимальное использование единых по стилистике графиков, диаграмм,  пиктограмм, иконок и так далее;

3.1.10.3 Технические и функциональные требования к интерактивной версии ГО:

a. Возможность сохранения текста и вывода на печать любой страницы  документа, Избранного и всего отчета (с графикой или без графики);

b. Возможность наличия интерактивного меню: разворачивается при наведении курсора (при первичном нажатии) и сворачивается при отводе курсора (или вторичном нажатии);

c. Наличие альтернативной навигации;

d. Наличие удобной возможности переключения уровней подробности (каждой страницы, где предусмотрены уровни подробности контента) и раскрытия дополнительных графических элементов;

e. Наличие системы поиска с реализацией языка запросов, в том числе, поиск по таблицам с частичным их отображением;

f. При нажатии на кнопку «English» (или аналогичной по смыслу), отчет перегружается на английскую версию той же страницы, с которой был сделан клик (зеркальная языковая версия). Подобное требование не распространяется на страницы «Избранное», «Поиск» и другие системы страницы, не входящие в основную структуру;

g. Возможность выгрузки ключевых показателей, таблиц данных графиков в формат XLS, частей отчета (по главам или подразделам) в PDF (при этом PDF может формироваться на основании печатной версии страниц интерактивного отчета — генерируется в рамках заданного шаблона);

h. Возможность формирования версии страницы для печати (с последующим выводом на печать) ;

i. Возможность размещения дополнительных ссылок (дополнительные материалы, баннеры, ключевые показатели);

j. Присутствие форм обратной связи (анкетирование, отправка электронных сообщений); 

k. Возможность замера эффективности работы интерактивного отчета (география посещения, количество оригинальных посещений, посещаемость разделов) через установку счетчиков статистики «Яндекс.Метрика»;

l. Возможность скачивания и сохранения интерактивного отчета на цифровом носителе;

m. Наличие карты сайта;

n. Наличие функционала интерактивного анализа (анимированное построение HTML-графиков на основании выбранных данных);

o. Возможность добавления иных функций и возможностей соответствующих передовым практикам интерактивных отчетов по согласованию с Заказчиком.

3.1.11 Услуги по совершенствованию системы управления устойчивым развитием включают:

3.1.11.1 Экспертизу текущего состояния процессов сбора информации

3.1.11.2 Создание регламента работы Комитета публичной отчетности в течение календарного года

3.1.11.3 Обновление стандарта публичной отчетности Общества;

3.1.11.4 Проведение двух семинаров по отчетности для работников Общества и организаций, входящих в контур управления;

3.1.11.5 Создание положения о комиссии заинтересованных сторон;

3.1.11.6 Создание регламента сбора информации в ДЗО;

3.1.11.7 Создание регламента проведения экспертизы отчетов ДЗО;

3.1.11.8 Создание интернет-платформы для взаимодействия с заинтересованными сторонами;

3.1.11.9 Разработку корпоративных документов в области устойчивого развития.

4. Сроки оказания услуг

Срок оказания услуг с момента заключения договора до 27.12.2014.
4.1 Услуги оказываются в три  этапа:
По 1 этапу оказания услуг (выполняется пункт 2.2.1.1, 2.2.1.3. частично, 2.2.4.1, 2.2.4.4 - один семинар) с момента подписания договора по 27.12.2013 г.
По 2 этапу оказания услуг (выполняются пункты 2.2.1.2, 2.2.1.4-2.2.1.8, 2.2.2 и 2.2.3) с 27.12.2013 по 31.05.2014 г.
По 3 этапу оказания услуг (выполняется пункт 2.2.1.9, 2.2.4,) с момента подписания договора по 27.12.2014

4.2 Исполнитель предоставляет Заказчику по окончании каждого этапа оказания услуг отчет об оказании  услуг, включающий  следующие отчетные материалы:
По 1 этапу оказания услуг:
· аналитическая записка о состоянии процессов сбора информации;

· программа первого семинара по отчетности;

· концепция Отчета;

По 2 этапу оказания услуг:
· текст годового отчета ОАО «Атомэнергопроект» за 2013 год, подготовленного по GRI G4;

· протоколы 4-ех мероприятий с заинтересованными сторонами;

· дизайн-концепция Отчета;

· полиграфический тираж отчетов в соответствии со спецификацией;

· интерактивная версия Отчета

По 3 этапу оказания услуг:

· регламент работы Комитета публичной отчетности в течение календарного года;

·  обновленный стандарт публичной отчетности ОАО «Атомэнергопроект»;

·  программа второго семинара по отчетности;

·  положение о комиссии заинтересованных сторон;

·  регламент сбора информации в ДЗО;

·  регламент проведения экспертизы отчетов ДЗО;

· корпоративный документ в области устойчивого развития (Положение или Стратегия).

5. Место оказания услуг

5.1. На территории Исполнителя.

6. Требования к качеству оказываемых услуг
6.1 Исполнитель согласовывает услуги с Заказчиком на всех этапах.

6.2  Услуги выполняются в соответствии с требованиями настоящего ТЗ.

6.3 Проект Отчета должен соответствовать требованиям действующего законодательства Российской Федерации, Руководству GRI версии G4

6.4  Гарантия восстановления работоспособности интерактивной версии ГО в случае технических сбоев в гарантийный период в течение 48 часов с момента обнаружения сбоев

6.5 Гарантийное обслуживание интерактивной версии ГО в течение не менее 
1 года с момента сдачи работ.
7. Требования к результатам оказываемых услуг

7.1 Исполнитель обязан предоставить акт сдачи-приемки оказанных услуг и счет - фактуру не позднее 3 (трех) рабочих дней с даты окончания оказания услуг по Договору

7.2. Отчет передается Заказчику на бумажном носителе на английском и русском языках в 1 экземпляре для проведения входного контроля. Исполнитель обязан своими силами и за свой счет вносить изменения в Отчет в соответствии с замечаниями по итогам экспертизы Отчета Комитетом по публичной отчетности Госкорпорации «Росатом». Состав и структура электронной версии Отчета должна быть идентична бумажному оригиналу

          7.3 По окончании оказания услуг Исполнитель передает Заказчику отчетную документацию по созданию интерактивной версии годового отчета и после окончания оказания услуги по совершенствованию системы управления устойчивым развитием на бумажном носителе в 1 экземплярах, в электронной форме на оптическом носителе в 1 экземпляре в форматах тех программных продуктов, с помощью которых они создавались (*.rtf, *.doc, *.xls, *.pdf, *.jpg, *.ppt, *tif, *HTML).  
8. Требования к объему предоставления гарантий качества услуг 
8.1 Исполнитель обязан своими силами и за свой счет устранять допущенные по его вине в Отчете недостатки, которые могут повлечь отступления от требований, предусмотренных в Техническом задании.
8.2 Исполнитель обязан своими силами и за свой счет вносить изменения в Отчет в соответствии с замечаниями Комитета по публичной отчетности ГК «Росатом». 
9. ПОДПИСИ СТОРОН
	ИСПОЛНИТЕЛЬ:


	ЗАКАЗЧИК:

	
	Открытое акционерное общество «Атомэнергопроект»

Юридический адрес: 105005, Российская Федерация, г. Москва, ул. Бакунинская, д. 7, стр. 1

Почтовый адрес: 105005, Российская Федерация, г. Москва, ул. Бакунинская, д. 7, стр. 1

ИНН 7701796320, КПП 774850001

ОГРН 1087746998646

р/с 40702810500060021903 в ОАО Банк ВТБ, 

г. Москва

к/с 30101810700000000187

БИК 044525187


	Исполнитель
_______________________ /              /
	Генеральный директор
__________________________ / М.Р. Мустафин /

	М.П.
	М.П.


Приложение № 2

к Договору № __________________

от «___»_______________2012 г.

	Информация о контрагенте ______________________________________________*

	                                                                                                      (наименование организации, представляющей информацию)

	1
	2
	3
	4
	5

	№ п/п
	Наименование юридического лица (ИНН, вид деятельности)
	Договор (реквизиты, предмет, цена, срок действия и иные существенные условия)
	Информация о цепочке собственников контрагента, включая бенефициаров (в том числе, конечных)
	Информация о подтверждающих документах (наименование, реквизиты и т.д.)

	 
	ИНН
	ОГРН
	Наименование краткое
	Код ОКВЭД
	Фамилия, Имя, Отчество руководителя
	Серия и номер документа, удостоверяющего личность руководителя
	№ и дата
	Предмет договора
(закупки)
	Цена (руб), в соответствии с предложением участника
	Срок действия
	Иные существенные условия
	№ 
	ИНН 
	ОГРН
	Наименование / ФИО
	Адрес регистрации
	Серия и номер документа, удостоверяющего личность (для физического лица)
	Руководитель / участник / акционер / бенефициар
	

	1
	
	
	
	
	
	
	не указывается
	
	
	не указывается
	 
	1.1.1
	заполнить
	заполнить
	заполнить
	заполнить
	заполнить
	заполнить
	заполнить

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	1.1.1.0
	заполнить
	заполнить
	заполнить
	заполнить
	заполнить
	заполнить
	заполнить

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	1.1.1.1
	заполнить
	заполнить
	заполнить
	заполнить
	заполнить
	заполнить
	заполнить

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	1.1.1.2
	заполнить
	заполнить
	заполнить
	заполнить
	заполнить
	заполнить
	заполнить

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	* Заполняются графы, содержание которых выделено курсивом
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


_________________________________

________________________
 (Подпись уполномоченного представителя)

(Имя и должность подписавшего)
М.П.

* форма изменению не подлежит. Все сведения и подтверждающие документы обязательны к предоставлению.

* Настоящий документ, предоставляется в формате «.pdf» и «.xls».
В столбце 4 указывается информация о собственнике (собственниках) юридического лица (в соответствии с требованиями сноски 2) и их долях участия; подробная информация о собственнике (собственниках) вплоть до конечного, включая бенефициаров, указывается в том же формате в расположенных ниже строчках                                                                                                                    В столбце 5 указывается наименование, дата, номер и иные реквизиты прилагаемых документов, подтверждающих сведения о цепочке собственников.

Документами, подтверждающими сведения о цепочке собственников, в частности, являются: 

1) в отношении акционерных обществ:

- если доля участия в уставном капитале составляет 100 % - выписка из реестра владельцев именных ценных бумаг (с указанием информации о процентном соотношении к уставному капиталу) либо справка о процентном соотношении по счету зарегистрированного лица к уставному капиталу;

- если доля участия в уставном капитале составляет менее 100 % - список зарегистрированных лиц в реестре владельцев именных ценных бумаг.

2) в отношении остальных лиц-резидентов - выписка из единого государственного реестра юридических лиц;
3) в отношении лиц-нерезидентов – соответствующие документы, аналогичные указанным в пунктах 1 и 2 настоящей сноски, в соответствии с правом страны юрисдикции 
такого лица
Приложение № 3 

к Договору № ___________

от «___» __________ 2013 г.

Требования к гарантам, предоставляющим финансовое обеспечение договорных обязательств.

1. С целью снижения финансовых рисков Госкорпорация «Росатом» и ее организации принимают от контрагентов банковские гарантии, выдаваемые банками, которые соответствуют перечисленным ниже требованиям, в рамках свободных лимитов, установленных на банки Госкорпорацией «Росатом» и действующих на дату получения обеспечения:

- банк должен иметь лицензию Центрального банка Российской Федерации (в случае если банковскую гарантию предоставляет российский банк) или иного уполномоченного органа (в случае если банковскую гарантию предоставляет банк, созданный согласно праву иностранного государства), разрешающей выдачу банковских гарантий;

- наличие в системе страхования вкладов (в случае если банковскую гарантию предоставляет российский банк);

- величина собственного капитала на последнюю отчетную дату по публикуемой отчетности больше или равна 3 млрд. рублей или их эквиваленту в иностранной валюте.

Не принимаются банковские гарантии, выдаваемые некоммерческими кредитными организациями и страховыми организациями.
2. Резкие изменения численных параметров деятельности банка, информация о нарушениях банком обязательных нормативов Банка России (в случае если банковскую гарантию предоставляет российский банк)  или иного уполномоченного органа (в случае если банковскую гарантию предоставляет банк, созданный согласно праву иностранного государства), а также отсутствие в открытом доступе отчетности банка может служить основанием для отказа в приеме гарантии данного банка.
	От Исполнителя:

____________________/
	От Заказчика:

Генеральный директор

______________________  /М.Р. Мустафин


Приложение № 4 

к Договору № ___________

от «___» __________ 2013 г.

Стоимость этапов

	№
	Наименование этапа, сроки
	Стоимость по этапу

	1
	Этап №1 с момента заключения договора по 27.12.2013
	

	2
	Этап №2 с 27.12.2013 по 31.05.2013
	

	3
	Этап №3 с момента заключения договора по 27.12.2014
	

	
	Итого
	


Общая стоимость услуг по настоящему Договору составляет ___________ (_________________) рублей ___ копеек, в том числе НДС 18%, что составляет ___________ (______________) рублей ___ копеек.

	От Исполнителя:

____________________/
	От Заказчика:

Генеральный директор

______________________  /М.Р. Мустафин


Приложение №5

к Договору № ___________

от «___» __________ 2013 г.

Спецификация на изготовление полиграфической версии Отчета на русском и английском языках:

1. На русском языке

Количество свёрстанных полос: не более 250 полос А4 + 4 обл.

Обложка:

· Плотность до 300 гр/м3

· Полноцветная печать 4+4

Блок:

· Плотность до 180 гр/м3

· Полноцветная печать 4+4

Сборка КБС/КШС

Тираж: 500 экз.

2. На английском языке:

Количество свёрстанных полос: не более 250 полос А4 + 4 обл.

Обложка:

· Плотность до 300 гр/м3

· Полноцветная печать 4+4

Блок:

· Плотность до 180 гр/м3

· Полноцветная печать 4+4

Сборка КБС/КШС

Тираж: 50 экз.

	От Исполнителя:

____________________/
	От Заказчика:

Генеральный директор

______________________  /М.Р. Мустафин
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