	
	«УТВЕРЖДАЮ»

Директор ФГУП «Калужское»

ФСИН России

________________Д. В. Малышев

"____"__________________ 2016 г.


ИЗВЕЩЕНИЕ И ЗАКУПОЧНАЯ ДОКУМЕНТАЦИЯ № 
о проведении открытого запроса цен на оказание услуг по заправке картриджей для офисной техники для отделения по г.Москва ФГУП «Калужское» ФСИН России.
В соответствии с Федеральным законом № 223 – ФЗ от 18.07.2011 года, настоящим извещением ФГУП «Калужское» ФСИН России информирует о проведении открытого запроса цен и приглашает всех заинтересованных лиц принять участие в процедуре открытого запроса цен на оказание услуг по заправке картриджей для офисной техники для отделения по г.Москва ФГУП «Калужское» ФСИН России.
1. Наименование, место нахождения, почтовый адрес и адрес электронной почты, номер контактного телефона, факса Заказчика, организатора процедуры закупки
ФГУП «Калужское» ФСИН России 

Место нахождения, почтовый адрес: 248002, г. Калуга, ул. Николо-Козинская, д.129, адрес электронной почты: ks@fgup-kaluga.ru
Номер контактного телефона, факса: +7 961-121-47-49 

Контактное лицо: Ляшенко Алексей Алексеевич.
2. Способ закупки: открытый запрос цен в электронной форме.
3. Предмет договора:
Оказание услуг по заправке картриджей для офисной техники для отделения по г.Москва ФГУП «Калужское» ФСИН России.
4. Наименование, характеристики и количество поставляемых товаров, наименование, характеристики и объем выполняемых работ, оказываемых услуг
Установленные Заказчиком требования к качеству, техническим характеристикам товара, работы, услуги, к их безопасности, к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы и иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям Заказчика. Требования к сроку и (или) объему предоставления гарантий качества товара, работ, услуг, к обслуживанию товара, к расходам на эксплуатацию товара (при необходимости).

   Характеристика товара, работ, услуг приведена в Техническом задании, Приложении № 1 к настоящему Извещению.
5. Место, сроки (периоды, этапы), условия, порядок поставки (доставки, разгрузки/погрузки) товара, выполнения работы, оказания услуги
 Указаны в проекте договора, Приложение № 4
6. Сведения о начальной (максимальной) цене договора, порядок формирования цены договора, с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, других обязательных платежей, иных расходов 
 
Начальная (максимальная) цена договора составляет 406 956,66 руб. (Четыреста шесть тысяч девятьсот пятьдесят шесть рублей 66 копеек), в том числе НДС. В цену товаров должны быть включены все расходы, связанные с поставкой товаров, в том числе расходы на страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей.
В случае поступления предложения от участника, не являющегося плательщиком НДС и участника - плательщика НДС, в целях определения победителя для данной процедуры закупки сравнивается цена договора, участника – плательщика НДС, не включая НДС. В случае если победитель данной процедуры закупки является плательщиком НДС, с ним заключается договор по цене, предложенной участником в заявке, включая НДС.
7. Форма, сроки и порядок оплаты товара, работы, услуги : по факту выполненных работ, оказанных услуг на основании предоставленных Исполнителем документов: счета, счета-фактуры, товарной накладной, акта выполненных работ в течение 15 банковских дней, форма оплаты: безналичная.
 Указаны в проекте договора, Приложение № 4
8. Порядок, место, даты и время начала и окончания срока подачи заявок
 
Заявки на участие в запросе предложений принимаются в электронной форме в формате PDF на электронной торговой площадке www.a-k-d.ru. Начало срока подачи заявок 14.12.2016 года в 09.00 час по московскому времени. Окончание срока подачи заявок 23.12.2016 года в 11.00 час по московскому времени. 


9. Срок, место и порядок предоставления извещения и закупочной документации, формы, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления участникам закупки разъяснений положений извещения и закупочной 
Комплект закупочной документации предоставляется в форме электронного документа на официальном сайте www.zakupki.gov.ru, и на сайте Заказчика www.ptk-kaluga.ru.
Комплект закупочной документации предоставляется в письменной форме бесплатно всем заинтересованным лицам со дня размещения настоящего извещения на основании письменного заявления (в том числе в форме электронного документа) по адресу: 248002, г. Калуга, ул. Николо-Козинская, д.129 (электронной почте ks@fgup-kaluga.ru в течение двух рабочих дней со дня получения соответствующего заявления. Предоставление закупочной документации заканчивается в момент окончания срока подачи заявок на участие в запросе цен. 
Разъяснения положений закупочной документации в письменной форме (в том числе в форме электронного документа) предоставляются со дня размещения извещения о проведении запроса предложений на основании письменного запроса (в том числе в форме электронного документа) по адресу: 248002, г. Калуга, ул. Николо-Козинская, д.129 (электронной почте ks@fgup-kaluga.ru). Разъяснения положений закупочной документации предоставляются в течение двух рабочих дней со дня получения соответствующего запроса, если указанный запрос поступил не позднее, чем за три рабочих дня до дня окончания подачи заявок на участие в запросе предложений.  
Консультации и разъяснения  по заполнению формы заявки на участие в запросе предложений участник процедуры закупки может получить начиная со дня размещения настоящего извещения и закупочной документации на сайте Заказчика до окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений, по телефону +7 (961)1214749, электронной почте ks@fgup-kaluga.ru с понедельника по четверг с 9.00 час до 18.15 час, в пятницу с 9.00 час до 17.00 час (время московское), контактное лицо Ляшенко Алексей Алексеевич.
10. Требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в запросе цен 


Заявка на участие в запросе цен должна быть заполнена в соответствии с требованиями настоящего извещения и закупочной документации по форме, представленной в Приложении № 2, заверена печатью участника закупки (для юридических лиц) и подписана участником закупки или уполномоченным лицом. Заявка на участие в запросе цен должна содержать согласие участника исполнить условия договора, указанные в настоящем извещении и закупочной документации. 
Заявка на участие в запросе цен должна быть заверена печатью участника закупки  (для юридических лиц) и подписана участником закупки или уполномоченным лицом. 

Заявка на участие в запросе цен  должна  быть заполнена в соответствии с требованиями извещения и закупочной документации о запросе цен и содержать:

           1) сведения и документы об участнике процедуры закупки:

             а) анкету участника, содержащую фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона, банковские реквизиты, идентификационный номер налогоплательщика;

            б) заверенную копию свидетельства о государственной регистрации (для юридического лица и индивидуального предпринимателя);

  в)  полученную не ранее чем за тридцать дней до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса цен выписку из единого государственного реестра юридических лиц или заверенную копию такой выписки (для юридического лица), полученную не ранее чем за тридцать дней до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса цен выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или заверенную копию такой выписки (для индивидуального предпринимателя), копии документов, удостоверяющих личность (для иного физического лица);

            г)  документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника закупки (для юридических лиц);

            д) документы, подтверждающие соответствие участника закупки требованиям, установленным в извещении и закупочной документации;

            е) копии учредительных документов участника закупки (для юридических лиц);

           2)  копии документов, подтверждающих соответствие товара, работ, услуг требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к такому товару, работам, услугам;

            3)  копии документов, подтверждающих обладание участниками закупки  исключительными правами на объекты интеллектуальной собственности, если в связи с исполнением договора Заказчик приобретает права на объекты интеллектуальной собственности;

           4)  согласие участника закупки исполнить условия договора, указанные в извещении и закупочной документации о проведении запроса цен.
11. Требования к описанию участниками закупки поставляемого товара, который является предметом закупки, его функциональных характеристик (потребительских свойств), а также его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками закупки выполняемых работ, оказываемых услуг, которые являются предметом закупки, их количественных и качественных характеристик: по форме Приложения №2/1 к настоящему извещению и закупочной документации.

12. Критерии и порядок оценки и сопоставления заявок.

Победителем в проведении запроса цен признается участник запроса цен, соответствующий требованиям, установленным в настоящем извещении и закупочной документации, подавший заявку, которая отвечает всем требованиям, установленным в настоящем извещении и закупочной документации, и в которой указана наиболее низкая цена товаров, работ, услуг.
В случае поступления предложения от участника, не являющегося плательщиком НДС и участника - плательщика НДС, в целях определения победителя для данной процедуры закупки сравнивается цена договора, участника – плательщика НДС, не включая НДС. В случае если победитель данной процедуры закупки является плательщиком НДС, с ним заключается договор по цене, предложенной участником в заявке, включая НДС.

При предложении наиболее низкой цены товаров, работ, услуг несколькими участниками запроса цен победителем признается участник, заявка которого поступила ранее заявок других участников запроса цен.
13. Место, дата и время проведения открытия  заявок в электронной форме на участие в запросе цен.

г. Калуга, ул. Николо-Козинская, д. 129, 23.12.2016 г. в 11.00 час. по московскому времени на сайте www.a-k-d.ru.
14. Место и дата рассмотрения заявок и подведения итогов.

г. Калуга, ул. Николо-Козинская, д. 129 . 23.12.2016 г.
15. Требования к участникам запроса цен
1) должен быть правомочным заключать договор; 
2) не находиться в процессе ликвидации (для юридического лица) или быть признанным по решению арбитражного суда несостоятельным (банкротом);

3) не являться организацией, на имущество которой наложен арест по решению суда, административного органа и (или) экономическая деятельность, которой приостановлена; 

4) не иметь задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника запроса цен, определяемой по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник запроса цен считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в процедуре закупки не принято;
5) отсутствуют сведения об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном статьей 5 Федерального закона от 18 июля 2011 года № 223-ФЗ «О закупке товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц».
16. Перечень документов, представляемых участниками для подтверждения их соответствия установленным требованиям: 
1) анкета участника (по форме Приложения № 3); 
2) заверенная подписью уполномоченного лица участника и печатью участника закупки (при наличии) копия свидетельства о государственной регистрации (для юридического лица и индивидуального предпринимателя);

3) полученная не ранее чем за тридцать дней до дня размещения на сайте Заказчика извещения о проведении запроса цен выписка из единого государственного реестра юридических лиц или заверенная подписью уполномоченного лица участника и печатью участника (при наличии) копия такой выписки (для юридического лица), полученная не ранее чем за тридцать дней до дня размещения на сайте Заказчика извещения о проведении запроса цен выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или заверенная подписью уполномоченного лица участника и печатью участника (при наличии) копия такой выписки (для индивидуального предпринимателя), копии документов, удостоверяющих личность (для иного физического лица);

4) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника или копия такого документа, заверенная подписью уполномоченного лица участника и печатью участника закупки (при наличии);

5) копии учредительных документов (для юридических лиц), заверенные подписью уполномоченного лица участника и печатью участника закупки (при наличии);
6) копии документов, подтверждающих обладание участниками закупки исключительными правами на объекты интеллектуальной собственности, если в связи с исполнением договора Заказчик приобретает права на объекты интеллектуальной собственности;

          7) согласие участника закупки исполнить условия договора, указанные в извещении и закупочной документации о проведении запроса цен.  
17. Срок и порядок заключения договора по итогам запроса цен.
Заказчик предлагает победителю запроса цен заключить договор на условиях, указанных в извещении и закупочной документации о запросе цен, по цене, предложенной победителем запроса цен, и направляет победителю проект договора в течение десяти рабочих дней, но не ранее трех рабочих дней со дня размещения протокола вскрытия, рассмотрения и оценки заявок на сайте Заказчика.
  
В случае если победитель запроса цен в течение пяти рабочих дней с момента получения от Заказчика проекта договора не направит Заказчику подписанный договор, победитель запроса цен считается уклонившимся от заключения договора.

 
Запрос цен не является торгами по законодательству Российской Федерации, и Заказчик имеет право, но не обязанность заключить договор с победителем.

18. Заказчик вправе отказаться от проведения запроса цен в любое время до определения победителя запроса цен.
Приложения: № 1 Техническое задание.

                         №2 Форма заявки на участие в запросе цен.

№2/1 Форма предложения условий исполнения договора.

№3 Форма анкеты участника.

№4 Проект договора.

Приложение №1

К извещению и закупочной документации

Техническое задание

на оказание услуг по заправке картриджей


Раздел 1. Общие требования

1. Предмет закупки

1.1. Предметом настоящей закупки является оказание услуг по заправке картриджей для офисной техники для отделения по г.Москва ФГУП «Калужское» ФСИН России.

1.2. Начальная (максимальная) цена договора: 406 956,66 руб. (Четыреста шесть тысяч девятьсот пятьдесят шесть рублей 66 копеек).
2. Форма, сроки и порядок оплаты услуг

2.1. Оплата осуществляется в безналичной форме путем перечисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя, указанный в договоре.

2.2. Сроки и порядок оплаты: Оплата производится в течении 15 банковских дней по факту оказания услуг,  на основании счета, счета-фактуры, и акта выполненных работ.

3. Место, условия и сроки оказания услуг

3.1. Место оказание услуг: заправка картриджей для офисной техники производится на территории Исполнителя. 

3.2. Сроки оказания услуг: выполнение заправки картриджа осуществляется по мере возникновения потребности у Заказчика, в срок не более 3 (трех)  рабочих  дней с момента получения Исполнителем заявки от Заказчика. Договор действует до 31.12.2017 г.
Раздел 2. Требования к качеству, количеству и безопасности оказания услуг, 
к  техническим и функциональным характеристикам, к объему оказываемых услуг.

1. Наименование картриджей и количество подлежащих заправке 
	Наименование услуги
	Наименование картриджа
	Ориентировочное количество заправок в год


	 Заправка картриджей
	Картридж CF280X
	73

	
	Картридж CE285A
	258

	
	Картридж CF283X
	227


II .Функциональные, технические и качественные характеристики, эксплуатационные характеристики 

Услуги по заправке картриджей осуществляется по мере возникновения потребности у Заказчика Исполнителем в срок не более 3 рабочих дней с момента получения заявки от Заказчика. 

Заявки принимаются по телефону. «Исполнитель» обязан немедленно поставить в известность «Заказчика» обо всех не зависящих от «Исполнителя» обстоятельствах, влияющих на сроки оказания услуг.

Процесс заправки картриджей включает в себя:

- приемку картриджа на заправку по адресу Заказчика;

- осмотр, после которого по согласованию с клиентом производится замена необходимых запчастей (ремонт картриджа: замена барабана, ракеля, магнитного вала и пр.);

- очистку:  на специальном оборудовании из картриджа удаляются остатки тонера, которые при смешивании с вновь поступившим ухудшают качество печати;

- заправку тонером полностью; 

- тестирование картриджа, имеющийся у нас парк принтеров и МФУ дает возможность протестировать многие картриджи после заправки. Это позволяет исключить возврат клиенту некачественно заправленного картриджа. 

- упаковку.  Светонепроницаемая упаковка позволяет защитить картридж от засвечивания фотобарабана.

Факт проведения работ по заправке картриджей должен быть подтвержден актом выполненных работ, подписанным ответственным лицом на месте их проведения.

Заправка картриджей производится с использованием материалов «Исполнителя». Стоимость работ включает в себя стоимость использованных для заправки расходных материалов. Предлагаемые Исполнителем расходные материалы, необходимые для заправки картриджей, должны быть новыми и ранее не используемыми.
Исполнитель гарантирует соответствие качества оказанных услуг по заправке картриджей требованиям Заказчика и их полную совместимость с оргтехникой Заказчика
«Исполнитель» гарантирует бесперебойную работу картриджей после заправки до момента окончания тонера и бесплатно устраняет неисправности в течение указанного гарантийного периода при условии выполнения инструкций по использованию печатающих устройств. 

В случае выхода из строя оборудования Заказчика в результате использования некачественных заправленных  картриджей  Исполнитель в течение 2-х рабочих дней с момента официальной жалобы должен быть осуществлен ремонт данного оборудования за счет собственных средств и дополнительной оплате подлежать не должен.

ОБОСНОВАНИЕ

начальной (максимальной) цены Договора
на оказание услуг по заправке картриджей для офисной техники для отделения по г.Москва ФГУП «Калужское» ФСИН России.

НМЦК методом сопоставимых рыночных цен (анализа рынка) определяется по формуле:

[image: image1.png]EMITE P = Yy
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где:[image: image2.png]FIMITE P — FMITE



, определяемая методом сопоставимых рыночных цен (анализа рынка);

[image: image3.png]


 - количество (объем) закупаемого товара (работы, услуги);
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 - количество значений, используемых в расчете;
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 - номер источника ценовой информации;

[image: image6.png]


 - цена единицы товара, работы, услуги, представленная в источнике с номером [image: image7.png]


, скорректированная с учетом коэффициентов (индексов), применяемых для пересчета цен товаров, работ, услуг с учетом различий в характеристиках товаров, коммерческих и (или) финансовых условий поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг.
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	№ п/п
	Наименование

(модель) товара (работы, услуги)
	Кол-во, шт.
	Коммерческое предложение № 1


	Коммерческое предложение № 2


	Коммерческое предложение № 3


	Начальная максимальная цена договора, руб.

	
	
	
	Цена за ед., руб.
	Сумма, руб.
	Цена за ед., руб.
	Сумма, руб.
	Цена за ед., руб.
	Сумма, руб.
	

	1.
	Оказание услуг по заправке картриджей для офисной техники для отделения по г.Москва ФГУП «Калужское» ФСИН России

	
	- Картридж CF280X
	73
	780,00
	56940,00
	810,00
	59130,00
	850,00
	62050,00
	59373,33

	
	- Картридж CE285A
	258
	620,00
	159960,00
	750,00
	193500,00
	780,00
	201240,00
	184900,00

	
	- Картридж CF283X
	227
	620,00
	140740,00
	750,00
	170250,00
	780,00
	177060,00
	162683,33

	Итого:
	406956,66


В качестве источников информации для определения начальной (максимальной) цены Договора использовались сведения о действующих ценах, полученные в результате изучения рынка необходимых товаров.

Начальная (максимальная) цена Договора была определена исходя из среднего значения предложенных цен и составила соответственно  406 956,66 руб. (Четыреста шесть тысяч девятьсот пятьдесят шесть рублей 66 копеек).
Дата составления Расчета начальной (максимальной) цены договора«30» ноября 2016 г.
Приложение № 2 

К извещению и закупочной документации

Форма заявки на участие в запросе цен

	Заказчику, организатору процедуры закупки:

ФГУП «Калужское» ФСИН России


« »______________2016 г. 
ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ЦЕН

на право заключения договора:

на оказание услуг по заправке картриджей для офисной техники для отделения по г.Москва ФГУП «Калужское» ФСИН России.
1. Изучив извещение и закупочную документацию ФГУП «Калужское» ФСИН России о проведении открытого запроса цен на право заключения вышеупомянутого договора,

_________________________________________________________________________
(наименование участника)

в лице____________________________________________________________________

(наименование должности, Ф.И.О. руководителя, уполномоченного лица)

сообщает о согласии участвовать в процедуре открытого запроса цен и направляет настоящую заявку.

2. Мы согласны исполнить условия договора в соответствии с требованиями, указанными в извещении и закупочной документации о проведении запроса цен по цене договора: ___________________________________________________________  

(цена договора в рублях цифрами и прописью с НДС, если применимо)

_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________  

(цена договора в рублях цифрами и прописью без НДС, если применимо)

_________________________________________________________________________
в цену договора включена стоимость, наименование и количество выполняемых работ, оказываемых услуг согласно предложению условий исполнения договора, с учетом транспортных расходов, уплату налогов, сборов и других обязательных платежей, иных расходов, связанных с исполнением договора, в том числе НДС (или НДС не облагается).

Мы уведомлены, что в случае поступления предложения от участника, не являющегося плательщиком НДС и участника - плательщика НДС, в целях определения победителя для данной процедуры закупки сравнивается цена договора, участника – плательщика НДС, не включая НДС. В случае если победитель данной процедуры закупки является плательщиком НДС, с ним заключается договор по цене, предложенной участником в заявке, включая НДС.

3. Место,  сроки  (периоды,  этапы), условия, порядок  выполнения работы, оказания услуги: в соответствии с требованиями, указанными в извещении и закупочной документации. Срок действия договора -31.12.2017 г.
4. Форма, сроки и порядок оплаты работ, услуг:
по факту выполненных работ, оказанных услуг на основании предоставленных Исполнителем документов: счета, счета-фактуры, товарной накладной, акта выполненных работ в течение 15 банковских дней, форма оплаты: безналичная.

5. Настоящей заявкой подтверждаем следующие сведения: 

 _____________________________________________________________________________

(наименование участника)
1)   является правомочным заключать договор; 

2) не находится в процессе ликвидации (для юридического лица),не является признанным по решению арбитражного суда несостоятельным (банкротом);

3) не является организацией, на имущество которой наложен арест по решению суда, административного органа и (или) экономическая деятельность, которой приостановлена; 

4) не имеет задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника запроса цен, определяемой по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период;

5) сведения об участнике в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном статьей 5 Федерального закона от 18 июля 2011 года N 223-ФЗ «О закупке товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» отсутствуют;

6.Настоящим гарантируем достоверность представленной нами в заявке информации.

7. В случае признания нас победителем запроса цен обязуемся подписать договор с ФГУП «Калужское» ФСИН России на оказание услуг по заправке картриджей для офисной техники для отделения по г.Москва ФГУП «Калужское» ФСИН России, на условиях указанных в извещении и закупочной документации и предложенных нами в заявке на участие в запросе цен в течение пяти рабочих дней с момента получения от Заказчика проекта договора.

8. В случае, если нашей заявке на участие в запросе цен будет присвоен второй номер, а победитель запроса цен будет признан уклонившимся от заключения договора с Заказчиком, мы обязуемся подписать данный договор на условиях, указанных в  извещении и закупочной документации и предложенных нами в заявке на участие в запросе цен.

9. Сообщаем, что для оперативного уведомления нас по вопросам организационного характера и взаимодействия с Заказчиком, организатором процедуры закупки нами уполномочен: _________________________________________________________________________

(Ф.И.О., телефон представителя участника)

10. К заявке  приложены в соответствии с требованиями извещения и закупочной документации о запросе цен:

1) анкета участника (по форме Приложения №3);   
2) заверенная подписью уполномоченного лица участника и печатью участника закупки (при наличии печати) копия свидетельства о государственной регистрации (для юридического лица и индивидуального предпринимателя);

3) полученная не ранее чем за тридцать дней до дня размещения на сайте Заказчика извещения о проведении запроса цен выписка из единого государственного реестра юридических лиц или заверенная подписью уполномоченного лица участника и печатью участника (при наличии) копия такой выписки (для юридического лица), полученная не ранее чем за тридцать дней до дня размещения на сайте Заказчика извещения о проведении запроса цен выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или заверенная подписью уполномоченного лица участника и печатью участника (при наличии) копия такой выписки (для индивидуального предпринимателя), копии документов, удостоверяющих личность (для иного физического лица);

4) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника;

5) копии учредительных документов (для юридических лиц), заверенные подписью уполномоченного лица участника и печатью участника закупки (при наличии печати);

6)  копии документов, подтверждающих соответствие товара, работ, услуг требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к такому товару, работам, услугам (при наличии);

7) копии документов, подтверждающих обладание участниками закупки исключительными правами на объекты интеллектуальной собственности, если в связи с исполнением договора Заказчик приобретает права на объекты интеллектуальной собственности (при наличии).

Форма должна быть подписана уполномоченным лицом участника и скреплена печатью участника 
_______________    ______________    _____________________

Должность     подпись              фамилия, инициалы

М.П.

Приложение № 2 /1
Форма предложения условий исполнения договора 

ПРЕДЛОЖЕНИЕ УСЛОВИЙ ИСПОЛНЕНИЯ ДОГОВОРА 
                                                   на право заключения договора

на оказание услуг по заправке картриджей для офисной техники для отделения по г.Москва ФГУП «Калужское» ФСИН России.
Форма должна быть заполнена участником, сведения представляются в соответствии с требованиями извещения и закупочной документации.

	№п/п
	Наименование товара, услуги, 
	Кол-во 
	Цена за ед., с НДС (если применимо), руб
	Цена всего,, руб с НДС (если применим.)

	1
	
	
	___________

заполняется участником
	___________

заполняется участником

	2
	
	
	___________

заполняется участником
	заполняется участником

	ИТОГО 
	заполняется участником
	заполняется участником


Сроки и место поставки ___________________________________

Форма должна быть подписана уполномоченным лицом участника и скреплена печатью участника 
_______________    ______________    _____________________

Должность подпись              фамилия, инициалы

М.П.

Приложение № 3
Форма анкеты участника закупки

АНКЕТА УЧАСТНИКА

«    »______________2016 г.
	Фирменное наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица)
	

	Организационно-правовая форма (для юридического лица)
	

	Место нахождения (для юридического лица)
	

	Почтовый адрес (для юридического лица), место жительства (для физического лица)
	

	Контактный телефон (с указанием кода города) 
	

	ИНН
	

	Банковские реквизиты: наименование банка, БИК, к/с, р/с
	


Я, нижеподписавшийся, заверяю правильность всех данных, указанных в анкете.

  Форма должна быть подписана уполномоченным лицом участника и скреплена печатью участника 
_______________          ______________               _____________________

 Должность                   подпись                      фамилия, инициалы

      М.П.

 Приложение № 4

К извещению и закупочной документации

Проект договора

ДОГОВОР №_______________

г. Калуга                                                                                                        _______________ 201_ г.

федеральное государственное унитарное предприятие  «Калужское» Федеральной службы исполнения наказаний (ФГУП «Калужское» ФСИН России), именуемый в дальнейшем «Заказчик», в лице директора Малышева Дмитрия Вячеславовича, действующего на основании Устава, с одной стороны, и_____________________________________________, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице__________________, действующего на основании_____________, с другой стороны, в дальнейшем совместно именуемые «Стороны», заключили настоящий договор (далее – настоящий Договор) о нижеследующем:

1. Предмет Договора

1.1. Заказчик поручает, а Исполнитель принимает на себя оказание услуг  по заправке картриджей для офисной техники для отделения по г. Москва ФГУП «Калужское» ФСИН России. (далее – Услуги).
1.2. Объем услуг определяется в Спецификации (Приложение № 1 к договору).

1.3. Оказание услуг осуществляется в срок и в порядке: услуги оказываются с 01 января 2017 года и до 31 декабря 2017 года включительно. Время реагирования на заявку не позднее 1 (одного) рабочего дня с момента получения заявки. Оказание услуг по заправке картриджей в объеме поступившей заявки Заказчика не должно превышать 3 (трех) рабочих дней с момента передачи картриджей.
2. 1.4. По договору Исполнитель обязуется по заданию Заказчика оказать услуги, а Заказчик обязуется обеспечить приемку и оплату оказанных услуг.

2.Условия оказания Услуг

2.1. Место оказание услуг: заправка картриджей для офисной техники производится на территории Исполнителя. 
2.2. Исполнитель обязан:

2.3. Оказать услуги в объеме и в сроки, предусмотренные договором и Спецификацией (Приложение №1 к договору).

2.4. Соблюдать гарантийные обязательства в соответствии с главой 5 Договора.

2.5. Получать и возвращать картриджи по акту приема-передачи в месте нахождения Заказчика

2.6. При оказании услуг обеспечить соблюдение правил охраны труда, техники безопасности, пожарной безопасности и правила промышленной безопасности на опасном производственном объекте. Исполнитель несет установленную законодательством РФ ответственность за несоблюдение указанных правил. Выполнять полную заправку картриджей и качественный ремонт картриджей. Подвижные элементы картриджей должны легко перемещаться, без перекосов и заеданий. Картриджи должны быть герметизированы средствами, исключающими самопроизвольное высыпание или вытекание тонера. Герметизирующие элементы должны легко удаляться перед установкой картриджа, не оставляя следов на поверхности картриджа. После заправки/ремонта картридж должен обеспечивать качество печати не хуже качества эталонной копии, иметь одинаковую плотность заправки, воспроизведения мелких деталей и тонких линий. При работе картридж не должен допускать загрязнения подающего тракта принтера тонером. На отпечатках не должно быть дефектов изображения, пятен, точек, фона, в т.ч. и на обратной стороне отпечатка, размытого или нечёткого изображения. Контакты электрических цепей не должны быть деформированы, на их поверхностях не должно быть загрязнений и дефектов покрытия.

2.7. Применять материалы (в том числе тонер), методы и технологии оказания услуг, соответствующие требованиям экологических, санитарно-гигиенических, противопожарных и других норм, действующих на территории Российской Федерации, и обеспечивающие безопасную для жизни и здоровья людей эксплуатацию картриджей.

2.8. Заказчик обязуется:

2.9. Обеспечить оплату оказанных услуг в соответствии с главой 3 Договора.

2.10. Передавать Исполнителю и получать картриджи по акту приема-передачи в месте нахождения Заказчика.

2.11. Следовать указаниям и рекомендациям, данными Исполнителем, по правильной эксплуатации и хранению заправленных картриджей.

2.12. Исполнитель имеет право:

2.12.1.  Направлять Заказчику (в том числе по факсу и/или электронной почте) письменные запросы на предоставление дополнительной информации, требуемой для оказания Услуг, включающие сроки предоставления Заказчиком данной информации. В случае непредставления Заказчиком в указанный срок запрошенной информации, Исполнитель вправе, направив Заказчику письменное уведомление, приостановить оказание Услуг в части, касающейся не предоставленной информации до момента ее предоставления и оказать Услуги с соответствующей отсрочкой.

2.12.2. Получать организационно-нормативные и иные документы, необходимые для надлежащего оказания Услуг.

2.12.3. При оказании Услуг по Договору с предварительного письменного согласия Заказчика привлекать к их исполнению третьих лиц, неся перед Заказчиком ответственность за действия таких третьих лиц как за свои собственные.

2.12.4. Оказать Услуги досрочно.

2.13. Заказчик имеет право проверять ход и качество оказываемых Исполнителем Услуг на соответствие установленным в Документации требованиям на любых сроках оказания Услуг.

2.14. Исполнитель передает Заказчику надлежащим образом оформленные результаты Услуг, и Документацию совместно с подписанным со своей стороны в двух экземплярах Актом сдачи-приемки Услуг. Форма Акта сдачи - приемки Услуг приведена в Приложении № 2 к Договору.

3. Стоимость Услуг и порядок расчетов

3.1. Стоимость Услуг не превышает ______________________________________рублей.

Стоимость Услуг указана с учетом НДС. Расчет НДС производится по ставке, действующей на дату выставления счета и указывается в счете отдельной строкой.

3.2. Оплата осуществляется в безналичной форме путем перечисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя, указанный в договоре.

3.3.  Сроки и порядок оплаты: Оплата производится в течении 15 банковских дней по факту оказания услуг,  на основании счета, счета-фактуры, и акта выполненных работ. Стоимость Услуг является твердой и не подлежит изменению в течение срока действия настоящего Договора.

3.4. Заказчик считается исполнившим свои  обязательства по оплате с момента списания денежных средств с корреспондентского счета Заказчика.

4. Ответственность Сторон. Права Сторон на результаты Услуг

4.1. При просрочке платежа Заказчиком за каждый день просрочки Исполнитель вправе начислить пеню в размере 0,1% от суммы просроченного платежа, но не более 5% от суммы просроченного платежа.

4.2. При нарушении срока оказания Услуг Заказчик вправе взыскать с Исполнителя за каждый день просрочки пеню в размере 0,1% от цены Услуг, но не более 5% от цены Услуг.

4.3. Пеня за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему Договору одной из Сторон подлежит оплате другой Стороне в течение 7 (семи) рабочих дней с даты получения требования об ее уплате. Данное требование должно быть оформлено в письменном виде и отправлено по почте заказным письмом с уведомлением о вручении.

Датой признания пени Стороной, нарушившей договорные обязательства, считается дата фактического получения другой Стороной денежных средств, перечисленных в связи с уплатой пени.

5. Гарантии

5.1.Качество оказываемых услуг должно соответствовать техническим условиям, указанным в Договоре и Спецификации.

5.2 Исполнитель гарантирует, что окажет услуги качественно с соблюдением всех требований законодательства РФ и Договора.

5.3.Гарантийный срок на результат оказанных услуг исчисляется с момента подписания акта приемки оказанных услуг и составляет 2 (два) месяца, но не менее 90% заявленного производителем картриджа ресурса при 6% заполнении страницы формата А4 тонером с момента начала использования полученных Заказчиком картриджей по результатам окончания оказания услуг Исполнителем. Данное положение действует в отношении каждой единицы заправленного/отремонтированного картриджа.

5.4.Если в течение гарантийного срока окажется, что услуга оказана некачественно или не в соответствии с условиями Договора, результат услуг окажется дефектным или неисправным вследствие его некачественного исполнения или не будет соответствовать условиям Договора, Исполнитель обязан за свой счет устранить дефекты либо оказать услуг вновь в срок, равный количеству календарных дней, указанных в Договора с даты получения письменного уведомления от Заказчика на условиях настоящего Договора.

6. Обстоятельства непреодолимой силы

6.1. Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное неисполнение обязательств по настоящему Договору, если оно явилось следствием обстоятельств непреодолимой силы, таких как, например, наводнение, пожар, землетрясение и другие стихийные бедствия, эпидемия, война, восстания, беспорядки, забастовки и другие события, находящиеся вне разумного предвидения и контроля Сторон.

6.2. В случае возникновения обстоятельств непреодолимой силы, срок исполнения обязательств, зафиксированный в Договоре, отодвигается соразмерно времени, в течение которого действовали такие обстоятельства.

6.3. Сторона, для которой создалась невозможность исполнения обязательств по Договору, должна немедленно известить о наступлении и прекращении обстоятельств непреодолимой силы другую Сторону.

6.4. Если обстоятельства непреодолимой силы длятся более 6-ти месяцев, то каждая из Сторон вправе принять решение о прекращении Договора. В этом случае никакая из Сторон не будет иметь право потребовать от другой Стороны возмещения возможных убытков.

7. Арбитраж

Все споры и разногласия, которые могут возникнуть из настоящего Договора, Стороны будут разрешать путем переговоров. Все споры по настоящему Договору, не урегулированные путем переговоров, подлежат рассмотрению в Арбитражном суде г. Калуги в порядке и в соответствии с законодательством Российской Федерации.

8. Прочие условия

8.1. Каждая из Сторон обязуется рассматривать как конфиденциальную всю информацию полученную ею в связи с настоящим Договором от другой Стороны, и такая информация не будет передаваться третьей стороне и использоваться в иных целях, кроме исполнения настоящего Договора. Ответственность за разглашение конфиденциальной информации несет Сторона, ее разгласившая, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

8.2. Любые услуги, не указанные в настоящем Договоре, необходимость в оказании которых возникла у Заказчика после подписания Сторонами настоящего Договора, являются дополнительными услугами. Дополнительные услуги не входят в стоимость Услуг по настоящему Договору и могут быть оказаны Исполнителем за плату на основании отдельного договора. Необходимость в оказании таких дополнительных услуг не может являться для Заказчика причиной отказа от подписания Акта сдачи-приемки Услуг по настоящему Договору.

8.3. Все изменения и дополнения к Договору действительны в случае, если они совершены в письменной форме и подписаны уполномоченными представителями Сторон.

8.4. Настоящий Договор вступает в силу с момента подписания обеими Сторонами и действует до 31.12.2017 г.

8.5. Настоящий Договор может быть расторгнут по соглашению Сторон и по иным основаниям, предусмотренным законодательством Российской Федерации.

8.6. Во всем, что не предусмотрено Договором, Стороны руководствуются законодательством Российской Федерации.

8.7. Приложение № 1 и Приложение № 2 к Договору являются неотъемлемой частью Договора.

8.8. Настоящий Договор составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из Сторон.

9. Адреса и реквизиты Сторон

	Исполнитель


	Заказчик
ФГУП «Калужское» ФСИН России

	
	   Адрес юридический: 248009, г. Калуга,

    Грабцевское шоссе, д.39Б    

   Адрес фактический (почтовый): 248002, г.             Калуга,

   ул. Николо-Козинская, д.129

   ИНН 4029000498

   КПП 402901001

   Р/с 40502810927000000012

   в Калужском РФ АО "Россельхозбанк"

   г. Калуга

   К/с 30101810100000000780

   БИК 042908780

   ОГРН 1024001432828

   ОКПО 08554152



	
	

	От имени Исполнителя

___________________ /______________/
	От имени Заказчика

Директор

____________________ Д.В.Малышев


Приложение № 1
к Договору № _______________
от __________________ 201_ г.
СОСТАВ УСЛУГ (СПЕЦИФИКАЦИЯ)
	№ п/п
	Наименование Услуг
	Сроки оказания Услуг 
	Результат оказания Услуг
	Стоимость Услуг в рублях, с НДС (без НДС)

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	


ИТОГО: Общая стоимость Услуг составляет _______(______________________)  руб. и 00 коп., с  НДС (без НДС) .
	От имени Исполнителя

___________________ /______________/
	От имени Заказчика

Директор

____________________ Д.В.Малышев


Приложение № 2
к Договору № _______________
от _____________201_ г.

Форма Акта сдачи-приемки Услуг

Акт сдачи-приемки Услуг

г. Калуга                                                                         «_____» _______________ 201_ г.

___________________, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице ___________________, действующего на основании _________________ с одной стороны, и ФГУП «Калужское» ФСИН России, именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице ______________, действующего на основании _____________, с другой стороны, совместно именуемые «Стороны», а каждый в отдельности «Сторона», составили настоящий Акт сдачи-приемки Услуг (далее – «Акт») к Договору от ______________ № _____ (далее – «Договор») о нижеследующем: 

1. Исполнитель оказал, а Заказчик принял следующие Услуги:

	№
п/п
	Наименование Услуг
	Цена Услуг в рублях с НДС (без НДС, если не облагается)
	Результат Услуг*

	
	
	
	

	
	
	
	


   Отчеты, документация, описание…

2. Общая стоимость оказанных Услуг составляет ___________ (__________) рублей, кроме того НДС 18% __________ (__________) рублей, без НДС. (нужное оставить)
3. Услуги оказаны Исполнителем в полном объёме, с надлежащим качеством и в установленный Договором срок. 

	Исполнитель

_______________ / _______________
	Заказчик

_______________ / _______________

	


	От имени Исполнителя

___________________ /_________/
	От имени Заказчика

Директор

____________________ Д.В.Малышев


