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РАЗДЕЛ 1. НАИМЕНОВАНИЕ УСЛУГИ

	Организация и проведение корпоративного мероприятия "Подведение итогов года", 
г. Москва.


РАЗДЕЛ 2. ОПИСАНИЕ УСЛУГИ

	Подраздел 2.1 Состав (перечень) оказываемых услуг 

	Исполнитель должен обеспечить оказание следующих услуг:

1. Аренда помещения;

2. Техническое обеспечение в помещении;

3. Персонал;

4. Определение (разработка) концепции;

5. Программа;

6. Кейтеринг;

7. Оформление помещения;

8. Доставка гостей от метро до площадки;

9. Печатная продукция.

	Подраздел 2.2 Описание оказываемых услуг

	Помещение по адресу г. Москва, проспект Мира, дом. 119, ВВЦ, стр. 55 зарезервировано Заказчиком у Арендодателя для проведения корпоративного мероприятия «Подведение итогов года» на 20 декабря 2013.

1. Аренда помещения – павильон «Электрификация», г. Москва, проспект Мира, дом. 119, ВВЦ, стр. 55;

1.1. Помещение должно быть оборудовано мебелью, необходимой для проведения мероприятия на 1200 человек;

1.2. Стационарный гардероб для VIP гостей;

1.3. Работающие туалеты (мужской и женский) на первом этаже в количестве 11 шт. и 4 туалета -  в конгресс-холле. Все туалеты должны быть оснащены горячим и холодным водоснабжением, туалетной бумагой, мылом, бумажными полотенцами или феном для сушки рук;

1.4. Помещение для гримерной комнаты за сценой;

1.5.  Помещение для организаторов;

1.6. Работающая естественная и принудительная вентиляция;

1.7. Рабочая сплинкерная система пожаротушения и универсальная автоматическая система пожарного оповещения и пожарной сигнализации по GSM-каналу;

1.8. Система видеонаблюдения и охранной сигнализации;

1.9. Оснащение системами кондиционирования и вентиляции;

1.10. Танцплощадка, рассчитанная не менее чем на 100 человек;

1.11. Наличие VIP – зоны;

1.12. Мобильный гардероб на 1200 человек;
1.13. Наличие бесплатной парковки. 
2. Техническое обеспечение в соответствии с площадкой: 

2.1.  Обеспечение мероприятия необходимым звуковым, световым и проекционным оборудованием, отвечающим требованиям программы мероприятия. Техническое сопровождение должно соответствовать требованиям техники безопасности и быть достаточным для проведения официальной и развлекательной части (расположение световых приборов должно быть спроектировано с учетом общей подсветки зала, лобовой подсветки сцены и контрового света);
2.2. Звуковое оборудование мощностью не менее 20 КВт;

2.3. Светотехническое оборудование;

2.4. Сценическое оборудование;

2.5. Электрические подключения;

2.6. Проекционное оборудование, светодиодный экран в соответствии с залом, наличие современных спецэффектов;

2.7. Ди-джей оборудование;

2.8. Создание видеоконтента для проведения официальной части и видеорежессура мероприятия согласно концепции предложенной исполнителем.
3. Персонал: 

3.1 Дежурство технических специалистов в течение всего времени аренды помещения: сантехник, электрик, административное сопровождение мероприятия; 

3.2 Обеспечение безопасности мероприятия; бригада скорой помощи; 

3.3 Услуги официантов и барменов; 

3.4 Техническая бригада - доставка оборудования, монтаж, демонтаж оформления и оборудования, звукорежиссер, техник по свету, видеорежиссер, фотограф;

3.5 Режиссура мероприятия должна осуществляться дипломированным специалистом в области режиссуры эстрады и массовых представлений.
4. Концепция – определяется и согласовывается после проведения конкурсной процедуры.
5. Развлекательная программа:

5.1 Развлекательная часть программы с выступлением не менее одного популярного артиста, исполняющего эстрадную музыку, в соответствии с атмосферой места проведения мероприятия и общей концепции; 

5.2 Фото и видео съемка на  профессиональную технику – предоставление не менее 2 (двух) фото - видео операторов для осуществления фото и видео съемки гостей и моментов официальной и неофициальной части в течение мероприятия; 

5.3 Ведущий развлекательной программы – не менее 1 (одного); 

5.4 Выступление кавер - группы популярного жанра;

5.5 Артисты - выступление не менее 1 (одного) артиста популярного жанра;

5.6 Ди-джей – не менее 1 (одного);

5.7 Танцевальный коллектив;

5.8 Обеспечение участников мероприятия новогодней сувенирной продукцией согласно концепции предложенной Исполнителем.
6. Кейтеринг не менее 1300 г продуктов питания на 1 (одного) человека. Меню банкета должно быть согласовано с Заказчиком; 

6.1 Банкетная рассадка;

6.2 Холодные закуски, салаты, горячее питание, алкогольные напитки – не менее 300 г. на 1 (одного) человека, безалкогольные напитки – не менее 700 мл на 1 (одного) человека.

7. Оформление: 

7.1 Декорационное оформление площадки в соответствии с концепцией;

7.2 Высота и ширина сцены – в соответствии с площадкой;

7.3 Наличие на площадке не менее 3 (трех) арт объектов;

8. Доставка гостей осуществляется автобусами в количестве не менее 3 (трех) шт., количество мест в автобусе – не менее 43 (сорок три). Время непрерывного курсирования автобусов с 15 до 24 ч. от центрального входа метро ВДНХ, до павильона «Электрификация».

9. Печатная продукция: 

9.1 Программа мероприятия – цветная печать; формат – не менее А4; плотность бумаги не менее 80 г/м2, количество – 1300 шт;

9.2. Плакаты – цветная печать; формат – не менее А3; глянцевая бумага, в количестве не менее 40 шт;

9.3 Приглашения – цветная печать; формат не менее А5 со сгибом; плотность бумаги не менее 120 г/м2, в количестве не менее 1300 шт.

При возникновении у Заказчика необходимости в дополнительной печатной продукции Заказчик отправляет заявку Исполнителю с полным перечнем дополнительной печатной продукции (количество, формат, содержание, цвет и т.д.), которую необходимо изготовить.

Внешний вид, параметры, формат, содержание и количество печатной продукции согласовывается с Заказчиком.

Печатная продукция должна быть передана Заказчику не менее чем за 2 (недели) до начала мероприятия. 

	Подраздел 2.3 Объем оказываемых услуг либо доля оказываемых услуг в общем объеме закупки 

	Не установлено.


РАЗДЕЛ 3. ТРЕБОВАНИЯ К УСЛУГАМ

	Подраздел 3.1 Общие требования

	20 декабря 2013 года (пятница) организовать мероприятие в 
павильоне «Электрификация», в период с 16:00 до 23:00. Количество участников 1200 человек.

	Подраздел 3.2 Требования к качеству оказываемых услуг

	Подключение к электрической сети и качество электрической энергии должно соответствовать ГОСТ 21128-83, ГОСТ 13109-97. 

Параметры электрической сети: напряжение - 220 и 380 В, частота – 50 Гц. Максимальное единовременное потребление электроэнергии – 150 кВт. 

Звуковая аппаратура должна обеспечивать качество воспроизводимого звучания в соотношении сигнал/шум не менее 100 дБ.

Уровень звучания должен соответствовать действующим нормативным документам, в том числе: «Санитарные нормы допустимой громкости звучания звуковоспроизводящих и звукоусилительных устройств в закрытых помещениях и на открытых площадках» (утв. Главным государственным санитарным врачом СССР 07.07.1987 № 4396-87).

Продукты питания при организации питания должны соответствовать нормативным документам, в том числе: Федеральный закон от 02.01.2000 № 29-ФЗ (ред. от 19.07.2011) «О качестве и безопасности пищевых продуктов», СанПиН 2.3.2.1078-01 «Гигиенические требования безопасности и пищевой ценности пищевых продуктов».

При организации питания должны быть соблюдены СП 2.3.6.1079-01. 

Температура воздуха в павильоне должна составлять 25-26 ºС.

Исполнитель несет ответственность пред Заказчиком и участниками мероприятия за некачественно оказанные им услуги.

	Подраздел 3.3 Требования к гарантийным обязательствам оказываемых услуг

	Исполнитель обязан своими силами и за свой счет устранять допущенные по его вине недостатки, которые могут повлечь отступления от требований, предусмотренных в Техническом задании. Заказчик вправе осуществить авансовый платеж за организацию мероприятия в размере, не превышающем 30% от общей стоимости, в срок до 30 ноября 2013 года.

	Подраздел 3.4 Требования к конфиденциальности 

	Не установлено.

	Подраздел 3.5 Требования к безопасности оказания услуг и безопасности результата оказанных услуг 

	Обеспечение безопасности участников: обеспечение присутствия на протяжении всего мероприятия сотрудников охраны в количестве не менее 5 (пяти) человек и 1 (одной) машины скорой медицинской помощи с дежурной бригадой.

	Подраздел 3.6 Требования по обучению персонала заказчика

	Не установлено.

	Подраздел 3.7 Требования к составу технического предложения участника

	Не установлено.

	Подраздел 3.8 Специальные требования

	Столы и стулья должны быть металлическими или деревянными. Стулья должны быть с мягким сиденьем и спинкой, посуда без сколов и трещин, на столах накрахмаленные скатерти белого цвета. Рассадка гостей  и максимальное количество человек за столом согласовывается с Заказчиком.

При разработке концепции проведения мероприятия Исполнитель должен учесть возрастной диапазон участников Заказчика: 40% - молодежь, 60% - старшее поколение.


РАЗДЕЛ 4. РЕЗУЛЬТАТ ОКАЗАННЫХ УСЛУГ

	Подраздел 4.1 Описание конечного результата оказанных услуг

	Исполнитель обязан оказать услуги в срок, надлежащего качества и в соответствии с требованиями. По окончании мероприятия Исполнитель предоставляет Заказчику обработанные фото и видео материалы, сделанные в течение мероприятия. 

Исполнитель обязан провести мероприятие в строгом соответствии с утвержденным Заказчиком сценарием и сметой мероприятия.

	Подраздел 4.2 Требования по приемке услуг

	Полностью оборудованная площадка для проведения Мероприятия должна быть сдана Заказчику не позднее, чем за 2 часа до начала проведения Мероприятия.

	Подраздел 4.3 Требования по передаче Заказчику технических и иных документов (оформление результатов оказанных услуг) 

	Получение акта – сдачи/приемки услуг и счета фактуры в течение 1 (одного) рабочего дня со дня окончания мероприятия.


РАЗДЕЛ 5. ТРЕБОВАНИЯ К ТЕХНИЧЕСКОМУ ОБУЧЕНИЮ ПЕРСОНАЛА ЗАКАЗЧИКА
	Не требуется.


РАЗДЕЛ 6. ПЕРЕЧЕНЬ ПРИНЯТЫХ СОКРАЩЕНИЙ

	№ п/п
	Сокращение
	Расшифровка сокращения

	
	
	


РАЗДЕЛ 7. ПЕРЕЧЕНЬ ПРИЛОЖЕНИЙ

	Номер приложения
	Наименование приложения
	Номер страницы

	
	
	

	
	
	


Руководитель структурного

подразделения (ИРЗ)  _________________________            (_______________)
