	
	УТВЕРЖДАЮ

Директор
МУП «Курскводоканал»

Цуканов Н.А.
____________________________

подпись

«___» _____ 2014 года


ДОКУМЕНТАЦИЯ ПО ЗАПРОСУ ЦЕН

открытый запрос цен в электронной форме на право заключения договора 

на поставку почтовой маркированной продукции (марки, конверты с литерой «А») для нужд 

МУП «Курскводоканал»

г. Курск 

2014 год
ИЗВЕЩЕНИЕ О ПРОВЕДЕНИИ ЗАПРОСА ЦЕН

1. Форма и способ процедуры закупки: Открытый запрос цен в электронной форме.
2. Заказчик, являющийся Организатором запроса цен: МУП «Курскводоканал»
Место нахождения: 305000, г. Курск, ул. Кирова, 9
Почтовый адрес: 305000, г. Курск, ул. Кирова, 9

                                Тел./факс: (4712) 51-42-28, 560271

                                e-mail: bokinov_wkx@mail.ru
                      Контактное лицо: Бокинов Дмитрий Вадимович

Предмет договора: на право заключения договора на поставку почтовой маркированной продукции (марки, конверты с литерой «А») для нужд 

МУП «Курскводоканал»
Ассортимент, количество, характеристики закупаемого товара определяются в «ТЕХНИЧЕСКой части» документации по запросу цен. Требования к поставляемому товару указаны в «Технической части» документации по запросу цен.

3. Срок поставки товара: в течение 1 (одного) дня с момента оплаты счета
4. Место доставки товара: 305000, Россия, г. Курск, ул. Кирова,9
5. Сведения о порядке проведения, в том числе об оформлении участия в запросе цен, определении лица, выигравшего запрос цен:
Запрос цен проводится на электронной торговой площадке «Аукционный Конкурсный Дом» в сети «Интернет» по адресу: www.a-k-d.ru в порядке, установленном регламентом данной электронной торговой площадки, в соответствии с условиями и требованиями документации по запросу цен.
Для участия в запросе цен участникам необходимо быть аккредитованным на указанной электронной торговой площадке в соответствии с правилами данной электронной торговой площадки.

Победителем запроса цен признается, по решению закупочной комиссии, допущенный участник запроса цен, предложивший наименьшую цену договора.

6. Начальная (максимальная) цена договора: 207 000 (двести семь тысяч) рублей  00 копеек, включая НДС. 
В цену товара, поставляемого по договору, включаются расходы по оплате всех необходимых налогов, пошлин и сборов, расходы по хранению товара (до полной выборки), а также все издержки, расходы, подлежащие уплате в связи с выполнением условий договора.

Цена договора, предлагаемая участником размещения заказа, не может превышать начальную (максимальную) цену договора.

Арифметические расхождения в заявке между цифрами и словами не допускаются. Наличие таких арифметических расхождений расценивается комиссией как несоответствие заявки требованиям, установленным документацией запроса цен.

Единый базис сравнения ценовых предложений:

- без учета НДС. Приведение ценовых предложений участников запроса цен к единому базису осуществляется путем вычета суммы НДС из цен, предлагаемых участниками запроса цен, являющимися плательщиками НДС.

7. Срок, место и порядок предоставления документации по запросу цен: На официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг (http://www.zakupki.gov.ru), на официальном сайте МУП «КУРСКВОДОКАНАЛ» www.vodokanal-kursk.ru документация по запросу цен находится в открытом доступе, начиная с даты размещения настоящего извещения и документации по запросу цен. Порядок получения документации по запросу цен на электронной торговой площадке «Аукционный Конкурсный Дом» www.a-k-d.ru определяется правилами данной электронной торговой площадки.
8. Возможность проведения процедуры переторжки по снижению первоначально указанной в заявке на участие в запросе цен цены: не предусмотрена. 

9. Дата начала и дата и время окончания подачи заявок на участие в запросе цен, место и порядок их подачи участниками: заявки на участие в запросе цен предоставляются на электронную торговую площадку «Аукционный Конкурсный Дом» www.a-k-d.ru, начиная с даты размещения настоящего извещения и документации по запросу цен на официальном сайте и на данной ЭТП, в порядке и в соответствии с регламентом работы данной ЭТП, в срок не позднее 15-00 (время московское) «17» января 2014 года. 

10. Место и дата проведения отборочной стадии: г. Курск, ул. Кирова, 9      08-30 (время московское) «17» января 2014 года
11. Место и дата подведения итогов запроса цен: г. Курск, ул. Кирова, 9, «17 января 2013 года в 09-00.
12. Срок заключения договора: договор может быть заключен не ранее чем через семь дней со дня размещения на официальном сайте о размещении заказов протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок.
13. Форма, размер и срок предоставления обеспечения исполнения договора: не требуется. 

14. Процедура запроса цен не является торгами по законодательству Российской Федерации и заказчик/организатор запроса цен имеет право, но не обязанность заключить договор с победителем запроса цен.

15. Заказчик/Организатор запроса цен вправе отказаться от проведения запроса цен в любое время вплоть до подписания договора, не неся никакой ответственности перед участниками запроса цен или третьими лицами, которым такое действие может принести убытки.

16. Остальные и более подробные условия запроса цен содержатся в документации по запросу цен, являющейся неотъемлемым приложением к данному извещению.

ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ.
2.1. Открытый запрос цен в электронной форме на право заключения договора на поставку товаров, выполнение работ или оказание услуг.

Настоящий запрос цен проводится в соответствии с правилами и с использованием функционала ЭТП, и  «Информационной карты запроса цен».

2.2. Требования к количеству, качеству, функциональным характеристикам (потребительским свойствам) и техническим характеристикам продукции, требования к безопасности продукции и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям заказчика указаны в «ТЕХНИЧЕСКОЙ ЧАСТИ». Проект договора, который будет заключен по результатам запроса цен, приведен ниже.
2.3. Для участия в процедуре запроса цен участник запроса цен должен быть зарегистрирован и/или аккредитован на ЭТП. Правила и порядок аккредитации участника запроса цен оператором ЭТП и регламентом работы и инструкциями ЭТП.

2.4. Участник запроса цен несет все расходы, связанные с участием в запросе цен, в том числе с регистрацией и аккредитацией на ЭТП, с подготовкой и предоставлением заявки на участие в запросе цен, иной документации, а организатор запроса цен не имеет обязательств по этим расходам независимо от итогов запроса цен, а также оснований их завершения.

2.5. В любой момент вплоть до подписания договора закупочная комиссия вправе отстранить участника запроса цен, в том числе допущенного до участия в запросе цен, в случае обнаружения недостоверных сведений об участнике запроса цен, а также привлекаемых поставщиках в заявке на участие в запросе цен и (или) ее уточнениях, существенных для допуска данного участника к запросу .
2.6. После подведения итогов запроса цен до подписания договора закупочная комиссия вправе отстранить любого участника запроса цен, в том числе победителя запроса цен, в случае обнаружения недостоверных сведений в заявке на участие в запросе цен и для допуска участника запроса цен к участию в запросе цен, не указанных в пункте 2.5, если факт недостоверности сведений имеет документальное подтверждение.
2.7. Организатор запроса цен по решению заказчика или закупочной комиссии, разместивший на официальном сайте и на ЭТП извещение о проведении запроса цен и документацию по запросу цен, вправе отказаться от проведения запроса цен в любое время вплоть до подписания договора, не неся никакой ответственности перед участниками запроса цен или третьими лицами, которым такое действие может принести убытки.
Извещение об отказе от проведения запроса цен размещается организатором запроса цен не позднее 2 (двух) дней со дня принятия решения об отказе от проведения запроса цен на официальном сайте и на ЭТП.
ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ЗАПРОСА ЦЕН
3.1. Для целей настоящей документации по запросу цен под заявкой на участие в запросе цен понимается предоставляемое участником запроса цен с использованием функционала и в соответствии с регламентом ЭТП предложение на участие в запросе цен, сделанное в электронной форме с приложением полного комплекта электронных документов согласно перечню, определенному в «Информационная карта запроса цен», оформленных в соответствии с положениями настоящего подраздела, содержание которых соответствует требованиям настоящей документации по запросу цен.

3.2. При наличии разночтений между суммой, указанной участником запроса цен в электронной форме на ЭТП, и суммой, указанной в заявке на участие в запросе цен, преимущество имеет сумма, указанная в электронной форме на ЭТП.

3.3. Участник запроса цен вправе подать только одну заявку на участие в запросе цен, внесение изменений в которую не допускается.

3.4. Заявки на участие в запросе цен должны быть поданы на ЭТП до истечения срока, установленного в извещении о проведении запроса цен и указанной даты в «Информационная карта запроса цен». У участника запроса цен отсутствует возможность подать заявку на участие в запросе цен  на ЭТП после окончания срока подачи заявок на участие в запросе цен.
3.5. При подготовке заявки на участие в запросе цен участнику рекомендуется, чтобы каждый документ, входящий в заявку на участие в запросе цен, был подписан лицом, имеющим право в соответствии с законодательством Российской Федерации действовать от лица участника запроса цен без доверенности, или уполномоченным им лицом на основании доверенности (далее — уполномоченного лица). В последнем случае доверенность прикладывается к заявке на участие в запросе цен.

3.6. Также рекомендуется, чтобы каждый документ, входящий в заявку на участие в запросе цен, был скреплен печатью участника запроса цен.

3.7. Рекомендации пунктов 3.5 и 3.6 не распространяются на официальные документы, выданные участнику запроса цен третьими лицами и содержащими печать (лицензии, доверенности, нотариально заверенные копии и др.).

3.8. Предоставляемые в составе заявки на участие в запросе цен документы должны быть четко напечатаны. Подчистки, дописки, исправления в сканированных документах, подготовленных самим участником запроса цен, не допускаются, за исключением тех случаев, когда эти исправления (дописки) заверены рукописной надписью «исправленному верить», собственноручной подписью уполномоченного лица, расположенной рядом с каждым исправлением (допиской) и скреплены печатью участника запроса цен.

3.9. При подготовке заявки на участие в запросе цен участнику рекомендуется, чтобы все без исключения страницы заявки на участие в запросе цен были пронумерованы.

3.10. Все документы (формы, заполненные в соответствии с требованиями настоящей документации по запросу цен, а также иные данные и сведения, предусмотренные документацией по запросу цен, оформленные в соответствии с требованиями и рекомендациями настоящего раздела), входящие в состав заявки на участие в запросе цен должны быть предоставлены участником запроса цен через ЭТП в отсканированном виде в доступном для прочтения формате (предпочтительнее формат *.pdf, формат: один файл – один документ). Все файлы заявки на участие в запросе цен, размещенные участником запроса цен на ЭТП, должны иметь наименование либо комментарий, позволяющие идентифицировать содержание данного файла заявки на участие в запросе цен, с указанием наименования документа, представленного данным файлом. При этом сканировать документы необходимо после того, как они будут оформлены в соответствии с рекомендациями, указанными в пунктах 3.5– 3.9. Допускается размещение на ЭТП документов, сохраненных в архивах, при этом размещение на ЭТП архивов, разделенных на несколько частей, открытие каждой из которых по отдельности невозможно, не допускается.
3.11. Не позднее, чем за за 2 (два) рабочих до дня окончания подачи заявок на участие в запросе цен любой участник запроса цен вправе направить организатору запрос о разъяснении положений документации по запросу цен через ЭТП в порядке, предусмотренном регламентом работы данной ЭТП, или в письменном виде (на бланке участника или с печатью участника) за подписью руководителя участника запроса цен или уполномоченного лица участника запроса цен по контактным реквизитам организатора запроса цен для соответствующего вида корреспонденции, указанным в извещении о проведении запроса цен и в пункте 6  «Информационная карта запроса цен».

3.12. Организатор запроса цен в течение 1 (одного) рабочего дня после получения запроса, сделанного в порядке, определенном пунктом 3.11, размещает на официальном сайте и на ЭТП соответствующий ответ с указанием предмета запроса, без ссылки на участника запроса цен, от которого поступил запрос.

3.13. Организатор запроса цен по собственной инициативе, по решению заказчика, закупочной комиссии или в соответствии с запросом участника запроса цен вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении запроса цен и документацию по запросу цен не позднее чем за 2 (два) рабочих дня до окончания срока подачи заявок. При этом срок подачи заявок на участие в запросе цен должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на официальном сайте и ЭТП внесенных изменений в извещение о проведении запроса цен и документацию по запросу цен до даты окончания подачи заявок на участие в запросе цен такой срок составлял не менее 2 (двух) рабочих дней, а в случае изменения предмета запроса цен — 5 (пять) календарных дней.

3.14. Организатор запроса цен вправе в любой момент до окончания срока подачи заявок на участие в запросе цен продлить сроки приема заявок на участие в запросе цен и, при необходимости, сроки проведения последующих процедур запроса цен, о чем организатор запроса цен в течение 1 (одного) рабочего дня размещает информацию на официальном сайте и ЭТП.

3.15. Если до окончания срока подачи заявок поступило менее двух заявок, организатор запроса цен вправе продлить срок подачи заявок, о чем делается соответствующее извещение в том же порядке, в каком делалось извещение о проведении запроса цен. Продолжительность нового срока подачи заявок  должна быть не менее 4 (четырех) рабочих дней со дня, следующего за извещением о продлении срока.

3.16. В срок, установленный в извещении о проведении запроса цен и в «Информационная карта запроса цен» автоматически с помощью программно-аппаратных средств ЭТП производится открытие доступа организатору запроса цен ко всем поданным заявкам на участие в запросе цен и содержащимся в них документам и сведениям.

3.17. В ходе рассмотрения заявок на участие в запросе цен, организатор запроса цен, по решению закупочной комиссии, вправе запросить уточнение заявки на участие в запросе цен в следующем порядке:

1) затребовать у участника запроса цен отсутствующие, представленные не в полном объеме или в нечитаемом виде документы, подтверждающие полномочия лица на подписание заявки от имени участника запроса цен, учредительные документы, разрешающие документы (лицензии, допуски, членство в саморегулируемых общественных организациях и т.д.), документы о крупной сделке, документы о сделке с заинтересованностью, документы, подтверждающие обладание участником запроса цен необходимыми для исполнения договора финансовыми ресурсами, документы от изготовителя товара, подтверждающие право участника запроса цен предлагать этот товар, документы, подтверждающие соответствие требованиям, установленным на основании поручений Правительства Российской Федерации либо нормативных правовых актов федеральных органов исполнительной власти. Документы могут быть запрошены только единожды (в отношении каждого из документов), кроме документов, подтверждающие соответствие требованиям, установленным на основании поручений Правительства Российской Федерации либо нормативных правовых актов федеральных органов исполнительной власти;

2) направить участникам запроса цен запросы об исправлении выявленных в ходе рассмотрения арифметических и грамматических ошибок в документах, представленных в составе заявки на участие в запросе цен и направлении организатору запроса цен исправленных документов. При исправлении арифметических ошибок в заявках на участие в запросе цен применяются следующие правила:

· при наличии разночтений между суммой, указанной словами, и суммой, указанной цифрами, преимущество имеет сумма, указанная словами; 

· при наличии разночтений между ценой, указанной в заявке на участие в запросе цен, и ценой, получаемой путем суммирования итоговых сумм по каждой строке, преимущество имеет итоговая цена, указанная в заявке на участие в запросе цен;

· при несоответствии итогов умножения единичной цены на количество исправление арифметической ошибки производится исходя из преимущества общей итоговой цены, указанной в заявке на участие в запросе цен.

Исправление иных ошибок не допускается.

3) направить участникам запроса цен запросы по разъяснению положений заявок на участие в запросе цен, не изменяющие существо заявки, включая изменение условий заявки (цены, валюты, сроков и условий поставки продукции, графика поставки продукции или платежа, иных условий). Данные запросы могут направляться, в том числе, по техническим условиям заявки (уточнение перечня предлагаемых товаров, работ, услуг, их технических характеристик, иных технических условий), при этом данные уточнения не должны изменять предмет проводимой процедуры запроса цен и объем, номенклатуру и цену предлагаемых участником товаров, работ, услуг. 

3.18. Закупочная комиссия на своем заседании в отношении каждого участника запроса цен принимает решение о допуске к дальнейшему участию в запросе цен, либо об отказе в допуске, по следующим основаниям:

1) несоответствие заявки по составу (за исключением случаев непредставления документов и (или) сведений, необходимых исключительно для целей оценки и сопоставления заявок, если это было предусмотрено документацией по запросу цен), содержанию и оформлению, в том числе представленного технического предложения, наличие в такой заявке предложения о цене договора, превышающей начальную (максимальную) цену договора, начальную (максимальную) цену единицы товара, услуги, работы, срока поставки товара. Если в заявке на участие в запросе цен указан срок в периодах (дни, недели, месяцы), а в извещении о проведении запроса цен и пункте 3 раздела 4 «Информационная карта запроса цен» установлена календарная дата, то для исчисления соответствия заявки на участие в запросе цен требуемым срокам, предлагаемый период поставки товара отсчитывается от предполагаемой даты заключения договора, рассчитываемой в соответствии с датой подведения итогов запроса цен, указанной в извещении о проведении запроса цен и «Информационная карта запроса цен» и датой заключения договора, в соответствии с минимально возможным сроком, указанным в извещении о проведении запроса цен и пункте 18 раздела 4 «Информационная карта запроса цен»;

2) предоставление участником запроса цен в составе заявки на участие в запросе цен недостоверных сведений;

3) несоответствие участника запроса цен требованиям документации по запросу цен;

4) несоответствие товара, работ, услуг и (или) договорных условий, указанных в заявке на участие в запросе цен, требованиям документации по запросу цен.
3.19. По итогам отборочной стадии закупочной комиссией принимаются решения в отношении каждого участника запроса цен о допуске к участию в запросе цен или об отказе в допуске к участию в запросе цен, а так же в протоколе подводят итоги запроса цен. 
3.20. Протокол заседания закупочной комиссии размещается на официальном сайте и на ЭТП в течение 1 (одного) рабочего дня, следующего после дня подписания указанного протокола.
3.21. В рамках оценочной стадии в срок, указанный в извещении о проведении запроса цен и в «Информационная карта запроса цен», закупочная комиссия ранжирует заявки по цене начиная с наименьшей. При равенстве цен заявок различных участников лучшее (более высокое) место в ранжировке получает участник, который раньше подал заявку на участие в запросе цен. Победителем запроса цен считается участник, предложивший минимальную цену и которому присвоено первое место.

3.22. Запрос цен признается несостоявшимся, если по окончании срока подачи заявок:

1) подана только одна заявка от одного участника (с учетом отозванных участником заявок);

2) не подана ни одна заявка (с учетом отозванных участником заявок).

3) принято решение об отказе в допуске всем участникам запроса цен, подавшим заявки;

4) принято решение о допуске только одного участника запроса цен.

3.23. В случае, указанном в подпункте а) пункта 3.23, закупочная комиссия по согласованию с заказчиком рассматривает единственную заявку в порядке, установленном пунктами 3.17 - 3.19. Если данная заявка и подавший ее участник закупки отвечают всем требованиям, установленным в извещении и документации по запросу цен, а также в случае признания запроса цен несостоявшимся по основанию, указанному в подпункте г) пункта 3.23, закупочная комиссия вправе дать одну из двух рекомендаций:

1) рекомендовать заказчику заключить договор с таким единственным участником запроса цен, а также провести с таким участником переговоры по снижению цены договора, 

2) рекомендовать заказчику не заключать договор.

Рекомендация закупочной комиссии с обоснованием приводится в соответствующем протоколе ее заседания.

3.24. Заказчик при наличии рекомендации закупочной комиссии о заключении договора вправе принять решение о заключении (либо не заключении) договора с единственным участником запроса цен, либо принять решение о проведении повторной закупки.

3.25. В случае принятия решения о заключении договора, заказчик в течение 3 (трех) рабочих дней со дня подписания протокола заседания закупочной комиссии по подведению итогов запроса цен передает победителю запроса цен или участнику запроса цен, с которым заключается договор согласно пункту 3.24, проект договора, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных победителем запроса цен или участником запроса цен, с которым заключается договор согласно пункту 3.24, в заявке на участие в запросе цен, в проект договора, прилагаемый к документации по запросу цен. Победитель запроса цен или участник запроса цен, с которым заключается договор согласно пункту 3.24, обязан предоставить заказчику подписанный и заверенный печатью со своей стороны договор в течение 10 (десяти) дней со дня направления указанного договора.

3.26. Перед подписанием договора между заказчиком и победителем запроса цен или участником запроса цен, с которым принято решение заключить договор в соответствии с пунктом 3.25 могут проводиться преддоговорные переговоры, направленные на уточнение условий договора, которые не были зафиксированы в документации по запросу цен или заявке победителя запроса цен или участника, с которым принято решение заключить договор.

3.27. В случае отказа победителя запроса цен от подписания договора организатор закупки или заказчик вправе потребовать подписания договора от участника запроса цен, занявшего второе место, затем — третье место и так далее.

3.28. Победитель запроса цен или участник, с которым заключается договор в соответствии с пунктом 3.25 и (или) участник запроса цен, занявший второе место, если победитель запроса цен уклонился от заключения договора, и так далее для участников, занявших третье и следующие места, признается уклонившимся от заключения договора, то есть совершившим действия (бездействия), которые не приводят к подписанию договора в сроки, установленные в извещении о проведении запроса цен и в пунктах «Информационная карта запроса цен»:

1) прямой письменный отказ от подписания договора;

2) не подписание участником проекта договора в срок в соответствии с пунктом 3.26;

3) не предоставление обеспечения договора в случае, если в документации по запросу цен было установлено требование обеспечения договора;

4) предъявление при подписании договора встречных требований по условиям договора в противоречие ранее установленным в документации по запросу цен и (или) в заявке такого участника, а также достигнутым в ходе преддоговорных переговоров.

3.29. В случаях, когда победитель запроса цен уклоняется от заключения договора на условиях настоящей документации по запросу цен, заказчик вправе по своему усмотрению:

1) заключить договор с другим участником, занявшим следующее место, а также провести переговоры с ним по уменьшению цены его заявки;

2) провести повторную процедуру закупки;

3) отказаться от заключения договора и прекратить процедуру запроса цен.

3.30. В случае уклонения победителя запроса цен или участника, с которым заключается договор в соответствии с пунктом 3.25, и (или) участника запроса цен, занявшего второе место, если победитель запроса цен уклонился от заключения договора, и так далее для участников, занявших третье и следующие место, от подписания договора, заказчик должен в порядке и сроки, установленные постановлением Правительства Российской Федерации от 22.11.2012 № 1211 «О ведении реестра недобросовестных поставщиков, предусмотренного Федеральным законом «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», направить предложение о включении сведений о таком участнике запроса цен в реестр недобросовестных поставщиков, ведущийся в соответствии с положениями Федерального закона от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», а также вправе обратиться в суд с иском о понуждении такого лица заключить договор и (или) о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора.

3.31. Сведения об участнике запроса цен, по решению заказчика, будут внесены в соответствующий публичный реестр недобросовестных поставщиков сроком на 2 года в следующих случаях:

1) если такой участник запроса цен:

· будучи признанным победителем запроса цен, уклонился от заключения договора;

· будучи участником, с которым заключается договор в соответствии с пунктами 3.25 и 3.30, и (или) участником запроса цен, занявшим второе место, если победитель запроса цен уклонился от заключения договора, и так далее для участников, занявших третье и следующие места уклонился от заключения договора;

· будучи победителем запроса цен или участником запроса цен, с которым заключается договор, отказался от предоставления обеспечения договора, если такое требование установлено в документации по запросу цен;

2) если договор, заключенный с участником запроса цен по результатам запроса цен, будет расторгнут по решению суда в силу существенного нарушения поставщиком (исполнителем, подрядчиком) условий договора.

3.32. В случае, если указано что победитель запроса цен или участник, с которым заключается договор в соответствии с пунктами 3.25 и 3.30, должен предоставить обеспечение возврата аванса и/или исполнения обязательств по договору и/или исполнения гарантийных обязательств в порядке, предусмотренном проектом договора («Проект договора»).

3.32.1. Заказчик вправе предусмотреть предоставление обеспечения возврата аванса, обеспечения договора и (или) обеспечения исполнения гарантийных обязательств в одной или нескольких из следующих форм:

· безотзывная банковская гарантия, выданная банком;

· поручительство;

· в форме денежных средств путем их перечисления заказчику.

ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА ЗАПРОСА ЦЕН

Следующие условия проведения запроса цен являются неотъемлемой частью настоящей документации по запросу цен, уточняют и дополняют положения предыдущих разделов  документации по запросу цен

	№ п/п
	Наименование п/п
	Содержание

	1. 
	Предмет запроса цен 
Состав и объем товара
	на право заключения договора на поставку почтовой маркированной продукции (марки, конверты с литерой «А») для нужд МУП «Курскводоканал»
Ассортимент, количество, характеристики закупаемого товара определяются в  «ТЕХНИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ» документации по запросу цен. Требования к поставляемому товару указаны в «Техническая часть» документации по запросу цен

	2. 
	Нормативный документ, в соответствии с которым проводится запрос цен
	План закупке товаров, работ, услуг МУП «Курскводоканал»  и «Информационной карты запроса цен», регламентом работы и инструкциями ЭТП.

	3. 
	Условия договора:

Срок поставки товара
Место поставки товара

Условия оплаты 


	в течение 1 (одного) дня с момента оплаты счета
Россия, 305021, г. Курск, ул. Кирова,9
В соответствии с  Проекта договора (см. ниже).

	4. 
	Количество лотов 
	1 (один) лот. 

	5. 
	Заказчик
	МУП «Курскводоканал»

305000, г. Курск, ул. Кирова, 9

Тел./факс: (4712) 51-42-28, 560271

e-mail: bokinov_wkx@mail.ru
Контактное лицо: Бокинов Дмитрий Вадимович

	6. 
	Информационное обеспечение  проведения запроса цен 
	Официальными сайтами в сети «Интернет» для размещения информации о проведении запроса цен являются:

        1. Официальный государственный сайт (http://www.zakupki.gov.ru), 

2. Официальный сайт МУП «Курскводоканал» www.vodokanal-kursk.ru .
Настоящий запрос цен проводится в соответствии с правилами и с использованием функционала Отраслевой и межрегиональной электронной торговой площадки «Аукционный Конкурсный Дом» www.a-k-d.ru 

	7. 
	Начальная (максимальная) цена договора
	207 000 (двести семь тысяч) рублей  00 копеек, включая НДС.

В цену товара, поставляемого по договору, включаются расходы по оплате всех необходимых налогов, пошлин и сборов, расходы по хранению товара (до полной выборки), а также все издержки, расходы, подлежащие уплате в связи с выполнением условий договора

	8. 
	
	Цена договора, предлагаемая участником размещения заказа, не может превышать начальную (максимальную) цену договора.

Арифметические расхождения в заявке между цифрами и словами не допускаются. Наличие таких арифметических расхождений расценивается комиссией как несоответствие заявки требованиям, установленным документацией запроса цен.

Единый базис сравнения ценовых предложений:

- без учета НДС. Приведение ценовых предложений участников запроса цен к единому базису осуществляется путем вычета суммы НДС из цен, предлагаемых участниками запроса цен, являющимися плательщиками НДС.

	9. 
	Официальный язык запроса цен
	Русский

	10. 
	Валюта запроса цен
	Российский рубль



	11. 
	Требования, предъявляемые к участникам запроса цен 
	11.1. Должен быть зарегистрированным в качестве юридического лица или индивидуального предпринимателя в установленном в Российской Федерации порядке (для российских участников).

11.2. Должен быть зарегистрированным в качестве субъекта гражданского права и иметь все необходимые разрешения для ведения деятельности в соответствии с законодательством государства по месту нахождения, месту выполнения работ (оказания услуг) и законодательством Российской Федерации (для иностранных участников).

11.3. Должен раскрывать в составе заявки на участие в запросе цен информацию в отношении всей цепочки собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных).

11.4. Не находиться в процессе ликвидации (для юридического лица) или быть признанным по решению арбитражного суда несостоятельным (банкротом).

11.5. Не являться организацией, на имущество которой в части, необходимой для выполнения договора, наложен арест по решению суда, административного органа и (или) экономическая деятельность которой приостановлена.

11.6. Отсутствие сведений об участнике запроса цен в Реестре недобросовестных поставщиков ФАС России и/или в реестре недобросовестных поставщиков МУП «Курскводоканал»

11.7. Поставщик должен находиться в пределах г. Курска

	12. 
	Требования к поставляемому товару

	Требования к поставляемому товару, выполняемым работам, оказываемым услугам приводятся «Техническая часть».

12.1. Товар должен быть новым, качество должно соответствовать нормативным документам 
12.2. На момент поставки на товары должны быть предоставлены сертификаты, если сертификация товара предусмотрена действующим законодательством Российской Федерации.



	13. 
	Документы, подтверждающие соответствие требованиям, предъявляемым участникам запроса цен и включаемые участником в состав заявки на участие в запросе цен 
	13.1. Отсканированный оригинал свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц (для юридических лиц), копию свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц).

13.2. Отсканированный оригинал документа, подтверждающего полномочия лица на подписание заявки от имени участника запроса цен (документы, подтверждающие полномочия лица, выполняющего функции единоличного исполнительного органа и, при необходимости, отсканированный оригинал доверенности, если заявка подписывается по доверенности).

13.3. Отсканированный оригинал решения об одобрении или о совершении крупной сделки, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника запроса цен заключение договора или предоставление обеспечения заявки на участие в запросе цен, обеспечения договора являются крупной сделкой, либо письмо участника запроса цен о том, что данная сделка для такого участника запроса цен не является крупной, или письмо о том, что организация не попадает под действие такого требования закона, поскольку единственный участник (акционер) является единоличным исполнительным органом.

В случае если сделка не является для участника запроса цен крупной сделкой, в составе заявки на участие в запросе цен необходимо представить письмо о том, что данная сделка для такого участника запроса цен не является крупной. В письме должны быть указаны лица, являющиеся сторонами в сделке, цена и предмет сделки.

В случае если одобрения крупной сделки не требуется, в составе заявки на участие в запросе цен необходимо представить письмо о том, что данная сделка для такого участника запроса цен не требует одобрения. В письме должны быть указаны лица, являющиеся сторонами в сделке, цена и предмет сделки, а также ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым одобрение крупной сделки не требуется.

13.4. Отсканированный оригинал решения об одобрении или о совершении сделки с заинтересованностью, если требование о наличии такого одобрения установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документации юридического лица и если для участника запроса цен выполнение договора или предоставление обеспечения заявки на участие в запросе цен, обеспечение договора является сделкой с заинтересованностью, либо письмо участника запроса цен о том, что данная сделка для такого участника запроса цен не является сделкой с заинтересованностью, или письмо о том, что организация не попадает под действие такого требования закона, поскольку единственный участник (акционер) является единоличным исполнительным органом.

В случае если сделка не является для участника запроса цен сделкой с заинтересованностью, в составе заявки на участие в запросе цен необходимо представить письмо о том, что данная сделка для такого участника запроса цен не является сделкой с заинтересованностью. В письме должны быть указаны лица, являющиеся сторонами в сделке, цена и предмет сделки.

В случае если одобрения сделки с заинтересованностью не требуется, в составе заявки на участие в запросе цен необходимо представить письмо о том, что данная сделка для такого участника запроса цен не требует одобрения. В письме должны быть указаны лица, являющиеся сторонами в сделке, цена и предмет сделки, а также ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым одобрение сделки с заинтересованностью не требуется.

В случае, если получение решения об одобрении или о совершении крупной сделки и (или) решения об одобрении или о совершении сделки с заинтересованностью, указанных в пунктах 13.3 и 13.4, до истечения срока подачи заявок на участие в запросе цен для участника невозможно в силу необходимости соблюдения установленного законодательством и учредительными документами участника порядка созыва заседания органа, к компетенции которого относится вопрос об одобрении или о совершении таких сделок, участник запроса цен обязан представить письмо, содержащее обязательство в случае признания его победителем запроса цен представить вышеуказанные решения до момента заключения договора.

13.5. Отсканированный оригинал уведомления о возможности применения участником запроса цен упрощенной системы налогообложения (для участников запроса цен, применяющих ее).

13.6. Отсканированный оригинал полученной не ранее чем за 6 месяцев (а если были изменения — то не ранее внесения таких изменений в соответствующий реестр) до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса цен выписки из единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц) либо выписки из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц).

13.7. Отсканированные оригиналы учредительных документов в действующей редакции (для юридических лиц).

13.8. Подтверждение в форме 1 «Заявка на участие в запросе цен» о ненахождении участника запроса цен в процессе ликвидации (для юридического лица), об отсутствии в отношении участника запроса цен решения арбитражного суда о признании его несостоятельным (банкротом), об отсутствии ареста имущества участника запроса цен, наложенного по решению суда, административного органа, о неприостановлении экономической деятельности участника запроса цен.
13.9. Отсканированный оригинал свидетельства о постановке на учет в налоговом органе.

Участник запроса цен вправе приложить к заявке на участие в запросе цен иные документы, которые, по мнению участника запроса цен, подтверждают соответствие установленным требованиям, с соответствующими комментариями, разъясняющими цель предоставления этих документов.

Все указанные документы прилагаются участником к заявке на участие в запросе цен.

	14. 
	Состав заявки на участие в запросе цен и порядок размещения документов в составе заявки на участие в запросе цен
	1) заявка на участие в запросе цен по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей документации по запросу цен (раздел 5, Форма 1); Заявка на участие в запросе цен должна быть действительна в течение срока, указанного участником процедуры закупки в данной заявке, но не менее 90 календарных дней со дня, следующего за днем проведения процедуры вскрытия поступивших конвертов с заявками на участие в запросе цен;

2) анкета участника запроса цен (раздел 5, Форма 2): Таблица 1 «Сведения об участнике запроса цен», 
3) документы, указанные в пункте 13 раздела 4 «Информационная карта запроса цен», подтверждающие соответствие участника запроса цен установленным требованиям;

4) техническое предложение в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей документации по запросу цен (раздел 5, Форма 3), в том числе содержащее: 

· описание предлагаемых функциональных характеристик (потребительских свойств) товара, его количественных и качественных характеристик;

· указание на зарегистрированные товарные знаки и (или) знаки обслуживания товара, патенты, полезные модели или промышленные образцы, которым будет соответствовать предлагаемый товар;

· указание производителя и страны происхождения предлагаемого товара;

· описание комплектации предлагаемого товара;

· указание количества предлагаемого товара, объема работ или услуг или порядка его определения;

5) Спецификация по лоту на поставляемый товар (раздел 5, Форма 5) с указанием предлагаемой марки, технических характеристик, стандартов по которым изготавливается товар, завода-изготовителя товара. При заполнении спецификации необходимо вносить значения с округлением строго до копеек – второй знак после запятой;
6) если участник не является изготовителем предлагаемого оборудования (по номенклатуре спецификации «Техническая часть») – копии дилерских договоров или иные документы от  изготовителя предлагаемого им оборудования (по номенклатуре спецификации «Техническая часть»), подтверждающие право участника процедуры закупки на предложение в рамках настоящего запроса цен этого оборудования, в том числе по форме раздела 5, Форма 4)

7) проект договора на поставку почтовой маркированной продукции (марки, конверты с литерой «А») для нужд МУП «Курскводоканала»

	15. 
	Возможность проведения процедуры переторжки по снижению первоначально указанной в заявке цены договора
	Отсутствует


	16. 
	Место и срок окончания подачи заявок на участие в запросе цен (открытия доступа к поданным заявкам на участие в запросе цен)
	Место и срок окончания подачи заявок на участие в запросе цен (открытия доступа к поданным заявкам на участие в запросе цен):

ЭТП «Аукционный Конкурсный Дом» в сети «Интернет» по адресу: www.a-k-d.ru
08-30 (время московское) 

 «17» января 2014 года. 

	17. 
	Срок проведения отборочной и оценочной стадии рассмотрения заявок
	Адрес: г. Курск, ул. Кирова, 9
Отборочная стадия рассмотрения заявок на участие в запросе цен: «17» января 2014 года. 09-00
Оценочная стадия рассмотрения заявок на участие в запросе цен и подведение итогов запроса цен: «17» января 2014 года. 09-00

	18. 
	Срок заключения договора 
	Договор может быть заключен не ранее чем через три дня со дня размещения на официальном сайте о размещении заказов протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок, но в любом случае после и при условии заключения договора, который будет выбран на основании проведенной Заказчиком процедуры закупки по выбору победителя

	19. 
	Обеспечение исполнения договора 
	Не требуется

	20. 
	Реквизиты для перечисления обеспечения исполнения договора и/или обеспечения возврата аванса и/или обеспечения гарантийных обязательств
	-

--

	21. 
	Порядок обжалования действий заказчика, организатора запроса цен, закупочной комиссии
	Жалобы на действия (бездействие) заказчика, организатора запроса цен, закупочной комиссии при проведении запроса цен могут быть направлены в МУП «Курскводоканал» в отсканированном виде по электронному адресу: bokinov_wkx@mail.ru
Направление жалоб допускается в любое время проведения запроса цен, но не позднее 10 (десяти) дней со дня размещения на официальном сайте протокола подведения итогов запроса цен, протокола о признании запроса цен не состоявшимся или принятия заказчиком решения об отказе от проведения запроса цен.

Условия и положения документации по запросу цен могут быть обжалованы исключительно до окончания срока подачи заявок на участие в запросе цен.

	22. 
	Каналы связи, по которым можно сообщить о фактах злоупотребления при проведении запроса цен
	О фактах злоупотреблений участник запроса цен может заявить в МУП «Курскводоканал» и сообщить об этом гласно или анонимно, воспользовавшись следующими каналами связи: 

1)
адрес электронной почты: wkx@mail.ru
2)
адрес для почтовых отправлений: 305000, г. Курск, ул. Кирова, 9




1. ОБРАЗЦЫ ФОРМ ОСНОВНЫХ ДОКУМЕНТОВ, ВКЛЮЧАЕМЫХ В ЗАЯВКУ НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ЦЕН

Форма 1

Фирменный бланк участника запроса цен

«___» __________ 20___ года №______

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ЦЕН (Форма 1)

Изучив извещение о проведении запроса цен на право заключения договора на ________________________, опубликованное на официальном сайте и на ЭТП «Аукционный Конкурсный Дом» в сети «Интернет» по адресу: www.a-k-d.ru, запрос цен № ___(указывается номер лота) (№ ___(указывается номер запроса цен на ЭТП)), документацию по запросу цен, __________________________________________________________________________________, 

(полное наименование участника запроса цен с указанием организационно-правовой формы) 

ИНН ________________________________________________________,

(ИНН участника запроса цен)

зарегистрированное по адресу ________________________________________________________,

(юридический адрес участника запроса цен)

фактический адрес _____________________________________________________,

(фактический адрес участника запроса цен)

выражает согласие исполнить условия, указанные в извещении о проведении запроса цен и документации по запросу цен, условия договора, предусмотренные «Проект договора» документации по запросу цен, и предлагаем товар согласно Приложениям к заявке «Техническое предложение» и «Спецификация».

Цена договора составляет: _________ (____________) руб. ___ коп., в том числе НДС ______________ (__________________) руб. ___ коп., В цену товара, поставляемого по договору, включаются расходы по оплате всех необходимых налогов, пошлин и сборов, расходы по хранению товара (до полной выборки), а также все издержки, расходы, подлежащие уплате в связи с выполнением условий договора.
Срок поставки товара: ________________________.
Начало поставки товара: ___________________.

Окончание поставки товара: ________________.

Сроки и условия оплаты: ___________________________.

Гарантийные обязательства: 








.

Для юридических лиц: Настоящим подтверждаем, что против ______________________________________________________________________ 
                                                               (наименование участника запроса цен) 
не проводится процедура ликвидации, не принято арбитражным судом решения о признании ___________________________________________________________ (наименование участника запроса цен)
банкротом, деятельность ______________________________________________ (наименование участника запроса цен)
не приостановлена, на имущество не наложен арест по решению суда, административного органа.

В случае признания нас победителем запроса цен, мы берем на себя обязательства подписать со своей стороны договор в соответствии с требованиями документации по запросу цен и условиями нашей заявки на участие в запросе цен, в срок не позднее 7 (семи) календарных дней со дня размещения на официальном сайте протокола оценки и сопоставления заявок на участие в запросе цен, а также представить актуальные сведения для участия в запросе цен.
Мы уведомлены и согласны с условием, что в случае предоставления нами недостоверных сведений мы можем быть отстранены от участия в запросе цен, а в случае, если недостоверность предоставленных нами сведений будет выявлена после заключения с нами договора, такой договор может быть расторгнут.
В случае, если нашей заявке на участие в запросе цен будет присвоено второе место, а победитель запроса цен будет признан уклонившимся от заключения договора с заказчиком, мы обязуемся подписать данный договор в соответствии с требованиями документации по запросу цен и условиями нашей заявки на участие в запросе цен.

Мы, _______________________________________ согласны с условием, что

                                 (наименование участника запроса цен)

сведения о нас будут внесены в соответствующий публичный реестр недобросовестных поставщиков сроком на два года в следующих случаях:

1) если мы:

· будучи признанным победителем запроса цен, уклонимся от заключения договора;

· будучи участником, занявшим второе место, если победитель запроса цен уклонился от заключения договора, и так далее при занятии третьего и следующего мест (если соответствующая ранжировка проводилась), уклонимся от заключения договора;

· будучи единственным участником запроса цен, подавшим заявку на участие в запросе цен, либо участником запроса цен, признанным единственным участником запроса цен, уклонимся от заключения договора;

· будучи участником, с которым заключается договор, откажемся от предоставления обеспечения исполнения договора, если такое требование установлено в документации по запросу цен;

2) если договор, заключенный с нами по результатам проведения настоящего открытого запроса цен, будет расторгнут по решению суда или по соглашению сторон в силу существенного нарушения нами условий договора.

В соответствии с инструкциями, полученными от Вас в документации по запросу цен, информация по сути наших предложений в данном запросе цен представлена в следующих документах, которые являются неотъемлемой частью нашей заявки на участие в запросе цен:

Опись документов заявки в соответствии с требованиями «Информационной карты запроса цен» в формате. 

	№

п/п
	Наименование документа 
	Число

страниц

	1. 
	Анкета (форма 2)
	

	2. 
	Отсканированный оригинал свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц (для юридических лиц)
	

	3. 
	…
	

	4. 
	…
	

	…
	
	

	…
	
	

	
	
	

	…
	
	


___________________________________
__

___________________________

(Подпись уполномоченного представителя)

(Имя и должность подписавшего)

М.П.

ИНСТРУКЦИИ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ

1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных участником запроса цен.

2. Заявку на участие в запросе цен следует оформить на официальном бланке участника запроса цен. 

3. Участник запроса цен присваивает заявке на участие в запросе цен дату и номер в соответствии с принятыми у него правилами документооборота.

4. Участник запроса цен должен указать свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и юридический адрес.

5. Участник запроса цен должен перечислить и указать объем каждого из прилагаемых к заявке на участие в запросе цен документов, определяющих суть технико-коммерческого предложения участника запроса цен, согласно требованиям «Информационной карты запроса цен».

6. Участнику запроса цен рекомендуется подписать и скрепить печатью заявку на участие в запросе цен в соответствии с порядком, указанным в пунктах 3.5, 3.6.

Форма 2

Приложение к заявке на участие в запросе цен

от «___» __________ 20___ г. № ______
Открытый запрос цен в электронной форме на право заключения договора на ______________________

АНКЕТА УЧАСТНИКА ЗАПРОСА ЦЕН (Форма 2)

Участник запроса цен: ________________________________ 

Таблица 1. Сведения об участнике запроса цен.

	№
	Наименование
	Сведения об участнике запроса цен

	1. 
	Фирменное наименование (Полное и сокращенное наименования организации либо Ф.И.О. участника запроса цен – физического лица, в том числе, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя)
	

	2. 
	Организационно - правовая форма
	

	3. 
	Учредители (перечислить наименования и организационно-правовую форму или Ф.И.О. всех учредителей)
	

	4. 
	Свидетельство о внесении в Единый государственный  реестр юридических лиц/индивидуального предпринимателя (дата и номер, кем выдано) либо паспортные данные для участника запроса цен – физического лица
	

	5. 
	Виды деятельности
	

	6. 
	Срок деятельности (с учетом правопреемственности)
	

	7. 
	ИНН, КПП, ОГРН, ОКПО
	

	8. 
	Юридический адрес (страна, адрес)
	

	9. 
	Почтовый адрес (страна, адрес)
	

	10. 
	Фактическое местоположение
	

	11. 
	Телефоны (с указанием кода города)
	

	12. 
	Факс (с указанием кода города)
	

	13. 
	Адрес электронной почты 
	

	14. 
	Филиалы: перечислить наименования и почтовые адреса
	

	15. 
	Размер уставного капитала
	

	16. 
	Стоимость основных фондов (по балансу последнего завершенного периода)
	

	17. 
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета участника запроса цен в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты)
	

	18. 
	Фамилия, Имя и Отчество руководителя участника запроса цен, имеющего право подписи согласно учредительным документам, с указанием должности и контактного телефона
	

	19. 
	Орган управления участника запроса цен – юридического лица, уполномоченный на одобрение сделки, право на заключение которой является предметом настоящего запроса цен и порядок одобрения соответствующей сделки
	

	20. 
	Фамилия, Имя и Отчество уполномоченного лица участника запроса цен с указанием должности, контактного телефона, эл.почты 
	


_________________________________
___

___________________________

(Подпись уполномоченного представителя)

(Имя и должность подписавшего)

М.П.

ИНСТРУКЦИИ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ
1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных участником запроса цен.

2. Участник запроса цен приводит номер и дату заявки на участие в запросе цен, приложением к которой является данная анкета участника запроса цен.

3. Участник запроса цен указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму).

4. В графе 20 указывается уполномоченное лицо участника запроса цен для оперативного уведомления по вопросам организационного характера и взаимодействия с организатором запроса цен.

5. Заполненная участником запроса цен анкета должна содержать все сведения, указанные в таблице. В случае отсутствия каких-либо данных указывается слово «нет».

Форма 3

Приложение к заявке на участие в запросе цен

от «___» __________ 20___ г. № ______
Открытый запрос цен в электронной форме на право заключения договора на ______________________

ТЕХНИЧЕСКОЕ ПРЕДЛОЖЕНИЕ (Форма 3)

Участник запроса цен: ________________________________ 

Суть технического предложения

Технические, функциональные и качественные характеристики поставляемого товара
______________________________________________________

_________________________________
___

___________________________

(Подпись уполномоченного представителя)

(Имя и должность подписавшего)

М.П.

ИНСТРУКЦИИ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ

1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных участником запроса цен.

2. Участник запроса цен приводит номер и дату заявки на участие в запросе цен, приложением к которой является данное техническое предложение.

3. Участник запроса цен указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму).

4. Выше приведена форма титульного листа Технического предложения.

5. Техническое предложение участника запроса цен, помимо материалов, указанных в тексте технических требований, должно включать:

· описание предлагаемых функциональных характеристик (потребительских свойств) товара, его количественных и качественных характеристик;

· указание на зарегистрированные товарные знаки и (или) знаки обслуживания товара, патенты, полезные модели или промышленные образцы, которым будет соответствовать предлагаемый товар;

· указание производителя и страны происхождения предлагаемого товара;

· описание комплектации предлагаемого товара;

· указание количества предлагаемого товара, объема работ или услуг или порядка его определения;

Форма 4
Приложение к заявке на участие в запросе цен

от «___» __________ 20___ г. № ______
СПЕЦИФИКАЦИЯ (Форма 4)

Данная форма приведена в приложении 1 к проекту договора («Проект договора» «ОБЩАЯ И КОММЕРЧЕСКАЯ ЧАСТИ» документации по запросу цен), в формате Microsoft Word\ Microsoft Excel.

ИНСТРУКЦИИ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ

1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных участником запроса цен.

2. При заполнении спецификации необходимо вносить значения с округлением строго до копеек – второй знак после запятой.

3. Помимо отсканированного оригинала спецификации, заполненной участником запроса цен, в составе заявки должна быть представлена спецификация в электронном виде в формате файла «.xls» (Microsoft Excel)\ «.doc» (Word) 

Форма 5
АКТ Приема-передачи документов (форма 5)
Передающая Сторона: ________________________________________

	Наименование документа
	Кол-во страниц

	
	

	
	


Передающая Сторона гарантирует Принимающей Стороне, что сведения и документы, переданные по настоящему акту (далее - Сведения), являются полными, точными и достоверными.

При изменении Сведений Передающая Сторона обязана не позднее пяти (5) дней с момента таких изменений направить Принимающей Стороне соответствующее письменное уведомление с приложением копий подтверждающих документов, заверенных нотариусом или уполномоченным должностным лицом Контрагента.

Передающая Сторона настоящим выдает свое согласие и подтверждает получение ей всех требуемых в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации (в том числе о коммерческой тайне и о персональных данных) согласий всех упомянутых в Сведениях, заинтересованных или причастных к Сведениям лиц на обработку предоставленных Сведений Принимающей Стороной, а также на раскрытие Принимающей Стороной Сведений, полностью или частично, Госкорпорации «Росатом» и компетентным органам государственной власти (в том числе, Федеральной налоговой службе Российской Федерации, Минэнерго России, Росфинмониторингу, Правительству Российской Федерации) и последующую обработку Сведений Госкорпорацией «Росатом» и  такими органами (далее - Раскрытие).

Передающая Сторона освобождает Принимающую Сторону от любой ответственности в связи с Раскрытием, в том числе, возмещает Принимающей Стороне убытки, понесенные в связи с предъявлением Принимающей Стороне претензий, исков и требований любыми третьими лицами, чьи права были или могли быть нарушены таким Раскрытием.

ПОДПИСИ:

   Передающая Сторона:

   Принимающая Сторона:
ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ

на поставку почтовой маркированной продукции (марки, конверты с литерой «А») нужд МУП «Курскводоканал»

	№

п/п
	Наименование товара
	Количество поставляемого товара
	Требования к техническим характеристикам товара

	1
	Маркированный почтовый конверт с литерой «А»
	10000.00 шт.
	Маркированные почтовые конверты с литерой «А», нанесенной типографским способом; белого цвета, размер 110х220 мм (+/- 1 мм), с прямым клапаном, с самоклеющейся полосой;

- верхнее расположение клапана (сгиб клапана совпадает с верхним  - длинным краем конверта относительно его лицевой стороны);

- наличие адресной сетки «Куда-Кому»;

- конверты изготавливаются из защищенной бумаги (с водяными знаками) плотностью не менее 80 г/м2;

- допускается поставка иллюстрированных конвертов, с наличием на конверте рисунка нейтральной тематики либо тематики, согласованной с Заказчиком

	2
	Марки почтовые номинал 10 коп.
	500 шт.
	Стандартная, самоклеющаяся  – номинал 10 коп.

	3
	Марки почтовые номинал 15 коп.
	200 шт.
	Стандартная, самоклеющаяся  – номинал 15 коп.

	4
	Марки почтовые номинал 25 коп.
	800 шт.
	Стандартная, самоклеющаяся  – номинал 25 коп

	5
	Марки почтовые номинал 50 коп.
	500 шт.
	Стандартная, самоклеющаяся  – номинал 50 коп.

	6
	Марки почтовые номинал 1 руб.
	900 шт.
	Стандартная, самоклеющаяся  – номинал 1 руб.
почтовая марка с контактным клеем на снимающейся бумажной подложке, которым не требуется увлажнение для прилипания к бумаге

	7
	Марки почтовые номинал 2 руб.50 коп
	900 шт.
	Стандартная, самоклеющаяся  – номинал 2 руб. 50 коп

почтовая марка с контактным клеем на снимающейся бумажной подложке, которым не требуется увлажнение для прилипания к бумаге

	8
	Марки почтовые номинал 3 руб.
	700 шт.
	Стандартная, самоклеющаяся  – номинал 3 руб.
почтовая марка с контактным клеем на снимающейся бумажной подложке, которым не требуется увлажнение для прилипания к бумаге

	9
	Марки почтовые номинал 4 руб.
	900 шт.
	Стандартная, самоклеющаяся  – номинал 4 руб.
почтовая марка с контактным клеем на снимающейся бумажной подложке, которым не требуется увлажнение для прилипания к бумаге

	10
	Марки почтовые номинал 5 руб.
	1000 шт
	Стандартная, самоклеющаяся  – номинал 5 руб.
почтовая марка с контактным клеем на снимающейся бумажной подложке, которым не требуется увлажнение для прилипания к бумаге

	11
	Марки почтовые номинал 10 руб.
	1100 шт
	Стандартная, самоклеющаяся  – номинал 10 руб.
почтовая марка с контактным клеем на снимающейся бумажной подложке, которым не требуется увлажнение для прилипания к бумаге


Итого:10 000 шт. почтовых конвертов/ 7500 шт.почтовых марок
2. Требования к сроку и (или) объему предоставления гарантий качества поставляемого товара
Товар должен соответствовать требованиям, указанным в настоящем Техническом задании. Товар должен быть новым, не бывшим в употреблении, упакованным, без следов повреждения. Поставщик гарантирует качество и надёжность товара до его передачи Заказчику. Срок гарантии производителя на товар устанавливается не менее 12 месяцев. Гарантийный срок поставщика на товар составляет не менее 12 месяцев и исчисляется с момента подписания акта сдачи-приемки товара.

3. Требование к безопасности поставляемого товара
Товар не должен представлять опасности для окружающих.
4. Показатели соответствия поставляемого товара
Почтовая марка является государственным знаком почтовой оплаты, подтверждающую оплату услуг почтовой связи.

Марки почтовые должны быть новыми, готовыми к эксплуатации, преимущественно прямоугольной формы. На них должен быть указан номинал, определяющий франкировальную силу знака почтовой оплаты
«ПРОЕКТ»
Договор
г. Курск                                                                                                      « ___» _______ 201_ г.

МУП «Курскводоканал», в лице директора Цуканова Николая Анатольевича, действующего на основании Устава, именуемое в дальнейшем Покупатель, с одной стороны,   и         ______________________ в лице ________________________________________, действующего на основании _________________, именуемое в дальнейшем Поставщик, с другой стороны, далее совместно именуемые Стороны, заключили настоящий гражданско-правовой договор (далее - Договор) о нижеследующем:
1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА

1.1. Поставщик обязуется поставить, а Покупатель принять и оплатить _____________, далее по тексту Товар.

1.2. По договоренности сторон Товар может передаваться как одной партией, так и несколькими. Наименование, количество и ассортимент, сроки поставки Товара определяются сторонами на основании заявки Покупателя, которая передается Поставщику с помощью электронных средств связи, экспресс – почты или по телефону.

1.3. Количество, наименование товара применительно к каждой партии согласуются сторонами. Все поставки, осуществляемые в период действия настоящего договора, будут осуществляться на условиях настоящего договора, если иное не будет указано в товарной накладной на получение товара.

1.4. Качество Товара должно соответствовать требованиям, указанным в сертификатах соответствия или других  документах, определяющих качество Товара, и обычно предъявляемых к такого рода Товару.

2. ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН

2.1. Поставщик обязан:

2.1.1. В соответствии со ст. 5 настоящего Договора передать Покупателю Товар надлежащего качества и в надлежащей упаковке в сроки, указанные в пункте 1.2. настоящего Договора, при условии соблюдения Покупателем финансовых условий настоящего Договора.

2.1.2. После получения заявки Покупателя оформить и направить последнему счет, в котором указывается наименование, количество, ассортимент, цена (в соответствии с результатами конкурса) и общая стоимость поставляемого Товара.

2.1.3. Передать Покупателю Товар свободным от любых прав третьих лиц.

2.2. Покупатель обязан:

2.2.1. Принять и оплатить поставленный Товар на условиях настоящего договора.

2.2.2. Выдать лицу, принимающему Товар, надлежащим образом оформленную доверенность, в т.ч. с правом подписи товарных, товаротранспортных документов и правом получения Товара (типовая межотраслевая форма № М-2, утверждена постановлением Госкомстата России от 30.10.1997 № 71а).

3. ЦЕНА И ПОРЯДОК РАСЧЕТОВ
3.1. Цена по договору составляет ________________________________, в т.ч. НДС 18%_________________________ .

3.2.  Цена услуги доставки Товара входит в цену поставляемого Товара.  

4. СДАЧА – ПРИЕМКА ТОВАРА
4.1. Поставщик гарантирует качество поставляемого Товара, соответствующее стандартам изготовителя, и обязуется заменить Товар, имеющий дефекты, возникающие по вине изготовителя или Поставщика, либо вернуть стоимость Товара, признанного некачественным.

4.2. Поставщик обязуется предоставить Покупателю все имеющиеся документы о качестве Товара, предусмотренные законодательством РФ и Договором.

4.3. В случае обнаружения недостатков Товара по количеству и качеству, которые могут быть выявлены при внешнем осмотре Товара (внешние недостатки – явные дефекты, в том числе целостность упаковки), претензия (отметка в товарной накладной) должна быть заявлена Покупателем в момент поставки (передачи) Товара Покупателю, при обнаружении и скрытых недостатков Товара (брака) – не позднее 30 календарных дней с момента поставки Товара.

4.4. При предъявлении претензии за Поставщиком остается право принять участие в проверке качества и количества Товара, а также получить подтверждающие документы и материалы в отношении Товара, который предъявлен как дефектный, некомплектный.

4.5. Оплата услуг независимого эксперта, для выявления производственного дефекта Товара, осуществляется за счет Покупателя, а в случае, если экспертиза Товара подтверждает, что ненадлежащее качество возникло по вине изготовителя Товара либо Поставщика, то есть до момента передачи Товара Покупателю то расходы по оплате услуг эксперта должны быть возмещены Поставщиком.

5. УСЛОВИЯ ПОСТАВКИ И ТРАНСПОРТИРОВКИ ТОВАРА
5.1. Поставка Товара производится и обеспечивается силами и за счет Поставщика по адресу: г. Курск, ул. Кирова, д. 9.

5.2. Продукция закупается партиями, согласно заявок Покупателя.

5.3. Доставка Товара осуществляется со склада Поставщика с привлечением транспортной организации, которая согласовывается Сторонами дополнительно. Датой поставки Товара считается день фактической передачи Товара Поставщиком уполномоченному представителю транспортной организации. 

5.4. Право собственности и риск случайной гибели или случайного повреждения Товара переходит от Поставщика к Покупателю в момент передачи Товара от уполномоченного представителя транспортной организации на склад Покупателя. 

5.5. Транспортные расходы по доставке Товара от Поставщика до Покупателя включаются в стоимость Товара.

5.6. Вместе с Товаром Поставщик направляет Покупателю надлежаще оформленные документы (товарные накладные с подписью и печатью, счет-фактуру и т.д.) в 2-х (при необходимости) экземплярах.

5.7. Покупатель обязан подписать экземпляры указанных в п. 5.6. документов Поставщика и направить их копии Поставщику посредством факсимильной связи или электронной почтой. Подлинники подписанных Покупателем экземпляров Поставщика Покупатель обязан направить Поставщику почтой не позднее 3 месяцев, с момента получения их от Поставщика. 

6. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

6.1. Стороны несут ответственность в соответствии с действующим гражданским законодательством РФ.

7.ФОРС-МАЖОР

7.1. Стороны не несут ответственности за неисполнение любого из своих обязательств, если оно было вызвано препятствиями вне их разумного контроля, включая, но не ограничиваясь: стихийные бедствия, военные действия, решения государственных органов, изменения законодательства и иных обстоятельств, которые нельзя было принять в расчет при заключении договора или избежать, или преодолеть эти препятствия или их

последствия.

7.2.Сторона, которая не в состоянии надлежащим образом выполнить свои договорные обязательства по причине наступления обстоятельств непреодолимой силы, незамедлительно информирует другую Сторону о начале и прекращении действия указанных обстоятельств, но в любом случае не позднее 10 (десяти) календарных дней после начала их действия.

8. ДЕЙСТВИЕ ДОГОВОРА

8.1. Настоящий Договор вступает в силу с момента его подписания обеими Сторонами и действует до «31» декабря 2014 года, а в части оплаты за отгруженный товар до исполнения сторонами своих обязательств.

8.2. Любое уведомление, направляемое Стороной договора другой Стороне. Должно быть составлено в письменной форме, подписано уполномоченным представителем и скреплено печатью Стороны. Такое уведомление должно быть направлено посредством почтовой (заказное письмо) или факсимильной связи или вручено под расписку.

9. ИЗМЕНЕНИЕ И РАСТОРЖЕНИЕ ДОГОВОРА

9.1. По взаимному согласию Сторон настоящий договор может быть изменен или расторгнут в любое время. 

9.2. Договор может быть расторгнут Сторонами в одностороннем порядке в следующих случаях: 

9.2.1. Покупателем:

- неоднократной (два и более) поставки товаров ненадлежащего качества с недостатками, которые не могут быть устранены в разумный срок;

- неоднократного (два и более) или существенного (более тридцати дней) нарушения сроков поставки товара.

9.2.2. Продавцом:

  - неоднократного (два и более) или существенного (более тридцати дней) нарушения сроков  оплаты товара.

9.2.3. Покупатель вправе расторгнуть договор в одностороннем порядке в случае, если в ходе исполнения договора установлено, что поставщик не соответствует установленным в закупочной документации требованиям к участникам процедур закупок, либо представил недостоверные сведения о требованиях к участникам процедур закупок, которые позволили ему стать победителем соответствующей процедуры закупки.

9.3. Сторона вправе требовать досрочного расторжения договора только после направления  другой Стороне претензии о необходимости устранения нарушений и исполнения им обязательства в разумный срок, если в течение указанного  в  претензии  срока   нарушения не устранены, Сторона имеет право прекратить действие настоящего договора после подачи другой Стороне предварительного, за 7 (Семи) календарных дней, письменного уведомления о своем намерении прекратить действие договора.
9.4. Договор заключается без обязательства Заказчика по выборке всего объема Товара. По истечении срока действия договора, он расторгается по фактически выбранному количеству товара без предъявления претензий и штрафных санкций по недовыборке товара в рамках договора.

9.5.Все изменения и дополнения к договору имеют силу только в случае, если они оформлены в письменном виде и подписаны уполномоченными представителями сторон.

10.  РЕКВИЗИТЫ СТОРОН

ПОКУПАТЕЛЬ                                                                          ПОСТАВЩИК

	МУП «КУРСКВОДОКАНАЛ»

	ИНН  4629026667

	КПП 463201001

	305000, г. Курск, ул. Кирова, 9

	тел. (4712) 56-02-71, 70-06-09

	Р/с 40702810600520001493

ОАО «Банк Москвы» г.Москва

	К/с 30101810500000000219

	БИК 044525219


ПОДПИСИ СТОРОН

   ПОКУПАТЕЛЬ
ПОСТАВЩИК

Директор
______________ /Цуканов Н.А./                      _____________ /________________/

Приложение 1

СПЕЦИФИКАЦИЯ

на Товары, подлежащие поставке по Договору № __________________

от «_______» ______________________________

	№ п/п
	Наименование

продукции
	Ед. изм.
	Кол-во
	Цена

с НДС руб.
	Сумма с НДС руб.
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ПОСТАВЩИК:                                                                    ПОКУПАТЕЛЬ: 

                                                                                             МУП «КУРСКВОДОКАНАЛ»                                                  

Директор                                                                            Директор 

___________________Ф.И.О.                                          ______________________Н.А. Цуканов 

М. П.                                                                          М.П.



