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Техническое задание 

Дополнительные  требования,  предъявляемые  к участнику конкурса на поставку канцелярских товаров


-  Отсрочка платежа до 30 календарных дней
- Бесплатная доставка по двум адресам: 119435, г.Москва, ул.Погодинская, 22;     
142450, Московская область, г.Старая Купавна, ул.Советская, д.2
- Замена товара (в случае брака, ошибочного заказа)
- Поставка товара не в рамках каталога (под заказ)
- Компетентность операторов, менеджеров
- Наличие сайта, каталог в бумажном носителе с ценами (обязательно!!!)
- Своевременное обеспечение каталогами, информацией о проходящих акциях

Спецификация канцелярских товаров
	№ п/п
	Номенклатура
	Количество

	1. 
	Бумага А4 Data Copy белизна 165%, плотность 80г/м2 или аналог с такими же характеристиками
	1520 пач.

	2. 
	Бумага А3
	10 пач.

	3. 
	Конверт серии Security, клеевой слой с отрывной лентой/ А4
	130 шт

	4. 
	Путевой лист легкового автомобиля (упаковка)
	10уп

	5. 
	Самокопирующая накладная отрывная перфорация 50экз. в книжке
	12 пач

	6. 
	Бумага д/заметок с клейким краем 76*76 /Post-it (штука) или аналог с такими же характеристиками
	200 шт

	7. 
	Набор цветных клейких блоков 38*51 12бл/упаковка
	35 упак

	8. 
	Набор узких клейких закладок-стрелок Post-it Index 4традиц. цв. или аналог с таким же характеристиками (4шт/уп)
	60  уп.

	9. 
	Бокс для бумаги пластик 9*9*5 прозрачный
	15 шт

	10. 
	Блок кубик запасной 9*9*5/ белизна 92-95%
	35 шт

	11. 
	Блокнот А5/ 100л, обложка матовый пластик клетка или аналог
	15 шт

	12. 
	Тетради А4, клетка на спирали обложка - лакированный картон /96л
	20 шт

	13. 
	Тетради общие с картонной обложкой на спирали/ Attache А5/ 60л, клетка
	25 шт

	14. 
	Разделитель листов Esselte /12л/месяцы плотн. прозрачн. 
	15 шт

	15. 
	Разделитель листов Esselte /31л/алфавит плотн. прозрачн.
	15  шт

	16. 
	Разделитель листов Esselte /31л/ цифры . прозрачн.
	15 шт

	17. 
	Калькулятор CITIZEN настольный большой дисплей, объемные кнопки.
	5 шт

	18. 
	Скоросшиватель пластиковый Attache, обложка  прозрачная, карман-полоска для указания содержания (разные цвета)
	280 шт

	19. 
	Папка с прижимом Attache с карманом д/докум. На 150л 17мм
	50шт

	20. 
	Папка  Attache архивная на 2-х кольцах 75мм
	330шт

	21. 
	Папка Attache архивная на 2-х кольцах 50мм
	220шт

	22. 
	Файл-вкладыш А4 30мкм по 100шт/упаковка
	100упак

	23. 
	Файл вкладыш  А4+ 60мкм 100шт/упаковка вместимость 50л
	20упак

	24. 
	Папка на резинках Leitz WOW (или аналог)
	35 шт.

	25. 
	Папка уголок А4 плотная, прозрачная
	300 шт.

	26. 
	Папка конверт на кнопке формат А4  горизонтальная (цвета разные)
	40 шт

	27. 
	Ручка шариковая Big Orange, синяя
	300шт

	28. 
	Маркер выделитель текста Kores, скошенный наконечник, толщина линии 0,5-5мм (цвета разные)
	100 шт

	29. 
	Маркер перманент Edding E-370, сверхстойкие чернила толщина линии-1мм черный
	15 шт

	30. 
	Автокарандаш Pilot Н-185/187 с резиновой манжеткой с ластиком грифель 0,5мм
	10шт

	31. 
	Карандаш Stabilo  НВ с  ластиком заточенный, ударо-стойкий грифель
	100шт

	32. 
	Точилка Temperino металлическая 
	35шт

	33. 
	Ластик Koh-I-Noor/ 30*20*7
	50шт

	34. 
	Стержни для механического карандаша ICO пластик, футляр. НВ
	10шт

	35. 
	Линейка «Стамм» 30см 
	10 шт

	36. 
	Линейка «Стамм» 20см
	20 шт

	37. 
	Подставка для канц - мелочей «Профи» без наполнения
	20 шт

	38. 
	Скрепочница Durable, прозрачная, снабжена магнитом
	5 шт

	39. 
	Лоток для бумаг «Attache», формата А4 матовые, прозрачные
	80шт

	40. 
	Вертикальный накопитель Attache для  бумаг А4, ширина 85мм черный и прозрачный
	50шт

	41. 
	Дырокол SAX 306 металл, на два отверстия: расстояние между отверстиями 80мм/ черный
	15 шт

	42. 
	Степлер SAX 24/6 
	10 шт

	43. 
	Степлер металлический /SAX /10 
	35 шт

	44. 
	Скобы  для степлера  №24
	10 упак

	45. 
	Скобы  для степлера  №10
	50 упак

	46. 
	Антистеплер Attache 
	35 шт

	47. 
	Скрепки  Attache 28мм, никелированные, треугольные, 100шт/упаковка
	280 упак.

	48. 
	Скрепки гофрированные 50мм
	10шт

	49. 
	Подушка для смачивания пальцев Office Way/ вес 25г
	3 шт

	50. 
	Зажимы для бумаг / Attache № 19 мм металлические
	50 шт

	51. 
	Зажимы для бумаг / Attache № 25 мм  металлические
	50шт

	52. 
	Зажимы для бумаг /Attache № 32 мм  металлические
	50шт

	53. 
	Зажимы для бумаг /Attache № 41 мм  металлические
	50шт

	54. 
	Клейкая канцелярская лента  12мм*10м
	20 шт

	55. 
	Клей клеящий карандаш Kores, универсальный, вес 20г
	30 шт

	56. 
	Ножницы универсальные из стали 160мм
	15 шт

	57. 
	Нож канцелярский Attache  18мм  
	10 шт

	58. 
	Корректирующая жидкость Kores Flued /20мл 
	50 шт

	59. 
	Корректирующий карандаш/ Attache/ металлический наконечник 8мл
	20 шт

	60. 
	Корректирующий ролик Kores 2 Way/ 4,2мм*6м
	20 шт

	61. 
	Штемпельная подушка синяя 9*5см, заполнена краской на водной основе /trodat
	10 шт

	62. 
	Штемпельная краска синяя Kores на водно-масляной основе с дозатором 
	20 шт

	63. 
	Кнопки силовые/ Attache/ 30шт/уп
	40шт

	64. 
	Пружины для брошюровочных машин пластиковые № 6мм, (100шт/уп)цвета разные
	10шт

	65. 
	Пружины для брошюровочных машин пластиковые № 19мм (100шт/уп)цвета разные
	10шт

	66. 
	Пружины для брошюровочных машин пластиковые № 38мм (100шт/уп)цвета разные
	10 шт

	67. 
	Пружины для брошюровочных машин пластиковые № 51мм (100шт/уп)цвета разные
	10шт

	68. 
	Обложки картонные для переплета документов А4
	5 упак

	69. 
	Обложки для переплета документов  пластиковые, А4
	5 упак

	70. 
	Заготовки для ламинирования А4  (100шт/упак)
	3 упак

	71. 
	Заготовки для ламинирования А5 (100шт/упак) 
	3 упак

	72. 
	Нить прошивная капрон 1кг
	4 шт

	73. 
	Этикетки самоклеющиеся универсальные А4 (100листов/упак)
	12 упак

	74. 
	Салфетки для чистки LCD/TFT Megaoffice в тубе/ 100штук/упаковка
	20 уп

	75. 
	Корзина для бумаг 
	25 шт




Дополнительный ассортимент, по мере необходимости:
- бытовая техника
- хозяйственные товары
- продукты питания
- компьютерные аксессуары, расходные материалы для оргтехники
- офисная мебель (сейфы, стеллажи, шкафы металлические, ключницы, кэшбоксы  и пр.)





