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Техническое задание 
Дополнительные  требования,  предъявляемые  к участнику конкурса на поставку канцелярских товаров


-  Отсрочка платежа до 30 календарных дней
- Бесплатная доставка по двум адресам: г.Москва, ул.Погодинская, 22;     Моск.обл., г.Старая Купавна, ул.Советская, д.2)
- Замена товара (в случае брака, ошибочного заказа)
- Поставка товара не в рамках каталога (под заказ)
- Компетентность операторов, менеджеров
- Наличие сайта, каталог в бумажном носителе с ценами (обязательно)
- Своевременное обеспечение каталогами, информацией о проходящих акциях

Спецификация канцелярских и хозяйственных товаров 
	№ п/п
	Номенклатура
	Количество

	1.
	Бумага А4 Data Copy белизна 165%, плотность 80г/м2 или аналог с такими же характеристиками
	2200 пач

	2.
	Конверт серии Security, клеевой слой с отрывной лентой/ А4
	200шт

	3.
	Конверт белый прямой 229*324мм, силикон
	200шт

	4.
	Путевой лист легкового автомобиля (упаковка)
	18уп

	5.
	Самокопирующая накладная отрывная перфорация 50экз. в книжке
	8пач

	7.
	Трудовые книжки и вкладыши
	50 шт

	8.
	Бумага д/заметок с клейким краем 76*76 /Post-it (штука) или аналог с такими же характеристиками
	300 шт

	9.
	Набор цветных клейких блоков 38*51 12бл/упаковка
	22 упак

	11.
	Набор узких клейких закладок-стрелок Post-it Index 4традиц. цв. или аналог с таким же характеристиками
	100  наб

	12.
	Закладки клеевые Post-it 4цв. 35л
	36 наб

	15.
	Бокс для бумаги пластик 9*9*5 прозрачный
	40 шт

	16.
	Блок кубик запасной 9*9*5/ белизна 92-95%
	60 шт

	17.
	Блокнот А5/ 100л, обложка матовый пластик клетка или аналог
	50 шт

	18.
	Тетради А4, клетка на спирали обложка - лакированный картон /96л
	50 шт

	20.
	Тетради общие с картонной обложкой на спирали/ Attache А5/ 60л, клетка
	50 шт

	21.
	Ежедневник недатированный А5/ 148*218мм,  352 страницы, обложка кожзаменитель
	15 шт

	24.
	Календарь перекидной 
	20 шт

	25.
	Папка на 2-х кольцах  пластик 0,7мм верхняя обложка прозрачная (цвета разные)
	120 шт

	26.
	Разделитель листов Esselte /12л/месяцы плотн. прозрачн. 
	5  шт

	27
	Разделитель листов Esselte /31л/алфавит плотн. прозрачн.
	15 шт

	28
	Разделитель листов Esselte /31л/ цифры . прозрачн.
	15 шт

	29.
	Скоросшиватель «Дело»  немелованный картон /А4
	300 шт

	30.
	Скоросщиватель пластиковый, обложка  прозрачная, карман-полоска для указания содержания (разные цвета)/ Attache
	600шт

	31.
	Скорошиватель Bantex/ прочный полипропилен, обложка  прозрачная/  А4+
	20шт

	32.
	Скорошиватель/ Attache  Vision/Металлик/М612/вместимость150л, ширина 17мм/ А4 
	60шт

	34.
	Папка с прижимом Attache металлик с карманом д/докум. На 150л 17мм
	30шт

	35.
	Папка  Attache архивная на 2-х кольцах 75мм
	700шт

	36.
	Папка Attache архивная на 2-х кольцах 45мм
	350шт

	37.
	Файл-вкладыш А4 30мкм по 100шт/упаковка
	250упак

	38.
	Файл вкладыш  А4+ 60мкм 100шт/упаковка вместимость 50л
	10упак

	39.
	Папка на резинках Leitz Bebop/ вместимость 150л
	60шт

	40.
	Папка уголок А4 плотная, прозрачная
	2000шт

	41.
	Папка конверт на кнопке формат А4  горизонтальная (цвета разные)
	100шт

	43.
	Автоматическая ручка в прорезиненном корпусе/ синего цвета / толщина линии 0,32мм/ чернила на масляной основе
	240шт

	44
	Ручка шариковая Ico Silver, толщина линии 0,5мм, пластиковый корпус
	200шт

	45.
	Ручка Big Orange, толщина линии 0,35мм
	300шт

	46.
	Ручка шариковая/ Attache Style Flex Grip/ прорезиненный корпус, металлический наконечник  (цвета разные)
	480шт

	47.
	Ручка гелиевая Pilot AlfaGel автоматическая, корпус прорезинен. Толщина линии 0,3мм
	100шт

	48.
	Автоматич. Ручка гелиевая Pilot с резиновой манжетой. Толщина линии 0,3мм
	100шт

	49.
	Ручка гелиевая Pilot прозр. Поластик. Мет. Наконечник, толщина линии 0,3мм (цвета разные)
	100шт

	50.
	Маркер выделитель текста Edding E-345, скошенный наконечник толщина линии 2-5мм (цвета разные)
	40шт

	51.
	Маркер выделитель текста Kores, скошенный наконечник, толщина линии 0,5-5мм (цвета разные)
	300шт

	52.
	Маркер перманент Edding E-370, сверхстойкие чернила толщина линии-1мм черный
	30шт

	53.
	Набор маркеров для досок 4шт/набор
	10наб

	54.
	Автокарандаш Pilot Н-185/187 с резиновой манжеткой с ластиком грифель 0,5мм
	60шт

	55.
	Карандаш Stabilo Othello НВ с ластиком, заточенный, ударо-стойкий грифель
	200шт

	56.
	Карандаш Stabilo Othello НВ без ластика заточенный, ударо-стойкий грифель
	200шт

	57.
	Точилка Temperino металлическая одинарная и двойная
	10шт

	59.
	Ластик Koh-I-Noor/ 30045-30-10
	50шт

	60.
	Ластик Koh-I-Noor/ 6541 52*19*7/ 2-а в одном
	30шт

	62.
	Стержни для механического карандаша ICO пластик, футляр. НВ
	30шт

	63.
	Линейка «Стамм» 30см 
	50шт

	64.
	Линейка «Стамм» 20см
	50шт

	65.
	Набор канцелярский вращающийся/  Attache JC803/ черный, с наполнением
	25шт

	66.
	Подставка для канц - мелочей «Профи», 6 отделений, цвет черный
	40шт

	67.
	Подставка для календаря/  Attache пластик/ расстояние между дужками 42мм
	15шт

	68.
	Подставка для скрепок ICO, крышка со встроенным магнитом
	20шт

	69.
	Скрепочница Durable, прозрачная, снабжена магнитом
	20шт

	70.
	Коврик на стол прозрачный из ПВХ, толщина 1мм, размер 49*65см/ Bantex/ антибликовый
	15шт

	71.
	Лоток для бумаг «Стамм», формата А4 с возможностью установки лотков друг на друга
	150шт

	72.
	Вертикальный накопитель Attache для  бумаг А4, ширина 85мм черный и прозрачный
	150шт

	73.
	Лоток для бумаг универсальный на 3 и на 6 отделений/ черный 
	15шт

	74.
	Дырокол SAX 306 металл, на два отверстия: расстояние между отверстиями 80мм/ черный
	50шт

	75.
	Степлер/ SAX 329/ 24/6 
	50шт

	76.
	Степлер металлический /SAX /10 
	60шт

	77.
	Степлер/Attache/ 24/6, глубина закладки 50мм
	5шт

	78.
	Антистеплер Attache 
	40шт

	79.
	Кнопки Attache К12-100 металлические,  диаметр 12мм
	20шт

	80.
	Скрепки ICO металлические, омедненные, 100шт/упаковка
	400упак

	81.
	Скрепки гофрированные 50мм
	20упак

	82.
	Шило канцелярское ШМ-01, диаметр иглы 0,2см, длина 5,4см/ 30л
	5шт

	83.
	Подушка для смачивания пальцев Office Way/ вес 25г
	10шт

	84.
	Зажимы для бумаг № 19, 25, 32, 41мм металлические/ Attache
	250упак

	85.
	Клейкая канцелярская лента  12мм*10м
	30шт

	86.
	Клей клеящий карандаш Kores, универсальный, вес 15г, 20г
	150шт

	87.
	Клей ПВА/ Attache/ вес 40г
	10шт

	88.
	Ножницы универсальные из стали 160мм
	60шт

	89.
	Нож канцелярский 18мм из пластика, лезвие металлическое  с блокировкой/  Attache
	40шт

	90.
	Нож канцелярский 9мм из пластика, лезвие металлическое с блокировкой  /Attache
	40шт

	91.
	Корректирующая жидкость Kores Flued /20мл 
	100шт

	92.
	Корректирующий карандаш/ Attache/ металлический наконечник 8мл
	50шт

	93.
	Корректирующий ролик Kores 2 Way/ 4,2мм*6м
	20 шт

	94.
	Штемпельная подушка синяя 9*5см, заполнена краской на водной основе /trodat
	10шт

	95
	Штемпельная краска синяя Kores на водно-масляной основе с дозатором /27мл
	20шт

	96
	Штамп самонаборный/ trodat/ 38*14 на 3 строки
	20шт

	97
	Штамп самонаборный /trodat/ 78*18 на 4 строки
	20шт

	98
	Флип чарт настенный
	5шт

	99
	Рамка настенная деревянная А4 /Attache 
	20шт

	100
	Магнитный держатель набор
	10наб

	101
	Кнопки силовые/ Attache/ 30шт в пачке с пластиковым  цветным держателем в боксе
	30шт

	102
	Губка стиратель для маркерных досок
	5шт

	103
	Информационные таблички настенные из алюминия диаметр 85мм
	10шт

	104
	Пружины для брошюровочных машин пластиковые № 6; 19; 38; 51мм, цвета разные
	450шт

	105
	Обложки картонные для переплета документов А4, Mega (цвета  разные)
	5пач

	106
	Обложки для переплета документов  пластиковые, Mega Office А4. цвета разные
	10пач

	107
	Заготовки для ламинирования А4/ Pro Mega Office/ 100шт в упаковке 80мкм
	4пач

	108
	Заготовки для ламинирования А5 /Pro Mega Office/ 100шт в упаковке 80мкм
	1пач

	109
	Резинка банковская / Attache /вес 50г /диаметр 60мм
	2пач

	110
	Пенал для ключей металлический 150/40мм
	20шт

	111
	Нить прошивная капрон 1кг
	10шт

	112
	Нить прошивная лавсан 1кг
	10шт

	113
	Плашка металлическая, диаметр 27мм со штоком латунь
	10шт

	114
	Светильник Globo Top 581/5810 люминисентная лампа/ высота 600мм/ черный/ настольный пластиковый/ лампа в комплекте
	5шт

	116
	Сетевой фильтр Defender ES  5 м
	60шт

	117
	Сетевой фильтр Defender ES  3 м
	30шт

	118
	Батарейка Duracel АА/316/LR6 4 штуки/ упаковка
	150шт

	119
	Батарейка Duracel ААА/286/LR03 4 штуки/ упаковка
	150шт

	120
	Носитель информации Selicon Power Luxmini 320/322, размер 65*18*8/ скорость считывания 30Мб/сек, 2гб, белая
	30шт

	121
	Носитель информации Selicon Power Luxmini 320/322, размер 65*18*8/ скорость считывания 30Мб/сек, 4гб, черная
	30шт

	123
	Диск Verbatim CD-RW  10штук/упаковка, скорость записи 8-12х 
	200шт

	125
	Диск Verbatim DVD-RW 25штук/упаковка, матовая поверхность
	200штук

	126
	Салфетки для чистки LCD/TFT Megaoffice в тубе/ 100штук/упаковка
	30шт

	127
	Кэшбокс OfficeForse для хранения денег или мелких  предметов/ 125*95*60 металлический
	4шт

	128
	Вешалка напольная
	7шт

	131
	Папка «Лидер» из винил-кожи 34*22см/ А4 для документов/ черная
	5шт

	132
	Визитница Attache «ВИВА» на 72 визитки/ синяя/ А5
	20шт

	133
	Вода Vitel пластик 0,33л б/г (шт)(24штук/упаковка)
	720шт

	134
	Вода Perriеr 0,5л, газированная, стекло
	216шт

	135
	Стакан одноразовый, пластик, коричневый, 200гр 100штук/ упаковка
	24упак

	136
	Чашки для чая 50штук/упаковка, 200мл, коричневые 
	5упак

	137 
	Салфетки бумажные, однослойные/ 24*24/ белые /Style
	25пачек

	138
	Салфетки косметические Zeva Clean Soft , трехслойные 90штук/коробка
	30кор

	139 
	Бумага трехслойная Zewa Deluxe 150 листов в рулоне/ 4 рулона/ спайка
	100рул

	140 
	Корзина для бумаг /Attache/ высота 300мм /объем 14л/ черная
	50шт

	141
	Клейкая лента упаковочная 50мкм /50*66м/ прозрачная
	150шт

	142
	Клейкая лента упаковочная 50мкм /50*66м/ коричневая
	50шт

	144
	Аптечка универсальная ФЭСТ
	4шт

	146
	Одноразовые вилки пластик.(100штук/упаковка.)
	10упак

	147
	Одноразовые ложки чайные (100штук/упаковка)
	10упак

	148
	Скотч малярный
	5шт

	149
	Дискета HD
	30шт

	150
	Бирки для ключей 100штук/упаковка
	3шт

	151
	Жидкое мыло «Кремона» 5л
	5 кан.

	152
	Веник Сорго Люкс
	20шт

	153
	Полотно вафельное (м)
	60м






Дополнительный ассортимент, по мере необходимости:
- бытовая техника
- продукты питания
- компьютерные аксессуары, расходные материалы для оргтехники
- офисная мебель (сейфы, стеллажи, шкафы металлические, ключницы, кэшбоксы  и пр.)


