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Техническое задание


Организация и проведение 1 МБКИ (Международная конференция производителей, поставщиков и потребителей изотопной продукции)

Желательные  даты проведения: 
1-3 октября 2012 года. Резервные даты – 8-10 октября 2012 года.
Расписание: 
1-2 октября 2012года – конференция, 
3 октября 2012года – технический тур.
Место проведения: гостиница 4-5 звезд, в пределах Третьего Транспортного Кольца, не далее, чем 3 км от ст. метро Белорусская, наличие одного зала на 300 человек с возможностью трансформации в два зала по 150 человек за счет двигающейся перегородки (время трансформации зала – не более 20 минут), наличие двух переговорных комнат. 
Кол-во участников:  300

1. Конференц услуги: 
конференц пакет на целый день для каждого участника, включая, но не ограничиваясь:
· Аренда конференц-зала (зал на 300 человек с возможностью трансформации в два зала по 150 человек
· Кофе и чай по прибытии участников;
· Французский перерыв на кофе (чай, кофе, свежие фрукты, свежая выпечка с фруктами);
· Английский перерыв на кофе (чай, кофе, домашнее печенье);
· Обед (на выбор из 3-х блюд или «шведский стол»);
· Минеральная вода во время конференции;
· Стандартный набор технического оборудования: флипчарт, экран 180х180;
· Набор канцелярских принадлежностей;
· Конфеты
2. Питание:
Кофе-брейки сервируются в фойе рядом с конференц-залом
Обед  «шведский стол» сервируется в ресторане.
 Меню обеда включает:
· Суп дня; 
· Закуски и салаты на выбор; 
· Горячее блюдо и гарнир на выбор; 
· Десерт на выбор, 
· Чай/кофе, минеральная вода
3. Регистрация участников. В первый день  необходимо предусмотреть не менее 6 рабочих мест для регистрации участников и выдачи бейджей. Во второй день  предусмотреть одно рабочее место. При регистрации выдается пакет  участника.
4. Залы:
· [bookmark: _GoBack]Основной зал: не менее 450 кв.м.; дневное освещение, кондиционер; (зал трансформер делится на 2 равные по площади части, рассадка за круглые столы по 8 чел.)
· Переговорные комнаты (не менее 15 кв.м. – 2 шт.)

5. Техническая поддержка (аренда оборудования):
· Система звукоусиления, включая колонки, аудиомикшер, усилитель  - 3 комплекта
· Микрофон (настольный) – не менее 12 шт.
· Микрофон (напольный) – не менее 2 шт.
· Микрофон (радиомикрофон) – не менее 3 шт.
· Микрофон (петличка) – не менее 2 шт.
· Экран 200х300 – не менее 2 комплектов
· Мультимедийный проектор (разрешение XGA) 4500 ANSILUMEN – не менее 2 комплектов
· Ноутбук – не менее 2 шт.
· Кликер  - не менее 2 шт. 
6. Технический тур:
Дата: 3 октября 2012. Резервная дата – 10 октября.
Место назначения: ФГУП «НИФХИ им. Л.Я. Карпова» (г. Обнинск, Московская обл.)
Кол-во человек: 100
Необходимо обеспечить:
Логистика участников на автобусах иностранного производства (3 автобуса, не старше 3 лет, мест – мин.45) от места проведения конференции на место проведения технического тура и обратно. 
Питание участников технического тура на территории г. Обнинска (ФГУП «НИФХИ им. Л.Я. Карпова»). Обед из трех блюд.
7. Фото/видеосъемка:
Фотосъемка научной и деловой частей конференции, выставочной экспозиции, кофе-пауз, торжественного ужина, технического тура. Фотоматериалы предоставляются в обработанном виде в течение 20 календарных дней после мероприятия. Материалы предоставляется на диске/флешкарте.
Видеосъемка научной и деловой частей конференции, выставочной экспозиции, кофе-пауз, технического тура.  По итогам исполнитель предоставляет общий массив видеофайлов, 2 видео ролика о конференции  (включая все ее части, торжественный ужин и технический тур) длиной 30 минут и 5 минут. Видеоматериалы предоставляются в обработанном виде в течение 30 календарных дней после мероприятия. Материалы предоставляется на диске/флешкарте.
8. Верстка и печать:
Необходимо напечатать  материалы, входящие в состав пакета участника. Тираж – 300 экземпляров каждого наименования.
Наименования:
· Сборник тезисов конференции (Формат А4, кол-во страниц не менее 30)
· Блокноты формата (Формат А5, кол-во страниц не менее 50, обложка передняя - картон с глянцевой отделкой, обложка задняя - картон обычный, внутренние листы - 90 г., офсетная печать, пружина белая)
· Ручка (корпус из белого пластика, металлические вставки, металлический крепеж на верхней части ручки, нажимной механизм, синий стержень) 
· Пакет из плотного целлофана, темно-синий.


