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1. Общие условия проведения запроса предложений.
1.1. Общие положения.
 Заказчик: Федеральное государственное унитарное предприятие «Главный центр специальной связи» (ФГУП ГЦСС)  Извещением о проведении открытого запроса предложений, размещенным на официальных сайтах, указанных в Положении о закупках ФГУП ГЦСС, утвержденном приказом ФГУП ГЦСС от 30.03.2012 № 69 (далее – Положение о закупках ФГУП ГЦСС), уведомило о проведении конкурентной процедуры в форме открытого запроса предложений.
 	Функции по организации и проведению открытого запроса предложений переданы Заказчиком Обществу с ограниченной ответственностью «Центр содействия развития конкуренции» (далее по тексту – Организатор закупки).
	Место нахождения: 117638, г. Москва, ул. Одесская, д.3.
	Почтовый адрес:  117638, г. Москва, ул. Одесская, д.3.
	Телефон: (495) 565-32-36.
	Факс: (495) 565-32-36.
	Адрес электронной почты: info@ccrk.ru
	Банковские реквизиты: р/с 4070 2810 2040 0010 2762 в «НОТА-Банк» (ОАО) г. Москва, к/с 3010 1810 7000 0000 0569 БИК 044525569 ИНН 7728754905 КПП 772701001.
Содержание терминов и определений, применяемых в настоящей документации, указано в Положении о закупках ФГУП ГЦСС.
1.2.  Законодательное регулирование.
Настоящая документация о запросе предложений подготовлена в соответствии с 
Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции», Положением о закупках ФГУП ГЦСС, а также иными нормативными правовыми актами и локальными актами, регулирующими отношения, связанные закупкой товаров, работ, услуг.
1.3. Предмет запроса предложений. Место и сроки поставки товаров, выполнения 
работ, оказания услуг
Предмет запроса предложений, место и сроки поставки, выполнения работ,  оказания услуг указаны в Информационной карте запроса предложений, являющейся неотъемлемой частью документации о запросе предложений (Приложение 1).
1.4. Сведения о начальной (максимальной) цене договора.
Сведения о начальной (максимальной) цене договора указаны в Информационной карте запроса предложений.
1.5. Источник финансирования и порядок оплаты.
 Заказчик осуществляет финансирование договора, заключаемого по итогам проведения запроса предложений, за счет собственных средств.
Порядок оплаты по договору указан в Информационной карте запроса предложений и проекте договора, который является неотъемлемой частью документации о запросе предложений (Приложение 4).
1.6. Требования к выполнению работ (оказанию услуг).
Требования к оказанию услуг указаны в Техническом задании, являющимся неотъемлемой частью настоящей документации (Приложение 2).
1.7. Требования к участнику закупки.
1.7.1. В открытом запросе предложений может участвовать любое юридическое лицо или  несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника закупки, которые соответствуют требованиям, установленным настоящей документацией и Положением о закупках ФГУП ГЦСС.
           1.7.2. Участник закупки должен отвечать следующим требованиям:
1.7.2.1.  быть правомочным заключать договор;
1.7.2.2.  не находится в процедуре ликвидации (для юридических лиц);
1.7.2.3. не быть признанным по решению арбитражного суда несостоятельным (банкротом);
            1.7.2.4.отсутствие в реестре недобросовестных поставщиков сведений об участниках 
размещения заказа, ведение которого осуществлялось до 01.01.2014 в соответствии с Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»;
             1.7.2.5.отсутствие в реестре недобросовестных поставщиков сведений об участниках 
закупки, который ведется в соответствии с Федеральным законом от 18.07.2011. № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»;
             1.7.2.6.отсутствие в реестре недобросовестных поставщиков сведений об участниках 
закупки, который ведется в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;
            1.7.3. В случае если на стороне участника закупки выступает несколько лиц (коллективный участник), требования, предъявляемые Заказчиком в п.1.7.2.1. -1.7.2.6. настоящей документации,  распространяются на всех лиц, выступающих на стороне участника закупки.
	Лицо может входить в состав только одного коллективного участника. Лицо, входящее в состав коллективного участника не имеет право принимать участие в процедуре закупки в качестве участника или соисполнителя.
1.7.4. Комиссия по закупкам не допускает участника закупки к участию в запросе 
предложений в случае:
  1.7.4.1. отсутствия заявки, составленной по форме, указанной в Приложении 3 к настоящей документации,  документов, которые в соответствии с настоящей документацией 
обязательно должны быть приложены к заявке, либо наличия в таких документах недостоверных сведений либо ненадлежащего оформления приложенных документов;
  1.7.4.2. несоответствия участника закупки требованиям, установленным настоящей 
документацией;
  1.7.4.3. несоответствие заявки на участие в запросе предложений требованиям 
настоящей документации и Положения о закупках ФГУП ГЦСС, в том числе неправильного ее оформления, подписания неуполномоченным лицом, наличия в заявке  предложения о цене договора, превышающей начальную (максимальную) цену договора, установленную настоящей документацией, а также несоответствие поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг, предлагаемых участником закупки,  качественных, количественных и технических характеристик требованиям технического задания настоящей документации;
  	 1.7.4.4.невнесение обеспечения заявки на участие в запросе предложений, если 
документацией о закупке предусмотрено такое обеспечение;
	1.7.4.5. Несоответствия  между предложением о цене договора, которое участник закупки указывает на электронной площадке при заполнении заявки на участие, и предложением о цене договора, которое участник закупки указывает в заявке на участие в открытом запросе предложений (Приложение №3 к документации об открытом запросе предложений).
   1.8. Расходы на участие в запросе предложений.
        Участник закупки самостоятельно несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей заявки на участие в запросе предложений.
  1.9.  Обеспечение исполнения обязательств в связи с подачей заявки на участие открытом запросе предложений.
           Сведения об обеспечении исполнения обязательств в связи с подачей заявки на участие в открытом запросе предложений указаны в Информационной карте (Приложение 1 к настоящей документации).

2.  Документация о запросе предложений.
2.1.  Порядок размещения документации о запросе предложений.
Извещение о проведении запроса предложений и документация о запросе предложений размещаются в электронном виде на официальных сайтах, указанных в Положении о закупках ФГУП ГЦСС, а также на электронной площадке не менее чем за 3 (Три) рабочих дня до даты окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений.
При проведении запроса предложений какие-либо переговоры Заказчика, Организатора закупки, комиссии по закупкам с участниками закупки не допускаются.
2.2.  Разъяснение положений документации о запросе предложений.
Разъяснения положений документации о запросе предложений предоставляются по запросу участника закупки. Запрос направляется участником закупки через электронную площадку. 
    Разъяснения предоставляются Организатором закупки через электронную площадку в течение 1 (одного) рабочего дня с момента получения указанного запроса. 
На запросы участников закупки, не связанные с разъяснением положений настоящей документации о запросе предложений, Организатор закупки ответов не направляет, за исключением случаев, прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации.
Не позднее 3 (трех) дней со дня предоставления разъяснений положений документации о запросе предложений, такое разъяснение размещается Организатором закупки на официальных сайтах, указанных в Положении о закупках ФГУП ГЦСС, а также на электронной площадке, с указанием предмета запроса, но без указания участника закупки, от которого поступил запрос.
В случае подачи запроса о разъяснении положений документации о запросе предложений после установленного срока, такому участнику закупки будет направлено через электронную площадку уведомление об отказе в  выдаче разъяснений положений документации о запросе предложений с указанием причин отказа.
2.3. Внесение изменений в извещение о проведении запроса предложений и/или документацию о запросе предложений.
Заказчик вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении запроса предложений и/или документацию о запросе предложений. 
	В течение 3 (трех) дней со дня принятия указанного решения такие изменения размещаются Организатором закупки на официальных сайтах, указанных в Положении о закупках ФГУП ГЦСС, а также на электронной площадке. При этом срок подачи заявок на участие в конкурентной процедуре продлевается так, чтобы со дня размещения на официальных сайтах, указанных в Положении о закупках ФГУП ГЦСС, и электронной площадке внесенных изменений в извещение и/или документацию о запросе предложений до даты окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений такой срок составлял не менее чем 2 (Два) дня.
	Заказчик не несет ответственности в случае, если участник закупки не ознакомился с изменениями, внесенными в извещение и/или в документацию о запросе предложений, размещенными надлежащим образом.
	2.4. Отказ от проведения открытого запроса предложений.
2.4.1. Заказчик вправе отказаться от  проведения запроса предложений в любое время.
	2.4.2. Извещение об отказе от проведения запроса предложений размещается Организатором закупки в течение 1 (Одного) дня со дня принятия решения об отказе от проведения конкурентной процедуры на официальных сайтах, указанных в Положении о закупках ФГУП ГЦСС, а также на электронной площадке.


3.  Требования к содержанию и составу заявки на участие в запросе предложений.
	3.1. Подготовка заявки на участие в запросе предложений.
	3.1.1.  Для участия в открытом запросе предложений участник закупки подает заявку на участие в запросе предложений в электронной форме на электронной площадке.
	3.1.2. В случае если запрос предложений проводится по нескольким лотам и участник закупки планирует принять участие по нескольким или всем лотам, он должен подготовить заявку на участие в запросе предложений на каждый такой лот отдельно.
	3.1.3. Сведения, которые содержатся в заявках участников закупки, не должны допускать двусмысленных толкований.
	3.1.4.  Заявка на участие в запросе предложений должна соответствовать требованиям, указанных в настоящей документации и Положении о закупках ФГУП ГЦСС.
	3.2. Язык документов, входящих в состав заявки на участие в запросе
предложений.
	Заявка на участие в запросе предложений  должна быть подготовлена участником закупки  на русском языке. 
	Использование других языков для подготовки заявки расценивается комиссией по закупкам как несоответствие заявки требованиям, установленным настоящей документации.
	Входящие в заявку документы, оригиналы которых выданы участнику закупки третьими лицами на ином языке, могут быть представлены на этом языке только при условии, что к ним в обязательном порядке прилагается надлежащим образом заверенный перевод на русский язык. 
	На входящих в заявку документах, выданных компетентным органом другого государства для использования на территории Российской Федерации, должен быть проставлен апостиль (удостоверительная надпись), который удостоверяет подлинность подписи, качество, в котором выступало лицо, подписавшее документ, и, в надлежащем случае, подлинность печати или штампа, которым скреплен этот документ, либо документ должен быть подвергнут консульской легализации.
	Наличие противоречий между оригиналом и переводом, которые изменяют смысл оригинала, расценивается комиссией по закупкам как несоответствие заявки требованиям, установленным настоящей документацией.
	3.3. Валюта заявки на участие в запросе предложений.
	3.3.1. Все суммы денежных средств в заявке и приложения к ней должны быть выражены в российских рублях, за исключением следующего: 
К заявке на участие запросе предложений могут быть приложены документы, оригиналы которых выданы участнику закупки третьими лицами с выражением сумм денежных средств в иных валютах, при условии, что к этим документам будут приложены комментарии с переводом этих сумм в российские рубли, исходя из официального курса валюты, установленного Центральным банком Российской Федерации на день подачи заявки на участие в запросе предложений.
	3.3.2. Выражение денежных сумм в других валютах, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 3.3.1. настоящей документации, расценивается комиссией по закупкам как несоответствие заявки требованиям, установленным документацией о закупке.
	3.4. Требования к форме и содержанию заявки на участие в запросе предложений.
	3.4.1. При подаче заявки на участие в открытом запросе предложений участник закупки должен приложить заявку на участие в запросе предложений, которая составляется по форме, указанной в Приложении 3 к настоящей документации, и  содержит следующие сведения: 
	3.4.1.1.  полное, сокращенное и фирменное наименование (далее - наименование), сведения о месте нахождения, почтовом адресе (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства, почтовом адресе (для физического лица), номер контактного телефона, ИНН/КПП (при наличии), ОГРН (при наличии), адрес электронной почты (при наличии), банковские реквизиты.	
    Участник закупки прилагает к заявке документы, указанные в Информационной карте.

	3.5.  Требования к описанию поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги
	3.5.1. Описание участниками закупки  товара, который является предметом закупки, его функциональных характеристик (потребительских свойств), его количественных и качественных характеристик, описание участниками закупки выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом закупки, их количественных и качественных характеристик  осуществляется в соответствии с требованиями Технического задания.
	3.5.2. В случае невозможности достоверно определить соответствие качественных и технических характеристик (потребительских свойств) оказываемой услуги, предлагаемой участником закупки, требованиям Технического задания, заявка на участие в запросе предложений признается несоответствующей требованиям настоящей документации, что влечет за собой отказ в допуске к участию в запросе предложений. 

4.  Порядок подачи заявок на участие в запросе предложений.
4.1. Для участия в запросе предложений участник закупки подает заявку на участие в запросе предложений в срок, которые установлен документацией о запросе предложений в электронной форме на электронной площадке. 
4.2. К заявке должны быть приложены документы, указанные в Информационной карте.
4.3. Заявка на участие в процедуре закупки представляется в виде электронного  документа, подписанного электронно-цифровой подписью (ЭЦП) участника закупки.
4.4.  Подача заявки на участие в открытом запросе предложений, направление поданных заявок Организатору закупки осуществляется в соответствии с правилами работы электронной площадки. 
4.5. Участник закупки, подавший заявку на участие в открытом запросе предложений, вправе отозвать ее не позднее даты и времени окончания срока подачи заявок. Изменение заявки происходит путем отзыва ранее поданной заявки и подачи новой заявки с изменениями.
4.6. В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в открытом запросе предложений подана только одна заявка или не подано ни одной заявки, а также в случаях, если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в открытом запросе предложений принято решение об отказе в допуске  к участию в открытом запросе предложений всех участников закупки, подавших заявки или о признании только одного участника закупки, подавшего заявку допущенным к участию в запросе предложений, открытый запрос предложений признается несостоявшимся, о чем вносится соответствующая запись в протокол. 
	В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в запросе предложений подана только 1 (одна) заявка, открывается допуск к данной заявке  и заявка рассматривается и оценивается в порядке, установленном документацией о запросе предложений и Положением о закупках ФГУП ГЦСС. 
	В случае если указанная заявка соответствует требованиям и условиям, предусмотренным документацией о запросе предложений, Организатор закупки вправе предложить участнику процедуры закупки, подавшему единственную заявку на участие в запросе предложений, заключить договор на условиях закупки у единственного поставщика путем включения условий исполнения договора, предложенных единственным участником в заявке на участие в запросе предложений, в проект договора, прилагаемый к документации о запросе предложений.

5. Рассмотрение заявок на участие в запросе предложений.
5.1. Комиссия по закупкам рассматривает заявки на участие в запросе предложений на соответствие требованиям, установленным документацией о запросе предложений в срок не более 3 (трех) дней с даты подписания протокола открытия доступа к заявкам.
Срок рассмотрения заявок на участие в запросе предложений указан в Информационной карте.
5.2. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в запросе предложений Комиссия по закупкам принимает решение о допуске к участию в запросе предложений участника процедуры закупки или об отказе в допуске. Основания для отказа в допуске участника закупки к участию в открытом запросе предложений указаны в п.1.7.4. настоящей документации.
5.3. По результатам рассмотрения заявок на участие в запросе предложений комиссия по закупкам составляет протокол рассмотрения заявок на участие в запросе предложений, который подписывается всеми присутствующими на заседании членами комиссии.
Протокол рассмотрения заявок на участие в запросе предложений в течение 3 (Трех) дней, следующих за днем его подписания, размещается на официальных сайтах, указанных в Положении о закупках ФГУП ГЦСС, а также на электронной площадке.

6.  Оценка и сопоставление заявок на участие в запросе предложений
6.1. Комиссия по закупкам осуществляет оценку и сопоставление заявок на участие в запросе предложений, поданных участниками закупки, допущенными к участию в запросе предложений. 
6.2. Срок оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений указан в  Информационной карте.
 	6.3. Оценка и сопоставление заявок на участие в запросе предложений осуществляются Комиссией по закупкам в целях выявления лучших условий исполнения договора в соответствии с критериями и в порядке, установленными в Приложении 5 к настоящей документации. При предоставлении одним из участников закупки в заявке на участие в запросе предложений сведений о цене договора без НДС (в силу применения участником закупки специального режима налогообложения) при оценке и сопоставлении предложений о цене, комиссией по закупкам принимаются предложения всех участников закупки без учета НДС.
6.4.  На основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений Комиссией по закупкам каждой заявке относительно других по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения договора, присваивается порядковый номер. Заявке на участие в запросе предложений, в которой содержатся лучшие условия исполнения договора, присваивается первый номер. В случае если в нескольких заявках на участие в запросе предложений содержатся одинаковые условия исполнения договора, меньший порядковый номер присваивается заявке на участие в запросе предложений, которая поступила ранее других заявок, содержащих одинаковые условия.
 	Победителем запроса предложений признается участник, который предложил лучшие условия исполнения договора и заявке которого присвоен первый номер.
 	По результатам оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений составляется протокол оценки и сопоставления заявок (протокол подведения итогов запроса предложений), который подписывается всеми присутствующими членами комиссии по закупкам в день оценки и сопоставления заявок.
Протокол размещается Организатором закупки  на официальных сайтах, указанных в Положении о закупках ФГУП ГЦСС,  а также на электронной площадке не позднее 3 (трех) дней после его подписания.
В течение 10 (Десяти) календарных дней  с даты проведения конкурентной процедуры протокол и проект договора передается победителю.
6.5. В случае если победитель запроса предложений в течение 10 (Десяти) календарных дней с даты получения проекта договора, не представит Организатору закупки подписанный договор, а также не предоставит обеспечение исполнения договора, если данное требование установлено настоящей документацией, такой участник процедуры закупки признается уклонившимся от заключения договора.
6.6. В случае признания победителя запроса предложений уклонившимся от заключения договора, Заказчик с учетом срочности потребности в продукции, а также других обстоятельств закупки по своему выбору вправе:
6.6.1. потребовать от Организатора закупки направить предложение о заключении договора участнику запроса предложений, заявке которого присвоен второй номер, а в случае его уклонения от заключения договора – также участникам, занявшим соответственно третье и следующие места;
6.6.2. направить Организатору закупки заявку на проведение той же либо иной конкурентной процедуры по данному предмету конкурентной процедуры;
6.6.3.  инициировать заключение договора с единственным поставщиком.
	
7.  Переторжка.
	7.1.Решение о проведении переторжки принимается Комиссией по закупкам. При этом Комиссия по закупкам вправе не воспользоваться правом проведения переторжки в ходе проведения настоящего запроса предложений.
	7.2.  В переторжке не может участвовать менее двух участников запроса предложений. К переторжке могут быть приглашены только участники, чьи заявки не были отклонены, и данным участникам присвоены первые пять номеров.
	7.3.  Переторжка может быть проведена по ценовым критериям – после оглашения ценовых условий заявок при их вскрытии (после подписания Комиссией по закупкам протокола рассмотрения заявок). Решение о проведении переторжки указывается Комиссией по закупкам в протоколе рассмотрения заявок.
	7.4.  Переторжка проводится в заочной форме путем представления в срок, указанный в протоколе рассмотрения заявок нового предложения по критерию «цена договора» по форме 3.1. Приложения 3 к настоящей документации. При этом срок подачи предложений не должен превышать пяти календарных дней с даты размещения на сайтах, указанных в Положении о закупках ФГУП ГЦСС протокола рассмотрения заявок.
	7.5.  По окончании переторжки Комиссия по закупкам оценивает заявки (предложения) участников процедуры закупки, в соответствии с требованиями, установленными документацией о запросе предложений, с учетом ценовых предложений, полученных в ходе переторжки. В случае если участник закупки, допущенный к участию в запросе предложений, в установленный срок не представил новое ценовое предложений, Комиссией по закупкам при оценке и сопоставлении заявок участников запроса предложений по критерию «цена договора» рассматривается предложение участника закупки, указанной в заявке на участие в запросе предложений.
	7.6.  При проведении переторжки комиссия по закупкам руководствуется Положением о закупках ФГУП ГЦСС  и настоящей документацией.  

8.  Заключение договора по результатам запроса предложений.
	8.1. Срок и порядок заключения договора.
	8.1.1. Договор заключается с победителем запроса предложений, а в случаях, предусмотренных п.6.6. настоящей документации, с иным участником закупки, заявка которого признана соответствующей требованиям, установленным настоящей документацией.
	8.1.4. При исполнении договора не допускается перемена исполнителя за исключением случаев, если новая организация является правопреемником по такому договору вследствие реорганизации юридического лица в форме преобразования, слияния или присоединения.
	8.2. Срок и порядок предоставления обеспечения исполнения договора.
	8.2.1. Сведения о сроках и порядке обеспечения договора указаны в Информационной карте открытого запроса предложений.


9.  Преддоговорные переговоры
9.1. Между Заказчиком и участником закупки:
-  признанным победителем открытого запроса предложений;
-  занявшим второе место, если победитель закупки уклонился от заключения договора (и так далее – для участником закупки, занявших третье и следующие места (если соответствующая ранжировка проводилась);
-  подавшим единственную заявку на участие в открытом запросе предложений, соответствующую требованиям настоящей документации;
-  единственно допущенным к участию в процедуре закупки;
-  единственным участником, заявка которого была признана соответствующей требованиям настоящей документации, в то время как заявки других участников были отклонены,
	
могут проводится преддоговорные переговоры, направленные на уточнение условий договора, не указанных в настоящей документации, а также с целью улучшения технико-коммерческого предложения в интересах Заказчика, в том числе:
-  по снижению цены договора или расценок на отдельные виды услуг без изменения остальных условий договора;
-  по изменению объемов не более чем на 30% и без увеличения цен отдельных видов товаров (работ, услуг);
-  по сокращению сроков выполнения договора (его отдельных этапов) и (или) улучшению его условий для Заказчика, в том числе отмена аванса, улучшения технических характеристик продукции и т.п.;
-  по уточнению иных условий.

10.Обеспечение защиты прав и законных интересов участников закупки.
10.1.  Действия (бездействия) Заказчика, Организатора закупки, Комиссии по закупкам могут быть обжалованы участником закупки в Конфликтной комиссии, созданной ФГУП ГЦСС.
10.2.  Действия (бездействия) Заказчика, Организатора закупки, Комиссии по закупкам могут быть обжалованы участниками закупки также в порядке, установленном действующим законодательством РФ.	

11. Прочие положения.
11.1. Конкурентная процедура: запрос предложений не является конкурсом и ее проведение не регулируется статьями 447-449 Гражданского кодекса Российской Федерации. 
Запрос предложений также не является публичным конкурсом и не регулируется статьями 1054-1065 ГК РФ. 
Таким образом, запрос предложений не накладывает на Заказчика соответствующего  объема гражданско-правовых обязательств.
11.2. При проведении запроса предложений Извещение о запросе предложений вместе с документацией о запросе предложений является приглашением поставщикам делать оферты. Заявка на участие в запросе предложений является офертой участника запроса предложений. 
11.3. Заключённый по результатам запроса предложений договор фиксирует все достигнутые сторонами договоренности. Заказчик не обязан каким-либо образом предоставлять обоснование или мотивировать свои действия (бездействия).
11.4. Заказчик не имеет обязанности заключения договора по результатам настоящей процедуры закупки.
Заказчик вправе отказаться  от проведения запроса предложений на любом из ее этапов, не неся при этом никакой материальной ответственности перед участниками закупки.
11.5. К вопросам, не отраженным в настоящей документации применяются требования Положения о закупках ФГУП ГЦСС.

								Приложение 1
								к документации об открытом 
запросе предложений 
								
Информационная карта открытого запроса предложений

	№ п/п
	Название пункта
	Содержание

	1.
	Сведения об Организаторе закупки:
	Общество с ограниченной ответственностью «Центр содействия развитию конкуренции» (ООО «ЦСРК»).
Место нахождения: 117638, г. Москва, ул. Одесская, д.3.
Почтовый адрес:  117638, г. Москва, ул. Одесская, д.3.
Телефон: (495) 565-32-36
Факс: (495) 565-32-36
Адрес электронной почты: info@ccrk.ru
Банковские реквизиты: р/с 4070 2810 2040 0010 2762 в «НОТА-Банк» (ОАО) г. Москва, 
к/с 3010 1810 7000 0000 0569 БИК 044525569 ИНН 7728754905 КПП 772701001.

	2.
	Сведения о Заказчике:
	Федеральное государственное унитарное предприятие «Главный центр специальной связи» (ФГУП ГЦСС).
Место нахождения: 129626, г. Москва, ул. 1-я Мытищинская, д.17
Почтовый адрес: 129626, г. Москва, ул.1-я Мытищинская, д.17,
Официальный сайт: http//www.cccb.ru
Телефон: (495) 788-30-75
Адрес электронной почты: zacupki@cccb.ru.

	3
	Информация об электронной торговой площадке
	Открытый запрос предложений  проводится в электронной форме на Электронной торговой площадке «WWW.A-K-D.RU». Доступ к электронной площадке осуществляется через сеть Интернет по адресу: http:// www.a-k-d.ru

	4
	Вид конкурентной процедуры: 
	Открытый запрос предложений.

	5
	Предмет открытого запроса предложений:
	Право заключения договора оказания услуг по изготовлению (печати) и поставке полиграфической продукции

	6
	Место  поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг
	Услуги оказываются по месту нахождения Исполнителя. Доставка полиграфической продукции осуществляется Исполнителем по адресу места нахождения Заказчика: г. Москва, ул. 1-я Мытищинская, д.17.

	7
	Условия  поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг
	 В соответствии с требованиями, указанными в Техническом задании (Приложение 2 к настоящей документации)

	8
	Сроки поставки товара:
	С даты подписания Сторонами договора до 15.05.2014г.



	9
	Сведения о начальной (максимальной) цене договора:
	2 858 666 (Два миллиона восемьсот пятьдесят восемь тысяч шестьсот  шестьдесят шесть) рублей 67 копеек

	10
	Порядок формирования цены договора:
	В цену договора  включены все расходы, связанные с исполнением обязательств по договору, в том числе расходы на доставку (погрузку, перевозку, разгрузку) полиграфической продукции на склад Заказчика, расположенный в г. Москве,  на  уплату таможенных пошлин, налогов (кроме НДС) и других обязательных платежей

	11
	Источник финансирования закупки: 
	Собственные средства Заказчика.

	12
	Форма, сроки и порядок оплаты товаров, работ, услуг:
	Оплата осуществляется в безналичной форме путем перечисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя в следующем порядке: 
     Оплата в размере 100% (ста процентов) от общей стоимости работ по Договору  осуществляется Заказчиком не позднее 5 (Пяти рабочих дней) с даты подписания Акта сдачи-приемки работ.


	13
	Сведения о валюте, используемой для формирования цены договора и расчетов с поставщиками:
	Российский рубль.

	14
	Обязательные требования к участникам запроса предложений:
	Участник запроса предложений должен соответствовать следующим требованиям:
-  быть правомочным заключать договор;
-  не находится в процедуре ликвидации – для юридических лиц;
-  не быть признанным по решению арбитражного суда несостоятельным (банкротом) – для физических и юридических лиц;
-  отсутствие в реестре недобросовестных поставщиков сведений об участниках размещения заказа, ведение которого осуществлялось до 01.01.2014 в соответствии с Федеральным законом от 21.07.2005г. № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»;
-  отсутствие в реестре недобросовестных поставщиков сведений об участниках закупки, который ведется в соответствии с Федеральным законом от18.07.2011. № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц».
-   отсутствие в реестре недобросовестных поставщиков сведений об участниках закупки, который ведется в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».

	15
	Документы, включаемые участником процедуры закупки в состав заявки на участие в запросе предложений:
	Участник закупки  прикладывает к заявке следующие документы:
1. свидетельство о государственной регистрации юридического лица, свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц о юридическом лице, зарегистрированном до 1 июля 2002 года  (при наличии) (для юридических лиц)  (копия);
2. свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя,  свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей об индивидуальном предпринимателе, зарегистрированном до 1 января 2004 года (при наличии) (для индивидуальных предпринимателей)  (копия);
3. паспорт гражданина РФ (для физических лиц, не зарегистрированных в качестве индивидуальных предпринимателей)  (копия);
4. свидетельство о постановке на учет в налоговом органе (копия). В случае если участник закупки применяет специальный режим налогообложения, он дополнительного предоставляет документ, подтверждающий применение специального режима налогообложения (уведомление, письмо и др.) (копия);
5. Устав со всеми изменениями и дополнениями (для юридических лиц) (копия);
6. выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных предпринимателей), выданная не позднее 3 месяцев до даты подачи заявки на участие в запросе предложений (копия);
7. документ, подтверждающий полномочия руководителя – решение (протокол) о назначении или об избрании физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника закупки без доверенности (для юридического лица) (копия);
8. документ, подтверждающий право лица на подписание поданной заявки на участие в запросе предложений (копия);
9. решение об одобрении или о совершении крупной сделки, если требование о необходимости наличия такого решения установлено законодательством Российской Федерации (для юридических лиц) (копия). В случае, если для участника закупки сделка не является крупной, либо положения действующего законодательства о порядке одобрения крупных сделок не применяются к участнику закупки, то участник закупки прикладывает копию соответствующего письма об этом. Письмо составляется на официальном бланке юридического лица, подписывается руководителем юридического лица – участника закупки или уполномоченным лицом участника закупки, действующим на основании доверенности, выданной в порядке, предусмотренном действующим законодательством (при этом копия доверенности также прилагаются к заявке на участие в открытом запросе предложений), подпись скрепляется печатью юридического лица – участника закупки.
10. решение об одобрении сделки с заинтересованностью, если требование о необходимости наличия такого решения установлено законодательством Российской Федерации (для юридических лиц) (копия). В случае, если для участника закупки сделка не является сделкой с заинтересованностью, либо  положения законодательства о заинтересованности в совершении сделок к данному участнику закупки не применяются,  то участник закупки прикладывает копию соответствующего письма об этом. Письмо составляется на официальном бланке юридического лица, подписывается руководителем юридического лица – участника закупки или уполномоченным лицом участника закупки, действующим на основании доверенности, выданной в порядке, предусмотренном действующим законодательством (при этом копия доверенности также прилагаются к заявке на участие в открытом запросе предложений), подпись скрепляется печатью юридического лица – участника закупки;
11. документ, подтверждающий уплату обеспечения заявки (платежное поручение с отметкой банка об исполнении) (копия).
12. в случае если на стороне участника закупки выступает группа лиц (коллективные участники) дополнительно прикладывается копия соглашения (или иной документа), подписанного коллективными участниками, соответствующего нормам ГК РФ и отвечающее следующим требованиям:
-  в соглашении должны быть четко определены права и обязанности сторон как в рамках участия в настоящей процедуре закупки, так и в рамках исполнения договора, заключаемого по итогам проведения настоящей процедуры закупки;
-  в соглашении должно быть приведено четкое распределение объемов и стоимости оказываемых каждым коллективным участником услуг;
-  в соглашении должен быть определен лидер, который в дальнейшем представляет интересы каждого из лиц, входящих в коллективного участника, во взаимоотношениях с заказчиком;
-  в соглашении должна быть установлена субсидиарная ответственность каждой организации по обязательствам, связанным с участие в настоящей процедуре закупки, и солидарная ответственность за своевременное и полное исполнение договора;
-  в соглашении должно быть предусмотрено, что все операции по выполнению договора в целом, включая платежи, совершаются исключительно с лидером, однако по инициативе заказчика данная схема может быть изменена.

Непредставление указанных документов является основанием для отказа допуска участника закупки к участию в запросе предложений.

Для рассмотрения заявки на предмет оценки по критериям, указанным в Приложении 5 к  документации об открытом запросе предложений участник закупки дополнительно  при наличии может предоставить следующие документы:
13. Историческая справка, составляемая в произвольной форме, содержащая сведения об общем опыте работы участника закупки по оказанию услуг, являющихся предметом закупки.
14. Первая и последняя страницы исполненного договоров на оказания услуг, являющихся предметом настоящей закупки, заказчиками по предоставляемому договору должны быть ФГУП, ОАО с 25% и более участием государства, банки. Дополнительно к данному договору прикладываются акты об оказании услуг. Предоставленный договор должен быть исполнен в течение последних двух лет.

Участник закупки вправе предоставить иные документы (не указанные в Информационной карте), подтверждающие его соответствие требованиям, предъявляемым документацией об открытом запросе предложений к участникам закупки.

	16
	Требования, установленные заказчиком к качеству, характеристикам работ, услуг:
	
Установлены в Техническом задании (Приложение 2 к документации об открытом запросе предложений).

	17
	Порядок и место подачи заявок:
	Заявки на участие в запросе предложений принимаются  на  Электронной торговой площадке «WWW.A-K-D.RU» 

	18
	Дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие в открытом запросе предложений 
	с 08 ч. 00 мин. по московскому времени «26» марта 2014г. до 23 ч. 59 мин.  по московскому времени «31»  марта 2014 г.

	19
	Дата начала и дата окончания срока предоставления разъяснений положений документации об открытом запросе предложений
	

с «26» марта  2014г. по «28» марта  2014г.

	20
	Место рассмотрения заявок на участие в открытом запросе предложений 
	117638, г. Москва, ул. Одесская, д.3.

	21
	Дата и время рассмотрения заявок на участие в открытом запросе предложений 
	

08 ч. 15  мин. по московскому времени «01» апреля 2014г.

	22
	Место рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов закупки
	
117638, г. Москва, ул. Одесская, д.3.

	23
	Дата и время рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов закупки
	

08 ч. 30  мин. по московскому времени «01» апреля  2014г.

	24
	Обеспечение заявки на участие в конкурентной процедуре:
	Обеспечение исполнения обязательств в связи с подачей заявки на участие в открытом запросе предложений установлено в соответствии с условиями Положения о закупках ФГУП ГЦСС в целях обеспечения:
-  обязательства не изменять или не отзывать заявку на участие в открытом запросе предложений после окончания срока подачи заявок;
- обязательства не предоставлять заведомо недостоверные сведения в составе заявки на участие в открытом запросе предложений;
-  обязательства заключить договор на условиях заявки на участие в открытом запросе предложений.
В случае нарушения участником закупки хотя бы одного из перечисленных обязательств, денежные средства, внесенные участником закупки в качестве обеспечения заявки на участие в открытом запросе предложений, участнику закупки не возвращаются (удерживаются Организатором закупки).
Размер обеспечения заявки устанавливается в размере 10% (Десяти процентов) от начальной (максимальной) цены, что составляет 285 866 (Двести восемьдесят пять тысяч восемьсот шестьдесят шесть) рублей 67 копеек.
Обеспечение исполнения обязательства в связи с подачей заявки на участие в открытом запросе предложений должно быть предоставлено участником закупки в форме обеспечительного платежа, т.е. денежных средств, подлежащих перечислению на расчетный счет Организатора закупки, указанный в п.1. настоящей Информационной карты открытого запроса предложений. В платежном поручении в графе «Назначение платежа» участник закупки должен указать «Обеспечительный платеж, реестровый номер закупки 14032503 ».
Обеспечительный платеж возвращается участникам закупки не позднее 5 (Пяти) рабочих дней с даты:
-  принятия решения об отказе от проведения открытого запроса предложений (обеспечительный платеж возвращается всем участникам закупки, подавшим заявки);
-  поступления уведомления об отзыве заявки на участие в открытом запросе предложений (обеспечительный платеж возвращается участнику закупки, отозвавшему заявку до окончания срока подачи заявок);
-  получения опоздавшей заявки (обеспечительный платеж возвращается участнику закупки, заявка которого была подана после окончания срока подачи заявок);
-  подведение итогов открытого запроса предложений (обеспечительный платеж возвращается участнику закупки, который не стал победителем открытого запроса предложений, кроме участников закупки, заявкам которых был присвоен первый и второй номер соответственно);
-  заключения договора по результатам состоявшегося открытого запроса предложений (обеспечительный платеж возвращается всем остальным участникам);
-  после заключения договора с единственным участником закупки либо после принятия решения об отказе от заключения с ним договора (обеспечительный платеж возвращается такому единственному участнику);
-  после признания закупки несостоявшейся и принятия решения о  незаключении договора по ее результатам либо в случае отказа Заказчика от заключения договора по результатам открытого запроса предложений (обеспечительный платеж возвращается участникам, которым обеспечение не было возвращено на предыдущих стадиях).

	25
	Обеспечение исполнения договора:
	Не предусмотрено

	26
	Требования к содержанию и составу заявки. Инструкция по заполнению заявки на участие в открытом запросе предложений:
	Заявка на участие в открытом запросе предложений подготавливается участником закупки по форме, указанной в Приложении 3 к настоящему договору. Порядок заполнения заявки указан в Инструкции по заполнению заявки на участие в открытом запросе предложений (Приложение 6 к документации об открытом запросе предложений).
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 Приложение 2
								к документации об открытом 
    запросе предложений

[bookmark: _Toc373486292]Техническое задание 

Технические и функциональные характеристики (потребительские свойства): 

Тираж 5000 экз.

Внутренний блок книги
	Формат: 215 х 290 мм 
Полос: 250-288 
Печать: цветная 4 + 4 CMYK
Бумага: Arctic Volume White (Швеция) 130 г/м2 (белая) 

Переплет книги
	7БЦ, картон Eskaboard (Голландия) толщина 3,0 мм 

Наполнение книги

	Раздел 
	Подраздел 
	Полосность 

	Заход 
	 
	 

	 
	Поздравления с юбилеем от руководства предприятия
	4

	История Центра в документах и фактах
	Шмуц истории
	1

	 
	предыстория: история связи до 1939 года
	2

	 
	рождение Центра, 1939 - 1940
	4

	 
	Великая Отечественная Война, 1941 - 1945
	4

	 
	восстановление1946 - 1953
	4

	 
	мирная жизнь, 1954 - 1984
	4

	 
	перестройка, ускорение, гласность, 1990-е, 1985 — 1999
	6

	 
	 
	 

	Команда
	Шмуц команды
	1

	 
	основатели,
	6

	 
	первые руководители,
	6

	 
	герои,
	6

	 
	ветераны службы,
	4

	 
	ветераны войны,
	4

	 
	погибшие во время войны,
	4

	 
	погибшие при исполнении служебных обязанностей,
	2

	 
	послевоенные руководители,
	4

	 
	современные руководители,
	4

	 
	люди, которыми гордится компания — высококлассные профессионалаы по направлениям: связисты, экспедиторы, шоферы и т.д.
	4

	Услуги
	Шмуц услуг
	1

	 
	Доставка секретной корреспонденции и грузов,
	6

	 
	Доставка ценных металлов и денежных средств,
	6

	 
	Доставка драгоценных металлов,
	6

	 
	Доставка драгоценных камней и ювелирных изделий,
	6

	 
	Доставка стандартной корреспонденции и грузов,
	6

	 
	Перевозка предметов искусства,
	6

	 
	Перевозка оружия, продукции военного назначения и опасных грузов,
	6

	 
	Перевозка наркосодержащих средств и психотропных веществ,
	6

	 
	Экспресс-доставка.
	2

	 
	Программа лояльности
	2

	 
	отдел внешне-экономической деятельности
	 

	Структура
	Шмуц структуры
	1

	 
	автопарк,
	2

	 
	складской отдел
	 

	 
	администрация,
	2

	 
	кадры,
	2

	 
	отдел обучения,
	2

	 
	 
	 

	Отделения
	Шмуц отделений
	1

	 
	МОСКВА И МОСКОВСКАЯ ОБЛАСТЬ
	1

	 
	Москва и МО
	10

	 
	Центральный регион
	1

	 
	Калужская область
	4

	 
	Белгородская область
	1

	 
	Брянская область
	1

	 
	Владимирская область
	1

	 
	Воронежская область
	1

	 
	Ивановская область
	1

	 
	Костромская область
	1

	 
	Курская область
	1

	 
	Липецкая область
	1

	 
	Орловская область
	1

	 
	Рязанская область
	1

	 
	Смоленская область
	1

	 
	Тамбовская область
	1

	 
	Тверская область
	1

	 
	Тульская область
	1

	 
	Ярославская область
	1

	 
	Северо-западный регион
	1

	 
	Санкт – Петербург и ЛО
	6

	 
	Архангельская область
	1

	 
	Вологодская область
	1

	 
	Калининградская область
	1

	 
	Мурманская область
	1

	 
	Новгородская область
	1

	 
	Псковская область
	1

	 
	Республика Карелия
	1

	 
	Южный регион
	1

	 
	Ростовская область
	4

	 
	Кабардино-Балкарская Республика
	1

	 
	Астраханская область
	1

	 
	Республика Дагестан
	1

	 
	Волгоградская область
	1

	 
	Республика Северная Осетия-Алания
	1

	 
	Ставропольский край
	1

	 
	Краснодарский край
	1

	 
	Приволжский регион
	1

	 
	Республика Татарстан
	4

	 
	Нижегородская область
	1

	 
	Пензенская область
	1

	 
	Саратовская область
	1

	 
	Самарская область
	1

	 
	Республика Марий Эл
	1

	 
	Республика Мордовия
	1

	 
	Республика Чувашия
	1

	 
	Ульяновская область
	1

	 
	Уральский регион
	1

	 
	Свердловская область
	4

	 
	Кировская область
	1

	 
	Курганская область
	1

	 
	Оренбургская область
	1

	 
	Пермский край
	1

	 
	Республика Башкортостан
	1

	 
	Республика Коми
	1

	 
	Тюменская область
	1

	 
	Удмуртcкая Республика
	1

	 
	Челябинская область
	1

	 
	Сибирский регион
	1

	 
	Новосибирская область
	4

	 
	Алтайский край
	1

	 
	Иркутская область
	1

	 
	Кемеровская область
	1

	 
	Красноярский край
	1

	 
	Омская область
	1

	 
	Республика Алтай
	1

	 
	Республика Бурятия
	1

	 
	Томская область
	1

	 
	Забайкальский Край
	1

	 
	Дальневосточный регион
	1

	 
	Хабаровский край
	4

	 
	Амурская область
	1

	 
	Камчатский край
	1

	 
	Магаданская область
	1

	 
	Приморский край
	1

	 
	Республика Саха (Якутия)
	1

	 
	Сахалинская область
	1

	 
	Чукотский автономный округ
	1

	Планы, проекты и перспективы – по тексту.
	Шмуц заключения
	1

	 
	Заключительная часть книги. Представляет собой беседу с главой компании о том, к чему идет компания, как она будет развиваться и что мы можем от нее ожидать.
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Обложка книги
	  Печать: 5 + 0 CMYK, бумага CHROMOLUX ALU, 80 г/м². 
параметры бумаги следующие:
	Показатель 
	Метод измерения 
	Ед. изм. 
	Значения 
	Допуск 

	Удельный вес
	ISO 536
	г/м²
	80
	 

	Толщина
	DIN 53105
	мкм
	84
	MIN

	Усилие на разрыв в сухом состоянии 
MD
CD
	DIN 53112
	N
	
53
23
	MIN

	Усилие на разрыв во влажном состоянии
	DIN 53112
	N
	4,0
	MIN

	Показатель COBB
	DIN 53132 (10 sec )
	г/м²
	8
	MIN

	Контрольный климат
	DIN 50014
	RLF%
	50
	 



По согласованию с заказчиком бумага может быть заменена на аналогичную.

    5 цвет – это пантон, т.к. в фирменном брендбуке 5 цветов. 

Печать будет с одной стороны обложки.  Внутри обложки ничего не печатается.
    







	Форзац
	
	Печать: 0 + 0, Бумага: Colorit 160 г/м2 (крашенная в массе) 






Дополнительно
	  Каптал, ляссе голубых оттенков






Книга оформляется в соответствии с дизайн - макетом, являющимся Приложением к документации о запросе цен.

Количественные характеристики:
Количество выпусков книг: 5000экз.
Футляры для книг: 150 шт.

Требования к безопасности и качеству:
Качество и безопасность оказываемых услуг должны в полном объеме соответствовать требованиям действующих норм и правил, установленных законодательством РФ.

Требования к упаковке: 
Футляры для книг - 150 шт. 
Тип "короб" или "пенал", картон толщиной 3 мм, выклейка бумагой 190 гр., тиснение фольгой названия и логотипа, цветная печать 5+0, внутренняя выклейка переплетным материалом под "ткань"
Упаковка: поэкземплярно в целлофановую пленку, экземпляры в коробку, коробки на паллеты.

Требования к отгрузке: Доставка корпоративного издания осуществляется Исполнителем по адресу места нахождения Заказчика: г. Москва, ул. 1-я Мытищинская, д.17.

Требования к результатам, иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям Заказчика
Приложение 3
к документации об открытом 
запросе предложений

Заявка 
на участие в открытом запросе предложений 

	
Анкета участника

	1
	Наименование участника (полное, сокращенное, фирменное наименование) (для юридического лица)\ФИО участника (для физического лица)
	

	2
	Место нахождения (для юридического лица)\место жительства (для физического лица)
	

	3
	Почтовый адрес
	

	4
	Телефон, адрес электронной почты
	

	5
	ФИО руководителя, должность руководителя в соответствии с учредительными документами юридического лица (для юридического лица)
	

	6
	Банковские реквизиты
	

	7
	ИНН/КПП
	

	8
	ОГРН
	



	Предложение участника закупки:
Изучив размещенное Вами извещение и документацию о проведении открытого запроса предложений  участник закупки предлагает оказание услуг по изготовлению (печати) и поставке полиграфической продукции, определенных в документации о проведении запроса предложений.

Общая цена договора составляет _____________________________________ рублей (указать начисляется или не начисляется НДС сверх цены договора). 
В цену договора  включены все расходы, связные с исполнением обязательств по договору, в том числе на доставку (погрузку, перевозку, разгрузку) полиграфической продукции, по адресу места нахождения Заказчика: г. Москва, ул. 1-я Мытищинская, д.17,  на  уплату таможенных платежей, налогов (кроме НДС) и других обязательных платежей.

Участник закупки подтверждает, что в отношении него не проводится ликвидация и отсутствуют решения суда о признании его банкротом.












Форма 3.1. Форма заявки, представляемой участником закупки при проведении переторжки


Заявка, 
представляемая участником закупки при проведении переторжки

	Данная заявка имеет статут оферты.
Анкета участника
	1
	Наименование участника (полное, сокращенное, фирменное наименование) (для юридического лица)\ФИО участника (для физического лица)
	

	2
	Место нахождения (для юридического лица)\место жительства (для физического лица)
	

	3
	Почтовый адрес
	

	4
	Телефон, адрес электронной почты
	

	5
	ФИО руководителя, должность руководителя в соответствии с учредительными документами юридического лица (для юридического лица)
	

	6
	Банковские реквизиты
	

	7
	ИНН/КПП
	

	8
	ОГРН
	



Предложения в рамках переторжки по критерию «Цена договора»:

Общая цена договора составляет _____________________________________ рублей (указать начисляется или не начисляется НДС сверх цены договора). 
В цену договора  включены все расходы, связные с исполнением обязательств по договору, в том числе на доставку (погрузку, перевозку, разгрузку) полиграфической продукции, по адресу места нахождения Заказчика: г. Москва, ул. 1-я Мытищинская, д.17,  на  уплату таможенных платежей, налогов (кроме НДС) и других обязательных платежей.



















Приложение 4
								к документации об открытом 
запросе предложений
					
ДОГОВОР №_______

на изготовление и поставку печатного издания, посвященного 75-ти летию ФГУП ГЦСС


г. Москва                                                                                                    «__» _________  2014 г.

____________________________________________________________________, именуемое в дальнейшем «Заказчик» в лице _________________________________, действующего на основании ___________________ с одной стороны, и ____________________________________________, именуемое в дальнейшем «Исполнитель» в лице _____________________________________, действующего на основании ___________________________ с другой стороны, далее совместно именуемые «Стороны», заключили настоящий Договор о нижеследующем:
	
1. Предмет Договора

		1.1. Заказчик поручает, а Исполнитель принимает на себя выполнение работ по изготовлению (печати) и поставке полиграфической продукции, а именно, печатного издания, приуроченного к 75-ти летнему юбилею  ФГУП ГЦСС на русском языке (Далее «книга»), согласно спецификации, указанной в Приложении № 1 к  Договору
1.2. Заказчик обязуется на условиях настоящего Договора оплатить работы Исполнителя, связанные с изготовлением и поставкой книги
       1.3. Этапы выполняемых работ и график оплаты изложены в Приложении №2 к Договору.
       1.4. Срок начала выполнения работ по настоящему Договору с даты заключения настоящего договора. 
              Срок окончания выполнения работ по настоящему Договору - 15 мая 2014 г.



2. Стоимость работ и порядок расчетов

     2.1. Общая стоимость работ по Договору составляет ____________________________________ рублей _________ копеек, НДС __% в размере ___________________ рублей, начисляется сверх указанной суммы.[footnoteRef:1] [1:  Указанный пункт может быть изменен в связи с особенностью системы налогообложения Исполнителя.] 

[bookmark: _GoBack]2.2. Оплата в размере 100% (ста процентов) от общей стоимости работ по Договору  осуществляется Заказчиком не позднее 5 (Пяти) рабочих дней с даты подписания акта сдачи-приемки работ.
2.4. Оплата осуществляется путем перевода денежных средств на расчетный счет Исполнителя на основании счетов Исполнителя, выставляемых Заказчику. Датой исполнения обязательств Заказчика по оплате считается дата списания денежных средств со счета Заказчика.

3. Порядок сдачи и приемки работ
3.1. Работы по настоящему договору выполняются в два этапа.
3.2. По завершении первого этапа работ Исполнитель предоставляет Заказчику тираж книги в количестве, указанном в Приложению № 2 к Договору, и акт сдачи-приемки работ по первому этапу, товарно-транспортную накладную.
3.3.  По завершении второго этапа работ Исполнитель предоставляет Заказчику тираж книги в количестве, указанном в Приложении № 2 к Договору, акт сдачи-приемки работ по второму этапу, счет-фактуру, товарно-транспортную накладную.
3.4. Заказчик в течение 10 (десяти) рабочих дней с даты получения акта сдачи-приемки работ направляет Исполнителю подписанный 1 (один) экземпляр акта сдачи-приемки работ или письмо с перечнем необходимых доработок.
3.5. В случае принятия Сторонами согласованного решения о прекращении выполнения работ настоящий Договор расторгается, и между Сторонами проводится сверка расчетов. При этом Заказчик обязуется оплатить фактически произведенные до дня расторжения затраты Исполнителя на произведенные работы по настоящему Договору.


4. Обязанности Сторон
4.1. Исполнитель обязан:
4.1.1. Назначить координатора, отвечающего за выполнение предусмотренных договором работ в лице_________________________.
4.1.2.  Произвести работы в соответствии с требованиями настоящего Договора.
4.1.3. Передать полностью права на книгу Заказчику, для последующего использования по усмотрению Заказчика, в том числе тиражирование и воспроизведение в любом виде на любом носителе, неограниченным тиражом.
4.1.4. Не передавать оригиналы или копии документов, полученные от Заказчика, третьим лицам без предварительного письменного согласия Заказчика.
4.1.5. Гарантировать отсутствие нарушения прав третьих лиц  при выполнении работ.
4.2. Исполнитель вправе:
4.2.1. Запрашивать и своевременно получать информацию, имеющую отношение к предмету настоящего Договора.
4.3. Заказчик обязан:
4.3.1. Передать Исполнителю необходимую для выполнению работ информацию,  документацию и рабочие материалы.
4.3.2. Оплатить работы в установленный срок в соответствии с условиями настоящего Договора.
4.3.3. Оплатить фактически произведенные до дня получения Исполнителем уведомления о расторжении настоящего Договора затраты Исполнителя на выполнение работ по настоящему Договору в случае досрочного расторжения настоящего Договора по инициативе Заказчика.
4.3.4. Согласовать или внести изменения в спецификацию на изготовление не позднее ______ 2014 года.
4.4. Заказчик вправе:
4.4.1. Назначить координатора, контролирующего процесс выполнения работ на всех этапах в лице ______________________________________________________________________.
4.4.2. Осуществлять контроль за ходом и качеством выполняемых работ, соблюдением сроков их выполнения, не вмешиваясь при этом в оперативно-хозяйственную деятельность Исполнителя.
4.4.3. Досрочно принять и оплатить выполненные Исполнителем работы.

5. Конфиденциальность
5.1. Стороны обязаны сохранять конфиденциальность информации, полученной в ходе исполнения настоящего Договора.
5.2. Передача конфиденциальной информации третьим лицам, опубликование или иное разглашение такой информации может осуществляться только с письменного согласия Заказчика, независимо от причины прекращения действия настоящего Договора.
5.3. Исполнитель не несет ответственности в случае передачи им информации государственным органам, имеющим право ее затребовать в соответствии с законодательством Российской Федерации, если он предварительно уведомит Заказчика об обращении за информацией соответствующих государственных органов.
6. Ответственность Сторон
6.1. Если иное не определено настоящим Договором за неисполнение и/или ненадлежащее исполнение условий настоящего Договора Стороны несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
6.2. При несоблюдении сроков выполнения работ по своей вине Исполнитель выплачивает Заказчику неустойку в размере 0,5% от общей суммы Договора за каждый день просрочки, но не более 10% от общей суммы Договора.
7. Обстоятельства непреодолимой силы
7.1. Ни одна из Сторон не несет ответственности перед другой Стороной за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств  по настоящему Договору, обусловленное действием обстоятельств непреодолимой силы, то есть чрезвычайных и непредотвратимых при данных условиях обстоятельств, в том числе объявленной или фактической войной, гражданскими волнениями, эпидемиями, блокадами, эмбарго, пожарами, землетрясениями, наводнениями и другими природными стихийными бедствиями, изданием актов органов государственной власти.
7.2. Свидетельство, выданное торгово-промышленной палатой или иным компетентным органом, является достаточным подтверждением наличия и продолжительности действия обстоятельств непреодолимой силы.
7.3. Сторона, которая не исполняет свои обязательства вследствие действия обстоятельств непреодолимой силы, должна не позднее, чем в трехдневный срок известить другую Сторону о таких обстоятельствах и их влиянии на исполнение обязательств по настоящему Договору.
7.4. Если обстоятельства непреодолимой силы действуют на протяжении 3 (трех) последовательных месяцев, настоящий Договор может быть расторгнут по соглашению Сторон, либо в порядке, установленном пунктом 9.3. настоящего Договора.
8. Разрешение споров
8.1. Все споры, возникающие при исполнении настоящего Договора, решаются Сторонами путем переговоров, которые могут проводиться, в том числе, путем отправления писем по почте, обмена факсимильными сообщениями.
8.2. Если Стороны не придут к соглашению путем переговоров, все споры рассматриваются в претензионном порядке. Срок рассмотрения претензии - три недели с даты получения претензии.
8.3. В случае, если споры не урегулированы Сторонами с помощью переговоров и в претензионном порядке, то они передаются заинтересованной Стороной в Судебные органы ответчика
9. Порядок внесения 
изменений, дополнений в Договор и его расторжения
9.1. В настоящий Договор могут быть внесены изменения и дополнения, которые оформляются Сторонами дополнительными соглашениями к настоящему Договору.
9.2. Настоящий Договор может быть досрочно расторгнут, по основаниям, предусмотренным законодательством Российской Федерации и настоящим Договором.
9.3. Заказчик, решивший расторгнуть настоящий Договор, должен направить Исполнителю письменное уведомление о намерении расторгнуть настоящий Договор не позднее, чем за 30 (тридцать) календарных дней до предполагаемой даты расторжения настоящего Договора. Настоящий Договор считается расторгнутым с даты, указанной в уведомлении о расторжении. При этом Заказчик обязан оплатить фактические затраты Исполнителя по выполнению работ, произведенные до даты получения Исполнителем уведомления о расторжении настоящего Договора, не позднее 10 (Десяти) календарных дней с даты выставления счета Исполнителем.
10. Срок действия Договора
10.1. Настоящий Договор вступает в силу с даты его подписания Сторонами и действует до  полного выполнения Сторонами своих обязательств.
11. Прочие условия
11.1. В случае изменения у какой-либо из Сторон юридического статуса, адреса и банковских реквизитов, она обязана в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня возникновения изменений известить другую Сторону.
11.2. В случае досрочного расторжения настоящего Договора по основаниям, предусмотренным законодательством Российской Федерации и настоящим Договором, Исполнитель обязуется возвратить Заказчику авансовый платеж в части, превышающей стоимость оказанных Услуг, в течение 10 (десяти) банковских дней с даты расторжения настоящего Договора.
11.3. Все приложения к настоящему Договору являются его неотъемлемыми частями.
11.4. Все вопросы, не предусмотренные настоящим Договором, регулируются законодательством Российской Федерации.
11.5. Настоящий Договор составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую силу, по одному экземпляру для каждой из Сторон.


12. Адреса и платежные реквизиты Сторон:
 Заказчика					                           От Исполнителя
______________________                                                             ______________________

М.П.						                            М.П.















       Приложение № 1
     к Договору № _  
       от   __________ г.
Спецификация  

Наименование работ:  изготовление и поставку печатного издания, приуроченного к 75-ти летнему юбилею  ФГУП ГЦСС (Далее "книга")

Тираж

5000 экз.

Внутренний блок книги

	Формат: 215 х 290 мм 
Полос: 250-288 
Печать: цветная 4 + 4 CMYK
Бумага: Arctic Volume White (Швеция) 130 г/м2 (белая) 

Переплет книги

	7БЦ, картон Eskaboard (Голландия) толщина 3,0 мм 

Обложка книги

	  Печать: 5 + 0 CMYK, бумага CHROMOLUX ALU, 80 г/м². 
параметры бумаги следующие:
	Показатель 
	Метод измерения 
	Ед. изм. 
	Значения 
	Допуск 

	Удельный вес
	ISO 536
	г/м²
	80
	 

	Толщина
	DIN 53105
	мкм
	84
	MIN

	Усилие на разрыв в сухом состоянии 
MD
CD
	DIN 53112
	N
	
53
23
	MIN

	Усилие на разрыв во влажном состоянии
	DIN 53112
	N
	4,0
	MIN

	Показатель COBB
	DIN 53132 (10 sec )
	г/м²
	8
	MIN

	Контрольный климат
	DIN 50014
	RLF%
	50
	 



По согласованию с заказчиком бумага может быть заменена на аналогичную.
5 цвет – это пантон, т.к. в фирменном брендбуке 5 цветов.   
Печать будет с одной стороны обложки.  Внутри обложки ничего не печатается;
    

Наполнение книги







	Раздел 
	Подраздел 
	Полосность 

	Заход 
	 
	 

	 
	Поздравления с юбилеем от руководства предприятия
	4

	История Центра в документах и фактах
	Шмуц истории
	1

	 
	предыстория: история связи до 1939 года
	2

	 
	рождение Центра, 1939 - 1940
	4

	 
	Великая Отечественная Война, 1941 - 1945
	4

	 
	восстановление1946 - 1953
	4

	 
	мирная жизнь, 1954 - 1984
	4

	 
	перестройка, ускорение, гласность, 1990-е, 1985 — 1999
	6

	 
	 
	 

	Команда
	Шмуц команды
	1

	 
	основатели,
	6

	 
	первые руководители,
	6

	 
	герои,
	6

	 
	ветераны службы,
	4

	 
	ветераны войны,
	4

	 
	погибшие во время войны,
	4

	 
	погибшие при исполнении служебных обязанностей,
	2

	 
	послевоенные руководители,
	4

	 
	современные руководители,
	4

	 
	люди, которыми гордится компания — высококлассные профессионалаы по направлениям: связисты, экспедиторы, шоферы и т.д.
	4

	Услуги
	Шмуц услуг
	1

	 
	Доставка секретной корреспонденции и грузов,
	6

	 
	Доставка ценных металлов и денежных средств,
	6

	 
	Доставка драгоценных металлов,
	6

	 
	Доставка драгоценных камней и ювелирных изделий,
	6

	 
	Доставка стандартной корреспонденции и грузов,
	6

	 
	Перевозка предметов искусства,
	6

	 
	Перевозка оружия, продукции военного назначения и опасных грузов,
	6

	 
	Перевозка наркосодержащих средств и психотропных веществ,
	6

	 
	Экспресс-доставка.
	2

	 
	Программа лояльности
	2

	 
	отдел внешне-экономической деятельности
	 

	Структура
	Шмуц структуры
	1

	 
	автопарк,
	2

	 
	складской отдел
	 

	 
	администрация,
	2

	 
	кадры,
	2

	 
	отдел обучения,
	2

	 
	 
	 

	Отделения
	Шмуц отделений
	1

	 
	МОСКВА И МОСКОВСКАЯ ОБЛАСТЬ
	1

	 
	Москва и МО
	10

	 
	Центральный регион
	1

	 
	Калужская область
	4

	 
	Белгородская область
	1

	 
	Брянская область
	1

	 
	Владимирская область
	1

	 
	Воронежская область
	1

	 
	Ивановская область
	1

	 
	Костромская область
	1

	 
	Курская область
	1

	 
	Липецкая область
	1

	 
	Орловская область
	1

	 
	Рязанская область
	1

	 
	Смоленская область
	1

	 
	Тамбовская область
	1

	 
	Тверская область
	1

	 
	Тульская область
	1

	 
	Ярославская область
	1

	 
	Северо-западный регион
	1

	 
	Санкт – Петербург и ЛО
	6

	 
	Архангельская область
	1

	 
	Вологодская область
	1

	 
	Калининградская область
	1

	 
	Мурманская область
	1

	 
	Новгородская область
	1

	 
	Псковская область
	1

	 
	Республика Карелия
	1

	 
	Южный регион
	1

	 
	Ростовская область
	4

	 
	Кабардино-Балкарская Республика
	1

	 
	Астраханская область
	1

	 
	Республика Дагестан
	1

	 
	Волгоградская область
	1

	 
	Республика Северная Осетия-Алания
	1

	 
	Ставропольский край
	1

	 
	Краснодарский край
	1

	 
	Приволжский регион
	1

	 
	Республика Татарстан
	4

	 
	Нижегородская область
	1

	 
	Пензенская область
	1

	 
	Саратовская область
	1

	 
	Самарская область
	1

	 
	Республика Марий Эл
	1

	 
	Республика Мордовия
	1

	 
	Республика Чувашия
	1

	 
	Ульяновская область
	1

	 
	Уральский регион
	1

	 
	Свердловская область
	4

	 
	Кировская область
	1

	 
	Курганская область
	1

	 
	Оренбургская область
	1

	 
	Пермский край
	1

	 
	Республика Башкортостан
	1

	 
	Республика Коми
	1

	 
	Тюменская область
	1

	 
	Удмуртcкая Республика
	1

	 
	Челябинская область
	1

	 
	Сибирский регион
	1

	 
	Новосибирская область
	4

	 
	Алтайский край
	1

	 
	Иркутская область
	1

	 
	Кемеровская область
	1

	 
	Красноярский край
	1

	 
	Омская область
	1

	 
	Республика Алтай
	1

	 
	Республика Бурятия
	1

	 
	Томская область
	1

	 
	Забайкальский Край
	1

	 
	Дальневосточный регион
	1

	 
	Хабаровский край
	4

	 
	Амурская область
	1

	 
	Камчатский край
	1

	 
	Магаданская область
	1

	 
	Приморский край
	1

	 
	Республика Саха (Якутия)
	1

	 
	Сахалинская область
	1

	 
	Чукотский автономный округ
	1

	Планы, проекты и перспективы – по тексту.
	Шмуц заключения
	1

	 
	Заключительная часть книги. Представляет собой беседу с главой компании о том, к чему идет компания, как она будет развиваться и что мы можем от нее ожидать.
	16

	
Форзац
	
	 Печать: 0 + 0, Бумага: Colorit 160 г/м2 (крашенная в массе) 






Дополнительно

	  Каптал, ляссе голубых оттенков






Футляры для книг

Количество, 150 шт. 

Тип "короб" или "пенал", картон толщиной 3 мм, выклейка бумагой 190 гр., тиснение фольгой названия и логотипа, цветная печать 5+0, внутренняя выклейка переплетным материалом под "ткань"

Упаковка
поэкземплярно в целлофановую пленку, экземпляры в коробку, коробки на паллеты

От Заказчика			                       От Исполнителя

    Приложение № 2
   к Договору № _  
       от   __________ г.



Этапы работ и график оплаты


Первый этап (с даты заключения Сторонами договора до  15 апреля 2014 года)

- согласование спецификации книги
- заказ необходимых производственных материалов
- подготовка оригинал-макета книги к печати
-  Изготовление книги тиражом 1000 (Одна тысяча) экземпляров
- Упаковка 
- Поставка заказчику 



Второй этап (с 15 апреля 2014 года по 15 мая 2014 года)

- Изготовление книги общим тиражом 4000 (Четыре тысячи) экземпляров
- Изготовление футляров книги общим тиражом 100-150 (не более Ста пятидесяти) экземпляров
- Упаковка 
- Поставка заказчику 

Порядок оплаты:
Заказчик производит оплату аванса по настоящему Договору в размере 50% (пятидесяти процентов) от общей стоимости работ по Договору не позднее 5 (Пяти рабочих дней) с даты подписания Договора. 
Окончательная оплата в размере 50% (пятидесяти процентов) от общей стоимости работ по Договору  осуществляется Заказчиком не позднее 5 (Пяти рабочих дней) с даты подписания Акта сдачи-приемки работ.

От Заказчика			                       От Исполнителя
____________________		______________________			


М.П.									М.П.










      Приложение № 3
     к Договору № _  
       от   __________ г.


Акт сдачи-приемки
работ по Договору №__________ от   


	г. Москва
	                               ________2014г.


Мы, нижеподписавшиеся, от лица Заказчика________________________, от лица Исполнителя__________________________составили настоящий акт о том, что Исполнителем выполнены работы по настоящему Договору в полном объеме и надлежащем порядке на сумму _________________________________ рублей __ копеек, (Кроме НДС).
Работы приняты Заказчиком полностью, стороны претензий друг к другу не имеют.







От Заказчика						  		От Исполнителя
____________________		______________________			


М.П.									М.П.













Приложение 5
								к документации об открытом 
запросе предложений
								
ПОРЯДОК И КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ И СОПОСТАВЛЕНИЯ ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В ОТКРЫТОМ ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ

Оценка полученных заявок участников закупки осуществляется с использованием двух критериев (сумма значимостей критериев оценки предложений составляет 100%). Итоговый рейтинг заявки рассчитывается путем сложения рейтингов по каждому критерию оценки заявки, умноженных на их значимость. 
Рейтинг представляет собой оценку в баллах, получаемую по результатам оценки по критериям. 
Дробное значение рейтинга округляется до двух десятичных знаков после запятой по математическим правилам округления.
Значимость критериев определяется в процентах. При этом для расчетов рейтингов применяется коэффициент значимости, равный значению  соответствующего критерия в процентах, деленному на 100. 
Присуждение каждой заявке порядкового номера по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в ней условий производится по результатам расчета итогового рейтинга по каждому предложению. 
Предложению (заявке), набравшему наибольший итоговый рейтинг, присваивается первый номер. 
ФГУП ГЦСС (далее по тексту также – Заказчик) устанавливает следующие критерии оценки предложений (заявок) и их значимость:

1) Цена Договора 
   Значимость критерия: 70% (коэффициент значимости критерия:  К1= 0,70).
2) Квалификация участника 
   Значимость критерия: 30% (коэффициент значимости критерия: К2 = 0,30) 

Совокупная значимость по критериям = 100 %



 Порядок расчета значений по критериям

[bookmark: _Toc231294394][bookmark: _Toc278556333]1. Порядок расчета значения по критерию – «Цена Договора» - рассматриваются ценовые предложения  участников по общей цене договора  (на весь комплекс услуг по предмету закупки), применительно к произведенным предварительным расчетам начальной (максимальной) цены договора.
Рейтинг, присуждаемый предложению (заявке) участника по критерию «Цена Договора», определяется по формуле:

Rai = ((Amax – Ai) / (Amax - Amin) х 100, где:

Rai - рейтинг, присуждаемый i-му предложению (заявке) по указанному критерию;
Amax - начальная (максимальная) цена договора;
Ai - предложение (заявка) i-го участника по цене договора.
Amin – минимальный, из предложенных участниками показатель цены договора.

Для расчета итогового рейтинга по предложению (заявке), рейтинг, присуждаемый этой заявке по критерию «Цена договора» умножается на соответствующий указанный коэффициент значимости критерия.
При оценке заявок по критерию «Цена договора» лучшим условием исполнения договора по указанному критерию признается предложение участника процедуры запроса предложений с наименьшей ценой.

[bookmark: _Toc278556334]2. Порядок расчета значения по критерию – «Квалификация участника» - по данному критерию рассматриваются следующие показатели (сумма максимальных значений всех показателей критерия – 100 баллов):
	№ пп
	Общее максимальное количество баллов, которое может быть присуждено по данному критерию
	100

	1
	Наличие у участника общего опыта оказания услуг по предмету закупочной процедуры.
Для оценки по данному показателю участник предоставляет историческую справку, составленную в произвольной форме, содержащую сведения об общем опыте работы (полных лет) по оказанию услуг, аналогичных предмету данной закупочной процедуры.
Оценка по данному показателю осуществляется следующим образом:
- до 3 лет – 15 баллов;
- от 3 до 5 лет – 30 баллов;
- от 6 до 8 лет – 45 баллов;
- свыше 8 – 60 баллов.

	60

	2
	Наличие у участника опыта оказания услуг по предмету закупочной процедуры – для оценки по данному показателю участник предоставляет надлежащим образом заверенную копию исполненного в течение последних двух лет договора на оказание услуг, аналогичных  предмету данной закупочной процедуры (первая и последняя страницы договора + акты об оказанных услугах/выполненных работах), заказчиками по которому являлись  ФГУП, ОАО с 25% и более участием государства, а также банки. 
Оценка по данному показателю осуществляется следующим образом:
- копия договора предоставлена – 40 баллов;
- копия договора не предоставлена – 0 баллов. 
	40

	ИТОГО баллов
	100



Рейтинг, присуждаемый i-й заявке по данному критерию, определяется по формуле:

Rci = Ci1+Ci2+…+Cik, где:

Rci - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;

Cik - значение в баллах (среднее арифметическое оценок в баллах всех членов комиссии по закупке), присуждаемое комиссией по закупке i-й заявке на участие в процедуре запроса предложений каждому показателю, k - количество установленных показателей.

           Для получения итогового рейтинга по заявке рейтинг, присуждаемый этой заявке по критерию «Квалификация участника», умножается на соответствующий указанный коэффициент значимости критерия.































Приложение 6
								к документации об открытом 
запросе предложений

ИНСТРУКЦИЯ
по заполнению заявки на участие в запросе предложений

1.  Оформление заявки на участие в запросе предложений:
1.1.  При оформлении заявки не допускается употребление сокращенных слов.
 	Заявка  на участие в запросе предложений, все представленные документы, входящие в состав заявки, должны быть составлены на русском языке. Прилагаемые к заявке документы, оригиналы которых выданы участнику закупки на ином языке, могут быть представлены на этом языке при условии, что к ним в обязательном порядке прилагается надлежащим образом заверенный перевод на русский язык.
      1.2. Заявка в обязательном порядке должна быть составлена по форме, указанной в Приложении 3 к документации о запросе цен.
      1.3.  В случае если на стороне участника закупки выступает несколько лиц  сведения, 
указанные в п.1. формы заявки «Анкета участника», заполняются в отношении каждого лица, выступающего на стороне участника закупки.
1.5.  В случае если на стороне участника закупки выступают несколько лиц 
(коллективный участник) заявка на участие в открытом запросе предложений подготавливается и подается лидером от своего имени со ссылкой на то, что он представляет интересы коллективного участника.
          В этом случае обязательно прикладывается копия документа, указанного в пп. 13 п.14 Информационной карты открытого запроса предложений (Приложение 1 к настоящей документации).
	Лицо может входить в состав только одного коллективного участника. Лицо, входящее в состав коллективного участника не имеет право принимать участие в процедуре закупки в качестве участника или соисполнителя.



2. Изменение заявок на участие в запросе предложений и их отзыв:
2.1.Участник закупки, подавший заявку на участие в запросе предложений, вправе изменить или отозвать ее в любое время до даты окончания срока приема заявок, указанной в Извещении о проведении запроса предложений. Изменение заявки происходит путем отзыва ранее поданной заявки и подачи новой заявки с изменениями. К измененной заявке также применяются требования, указанные в п.п.1,2 настоящей Инструкции. Уведомление об отзыве заявки составляется участником закупки в произвольной форме.
