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1. Термины и определения

Заказчик – организация, указанная в пункте 4 раздела 7 «Информационная карта конкурентных переговоров», включая ее законных правопреемников и иных лиц, действующих от ее имени на соответствующих законных основаниях.

Организатор размещения заказа – организация, указанная в пункте 5 раздела 7 «Информационная карта конкурентных переговоров», осуществляющая в рамках своих полномочий подготовку и проведение конкурентных переговоров. 

Комиссия по размещению заказа – коллегиальный орган, сформированный для организации и проведения конкурентных переговоров (далее – Комиссия).
Конкурентные переговоры – организуемая и проводимая организатором размещения заказа процедура закупки, при которой комиссия по размещению заказа проводит переговоры с участниками конкурентных переговоров, по завершению которых участниками могут быть представлены окончательные предложения. Комиссия на основании критериев и порядка оценки, установленных в документации о проведении конкурентных переговоров, определяет участника конкурентных переговоров, предложившего лучшие условия выполнения контракта на поставку товар, выполнение работ, оказание услуг.
Извещение о проведении конкурентных переговоров – информация о конкурентных переговорах, публикуемая на электронном сайте ЭТП «Аукционный Конкурсный Дом» www.a-k-d.ru

Документация о проведении конкурентных переговоров – утвержденная в установленном порядке документация, содержащая сведения о составе товаров, работ, услуг право заключения контракта на поставку, выполнение, оказание которых является предметом конкурентных переговоров, об условиях участия и правилах проведения конкурентных переговоров, правилах подготовки, оформления и подачи заявок на участие в конкурентных переговорах, процедурах проведения конкурентных переговоров, правилах выбора победителя, а так же об условиях заключаемого по результатам конкурентных переговоров контракта. Документация о проведении конкурентных переговоров (далее также – документация) рассылается организациям одновременно с размещением на указанном сайте извещения о проведении конкурентных переговоров. 
Заявка на участие в конкурентных переговорах – комплект документов, содержащий письменное предложение участника процедуры закупки, направленное организатору размещения заказа по форме и в порядке, установленном документацией о проведении конкурентных переговоров.
2. Общие положения

2.1. Общие сведения о процедуре открытых конкурентных переговоров
2.1.1. Организатор размещения заказа путём рассылки организациям документации о проведении конкурентных переговоров и извещением о проведении конкурентных переговоров, опубликованном на электронном сайте ЭТП «Аукционный Конкурсный Дом» www.a-k-d.ru приглашает лиц к участию в процедуре открытых конкурентных переговоров.
2.1.2. Наименование, количество, объем и характеристики выполняемых по контракту работ указаны в разделе 6 «ТЕХНИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ» настоящей документации о проведении конкурентных переговоров (далее по тексту ссылки на разделы, подразделы, пункты и подпункты относятся исключительно к настоящей документации о проведении конкурентных переговоров, если рядом с такой ссылкой не указано иное).

2.1.3. Предметом настоящих конкурентных переговоров является право на заключение контракта на оказание услуг согласно пункту 1 раздела 7 «Информационная карта конкурентных переговоров».

Сроки оказания услуг, количество лотов указаны в пунктах 2, 3 раздела 7 «Информационная карта конкурентных переговоров».

Частичное оказание услуг не допускается.
2.1.4. Участником процедуры закупки может быть любое юридическое или физическое лицо, обладающее соответствующей правоспособностью по законодательству Российской Федерации .
2.1.5. К этапу проведения конкурентных переговоров допускается участник процедуры закупки, отвечающий требованиям, изложенным в пункте 12 раздела 7 «Информационная карта конкурентных переговоров», своевременно подавший заявку на участие в конкурентных переговорах, соответствующую требованиями настоящей документации.

2.1.6. Решение о допуске участников процедуры закупки к этапу проведения переговоров принимает Комиссия в порядке, определенном положениями подраздела 4.13 настоящей документации.
2.1.7. Комиссия вправе на основании информации о несоответствии участника процедуры закупки установленным настоящей документацией требованиям, полученной из любых официальных источников, использование которых не противоречит действующему законодательству Турецкой Республики и Российской Федерации, отстранить участника процедуры закупки от участия в конкурентных переговорах на любом этапе проведения процедуры.
2.1.8. В случае установления недостоверности сведений, содержащихся в документах, представленных участниками процедуры закупки, установления факта проведения ликвидации или проведения процедуры банкротства участника процедуры закупки, либо факта наложения ареста на имущество участника процедуры закупки, либо факта приостановления его деятельности в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации Комиссия вправе отстранить такого участника процедуры закупки от участия в конкурентных переговорах на любом этапе проведения процедуры.

2.2. Правовой статус процедур и документов

2.2.1. Данная процедура конкурентных переговоров проводится в соответствии c «Регламентом закупочной деятельности АО АЭС АККУЮ», утвержденным Генеральным директором АО АЭС АККУЮ в редакции, действующей на момент опубликования на сайте извещения о проведении конкурентных переговоров.

2.2.2. Процедура конкурентных переговоров не является конкурсом, и ее проведение не регулируется статьями 447-449 части первой Гражданского кодекса Российской Федерации. Процедура конкурентных переговоров также не является публичным конкурсом и не регулируется статьями 1057-1061 части второй Гражданского кодекса Российской Федерации. Таким образом, данная процедура конкурентных переговоров не накладывает на организатора размещения заказа соответствующего объема гражданско-правовых обязательств, в том числе по обязательному заключению контракта с победителем или иным его участником конкурентных переговоров.

2.2.3. Опубликованное на электронном сайте ЭТП «Аукционный Конкурсный Дом» www.a-k-d.ru извещение о проведении конкурентных переговоров вместе с настоящей документацией, являющейся его неотъемлемым приложением и направленной организациям, являются приглашением делать оферты и должны рассматриваться участниками процедуры закупки в соответствии с этим.

2.2.4. Предложение участника процедуры закупки имеет правовой статус оферты и будет рассматриваться организатором размещения заказа в соответствии с этим, однако Комиссия оставляет за собой право разрешать или предлагать участникам процедуры закупки вносить изменения в их заявки на участие в конкурентных переговорах по мере проведения процедуры конкурентных переговоров. Комиссия оставляет за собой право на последнем (финальном) этапе конкурентных переговоров установить, что заявки на участие в конкурентных переговорах, поданные участниками процедуры закупки на данный этап, должны носить характер твердой оферты, не подлежащей в дальнейшем изменению.
2.2.5. Заключенный по результатам конкурентных переговоров контракт фиксирует все достигнутые сторонами договоренности.

2.3. Затраты на участие в конкурентных переговорах
2.3.1. Участник процедуры закупки несет все расходы, связанные с участием в конкурентных переговорах, в том числе с подготовкой и предоставлением заявки на участие, иной документации, а организатор размещений заказа не имеет обязательств по этим расходам независимо от итогов конкурентных переговоров, а также оснований их завершения.

2.3.2. Участники процедуры закупки не вправе требовать компенсацию упущенной выгоды, понесенной в ходе подготовки и проведения конкурентных переговоров. 
2.4. Отказ от проведения конкурентных переговоров
2.4.1. Заказчик/организатор размещения заказа, разместивший на электронном сайте ЭТП «Аукционный Конкурсный Дом» www.a-k-d.ru извещение о проведении конкурентных переговоров, вправе отказаться от проведения конкурентных переговоров на любом этапе, не неся при этом ответственности перед участниками процедуры закупки или третьими лицами за убытки, которые могут возникнуть в результате такого отказа. 
2.4.2. Извещение об отказе от проведения конкурентных переговоров размещается организатором размещения заказа в течение двух рабочих дней со дня принятия решения об отказе, на сайте ЭТП «Аукционный Конкурсный Дом» www.a-k-d.ru.
2.5. Возврат документов
2.5.1. Все заявки на участие в конкурентных переговорах, а также отдельные документы, входящие в состав заявки на участие в конкурентных переговорах, присланные на процедуру конкурентных переговоров, не возвращаются, кроме отозванных участниками процедуры закупки, опоздавших заявок на участие в конкурентных переговорах, в случае установлении факта подачи одним участником процедуры закупки двух или более заявок на участие в конкурентных переговорах, а также в случае отказа от проведения конкурентных переговоров путем вручения их участнику процедуры закупки или его уполномоченному представителю под расписку, либо путем отправления по почте с уведомлением о вручении (с отметкой о причине возврата) (по письменному запросу участника процедуры закупки).
3. Требования к участникам процедуры закупки
3.1. Участник процедуры закупки должен соответствовать требованиям, предъявляемым в соответствии с законодательством Российской Федерации, Турецкой Республики к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом конкурентных переговоров, в том числе:
3.1.1. быть правомочным заключать контракт;

3.1.2. должен иметь соответствующие разрешающие документы на осуществление видов деятельности, связанные с выполнением контракта, право на заключение которого является предметом настоящих конкурентных переговоров, указанные в пункте 12 раздела 7 «Информационная карта конкурентных переговоров»;

3.1.3. не находиться в процессе ликвидации (для юридического лица), отсутствие решения арбитражного суда о признании участника процедуры закупки банкротом;

3.1.4. не являться организацией, на имущество которой наложен арест по решению суда, административного органа и (или) экономическая деятельность, которой приостановлена; 

3.1.5. не иметь задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника процедуры закупки, определяемой по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник процедуры закупки считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в конкурентных переговорах не принято;
3.1.6. К участию в конкурентных переговорах допускаются участники, предлагающие услуги согласно Техническому Заданию в полном объеме. Частичное выполнение работ не допускается.

Дополнительные требования к участникам процедуры закупки указаны в пункте 12 раздела 7 «Информационная карта конкурентных переговоров».

3.2. Для подтверждения соответствия требованиям, указанным в пункте 3.1, участник процедуры закупки в составе заявки на участие в конкурентных переговорах должен приложить следующие документы:

3.2.1 полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на электронном сайте извещения о проведении конкурентных переговоров выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридического лица), полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на электронном сайте извещения о проведении конкурентных переговоров выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуального предпринимателя), копии документов, удостоверяющих личность (для иного физического лица), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранного лица) полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на электронном сайте извещения о проведении конкурентных переговоров; 

3.2.2 копии учредительных документов участника, заверенные нотариально или заверенные печатью и подписью уполномоченного лица участника (для юридических лиц), нотариально заверенную копию паспорта гражданина Российской Федерации (для физических лиц);

3.2.3 документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника процедуры закупки - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании или приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника процедуры закупки без доверенности (далее по тексту - руководитель). В случае, если от имени участника процедуры закупки действует иное лицо, Предложение должно содержать также доверенность на осуществление действий от имени участника процедуры закупки, заверенную печатью и подписанную руководителем участника процедуры закупки (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника процедуры закупки, Предложение должно содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

3.2.4 решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника процедуры закупки поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом контракта, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки о подаче Предложения, обеспечения исполнения контракта являются крупной сделкой; или письмо, подписанное участником процедуры закупки, что поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом контракта, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки о подаче Предложения, обеспечения исполнения контракта не являются для данного участника крупной сделкой.

 В случае, если получение указанного решения до истечения срока подачи Предложений для участника процедуры закупки невозможно в силу необходимости соблюдения установленного законодательством и учредительными документами участника процедуры закупки порядка созыва заседания органа, к компетенции которого относится вопрос об одобрении или о совершении крупных сделок, участник процедуры закупки обязан представить письмо, содержащее обязательство в случае признания его победителем запроса предложений представить вышеуказанное решение до момента заключения контракта.

3.2.5 копии документов на осуществление видов деятельности, связанных с выполнением контракта, право на заключение которого является предметом настоящих конкурентных переговоров, указанных в пункте 16 раздела 6 «Информационная карта конкурентных переговоров»;

3.2.6 оригинал или нотариально заверенную копию справки об исполнении налогоплательщиком обязанностей по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней и налоговых санкций, либо справки о состоянии расчетов с бюджетами всех уровней, выданной соответствующими подразделениями Федеральной налоговой службы не ранее чем за 60 дней до дня размещения на электронном сайте извещения о проведении конкурентных переговоров.

3.2.7 Дополнительные требования к соисполнителям и порядку подтверждения их соответствия установленным требованиям приведены в пункте 3.4. Возможность привлечения соисполнителей указана в пункте 17 раздела 7 «Информационная карта конкурентных переговоров». 
3.3 Привлечение соисполнителей:
Участники процедуры закупки могут привлекать соисполнителей при условии, что общий объем работ передаваемый участником всем соисполнителям не превышает 5% от общей стоимости работ.
4. Порядок проведения конкурентных переговоров
4.1. Получение документации о проведении конкурентных переговоров
4.1.1. Извещение по проведению открытых конкурентных переговоров, размещено на электронном сайте ЭТП «Аукционный Конкурсный Дом» www.a-k-d.ru. Документация по проведению закрытого запроса предложений рассылается организациям одновременно с размещением на указанном сайте извещения о проведении конкурентных переговоров.

4.1.2.  Если лицо (организация) получило документацию иным способом, чем это указано в пункте 4.1.1, организатор размещения заказа не несет ответственности за неполучение таким лицом информации об изменениях и(или) разъяснениях положений настоящей документации.

4.2. Разъяснение положений документации о проведении конкурентных переговоров
4.2.1. Любой из участников процедуры закупки вправе направить ему официальный письменный запрос за подписью уполномоченного лица участника процедуры закупки о разъяснении положений документации о проведении конкурентных переговоров, по контактным реквизитам организатора размещения заказа для соответствующего вида корреспонденции, указанным в извещении о проведении конкурентных переговоров, не позднее, чем за 5 (пять) дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурентных переговорах.

4.2.2. Организатор размещения заказа направляет в письменной форме разъяснение на запрос, сделанный в порядке, определенном пунктом 4.2.1 настоящей документации. Копия ответа с указанием сути запроса, направляется одновременно всем потенциальным участникам, получившим Документацию о проведении конкурентных переговоров в соответствии с п. 4.1.1. При этом такое разъяснение размещается на сайте www.a-k-d.ru в течение двух рабочих дней с даты получения запроса организатором размещения заказа.
4.2.3. Участник процедуры закупки не вправе ссылаться на устную информацию, полученную от организатора размещения заказа.
4.3. Внесение изменений в документацию о проведении конкурентных переговоров
4.3.1. Заказчик/организатор размещения заказа по собственной инициативе или в соответствии с запросом участника процедуры закупки вправе принять решение о внесении изменений в документацию о проведении конкурентных переговоров не позднее, чем за 5 (пять) дней до даты окончания подачи заявок на участие в конкурентных переговорах. 
4.3.2. Любое изменение документации о проведении конкурентных переговоров является неотъемлемой ее частью.
4.3.3. В течение одного рабочего дня со дня принятия решения о внесении изменений в документацию такие изменения размещаются организатором размещения заказа в порядке, установленном для размещения извещения о проведении конкурентных переговоров.
4.3.4. Организатор размещения заказа, по решению заказчика или Комиссии, вправе принять решение о продлении срока окончания подачи заявок на участие в конкурентных переговорах в любое время до даты окончания подачи заявок на участие в конкурентных переговорах. В течение одного дня со дня принятия указанного решения такие изменения размещаются организатором размещения заказа в порядке, установленном для размещения на сайте извещения о проведении конкурентных переговоров, и в течение двух рабочих дней, но не позднее переносимой даты окончания подачи заявок на участие в конкурентных переговорах направляются всем участникам процедуры закупки, которым была предоставлена документация о проведении конкурентных переговоров по реквизитам, указанным в запросе на предоставление документации.

4.4. Общие требования к заявке на участие в конкурентных переговорах
4.4.1. Для целей настоящей документации под заявкой на участие в конкурентных переговорах понимается представляемое участником процедуры закупки предложение на участие в конкурентных переговорах, сделанное в письменной форме в виде документа, оформленного в соответствии с положениями настоящего подраздела, с приложением полного комплекта документов согласно перечню, определенному пунктом 15 раздела 7 «Информационная карта конкурентных переговоров», содержание которых соответствуют требованиям настоящей документации.
4.4.2. Участник процедуры закупки вправе подать только одну заявку на участие в конкурентных переговорах. В случае установления факта подачи одним участником процедуры закупки двух и более заявок на участие в конкурентных переговорах при условии, что поданные ранее заявки на участие в конкурентных переговорах этим участником процедуры закупки не отозваны, все Предложения такого участника процедуры закупки не рассматриваются (за исключением документов, поданных в соответствии с положениями п. 4.10.2 настоящей документации).
4.4.3. Каждый документ, входящий в заявку на участие в конкурентных переговорах, должен быть подписан лицом, имеющим право в соответствии с законодательством Российской Федерации действовать от лица участника процедуры закупки без доверенности, или надлежащим образом уполномоченным им лицом на основании доверенности (далее — уполномоченного лица). В последнем случае оригинал доверенности прикладывается к заявке на участие в конкурентных переговорах. Факсимильное воспроизведение подписи не допускается.

4.4.4. Каждый документ, входящий в заявку на участие в конкурентных переговорах, должен быть скреплен печатью участника процедуры закупки.

4.4.5. Требования п. 4.4.3 и 4.4.4 не распространяются на нотариально заверенные копии документов или документы, переплетенные типографским способом.

4.4.6. Предоставляемые в составе заявки на участие в конкурентных переговорах документы должны быть четко напечатаны. Подчистки, дописки, исправления не допускаются за исключением тех случаев, когда эти исправления (дописки) заверены рукописной надписью «исправленному верить», собственноручной подписью уполномоченного лица, расположенной рядом с каждым исправлением (допиской) и скреплены печатью участника процедуры закупки.

4.4.7. Дополнительные носители информации (дискеты, CD-R, CD-RW, брошюры, книги) должны быть, если это возможно, соответствующим образом помечены (например, с помощью наклеек) и помещены в отдельные (т.н. «информационные») конверты. Информационные конверты должны размещаться после последней страницы заявки на участие в конкурентных переговорах. 

4.4.8. После этого должна быть проведена нумерация всех без исключения страниц и информационных конвертов заявки на участие в конкурентных переговорах (как внутренняя нумерация листов отдельных приложений, так и сквозная нумерация всех страниц заявки; информационные конверты нумеруются отдельно от страниц — «информационный конверт № 1», «информационный конверт № 2» и т.д.). Нумерация страниц книг, брошюр, журналов и т.д., помещенных в информационные конверты, не производится.
При нумерации листов заявки на участие в конкурентных переговорах на оригиналах официальных документов, выданных участнику процедуры закупки третьими лицами и содержащими печать (лицензии, доверенности, нотариально заверенные копии и др.) проставляются простым карандашом на обороте страницы в левом нижнем углу.
4.4.9. Все листы заявки на участие в конкурентных переговорах с описью входящих в его состав документов нумеруются, прошиваются в один том нитью, заклеенной бумажной наклейкой, с указанием на нем количества листов в томе, скрепленной печатью участника процедуры закупки (для юридических лиц) и подписью участника процедуры закупки или уполномоченного им лица. Если заявка на участие в конкурентных переговорах состоит из нескольких томов, каждый том должен быть прошит с приложением описи включенных в него документов. Каждый такой том должен иметь сквозную нумерацию страниц. 

Соблюдение участником процедуры закупки указанных требований означает, что все документы и сведения, входящие в состав заявки на участие в конкурентных переговорах, поданы от имени участника процедуры закупки, а также подтверждает подлинность и достоверность представленных в составе заявки на участие в конкурентных переговорах документов и сведений.
4.4.10. Участник процедуры закупки должен подготовить 1 оригинал и количество копий заявок на участие в конкурентных переговорах, указанное в пункте 16 раздела 7 «Информационная карта конкурентных переговоров». Копии заявки на участие в конкурентных переговорах подготавливаются путем ксерокопирования каждого документа, входящего в заявку после их подписания и заверения печатью, а также нанесения сквозной нумерации страниц, но перед сшиванием. В случае наличия расхождений комиссия по размещению заказа будет руководствоваться оригиналом заявки.
4.4.11. Материалы, содержащиеся в информационных конвертах, копируются любым приемлемым для данного вида материалов способом. Соответствующие копии помещаются в конверты и помечаются «копия информационного конверта № 1» и т.д. При невозможности представить копии материалов, содержащихся в информационных конвертах, участник процедуры закупки помещает в информационный конверт ссылку с указанием: «см. информационный конверт №… заявки на участие в конкурентных переговорах».

4.4.12. Кроме заявки и копий заявки на участие в конкурентных переговорах на бумажном носителе (п.4.4.10) участник процедуры закупки должен представить копии заявки на участие в конкурентных переговорах в электронном виде на запоминающих устройствах USB или DVD, или CD-R(W). Количество запоминающих устройств указано в пункте 16 раздела 7 «Информационная карта конкурентных переговоров». Указанные носители информации должны быть соответствующим образом помечены с целью их надлежащей идентификации. 

4.4.13. Заявка на участие в конкурентных переговорах в электронном виде должна быть представлена файлами в формате .PDF, являющихся электронными образами документов, представленных в составе заявки на участие в конкурентных переговорах на бумажном носителе в формате «один файл – один документ» и файлами в формате Word, Excel. Файлы должны быть размещены в отдельные папки на носителе информации, в названии которых должен быть указан номер и название соответствующего им документа.
4.5. Срок действия заявки на участие в конкурентных переговорах
4.5.1. Заявка на участие в конкурентных переговорах действительна в течение срока, указанного участником процедуры закупки в данной заявке (раздел 8, Форма 1), но не менее 60 (шестидесяти) календарных дней со дня, следующего за днем окончания приема конвертов с заявками на участие в конкурентных переговорах.
4.6. Официальный язык конкурентных переговоров
4.6.1. Заявка на участие в конкурентных переговорах, подготовленная участником процедуры закупки, а также вся корреспонденция и документация, связанная с конкурентными переговорами, которыми обмениваются участники процедуры закупки и организатор размещения заказа, должны быть написаны на русском языке. 

4.6.2. Любые вспомогательные документы и печатные материалы, представленные участником процедуры закупки, могут быть составлены на другом языке, если такие материалы сопровождаются точным, нотариально заверенным переводом на русский язык (в случаях предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации на документах должен быть проставлен апостиль компетентного органа государства, в котором этот документ был составлен).
4.6.3. Использование других языков для подготовки заявки на участие в конкурентных переговорах, за исключением случаев, установленных в пункте 4.6.1, 4.6.2, может быть расценено Комиссией как несоответствие заявки на участие в конкурентных переговорах требованиям, установленным документацией о проведении конкурентных переговоров.
4.7. Валюта конкурентных переговоров
4.7.1. Все суммы денежных средств в заявке на участие в конкурентных переговорах должны быть выражены в валюте, установленной в пункте 10 раздела 7 «Информационная карта конкурентных переговоров» за исключением случаев, предусмотренных в пункте 10 раздела 7 «Информационная карта конкурентных переговоров».
4.7.2. Выражение денежных сумм в других валютах, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4.7.1 может быть расценено Комиссией как несоответствие заявки на участие в конкурентных переговорах требованиям, установленным настоящей документацией.
4.8. Подача и прием конвертов с заявками на участие в конкурентных переговорах
4.8.1. Участник процедуры закупки должен поместить оригинал и копию заявки в отдельные конверты, должным образом маркированные надписями «ОРИГИНАЛ» и «КОПИЯ». При этом на каждом конверте указывается наименование и адрес организатора размещения заказа, полное фирменное наименование участника процедуры закупки и его почтовый адрес, наименование конкурентных переговоров, на участие в которых подается данная заявка. Участник процедуры закупки также вкладывает в конверт заявку на участие в конкурентных переговорах в электронном виде. Все конверты должны быть запечатаны способом, исключающим возможность вскрытия конверта без разрушения их целостности. Запечатанные конверты с заявкой на участие в конкурентных переговорах и ее копиями помещаются в один внешний конверт. На конверте указывается следующая информация:

· наименование и адрес организатора размещения заказа в соответствии с извещением о проведении конкурентных переговоров;
· предмет конкурентных переговоров;
4.8.2. Запечатанные конверты с заявками на участие в конкурентных переговорах должны быть направлены организатору размещения заказа по адресу, указанному в пункте 19 раздела 7 «Информационная карта конкурентных переговоров». 
4.8.3. Датой начала срока подачи заявок на участие в конкурентных переговорах является день, следующий за днем размещения на сайте www.a-k-d.ru. извещения о проведении конкурентных переговоров.
4.8.4. Заявки на участие в конкурентных переговорах должны быть поданы до истечения срока, установленного извещением о проведении конкурентных переговоров и пунктом 19 раздела 7 «Информационная карта конкурентных переговоров». 
4.8.5. Организатор размещения заказа регистрирует поступившие конверты с заявками на участие в конкурентных переговорах в Журнале регистрации конвертов с заявками на участие в конкурентных переговорах. 

4.8.6. Организатор размещения заказа вправе требовать предъявления документа, удостоверяющего личность, лицом, подающим конверт с заявкой на участие в конкурентных переговорах.

4.8.7. По требованию лица, представившего конверт с заявкой на участие в конкурентных переговорах, организатор размещения заказа выдает расписку в получении конверта с заявкой на участие в конкурентных переговорах, с указанием регистрационного номера, даты и времени получения конверта.
4.9. Изменение заявок на участие в конкурентных переговорах или их отзыв

4.9.1. Участник процедуры закупки, подавший заявку на участие в конкурентных переговорах, вправе изменить или отозвать свою заявку на участие в конкурентных переговорах в любое время после ее подачи, но не позднее момента вскрытия Комиссией конвертов с заявками на участие в конкурентных переговорах.
4.9.2. Подача изменения заявки на участие в конкурентных переговорах осуществляется документально в соответствии с требованиями подразделов 4.4., 4.6, 4.7, 4.9. В этом случае участник процедуры закупки готовит следующие документы:

· обращение к организатору размещения заказа с просьбой об изменении заявки на участие в конкурентных переговорах на бланке организации (для юридического лица);

· перечень изменений в заявке на участие в конкурентных переговорах с указанием документов первоначальной заявки на участие в конкурентных переговорах, которых данные изменения касаются;

· новые версии документов, которые изменяются. Если изменения касаются сведений, указываемых в форме 1 «Заявка на участие в конкурентных переговорах», измененная форма 1 также должна быть приложена в составе новых версий документов.

4.9.3. Для отзыва заявки на участие в конкурентных переговорах, участник процедуры закупки, подавший заявку на участие в конкурентных переговорах, предоставляет организатору размещения заказа уведомление об отзыве в письменном виде, подписанное уполномоченным лицом участника процедуры закупки. В случае, если уведомление подписано лицом, уполномоченным руководителем участника процедуры закупки, к уведомлению должен быть приложен документ, подтверждающий полномочия такого лица. В уведомлении указывается наименование конкурентных переговоров, по которым отзывается данная заявка на участие в конкурентных переговорах, наименование и почтовый адреса участника процедуры закупки, отзывающего заявку на участие в конкурентных переговорах, способ возврата заявки на участие в конкурентных переговорах (в случае такой необходимости). Расходы по возврату отзываемой участником процедуры закупки заявки на участие в конкурентных переговорах относятся на его счет.

4.9.4. Предоставление изменений или отзыва заявок на участие в конкурентных переговорах, их прием и регистрация осуществляется в порядке, аналогичном порядку, определенному пунктом 4.9. В случае изменений заявок на участие в конкурентных переговорах на конверте дополнительно указывается «Изменение заявки на участие в конкурентных переговорах».

4.9.5. В случае неисполнения требований пунктов 4.9.1 – 4.9.4 Комиссия вправе считать, что вышеуказанные документы не поданы.
4.10. Вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурентных переговорах
4.10.1. На заседании Комиссии в час, день и по адресу, указанным в извещении о проведении конкурентных переговоров и пункте 20 раздела 7 «Информационная карта конкурентных переговоров», проводится процедура вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурентных переговорах. 
4.10.2. Комиссией вскрываются конверты с заявками на участие в конкурентных переговорах, которые поступили организатору размещения заказа до окончания срока подачи заявок на участие в конкурентных переговорах, установленного извещением о проведении конкурентных переговоров и пунктом 20 раздела 7 «Информационная карта конкурентных переговоров». 

4.10.3. При вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурентных переговорах объявляются и заносятся в протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурентных переговорах следующие сведения: количество поданных заявок на участие в конкурентных переговорах, наименование (для юридического лица) или фамилия, имя, отчество (для физического лица) каждого участника процедуры закупки, иные сведения, которые Комиссия считает нужным огласить. 
4.10.4. Комиссия не оглашает отозванные в установленном порядке заявки на участие в конкурентных переговорах.

4.10.5. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в конкурентных переговорах, подана только одна заявка на участие в конкурентных переговорах, конкурентные переговоры признаются несостоявшимися. Контракт с единственным участником процедуры закупки, подавшим заявку на участие в конкурентных переговорах не заключается.

4.10.6. В случае установления факта подачи одним участником процедуры закупки двух и более заявок на участие в конкурентных переговорах при условии, что поданные ранее заявки таким участником процедуры закупки не отозваны, все поданные заявки на участие в конкурентных переговорах не рассматриваются и возвращаются этому участнику процедуры закупки. Данный факт отражается в протоколе вскрытия конвертов.
4.10.7. Протокол вскрытия конвертов, без указания наименования участников, подавших заявки, размещается на сайте www.a-k-d.ru. в течение дня, следующего после дня вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурентных переговорах.
4.11. Опоздавшие заявки на участие в конкурентных переговорах
4.11.1. Заявки на участие в конкурентных переговорах, поданные по адресу, указанному в извещении о проведении конкурентных переговоров и в пункте 19 раздела 7 «Информационная карта конкурентных переговоров» после окончания срока подачи заявок на участие в конкурентных переговорах и не принятые организатором размещения заказа вскрываются (в случае, если на конверте не указаны почтовый адрес (для юридического лица) или сведения о месте жительства (для физического лица) участника процедуры закупки) и возвращаются участнику процедуры закупки в тот же день путем вручения их участнику процедуры закупки или его уполномоченному представителю под расписку, либо путем отправления по почте с уведомлением о вручении (с отметкой об отказе в приеме). Расходы по возврату участнику процедуры закупки опоздавшей заявки на участие в конкурентных переговорах относятся на его счет.
4.11.2. Участник процедуры закупки при отправке заявки по почте несет риск того, что его заявка будет доставлена по неправильному адресу и/или после окончания срока подачи заявок на участие в конкурентных переговорах и признана опоздавшей.
4.12. Отбор участников конкурентных переговоров
4.12.1. При рассмотрении заявок на участие в конкурентных переговорах Комиссия вправе привлечь иных лиц (экспертов и специалистов), но в любом случае допуск к участию в конкурентных переговорах осуществляется Комиссией.
4.12.2. В ходе рассмотрения и оценки заявок на участие в конкурентных переговорах организатор размещения заказа имеет право запрашивать у соответствующих органов государственной власти, а также юридических и физических лиц, указанных в заявке на участие в конкурентных переговорах, информацию о соответствии достоверности указанных в заявке сведений. 

4.12.3. При наличии сомнений в достоверности копии документа Комиссия вправе запросить для рассмотрения оригинал документа, предоставленного в копии. В случае, если участник процедуры закупки в установленный в запросе срок не предоставил оригинал документа, копия документа не рассматривается и документ считается не предоставленным.
4.12.4. В рамках стадии отбора Комиссия может запросить участников процедуры закупки разъяснения или дополнения их заявок на участие в конкурентных переговорах, в том числе представления дополнительных документов. 

4.12.5. Комиссия рассматривает заявки на участие в конкурентных переговорах на соответствие требованиям, установленным в настоящей документации к оформлению и содержанию заявок на участие в конкурентных переговорах и к участникам конкурентных переговоров. Заявка на участие в конкурентных переговорах должна полностью отвечать каждому из предъявленных требований или быть лучше, то есть указанные требования являются пороговыми.

4.12.6. Если в извещении о проведении конкурентных переговоров и в пункте 18 раздела 7 «Информационная карта конкурентных переговоров» содержится указание на преференции определенным группам участников процедуры закупки, то при отборе участников конкурентных переговоров Комиссия учитывает преференции, предоставляемые указанным группам участников процедуры закупки. 

4.12.7. По результатам проведения отборочной стадии Комиссия имеет право отклонить заявки на участие в конкурентных переговорах в случаях:
1) непредставления требуемых согласно настоящей документации документов либо наличия в таких документах недостоверных сведений об участнике процедуры закупки, в том числе привлекаемых соисполнителях (в случае привлечения), или о предлагаемых товарах, работах, услугах;

2) несоответствия участника процедуры закупки, требованиям, установленным в настоящей документации;
3) несоответствия заявки на участие в конкурентных переговорах требованиям настоящей документации;

4.12.8. По завершению отбора Комиссией составляется Перечень участников конкурентных переговоров, допускаемых к этапу проведения переговоров, а также оформляется протокол. Указанный протокол размещается на сайте www.a-k-d.ru. не позднее дня, следующего за днем подписания протокола.

4.12.9. Участникам, допущенным к переговорам, будут направлены уведомления с указанием даты, времени и места проведения конкурентных переговоров.
4.13. Проведение конкурентных переговоров
4.13.1. После рассмотрения заявок на участие в конкурентных переговорах Комиссия и заказчик проводят протоколируемые переговоры с определенными в Перечне участниками конкурентных переговоров. 

4.13.2. Переговоры могут проводиться в один или несколько туров. Очередность переговоров устанавливает Комиссия. Переговоры могут вестись в отношении любых требований документации и любых предложений участника конкурентных переговоров, касательно свойств и характеристик продукции, стоимости продукции, условий и порядка привлечения участником соисполнителей, условий поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг и условий оплаты продукции, условий и формы контракта.

4.13.3. При проведении переговоров все участники данных переговоров обязаны соблюдать конфиденциальность, т.е.:

· любые переговоры с участником конкурентных переговоров носят конфиденциальный характер;

· ни одна из сторон переговоров не раскрывает никакому другому лицу никакой технической, ценовой или иной рыночной информации, относящейся к этим переговорам, без согласия другой стороны.

4.13.4. Переговоры протоколируются, протокол подписывается присутствующими на проведении конкурентных переговоров членами Комиссии и участниками переговоров.

4.14. Выбор победителя конкурентных переговоров
4.14.1. Оценка заявок на участие в конкурентных переговорах осуществляется с учетом зафиксированных в протоколе результатов переговоров в соответствии с критериями и методикой оценки, указанными в пунктах 22, 23 раздела 7 «Информационная карта конкурентных переговоров». Значимость критериев оценки заявок на участие в конкурентных переговорах указана в пункте 22 раздела 7 «Информационная карта конкурентных переговоров».

4.14.2. На основании результатов оценки заявок на участие в конкурентных переговорах каждой заявке на участие в конкурентных переговорах относительно других по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них и протоколах переговоров условий исполнения контракта присваивается порядковый номер. Первый номер присваивается заявке на участие в конкурентных переговорах, которая набрала наибольшее количество баллов. Победителем конкурентных переговоров признается участник, заявке на участие в конкурентных переговорах которого присвоен первый номер. 

4.14.3. Комиссия ведет протокол оценки заявок на участие в конкурентных переговорах, который размещается на сайте www.a-k-d.ru. не позднее дня, следующего за днем подписания протокола.
4.15. Заключение контракта по итогам проведения конкурентных переговоров
4.15.1. Победитель конкурентных переговоров должен обеспечить подписание контракта со своей стороны в срок не более чем 10 (десять) календарных дней со дня подписания протокола оценки заявок на участие в конкурентных переговорах. 

4.15.2. Заказчик подписывает контракт со своей стороны после получения подписанного победителем конкурентных переговоров контракта в срок, указанный в пункте 24 раздела 7 «Информационная карта конкурентных переговоров» (но не ранее 10 дней с даты публикации протокола оценки заявок на участие в конкурентных переговорах).
4.15.3. В случае, если заключаемый по результатам конкурентных переговоров контракт в соответствии с действующим законодательством и уставом заказчика требует одобрения органа управления заказчика, то указанный контракт заключается после получения такого одобрения. После получения одобрения контракта победителю направляется подписанный со стороны заказчика контракт. В случае отказа в одобрении контракта органом управления процедура закупки, предметом которого являлось право на заключение такого контракта, признается несостоявшейся либо контракт заключается с участником, занявшим второе место. 
4.15.4. Условия контракта определяются в соответствии с требованиями, указанными в настоящей документации и сведениями, содержащимися в заявке на участие в конкурентных переговорах с учетом зафиксированных в протоколе переговоров с данным участником результатов переговоров. 

4.15.5. Заказчик при несогласовании сторонами условий контракта вправе без объяснения причин отказаться от заключения контракта, не возмещая участнику конкурентных переговоров понесенные им расходы в связи с участием в процедуре конкурентных переговоров.

4.15.6. В случаях отказа победителя от подписания контракта, в том числе в случае не подписания контракта в срок, установленный в п.4.15.1, заказчик вправе заключить контракт с участником конкурентных переговоров, заявке которого был присвоен второй порядковый номер, затем – третий номер. В таком случае указанные участники конкурентных переговоров должны обеспечить подписание контракта в срок не более чем 10 (десять) календарных дней со дня получения уведомления о решении заказчика заключить контракт. В случае отказа участников занявших первое, второе и третье место подписать контракт, процедура проведения конкурентных переговоров признается несостоявшейся.

4.16. Уведомление о результатах конкурентных переговоров

4.16.1. Организатор размещения заказа после подписания контракта размещает извещение о результатах конкурентных переговоров на сайте www.a-k-d.ru. с указанием следующих сведений:
· цена контракта;
· краткое изложение предмета контракта.
В случае отказа заказчика от заключения контракта с победителем конкурентных переговоров или участниками, занявшими второе и третье места, организатор размещения заказа публикует извещение о признании конкурентных переговоров несостоявшимся на сайте www.a-k-d.ru.
5. Проект контракта
               Контракт № ____________

об оказании Услуг

г. Москва                                                                                                                                          «__» ________ 2011 г.

АКЦИОНЕРНОЕ ОБЩЕСТВО ПО ГЕНЕРАЦИИ ЭЛЕКТРОЭНЕРГИИ АЭС АККУЮ, именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице Генерального директора Суперфина Александр Ефимовича, действующего на основании Устава, с одной стороны, и_________________, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице _______________________ действующего на основании_________________, с другой стороны, именуемые в дальнейшем «Стороны», заключили настоящий Контракт о нижеследующем:

1. ПРЕДМЕТ КОНТРАКТА

a. Заказчик поручает, а Исполнитель принимает на себя обязательства оказать Услуги по Разработке системы электронного документооборота, подготовке ТЗ, поставке ПО, внедрению в промышленную эксплуатацию, включая гарантийное обслуживание и обучение персонала Заказчика, (далее по тексту - Услуги) в соответствии  с разработанным Исполнителем и согласованным Заказчиком Техническим заданием, и с условиями настоящего Контракта.

b. Состав, содержание и требования к результату оказания Услуг (далее по тексту - Услуги), приведены в Задании (Приложение №1).

c. Место оказание Услуг: г. Москва, Представительство АО АЭС АККУЮ (РФ) и г. Анкара, АО АЭС АККУЮ  (Турецкая Республики).
d. Заказчик обязуется принять и оплатить Услуги на условиях, предусмотренных настоящим Контрактом.

e. Сроки оказания Услуг по настоящему Контракту определены в Календарном плане (Приложение №2).

2. СТОИМОСТЬ КОНТРАКТА 

a. Общая стоимость Услуг по настоящему Контракту определена и составляет ________________ рублей, включая все затраты Исполнителя по выполнению условий настоящего контракта, включая затраты на командирование специалистов в Турецкую Республику для настройки и ввода в промышленную эксплуатацию системы электронного документооборота. 

b. Общая стоимость Услуг распределена по этапам. Этапы оказания Услуг и их стоимость указаны в Календарном плане (Приложение №2). 

c. Структура контрактной цены приведена в Расчете контрактной цены (Приложение №3). 

3. ОПЛАТА УСЛУГ

a. Оплата услуг по Контракту осуществляется Заказчиком путем перечисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя, указанный в Контракте.

b. В течение 3 (трех) рабочих дней с момента заключения Контракта Исполнитель выставляет счет на оплату единовременного аванса в размере 10% от стоимости Контракта в соответствии с п. 2.1.

c. Заказчик производит авансовый платеж в течение 5 (пяти) рабочих дней после получения счета на оплату но не ранее предоставления Исполнителем обеспечения возврата аванса (согласно раздела 11 настоящего Контракта)..

d. Окончательный расчет по каждому из этапов Услуг производится с учетом оплаченной суммы аванса пропорционально итоговой стоимости этапа оказания Услуг, зафиксированной в Приложении №2 к настоящему Контракту, в течение 10 (десяти) рабочих дней с момента подписания акта сдачи-приемки оказанных Услуг по соответствующему этапу. 

e. Оплата производится на основании выставленного Исполнителем счета.

f. Обязательства Заказчика по оплате считаются исполненными с момента списания подлежащей оплате суммы денежных средств с расчетного счета Заказчика.

4. ОБЯЗАННОСТИ ЗАКАЗЧИКА:

a. Принять и оплатить оказанные Исполнителем Услуги в порядке, предусмотренном настоящим Контрактом. 

b. Назначить сотрудника (-ов) для административного и технического сопровождения оказания Услуг по настоящему Контракту, обладающего (-их) всеми необходимыми знаниями и административными полномочиями для обеспечения постоянного взаимодействия с Исполнителем.

c. Предоставить Исполнителю необходимую информацию и документы для оказания Услуг по настоящему Контракту.

d. Обеспечить организационную поддержку сбора и согласования исходных данных, а также предоставить Исполнителю имеющуюся информацию и документацию, необходимую для оказания Услуг по настоящему Контракту в течение 3 (трех) рабочих дней с момента поступления официального запроса от Исполнителя.

5. ЗАКАЗЧИК ИМЕЕТ ПРАВО:

a. В любое время контролировать ход выполнения и качество Услуг, оказываемых Исполнителем.

b. Отказаться от исполнения Контракта, уплатив Исполнителю часть установленной цены пропорционально части Услуг, фактически оказанных до получения извещения об отказе Заказчика от исполнения Контракта:

c. Датой приостановки Услуг является дата получения Исполнителем от Заказчика письменного извещения о приостановки Услуг. Стороны обязаны в 5-ти дневный срок рассмотреть вопрос о необходимости продолжения Услуг.

d. В случае прекращения Услуг в соответствии с п. 9.6 составляется акт о фактически оказанных Услугах, который подписывается Заказчиком и Исполнителем и служит основанием для оплаты объема оказанных Услуг.

e. Оплата за объем фактически оказанных Услуг производится с учетом ранее перечисленных авансов в течении 10-ти календарных дней с момента подписания акта о фактически оказанных Услугах.

6. ОБЯЗАННОСТИ ИСПОЛНИТЕЛЯ:

a. Своевременно, качественно и в полном объеме оказать Услуги, предусмотренные условиями настоящего Контракта, в объеме, определенном Техническим заданием и сроки, определенные Календарным планом (Приложение №2 к Контракту).

b. Своевременно и обоснованно информировать Заказчика о нецелесообразности выполнения отдельных видов Услуг, определенных в ходе оказания Услуг.

c. Нести ответственность за сохранность представленных Заказчиком документов, оказавшихся во владении Исполнителя в связи с исполнением настоящего Контракта.

d. Соблюдать правила конфиденциальности в отношении любой информации, документации, полученной в связи с оказанием Услуг по настоящему Контракту. 

e. Для исполнения своих обязательств по Контракту, Исполнитель имеет права заключать контракты со сторонними организациями, как в России, так и за рубежом и привлекать Соисполнителей. 

7. ИСПОЛНИТЕЛЬ ИМЕЕТ ПРАВО:

a. Требовать от Заказчика полного и точного исполнения обязательств, предусмотренных настоящим Контрактом.

b. Своевременно и в полном объеме получать от Заказчика сведения и документы, необходимые для осуществления Услуг по настоящему Контракту.

c. Не приступать к оказанию Услуг по этапу в случае невыполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных настоящим Контрактом.

d. Изменить дату начала оказания Услуг по этапу на более поздний срок от 5 (пяти) до 15 (пятнадцати) рабочих дней (период мобилизации), если авансовый платеж по этапу поступил позже даты, указанной в контракте, более чем на 5 (пять) рабочих дней.

e. На увеличение срока оказания Услуг, предусмотренного Календарным планом пропорционально задержке выполнения обязательств Заказчиком без выплаты неустойки. 

f. По согласованию с Заказчиком оказать Услуги досрочно. Заказчик в данном случае обязан принять и оплатить такие Услуги в соответствии с условиями настоящего Контракта.

8. ПОРЯДОК СДАЧИ И ПРИЕМКИ

a. Не позднее 5 (пяти) рабочих дней по завершении каждого из этапов оказания Услуг, указанных в Календарном плане, Исполнитель предоставляет Заказчику вместе с результатом соответствующий Акт сдачи-приемки оказанных Услуг, а также другие отчетные документы, определенные Техническим заданием. 

b. По завершении выполнения каждого из этапов оказания Услуг Исполнителем, Заказчик обязан в течение 5 (пяти) рабочих дней с даты оказания соответствующего этапа Услуг и получения Акта сдачи‑приемки оказанных Услуг подписать его или предоставить Исполнителю мотивированный отказ от приемки оказанных Услуг. 

c. В случае мотивированного отказа Заказчика от приемки  оказанных Услуг, Стороны составляют двусторонний акт с перечнем выявленных недостатков с указанием порядка и сроков их устранения. В  этом Исполнитель  своими силами и за свой счет осуществляет необходимые доработки в срок, определенный Сторонами в указанном акте.

d. Доработанные результаты Услуг, вместе с соответствующим Актом направляются Заказчику. Заказчик обязан в течение 5 (пяти) рабочих дней с момента получения результатов оказанных Услуг и соответствующего Акта принять результаты и подписать акт, направить один экземпляр Акта Исполнителю и произвести оплату в порядке, определенном настоящим Контрактом.

e. Если в процессе оказания Услуг выясняется нецелесообразность дальнейшего их проведения, Исполнитель обязан приостановить их и  в двухдневный срок поставить об этом в известность Заказчика. В этом случае стороны обязаны в трехдневный срок рассмотреть вопрос о целесообразности продолжения оказания Услуг.

f. В случае принятия решения о нецелесообразности дальнейшего продолжения Услуг, Стороны составляют двухсторонний Акт с фиксированием в нем объемов и стоимости оказанных Услуг на дату принятия такого решения. Указанный акт является основанием для проведения взаиморасчетов между Заказчиком и Исполнителем.

g. Если в процессе оказания Услуг выяснится неизбежность получения отрицательного результата или нецелесообразность дальнейшего оказания Услуг, Исполнитель обязан приостановить их, поставив в известность Заказчика в двухдневный срок после приостановления оказания Услуг. В этом случае Стороны обязаны в течение 10 (десяти) дней после приостановлении оказания Услуг рассмотреть вопрос о целесообразности и направлениях продолжения оказания Услуг. В случае решения Сторон о прекращении оказания Услуг Контракт расторгается. Стороны производят взаиморасчёт на момент прекращения  оказания Услуг по настоящему Контракту.

9. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

a. Ответственность Сторон за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему Контракту определяется действующим законодательством РФ.

b. В случаях, если Исполнитель нарушает сроки оказания Услуг, Заказчик вправе требовать от Исполнителя выплаты неустойки в виде пени в размере 0,1 % от стоимости не оказанных Услуг в срок, за каждый день просрочки.

c. В случае расторжения либо отказа любой Стороны от исполнения настоящего Контракта Исполнитель обязан перечислить суммы, полученные по настоящему Контракту от Заказчика в качестве аванса, на сумму которой Услуги не были выполнены, на расчетный счет Заказчика в течение пяти банковских дней с даты соответствующего события. За нарушение указанного обязательства Исполнитель обязан уплатить Заказчику неустойку в размере 0,1% от суммы, не перечисленной в срок, за каждый день просрочки, но не более 5 (пяти) процентов от суммы задолженности.

d. В случае неоплаты или несвоевременной оплаты Заказчиком принятых по акту Услуг по настоящему Контракту, Исполнитель вправе требовать от Заказчика уплату неустойки в виде пени, в размере 0,1% стоимости неоплаченной в срок суммы за каждый день просрочки, но не более 5 (пяти) процентов от суммы задолженности. 

e. Уплата неустойки не освобождает Стороны от надлежащего исполнения возложенных на них в соответствии с настоящим Контрактом обязательств.

f. Штрафы, пени, неустойка, иные санкции и/или суммы возмещения убытков считаются начисленными с момента полного или частичного письменного признания Стороной соответствующих требований (претензий) другой Стороны. В случае непризнания Стороной требований (претензий) другой Стороны и взыскания штрафных санкций и/или сумм возмещения убытков в судебном порядке, таковые считаются начисленными с момента вступления в силу судебного решения.

10. ИНТЕЛЛЕКТУАЛЬНАЯ СОБСТВЕННОСТЬ

a. Существовавшая до начала оказания Услуг по настоящему Контракту интеллектуальная собственность Исполнителя остается единоличной и исключительной собственностью Исполнителя.

b. Все разногласия, связанные с передачей интеллектуальной собственности в рамках настоящего Контракта регулируются законодательством Российской федерации.

11.         ОБЕСПЕЧЕНИЕ ВОЗВРАТА АВАНСА

a. Исполнитель при заключении настоящего Контракта предоставляет Заказчику обеспечение возврата аванса в форме безотзывной банковской гарантии в размере 10% цены Контракта. Исполнитель предоставляет безотзывную банковскую гарантию гаранта, согласованного с Заказчиком.

b. Исполнитель обязан в течение 10 (десяти) банковских дней с даты подписания Контракта предоставить Заказчику безотзывную банковскую гарантию в обеспечение возврата аванса. Банковская гарантия, выданная в обеспечение возврата аванса в сумме ________________ рублей должна быть действительна в течение срока выполнения Исполнителем обязательств по контракту плюс 30 дней.

c. Обеспечение возврата аванса возвращается Исполнителю не позднее, чем через 30 (тридцать) дней после даты выполнения Исполнителем своих обязательств по Контракту.

d. В случае если по каким-либо причинам обеспечение возврата аванса перестало быть действительным, закончило свое действие или иным образом перестало обеспечивать выполнение Исполнителем своих обязательств по Контракту (возврат аванса), Исполнитель обязуется в течение 10 (Десяти) банковских дней представить 3аказчику иное (новое) надлежащее обеспечение возврата аванса на тех же условиях и в том же размере.

12. Условия конфиденциальности

a. Условия настоящего Контракта являются конфиденциальными. Стороны имеют право разглашать условия настоящего Контракта исключительно в случаях, когда такое разглашение однозначно и напрямую требуется в соответствии с законодательством Турецкой Республики и только тем уполномоченным государственным органам, которые прямо указаны в законе, а также исключительно в объеме (и ни в коем случае в превышение такого объема), напрямую указанном в соответствующем законе.

b. Если иное не будет установлено соглашением Сторон, то конфиденциальными являются все сведения, получаемые Исполнителем и Заказчиком друг от друга в процессе исполнения Контракта, за исключением тех, которые без участия Сторон были или будут опубликованы или распространены в иной форме в официальных (служебных) источниках, либо стали или станут известны от третьих лиц без участия Сторон.

c. Все указанные выше сведения, включая условия Контракта, являются конфиденциальными (далее – Конфиденциальная информация) и не подлежат разглашению в течение всего срока действия контракта и в течение последующих двух лет с момента прекращения его действия.

d. Исполнитель не имеет права использовать Конфиденциальную информацию без получения предварительного письменного согласия Заказчика, кроме как в целях реализации контракта.

e. Не является разглашением Конфиденциальной информации сообщение части ее надзорным органам Турецкой Республики и органам государственной власти Турецкой Республики, в соответствии с действующим законодательством Турецкой Республики.

f. Исполнитель обязуется не предоставлять сведения о работах, ведущихся на площадке Строительства АЭС «Аккую» в СМИ, а также не разглашать их третьим лицам без согласования с Заказчиком объема и характера указанных сведений.

g. Исполнение указанных обязательств Исполнитель гарантирует в отношении себя лично, а также в отношении лиц, привлекаемых им для выполнения работ.

13. ОБСТОЯТЕЛЬСТВА НЕПРЕОДОЛИМОЙ СИЛЫ

a. Стороны освобождаются от ответственности за полное или частичное невыполнение обязательств по настоящему Контракту, если подобное неисполнение или ненадлежащее исполнение явилось следствием обстоятельств непреодолимой силы, возникших после заключения настоящего Контракта в результате событий чрезвычайного характера, которые участники не могли предвидеть или предотвратить (форс-мажорные обстоятельства). К числу форс-мажорных обстоятельств относятся такие события как землетрясения, наводнения, пожары, забастовки, войны и пр.

b. При наступлении форс-мажорных обстоятельств, Сторона, ссылающаяся на них, в течение 10 (десяти) дней извещает другую Сторону о наступлении данных обстоятельств. Доказательством, подтверждающим наступление форс-мажорных обстоятельств, является справка Торгово-Промышленной Палаты страны, в которой данные обстоятельства имели место.

c. В случае если форс-мажорные обстоятельства, делающие невозможным надлежащее исполнение обязательств Сторонами, продолжаются более трех месяцев, каждая из Сторон имеет право расторгнуть настоящий Контракт, уведомив об этом другую Сторону не позднее, чем один за один месяц до момента предполагаемого расторжения.

d. При наступлении форс-мажорных обстоятельств, Стороны обязуются обсудить условия и порядок дальнейшего исполнения возложенных на них обязательств согласно настоящему Контракту.

e. Если Сторона, ссылающаяся на обстоятельства непреодолимой силы, не известит другую Сторону о наступлении указанных обстоятельств в течение 10 (десяти) дней, то такая Сторона лишается права ссылаться на данные обстоятельства как освобождающие её от ответственности за нарушение своих обязательств по настоящему Контракту.

14. РАЗРЕШЕНИЕ СПОРОВ

a. Споры и разногласия между Сторонами, вытекающие из настоящего Контракта, подлежат урегулированию путем переговоров, а при не достижении согласия в Арбитражном суде г. Москвы.

15. ПРОЧИЕ УСЛОВИЯ

a. Все дополнения и изменения к настоящему Контракту оформляются в виде Дополнительных соглашений Сторон.

b. Стороны признают действительность документов, переданных по факсимильной связи и электронной почте с последующим обменом оригиналами документов в течение 10 (десяти) рабочих дней с даты их составления.

c. Настоящий Контракт составлен в одном экземпляре.

16. ВСТУПЛЕНИЕ В СИЛУ И СРОК ДЕЙСТВИЯ КОНТРАКТА

a. Контракт действует с момента подписания его каждой из Сторон до полного исполнения Сторонами своих обязательств по нему.

b. Исполнитель начинает оказывать Услуги по Контракту с момента поступления денежных средств по авансовому платежу на счет Исполнителя.
17. ПРИЛОЖЕНИЯ

a.   К настоящему Контракту прилагаются и являются его неотъемлемой частью:

i.          Приложение №1. «Задание».

ii. Приложение №2. «Календарный план».

iii. Приложение №3. «Расчет контрактной цены».
18. Реквизиты и подписи сторон

6. Техническая часть

Раздел 1. Принятые термины и сокращения

	ОС
	Операционная система

	ПО
	Программное обеспечение

	РК
	Регистрационная карточка

	СЭД
	Система электронного документооборота

	ЭЦП
	Электронно-цифровая подпись

	НСИ
	Нормативно-справочная информация


Раздел 2. Назначение и цели создания СЭД в АО АЭС АККУЮ, рамки проекта 

Цели создания СЭД: 

Создание СЭД преследует следующие основные цели:

· повышение эффективности информационного и документационного обеспечения;

· создание единого коммуникационного  пространства, объединяющего всех сотрудников АО АЭС АККУЮ, участвующих в общих деловых (управленческих) процессах;

· упрощение процедуры и сокращение сроков обработки документов внутреннего и внешнего документооборота;

· обеспечение эффективного контроля исполнения поручений, приказов, распоряжений и иных внутренних документов; 

· обеспечение защищенного доступа и надежного хранения данных;

В рамках проекта будут охвачены следующие основные процессы: 

· Регистрация входящих документов и вынесение резолюций.

· Регистрация исходящих документов.

· Рассылка и ознакомление с документами и резолюциями.

· Согласования документов.

· Контроль исполнения поручений (резолюций).

· Регистрация внутренних документов (договора; заявки на транспорт; на канцтовары; ремонт; мебель и т.п.; документы секретариата: протоколы, объяснительные, заявки на переговорные, заявки на перевод; заявки на транспортировку документов, заявки в IT службу и прочие служебные документы).

· Ведение электронного архива документов.

· Разграничение доступа к данным. Шифрование хранилища данных и использование ЭЦП при работе с документами.

· Создание отчетов.

Рамки проекта:

· Разработка технического задания  и инструкций осуществляется Исполнителем по месту его нахождения. Проведение пред проектного обследования, совещаний и согласование проектной документации производится в московском офисе Представительства Заказчика.

· Исполнение работ по внедрению СЭД (включая установку на рабочие места пользователей, настройка ПО, обучение пользователей и администраторов системы) осуществляется как в офисе Представительства Заказчика в г. Москва, так и в офисе Заказчика в г. Анкара (Турция).

· Срок исполнения работ по проекту и перевода системы в промышленную эксплуатацию не более 5 месяцев с даты подписания договора с Исполнителем.

Раздел 3. Требования к документации 

В ходе проекта должны быть разработаны следующие виды документации: 

· Техническое задание на внедрение системы электронного документооборота в АО АЭС АККУЮ

· Инструкции пользователей

· Инструкции для администраторов системы

Проектная документация (далее Техническое задание) должна быть разработана в соответствии с требованиями технических регламентов, нормативных документов (ГОСТ Р 51141-98 "Делопроизводство и архивное дело. Термины и определения") и другим действующим нормативным актам Российской Федерации в части состава, содержания и оформления технической документации.

Техническое задание обязательно должно включать в себя следующие разделы (не ограничиваясь этими разделами):

· Описание процессов (графическое представление и текстовое описание);

· Описание модификации и настройки ПО (состав НСИ, маршрутов согласования, шаблонов документов, ролей пользователей, номенклатуры дел, атрибутов документов, структуры архива документов по подразделениям и т.д.);

· Описание настраиваемых отчетов;

· Календарно-сетевой график работ;

· Условия окончания опытно-промышленной эксплуатации и приемо-сдаточных испытаний (план мероприятий и критерии нагрузочного тестирования системы);

В Инструкции пользователя должны быть описаны: 

· Общие сведения и идеология работы с системой, описание  терминологии, возможностей, функций и специфических элементов управления. 

· Логика каждого из автоматизированных процессов (каждый процесс должен быть снабжен необходимым количеством блок-схем). 

· Экранные формы, с которыми сталкивается пользователь в ходе каждого из процессов (для каждой экранной формы или диалога должен быть приведен скриншот, должны быть описания каждого поля и всех действий).

· Типовые последовательности действий пользователя в рамках процедуры процесса.

В Инструкции администратора системы должны быть описаны: 

· Процедура установки системы 

· Все предусмотренные настройки системы 

· Действия, выполняемые при получении обновленного дизайна системы, новых версий автоматизированных процессов.

·  Инструкция по самостоятельному созданию дополнительных видов отчетов.

· Рекомендации по резервному копированию данных в системе, описания действий, выполняемых в аварийных ситуациях (включая предложенный вариант плана восстановления после аварий), рекомендации по плану обеспечения непрерывности ведения бизнеса, предложения по проектированию процесса управления инцидентами.


Документация должна быть предоставлена в электронном (в форматах *.pdf, *.vsd, *.mpp, *.xls и других необходимых форматах) и бумажном виде, в СЭД должны присутствовать ссылки на документацию.


При изменении функционала системы исполнитель обязан изменить документацию в соответствии с новым функционалом в течение всего срока реализации проекта.
Раздел 4. Требования к программному обеспечению и Исполнителю работ
4.1. Администрирование
	Требования
	Комментарии

	Возможность настройки ПО (например, нормативно-справочной информации, маршрутов согласования и т.п.) и внесения изменений в ПО сотрудниками Заказчика (имеющими навыки) или сторонними подрядчиками (не являющимися Исполнителем)
	Обязательно

	Наличие системы управления доступом к информации.
	Обязательно

	Возможность получения данных о пользователях из AD.
	Опционально

	Возможность интеграции с MS Exchange Server
	Опционально

	Возможность просмотра журнала событий
	Обязательно

	Получение уведомлений по электронной почте о сбоях в работе системы
	Обязательно

	Возможность самостоятельному созданию дополнительных видов отчетов
	Обязательно


4.2. Безопасность

	Требования
	Комментарии

	Использование в системе ЭЦП
	Обязательно

	Возможность шифрования информации в системе
	Обязательно

	Шифрование передачи данных при использовании удаленного доступа
	Обязательно

	Разделение доступа на уровне пользователей, объектов доступа и уровнем доступа (чтение, редактирование, удаление).
	Обязательно. Настройка доступа на отдельные реквизиты документов (Опционально).

	Использование сертифицированных ФСТЭК (Гостехкомиссией России) и ФСБ России средств криптозащиты
	Обязательно

	Применение технологии обработки в электронном виде документов «для служебного пользования». При этом отдельно для каждой категории документов принимать решение – могут ли они эффективно обрабатываться в СЭД
	Обязательно

	Документу должен быть установлен срок хранения, соответствующий требованиям законодательства и контролирующих организаций. Средства системы должны позволять «запрограммировать» все встречающиеся в нормативных актах (России и Турции) варианты правил вычисления срока хранения (в течение заданного отрезка времени, до определённого наступления события, комбинированные и т.п.);
	Обязательно

	СЭД должна защищать хранимые в ней документы от каких-либо изменений. Уничтожать электронные документы могут только специально уполномоченные лица (в составе соответствующей комиссии) в рамках плановой работы по экспертизе ценности и уничтожению документов с истекшими сроками хранения
	Обязательно

	При разработке алгоритма обеспечения информационной безопасности учесть требования стандарта ISO/IEC 17799 по управлению информационной безопасностью
	Обязательно

	
	


4.3. Удаленный доступ, производительность

	Требования
	Комментарии

	На первом этапе реализации проекта предусматривается  использование СЭД одновременно как в офисе Представительства Заказчика (г. Москва) так и в офисе Заказчика (г. Анкара, Турция). На следующих этапах проекта потребуется распространение проектного решения для использования на площадке строительства АЭС АККУЮ (и на другие возможные офисы Заказчика). Поэтому при разработке Технического задания и доработке (настройке) ПО обязательно необходимо учесть эту особенность. Так же необходимо предусмотреть возможность работы с документами офлайн.
	Обязательно. Важно указать варианты реализации данного требования: веб-доступ, тонкий клиент или средствами ПО для обеспечения удаленного доступа. Для доступа к элементам архива и документам, хранящимся в ИБ указать способ доступа к этим данным. Поскольку хранение технической документации подразумевает большие объемы информации, важно написать требования к каналам связи, а также описать варианты реализации данной задачи.

	Показатели производительности должны обеспечивать комфортную работу сотрудников в системе из любого места. Параметры производительности:
• Время с момента ввода данных для авторизации до момента готовности системы к работе - не более 30 секунд;
• Время регистрации СЭД правильно заполненной карточки документа (входящего, исходящего или внутреннего) с момента подтверждения пользователем данных до момента готовности СЭД к регистрации следующего документа  не более 20 секунд;
• Время поиск документа по регистрационному номеру не более 15 секунд;
• Время пересылки документа от одного пользователя к другому не более 2 минут;
• Время отображения списка из 50 поступивших документов (возможно разбиение списка на страницы) не более 15 секунд.
• Среднее время создания отчетов:

a. Для отчетов создание которых необходимо (ежедневно, еженедельно, ежемесячно) не более 30 секунд.

b. Для отчетов создание которых необходимо (ежеквартально, ежегодно) не более 5 минут.

c. Для прочих отчетов – разумное время
	Обязательно


4.4. Локализация

	Требования
	Комментарии

	В рамках данного проекта необходимо, чтобы элементы пользовательского интерфейса, отчеты, наименования элементов нормативно-справочной информации были реализованы на двух языках: русский и английский. Важно учесть обязательное требование осуществления локализации на турецкий язык в рамках следующих этапов по проекту.
	Обязательно


4.5. Распознавание графических образов

	Требования
	Комментарии

	Совместимость с ПО для оптического распознавания изображений и конвертация PDF-файлов в следующие форматы: Microsoft Word (*.DOC, *.DOCX), Microsoft Excel (*.XLS, *.XLSX), Rich Text Format (*.RTF), XML со схемой представления данных (*.XML), PDF, PDF/A , HTML, CSV, Plain text (*.TXT), TIFF, JPEG, JPEG 2000, файлы CAD-приложений.
	Это обязательный список форматов файлов. При этом список может не ограничиваться данными форматами.


4.6. Общие требования к системе

	Требования
	Комментарии

	Возможность поиска информации (карточки документов, вложений и т.п.) по настраиваемым атрибутам. Полнотекстовый поиск документов на русском, турецком и английском языках (форматы MS Office; OpenOffice.org; pdf; текстовые файлы; а также документы этих форматов, упакованные распространенными архиваторами); 
	Обязательно

	Возможность идентификации повторных входящих номеров документов
	Обязательно

	Поддержка связей (ссылок) между документами. Возможность формирования и печати отчета о связанных документах. Возможность открытия связанного документа, используя ссылки.
	Обязательно

	Возможность создания и хранения шаблонов документов
	Обязательно

	Возможность визуального оповещения о фактическом состоянии контролируемого вопроса и автоматическое напоминание о событиях и сроках исполнения (а также оповещение о невыполненных заданиях, закрепленных за сотрудником)
	Обязательно

	Поле приоритета документа по важности, возможность сортировки по приоритету.
	Обязательно

	Возможность хранить любые типы файлов в виде вложений к регистрационной карточке. Поддержка механизма работы с вложениями.
	Обязательно

	Запрет одновременного редактирования одной и той же версии документа несколькими пользователями.
	Обязательно

	Возможность офлайн работы с документами (блокировка документа при изъятии документа для работы офлайн). У Администратора системы должна быть возможность совершать любые действия с документами при их блокировке. Также необходимо учесть возможность офлайн работы с документами, содержащими конфиденциальную информацию (шифрование этой информации на локальном компьютере).
	Обязательно

	Возможность просмотра документа  пользователям с соответствующими правами в любой момент времени, даже если один из них открыл документ в режиме редактирования.
	Обязательно

	Наличие механизма оповещений и напоминаний по электронной почте, настраиваемого индивидуально для  каждого пользователя для различных событий.
	Обязательно

	Наличие механизма, позволяющего пользователю отметить документ для быстрого поиска в дальнейшем (например, добавление в «Избранное»).
	Опционально

	Возможность интеграции с системами интернет-порталов (например, MS SharePoint) или создании полноценного портала как одного из модулей данного ПО
	Опционально

	Возможность настройки интерфейса под каждого пользователя индивидуально.
	Опционально

	Поля, ввод информации в которые является обязательным, должны быть специально отмечены, для того, чтобы визуально отличаться от необязательных полей.
	Опционально

	Не редактируемые поля должны иметь иной внешний вид, нежели редактируемые.
	Опционально

	Использование значений "по умолчанию".
	Опционально

	Возможность сохранения введенной информации в статусе «Черновик», если не все обязательные поля заполнены.
	Обязательно

	Возможность интеграции с другими приложениями: кадровая, бухгалтерская, финансовая система (обязательно приложения MS Office 2010, Primavera, связь с 1С 8.2 и возможность доступа к данным как из СЭД в 1С так и обратно, EMC Documetum). Наличие открытого совместимого программного интерфейса.
	Обязательно

	Централизованное хранение и управление всеми списками ключевых слов (словарями).
	Обязательно

	Возможность использования системы в мобильных устройствах, таких как IPhone, I Pad и устройств на базе Android и Symbian.
	Опционально

	Возможность применение системы штрихкодирования (совместимость с оборудованием для считывания, печати штрих кодов) 
	Опционально

	
	


4.7. Организация нормативно-справочной информации

	Требования
	Комментарии

	Возможность отражения в системе данных по: 1) структуре Заказчика (подразделения организации, ЦФО, территориальные дивизионы), 2) Пользователям, 3) Контрагентам, 4) Номенклатуре дел. Возможность расширения и настройки НСИ.
	Обязательно

	НСИ должна быть представлена в иерархическом виде (без ограничения уровней иерархии)
	Обязательно

	Доступ пользователей к элементам НСИ должен осуществляться в соответствии с настройками безопасности.
	Обязательно


4.8. Номенклатура и регистрация документов

	Требования
	Комментарии

	Автоматическая нумерация документа в соответствии с принятой у Заказчика номенклатурой дел. Регистрационный номер должен присваиваться автоматически
	Обязательно

	Должна быть настраиваемая система кодирования отличная от системы сквозной нумерации.
	Обязательно

	Возможность резервирования номера исходящего документа.
	Обязательно

	Возможность независимой регистрации документов в различных структурных подразделениях Заказчика.
	Обязательно

	Возможность настройки формата регистрационного номера: 
• префикс,  
• индекс номенклатуры дел, 
• порядковый счетчик, 
• количество значащих символов, 
• возможность сбрасывать каждый год порядковый счетчик. 
	Обязательно


4.9. Управление входящей и исходящей корреспонденцией

	Требования
	Комментарии

	Ввод и хранение при регистрации входящего документа следующих атрибутов: 
• данные об отправителе; 
• данные о получателе; 

• ответственный исполнитель;
• номер исходящего документа (номер, под которым документ был зарегистрирован организацией-отправителем); 
• дата и время исходящего; 
• классификация документа согласно принятой в организации Заказчика номенклатуры дел; 
• данные о корреспонденте, через которого получен входящий документ 
• срок исполнения; 
• краткое содержание; 
• резолюции относительно исполнения документа; 
• текст и/или вложение в электронном виде;

• ключевое слово (из центрального словаря)
	Обязательно

	Ввод и хранение при регистрации исходящего документа следующих атрибутов: 
• наименование организаций-получателей документа и данные об их представителях, 
• наименование отдела и ФИО сотрудника, подписавшего документ, а также ФИО сотрудника-исполнителя, 
• тип документа, 
• название дела в соответствии с принятой в организации номенклатурой дел, 
• краткое содержание документа, 
• история обработки документа, 
• текст и/или вложение документа в электронном виде;

• ключевое слово (из центрального словаря)
	Обязательно

	Возможность хранения и редактирования информации о местоположении бумажного оригинала входящего или исходящего документа. 
	Обязательно

	Возможность зарегистрировать новый документ в связке с уже имеющимся документом для регистрации повторных, ответных, сопроводительных входящих и исходящих документов.
	Обязательно

	Возможность отображения переписки по вопросу в виде иерархического дерева.
	Обязательно

	Отображение в регистрационной карточке  информации обо всех  резолюциях, наложенных на этот документ.
	Обязательно

	Возможность вывода на экран представлений (списков) имеющихся входящих и исходящих документов, сгруппированных и упорядоченных по любому атрибуту.
	Обязательно

	Поддержка механизмов обработки входящей и исходящей корреспонденции.
	Обязательно

	Отображение в регистрационной карточке информации о контроле исполнения документа (поручения).
	Обязательно


4.10. Управление внутренней корреспонденцией 

	Требования
	Комментарии

	Создание, регистрация и хранение внутренней документации Заказчика. В процессе регистрации должна создаваться регистрационная карточка внутреннего документа.
	Обязательно

	Ввод и хранение при регистрации внутреннего документа следующих атрибутов: 
• наименование документа
• тип документа 
• дело, относительно которого он составлен, 
• подразделение, в котором создается документ, 
• содержание документа, 
• лист ознакомления,
• список рассылки,
• служебная информация, 
• текст и/или вложение документа в электронном виде
	Обязательно


4.11. Управление резолюциями

	Требования
	Комментарии

	Необходимые средства для создания резолюций и эффективного контроля их исполнения.
	Обязательно

	Возможность создания маршрутов для контрольных поручений
	Обязательно

	Возможность заполнения при создании карточки резолюции  следующих атрибутов: 
• срок исполнения, 
• суть поручения,

• дата установки поручения 
• ответственный исполнитель, 
• соисполнители, 
• тематика поручения, 
• признак постановки поручения на контроль, 
• текст поручения, 
• автор поручения (сотрудник, от чьего имени выдается поручение), 
• контролер, 
• связанные документы
	Обязательно

	Возможность как привязки резолюции к какому-либо документу, так и вынесение поручения, не привязываясь к документам.
	Обязательно

	Возможность контроля резолюции (поручения) по каждому пункту (если в резолюции содержится список поручений). Назначение списка ответственных лиц по одной резолюции.
	Обязательно

	Возможность при создании отчета о выполнении поручения указывать следующие атрибуты: 
• отметка об исполнении (исполнено, не исполнено),
• комментарий к исполнению
	Обязательно

	Возможности просмотра:
• исполнителем списка документов, находящихся у него на исполнении;
• контроллером списка документов, находящихся на контроле;
• автором списка документов, на которые он наложил резолюции
	Обязательно


4.12. Согласование документов и проектов организационно-распорядительных документов (проектной и договорной документации)

	Требования
	Комментарии

	Обеспечение возможности проведения согласования документов в электронном виде.
	Обязательно

	Последовательно-параллельное согласование, где для каждого этапа можно указывать, будет ли он параллельным.
	Обязательно

	Просмотр результатов согласования в виде листа согласования.
	Обязательно

	Шаблоны маршрутов.
	Обязательно

	Возможность в процессе согласования каждому участнику процесса добавлять свои редакции документа.
	Обязательно

	Возможность смены ответственного за согласование документа в процессе согласования.
	Обязательно

	Возможность просмотра пользователем списка согласований, где он является участником или автором  с возможностью сортировки по дате, состоянию и др. атрибутам.
	Обязательно

	Поддержка схемы процессов согласования.
	Обязательно


4.13. Требования к контролю исполнительской дисциплины и контрольным отчетам

	Требования
	Комментарии

	Возможность контролировать сроки выполнения поручений, обработки входящей корреспонденции, обработки обращений граждан, согласования и ознакомления. Для таких документов должна быть возможность указывать контроллеров и сроки исполнения. При выполнении задания, отчет о выполнении должен прийти контроллеру. 
	Обязательно

	Возможность, как ручной установки контрольных сроков, так и автоматического их вычисления на основе заданных параметров с использованием встроенного календаря выходных и праздничных дней. Параметры автоматического вычисления должны настраиваться администратором Системы. 
	Обязательно

	Возможность автоматического оповещения о наступлении контрольного срока исполнения поручений. Напоминания должны приходить исполнителям и контроллерам. Возможность настройки автоматического оповещения (оповещение в ПО, по e-mail и др.)
	Обязательно

	Наборы шаблонов отчетности состояния выполнения поручений, обработки документов, упорядоченных по различным критериям и доступных пользователям, согласно их полномочиям в СЭД.
	Обязательно

	Возможность составления отчетности по исполнительской дисциплине в масштабах всей организации Заказчика.
	Обязательно

	Возможность составления произвольных отчетов и экспорта созданных отчетов в форматы *.xls, * xlsx, *.pdf, *.doc, *docx, *.txt
	Обязательно


4.14. Требования к ведению архива

	Требования
	Комментарии

	Обеспечение функционала рабочих мест сотрудника, ответственного за сдачу дела в архив и архивариуса
	Обязательно

	Доступность для сотрудника, ответственного за сдачу дела в архив, функции формирования дела, заполнения его архивной регистрационной карточки, автоматически создаваемой на основании номенклатурного заголовка дела, передачи дела архивариусу.
	Обязательно

	Возможность для архивариуса осуществлять проверку архивной регистрационной карточки дела, помещать дело в архив или возвращать на доработку. 
	Обязательно

	Создание отдельной картотеки (каталога) для архива технической документации с возможностью создания отдельной регистрационной карточки на каждую единицу хранения с возможностью дополнения атрибутов
	Обязательно

	Осуществление связей между входящим сопроводительным документом и единицами хранения технического архива, в нем указанных
	Обязательно

	Ввод и хранение при регистрации документа технического архива следующих атрибутов: 

• регистрационный номер;

• дата регистрации;
• данные об организации-авторе документа; 
• наименование объекта с возможной разбивкой на подобъекты;

• стадия проектирования;

• заголовок дела;
• шифр проекта; 

• номер тома;
• дата выпуска;
• вид носителя;
• отметка о внесении изменений; 

• количество листов дела;

• месторасположение дела;
• вложение в электронном виде;
	Обязательно

	Возможность составления произвольных отчетов по документам технического архива 
	Обязательно


4.15. Требования к Исполнителю работ по проекту

	Требования
	Комментарии

	Наличие подтвержденного опыта реализации подобного проекта с учетом особенностей территориального распределения пользователей СЭД Заказчика и объемов проекта
	Подтверждения в виде портфелей реализованных проектов, отзывов от клиентов, возможность контактов с компаниями-клиентами (опционально)

	Использование методологии управления проектами (PMBoK, Prince2 и т.д.)
	Наличие сертификатов ISO9001, предоставление схемы управления проектом

	Наличие офиса Исполнителя в г. Москва
	


Раздел 5. Исходные данные Заказчика

	Показатель
	Значение

	Количество сотрудников
	До 180

	Территориальное распределение
	Офис в г. Москва, офис в г. Анкара (Турция), площадка строительства АЭС

	Приблизительная номенклатура дел
	1. Приказы и распоряжения:  Правительства РФ, Г/к «Росатом» и АО АЭС АККУЮ; приказы и распоряжения по  личному составу.

2. Протоколы:

-  совещаний (у руководства Г/к «Росатом», у руководства АО АЭС АККУЮ, у руководителей структурных подразделений, в сторонних организациях);

-  совета директоров и общего собрания акционеров;

- заседаний  ТК по закупкам, поставкам, выполнению работ и услуг;

3. Переписка с органами государственной власти РФ.

4. Переписка со сторонними организациями и физическими лицами.

5. Переписка с государственными органами Турецкой Республики.

6. Планы структурных подразделений и документы к ним (графики, анализы, переписка по вопросам планирования).

7. Документы по проекту АО АЭС АККУЮ (информации, справки, таблицы, отчеты, докладные записки, заключения).

8. Договоры, контракты, заключения к ним.

9. Соглашения о конфиденциальности.

10.Доверенности.

11. Поручения генерального директора.

12. Вопросы бюджета  АО АЭС АККУЮ.

13.Документы по разрешительной лицензионной, пуско-наладочной и эксплуатационной деятельности.

14. Проектная документация (технические задания, исходные данные).

15. Технический надзор за работой подрядных организаций (отчеты, планы, графики, протоколы, акты).

16. Документы по проведению и подготовке тендеров подрядных организаций (заявки,  копии учредительных документов, КП, ТУ, ТЗ, сметы).

17. Документы по СМК АО АЭС АККУЮ и ПОКАСы (программа обеспечения качества АЭС): документы по результатам аудита подрядных организаций, планы, протоколы акты.

18.Методические материалы по проектным, строительным, монтажным и пусконаладочным работам.

19. Учредительные документы по  АО АЭС АККУЮ и  Представительства турецкой компании

20.Штатное расписание

21.Материалы о координации и взаимодействии по вопросам безопасности и защиты активов в России и Турции.

22. Материалы по проверке физических и юридических лиц

 23. Переписка по финансово-экономической деятельности.

24. Документы (акты, заключения, справки, переписка) о совершенствовании документационного обеспечения управления, внедрении современных информационных технологий, защите информации.

25. Переписка о проведении выставок, ярмарок и презентаций.

26. Заявки на предоставление информационных ресурсов, разработку программного обеспечения.

27. Акты приема-передачи дел при реорганизации или ликвидации структурного подразделения.

28. Программные средства (программная документация по месту разработки и в других организациях).

29. Акты приемки программных средств в эксплуатацию.

30. Ведомости, акты, описи инвентаризации хозяйственного имущества

	Виды документов
	01 – приказы, распоряжения
02 – протоколы
03 – докладная записка
04 – служебная записка
05 – заявление
06 – акт 
07 – план
08 – отчет
09 – заявка
10 – письмо
11 – представление
12 – техническое задание
13 – договорные документы

14 – Справка

15 – Доверенность

16 – Информация

17 - Ведомость
Возможность расширения списка видов документов

	Максимальный объем информации в архиве технической документации по проекту
	До 15 ТБ (возможность масштабирования)

	Максимальный объем файла вложения или файла в архиве документации
	4 Гб


Раздел 6. Требования к содержанию обязательной информации в коммерческом предложении

	1
	Календарно-сетевой график работ (с указанием ответственных  за каждую работу)

	2
	Организационная структура управления проектом (Исполнителя)

	3
	Порядок лицензирования и стоимость лицензий ПО

	4
	Порядок расчета и стоимость услуг по этапам работ

	5
	Требования к инфраструктуре Заказчика

	6
	Требования к сетевому оборудованию, серверам размещения ПО и рабочим местам

	7
	Подтверждающие документы от разработчика ПО (в том случае, если Исполнитель не является правообладателем и разработчиком) о партнерском статусе Исполнителя

	8
	Портфель реализованных аналогичных проектов, отзывы клиентов

	9
	Описание используемой технологии защиты информации (аутентификация пользователей, использование ЭЦП, шифрование информации и хранилища данных)

	10
	Описание варианта реализации проекта с учетом территориального расположения офисов Заказчика

	11
	Описание используемого формата базы данных и распределение нагрузок на нее с учетом объема данных Заказчика и возможности масштабирования без потери производительности

	12
	Обязательное гарантийное сопровождение работы системы в течении не менее 6 месяцев после запуска в промышленную  эксплуатацию

	13
	Стоимость годовой технической поддержки

	14
	Дополнительная стоимость услуг, которые могут возникнуть при работе сотрудников Исполнителя на территории Заказчика в г. Анкара (Турция)


Раздел 7. Глоссарий

Акты  - Приказы и распоряжения АКЦИОНЕРНОГО ОБЩЕСТВА ПО ГЕНЕРАЦИИ ЭЛЕКТРОЭНЕРГИИ АЭС АККУЮ 

Виза документа – реквизит официального документа, выражающий согласие или несогласие должностного лица, с содержанием документа.  

Делопроизводитель – сотрудник ОДОК, ответственный за делопроизводство. 

Делопроизводство – совокупность процессов создания, согласования, утверждения, регистрации, рассылки и хранения офисных документов. 

Документ (документированная информация) – зафиксированная на материальном носителе информация с реквизитами, позволяющими ее идентифицировать. 

Документооборот – движение документов с момента их создания или получения до завершения исполнения или отправления. 

Документ исходящий – официальный документ, отправляемый за пределы аппарат  

Документ внутренний - официальный документ, подготовленный в аппарате 

Документ входящий – официальный документ, поступивший в аппарат от прочих организаций.

Заказчик -  АКЦИОНЕРНОЕ ОБЩЕСТВО ПО ГЕНЕРАЦИИ ЭЛЕКТРОЭНЕРГИИ АЭС АККУЮ

Исполнитель — организация, выполняющая работы по разработке технического задания и внедрению СЭД.

Контролер - должностное лицо, на которое руководитель возлагает контроль исполнения поручений". При этом нужно исходить из того, что контроль ведется в 3-х направлениях:

- по факту исполнения (исполнено, не исполнено)

- по срокам исполнения (в срок или в нарушение сроков)

- по достигнутому результату.

Подразделение – Структурное подразделения Заказчика

Помощник - работник, занимающийся подготовкой документов для руководителя. Помощник может оформлять документы от имени своего руководителя, но подпись должен ставить непосредственно руководитель. 

Резолюция – реквизит, состоящий из записи на документе, сделанной должностным лицом и содержащий принятое им решение.

Сотрудник, ответственный за сдачу дела в архив -  это назначенный в составе экспертной комиссии сотрудник, отвечающий за подготовку и сдачу документов на архивное хранение. 

Электронная цифровая подпись – последовательность символов (байт), формируемая путем преобразования подписываемого электронного документа специальным программным обеспечением по криптографическому (построенному на использовании ключей) алгоритму, присоединяемая к электронному документу и предназначенная для проверки его авторства и целостности.

7. Информационная карта конкурентных переговоров

Следующие условия проведения конкурентных переговоров являются неотъемлемой частью настоящей документации, уточняют и дополняют положения разделов 1…6 документации о проведении конкурентных переговоров
	№п/п
	Наименование п/п
	Содержание

	1. 
	Предмет конкурентных переговоров
	«Разработка системы электронного документооборота, подготовка ТЗ, поставка ПО, внедрение в промышленную эксплуатацию, включая гарантийное обслуживание и обучение персонала»

	2. 
	Сроки выполнения работ 
	Сроки выполнения работ:

в течении 5 месяцев с момента подписания контракта 

	3. 
	Количество лотов
	1 один

	4. 
	Заказчик
	Представительство Акционерного общества по генерации электроэнергии АЭС АККУЮ в г. Москва

Место нахождения: 115054, г. Москва, Павелецкая площадь, д.2, стр.3

Почтовый адрес: 115054, г. Москва, Павелецкая площадь, д.2, стр.3

Контактное лицо по техническим вопросам Лоншаков Владимир Евгеньевич тел. (495) 258-99-00 доб. 1050 vel@akkunpp.com

	5. 
	Организатор размещения заказа
	Представительство Акционерного общества по генерации электроэнергии АЭС АККУЮ в г. Москва

Место нахождения: 115054, г. Москва, Павелецкая площадь, д.2, стр.3

Почтовый адрес: 115054, г. Москва, Павелецкая площадь, д.2, стр.3

Контактное лицо по техническим вопросам: Лоншаков Владимир Евгеньевич тел. (495) 258-99-00 доб. 1050 vel@akkunpp.com

	6. 
	Информационное обеспечение проведения процедуры конкурентных переговоров
	Официальным сайтом в сети «Интернет» для размещения информации о проведении запроса предложений является сайт ЭТП «Аукционный Конкурсный Дом»  www.a-k-d.ru.

	7. 
	Дата опубликования извещения о проведении конкурентных переговоров 
	«26» октября 2011 года.

	8. 
	Начальная (максимальная) цена контракта 
	Не определена

Стоимость работ по настоящему контракту включает вознаграждение исполнителя, а также компенсацию его издержек, расходов, возникающих при исполнении контракта.

	9. 
	Официальный язык конкурентных переговоров
	Русский 

	10. 
	Валюта конкурентных переговоров
	Российский рубль

	11. 
	Размер и валюта обеспечения заявки на участие в конкурентных переговорах
	не требуется

	12. 
	Требования, предъявляемые к участникам процедуры закупки, соисполнителям в объеме выполняемых работ
	12.1. Требования к участникам процедуры закупки 

12.1.1. должен отвечать требованиям, указанным в пункте 3.1 настоящей документации;

12.1.2. Иметь опыт и выполненные проекты по выполнению работ аналогичных предмету закупки.

12.1.3. Иметь официальные подтверждения от Заказчиков (хотя бы от одного) по приёмке выполненных работ, аналогичных предмету закупки.

12.1.4. Иметь в штатном составе организации специалиста (-ов) в области проектирования и ИТР с квалификацией достаточной для выполнения работ являющихся предметом закупки.

12.1.5. К участию в конкурентных переговорах допускаются участники, предлагающие услуги согласно Техническому Заданию в полном объеме Частичное выполнение работ не допускается.
12.2. Требования к соисполнителям:

12.2.1. должен отвечать требованиям, указанным в пункте 3.1.1-3.1.6 настоящей документации;

	13. 
	Требования к  выполняемым работам
	Требования к выполняемым работам приводятся в разделе 6 «Техническая часть».

	14. 
	Документы, включаемые участником в состав заявки на участие в конкурентных переговорах 
	14.1. Документы, подтверждающие соответствие требованиям, предъявляемым участникам процедуры закупки:

14.1.1. документы, указанные в пункте 3.2 настоящей документации;

14.1.2. справка в свободной форме об опыте выполнения проектов аналогичных предмету закупки.
14.1.3. подтверждения от Заказчиков (хотя бы от одного) приёмки выполненных работ, аналогичных предмету закупки.
14.1.4. справка в свободной форме о наличии в составе организации специалиста (-ов) в области проектирования и ИТР с квалификацией достаточной для выполнения работ являющихся предметом закупки.
14.1.5. письменное подтверждение о стоимости постгарантийного обслуживания;

14.1.6. письменное подтверждение о выполнении гарантийного обслуживания системы;
14.1.7. техническое предложение в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей конкурсной документации (раздел 8, соответствующая форма 3) 

14.1.8.  проект контракта, заполненный в соответствии с требованиями и условиями настоящей документации путем включения условий исполнения контракта, предложенных участником конкурентных переговоров в своем Предложении, в проект контракта (раздел 5);

14.1.9. сводную таблицу стоимости работ  (раздел 8, форма 4)

14.1.10. график выполнения работ (раздел 8, форма 6)

14.1.11. график оплаты (раздел 8, форма 7)

14.1.12. план распределения выполнения объемов работ между участником процедуры закупки и субподрядчиками (раздел  8, форма 5).

Участник процедуры закупки вправе приложить к заявке на участие в конкурентных переговорах иные документы, которые, по мнению участника процедуры закупки, подтверждают соответствие установленным требованиям, с соответствующими комментариями, разъясняющими цель предоставления этих документов.
Все указанные документы прилагаются участником к заявке на участие в конкурентных переговорах.

	15. 
	Состав заявки на участие в конкурентных переговорах и порядок размещения документов в составе заявки на участие в конкурентных переговорах
	1) заявка на участие в конкурентных переговорах по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей документации (раздел 8, Форма 1);

2) анкета (раздел 8, Форма 2);

3) документы, указанные в пунктах 14.1.1-14.1.10 раздела 7 «Информационная карта конкурентных переговоров», подтверждающие соответствие участника установленным требованиям;

	16. 
	Количество копий заявки на участие в конкурентных переговорах
	1 оригинал и 1 бумажная копия,
1 электронная копия на запоминающих устройствах для USB или DVD, или CD-R(W)

	17. 
	Привлечение соисполнителей
	Допускается в объеме не более 5% от общей стоимости работ 

	18. 
	Сведения о предоставлении преференций
	Не предоставляется

	19. 
	Адрес и срок окончания приема заявок на участие в конкурентных переговорах
	Адрес 115054, г. Москва, Павелецкая площадь, д.2, стр.3, 5 этаж, каб.11
12-00 (время московское) «10» ноября 2011 года

	20. 
	Место, дата и время вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурентных переговорах
	Адрес 115054, г. Москва, Павелецкая площадь, д.2, стр.3, 5 этаж, 15-00 (время московское) «10» ноября 2011 года

	21. 
	Место, дата рассмотрения заявок на участие в конкурентных переговорах и подведения итогов конкурентных переговоров
	Адрес 115054, г. Москва, Павелецкая площадь, д.2, стр.3, 5 этаж, 
Рассмотрение Предложений: не позднее «15» ноября 2011 г.

Подведение итогов конкурентных переговоров: не позднее «22» ноября 2011 г.

	22. 
	Критерии оценки заявок на участие в конкурентных переговорах участников конкурентных переговоров
	Критерии оценки Предложений и порядок оценки и сопоставления Предложений Участников 
Максимальный балл

1

Цена контракта 
55
2

Срок выполнения работ 
10

3
Срок гарантийного сопровождения
5

4
Стоимость постгарантийного обслуживания
10

5
Опыт выполнения аналогичных проектов 
20



	23. 
	Методика оценки заявок на участие в конкурентных переговорах
	Рейтинг Предложения представляет собой оценку в баллах, получаемую по результатам оценки по критериям с учетом значимости (веса) данных критериев. 

Победителем признается компания с максимальной суммой баллов.

Рейтинг Предложения i-го участника конкурентных переговоров определяется по формуле: 

R i = БЦ i  * Vц + БС i  * Vс  + БГ i  * Vг + БПГ i  * Vпг + БО i  * Vо  
где V – значимость (вес) соответствующего критерия 

БЦ, БС, БГ, БПГ, БО – оценка (балл) соответствующего критерия.
Совокупная значимость всех критериев равна 100 процентам. Максимальная оценка в баллах по критериям  БЦ , , БО i , БС i  – 100 баллов. 
ОЦЕНКА ПО КРИТЕРИЮ «ЦЕНА КОНТРАКТА» (п.1):

БЦi
=

Ц min  

*100
Ц i
где:  БЦ i 
– 
оценка по критерию «цена контракта, цена единицы продукции» i-го участника конкурентных переговоров, баллы

Ц i  
– 
предложение участника конкурентных переговоров о цене контракта, указанной в заявке о подаче Предложения i-го участника конкурентных переговоров, руб, с НДС

Ц min 
–
минимальное предложение участника конкурентных переговоров о цене контракта, указанной в заявке о подаче Предложения из предложений, представленных участниками конкурентных переговоров, руб, с НДС

ОЦЕНКА ПО КРИТЕРИЯМ:
«СРОК ВЫПОЛНЕНИЯ РАБОТ»
«СРОК ГАРАНТИЙНОГО СОПРОВОЖДЕНИЯ»

«СРОК ПОСТГАРАНТИЙНОГО ОБСЛУЖИВАНИЯ»
«ОПЫТ ВЫПОЛНЕНИЯ АНАЛОГИЧНЫХ ПРОЕКТОВ»
(п.п. 2, 3, 4, 5)

Критерии оцениваются членами Комиссии экспертным методом.

Для оценки заявок о подаче предложений по данному критерию членами Комиссии каждой заявке о подаче предложений выставляется значение от 0 до 100 баллов.

Итоговая оценка по указанным критериям для каждого Предложения вычисляется как среднее арифметическое оценок в баллах, присвоенных всеми оценивающими данный критерий. 

Итоговая оценка выставляется исходя из общей суммы баллов.

	24. 
	Дата заключения контракта
	В течение 20 дней, но не ранее 10 дней с даты публикации протокола оценки заявок на участие в конкурентных переговорах

	25. 
	Обеспечение исполнения контракта/возврата авансового платежа
	Не требуется


8. Образцы форм основных документов, включаемых в заявку на участие в открытых конкурентных переговорах

Форма 1.

Фирменный бланк участника 
«_____»__________года  №______
Заявка на участие в открытых конкурентных переговорах по _______ (Форма 1)

Изучив извещение о проведении открытых конкурентных переговоров на право заключения контракта на оказание услуг по теме _____________________________________________ опубликованное на сайте ЭТП «Аукционный Конкурсный Дом»  www.a-k-d.ru., а также полученную документацию о проведении конкурентных переговоров и принимая установленные в них требования и условия, 

________________________________________________________________________________, 

(полное наименование участника с указанием организационно-правовой формы)

зарегистрированное по адресу

________________________________________________________________________________,

(юридический адрес участника)

почтовый адрес:

________________________________________________________________________________,

(почтовый адрес участника)

предлагает заключить контракт на:

________________________________________________________________________________

(предмет контракта)
в соответствии с Техническим предложением, Сводной таблицей стоимости работ и другими документами, являющимися неотъемлемыми приложениями к настоящей заявке на общую сумму _________ (_____________________________)руб., в том числе НДС ______________ (__________________)руб.
Срок выполнения работ:__________________________________________

Настоящая заявка на участие в конкурентных переговорах имеет правовой статус оферты и действует до «____»_______________года.

Настоящим подтверждаем, что против _____________________________________________

(наименование участника)

не проводится процедура ликвидации, не принято арбитражным судом решения о признании ______________________________(наименование участника процедуры закупки) банкротом, деятельность ______________________________(наименование участника процедуры закупки) не приостановлена, а также, что размер задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год не превышает ____ %________________________________(значение указать цифрами и прописью) балансовой стоимости активов ______________________________(наименование участника процедуры закупки) по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период, на имущество не наложен арест по решению суда, административного органа.

В случае признания нас победителем конкурентных переговоров, мы берем на себя обязательства подписать со своей стороны контракт в соответствии с требованиями документации о проведении конкурентных переговоров и условиями нашей заявки на участие в конкурентных переговорах с учетом результатов проведенных переговоров, в течение 10 календарных дней со дня подписания протокола оценки заявок на участие в конкурентных переговорах. 
В случае, если нашей Заявке будет присвоен второй номер, а победитель конкурентных переговоров будет признан уклонившимся от заключения контракта, мы обязуемся подписать данный контракт в соответствии с требованиями документации о проведении конкурентных переговоров и условиями нашей Заявки на участие в конкурентных переговорах с учетом зафиксированных в протоколе результатов переговоров.

В случае, если нашей Заявке будет присвоен третий номер, а победитель конкурентных переговоров и участник, занявший второе место, будут признаны уклонившимися от заключения контракта, мы обязуемся подписать данный контракт в соответствии с требованиями документации о проведении конкурентных переговоров и условиями нашей Заявки на участие в конкурентных переговорах с учетом зафиксированных в протоколе результатов переговоров.
Мы, _________________________________________________________ согласны с условием, что
 (наименование организации или Ф.И.О. участника процедуры закупки)

сведения о нас будут внесены в публичный реестр недобросовестных поставщиков атомной отрасли сроком на два года в следующих случаях:

а) если мы:

-
будучи признанным победителем конкурентных переговоров, уклонимся от заключения контракта;

-
будучи признанным победителем конкурентных переговоров, откажемся от предоставления обеспечения исполнения контракта, если такое требование установлено в документации о проведении конкурентных переговоров;

б) если контракт, заключенный с нами по результатам проведения конкурентных переговоров, будет расторгнут по решению суда или по соглашению сторон в силу существенного нарушения нами условий контракта.
В соответствии с инструкциями, полученными от Вас в документации о проведении конкурентных переговоров, информация по сути наших предложений в конкурентных переговорах представлена в следующих документах, которые являются неотъемлемой частью нашей Заявки на участие в конкурентных переговорах:

Опись документов Заявки в соответствии с требованиями пункта 15 раздела 7 «Информационная карта конкурентных переговоров» в формате. 

	№

п/п
	Наименование документа 

	№ 

страницы
	Число

страниц

	1. 
	
	
	

	2. 
	
	
	

	,,,,
	
	
	


_________________________________

________________________

 (Подпись уполномоченного представителя)

(Имя и должность подписавшего)
М.П.

Инструкции по заполнению

1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных участником процедуры закупки.

2. Заявку на участите в конкурентных переговорах следует оформить на официальном бланке участника процедуры закупки. Участник процедуры закупки присваивает заявке на участие в конкурентных переговорах дату и номер в соответствии с принятыми у него правилами документооборота.

3. Участник процедуры закупки должен указать свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и юридический адрес.

4. Участником процедуры закупки должен указать стоимость выполнения поставок, работ цифрами и словами, в рубах, раздельно без НДС, величину НДС и вместе с НДС в соответствии со Сводной таблицей стоимости (графа «Итого»). Цену следует указывать в формате ХХХ ХХХ ХХХ,ХХ руб., например: «1 234 567,0 руб.. (Один миллион двести тридцать четыре тысячи пятьсот шестьдесят семь руб.)».

5. Участник процедуры закупки должен указать срок действия Заявки на участие в конкурентных переговорах согласно требованиям пункта 4.5.1.

6. Участник процедуры закупки должен перечислить и указать объем каждого из прилагаемых к Заявке документов, определяющих суть технико-коммерческого предложения участника процедуры закупки, согласно требованиям пункта 15 раздела 7 «Информационная карта конкурентных переговоров».

7. Заявка должна быть подписана и скреплена печатью в соответствии с требованиями пунктов 4.4.3, 4.4.4.

Форма 2

Приложение к заявке на участие в конкурентных переговорах

 от ____________ г. № ______
Открытые конкурентные переговоры на право заключения контракта на оказание услуг по теме ______________________________
Анкета участника процедуры закупки (Форма 2)

Участник процедуры закупки: ________________________________ 
	№
	Наименование
	Сведения об Участнике процедуры закупки

	1. 
	Фирменное наименование (Полное и сокращенное наименования организации либо Ф.И.О. участника процедуры закупки – физического лица, в том числе, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя)
	

	2. 
	Организационно - правовая форма
	

	3. 
	Надлежащим образом заверенный перевод на русский или английский язык документов о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством Турецкой Республики
	

	4. 
	Виды деятельности
	

	5. 
	Срок деятельности (с учетом правопреемственности)
	

	6. 
	Регистрационный номер
	

	7. 
	Юридический адрес (страна, адрес)
	

	8. 
	Почтовый адрес(страна, адрес)
	

	9. 
	Фактическое местоположение
	

	10. 
	Телефоны (с указанием кода города)
	

	11. 
	Факс (с указанием кода города)
	

	12. 
	Адрес электронной почты 
	

	13. 
	Филиалы: перечислить наименования и почтовые адреса
	

	14. 
	Размер уставного капитала
	

	15. 
	Стоимость основных фондов (по балансу последнего завершенного периода)
	

	16. 
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета Участника процедуры закупки в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты)
	

	17. 
	Фамилия, Имя и Отчество руководителя участника процедуры закупки, имеющего право подписи согласно учредительным документам, с указанием должности и контактного телефона
	

	18. 
	Орган управления участника процедуры закупки – юридического лица, уполномоченный на одобрение сделки, право на заключение, которой является предметом настоящих конкурентных переговоров и порядок одобрения соответствующей сделки
	

	19. 
	Фамилия, Имя и Отчество уполномоченного лица участника процедуры закупки с указанием должности, контактного телефона, эл.почты 
	


_________________________________

________________________

 (Подпись уполномоченного представителя)

(Имя и должность подписавшего)
М.П.

Инструкции по заполнению

1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных участником процедуры закупки.
2. Участник процедуры закупки приводит номер и дату заявки на участие в конкурентных переговорах, приложением к которой является данная анкета участника процедуры закупки. 
3. Участник процедуры закупки указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму).

4. В графе 20 указывается уполномоченное лицо участника процедуры закупки для оперативного уведомления по вопросам организационного характера и взаимодействия с организатором размещения заказа.

5. Заполненная участником процедуры закупки анкета должна содержать все сведения, указанные в таблице. В случае отсутствия каких-либо данных указывается слово «нет».
(Форма 3)
Приложение к заявке на участие в конкурентных переговорах

 от ____________ г. № ______

Открытые конкурентные переговоры на право заключения контракта на оказание услуг по теме ____________ 
ТЕХНИЧЕСКОЕ ПРЕДЛОЖЕНИЕ (Форма 3)

Участник процедуры закупки: ________________________________ 
Суть технического предложения
_________________________________

________________________

 (Подпись уполномоченного представителя)

(Имя и должность подписавшего)
М.П.

Инструкции по заполнению

2. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных участником процедуры закупки.

3. Участник процедуры закупки приводит номер и дату заявки о подаче Предложения, приложением к которой является данное техническое предложение.

4. Участник процедуры закупки указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму).

5. Выше приведена форма титульного листа Технического предложения.

6. В тексте Технического предложения приводится информация в объеме, достаточном для анализа выполнения всех требований раздела 6 «Техническая часть» и раздела 5 «Проект контракта».

7. Техническое предложение Участника процедуры закупки, помимо материалов, указанных в тексте технических требований, должно включать лицензии и свидетельства на виды деятельности, связанные с выполнением контракта, вместе с приложениями, описывающими конкретные виды деятельности.

Форма 4.
Приложение к заявке на участие в конкурентных переговорах

 от ____________ г. № ______

Открытые конкурентные переговоры на право заключения контракта на оказание услуг по теме ____________ 

СВОДНАЯ ТАБЛИЦА СТОИМОСТИ РАБОТ 
Участник процедуры закупки___________________________________
В ценах на момент подачи Предложения: «___» __________ 20___ года
	№ п/п
	Наименование этапа выполняемых работ
	Срок начала работ
	Срок оконча ния работ
	Общие трудозат раты, 

чел.-часов
	Стоимость чел*часа выполняемых   работ, руб.
	Стоимость выполняемых работ, руб.

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	

	1
	
	
	
	
	
	

	
	Этап 1.1. Обследование бизнес процессов заказчика
	
	
	
	
	

	
	Этап 1.2  Разработка и согласование с Заказчиком ТЗ
	
	
	
	
	

	
	Этап 1.3 Обучение персонала Заказчика
	
	
	
	
	

	
	Этап 1.4  Поставка ПО
	
	
	
	
	

	
	Этап 1.5 Настройка и доработка ПО в соответствии с ТЗ, включая подготовку инструкций
	
	
	
	
	

	
	Этап 1.6 Тестовая эксплуатация
	
	
	
	
	

	
	Этап 1.7 Перевод системы в опытно-промышленную эксплуатацию 
	
	
	
	
	

	
	Этап 1.8 Гарантийное обслуживание
	
	
	
	
	

	
	Всего
	
	
	
	
	

	
	НДС 18%
	
	
	
	
	

	
	Всего с учетом НДС
	
	
	
	
	


___________________________________
__

___________________________

(Подпись уполномоченного представителя)

(Имя и должность подписавшего)
М.П.

ИНСТРУКЦИИ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ

1.Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных участником процедуры закупки.

2.Участник процедуры закупки приводит номер и дату заявки о подаче Предложения, приложением к которой является данная Сводная таблица стоимости.

3.Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму).

4.Участник указывает дату, на которую он рассчитывал Сводную таблицу стоимости работ.

Форма 5.
Приложение к заявке на участие в конкурентных переговорах

 от ____________ г. № ______

Открытые конкурентные переговоры на право заключения контракта на оказание услуг по теме ____________ 

ПЛАН РАСПРЕДЕЛЕНИЯ ВЫПОЛНЕНИЯ  ОБЪЕМОВ РАБОТ МЕЖДУ УЧАСТНИКОМ ПРОЦЕДУРЫ ЗАКУПКИ И СУБПОДРЯДЧИКАМИ 
Участник процедуры закупки (генподрядчик): _____________________ 

Субподрядчики/соисполнители 

1. ________________________________________________________

2. ________________________________________________________

…

	№ п/п
	Наименование работ
	Наименование организации, выполняющей  данный объем  работ 
	Стоимость работ

	
	
	
	в денежном выражении, руб.. 

(в т.ч. НДС)
	в % от общей стоимости работ 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	ИТОГО
	
	100%


___________________________________
__

___________________________

(Подпись уполномоченного представителя)

(Имя и должность подписавшего)

М.П.

ИНСТРУКЦИИ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ

1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных участником процедуры закупки.

2. Участник процедуры закупки приводит номер и дату заявки о подаче Предложения, приложением к которой является данная справка.

3. Участник процедуры закупки указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму), наименования (в т.ч. организационно-правовую форму) субподрядчиков.
4. В данной форме участник процедуры закупки указывает:

· перечень выполняемых участником (генподрядчиком) и каждым субподрядчиком работ;
· стоимость работ по участнику (генподрядчику) и субподрядчика в денежном и процентном выражении в соответствии с Локальным сметным расчетом;

5. К данной форме участник процедуры закупки должен приложить:

· подписанные с двух сторон соглашения о намерениях заключить контракт, с указанием перечня, объема и стоимости  выполнения работ, возлагаемых на субподрядчика, 

· документы на субподрядчиков/соисполнителей согласно пункта 12 раздела 7 «Информационная карта запроса предложений».

6. Данная форма заполняется как в случае привлечения участником процедуры закупки субподрядчиков, так и в случае их не привлечения; в последнем случае в таблицах приводятся слова «Субподрядчики, выполняющие более 5% объема работ не планируются к привлечению».

Форма 6

Приложение к заявке о подаче Предложения

от «___» __________ 20___ г. № ______

Открытые конкурентные переговоры на право заключения контракта на оказание услуг по теме ____________ 

ГРАФИК ВЫПОЛНЕНИЯ РАБОТ 

Участник процедуры закупки: ________________________________
Начало выполнения работ: «___» __________ 20___ года.

Окончание выполнения работ: «___» __________ 20___ года.
	№
	Наименование работ или

отдельных этапов
	Сроки оказания

начало-окончание

(число, месяц, год)
	Цена этапа,

(руб.)

(без НДС)
	Результаты выполненных работ (этапов), подлежащие приемке Заказчиком
	Приемо-сдаточный документ

	1.
	Этап 1
	
	
	
	Двусторонний акт сдачи - приемки

	2
	Этап 2
	
	
	
	Двусторонний акт сдачи - приемки

	Итого
	
	
	


___________________________________
__

___________________________

(Подпись уполномоченного представителя)

(Имя и должность подписавшего)

М.П.

ИНСТРУКЦИИ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ

1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных участником процедуры закупки.

2. Участник процедуры закупки приводит номер и дату заявки о подаче Предложения, приложением к которой является данный график.

3. Участник процедуры закупки указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму).

В данном Графике приводятся расчетные сроки и требуемые средства для оказания всех видов услуг в рамках Контракта, перечисленных в Сводной таблице стоимости услуг (соответствую- щая  форма).
Форма 7.

Приложение к заявке на участие в конкурентных переговорах

 от ____________ г. № ______

Открытые конкурентные переговоры на право заключения контракта на оказание услуг по теме ____________ 

ГРАФИК ОПЛАТЫ выполняемых работ 

Участник процедуры закупки: ________________________________
	№ п/п
	Наименование работ 
	Номер п/п 

в графике выполнения работ 

(форма 6)
	Авансовые платежи
	Остальные платежи
	Всего общая сумма платежей, руб. с НДС

	
	
	
	Срок платежа
	Сумма платежа, руб. (с НДС)
	Срок платежа
	Сумма платежа, руб. (с НДС)
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	1.
	Этап 1
	
	
	
	
	
	

	2
	Этап 2
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого, руб .с НДС
	


___________________________________
__

___________________________

(Подпись уполномоченного представителя)

(Имя и должность подписавшего)

М.П.

ИНСТРУКЦИИ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ

1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных участником процедуры закупки.

2. Участник процедуры закупки приводит номер и дату заявки о подаче Предложения, приложением к которой является данный график.

3. Участник процедуры закупки указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму).

4. График оплаты должен быть подготовлен на основе Графика выполнения работ /оказания услуг (соответствующая форма), Сводной таблицы стоимости (соответствующая форма) и должен содержать ссылки на отдельные этапы/подэтапы, предусмотренные этими документами.

5. Для каждого этапа необходимо прописать срок и сумму авансовых платежей и остальных платежей (текущих, окончательных). В случае отсутствия аванса, в данных графах проставляется прочерк.

6. В столбце «Всего общая сумма платежей, руб. с НДС» указывается общая сумма авансовых платежей и сумма остальных платежей по данному подпункту, в строке «Итого, руб. с НДС» указывается общая сумма платежей по столбцу «Всего общая сумма платежей, руб. с НДС».

Приложение к заявке о подаче Предложения от «___» __________ 20___ г. № ______

БАНКОВСКАЯ ГАРАНТИЯ

ИСПОЛНЕНИЯ КОНТРАКТА (ФОРМА 8)
г. _______________






«___»_______20__г.

_____________________________________________________________________________, 

(указывается организационно-правовая форма и полное фирменное наименование банка, адрес места нахождения, ИНН, ОГРН) именуемое в дальнейшем «Гарант», действующее на основании лицензии ________________, в лице _____________________, действующего на основании _____________________, по просьбе (указывается наименование Подрядчика по Контракту), именуемого в дальнейшем «Принципал», дает в пользу Акционерного общества по генерации электроэнергии АЭС «АККУЮ» («Akkuyu NGS Elektrik Üretim Anonim Şirketi», регистрационный номер 289100) Адрес: Турция, Анкара, улица Киркпинар Сокак  18 / 5, Чанкая

именуемого в дальнейшем «Бенефициар», следующее обязательство:

1. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения Принципалом обязательств, предусмотренных Контрактом (наименование контракта, номер, дата контракта), заключенным между Принципалом и Бенефициаром по результатам_________________________(указать процедуру закупки) (Протокол оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений от ____ №_______) (далее – Контракт) Гарант уплачивает Бенефициару денежную сумму, указанную в требовании Бенефициара, в порядке и на условиях, предусмотренных настоящей гарантией.

2. Требование Бенефициара об уплате Гарантом денежной суммы по настоящей гарантии должно быть представлено в письменной форме. 

В требовании  Бенефициар должен указать,  в чем состоит нарушение Принципалом обязательств, в обеспечение которых выдана настоящая гарантия.

3. Обязательство Гаранта перед Бенефициаром ограничивается предельной суммой _______________________________ (___________________________________) руб. 


4. Платеж будет осуществлен Гарантом в течение 5 (Пяти) банковских дней с момента получения письменного требования Бенефициара в соответствии с п.2 настоящей банковской гарантии. Обязательство Гаранта по выплате суммы гарантии считается исполненным надлежащим образом после зачисления денежных средств  на расчетный счет Бенефициара.


5. Обязательство Гаранта перед Бенефициаром по гарантии прекращается:


5.1. уплатой Бенефициару суммы, на которую выдана гарантия;


5.2. окончанием определенного в гарантии срока, на который она выдана;

            5.3. вследствие отказа Бенефициара от своих прав по гарантии и возвращения ее Гаранту;


5.4. вследствие отказа Бенефициара от своих прав по гарантии путем письменного заявления об освобождении Гаранта от его обязательств.

6. Настоящая банковская гарантия вступает в силу со дня ее выдачи и действует до ____________________________ (указывается конкретный срок, определяемый как срок исполнения Принципалом обязательств по Контракту,  плюс 60 дней).
7. Требования по настоящей гарантии могут быть предъявлены по выбору Бенефициара: по месту нахождения Гаранта: __________________________________ или отправкой по почтовому адресу Гаранта: ___________________________________.

8. Гарант обязуется заранее уведомлять Бенефициара об изменении своего места нахождения и почтового адреса.


9. Споры по настоящей гарантии подлежат рассмотрению в Арбитражном суде по месту нахождения ответчика.

Подписано и скреплено круглой печатью  Гаранта   _________числа ________ месяца  20__ года.

________________            ____________________    ______________________________

     Руководитель 


Подпись                                          ФИО полностью

Главный бухгалтер
         ____________________    ______________________________    


                                    Подпись                                         ФИО полностью

Место печати            _________________________________

С бланком ознакомлен: Субподрядчик  «_____________________»

    ________________        _________________          ____________ 

         должность                       (подпись)                         (Ф.И.О.)

Форма 9.
Приложение к заявке о подаче Предложения от «___» __________ 20___ г. № ______

БАНКОВСКАЯ ГАРАНТИЯ

ВОЗВРАТА  АВАНСА (ФОРМА 9)
г. _______________






«___»_______20__г.

_____________________________________________________________________________, 

(указывается организационно-правовая форма и полное фирменное наименование банка, адрес места нахождения, ИНН, ОГРН) именуемое в дальнейшем «Гарант», действующее на основании лицензии ________________, в лице _____________________, действующего на основании _____________________, по просьбе (указывается наименование Подрядчика  по Контракту), именуемого в дальнейшем «Принципал», дает в пользу Акционерного общества по генерации электроэнергии АЭС «АККУЮ» («Akkuyu NGS Elektrik Üretim Anonim Şirketi», регистрационный номер 289100) Адрес: Турция, Анкара, улица Киркпинар Сокак  18 / 5, Чанкая , именуемого в дальнейшем «Бенефициар», следующее обязательство:

        1. Гарант настоящим безотзывно  обязуется   выплатить  Бенефициару   денежную сумму, указанную в требовании Бенефициара, в порядке и на условиях, предусмотренных настоящей гарантией.

           Настоящая банковская гарантия обеспечивает исполнение Принципалом обязательства по возврату аванса, выплаченного по Контракту (наименование контракта, номер, дата контракта), заключенному между Принципалом и Бенефициаром (далее –Контракт) по результатам_________________________(указать процедуру закупки) (Протокол оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений от ____ №_______).

           2. Требование Бенефициара об уплате Гарантом денежной суммы по настоящей гарантии должно быть представлено в письменной форме с приложением документа, подтверждающего выплату Принципалу авансового платежа. 

В требовании  Бенефициар должен указать,  в чем состоит нарушение Принципалом обязательств, послужившее основанием для возникновения обязательства о возврате аванса.

3. Обязательство Гаранта перед Бенефициаром ограничивается предельной суммой _______________________________ (___________________________________) руб. 


4. Платеж будет осуществлен Гарантом в течение 5 (Пяти) банковских дней с момента получения письменного требования Бенефициара в соответствии с п.2 настоящей банковской гарантии. Обязательство Гаранта по выплате суммы гарантии считается исполненным надлежащим образом после зачисления денежных средств  на расчетный счет Бенефициара.


5. Обязательство Гаранта перед Бенефициаром по гарантии прекращается:


5.1. уплатой Бенефициару суммы, на которую выдана гарантия;


5.2. окончанием определенного в гарантии срока, на который она выдана;

            5.3. вследствие отказа Бенефициара от своих прав по гарантии и возвращения ее Гаранту;


5.4. вследствие отказа Бенефициара от своих прав по гарантии путем письменного заявления об освобождении Гаранта от его обязательств.

6. Настоящая банковская гарантия вступает в силу со дня ее выдачи и действует до ____________________________ (указывается конкретный срок ).
7. Требования по настоящей гарантии могут быть предъявлены по выбору Бенефициара: по месту нахождения Гаранта: __________________________________ или отправкой по почтовому адресу Гаранта: ___________________________________.

8. Гарант обязуется заранее уведомлять Бенефициара об изменении своего места нахождения и почтового адреса.


9. Споры по настоящей гарантии подлежат рассмотрению в Арбитражном суде по месту нахождения ответчика.

Подписано и скреплено круглой печатью  Гаранта   _________числа ________ месяца  20__ года.

________________            ____________________    ______________________________

     Руководитель 


Подпись                                          ФИО полностью

Главный бухгалтер
         ____________________    ______________________________    


                                    Подпись                                         ФИО полностью

Место печати            _________________________________

С бланком ознакомлен: Субподрядчик «_____________________»

    ________________        _________________          ____________ 

         должность                       (подпись)                         (Ф.И.О.)

Форма 10
Приложение к заявке о подаче Предложения от «___» __________ 20___ г. № ______

БАНКОВСКАЯ ГАРАНТИЯ 

ИСПОЛНЕНИЯ ГАРАНТИЙНЫХ ОБЯЗАТЕЛЬСТВ (ФОРМА 10)

г. _______________







«___»_______20__г.

_____________________________________________________________________________, 

(указывается организационно-правовая форма и полное фирменное наименование банка, адрес места нахождения, ИНН, ОГРН) именуемое в дальнейшем «Гарант», действующее на основании лицензии ________________, в лице _____________________, действующего на основании _____________________, по просьбе (указывается наименование Подрядчика по Контракту), именуемого в дальнейшем «Принципал», дает в пользу Акционерного общества по генерации электроэнергии АЭС «АККУЮ» («Akkuyu NGS Elektrik Üretim Anonim Şirketi», регистрационный номер 289100) Адрес: Турция, Анкара, улица Киркпинар Сокак  18 / 5, Чанкая, именуемого в дальнейшем «Бенефициар», следующее обязательство:

1. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения Принципалом гарантийных обязательств, предусмотренных Контрактом, заключенным между Принципалом и Бенефициаром по результатам_________________________(указать процедуру закупки) (Протокол оценки и сопоставления заявок на участие запросе предложений от ____ №_______) (далее – Контракт) Гарант уплачивает Бенефициару денежную сумму, указанную в требовании Бенефициара, в порядке и на условиях, предусмотренных настоящей гарантией.

2. Требование Бенефициара об уплате Гарантом денежной суммы по настоящей гарантии должно быть представлено в письменной форме. 

В требовании  Бенефициар должен указать,  в чем состоит нарушение Принципалом обязательств, в обеспечение которых выдана настоящая гарантия.

3. Обязательство Гаранта перед Бенефициаром ограничивается предельной суммой _______________________________ (___________________________________) руб. 


4. Платеж будет осуществлен Гарантом в течение 5 (Пяти) банковских дней с момента получения письменного требования Бенефициара в соответствии с п.2 настоящей банковской гарантии. Обязательство Гаранта по выплате суммы гарантии считается исполненным надлежащим образом после зачисления денежных средств  на расчетный счет Бенефициара.


5. Обязательство Гаранта перед Бенефициаром по гарантии прекращается:


5.1. уплатой Бенефициару суммы, на которую выдана гарантия;


5.2. окончанием определенного в гарантии срока, на который она выдана;

            5.3. вследствие отказа Бенефициара от своих прав по гарантии и возвращения ее Гаранту;


5.4. вследствие отказа Бенефициара от своих прав по гарантии путем письменного заявления об освобождении Гаранта от его обязательств.

6. Настоящая банковская гарантия вступает в силу со дня ее выдачи и действует до ____________________________ (указывается конкретный срок, определяемый как срок исполнения гарантийных обязательств Субподрядчиком, предусмотренных Статьёй 11 проекта Контракта, плюс 90 дней).
7. Требования по настоящей гарантии могут быть предъявлены по выбору Бенефициара: по месту нахождения Гаранта: __________________________________ или отправкой по почтовому адресу Гаранта: ___________________________________.

8. Гарант обязуется заранее уведомлять Бенефициара об изменении своего места нахождения и почтового адреса.


9. Споры по настоящей гарантии подлежат рассмотрению в Арбитражном суде по месту нахождения ответчика.

Подписано и скреплено круглой печатью  Гаранта   _________числа ________ месяца  20__ года.

________________            ____________________    ______________________________

Руководитель 


Подпись                                          ФИО полностью

Главный бухгалтер
         ____________________    ______________________________    


                                    Подпись                                         ФИО полностью

Место печати            _________________________________

С бланком ознакомлен: Субподрядчик «_____________________»

    ________________        _________________          ____________ 

         должность                       (подпись)                         (Ф.И.О.)
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