	
	



[bookmark: _GoBack]ДОГОВОР № _____
на оказание консультационных услуг


	г. Москва
	«___»_______ 2013г.



___________________________________, именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице ________________________________, действующего на основании _____________________, с одной стороны, и ___________________________, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице _____________________________________, с другой стороны, вместе именуемые «Стороны», заключили настоящий Договор о нижеследующем:

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА
1.1 Исполнитель обязуется оказать Заказчику консультационные услуги по анализу существующей системы внутренних контролей финансовой отчетности и разработке рекомендаций и мероприятий, направленных на совершенствование системы внутренних контролей финансовой отчетности Заказчика, в соответствии с Техническим заданием, представленным в Приложении № 1, которое является неотъемлемой частью настоящего Договора.
1.2 Заказчик обязуется принять и оплатить указанные в п.1.1. настоящего Договора услуги в соответствии с условиями настоящего Договора.

2. ОБЯЗАННОСТИ ИСПОЛНИТЕЛЯ
2.1	Исполнитель обязуется оказать консультационные услуги, указанные в п. 1.1 настоящего Договора,  с момента подписания настоящего Договора по 20.09.2013.
2.2	Исполнитель оказывает консультационные услуги в соответствии с Техническим заданием, представленным в Приложении № 1, которое является неотъемлемой частью настоящего Договора.

3. ОБЯЗАННОСТИ ЗАКАЗЧИКА
3.1 Оказывать необходимое содействие Исполнителю.
3.2 Предоставлять Исполнителю всю необходимую информацию, справки и копии необходимых документов, а также давать достоверные устные и письменные ответы на вопросы, поставленные Исполнителем в ходе оказания услуг.
3.3 Оплачивать услуги Исполнителя в соответствии с условиями настоящего Договора.

4. ПРАВА ИСПОЛНИТЕЛЯ
4.1 [bookmark: _Ref495921863]Получать всю необходимую для оказания консультационных услуг информацию об учетных процессах и существующей системе внутренних контролей финансовой отчетности Заказчика, указанных в Техническом задании, представленном в Приложении № 1 к настоящему Договору, получать полные и подробные ответы на все поставленные в ходе оказания консультационных услуг вопросы. Исполнитель будет исходить из того, что предоставленная ему таким образом информация достоверна.
4.2 В случае необходимости привлекать на договорной основе к участию в работе на данном проекте консультантов, работающих самостоятельно или в других консультационных фирмах, а также иных специалистов, по согласованию с Заказчиком с соблюдением требований действующего законодательства.

5. ПРАВА ЗАКАЗЧИКА
5.1	Требовать от Исполнителя немедленно сообщать о необходимости привлечения к участию в оказании услуг дополнительных консультантов (специалистов) в связи со значительным объемом работ или какими-либо иными обстоятельствами, возникшими после заключения настоящего Договора; 
5.2	Контролировать обеспечение Исполнителем сохранности документов, получаемых и составляемых им в ходе оказания услуг, и неразглашения их содержания без согласия Заказчика, за исключением случаев, предусмотренных законодательными актами Российской Федерации.

6. СТОИМОСТЬ УСЛУГ И ПОРЯДОК ОПЛАТЫ
6.1	Стоимость услуг Исполнителя по настоящему Договору составляет сумму ________ (_____) рублей ___ копеек включая НДС 18% в размере _______ (_______) рублей ___ копеек.
6.2	Оплата вознаграждения Исполнителя осуществляется Заказчиком в течение 10 (десяти) рабочих дней с момента подписания Сторонами Акта оказанных услуг по настоящему Договору в сумме ________ (_____) рублей ___ копеек включая НДС 18% на основании счета, выставленного Исполнителем.

7. ПОРЯДОК ПРИЕМКИ-СДАЧИ ОКАЗАННЫХ УСЛУГ
7.1	В течение 3 (трех) рабочих дней с момента передачи Заказчику результатов услуг, указанных в пункте 1.1. настоящего Договора Исполнитель предоставляет Заказчику Акт об оказании услуг и счет-фактуру.
7.2	Заказчик обязан в течение 5 (пяти) рабочих дней после выставления Исполнителем Акта оказанных услуг подписать Акт или представить Исполнителю мотивированные замечания в письменном виде.
7.3	В случае получения Исполнителем мотивированных замечаний Стороны в течение 10 (десяти) рабочих дней оформляют Протокол согласования необходимых доработок, порядка и сроков их выполнения.
7.4	В случае непредставления Заказчиком мотивированного отказа от приемки оказанных Исполнителем услуг, по истечении срока, указанного в п.7.3. настоящего Договора, Акт считается подписанным, услуги принятыми и подлежат оплате.
7.5	Оплата вознаграждения производится посредством перечисления Заказчиком платежей на расчетный счет Исполнителя в течение 10 рабочих дней с момента подписания Акта об оказании услуг при условии получения Заказчиком оригинала счета Исполнителя не позднее чем за 5 рабочих дней до даты оплаты.
7.6  По факту исполнения обязательств Стороны обязаны провести сверку по  взаимным расчетам и обязательствам, возникшим из исполняемого договора. Заказчик обязан представить подписанные акты сверки расчетов (далее – акт сверки) в 2-х экземплярах.  
Исполнитель в течение 5 (пяти) рабочих дней с даты получения акта сверки подписывает акт сверки и возвращает один экземпляр Заказчику либо, при наличии разногласий, направляет в адрес Заказчика подписанный протокол разногласий.

8. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН
8.1	Исполнитель не несет ответственность за полноту и достоверность информации, предоставленной ему Заказчиком и третьими сторонами для целей данного проекта.
8.2	Ответственность за полноту и достоверность информации, предоставленной Исполнителю для целей проекта, несет Заказчик и Сторона, предоставившая информацию по запросу Исполнителя.
8.3	Стороны освобождаются от ответственности в случае, если неисполнение ими своих обязательств по настоящему  Договору было вызвано обстоятельствами непреодолимой силы, в том числе стихийными бедствиями (такими как ураганы, смерчи, оползни, бури, пожары, наводнения, землетрясения и иные природные катаклизмы), революциями, восстаниями, военными действиями, блокадами, забастовками и локаутами.
8.4	Сторона, подвергшаяся действию обстоятельств непреодолимой силы, обязана немедленно уведомить другую сторону о возникновении, виде и возможной продолжительности действия указанных обстоятельств. Данное уведомление должно быть подтверждено.
8.5	Если такого уведомления не будет сделано в насколько возможно короткий срок, Сторона, подвергшаяся действию обстоятельств непреодолимой силы, лишается права ссылаться на них в свое оправдание, разве что само то обстоятельство не давало возможности послать уведомление.
8.6	Возникновение обстоятельств непреодолимой силы, предусмотренных пунктом  8.3 настоящего Договора, при условии соблюдения требований пункта 8.4 настоящего Договора, продлевает срок исполнения обязательств по настоящему Договору на период, который в целом соответствует сроку действия наступившего обстоятельства.
8.7	Если обстоятельства непреодолимой силы будут существовать свыше четырех месяцев, то каждая из сторон будет вправе расторгнуть настоящий Договор полностью или частично, и в таком случае ни одна из Сторон не будет иметь права требовать от другой Стороны возмещения возможных убытков.
8.8	В случае расторжения договора по решению суда в силу существенного нарушения Исполнителем условий договора, информация об Исполнителе заносится в публичный реестр недобросовестных поставщиков атомной отрасли сроком на 2 года.
9. КОНФИДЕНЦИАЛЬНОСТЬ
9.1	Стороны будут соблюдать конфиденциальность в отношении информации и документации, полученных по настоящему Договору, в соответствии с требованиями действующего законодательства.
9.2	Стороны примут необходимые меры для предотвращения разглашения информации и/или ознакомления с документацией третьих лиц без согласия на то каждой Стороны за исключением информации предоставляемой своим аффилированным лицам, консультантам, аудиторам, лицам, оказывающим услуги по ведению бухгалтерского и налогового  учета и иным подрядчикам в той мере, в какой такое раскрытие информации необходимо для заключения, изменения, расторжения Договора, его исполнения, регистрации и учета Договора и результатов его исполнения, а также использования результатов договора,  контроля над указанными процедурами.
9.3	С документами, переданными в ходе исполнения настоящего Договора, могут знакомиться только полномочные представители Сторон.
9.4	В случае нарушения положений пункта 9.1 настоящего Договора виновная Сторона обязана возместить причиненный реальный ущерб.
10. РАЗРЕШЕНИЕ СПОРОВ
10.1	Все споры и разногласия между Сторонами, возникающие по настоящему Договору, передаются на разрешение в арбитражный суд по месту нахождения ответчика.
11. РАСТОРЖЕНИЕ ДОГОВОРА
11.1	Заказчик может расторгнуть настоящий Договор в одностороннем порядке при условии оплаты Исполнителю фактически понесенных обоснованных расходов. Под фактически понесенными расходами Стороны понимают общий объем фактически понесенных Исполнителем расходов, складывающийся из фактических трудозатрат Исполнителя, произведенных до момента расторжения настоящего Договора.
Документальным подтверждением фактически понесенных расходов признаются предоставленные Исполнителем справки о затратах рабочего времени, а также подготовленные Исполнителем проекты документов согласно Техническому заданию.
11.2	Исполнитель имеет право расторгнуть настоящий Договор в одностороннем порядке в случае неоднократного предоставления Заказчиком Исполнителю недостоверной информации для целей оказания услуг; не предоставления Исполнителю в приемлемые сроки достоверной информации, письменно запрошенной Исполнителем; отказа в предоставлении Исполнителю информации для целей оказания услуг или препятствования Заказчиком проведению необходимых процедур.
11.3	В случае, когда невозможность исполнения обязательств Сторонами возникла по обстоятельствам, за которые ни одна из Сторон не отвечает, Заказчик возмещает Исполнителю фактически понесенные им обоснованные расходы.
11.4	В случае одностороннего прекращения Договора соответствующая Сторона обязана за 20 (двадцать) рабочих дней до момента прекращения своего участия в Договоре информировать другую сторону о своем намерении в письменной форме с указанием причины. Договор считается расторгнутым по истечении 20 дней с момента получения Стороной уведомления о расторжении.
11.5	Настоящий Договор будет считаться исполненным и прекратившим свое действие после выполнения Сторонами взаимных обязательств, согласования и осуществления окончательных расчетов между Сторонами по настоящему Договору. По результатам исполнения Исполнителем своих обязательств по настоящему Договору составляется Акт оказания услуг, подписываемый полномочными представителями Сторон.
12. ПРОЧИЕ УСЛОВИЯ
12.1	Исполнитель гарантирует Заказчику, что сведения в отношении всей цепочки  собственников и руководителей, включая бенефициаров (в том числе конечных) Исполнителя, предоставленные Исполнителем в рамках запроса предложений (далее – «Сведения»), являются полным, точными и достоверными.
В случае каких-либо изменений в Сведениях Исполнитель обязуется в срок не позднее 4 (четырех) рабочих дней с даты таких изменений предоставить Заказчику данные о таких изменениях с приложением копий подтверждающих документов, заверенных уполномоченным должностным лицом Исполнителя или нотариусом.
В случае отказа Исполнителя от предоставления Сведений, либо несвоевременного предоставления Сведений, Заказчик вправе в одностороннем порядке расторгнуть настоящий Договор с предварительным уведомлением Исполнителя о расторжении за 14 (четырнадцать) дней.
Исполнитель настоящим выдает свое согласие и подтверждает получение им всех требуемых в соответствии с применимым к настоящему договору законодательством (в том числе о коммерческой тайне и о персональных данных) согласий всех лиц, упомянутых в указанных выше Сведениях, заинтересованных или причастных к Сведениям, на обработку предоставленных Сведений, а также на их полное или частичное раскрытие компетентным органам государственной власти Российской Федерации (в том числе: Федеральной налоговой службе России, Минэнерго России, Росфинмониторингу, Правительству России) и последующую обработку представленных Сведений такими органами.
Исполнитель освобождает Заказчика от любой ответственности в связи с раскрытием Сведений, в том числе возместит Заказчику убытки, понесенные последним в связи с предъявлением Заказчику претензий, исков и требований любыми третьими лицами, чьи права были или могли быть нарушены таким раскрытием Сведений.
12.2 Настоящий Договор подразумевает полное понимание Сторонами предмета Договора и отменяет все предшествующие настоящему Договору устные и письменные переговоры между Сторонами. Любые изменения, дополнения и приложения к настоящему Договору действительны, если они выполнены в письменной форме и подписаны представителями каждой из Сторон.
12.3 Ни одна из Сторон не вправе передавать свои права и обязанности или их часть по настоящему Договору третьему лицу.
12.4 Все уведомления, запросы, согласования и другие документы, имеющие юридическое значение для отношений Сторон настоящего Договора, должны быть выполнены в письменной форме на русском языке и доставлены или отправлены соответствующей Стороне по адресу, указанному ниже (или по другому адресу, который впоследствии может быть указан другой Стороне в письменном виде). Все уведомления и корреспонденция доставляются лично, курьером или факсом и вступают в силу с момента их получения Стороной.
12.5 Недействительность одного или нескольких условий (частей) настоящего Договора, за исключением существенных, не влечет за собой недействительность его остальных условий (частей).
12.6 Применимым правом для настоящего Договора является право Российской Федерации.
12.7 Договор составлен в двух экземплярах на русском языке: по одному для каждой Стороны.

13. РЕКВИЗИТЫ СТОРОН
13.1	Юридические адреса и платежные реквизиты Сторон:
	Заказчик:
	Исполнитель:

	
	

	Адрес:
Телефон: 
	

	Банковские реквизиты:
ИНН 
КПП 
р/с  
к/с  
БИК 
	




13.2	Подписи Сторон:
	От Заказчика:

	От Исполнителя:

	________________________


М.П.
	_______________________


М.П.




Приложение № 1
к Договору № ________
от «_____» _________ 2013г.


ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ
Цель услуг
Цель услуг – предотвращение материальных ошибок в финансовой отчетности Заказчика.
Задачи 
Основная задача - анализ существующей системы внутренних контролей финансовой отчетности (далее – СВК ФО) и разработка рекомендаций и мероприятий по совершенствованию системы внутренних контролей финансовой отчетности Заказчика по выбранным учетным процессам.
Объекты  обследования 
Объектами  обследования в процессе оказания услуг являются следующие учетные процессы Заказчика:
· учет банковских операций;
· учет операций с капиталом.
Предоставляемая информация
До момента начала предоставления услуг Заказчик передает Исполнителю следующую информацию:
1. Письмо Госкорпорации «Росатом» № 1-10.4/17757 от 20.05.2013 «О разработке и внедрении контрольных процедур».
2. Шаблоны документирования системы внутренних контролей финансовой отчетности по процессу - учет банковских операций и учет операций с капиталом. 
3.    Внутренние нормативные документы Заказчика, связанные с включением информации в финансовую отчетность по процессам - учет банковских операций и учет операций с капиталом.
Порядок оказания услуг
В процессе оказания услуг Исполнитель должен выполнить следующие действия:
· изучить информацию, предоставленную Заказчиком;
· провести анализ выбранных учетных процессов и контролей Заказчика;
· провести анализ существующих контрольных процедур по выбранным учетным процессам Заказчика;
· провести анализ основных рисков искажения финансовой отчетности Заказчика по выбранным учетным процессам;
· провести анализ дизайна существующих контрольных процедур и выявить недостатки системы внутренних контролей по выбранным учетным процессам;
· разработать рекомендации и предложения по плану мероприятий, направленные на совершенствование системы внутренних контролей финансовой отчетности Заказчика по выбранным учетным процессам;
· согласовать рекомендации и план мероприятий по совершенствованию системы внутренних контролей финансовой отчетности с представителями Заказчика.
Результаты
Исполнитель должен подготовить и передать Заказчику по каждому из выбранных учетных процессов следующие документы, предварительно согласованные с Главным бухгалтером Заказчика:
· Матрица рисков и контролей;
· Матрицы контролей (дизайн);
· Рекомендации.
План мероприятий в формате шаблонов документирования СВК ФО должен быть согласован с Главным бухгалтером Заказчика и начальником отдела контроля учетных процессов (ОКУП) Госкорпорации «Росатом».
[bookmark: _TOC2504][bookmark: TOC164053956]Названные документы должны содержать перечисленную ниже информацию (для Матрицы контролей (дизайн) и Рекомендаций перечислены не указанные для предыдущих документов поля):
Матрица рисков и контролей
· номер риска;
· подпроцесс;
· основные хозяйственные операции;
· сохранность активов/мошенничество;
· полнота;
· существование и возникновение;
· представление и раскрытие;
· права и обязательства;
· оценка и распределение;
· задача контроля;
· риск;
· оценка влияния риска (минимальная/умеренная/критическая);
· оценка вероятности риска (почти невозможно/возможно/ почти наверняка);
· оценка риска (низкий/средний/высокий);
· номер контрольной процедуры/недостатка;
· описание существующей контрольной процедуры;
· место выполнения контрольной процедуры / местонахождение доказательств;
· подразделение/организация Корпорации, ответственная за выполнение контрольной процедуры;
· владелец контрольной процедуры;
· контрольная процедура эффективна по дизайну (да/нет)?;
· описание недостатка контрольной процедуры по дизайну;
· тип недостатка дизайна:
1. - отсутствует контрольная процедура для выполнения задачи контроля;
2. - недостаток дизайна существующей контрольной процедуры;
3. - недостаток формализации;
4. - недостаток документирования.
Матрица контролей (дизайн)
· доказательство выполнения контрольной процедуры;
· наименование внутреннего нормативного документа;
· средство контроля (ручное/автоматическое/комбинированное);
· частота осуществления контрольной процедуры (примерное число раз в год);
· тип контрольной процедуры (предупреждающая/выявляющая/не применимо);
· прикладная система (для автоматизированных и комбинированных процедур).
Рекомендации
· описание недостатка контрольной процедуры;
· недостаток связан с риском мошенничества (да/нет/ не применимо);
· контрольная процедура эффективно выполняется (да/нет/ не применимо);
· недостаток (да/нет);
· потенциальная величина искажения;
· пояснение к расчету суммы;
· оценка вероятности искажения (низкая/возможная);
· предварительная оценка значимости недостатка (низкий/средний/высокий/очень высокий);
· контрольные процедуры, недостатки и/или обстоятельства, снижающие либо увеличивающие размер/вероятность возможных искажений;
· оценка значимости недостатка с учетом дополнительных процедур/обстоятельств (низкий/средний/высокий/очень высокий);
· рекомендации по исправлению недостатка;
· план мероприятий руководства организации;
· ответственный за исправление недостатка;
· срок исправления недостатка.





Сроки оказания услуг
	Услуги
	Сроки

	Описание процессов и контрольных процедур по процессам  (в формате шаблонов документирования)
«Учет банковских операций»,
«Учет операций с капиталом»
	16.08.2013

	Разработка рекомендаций и Плана мероприятий по совершенствованию СВК ФО по выбранным процессам
	05.09.2013

	Согласование Плана мероприятий по совершенствованию СВК ФО по выбранным процессам
	20.09.2013



	Указанные выше сроки соответствуют максимально возможным срокам окончания услуг.
Место оказания услуг
Услуги оказываются как на территории Заказчика, так и на территории Исполнителя.





	
От Заказчика:

	
От Исполнителя:

	________________________


М.П.
	_______________________


М.П.
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