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ЧАСТЬ 1
1. ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ

Заказчик – организация атомной отрасли, указанная в пункте 5 раздела 5 «Информационная карта запроса цен», являющаяся собственником средств или их законным распорядителем, представителем интересов которой выступают руководители (или их доверенные лица), наделенные правом совершать от его имени сделки (заключать договоры).
Закупочная комиссия – коллегиальный орган, заранее сформированный организатором запроса цен для принятия решений в рамках данного запроса цен.
Исполнитель – любое юридическое или физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, способное на законных основаниях осуществить поставку продукции.

Лот – часть закупаемых товаров, работ, услуг, явно обособленная в документации по запросу цен, на которую в рамках запроса цен подается отдельное предложение.
Методика – Методика установления требований и критериев оценки заявок в документации о закупке, рассмотрения заявок участников (отборочная и оценочная стадии), являющаяся неотъемлемым Приложением к ЕОСЗ.
Начальная (максимальная) цена договора – указанная в пункте 8 раздела 5 «Информационная карта запроса цен», предельно допустимая цена договора.
Организатор запроса цен – организация, указанная в пункте 6 раздела 5 «Информационная карта запроса цен», непосредственно выполняющая действия по проведению запроса цен.

Официальный сайт – в соответствии с Федеральным законом от 18 июля 2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»:

единая информационная система в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд – после ввода в эксплуатацию единой информационной системы; 

официальный сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, имеющий адрес www.zakupki.gov.ru – до ввода эксплуатацию единой информационной системы;

и официальный сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», имеющий адрес www.zakupki.rosatom.ru, предназначенный для публикации информации о закупках атомной отрасли.

Победитель запроса цен – участник запроса цен, предложивший наименьшую цену договора, при условии соответствия его заявки требованиям документации по запросу цен.

Продукция – товары, работы, услуги, иные объекты гражданских прав, приобретаемые заказчиком на возмездной основе.

Участник запроса цен – исполнитель или несколько исполнителей, выступающих на стороне одного исполнителя в рамках участия в запросе цен, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала, официально запросивший документацию по запросу цен или запросивший разъяснения документации по запросу цен в срок до истечения срока подачи заявок на участие в запросе цен, либо своевременно подавший заявку на участие в запросе цен. Участник запроса цен утрачивает свой статус после истечения срока подачи заявок на участие в запросе цен, если такой участник своевременно не подал свою заявку на участие в запросе цен.
Эксперт – лицо, обладающее специальными знаниями в областях, относящихся к предмету запроса цен, и привлекаемое для проведения экспертизы в рамках данного запроса цен.
Электронная торговая площадка (ЭТП) – программно-аппаратный комплекс, обеспечивающий проведение запроса цен в электронной форме, т.е. с обменом электронными документами или иными сведениями в электронной форме, с использованием сети Интернет.
Электронная форма проведения запроса цен – проведение запроса цен с использованием электронной торговой площадки и обменом электронными документами.
Электронный документ – электронное сообщение, подписанное электронной подписью, созданное и оформленное в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 06 апреля 2011 года № 63–ФЗ «Об электронной подписи» и принятых в соответствии с ним иных нормативно-правовых актов Правительства Российской Федерации.
СОКРАЩЕНИЯ

АЭС — атомная электростанция.
ДЗО — дочерние либо зависимые общества.

ЕОСЗ — Единый отраслевой стандарт закупок (Положение о закупке) Государственной корпорации по атомной энергии «Росатом», утвержденный решением наблюдательного совета Госкорпорации «Росатом» (протокол от 07.02.2012 № 37) в редакции согласно пункту 2 раздела 5 «Информационная карта запроса цен».

НДС — налог на добавленную стоимость.

ЦАК — Центральный арбитражный комитет в сфере закупок Госкорпорации «Росатом».

ЭТП — электронная торговая площадка.

ЭП — электронная подпись.
SWIFT — международная межбанковская система передачи информации и совершения платежей.
Остальные термины и определения, сокращения, используемые в настоящей документации по запросу цен, приводятся в соответствии с ЕОСЗ.

2. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ.
2.1. Открытый запрос цен в электронной форме на право заключения договора на поставку товаров, выполнение работ или оказание услуг.

Настоящий запрос цен проводится в соответствии с правилами и с использованием функционала ЭТП, указанной в пункте 7 раздела 5 «Информационная карта запроса цен».

2.2. Требования к количеству, качеству, функциональным характеристикам (потребительским свойствам) и техническим характеристикам продукции, требования к безопасности продукции и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям заказчика указаны в Части 3 «Техническая часть». Проект договора, который будет заключен по результатам запроса цен, приведен в Части 2 «Проект договора». Предложение частичной поставки товара, выполнения работ, оказания услуг не допускается.
2.3. Данная процедура запроса цен проводится в соответствии с «Единым отраслевым стандартом закупок (Положением о закупке) Государственной корпорации по атомной энергии «Росатом», утвержденным решением наблюдательного совета Госкорпорации «Росатом» (протокол от 07.02.2012 № 37) в редакции согласно пункту 2 раздела 5 «Информационная карта запроса цен».

2.4. Для участия в процедуре запроса цен участник запроса цен должен:
· быть зарегистрированным на ЭТП, в том числе, получить аккредитацию участника ЭТП в соответствии с правилами, условиями и порядком регистрации, аккредитации, установленными данной ЭТП;
· подать заявку на участие в запросе цен согласно требованиям настоящей документации.
2.5. Участник запроса цен несет все расходы, связанные с участием в запросе цен, в том числе с регистрацией и аккредитацией на ЭТП, с подготовкой и предоставлением заявки на участие в запросе цен, иной документации, а организатор запроса цен не имеет обязательств по этим расходам независимо от итогов запроса цен, а также оснований их завершения.

2.6. Закупочная комиссия отстраняет участника запроса цен, в том числе допущенного к участию в запросе цен, в случаях, указанных ниже, в любой момент вплоть до подписания договора: 

1) при обнаружении недостоверных сведений в заявке на участие в запросе цен и (или) ее уточнениях согласно пункту 4.3.6. При этом проверка достоверности сведений и документов, поданных в составе заявки на участие в запросе цен, осуществляется при возникновении сомнений в их достоверности и наличии возможности проведения такой проверки доступными способами, в том числе, включая направление запросов в государственные органы или лицам, указанным в заявке;
2) при выявлении факта давления таким участником запроса цен на члена комиссии, эксперта, руководителя организатора запроса цен или заказчика, подкрепленного документами.

2.7. Решение об отстранении участника запроса цен оформляется протоколом заседания закупочной комиссии, который размещается организатором запроса цен на официальном сайте не позднее 1 (одного) рабочего дня, следующего после дня подписания данного протокола, с учетом положений пункта 2.11.
2.8. Решение об отказе от проведения запроса цен принимается заказчиком в любое время вплоть до подведения итогов запроса цен в следующих случаях:
изменения финансовых, инвестиционных, производственных и иных программ, оказавших влияние на потребность в данной закупке;

изменения потребности в продукции, в том числе изменение характеристик продукции, при наличии утверждения таких изменений руководителем заказчика;

при возникновении обстоятельств непреодолимой силы, подтвержденных соответствующим документом и влияющих на целесообразность закупки.
2.9. Извещение об отказе от проведения запроса цен подписывается руководителем заказчика и размещается организатором запроса цен в течение того же рабочего дня (а если извещение об отказе от проведения запроса цен получено организатором после 18 часов по месту нахождения организатора запроса цен – в течение следующего рабочего дня) в порядке, установленном для размещения извещения о проведении запроса цен.
2.10. На официальном сайте и на ЭТП в сроки, установленные ЕОСЗ и настоящей документацией по запросу цен, размещаются: извещение о проведении запроса цен, документация по запросу цен, изменения, вносимые в такое извещение и такую документацию, разъяснения такой документации, протоколы, составленные в ходе закупки. При этом, официальной публикацией данной информации считается публикация на официальном сайте, указанном в подпункте 1) пункта 7 раздела 5 «Информационная карта запроса цен». Иные публикации указанных документов являются копиями. 
2.11. Допускается в протоколах, размещаемых на официальном сайте и на ЭТП, не указывать сведения о составе закупочной комиссии и данные о персональном голосовании членов закупочной комиссии.
3. ТРЕБОВАНИЯ К УЧАСТНИКАМ ЗАПРОСА ЦЕН, ДОКУМЕНТАМ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫМ В СОСТАВЕ ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ЦЕН
3.1. Требования к участникам запроса цен
3.1.1. Участник запроса цен должен обладать гражданской правоспособностью в полном объеме для заключения и исполнения договора по результатам запроса цен, в том числе:

3.1.1.1. быть зарегистрированным в качестве юридического лица или индивидуального предпринимателя в установленном в Российской Федерации порядке (для российских участников);

3.1.1.2. обладать специальной правоспособностью в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, связанной с осуществлением видов деятельности, предусмотренных договором, в том числе необходимыми лицензиями или свидетельствами о допуске на выполнение работ или оказание услуг, полученными не позже изначально установленного в извещении о проведении запроса цен и настоящей документации срока окончания подачи заявок и если такие товары, работы, услуги приобретаются в рамках заключаемого договора;

3.1.1.3. соответствовать требованиям, указанным в пункте 11 раздела 5 «Информационная карта запроса цен», в случае их установления на основании поручений Правительства Российской Федерации либо нормативных правовых актов федеральных органов исполнительной власти;

3.1.1.4. не иметь задолженности по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника запроса цен, определяемой по данным бухгалтерской (финансовой) отчетности за истекший период (год, квартал/полугодие/9 месяцев текущего года);
3.1.2. Участник запроса цен должен соответствовать иным требованиям, установленным в пункте 11 раздела 5 «Информационная карта запроса цен».

3.2. Документы, предоставляемые в составе заявки на участие в запросе цен
3.2.1. Для подтверждения соответствия требованиям, указанным в пункте 3.1.1, участник запроса цен в составе заявки на участие в запросе цен должен приложить следующие документы:

3.2.1.1. копия свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц (для юридических лиц), свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей);
3.2.1.2. копия полученной не ранее чем за 6 месяцев (а если были изменения — то не ранее внесения таких изменений в соответствующий реестр) до дня официальной публикации извещения о проведении запроса цен выписки из единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц) либо выписки из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей;

3.2.1.3. копия документа, подтверждающего полномочия лица на подписание заявки на участие в запросе цен от имени участника запроса цен (документы, подтверждающие полномочия лица, выполняющего функции единоличного исполнительного органа и, при необходимости, доверенность, если заявка на участие в запросе цен подписывается по доверенности). Если заявка на участие в запросе цен согласно пункту 4.1 и (или) входящие в ее состав электронные документы подписаны разными лицами, то документы, подтверждающие полномочия лица на подписание заявки и (или) входящих в ее состав документов, должны быть представлены на каждого подписавшего в соответствии с полномочиями;

3.2.1.4. копии учредительных документов в действующей редакции (для юридических лиц);

3.2.1.5. копии специальных разрешений (лицензий, допусков, членства в саморегулируемых общественных организациях и т.д.), подтверждающие соответствие требованиям, установленным в подпункте 3.1.1.2, и если такие документы указаны в пункте 11 раздела 5 «Информационная карта запроса цен»;

3.2.1.6. копия решения об одобрении или о совершении крупной сделки, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника запроса цен заключение договора или предоставление обеспечения договора являются крупной сделкой, либо письмо участника запроса цен о том, что данная сделка для такого участника запроса цен не является крупной или письмо о том, что организация не попадает под действие такого требования закона, поскольку единственный участник (акционер) является единоличным исполнительным органом; 

3.2.1.7. копия решения об одобрении или о совершении сделки с заинтересованностью, если требование о наличии такого одобрения установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника запроса цен выполнение договора или предоставление обеспечение договора является сделкой с заинтересованностью, либо письмо участника запроса цен о том, что данная сделка для такого участника запроса цен не является сделкой с заинтересованностью или письмо о том, что организация не попадает под действие такого требования закона, поскольку единственный участник (акционер) является единоличным исполнительным органом.

Решения об одобрении или о совершении крупной сделки и (или) решения об одобрении или о совершении сделки с заинтересованностью, указанные в пунктах 3.2.1.6, 3.2.1.7, должны быть приняты в соответствии нормами федеральных законов, в зависимости от организационно-правовой формы участника запроса цен: 

· для акционерных обществ в соответствии с Федеральным законом от 26.12.1995 № 208-ФЗ «Об акционерных обществах»;

· для обществ с ограниченной ответственностью в соответствии с Федеральным законом от 08.02.1998 № 14-ФЗ «Об обществах с ограниченной ответственностью»;

· для государственных и муниципальных предприятий в соответствии с Федеральным законом от 14.11.2002 № 161-ФЗ «О государственных и муниципальных унитарных предприятиях».
Участник запроса цен вправе предоставить решение об одобрении или о совершении крупной сделки и (или) решение об одобрении или о совершении сделки с заинтересованностью, указанные в пунктах 3.2.1.6, 3.2.1.7, после выбора его победителем запроса цен, но до момента подписания договора с ним. При этом в составе заявки на участие в запросе цен участник запроса цен обязан представить письмо, содержащее обязательство в случае признания его победителем запроса цен представить вышеуказанные решения до момента заключения договора.

3.2.1.8. копия уведомления о возможности применения участником запроса цен упрощенной системы налогообложения (для участников запроса цен, применяющих ее);

3.2.1.9. копии документов, подтверждающих соответствие требованиям, установленным на основании поручений Правительства Российской Федерации либо нормативных правовых актов федеральных органов исполнительной власти, указанные в пункте 13 раздела 5 «Информационная карта запроса цен».
3.2.1.10. подтверждение по форме, указанной в пункте 14 раздела 5 «Информационная карта запроса цен», об отсутствии задолженности у участника запроса цен по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов, превышающей двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника запроса цен;

3.2.2. Для подтверждения соответствия иным требованиям, указанным в пункте 3.1.2, участник запроса цен в составе заявки на участие в запросе цен должен приложить документы, указанные в пункте 13 раздела 5 «Информационная карта запроса цен».
4. ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ЗАПРОСА ЦЕН
4.1. Разъяснение положений документации по запросу цен. Внесение изменений в извещение о проведении запроса цен и документацию по запросу цен. 
4.1.1. Любой участник запроса цен вправе направить организатору запрос о разъяснении положений документации по запросу цен в срок, обеспечивающий получение организатором запроса цен такого запроса не позднее 2 (двух) рабочих дней до дня окончания подачи заявок на участие в запросе цен, через ЭТП в порядке, предусмотренном регламентом работы данной ЭТП, или в письменном виде (на бланке участника или с печатью участника) за подписью руководителя участника запроса цен или уполномоченного лица участника запроса цен по контактным реквизитам организатора запроса цен для соответствующего вида корреспонденции, указанным в извещении о проведении запроса цен и в пункте 6 раздела 5 «Информационная карта запроса цен».

4.1.2. Организатор запроса цен в течение 1 (одного) рабочего дня после получения запроса, сделанного в порядке, определенном пунктом 4.1.1, размещает на официальном сайте и на ЭТП соответствующий ответ с указанием предмета запроса, без ссылки на участника запроса цен, от которого поступил запрос. Если ответ на указанный запрос требует ответа заказчика, не являющегося организатором, то такой ответ размещается в течение 1 (одного) рабочего дня, следующего за днем получения ответа от заказчика. Если организатор запроса цен не успел разместить ответ на запрос за 2 (два) рабочих дня до истечения срока подачи заявок на участие в запросе цен, то организатор запроса цен переносит окончательный срок подачи заявок на участие в запросе цен на количество дней задержки, чтобы срок подачи заявок на участие в запросе цен составлял не менее чем 2 (два) рабочих дня. Разъяснение положений документации по запросу цен не изменяет ее сути.
4.1.3. Руководитель заказчика или лицо, утвердившее документацию по запросу цен, при необходимости принимает решение о внесении изменений в извещение о проведении запроса цен или документацию по запросу цен не позднее чем за 2 (два) рабочих дня до окончания срока подачи заявок. При этом срок подачи заявок на участие в запросе цен продлевается так, чтобы со дня размещения на официальном сайте и ЭТП внесенных изменений в извещение о проведении запроса цен и документацию по запросу цен до даты окончания подачи заявок на участие в запросе цен такой срок составлял не менее 2 (двух) рабочих дней, а в случае изменения предмета запроса цен — 5 (пять) календарных дней.
4.2. Общие требования к заявке

4.2.1. Для целей настоящей документации по запросу цен под заявкой на участие в запросе цен понимается предоставляемое участником запроса цен с использованием функционала и в соответствии с регламентом ЭТП предложение на участие в запросе цен, сделанное в электронной форме с приложением полного комплекта электронных документов согласно перечню, определенному пунктом 14 раздела 5 «Информационная карта запроса цен», оформленных в соответствии с положениями настоящего подраздела, содержание которых соответствует требованиям настоящей документации по запросу цен.
4.2.2. Цена заявки и иные условия закупки, указанные участниками в электронных формах на ЭТП и при этом отраженные в протоколе открытия доступа к заявкам, имеют преимущество перед сведениями, указанными в загруженных на ЭТП электронных документах.

4.2.3. Участник запроса цен вправе подать только одну заявку на участие в запросе цен. 

4.2.4. Заявка на участие в запросе цен должна быть действительна в течение срока, указанного участником запроса цен в данной заявке (раздел 6, Форма 1), но не менее 60 календарных дней со дня окончания срока подачи заявок на участие в запросе цен.
4.2.5. Заявки на участие в запросе цен должны быть поданы на ЭТП до истечения срока, установленного в извещении о проведении запроса цен и в пункте 15 раздела 5 «Информационная карта запроса цен». Участник запроса цен, подавший заявку на участие в запросе цен, вправе изменить или отозвать свою заявку на участие в запросе цен, в соответствии с регламентом ЭТП, в любое время после ее подачи, но до истечения срока окончания подачи заявок на участие в запросе цен. У участника запроса цен отсутствует возможность подать заявку на участие в запросе цен на ЭТП после окончания срока подачи заявок на участие в запросе цен. 
4.2.6. При подготовке заявки на участие в запросе цен, участнику рекомендуется, чтобы каждый документ, входящий в заявку на участие в запросе цен, был подписан лицом, имеющим право в соответствии с законодательством Российской Федерации действовать от лица участника запроса цен без доверенности, или надлежащим образом уполномоченным им лицом на основании доверенности (далее — уполномоченного лица). В последнем случае доверенность прикладывается к заявке на участие в запросе цен.
4.2.7. Также рекомендуется, чтобы каждый документ, входящий в заявку на участие в запросе цен, был скреплен печатью участника запроса цен.

4.2.8. Рекомендации пунктов 4.2.6 и 4.2.7 не распространяются на официальные документы, выданные участнику запроса цен третьими лицами и содержащими печать (лицензии, доверенности, нотариально заверенные копии и др.).

4.2.9. Предоставляемые в составе заявки на участие в запросе цен документы должны быть четко напечатаны. Подчистки, дописки, исправления в сканированных документах, подготовленных самим участником запроса цен, не допускаются, за исключением тех случаев, когда эти исправления (дописки) заверены рукописной надписью «исправленному верить», собственноручной подписью уполномоченного лица, расположенной рядом с каждым исправлением (допиской) и скреплены печатью участника запроса цен.

4.2.10. При подготовке заявки на участие в запросе цен участнику рекомендуется, чтобы все без исключения страницы заявки на участие в запросе цен были пронумерованы.
4.2.11. Все документы (формы, заполненные в соответствии с требованиями настоящей документации по запросу цен, а также иные данные и сведения, предусмотренные документацией по запросу цен, оформленные в соответствии с требованиями и рекомендациями настоящего раздела), входящие в состав заявки на участие в запросе цен должны быть предоставлены участником запроса цен через ЭТП в отсканированном виде в доступном для прочтения формате (предпочтительнее формат *.pdf, формат: один файл – один документ). Все файлы заявки на участие в запросе цен, размещенные участником запроса цен на ЭТП, должны иметь наименование либо комментарий, позволяющие идентифицировать содержание данного файла заявки на участие в запросе цен, с указанием наименования документа, представленного данным файлом. При этом сканировать документы необходимо после того, как они будут оформлены в соответствии с рекомендациями, указанными в пунктах 4.2.6– 4.2.10. Допускается размещение на ЭТП документов, сохраненных в архивах, при этом размещение на ЭТП архивов, разделенных на несколько частей, открытие каждой из которых по отдельности невозможно, не допускается.
4.3. Подача заявок на участие в запросе цен. Рассмотрение заявок на участие в запросе цен. Подведение итогов запроса цен.
4.3.1. Заявки на участие в запросе цен должны быть поданы на ЭТП до истечения срока, установленного в извещении о проведении запроса цен и в пункте 15 раздела 5 «Информационная карта запроса цен».
4.3.2. Если до окончания срока подачи заявок поступило менее двух заявок, организатор запроса цен как минимум однократно продлевает срок подачи заявок, о чем делается соответствующее извещение в том же порядке, в каком делалось извещение о проведении запроса цен. Продолжительность нового срока подачи заявок должна быть не менее 4 (четырех) рабочих дней со дня, следующего за извещением о продлении срока.
4.3.3. В срок, установленный в извещении о проведении запроса цен и в пункте 15 раздела 5 «Информационная карта запроса цен» автоматически с помощью программно-аппаратных средств ЭТП производится открытие доступа организатору запроса цен ко всем поданным заявкам на участие в запросе цен  и содержащимся в них документам и сведениям.
4.3.4. При проведении процедуры открытия доступа к поданным заявкам заседание закупочной комиссии не проводится.
4.3.5. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в запросе цен подана только одна заявка на участие в запросе цен, заказчик принимает одно из следующих решений:

1) о рассмотрении поданной заявки в порядке, установленном пунктами 4.3.6 - 4.3.10 и, в случае признания закупочной комиссией заявки и участника соответствующими требованиям документации по запросу цен, заключении договора в порядке, указанном в пункте 4.1;

2) о проведении повторной закупки;

3) об отказе от заключения договора в случаях, указанных в подпунктах а)-в) пункта 4.4.10.
4.3.6. В ходе рассмотрения заявок на участие в запросе цен в случаях, указанных ниже, закупочная комиссия принимает решение об уточнении заявки на участие в запросе цен, на основании которого организатор запроса цен направляет уточняющие запросы:

4.3.6.1. При отсутствии, представлении не в полном объеме или в нечитаемом виде в составе заявки на участие в запросе цен следующих документов:

1) документы, подтверждающие полномочия лица на подписание заявки от имени участника запроса цен,
2) учредительные документы,
3) разрешающие документы (лицензии, допуски, членство в саморегулируемых общественных организациях и т.д.), 
4) документы о крупной сделке, 
5) документы о сделке с заинтересованностью, 
6) документы, подтверждающие опыт участника запроса цен, указанный им в своей заявке,
7) документы, подтверждающие соответствие требованиям, установленным на основании поручений Правительства Российской Федерации либо нормативных правовых актов федеральных органов исполнительной власти;

4.3.6.2. При выявлении в заявке на участие в запросе цен арифметических, грамматических ошибок. При предоставлении участником запроса цен исправленных документов при наличии арифметических ошибок применяются следующие правила:
· при наличии разночтений между суммой, указанной словами, и суммой, указанной цифрами, преимущество имеет сумма, указанная словами; 

· при наличии разночтений между ценой, указанной в заявке на участие в запросе цен, и ценой, получаемой путем суммирования итоговых сумм по каждой строке, преимущество имеет итоговая цена, указанная в заявке на участие в запросе цен;

· при несоответствии итогов умножения единичной цены на количество исправление арифметической ошибки производится исходя из преимущества общей итоговой цены, указанной в заявке на участие в запросе цен.

Исправление иных ошибок не допускается.

4.3.6.3. В случаях, влияющих на допуск участника к участию в запросе цен:
1) в представленных документах в составе заявки на участие в запросе цен отсутствуют сведения, необходимые для определения соответствия:

· участника запроса цен требованиям документации по запросу цен, указанным в пункте 3.1.1, включая требования, указанные в пункте 11 раздела 5 «Информационная карта запроса цен»,

· заявки на участие в запросе цен требованиям документации по запросу цен, указанным в пунктах 3, 8, 12, 19 раздела 5 «Информационная карта запроса цен»;

2) в заявке на участие в запросе цен имеются разночтения или положения, допускающие неоднозначное толкование, не позволяющие определить соответствие заявки на участие в запросе цен или участника запроса цен требованиям документации по запросу цен;

Не допускаются запросы, направленные на изменение предмета проводимого запроса цен, объема и номенклатуры предлагаемой участником запроса цен продукции, существа заявки на участие в запросе цен, включая изменение условий заявки.

4.3.7. При уточнении заявок на участие в запросе цен организатором запроса цен не допускается создание преимущественных условий участнику или нескольким участникам запроса цен. Предусмотренные подпунктом 4.3.6.1 документы могут быть запрошены только единожды (в отношении каждого из документов), кроме документов, подтверждающих соответствие требованиям, установленным на основании поручений Правительства Российской Федерации либо нормативных правовых актов федеральных органов исполнительной власти.
4.3.8. Не направляются участнику запроса цен запросы согласно пункту 4.3.6, если в соответствии с пунктом 4.3.9 имеются также иные основания для отказа в допуске к участию в запросе цен такого участника.
4.3.9. Закупочная комиссия на своем заседании в отношении каждого участника запроса цен принимает решение о допуске к дальнейшему участию в запросе цен, либо об отказе в допуске, по следующим основаниям:
1) несоответствие заявки по составу, содержанию и оформлению, в том числе представленного технического предложения;
2) несоответствие участника запроса цен требованиям пункта 11 раздела 5 «Информационная карта запроса цен»;

3) несоответствие товара, работ, услуг, указанных в заявке на участие в запросе цен, требованиям пункта 12 раздела 5 «Информационная карта запроса цен»;
4) несоответствие договорных условий, указанных в заявке на участие в запросе цен, требованиям пунктов 3, 8, 19 раздела 5 «Информационная карта запроса цен», в том числе:
· наличие в такой заявке предложения о цене договора, превышающей начальную (максимальную) цену договора, начальную (максимальную) цену единицы товара, услуги, работы;

· наличие предложения, ухудшающие условия по срокам поставки товара, выполнения работ или оказания услуг. 
Если в заявке на участие в запросе цен указан срок в периодах (дни, недели, месяцы), а в извещении о проведении запроса цен и пункте 3 раздела 5 «Информационная карта запроса цен» установлена календарная дата, то для исчисления соответствия заявки на участие в запросе цен требуемым срокам, предлагаемый период поставки товара, выполнения работ или оказания услуг отсчитывается от предполагаемой даты заключения договора, рассчитываемой в соответствии с датой подведения итогов запроса цен, указанной в извещении о проведении запроса цен и пункте 16 раздела 5 «Информационная карта запроса цен» и датой заключения договора, в соответствии с минимально возможным сроком, указанным в извещении о проведении запроса цен и пункте 18 раздела 5 «Информационная карта запроса цен».
4.3.10. По итогам отборочной стадии закупочной комиссией принимаются решения в отношении каждого участника запроса цен о допуске к участию в запросе цен или об отказе в допуске к участию в запросе цен.
4.3.11. После принятия решения о допуске участников закупочная комиссия на том же заседании ранжирует заявки по цене, начиная с наименьшей, в порядке, предусмотренном пунктом 17 раздела 5 «Информационная карта запроса цен», подводит итоги запроса цен.
4.3.12. Протокол заседания закупочной комиссии, содержащий информацию о принятых решениях в соответствии с пунктами 4.3.10, 4.3.11, размещается на официальном сайте и на ЭТП в течение 1 (одного) рабочего дня, следующего после дня подписания указанного протокола.
4.3.13. Запрос цен признается несостоявшимся, если по окончании срока подачи заявок:

1) подана только одна заявка от одного участника (с учетом отозванных участником заявок);

2) не подана ни одна заявка (с учетом отозванных участником заявок).

3) принято решение об отказе в допуске всем участникам запроса цен, подавшим заявки;

4) принято решение о допуске только одного участника запроса цен;

5) отстранены все участники запроса цен по основаниям, предусмотренным пунктом 2.6.

4.3.14. Искл.
4.4. Заключение договора
4.4.1. Заказчик после размещения на официальном сайте и ЭТП протокола заседания закупочной комиссии по рассмотрению заявок на участие в запросе цен на отборочной стадии и подведению итогов запроса цен, в срок, указанный в пункте 18 раздела 5 «Информационная карта запроса цен», передает лицу, с которым заключается договор (победитель запроса цен или участник запроса цен в соответствии с пунктом 4.1), проект договора, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных лицом, с которым заключается договор, в заявке на участие в запросе цен, в проект договора, прилагаемый к документации по запросу цен. 
Лицо, с которым заключается договор, обязано предоставить заказчику:

1) подписанный и заверенный печатью со своей стороны договор в срок, указанный в пункте 18 раздела 5 «Информационная карта запроса цен»,
2) обновленные сведения и документы, подтверждающие соответствие требованиям, установленным на основании поручений Правительства Российской Федерации либо нормативных правовых актов федеральных органов исполнительной власти, указанные в пункте 13.4 раздела 5 «Информационная карта запроса цен», в случае, если в такие сведения были внесены изменения с момента подачи заявки на участие в запросе цен и до подписания договора. В случае отсутствия изменений, победитель запроса цен представляет справку об отсутствии изменений. Дата подписания справки, подтверждающей актуальность информации – не ранее 5 (пяти) дней до заключения договора (с двух сторон).
4.4.2.  Искл.
4.4.3. Договор с победителем запроса цен или участником запроса цен, с которым принято решение заключить договор в соответствии с пунктом 4.1 будет заключен в срок, указанный в пункте 18 раздела 5 «Информационная карта запроса цен».
4.4.4. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в запросе цен была подана только одна заявка и данная заявка и подавший ее участник отвечают всем требованиям и условиям, предусмотренным документацией по запросу цен, либо принято решение о допуске только одного участника запроса цен, заказчик:

1) заключает договор с таким единственным участником запроса цен в сроки и порядке, указанных в настоящем подразделе, при условии, что договор заключается по цене, в объеме и на условиях, указанных таким единственным участником в его заявке, или на лучших для заказчика условиях (в том числе достигнутых по результатам преддоговорных переговоров), либо
2) принимает решение о проведении повторной закупки, либо

3) отказывается от заключения договора в случаях, указанных в подпунктах а)-в) пункта 4.4.10.
4.4.5. По поручению заказчика организатор запроса цен обеспечивает организацию и проведение преддоговорных переговоров между заказчиком и лицом, с которым заключается договор, в отношении положений договора согласно пункту 4.4.6. Преддоговорные переговоры проводятся в рамках законодательства, с учетом положений ЕОСЗ, иных распорядительных документов Госкорпорации «Росатом», заказчика в очной форме, в том числе с помощью аудио-, видеоконференцсвязи. 
4.4.6. Преддоговорные переговоры проводятся:

1) по снижению цены договора и (если применимо) цен отдельных видов товаров, расценок на отдельные виды работ (услуг) без изменения остальных условий договора;

2) по изменению объемов продукции не более чем на 10% и без увеличения цен (расценок);

3) по сокращению сроков выполнения договора (его отдельных этапов) и (или) улучшению условий для заказчика: отмена аванса, улучшение технических характеристик продукции и т.д.;

4) направленные на уточнение условий договора, которые не были зафиксированы в проекте договора, документации по запросу цен и заявке лица, с которым заключается договор;

5) направленные на уточнение сроков исполнения обязательств по договору, если его подписание затягивается вследствие рассмотрения жалобы в ЦАК или в Федеральной антимонопольной службе России;

6) обусловленные изменениями законодательства Российской Федерации или предписаниями органов государственной власти.
4.4.7. Иные преддоговорные переговоры, направленные на изменение условий заключаемого договора в пользу лица, с которым заключается договор, запрещаются.

4.4.8. По результатам преддоговорных переговоров организатором запроса цен оформляется протокол преддоговорных переговоров. В случае, если в ходе переговоров поменялись объем, цена и (или) срок исполнения договора по сравнению с указанными в извещении о проведении запроса цен, документации по запросу цен и заявке лица, с которым заключается договор, указанный протокол размещается организатором запроса цен на официальном сайте и ЭТП не позднее 1 (одного) рабочего дня, следующего после дня его подписания.
4.4.9. Если подписание договора затягивается (по сравнению с плановой датой заключения договора согласно пункту 4.4.3) вследствие рассмотрения жалобы в ЦАК или Федеральной антимонопольной службе России, а также в случае, если в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо в связи с особенностью заключаемого договора, для его заключения необходимо одобрение коллегиальным органом управления заказчика, срок заключения договора, а так же сроки исполнения обязательств по договору могут быть продлены сверх нормативного срока на количество дней задержки.

4.4.10. Заказчик не вправе отказаться от заключения договора по результатам запроса цен, за исключением следующих случаев::

1) изменения финансовых, инвестиционных, производственных и иных программ, оказавших влияние на потребность в данной закупке, подтвержденное руководителем заказчика;

2) изменения потребностей заказчика;
3) при возникновении обстоятельств непреодолимой силы, подтвержденных соответствующим документом и влияющих на целесообразность заключения договора.
4.4.11. Извещение об отказе, содержащее также обоснование отказа от заключения договора, размещается на официальном сайте по закупкам атомной отрасли не позднее 5 (пяти) рабочих дней после принятия такого решения.

4.4.12. Лицо, с которым заключается договор,  признается уклонившимся от заключения договора, то есть совершившим действия (бездействия), которые не приводят к подписанию договора в сроки, установленные в извещении о проведении запроса цен и в пункте 18 раздела 5 «Информационная карта запроса цен»:
1) прямой письменный отказ от подписания договора;

2) не подписание лицом, с которым заключается договор, проекта договора в срок в соответствии с пунктом 4.4.1;

3) не предоставление обеспечения договора в случае, если в документации по запросу цен было установлено требование обеспечения договора;

4) предъявление при подписании договора встречных требований по условиям договора в противоречие ранее установленным в документации по запросу цен и (или) в заявке такого лица, а также достигнутым в ходе преддоговорных переговоров;

5) непредставление до заключения договора документов, обязательных к предоставлению и предусмотренных документацией по запросу цен в составе заявки на участие в запросе цен лица, с которым заключается договор.
4.4.13. В случаях, когда победитель запроса цен уклоняется от заключения договора на условиях настоящей документации по запросу цен, заказчик выполняет одно из следующих действий:

1) проводит повторную процедуру закупки;

2) отказывается от заключения договора;

3) выносит вопрос о заключении договора с другим участником, занявшим следующее место, на решение разрешающего органа.

4.4.14. В случае уклонения лица, с которым заключается договор, от подписания договора, заказчик направляет в порядке и сроки, установленные постановлением Правительства Российской Федерации от 22 ноября 2012 г. № 1211 «О ведении реестра недобросовестных поставщиков, предусмотренного Федеральным законом «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», предложение о включении сведений о таком участнике запроса цен в реестр недобросовестных поставщиков, ведущийся в соответствии с положениями Федерального закона от 18 июля 2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц».
4.4.15. Сведения об участнике запроса цен будут внесены в публичный реестр недобросовестных поставщиков, ведущийся в соответствии с положениями Федерального закона от 18 июля 2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», сроком на 2 года в следующих случаях:

1) если такой участник запроса цен:

· будучи признанным победителем запроса цен уклонился от заключения договора;

· будучи участником, с которым заключается договор в соответствии с пунктом 4.1, уклонился от заключения договора;

· будучи победителем запроса цен или участником запроса цен, с которым заключается договор, отказался от предоставления обеспечения договора до подписания договора, если такое требование установлено в документации по запросу цен;

2) если договор, заключенный с участником запроса цен по результатам запроса цен, будет расторгнут по решению суда в силу существенного нарушения исполнителем условий договора.

4.5. Обеспечение исполнения обязательств по договору
4.5.1. В случае, если указано в пункте 19 раздела 5 «Информационная карта запроса цен», победитель запроса цен или участник, с которым заключается договор в соответствии с пунктом 4.1, должен предоставить в порядке, предусмотренном проектом договора (часть 2 «Проект договора»), обеспечение исполнения одного или нескольких видов обязательств по договору из следующих:

1) обязательства по возврату аванса;

2) исполнение обязательств по договору, кроме гарантийных обязательств (обеспечение договора);

3) исполнение гарантийных обязательств,

в одной или нескольких из следующих форм:

1) безотзывная банковская гарантия, выданная банком;

2) поручительство;

3) в форме денежных средств путем их перечисления заказчику.
При этом формы обеспечения обязательств по договору определяются лицом, с которым заключается договор, самостоятельно.
4.5.2. Виды обязательств по договору, в отношении которых требуется предоставление обеспечения исполнения, размер и срок действия таких обеспечений указаны в пункте 19 раздела 5 «Информационная карта запроса цен». 

4.5.3. Соответствующее обеспечение исполнения обязательств по договору должно быть предоставлено в порядке и на условиях предоставления такого обеспечения, установленные проектом договора (часть 2 «Проект договора»). При этом сроки предоставления обеспечения возврата аванса и (или) обеспечения договора выбираются лицом, с которым заключается договор, самостоятельно, но не ранее 10 (десяти) дней со дня размещения на официальном сайте протокола, на основании которого заключается такой договор, и не позднее 15 (пятнадцати) дней с даты заключения договора. Обеспечение возврата аванса, если указано в пункте 19 раздела 5 «Информационная карта запроса цен», предоставляется отдельно от обеспечения договора. 

4.5.4. Поручитель/банк-гарант должен соответствовать требованиям, установленным ЕОСЗ (соответствующее Приложение), а также требованиям, предусмотренным проектом договора (часть 2 «Проект договора»).
4.5.5. Обеспечение исполнения обязательств по договору в форме банковской гарантии или поручительства в соответствии с пунктом 4.5.1 может быть предоставлено в следующем виде:
4.5.5.1. Гарантии на бланке банка-гаранта, подписанной уполномоченным лицом Банка-гаранта, с печатью Банка-гаранта. При этом банковская гарантия должна сопровождаться инструкцией Банка-гаранта по системе SWIFT в банк Бенефициара об авизовании Бенефициару сообщения о факте выдачи данной банковской гарантии с указанием основных ее реквизитов (банк-гарант, номер, дата выдачи, сумма, срок действия, бенефициар, принципал, договор, по которому предусмотрено предоставление обеспечения исполнения обязательства и т.д.) и подтверждением полномочий лица, подписавшего данную банковскую гарантию.
4.5.5.2. Гарантии, переданной по системе SWIFT в банк Бенефициара, с инструкцией авизовать данную гарантию Бенефициару. При данном виде предоставления банковской гарантии полномочия лица, подписавшего данную банковскую гарантию, считаются подтвержденными.
4.5.5.3. Гарантии на бланке банка-гаранта, подписанной уполномоченным лицом Банка-гаранта, с печатью банка-гаранта.
4.5.5.4. Договора поручительства с подписью уполномоченного лица Поручителя и печатью Поручителя.
4.5.6. В случае, если обеспечение исполнения обязательств по договору предоставляется в виде банковской гарантии банка-нерезидента, то данная банковская гарантия должна предоставляться согласно пунктам 4.5.5.1 и/или 4.5.5.2.

4.5.7. При представлении обеспечения исполнения обязательств по договору согласно пунктам 4.5.5.3 и/или 4.5.5.4 к обеспечению в обязательном порядке прилагаются следующие документы, подтверждающие полномочия лица, подписавшего обеспечение:

· заверенные уполномоченным лицом поручителя или банка-гаранта или нотариально заверенные копии действующих учредительных документов поручителя или банка-гаранта;

· заверенная уполномоченным лицом поручителя или банка-гаранта копия решения (выписки из протокола) уполномоченного органа управления поручителя или банка-гаранта об избрании единоличного исполнительного органа (в случае если поручительство или банковская гарантия подписаны единоличным исполнительным органом поручителя или банка-гаранта);

· подлинник или копия доверенности, заверенная лицом ее выдавшим или нотариально, на лицо, действующее от имени поручителя или банка-гаранта, либо заверенный отделом кадров или лицом его подписавшим приказ о назначении лица, выполняющего функции единоличного исполнительного органа данного общества. В случае если в доверенности на право подписи обеспечения имеются ограничения, а именно – подписание осуществляется в рамках решений кредитных комитетов, структурных подразделений и т.п. лица, выдающего обеспечение, необходимо представление всех поименованных в доверенности решений или, в случае отказа от предоставления данных документов, письма от уполномоченного лица, что предоставление данного обеспечения осуществляется в соответствии с решениями, перечисленными в доверенности;

· подлинник (или нотариально заверенная копия) выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ) лица, выдающего обеспечение (выданной не ранее 30 (тридцати) дней до дня предоставления обеспечения исполнения обязательств по договору). 

4.5.8. По решению заказчика, перечень документов, указанных в пункте 4.5.7 может быть ограничен только документами, необходимыми для актуализации уже имеющегося у заказчика комплекта документов соответствующего поручителя или банка-гаранта.
4.5.9. Срок действия обеспечения исполнения обязательств по договору должен составлять:

· для обеспечения возврата аванса – срок исполнения обязательств на сумму выплаченного аванса плюс 60 дней;

· для обеспечения договора – срок исполнения обязательств по договору плюс 60 дней;

· для обеспечения исполнения гарантийных обязательств  – срок гарантийных обязательств плюс 60 дней.

4.5.10. В случае, если по каким-либо причинам обеспечение исполнения обязательств по договору перестало быть действительным, прекратило свое действие или иным образом перестало обеспечивать исполнение обязательств по договору соответствующий исполнитель должен предоставить заказчику/организатору запроса цен иное (новое) надлежащее обеспечение исполнения обязательств по договору в порядке, предусмотренном проектом договора (часть 2 «Проект договора»).

4.5.11. Искл.
5. ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА ЗАПРОСА ЦЕН
Следующие условия проведения запроса цен являются неотъемлемой частью настоящей документации по запросу цен, уточняют и дополняют положения разделов 1…3 документации по запросу цен

	№ п/п
	Наименование п/п
	Содержание

	1. 
	Предмет запроса цен 
Предмет договора
Состав и объем услуг
	Право заключения договора на оказание услуг по круглосуточной физической охране базы Открытого акционерного общества «Изотоп»
Услуги по круглосуточной физической охране базы Открытого акционерного общества «Изотоп»
Состав и объем товара: в соответствии с Частью 3 «Техническая часть» документации

	2. 
	Нормативный документ, в соответствии с которым проводится запрос цен
	Единый отраслевой стандарт закупок (Положение о закупке) Государственной корпорации по атомной энергии «Росатом», утвержденный решением наблюдательного совета Госкорпорации «Росатом» (протокол от 07.02.2012 № 37), с учетом изменений утвержденных решением наблюдательного совета Госкорпорации «Росатом» от 15 февраля 2013 № 46, от 25 сентября 2013 № 53, от 03 декабря 2013 № 54, от 10 апреля 2014 № 59, от 14 мая 2014 № 61, от 04 июня 2014 № 62, от 26 июня 2014 № 63, от 17 октября 2014 № 64, от 20 ноября 2014 № 66.

	3. 
	Условия договора:

Сроки оказания услуг
Место оказания услуг
Условия оплаты 
	Один год с момента заключения договора.
База ОАО «Изотоп», 6,9 км на запад от аэропорта Кольцово г. Екатеринбурга
Оплата услуг Заказчиком производится ежемесячно путем перечисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя не позднее 5 числа месяца, следующего за отчетным, на основании подписанного сторонами Акта сдачи-приемки оказанных услуг при наличии выставленного счета на оплату.

	3.1. 
	Встречные предложения по условиям договора
	Встречные предложения участников по проекту договора не допускаются.

При этом не считаются встречными предложения по формулировкам условий договора, направленным на устранение нарушений действующего законодательства Российской Федерации или исправление грамматических ошибок, если таковые выявлены участником в проекте договора (Часть 2 «Проект договора»).

	4. 
	Количество лотов 
	1 (Один)

	5. 
	Заказчик
	Открытое акционерное общество «Изотоп»
Место нахождения: г. Екатеринбург, ул. Белинского, д. 143
Почтовый адрес: 620142, г. Екатеринбург, ул. Белинского, д. 143
Контактное лицо: Ульянов Константин Игоревич.

Тел. 8-343-257-74-71 

	6. 
	Организатор запроса цен
	ОАО «Всерегиональное объединение «Изотоп»

Место нахождения: г. Москва, ул. Погодинская, д.22

Почтовый адрес: 119435, г. Москва, ул. Погодинская, д.22

Контактное лицо: Ситникова Анна Владимировна, 

тел: 8-495-9819616, 

факс: 8-499-2452492, 

эл.почта: OtdZakupok@isotop.ru

	7. 
	Информационное обеспечение проведения запроса цен 
	1) Официальный государственный сайт (http://www.zakupki.gov.ru), 

2) Официальный сайт по закупкам атомной отрасли Госкорпорации «Росатом» (http://zakupki.rosatom.ru).

Настоящий запрос цен проводится в соответствии с правилами и с использованием функционала ЭТП АКД в сети «Интернет» по адресу: http://a-k-d.ru/.

	8. 
	Начальная (максимальная) цена договора 
	1 821 216 (Один миллион восемьсот двадцать одна тысяча двести шестнадцать) рублей 00 копеек, с учетом  НДС 18%.
1 543 403 (Один миллион пятьсот сорок три тысячи четыреста три) рубля 39 копеек, без НДС.
Предложение участника о цене договора не должно превышать начальную (максимальную) цену договора в базисе поданной участником цены.

Общая стоимость услуг, оказываемых по договору включает в себя размер вознаграждения Исполнителя, а также все налоги и сборы, и иные платежи, которые Исполнитель должен выплатить в соответствии с законодательством Российской Федерации.

	9. 
	Официальный язык запроса цен
	русский

	10. 
	Валюта запроса цен
	российский рубль

	11. 
	Требования, предъявляемые к участникам запроса цен 
	11.1 должен отвечать требованиям, указанным в пункте 3.1.1 настоящей документации.

11.2 отсутствие сведений об участнике запроса цен в следующих реестрах недобросовестных поставщиков:

- в реестре, ведущегося в соответствии с положениями Федерального закона от 18 июля 2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»;

- в реестре недобросовестных поставщиков Госкорпорации «Росатом» и организаций Госкорпорации «Росатом».
- в реестре, ведущемся в соответствии с положениями законодательства Российской Федерации о размещении государственных и муниципальных заказов
11.3 не находиться в процессе ликвидации (для юридического лица) или быть признанным по решению арбитражного суда несостоятельным (банкротом);

11.4 не являться организацией, на имущество которой в части, необходимой для выполнения договора, наложен арест по решению суда, административного органа и (или) деятельность, которой приостановлена;
11.5 должен раскрывать в составе заявки на участие в запросе цен информацию в отношении всей цепочки собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных);
В отношении участников запроса цен, являющихся зарубежными публичными компаниями мирового уровня, занимающих лидирующие позиции в соответствующих отраслях, сведения будут считаться предоставленными в полном объеме, если они будут содержать информацию об акционерах, владеющих пакетами акций более 5%. Подтверждающие документы в отношении акционеров такой компании могут быть заменены прямой ссылкой на общедоступный источник, посредством которого в установленном законом порядке раскрыта соответствующая информация.

В отношении участников запроса цен, являющихся публичными акционерными обществами, акции которых котируются на бирже, или число акционеров которых превышает 50, сведения будут считаться предоставленными в полном объеме, если они будут содержать информацию об акционерах и бенефициарах (в том числе конечных), владеющих пакетами акций более 5%. Подтверждающие документы в отношении акционеров (бенефициаров) такой компании могут быть заменены прямой ссылкой на общедоступный источник, посредством которого в установленном законом порядке раскрыта соответствующая информация. В отношении акционеров (бенефициаров), владеющих пакетами акций менее 5%, допускается указание общей информации о количестве таких акционеров.
11.6 должен иметь соответствующие разрешающие документы на осуществление видов деятельности, видов работ, связанные с выполнением договора, право на заключение которого является предметом настоящего запроса цен, действующие на момент открытия доступа к заявкам (если срок действия истек в связи с переносом срока окончания подачи заявок - действующими на момент изначально установленного в извещении о проведении запроса цен и настоящей документации по запросу цен срока окончания подачи заявок), в том числе:

( лицензии на негосударственную (частную) охранную деятельность (согласно требованиям постановления Правительства РФ №498 от 23.06.2011 г.);
( действующие лицензии на охранную деятельность от 4 разряда у сотрудников охраны привлекаемых к оказанию услуг.

11.7 должен иметь в рамках заключенных договоров на оказание услуг охраны завершенные в 2012- 2014гг. услуги на общую сумму не менее суммы 910 000 руб. 

	12. 
	Требования к оказываемым услугам
	Требования к оказываемым услугам приводятся в Части 3 «Техническая часть».

	13. 
	Документы, подтверждающие соответствие требованиям, предъявляемым участникам запроса цен и включаемые участником в состав заявки на участие в запросе цен 
	13.1. документы, указанные в пункте 3.2.1 настоящей документации;

13.2. подтверждение в Форме 1 «Заявка на участие в запросе цен» об отсутствии задолженности у участника запроса цен по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов, превышающей двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника запроса цен;

13.3. подтверждение в Форме 1 «Заявка на участие в запросе цен» о не нахождении участника запроса цен в процессе ликвидации (для юридического лица), об отсутствии в отношении участника запроса цен решения арбитражного суда о признании его несостоятельным (банкротом), об отсутствии ареста имущества участника запроса цен, наложенного по решению суда, административного органа, о не приостановлении экономической деятельности участника запроса цен.
13.4. документы, подтверждающие сведения о цепочке собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных);
13.5. копии разрешающих документов на виды деятельности, связанные с выполнением договора (если разрешающий документ на осуществление видов деятельности, связанных с выполнением договора, право на заключение которого, является предметом настоящего запроса цен, заканчивает свое действие в период с момента изначально установленного срока окончания подачи заявок до момента выбора победителя запроса цен, и новый разрешающий документ не представлен, то в состав заявки на участие в запросе цен включаются: ранее действовавшее разрешение и документы, подтверждающие запрос нового разрешающего документа с подтверждением о приеме такого запроса от соответствующего органа):

( лицензии на негосударственную (частную) охранную деятельность (согласно требованиям постановления Правительства РФ №498 от 23.06.2011 г.);
- действующие лицензии на охранную деятельность от 4 разряда у сотрудников охраны привлекаемых к оказанию услуг.

13.6. справка об опыте выполнения договоров (раздел 6, форма 4) с обязательным приложением копий указанных договоров с приложениями, подтверждающими состав услуг (спецификации, техническое задание и т.п.), а также копий документов, подтверждающих исполнение данных поставок/работ/услуг, включая стоимость (акты приемки-передачи, ТОРГ-12, акты выполненных работ и т.п.).
Участник запроса цен вправе приложить к заявке на участие в запросе цен иные документы, которые, по мнению участника запроса цен, подтверждают соответствие установленным требованиям, с соответствующими комментариями, разъясняющими цель предоставления этих документов.
Все указанные документы прилагаются участником к заявке на участие в запросе цен.

	14. 
	Состав заявки на участие в запросе цен и порядок размещения документов в составе заявки на участие в запросе цен
	14.1. формы, заполняемые с помощью функционала ЭТП:

1) заявка (предложение) с указанием цены заявки (предложения);

2) график оплаты с указанием следующей информации:

· сроки платежей;

· размер платежей, в рублях.

14.2. документы, прикладываемые к заявке на участие в запросе цен:

1) заявка на участие в запросе цен по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей документации по запросу цен (раздел 6, Форма 1);
2) анкета (раздел 6, Форма 2): Таблица 1 «Сведения об участнике запроса цен», Таблица 1.1 «Принадлежность участника запроса цен к субъектам малого и среднего предпринимательства», Таблица 2 «Сведения о цепочке собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных)».
Таблица 1.1 (заполняется только резидентами) по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей документации, предоставляется, если участник запроса цен является субъектом малого и среднего предпринимательства с приложением документов, подтверждающих отнесение к субъектам малого и среднего предпринимательства.
Таблица 2 должна быть оформлена по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей документации по запросу цен. Все сведения и документы обязательны к предоставлению. 

Таблицы 1.1, 2 представляются в составе заявки на участие в запросе цен в двух форматах: *.pdf и *.xls;

3) техническое предложение, подтверждающее выполнение каждого технического требования (Часть 3 «Техническая часть»), в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей документации по запросу цен (раздел 6, Форма 3), в том числе содержащее:
· описание участником в его заявке выполняемых работ или оказываемых услуг (в том числе состав работ или услуг и последовательность их выполнения, технология выполнения работ или услуг, сроки выполнения работ или услуг);

· указание объема работ или услуг или порядка его определения.

4) документы, указанные в пункте 13 раздела 5 «Информационная карта запроса цен», подтверждающие соответствие участника запроса цен установленным требованиям.

	15. 
	Место и срок окончания подачи заявок на участие в запросе цен (открытия доступа к поданным заявкам на участие в запросе цен)
	Место и срок окончания подачи заявок на участие в запросе цен (открытия доступа к поданным заявкам на участие в запросе цен):

ЭТП АКД, http://a-k-d.ru
10-00 (время московское) «17» марта 2015 года



	16. 
	Сроки проведения отборочной стадии рассмотрения заявок и подведения итогов
	Адрес: г. Москва, ул. Погодинская, д.22

Отборочная стадия рассмотрения заявок на участие в запросе цен: не позднее «24» марта 2015 года
Подведение итогов запроса цен: не позднее «24» марта 2015 года

	17. 
	Ранжирование (оценка) заявок на участие в запросе цен
	Закупочная комиссия ранжирует заявки по цене, начиная с наименьшей. При равенстве цен заявок различных участников лучшее (более высокое) место в ранжировке получает участник, который раньше подал заявку на участие в запросе цен.
В связи с тем, что в соответствии со статьей 171 Налогового кодекса Российской Федерации заказчик имеет право применить налоговый вычет НДС в отношении приобретаемых товаров (работ, услуг) - в качестве единого базиса сравнения ценовых предложений используются цены предложений участников без учета НДС.

Приведение ценовых предложений участников запроса цен к единому базису осуществляется путем вычета суммы НДС из цен, предлагаемых участниками запроса цен, являющимися плательщиками НДС.

	18. 
	Срок заключения договора
	Заказчик в течение 3 (трех) рабочих дней со дня размещения протокола заседания закупочной комиссии по подведению итогов запроса цен на официальном сайте и ЭТП передает победителю запроса цен проект договора, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных победителем запроса цен в заявке на участие в запросе цен, в проект договора, прилагаемый к документации по запросу цен. Победитель запроса цен обязан предоставить заказчику подписанный и заверенный печатью со стороны победителя запроса цен договор в течение 10 (десяти) дней со дня направления указанного договора. 

Договор заключается в течение 20 дней, но не ранее 10 дней со дня размещения на официальном сайте и на ЭТП протокола, на основании которого заключается договор.

До заключения договора, победитель запроса цен представляет обновленную таблицу сведений о цепочке собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных), в случае, если в такие сведения были внесены изменения либо справку об отсутствии изменений. Срок подписания победителем запроса цен справки, подтверждающей актуальность информации – не ранее 5 (пяти) дней до заключения договора (с двух сторон).

	19. 
	Обеспечение исполнения обязательств по договору 
	Не требуется

	20. 
	Порядок обжалования действий заказчика, организатора запроса цен, закупочной комиссии
	Жалобы на действия (бездействие) заказчика, организатора запроса цен, закупочной комиссии при проведении запроса цен могут быть направлены в ЦАК в отсканированном виде по электронному адресу arbitration@rosatom.ru.

Направление жалоб допускается в любое время проведения запроса цен, но не позднее десяти дней со дня размещения на официальном сайте протокола подведения итогов запроса цен, протокола о признании запроса цен не состоявшимся или принятия заказчиком решения об отказе от проведения запроса цен.

Условия и положения документации по запросу цен могут быть обжалованы исключительно до окончания срока подачи заявок на участие в запросе цен.

На сайте http://zakupki.rosatom.ru/ (раздел Контроль и арбитраж/Нормативные документы) представлены Методические рекомендации о порядке рассмотрения жалоб. 

Информация о состоянии и итогах рассмотрения жалобы отражается на сайте закупок Госкорпорации «Росатом» на странице соответствующей закупки.

Решение органа заказчика по рассмотрению жалоб может быть обжаловано в ЦАК, а решения ЦАК — в Контрольной комиссии Госкорпорации «Росатом» не позднее 1 (одного) месяца с даты размещения на официальном сайте результата рассмотрения жалобы.

	21. 
	Каналы связи, по которым можно сообщить о фактах злоупотребления при проведении запроса цен
	О фактах злоупотреблений участник запроса цен может заявить в Госкорпорацию «Росатом» и сообщить об этом гласно или анонимно, воспользовавшись следующими каналами связи: 

1.
Телефон «горячей линии»: 8-800-100-07-07 (многоканальный, круглосуточно, бесплатно из любой точки страны);

2.
Адрес электронной почты: 0707@rosatom.ru;

3.
Адрес для почтовых отправлений: 119017, Москва, а/я 226, Департамент защиты активов Госкорпорации «Росатом».


6. ОБРАЗЦЫ ФОРМ ОСНОВНЫХ ДОКУМЕНТОВ, ВКЛЮЧАЕМЫХ В ЗАЯВКУ НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ЦЕН
Форма 1.

Фирменный бланк участника запроса цен
«___» __________ 20___ года №______

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ЦЕН (Форма 1)

Изучив извещение о проведении запроса цен на право заключения договора на оказание услуг по круглосуточной физической охране базы Открытого акционерного общества «Изотоп», опубликованное на официальном сайте и на ЭТП АКД на сайте http://a-k-d.ru, запрос цен № ___ [указывается номер запроса цен на ЭТП], документацию по запросу цен, понимая и принимая установленные в них требования и условия запроса цен  ___________________________________________________________________________, 

(полное наименование участника запроса цен с указанием организационно-правовой формы) 

ИНН ________________________________________________________,

(ИНН участника запроса цен)

зарегистрированное по адресу ________________________________________________________,

(юридический адрес участника запроса цен)

фактический адрес _____________________________________________________,

(фактический адрес участника запроса цен)

выражает согласие исполнить условия, указанные в извещении о проведении запроса цен и документации по запросу цен, условия договора, предусмотренные Частью 2 «Проект договора» документации по запросу цен, и предлагаем услуги  согласно Приложению к заявке «Техническое предложение».
	№

п/п
	Наименование

услуг
	Количество услуг
	Ед. изм.
	Цена за единицу, руб. без НДС
	Цена всего, руб. без НДС
	Цена всего, руб. с НДС

	1
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО:
	
	


ИТОГО цена договора (с учетом установленного порядка формирования цены договора) составляет: _________ (____________) руб. ___ коп., в том числе НДС ______________ (__________________) руб. ___ коп., включая (перечисляются расходы, связанные с оказанием услуг)

Данное предложение действительно до «___» __________ 20__ года. [срок действия предложения указывается с учетом положений пункта 4.2.4 документации по запросу цен (не менее 60 дней от даты открытия доступа к заявкам с учетом возможного продления сроков подачи заявок согласно пункту 4.3.2 документации по запросу цен)]
Срок оказания услуг: ________________________;
Начало оказания услуг: ___________________;

Окончание оказания услуг: ________________.

Сроки и условия оплаты: ___________________________.

Для юридических лиц: Настоящим подтверждаем, что:

·  [участнику запроса цен необходимо выбрать одно из следующих положений, подходящих для его состояния по задолженности по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов:

задолженность _____________ (наименование участника запроса цен) по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов отсутствует.

либо

задолженность _____________ (наименование участника запроса цен) по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов не превышает 25% балансовой стоимости активов _____________ (наименование участника запроса цен) по данным бухгалтерской (финансовой) отчетности за истекший _____ (указать период: год, квартал, полугодие, 9 месяцев).];

· [указывается, в случае наличия требований согласно пунктам 11.3 11.4 раздела 5 «Информационная карта запроса цен»] против ___________ (наименование участника запроса цен) не проводится процедура ликвидации, не принято арбитражным судом решения о признании ___________ (наименование участника запроса цен) банкротом, деятельность ___________ (наименование участника запроса цен) не приостановлена, на имущество не наложен арест по решению суда, административного органа;
Настоящим даем свое согласие и подтверждаем получение нами всех требуемых в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации (в том числе о персональных данных) согласий всех упомянутых в Таблице 2 «Сведения о цепочке собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных)» формы 2 «Анкета участника запроса цен», заинтересованных или причастных к данным сведениям лиц на обработку предоставленных сведений заказчиком (организатором запроса цен), а также на раскрытие заказчиком сведений, полностью или частично, компетентным органам государственной власти (в том числе Федеральной налоговой службе Российской Федерации, Минэнерго России, Росфинмониторингу, Правительству Российской Федерации) и последующую обработку данных сведений такими органами.

Для физических лиц: Настоящим даем свое согласие на обработку заказчиком (организатором запроса цен) предоставленных сведений о персональных данных, а также на раскрытие заказчиком сведений, полностью или частично, компетентным органам государственной власти и последующую обработку данных сведений такими органами.

В случае признания нас победителем запроса цен, либо при поступлении в наш адрес предложения о заключении договора, мы берем на себя следующие обязательства: 
1) подписать со своей стороны договор в соответствии с требованиями документации по запросу цен и условиями нашей заявки на участие в запросе цен;

2) представить обновленные сведения о цепочке собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных) в случае, если в такие сведения были внесены изменения с момента подачи нами заявки на участие в запросе цен и до подписания договора. В случае отсутствия изменений мы берем на себя обязательства представить справку об отсутствии изменений. Справка, подтверждающая актуальность информации будет подписана и предоставлена нами не ранее 5(пяти) дней до заключения договора (с двух сторон).
Мы уведомлены и согласны с условием, что в случае предоставления нами недостоверных сведений мы можем быть отстранены от участия в запросе цен, а в случае, если недостоверность предоставленных нами сведений будет выявлена после заключения с нами договора, такой договор может быть расторгнут.
Мы, _____________________________________________________________ 

 
(наименование организации или Ф.И.О. участника запроса цен)

осведомлены и согласны с условием, что будем признаны уклонившимися от заключения договора в случаях, предусмотренных пунктом 4.4.12 документации по запросу цен, сведения о нас будут внесены в соответствующий публичный реестр недобросовестных поставщиков сроком на два года в случаях, предусмотренных пунктом 4.4.15 документации по запросу цен.
В соответствии с инструкциями, полученными от Вас в документации по запросу цен, информация по сути наших предложений в данном запросе цен представлена в следующих документах, которые являются неотъемлемой частью нашей заявки на участие в запросе цен:

Опись документов заявки в соответствии с требованиями пункта 14 раздела 5 «Информационная карта запроса цен» в формате. 

	№

п/п
	Наименование документа 
	Число

страниц

	1. 
	Анкета (форма 2)
	

	2. 
	Техническое предложение (форма 3)
	

	3. 
	…
	

	4. 
	…
	

	…
	
	

	…
	
	

	
	
	

	…
	
	


___________________________________
__

___________________________

(Подпись уполномоченного представителя)

(Имя и должность подписавшего)

М.П.

ИНСТРУКЦИИ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ

1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных участником запроса цен.

2. Заявку на участие в запросе цен следует оформить на официальном бланке участника запроса цен. 

3. Участник запроса цен присваивает заявке на участие в запросе цен дату и номер в соответствии с принятыми у него правилами документооборота.

4. Участник запроса цен должен указать свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и юридический адрес.

5. Участник запроса цен должен перечислить и указать объем каждого из прилагаемых к заявке на участие в запросе цен документов, определяющих суть технико-коммерческого предложения участника запроса цен, согласно требованиям пункта 14 раздела 5 «Информационная карта запроса цен».

6. Участнику запроса цен рекомендуется подписать и скрепить печатью заявку на участие в запросе цен в соответствии с порядком, указанным в пунктах 4.2.6, 4.2.7.

Форма 2.

Приложение к заявке на участие в запросе цен
от «___» __________ 20___ г. № ______
Открытый запрос цен в электронной форме на право заключения договора на оказание услуг по круглосуточной физической охране базы 

Открытого акционерного общества «Изотоп».
АНКЕТА УЧАСТНИКА ЗАПРОСА ЦЕН (Форма 2)

Участник запроса цен: ________________________________ 

Таблица 1. Сведения об участнике запроса цен.

	№
	Наименование
	Сведения об участнике запроса цен

	1. 
	Фирменное наименование (Полное и сокращенное наименования организации либо Ф.И.О. участника запроса цен – физического лица, в том числе, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя)
	

	2. 
	Организационно - правовая форма
	

	3. 
	Принадлежность к субъектам малого и среднего предпринимательства
	

	4. 
	Учредители (перечислить наименования и организационно-правовую форму или Ф.И.О. всех учредителей)
	

	5. 
	Свидетельство о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц/индивидуального предпринимателя (дата и номер, кем выдано) либо паспортные данные для участника запроса цен – физического лица
	

	6. 
	Виды деятельности
	

	7. 
	Срок деятельности (с учетом правопреемственности)
	

	8. 
	ИНН, КПП, ОГРН, ОКПО
	

	9. 
	Юридический адрес (страна, адрес)
	

	10. 
	Почтовый адрес (страна, адрес)
	

	11. 
	Фактическое местоположение
	

	12. 
	Телефоны (с указанием кода города)
	

	13. 
	Факс (с указанием кода города)
	

	14. 
	Адрес электронной почты 
	

	15. 
	Филиалы: перечислить наименования и почтовые адреса
	

	16. 
	Размер уставного капитала
	

	17. 
	Стоимость основных фондов (по балансу последнего завершенного периода)
	

	18. 
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета участника запроса цен в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты)
	

	19. 
	Фамилия, Имя и Отчество руководителя участника запроса цен, имеющего право подписи согласно учредительным документам, с указанием должности и контактного телефона
	


	20. 
	Орган управления участника запроса цен – юридического лица, уполномоченный на одобрение сделки, право на заключение которой является предметом настоящего запроса цен и порядок одобрения соответствующей сделки
	

	21. 
	Фамилия, Имя и Отчество уполномоченного лица участника запроса цен с указанием должности, контактного телефона, эл.почты 
	


_________________________________
___

___________________________

(Подпись уполномоченного представителя)

(Имя и должность подписавшего)

М.П.

Таблица 1.1. Принадлежность участника запроса цен к субъектам малого и среднего предпринимательства.

Настоящим подтверждаем, что ____________________________ (указывается наименование участника запроса цен) в соответствии с законодательством Российской Федерации (статья 4 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации») обладает критериями позволяющими относить организацию к субъектам _______________ (указывается малого или среднего в зависимости от критериев отнесения) предпринимательства и сообщаем следующую информацию:
	№ п/п
	Критерий отнесения
	Малые предприятия
	Средние предприятия
	Показатель
	Подтверждающий документ

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	только для юридических лиц:

Суммарная доля участия в уставном (складочном) капитале: 

РФ, субъектов РФ, муниципальных образований, иностранных юридических лиц, общественных и религиозных организаций (объединений)
	не более 25%
	Указывается в процентах
	Копия устава (стр. __ заявки)

	2.
	только для юридических лиц:

Доля участия в уставном (складочном) капитале юридических лиц, которые не являются субъектами малого и среднего бизнеса
	не более 25%
	Указывается в процентах
	Копия устава

	3.
	Средняя численность работников за предшествующий календарный год (определяется с учетом всех работников, в том числе работающих по договорам гражданско-правового характера) 
	до 100 человек
	От 101 до 250 человек
	Указывается

количество человек
	Копия формы № 4 ФСС (стр. __ заявки)

	
	
	до 15 человек –

микро- предприятие
	
	
	

	4.
	Выручка от реализации товаров (работ, услуг) без учета налога на добавленную стоимость или балансовая стоимость активов (остаточная стоимость основных средств и нематериальных активов) за последний завершенный год
	400 млн. руб.
	1 000 млн. руб.
	Указывается в миллионах рублей
	Копия бухгалтерской (финансовой) отчетности за последний завершенный год (стр. __ заявки)

	
	
	60 млн. руб. – микро- предприятие
	
	
	


_________________________________
___

___________________________
(Подпись уполномоченного представителя)

(Имя и должность подписавшего)

М.П.
ИНСТРУКЦИИ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ
1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных участником запроса цен.

2. Участник запроса цен приводит номер и дату заявки на участие в запросе цен, приложением к которой является данная анкета участника запроса цен.

3. Участник запроса цен указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму).
4. В случае указания в графе 3 Таблицы 1 о принадлежности к субъектам малого и среднего предпринимательства, дополнительно участнику запроса цен необходимо заполнить и предоставить в составе заявки на участие в запросе цен Таблицу 1.1 и документы (столбец 6 Таблицы 1.1), подтверждающие принадлежность к субъектам малого и среднего предпринимательства.
5. В графе 21 Таблицы 1 указывается уполномоченное лицо участника запроса цен для оперативного уведомления по вопросам организационного характера и взаимодействия с организатором запроса цен.

6. Заполненная участником запроса цен анкета должна содержать все сведения, указанные в таблице 1. В случае отсутствия каких-либо данных указывается слово «нет».
7. Таблицу 1.1 заполняют и предоставляют участники запроса цен, принадлежащие к субъектам малого и среднего предпринимательства, согласно критериям отнесения (столбцы 2-4) в соответствии со статьей 4 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации».

8. Таблица 1.1 в составе заявки на участие в запросе цен предоставляется в двух форматах: *pdf. с подписью и редактируемом формате *.xls с приложением документов (столбец 6), подтверждающих принадлежность участника запроса цен к субъектам малого и среднего предпринимательства.

9. Копия бухгалтерской (финансовой) отчетности, а именно: Форма по ОКУД 0710001 (бухгалтерский баланс) и Форма по ОКУД 0710002 (отчет о прибылях и убытках или отчет о финансовых результатах) предоставляется за последний завершенный год, с отметкой налоговой инспекции о приеме или, в случае представления отчетности в налоговую инспекцию в электронном виде, с приложением квитанции о приеме.

Таблица 2. Сведения о цепочке собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных).
Участник запроса цен: ________________________________________________________ 

                                                                                наименование организации участника запроса цен
	№ п/п
	Информация об участнике запроса цен
	Информация о цепочке собственников контрагента, включая бенефициаров (в том числе, конечных)
	Информация о подтверждающих документах (наименование, реквизиты и т.д.)

	
	ИНН
	ОГРН
	Наименование краткое
	Код ОКВЭД
	Фамилия, Имя, Отчество руководителя
	Серия и номер документа, удостоверяющего личность руководителя
	№ 
	ИНН 
	ОГРН
	Наименование / ФИО
	Адрес регистрации
	Серия и номер документа, удостоверяющего личность (для физического лица)
	Руководитель / участник / акционер / бенефициар
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


В случае, если в представленные нами сведения о цепочке собственников будут внесены изменения, обязуемся, в случае признания нас победителем, представить обновленную таблицу сведений о цепочке собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных) либо справку об отсутствии изменений. Дата подписания справки, подтверждающей актуальность информации – не позднее 5 (пяти) дней до заключения договора (с двух сторон).

_________________________________
___

___________________________

(Подпись уполномоченного представителя)

(Имя и должность подписавшего)

М.П.

ИНСТРУКЦИИ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ
1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных участником запроса цен.

2. Форма Таблицы 2 изменению не подлежит. Все сведения и документы обязательны к предоставлению. 
3. Таблица 2 должна быть представлена в составе заявки на участие в запросе цен в двух форматах *.pdf и *.xls;

4. В столбце 2 участнику запроса цен необходимо указать ИНН. В случае, если контрагент российское юридическое лицо указывается 10-значный код. В случае, если контрагент российское физическое лицо (как являющееся, так и не являющееся индивидуальным предпринимателем) указывается 12-тизначный код. В случае если контрагент - иностранное юридическое или физическое лицо в графе указывается «отсутствует».

5. В столбце 3 участнику запроса цен необходимо указать ОГРН. Заполняется в случае, если контрагент - российское юридическое лицо (13-значный код). В случае если контрагент российское физическое лицо в качестве индивидуального предпринимателя (ИП), указывается ОГРНИП (15-тизначный код). В случае если контрагент - российское физическое лицо, иностранное физическое или юридическое лицо в графе указывается «отсутствует».

6. В столбце 4 участником запроса цен указывается организационная форма аббревиатурой и наименование контрагента (например, ООО, ФГУП, ЗАО и т.д.). В случае, если контрагент - физическое лицо указывается ФИО.

7. В столбце 5 участнику запроса цен необходимо указать код ОКВЭД. В случае если контрагент российское юридическое лицо и индивидуальный предприниматель указывается код, который может состоять из 2-6 знаков, разделенных через два знака точками. В случае, если контрагент российское физическое лицо, иностранное физическое или юридическое лицо в графе указывается «отсутствует».

8. Столбец 6 участником запроса цен заполняется в формате Фамилия Имя Отчество, например Иванов Иван Степанович.

9. Столбец 7 заполняется в формате серия (пробел) номер, например 5003 143877. Для иностранцев допускается заполнение в формате, отраженном в национальном паспорте.

10. Столбец 8 заполняется согласно образцу.

11. Столбцы 9, 10 заполняются в порядке пунктов 3, 4 настоящей инструкции. 

12. В столбце 11 указывается организационная форма аббревиатурой и наименование контрагента (например, ООО, ФГУП, ЗАО и т.д.). В случае, если собственник физическое лицо указывается ФИО. Так же, при наличии информации о руководителе юридического лица – собственника контрагента, указывается ФИО полностью.

13. Столбец 12 заполняется в формате географической иерархии в нисходящем порядке, например, Тула, ул. Пионеров, 56-89.

14. Столбец 13 заполняется в порядке пункта 8 настоящей инструкции.

15. В столбце 14 указывается, какое отношение имеет данный субъект к вышестоящему звену в цепочке "контрагент - бенефициар" согласно примеру, указанному в образце.

16. В столбце 15 указываются юридический статус и реквизиты подтверждающих документов, например учредительный договор от 23.01.2008.

ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ ТАБЛИЦЫ СВЕДЕНИЙ О ЦЕПОЧКЕ СОБСТВЕННИКОВ

начало

	№ п/п
	Информация об участнике запроса цен

	
	ИНН
	ОГРН
	Наименование краткое
	Код ОКВЭД
	Фамилия, Имя, Отчество руководителя
	Серия и номер документа, удостоверяющего личность руководителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	7734567890
	1044567890123
	ООО "Ромашка"
	45.xx.xx
	Иванов Иван Степанович
	5003 143877

	
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


окончание

	Информация о цепочке собственников контрагента, включая бенефициаров (в том числе, конечных)
	Информация о подтверждающих документах (наименование, реквизиты и т.д.)

	№ 
	ИНН 
	ОГРН
	Наименование / ФИО
	Адрес регистрации
	Серия и номер документа, удостоверяющего личность (для физического лица)
	Руководитель / участник / акционер / бенефициар
	

	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	1.1
	7754467990
	108323232323232
	ЗАО "Свет 1"
	Москва, ул.Лубянка, 3
	 
	Участник
	учредительный договор от 23.01.2008

	1.1.0
	111222333444
	 
	Петрова Анна Ивановна
	Москва, ул.Щепкина, 33
	44 55 666777
	Руководитель
	устав, приказ №45-л/с от 22.03.10

	1.1.1
	333222444555
	 
	Сидоров Пётр Иванович
	Саратов, ул. Ленина, 45-34
	55 66 777888
	Участник
	учредительный договор от 12.03.2004

	1.1.2
	6277777777
	104567567567436
	ООО "Черепашка"
	Саратов, ул. Ленина, 45
	 
	Участник
	учредительный договор от 12.03.2004

	1.1.2.0
	7495672857623
	 
	Мухов Амир Мазиевич
	Саратов, ул. Ленина, 45
	66 78 455434
	Руководитель
	устав, приказ №77-л/с от 22.05.11

	1.1.2.1
	8462389547345
	 
	Мазаева Инна Львовна
	Саратов, ул. К.Маркса, 5-34
	67 03 000444
	Бенефициар
	учредительный договор от 12.03.2004

	…
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	1.2
	7754456890
	107656565656565
	ООО "Свет 2"
	Смоленск, ул. Титова, 34
	 
	Участник
	учредительный договор от 23.01.2008

	1.2.0
	666555777444
	 
	Антонов Иван Игоревич
	Смоленск, ул. Титова, 34
	66 55 444333
	Руководитель
	устав, приказ №56-л/с от 22.05.09

	1.2.1
	888777666555
	 
	Ивлев Дмитрий Степанович
	Смоленск, ул. Чапаева, 34-72
	77 55 333444
	Участник
	учредительный договор от 23.01.2006

	1.2.2
	333888444555
	 
	Степанов Игорь Дмитриевич
	Смоленск, ул. Гагарина, 2-64
	66 77 223344
	Участник
	учредительный договор от 23.01.2006

	…
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	1.3
	ASU66-54
	 
	Игуана лтд (Iguana LTD)
	США, штат Виржиния, 533
	 
	Участник
	учредительный договор от 23.01.2008

	 
	 
	 
	Ruan Max Amer
	Кипр, Лимассол, 24-75
	776AE 6654
	Руководитель
	 

	…
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


Форма 3.

Приложение к заявке на участие в запросе цен
от «___» __________ 20___ г. № ______
Открытый запрос цен в электронной форме на право заключения договора на оказание услуг по круглосуточной физической охране базы 

Открытого акционерного общества «Изотоп».
ТЕХНИЧЕСКОЕ ПРЕДЛОЖЕНИЕ (Форма 3)

Участник запроса цен: ________________________________ 

Суть технического предложения

_________________________________
___

___________________________

(Подпись уполномоченного представителя)

(Имя и должность подписавшего)

М.П.

ИНСТРУКЦИИ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ

1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных участником запроса цен.

2. Участник запроса цен приводит номер и дату заявки на участие в запросе цен, приложением к которой является данное техническое предложение.

3. Участник запроса цен указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму).

4. Выше приведена форма титульного листа Технического предложения.

5. Техническое предложение участника запроса цен, помимо материалов, указанных в Техническом задании, должно включать:
· описание участником в его заявке выполняемых работ или оказываемых услуг (в том числе состав работ или услуг и последовательность их выполнения, технология выполнения работ или услуг, сроки выполнения работ или услуг);

· указание объема работ или услуг или порядка его определения;

· документы на виды деятельности, связанные с выполнением договора, вместе с приложениями, описывающими конкретные виды деятельности
6. Участник запроса цен в данной форме должен подтвердить выполнение каждого технического требования указанных в Техническом задании.
Форма 4.
Приложение к заявке на участие в запросе цен
от «___» __________ 20___ г. № ______
Открытый запрос цен в электронной форме на право заключения договора на оказание услуг по круглосуточной физической охране базы Открытого акционерного общества «Изотоп».
Лот __

СПРАВКА ОБ ОПЫТЕ ВЫПОЛНЕНИЯ ДОГОВОРОВ (Форма 4)

Участник запроса цен: ________________________________
	№ п/п
	Реквизиты договора 

(номер и дата)
	Сроки выполнения договора (год и месяц начала выполнения - год и месяц фактического или планируемого окончания выполнения)
	Заказчик (наименование, адрес, контактное лицо с указанием должности, контактные телефоны)
	Описание договора (объем и состав услуг, описание основных условий договора)
	Стоимость услуг
	Срок завершения оказания услуг, (число, месяц и год)

	
	
	
	
	
	Сумма договора, руб. с НДС
	В т.ч. стоимость оказанных в 20__-20__ гг. услуг по документам, подтверждающим исполнение, руб. с НДС
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. 
	Участник ___________ [указываются организационно-правовая форма и наименование участника]

	1.1. 
	Договор №1 от дд.мм.гггг
	
	
	
	
	
	

	1.1.1. 
	Акт сдачи-приемки услуг № 1 от дд.мм.гггг к Договору №1
	Х
	
	

	1.1.2. 
	Акт сдачи-приемки услуг № 2 от дд.мм.гггг к Договору №1
	Х
	
	

	1.1.3. 
	Акт сдачи-приемки услуг № 3 от дд.мм.гггг к Договору №1
	Х
	
	

	1.2. 
	Договор №2 от дд.мм.гггг
	
	
	
	
	
	

	1.2.1. 
	Акт сдачи-приемки услуг № 1 от дд.мм.гггг к Договору №2
	Х
	
	

	1.2.2. 
	…
	…
	
	

	1.3. 
	…
	
	
	
	
	
	

	…
	…
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО:
	
	
	


_________________________________
___

___________________________

(Подпись уполномоченного представителя)

(Имя и должность подписавшего)

М.П.

ИНСТРУКЦИИ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ

1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных участником запроса цен.

2. Участник запроса цен приводит номер и дату заявки на участие в запросе цен, приложением к которой является данная справка.

3. Участник запроса цен указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму).

4. В данной форме участник запроса цен указывает перечень и годовые объемы выполнения договоров, сопоставимого характера и объема с предметом запроса цен.

5. В данной форме отдельными строками применительно к каждому договору участнику необходимо указать сведения по документам, подтверждающим оказание услуг (акты сдачи-приемки услуг и т.п.) в рамках указанных в данной справке договоров, а именно: реквизиты данного документа (номер и дату) (отдельная строка после описания договора), стоимость оказанных услуг (столбец 7) и срок завершения оказания услуг (столбец 8).

6. Участник запроса цен может самостоятельно выбрать договоры, которые, по его мнению, наилучшим образом характеризует его опыт. 

Участникам запроса цен необходимо приложить копии указанных договоров с приложениями, подтверждающими состав услуг (спецификации, техническое задание и т.п.), а также копии указанных документов, подтверждающих оказание услуг, включая стоимость (акты сдачи-приемки услуг и т.п.).
ЧАСТЬ 2 «ПРОЕКТ ДОГОВОРА»
ДОГОВОР №_______

об оказании услуг по охране объекта

г. Екатеринбург







«_____» ______________ 2015г.

Открытое акционерное общество «Изотоп» (ОАО «Изотоп»), именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице  генерального директора  Хмелевой Ларисы Юрьевны, действующего на основании Устава, с одной стороны, и ______________________________________________________________, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице ______________________________________________, действующего на основании _____________________________________________________ и лицензии на частную охранную деятельность № ______________________________________________,  с другой стороны, в последующем именуемые Стороны, заключили настоящий Договор о нижеследующем:

1. Предмет договора

1.1. Заказчик поручает, а Исполнитель принимает на себя обязательство по оказанию охранных услуг на условиях, предусмотренных настоящим Договором, а Заказчик обязуется оплатить услуги Исполнителя на условиях, предусмотренных настоящим Договором.

1.2. Согласно настоящему Договору Исполнитель обязуется своими силами охранять имущество Заказчика и имущество предприятий арендаторов, находящееся в периметре ограждения территории (Далее – Объект), расположенное по адресу: 6 900 м на запад от аэропорта Кольцово г. Екатеринбург, а также обеспечить пропускной режим, общественный порядок и круглосуточную физическую охрану на указанном Объекте. 

1.3. Охрана имущества будет осуществляться сотрудниками, имеющими соответствующее разрешение (лицензию).
1.4. Срок оказания услуг: в течение года с момента заключения договора.

1.5. Все расходы, связанные с выполнением настоящего Договора, Исполнитель несет самостоятельно за счет своего вознаграждения.

2. Общие положения

2.1. Кандидатуры сотрудников Исполнителя (охранников), график их сменности, системы охраны и иные вопросы будут решаться Исполнителем по согласованию с Заказчиком не позднее, чем за один месяц до введения  графика в действие.

2.2. Неотъемлемой частью настоящего Договора являются следующие документы: 
- Должностная инструкция сотрудника охраны (Приложение № 1);
- Техническое задание (Приложение № 2).
2.3. Техническая укрепленность и механическая защита принимаемого под охрану Объекта, дополнительная в них потребность, а также сроки внедрения и выполнения предложений и рекомендаций по усилению укрепленности Объекта указываются в двустороннем Акте обследования Объекта, являющимся неотъемлемой частью настоящего Договора. 

Выявление недостатков в инженерно-технической укрепленности объекта, наличие предложений и рекомендаций по усилению укрепленности Объекта не является основанием для отказа от принятия Объекта под охрану или для приостановления оказания услуг.
2.4. Принимаемый под охрану Объект должен отвечать следующим требованиям:

- коридоры, проходы и вспомогательные помещения должны быть оборудованы дежурным освещением;

- Объект и прилегающая к нему территория в темное время суток должны освещаться;

- территория Объекта должна быть огорожена с целью исключения возможности свободного доступа на Объект посторонних лиц.

3. Режим работы и охраны Объекта

3.1. Режим охраны Объекта осуществляется круглосуточно. Дежурная смена Исполнителя осуществляет дежурство с 08-00 до 08-00 часов следующих суток. Перерыв для приема пищи сотрудники Исполнителя осуществляют по очереди в специально отведенной комнате. Запрещается сотрудникам Исполнителя во время дежурства на рабочем месте (посту) спать,  отдыхать лежа, покидать рабочее место (пост) на время, превышающее 15 (Пятнадцать) минут. Один из охранников в любом случае остается на посту.

3.2. Изменение режима охраны Объекта производится согласно письменной заявке Заказчика, предоставленной Исполнителю не позднее, чем за трое суток до даты изменения режима охраны.

3.3. Услуги по охране Объекта начинают осуществляться со дня, следующего за подписанием сторонами Акта сдачи-приема Объекта под охрану, если иной срок не будет оговорен сторонами при подписании Акта. 

3.4. Порядок осуществления охраны Объекта определяется Должностной инструкцией сотрудника охраны (Приложение № 1).

4. Обязанности Сторон

4.1. Заказчик обязан: 

4.1.1. Предоставить Исполнителю бесплатно служебное помещение, место приема пищи, оборудование, средства связи и инвентарь для пожаротушения. Предоставить возможность бесплатного пользования коммунальными услугами (водоснабжение, освещение, отопление, санузел). 
4.1.2. Принимать меры к своевременному ремонту телефонной связи. 

4.1.3. Содержать в исправном состоянии стены, крыши, потолки, двери, люки, окна, запоры, замки охраняемых зданий и помещений, а также ограждение территории объекта, при необходимости производить текущий ремонт предоставленного Исполнителю  помещения.

4.1.4. Создавать надлежащие условия Исполнителю для обеспечения Исполнителем сохранности товарно-материальных ценностей и всячески содействовать Исполнителю при выполнении своих обязанностей по охране Объекта. При необходимости выполнять мероприятия по усилению технической  укрепленности и механической защите Объекта.

4.1.5. Систематически осуществлять мероприятия по противопожарной безопасности на Объекте.

4.1.6. Перед сдачей помещений, сооружений и складов Объекта предприятия и предприятий-арендаторов под охрану проверять исправность сигнализации, средств пожаротушения, соблюдение требований по сохранности имущества, а также отсутствие на сдаваемой территории посторонних лиц.

4.1.7. Сдавать под охрану и снимать с охраны охраняемые помещения с записью в журнале «Приема и сдачи помещений под охрану». Сдаваемые под охрану помещения должны опечатываться (опломбировываться) ответственными должностными лицами.           

4.1.8. Предоставить Исполнителю список должностных лиц и образцы подписей  ответственных за организацию пропускного режима и имеющих право подписи документов, разрешающих внос (вынос), ввоз (вывоз) материальных ценностей с охраняемой территории.

4.1.9. Предоставлять список должностных лиц, имеющих право доступа на Объект во внерабочее время, в выходные и праздничные дни.

4.1.10. Предоставить Исполнителю домашние адреса и контактные телефоны сотрудников, подлежащих оповещению и вызову в случае возникновения на объекте в нерабочее время чрезвычайных ситуаций.

4.1.11.Снимать остатки товарно-материальных ценностей, с целью определения размера ущерба в случае кражи, с обязательным  участием должностных лиц Исполнителя, Заказчика и предприятий-арендаторов.

4.1.12. Оплачивать услуги Исполнителя согласно п.п. 5.1-5.2. настоящего Договора.

4.1.13 Уполномоченные должностные лица Заказчика вправе осуществлять контроль за выполнением охранниками возложенных на них обязанностей и предъявлять к Исполнителю требования о применении к охранникам мер дисциплинарного наказания и их замене.

4.2. Исполнитель обязан:

4.2.1. Обеспечить охрану товарно-материальных ценностей Заказчика от хищений, не допускать проникновения посторонних лиц на охраняемый Объект. Контролировать внос и вынос материальных ценностей на территорию и с территории охраняемого Объекта согласно Техническому заданию (Приложение № 2).

4.2.2. Выставить 1 (один) внутренний стационарный пост охраны, состоящий из двух охранников, на служебном входе. Осуществлять охрану Объекта  ежедневно, круглосуточно.

4.2.3. Обеспечить охранников надлежащей экипировкой (рацией, наручниками и другими спецсредствами), а также фирменным обмундированием за счет собственных средств. 

4.2.4. Пресекать нахождение посторонних лиц на территории Объекта охраны в нерабочее время без  согласования  с Заказчиком.  В случае  проникновения  посторонних  лиц на Объект,  всю ответственность за их действия несет Исполнитель.

4.2.5. По требованию администрации Заказчика предотвращать преступные и противозаконные посягательства на жизнь и здоровье находящихся в помещениях персонала, арендаторов и посетителей, а также на материальные ценности Заказчика и предприятий-арендаторов.

4.2.6. Предотвращать хищения, порчу и уничтожение ценностей, принятых под охрану.

4.2.7. Осуществлять пропускной режим, предотвращать проникновение посторонних лиц на Объект, обеспечивать общественный порядок на охраняемом Объекте. Пресекать хулиганские действия, распитие спиртных напитков, употребление наркотических средств. Предотвращать акты терроризма.

4.2.8. Принимать под охрану и снимать с охраны помещения с записью в журнале «Приема и сдачи помещений под охрану».

4.2.9. Способствовать сохранности товарно-материальных ценностей, находящихся на территории Объекта, принимать все меры к предотвращению случаев краж в строгом соответствии с Законами РФ «О частной детективной и охранной деятельности в РФ», «Об оружии», положениями должностной инструкции охранников.

4.2.10. В случае обнаружения на охраняемом объекте пожара немедленно сообщать об этом  в пожарную часть и ответственному лицу Заказчика.

4.2.11. При совершении нападения на охраняемый Объект, кражи или грабежа немедленно нажать «тревожную кнопку», сообщить в территориальное отделение полиции, ответственному лицу Заказчика и обеспечить неприкосновенность места происшествия.

4.2.12. Средства связи Заказчика использовать только в служебных целях.

4.2.13. Не разглашать сведения конфиденциального характера о деятельности Заказчика, ставшие известные сотрудникам Исполнителя в результате выполнения ими своих должностных обязанностей.

5. Стоимость услуг, порядок расчетов

5.1. Общая стоимость услуг по настоящему Договору составляет _________ (__) Стоимость услуг является твердой и изменению не подлежит. Общая стоимость услуг, оказываемых по договору включает в себя размер вознаграждения Исполнителя, а также все налоги и сборы, и иные платежи, которые Исполнитель должен выплатить в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.2. Оплата Заказчиком производится ежемесячно путем перечисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя не позднее 5 числа месяца, следующего за отчетным, на основании подписанного сторонами Акта сдачи-приемки оказанных услуг при наличии выставленного счета на оплату.

6. Ответственность Сторон

6.1. Стороны несут ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение условий настоящего Договора в соответствии с действующим законодательством РФ.

6.2. В случае нарушения Заказчиком п. 5.2. настоящего Договора, Заказчик по письменному требованию Исполнителя уплачивает неустойку в размере 0,01% от неоплаченной в срок суммы за каждый день просрочки исполнения обязательств.

6.3. Исполнитель несет имущественную ответственность:

- за ущерб, причиненный хищением товарно-материальных ценностей, совершенный путем грабежа или кражи (посредством взлома на охраняемом Объекте помещений, запоров, замков, дверей, окон, ограждений, иными способами), в результате не обеспечения надлежащей охраны или вследствие невыполнения Исполнителем установленного на охраняемом Объекте порядка выноса товарно-материальных ценностей;

- за ущерб, нанесенный уничтожением или повреждением имущества (в том числе путем поджога) посторонними лицами, проникшими на охраняемый Объект в результате ненадлежащего выполнения Исполнителем принятых по Договору обязательств;

- за ущерб, причиненный пожаром или в силу других причин по вине Исполнителя.

6.4. Факты хищения, уничтожения или повреждения имущества посторонними лицами, проникшими на объект охраны, либо вследствие пожара или в силу других причин по вине Исполнителя, устанавливаются в порядке, определяемом действующим законодательством Российской Федерации и устанавливается органами дознания, следствием и судом.

6.5. Размер ущерба, причиненного Заказчику, должен быть подтвержден соответствующими документами и расчетом стоимости похищенных, уничтоженных или поврежденных материальных ценностей, а также похищенных денежных сумм. Расчет составляется с участием представителей Исполнителя и сверяется с бухгалтерскими данными Заказчика.

6.6. В возмещаемый ущерб включаются: стоимость похищенного или уничтоженного имущества, размер уценки поврежденных товарно-материальных ценностей, расходы, произведенные на восстановление поврежденного имущества, а также похищенные суммы денежных средств.

6.7. Исполнитель не несет ответственность:

- за имущественный ущерб, причиненный вследствие неисполнения Заказчиком обязательств, принятых на себя в соответствии с условиями настоящего Договора;

- за имущественный ущерб вследствие форс-мажорных обстоятельств, указанных в пункте 8 настоящего Договора;

- в случае нанесения имущественного ущерба, причиненного кражей, грабежом, уничтожением товарно-материальных ценностей при не выполнении Заказчиком в установленные двухсторонним Актом обследования объекта сроки требований по технической и механической укрепленности объекта, если это послужило причиной совершения кражи;

- в случае недостачи товарно-материальных ценностей, выявленных бухгалтерским учетом, ревизией, приемочной комиссией, если факт кражи отсутствовал;

- за ущерб, причиненный хищением денежных и товарно-материальных ценностей или их повреждением, если будет установлено, что они совершены в связи с не сдачей или несоблюдением установленного порядка сдачи их под охрану, либо не сообщением Исполнителем об обнаружившихся неисправностях технических средств сигнализации, обеспечивающих охрану объекта; 

- в случае нанесения имущественного ущерба, причиненного сотрудниками Исполнителя при выполнении ими своих должностных обязанностей, вследствие нормального профессионального риска, если были предотвращены более тяжкие последствия. Факт отсутствия вины Исполнителя устанавливается органами дознания, следствием и судом;

- в случае гибели, ранения, получения увечий и травм сотрудниками Исполнителя, при надлежащем выполнении ими своих служебных обязанностей, когда в силу физической невозможности они не могли выполнять свои обязанности далее.

6.8. При задержании лиц, совершивших правонарушения или посягавших на Объект и находящиеся в нем материальные ценности, ущерб возмещается в соответствии с действующим законодательством.

6.9. В случае нарушения Сотрудником охраны Должностной инструкции сотрудника охраны, являющейся неотъемлемой частью настоящего договора (Приложение №1),  Заказчик вправе предъявить Исполнителю требование об уплате штрафа в размере 5000 (Пять тысяч) рублей за каждый факт такого нарушения. Факт нарушения оформляется Заказчиком в виде акта.

6.10 Исполнитель гарантирует ОАО «Изотоп», что сведения и документы в отношении всей цепочки собственников и руководителей, включая бенефициаров (в том числе конечных), Поставщика, представленные  Поставщиком в рамках открытого запроса цен, (далее-Сведения), являются полными, точными и достоверными.

Исполнитель также гарантирует, что Сведения и документы получены в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации (в том числе о коммерческой тайне и о персональных данных), по согласию всех упомянутых в Сведениях лиц могут быть раскрыты, полностью или частично, компетентным органам государственной власти (в том числе Федеральной налоговой службе, Минэнерго России, Росфинмониторингу, Правительству Российской Федерации) и в последующем обрабатываться такими органами (далее-Раскрытие).

При изменении Сведений Исполнитель обязан не позднее 5 (пяти) дней с момента таких изменений направить ОАО «Изотоп» соответствующее письменное уведомление с приложением копий подтверждающих документов, подписанных нотариусом или уполномоченным должностным лицом Исполнителя.

В случае ненадлежащего исполнения или неисполнения Исполнителем своих обязательств по контракту, в том числе настоящих условий, ОАО «Изотоп» вправе, в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации, требовать расторжения контракта по решению суда.
7. Срок действия Договора

7.1. Настоящий Договор вступает в силу с момента его подписания и действует в течение одного года.

7.2. Неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязательств одной из Сторон не освобождает ее от исполнения или надлежащего исполнения обязательств даже после истечения срока действия настоящего Договора.
8. Форс-мажорные обстоятельства 

8.1. Под форс-мажорными обстоятельствами понимаются события, за возникновение которых стороны не отвечают и на которые они не имеют возможности оказывать влияние, в том числе: стихийные бедствия, военные действия, акты государственных органов нормативного характера, делающие невозможным для сторон исполнение обязательств по Договору, и т.д.

8.2. Если форс-мажорные обстоятельства имеют место и препятствуют Сторонам своевременно выполнить свои обязательства, то Сторона, не имеющая возможности выполнить свои обязательства вследствие наступления таких обстоятельств, освобождается от исполнения обязательств по Договору до прекращения их действия при условии, что она немедленно письменно уведомит другую Сторону о случившемся с подробным описанием создавшихся условий.

8.3. В случае возникновения обстоятельств, перечисленных в п. 8.1. настоящего Договора, Сторона, для которой исполнение настоящего Договора оказалось невозможным, обязана незамедлительно проинформировать в письменной форме другую Сторону о наступлении таких обстоятельств. Информация должна содержать оценку их влияния на исполнение Стороной своих обязательств по настоящему Договору. 

9. Порядок изменения, дополнения и расторжения Договора

9.1. Любые изменения и дополнения к настоящему Договору имеют силу только в том случае, если они оформлены в письменном виде и подписаны обеими Сторонами.

9.2. Заказчик вправе в любое время отказаться от исполнения обязательств по настоящему Договору, письменно уведомив о своем намерении Исполнителя за 30 (Тридцать) дней. Договор прекращает свое действие с даты, указанной в письменном уведомлении. До даты, указанной в письменном уведомлении об одностороннем отказе от выполнения обязательств по Договору, стороны исполняют свои обязанности в полном объеме.

9.3. Исполнитель не вправе в одностороннем порядке отказываться от исполнения обязательств по настоящему Договору, за исключением случаев, предусмотренных законом или настоящим Договором. 

9.4. Соглашение Сторон о приостановлении или прекращении услуг по охране Объекта должно быть оформлено в порядке, установленном пунктом 9.1. настоящего Договора.

10. Порядок разрешения споров

10.1. Все споры или разногласия, возникающие между Сторонами по настоящему Договору или в связи с ним, разрешаются путем переговоров между Сторонами и/или составлением претензий в письменной форме. Сторона, получившая претензию, рассматривает ее и предоставляет ответ другой Стороне в течение 15 (Пятнадцати)  дней с момента получения претензии.

10.2. В случае невозможности разрешения разногласий путем переговоров они подлежат рассмотрению в Арбитражном суде Свердловской области.

11. Заключительные положения

11.1. Исполнитель, не позднее пятнадцати дней с даты заключения договора, обязан предоставить Заказчику копию справки об исполнении налогоплательщиком (плательщиком сборов, налоговым агентом) обязанности по уплате налогов, сборов, пеней, штрафов, выданной налоговым органом не ранее чем за 60 дней до дня заключения договора, подтверждающей отсутствие задолженности по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов, совокупный размер которых превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов Исполнителя, определяемой по данным бухгалтерской (финансовой) отчетности за истекший период (год, квартал/полугодие/9 месяцев текущего года).


При наличии в справке положений о неисполненной обязанности по уплате налогов, сборов, пеней, штрафов Исполнитель в тот же срок дополнительно представляет Заказчику:

копию справки о состоянии расчетов по налогам, сборам, пеням и штрафам, выданной налоговым органом не ранее чем за 60 дней до дня заключения договора; 

копию бухгалтерской (финансовой) отчетности за истекший период. При этом для годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности – копия бухгалтерского баланса с отметкой налогового органа о приеме или, в случае представления отчетности в налоговую инспекцию в электронном виде, с приложением квитанции о приеме; для промежуточной бухгалтерской (финансовой) отчетности – копия бухгалтерского баланса, заверенная подписями руководителя и главного бухгалтера Исполнителя.

11.2. При непредставлении Исполнителем документов, перечисленных пунктом 11.1., в установленный договором срок, либо в случае выявления по представленным документам задолженности по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов в размере, превышающем двадцать пять процентов балансовой стоимости активов Исполнителя, определяемой по данным бухгалтерской (финансовой) отчетности за истекший период (год, квартал/полугодие/9 месяцев текущего года), Заказчик вправе отказаться от исполнения Договора. Уведомление об отказе от Договора направляется Заказчиком в письменной форме. Договор считается расторгнутым в день получения Исполнителем уведомления. С момента расторжения обязательства Сторон по Договору прекращаются, при этом Исполнитель обязуется вернуть Заказчику все полученные от Заказчика денежные средства (авансовые платежи) в течение 10 (десяти) календарных дней после получения Исполнителем уведомления Заказчика об отказе от Договора.

11.3. Все приложения к настоящему Договору, согласованные и подписанные обеими Сторонами в соответствии с условиями настоящего Договора, являются неотъемлемой частью настоящего Договора.

11.4. Вопросы, не разрешенные настоящим Договором, разрешаются в соответствии с действующим гражданским законодательством Российской Федерации.

11.5. Договор составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному для каждой из Сторон. 

11.6. Ни одна из Сторон не вправе передать свои права и обязательства по данному Договору третьей стороне без письменного согласия другой Стороны.

11.7. Стороны обязаны уведомлять об изменениях наименования организации, юридического и почтовых адресов, банковских реквизитов, в течение 5 (Пяти) календарных дней с момента изменения.

12. Юридические адреса и реквизиты сторон:

	              ЗАКАЗЧИК                                      

ОАО «Изотоп»             

620142 г. Екатеринбург ул. Белинского, 143

ИНН 6672219595   КПП 667201001

ОГРН 1069672076220

р/с 40702810416480039266

в Уральский банк ОАО «Сбербанк России»                  г. Екатеринбург

к/с 30101810500000000674  БИК 046577674

тел. 257-31-49; 257-74-73

Генеральный директор 

________________________  Л.Ю. Хмелева

м.п.
	      ИСПОЛНИТЕЛЬ

 _______________________

_______________________   /______________/ 

м.п.



Приложение № 1

к Договору № ___ от ______

    УТВЕРЖДАЮ:                                                               СОГЛАСОВАНО:

Генеральный директор                                       

Директор

ОАО «Изотоп»





___________________

                                Л.Ю. Хмелева                           
______________ /__________ /  
 «         »                             201_ г.                         

 «         »                             201_ г.        

 м.п.                                                                                                                



ДОЛЖНОСТНАЯ  ИНСТРУКЦИЯ
сотрудника охраны/старшего сотрудника охраны

Настоящая должностная инструкция  разработана и утверждена на основании трудового договора с сотрудником охраны/старшим сотрудником охраны, в соответствии с положениями Трудового кодекса Российской Федерации и иных нормативных актов, регулирующих трудовые правоотношения в Российской Федерации, а также на основании Договора об оказании услуг по охране объекта, заключеного между ОАО «Изотоп» и _________________ (Далее – Предприятие).
1. Общие положения

1.1. Объект – база Открытого акционерного общества «Изотоп», расположенная  по адресу: г. Екатеринбург, 6 900 м на запад от аэропорта Кольцово.

1.2. Вид охраны – физический пост, не вооруженный огнестрельным оружием.

1.3. Режим работы сотрудников охраны/старших сотрудников охраны – круглосуточный, в соответствии с графиком работы.

1.4. Под охраной состоит: товарно-материальные ценности, находящиеся на Объекте.
1.5. Посты охраны – согласно постовой ведомости, установленной для дежурной смены на Объекте.

1.6. Специальные средства защиты – согласно норм обеспечения Объекта.

1.7. Средства связи – радиостанции, телефон.

1.8. Сотрудник охраны/старший сотрудник охраны подчиняется: руководителю Предприятия, начальнику отдела охраны, старшему смены, а по вопросам соблюдения требований контрольно-пропускного и внутриобъектового режима, внутреннего трудового распорядка на Объекте выполняет требования должностных лиц администрации Объекта, если они не противоречат требованиям настоящей Инструкции.

1.9. При выполнении служебных обязанностей, сотрудник охраны/старший сотрудник охраны действует на основании и в пределах прав и обязанностей, предоставленных им в соответствии с законами Российской Федерации, приказами и инструкциями руководителя Предприятия, внутренними нормативными актами администрации Объекта:

· Настоящей должностной инструкцией;

· Техническим заданием;

· Инструкцией о порядке действий сотрудников дежурной смены охраны в чрезвычайных ситуациях;

· Инструкцией по проверке тревожной сигнализации.

2. Обязанности сотрудника охраны/старшего сотрудника охраны

2.1. Сотрудник охраны/старший сотрудник охраны обязан:

2.1.1. Выполнять требования законодательных и иных правовых актов, инструкций, приказов и распоряжений руководителя Предприятия.

2.1.2.  Знать и строго соблюдать требования пожарной и электробезопасности, правила охраны труда, требовать их выполнения от сотрудников и посетителей.

2.1.3.  Знать и выполнять требования нормативно-правовых актов по охране труда, уметь пользоваться средствами коллективной и индивидуальной защиты.

2.1.4. По прибытии на смену сотрудника охраны/старшего сотрудника охраны в нетрезвом состоянии к смене его не допускать и немедленно докладывать начальнику отдела охраны и руководству охраняемого Объекта для принятия мер.

2.1.5. Внимательно проверять постоянные пропуска и материальные пропуска на вынос (вывоз) товара и материальных ценностей Объекта (предприятий-арендаторов) на соответствие количества и наименования предметов в документах, реально предъявляемых к проверке. Строго сверять образцы подписей и  печатей, имеющихся на представленных документах.

2.1.6. Осуществлять визуальный контроль над посетителями и транспортом при входе (въезде), выходе (выезде) на Объект, проверяя удостоверения в развернутом виде. Проход сотрудников Объекта и  организаций-арендаторов и посетителей разрешать только через двери контрольно-пропускного пункта.

2.1.7. Сохранять коммерческую тайну своего Предприятия и охраняемого Объекта.

2.1.8. Требовать от сменяющихся сотрудников охраны/старших сотрудников охраны подробного доклада об оперативной обстановке на Объекте за прошедшие сутки, об устойчивости работы средств связи, охранного телевидения и систем охранно-пожарной сигнализации.

2.1.9. При приеме и сдаче дежурства проверить работоспособность тревожной сигнализации:

· позвонить на пульт ПЦН по телефону __________________________ , назвать пароль и наименование объекта:  ______________________________________________________________, Предупредить о проверке Тревожной сигнализации;

· нажать кнопку тревожной сигнализации (стационарную КНФ-1 или радиокнопку);

· восстановить ключом стационарную кнопку тревожной сигнализации;

· дождаться подтверждения о прохождении тревожного сигнала;

· при возникновении ЧС на территории базы изотопов в кратчайшие сроки доложить о ситуации директору базы Объекта по телефону.

2.1.10. Письменно докладывать рапортом руководителю Предприятия о сдаче и приеме дежурства, делать запись  в журнале «Приема и сдачи дежурства» и в «Оперативной сводке»,  отражая в них все недостатки, выявленные в ходе осмотра Объекта.

2.1.11. Допускать на территорию Объекта его сотрудников, прибывших на работу, арендаторов и посетителей только в установленное время и только через центральный вход по установленным на Объекте пропускам.

2.1.12. Строго соблюдать требования Положения о контрольно-пропускном и внутриобъектовом режиме Объекта. Постоянно и достоверно вести журнал «Учета посетителей прибывших на Объект и убывших с Объекта».

2.1.13. Запрещать парковку грузового и легкового автомобильного транспорта вне территории стоянок, определенных администрацией Объекта, кроме транспорта, осуществляющего погрузку (разгрузку) товара и материальных ценностей.

2.1.14. Пресекать попытки нарушений правопорядка на охраняемом Объекте. Задерживать граждан, нарушивших установленный администрацией Объекта порядок посещения, совершивших противоправные действия в отношении персонала Объекта и посетителей, сотрудников охраны и охраняемой ими собственности.

2.1.15. В случае обнаружения на территории Объекта и вблизи него неизвестных, подозрительных предметов, которые могут являться взрывоопасными, сообщить об этом руководителю Предприятия и директору базы Объекта. До прибытия специальных подразделений обеспечить оцепление и неприкосновенность места нахождения  этих предметов.

2.1.16. Строго соблюдать требования пожарной и электробезопасности, правила охраны труда, требовать их выполнения сотрудниками Объекта, арендаторами и посетителями. Курение сотрудникам Объекта, арендаторам и посетителям разрешать только в строго определенных для этого местах.

2.1.17. При выезде грузового автотранспорта с территории Объекта в обязательном порядке производить осмотр транспортных отсеков, а при вывозе товара и материальных ценностей сверять вывозимое с товарно-транспортными накладными, обращая внимание на подписи и печати в документах и сверять их с образцами, имеющимися на КПП. По окончании проверки документов и транспортного средства разовый пропуск изымать и подшивать в служебную документацию

2.1.18. Контролировать и осуществлять допуск, внос (вынос), ввоз (вывоз) на охраняемую (с охраняемой) территорию сотрудников Объекта, сотрудников организаций-арендаторов, посетителей, транспортных средств и перемещаемого товара и имущества, согласно установленного на Объекте порядка:

· вывоз (вынос) материальных средств с территории предприятия производится только по материальным пропускам, через проходы и проезды, оснащенные постами охраны в рабочие дни с 8.00 часов до 16.30 часов;

· материальный пропуск является документом строгой отчетности, предоставляющий право на вывоз (вынос) материальных средств с территории Объекта;

· по одному материальному пропуску могут быть вывезены (вынесены) только вписанные в нем материальные средства и только в день выписки пропуска;

· вывоз материальных средств, принадлежащих предприятиям-арендаторам, осуществляется по общим правилам, принятым на охраняемом Объекте;

· представители организаций-арендаторов, подписывающие материальные пропуска на вынос (вывоз) несут ответственность перед своими работодателями;

· учет, хранение и уничтожение бланков материальных пропусков производится по правилам, установленным для документов строгой отчетности;

· право подписи и выдачи материальных пропусков предоставляется следующим работникам охраняемого Объекта:

- директору базы;

- заведующей складом РП и ВТ;

- кладовщику товароматериального склада;

- представителям организаций-арендаторов;

· образцы материальных пропусков и подписей материально ответственных лиц хранятся на посту охраны аналогично пропускам на вход (выход) на (с) территорию предприятия;

· материальные пропуска на вывоз (вынос) материальных средств, металлолома и отходов с территории предприятия выписываются материально ответственными лицами на основании расходных документов (накладной), оформленных в установленном порядке;

· в случае если материальные средства отпускаются сторонней организации, расходные документы должны быть подписаны главным бухгалтером или его заместителем.

· в материальном пропуске четко указывается:

- фамилия и инициалы лица, которому разрешен вывоз (вынос) материальных средств;

- дата оформления пропуска;

- куда должны вывозиться (выноситься) материальные средства;

- вид транспорта, на котором вывозятся материальные средства;

- вид расходного документа, дата и номер;

- род упаковки;

- наименование материальных средств вывозимых (выносимых) с территории Объекта;

- количество мест;

· материальный пропуск считается действительным, если правильно заполнены все его графы, их содержание полностью соответствует вывозимым (выносимым) материальным средствам, подписан уполномоченным на это лицом.

· на выезде (выходе) с территории предприятия материальный пропуск предъявляется охраннику лицом, сопровождающим отпущенные материальные средства.

· сотрудник охраны обязан:

- проверить принадлежность материального пропуска предъявителю;

- проверить соответствие материального пропуска и подписи на нем действующим образцам;

- проверить соответствие наименования и количества вывозимых (выносимых) материальных средств наименованию и количеству, указанному в материальном пропуске;

- сделать на пропуске отметку о времени вывоза (выноса) материальных средств и поставить разборчивую подпись.

2.1.19. При получении сообщения от сотрудников охраны Предприятия или Объекта о подозрительных действиях сотрудников Объекта, арендаторов, посетителей, обнаружении факта совершения кражи и задержания его сотрудниками охраны, предложить сотруднику (посетителю): 

1) пройти в административное помещение (комнату охраны);

2) в административном помещении (комнате охраны) предложить посетителю добровольно предъявить, полученные накладные и весь приобретенный товар (имущество) к проверке;

3) произвести проверку соответствия приобретенного товара с накладными;

4) предложить посетителю добровольно предъявить содержимое имеющихся у него портфелей, пакетов, сумок и других контейнеров для переноски вещей или предложить самостоятельно изъять и продемонстрировать сотрудникам охраны (администрации объекта) содержимое карманов и других, имеющихся в одежде посетителя емкостей, или предложить самостоятельно предъявить товары, находящиеся под одеждой посетителя. Проверку производить в присутствии не менее двух понятых (свидетелей), которыми не могут быть сотрудники, проводившие задержание посетителя;

5) при необходимости личного осмотра посетителей, осмотр проводят вызванные на Объект сотрудники полиции одного с ними пола;
6) в случае обнаружения сокрытого товара у посетителей в ходе проведения осмотра  оформляется Акт обнаружения неоплаченного товара, других нарушений внутриобъектового режима, общественного порядка и безопасности. Сокрытый товар изымается. По согласованию с администрацией Объекта вызываются сотрудники территориальных органов полиции; 

2.1.20. Передавать задержанных лиц сотрудникам полиции с составлением соответствующей документации (Акт о передаче задержанных органом внутренних дел).

2.1.21. Не оставлять свой пост, пока не будет сменен или снят с личного разрешения лиц, которым  подчинен (начальника отдела охраны).

2.1.22. Осуществлять прием пищи только в отведенном для этого месте по графику или по команде старшего сотрудника охраны.

2.1.23. По окончании рабочего дня Объекта закрыть ворота на замок. Ключи от ворот сдать старшему сотруднику охраны.

2.1.24. Ежечасно ночью  путем обхода проверять наружным осмотром состояние Объектов охраны, мест складирования и размещения товара, исправность дежурного освещения, дверей, замков, ограждений, целостность окон офисных помещений и средств сигнализации.

2.1.25. Строго соблюдать в течение несения службы правила техники безопасности, производственной санитарии, личной и общественной гигиены труда, установленной на Объекте.

2.1.26. Знать порядок действий дежурной смены охраны при возникновении техногенных аварий или катастроф, а также телефоны и порядок вызова аварийных и спасательных служб. Знать телефоны и порядок вызова должностных лиц Объекта, ответственных за эксплуатацию систем жизнеобеспечения Объекта.

2.1.27. В случае сработки средств охранно-пожарной сигнализации определить по контрольным приборам место сработавшего извещателя и принять меры по выяснению причин. В случае необходимости вызывать к Объекту группу быстрого реагирования.

2.1.28. В случае заболевания или физической невозможности выполнять свои обязанности докладывать начальнику отдела охраны Предприятия и действовать по его указанию.

2.1.29. При невозможности прибыть на дежурство поставить об этом в известность начальника отдела охраны Предприятия по телефону заблаговременно, но не менее, чем за сутки до заступления на дежурство.

2.2. Особые обязанности старшего сотрудника охраны.

2.2.1. Старший сотрудник охраны обязан:

- проверить наличие сотрудников охраны, прибывших на дежурство, их состояние и внешний вид;

- провести инструктаж смены заступающей на дежурство и поставить задачу на несение службы;

- совместно со старшим смены, сдающим дежурство, обойти и осмотреть Объект, получить информацию о событиях предыдущей смены;

- принять документацию, ключи и имущество охраны согласно описи;

- выставить сотрудников охраны на посты. Доложить начальнику отдела охраны (руководителю Предприятия) о приеме-сдаче дежурства, указав состав заступившей смены, фамилии опоздавших и не прибывших на дежурство. Произвести запись о приеме дежурства в книге «Приема и сдачи дежурства»;

- в период выполнения обязанностей постоянно иметь при себе специальные средства защиты, средства связи, пульт дистанционного управления кнопкой подачи сигнала «Тревога» и другие необходимые средства экипировки, а также ключи от периметровых ворот;

- знать порядок приема Объекта под охрану и порядок его вскрытия.

2.2.2. Старший сотрудник охраны подчиняется начальнику отдела охраны Предприятия и является непосредственным начальником для всего состава дежурной смены охраны.

2.2.3. Старший сотрудник охраны несет персональную ответственность за охрану Объекта и надлежащее выполнение подчиненными своих должностных обязанностей.

2.2.4. Старший сотрудник охраны отвечает:

- за охрану Объекта, товарно-материальных ценностей и автотранспорта, находящихся на нем, составом дежурной смены в соответствии с положениями настоящей Инструкции;

- за правильные действия в отношении арендаторов, посетителей, сотрудников Объекта и охраны при осуществлении контрольно-пропускного и внутриобъектового режима на Объекте;

- за руководство сотрудниками охраны в течение смены;

- за поддержание дисциплины среди личного состава дежурной смены охраны;

- за своевременную смену сотрудников на постах охраны;

- за правильные действия сотрудников охраны, при выполнении ими  должностных обязанностей;

- за своевременное оповещение должностных лиц Предприятия и Объекта, правильные действия и руководство сотрудниками охраны при возникновении чрезвычайных ситуаций.

2.3. Порядок приема помещений Объекта под охрану:

· Сдача помещений под охрану производится только материально ответственным лицом охраняемого Объекта;

· Перечень лиц, имеющих право на сдачу помещений под охрану, определяется директором базы Объекта и утверждается генеральным директором Объекта. Копия перечня находится на доске документации охраны;

· При сдаче помещения Объекта под охрану присутствуют материально ответственное лицо, в чьем ведении находится объект, и старший сотрудник охраны;

· Старший сотрудник охраны перед закрытием осматривает помещения Объекта и убеждается  в: 

- целостности оконных стекол, рам, решеток на окнах;

- закрытии форточек, дверей запасных выходов;

- отключении обогревательных и электробытовых приборов;

- отсутствии в помещении посторонних лиц;

- соблюдении правил пожарной безопасности.

·    После проверки помещений и отсутствия нарушений, способствующих противозаконному проникновению посторонних лиц на охраняемый Объект, ответственное лицо, сдающее Объект под охрану, в присутствии старшего сотрудника охраны закрывает двери (ворота) объекта на замок и опечатывает их своей печатью (пломбой). Старший сотрудник охраны проверяет замок и сверяет оттиск печати на пломбе с контрольным оттиском этой печати на своем планшете (записывает номер пломбы);

·    Закрыв и опечатав помещение, ответственное лицо и старший сотрудник охраны следуют в помещение охраны, где первый сдает опечатанный своей печатью тубус с ключами от сданного под охрану помещения;

·    Ответственное лицо, сдающее помещение под охрану, записывает в журнале приема помещений под охрану:

- дату и время сдачи помещения под охрану и наименование помещения;

- номер персональной печати (номер пломбы) состояние сигнализации при наличии;

- фамилию, имя, отчество и подпись.

·   Старший сотрудник охраны расписывается о приеме помещения Объекта под охрану.

2.4. Порядок вскрытия помещений Объекта, сданных под охрану.

·    Вскрытие помещений Объекта производится тем же ответственным лицом, которое  производило сдачу этого помещения под охрану.

·   Ответственное лицо, производящее вскрытие помещения должно иметь при себе удостоверение установленного на предприятии образца.

·   Образцы подписей материально ответственных лиц хранятся на посту охраны.

·   Список лиц, имеющих право вскрытия помещения, определяется директором базы Объекта, руководителями организаций арендаторов и утверждается генеральным директором Объекта. Копия перечня находится на доске документации охраны.

·   Перед вскрытием помещения ответственное лицо, в чьем ведении находится данное помещение, предъявляет старшему сотруднику охраны свое удостоверение. Старший сотрудник охраны сверяет данные в удостоверении с имеющимся у него списком и при отсутствии у него замечаний, ответственное лицо делает запись в журнале приема помещений под охрану о вскрытии помещения и получает ключ от данного помещения.

·   По прибытии к вскрываемому помещению перед вскрытием старший сотрудник охраны:

- осматривает целостность замков, дверей и окон сданного под охрану помещения, целостность печати (пломбы);

- сверяет оттиск печати на пломбе двери помещения с контрольным оттиском этой печати на своем планшете (номер пломбы).

· После этого ответственное лицо вскрывает пломбу и открывает замок. Открыв дверь, убеждается в работоспособности охранной сигнализации, затем отключает ее при наличии таковой.

3. Права сотрудника охраны/старшего сотрудника охраны

3.1. Сотрудник охраны/старший сотрудник охраны имеет право:

3.1.1. Требовать от сотрудников Объекта, поставщиков и посетителей строгого соблюдения требований внутриобъектового, контрольно-пропускного режимов и порядка посещения Объекта.

3.1.2. Требовать документы, удостоверяющие личность у лиц, предъявляющих пропуска для входа (въезда) на территорию охраняемого объекта.

3.1.3. Проверять удостоверения и пропуска у лиц, находящихся на территории охраняемого Объекта в рабочее и во внерабочее время.

3.1.4. Изымать удостоверения и пропуска у лиц, пользующихся ими на незаконных основаниях.

3.1.5. Изымать удостоверения и пропуска у лиц, совершивших преступление или административное правонарушение на территории охраняемого объекта.

3.1.6. Задерживать лиц, незаконно проникших на территории охраняемого Объекта или лиц без удостоверений и пропусков.

3.1.7. Обращаться в установленном порядке по вопросам службы и по личным вопросам к руководителям Предприятия и Объекта.

3.1.8. Проявлять инициативу, специальные навыки и знания с целью совершенствования организации деятельности предприятия, повышения уровня его развития и благосостояния путем внесения предложений через непосредственного руководителя на обсуждение вышестоящего руководства.

3.1.9. Применять  специальные средства согласно действующим нормам российского законодательства.

3.1.10. Обжаловать установленным порядком приказы, распоряжения и указания непосредственного начальника после их выполнения.

4. Ответственность

4.1. Сотрудник охраны/старший сотрудник охраны несет персональную ответственность за выполнение требований, настоящей Инструкции, распоряжений и приказаний лиц, которым он подчинен. Сотрудник охраны/старший сотрудник охраны несет персональную ответственность:

4.1.2. За сохранность товарно-материальных ценностей, находящихся на охраняемом Объекте и автотранспорта, находящегося на стоянках и в хранилищах Объекта.
4.1.3. За поддержание  правопорядка на территории охраняемого объекта. 
4.1.4. За соблюдение в течение несения службы правил техники безопасности, производственной санитарии, личной и общественной гигиены труда, установленных на объекте. 
4.1.5. За соблюдение правил противопожарной безопасности на объекте.
4.1.6. За сохранность, техническое состояние и правильную эксплуатацию средств связи, охранно-пожарной сигнализации, системы охранного телевидения, средств тушения пожара, специальных средств, оборудования и имущества, выданного для выполнения служебных обязанностей.
4.1.7. За своевременное, достоверное, правильное и аккуратное ведение служебной документации.
5. Сотруднику охраны/старшему сотруднику охраны запрещается:

5.1. Скрывать от правоохранительных органов, руководства Предприятия и администрации Объекта ставшие ему известными факты готовящихся или совершенных преступлений.

5.2. Выдавать себя за сотрудника правоохранительных органов.

5.3. Прибегать к действиям, посягающим на права и свободу граждан.

5.4. Совершать действия, ставящие под угрозу жизнь, здоровье, честь, достоинство и имущество граждан.

5.5. Вести частные и междугородние разговоры по служебному телефону, не связанные с выполнением должностных обязанностей.

5.6. Покидать место несения службы (пост), прекращать или передавать кому-либо выполнение своих обязанностей без разрешения лиц, которым он подчинен.

5.7. Покидать пост охраны до прибытия смены.

5.8. Покидать пост охраны при возникновении конфликтных ситуаций на другом посту без вызова старшего смены охраны.

5.9. Передавать дежурство на объекте сотрудникам предприятия, прибывшим на смену в нетрезвом состоянии, в состоянии наркотического опьянения или в неопрятном внешнем виде.

5.10. Допускать на объект лиц, не имеющих на это право или прибывших в не установленное время.

5.11. Допускать посетителей в административную зону и складские помещения Объекта без пропусков, установленного на объекте образца или без разрешения администрации Объекта.

5.12. Допускать на объект своих родственников, знакомых и уволенных сотрудников Объекта без разрешения руководства Объекта.

5.13. Появляться в рабочее и нерабочее время в общественных местах и на Объекте в нетрезвом состоянии, а также состоянии, унижающем и оскорбляющем честь и достоинство граждан, нарушать общепринятые этические нормы, допускать грубость, сквернословие.

5.14. Самостоятельно или по чьей-либо просьбе открывать  на объекте окна, двери, запорные устройства, вскрывать пломбы и печати, отключать охранно-пожарную сигнализацию, охранное телевидение, средства связи.

5.15. Выдавать ключи от служебных и складских помещений Объекта и разрешать вскрывать эти помещения лицам, не имеющим на это право.

5.16. Спать, читать, лежать, отвлекаться от выполнения служебных обязанностей.

5.17. Прослушивать аудиозаписи, просматривать видеозаписи, за исключением служебных целей.

5.18. Разговаривать во время работы с сотрудниками  Объекта и другими лицами.

5.19. Нарушать форму одежды, иметь неопрятный внешний вид.

5.20. Принимать от сотрудников Объекта и посетителей на временное хранение или для передачи кому-либо личные вещи и неизвестные предметы.

5.21. Принимать от посторонних лиц продукты питания, напитки, сигареты и иные предметы, с помощью которых заинтересованные лица могут нейтрализовать охрану.

5.22. Выполнять работы, не связанные с выполнением положений настоящей Инструкции.

5.23. Употреблять спиртные напитки, лекарственные препараты психотропного действия перед заступлением на дежурство и во время выполнения должностных обязанностей.

5.24. В период выполнения служебных обязанностей передавать, кому бы то ни было  специальные средства защиты, средства связи, ключи, включая лиц, которым  подчинен.

5.25. Нарушать требования настоящей Инструкции, Положения по обеспечению сохранности коммерческой тайны предприятия, Инструкции о мерах пожарной безопасности.

5.26. Разрешать вынос (внос) имущества и товарно-материальных ценностей с Объекта (на объект) без наличия соответствующих разрешающих отчетных документов.

5.27. Изменять без согласования с начальником отдела охраны порядок и очередность заступления на дежурство.

5.28. Вступать в пререкания со старшим сотрудником охраны, обсуждать его команды и указания.

5.29. Давать кому-либо информацию об администрации и сотрудниках охранного предприятия: фамилии, имена, отчества, адрес жительства, домашние и сотовые телефоны, графики работы.

5.30. Давать любую информацию кому бы то ни было о руководстве, сотрудниках, поставщиках, посетителях и деятельности охраняемого Объекта, а также о системе охраны и распорядке работы.

5.31. Выдавать с Объекта кому-либо имущество, материальные средства и служебную документацию без личного разрешения начальника отдела охраны.

5.32. Выносить с территории объекта какие-либо штампы, печати, документы и их ксерокопии.

6. Регламент служебного времени 

дежурной смены охраны объекта

6.1. Прибытие на объект                                                  - 7.45 – 8.00

6.2. Инструктаж дежурной смены охраны                        - 8.00 – 8.15

6.3. Контрольный обход охраняемого объекта, 

прием-передача дежурства                                               - 8.00 – 9.00

6.4. Выполнение служебных обязанностей 

в строгом соответствии 

с должностными инструкциями                                       - 8.00 – 8.00 (24часа)

6.5. Обход охраняемой территории:

· В светлое время суток КПП №1                                  - не реже одного раза в 2 часа

· В темное время суток КПП №1                                   - ежечасно

7. Ориентировочный перечень возможных аварийных или
чрезвычайных ситуаций на охраняемом Объекте

7.1. Аварии системы электроснабжения (обрыв ЛЭП 10кВ, выход из строя силового трансформатора, прочие аварии).

7.2. Аварии отопительной системы (выход из строя циркуляционного насоса, разрыв трубопроводов, выход из строя вентилятора или дымососа, прочие аварии).

7.3. Аварии водопроводной сети (утечка воды из резервуара, выход из строя одного из насосов (скважины или второго подъема), размораживание трубопровода).

7.4. Аварии при транспортировке опасных грузов в пути (ДТП, радиационная авария).

7.5. Аварии в хранилище РП (радиационная авария, прочие).

7.6. Пожар на охраняемом Объекте (возгорание на складе базы, возгорание в помещениях Объекта, возгорание на территории Объекта).

          Директор базы                                                          
/ _____________________ /                                                                               

Памятка 

сотруднику дежурной смены охраны

при действиях в чрезвычайных ситуациях

СПИСОК

территориальных органов МВД г.Екатеринбурга

	№ отдела полиции
	Адрес
	Телефон дежурной части
	Начальник отдела милиции

	1
	Толмачева, 26
	355-02-02
	полковник  Маликов Александр Евгеньевич

	2
	40 лет ВЛКСМ, 18А
	347-54-06;  347-54-02
	полковник  Чупик Игорь Николаевич

	3
	Уральская, 70 А
	369-98-98
	подполковник  Золотарь Игорь Георгиевич

	4
	Бардина, 41
	240-29-69; 240-02-02
	подполковник Козлов Константин Геннадьевич

	5
	Сакко и Ванцетти,119
	257-02-02
	подполковник  Дворяшин Алексей Игоревич

	6
	Латвийская, 3
	226-02-02
	подполковник Рамазанов Григорий Рамазанович

	7
	Народной Воли, 81
	261-14-00
	подполковник Варлаков Максим Николаевич

	8
	Белореченская, 5 А
	358-75-24
	полковник Мусихин Андрей Юрьевич

	9
	Крылова, 1 А
	240-02-02
	полковник Хамхоев Мусса Яхьяевич

	10
	Кишиневская, 35 А
	354-12-02; 325-87-03
	подполковник Болтоносов Андрей Анатольевич

	11
	Челюскинцев, 96
	353-02-02
	полковник Пилюшенко Владимир Владимирович

	12
	Циолковского, 66
	260-02-02
	подполковник Мельников Александр Викторович

	13
	Инженерная, 54
	258-02-02
	майор Узянов Евгений Викторович

	14
	Шефская, 8
	334-02-02
	подполковник Дивичук Сергей Георгиевич

	15
	Машиностроителей, 45 А
	325-42-05
	подполковник Ларькин Алексей Николаевич


СПИСОК

номеров телефонов на случай чрезвычайных ситуаций

	№

п/п
	Ф. И. О. и наименование службы
	№ телефонов

	1.
	Пожарная охрана
	

	1.1.
	Единая служба спасения
	01

	1.2.
	п. Кольцово 
	8(343)226-88-01

	1.3.
	Пожарная часть № 9 (диспетчер)
	8(343)261-96-12

	2.
	При отключении электроэнергии
	

	2.1.
	Диспетчер Сысертского района электросетей
	8(34374)6-82-96,          8(912)63-98-913

	2.2.
	При отключении сообщать ООО «Отис»
	8(343)257-65-60

	3.
	Скорая медицинская помощь
	03

	4.
	Милиция
	02

	4.1.
	Дежурный пос. Кольцово
	8(343)252-02-02,                 8(343)252-00-78

	5.
	ФСБ
	

	5.1.
	Оперативный дежурный 
	358-63-41

	5.2.
	Егоров Виктор Александрович
	8(343)358-60-50

	6.
	Автономная телефонная станция
	


Уголовные правонарушения.     

Терроризм  (ст. 205 УК РФ) – совершение или угроза совершения взрыва, поджога, устройство аварий, а также угроза совершения указанных действий в целях нарушения общественной безопасности, устрашения населения:

· вызвать тревожной кнопкой группу быстрого реагирования;

· оповестить старшего смены охраны, территориальные отделы полиции, администрацию охраняемого объекта;

· прекратить доступ посетителей и сотрудников на объект;

· организовать эвакуацию посетителей и сотрудников объекта без паники;

· после эвакуации людей закрыть все входные зоны на объект до прибытия сотрудников полиции и специализированных подразделений. Обеспечить наружное периметровое оцепление и охрану объекта силами дежурной смены охраны;

· при необходимости оказать доврачебную помощь пострадавшим;

· организовать встречу сотрудников полиции и специальных подразделений;

· совместно с ними и администрацией объекта обойти все залы и помещения  с целью обнаружения взрывоопасных предметов;

· сотрудникам охраны составить отчет в служебной документации;

· после окончания осмотра территории с разрешения сотрудников полиции допустить на объект сотрудников, а по готовности их к работе и посетителей;

 Захват заложника  (ст. 206 УК РФ) – противоправное ограничение свободы человека с последующим открытым сообщением об этом и выдвижением условий освобождения захваченного, целью которого является принуждение организации или граждан к совершению каких-либо действий или отказу от них:

· вызвать тревожной кнопкой группу быстрого реагирования;

· не предпринимать никаких насильственных действий по отношению к правонарушителям, не пытаться с ними заговорить, не выяснять, кто они такие и зачем взяли заложника, не делать ничего, что может обострить ситуацию;

· если есть возможность – не привлекая внимания, связаться по мобильному телефону с полицией «02», службой спасения «01», в крайнем случае, с родственниками и сказать, что вы попали в беду, и четко объяснить, где находитесь;

· по возможности эвакуировать с объекта не захваченных сотрудников и посетителей;

· оповестить территориальные отделы полиции, администрацию охраняемого объекта;

· по возможности оказать доврачебную помощь потерпевшим;

· по необходимости после прибытия спецподразделений МВД организовать взаимодействие;

· сотрудникам охраны составить отчет в служебной документации.

 Массовые беспорядки (ст.212 УК РФ) – нарушение общественной безопасности, совершаемые большой группой людей (толпой), сопровождающиеся насилием над гражданами, уничтожением имущества, применением оружия, оказанием сопротивления представителям власти:

· вызвать тревожной кнопкой группу быстрого реагирования;

· закрыть объект;

· оповестить старшего смены охраны, территориальные отделы полиции, администрацию охраняемого объекта;

· организовать охрану места происшествия;

· при необходимости оказать доврачебную помощь потерпевшим;

· при необходимости после прибытия спецподразделений МВД организовать взаимодействие;

· сотрудникам охраны составить отчет в  служебной документации.

Хулиганство  (ст. 213 УК РФ) – грубое нарушение общественного порядка, выражающее явное неуважение к обществу, сопровождающееся применением насилия к гражданам, либо угрозой его применения, уничтожением или повреждением имущества:

· вызвать тревожной кнопкой группу быстрого реагирования;

· задержать правонарушителя;

· оповестить старшего смены охраны, территориальные отделы полиции, администрацию охраняемого объекта;

· организовать охрану места происшествия;

· при необходимости оказать доврачебную помощь потерпевшим;

· сотрудникам охраны составить отчет в  служебной документации. 

   Вандализм (ст. 214 УК РФ) – осквернение зданий, сооружений, порча имущества в общественных местах. Может быть выражен в нанесении непристойных рисунков и надписей, пачкании красящими веществами,  механических повреждений и т.д.:

· вызвать тревожной кнопкой группу быстрого реагирования;

· задержать правонарушителя;

· оповестить старшего смены охраны, территориальные отделы полиции, администрацию охраняемого объекта;

· организовать охрану места происшествия;

· сотрудникам охраны составить отчет в служебной документации.

Административные правонарушения.

Нарушение контрольно-пропускного режима, создающее угрозу нормальной деятельности объекта – вход (выход) граждан, въезд (выезд) транспортных средств, а также внос (ввоз) или вынос (вывоз) материальных ценностей без соответствующего документа (разрешения), установленного для таких мероприятий на охраняемом объекте:

· пресечь правонарушение и задержать нарушителя;

· оповестить старшего смены охраны, администрацию охраняемого объекта, а при необходимости группу быстрого реагирования, территориальные отделы полиции;

· принять мер по выяснению личности, пресечению неправомерного нахождения на объекте посторонних лиц, вносу (выносу) имущества и товарно-материальных средств;

· сотрудникам охраны составить отчет в служебной документации.   

Несанкционированное снятие информации – проведение видео-аудио записи, кинофотосъемки и другие возможные способы фиксации информации на охраняемом объекте без разрешения администрации. 

        При нахождении нарушителя на охраняемом объекте или в непосредственной близости от него:

· пресечь правонарушение;

· оповестить старшего смены охраны, администрацию охраняемого объекта, а при необходимости территориальные отделы полиции;

· принять меры по выяснению личности, пресечению неправомерного нахождения на объекте посторонних лиц;

· сотрудникам охраны составить отчет в служебной документации.   

 Обнаружение на охраняемом объекте вещей, подозрительных на предмет наличия возможных взрывчатых веществ:

· вызвать тревожной кнопкой группу быстрого реагирования;

· оповестить старшего смены охраны, территориальные отделы полиции, администрацию охраняемого объекта;

· прекратить доступ посетителей и сотрудников на объект;

· организовать эвакуацию посетителей и сотрудников объекта без паники;

· закрыть все входные зоны на объект до прибытия сотрудников полиции и специализированных подразделений. Обеспечить наружное оцепление и периметровую охрану объекта силами дежурной смены охраны;

· организовать встречу сотрудников полиции и специального подразделения;

· сотрудникам охраны совместно с ними и представителем администрации объекта прибыть к месту нахождения подозрительных предметов, а в последующем обойти все залы и помещения  с целью проверки объекта на отсутствие других  взрывоопасных предметов;

· сотрудникам охраны составить отчет в служебную документацию;

· после окончания осмотра территории объекта с разрешения сотрудников милиции допустить на объект сотрудников, а по готовности их к работе и посетителей.

После досмотра подозрительных предметов сотрудниками полиции и специализированных подразделений, в случае, если признаки наличия взрывчатых веществ обнаружены не были, найденные вещи принимаются на хранение представителем администрации охраняемого объекта.

Досмотр вещей могут производить только сотрудники правоохранительных органов.

Ответственность за сохранность найденных вещей и их содержимого возлагается на администрацию охраняемого объекта согласно: ст. 227 ГК РФ «Находка», ст. 228 ГК РФ   «Приобретение права собственности на находку», ст. 229 ГК РФ «Возмещение расходов, связанных с находкой и вознаграждение нашедшему вещь».

Аварийные ситуации

Пожар:
а) при получении сигнала пожарной тревоги с пульта пожарной сигнализации:
· силами сотрудников охраны немедленно выяснить место и причину срабатывания пожарной сигнализации;

· оповестить администрацию объекта.

При ложном срабатывании сигнализации:

· попытаться повторно поставить на пожарную сигнализацию помещения;

· в случае постановки (не постановки) помещения на пожарную сигнализацию, сделать соответствующую запись в книге «Приема и сдачи дежурств» о факте срабатывания пожарной сигнализации, указав время, место и причину срабатывания, а также результат повторной постановки на сигнализацию;

· поставить в известность о ложном срабатывании пожарной сигнализации администрацию объекта, техническую службу, обслуживающую сигнализацию.

б) при получении подтверждения о возгорании:

· если очаг возгорания малый, оповестить сотрудников объекта и  принять меры к его тушению первичными средствами, имеющимися на объекте;

· если очаг возгорания большой, подать на объекте сигнал пожарной тревоги;

· вызвать группу быстрого реагирования тревожной кнопкой;

· немедленно сообщить о возгорании по телефону «01», при этом необходимо: 

· назвать точный адрес объекта;

· назвать место возникновения пожара;

· степень возгорания;

· сообщить свою фамилию.

· прекратить доступ посетителей на объект;

· принять меры по эвакуации  посетителей и сотрудников объекта;

· оповестить о пожаре администрацию охраняемого  объекта;

· обесточить  район возгорания;

· принять меры к тушению пожара первичными средствами тушения пожара силами дежурной смены охраны и сотрудниками объекта;

· обеспечить вынос имущества и материальных ценностей из зоны возгорания в безопасное место;

· вызвать (при необходимости):

· территориальные органы внутренних дел;

· скорую помощь;

· службу спасения;

· усилить охрану объекта;

· организовать встречу пожарной команды и по прибытии сопроводить ее к месту возгорания;

· после ликвидации пожара обеспечить надежную охрану объекта и эвакуированного имущества;

·  занести в книгу «Приема и сдачи дежурств» время начала и ликвидации пожара, номер пожарной команды, воинское звание и фамилию старшего пожарной группы.

Отключение электроэнергии:
· вызвать группу быстрого реагирования тревожной кнопкой;

· включить средства дежурного освещения (фонари, керосиновые лампы, свечи);

· оповестить администрацию охраняемого объекта, дежурного аварийной службы энергоснабжения;

· закрыть  объект для входа посетителей, выставив пост охраны у входа;

· организовать эвакуацию сотрудников ОАО «Изотоп», сотрудников организаций арендаторов и посетителей;

· после эвакуации усилить охрану объекта.

Авария водопровода, канализации, систем тепло и энергоснабжения:
· вызвать группу быстрого реагирования тревожной кнопкой;

· оповестить старшего дежурной смены охраны, администрацию объекта, дежурные аварийных службы;

· по возможности локализовать источник аварии;

· при необходимости закрыть объект;

· организовать эвакуацию посетителей, сотрудников объекта, имущества и материальных средств;

· усилить охрану объекта;

· организовать встречу и  осуществление контроля над сотрудниками ремонтных служб, при производстве ими работ по ликвидации аварии.

Мероприятия,  выполняемые сотрудниками охраны в различных ситуациях

 Мероприятия по оповещению
Цель – привлечение необходимых сил для устранения опасности. Если позволяет обстановка, оповещение производится одновременно с мероприятиями по устранению источника опасности.

Независимо от характера и степени опасности, о ней незамедлительно должно быть сообщено старшему смены охраны, начальнику отдела охраны. Оповещение начальника отдела охраны производится и в том случае, если информация о возникновении чрезвычайной ситуации не подтвердилась, или источник опасности не обнаружен.

 В зависимости от характера и степени опасности производится оповещение администрации объекта, государственных служб:

· полиция;

· скорая медицинская помощь;

· МЧС, пожарная служба;

· аварийные службы.

При возникновении криминальной  чрезвычайной ситуации в обязательном порядке незамедлительно оповестить государственные службы.

 При возникновении бытовой чрезвычайной ситуации оповещение государственных служб проводиться по согласованию с администрацией объекта.

 При возникновении аварийной чрезвычайной ситуации  оповещение производится при невозможности самостоятельного устранения опасности.

В случае невозможности передачи информации по средствам связи на охраняемом  объекте старший смены может принять решение об оповещении надлежащих абонентов по средствам связи, находящимся за пределами охраняемого объекта (городской таксофон, телефон стороннего предприятия, частного лица).

 Если при данных обстоятельствах на охране объекта находится один сотрудник, то он, не покидая пост, может обратиться с просьбой о передаче информации к  постороннему лицу.

Действия по нейтрализации источника опасности.
Цель – устранение угрозы безопасности граждан и сохранения материальных ценностей.

Охранник воздействует на источник опасности на основании Закона РФ «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации», а также на общегражданских основаниях, т.е. в пределах необходимой обороны (ст.37 УК РФ), причинения вреда при задержании лица, совершившего преступление (ст.38 УК РФ), крайней необходимости (ст. 39 УК РФ).

а) Отражение нападения.
Место и способ отражения нападения определяется складывающейся обстановкой и  другими факторами, исключающими причинение вреда посторонним лицам.

Условия и порядок отражения нападения регламентированы законодательством РФ.

б) Задержание правонарушителя.

 Место и способ задержания правонарушителя определяется складывающейся обстановкой и другими факторами, исключающими причинение вреда посторонним лицам.

При необходимости, для обеспечения внезапности, сотрудник охраны по возможности максимально приближается к задерживаемому и подает команду «Стой! Вооруженная  охрана» - и объявляет о задержании.

Во избежание сопротивления в отдельных случаях задерживаемому не сообщаются действительные основания задержания, а используются отвлекающие предлоги. 

В зависимости от обстоятельств наружный осмотр одежды и вещей, находящихся у задержанных, производится немедленно или в более удобный момент, когда можно получить помощь от других сотрудников охраны или посторонних лиц. 

Обнаруженное оружие и другие предметы, которые могут быть использованы для оказания сопротивления, нападения на сотрудников охраны или совершения побега, немедленно изымаются, хранятся до прибытия сотрудников полиции и передаются им с составлением соответствующей документации.

Задержанный содержится под наблюдением сотрудников охраны на месте задержания до прибытия сотрудников полиции.

в) Удаление с объекта посторонних лиц.

 При необходимости удаления посторонних лиц за пределы охраняемого объекта сотрудник охраны в вежливой форме обращается к ним с просьбой покинуть помещение (объект). Если посторонние лица игнорируют просьбу, сотрудник охраны обращается с требованием: «Вы нарушаете установленный администрацией режим работы объекта. Покиньте помещение (объект)!» и т.п.

  В случае дальнейшего игнорирования этих требований сотрудник охраны создает условия, препятствующие дальнейшему нахождению постороннего на объекте, например, преграждение пути, вытеснение за пределы объекта без физического воздействия, предупреждение о вызове правоохранительных органов, создание численного превосходства сотрудников охраны и т.п.

  При отсутствии агрессии от постороннего лица недопустимо применение против него какого-либо насилия, а также любого обращения, унижающего честь и достоинство гражданина.

г) Закрытие объекта.
  Закрытие объекта для входа посетителей (сотрудников) осуществляется сотрудниками охраны по распоряжению администрации охраняемого объекта – по «техническим причинам». По возможности около входа на объект выставляется пост и вывешивается информационное табло.

д) Эвакуация граждан.
 Для эвакуации граждан подается команда: «Техническая авария! Вам угрожает опасность. Покиньте помещение!». Команда подается твердым, уверенным голосом. Недопустимо уточнение источника опасности, т.к. возможно возникновение паники. При необходимости команда подается неоднократно.

Подав команду, сотрудник охраны направляет граждан к выходу по безопасному пути.

После выхода граждан с объекта он осматривается на предмет нахождения людей, и принимаются меры по недопущению кого-либо до прибытия сотрудников правоохранительных органов.

е) Усиление режима охраны.
 Проводится при получении информации о возможном посягательстве на охраняемый объект, а также в других случаях, угрожающих безопасности объекта.

 Усиление проводится по распоряжению руководства охранного предприятия или самостоятельно старшим смены охраны объекта (с немедленным уведомлением начальника отдела охраны) в случаях получения информации об угрозе безопасности охраняемого объекта. 

 Для этого по команде старшего смены усиливаются действующие посты или выставляются новые в местах возможного посягательства.  

 Усиление постов может быть произведено силами прибывшего из охранного предприятия усиления, сотрудниками службы безопасности и группами быстрого реагирования после вызова их тревожной кнопкой.  

 Усиление снимается по указанию директора охранного предприятия.

Обеспечение доврачебной помощи пострадавшим.
Цель – сохранение жизнеспособности пострадавшего до прибытия сотрудников органов здравоохранения.

Если воздействие на источник опасности повлекло за собой нанесение телесных повреждений или иное состояние организма, угрожающее его жизни и здоровью, то сотрудник охраны обязан оказать пострадавшему доврачебную помощь.

Пострадавшим, проявляющим слабые признаки жизни либо не имеющим возможности передвигаться самостоятельно, доврачебная помощь оказывается на месте их нахождения.

Если пострадавшим является правонарушитель, то помощь ему по возможности оказывается на месте происшествия.

Охрана места происшествия.
Цель – сохранение обстановки происшествия до прибытия правоохранительных органов.

Охрана места происшествия осуществляется путем выставления поста, блокированием подходов к этому месту или любыми другими возможными способами.

С места происшествия удаляются все граждане, в т.ч. потерпевшие, на такое расстояние, чтобы они не могли уничтожить или повредить следы и вещественные доказательства.

Трупы до прибытия сотрудников полиции с места происшествия не удаляются и не перемещаются.

Особое внимание должно быть обращено на обеспечение сохранности обстановки и неизменного положения орудий преступления, следов пальцев, обуви, транспортных средств, пятен крови, предметов одежды и т.п. В случае угрозы их уничтожения сотрудник охраны  должен принять меры к их сохранению, при этом не оставляя на них своих следов.

К лицам, оказавшимся на месте происшествия, сотрудник охраны обращается с просьбой не предпринимать никаких самовольных действий в отношении места происшествия, по возможности устанавливает их личность, записывает их данные по документам. 

 Взаимодействие с государственными правоохранительными органами.

а) по факту нарушения закона на охраняемом объекте (после вызова их сотрудником охраны)

В зависимости от правонарушения, совершенного на охраняемом объекте, охранник имеет право или обязан оповестить МВД (не учитывая его обязанностей согласно ст.16 Закона                   «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации»).

 В зависимости от ситуации по вызову на объект могут прибыть различные подразделения милиции общественной безопасности, других правоохранительных органов и государственных служб (прокуратура, ФСБ, МЧС).

В силу того, что инициатором их прибытия на объект является охранник, проверка реквизитов прибывших лиц по месту их работы может не производиться. Охранник, перед тем, как пропустить их на объект, должен удостовериться, что причина их вызова и цель прибытия совпадают, проверить предъявляемые документы с фиксацией реквизитов в служебной документации и после этого произвести допуск на охраняемый объект.

Охранник сообщает прибывшим о случившемся и выполняет их распоряжения. Оповещает администрацию охраняемого объекта и руководство своего предприятия.

б) в связи с ложным срабатыванием охранно-пожарной сигнализации
После выяснения причины прибытия и проверки документов охранник (старший смены) проверяет по телефону факт срабатывания сигнализации. Если срабатывание действительно произошло, то при желании прибывших, производится осмотр объекта. При этом обязательны: фиксация охранником реквизитов удостоверений прибывших в служебной документации, оповещение администрации объекта и руководства охранного предприятия.

Если факт срабатывания  не подтвердился, то охранник принимает меры к проверке прибывших по месту их работы. При невозможности проверить эту информацию охранник вправе сообщить о происходящем в территориальные органы милиции.

в) при устранении опасности при стихийном бедствии или технической аварии.
Федеральный закон РФ от 21 декабря 1994 года «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера» предусматривает привлечение специально подготовленных сил и средств ВС России, других войск и воинских формирований, МВД России, других государственных аварийных служб для ликвидации ЧС.

По прибытии на объект сотрудников этих подразделений охранник узнает у них цель визита (она должна совпадать с причиной вызова), проверить служебные удостоверения и пропустить на объект.

Если спец. подразделения прибыли не по вызову, а по собственной инициативе (при отсутствии стихийного бедствия или аварии), действия охранника в этом случае должны быть, как при ложном срабатывании охранно-пожарной сигнализации.

г) по факту применения охранником специальных средств или оружия
Обязанность оповещения охранником ОВД по факту применения огнестрельного оружия или специальных средств, а также прокурора обо всех случаях смерти или причинения телесных повреждений установлена в ст. 16 Закона «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации». Оповещение происходит по телефону местного отделения милиции и районной прокуратуры. Время оповещения фиксируется охранником (старшим смены охраны) в служебной документации (книге «Приема и сдачи дежурств»). До прибытия сотрудников правоохранительных органов принимаются меры по охране места происшествия. Доврачебная помощь пострадавшим оказывается на месте происшествия, трупы, вещественные доказательства (оружие правонарушителя, стреляные гильзы, иные предметы) с места происшествия не удаляются и не перемещаются. Обо всем происходящем охранник сообщает руководству охранного предприятия.

Допуск на объект прибывших лиц осуществляется в том же порядке, что и при вызове по факту нарушения закона на территории объекта. Информация о случившемся,  прибывшим сотрудникам прокуратуры и милиции предоставляется, по их требованию, в письменном виде.

Составление документации
Старший смены охраны (охранник) делает соответствующую запись в книге «Приема и сдачи дежурств».

Старший смены, при необходимости каждый сотрудник охраны, излагают сведения о случившемся в письменном виде в форме докладной записки на имя непосредственного руководителя, уполномоченного представителя администрации объекта, сотрудников правоохранительных органов.

В документации указываются следующие данные:

· дата, место, время;

· описание происшедшего повременно;

· время и номера телефонных звонков;

· данные о лицах, принимавших участие в случившемся;

· данные о лицах, принимавших участие в разборе ситуации;

· подпись.

   Директор базы                      



/ _____________________ /

Приложение №2

к договору от _______№_______

ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ

на оказание услуг по круглосуточной физической охране базы 

Открытого акционерного общества «Изотоп», расположенной по адресу: 

6,9 км на запад от аэропорта Кольцово г. Екатеринбурга

Описание оказываемых услуг:

Обеспечение охраны объектов, сохранности имущества, контроль пропуска сотрудников и посетителей, поддержание внутриобъектового и пропускного режимов на объекте.

Оказание услуг по охране объекта включает в себя:

1. Вести непрерывное наблюдение за обстановкой на объекте охраны;

2. Осуществлять в целях охраны использование технических средств;

3. Осуществлять взаимодействие с сотрудниками службы безопасности по вопросам, связанным с возникновением нештатных ситуаций;

4. Организовать допуск служебного транспорта, транспортных средств сотрудников и транспортных средств, имеющих разрешение на въезд на территорию объекта охраны;

5. Обеспечивать сохранность материальных ценностей, находящимися на объекте охраны в соответствии с требованиями заказчика;

6. Вести журнал пропускного режима с занесением в него данных о документах посетителей, удостоверяющих личность таких лиц;

7. Осуществлять проверку материальных ценностей вносимых/выносимых по материальным пропускам;

8. Периодически производить обходы охраняемого объекта в соответствии с должностной инструкцией, согласованной ЗАКАЗЧИКОМ;

9. Проводить при обходах объекта охраны проверку сохранностей печатей на опечатанных помещениях;

10. Пресекать противоправные действия лиц, находящихся на объекте охраны;

11. В случае прибытия на объект охраны правоохранительных, проверяющих, контрольных и надзорных органов, немедленно извещать руководство Заказчика.

12. Оперативно реагировать на возникающие чрезвычайные ситуации, осуществлять взаимодействие с правоохранительными органами и другими силовыми структурами г. Екатеринбурга.

Охрана объекта осуществляется круглосуточно.

Площадь охраняемого объекта составляет: 4,7 Га

Адрес объекта: 6,9 км на запад от аэропорта Кольцово г. Екатеринбурга

Заказчик:
Исполнитель:

ОАО «Изотоп»
___________________

Генеральный директор
___________________

________________/Л.Ю. Хмелева/
__________________/
ЧАСТЬ 3 «ТЕХНИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ»

Техническое задание
на оказание услуг по круглосуточной физической охране базы 

Открытого акционерного общества «Изотоп», расположенной по адресу: 

6,9 км на запад от аэропорта Кольцово г. Екатеринбурга
РАЗДЕЛ 1. НАИМЕНОВАНИЕ УСЛУГИ

	Оказание услуг по круглосуточной физической охране базы ОАО «Изотоп»


РАЗДЕЛ 2. ОПИСАНИЕ УСЛУГИ

	Подраздел 2.1 Описание оказываемых услуг

	Обеспечение охраны объектов, сохранности имущества, контроль пропуска сотрудников и посетителей, поддержание внутриобъектового и пропускного режимов на объекте.

Оказание услуг по охране объекта включает в себя:

1. Вести непрерывное наблюдение за обстановкой на объекте охраны;

2. Осуществлять в целях охраны использование технических средств;

3. Осуществлять взаимодействие с сотрудниками службы безопасности по вопросам, связанным с возникновением нештатных ситуаций;

4. Организовать допуск служебного транспорта, транспортных средств сотрудников и транспортных средств, имеющих разрешение на въезд на территорию объекта охраны;

5. Обеспечивать сохранность материальных ценностей, находящимися на объекте охраны в соответствии с требованиями заказчика;

6. Вести журнал пропускного режима с занесением в него данных о документах посетителей, удостоверяющих личность таких лиц;

7. Осуществлять проверку материальных ценностей вносимых/выносимых по материальным пропускам;

8. Периодически производить обходы охраняемого объекта в соответствии с должностной инструкцией, согласованной ЗАКАЗЧИКОМ;

9. Проводить при обходах объекта охраны проверку сохранностей печатей на опечатанных помещениях;

10. Пресекать противоправные действия лиц, находящихся на объекте охраны;

11. В случае прибытия на объект охраны правоохранительных, проверяющих, контрольных и надзорных органов, немедленно извещать руководство Заказчика.

12. Оперативно реагировать на возникающие чрезвычайные ситуации, осуществлять взаимодействие с правоохранительными органами и другими силовыми структурами г. Екатеринбурга.

	Подраздел 2.2 Объём оказываемых услуг

	Срок указания услуг: с 01.04.2015г. по 31.03.2016г.

Охрана объекта осуществляется круглосуточно.

Площадь охраняемого объекта составляет: 4,7 Га

Адрес: 6,9 км на запад от аэропорта Кольцово г. Екатеринбурга


РАЗДЕЛ 3. ТРЕБОВАНИЯ К УСЛУГАМ

	Подраздел 3.1 Общие требования

	Исполнитель оказывает услуги по охране объектов в соответствии с законом РФ № 2487-1 от 11.03.1992г. «О частной детективной и охранной деятельности в РФ».

Исполнитель несёт полную ответственность за соблюдение своими работниками внутриобъектового и пропускного режимов, правил ТБ, пожарной безопасности, электробезопасности, действующих у Заказчика.

При оказании услуг персонал Исполнителя должен иметь навыки работы с системами контроля допуска, пожарной сигнализации, видеонаблюдения.
Исполнитель должен обеспечить задействованный в охране объектов персонал форменной одеждой согласованного образца, средствами индивидуальной защиты, активной обороны и средствами связи.

Количество привлекаемого персонала: двое охранников круглосуточно.

В рамках оказания услуг Исполнитель должен иметь возможность реагирования на сообщения охранников о возникновении нештатных ситуаций силами собственных мобильных групп, либо полиции на договорной основе.

	Подраздел 3.2 Требования к конфиденциальности

	Не разглашать сведения конфиденциального характера о деятельности Заказчика, ставшие известные сотрудникам Исполнителя в результате выполнения ими своих должностных обязанностей

	Подраздел 3.3 Требования к составу технического предложения

	- наличие лицензии на негосударственную (частную) охранную деятельность (согласно требованиям постановления Правительства РФ №498 от 23.06.2011 г.);

- наличие у каждого сотрудника охраны привлекаемого к оказанию услуг по договору действующей лицензии от 4 разряда; возраст сотрудников от 25 до 45 лет.


РАЗДЕЛ 4. РЕЗУЛЬТАТ ОКАЗАННЫХ УСЛУГ

	Подраздел 4.1 Описание конечного результата оказанных услуг

	Обеспечение охраны товарно-материальных ценностей Заказчика от хищений, не допущение проникновения посторонних лиц на охраняемый Объект.

Контроль проноса и выноса материальных ценностей на территорию и с территории охраняемого Объекта.

Осуществление охраны Объекта  ежедневно, круглосуточно.

Осуществление пропускного режима, предотвращение проникновения посторонних лиц на Объект, обеспечение общественного порядка на охраняемом Объекте.

	Подраздел 4.2 Требования по приёмке услуг

	Приёмка услуг по охране осуществляется представителем Заказчика (уполномоченным) лицом по предоставлению двухстороннего акта оказания услуг, который является основанием для осуществления расчёта. Акт оказания услуг предоставляется ежемесячно. 
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