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[bookmark: _Toc398564571][bookmark: _Toc399408081][bookmark: _Toc422749700]ЧАСТЬ 1

Использованные в Частях 1, 2 Тома 1 настоящей документации по запросу цен термины и определения, сокращения приводятся в соответствии с Единым отраслевым стандартом закупок (Положением о закупке) Госкорпорации «Росатом» (далее – Стандарт).

1. [bookmark: _Toc395190383][bookmark: _Ref396490008][bookmark: _Ref416362471][bookmark: _Toc422749701][bookmark: _Ref317252392][bookmark: _Ref317252770][bookmark: _Ref317258826][bookmark: _Ref317258847][bookmark: _Ref317258884][bookmark: _Ref317259078][bookmark: _Ref317259086][bookmark: _Ref317259097][bookmark: _Ref317259107][bookmark: _Ref317259121][bookmark: _Ref317259138][bookmark: _Ref317259149][bookmark: _Ref317259167][bookmark: _Ref317259176][bookmark: _Ref317259188][bookmark: _Ref317259197][bookmark: _Ref317259206][bookmark: _Ref317259217][bookmark: _Ref317259233][bookmark: _Toc255987070]ТРЕБОВАНИЯ. ДОКУМЕНТЫ. СОСТАВ ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ЦЕН.
1.1. [bookmark: _Ref394995094][bookmark: _Toc395190384][bookmark: _Toc422749702]ТРЕБОВАНИЯ. ДОКУМЕНТЫ, ПОДТВЕРЖДАЮЩИЕ СООТВЕТСТВИЕ УСТАНОВЛЕННЫМ ТРЕБОВАНИЯМ.
1.1.1. [bookmark: _Ref416362458][bookmark: _Toc422749703]Требования к участникам запроса цен
	№ п/п
	Требования
	Документы, подтверждающие соответствие установленным требованиям

	1) 
	Участник запроса цен должен обладать гражданской правоспособностью в полном объеме для заключения и исполнения договора по результатам запроса цен, в том числе:

	1.1) [bookmark: _Ref405790941]
	быть зарегистрированным в качестве юридического или физического лица, в том числе индивидуального предпринимателя, в установленном в Российской Федерации порядке (для российских участников);

	1) [bookmark: _Ref405791406]копии документов о государственной регистрации из следующих:
· для юридических лиц – копия выписки из единого государственного реестра юридических лиц (выписка из ЕГРЮЛ);
· для индивидуальных предпринимателей – копия выписки из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (выписка ЕГРИП). Выписка из ЕГРЮЛ или выписка из ЕГРИП должна быть получена не ранее чем за 6 месяцев (а если были изменения – то не ранее внесения таких изменений в соответствующий реестр) до дня официальной публикации извещения о проведении запроса цен;
· для иных физических лиц – копии документов, удостоверяющих личность;
· для иностранных лиц:
· копии документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства с переводом на русский язык;
· краткая пояснительная записка, содержащая:
· положения законодательства государства по месту его нахождения и (или) ведения деятельности, регламентирующие их правоспособность и условия осуществления деятельности, связанной с исполнением обязательств по договору (контракту), заключаемому по итогам запроса цен;
· наименование и реквизиты (номер и дата принятия, номер и дата действующей редакции) национальных нормативных правовых актов, в соответствии с которыми ведет свою деятельность иностранный участник запроса цен.

	1.1.1. 
	
	2) копия документа, подтверждающего полномочия лица на подписание заявки на участие в запросе цен от имени участника запроса цен (документы, подтверждающие полномочия лица, выполняющего функции единоличного исполнительного органа (для юридического лица) и, при необходимости, доверенность, если заявка на участие в запросе цен подписывается по доверенности). Если заявка на участие в запросе цен и (или) входящие в ее состав электронные документы подписаны разными лицами, то документы, подтверждающие полномочия лица на подписание заявки и (или) входящих в ее состав документов, должны быть представлены на каждого подписавшего в соответствии с полномочиями;

	1.1.2. 
	
	3) [bookmark: _Ref405791408]копии учредительных документов в действующей редакции (для юридических лиц);

	1.1.3. 
	
	4) копия уведомления о возможности применения участником запроса цен упрощенной системы налогообложения (для участников запроса цен, применяющих ее);

	1.1.4. 
	
	5) заполненное участником запроса цен по форме «Заявка на участие в запросе цен» (подраздел 4.1, Форма 1) обязательство в случае заключения с ним договора представить до момента заключения договора:
· решение об одобрении или о совершении крупной сделки, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника запроса цен заключение договора или предоставление обеспечения заявки на участие в запросе цен, обеспечения договора являются крупной сделкой;
· решение об одобрении или о совершении сделки с заинтересованностью, если требование о наличии такого одобрения установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника запроса цен выполнение договора или предоставление обеспечения заявки на участие в запросе цен, обеспечение договора является сделкой с заинтересованностью 
или сведения, что данная сделка для такого участника не является крупной сделкой и/или сделкой с заинтересованностью, что его организация не попадает под действие требования законодательства о необходимости наличия решения об одобрении или о совершении крупной сделки и/или сделки с заинтересованностью, поскольку единственный участник (акционер) является единоличным исполнительным органом.

	1.2) [bookmark: _Ref405791536]
	не находиться в процессе ликвидации (для юридического лица) или быть признанным по решению арбитражного суда несостоятельным (банкротом);
	6) заполненное участником запроса цен по форме «Заявка на участие в запросе цен» (подраздел 4.1, Форма 1) подтверждение:
· о ненахождении участника запроса цен в процессе ликвидации (для юридического лица);
· об отсутствии в отношении участника запроса цен решения арбитражного суда о признании его несостоятельным (банкротом);
· об отсутствии ареста имущества участника запроса цен, наложенного по решению суда, административного органа;
· о неприостановлении деятельности участника запроса цен;
· об отсутствии задолженности у участника запроса цен по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов, превышающей двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника запроса цен, и обязательство о предоставлении до момента заключения договора документов, это подтверждающих, в случае заключения с ним договора.

	1.3) [bookmark: _Ref405791537]
	не являться организацией, на имущество которой в части, необходимой для выполнения договора, наложен арест по решению суда, административного органа и (или) деятельность, которой приостановлена;
	

	1.4) 
	соответствовать требованиям, установленным на основании поручений Правительства Российской Федерации:
должен раскрыть информацию в отношении всей цепочки собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных).
	7) заполненное участником запроса цен по форме «Заявка на участие в запросе цен» закупочной документации (подраздел 4.1, Форма 1) обязательство в случае заключения с ним договора представить до момента заключения договора сведения о цепочке собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных) по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в закупочной документации (подраздел 4.1, Форма 1.3) и документы, подтверждающие данные сведения.

	1.5) [bookmark: _Ref405792235]
	отсутствие сведений об участнике запроса цен в следующих реестрах недобросовестных поставщиков:
· в реестре, ведущемся в соответствии с положениями Федерального закона от 18 июля 2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»;
· в реестре, ведущемся в соответствии с положениями законодательства Российской Федерации о размещении государственных и муниципальных заказов;
· в реестре недобросовестных поставщиков Госкорпорации «Росатом» и организаций Госкорпорации «Росатом».
	документы не предоставляются. Проверка на соответствие данному требованию осуществляется по данным реестрам организатором запроса цен (заказчиком) самостоятельно.



1.1.2. [bookmark: _Toc422749704]Требования к продукции
	№ п/п
	Требование
	Документ, подтверждающий соответствие требованиям

	1. 
	Товар должен соответствовать требованиям, указанным в томе 2 «Техническая часть».
Участник запроса предложений должен принять во внимание, что ссылки в документации по запросу предложений на товарные знаки, знаки обслуживания, фирменные наименования, патенты, полезные модели, промышленные образцы, наименование места происхождения товара или наименование изготовителя, носят лишь рекомендательный, а не обязательный характер. Участник запроса предложений может представить в своей заявке на участие в запросе предложений иные товарные знаки, знаки обслуживания, фирменные наименования, патенты, полезные модели, промышленные образцы, места происхождения товара или товар иных изготовителей, при условии, что произведенные замены совместимы между собой, по существу равноценны (эквиваленты) или превосходят по качеству товар, указанный в технических условиях (аналоги)
	Техническое предложение (подраздел 4.1, Форма 3), подтверждающее выполнение каждого технического требования (том 2), в том числе спецификации материалов, предлагаемые технические решения, сметы, чертежи, схемы и т.п.



1.2. [bookmark: _Ref395172188][bookmark: _Toc395190385][bookmark: _Toc422749705]СОСТАВ ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ЦЕН.
1. [bookmark: _Ref353289180]Формы, заполняемые с помощью функционала ЭТП:
1) сводная таблица стоимости с указанием следующей информации:
· в соответствующих полях стоимости затрат без учета НДС;
· количество;
· ставка НДС.
2. [bookmark: _Ref350169525]Документы, прикладываемые к заявке на участие в запросе цен, в форме электронных документов (формы рекомендованы для заполнения. В случае изменения форм, приведенных в данном разделе, документы, включаемые участником закупки в состав заявки на участие в закупке, должны содержать все сведения, указанные в соответствующей форме):
1) [bookmark: _Ref396489623]заявка на участие в запросе цен по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей документации по запросу цен (подраздел 4.1, Форма 1);
2)  сводная таблица стоимости(4.1,  Форма 2) с указанием следующей информации:
количество продукции в соответствии с объемом, указанным в Томе 2 «Техническая часть»;
применяемая ставка НДС;
стоимость продукции без учета НДС,  в рублях;
3) документы, подтверждающие факт предоставления обеспечения исполнения обязательств участника закупки:
· платежное поручение (квитанция), подтверждающее факт внесения денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в закупке,
или 
· безотзывная банковская гарантия обеспечения заявки на участие в закупке (подраздел 5.1, соответствующая Форма 5) с обязательным приложением документов, подтверждающих полномочия лица, подписавшего банковскую гарантию (документы, подтверждающие полномочия лица, выполняющего функции единоличного исполнительного органа и, при необходимости, доверенность, если банковская гарантия подписывается по доверенности);
4) анкета (подраздел 4.1, Форма 1.1): Таблица 1 «Сведения об участнике запроса цен», в случае принадлежности участника запроса цен к субъектам малого и среднего предпринимательства – Форма 1.2 «Принадлежность участника запроса цен/ субподрядчика (соисполнителя)/ изготовителя к субъектам малого и среднего предпринимательства», Форма 1.3 «Сведения о цепочке собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных)».
Форма 1.2 заполняется по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей документации, предоставляется, если участник запроса цен и/или изготовитель является субъектом малого и среднего предпринимательства с приложением документов, подтверждающих отнесение к субъектам малого и среднего предпринимательства.
Форма 1.3  должна быть оформлена по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей документации по запросу цен. Все сведения и документы обязательны к предоставлению.
Формы 1.2, 1.3 должны быть представлены в составе заявки на участие в запросе цен в двух форматах: *.pdf с подписью и печатью, а также в редактируемом формате *.doc или *.xls;
5) документы, указанные в подразделе 2.1 настоящей документации по запросу цен.
6) техническое предложение, подтверждающее выполнение каждого технического требования (том 2), в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей документации по запросу цен (подраздел 4.1., Форма 3), в том числе содержащее:
     ­	наименование изготовителя (ИНН, контактные для российских производителей) и страны происхождения оборудования;
описание предлагаемых функциональных характеристик (потребительских свойств) товара, его количественных и качественных характеристик (в описании функциональных характеристик в обязательном порядке должны быть отражены параметры, указанные в разделе Тома 2 «ТЕХНИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ»);
указание на зарегистрированные товарные знаки и (или) знаки обслуживания товара, патенты, полезные модели или промышленные образцы, которым будет соответствовать товар;
   описание комплектации предлагаемого товара (комплектация товара должна соответствовать комплектации указанной в разделе Тома 2 «ТЕХНИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ»);
указание количества предлагаемого товара, объема работ или услуг или порядка его определения.
7) график поставки товара в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей документации по запросу цен (подраздел 4.1., Форма 4), 
8) Проект договора с приложениями, подписанный и с печатью участника закупочной процедуры, в формате PDF (в соответствии с разделом Части 3 Тома 1 «ПРОЕКТ ДОГОВОРА».
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2. [bookmark: _Toc412098816][bookmark: _Toc412098817][bookmark: _Toc412098818][bookmark: _Toc412098819][bookmark: _Toc412098815][bookmark: _Toc399408089][bookmark: _Toc398564600][bookmark: _Ref321475870][bookmark: _Toc422749706][bookmark: _Toc395190388][bookmark: _Ref396487846][bookmark: _Ref396489236][bookmark: _Toc260130025][bookmark: _Toc367283798]КРИТЕРИИ И МЕТОДИКА ОЦЕНКИ ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В ЗАКУПКЕ
Закупочная комиссия ранжирует заявки по цене, начиная с наименьшей.
При равенстве цен заявок различных участников лучшее (более высокое) место в ранжировке  получает участник, который раньше подал заявку на участие в запросе цен.

3. [bookmark: _Toc422749707]ОБРАЗЦЫ ФОРМ ОСНОВНЫХ ДОКУМЕНТОВ

3.1. [bookmark: _Ref401131967][bookmark: _Toc422749708]Образцы форм основных документов, включаемых в заявку на участие в запросе цен

Форма 1.

Фирменный бланк участника закупки
«___» __________ 20___ года №______
Лот __
[bookmark: _Письмо_о_подаче][bookmark: _Toc255987071][bookmark: _Toc272505461][bookmark: _Toc390267513][bookmark: _Toc412201945][bookmark: _Toc422749709]ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В ЗАКУПКЕ (Форма 1)

Изучив извещение о проведении закупки на право заключения договора/ов на ________________________, опубликованное на _________________ [указывается сайт, на котором опубликована закупка], закупка № ______ [указывается номер закупки на указанном сайте], закупочную документацию, понимая и принимая установленные в них требования и условия закупки, ___________________________________________________________________________, 
(полное наименование участника закупки с указанием организационно-правовой формы) 
ИНН, КПП, ОГРН, ОКПО ________________________________________________________,
(ИНН, КПП, ОГРН, ОКПО участника закупки)
юридический адрес ___________________________________________________________________,
(юридический адрес участника закупки)
фактический адрес _____________________________________________________,
(фактический адрес участника закупки)
почтовый адрес _____________________________________________________,
(почтовый адрес участника закупки)
предлагает заключить договор на: ____________________________________________________
(предмет договора)
в соответствии с Техническим предложением, Графиком поставки товара/ выполнения работ/ оказания услуг, Сводной таблицей стоимости и другими документами, являющимися неотъемлемыми приложениями к настоящей заявке на следующих условиях [при проведении закупки в электронной форме допускается исключение из данной формы условий, указываемых в формах, заполняемых участником на ЭТП; в таком случае вместо слов «на следующих условиях» указывается «на условиях, указанных при формировании заявки, поданной на ЭТП, с помощью функционала которой проводится данная закупка»]: 
	№ п/п
	Условия заявок на участие в закупке
	Предложения участника

	1. 
	Цена заявки, руб. с НДС
	[указать цену договора с отражением размера НДС]

	1. 
	Цена заявки, руб. без НДС
	[указать цену договора без НДС]

	1. 
	Срок поставки товара/выполнения работ /оказания услуг
	[указать «в соответствии с условиями закупочной документации», либо указать начало и окончание поставки товара/выполнения работ /оказания услуг в формате исчисления сроков, указанном в извещении о проведении закупки]

	1. 
	Условия оплаты
	[указать «в соответствии с условиями проекта договора закупочной документации», либо указать порядок платежей по договору, предлагаемый участником]



Настоящая заявка на участие в закупке имеет правовой статус оферты и действует в течение 60 календарных дней со дня окончания срока подачи заявок.

Для юридических лиц: 
Принадлежность к субъектам малого и среднего предпринимательства: ______________.
Настоящим подтверждаем, что:
· против _____________ (наименование участника закупки) не проводится процедура ликвидации, не принято арбитражным судом решения о признании _____________ (наименование участника закупки) банкротом, деятельность _____________ (наименование участника закупки) не приостановлена, на имущество не наложен арест по решению суда, административного органа;
[в случае применения упрощенной системы налогообложения] Также сообщаем о применении нами упрощенной системы налогообложения.

Для физических лиц: Настоящим даем свое согласие на обработку заказчиком (организатором закупки) предоставленных сведений о персональных данных, а также на раскрытие заказчиком сведений, полностью или частично, компетентным органам государственной власти и последующую обработку данных сведений такими органами.
Настоящим даем свое согласие и подтверждаем получение нами всех требуемых в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации (в том числе о персональных данных) согласий всех упомянутых в заявке на участие в закупке, заинтересованных или причастных к данным сведениям лиц на обработку предоставленных сведений заказчиком (организатором закупки), а также на раскрытие заказчиком сведений, полностью или частично, компетентным органам государственной власти (в том числе Федеральной налоговой службе Российской Федерации, Минэнерго России, Росфинмониторингу, Правительству Российской Федерации) и последующую обработку данных сведений такими органами.
В случае признания нас победителем закупки, либо при поступлении в наш адрес предложения о заключении договора, мы берем на себя следующие обязательства:
1. подписать со своей стороны договор в соответствии с требованиями закупочной документации и условиями нашей заявки на участие в закупке;
1. представить до заключения договора сведения о цепочке собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных), по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в закупочной документации и документы, подтверждающие данные сведения;
1. представить заказчику до заключения договора решение об одобрении или о совершении крупной сделки;
1. представить заказчику до заключения договора решение об одобрении или о совершении сделки с заинтересованностью.
[в случае, если для участника закупки отсутствует необходимость наличия решения для совершения крупной сделки и/или сделки с заинтересованностью, вместо выше указанных подпунктов д) и/или е) участником закупки указываются положения, подходящие для участника:
Данная сделка для _____________ (наименование участника закупки) не является крупной.
либо,
_____________ (наименование участника закупки) не попадает под действие требования закона о необходимости наличия решения об одобрении или о совершении крупной сделки, поскольку единственный участник (акционер) является единоличным исполнительным органом.
Данная сделка для _____________ (наименование участника закупки) не является сделкой с заинтересованностью.
либо,
_____________ (наименование участника закупки) не попадает под действие требования закона о наличии решения об одобрении или о совершении сделки с заинтересованностью, поскольку единственный участник (акционер) является единоличным исполнительным органом.]

Мы уведомлены и согласны с условием, что:
· в случае предоставления нами недостоверных сведений мы можем быть отстранены от участия в закупке, а в случае, если недостоверность предоставленных нами сведений будет выявлена после заключения с нами договора, такой договор может быть расторгнут;
· будем признаны уклонившимися от заключения договора в случаях, предусмотренных закупочной документации, в том числе при не предоставлении документов, обязательных к предоставлению до заключения договора;
· сведения о нас будут внесены в соответствующий реестр недобросовестных поставщиков сроком на два года в  случаях, предусмотренных закупочной документации.

В соответствии с инструкциями, полученными от Вас в закупочной документации, информация по сути наших предложений в данном закупке представлена в следующих документах, которые являются неотъемлемой частью нашей заявки на участие в закупке:
Опись документов заявки: 
	№
п/п
	Наименование документа
	Количество страниц

	1. 
	Копия документа, подтверждающего факт внесения денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в закупке / безотзывная банковская гарантия
	

	1. 
	…
	

	1. 
	…
	

	…
	
	

	…
	
	

	
	
	

	…
	
	



___________________________________	__		___________________________
(Подпись уполномоченного представителя)		(Имя и должность подписавшего)
М.П.

ИНСТРУКЦИИ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ
1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных участником закупки.
1. Заявку на участие в закупке следует оформить на официальном бланке участника закупки. 
1. Участник закупки присваивает заявке на участие в закупке дату и номер в соответствии с принятыми у него правилами документооборота.
1. Участник закупки должен указать свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и юридический адрес.
1. Участник закупки должен указать стоимость поставки товара/ выполнения работ/ оказания услуг цифрами и словами, в рублях, в соответствии со Сводной таблицей стоимости (графа «Итого»). Цену следует указывать в формате ХХХ ХХХ ХХХ,ХХ руб., например: «1 234 567,89 руб. (Один миллион двести тридцать четыре тысячи пятьсот шестьдесят семь руб. восемьдесят девять коп.)».
1. [bookmark: _Toc98251754][bookmark: _Toc69728988][bookmark: _Toc57314674][bookmark: _Ref55336345][bookmark: _Ref55335821]В случае принадлежности к субъектам малого и среднего предпринимательства, дополнительно участнику закупки необходимо заполнить и предоставить в составе заявки на участие в закупке Форму 1.2 «Сведения о принадлежности к субъектам малого и среднего предпринимательства».
1. Участник закупки должен перечислить и указать объем каждого из прилагаемых к заявке на участие в закупке документов, определяющих суть технико-коммерческого предложения участника закупки.
1. [bookmark: _Ref317252426]При подготовке заявки на участие в закупке, участнику рекомендуется, чтобы каждый документ, входящий в заявку на участие в закупке, был подписан лицом, имеющим право в соответствии с законодательством Российской Федерации действовать от лица участника закупки без доверенности, или надлежащим образом уполномоченным им лицом на основании доверенности (далее — уполномоченного лица). В последнем случае доверенность прикладывается к заявке на участие в закупке.
1. [bookmark: _Ref317252433]Также рекомендуется, чтобы каждый документ, входящий в заявку на участие в закупке, был скреплен печатью участника закупки.
1. Рекомендации пунктов 8 и 9 настоящей инструкции не распространяются на официальные документы, выданные участнику закупки третьими лицами и содержащими печать (лицензии, доверенности, нотариально заверенные копии и др.).
1. [bookmark: _Ref317253302]При подготовке заявки на участие в закупке участнику рекомендуется, чтобы все без исключения страницы заявки на участие в закупке были пронумерованы.
1. Предоставляемые в составе заявки на участие в закупке документы должны быть четко напечатаны. Подчистки, дописки, исправления в сканированных документах, подготовленных самим участником закупки, не допускаются, за исключением тех случаев, когда эти исправления (дописки) заверены рукописной надписью «исправленному верить», собственноручной подписью уполномоченного лица, расположенной рядом с каждым исправлением (допиской) и скреплены печатью участника закупки.

 
Форма 1.1
Приложение к заявке на участие в запросе цен
от «___» __________ 20___ г. № ______

Открытый запрос цен в электронной форме на право заключения договора/ов на ______________________

[bookmark: _Toc255987077][bookmark: _Toc395099252][bookmark: _Toc396718880][bookmark: _Toc422749710]АНКЕТА УЧАСТНИКА ЗАПРОСА ЦЕН (Форма 1.1)
Лот __
Участник запроса цен: ________________________________ 
Таблица 1. Сведения об участнике запроса цен.
	№
	Наименование
	Сведения об участнике запроса цен

	1. 
	Фирменное наименование (Полное и сокращенное наименования организации либо Ф.И.О. участника запроса цен – физического лица, в том числе, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя)
	

	2. 
	Организационно - правовая форма
	

	3. 
	Принадлежность к субъектам малого и среднего предпринимательства
	

	4. 
	Учредители (перечислить наименования и организационно-правовую форму или Ф.И.О. всех учредителей)
	

	5. 
	Свидетельство о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц/индивидуального предпринимателя (дата и номер, кем выдано) либо паспортные данные для участника запроса цен – физического лица
	

	6. 
	Виды деятельности
	

	7. 
	Срок деятельности (с учетом правопреемственности)
	

	8. 
	ИНН, КПП, ОГРН, ОКПО
	

	9. 
	Юридический адрес (страна, адрес)
	

	10. 
	Почтовый адрес (страна, адрес)
	

	11. 
	Фактическое местоположение
	

	12. 
	Телефоны (с указанием кода города)
	

	13. 
	Факс (с указанием кода города)
	

	14. 
	Адрес электронной почты 
	

	15. 
	Филиалы: перечислить наименования и почтовые адреса
	

	16. 
	Размер уставного капитала
	

	17. 
	Стоимость основных фондов (по балансу последнего завершенного периода)
	

	18. 
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета участника запроса цен в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты)
	

	19. 
	Фамилия, Имя и Отчество руководителя участника запроса цен, имеющего право подписи согласно учредительным документам, с указанием должности и контактного телефона
	

	20. 
	Орган управления участника запроса цен – юридического лица, уполномоченный на одобрение сделки, право на заключение которой является предметом настоящего запроса цен и порядок одобрения соответствующей сделки
	

	21. 
	Фамилия, Имя и Отчество уполномоченного лица участника запроса цен с указанием должности, контактного телефона, эл.почты 
	



_________________________________	___		___________________________
(Подпись уполномоченного представителя)		(Имя и должность подписавшего)
М.П.
[bookmark: _Toc98251773]



Форма 1.2.
Приложение к заявке на участие в запросе цен
от «___» __________ 20___ г. № ______

[bookmark: _Анкета_Претендента_на][bookmark: _Анкета_Участника_процедуры][bookmark: _АНКЕТА_УЧАСТНИКА_КОНКУРСА]Запрос цен на право заключения договора на ____________
[bookmark: _СВЕДЕНИЯ_О_ПРИНАДЛЕЖНОСТИ_1][bookmark: _Toc402520353][bookmark: _Toc412201948][bookmark: _Toc422749711]СВЕДЕНИЯ О ПРИНАДЛЕЖНОСТИ К СУБЪЕКТАМ МАЛОГО И СРЕДНЕГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА (Форма 1.2)

Участник запроса цен: __________________________________________

Настоящим подтверждаем, что ____________________________ (указывается наименование участника запроса цен) в соответствии с законодательством Российской Федерации (статья 4 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации») обладает критериями позволяющими относить организацию к субъектам _______________ (указывается малого или среднего в зависимости от критериев отнесения) предпринимательства и сообщаем следующую информацию:

	№ п/п
	Критерий отнесения
	Малые предприятия
	Средние предприятия
	Показатель

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	только для юридических лиц:
Суммарная доля участия в уставном (складочном) капитале: 
РФ, субъектов РФ, муниципальных образований, иностранных юридических лиц, общественных и религиозных организаций (объединений)
	не более 25%
	Указывается в процентах

	2.
	только для юридических лиц:
Доля участия в уставном (складочном) капитале юридических лиц, которые не являются субъектами малого и среднего бизнеса
	не более 25%
	Указывается в процентах

	3.
	Средняя численность работников за предшествующий календарный год (определяется с учетом всех работников, в том числе работающих по договорам гражданско-правового характера) 
	до 100 человек
	От 101 до 250 человек
	Указывается
количество человек

	
	
	до 15 человек –
микро- предприятие
	
	

	4.
	Выручка от реализации товаров (работ, услуг) без учета налога на добавленную стоимость или балансовая стоимость активов (остаточная стоимость основных средств и нематериальных активов) за последний завершенный год
	400 млн. руб.
	1 000 млн. руб.
	Указывается в миллионах рублей

	
	
	60 млн. руб. – микро- предприятие
	
	



_________________________________		___________________________
(Подпись уполномоченного представителя)				(Имя и должность подписавшего)
М.П.

ИНСТРУКЦИИ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ
1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных участником запроса цен.
2. Данная форма заполняется и предоставляется в составе заявки на участие в запросе цен в случае указания в форме 1 о принадлежности участника запроса цен к субъектам малого и среднего предпринимательства, согласно критериям отнесения (столбцы 2-4) в соответствии со статьей 4 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации».
3. Участник запроса цен приводит номер и дату заявки на участие в запросе цен, приложением к которой является данная форма.
4. Участник запроса цен указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму).
5. Форма 1.2 в составе заявки на участие в запросе цен предоставляется в двух форматах: *pdf. с подписью и печатью, а также в редактируемом формате *.doc или *.xls.







Форма 1.3.


[bookmark: _СВЕДЕНИЯ_О_ПРИНАДЛЕЖНОСТИ][bookmark: _СВЕДЕНИЯ_О_ЦЕПОЧКЕ][bookmark: _Toc402520354][bookmark: _Toc412201949][bookmark: _Toc416443926][bookmark: _Toc419217339][bookmark: _Toc422749712]СВЕДЕНИЯ О ЦЕПОЧКЕ СОБСТВЕННИКОВ, ВКЛЮЧАЯ БЕНЕФИЦИАРОВ (В ТОМ ЧИСЛЕ КОНЕЧНЫХ) (Форма 1.3)
Лицо, с которым заключается договор: ________________________________________________________ 
                                                                                                        наименование контрагента, с которым заключается договор

	№ п/п
	Информация о контрагенте
	Информация о цепочке собственников контрагента, включая бенефициаров (в том числе, конечных)
	Информация о подтверждающих документах (наименование, реквизиты и т.д.)

	
	ИНН
	ОГРН
	Наименование краткое
	Код ОКВЭД
	Фамилия, Имя, Отчество руководителя
	Серия и номер документа, удостоверяющего личность руководителя
	№ 
	ИНН 
	ОГРН
	Наименование / ФИО
	Адрес регистрации
	Серия и номер документа, удостоверяющего личность (для физического лица)
	Руководитель / участник / акционер / бенефициар
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



_________________________________	___		___________________________
(Подпись уполномоченного представителя)		(Имя и должность подписавшего)
М.П.

ИНСТРУКЦИИ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ
1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных контрагентом.
2. Форма 1.3 изменению не подлежит. Все сведения и документы обязательны к предоставлению.
3. Форма 1.3 должна быть представлена контрагентом до заключения договора в двух форматах *.pdf и *.xls;
4. В столбце 2 контрагенту необходимо указать ИНН. В случае, если контрагент российское юридическое лицо указывается 10-значный код. В случае, если контрагент российское физическое лицо (как являющееся, так и не являющееся индивидуальным предпринимателем) указывается 12-тизначный код. В случае если контрагент - иностранное юридическое или физическое лицо в графе указывается «отсутствует».
5. В столбце 3 контрагенту необходимо указать ОГРН. Заполняется в случае, если контрагент - российское юридическое лицо (13-значный код). В случае если контрагент российское физическое лицо в качестве индивидуального предпринимателя (ИП), указывается ОГРНИП (15-тизначный код). В случае если контрагент - российское физическое лицо, иностранное физическое или юридическое лицо в графе указывается «отсутствует».
6. В столбце 4 контрагентом указывается организационная форма аббревиатурой и наименование контрагента (например, ООО, ФГУП, ЗАО и т.д.). В случае, если контрагент - физическое лицо указывается ФИО.
7. В столбце 5 контрагенту необходимо указать код ОКВЭД. В случае если контрагент российское юридическое лицо и индивидуальный предприниматель указывается код, который может состоять из 2-6 знаков, разделенных через два знака точками. В случае, если контрагент российское физическое лицо, иностранное физическое или юридическое лицо в графе указывается «отсутствует».
8. Столбец 6 контрагентом заполняется в формате Фамилия Имя Отчество, например Иванов Иван Степанович.
9. Столбец 7 заполняется в формате серия (пробел) номер, например 5003 143877. Для иностранцев допускается заполнение в формате, отраженном в национальном паспорте.
10. Столбец 8 заполняется согласно образцу.
11. Столбцы 9, 10 заполняются в порядке пунктов 3, 4 настоящей инструкции. 
12. В столбце 11 указывается организационная форма аббревиатурой и наименование контрагента (например, ООО, ФГУП, ЗАО и т.д.). В случае, если собственник физическое лицо указывается ФИО. Так же, при наличии информации о руководителе юридического лица – собственника контрагента, указывается ФИО полностью.
13. Столбец 12 заполняется в формате географической иерархии в нисходящем порядке, например, Тула, ул. Пионеров, 56-89.
14. Столбец 13 заполняется в порядке пункта 8 настоящей инструкции.
15. В столбце 14 указывается, какое отношение имеет данный субъект к вышестоящему звену в цепочке "контрагент - бенефициар" согласно примеру, указанному в образце.
16. В столбце 15 указываются юридический статус и реквизиты подтверждающих документов, например учредительный договор от 23.01.2008.


ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ ТАБЛИЦЫ СВЕДЕНИЙ О ЦЕПОЧКЕ СОБСТВЕННИКОВ
начало
	№ п/п
	Информация о контраегенте

	
	ИНН
	ОГРН
	Наименование краткое
	Код ОКВЭД
	Фамилия, Имя, Отчество руководителя
	Серия и номер документа, удостоверяющего личность руководителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	7734567890
	1044567890123
	ООО "Ромашка"
	45.xx.xx
	Иванов Иван Степанович
	5003 143877

	
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



окончание
	Информация о цепочке собственников контрагента, включая бенефициаров (в том числе, конечных)
	Информация о подтверждающих документах (наименование, реквизиты и т.д.)

	№ 
	ИНН 
	ОГРН
	Наименование / ФИО
	Адрес регистрации
	Серия и номер документа, удостоверяющего личность (для физического лица)
	Руководитель / участник / акционер / бенефициар
	

	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	1.1
	7754467990
	108323232323232
	ЗАО "Свет 1"
	Москва, ул.Лубянка, 3
	 
	Участник
	учредительный договор от 23.01.2008

	1.1.0
	111222333444
	 
	Петрова Анна Ивановна
	Москва, ул.Щепкина, 33
	44 55 666777
	Руководитель
	устав, приказ №45-л/с от 22.03.10

	1.1.1
	333222444555
	 
	Сидоров Пётр Иванович
	Саратов, ул. Ленина, 45-34
	55 66 777888
	Участник
	учредительный договор от 12.03.2004

	1.1.2
	6277777777
	104567567567436
	ООО "Черепашка"
	Саратов, ул. Ленина, 45
	 
	Участник
	учредительный договор от 12.03.2004

	1.1.2.0
	7495672857623
	 
	Мухов Амир Мазиевич
	Саратов, ул. Ленина, 45
	66 78 455434
	Руководитель
	устав, приказ №77-л/с от 22.05.11

	1.1.2.1
	8462389547345
	 
	Мазаева Инна Львовна
	Саратов, ул. К.Маркса, 5-34
	67 03 000444
	Бенефициар
	учредительный договор от 12.03.2004

	…
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	1.2
	7754456890
	107656565656565
	ООО "Свет 2"
	Смоленск, ул. Титова, 34
	 
	Участник
	учредительный договор от 23.01.2008

	1.2.0
	666555777444
	 
	Антонов Иван Игоревич
	Смоленск, ул. Титова, 34
	66 55 444333
	Руководитель
	устав, приказ №56-л/с от 22.05.09

	1.2.1
	888777666555
	 
	Ивлев Дмитрий Степанович
	Смоленск, ул. Чапаева, 34-72
	77 55 333444
	Участник
	учредительный договор от 23.01.2006

	1.2.2
	333888444555
	 
	Степанов Игорь Дмитриевич
	Смоленск, ул. Гагарина, 2-64
	66 77 223344
	Участник
	учредительный договор от 23.01.2006

	…
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	1.3
	ASU66-54
	 
	Игуана лтд (Iguana LTD)
	США, штат Виржиния, 533
	 
	Участник
	учредительный договор от 23.01.2008

	 
	 
	 
	Ruan Max Amer
	Кипр, Лимассол, 24-75
	776AE 6654
	Руководитель
	 

	…
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Форма 2.
Приложение к заявке на участие в запросе цен
от «___» __________ 20___ г. № ______

Запрос цен на право заключения договора на _____________

[bookmark: _Техническое_предложение_(Форма][bookmark: _Toc417983247][bookmark: _Toc381170495][bookmark: _Toc422749713]СВОДНАЯ ТАБЛИЦА СТОИМОСТИ (Форма 2)


Лот __
[bookmark: _Toc390267517][bookmark: _Toc412201952][bookmark: _Toc422749714]СВОДНАЯ ТАБЛИЦА СТОИМОСТИ (Форма __)
Участник закупки: ________________________________ 
В ценах на момент подачи заявки на участие в закупке: «___» __________ 20___ года

	№
п/п
	Наименование, тип, марка товара
(с указанием попозиционной расшифровки: базовой или иной комплектацией товара, комплекты запасных частей и принадлежностей для эксплуатации в течение гарантийного срока, сопутствующих работ и услуг: доставка, шеф-монтаж, шеф-наладка)
	Изготовитель товара
	Адрес доставки
	Срок поставки
	Стоимость за единицу, рублей без НДС
	Количество, ед.
	Всего стоимость, рублей без НДС
	Итого стоимость, руб. с НДС

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8=6*7
	9

	
	…
	
	
	
	
	
	
	

	
	…
	
	
	
	
	
	
	

	
	…
	
	
	
	
	
	
	

	
	…
	
	
	
	
	
	
	




_________________________________	___		___________________________
(Подпись уполномоченного представителя)		(Имя и должность подписавшего)
М.П.

ИНСТРУКЦИИ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ
1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных участником закупки.
2. Участник закупки приводит номер и дату заявки на участие в закупке, приложением к которой является данная сводная таблица.
3. Участник закупки указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму).
4. Участник закупки указывает дату, на которую он рассчитывал Сводную таблицу стоимости.
5. В данной таблице указывается цена за каждую единицу товара, с обязательным указанием попозиционной расшифровки цены и дополнительных составляющих, включая сопутствующие работы и услуги (доставка, шеф-монтаж, шеф-наладка).
44
6. Участник закупки дополнительно должен заполнить и приложить к заявке на участие в закупке Adobe-форму данной Сводной таблицы стоимости с детализацией позиций предлагаемого товара







Приложение к заявке на участие в закупке
от «___» __________ 20___ г. № ______

__________________ [указывается наименование процедуры закупки]

[bookmark: _Toc235439567][bookmark: _Toc390267515][bookmark: _Toc412201950][bookmark: _Toc422749715]ТЕХНИЧЕСКОЕ ПРЕДЛОЖЕНИЕ (Форма 3)
Лот __
Участник закупки: ________________________________ 

Суть технического предложения

_________________________________	___		___________________________
(Подпись уполномоченного представителя)		(Имя и должность подписавшего)
М.П.

ИНСТРУКЦИИ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ
1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных участником закупки.
2. Участник закупки приводит номер и дату заявки на участие в закупке, приложением к которой является данное техническое предложение.
3. Участник закупки указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму).
4. Выше приведена форма титульного листа Технического предложения.
5. Техническое предложение участника закупки, помимо материалов, указанных в тексте технических требований, должно включать:
[далее указывается в соответствии с требованиями к описанию технического предложения]:
 [для закупок товаров] 
· наименование изготовителя (ИНН, контактные для российских производителей) данные  и страны происхождения оборудования;
· описание функциональных характеристик (потребительских свойств) товара, его количественных и качественных характеристик;
· указание, при наличии, на зарегистрированные товарные знаки и (или) знаки обслуживания товара, патенты, полезные модели или промышленные образцы, которым будет соответствовать товар;
· описание комплектации товара;
· указание количества товаров;
· для подтверждения требований, указанных в Исходных технических требованиях (ИТТ) Тома 2 «Техническая часть» закупочной документации предоставляется ТЗ (ТУ) или проект ТЗ (ТУ) на оборудование, соответствующее техническим характеристикам, установленным в ИТТ.
В случае представления в составе заявки участника закупки ТЗ (ТУ), не отвечающее в полном объеме требованиям ИТТ, в составе заявки должен быть приложен анализ представленного ТЗ (ТУ), содержащий подтверждение выполнения требований ИТТ.

6. Участник закупки в данной форме должен подтвердить выполнение каждого технического требования (том 2). При этом желательно в данной форме представить таблицу соответствия своего технического предложения техническим требованиям (том 2) в соответствии с приведенной формой:
	№
	№ п.п. ТТ
	Выполнение
	Пояснения
	Ссылки на ПП

	
	
	
	
	

	
№:
	
порядковый номер

	№ п.п. ТТ:
	номер пункта Технических требований 

	Выполнение:
	

	
	"да" - будет выполнен полностью

	
	"нет" - не будет выполнен

	
	"частично" – выполняется с "такими-то" ограничениями

	Пояснения:
	необходимые пояснения

	Ссылки на ПП:
	номер пункта материалов предложений участника закупки (ПП), где приведены подробные объяснения




Для предлагаемого оборудования таблицы технических требований в следующем виде:
	№ п/п
	Наименование параметра
	Требуемое значение
	Предлагаемое участником закупки

	1.
	
	
	

	…
	
	
	


с указанием зарегистрированных товарных знаков и (или) знаков обслуживания товара, патентов, полезных моделей или промышленных образцов, которым будет соответствовать товар, и указанием для предлагаемого оборудования:
· сведений о периодичности и объеме технического обслуживания;
· сведений о периодичности и объеме среднего ремонта, а также необходимых запасных частях;
· сведений о периодичности и объеме капитального ремонта, а также необходимых запасных частях.




[bookmark: _Ref317249938][bookmark: _Ref317250097][bookmark: _Ref317250449][bookmark: _Ref317250478][bookmark: _Ref317250543][bookmark: _Ref317250574][bookmark: _Ref317250613][bookmark: _Ref317250658][bookmark: _Ref317250794][bookmark: _Ref317250824][bookmark: _Ref317250960][bookmark: _Ref317251687][bookmark: _Ref317251859][bookmark: _Ref317251922][bookmark: _Ref317252010][bookmark: _Ref317252139][bookmark: _Ref317252218][bookmark: _Ref317252248][bookmark: _Ref317252368][bookmark: _Ref317252507][bookmark: _Ref317252621][bookmark: _Ref317252703][bookmark: _Ref317252728][bookmark: _Ref317252748][bookmark: _Ref317253259][bookmark: _Ref317253402][bookmark: _Ref317253410][bookmark: _Ref317253440][bookmark: _Ref317253501][bookmark: _Ref317253520][bookmark: _Ref317253546][bookmark: _Ref317253575][bookmark: _Ref317253625][bookmark: _Ref317253730][bookmark: _Ref317253746][bookmark: _Ref317253837][bookmark: _Ref317253860][bookmark: _Ref317253928][bookmark: _Ref317253950][bookmark: _Ref317254150][bookmark: _Ref317254376][bookmark: _Ref317254587][bookmark: _Ref317254624][bookmark: _Ref317254668][bookmark: _Ref317254811][bookmark: _Ref317254962][bookmark: _Ref317254984][bookmark: _Ref317255052][bookmark: _Ref317255067][bookmark: _Ref317255152][bookmark: _Ref317255544][bookmark: _Ref317255710][bookmark: _Ref317255807][bookmark: _Ref317256048][bookmark: _Ref317256158][bookmark: _Ref317256294][bookmark: _Ref317256304][bookmark: _Ref317256340][bookmark: _Ref317256731][bookmark: _Ref317257275][bookmark: _Ref317257316][bookmark: _Ref317257380][bookmark: _Ref317257480][bookmark: _Ref317257622][bookmark: _Ref317257653][bookmark: _Ref317257798][bookmark: _Ref317257810][bookmark: _Ref317257897][bookmark: _Ref317258036][bookmark: _Ref397617149][bookmark: _Toc398564573][bookmark: _Toc399408083][bookmark: _Toc422749717]
	Форма 4.
Приложение к заявке на участие в закупке
от «___» __________ 20___ г. № ______

__________________ [указывается наименование процедуры закупки]
Лот __
[bookmark: _График_выполнения_поставок,][bookmark: _Toc235439568][bookmark: _Toc390267519][bookmark: _Toc423626425]ГРАФИК ПОСТАВКИ ТОВАРА (Форма 4)

Участник закупки: ________________________________ 
Начало поставки товара: «___» __________ 20___ года.
Окончание поставки товара: «___» __________ 20___ года.

	Наименование, тип, марка товара
	Общая стоимость, руб. с НДС
	Общее количество,
ед. изм.
	Год (________) [указать год, например «2015»]

	
	
	
	Квартал __ [указать квартал, например «1»]
	Квартал __ [указать квартал, например «2»]
	Квартал __ [указать квартал, например «3»]

	
	
	
	[указать 1 месяц квартала, например «январь»]
	[указать 2 месяц квартала, например «февраль»]
	…
	[указать 1 месяц квартала, например «апрель»]
	[указать 2 месяц квартала, например «май»]
	…
	…
	…
	…

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО за квартал, руб. с НДС
	
	
	
	

	ИТОГО за год, руб. с НДС
	
	



_________________________________	___		___________________________
(Подпись уполномоченного представителя)		(Имя и должность подписавшего)
М.П.

ИНСТРУКЦИИ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ
1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных участником закупки.
2. Участник закупки приводит номер и дату заявки на участие в закупке, приложением к которой является данный график.
3. Участник закупки указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму).
4. В данном Графике приводятся расчетные сроки поставки товара в рамках договора, перечисленного в Сводной таблице стоимости (Форма ___).
5. Для указания сроков против каждого товара следует затемнить соответствующие графы и указать в них стоимость данного товара, например:
	Наименование, тип, марка товара
	Общая стоимость, руб. с НДС
	Общее количество,
ед. изм.
	Год (________) [указать год, например «2015»]

	
	
	
	Квартал __ [указать квартал, например «1»]
	Квартал __ [указать квартал, например «2»]
	Квартал __ [указать квартал, например «3»]

	
	
	
	[указать 1 месяц квартала, например «январь»]
	[указать 2 месяц квартала, например «февраль»]
	…
	[указать 1 месяц квартала, например «апрель»]
	[указать 2 месяц квартала, например «май»]
	…
	…
	…
	…

	
	
	
	
	х,хх руб.
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	х,хх руб.
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	х,хх руб.
	
	

	ИТОГО за квартал, руб. с НДС
	
	
	
	

	ИТОГО за год, руб. с НДС
	
	






5.1 [bookmark: _Toc430098463][bookmark: _GoBack] Образцы форм обеспечения договора/заявки 
Форма 5.

[bookmark: _БАНКОВСКАЯ_ГАРАНТИЯ_ОБЕСПЕЧЕНИЯ_1][bookmark: _Toc402520365][bookmark: _Toc414869554][bookmark: _Toc420654017][bookmark: _Toc430098464]БАНКОВСКАЯ ГАРАНТИЯ ОБЕСПЕЧЕНИЯ ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В ЗАКУПКЕ, ОБЕСПЕЧЕНИЯ ДОГОВОРА (Форма 5)


[bookmark: _Toc247081661]Бланк банка
[bookmark: _Toc247081662]КОМУ: ______________

[bookmark: _Toc247081663]БАНКОВСКАЯ ГАРАНТИЯ №___

г. ________		«___»___________20__ г.

Мы информированы о том, что ________________________ (Место нахождение:___________), именуемое в дальнейшем «Принципал», намерен участвовать в закупке на право заключения договора на____________________, проводимом ___ «_______» [указывается наименование организатора закупки] (Местонахождение: __________ [указывается индекс, адрес местонахождения организатора закупки]; ИНН __________, КПП ___________, р/с _____________ в Банк ______, к/с № __________________, БИК __________), именуемым в дальнейшем «Бенефициар». В соответствии с условиями закупочной документации Принципал обязан предоставить Бенефициару обеспечение исполнения обязательств, связанных с участием в закупке (обеспечение заявки на участие в закупке) Принципала в соответствии с извещением о проведении закупки, опубликованным «___» __________ 20__ г. на денежную сумму в размере ____________(сумма цифрами и прописью).
Учитывая вышеизложенное, по просьбе Принципала, мы, _________________________________ (реквизиты банка-гаранта), в лице _____________, действующего на основании _____________, именуемый в дальнейшем «Гарант», настоящим принимаем на себя безотзывное и безусловное обязательство выплатить по первому письменному запросу Бенефициара любую сумму, не превышающую __________________ (сумма цифрами и прописью), в случае:
· изменения или отзыва Принципалом поданной заявки на участие в закупке, если такой отзыв (изменение) проведены после окончания срока подачи заявок на участие в закупке;
· прямого письменного отказа Принципалом подписать договор в порядке, установленном закупочной документацией;
· не подписания Принципалом договора в срок, установленный закупочной документацией;
· не предоставления Принципалом обеспечения исполнения обязательств по договору;
· предъявления при подписании договора встречных требований по условиям договора в противоречие ранее установленным в закупочной документации и (или) в заявке Принципала, а также достигнутым в ходе преддоговорных переговоров;
· непредставления решения об одобрении или о совершении крупной сделки и (или) решения об одобрении или о совершении сделки с заинтересованностью до момента заключения договора,
без споров и возражений с нашей стороны, не требуя от Бенефициара доказательств или обоснований  требования на определенную в настоящей Гарантии сумму.
Предел обязательств Гаранта по настоящей Гарантии ограничен суммой _____________ (сумма цифрами и прописью).
Требование Бенефициара должно быть направлено в адрес Гаранта через банк Бенефициара, который подтвердит подлинность подписей и полномочия лиц, подписавших данное требование от имени Бенефициара.
Требование по настоящей Гарантии должно быть направлено Бенефициаром по адресу: ________________________________.
Ответственность Гаранта перед Бенефициаром за невыполнение или ненадлежащее выполнение Гарантом обязательства по Гарантии ограничивается суммой, на которую выдана Гарантия. 
Настоящая Гарантия вступает в силу с окончательной даты открытия доступа к заявкам на участие в закупке и остается в силе до «__» __________ 20__, и любой связанный с этим запрос должен быть направлен Гаранту не позднее вышеуказанной даты.
Настоящая Гарантия подчиняется и регулируется в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
Все споры, возникающие в связи с действительностью, толкованием или исполнением настоящей Гарантии, подлежат рассмотрению в Арбитражном суде г. _____.

[bookmark: _Toc247081664]Подписи уполномоченных лиц
(печать банка)   



ЧАСТЬ 2
ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ЗАПРОСА ЦЕН

	№ п/п
	Наименование п/п
	Содержание

	1. 
	Общие положения
	1.1. Принять участие в запросе цен может любой поставщик (подрядчик, исполнитель) или несколько поставщиков (подрядчиков, исполнителей), выступающих на стороне одного поставщика (подрядчика, исполнителя), независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала.
1.2. Официальным источником информации о ходе и результатах запроса цен является официальный сайт, указанный в извещении о проведении запроса цен, и являющийся официальной публикацией данной информации.
1.3. С даты официальной публикации извещения о проведении запроса цен и документации по запросу цен на официальных сайтах документация по запросу цен находится в открытом доступе, на ЭТП предоставляется согласно правилам данной ЭТП.
1.4. Участники запроса цен самостоятельно должны отслеживать опубликованные на сайте официальной публикации разъяснения и изменения документации по запросу цен, информацию о принятых в ходе запроса цен решениях закупочной комиссии и организатора запроса цен.

	2. 
	Разъяснение положений документации по запросу цен
	2.1. [bookmark: _Ref406409540]Любой участник запроса цен вправе направить организатору запроса цен запрос о разъяснении положений документации по запросу цен:
· через ЭТП;
· в письменном виде (на бланке участника или с печатью участника) за подписью руководителя участника запроса цен или уполномоченного лица участника запроса цен. 
Участник должен обеспечить получение организатором запроса цен такого запроса не позднее следующего срока не позднее 2 (двух) рабочих дней до дня окончания срока подачи заявок на участие в запросе цен.
При поступлении запроса позже данного срока организатор вправе не отвечать на запрос.
2.2. При поступлении запроса в срок, указанный в пункте 2.1, организатор запроса цен в течение 1 (одного) рабочего дня со дня поступления запроса, размещает на официальном сайте и на ЭТП соответствующий ответ с указанием предмета запроса, без ссылки на участника запроса цен, от которого поступил запрос. 
Если ответ на указанный запрос требует ответа заказчика, не являющего организатором, то такой ответ размещается в течение 1 (одного) рабочего дня, следующего за днем получения ответа от заказчика. 
2.3. Участник запроса цен не вправе ссылаться на устную информацию, полученную от организатора запроса цен.

	3. 
	Внесение изменений в извещение о проведении запроса цен и документацию по запросу цен
	3.2. Руководитель заказчика или лицо, утвердившее документацию по запросу цен, при необходимости принимает решение о внесении изменений в извещение о проведении запроса цен или документацию по запросу цен не позднее чем за 2 (два) рабочих дня до окончания срока подачи заявок.
3.3. Любое изменение извещения о проведении запроса цен или документации по запросу цен является неотъемлемой ее частью.
3.4. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня принятия решения о внесении изменений в извещение о проведении запроса цен или документацию по запросу цен, но не позднее срока окончания подачи заявок, такие изменения размещаются организатором запроса цен на официальном сайте и на ЭТП в порядке, установленном для размещения извещения о проведении запроса цен.
3.5. При этом срок подачи заявок на участие в запросе цен продлевается, так, чтобы со дня размещения внесенных изменений на официальном сайте и ЭТП до даты окончания подачи заявок на участие в запросе цен такой срок составлял не менее 2 (двух) рабочих дней, а в случае изменения предмета запроса цен — 5 (пять) календарных дней.

	4. [bookmark: _Ref317253528]
	Обеспечение заявки на участие в запросе цен
	4.1. В случае, если извещением о проведении запроса цен установлено требование обеспечения заявки на участие в запросе цен, участник должен предоставить обеспечение заявки в размере и валюте, в соответствии с требованиями, установленными в извещении о проведении запроса цен.
4.2. В случае предоставления обеспечения заявки на участие в запросе цен в форме денежных средств — денежные средства должны быть перечислены по указанным в извещении о проведении запроса цен реквизитам в срок, обеспечивающий их своевременное поступление на счет получателя не позднее времени и даты окончания подачи заявок на участие в запросе цен.
4.3. В случае предоставления обеспечения заявок на участие в запросе цен в форме банковской гарантии — банковская гарантия должна удовлетворять следующим требованиям:
4.3.1. Банковская гарантия должна быть составлена с учетом требований статей 368—378 Гражданского кодекса РФ и следующих условий:
1) банковская гарантия должна быть безотзывной.
2) сумма банковской гарантии должна быть выражена в российских рублях.
3) банковская гарантия должна действовать не менее 60 (шестидесяти) календарных дней со дня окончания срока подачи заявок.
4) банковская гарантия должна быть подписана лицом, имеющим право, в соответствии с законодательством Российской Федерации, действовать от имени банка без доверенности, или надлежащим образом уполномоченным им лицом на основании доверенности. 
5) бенефициаром в банковской гарантии должен быть указан организатор запроса цен, принципалом — участник запроса цен, гарантом — банк, выдавший банковскую гарантию.
6) в банковской гарантии должно быть предусмотрено безусловное право бенефициара на истребование суммы банковской гарантии.
4.3.2. В банковской гарантии не должно быть условий или требований, противоречащих вышеизложенному, или делающих вышеизложенное неисполнимым.
4.4. Документы, подтверждающие факт предоставления обеспечения исполнения обязательств участника запроса цен, предоставляются в составе заявки не позднее окончания срока подачи заявок на участие в запросе цен.
4.5. [bookmark: _Ref411840766]Обеспечение заявки на участие в запросе цен возвращается:
1) в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня принятия решения об отказе от проведения запроса цен – всем участникам запроса цен, подавшим заявки на участие в запросе цен;
2) в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня поступления организатору запроса цен уведомления об отзыве участником запроса цен заявки на участие в запросе цен – участнику запроса цен, отозвавшему заявку в соответствии с условиями документации по запросу цен;
3) в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня получения опоздавшей заявки – участнику запроса цен, заявка которого опоздала;
4) [bookmark: _Ref411840763]в течение 10 (десяти) рабочих дней со дня подписания протокола подведения итогов запроса цен – всем участникам запроса цен, которым обеспечение не было возвращено на предыдущих стадиях, кроме победителя запроса цен или единственного допущенного участника запроса цен;
5) в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня заключения договора с победителем запроса цен по результатам состоявшегося запроса цен и (если требовалось) предоставления им обеспечения исполнения обязательств по договору – победителю запроса цен;
6) в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня заключения договора с единственным участником запроса цен, и (если требовалось) предоставления им обеспечения исполнения обязательств по договору, либо со дня принятия решения об отказе от заключения с ним договора – такому единственному участнику запроса цен;
7) в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня признания запроса цен несостоявшимся и принятия решения о незаключении договора по ее результатам – участнику запроса цен, которому обеспечение заявки не было возвращено на предыдущих стадиях.
4.6. В случае поступления жалобы на действия (бездействия) заказчика, организатора запроса цен, закупочной комиссии, срок, начиная с которого участник запроса цен получает возможность возврата ему обеспечения, на время рассмотрения жалобы переносится до получения решения о результатах рассмотрения данной жалобы. При этом срок возврата обеспечения после подведения итогов по результатам рассмотренной жалобы устанавливается с учетом подпункта г) пункта 4.5.
4.7. Обеспечение заявки на участие в запросе цен удерживается в нижеприведенных случаях, с уведомлением такого участника запроса цен об удержании обеспечения заявки на участие в запросе цен:
1) при отзыве либо изменении поданной заявки участником запроса цен, если такой отзыв (изменение) проведены после окончания срока подачи заявок на участие в запросе цен, за исключением случаев, когда изменение заявки осуществляется в порядке, предусмотренном документацией по запросу цен;
2) при уклонении победителя запроса цен или единственного участника запроса цен, с которым заключается договор, от заключения договора.

	5. [bookmark: _Ref401300807]
	Подача и прием заявок на участие в запросе цен, открытие доступа к заявкам
	5.1. Для участия в запросе цен участник запроса цен должен подать заявку на участие в запросе цен (предложение на участие в запросе цен, предоставляемое с использованием функционала и в соответствии с регламентом ЭТП, сделанное в электронной форме с приложением комплекта электронных документов, указанных в разделе 2 документации по запросу цен, содержание и оформление которых соответствует требованиям документации по запросу цен) в срок, указанный в извещении о проведении запроса цен. Заявка является предложением участника о заключении договора (офертой) и у участника запроса цен возникает обязанность заключить договор на условиях документации по запросу цен и его предложения. Если участник запроса цен представил свою заявку с опозданием, она не рассматривается.
5.2. В отношении каждого лота участник запроса цен вправе подать только одну заявку на участие в запросе цен (за исключением разрешенных альтернатив в составе, если извещением о проведении запроса цен разрешена подача альтернативных предложений).
5.3. Все документы (формы, заполненные в соответствии с требованиями документации по запросу цен, а также иные данные и сведения, предусмотренные документацией по запросу цен, оформленные в соответствии с требованиями документации по запросу цен), входящие в состав заявки на участие в запросе цен должны быть предоставлены участником запроса цен через ЭТП в отсканированном виде в доступном для прочтения формате (предпочтительнее формат *.pdf, формат: один файл – один документ). Все файлы заявки на участие в запросе цен, размещенные участником запроса цен на ЭТП, должны иметь наименование либо комментарий, позволяющие идентифицировать содержание данного файла заявки на участие в запросе цен, с указанием наименования документа, представленного данным файлом. При этом сканировать документы необходимо после того, как они будут оформлены в соответствии с инструкциями, приведенными в документации по запросу цен. Допускается размещение на ЭТП документов, сохраненных в архивах, при этом размещение на ЭТП архивов, разделенных на несколько частей, открытие каждой из которых по отдельности невозможно, не допускается.
5.4. Заявка на участие в запросе цен должна быть действительна в течение 60 календарных дней со дня окончания срока подачи заявок.
5.5. Документы и сведения, размещаемые на ЭТП, должны быть подписаны ЭП лица, имеющего право действовать от имени участника запроса цен.
5.6. Участник запроса цен, подавший заявку на участие в запросе цен, вправе изменить или отозвать свою заявку на участие в запросе цен в любое время после ее подачи, но до истечения срока окончания подачи заявок на участие в запросе цен, указанного в извещении о проведении запроса цен. 
5.7. [bookmark: _Ref406500548]Если организатор запроса цен продлевает срок подачи заявок, то участник запроса цен, уже подавший заявку, вправе принять любое из следующих решений:
1) отозвать поданную заявку;
2) не отзывать поданную заявку, изменив ее (при желании).
5.8. [bookmark: _Ref115078477]Подача изменений заявок на участие в запросе цен осуществляется документально в соответствии с требованиями настоящего пункта. В этом случае участник запроса цен готовит следующие документы:
5.1.1.1.1 письмо об изменении заявки на участие в запросе цен в отношении данного лота на бланке организации (для юридического лица);
5.1.1.1.2 перечень изменений в заявке на участие в запросе цен с указанием документов первоначальной заявки на участие в запросе цен, которых данные изменения касаются;
5.1.1.1.3 новые версии документов, которые изменяются.
При этом такой участник должен предоставить новое обеспечение исполнения обязательств участника запроса цен с продленным сроком действия, если ранее такое обеспечение предоставлялось в форме банковской гарантии и срок действия ранее представленной такой банковской гарантии меньше срока действия заявки.
5.9. Цена заявки и иные условия запроса цен, указанные участниками в электронных формах на ЭТП, имеют преимущество перед сведениями, указанными в загруженных на ЭТП электронных документах.
5.10. В срок, установленный в извещении о проведении запроса цен, автоматически с помощью программно-аппаратных средств ЭТП, производится открытие доступа организатору запроса цен ко всем поданным заявкам на участие в запросе цен и содержащимся в них документам и сведениям.
5.11. Если участник запроса цен намерен направить своего представителя к организатору запроса цен к моменту открытия доступа к заявкам, такой участник должен не позднее чем за 1 (один) день до истечения срока подачи заявок направить организатору заявку на оформление пропуска с указанием:
· наименования участника запроса цен, 
· полных фамилий, имен, отчеств тех лиц, которые будут присутствовать при открытии доступа к заявкам на участие в запросе цен. 
Заявка на оформление пропуска может направляться с использованием любых средств связи, включая почтовую, телеграфную и электронную, а также путем передачи по факсимильной связи. При этом ответственность за своевременность получения организатором запроса цен такой заявки на оформление пропуска несет участник запроса цен.
5.12. Присутствующие на заседании закупочной комиссии при открытии доступа к заявкам представители участников запроса цен регистрируются в Журнале регистрации представителей участников запроса цен.
5.13. Участники запроса цен, присутствующие на заседании закупочной комиссии открытия доступа к заявкам на участие в запросе цен, вправе вести аудио и/или видеозапись заседания закупочной комиссии открытия доступа к заявкам на участие в запросе цен, предварительно сообщив об этом организатору запроса цен.
5.14. Протокол открытия доступа к заявкам на участие в запросе цен размещается организатором запроса цен на официальном сайте и на ЭТП в течение 1 (одного) рабочего дня, следующего после подписания указанного протокола.

	6. 
	Отстранение участника запроса цен
	6.1. Закупочная комиссия отстраняет участника запроса цен, в том числе допущенного к участию в запросе цен, в случаях, указанных ниже, в любой момент вплоть до подписания договора:
1) при обнаружении недостоверных сведений в заявке на участие в запросе цен и (или) ее уточнениях согласно пункту 7.5. При этом проверка достоверности сведений и документов, поданных в составе заявки на участие в запросе цен, осуществляется при возникновении сомнений в их достоверности и наличии возможности проведения такой проверки доступными способами, в том числе, включая направление запросов в государственные органы или лицам, указанным в заявке;
2) при выявлении факта давления таким участником запроса цен на члена комиссии, эксперта, руководителя организатора запроса цен или заказчика, подкрепленного документами.
Решение об отстранении участника запроса цен оформляется протоколом заседания закупочной комиссии, который размещается организатором запроса цен на официальном сайте не позднее 1 (одного) рабочего дня, следующего после дня подписания данного протокола.

	7. 
	Рассмотрение заявок, уточнение заявок
	7.1. Рассмотрение заявок осуществляется в соответствии с Методикой установления требований и критериев оценки заявок в документации о закупке, рассмотрения заявок участников (отборочная и оценочная стадии), являющейся неотъемлемым Приложением к Стандарту.
7.2. Закупочная комиссия рассматривает, оценивает и сопоставляет заявки на участие в запросе цен в отношении каждого лота отдельно.
7.3. В ходе рассмотрения заявок на участие в запросе цен организатор запроса цен имеет право запрашивать у соответствующих органов государственной власти, а также юридических и физических лиц, указанных в заявке на участие в запросе цен и приложениях к ней, информацию о соответствии предоставленных участником запроса цен сведений действительности.
7.4. При наличии сомнений в достоверности копии документа организатор запроса цен вправе запросить нотариально заверенную копию документа, предоставленного в копии. В случае, если участник запроса цен в установленный в запросе разумный срок не предоставил нотариально заверенной копии документа, копия документа не рассматривается и документ считается не предоставленным.
7.5. [bookmark: _Ref401221523]В ходе рассмотрения заявок на участие в запросе цен в случаях, указанных ниже, закупочная комиссия принимает решение об уточнении заявки на участие в запросе цен, на основании которого организатор запроса цен направляет уточняющие запросы:
7.5.1. [bookmark: _Ref401221504]При отсутствии, представлении не в полном объеме или в нечитаемом виде в составе заявки на участие в запросе цен следующих документов (если требование о предоставлении соответствующего документа предусмотрено документацией по запросу цен):
1) документы, подтверждающие полномочия лица на подписание заявки от имени участника запроса цен,
2) учредительные документы,
3) разрешающие документы (лицензии, допуски, членство в саморегулируемых общественных организациях и т.д.), 
4) документы, подтверждающие обладание участником запроса цен необходимыми для исполнения договора финансовыми ресурсами, 
5) документы от изготовителя товара, подтверждающие согласие изготовителя на предложение в рамках запроса цен его товара участником,
6) документы, подтверждающие квалификацию участника запроса цен, привлекаемых субподрядчиков (соисполнителей), изготовителей, указанную участником запроса цен в своей заявке,
7) сведения, подтверждаемые участником запроса цен декларативно по форме в соответствии с требованиями документации по запросу цен.
7.5.2. При выявлении в заявке на участие в запросе цен арифметических, грамматических ошибок. При предоставлении участником запроса цен исправленных документов при наличии арифметических ошибок применяются следующие правила:
· при наличии разночтений между суммой, указанной словами, и суммой, указанной цифрами, преимущество имеет сумма, указанная словами; 
· при наличии разночтений между ценой, указанной в заявке на участие в запросе цен, и ценой, получаемой путем суммирования итоговых сумм по каждой строке, преимущество имеет итоговая цена, указанная в заявке на участие в запросе цен;
· при несоответствии итогов умножения единичной цены на количество исправление арифметической ошибки производится исходя из преимущества общей итоговой цены, указанной в заявке на участие в запросе цен.
Исправление иных ошибок не допускается.
7.5.3. В случаях, влияющих на допуск участника к запросу цен или оценку его заявки на участие в запросе цен:
1) в представленных документах в составе заявки на участие в запросе цен отсутствуют сведения, необходимые для определения соответствия:
· участника запроса цен требованиям документации по запросу цен по обладанию гражданской и специальной правоспособностью, 
· привлекаемых субподрядчиков (соисполнителей) требованиям документации по запросу цен по обладанию гражданской и специальной правоспособностью, если соответствующие требования устанавливались,
· заявки на участие в запросе цен требованиям документации по запросу цен в отношении характеристик предлагаемых товаров, работ, услуг и договорных условий, расчета цены договора;
2) в заявке на участие в запросе цен имеются разночтения или положения, допускающие неоднозначное толкование, не позволяющие определить соответствие заявки на участие в запросе цен или участника запроса цен требованиям документации по запросу цен или осуществить оценку и сопоставление заявок допущенных участников запроса цен;
3) [bookmark: _Ref381859812]если сведения о привлекаемом участником запроса цен субподрядчике (соисполнителе) включены в реестр недобросовестных поставщиков, то участнику запроса цен направляется запрос с предложением о замене такого субподрядчика (соисполнителя). Если требование о ненахождении субподрядчика (соисполнителя) в реестре недобросовестных поставщиков было установлено в документации по запросу цен, то отказ участника от замены такого субподрядчика (соисполнителя) является основанием для отказа в допуске к участию в запросе цен согласно подпункту б) пункта 8.2.
7.5.4. Не допускаются запросы, направленные на изменение предмета проводимого запроса цен, объема и номенклатуры предлагаемой участником запроса цен продукции, существа заявки на участие в запросе цен, включая изменение условий заявки.
7.6. При уточнении заявок на участие в запросе цен организатором запроса цен не допускается создание преимущественных условий участнику или нескольким участникам запроса цен. Предусмотренные подпунктом 7.5.1 документы могут быть запрошены только единожды (в отношении каждого из документов).
7.7. Не направляются участнику запроса цен запросы согласно пункту 7.5, если в соответствии с пунктом 8.3 имеются также иные основания для отказа в допуске к участию в запросе цен такого участника.
7.8. [bookmark: _Ref401221584]Решение закупочной комиссии об уточнении заявок на участие в запросе цен отражается в протоколе заседания закупочной комиссии, который размещается на официальном сайте и на ЭТП, в течение 1 (одного) дня после подписания указанного протокола.
7.9. В случае принятия закупочной комиссией решения о направлении участникам запроса цен запросов, такие запросы направляются участникам запроса цен после размещения на официальном сайте протокола, указанного в пункте 7.8. Направление таких запросов организатора запроса цен и ответов участников на направленные данные запросы, осуществляются с помощью программных и технических средств ЭТП. Непредставление или представление не в полном объеме запрашиваемых документов и (или) разъяснений в рамках отборочной стадии рассмотрения заявок в установленный в запросе срок служит основанием для отказа в допуске к участию в запросе цен.
7.10. Сроки проведения отборочной стадии, а также срок выбора победителя запроса цен продлеваются только по решению закупочной комиссии (с оформлением соответствующего протокола) или ее председателя (с оформлением документа о его единоличном решении), но в любом случае до истечения срока действия заявок на участие в запросе цен. Извещение о продлении сроков размещается на официальном сайте и ЭТП не позднее 1 (одного) рабочего дня, следующего после дня оформления данного решения, но не позднее первоначально установленного в извещении о проведении запроса цен и документации по запросу цен срока окончания соответствующей стадии рассмотрения заявок.

	8. 
	Проведение отборочной стадии, подведение итогов запроса цен. Выбор победителя запроса цен
	8.1. В рамках отборочной стадии закупочная комиссия рассматривает заявки на соответствие требованиям, установленным документацией по запросу цен, и соответствие участников запроса цен установленным требованиям. Цель отборочной стадии — допуск к дальнейшему участию в запросе цен заявок, отвечающих требованиям документации по запросу цен, поданных участниками, отвечающими требованиям документации по запросу цен, и отклонение остальных.
8.2. [bookmark: _Ref407364135]Критерии отбора:
1) соответствие заявки требованиям документации по запросу цен по существу по своему составу и оформлению;
2) [bookmark: _Ref407364133]соответствие участника запроса цен и заявленных участником запроса цен субподрядчиков (соисполнителей), изготовителей, установленным требованиям (в случае установления требований);
3) соответствие предлагаемых участником запроса цен товаров, работ, услуг установленным требованиям;
4) соответствие предлагаемых участником запроса цен договорных условий (в том числе непревышения объявленной начальной (максимальной) цены договора) установленным требованиям;
5) предоставление участником запроса цен требуемого обеспечения заявки (если требовалось).
8.3. [bookmark: _Ref401221543]По итогам отборочной стадии закупочная комиссия в отношении каждого участника запроса цен принимает решение о допуске к дальнейшему участию в запросе цен, либо об отказе в допуске в соответствии с критериями отбора по следующим основаниям:
1) несоответствие заявки по составу (за исключением случаев непредставления документов и (или) сведений, необходимых исключительно для целей оценки и сопоставления заявок, если это было предусмотрено документацией по запросу цен), содержанию и оформлению, в том числе представленного технического предложения;
2) несоответствие участника запроса цен;
3) несоответствие субподрядчиков (соисполнителей), изготовителей, если требования к ним были установлены;
4) несоответствие товара, работ, услуг, указанных в заявке на участие в запросе цен, требованиям документации по запросу цен;
5) несоответствие договорных условий, указанных в заявке на участие в запросе цен, требованиям документации по запросу цен, в том числе:
· наличие в такой заявке предложения о цене договора, превышающей начальную (максимальную) цену договора, начальную (максимальную) цену единицы товара, услуги, работы, 
· наличие предложения, ухудшающие условия по срокам поставки товара, выполнения работ или оказания услуг.
6) несоответствие размера, формы, условий или порядка предоставления обеспечения заявки (если требовалось). Организатор запроса цен по всем заявкам на участие в запросе цен, независимо от наличия в составе заявки на участие в запросе цен документа, подтверждающего предоставление обеспечения заявки, в виде банковской гарантии или денежных средств на расчетном счете, указанном в извещении о проведении запроса цен, проверяет поступившее на условиях и в порядке, предусмотренным извещением о проведении запроса цен и пунктом 4 настоящей части, обеспечение заявки на участие в запросе цен. При наличии банковской гарантии и/или денежных средств, поступивших в соответствии с порядком, предусмотренным извещением о проведении запроса цен и пунктом 4 настоящей части, обеспечение заявки считается представленным надлежащим образом.
8.4. [bookmark: _Ref270006910]После принятия решения о допуске участников закупочная комиссия на том же заседании ранжирует заявки по цене, начиная с наименьшей. При равенстве цен заявок различных участников лучшее (более высокое) место в ранжировке получает участник, который раньше подал заявку на участие в запросе цен. Победителем запроса цен считается участник, предложивший минимальную цену и которому присвоено первое место. Протокол заседания закупочной комиссии по рассмотрению заявок на участие в запросе цен на отборочной стадии и подведению итогов запроса цен, размещается на официальном сайте и на ЭТП в течение 1 (одного) рабочего дня, следующего после дня подписания указанного протокола.
8.5. Любой участник запроса цен после размещения протокола заседания закупочной комиссии по рассмотрению заявок на отборочной стадии вправе направить организатору запроса цен запрос о разъяснении причин отказа ему в допуске к участию в запросе цен. Организатор в течение 3 (трех) рабочих дней со дня поступления такого запроса обязан предоставить участнику запроса цен в письменной форме соответствующие разъяснения.

	9. 
	Преддоговорные переговоры
	9.1. По поручению заказчика организатор запроса цен обеспечивает организацию и проведение преддоговорных переговоров между заказчиком и лицом, с которым заключается договор. Преддоговорные переговоры проводятся в очной форме, в том числе с помощью аудио-, видеоконференцсвязи, в отношении следующих положений договора:
1) по снижению цены договора и (если применимо) цен отдельных видов товаров, расценок на отдельные виды работ (услуг) без изменения остальных условий договора;
2) по изменению объемов продукции не более чем на 10% и без увеличения единичных цен (расценок) на приобретаемую продукцию с соответствующим изменением стоимости договора;
3) по сокращению сроков выполнения договора (его отдельных этапов) и (или) улучшению условий для заказчика: отмена аванса, улучшение технических характеристик продукции и т.д.
4) направленные на уточнение условий договора, которые не были зафиксированы в проекте договора, документации по запросу цен и заявке лица, с которым заключается договор;
5) направленные на уточнение сроков исполнения обязательств по договору, если его подписание затягивается вследствие рассмотрения жалобы в ЦАК, АК дивизиона или в Федеральной антимонопольной службе России;
6) обусловленные изменениями законодательства Российской Федерации (или государства, на территории которого будет исполняться договор, и использоваться поставляемая по договору продукция) или предписаниями органов государственной власти.
9.2. Иные преддоговорные переговоры, направленные на изменение условий заключаемого договора в пользу лица, с которым заключается договор, запрещаются.
9.3. По результатам преддоговорных переговоров организатором запроса цен оформляется протокол преддоговорных переговоров и размещается организатором запроса цен на официальном сайте не позднее 1 (одного) рабочего дня, следующего после дня его подписания.

	10. [bookmark: _Ref317254659]
	Порядок заключения договора
	10.1. Заказчик в течение срока, установленного извещением о проведении запроса цен, направляет лицу, с которым заключается договор (победителю запроса цен или единственному участнику запроса цен), проект договора, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных лицом, с которым заключается договор, в заявке на участие в запросе цен, с учетом преддоговорных переговоров, в проект договора, прилагаемый к документации по запросу цен, если иное не предусмотрено извещением о проведении запроса цен. Лицо, с которым заключается договор, обязано предоставить заказчику подписанный и заверенный печатью со своей стороны договор в течение срока, установленного извещением о проведении запроса цен.
10.2. Лицо, с которым заключается договор, обязано предоставить заказчику:
1) подписанный и заверенный печатью со своей стороны договор в срок, указанный в извещении о проведении запроса цен;
2) сведения и документы, подтверждающие соответствие требованиям, установленным на основании поручений Правительства Российской Федерации либо нормативных правовых актов федеральных органов исполнительной власти, указанные в подпункте 1.1.5 пункта 2.1.1 документации по запросу цен, до подписания договора;
В отношении участников запроса цен, являющихся зарубежными публичными компаниями мирового уровня, занимающих лидирующие позиции в соответствующих отраслях, сведения будут считаться предоставленными в полном объеме, если они будут содержать информацию об акционерах, владеющих пакетами акций более 5%. Подтверждающие документы в отношении акционеров такой компании могут быть заменены прямой ссылкой на общедоступный источник, посредством которого в установленном законом порядке раскрыта соответствующая информация.
В отношении участников запроса цен, являющихся публичными акционерными обществами, акции которых котируются на бирже, или число акционеров которых превышает 50, сведения будут считаться предоставленными в полном объеме, если они будут содержать информацию об акционерах и бенефициарах (в том числе конечных), владеющих пакетами акций более 5%. Подтверждающие документы в отношении акционеров (бенефициаров) такой компании могут быть заменены прямой ссылкой на общедоступный источник, посредством которого в установленном законом порядке раскрыта соответствующая информация. В отношении акционеров (бенефициаров), владеющих пакетами акций менее 5%, допускается указание общей информации о количестве таких акционеров.
3) решение об одобрении или о совершении крупной сделки и/или решение об одобрении или о совершении сделки с заинтересованностью, если требование о необходимости наличия такого или таких решений для совершения сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника запроса цен заключение договора или предоставление обеспечения заявки, обеспечения договора являются крупной сделкой и/или сделкой с заинтересованностью.
10.3. [bookmark: _Ref389730904]В случае, если запрос цен признан несостоявшимся в связи с тем, что по окончании срока подачи заявок на участие в запросе цен была подана только одна заявка на участие в запросе цен и данная заявка и подавший ее участник запроса цен отвечают всем требованиям и условиям, предусмотренным документацией по запросу цен, либо принято решение о допуске только одного участника запроса цен, заказчик:
1) заключает договор с таким единственным участником запроса цен в порядке, указанном в настоящей части, по цене, в объеме и на условиях, указанных таким единственным участником в его заявке, или на лучших для заказчика условиях, достигнутых по результатам преддоговорных переговоров, либо
2) принимает решение о проведении повторной закупки, либо
3) отказывается от заключения договора в случаях, указанных в подпунктах а)-в) пункта 11.1.

	11. [bookmark: _Ref401223818]
	[bookmark: _Toc247716281][bookmark: _Ref307226092][bookmark: _Ref375848735][bookmark: _Toc368984333][bookmark: _Toc391380982][bookmark: _Toc383097271]Отказ заказчика от заключения договора
	11.1. [bookmark: _Ref352159239]Отказ от заключения договора осуществляется заказчиком в соответствии с законодательством Российской Федерации в следующих случаях:
1) [bookmark: _Ref401223826]изменения финансовых, инвестиционных, производственных и иных программ, оказавших влияние на потребность в данной закупке, подтвержденное руководителем заказчика;
2) изменения потребностей заказчика;
3) [bookmark: _Ref401223828]при возникновении обстоятельств непреодолимой силы, подтвержденных соответствующим документом и влияющих на целесообразность заключения договора.
11.2. Извещение об отказе с приложением обоснования отказа от заключения договора размещается на официальном сайте по закупкам атомной отрасли не позднее 5 (пяти) рабочих дней после принятия такого решения.

	12. [bookmark: _Ref317256138]
	Обеспечение исполнения обязательств по договору
	12.1. [bookmark: _Ref166350669]В случае, если указано в извещении о проведении запроса цен и проекте договора, лицо, с которым заключается договор, должно предоставить в порядке, предусмотренном извещением о проведении запроса цен и (или) проектом договора (часть 3 документации по запросу цен), обеспечение исполнения одного или нескольких видов обязательств по договору из следующих:
1) обязательства по возврату аванса;
2) исполнение обязательств по договору, кроме гарантийных обязательств (обеспечение договора);
3) исполнение гарантийных обязательств,
Допустимые формы обеспечения исполнения обязательств по договору:
1) безотзывная банковская гарантия, выданная банком;
2) поручительство;
3) в форме денежных средств путем их перечисления заказчику.
12.2. Форма обеспечения исполнения обязательств по договору из указанных в пункте 12.1 определяется лицом, с которым заключается договор, самостоятельно. 
12.3. Если проектом договора (Часть 3 документации по запросу цен) предусмотрен аванс и в заявке участника запроса цен содержится предложение по уменьшению размера аванса, либо отказ от аванса, либо на стадии проведения преддоговорных переговоров с лицом, с которым заключается договор, достигнуто соглашение об уменьшении размера аванса, либо соглашение об отказе от аванса, то сумма обеспечения возврата аванса уменьшается соответственно, либо обеспечение возврата аванса не предоставляется.
Непредставление обеспечения возврата аванса в случае полного отказа таким участником от аванса не является причиной признания лица, с которым заключается договор, уклонившимся от заключения договора.
12.4. Поручитель/банк-гарант должен соответствовать требованиям, установленным Стандартом (соответствующее Приложение), а также требованиям, предусмотренным проектом договора (часть 3 документации по запросу цен).

	13. [bookmark: _Ref397617142]
	[bookmark: _Ref311059287][bookmark: _Ref311060615][bookmark: _Toc368984334][bookmark: _Toc391380983][bookmark: _Toc383097272]Последствия уклонения участника от заключения договора, случаи внесения сведений об участнике в реестр недобросовестных поставщиков
	13.1. Лицо, с которым заключается договор, признается уклонившимся от заключения договора, то есть совершившим действия (бездействия), которые не приводят к подписанию договора:
1) прямой письменный отказ от подписания договора;
2) неподписание лицом, с которым заключается договор, проекта договора в срок в соответствии с извещением о проведении запроса цен;
3) непредоставление обеспечения договора в случае, если в документации по запросу цен было установлено требование обеспечения договора, за исключением случая непредставление обеспечения возврата аванса в случае полного отказа таким лицом от аванса;
4) предъявление при подписании договора встречных требований по условиям договора в противоречие ранее установленным в документации по запросу цен и (или) в заявке такого лица, а также достигнутым в ходе преддоговорных переговоров;
5) непредставление лицом, с которым заключается договор, документов, обязательных к предоставлению до заключения договора и предусмотренных документацией по запросу цен и обязательствами, отраженными в заявке данного лица.
13.2. В случае уклонения лица, с которым заключается договор, от подписания договора, заказчик:
1) удерживает обеспечение заявки такого участника запроса цен;
2) направляет предложение о включении сведений о таком лице в соответствующий реестр недобросовестных поставщиков:
· заказчики, на которых распространяется действие Федерального закона от 18 июля 2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» (далее – 223-ФЗ) - в реестр недобросовестных поставщиков, ведущийся в соответствии с положениями 223-ФЗ в порядке и сроки, установленные постановлением Правительства Российской Федерации от 22 ноября 2012 года № 1211 «О ведении реестра недобросовестных поставщиков, предусмотренного Федеральным законом «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц».
· заказчики, на которых не распространяется действие 223-ФЗ - в реестр недобросовестных поставщиков Госкорпорации «Росатом» и организаций Госкорпорации «Росатом» в порядке и сроки, установленные Стандартом (соответствующее Приложение).
13.3. Сведения об участнике запроса цен вносятся в соответствующий реестр недобросовестных поставщиков сроком на 2 года в следующих случаях:
1) если такой участник запроса цен:
· будучи признанным победителем запроса цен, уклонился от заключения договора;
· будучи единственным участником, с которым заключается договор, уклонился от заключения договора;
· будучи победителем запроса цен или единственным участником запроса цен, с которым заключается договор, отказался от предоставления обеспечения договора до подписания договора, если такое требование установлено в документации по запросу цен;
2) если договор, заключенный с участником запроса цен по результатам запроса цен, расторгнут по решению суда в связи с существенным нарушением поставщиком условий договора.
На основании обращений заказчиков, на которых не распространяется действие 223-ФЗ, сведения об участнике запроса цен вносятся в реестр недобросовестных поставщиков Госкорпорации «Росатом» и организаций Госкорпорации «Росатом» также в следующих случаях:
· если такой участник запроса цен предоставил в своей заявке на участие в запросе цен заведомо недостоверные сведения, существенные для принятия закупочной комиссией решения о допуске участника к участию в запросе цен и (или) оценке его заявки, правоохранительными органами проведено расследование в установленном порядке и факт предоставления недостоверных сведений, приведший к уголовному наказанию виновных лиц, установлен;
· если участник запроса цен, с которым по результатам запроса цен заключен договор, не предоставил обеспечение исполнения договора после его подписания, если допускается предоставление такого обеспечения после заключения договора;
· если договор, заключенный с участником запроса цен по результатам запроса цен, расторгнут по соглашению сторон в связи с существенным нарушением поставщиком условий договора.

	14. [bookmark: _Ref321836398]
	Порядок обжалования действий заказчика, организатора запроса цен, закупочной комиссии
	Жалобы на действия (бездействие) заказчика, организатора запроса цен, закупочной комиссии при проведении запроса цен направляются в отсканированном виде по электронному адресу соответствующего арбитражного комитета. 
Направление жалоб допускается в любое время проведения запроса цен, но не позднее десяти дней со дня размещения на официальном сайте протокола подведения итогов запроса цен, протокола о признании запроса цен не состоявшимся или принятия заказчиком решения об отказе от проведения запроса цен.
Условия и положения документации по запросу цен могут быть обжалованы исключительно до окончания срока подачи заявок на участие в запросе цен.
При возобновлении обжалуемой процедуры запроса цен, приостановленной до момента открытия доступа к заявкам, в случае отзыва жалобы или признания жалобы необоснованной, срок окончания подачи заявок на участие в запросе цен не изменяется. Если срок открытия доступа к заявкам уже истек, то организатором запроса цен устанавливается срок открытия доступа к заявкам не ранее второго рабочего дня со дня возобновления запроса цен. Заявки на участие в запросе цен, поданные в период с момента окончания срока подачи заявок до момента открытия доступа к поданным заявкам, к рассмотрению не принимаются.
Порядок подачи и рассмотрения жалоб представлены в Приложении 6 к Стандарту и Методических рекомендациях о порядке рассмотрения жалоб (на сайте http://zakupki.rosatom.ru/ (раздел Контроль и арбитраж/Нормативные документы). 
Информация о состоянии и итогах рассмотрения жалобы отражается на сайте закупок Госкорпорации «Росатом» на странице соответствующей закупки.
Решения арбитражного комитета могут быть обжалованы — в Контрольном комитете Госкорпорации «Росатом» не позднее 1 (одного) месяца с даты размещения на официальном сайте по закупкам атомной отрасли результата рассмотрения жалобы.

	15. 
	Каналы связи, по которым можно сообщить о фактах злоупотребления при проведении запроса цен
	О фактах злоупотреблений участник запроса цен может заявить в Госкорпорацию «Росатом» и сообщить об этом гласно или анонимно, воспользовавшись следующими каналами связи: 
1.	Телефон «горячей линии»: 8-800-100-07-07 (многоканальный, круглосуточно, бесплатно из любой точки страны);
2.	Адрес электронной почты: 0707@rosatom.ru;
3.	Адрес для почтовых отправлений: 119017, Москва, а/я 226, Департамент защиты активов Госкорпорации «Росатом».





ЧАСТЬ 3
Проект договора, который будет заключен по результатам запроса цен, приведен в Части 3 Тома 1 в виде отдельного файла в формате Word.
