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I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Общие сведения о процедуре открытого запроса предложений

1.1.1. Заказчик/Организатор размещения заказа (далее – Организатор размещения заказа), указанный в настоящей документации о проведении открытого запроса предложений (далее также – Документация), проводит открытый запрос предложений в соответствии с условиями и положениями настоящей Документации. 

1.1.2. В открытом запросе предложений может принять участие любое лицо, своевременно подавшее надлежащим образом оформленное Предложение по предмету открытого запроса предложений (далее также – Предложение) и документы согласно размещенной на официальном сайте о размещении заказов Госкорпорации "Росатом", в сети Интернет по адресу: http://zakupki.rosatom.ru (далее – официальный сайт о размещении заказов) и на сайте электронной торговой площадке ООО "Аукционный Конкурсный Дом" www.a-k-d.ru (далее также – ЭТП "АКД") Документации открытого запроса Предложений.
1.2. Правовой статус процедуры и документов

1.2.1. Процедура открытого запроса предложений не является конкурсом, либо аукционом и ее проведение не регулируется статьями 447-449 части первой Гражданского кодекса Российской Федерации. Данная процедура открытого запроса предложений также не является публичным конкурсом и не регулируется статьями 1057-1061 части второй Гражданского кодекса Российской Федерации. Таким образом, данная процедура не накладывает на Организатора размещения заказа соответствующего объема гражданско-правовых обязательств.
1.2.2. Извещение о проведении открытого запроса предложений является приглашением Участникам открытого запроса предложений делать Предложения.

1.2.3. Победителем открытого запроса предложений признается Участник процедуры закупки, который на основании критериев и порядка оценки, установленных в настоящей документации, определен Конкурсной комиссией по размещению заказа (далее также – Комиссия) как Участник процедуры закупки, предложивший лучшие условия исполнения договора на выполнение работ (далее также – Победитель). 

1.3. Прочие положения

1.3.1. Участник самостоятельно несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей Предложения, Организатор размещения заказа не отвечает по этим расходам и не имеет обязательств перед Участниками, независимо от хода и результатов открытого запроса предложений.

1.3.2. Организатор размещения заказа обеспечивает конфиденциальность относительно всех полученных от Участников процедуры закупки сведений, в том числе содержащихся в Предложениях. Предоставление этой информации другим Участникам или третьим лицам возможно только в случаях, прямо предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации.

1.3.3. В случае установления недостоверности сведений, содержащихся в документах, представленных Участником, установления факта проведения ликвидации, признания Участника по решению арбитражного суда несостоятельным (банкротом), либо факта наложения ареста на имущество Участника, либо факта приостановления его экономической деятельности, факта наличия задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника процедуры закупки, определяемой по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период Конкурсная комиссия по размещению заказа вправе отстранить такого Участника от участия в открытом запросе предложений на любом этапе проведения открытого запроса предложений.

1.3.4. Организатор размещения заказа имеет право отказаться от проведения открытого запроса предложений в любое время, при этом Организатор размещения заказа не несет ответственности перед Участниками или третьими лицами за убытки, которые могут возникнуть в результате отказа от проведения открытого запроса предложений. Извещение об отказе от проведения открытого запроса предложений размещается Организатором размещения заказа, в течение двух рабочих дней со дня принятия решения об отказе от проведения открытого запроса предложений на официальном сайте о размещении заказов Госкорпорации «Росатом», в сети Интернет по адресу: http://zakupki.rosatom.ru и на сайте  электронной торговой площадке ООО "Аукционный Конкурсный Дом" www.a-k-d.ru. В течение пяти дней со дня принятия указанного решения Организатором размещения заказа направляются соответствующие уведомления всем Участникам, подавшим Предложения на участие в открытом запросе предложений.

1.3.5 Открытый запрос предложений признается несостоявшимся в случае если:

1) подано только одно Предложение на участие в открытом запросе предложений или на основании результатов рассмотрения Комиссией Предложений  Участников принято решение о допуске к участию в открытом запросе предложений единственного Участника, из всех подавших Предложения.

В таком случае Заказчик вправе заключить договор с единственным Участником запроса предложений, заявка которого соответствует требованиям документации запроса предложений;

2) не подано ни одного Предложения на участие в открытом запросе предложений;

3) на основании результатов рассмотрения Комиссией Предложений принято решение об отклонении всех Предложений на участие в открытом запросе предложений.

В случаях, если запрос предложений признается несостоявшимся по пунктам 2 и 3 заказчик, организатор размещения заказа вправе:

отказаться от проведения повторной процедуры закупки, в случае если утрачена потребность в закупке предполагаемого предмета договора;

объявить о проведении повторного запроса предложений. При этом заказчик, организатор размещения заказа вправе изменить условия запроса предложений;

вынести на рассмотрение разрешающих органов, определенных приказом Госкорпорации «Росатом», в соответствии с их полномочиями вопрос о заключении договора с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком).

II. ТРЕБОВАНИЯ К УЧАСТНИКАМ ОТКРЫТОГО ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ
2.1. Требования к Участникам
2.1.1. Участник процедуры закупки должен соответствовать требованиям, предъявляемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим выполнение работ, оказание услуг, поставку товаров являющихся предметом закупки, и подтверждается справкой в свободной форме, заверяется Организацией Участника, в том числе:

1) быть правомочным заключать договор;

2) обладать необходимыми лицензиями или свидетельствами о допуске на поставку товаров, производство работ и оказание услуг, подлежащих лицензированию  в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и являющихся предметом заключаемого договора;

3) не находиться в процессе ликвидации (для юридического лица) или быть признанным по решению арбитражного суда несостоятельным (банкротом);

4) не являться организацией, на имущество которой наложен арест по решению суда, административного органа и (или) экономическая деятельность, которой приостановлена; 

5) не иметь задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника процедуры закупки, определяемой по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник процедуры закупки считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения Предложения на участие в процедуре закупки не принято.

2.1.2. Участник открытого запроса предложений должен обладать профессиональной компетентностью, финансовыми ресурсами, оборудованием и другими материальными возможностями, надежностью, опытом и репутацией, а также людскими ресурсами, необходимыми для исполнения договора на выполнение работ, если указанные требования содержатся в настоящей Документации.
2.1.3. Отсутствие сведений об участнике процедуры закупки в реестре недобросовестных поставщиков, который ведется в соответствии с Федеральным законом от 21.07.2005 №94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» (далее – федеральный реестр недобросовестных поставщиков), и/или в реестре недобросовестных поставщиков атомной отрасли.
2.1.4. Дополнительные обязательные требования.
Участники должны предоставить:

· Сведения об имуществе, которым располагает организация по Форме 6.10.

· Сведения, подтверждающие фактическое владение организацией нежилым помещением, расположенным по месту ее юридического адреса или фактического адреса (копия договора, свидетельство о государственной регистрации права и другое).

· Сведения об отсутствии задолженностей по начисленным налогам и сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, подтвержденные налоговой инспекцией. Сведения должны быть подтверждены справкой либо иным документом, выданным налоговой инспекцией не ранее чем за месяц до дня размещения информации, о проведении конкурентной процедуры закупки, на официальном сайте о размещении заказов.
· Учетную карточку Участника по форме 6.12.
· Сведения об опыте выполнения аналогичных (сопоставимых) по характеру и объему работ. Необходимо приложить к справке об опыте (форма 6.4) не менее 3 договоров или актов выполненных работ (акты – по разным договорам).
2.1.5. Привлечение соисполнителей не допускается.
III. ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ОТКРЫТОГО ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ.
3.1. Извещение и Документация о проведении открытого запроса предложений.
3.1.1. Документация размещается в сети Интернет на официальном сайте о размещении заказов Госкорпорации "Росатом" по адресу: zakupki.rosatom.ru и на сайте электронной торговой площадке ООО "Аукционный Конкурсный Дом" www.a-k-d.ru, одновременно с Извещением о проведении открытого запроса предложений.

3.1.2. Организатор размещения заказа вправе внести изменения в настоящую документацию и Извещение. Эти изменения должны быть размещены на официальном сайте о размещении заказов и на ЭТП "АКД". Организатор размещения заказа по собственной инициативе или в соответствии с запросом Участника процедуры закупки вправе принять решение о внесении изменений в настоящую Документацию и Извещение не позднее, чем за пять дней до даты окончания подачи Предложений на участие в запросе предложений.
3.1.3. Организатор размещения заказа вправе изменить сроки рассмотрения и оценки заявок Участников после вскрытия конвертов. Эти изменения будут размещены на официальном сайте о размещении заказов и на ЭТП "АКД".
3.2. Требования, предъявляемые к Предложению

3.2.1. Участник Запроса предложений должен подготовить Предложение, включающее:

1) Заявку о подаче Предложения, заполненную по Форме 6.1., в соответствии с требованиями Документации.
2) Пояснительную записку по Форме 6.2., содержащую информацию о функциональных, качественных и количественных характеристиках товаров; объеме и характеристиках работ, услуг; сроках исполнения договора, сроках гарантии, стоимости и прочих существенных условиях договора предусмотренных в Документации.
3) Документы, указанные в п.3.2.2., подтверждающие соответствие Участника требованиям Документации.
4) Сведения и документы, подтверждающие соответствие соисполнителей (субподрядчиков, субпоставщиков) требованиям, Документации в соответствии с п. 2.1.5.

5) Проект договора Участника, заполненный в соответствии с требованиями Документации.
3.2.2. Документы, подтверждающие соответствие участника требованиям настоящей Документации:

1) анкета, включающая: фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, месте нахождения, почтовом адресе (для юридического лица); фамилию, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица); ИНН, номер контактного телефона и другие установленные Документацией сведения по Форме 6.3.;
2) документы, подтверждающие полномочия лица на осуществление действий от имени Участника:

2.1. Копия решения о назначении или об избрании или приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо (руководитель) обладает правом действовать от имени Участника без доверенности;

2.2. В случае если от имени Участника действует иное лицо, также предоставляется доверенность на осуществление действий от имени Участника, заверенная печатью Участника и подписанную руководителем Участника или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенная копия такой доверенности. 
2.3. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем Участника, Предложение должно содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица.
2.4. Заверенную копию сертификата ключа подписи (СКП), в случае если СКП выдан на руководителя организации.
2.5. Заверенную копию сертификата ключа подписи (СКП) и доверенность на осуществление действий от имени Участника, в случае если СКП выдан не на руководителя организации. 
3) В отношении юридических лиц представляются:
3.1. Устав организации или положение о деятельности организации с изменениями и дополнениями (если такие изменения имеются).
3.2. Учредительный договор или решение о создании (иной документ о создании).
3.3. Свидетельство о государственной регистрации юридического лица, а также свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц о юридическом лице, зарегистрированном до 1 июля 2002 года (при наличии).
3.4. Свидетельства о государственной регистрации изменений устава, положения (если такие изменения имеются).
3.5. Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе.
3.6.  Информационное письмо органа государственной статистики.
3.7. Банковская карточка с образцами первой и второй подписи.

3.8. Справка с указанием адреса постоянно действующего исполнительного органа и банковских реквизитов (расчетный счет, корреспондентский счет, банк и его БИК, контактный телефон руководителя и бухгалтерии).

3.9. Справка с указанием паспортных данных генерального директора.

Документы, указанные в подпунктах 3.1.-3.7., представляются в виде копии, заверенной нотариально или организацией; документы, указанные в подпунктах 3.8.-3.9., предоставляются в виде оригиналов;

4) В отношение ПБОЮЛ представляются:

4.1. Копия паспорта.

4.2. Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе.

4.3. Лицензии на основную деятельность.

4.4. Справка с указанием домашнего адреса и банковских реквизитов (расчетный  счет, банк и его БИК).

4.5. Свидетельство государственного пенсионного страхования.

Документы, указанные в подпунктах 4.1.-4.3. и 4.5. представляются в виде копии, заверенной ПБОЮЛ; документ, указанный в подпункте 4.4, предоставляется в виде оригинала;
5) В отношении физических лиц, являющихся гражданами Российской Федерации, представляется:
5.1. Копия паспорта.

5.2. Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе.

5.3. Справка с указанием домашнего адреса и банковских реквизитов (расчетный  счет, банк и его БИК).

5.4. Свидетельство государственного пенсионного страхования.

Документы, указанные в подпунктах 5.1, 5.2 и 5.4, предоставляются в виде простой копии; документ, указанный в подпункте 5.3, предоставляется в виде оригинала;
6) При заключении договора научными подразделениями ОАО «ВНИИАЭС» на сумму более 5 000 000 рублей могут быть дополнительно истребованы следующие документы:

6.1. Список учредителей юридического лица, содержащий информацию о полном наименовании и месте нахождения учредителей (фамилия, имя, отчество (полное наименование юридического лица), количестве ценных бумаг (размере доли) каждого учредителя.

6.2. Выписка из реестра акционеров, обладающего более чем 5 % уставного капитала акционерного общества (выписка должна содержать следующую информацию: полное наименование и место нахождения эмитента, номер лицевого счета зарегистрированного лица, фамилия, имя, отчество (полное наименование) зарегистрированного лица; дату выдачи выписки, вид, количество, категория (тип), государственный регистрационный номер выпуска ценных бумаг) либо выписку из списка участников общества с ограниченной ответственностью, обладающих более чем 5 % уставного капитала (выписка должна содержать следующую информацию: сведения о каждом участнике общества, размере его доли в уставном капитале общества и ее оплате, а также о размере долей, принадлежащих обществу). Срок давности выписки из реестра акционеров или выписки из списка участников не должен превышать 1 месяца.

6.3. Справка со сведениями о списочном составе сотрудников с указанием должностей и количеством работающих (имеющую срок давности не более 1 месяца).

Документы, указанные в подпунктах 6.1–6.3, предоставляются в виде оригиналов.
7) полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения извещения о проведении  запроса предложений оригинал или нотариально заверенную копию выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц), выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей); 
8) иностранные участники Запроса предложений предоставляют надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства, полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса предложений;

9) копии документов, подтверждающих соответствие участников требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом запроса предложений, в случае если в соответствии с законодательством установлены такие требования (копии лицензий и иных разрешительных документов);

10) копии бухгалтерского баланса вместе с отчетом о прибылях и убытках за последний завершенный финансовый год и последний отчетный период, предшествующий подаче Предложения, или копии налоговых деклараций по налогу, уплачиваемому в связи с применением упрощенной системы налогообложения, с отметкой налогового органа о приеме, за аналогичный период, в случае, если участник применяет упрощенную систему налогообложения, заверенные печатью и подписью уполномоченного лица Участника;

11) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица.

В случае, если получение указанного решения до истечения срока подачи заявок на участие в запросе предложений для участника запроса предложений невозможно в силу необходимости соблюдения установленного законодательством и учредительными документами участника процедуры закупки порядка созыва заседания органа, к компетенции которого относится вопрос об одобрении или о совершении крупных сделок, участник запроса предложений обязан представить письмо, содержащее обязательство в случае признания его победителем запроса предложений представить вышеуказанное решение до момента заключения договора.

В случае если для данного участника поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющиеся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в процедуре закупки, обеспечения исполнения договора не являются крупной сделкой, участник процедуры закупки представляет соответствующее письмо. Письмо должно быть на бланке организации в свободной форме, подписанное руководителем (уполномоченным лицом) и скрепленное соответствующей печатью;

12) Справку в свободной форме, заверенную Участником, подтверждающую соответствие Участника требованиям, установленным в п. 2.1.1. Документации.
13) копию уведомления налогового органа о применении участником упрощенной системы налогообложения заверенную печатью и подписью уполномоченного лица Участника и налоговую декларацию по налогу, уплачиваемому в связи с применением упрощенной системы налогообложения (далее – УСН) с отметкой налогового органа о принятии, за последний отчетный период. В случае отсутствия такой отметки, в связи с направлением декларации УСН по почте, необходимо приложить документ, подтверждающий факт направления декларации в налоговый орган (в случае, если участник применяет упрощенную систему налогообложения; 
14) платежное поручение, подтверждающее перечисление денежных средств, в качестве обеспечения заявки или копия такого поручения, если обеспечение заявки установлено в информационной карте и в Извещении;

15) Документы, согласно п. 2.1.4., подтверждающие соответствие Участника требованиям, Документации;

16) иные документы, которые, по мнению Участника, подтверждают его соответствие установленным требованиям, с соответствующими комментариями, разъясняющими цель предоставления этих документов.

Все вышеуказанные документы прилагаются Участником к Предложению.

3.2.3. В Предложении должно быть указано контактное лицо Участника, ответственное за взаимодействие с Организатором размещения заказа по предоставлению и получению документов.
3.2.4. Все документы, представленные Участниками в составе Предложения, должны быть подписаны руководителем (уполномоченным лицом) и скреплены соответствующей печатью. Представленные Участниками копии документов, кроме нотариально заверенных копий, заверяются следующим образом: «Копия верна», указывается должность уполномоченного лица, ФИО, ставится его подпись, указывается дата заверения и проставляется следующая надпись «оригинал находится в организации». При подготовке Предложения не допускается применение факсимильных подписей. Подчистки и исправления не допускаются, за исключением исправлений, парафированных лицами, подписавшими Предложение (или лицами, действующими по доверенности). Все экземпляры документов должны иметь четкую печать текстов.
3.2.5. Все документы, представляемые Участниками в составе Предложения, должны быть заполнены по всем пунктам. Предложение должно иметь опись входящих в его состав документов, заполненную по Форме 6.5.
3.2.6. В случае, если участник является физическим лицом или физическим лицом, зарегистрированным в качестве индивидуального предпринимателя, который не имеет печати, Предложение и все входящие в него документы, подаются соответственно без проставления печати на них.

3.2.7. Заказчик/Организатор размещения заказа оставляет за собой право производить проверку всей предоставляемой информации, любым возможным способом, не противоречащим законодательству Российской Федерации. В случаи выявления несоответствия предоставленной информации и результатов проверки, Заказчик/Организатор размещения заказа вправе не допустить такого участника к участию в конкурентной процедуре закупки.
3.2.8. Заявка и требуемые документы прикрепляются на открытый запрос предложений в электронной форме в виде отсканированной копии каждого документа в целом, а не отдельными листами. Название каждого документа должно соответствовать содержанию (например:  Заявка, Устав, Анкета и т.д.) с чётко видимым текстом, печатью и подписью руководителя/уполномоченного лица участника. Нечитаемые заявки к рассмотрению не принимаются.
3.2.9. Заявка и требуемые документы должны быть подписаны электронно-цифровой подписью (ЭЦП). 
3.3. Требования к сроку действия Предложения

3.3.1. Предложение действительно в течение срока, указанного Участником в Предложении. В любом случае этот срок не должен быть менее чем 90 календарных дней со дня, следующего за днем окончания приема Предложений.

3.4. Требования к языку Предложения

3.4.1. Все документы, входящие в Предложение, должны быть подготовлены на русском языке, за исключением тех документов, оригиналы которых выданы Участнику третьими лицами на ином языке. В этом случае указанные документы могут быть представлены на языке оригинала при условии, что к ним приложен надлежащим образом заверенный перевод этих документов на русский язык.

3.5. Требования к валюте Предложения

3.5.1. Цена договора, содержащаяся в Предложении, должна быть выражена в рублях, если в Документации не установлено иное требование к виду валюты договора.

3.6. Разъяснение положений Документации

3.6.1. Участники вправе не позднее срока окончания приема Предложений в письменной форме обратиться к Организатору размещения заказа с запросом о разъяснении положений настоящей Документации по форме 6.8.

3.6.2. Организатор размещения заказа в течение двух рабочих дней с момента поступления запроса о разъяснении положений Документации ответит Участнику, направившему запрос, и разместит разъяснения положений Документации на официальном сайте о размещении заказов Госкорпорации «Росатом», в сети Интернет по адресу: http://zakupki.rosatom.ru и на электронной торговой площадке www.a-k-d.ru (без указания источника запроса).

3.7. Подача Предложений, прием и вскрытие конвертов

3.7.1. Прием Предложений от Участников осуществляется в течение срока, указанного в Извещении и настоящей Документации.

3.7.2. Порядок подачи Предложений определяется действующим регламентом электронной торговой площадки ООО «Аукционный Конкурсный Дом» (www.a-k-d.ru) и требованиями Единого отраслевого стандарта закупок, утвержденного приказом генерального директора Госкорпорации «Росатом» от 29.07.2009 г. 

3.7.3. Участники подают свои Предложения по адресу, указанному в Информационной карте настоящей Документации.

3.7.4. Время окончания приема Предложений указывается в Извещении и Информационной карте настоящей Документации. Предложения, полученные позже установленного в Извещении и настоящей Документации срока, Организатором размещения заказа не рассматриваются, независимо от причин опоздания.

3.7.5. Участник имеет право подать только одно Предложение на участие в открытом запросе предложений. В случае если Участник подал более одного Предложения, все Предложения на участие в открытом запросе предложений данного Участника отклоняются без рассмотрения.

3.7.6. Участник вправе изменить или отозвать свое Предложение на участие в открытом запросе предложений после его подачи в любое время до истечения срока предоставления Предложений на участие в открытом запросе предложений. 

3.7.7. Комиссия в установленные Извещением и настоящей Документацией время и дату получает доступ к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в запросе предложений (проводит процедуру вскрытия) по адресу, указанному в Извещении и Информационной карте настоящей Документации.
3.7.8. Во время процедуры вскрытия комиссия оглашает количество поданных Предложений и наименование их подавших Участников.

3.7.9. Во время процедуры вскрытия конвертов ведется протокол вскрытия Предложений, в котором отражается вся оглашенная информация. Протокол подписывается всеми присутствующими членами комиссии непосредственно после вскрытия конвертов с Предложениями. Протокол вскрытия конвертов с Предложениями Участников  запроса предложений в течение дня, следующего после дня подписания протокола, размещается на официальном сайте о размещении заказов Госкорпорации «Росатом», в сети Интернет по адресу: http://zakupki.rosatom.ru и на электронной торговой площадке www.a-k-d.ru, Организатором размещения заказа.
3.8. Оценка предложений и выбор Победителя

3.8.1. Рассмотрение и оценка поступивших Предложений Участников проводится в день, указанный в Извещении, и проходит в два этапа. Рассмотрение и оценка Предложений осуществляется Комиссией, формируемой Организатором размещения заказа.

3.8.2. Рассмотрение и оценка Предложений включают: стадию рассмотрения Предложений, стадию оценки и сопоставления Предложений, стадию принятия решения о выборе Победителя запроса предложений. 

3.8.3. Стадия рассмотрения Предложений:

1) в рамках стадии рассмотрения Предложений Участников Комиссия проверяет:

- правильность оформления Предложений и их соответствие требованиям Документации;

- соответствие Участников, а также привлеченных ими соисполнителей (субподрядчиков, субпоставщиков) для исполнения договора требованиям документации (если требования к соисполнителям (субподрядчикам, субпоставщикам) были установлены в документации).
В ходе рассмотрения Предложений Организатор размещения заказа по решению Комиссии вправе направить запросы участникам процедуры закупки (при этом организатором размещения заказа не должны создаваться преимущественные условия участнику или нескольким участникам процедуры закупки):

а) о предоставлении непредставленных, представленных не в полном объеме или в нечитаемом виде разрешающих документов (лицензий, свидетельств, сертификатов), доверенности на осуществление действий от имени участника процедуры закупки, копий бухгалтерских балансов или копий налоговых деклараций по налогу, уплачиваемому в связи с применением упрощенной системы налогообложения, документов, подтверждающих наличие у участника процедуры закупки правомочий от изготовителей предлагаемого им оборудования.

Отсутствие документа или копии документа, подтверждающего внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в запросе предложений, в случае поступления на расчетный счет организатора размещения заказа денежных средств в размере обеспечения заявки за данного участника, не является основанием для отказа в допуске к участию в запросе предложений. При этом организатор размещения заказа обязан по всем заявкам участников, в которых отсутствует документ или копия документа, подтверждающего внесение денежных средств, проверить поступление на расчетный счет средств в качестве обеспечения заявки;

б) об исправлении выявленных в ходе рассмотрения арифметических и грамматических ошибок в документах, представленных в составе Предложения и направлении организатору размещения заказа исправленных документов. При исправлении арифметических ошибок в заявках применяется следующие правила: при наличии разночтений между суммой, указанной словами, и суммой, указанной цифрами, преимущество имеет сумма, указанная словами; при наличии разночтений между ценой, указанной в заявке и ценой, получаемой путем суммирования итоговых сумм по каждой строке, преимущество имеет итоговая цена, указанная в заявке; при несоответствии итогов умножения единичной цены на количество исправление арифметической ошибки производится исходя из преимущества общей итоговой цены, указанной в заявке. Представленные документы могут быть изменены только в части исправления указанных организатором размещения заказа арифметических и грамматических ошибок, в случае выявления иных противоречий в представленных документах, такой участник не допускается к участию в запросе предложений;

в) о разъяснении положений Предложения. При этом не допускаются запросы, направленные на изменение существа Предложения, включая изменение условий Предложения (сроков и условий поставки продукции, графика поставки продукции или платежа, иных условий). Кроме того, допускаются уточняющие запросы, в том числе по техническим условиям Предложения (уточнение перечня предлагаемой продукции, ее технических характеристик, иных технических условий), при этом данные уточнения не должны изменять предмет проводимой процедуры закупки, объем и номенклатуру предлагаемой участником продукции. 

Допускается не направлять участнику процедуры закупки запросы, указанные в пунктах а) и б) настоящей части, если в соответствии с пунктом 2 настоящей статьи имеются также иные основания для отклонения Предложений такого участника. 

Решение Комиссии о направлении участникам процедуры закупки запросов, указанных в пунктах а), б), в) настоящей части, отражается в протоколе заседания Комиссии, подписываемом всеми присутствующими членами Комиссии и Заказчиком, организатором размещения заказа в течение дня, следующего за днем проведения заседания Комиссии. Протокол заседания Комиссии размещается на официальном сайте о размещении заказов Заказчиком, организатором размещения заказа, специализированной организацией в течение дня, следующего за днем подписания указанного протокола. При этом в протоколе, размещаемом на официальном сайте, допускается не указывать сведения о составе Комиссии и данных о персональном голосовании Комиссии.
Запросы направляются участникам процедуры закупки после размещения на официальном сайте протокола заседания Комиссии. Все направленные участникам процедуры запросы и полученные от них ответы регистрируются организатором размещения заказа в Журнале запросов – ответов.

Срок предоставления участником процедуры закупки указанных в пунктах а), б), в) настоящей части документов и/или разъяснений устанавливается одинаковый для всех участников процедуры закупки, которым был направлен запрос, и не может превышать пять рабочих дней со дня направления соответствующего запроса. Непредставление или представление не в полном объеме запрашиваемых документов и/или разъяснений в установленный в запросе срок служит основанием для отклонения Предложения такого участника.

2) по результатам проведения рассмотрения Предложений комиссия имеет право отклонить Предложения, которые:

- не отвечают требованиям к оформлению и составу Предложения;

- не отвечают требованиям Документации;

- содержат предложения, по существу не отвечающие коммерческим или договорным требованиям настоящей Документации;

- подавшие их Участники, а также указанные в заявке соисполнители (субподрядчики, субпоставщики) в том случае, если заказчиком, уполномоченным органом допускается привлечение участником процедуры закупки соисполнителей (субподрядчиков, субпоставщиков) для исполнения договора, не соответствуют требованиям документации (если требования к соисполнителям (субподрядчикам, субпоставщикам) были установлены в документации).
3.8.4. Стадия оценки и сопоставления Предложений:

1) в рамках оценки и сопоставления Предложений Комиссия оценивает и сопоставляет Предложения и проводит их ранжирование по степени предпочтительности по критериям, указанным в Информационной карте открытого запроса предложений (Раздел IV настоящей документации).
Комиссия вправе при оценке участника по критерию обеспеченности участника производственными мощностями, технологическим оборудованием, прочими материальными возможностями, трудовыми ресурсами, если такой критерий оценки был установлен в документации, учитывать соответствующие показатели соисполнителей (субпоставщиков, субподрядчиков), указанных в предложении участника, пропорционально выполняемому ими объему работ, если данный критерий не использовался в качестве отборочного на стадии рассмотрения предложений.

3.8.5. Стадия принятия решения о выборе Победителя запроса предложений:

1) после завершения процедуры рассмотрения и оценки Предложений Участников запроса предложений Организатор размещения заказа может либо выбрать Победителя сразу по итогам оценки и сопоставления, либо внести изменения в настоящую Документацию. При этом Организатор размещения заказа уведомляет всех Участников, подавших Предложения, о внесении изменений в настоящую Документацию и сроке предоставления нового Предложения. При повторном предоставлении Предложения, в случае внесения Организатором размещения заказа изменений в настоящую Документацию, не требуется повторно предоставлять документы, указанные в п.3.2.2. настоящей документации; 

2) по результатам оценки и сопоставления поступивших новых Предложений Комиссия принимает решение о выборе Победителя. 

3.8.6. Решение комиссии о результатах оценки и сопоставления Предложений Участников оформляется протоколом об оценке и сопоставлении Предложений Участников запроса предложений, в котором приводятся:

1) сведения об Участниках, Предложения которых были рассмотрены;

2) перечень Предложений Участников, в приеме которых Организатором размещения заказа было отказано;

3) перечень отозванных Предложений Участников;

4) наименования Участников, Предложения которых были отклонены Комиссией, с указанием оснований для отклонения;

5) сведения о месте, дате, времени проведения оценки и сопоставления Предложений;

6) сведения о порядке оценки и сопоставления Предложений Участников;

7) сведения о решении комиссии о присвоении Предложениям Участников значений по каждому из предусмотренных критериев оценки Предложений, сведения о принятом на основании результатов оценки и сопоставления Предложений Участников запроса предложений решении о присвоении Предложениям порядковых номеров;

8) наименование (для юридических лиц), фамилия, имя, отчество (для физических лиц) и почтовый адрес Участника Запроса предложений, который был признан Победителем, а также Участника, Предложению которого было присвоено второе место.

3.8.7. Протокол об оценке и сопоставлении Предложений Участников запроса предложений составляется в двух экземплярах, подписывается членами Комиссии и утверждается Заказчиком не позднее следующего дня за днем проведения процедуры оценки и сопоставлении Предложений. Протокол об оценке и сопоставлении Предложений Участников запроса предложений, в течение дня, следующего после дня его утверждения, размещается на официальном сайте о размещении заказов и на электронной торговой площадке Организатором размещения заказа.
3.8.8. Уведомление о признании Участника Запроса предложений Победителем и экземпляр протокола об оценке и сопоставлении Предложений Участников запроса предложений выдаются Победителю или его полномочному представителю Организатором размещения заказа под расписку либо направляются по почте, с уведомлением о вручении, не позднее пяти рабочих дней с даты утверждения протокола Заказчиком.
3.9. Заключение договора и порядок опубликования информации об итогах проведения открытого запроса предложений.
3.9.1. Договор между заказчиком и победителем запроса предложений может быть заключен не ранее чем через десять дней со дня размещения на официальном сайте о размещении заказов и на электронной торговой площадке протокола об оценке и сопоставлении предложений участников запроса предложений, а при проведении закрытого запроса предложений - со дня подписания протокола об оценке и сопоставлении предложений участников.
В случае если документацией процедуры закупки установлено требование о предоставлении обеспечения исполнения договора и/или обеспечения возврата аванса до заключения договора и в срок, установленный документацией процедуры закупки, победитель процедуры закупки или иной участник, с которым заключается договор, не предоставил обеспечение исполнения договора, обеспечение возврата аванса, такой участник (победитель) признается уклонившимся от заключения договора и заказчик вправе заключить договор с участником размещения заказа, предложившим лучшие условия после победителя.
3.9.2. В случае заключения договора с Победителем, или иным участником, с которым заключается договор, такой участник должен предоставить до подписания сторонами договора, Организатору размещения заказа, оригинал Предложения (все документы, представленные участниками в составе предложения, должны быть подписаны руководителем (уполномоченным лицом) и скреплены соответствующей печатью, документы, содержащие более 1 листа, должны быть прошнурованы, пронумерованы и на обороте заверены подписью руководителя либо уполномоченного лица и опечатаны).
3.9.3. Условия договора определяются в соответствии с требованиями, указанными в настоящей Документации и сведениями, содержащимися в Предложении Участника запроса предложений.

3.9.4. В случае отказа либо уклонения Победителя запроса предложений от заключения договора с Заказчиком, Заказчик вправе заключить договор с участником, занявшим при проведении запроса предложений второе место, при этом обеспечение заявки уклонившемуся Участнику (Победителю) не возвращается.
3.9.5. Заказчик вправе без объяснения причин отказаться от заключения договора, не возмещая Участнику понесенные им расходы в связи с участием в процедуре запроса предложений.

3.9.6. Организатор размещения заказа после подписания Договора размещает извещение о результатах запроса предложений на официальном сайте о размещении заказов, в котором указывает:

- наименование и адрес Победителя, подписавшего Договор;

- краткое изложение предмета Договора.

3.9.7. В случае отказа Заказчика от заключения договора с Победителем запроса предложений и Участником, занявшим второе место, Организатор размещения заказа публикует извещение о признании запроса предложений несостоявшимся на официальном сайте о размещении заказов Госкорпорации «Росатом», в сети Интернет по адресу: http://zakupki.rosatom.ru и на электронной торговой площадке www.a-k-d.ru.
3.10. Требование о предоставлении обеспечения заявки.
В случае установления в документации процедуры закупки и в извещении требования  предоставления Участниками запроса Предложений обеспечения заявки в размере, указанном в п. 17 раздела 4 «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА», такое обеспечение должно быть перечислено Участниками на счет Организатора размещения заказа не позднее, чем в день окончания подачи заявок на участие в запросе Предложений.
3.11. Требование о предоставлении обеспечения договора.
В случае установления в документации процедуры закупки требования предоставления Победителем (Участником запроса Предложений) обеспечения исполнения договора, договор заключается только после предоставления Победителем (Участником запроса Предложений), с которым заключается договор, денежных средств, в размере обеспечения исполнения договора, указанном в п. 19 раздела 4 «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА».

Обеспечение исполнения договора осуществляется Победителем запроса Предложений или Участником запроса Предложений, с которым заключается договор путем перечисления денежных средств Заказчику не позднее срока подписания договора Заказчиком.

Срок обеспечения исполнения договора должен составлять срок исполнения обязательств по договору поставщиком (подрядчиком, исполнителем), плюс 60 дней. В случае несоблюдения обязательств по договору Заказчик не возвращает средства, перечисленные Исполнителем в качестве обеспечения исполнения договора.
3.12. Требование о предоставлении обеспечения возврата аванса

В случае если установлено требование о предоставлении обеспечения возврата аванса в размере аванса, условия предоставлении обеспечения возврата аванса определяются в п. 21 раздела 4 «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА».
Аванс будет перечислен Заказчиком на счет Исполнителя только после заключения договора и предоставления Исполнителем Заказчику обеспечения возврата аванса.
3.13. Возврат обеспечения заявки
В случае если установлено требование обеспечения заявки на участие в запросе Предложений, Заказчик, организатор размещения заказа возвращают денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявок на участие в запросе Предложений, в течение пяти рабочих дней со дня:

1) принятия Заказчиком, организатором размещения заказа решения об отказе от проведения запроса Предложений участнику процедуры закупки, подавшему заявку на участие в запросе Предложений;

2) поступления Заказчику, организатору размещения заказа уведомления об отзыве заявки на участие в запросе Предложений - участнику процедуры закупки, подавшему заявку на участие в запросе Предложений;

3) подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в запросе Предложений - участнику процедуры закупки, подавшему заявку после окончания срока их приема;

4) подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в запросе Предложений - участнику процедуры закупки, подавшему заявку на участие и не допущенному к участию в запросе Предложений;

5) подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в запросе Предложений - участникам процедуры закупки, которые участвовали, но не стали победителями запроса Предложений кроме участника, сделавшего предложение, следующее за предложением победителя процедуры закупки, заявке которого был присвоен второй номер;
6) со дня заключения договора победителю запроса Предложений;

7) со дня заключения договора участнику запроса Предложений, заявке на участие, в запросе Предложений которого присвоен второй номер; 

8) со дня признания запроса Предложений несостоявшимся – единственному участнику запроса Предложений, заявка которого была признана комиссией не соответствующей требованиям документации запроса Предложений;
9) со дня заключения договора с участником, подавшим единственную заявку на участие в запросе Предложений, соответствующую требованиям документации;

10) со дня заключения договора с единственным допущенным к участию в запросе Предложений участником;
11) со дня заключения договора с единственным участником, принявшим участие в процедуре закупки, такому участнику.

В случае уклонения победителя запроса Предложений от заключения договора денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в запросе Предложений, не возвращаются и удерживаются в пользу Заказчика.

В случае уклонения участника запроса Предложений, заявке на участие, в запросе Предложений которого присвоен второй номер, от заключения договора денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в запросе Предложений, не возвращаются и удерживаются в пользу Заказчика.

В случае уклонения участника запроса Предложений, подавшего единственную заявку на участие в запросе Предложений, соответствующую требованиям документации и признанного его участником, от заключения договора денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в запросе Предложений, не возвращаются и удерживаются в пользу Заказчика.

В случае уклонения единственного допущенного комиссией участника запроса Предложений от заключения договора денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в запросе Предложений, не возвращаются и удерживаются в пользу Заказчика.
Если Документацией предусмотрено требование обеспечения заявки, то необходимо заполнить и приложить Форму 6.13.
3.14. Возврат обеспечения договора.
В случае установления в документации процедуры закупки требования предоставления Победителем (Участником запроса Предложений) обеспечения исполнения договора, Заказчик осуществляет возврат денежных средств, в течение 10 рабочих дней со дня истечения срока обеспечения исполнения договора. Срок обеспечения исполнения договора составляет срок исполнения обязательств по договору поставщиком (подрядчиком, исполнителем), плюс 60 дней.
3.15. Возврат обеспечения аванса.
В случае если установлено требование о предоставлении обеспечения возврата аванса в Информационной карте п. 21 раздела 4 «Информационная карта», Заказчик осуществляет его возврат. Возврат обеспечения аванса Исполнителю осуществляется Заказчиком в течение 5 рабочих дней со дня подписания сторонами первичных учетных документов, в которых содержится указание на зачет аванса по выполненным работам, и/или оказанным услугам, и/или поставленным товарам по договору.

В случае установления Заказчиком фактов неисполнения обязательств по договору, исполнение обязательств с нарушением договора, Заказчик вправе удержать обеспечение аванса Исполнителя в свою пользу.
3.16. Ответственность сторон.
В случае нарушения Исполнителем сроков выполнения работ, оказания услуг, поставки товаров по договору последний обязан выплатить Заказчику пени в размере 0,5% от стоимости просроченных работ, услуг, непоставленного товара за каждый день просрочки, начиная с первого дня просрочки и до дня завершения выполнения работ, оказания услуг и полной поставки товара определяемого по дате составления акта сдачи-приемки выполненных работ.
Основанием для оплаты пени является письменное требование Заказчика. Исполнитель обязан уплатить пени, указанные в настоящем пункте в течение 5 рабочих дней с момента получения письменных требований Заказчика. 
В случае ненадлежащего оформления счета-фактуры Исполнитель несет ответственность в размере не принятых к вычету сумм налога на добавленную стоимость.
3.17. Переторжка

Открытый запрос предложений может проводиться с переторжкой. Переторжка проводиться в заочной форме. Участники процедуры закупки к установленному Заказчиком, организатором размещения заказа сроку представляют лично или через своего уполномоченного представителя в письменной форме в порядке, установленном для подачи заявок на участие в процедуре закупки, измененные условия выполнения договора. Сроки указываются в протоколе оценки и сопоставления, который размещается на официальном сайте http://zakupki.rosatom.ru и на электронной торговой площадке www.a-k-d.ru.
Заказчик вправе проводить переторжку в заочной форме как исключительно в отношении цены предложения, так и в отношении иных оцениваемых по условиям процедуры закупки характеристик. Конкретная информация будет указана в протоколе оценки и сопоставления.
После проведения переторжки победитель определяется по лучшим условиям исполнения обязательств по договору, если иное не установлено в протоколе оценки и сопоставления.
3.18. Конфиденциальность
3.18.1. Стороны обязаны обеспечить конфиденциальность сведений, касающихся предмета договора, хода его исполнения и полученных результатов, а также информации, полученной одной Стороной о другой Стороне, которую сообщающая Сторона определила  как конфиденциальную. Каждая сторона имеет право использовать конфиденциальную информацию только с целью надлежащего выполнения своих обязательств по договору и не использовать такую информацию в других целях без одобрения другой Стороны. 

3.18.2. В период действия Договора, а также в течение 5 лет с даты окончания его действия без получения предварительного письменного согласия передавшей Стороны не разглашать полученную информацию третьим лицам, не способствовать прямо или косвенно ее разглашению, не воспроизводить (в любой материальной форме, на любых видах носителей, включая запись в память ЭВМ), не модифицировать в любой форме (включая перевод на любой язык) в целом или частично, не распространять, в частности, передавать во временное или постоянное пользование другим лицам, не осуществлять продажу, обмен, опубликование либо раскрытие иным способом полученной информации, а также не разглашать сведения, содержащиеся в документах (материалах), составляющих Коммерческую тайну, не выполнять на базе этих документов какую-либо работу (в том числе систематизацию информации, составление баз данных), не использовать информацию в своих интересах, интересах третьих лиц и иных целях, за исключением предусмотренных условиями Договора.
3.18.3. Не передавать информацию, составляющую коммерческую тайну, по незащищенным каналам связи (телефон, телеграф, телефакс, электронная почта, ПЭВМ, локальные компьютерные сети и иные виды связи).
IV. ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА ОТКРЫТОГО ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ

Настоящая Информационная карта открытого запроса предложений содержит информацию и данные для конкретного запроса предложений, уточняющие и дополняющие отдельные положения Документации о проведении открытого запроса предложений.
	№ п/п
	Название пункта
	Текст пояснений

	1
	Наименование, место нахождения, почтовый адрес и адрес электронной почты, номер контактного телефона и факса Заказчика/ Организатора размещения заказа, адрес официального сайта, на котором размещены извещение и документация о проведении открытого запроса предложений
	Открытое акционерное общество «Всероссийский научно-исследовательский институт по эксплуатации атомных электростанций» (ОАО «ВНИИАЭС»).

Место нахождения (почтовый адрес) Заказчика: 109507, Россия, г. Москва, ул. Ферганская, д. 25.
e-mail: maranchak@vniiaes.ru.

Телефон: (499) 796-95-87, (499) 796-92-80. Факс: (495) 376-08-92.
Официальный сайт сети Интернет, на котором размещены извещение и документация о проведении открытого запроса предложений: http://zakupki.rosatom.ru и на www.a-k-d.ru.

	2
	Форма процедуры закупки
	Открытый запрос предложений в электронной форме.

	3
	Предмет открытого запроса предложений 
	Право заключения договора на тему: "Поставка потолочного, напольного покрытий, настенных обоев"

	4
	Предмет договора
	Поставка потолочного, напольного покрытий, настенных обоев.

	5
	Срок поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг
	Срок поставки – в течение 60 календарных дней со дня заключения договора. Товар должен поставляться партиями, по заявке Заказчика, в течение не менее чем 5 рабочих дней со дня подачи заявки.

	6
	Начальная (максимальная) цена договора (цифрами и прописью).
	1 025 100 (один миллион двадцать пять тысяч сто) рублей 00 копейка, в том числе НДС 156 371 рублей 19 копеек

	7
	Порядок формирования цены договора (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей)
	Цена договора должна включать в себя все расходы, связанные с выполнением работ, оказанием услуг, поставкой товара, в том числе расходы на доставку и разгрузку товара, командировочные расходы, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей, необходимых для выполнения обязательств по договору.

	8
	Источник финансирования заказа
	Собственные средства Заказчика.

	9
	Форма, сроки и порядок оплаты работ, оказания услуг, поставки товаров

	Форма оплаты – безналичный расчет. Оплата производится путем перечисления денежных средств Заказчика на расчетный счет Исполнителя. Датой оплаты считается день списания денежных средств с расчетного счета Заказчика.
Авансовый платеж не предусмотрен.
Оплата производится в течение трех банковских дней после поступления на склад Заказчика партии товара, указанного в поданной Заказчиком заявке, и подписания соответствующей накладной, на основании выставленного Исполнителем счета. 

	10
	Сведения о валюте, используемой для формирования цены договора и расчетов по договору
	Российский рубль.

	11
	Порядок применения официального курса иностранной валюты к рублю Российской Федерации
	Не применяется.

	12
	Обязательные требования к Участникам открытого запроса предложений, установленные в соответствии с законодательством Российской Федерации и Заказчиком 

	Заявка и требуемые документы прикрепляется на открытый запрос предложений в электронной форме в виде отсканированной копии каждого документа в целом, а не отдельными листами. Название каждого документа должно соответствовать содержанию (например: Заявка, Устав, Анкета и т.д.) с чётко видимым текстом, печатью и подписью руководителя/уполномоченного лица участника. (Нечитаемые заявки к рассмотрению не принимаются). 
Заявка и требуемые документы должны быть подписаны ЭЦП.

Участники должны соответствовать требованиям, указанным в п. 2.1., Раздела II «Требования к Участникам открытого запроса предложений» настоящей Документации, а также дополнительным требованиям Заказчика. 
Дополнительные (обязательные) требования Заказчика. 
Участники должны предоставить:

Сведения об имуществе, которым располагает организация по Форме 6.10.

Сведения, подтверждающие фактическое владение организацией нежилым помещением, расположенным по месту ее юридического адреса или фактического адреса (копия договора, свидетельство о государственной регистрации права и другое).

Сведения об отсутствии задолженностей по начисленным налогам и сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, подтвержденные налоговой инспекцией. Сведения должны быть подтверждены справкой либо иным документом, выданным налоговой инспекцией не ранее чем за месяц до дня размещения информации, о проведении конкурентной процедуры закупки, на официальном сайте о размещении заказов.
Учетную карточку Участника по форме 6.12.
Сведения об опыте выполнения аналогичных (сопоставимых) по характеру и объему работ. Необходимо приложить к справке об опыте (форма 6.4) не менее 3 договоров или актов выполненных работ (акты – по разным договорам).

	13
	Документы, подтверждающие соответствие Участника установленным требованиям
	Предложение должно быть подготовлено по формам, представленным в Разделе VI Документации, и содержать сведения и документы, указанные в п. 2.1.1, 2.1.4 Раздела II "Требования к Участникам открытого запроса предложений", 3.2.1-3.2.3 Раздела III "Требования, предъявляемые к Предложению".

	14
	Требования, установленные Заказчиком к качеству работ, услуг, товаров,  требования к их безопасности
	Установлены в разделе V «Техническое задание» настоящей Документации.


	15
	Требования к описанию предлагаемых к выполнению работ, услуг, товаров и документам, подтверждающим их соответствие требованиям настоящей Документации
	Требования к описанию предлагаемых к выполнению работ, услуг, товаров и документам, подтверждающим их соответствие требованиям настоящей Документации должно быть описано в соответствии с Разделом V «Техническое задание» настоящей Документации и представлено в виде:

заявки о подаче Предложения по Форме 6.1;

пояснительной записки по Форме 6.2;
предложение о цене договора по Форме 6.6;
справки о выполнении аналогичных работ по Форме 6.4;

· справки об имуществе по Форме 6.10;

· учетной карточки Участника 6.12;
· заявления о возврате обеспечения заявки по Форме 6.13.
и иные требуемые документацией формы и документы.
Предложение должно быть подано по описи (Форма 6.5.).

	16
	Критерии оценки и сопоставления Предложений Участников
	Согласно Приложению № 1 к информационной карте: Критерии оценки Предложений.

	17
	Размер обеспечения заявки на участие в запросе предложения, срок и порядок его предоставления
	51 255 (пятьдесят одна тысяча двести пятьдесят пять) рублей 00 копейки. НДС не облагается.

Обеспечение Заявки должно быть предоставлено не позднее дня окончания подачи заявок на участие в запросе Предложений.

	18
	Реквизиты для перечисления обеспечения заявки
	Получатель платежа: ОАО «ВНИИАЭС»,

ИНН 7721247141,КПП 772101001, 
р/с 40702810100060021523 ОАО Банк ВТБ г. Москва, БИК 044525187, 
к/с 30101810700000000187.
В платежном поручении в графе «наименование платежа» необходимо указать «Обеспечение заявки на участие в ОЗП (наименование открытого запроса Предложения, номер извещения о проведении открытого запроса Предложения)», а также «НДС не облагается».

	19
	Размер обеспечения исполнения договора на участие в запросе предложения, срок и порядок его предоставления
	Не требуется.


	20
	Реквизиты для перечисления обеспечения исполнения  договора
	Получатель платежа: ОАО «ВНИИАЭС»,

ИНН 7721247141, КПП 772101001, 

р/с 40702810100060021523 ОАО Банк ВТБ г. Москва, БИК 044525187, к/с 30101810700000000187.

В платежном поручении указать назначение платежа «Средства, вносимые в качестве обеспечения исполнения договора № ____. НДС не облагается».
Срок внесения обеспечения – до подписания Заказчиком экземпляров договоров.

	21
	Обеспечение возврата аванса
	Не требуется.

	22
	Срок, место подачи Предложений на участие в открытом запросе предложений
	Заявки на участие в запросе предложений принимаются с:

«26» августа 2011 г.

Место подачи Предложений: торговая площадка –  ООО «Аукционный Конкурсный Дом» (www.a-k-d.ru) 
Окончание подачи Предложений:
«12» сентября 2011 г. до 16-30 (время московское).

	23
	Место, дата и время вскрытия конвертов с Предложениями на участие в открытом запросе предложений 
	Вскрытие электронных конвертов с заявками на участие в запросе предложений производится на электронной площадке www.a-k-d.ru в автоматическом режиме после окончания приема Предложений «13» сентября 2011 г.

	24
	Место и дата начала рассмотрения Предложений на участие в запросе предложений
	Россия, г. Москва, ул. Ферганская, д. 25 
«20» сентября 2011 г.

	25
	Место и дата подведения итогов открытого запроса предложений
	Россия, г. Москва, ул. Ферганская, д. 25 
«20» сентября 2011 г.

	26
	Сведения о предоставлении преференций
	Не предоставляются.

	27
	Сведения о привлечении соисполнителей (субподрядчиков, субпоставщиков)
	Привлечение соисполнителей  не допускается.

	28
	Переторжка
	Переторжка проводится согласно пункту 3.17. Документации.


Приложение № 1 к "Информационной карте" - 
Критерии оценки Предложений Участников
	№ п/п
	Критерии оценки Предложений Участников
	Значимость критериев оценки заявок (максимально возможное), %

	1
	Цена договора, включая НДС

Расчет ценового критерия производится по формуле: Кцi= (Цмин/Цзаяв)*75, где:

Кцi – ценовой коэффициент каждого Участника, соответствующий количеству набранных баллов;

Цзаяв – предложение по стоимости работ i-го Участника;

Цмин – минимальная заявленная одним участником или участниками стоимость работ.
	75

	2
	Опыт и квалификация Участника
Оценивается на основе приложенных Участником к форме 6.4. договоров или актов выполненных работ.

Расчет критерия производится по формуле: КДi= (Дзаяв/Дмакс)*10, где:

КДi – коэффициент каждого Участника процедуры закупки, соответствующий количеству набранных баллов;

Дзаяв – количество предоставленных Участником типовых договоров или актов выполненных работ по разным договорам i-го Участника;

Дмакс – максимальное количество предоставленных типовых договоров или актов выполненных работ по разным договорам одним (или несколькими) Участником.
	10

	3
	Срок поставки товара
Оценивается на основе указанного Участником в Заявке срока поставки товара с момента подачи Заказчиком заявки на поставку партии товара.
Расчет критерия производится по формуле: КСi= (Смин/Сзаяв)*15, где:

КСi – коэффициент каждого Участника, соответствующий количеству набранных баллов;

Сзаяв – срок поставки товара с момента подачи заявки i-го Участника;

Смин – минимальный заявленный одним участником или участниками срок поставки товара.
	15

	
	Итого
	100


Примечание:
-  получаемые в результате расчетов по приведенным формулам коэффициенты округляются до десятых долей после запятой, сотые доли от 5 и выше округляются до единицы десятых;
- организатор размещения заказа оставляет за собой право не учитывать при оценке предложений реализованные договоры или акты, работы по которым не соответствуют тематике запроса;
- организатор размещения заказа оставляет за собой право не учитывать при оценке предложений предоставленные отзывы, работы по которым не соответствуют тематике запроса;
- на основании суммы баллов каждому Предложению относительно других по мере уменьшения суммы баллов присваивается порядковый номер (производится ранжирование). Предложению, которое набрало максимальную сумму баллов, присваивается первый номер;
- при равенстве баллов победителем в запросе Предложений признается участник, предложение которого поступило раньше.

V. ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ
5.1. Предмет закупки (договора).
Поставка потолочного, напольного покрытий, настенных обоев.
5.2. Спецификация работ.
5.2.1. Исполнитель должен поставить потолочные и напольные покрытия, настенные обои в соответствии со спецификацией, указанной в Таблице №1.

Таблица №1. Спецификация.

	№
	Наименование товара, характеристики
	Ед. изм.
	Кол-во

	1. 
	Линолеум  Forbo Smaragd Classic FR 6125, ширина рулона: 2м
	м2
	400

	2. 
	Клей для линолеума Homakoll, упаковка: ведро 14 кг
	шт
	10

	3. 
	Плинтус пластиковый T-plast 037 евро профиль, длина: 2,5 м 
	шт
	60

	4. 
	Заглушка левая пластиковая для плинтуса T-Plast 037
	шт
	45

	5. 
	Заглушка правая пластиковая для плинтуса T-Plast 037
	шт
	45

	6. 
	Соединительный профиль пластиковый для плинтуса T-plast 037
	шт
	100

	7. 
	Порог алюминиевый, длина: 1м, цвет: золотой
	шт
	26

	8. 
	Угол внешний с держателем пластиковый для плинтуса T-plast 037
	шт
	80

	9. 
	Угол внутренний пластиковый для плинтуса T-plast 037
	шт
	40

	10. 
	Сварочный шнур Forbo Smaragd Classic 6125, цвет: бежевый
	м. пог.
	224

	11. 
	Плита потолочная Ultima board, 600x600x19 мм
	м2
	354,24

	12. 
	Рейка Prelude 35, длина: 3600 мм, цвет: белый
	м. пог.
	360

	13. 
	Рейка Prelude 35 XL, длина: 1200 мм, цвет: белый
	м. пог.
	600

	14. 
	Рейка Prelude 35 XL, длина: 600 мм, цвет: белый
	м. пог.
	300

	15. 
	Пристенный молдинг, 19х24х3000 мм, цвет: белый
	м. пог.
	216

	16. 
	Подвес «европейский универсальный» сборный
	шт
	300

	17. 
	Профиль потолочный П28х27-3000, длина: 3 м.
	шт
	72

	18. 
	Профиль потолочный П60х27-3000, длина: 3 м.
	шт
	54

	19. 
	Плитка керамическая глазурованная глянцевая настенная "Кензо" (ОАО "Нефрит-Керамика"), размер: 400х250х8 мм, цвет: слоновая кость
	м2
	46,4

	20. 
	Плитка керамическая глазурованная глянцевая напольная "Кензо"(ОАО "Нефрит-Керамика"), размер: 330х330х9 мм, цвет: слоновая кость
	м2
	14

	21. 
	Малярный стеклохолст Oscar Паутинка os 50, упаковка: рулон, 50 кв.м.(1 сорт)
	рулон
	12

	22. 
	Клей для стеклообоев готовый Oscar, упаковка: ведро 10 кг
	шт
	11


5.2.2. Плинтус должен быть со съемной центральной панелью, мягким краем и кабель-каналом. 

5.2.3. Доборные элементы для плинтуса должны быть полностью совместимы с плинтусом и совпадать с ним по цветовой гамме.

5.3. Требования к качеству поставляемого товара.
5.3.1. Товары должны быть изготовлены в полном соответствии с международными стандартами и другими нормативными документами с использованием современных технологий, что должно быть подтверждено наличием сертификатов, обязательных для данных видов товаров и санитарно-эпидемиологическими заключениями по безопасности их использования, оформленными в соответствии с действующим законодательством РФ. Концентрация летучих химических веществ, выделяющихся при эксплуатации, не должна превышать допустимых значений.

5.3.2. Поставляемый товар должен быть новым, не бывшим в употреблении, не допускается поставка выставочных и/или опытных образцов.

5.3.3. Остаточный срок годности товара не должен быть меньше 3 месяцев.
5.3.4. Товар должен поставляться в специальной упаковке, обеспечивающей полную сохранность товара на весь срок его транспортировки с учетом перегрузок и длительного хранения.

5.4. Требования к документации.

Исполнитель обязан одновременно с передачей товара предать Заказчику товарно-сопроводительную документацию, относящуюся к поставляемому товару.
5.5. Место выполнения работ.
Товар должен быть поставлен Исполнителем Заказчику по адресу: г. Москва, ул. Ферганская, д. 25.
5.6. Сроки выполнения работ.
Срок поставки – в течение 60 календарных дней со дня заключения договора. Товар должен поставляться партиями, по заявке Заказчика, в течение не менее чем 5 рабочих дней со дня подачи заявки.
VI. Формы документов, включаемых в Предложение
	На бланке организации
	Приложение № _________

К предложению участника



	Дата, исх. номер
	В конкурсную комиссию

ОАО «ВНИИАЭС»


6.1. ФОРМА «ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ»
ЗАЯВКА
на право заключения договора на тему
______ (указать наименование запроса Предложений)
1. Изучив документацию по проведению открытого запроса предложений на право заключения договора на тему ______ (указать наименование запроса Предложений),
_____________________________________________________________________________
(фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица))

в лице, __________ (наименование должности руководителя (уполномоченного лица) и его Ф.И.О.), действующего на основании __________ сообщает о согласии участвовать в открытом запросе предложений на условиях, установленных в документации запроса предложений, и направляет настоящую заявку.

2. Мы, _________ (наименование Участника) согласны выполнить работы, оказать услуги и поставить товар, предусмотренный Документацией запроса предложений и Техническим заданием в полном объеме.
Мы, _________ (наименование Участника) предлагаем заключить договор на следующих условиях:

	№

п/п
	Условия Заявки на участие в  открытом запросе предложений
	Предложение Участника

	1. 
	Цена Заявки Участника.
	сумма цифрами и прописью

	2. 
	
	в т.ч. НДС (сумма цифрами)

	3. 
	Срок исполнения обязательств Участником (согласно требованиям Документации и возможностям Участника).
	начало исполнения обязательств

	4. 
	
	срок поставки товара с момента подачи заявки Заказчиком

	5. 
	
	окончание исполнения обязательств

	6. 
	Опыт и квалификация Участника (согласно требованию п. 2.1.4. Документации).
	количество приложенных к справке об опыте (Форма 6.4.) договоров (актов) 


Порядок оплаты договора: _________ (согласно требованиям п. 9 "Информационной карты" и возможностям Участника).

__________ (наименование Участника) обеспечит конфиденциальность сведений, касающихся предмета договора, хода его исполнения и полученных результатов, а также информации, полученной одной Стороной о другой Стороне, которую сообщающая Сторона определила как конфиденциальную.

Мы, _________ (наименование Участника) ознакомлены и согласны с тем, что в случае нарушения нами сроков оказания услуг, установленных в Календарном плане, Заказчик вправе предъявить нам требование об уплате неустойки в размере 0,5% от стоимости просроченных работ, услуг, непоставленного товара за каждый день просрочки, начиная с первого дня просрочки и до дня завершения выполнения работ, оказания услуг и полной поставки товара определяемого по дате составления акта сдачи-приемки выполненных работ. 
3. Мы ознакомлены с материалами, содержащимися в технической части Документации, влияющими на стоимость товаров. Цена, указанная в нашем предложении, включает в себя: _________ (согласно требованиям п. 7 "Информационной карты" и возможностям Участника).
4. Настоящей заявкой подтверждаем, что _______  (наименование организации или Ф.И.О. Участника процедуры закупки) не находится в процессе ликвидации и не признанно по решению арбитражного суда несостоятельным (банкротом), не является организацией, на имущество которой наложен арест по решению суда, административного органа и (или) экономическая деятельность, которой приостановлена, не имеет задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает ___ (___) процентов балансовой стоимости активов Участника процедуры закупки, определяемой по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.
5. В случае признания нас победителем запроса предложений либо единственным участником процедуры закупки, соответствующим требованиям Документации о проведении запроса предложений, мы берем на себя обязательства подписать со своей стороны договор на ___________________ в соответствии с требованиями Документации о проведении запроса предложений и условиями наших предложений, в срок не ранее чем через десять дней со дня размещения на официальном сайте о размещении заказов протокола об оценке и сопоставлении предложений участников запроса предложений и не позднее двадцати дней от этой даты.
6. Мы, __________ (указывается наименование Участника процедуры закупки), согласны с условием, что сведения о нас будут внесены в публичный реестр недобросовестных поставщиков атомной отрасли сроком на два года в следующих случаях:

а) если такой участник процедуры закупки:

будучи единственным участником процедуры закупки, уклонился от заключения договора;

будучи единственным участником процедуры закупки, подавшим заявку на участие в процедуре закупки либо участником процедуры закупки, признанным единственным участником, уклонился от заключения договора

будучи признанным победителем или единственным участником процедуры закупки, либо являющимся единственным участником, подавшим заявку на участие в процедуре закупки, отказался от представления обеспечения исполнения договора, если такое требование установлено в документации процедуры закупки;

б) если договор, заключенный с нами по результатам проведения настоящего запроса предложений, будет, расторгнут по решению суда или по соглашению сторон в силу существенного нарушения подрядчиком (исполнителем) условий договора.

7. Сообщаем, что для оперативного уведомления нас по вопросам организационного характера и взаимодействия с Заказчиком/Организатором открытого запроса предложений нами уполномочен _______________________ (Ф.И.О, должность, e-mail, телефон представителя Участника процедуры закупки).

Все сведения о проведении открытого запроса предложений просим сообщать уполномоченному лицу.

8. Настоящая заявка действует до ___ (указать срок, который не должен быть менее чем 90 календарных дней со дня, следующего за днем окончания приема Предложений).
9. Контактный телефон организации _____, факс _____, e-mail _____, банковские реквизиты____.
10. Корреспонденцию в наш адрес просим направлять по адресу: ____, факс _____, e-mail _____.
11. Настоящая заявка имеет следующие приложения:

11.1. Пояснительная записка, содержащая информацию о функциональных, качественных и количественных характеристиках работ, услуг, сроках исполнения договора, сроках гарантии, стоимости на ____ листах. (Приложение № 1 к заявке на участие в открытом запросе предложений).
11.2. Предложение о цене договора на _______ листах. (Приложение № 2 к заявке на участие в открытом запросе предложений).
11.3. Иные документы (Участник прилагает любые дополнительные документы по своему усмотрению).
	___________________________
	___________________________
	/____________________________/

	(должность)
	(подпись)
	(ФИО)

	МП
	
	


Примечание: Заявка на участие в запросе предложений должна быть заполнена по всем пунктам. Не допускается удаление какого-либо пункта. Запрещается использовать сокращение слов или аббревиатуру без полной расшифровки слов (аббревиатур).
6.2. Форма «Пояснительная записка»
	На бланке организации
	Приложение № _________

К предложению участника



	Дата, исх. номер
	В конкурсную комиссию

ОАО «ВНИИАЭС»


Пояснительная записка
1. ________ (наименование участника) выполнит работы, окажет услуги, поставит товар по договору на тему _________ (наименование договора).

2. Описание работ, услуг, товаров
2.1. Спецификация работ, услуг, товаров 
________ (наименование участника запроса предложений) поставит товар согласно спецификации, указанной в таблице №1.
Таблица №1. Спецификация товара.
	№

п/п
	Наименование товара
	Характеристики товара
	Ед. изм.
	Количество

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


2.2 Гарантии
________ (наименование участника запроса предложений) предоставит гарантии на __ (участник должен указать поставляемый товар) ____ (участник должен указать гарантийный срок).

Участник (очень подробно) описывает товар и гарантии на товар.
3. Дополнительная информация

Здесь Участники могут указать любую дополнительную информацию по теме запроса Предложений.

___________ 

_______________________ 

/___________________/

(должность) 

(подпись) 



(ФИО)

М.П.

Примечание - Запрещается использовать сокращение слов или аббревиатуру без полной расшифровки этих слов (аббревиатур). Пояснительную записку нужно заполнять в указанном порядке, не меняя нумерацию, последовательность и название пунктов. Если Участник не может сообщить дополнительную информацию, то в пункте 3 надо поставить прочерк. В остальных пунктах не допускается ставить прочерк.
6.3.  Форма «Анкета участника» 

	1. Полное и сокращенное наименования организации, и ее организационно-правовая форма:

(на основании Учредительных документов установленной формы (устав, положение, учредительный договор), свидетельства о государственной регистрации, свидетельства о внесении записи в единый государственный реестр юридических лиц)

Ф.И.О. Участника процедуры закупки – физического лица, в том числе зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя
	

	2. Регистрационные данные:

Дата, место и орган регистрации юридического лица, 

(на основании Свидетельства о государственной регистрации или иного документа, выдаваемого иностранным компаниям при регистрации)

Паспортные данные для Участника процедуры закупки – физического лица, в том числе зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя.

Дата, место и орган регистрации индивидуального предпринимателя (на основании Свидетельства о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя)
	

	3. Участники (перечислить наименования и организационно-правовую форму всех участников, чья доля в уставном капитале превышает 10%) и доля их участия (для акционерных обществ – на основании выписки из реестра акционеров)

на основании Учредительных документов установленной формы (устав, положение, учредительный договор)
	

	3.1. Срок деятельности организации (с учетом правопреемственности)
	

	3.2. Размер уставного капитала Участника процедуры закупки
	

	3.3. Почтовый адрес налоговой инспекции по месту регистрации Участника процедуры закупки

3.4. Почтовый адрес Арбитражного суда по месту регистрации Участника
	

	ИНН, КПП, ОГРН, ОКПО Участника
	

	4. Место нахождения (место жительства) Участника процедуры закупки
	Страна

	
	Адрес 

	5. Почтовый адрес Участника процедуры закупки
	Страна

	
	Адрес

	
	Телефон

	
	Факс 

	6. Банковские реквизиты (может быть несколько):
	

	6.1. Наименование обслуживающего банка
	

	6.2. Расчетный счет
	

	6.3. Корреспондентский счет
	

	6.4. Код БИК
	

	7. Сведения о выданных Участнику процедуры закупки лицензиях, необходимых для выполнения обязательств по договору (указывается лицензируемый вид деятельности, реквизиты действующей лицензии, наименование территории на которой действует лицензия)
	

	8. Орган управления Участника процедуры закупки – юридического лица, уполномоченный на одобрение сделки, право на заключение которой является предметом настоящего запроса Предложения и порядок одобрения соответствующей сделки.
	

	9. Балансовая стоимость активов
	

	10. Является ли договор, на право заключения, которого проводится запрос Предложения, крупной сделкой согласно действующему законодательству Российской Федерации
	

	11. Является ли договор, на право заключения, которого проводится запрос Предложения, сделкой, в совершении которой имеется заинтересованность согласно действующему законодательству Российской Федерации
	


В подтверждение вышеприведенных данных к анкете прикладываются следующие документы:

___________ (название документа) ____ (количество листов в документе);

___________ (название документа) ____ (количество листов в документе);

___________ (название документа) ____ (количество листов в документе);

Мы, нижеподписавшиеся, заверяем правильность всех данных, указанных в анкете.

_______________________ 

_______________________ 

/___________________/

(должность) 



(подпись)



 (ФИО)

Примечание: Анкета на участие в запросе предложений должна быть заполнена по всем пунктам. Не допускается удаление какого-либо пункта. Не соблюдение требований будет расценено комиссией как несоответствие требованиям Документации.
6.4 Форма «Справка о выполнении аналогичных работ по характеру и объему услуг»
	На бланке организации
	Приложение № _________

К предложению участника



	Дата, исх. номер
	В конкурсную комиссию

ОАО «ВНИИАЭС»


СПРАВКА 

Справка о выполнении аналогичных по характеру и объему работ, услуг, поставок товара
1. В таблице 1 __________ (наименование участника запроса предложений) приводит данные, подтверждающие опыт и квалификацию для выполнения работ, оказания услуг, поставок товаров.
Таблица 1 - Справка о выполнении аналогичных работ, услуг, поставок товаров 
	№

п/п
	Номер и дата документа, сроки выполнения (год и месяц начала выполнения — год и месяц фактического или планируемого окончания выполнения)
	Заказчик (наименование, адрес, контактное лицо с указанием должности, контактные телефоны)
	Краткий перечень выполненных работ, оказанных услуг, поставленных товаров
	Стоимость выполненных работ, услуг, товаров (указывается в рублях)

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	ИТОГО за ___ год
	

	
	

	Итого стоимость ранее выполненных работ, услуг, товаров составляет _______________ руб. 


Примечание: 
1. Участник может включать и незавершенные договоры, обязательно отмечая данный факт.

2. При наличии большого количества договоров (больше десяти) Участник может самостоятельно выбрать договоры, которые, по его мнению, наилучшим образом характеризуют его опыт.

3. Участники запроса Предложений должны иметь опыт аналогичных работ, услуг, поставок товаров. Необходимо приложить не менее 3 договоров или актов выполненных работ (акты – по разным договорам).
Справка имеет следующие приложения:

1 ___ (наименование договора, акта выполненных работ, отзыва), на ____ (кол-во листов);
2 … 
3 …  
                       .
_______________________ 


_______________________ 
/___________________/

(должность) 




(подпись) 


(ФИО)

МП

6.5. Форма описи документов.
ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ
представляемых для участия в запросе предложений на право заключения договора на_______________________________________________________ (указать наименование договора)
Настоящим ________________________ (наименование или Ф.И.О. Участника) подтверждает, что для участия в названном открытом запросе предложений нами направляются нижеперечисленные документы:
	№ п\п
	Наименование
	Кол-во

листов

	1. 
	Заявка на участие в открытом запросе предложений по Форме 6.1.
	

	2. 
	Пояснительная записка по Форме 6.2.
	

	3. 
	Предложение о цене договора по Форме 6.6.
	

	4. 
	Календарный план по Форме 6.7.
	

	5. 
	Проект договора Участника, заполненный согласно требованиям Документации
	

	6. 
	Анкета Участника процедуры закупки по Форме 6.3.
	

	7. 
	Документы, подтверждающие полномочия лица на осуществление действий от имени Участника согласно п. 2 ст. 3.2.2 Документации
	

	8. 
	Комплект документов согласно п. 3 ст. 3.2.2 Документации (для юридических лиц), п. 4 ст. 3.2.2 (для ПБОЮЛ), п. 5 ст. 3.2.2 (для физических лиц).
	

	9. 
	Оригинал или нотариально заверенную копию выписки из ЕГРЮЛ (для юридических лиц), из ЕГРИП (для ПБОЮЛ) согласно п. 7 ст. 3.2.2 Документации.
	

	10. 
	Заверенный перевод документов о государственной регистрации юридического лица  для иностранных Участников согласно п. 8 ст. 3.2.2 Документации.
	

	11. 
	Копии документов, подтверждающих соответствие Участника требованиям, законодательства Российской Федерации согласно п. 9 ст. 3.2.2 Документации.
	

	12. 
	Копии баланса, отчета о прибылях и убытках, или налоговых деклараций по налогу, уплачиваемому в связи с применением УСН, согласно п. 10 ст. 3.2.2 Документации.
	

	13. 
	Решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо письмо о том, что сделка таковой не является согласно п. 11 ст. 3.2.2 Документации.
	

	14. 
	Платежное поручение, подтверждающее перечисление денежных средств, в качестве обеспечения заявки согласно п. 14 ст. 3.2.2 Документации.
	

	15. 
	Копия уведомления налогового органа о применении участником упрощенной системы налогообложения согласно п. 13 ст. 3.2.2 Документации.
	

	16. 
	Справка, подтверждающая соответствие Участника требованиям  Документации, согласно п. 12 ст. 3.2.2 Документации
	

	17. 
	Справка о выполнении аналогичных по характеру и объему работ, услуг, поставки товаров по Форме 6.4.
	

	18. 
	Справка об имуществе, которым располагает организация по Форме 6.10.
	

	19. 
	Справка о наличии квалифицированного персонала по Форме 6.11.
	

	20. 
	Сведения, подтверждающие соответствие соисполнителей требованиям (согласно  п. 2.1.5 Документации), или справку о том, что соисполнители, выполняющие более 5% объема поставок, работ, услуг привлекаться не будут.
	

	21. 
	Сведения, подтверждающие фактическое владение организацией нежилым помещением согласно п. "b", ст. 2.1.4 Документации.
	

	22. 
	Сведения об отсутствии задолженностей по начисленным налогам и сборам и иным обязательным платежам согласно п. "c", ст. 2.1.4 Документации.
	

	23. 
	Учетная карточка Участника по Форме 6.12.
	

	24. 
	Приказ о назначении главного бухгалтера.
	

	25. 
	Заявление о возврате обеспечения Заявки по Форме 6.13.
	

	26. 
	Другие документы, согласно требованиям Документации, либо прикладываемые по усмотрению Участника (всего - количество листов): Участник приводит наименование документов и количество листов
	

	
	Итого
	


	___________________________
	___________________________
	/____________________________/

	(должность)
	(подпись)
	(ФИО)


Примечание: 

· Форма описи должна быть заполнена по всем пунктам.
·  Не допускается удаление какого-либо пункта,  изменения его места или добавление нового  пункта. 

· Необходимо ставить прочерк, если по каким-то причинам невозможно заполнить строку.

· Любую дополнительную информацию или документы Участники должны включать в последний пункт описи.  

· Несоблюдение требований комиссия будет расценивать как несоответствие требованиям Документации.
6.6. ФОРМА «Предложение о цене договора»
Приложение № ___ к заявке на участие 
в открытом запросе предложений

В конкурсную комиссию ОАО «ВНИИАЭС»
Предложение о цене договора на выполнение работ, оказание услуг, поставку товара по теме
__________ (указать наименование запроса Предложений)
______ (наименование участника запроса предложений) предлагает заключить договор на сумму __ рублей ___ копеек (указывается сумма цифрами и прописью), в т.ч. НДС ___ рублей __ копеек, согласно данным, указанным в таблице № 1.

Таблица № 1 - Предложение о цене договора на выполнение работ, услуг, поставку товара 
	№

п/п
	Наименование работ, услуг, товаров
	Ед. изм.
	Кол-во
	Цена без НДС, руб.
	НДС, руб.
	Сумма с НДС, руб.

	
	
	
	
	
	
	


______ (наименование участника запроса предложений) осуществит поставку товара, выполнит работы, окажет услуги ____ (участник должен указать место выполнения работ, услуг, поставок согласно документации запроса предложений).
_______________________ 

_______________________ 

/___________________/

(должность) 



(подпись) 



(ФИО)

М.П.
6.7. ФОРМА «Календарный план»
Не требуется.
6.8. ФОРМА Запроса на разъяснение положений Документации Запроса предложения 
В Конкурсную комиссию 
ОАО «ВНИИАЭС» 

Исх. №_____________

«___»______________ 20__ г.

Запрос на разъяснение положений Документации запроса Предложения в электронной форме
№ извещения __________ от _______ (указывается дата размещения извещения)

Тема открытого запроса Предложений: _____________________ (указать)
Реестровый номер закупки на сайте __ (указать сайт) __ (указать номер)
Уважаемые господа!

Прошу Вас разъяснить следующие положения документации:

	№ п/п
	Раздел запроса Предложения 
	Ссылка на пункт документации, положения которого следует разъяснить
	Содержание запроса на разъяснение положений документации

	
	
	
	


Ответ на запрос прошу направить по адресу:

______________________________________________________________________________________
(почтовый адрес, телефон/факс и e-mail организации, направившей запрос)

Организация: ______ (указать полное и сокращенное наименование организации)

С уважением, 

должность, ФИО                                 ______________________________

(подпись)

М.П.
6.9. Форма "Справка о выполнении аналогичных работ по характеру и объему услуг соисполнителями (субпоставщиками, субподрядчиками)".

	На бланке организации
	Приложение № _________

К предложению участника



	Дата, исх. номер
	В конкурсную комиссию

ОАО «ВНИИАЭС»


Справка о выполнении аналогичных по характеру и объему работ, услуг, поставок товара

1. В таблице №1 __________ (наименование соисполнителя) приводит данные, подтверждающие опыт и квалификацию для выполнения работ, оказания услуг, поставок товаров.

Таблица №1 - Справка о выполнении аналогичных работ, услуг, поставок товаров.

	№

п/п
	Номер и дата документа, сроки выполнения (год и месяц начала выполнения — год и месяц фактического или планируемого окончания выполнения)
	Заказчик (наименование, адрес, контактное лицо с указанием должности, контактные телефоны)
	Краткий перечень выполненных работ, оказанных услуг, поставленных товаров
	Стоимость выполненных работ, услуг, товаров (указывается в рублях)

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	ИТОГО за ___ год
	

	
	

	Итого стоимость ранее выполненных работ, услуг, товаров составляет _______________ руб. 


Примечание: 
· соисполнитель может включать и незавершенные договоры, обязательно отмечая данный факт.

· при наличии большого количества договоров (больше десяти) Соисполнитель может самостоятельно выбрать договоры, которые, по его мнению, наилучшим образом характеризуют его опыт.

· необходимо приложить не менее одного договора или акта выполненных работ по теме договора.
Справка имеет следующие приложения:

1 ___ (наименование договора или акта выполненных работ), на ____ (кол-во листов);

2 (наименование), (количество листов);

3 …   

                      .
	___________________________
	___________________________
	/____________________________/

	(должность)
	(подпись)
	(ФИО)


6.10. Форма "Справка об имуществе, которым располагает организация".
__________ (наименование Участника) приводит в таблице №1 перечень имущества, которое находится в ____ (в собственности или в аренде, приложить подтверждающие документы) и его стоимостную оценку на момент подготовки данной заявки.

Таблица №1. Сведения об имуществе __________ (наименование Участника)
	№

п/п
	Вид имущества
	Кол-во
	Текущая стоимость (руб.)

	1
	Здания, строения и сооружения находящиеся в ____ (участник должен указать в собственности или в аренде), м2

1.1..   

1.2.   
	
	

	2
	Транспортные средства, находящиеся в собственности, ед.

2.1…..

…..
	
	

	3
	Рабочие и силовые машины и оборудование, находящиеся в собственности, ед.

3.1.…

…
	
	

	4
	Измерительные и регулирующие приборы и устройства, вычислительная техника, находящиеся в собственности, ед.

4.1.…

…
	
	

	ИТОГО
	
	


В подтверждение данных ________ (наименование Участника) прикладывает другие данные, по своему усмотрению.
	Генеральный директор 
	___________________________
	/____________________________/

	
	(подпись)
	(ФИО)

	Главный бухгалтер
	___________________________
	/____________________________/

	
	(подпись)
	(ФИО)

	МП

	
	

	


6.11 ФОРМА "Справка о наличии квалифицированного персонала".
Справка

 о наличии квалифицированного персонала 
Таблица №1. Сведения о квалификации сотрудников ________ (наименование Участника)
	№

п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Должность (специальность, профессия)
	Образование, квалификация
	Ученая степень
	Стаж работы в организации

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Общее количество сотрудников организации составляет ___ человек.

Примечание: при наличии большого числа сотрудников (более пятидесяти человек), Участник может привести сведения о сотрудниках, которые непосредственно будут осуществлять выполнение работ, оказание услуг, поставку товаров.

	Генеральный директор 
	___________________________
	/____________________________/

	
	(подпись)
	(ФИО)

	МП
	
	


6.12. Форма "Учетная карточка Участника"
Дата

	Сокращенное наименование
	

	Полное наименование
	

	Юридический адрес
	

	Почтовый адрес
	

	e-mail
	

	ИНН
	

	КПП
	

	Наименование обслуживающего банка
	

	Расчетный счет
	

	Корреспондентский счет
	

	Код БИК
	

	ОГРН
	

	ОКВЭД
	

	ОКПО
	

	Генеральный директор
	


Должность



подпись




ФИО

МП
6.13. ФОРМА «Возврат обеспечения заявки»

Прошу Вас перечислить ______ (необходимо указать полное и сокращенное название организации) денежные средства в сумме  _____ рублей   __ копеек.

___________________________________________________________________________________________________________________

 (Сумма прописью)

В том числе НДС           руб.       коп.
Оплату прошу произвести по следующим реквизитам:

Наименование организации  (необходимо указать полное и сокращенное название организации)
ИНН   _______,  КПП ________   
Расчетный счет №  

___________________________ (указать банк)
БИК   __________
Корреспондентский счет №  ____________________
Назначение платежа:    Возврат обеспечения заявки на участие в _______________________________ (указать тему полностью, извещение номер и дату)
Данная форма заполняется если установлено обеспечение заявки.
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