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РАЗДЕЛ 1. НАИМЕНОВАНИЕ УСЛУГИ

	Оказание консультационных услуг по разработке методологических рекомендаций по  проведению самооценки эффективности системы внутренних контролей финансовой отчётности. 



РАЗДЕЛ 2. ОПИСАНИЕ УСЛУГИ

	Подраздел 2.1 Состав (перечень) оказываемых услуг 

	не применимо (заполняется только в случае закупки комплексных услуг)

	Подраздел 2.2 Описание оказываемых услуг

	Услуги выполняются в рамках совершенствования системы внутренних контролей финансовой отчётности (далее - СВК ФО) ОАО «Техснабэскпорт». Построение и реализация СВК ФО в ОАО «Техснабэкспорт» выполняется на основании Политики построения и реализации СВК ФО (далее – Политика СВК ФО).  Политика устанавливает принципы построения и основы функционирования СВК ФО  ОАО «Техснабэскпорт».
 СВК ФО – целостная совокупность контрольных процедур, нормативно-методологической документации и организационной структуры, обеспечивающая разумную уверенность в том, что финансовая отчетность достоверна и процесс ее формирования надежен. 
Самооценка СВК ФО – процесс оценки дизайна и операционной эффективности выполняемых контрольных процедур, осуществляемый исполнителями контрольных процедур.
Контрольная процедура – совокупность действий и мероприятий, осуществляемых работниками Общества, направленных на предупреждение, ограничение и предотвращение рисков финансовой отчетности. В зависимости от способа выполнения, целей и роли в рамках СВК ФО контрольные процедуры делятся на следующие виды:
· ручные, автоматизированные и смешанные;
· ключевые, компенсирующие, митигирующие;
· выявляющие (детективные) и предотвращающие (превентивные).
Ключевая контрольная процедура – контрольная процедура, которая в совокупности с другими является необходимой и достаточной для предупреждения, ограничения и предотвращения одного или нескольких рисков искажения финансовой отчетности. Как правило, такие процедуры направлены на предупреждение, ограничение и предотвращение более чем одного риска (т.е. охватывают несколько задач контроля), являются комплексными и их отсутствие/неэффективность могут привести к существенным искажениям финансовой отчетности.
Компенсирующая контрольная процедура – контрольная процедура, которая не является необходимой и достаточной для предупреждения, ограничения и предотвращения одного или нескольких рисков искажения финансовой отчетности, однако при отсутствии или неэффективности ключевых контрольных процедур она может обеспечить выполнение одной или нескольких соответствующих задач; как правило, такие процедуры обеспечивают более низкий уровень гарантии достоверности финансовой отчетности и характеризуются более низкой точностью результатов.
Митигирующая контрольная процедура – сочетание внешних факторов (за пределами полномочий соответствующих работников, а также за пределами Общества), которые косвенно могут оказывать положительное влияние на достоверность финансовой отчетности; митигирующие контрольные процедуры отличаются наиболее низкой надежностью, поэтому ссылка на них допустима только в исключительных случаях, а в отдельных ситуациях недопустима вообще.

Методологические рекомендации разрабатываются с целью детализации и уточнения порядка и инструментов проведения самооценки СВК ФО на уровне Общества. Работы по проекту должны быть выполнены в соответствии с Политикой и не противоречить её принципам.  

В рамках оказания услуг Исполнитель обязуется разработать методологические рекомендации по проведению самооценки эффективности СВК ФО, содержащие следующие основные разделы:
· Методы и инструменты самооценки эффективности СВК ФО, в том числе, описание критериев оценки эффективности контрольных процедур по результатам самооценки;
· Порядок планирования, проведения эффективности самооценки СВК ФО и подготовки отчетности по итогам самооценки эффективности СВК ФО;
· Роли и ответственность участников процесса самооценки эффективности СВК ФО;
· Шаблоны документов, используемых при самооценке эффективности СВК ФО.
· Инструкция по документированию контрольных процедур, которая должна содержать:
·  методы документирования результатов выполнения контрольных процедур; 
· порядок документирования и хранения результатов выполнения контрольных процедур;
· требования к оформлению результатов выполнения контрольных процедур;
· примеры документирования результатов выполнения контрольных процедур.

Методологические рекомендации разрабатываются для структурной единицы – ОАО «Техснабэскпорт» и  включают все уровни контрольных процедур: контроли общекорпоративного уровня,  общие компьютерные контроли, контроли уровня учётных процессов. 

Общие компьютерные контроли  – компоненты ИТ системы, включающие в себя разработку и внедрение программного обеспечения, внесение изменений в программное обеспечение, эксплуатацию компьютерных систем и доступ к программному обеспечению и базам данных.

Контроли общекорпоративного уровня  – механизмы, которые позволяет руководству получить уверенность в том, что на всех уровнях Общества функционируют надлежащие системы и процедуры контроля. Как правило, к ККУ относят внутреннюю нормативную документации, регламентирующую деятельность Общества, а также наличие таких механизмов как регулярное обучение работников бухгалтерии, деятельность Комитетов при Совете директоров и т.д.




	Подраздел 2.3 Объем оказываемых услуг либо доля оказываемых услуг в общем объеме закупки 

	не применимо 



РАЗДЕЛ 3. ТРЕБОВАНИЯ К УСЛУГАМ

	Подраздел 3.1 Общие требования

	 Услуги по проекту должны быть оказаны в соответствии с утвержденной в Обществе Политикой СВК ФО. Для оказания Услуг Обществом будет предоставлена  в т.ч. следующая информация:
1. Политика  СВК ФО;
2. Матрицы рисков и контрольных процедур.
3. Детальное описание контрольных процедур.
4. Результаты документирования исполнения контрольных процедур.
Методические рекомендации должны быть документально оформлены согласно установленным в ОАО «Техснабэскпорт»  требованиям по оформлению внутренней нормативной документации Общества. 


	
Подраздел 3.2 Требования к качеству оказываемых услуг

	Для обеспечения требуемого качества выполняемых работ по данному проекту Заказчик имеет право провести собеседование с потенциальными членами  команды Исполнителя и утвердить кандидатуры перед началом оказания услуг.  Собеседование и утверждение кандидатур Заказчиком должно быть проведено до даты начала оказания услуг. Если специалист Исполнителя не проходит собеседование, Исполнитель должен предоставить замену в соответствии с требованиями документации по запросу предложений.


	Подраздел 3.3 Требования к гарантийным обязательствам оказываемых услуг

	Требования к гарантийным обязательствам на оказываемые услуги, сроки и размеры обеспечения не определены.

	Подраздел 3.4 Требования к конфиденциальности 

	Обязательным условием предоставления конфиденциальной информации является заключение соглашения о конфиденциальности, в части защиты информации и документов, содержащих сведения, составляющих коммерческую тайну.

	Подраздел 3.5 Требования к безопасности оказания услуг и безопасности результата оказанных услуг 

	В ходе оказания услуг Заказчик предоставляет Исполнителю материалы, содержащие общедоступную информацию, а также может предоставлять сведения, содержащие коммерческую тайну.

	Подраздел 3.6 Требования по обучению персонала заказчика

	не применимо

	Подраздел 3.7 Требования к составу технического предложения участника

	Исполнитель должен предоставить следующие документы для рассмотрения заявки закупочной комиссией:
· предложение по цене оказываемых услуг;
· предложение по срокам оказания услуг;
· график оказания услуг;
· информацию по составу, опыту, квалификации привлекаемых к оказанию услуг специалистов;
· проект договора.

	Подраздел 3.8 Специальные требования

	не применимо



РАЗДЕЛ 4. РЕЗУЛЬТАТ ОКАЗАННЫХ УСЛУГ

	Подраздел 4.1 Описание конечного результата оказанных услуг

	По итогам выполнения услуг Исполнитель передает Заказчику документально оформленные методологические рекомендации  по проведению самооценки эффективности системы внутренних контролей финансовой отчётности.


	Подраздел 4.2 Требования по приемке услуг

	Исполнитель обязуется предоставить, а Заказчик принять результаты выполнения услуг в срок до 28 февраля 2014 года. 

	Подраздел 4.3 Требования по передаче Заказчику технических и иных документов (оформление результатов оказанных услуг)

	Документы должны быть переданы Заказчику на электронных носителях и в бумажном виде, оформлены Исполнителем на русском языке, разработаны в соответствии с требованиями Заказчика по оформлению внутренней нормативной документации Общества. 
При этом Заказчик согласовывает с Исполнителем требования к оформлению результатов выполнения услуг перед началом выполнения услуг Исполнителем.  



РАЗДЕЛ 5. ТРЕБОВАНИЯ К ТЕХНИЧЕСКОМУ ОБУЧЕНИЮ ПЕРСОНАЛА ЗАКАЗЧИКА

	не применимо



РАЗДЕЛ 6. ПЕРЕЧЕНЬ ПРИНЯТЫХ СОКРАЩЕНИЙ

	№ п/п
	Сокращение
	Расшифровка сокращения

	1
	СВК ФО
	Система внутренних  контролей  финансовой отчетности



РАЗДЕЛ 7. ПЕРЕЧЕНЬ ПРИЛОЖЕНИЙ

	Номер приложения
	Наименование приложения
	Номер страницы

	
	
	




 
