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1. Общие условия проведения запроса предложений.

1.1. Общие положения.

 Заказчик: Федеральное государственное унитарное предприятие «Главный центр специальной связи» (ФГУП ГЦСС) извещением о проведении открытого запроса предложений, размещенным на официальных сайтах, указанных в Положении о закупках ФГУП ГЦСС, утвержденном приказом ФГУП ГЦСС от 30.03.2012 № 69 (далее по тексту – Положение о закупках ФГУП ГЦСС), уведомило о проведении конкурентной процедуры в форме открытого запроса предложений. 
 
Функции по организации и проведению открытого запроса предложений переданы Заказчиком Обществу с ограниченной ответственностью «Центр содействия развития конкуренции» (далее по тексту – Организатор закупки).


Место нахождения: 117638, г. Москва, ул. Одесская, д.3.


Почтовый адрес:  117638, г. Москва, ул. Одесская, д.3.


Телефон: (495) 565-32-36.


Факс: (495) 565-32-36.


Адрес электронной почты: info@ccrk.ru

Банковские реквизиты: р/с 40702810702000002762 в «НОТА-Банк» (ОАО) г. Москва, к/с 3010 1810 7000 0000 0569 БИК 044525569 ИНН 7728754905 КПП 772701001.

Содержание терминов и определений, применяемых в настоящей документации, указано в Положении о закупках ФГУП ГЦСС.

Открытый запрос предложений осуществляется в электронной форме. Информация об электронной площадке, посредством которой проводится открытый запрос предложений, указана в Извещении о проведении открытого запроса предложений и в Информационной карте запроса предложений (Приложение 1 к настоящей документации).
1.2.  Законодательное регулирование.

Настоящая документация о запросе предложений подготовлена в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции», Положением о закупках ФГУП ГЦСС, а также иными нормативными правовыми актами и локальными актами, регулирующими отношения, связанные закупками товаров, работ, услуг.

1.3. Предмет запроса предложений. Место и сроки выполнения работ (оказания услуг).

Предмет запроса предложений, место и сроки выполнения работ (оказания услуг) указаны в Информационной карте запроса предложений, являющейся неотъемлемой частью документации о запросе предложений.
1.4. Сведения о начальной (максимальной) цене договора.
Сведения о начальной (максимальной) цене договора указаны в Информационной карте запроса предложений.

1.5. Источник финансирования и порядок оплаты.

 Заказчик осуществляет финансирование договора, заключаемого по итогам проведения запроса предложений, за счет собственных средств.

Порядок оплаты услуг по договору указан в Информационной карте запроса предложений и в Проекте договора, который является неотъемлемой частью документации о запросе предложений (Приложение 4).

1.6. Требования к выполнению работ (оказанию услуг).

Требования к выполнению работ (оказанию услуг) указаны в Техническом задании, которое является неотъемлемой частью настоящей документации (Приложение 2).

1.7. Требования к участнику закупки.

В открытом запросе предложений может участвовать любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника закупки, которые соответствуют требованиям, установленным настоящей документацией и Положением о закупках ФГУП ГЦСС.

           1.7.2. Участник закупки должен отвечать следующим требованиям:

1.7.2.1.  быть правомочным заключать договор;

1.7.2.2.  не находится в процедуре ликвидации (для юридических лиц);

1.7.2.3. не быть признанным по решению арбитражного суда несостоятельным (банкротом);

            1.7.2.4.отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, который ведется в соответствии с Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»;

            1.7.2.5.отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, который ведется в соответствии с Федеральным законом от 18.07.2011. № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц».

            1.7.2.6.  Наличие в штате участника закупки не менее 26 работников, которые будут осуществлять услуги по комплексной уборке помещений Заказчика. При этом в случае если указанные работники не являются гражданами Российской Федерации, они должны иметь действующее разрешение на работу, оформленное в соответствии с требованиями Федерального закона от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации и иными актами, регулирующими трудовую деятельность иностранных граждан на территории Российской Федерации.
             1.7.3. В случае если на стороне участника закупки выступает несколько лиц, требования, предъявляемые Заказчиком в п.1.7.2. настоящей документации,  распространяются на всех лиц, выступающих на стороне участника закупки.

   1.8. Расходы на участие в запросе предложений.

        Участник закупки самостоятельно несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей заявки на участие в запросе предложений.

   1.9.  Обеспечение исполнения обязательств в связи с подачей заявки на участие

открытом запросе предложений.

           Размер обеспечения исполнения обязательств в связи с подачей заявки на участие в открытом запросе предложений, форма и порядок его оплаты указаны в Информационной карте открытого запроса предложений.
2.  Документация о запросе предложений.

2.1.  Порядок предоставления документации о запросе предложений.

Извещение о проведении запроса предложений и документация о запросе предложений размещаются в электронном виде на официальных сайтах, указанных в Положении о закупках ФГУП ГЦСС, а также на электронной площадке, указанной в Извещении о проведении открытого запроса предложений и Информационной карте открытого запроса предложений (далее – электронная площадка) не менее чем за 3 (три) рабочих дня до проведения запроса предложений.

При проведении запроса предложений какие-либо переговоры Заказчика, Организатора закупки, комиссии по закупкам с участниками закупки не допускаются.

Документация о запросе предложений на бумажном носителе предоставляется участникам закупки на основании  запроса, направленного через электронную площадку в течение 1 (одного) рабочего дня  с даты получения запроса. Плата за предоставление документации не взимается.
2.2.  Разъяснение положений документации о запросе предложений.

Любой участник закупки вправе направить   запрос о разъяснении положений настоящей документации. Запрос должен быть направлен через электронную площадку. На запросы участников закупки, не связанные с разъяснением положений настоящей документации, Организатор закупки ответов не направляет, за исключением случаев, прямо предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации. Разъяснения положений документации о запросе предложений не должны изменять ее суть.

Разъяснения направляются Организатором закупки через электронную площадку  в течение 2 (Двух) рабочих дней с момента получения запроса участника закупки. Разъяснения в течение 3 (трех) календарных дней со дня их представления размещаются Организатором закупки на официальных сайтах, указанных в Положении о закупках ФГУП ГЦСС, и электронной площадке.
В случае подачи участником закупки запроса о разъяснении положений документации после установленного срока, указанного в настоящей документации, такому участнику закупки будет направлено через электронную площадку уведомление об отказе в выдаче разъяснений положений документации об открытом запросе предложений с указанием причин отказа.
2.3. Внесение изменений в документацию о запросе предложений и/или  в извещение о проведении запроса предложений.

Заказчик вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении запроса предложений и/или документацию о запросе предложений. 


В течение 3 (трех) дней со дня принятия указанного решения такие изменения размещаются Организатором закупки на официальных сайтах, указанных в Положении о закупках ФГУП ГЦСС, а также на электронной площадке. При этом срок подачи заявок на участие в конкурентной процедуре продлевается так, чтобы со дня размещения на указанных официальных сайтах и электронной площадке внесенных изменений в извещение и/или документацию до даты окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений такой срок составлял не менее чем 2 (Два) дня.


Заказчик не несет ответственности в случае, если участник закупки не ознакомился с изменениями, внесенными в извещение и/или документацию о запросе предложений, размещенными надлежащим образом в соответствии с требованиями, установленными Положением о закупках ФГУП ГЦСС.


2.4. Отказ от проведения открытого запроса предложений.

2.4.1. Заказчик вправе отказаться от  проведения запроса предложений в любое время.


2.4.2. Извещение об отказе от проведения запроса предложений размещается Организатором закупки в течение 1 (Одного) дня со дня принятия решения об отказе от проведения конкурентной процедуры на официальных сайтах, указанных в Положении о закупках ФГУП ГЦСС, а также на электронной площадке.
3.  Требования к содержанию и составу заявки на участие в запросе предложений.


3.1. Подготовка заявки на участие в запросе предложений.


3.1.1. Для участия в запросе предложений участник закупки подает заявку на участие в запросе предложений в электронной форме через электронную площадку.

3.1.2. Сведения, которые содержатся в заявках участников закупки, не должны допускать двусмысленных толкований.


3.1.3.  Заявка на участие в запросе предложений должна соответствовать требованиям, указанных в настоящей документации и Положении о закупках ФГУП ГЦСС.

3.2. Язык документов, входящих в состав заявки на участие в запросе предложений.


Заявка на участие в запросе предложений  должна быть подготовлена участником закупки  на русском языке. 


Использование других языков для подготовки заявки расценивается комиссией по закупкам как несоответствие заявки требованиям, установленным настоящей документацией.


Входящие в заявку документы, оригиналы которых выданы участнику закупки третьими лицами на ином языке, могут быть представлены на этом языке только при условии, что к ним в обязательном порядке прилагается надлежащим образом заверенный перевод на русский язык. 


На входящих в заявку документах, выданных компетентным органом другого государства для использования на территории Российской Федерации, должен быть проставлен апостиль (удостоверительная надпись), который удостоверяет подлинность подписи, качество, в котором выступало лицо, подписавшее документ, и, в надлежащем случае, подлинность печати или штампа, которым скреплен этот документ, либо документ должен быть подвергнут консульской легализации.


Наличие противоречий между оригиналом и переводом, которые изменяют смысл оригинала, расценивается комиссией по закупкам как несоответствие заявки требованиям, установленным настоящей документацией.


3.3. Валюта заявки на участие в запросе предложений.


3.3.1. Все суммы денежных средств в заявке и приложения к ней должны быть выражены в российских рублях, за исключением следующего: 

К заявке на участие запросе предложений могут быть приложены документы, оригиналы которых выданы участнику закупки третьими лицами с выражением сумм денежных средств в иных валютах, при условии, что к этим документам будут приложены комментарии с переводом этих сумм в российские рубли, исходя из официального курса валюты, установленного Центральным банком Российской Федерации на день подачи заявки на участие в запросе предложений.


3.3.2. Выражение денежных сумм в других валютах, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 3.3.1. настоящей документации, расценивается комиссией по закупкам как несоответствие заявки требованиям, установленным документацией о закупке.


3.4. Требования к содержанию документов, входящих в состав заявки на участие в запросе предложений.


3.4.1. При подаче заявки на участие в открытом запросе предложений участник закупки должен приложить заявку, составленную по  форме, указанной  в Приложении № 3 к настоящей документации. Заявка на участие в запросе предложений должна содержать следующие сведения: 


3.4.1.1.  полное, сокращенное и фирменное наименование (далее - наименование), сведения о месте нахождения, о почтовом адресе (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства, почтовом адресе (для физического лица), номер контактного телефона, идентификационный номер налогоплательщика (при наличии), ОГРН (при наличии), адрес электронной почты (при наличии), банковские реквизиты;


   3.4.2.Участник закупки прилагает к заявке документы, указанные в Информационной карте 

открытого запроса предложений.

3.5.  Требования к описанию оказываемой услуги.


3.5.1. Описание участниками закупки оказываемой услуги, ее качественных и технических характеристик (потребительских свойств) осуществляется в соответствии с требованиями Технического задания (Приложение 2 к настоящей документации).

3.5.2. В случае невозможности достоверно определить соответствие качественных и технических характеристик (потребительских свойств) оказываемой услуги, предлагаемой участником закупки, требованиям Технического задания, заявка на участие в запросе предложений признается несоответствующей требованиям настоящей документации, что влечет за собой отказ в допуске к участию в запросе предложений. 

4.  Порядок подачи заявок на участие в запросе предложений.

4.1. Для участия в запросе предложений участник закупки подает заявку на участие в запросе предложений в срок и по форме, которые установлены документацией о запросе предложений. 

      4.2. Подача заявки на участие в запросе предложений осуществляется участником закупки через электронную площадку.  
4.3. Заявка на участие в открытом запросе предложений  представляется в виде электронного документа, подписанного электронно-цифровой подписью (ЭЦП) участника закупки.

4.4. К заявке должны быть приложены документы, указанные в Информационной карте.
 4.5.  Подача заявки на участие в запросе предложений, направление поданной заявки Организатору закупки должны быть осуществлены в соответствии с правилами работы электронной площадки.

 4.6.  Организатор закупки допускает к участию участника закупки, чья заявка на участие и прилагаемые к ней документы соответствуют требованиям, указанным в Извещении о проведении открытого запроса предложений и в настоящей документации.

4.7.  Организатор закупки вправе запросить у соответствующих органов и организаций сведения о соответствии участника закупки требованиям, указанным в настоящей документации.

4.8.  Участник закупки не допускается к участию в открытом запросе предложений в случаях:
4.8.1.  Несоответствия заявки на участие в запросе предложений требованиям настоящей документации, в том числе неправильного ее оформления, подписания неуполномоченным лицом,  наличия в заявке предложения о цене договора (цене лота), превышающей начальную (максимальную) цену договора (лота), установленную настоящей документацией, а также несоответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги, предлагаемых участником закупки, их качественных, технических и количественных  характеристик требованиям настоящей документации;
            4.8.2 Несоответствия  между предложением о цене договора, которое участник закупки указывает на электронной площадке при заполнении заявки на участие, и предложением о цене договора, которое участник закупки указывает в заявке на участие в открытом запросе предложений (Приложение 3 к документации об открытом запросе предложений).

4.8.3. невнесения обеспечения заявки на участие в запросе предложений, если документацией о запросе предложений предусмотрено такое обеспечение;

4.9. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в открытом запросе предложений, Организатором закупки в лице комиссии по закупкам оформляется протокол рассмотрения заявок на участие в открытом запросе предложений, который размещается посредством штатного интерфейса закрытой части электронной площадки.


5.1.7. Указанный протокол не позднее 3 (трех) дней со дня подписания размещается Организатором закупки на официальных сайтах, указанных в Положении о закупках ФГУП ГЦСС.

5.1.8.  Участники, допущенные к участию в открытом запросе предложений, признаются участниками процедуры закупки: открытого запроса предложений.

5.1.9. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в открытом запросе предложений подана только одна заявка или не подана ни одной заявка, а также в случаях, если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в открытом запросе предложений принято решение об отказе в допуске к участию в открытом запросе предложений всех участников закупки, подавших заявки, или о признании только одного участника закупки, подавшего заявку, участником открытого запроса предложений, в протокол рассмотрения заявок на участие в открытом запросе предложений вносится информация о признании открытого запроса предложений несостоявшимся. Протокол размещается Организатором закупки на официальных сайтах, указанных в Положении о закупках ФГУП ГЦСС, не позднее 3 (трех) со дня его подписания.


Указанный протокол также размещается на электронной площадке.
5. Рассмотрение заявок на участие в запросе предложений.

5.1. Комиссия по закупкам рассматривает заявки на участие в запросе предложений на соответствие требованиям, установленным документацией о запросе предложений в срок не более 3 (Трех) дней с даты открытия доступа к заявкам, поданным в форме электронных документов.

Комиссия по закупкам в сроки, установленные в Извещении о проведении открытого запроса предложений и в Информационной карте открытого запроса предложений принимает решение о допуске (отказе в допуске) к участию в процедуре закупки участников, подавших заявки. Для этого Организатор процедуры закупки (в лице комиссии по закупкам) заполняет на электронной площадке специальную форму решения о допуске (отказе в допуске) к участию в открытом запросе предложений относительно каждой заявки. 
5.2. Комиссия по закупкам не допускает участника процедуры закупки к участию в запросе предложений в случае:

- отсутствия заявки, составленной в  по форме, указанной в Приложении №3 к настоящей документации, документов, которые в соответствии с  документацией о запросе предложений должны были быть приложены к заявке, либо наличия в таких документах недостоверных сведений, либо ненадлежащего оформления приложенных документов;

- несоответствия участника процедуры закупки требованиям, установленным документацией о запросе предложений;

- несоответствия заявки на участие в запросе предложений требованиям документации о запросе предложений, в том числе неправильного ее оформления, подписания неуполномоченным лицом, наличия в заявке предложения о цене договора (цене лота), превышающей начальную (максимальную) цену договора (лота), установленную документацией о запросе предложений, а также несоответствия поставляемого товара, предлагаемого участником закупки, его качественных, технических и количественных  характеристик требованиям Технического задания  настоящей документации.
5.3. По результатам рассмотрения заявок на участие в запросе предложений комиссия по закупкам составляет протокол рассмотрения заявок на участие в запросе предложений, который размещается посредством штатного интерфейса закрытой части электронной площадки. Протокол должен содержать сведения о порядковых номерах заявок на участие в открытом запросе предложений, решение о допуске участника закупки, подавшего заявку на участие в открытом запросе предложений с соответствующим порядковым номером, к участию в открытом запросе предложений и о признании его участником открытого запроса предложений или об отказе в допуске участника закупки к участию в открытом запросе предложений с обоснованием такого решения и с указанием положений документации об открытом запросе предложений, которым не соответствует заявка на участие в открытом запросе предложений этого участника закупки,  положений заявки на участие в открытом запросе предложений, которые не соответствуют требованиям документации об открытом запросе предложений, сведения о членах комиссии по закупкам, принявших решение, сведения о решении каждого члена комиссии по закупкам (о допуске участника закупки к участию в открытом запросе цен или об отказе в допуске к участию в открытом запросе предложений).  
5.4. Протокол рассмотрения заявок на участие в запросе предложений в течение 3 (Трех) дней, следующих за днем его подписания, размещается Организатором закупки на официальных сайтах, указанных в Положении о закупках ФГУП ГЦСС, и электронной площадке.
5.5.  Участники, допущенные к участию в открытом запросе предложений, признаются участниками процедуры закупки: открытого запроса предложений.

6.  Оценка и сопоставление заявок на участие в запросе предложений.

6.1. Комиссия по закупкам осуществляет оценку и сопоставление заявок на участие в запросе предложений, поданных участниками закупки, допущенными к участию в запросе предложений. 

6.2. Срок оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений указан в

Информационной карте.

 
6.3. Оценка и сопоставление заявок на участие в запросе предложений осуществляются Комиссией по закупкам в целях выявления лучших условий исполнения договора в соответствии с критериями и в порядке, установленными в Приложении 5 к настоящей документации. В случае если хотя бы одним из участников закупки в заявке на участие в открытом запросе предложений указана цена без НДС (в силу применения участником закупки специального режима налогообложения) при оценке и сопоставлении заявок комиссией по закупкам принимается цена без учета НДС.

6.4.  На основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений Комиссией по закупкам каждой заявке относительно других по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения договора, присваивается порядковый номер. Заявке на участие в запросе предложений, в которой содержатся лучшие условия исполнения договора, присваивается первый номер. В случае если в нескольких заявках на участие в запросе предложений содержатся одинаковые условия исполнения договора, меньший порядковый номер присваивается заявке на участие в запросе предложений, которая поступила ранее других заявок, содержащих одинаковые условия.

 
Победителем запроса предложений признается участник, который предложил лучшие условия исполнения договора и заявке которого присвоен первый номер.

 
По результатам оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений составляется протокол оценки и сопоставления заявок (протокол подведения итогов запроса предложений), который подписывается всеми присутствующими членами Комиссии по закупкам в день подведения итогов запроса предложений.
Протокол размещается Организатором закупки на официальных сайтах, указанных в Положении о закупках ФГУП ГЦСС, и электронной площадке не позднее 3 (трех) дней после его подписания. После размещения протокола подведения итогов на электронной площадке  Оператор электронной площадки  обеспечивает доступ для просмотра протокола в открытой части электронной площадки.
В течение 7 (семи) дней с даты подписания протокола оценки и сопоставления заявок, указанный  протокол и проект договора передаются победителю запроса предложений.
6.5. В случае если победитель запроса предложений в 7 (семи) дней со дня получения проекта договора, не представит Организатору закупки подписанный договор, а также не предоставит обеспечение исполнения договора, если данное требование установлено настоящей документацией, такой участник процедуры закупки признается уклонившимся от заключения договора.

6.6. В случае признания победителя запроса предложений уклонившимся от заключения договора, Заказчик с учетом срочности потребности в продукции, а также других обстоятельств закупки по своему выбору вправе:

6.6.1. потребовать от Организатора закупки направить предложение о заключении договора участнику запроса предложений, заявке которого присвоен второй номер, а в случае его уклонения от заключения договора – также участникам, занявшим соответственно третье и следующие места;

6.6.2. направить Организатору закупки заявку на проведение той же либо иной конкурентной процедуры по данному предмету конкурентной процедуры;

6.6.3.  инициировать заключение договора с единственным поставщиком.

7.  Переторжка.


7.1.Решение о проведении переторжки принимается Комиссией по закупкам. При этом Комиссия по закупкам вправе не воспользоваться правом проведения переторжки в ходе проведения настоящего запроса предложений.


7.2.  В переторжке не может участвовать менее двух участников процедуры закупки. К переторжке могут быть приглашены только участники, чьи заявки не были отклонены, и данным участникам присвоены первые пять номеров.


7.3.  Переторжка может быть проведена по ценовым критериям – после оглашения ценовых условий заявок при их вскрытии (после подписания Комиссией по закупкам протокола рассмотрения заявок). Решение о проведении переторжки указывается Комиссией по закупкам в протоколе рассмотрения заявок.


7.4.  Переторжка проводится в заочной форме путем представления в срок, указанный в протоколе рассмотрения заявок нового предложения по критерию «цена договора» по форме, указанной в  Приложения 3.5. к настоящей документации. При этом срок подачи предложений не должен превышать пяти календарных дней с даты размещения на сайтах, указанных в Положении о закупках ФГУП ГЦСС протокола рассмотрения заявок.


7.5.  По окончании переторжки Комиссия по закупкам оценивает заявки (предложения) участников процедуры закупки, в соответствии с требованиями, установленными документацией о запросе предложений, с учетом ценовых предложений, полученных в ходе переторжки. В случае если участник закупки, допущенный к участию в запросе предложений, в установленный срок не представил новое ценовое предложений, Комиссией по закупкам при оценке и сопоставлении заявок участников запроса предложений по критерию «цена договора» рассматривается предложение участника закупки, указанной в заявке на участие в запросе предложений.


7.6.  При проведении переторжки комиссия по закупкам руководствуется Положением о закупках ФГУП ГЦСС  и настоящей документацией.  

8. Порядок хранения сведений и документов в электронной форме.

8.1. Документы и сведения, предоставленные Оператору электронной торговой площадки Организатором закупки и участниками закупки в виде электронных документов, подлежат хранению Оператором электронной торговой площадки в течение 3 (Трех) лет с даты утверждения протоколов подведения итогов закупки.

9.  Заключение договора по результатам запроса предложений.


9.1. Срок и порядок заключения договора.


9.1.1. Договор заключается с победителем запроса предложений, а в случаях, предусмотренных п.6.6. настоящей документации, с иным участником закупки, заявка которого признана соответствующей требованиям, установленным настоящей документацией.

9.1.2. Расторжение договора допускается исключительно по соглашению сторон или по решению суда по основаниям, предусмотренным гражданским законодательством РФ.


9.1.3. При исполнении договора не допускается перемена исполнителя за исключением случаев, если новая организация является правопреемником по такому договору вследствие реорганизации юридического лица в форме преобразования, слияния или присоединения.


9.2. Срок и порядок предоставления обеспечения исполнения договора.


9.2.1. Обеспечения исполнения договора и порядок его оплаты  установлены в Информационной карте (Приложение 1 к документации о проведении открытого запроса предложений).


10.Обеспечение защиты прав и законных интересов участников закупки.


10.1.  Действия (бездействия) Заказчика, Организатора закупки, Комиссии по закупкам могут быть обжалованы участником закупки в Конфликтной комиссии, созданной ФГУП ГЦСС.


10.2.  Действия (бездействия) Заказчика, Организатора закупки, Комиссии по закупкам могут быть обжалованы участниками закупки также в порядке, установленном действующим законодательством РФ.


11.  ПРЕДДОГОВОРНЫЕ ПЕРЕГОВОРЫ

            11.1. Между Заказчиком и участником закупки:

            -  признанным победителем открытого запроса предложений;

            -  занявшим второе место, если победитель закупки уклонился от заключения договора (и так далее  для участников закупки, занявших третье и следующие места (если соответствующая ранжировка проводилась);

          -  подавшим единственную заявку на участие в открытом запросе предложений, соответствующую требованиям настоящей документации;

         -  единственно допущенным к участию в процедуре закупки;

         -  единственным участником, заявка которого была признана соответствующей требованиям настоящей документации, в то время как заявки других участников были отклонены, могут проводиться преддоговорные переговоры, направленные на уточнение условий договора, не указанных в настоящей документации, а также с целью улучшения технико-коммерческого предложения в интересах Заказчика, в том числе:

        -  по снижению цены договора или расценок на отдельные виды товаров, работ, услуг без изменения остальных условий договора;

        -  по изменению объемов не более чем на 30% и без увеличения цен отдельных видов товаров (работ, услуг);

       -  по сокращению сроков выполнения договора (его отдельных этапов) и (или) улучшению его условий для Заказчика, в том числе отмена аванса, улучшения технических характеристик продукции и т.п.;

      -  по уточнению условий договора, не являющихся существенными.


12. Прочие положения.

12.1. Конкурентная процедура: запрос предложений не является конкурсом и ее проведение не регулируется статьями 447-449 Гражданского кодекса Российской Федерации. 

Запрос предложений также не является публичным конкурсом и не регулируется статьями 1054-1065 ГК РФ. 

Таким образом, запрос предложений не накладывает на Заказчика соответствующего  объема гражданско-правовых обязательств.

12.2. При проведении запроса предложений извещение о запросе предложений вместе с документацией о запросе предложений является приглашением поставщикам делать оферты. Заявка на участие в запросе предложений является офертой участника запроса предложений. 

12.3. Заключённый по результатам запроса предложений договор фиксирует все достигнутые сторонами договоренности. Заказчик не обязан каким-либо образом предоставлять обоснование или мотивировать свои действия (бездействия).

12.4. Заказчик не имеет обязанности заключения договора по результатам настоящей процедуры закупки.

Заказчик вправе отказаться  от проведения запроса предложений на любом из ее этапов, не неся при этом никакой материальной ответственности перед участниками закупки.

12.5. К вопросам, не отраженным в настоящей документации применяются требования Положения о закупках ФГУП ГЦСС.

Приложение 1









к документации о проведении









открытого запроса предложений

Информационная карта открытого запроса предложений

	№ п/п
	Название пункта
	Содержание

	1.
	Сведения об Организаторе закупки:
	Общество с ограниченной ответственностью «Центр содействия развития конкуренции» (ООО «ЦСРК»).

Место нахождения: 117638, г. Москва, ул. Одесская, д.3.

Почтовый адрес:  117638, г. Москва, ул. Одесская, д.3.

Телефон: (495) 565-32-36

Факс: (495) 565-32-36

Адрес электронной почты: info@ccrk.ru
Банковские реквизиты: р/с 40702810702000002762 в «НОТА-Банк» (ОАО) г. Москва,                                      к/с 3010 1810 7000  0000 0569 БИК 044525569 ИНН 7728754905 КПП 772701001.

	2.
	Сведения о Заказчике:
	Федеральное государственное унитарное предприятие «Главный центр специальной связи» (ФГУП ГЦСС).

Место нахождения: 129626, г. Москва, ул. 1-я Мытищинская, д.17

Почтовый адрес: 129626, г. Москва, ул.1-я Мытищинская, д.17,
ИНН 7717043113/ КПП  771701001

р/с  40502810038090000001

в Московский банк Сбербанка России ОАО, 

г. Москва

к/с  30101810400000000225

БИК 044525225
Официальный сайт: http//www.cccb.ru
Телефон: (495) 788-30-75
Адрес электронной почты: zacupki@cccb.ru.



	3.
	Сведения об Электронной площадке
	Открытый запрос предложений проводится в электронной форме на электронной торговой площадке «WWW.A-K-D.RU». Доступ к электронной площадке осуществляется через сеть Интернет по адресу: http//www.a-k-d.ru

	4.
	Вид конкурентной процедуры: 
	Открытый запрос предложений в электронной форме

	5.
	Предмет открытого запроса предложений:
	Право на заключение договора оказания услуг по комплексной уборке помещений зданий филиала ФГУП ГЦСС – Управления специальной связи по г. Москве и Московской области.


	6.
	Место оказания услуг:
	г. Москва, ул. 1-я Мытищинская, д. 17
г. Москва, проспект Мира, д.11.

	7.
	Срок оказания услуг
	В течение 12 (Двенадцати) месяцев с даты подписания Сторонами договора.

	8.
	Условия оказания услуг 
	В соответствии с Техническим заданием (Приложение 2 к документации о запросе предложений).

	9.
	Сведения о начальной (максимальной) цене договора:
	7 489 550 (Семь миллионов четыреста восемьдесят девять тысяч пятьсот пятьдесят) рублей 85 копеек (в том числе НДС 18%) 

В случае освобождения участника  от уплаты НДС в соответствии с налоговым законодательством цена договора снижается на сумму НДС 18% без изменения предусмотренного договором объема выполняемых работ.



	10.
	Порядок формирования цены договора:
	Цена договора формируется с учетом расходов на заработную плату обслуживающего персонала, предоставленного Исполнителем, расходов на оборудование и инструменты, необходимые для оказания услуг по комплексной уборке, материалов санитарно-гигиенического назначения (моющих и чистящих средств, расходных материалов для оборудования санузлов), на специальную и защитную одежду, предоставляемую обслуживающему персоналу, уплату налогов, сборов и других обязательных платежей и расходов Исполнителя. 

	11.
	Источник финансирования закупки: 
	Собственные средства Заказчика.

	12.
	Форма, сроки и порядок оплаты товаров, работ, услуг:
	Безналичный расчет. Ежемесячная оплата оказанных услуг  осуществляется Заказчиком в течение 5 (пяти) банковских дней с даты подписания Сторонами акта оказанных услуг по итогам отчетного месяца.

	13.
	Сведения о валюте, используемой для формирования цены договора и расчетов с поставщиками:
	Российский рубль.

	14.
	Обязательные требования к участникам запроса предложений:
	Участник запроса предложений должен соответствовать следующим требованиям:

-  быть правомочным заключать договор;

- не находится в процедуре ликвидации – для юридических лиц;

-  не быть признанным по решению арбитражного суда несостоятельным (банкротом) – для физических и юридических лиц;

-  отсутствие об участнике закупки сведений в реестре недобросовестных поставщиков, который ведется в соответствии с Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»;

- отсутствие об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, который ведется в соответствии с Федеральным законом от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц».
-  наличие в штате участника закупки не менее 26 работников, который будут осуществлять услуги по комплексной уборке помещений Заказчика. При этом в случае если указанные работники не являются гражданами Российской Федерации, они должны иметь действующее разрешение на работу, оформленное в соответствии с требованиями Федерального закона от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации и иными актами, регулирующими трудовую деятельность иностранных граждан на территории Российской Федерации.


	15.
	Документы, включаемые участником закупки в состав заявки на участие в запросе предложений:
	Участник закупки  прикладывает к заявке копии следующих документов:

1.  для юридически лиц - свидетельство о государственной регистрации юридического лица, свидетельство о внесении записи об участнике в Единый государственный реестр юридических лиц (для юридических лиц, зарегистрированных до 01.07.2002 года);
2.  для индивидуальных предпринимателей - свидетельство о государственной регистрации лица в качестве индивидуального предпринимателя, свидетельство о внесении записи об участнике в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей, зарегистрированных до 01.01.2004 года);
3.  для физических лиц - паспорт гражданина РФ;
4.  свидетельство о постановке на учет в налоговом органе. В случае если участник закупки находится на специальном режиме налогообложения он дополнительно предоставляет документ, подтверждающий применение специального режима налогообложения;
5. для юридических лиц - устав со всеми изменениями и дополнениями;
6. выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных предпринимателей), выданная не позднее 3 месяцев до даты подачи заявки на участие в запросе предложений;

7. для юридических лиц - документ, подтверждающий полномочия руководителя;
8.  для юридических лиц - решение об одобрении крупной сделки, если требование о необходимости наличия такого решения установлено законодательством Российской Федерации; если данная сделка не является для участника крупной сделкой,  то участник прикладывает соответствующее письмо об этом (в случае если письмо подписывается не руководителем, дополнительно предоставляется надлежащим образом оформленная доверенность на лицо, которое подписало указанное письмо);
9. решение об одобрении сделки с заинтересованностью, если требование о необходимости наличия такого решения установлено законодательством Российской Федерации; если данная сделка не является для участника  сделкой с заинтересованностью,  то участник прикладывает соответствующее письмо об этом (в случае если письмо подписывается не руководителем, дополнительно предоставляется надлежащим образом оформленная доверенность на лицо, которое подписало указанное письмо);
10. документ, подтверждающий выполнения участником закупки условий о предоставлении обеспечения заявки: 

-  в случае если обеспечение заявки предоставляется в форме обеспечительного платежа – копия платежного поручения с отметкой банка об исполнении;

-  в случае если обеспечение заявки предоставляется в форме банковской гарантии – копия банковской гарантии. 
11.  Справка о кадровых ресурсах участника закупки, составляемая по форме 3.3. Приложения 3 к документации (копия) с приложением копий трудовых книжек или договоров (в случае, если взаимоотношение между участником закупки и работником оформлены не на основании трудового договора) с физическими лицами, указанными в данной справке о кадровых ресурсах. В случае, если физические лица, указанные в справке, не являются гражданами Российской Федерации, участник закупки дополнительно прилагает копии разрешений на работу на указанных физических лиц.

12.  Сведения о моющих и чистящих средствах, используемых участником закупки при оказании услуг по комплексной уборке помещений, составляемые по форме 3.4. Приложения 3 к настоящей документации, с приложением копий сертификатов на указанные моющие и чистящие средства.
          В случае если на стороне участника закупки выступает несколько лиц, требования, предъявляемые Заказчиком,  относительно предоставления  выше документов, указанных в пп. 1-9 распространяются на всех лиц, выступающих на стороне участника закупки.  
       Дополнительно участник закупки может предоставить следующие документы:

13. справка о перечне и объемах выполнения аналогичных договоров (контрактов), составляемая по форме 3.2. Приложения 3 к документации) (копия).

14. копии договоров на оказание услуг по комплексному обслуживанию помещений применительно к Техническому заданию настоящей документации (Приложение 2  документации) за последние 3 (три) года.
15. копия сертификата соответствия, удостоверяющего что система менеджмента качества участника закупки соответствует требованиям ГОСТ Р ИСО 9001-2008 (ИСО 9001:2008).
 Участник закупки вправе предоставить иные документы (не указанные в Информационной карте), подтверждающие его соответствие требованиям, предъявляемым документацией об открытом запросе предложений к участникам закупки.



	16.
	Требования, установленные заказчиком к качеству, характеристикам работ, услуг:
	Установлены в Техническом задании (Приложение 2 к документации об открытом запросе предложений)

	17.
	Порядок и место подачи заявок:
	Заявки на участие в запросе цен принимаются на электронной площадке «WWW.A-K-D.RU». Заявка подается в виде электронного документа, подписанного электронно-цифровой подписью (ЭЦП) участника закупки.

	18.
	Дата начала  и дата окончания срока подачи заявок 
	С  08 ч. 00 мин. по московскому времени  «22» августа 2013 г.  до  23 ч. 59 мин. по московскому времени «27» августа  2013г.

	19.
	Дата начала и дата окончания срока предоставления разъяснений
	Дата начала срока предоставления разъяснений: «22»  августа 2013г.
Дата окончания срока предоставления разъяснений: «26» августа 2013г.

	20.
	Место, дата  и время открытия доступа к заявкам, поданным в форме электронных документов:
	117638, г. Москва, ул. Одесская, д.3.

 09 ч. 00 мин. по московскому времени «28»  августа 2013г.

	21.
	Место, дата и время рассмотрения заявок
	117638, г. Москва, ул. Одесская, д.3.

09 ч. 15 мин.  по московскому времени «28»  августа 2013г.

	22.
	Дата, время  и место рассмотрения предложений участников открытого запроса предложений и подведения итогов открытого запроса предложений
	117638, г. Москва, ул. Одесская, д.3.

09 ч. 30 мин.  по московскому времени «28»  августа 2013г.

	23.
	Обеспечение заявки на участие в конкурентной процедуре:
	Обеспечение исполнения обязательств в связи с подачей заявки на участие в открытом запросе предложений установлено в соответствии с условиями Положения о закупках ФГУП ГЦСС в целях обеспечения:

-  обязательства не изменять или не отзывать заявку на участие в открытом запросе предложений после окончания срока подачи заявок;

- обязательства не предоставлять заведомо недостоверные сведения в составе заявки на участие в открытом запросе предложений;

-  обязательства заключить договор на условиях заявки на участие в открытом запросе предложений.

Размер обеспечения заявки устанавливается в размере 10% (Десяти процентов) от начальной (максимальной) цены, что составляет 748 955 (Семьсот сорок восемь тысяч девятьсот пятьдесят пять) рублей 00 копеек
Обеспечение исполнения обязательства в связи с подачей заявки на участие в открытом запросе предложений должно быть предоставлено участником закупки в одной из следующих форм:

-  В форме обеспечительного платежа, т.е. денежных средств, подлежащих перечислению на расчетный счет Организатора закупки, указанный в п.1. настоящей Информационной карты открытого запроса предложений. В платежном поручении в графе «Назначение платежа» участник закупки должен указать «Обеспечительный платеж, реестровый номер закупки 12062603».
Обеспечительный платеж возвращается участникам закупки не позднее 5 (Пяти) рабочих дней с даты:

-  принятия решения об отказе от проведения открытого запроса предложений (обеспечительный платеж возвращается всем участникам закупки, подавшим заявки);

-  поступления уведомления об отзыве заявки на участие в открытом запросе предложений (обеспечительный платеж возвращается участнику закупки, отозвавшему заявку до окончания срока подачи заявок);

-  получения опоздавшей заявки (обеспечительный платеж возвращается участнику закупки, заявка которого была подана после окончания срока подачи заявок);

-  подведение итогов открытого запроса предложений (обеспечительный платеж возвращается участнику закупки, который не стал победителем открытого запроса предложений, кроме участников закупки, заявкам которых был присвоен первый и второй номер соответственно);

-  заключения договора по результатам состоявшегося открытого запроса предложений (обеспечительный платеж возвращается всем остальным участникам);

-  после заключения договора с единственным участником закупки либо после принятия решения об отказе от заключения с ним договора (обеспечительный платеж возвращается такому единственному участнику);

-  после признания закупки несостоявшейся и принятия решения о  незаключении договора по ее результатам либо в случае отказа Заказчика от заключения договора по результатам открытого запроса предложений (обеспечительный платеж возвращается участникам, которым обеспечение не было возвращено на предыдущих стадиях).
-  в форме банковской гарантии. Банковская гарантия должна быть составлена с учетом требований статей 368-379 Гражданского кодекса РФ и следующих условий:

а)  банковская гарантия должна быть безотзывной.

б) сумма банковской гарантии должна быть выражена в российских рублях;

в)  срок действия банковской гарантии должен превышать срок действия заявки на срок, достаточный для направления бенефициаром требования гаранту;

г)  бенефициаром в банковской гарантии должно быть указано Федеральное государственное унитарное предприятие «Главный центр специальной связи», принципалом – участник закупки, подавший заявку на участие в настоящей закупочной процедуре, гарантом – российский банк (или иная кредитная организация), выдавший (ая) банковскую гарантию;

д) в банковской гарантии должно быть предусмотрено безусловное право бенефициара на истребование суммы банковской гарантии при:

-  изменении или отзыве участником закупки заявки на участие в запросе предложений после окончания срока подачи заявок на участие  в запросе предложений;

-  предоставлении участником закупки в составе заявки (в том числе в документах, прилагаемых к заявке) недостоверных сведений;
-  отказе или уклонении принципала от заключения договора на условиях, указанных в заявке и документации,  в случае признания принципала победителем открытого запроса предложений.

е) В банковской гарантии должно быть предусмотрено, что для истребования суммы обеспечения Заказчик направляет гаранту только письменное требование и оригинал банковской гарантии. Платеж по банковской гарантии должен быть осуществлен в течение 5 (Пяти) рабочих дней после обращения бенефициара. В банковской гарантии не должно быть условий или требований, противоречащих вышеизложенному или делающих вышеизложенное неисполнимым.

ж)  банковская гарантия должна быть выдана российским банком (или иной кредитной организацией), о котором достоверно известно, что он не является убыточным, банкротом, не находится под внешним управлением или его лицензия не приостановлена полностью или частично.

К банковской гарантии должны быть приложены заверенные гарантом копии документов, удостоверяющих полномочия лица (лиц), подписавшего (подписавших) банковскую гарантию.

К банковской гарантии должна прилагаться заверенная гарантом карточка с образцами печати и подписи лица (лиц), подписавшего (подписавших) банковскую гарантию.

Предел ответственности по банковской гарантии (сумма банковской гарантии): 748 955 (Семьсот сорок восемь тысяч девятьсот пятьдесят пять) рублей 00 копеек

Начало срока действия банковской гарантии: не позднее даты подачи заявки на участие в открытом запросе предложений.



	24.
	Обеспечение исполнения договора:
	Заказчик устанавливает обеспечение исполнение обязательств по договору: исполнение обязательств по договору, кроме гарантийных обязательств (обеспечение договора). Размер обеспечения договора устанавливается в размере 30% (Тридцати процентов) от начальной (максимальной) цены договора, что составляет 2 246 865 (Два миллиона двести сорок шесть тысяч восемьсот шестьдесят пять) рублей 26 копеек
Обеспечение договора предоставляется участником закупки в одной из следующих форм:

1) обеспечительный платеж, т.е. денежные средства, подлежащие перечислению на счет Заказчика и возвращаемые участнику закупку по истечении срока действия договора;
2) банковская гарантия. Банковская гарантия должна быть составлена с учетом требований статей 368-379 Гражданского кодекса РФ и следующих условий:

а)  банковская гарантия должна быть безотзывной.

б) сумма банковской гарантии должна быть выражена в российских рублях;

в)  срок действия банковской гарантии должен превышать срок действия заявки на срок, достаточный для направления бенефициаром требования гаранту;

г)  бенефициаром в банковской гарантии должно быть указано Федеральное государственное унитарное предприятие «Главный центр специальной связи», принципалом – участник закупки, подавший заявку на участие в настоящей закупочной процедуре, гарантом – российский банк (или иная кредитная организация), выдавший (ая) банковскую гарантию;

д) В банковской гарантии должно быть предусмотрено, что для истребования суммы обеспечения Заказчик направляет гаранту только письменное требование и оригинал банковской гарантии. Платеж по банковской гарантии должен быть осуществлен в течение 5 (Пяти) рабочих дней после обращения бенефициара. В банковской гарантии не должно быть условий или требований, противоречащих вышеизложенному или делающих вышеизложенное неисполнимым.

е)  банковская гарантия должна быть выдана российским банком (или иной кредитной организацией), о котором достоверно известно, что он не является убыточным, банкротом, не находится под внешним управлением или его лицензия не приостановлена полностью или частично.

К банковской гарантии должны быть приложены заверенные гарантом копии документов, удостоверяющих полномочия лица (лиц), подписавшего (подписавших) банковскую гарантию.

К банковской гарантии должна прилагаться заверенная гарантом карточка с образцами печати и подписи лица (лиц), подписавшего (подписавших) банковскую гарантию.

Предел ответственности по банковской гарантии (сумма банковской гарантии): 2 246 865 (Два миллиона двести сорок шесть тысяч восемьсот шестьдесят пять) рублей 26 копеек. 
Начало срока действия банковской гарантии: не позднее даты заключения договора.

Окончание срока действия банковской гарантии: до «01» октября 2014 года включительно.
Договор заключается только после предоставления участником закупки обеспечения договора. Обеспечение договора должно быть предоставлено участником закупки, с которым планируется заключить договор в срок, указанный в п. 6.5. документации об открытом запросе предложений.

Обеспечение договора может быть удержано Заказчиком во всех случаях ненадлежащего исполнения или неисполнения участником закупки (Исполнителем) обязательств по договору, заключаемого по итогам проведения открытого запроса предложений, в том числе и при отказе участника закупки от исполнения договора.

Основание и сроки возврата обеспечения договора в случае если обеспечение договора предоставлено в форме обеспечительного платежа указаны в проекте договора (Приложение 4 к настоящей документации).
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открытого запроса предложений

Техническое задание 
1.Характеристика оказываемых услуг: 

      1.1.Требования к качеству оказываемых услуг:

      Исполнитель гарантирует качество в соответствии с действующими нормативами. 

Оказываемые услуги должны соответствовать требованиям ГОСТ 51870-2002 «Услуги бытовые. Услуга по уборке зданий и сооружений».

            1.2. Исполнитель должен обеспечить оказание услуг по комплексной уборке помещений:


-  обслуживающим персоналом,


-  техникой, производственным оборудованием и инструментом;


-  специальной и защитной одеждой;


-  расходными материалами санитарно-гигиенического назначения.

2.Требования к техническим и функциональным характеристикам (потребительским свойствам):

2.1.Перечень площадей, подлежащих уборке.

	Перечень площадей
	м2

	г. Москва, 1-я Мытищинская, д.17
	

	кабинеты
	4 022,40

	технические помещения (склады, тир, цокольный этаж)
	4 111,20

	входная зона
	75,00

	коридоры
	2 159,50

	лестницы
	487,40

	Лифты
	2,10

	раздевалки
	719,00

	Санузлы
	223,30

	Помещения, занимаемые руководством Заказчика, в том числе:
кабинеты
	545,10

	Столовая
	40,60

	Санузлы
	60,50

	коридоры
	433,00

	Итого 
	12 879,10

	г. Москва, проспект Мира, д.11
	

	кабинеты
	485,30

	входная зона
	14,50

	коридоры
	117,70

	лестницы
	6,10

	санузлы
	12,10

	Итого
	635,70

	Общая площадь
	13 514,80


2.2. Условия и порядок оказания услуг.

Услуги по комплексной уборке помещений включают:

-  услуги по уборке помещений в рабочие дни,

-  услуги по уборке помещений в выходные и праздничные дни,

-  обеспечение расходными материалами санитарно-гигиенического назначения.

      2.2.1.Услуги по уборке помещений в рабочие дни.

   Рабочие дни: 5 (Пять) дней в неделю (с понедельника по пятницу и иные рабочие дни, установленные нормативными актами Правительства РФ).
Время оказания услуг: 

основательная уборка: с 6.30 до 09.30, с 9.30 до 18.30, с 18.30 до 22.30,

поддерживающая уборка: с 09.30 до 18.30.
периодическая уборка: по согласованию сторон.
	Назначение помещений
	№ п/п
	Перечень оказываемых услуг 
	Периодичность уборки

	При основательной уборке

	Кабинеты
	1
	Удаление мусора из урн с заменой одноразовых полиэтиленовых пакетов, протирка урн (до 60л)
	ежедневно

	
	2
	Вынос мусора в установленное место, представленное Заказчиком
	

	
	3.
	Влажная уборка твердого пола вручную
	

	
	4.
	Влажная уборка внешней поверхности рабочих столов (без передвижения предметов)
	

	
	5.
	Влажная уборка кожаной мебели
	1 раз в 3 дня

	
	6
	Влажная уборка внешней поверхности шкафов, стеллажей и др. офисной мебели (на высоте до 2-х метров)
	

	
	7.
	Влажная уборка стеклянных и зеркальных поверхностей (на высоте до 2-х метров)
	

	
	8.
	Влажная уборка доступных поверхностей фанклойлов, радиаторов отопления, электротехнических коробов (на высоте до 2-х метров)
	1 раз в неделю

	
	9.
	Влажная уборка подоконников
	1 раз в 2 дня

	
	10.
	Основательная мойка вручную плинтусов с применением моющих средств
	1 раз в 2 месяца

	Технические помещения 
	1.
	Удаление мусора из урн с заменой одноразовых полиэтиленовых пакетов, протирка урн
	ежедневно

	
	2.
	Вынос мусора в установленное место, представленное Заказчиком
	

	
	3.
	Основательная мойка твердого пола поломоечной машиной или вручную
	

	
	4.
	Влажная уборка внешней поверхности мебели, стеллажей, информационных стендов и др. предметов интерьера (на высоте до 2-х метров)
	1 раз в 3 дня

	
	5.
	Влажная уборка дверей и дверных коробов
	

	
	6.
	Влажная уборка доступных поверхностей фанклойлов, радиаторов отопления, электротехнических коробов (на высоте до 2-х метров)
	1 раз в неделю

	
	7.
	Удаление загрязнений со стен (на высоте до 2-х метров)
	локально

	Входная зона
	1.
	Основательная мойка твердого пола поломоечной машиной или вручную
	ежедневно

	
	2.
	Влажная уборка ограждений лестничных пролетов и др. конструктивных элементов
	

	
	3.
	Влажная уборка внешней поверхности мебели, стеллажей, информационных стендов и др. предметов интерьера (на высоте до 2-х метров)
	

	
	4.
	Влажная уборка стеклянных и зеркальных поверхностей (на высоте до 2-х метров)
	

	
	5.
	Влажная уборка дверей и дверных коробов
	

	
	6.
	Влажная уборка доступных поверхностей фанкойлов, радиаторов отопления, электротехнических коробов (на высоте до 2-х метров)
	1 раз в неделю

	
	7.
	Удаление загрязнений со стен (на высоте до 2-х метров)
	локально

	
	8.
	Очистка поверхности систем грязезащиты на входах пылесосом
	ежедневно

	
	9.
	Основательная мойка вручную вентиляционных решеток, демонтированных Заказчиком
	1 раз в 6 месяцев

	Коридоры 
	1.
	Основательная мойка твердого пола поломоечной машиной или вручную
	ежедневно

	
	2.
	Влажная уборка внешней поверхности мебели, стеллажей, информационных стендов и др. предметов интерьера (на высоте до 2-х метров)
	

	
	3.
	Влажная уборка стеклянных и зеркальных поверхностей (на высоте до 2-х метров)
	

	
	4.
	Влажная уборка дверей и дверных коробов
	

	
	5.
	Влажная уборка доступных поверхностей фанкойлов, радиаторов отопления, электротехнических коробов, выключателей и розеток
	1 раз в неделю

	
	6.
	Удаление загрязнений со стен (на высоте до 2-х метров)
	локально

	
	7.
	Основательная мойка вручную вентиляционных решеток, демонтированных Заказчиком
	1 раз в 6 месяцев

	Лестницы
	1.
	Влажная уборка ограждений лестничных пролетов и др. конструктивных элементов
	ежедневно

	
	2.
	Влажная уборка пола вручную
	

	
	3.
	Удаление загрязнений со стен (на высоте до 2-х метров)
	локально

	Лифты
	1.
	Основательная мойка твердого пола вручную
	ежедневно

	
	2.
	Протирка лифтовой кабины
	

	
	3.
	Влажная уборка зеркальных поверхностей
	1 раз в 3 дня

	Раздевалки
	1.
	Удаление мусора из урн с заменой одноразовых полиэтиленовых пакетов, протирка урн
	ежедневно

	
	2.
	Вынос мусора в установленное место, представленное Заказчиком
	

	
	3.
	Протирка шкафов с внешней стороны
	1 раз в неделю

	
	4.
	Влажная уборка дверей и дверных коробов
	1 раз в 3 дня

	
	5.
	Влажная уборка доступных помещений фанкойлов, радиаторов отопления, электротехнических коробов (на высоте до 2-х метров)
	1 раз в неделю

	
	6.
	Удаление загрязнений со стен (на высоте до 2-х метров)
	локально

	
	
	
	

	Санузлы
	1.
	Удаление мусора из урн с заменой одноразовых полиэтиленовых пакетов, протирка урн
	ежедневно

	
	2.
	Вынос мусора в установленное место, представленное Заказчиком
	

	
	3.
	Основательная мойка твердого пола вручную
	

	
	4.
	Основательная мойка раковин, унитазов, смесителей и подводок к ним
	

	
	5.
	Влажная уборка стеклянных и зеркальных поверхностей (на высоте до 2-х метров)
	

	
	6.
	Мойка дозаторов и др. оборудования санитарно-гигиенического назначения
	

	
	7.
	Контроль наличия и пополнение расходных материалов санитарно-гигиенического  назначения в дозаторы
	

	
	8.
	Влажная уборка дверей, дверных коробок, перегородок сантехкабин
	

	
	9.
	Влажная уборка поверхности кафельных стен (на высоте до 2-х метров)
	1 раз в неделю

	
	10.
	Влажная уборка доступных поверхностей фанклойлов, радиаторов отопления, полотенцесушителей (на высоте до 2-х метров)
	

	
	11.
	Основательная мойка вручную осветительных приборов, демонтированных Заказчиком
	1 раз в квартал

	При поддерживающей уборке

	Кабинет
	1
	Удаление мусора, разливов жидкостей и др. случайных загрязнений
	Локально по вызову

	Входная зона
	1
	Мойка твердого пола вручную
	Ежедневно по необходимости

	
	2
	Влажная уборка ограждений лестничных пролетов и др. конструктивных элементов
	

	
	3.
	Влажная уборка стеклянных и зеркальных поверхностей (на высоте до 2-х метров)
	локально

	Коридоры
	1.
	Мойка твердого пола вручную
	Ежедневно по мере необходимости

	Лестницы
	1.
	Влажная уборка пола вручную
	Локально 1 раз в 2 часа

	Лифты
	1
	Основательная мойка твердого пола вручную
	Локально по необходимости

	
	2.
	Протирка лифтовой кабины
	

	
	3.
	Влажная уборка зеркальных поверхностей
	

	Санузлы
	1.
	Влажная уборка раковин, унитазов, смесителей и подводок к ним
	Локально 1 раз в 2 часа

	
	2.
	Влажная уборка стеклянных и зеркальных поверхностей (на высоте до 2-х метров)
	

	
	3.
	Контроль наличия и пополнения расходных материалов санитарно-гигиенического назначения в дозаторы
	

	
	4.
	Влажная уборка дверей, дверных коробок, перегородок сантехкабин
	

	
	5.
	Влажная уборка поверхности кафельных стен (на высоте до 2-х метров)
	

	При периодической уборке

	Технические помещения 
	1.
	Сухая или влажная уборка твердого пола вручную
	1 раз в 3 дня

	
	2.
	Влажная уборка внешней поверхности рабочих столов
	

	
	3.
	Влажная уборка внешней поверхности шкафов, стеллажей и др. офисной мебели (на высоте до 2-х метров) 
	

	Все помещения
	1.
	Основательная мойка окон с внутренней стороны при условии свободного доступа
	1 раз в год с даты заключения договора


Услуги по уборке помещений, занимаемых руководством Заказчика, в рабочие дни.

      Время оказания услуг: 

основательная уборка: с 18.30 до 22.30,

поддерживающая уборка: с 09.30 до 18.30.
	Назначение помещений
	№ п/п
	Перечень оказываемых услуг 
	Периодичность уборки

	При основательной уборке

	Кабинеты
	1.
	Удаление мусора из урн с заменой одноразовых полиэтиленовых пакетов, протирка урн 
	ежедневно

	
	2.
	Влажная уборка твердого пола вручную, в том числе плинтусов
	

	
	3.
	Влажная уборка внешней поверхности рабочих столов без перемещения предметов
	

	
	4.
	Сухая уборка ковролина пылесосом
	

	
	5.
	Влажная уборка дверей и дверных коробов
	

	
	6.
	Вынос мусора в установленное место, представленное Заказчиком
	

	
	7.
	Влажная уборка телефонных аппаратов и предметов интерьера
	

	
	8.
	Влажная уборка подоконников
	

	
	9.
	Влажная уборка внешней поверхности шкафов, стеллажей и др. офисной мебели (на высоте до 2-х метров)
	

	
	10.
	Влажная уборка кожаной мебели
	

	
	11.
	Влажная уборка стеклянных и зеркальных поверхностей (на высоте до 2-х метров)
	

	
	12.
	Сухая уборка текстильной мебели пылесосом
	

	
	13.
	Влажная уборка доступных поверхностей фанкойлов, радиаторов отопления, электротехнических коробов (на высоте до 2-х метров)
	

	Столовая
	1.
	Влажная уборка внешней поверхности рабочих столов без перемещения предметов
	ежедневно

	
	2.
	Основательная мойка твердого пола вручную 
	

	
	3.
	Мойка посуды
	

	
	4.
	Протирка холодильника и кофемашины с внешней стороны
	

	
	5.
	Протирка микроволновой печи с внешней и внутренней стороны
	

	
	6.
	Чистка холодильника с внутренней стороны
	

	
	7.
	Удаление мусора из урн с заменой одноразовых полиэтиленовых пакетов, протирка урн
	

	
	8.
	Вынос мусора в установленное место, представленное Заказчиком
	

	
	9.
	Влажная уборка дверей, дверных коробок, перегородок сантехкабин
	

	
	10.
	Основательная мойка раковин, унитазов, смесителей и подводок к ним (локально)
	

	
	11.
	Влажная уборка стеклянных и зеркальных поверхностей (на высоте до 2-х метров)
	

	
	12.
	Влажная уборка поверхности кафельных стен (на высоте до 2-х метров)
	

	Санузлы
	1.
	Удаление мусора из урн с заменой одноразовых полиэтиленовых пакетов, протирка урн
	ежедневно

	
	2.
	Основательная мойка твердого пола вручную
	

	
	3.
	Основательная мойка раковин, унитазов, смесителей и подводок к ним
	

	
	4.
	Влажная уборка стеклянных и зеркальных поверхностей (на высоте до 2-х метров)
	

	
	5.
	Мойка дозаторов и др. оборудования санитарно-гигиенического назначения
	

	
	6.
	Влажная уборка дверей, дверных коробок, перегородок сантехкабин
	

	
	7.
	Влажная уборка поверхности кафельных стен (на высоте до 2-х метров) 1 раз в неделю
	

	
	8.
	Вынос мусора в установленное место, предоставленное Заказчиком
	

	Коридоры
	1.
	Влажная уборка твердого пола вручную, в т.ч. плинтусов
	ежедневно

	
	2.
	Влажная уборка информационных стендов и др. предметов интерьера (на высоте до 2-х метров)
	

	
	3.
	Влажная уборка стеклянных и зеркальных поверхностей (на высоте до 2-х метров)
	

	
	4.
	Влажная уборка дверей и дверных коробов
	

	При поддерживающей уборке

	Санузлы
	1.
	Удаление мусора из урн с заменой одноразовых полиэтиленовых пакетов, протирка урн
	Ежедневно 1 раз в 2 часа

	
	2.
	Вынос мусора в установленное место, предоставленное Заказчиком
	

	
	3.
	Основательная мойка раковин, унитазов, смесителей и подводок к ним (локально)
	

	
	4.
	Влажная уборка стеклянных и зеркальных поверхностей (на высоте до 2-х метров) (локально)
	

	
	5.
	Контроль наличия и пополнения расходных материалов санитарно-гигиенического назначения
	

	
	6.
	Влажная уборка дверей, дверных коробок, перегородок сантехкабин (локально)
	

	
	7.
	Влажная уборка поверхности кафельных стен (на высоте до 2-х метров) (локально)
	

	Коридоры
	1
	Мойка твердого пола вручную
	ежедневно

	
	2.
	Влажная уборка стеклянных и зеркальных поверхностей (локально)

	

	
	3.
	Влажная уборка дверей и дверных коробов (локально)

	

	При периодической уборке

	Кабинеты,

столовая,

санузлы,

коридоры
	
	Основательная мойка окон с внутренней стороны при условии свободного доступа
	1 раз в год с даты заключения договора


2.2.2.Услуги по уборке помещений (в том числе помещений, занимаемых руководством Заказчика) в нерабочие и праздничные дни.

Уборка помещений осуществляется в субботу, воскресенье, праздничные выходные дни с 8.00 до 12.00 час.

	Назначение помещений
	№ п/п
	Перечень оказываемых услуг 
	Периодичность уборки

	Кабинеты
	1
	Удаление мусора из урн с заменой одноразовых полиэтиленовых пакетов, протирка урн (до 60л)
	1 раз в смену

	
	2.
	Вынос мусора в установленное место, предоставленное Заказчиком
	

	
	3.
	Влажная уборка твердого пола вручную (локально)
	

	Технические помещения 
	1.
	Удаление мусора из урн с заменой одноразовых полиэтиленовых пакетов, протирка урн
	1 раз за смену

	
	2.
	Вынос мусора в установленное место, предоставленное Заказчиком
	

	
	3.
	Влажная уборка твердого пола вручную (локально)

	

	Входная зона
	1.
	Влажная уборка твердого пола вручную
	1 раз за смену

	Лестницы
	1.
	Удаление мусора из урн
	1 раз за смену

	Раздевалки
	1.
	Удаление мусора из урн с заменой одноразовых полиэтиленовых пакетов, протирка урн.
	1 раз за смену

	
	2.
	Вынос мусора в установленное место, представленное Заказчиком
	

	Санузлы
	1.
	Удаление мусора из урн с заменой одноразовых полиэтиленовых пакетов, протирка урн.
	1 раз за смену

	
	2.
	Вынос мусора в установленное место, представленное Заказчиком
	

	
	3.
	Основательная мойка твердого пола вручную
	

	
	4.
	Основательная мойка раковин, унитазов, смесителей и подводок к ним
	

	
	5.
	Контроль наличия и пополнения расходных материалов санитарно-гигиенического назначения в дозаторы
	


Количество человек, осуществляющих уборку в течение 1(Одного) дня: 1 (Один) человек.
2.2.3.Обеспечение расходными материалами санитарно-гигиенического назначения.


Расходные материалы санитарно-гигиенического назначения включают:


-  моющие и чистящие средства, необходимые для уборки помещений;


-  хозяйственный инвентарь, необходимый для уборки помещений;


-  расходные материалы для оборудования санузлов (туалетная бумага, полотенце бумажное, освежитель воздуха, жидкое мыло-крем).

Все указанные расходные материалы предоставляются Исполнителем. Постоянное пополнение и наличие расходных материалов, необходимых для оказания услуг по комплексной уборке помещений и их приобретение возлагается на Исполнителя.

Общие требования к расходным материалам санитарно-гигиенического назначения:

Расходные материалы санитарно-гигиенического назначения должны быть сертифицированы согласно области их применения, если сертификация установлена законодательством РФ, Минздравом РФ.


Дополнительные требования:

Требования к моющим и чистящим средствам:

-  должны быть без резкого запаха, экологически безопасными, не причиняющими вред здоровью;

-  не должны иметь истекший к моменту использования срок годности, иметь соответствующие сертификаты;

-  не должны приводить к разрушению и порче помещений и оборудования.


Требования к хозяйственному инвентарю:


-  должны быть экологически безопасными, не причиняющими вред здоровью человека, не приводить  к разрушению и порче помещений и оборудования.


Требования к расходным материалам для оборудования санузлов:


-  туалетная бумага – целлюлоза;


-  полотенце бумажное – целлюлоза;


-  освежитель воздуха – аэрозоли (свежий аромат, гипоаллергенный, нейтрализующий запах);


-  жидкое мыло – крем – гипоаллергенный, с нейтральным запахом.


Объем расходных материалов санитарно-гигиенического назначения по итогам прошедшего календарного месяца учитывается сторонами ежемесячно в товарных (расходных) накладных.
3.Требования к безопасности услуг:  
Оказание услуг осуществляется с соблюдением правил техники безопасности, используется 
только оборудование, предназначенное для конкретных условий или допущенное к применению органами государственного контроля с соблюдением требований по охране труда.

Специальное технологическое оборудование и уборочный инвентарь, применяемые при оказании услуг по уборке помещений, должны использоваться в соответствии с технологией уборки. Технологическое оборудование и инвентарь, подлежащие обязательной сертификации, должны иметь сертификаты соответствия.

Хозяйственный уборочный инвентарь, подлежащий дезинфекции в соответствии с технологией, должен быть дезинфицирован после уборки.


4.  Требования к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы и иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям заказчика: не установлены.
Приложение 3









к документации о проведении









открытого запроса предложений

Форма 3.1. Заявка на участие в открытом запросе предложений.

Заявка 

на участие в открытом запросе предложений 


Данная заявка имеет статут оферты.

Анкета участника* 

	1
	Наименование участника (полное, сокращенное, фирменное) (для юридического лица)\ФИО участника (для физического лица)
	

	2
	Место нахождения (для юридического лица)\место жительства (для физического лица)
	

	3
	Почтовый адрес
	

	4
	Телефон,  адрес электронной почты
	

	5
	ФИО руководителя, должность руководителя (для юридического лица)
	

	6
	Банковские реквизиты
	

	7
	ИНН/КПП
	

	8.
	ОГРН
	



Изучив размещенное Вами извещение и документацию о проведении открытого запроса предложений участник закупки предлагает оказание услуг, определенных в документации о проведении запроса предложений на следующих условиях:

	№ п/п
	Наименование услуг
	Технические и функциональные характеристики
	Стоимость услуг в месяц, с НДС, руб.
	Стоимость услуг в год, с НДС, руб.

	1. 
	Комплексная уборке помещений зданий филиала ФГУП ГЦСС – Управления специальной связи по г. Москве и Московской области, находящихся  по адресу: г. Москва, ул. 1-я Мытищинская, д. 17, г. Москва, проспект Мира, д.11

	В соответствии с техническим заданием (Приложение 2 к документации об открытом запросе предложений)
	
	


Итого: общая цена договора с учетом объема оказываемых услуг, составляет _____________________________________, НДС в размере _______, начисляется /не начисляется сверх указанной цены договора.
     Ежемесячный платеж по договору составляет ______________________________. НДС в размере _____ начисляется / не начисляется сверх указанной суммы.

Цена договора формируется с учетом расходов на заработную плату обслуживающего персонала, предоставленного Исполнителем, на специальную и защитную одежду, предоставляемую обслуживающему персоналу, уплату налогов (кроме НДС), сборов и других обязательных платежей.
Участник закупки подтверждает согласие на исполнение условий договора, указанного в документации о проведении открытого запроса предложений.

К настоящей заявке прикладываются следующие документы, подтверждающие соответствие предлагаемых услуг и соответствие участника установленным документацией о запросе предложений требованиям.

Приложения:

1.

2.

3. 

Форма 3.2. Справка о перечне и объемах выполнения аналогичных договоров (контрактов)

СПРАВКА 

о перечне и объемах выполнения аналогичных договоров (контрактов)

Наименование участника закупки_________________________________________________

	№ п/п
	Заказчик (наименование, адрес, контактное лицо с указанием должности, контактные телефоны
	Сроки выполнения (год и месяц начала выполнения – год и месяц фактического или планируемого окончания выполнения, для незавершенных договоров – процент выполнения
	Описание договора (описание основных условий договора)
	Общая цена договора, руб.
	Сведения о рекламациях по перечисленных договорам

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


____________________

____________________


______________
Должность




ФИО





подпись
Инструкция по заполнению.

1.  Участник закупки указывает свое полное фирменное наименование (в том числе организационно-правовую 
форму)
2. Участник закупки указывает перечень и объемы выполнения аналогичных договоров, сопоставимых по 
объемам, срокам и прочим требованиям.
Рекомендуется указывать не менее трех, но не более восьми аналогичных договоров. Однако данное условие 
о количестве договоров не является обязательным. Участник вправе указывать и предоставлять любое количество договоров на его усмотрение. Участник закупки может самостоятельно выбрать договоры, которые по его мнению, наилучшим образом характеризуют его опыт.
      Участник закупки может включать и незавершенные договоры, обязательно отмечая данный факт.
      Участник закупки указывает договоры, заключенные в течение последних трех лет.
3. Справка должна быть подписана уполномоченным лицом и скреплена печатью участника 
закупки.
Форма 3.3.  Справка о кадровых ресурсах участника закупки
СПРАВКА 

о кадровых ресурсах участника закупки

Наименование участника закупки_________________________________________________
	№ п/п
	ФИО сотрудника
	должность
	Сведения о гражданстве сотрудника

	
	
	
	

	
	
	
	


____________________

____________________


______________

Должность




ФИО





подпись
Форма 3.4.  Сведения о моющих и чистящих средствах, используемых участником закупки при оказании услуг по комплексной уборке помещений.
СВЕДЕНИЯ 

о моющих и чистящих средствах, используемых участником закупки при оказании услуг 

по комплексной уборке помещений
Наименование участника закупки_________________________________________________
	№ п/п
	Наименование моющего/чистящего средства
	Сведения о сертификате на чистящее/моющее средство

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


____________________

____________________


______________

Должность




ФИО





подпись
Форма 3.5.предложение участника закупки, представляемого в ходе переторжки

	№ п/п
	Наименование услуг
	Технические и функциональные характеристики
	Стоимость услуг в месяц, с НДС, руб.
	Стоимость услуг в год, с НДС, руб.

	4. 
	Комплексная уборке помещений зданий филиала ФГУП ГЦСС – Управления специальной связи по г. Москве и Московской области, находящихся  по адресу: г. Москва, ул. 1-я Мытищинская, д. 17, г. Москва, проспект Мира, д.11

	В соответствии с техническим заданием (Приложение 2 к документации об открытом запросе предложений)
	
	


Итого: общая цена договора с учетом объема оказываемых услуг, составляет _____________________________________, НДС в размере _______, начисляется /не начисляется сверх указанной цены договора.
     Ежемесячный платеж по договору составляет ______________________________. НДС в размере _____ начисляется / не начисляется сверх указанной суммы.

Цена договора формируется с учетом расходов на заработную плату обслуживающего персонала, предоставленного Исполнителем, на специальную и защитную одежду, предоставляемую обслуживающему персоналу, уплату налогов (кроме НДС), сборов и других обязательных платежей.

Приложение 4









к документации о проведении









открытого запроса предложений

ПРОЕКТ ДОГОВОРА

ДОГОВОР №
город _______                                                                                       «________» ___________  2013 г.


__________________________________________________________, далее именуемое «Заказчик», в лице __________________________________________________, действующего на основании __________________________________, с одной стороны, и 


_________________________________________________________, далее именуемое «Исполнитель», в лице ____________________________________________, действующего на основании __________________________________, с другой стороны, совместно именуемые «Стороны», на основании пункта _____ Положения о закупках ФГУП ГЦСС, утвержденного приказом ФГУП ГЦСС от 30.03.2012 № 69, заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. Предмет Договора

1.1. В соответствии с Техническим заданием (Приложение 1 к настоящему договору) 

Исполнитель обязуется оказать услуги по комплексной уборке помещений зданий филиала ФГУП ГЦСС – Управления специальной связи по г. Москве и Московской области, расположенных по адресу: г. Москва, ул. 1-я Мытищинская, д. 17, г. Москва, проспект Мира, д.11 (далее – Здание), а Заказчик обязуется принять и оплатить эти услуги.

      1.2.  Под комплексной уборкой помещений Здания по настоящему Договору понимается:

1.2.1. уборка помещений Здания  в рабочие дни;


1.2.2.  уборка помещений Здания в выходные и праздничные дни;


1.2.3.  обеспечение расходными материалами санитарно-гигиенического назначения.

      1.3.  Срок оказания услуг по настоящему договору: 12 (Двенадцать) месяцев  с даты подписания Сторонами настоящего договора.
      1.4.  Характеристики оказываемых услуг и время оказания услуг определены Сторонами в Приложении 1 к настоящему договору.
2. Обязанности Сторон

 2.1.Исполнитель обязуется:

      2.1.1.Обеспечить своевременное и качественное оказание услуг по комплексной уборке помещений Здания с применением профессионального оборудования и современных чистящих, моющих, дезинфицирующих средств и химических препаратов, позволяющих очистить любые виды загрязнений, использовать при оказании услуг качественный инструмент в целях исключения повреждений поверхности мебели, пола, стен, окон и т.д. (царапины, сколы и т.п). Все средства профессиональной клининговой химии, используемые Исполнителем для уборки, должны иметь сертификаты соответствия.

     2.1.2. обеспечить медицинский контроль своих сотрудников, для требующей того категории работников;
2.1.3. оказывать услуги с соблюдением норм и правил, а также требований  пожарной и 

технической безопасности, принятых в помещениях Здания Заказчика;
2.1.4. проводить организационные мероприятия, предотвращающие порчу мебели,

оборудования, предметов и личных вещей в убираемых помещениях и обеспечивающие их сохранность; 

2.1.5. предупредить Заказчика незамедлительно устно и в течение суток письменно при 
     возникновении обстоятельств, препятствующих оказанию услуг;

          2.1.6. назначить ответственное лицо для решения организационно-технических вопросов,  

     возникающих в процессе оказания услуг по настоящему Договору;  

          2.1.7. предоставлять Акт оказанных услуг (далее по тексту Акт), счет, счёт-фактуру, товарную накладную до 2-го числа месяца следующего за отчетным. В случае если 2-е число месяца приходится на нерабочий день  предоставлять указанные документы в первый рабочий день, следующий за 2-м числом месяца.
         2.1.8.  В случае возникновения у Заказчика необходимости во внеплановой уборке в течение 1 (одного) рабочего дня с момента получения уведомления от Заказчика предоставить дополнительный персонал.

2.2. Заказчик обязуется:
2.2.1. обеспечить допуск сотрудников Исполнителя в Здание для оказания услуг по Договору;
2.2.2. безвозмездно обеспечить Исполнителя городской телефонной и/или интернет связью для координации услуг;
2.2.3.обеспечить въезд и стоянку автотранспорта Исполнителя на  территорию Заказчика без взимания за это платы;

2.2.4. обеспечить необходимые условия для оказания услуг в обслуживаемых помещениях;
2.2.5. обеспечить Исполнителя исправными источниками электропитания, водоснабжения, 

электрическим освещением, канализацией без взимания за это платы;

2.2.6. безвозмездно обеспечить Исполнителя служебными помещениями для персонала, для 

хранения инвентаря и моющих средств, стоянками для спецтехники; 

2.2.7.провести первоначальный инструктаж персонала Исполнителя о порядке, правилах доступа и условиях пребывания в обслуживаемых помещениях; 

2.2.8.производить своевременно  оплату  оказанных услуг;

2.2.9.  своевременно производить приемку оказанных услуг;
2.2.10. назначить ответственное лицо для решения организационно-технических вопросов, возникающих в процессе оказания услуг по настоящему Договору; 
2.2.11.в случае расторжения Договора не препятствовать вывозу имущества Исполнителя.

3. Порядок, условия и сроки исполнения обязательств

3.1.Оплата услуг, осуществляется Заказчиком по окончании отчетного календарного месяца на основании представленных Исполнителем Акта, счета, счета-фактуры, товарной накладной.

3.2. Исполнитель указывает в Акте виды, объем и стоимость оказанных услуг.

3.3.Акт составляется в письменном виде в 2(Двух) экземплярах, по одному для каждой из сторон, и в срок, указанной в п.2.1.7 настоящего договора предоставляется Исполнителем Заказчику.
3.4.Заказчик в течение 3 (Трех) рабочих дней с даты получения обязан подписать предоставленный ему Акт, либо предоставить письменный мотивированный отказ от его подписания.
    3.5.При наличии мотивированного отказа Заказчика от подписания Акта, Сторонами составляется акт с перечнем имеющихся претензий. Если недостатки произошли по вине Исполнителя, Исполнитель устраняет обнаруженные недостатки за свой счет, своими силами и в сроки, согласованные с Заказчиком.
3.6. В случае если по истечении вышеуказанного срока Заказчик не подпишет Акт и не предоставит письменный мотивированный отказ, услуги считаются принятыми и подлежат оплате.
     3.7. Оплата услуг осуществляется Заказчиком в течение 5 (Пяти) банковских дней с даты подписания Сторонами Акта.

4. Цена Договора

      4.1.Общая цена договора за весь объем оказываемых услуг составляет ___________рублей. НДС в размере ____% начисляется сверх указанной суммы.

      4.2.Ежемесячный платеж по договору составляет ______________________________рублей. НДС __% начисляется сверх указанной суммы.

В указанный платеж входят:

4.2.1.  стоимость услуг по уборке помещений Здания в рабочие дни;

4.2.2.  стоимость услуг по уборке помещений Здания в выходные и праздничные дни;

4.2.3. стоимость услуг по обеспечению расходными материалами санитарно-гигиенического назначения.

В цену договора также включены расходы на заработную плату обслуживающего персонала, предоставляемого Исполнителем, на специальную и защитную одежду, предоставляемую обслуживающему персоналу, расходы на уплату таможенных пошлин, налогов (кроме НДС), сборов и иных обязательных платежей, а также все иные расходы, которые Исполнитель может понести в связи с исполнением обязательств по настоящему договору.

5. Ответственность Сторон

5.1.В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения Сторонами своих обязательств 
по настоящему Договору, Стороны несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

     5.2.В случае причинения одной из Сторон другой Стороне материального вреда в результате каких-либо действий (бездействий), Сторона, причинившая вред, когда все прямые доказательства указывают на ее вину, обязуется возместить его в соответствии с законодательством РФ.
    5.3.Каждая из Сторон не несет ответственности по обязательствам другой Стороны, в том числе перед государственными органами, а также не отвечает за вред, причиненный третьим лицам.

6. Срок действия Договора

    6.1. Настоящий договор вступает в силу с даты его подписания Сторонами и действует  в течение  12 (Двенадцати) месяцев с даты его подписания.
    6.2.  Досрочное расторжение договора может иметь место по соглашению Сторон либо по основаниям, предусмотренным действующим законодательством РФ.

    6.3.При расторжении настоящего Договора по соглашению Сторон, Стороны производят взаиморасчеты за фактически оказанные услуги.
    6.4.  Договор может быть досрочно расторгнут в одностороннем внесудебном порядке по инициативе Заказчика в случае, если в Программу деятельности Заказчика на 2014 год не будут включены расходы на услуги, оказываемые по настоящему Договору.
    6.5. Одностороннее расторжение Договора осуществляется одной из Сторон путем письменного уведомления ею другой Стороны за 14 (Четырнадцать) календарных дней до даты предполагаемого расторжения.

    6.6. При расторжении настоящего Договора Стороны производят взаиморасчеты не позднее 5 (Пяти) календарных дней до даты расторжения Договора.
7. Разрешение споров
7.1. В случае возникновения споров по вопросам, связанным с исполнением настоящего Договора, Стороны примут все меры к их разрешению путем переговоров.

     7.2.В случае если Стороны не достигнут договоренности по спорным вопросам, связанным с исполнением и толкованием настоящего Договора путем переговоров, то споры и разногласия будут разрешаться в соответствующем суде по подсудности по месту нахождения ответчика. 
     7.3.Срок ответа на письменную претензию составляет 10 (Десять) рабочих дней.
8. Форс – мажор

     8.1.В случае возникновения после подписания настоящего Договора любых условий (форс-мажор) чрезвычайного или непредотвратимого характера (пожар, наводнение, землетрясение),  а так же постановления, распоряжения и т. п. органов государственной и исполнительной власти делающих невозможным выполнение договорных обязательств, сроки выполнения Сторонами своих обязательств по настоящему Договору продлеваются на срок действия форс-мажорных обстоятельств. 
     При этом, Стороны  особо оговаривают, что к форс-мажорным обстоятельствам не может быть отнесено вынесение постановления, решения и иные действия судебных и правоохранительных органов, которые явились следствием противоправных действий/бездействий любой из Сторон по Договору, не зависимо от того, имели ли они прямо отношение к предмету настоящего Договора, либо нет.
      8.2.Сторона, на деятельность которой повлияли такие условия, должна устно незамедлительно  и письменно в течение 3-х календарных дней направить другой Стороне обоснованное уведомление о наступлении и окончании срока действия форс-мажорных обстоятельств и их последствий, полностью или частично препятствующих исполнению настоящего Договора. Указанное уведомление должно быть официально подтверждено компетентным органом. В случае если Сторона не сообщит другой Стороне о наступлении и окончании срока действия форс-мажорных обстоятельств и их последствий в вышеуказанный срок, Сторона не имеет право ссылаться на них, как на обстоятельства, освобождающие ее от ответственности. 
9.Обеспечение исполнения обязательств по договору.

9.1.  Обеспечение исполнения обязательств по настоящему договору предоставляется Исполнителем  Заказчику. Сумма обеспечения: ________________________. Вид обеспечения  (форма обеспечения): _____________________.
9.2.  Обеспечение договора может быть удержано Заказчиком во всех случаях ненадлежащего исполнения Исполнителем обязательств по настоящему договору, а также в случае расторжения договора по причине невыполнения или ненадлежащго исполнения Исполнителем обязательств по договору.

9.3.  Обеспечение договора предоставляется на срок до даты окончания срока действия договора при условии подписания Сторонами акта об оказанных услугах за последний отчетный месяц срока действия договора.
9.4.  При отсутствии оснований для удержания обеспечение договора подлежит возврату в течение 30 (Тридцати) календарных дней с даты, указанной в п.9.3 настоящего договора.

В случае неисполнения Исполнителем обязательств вследствии причин, указанных в разделе 8 настоящего договора, обеспечение договора подлежит возврату в течение 30 (тридцати) календарных дней с даты получения Заказчиком обоснованного уведомления, указанного в п.8.2. настоящего договора
. 

10. Заключительные положения

10.1. Взаимоотношения Сторон, которые не оговариваются настоящим Договором, регулируются действующим законодательством РФ.

     10.2.Ни одна из Сторон настоящего Договора не вправе передавать свои права и обязанности по настоящему Договору третьим лицам без письменного согласия другой Стороны.

     10.3.Стороны обязуются незамедлительно сообщать друг другу сведения об изменении юридического статуса, адреса, номеров контактных телефонов.

     10.4.Все приложения, изменения и дополнения к настоящему Договору являются его неотъемлемой частью и действительными лишь в том случае, если они совершены в письменной форме и подписаны уполномоченными лицами обеих Сторон.

     10.5.Настоящий Договор составлен в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из Сторон.
     10.6.Ответственное лицо со стороны Исполнителя: ___________________________________
     10.7.Ответственное лицо со стороны Заказчика: _______________________________________

11.
Юридические адреса, реквизиты и подписи сторон

Заказчик






Исполнитель









Приложение № 1
к договору №_______

от «___»_________2012

Техническое задание 
1.Характеристика оказываемых услуг: 

      1.1.Требования к качеству оказываемых услуг:

      Исполнитель гарантирует качество в соответствии с действующими нормативами. 

Оказываемые услуги должны соответствовать требованиям ГОСТ 51870-2002 «Услуги бытовые. Услуга по уборке зданий и сооружений».

            1.2. Исполнитель должен обеспечить оказание услуг по комплексной уборке помещений:


-  обслуживающим персоналом,


-  техникой, производственным оборудованием и инструментом;


-  специальной и защитной одеждой;


-  расходными материалами санитарно-гигиенического назначения.

2.Требования к техническим и функциональным характеристикам (потребительским свойствам):

2.1.Перечень площадей, подлежащих уборке.

	Перечень площадей
	м2

	г. Москва, 1-я Мытищинская, д.17
	

	кабинеты
	4 022,40

	технические помещения (склады, тир, цокольный этаж)
	4 111,20

	входная зона
	75,00

	коридоры
	2 159,50

	лестницы
	487,40

	Лифты
	2,10

	раздевалки
	719,00

	Санузлы
	223,30

	Помещения, занимаемые руководством Заказчика, в том числе:

кабинеты
	545,10

	Столовая
	40,60

	Санузлы
	60,50

	коридоры
	433,00

	Итого 
	12 879,10

	г. Москва, проспект Мира, д.11
	

	кабинеты
	485,30

	входная зона
	14,50

	коридоры
	117,70

	лестницы
	6,10

	санузлы
	12,10

	Итого
	635,70

	Общая площадь
	13 514,80


2.2. Условия и порядок оказания услуг.

Услуги по комплексной уборке помещений включают:

-  услуги по уборке помещений в рабочие дни,

-  услуги по уборке помещений в выходные и праздничные дни,

-  обеспечение расходными материалами санитарно-гигиенического назначения.

      2.2.1.Услуги по уборке помещений в рабочие дни.

   Рабочие дни: 5 (Пять) дней в неделю (с понедельника по пятницу и иные рабочие дни, установленные нормативными актами Правительства РФ).
Время оказания услуг: 

основательная уборка: с 6.30 до 09.30, с 9.30 до 18.30, с 18.30 до 22.30,

поддерживающая уборка: с 09.30 до 18.30.
периодическая уборка: по согласованию сторон.
	Назначение помещений
	№ п/п
	Перечень оказываемых услуг 
	Периодичность уборки

	При основательной уборке

	Кабинеты
	1
	Удаление мусора из урн с заменой одноразовых полиэтиленовых пакетов, протирка урн (до 60л)
	ежедневно

	
	2
	Вынос мусора в установленное место, представленное Заказчиком
	

	
	3.
	Влажная уборка твердого пола вручную
	

	
	4.
	Влажная уборка внешней поверхности рабочих столов (без передвижения предметов)
	

	
	5.
	Влажная уборка кожаной мебели
	1 раз в 3 дня

	
	6
	Влажная уборка внешней поверхности шкафов, стеллажей и др. офисной мебели (на высоте до 2-х метров)
	

	
	7.
	Влажная уборка стеклянных и зеркальных поверхностей (на высоте до 2-х метров)
	

	
	8.
	Влажная уборка доступных поверхностей фанклойлов, радиаторов отопления, электротехнических коробов (на высоте до 2-х метров)
	1 раз в неделю

	
	9.
	Влажная уборка подоконников
	1 раз в 2 дня

	
	10.
	Основательная мойка вручную плинтусов с применением моющих средств
	1 раз в 2 месяца

	Технические помещения 
	1.
	Удаление мусора из урн с заменой одноразовых полиэтиленовых пакетов, протирка урн
	ежедневно

	
	2.
	Вынос мусора в установленное место, представленное Заказчиком
	

	
	3.
	Основательная мойка твердого пола поломоечной машиной или вручную
	

	
	4.
	Влажная уборка внешней поверхности мебели, стеллажей, информационных стендов и др. предметов интерьера (на высоте до 2-х метров)
	1 раз в 3 дня

	
	5.
	Влажная уборка дверей и дверных коробов
	

	
	6.
	Влажная уборка доступных поверхностей фанклойлов, радиаторов отопления, электротехнических коробов (на высоте до 2-х метров)
	1 раз в неделю

	
	7.
	Удаление загрязнений со стен (на высоте до 2-х метров)
	локально

	Выходная зона
	1.
	Основательная мойка твердого пола поломоечной машиной или вручную
	ежедневно

	
	2.
	Влажная уборка ограждений лестничных пролетов и др. конструктивных элементов
	

	
	3.
	Влажная уборка внешней поверхности мебели, стеллажей, информационных стендов и др. предметов интерьера (на высоте до 2-х метров)
	

	
	4.
	Влажная уборка стеклянных и зеркальных поверхностей (на высоте до 2-х метров)
	

	
	5.
	Влажная уборка дверей и дверных коробов
	

	
	6.
	Влажная уборка доступных поверхностей фанкойлов, радиаторов отопления, электротехнических коробов (на высоте до 2-х метров)
	1 раз в неделю

	
	7.
	Удаление загрязнений со стен (на высоте до 2-х метров)
	локально

	
	8.
	Очистка поверхности систем грязезащиты на входах пылесосом
	ежедневно

	
	9.
	Основательная мойка вручную вентиляционных решеток, демонтированных Заказчиком
	1 раз в 6 месяцев

	Коридоры 
	1.
	Основательная мойка твердого пола поломоечной машиной или вручную
	ежедневно

	
	2.
	Влажная уборка внешней поверхности мебели, стеллажей, информационных стендов и др. предметов интерьера (на высоте до 2-х метров)
	

	
	3.
	Влажная уборка стеклянных и зеркальных поверхностей (на высоте до 2-х метров)
	

	
	4.
	Влажная уборка дверей и дверных коробов
	

	
	5.
	Влажная уборка доступных поверхностей фанкойлов, радиаторов отопления, электротехнических коробов, выключателей и розеток
	1 раз в неделю

	
	6.
	Удаление загрязнений со стен (на высоте до 2-х метров)
	локально

	
	7.
	Основательная мойка вручную вентиляционных решеток, демонтированных Заказчиком
	1 раз в 6 месяцев

	Лестницы
	1.
	Влажная уборка ограждений лестничных пролетов и др. конструктивных элементов
	ежедневно

	
	2.
	Влажная уборка пола вручную
	

	
	3.
	Удаление загрязнений со стен (на высоте до 2-х метров)
	локально

	Лифты
	1.
	Основательная мойка твердого пола вручную
	ежедневно

	
	2.
	Протирка лифтовой кабины
	

	
	3.
	Влажная уборка зеркальных поверхностей
	1 раз в 3 дня

	Раздевалки
	1.
	Удаление мусора из урн с заменой одноразовых полиэтиленовых пакетов, протирка урн
	ежедневно

	
	2.
	Вынос мусора в установленное место, представленное Заказчиком
	

	
	3.
	Протирка шкафов с внешней стороны
	1 раз в неделю

	
	4.
	Влажная уборка дверей и дверных коробов
	1 раз в 3 дня

	
	5.
	Влажная уборка доступных помещений фанкойлов, радиаторов отопления, электротехнических коробов (на высоте до 2-х метров)
	1 раз в неделю

	
	6.
	Удаление загрязнений со стен (на высоте до 2-х метров)
	локально

	
	
	
	

	Санузлы
	1.
	Удаление мусора из урн с заменой одноразовых полиэтиленовых пакетов, протирка урн
	ежедневно

	
	2.
	Вынос мусора в установленное место, представленное Заказчиком
	

	
	3.
	Основательная мойка твердого пола вручную
	

	
	4.
	Основательная мойка раковин, унитазов, смесителей и подводок к ним
	

	
	5.
	Влажная уборка стеклянных и зеркальных поверхностей (на высоте до 2-х метров)
	

	
	6.
	Мойка дозаторов и др. оборудования санитарно-гигиенического назначения
	

	
	7.
	Контроль наличия и пополнение расходных материалов санитарно-гигиенического  назначения в дозаторы
	

	
	8.
	Влажная уборка дверей, дверных коробок, перегородок сантехкабин
	

	
	9.
	Влажная уборка поверхности кафельных стен (на высоте до 2-х метров)
	1 раз в неделю

	
	10.
	Влажная уборка доступных поверхностей фанклойлов, радиаторов отопления, полотенцесушителей (на высоте до 2-х метров)
	

	
	11.
	Основательная мойка вручную осветительных приборов, демонтированных Заказчиком
	1 раз в квартал

	При поддерживающей уборке

	Кабинет
	1
	Удаление мусора, разливов жидкостей и др. случайных загрязнений
	Локально по вызову

	Входная зона
	1
	Мойка твердого пола вручную
	Ежедневно по необходимости

	
	2
	Влажная уборка ограждений лестничных пролетов и др. конструктивных элементов
	

	
	3.
	Влажная уборка стеклянных и зеркальных поверхностей (на высоте до 2-х метров)
	локально

	Коридоры
	1.
	Мойка твердого пола вручную
	Ежедневно по мере необходимости

	Лестницы
	1.
	Влажная уборка пола вручную
	Локально 1 раз в 2 часа

	Лифты
	1
	Основательная мойка твердого пола вручную
	Локально по необходимости

	
	2.
	Протирка лифтовой кабины
	

	
	3.
	Влажная уборка зеркальных поверхностей
	

	Санузлы
	1.
	Влажная уборка раковин, унитазов, смесителей и подводок к ним
	Локально 1 раз в 2 часа

	
	2.
	Влажная уборка стеклянных и зеркальных поверхностей (на высоте до 2-х метров)
	

	
	3.
	Контроль наличия и пополнения расходных материалов санитарно-гигиенического назначения в дозаторы
	

	
	4.
	Влажная уборка дверей, дверных коробок, перегородок сантехкабин
	

	
	5.
	Влажная уборка поверхности кафельных стен (на высоте до 2-х метров)
	

	При периодической уборке

	Технические помещения 
	1.
	Сухая или влажная уборка твердого пола вручную
	1 раз в 3 дня

	
	2.
	Влажная уборка внешней поверхности рабочих столов
	

	
	3.
	Влажная уборка внешней поверхности шкафов, стеллажей и др. офисной мебели (на высоте до 2-х метров) 
	

	Все помещения
	1.
	Основательная мойка окон с внутренней стороны при условии свободного доступа
	1 раз в год с даты заключения договора


Услуги по уборке помещений, занимаемых руководством Заказчика, в рабочие дни.

      Время оказания услуг: 

основательная уборка: с 18.30 до 22.30,

поддерживающая уборка: с 09.30 до 18.30.
	Назначение помещений
	№ п/п
	Перечень оказываемых услуг 
	Периодичность уборки

	При основательной уборке

	Кабинеты
	1.
	Удаление мусора из урн с заменой одноразовых полиэтиленовых пакетов, протирка урн 
	ежедневно

	
	2.
	Влажная уборка твердого пола вручную, в том числе плинтусов
	

	
	3.
	Влажная уборка внешней поверхности рабочих столов без перемещения предметов
	

	
	4.
	Сухая уборка ковролина пылесосом
	

	
	5.
	Влажная уборка дверей и дверных коробов
	

	
	6.
	Вынос мусора в установленное место, представленное Заказчиком
	

	
	7.
	Влажная уборка телефонных аппаратов и предметов интерьера
	

	
	8.
	Влажная уборка подоконников
	

	
	9.
	Влажная уборка внешней поверхности шкафов, стеллажей и др. офисной мебели (на высоте до 2-х метров)
	

	
	10.
	Влажная уборка кожаной мебели
	

	
	11.
	Влажная уборка стеклянных и зеркальных поверхностей (на высоте до 2-х метров)
	

	
	12.
	Сухая уборка текстильной мебели пылесосом
	

	
	13.
	Влажная уборка доступных поверхностей фанкойлов, радиаторов отопления, электротехнических коробов (на высоте до 2-х метров)
	

	Столовая
	1.
	Влажная уборка внешней поверхности рабочих столов без перемещения предметов
	ежедневно

	
	2.
	Основательная мойка твердого пола вручную 
	

	
	3.
	Мойка посуды
	

	
	4.
	Протирка холодильника и кофемашины с внешней стороны
	

	
	5.
	Протирка микроволновой печи с внешней и внутренней стороны
	

	
	6.
	Чистка холодильника с внутренней стороны
	

	
	7.
	Удаление мусора из урн с заменой одноразовых полиэтиленовых пакетов, протирка урн
	

	
	8.
	Вынос мусора в установленное место, представленное Заказчиком
	

	
	9.
	Влажная уборка дверей, дверных коробок, перегородок сантехкабин
	

	
	10.
	Основательная мойка раковин, унитазов, смесителей и подводок к ним (локально)
	

	
	11.
	Влажная уборка стеклянных и зеркальных поверхностей (на высоте до 2-х метров)
	

	
	12.
	Влажная уборка поверхности кафельных стен (на высоте до 2-х метров)
	

	Санузлы
	1.
	Удаление мусора из урн с заменой одноразовых полиэтиленовых пакетов, протирка урн
	ежедневно

	
	2.
	Основательная мойка твердого пола вручную
	

	
	3.
	Основательная мойка раковин, унитазов, смесителей и подводок к ним
	

	
	4.
	Влажная уборка стеклянных и зеркальных поверхностей (на высоте до 2-х метров)
	

	
	5.
	Мойка дозаторов и др. оборудования санитарно-гигиенического назначения
	

	
	6.
	Влажная уборка дверей, дверных коробок, перегородок сантехкабин
	

	
	7.
	Влажная уборка поверхности кафельных стен (на высоте до 2-х метров) 1 раз в неделю
	

	
	8.
	Вынос мусора в установленное место, предоставленное Заказчиком
	

	Коридоры
	1.
	Влажная уборка твердого пола вручную, в т.ч. плинтусов
	ежедневно

	
	2.
	Влажная уборка информационных стендов и др. предметов интерьера (на высоте до 2-х метров)
	

	
	3.
	Влажная уборка стеклянных и зеркальных поверхностей (на высоте до 2-х метров)
	

	
	4.
	Влажная уборка дверей и дверных коробов
	

	При поддерживающей уборке

	Санузлы
	1.
	Удаление мусора из урн с заменой одноразовых полиэтиленовых пакетов, протирка урн
	Ежедневно 1 раз в 2 часа

	
	2.
	Вынос мусора в установленное место, предоставленное Заказчиком
	

	
	3.
	Основательная мойка раковин, унитазов, смесителей и подводок к ним (локально)
	

	
	4.
	Влажная уборка стеклянных и зеркальных поверхностей (на высоте до 2-х метров) (локально)
	

	
	5.
	Контроль наличия и пополнения расходных материалов санитарно-гигиенического назначения
	

	
	6.
	Влажная уборка дверей, дверных коробок, перегородок сантехкабин (локально)
	

	
	7.
	Влажная уборка поверхности кафельных стен (на высоте до 2-х метров) (локально)
	

	Коридоры
	1
	Мойка твердого пола вручную
	ежедневно

	
	2.
	Влажная уборка стеклянных и зеркальных поверхностей (локально)

	

	
	3.
	Влажная уборка дверей и дверных коробов (локально)

	

	При периодической уборке

	Кабинеты,

столовая,

санузлы,

коридоры
	
	Основательная мойка окон с внутренней стороны при условии свободного доступа
	1 раз в год с даты заключения договора


3.2.2.Услуги по уборке помещений (в том числе помещений, занимаемых руководством Заказчика) в нерабочие и праздничные дни.

Уборка помещений осуществляется в субботу, воскресенье, праздничные выходные дни с 8.00 до 12.00 час.

	Назначение помещений
	№ п/п
	Перечень оказываемых услуг 
	Периодичность уборки

	Кабинеты
	1
	Удаление мусора из урн с заменой одноразовых полиэтиленовых пакетов, протирка урн (до 60л)
	1 раз в смену

	
	2.
	Вынос мусора в установленное место, предоставленное Заказчиком
	

	
	3.
	Влажная уборка твердого пола вручную (локально)
	

	Технические помещения 
	1.
	Удаление мусора из урн с заменой одноразовых полиэтиленовых пакетов, протирка урн
	1 раз за смену 

	
	2.
	Вынос мусора в установленное место, предоставленное Заказчиком
	

	
	3.
	Влажная уборка твердого пола вручную (локально)

	

	Входная зона
	1.
	Влажная уборка твердого пола вручную
	1 раз за смену

	Лестницы
	1.
	Удаление мусора из урн
	1 раз за смену

	Раздевалки
	1.
	Удаление мусора из урн с заменой одноразовых полиэтиленовых пакетов, протирка урн.
	1 раз за смену

	
	2.
	Вынос мусора в установленное место, представленное Заказчиком
	

	Санузлы
	1.
	Удаление мусора из урн с заменой одноразовых полиэтиленовых пакетов, протирка урн.
	1 раз за смену

	
	2.
	Вынос мусора в установленное место, представленное Заказчиком
	

	
	3.
	Основательная мойка твердого пола вручную
	

	
	4.
	Основательная мойка раковин, унитазов, смесителей и подводок к ним
	

	
	5.
	Контроль наличия и пополнения расходных материалов санитарно-гигиенического назначения в дозаторы
	


Количество человек, осуществляющих уборку в течение 1(Одного) дня: 1 (Один) человек.
2.2.3.Обеспечение расходными материалами санитарно-гигиенического назначения.


Расходные материалы санитарно-гигиенического назначения включают:


-  моющие и чистящие средства, необходимые для уборки помещений;


-  хозяйственный инвентарь, необходимый для уборки помещений;


-  расходные материалы для оборудования санузлов (туалетная бумага, полотенце бумажное, освежитель воздуха, жидкое мыло-крем).

Все указанные расходные материалы предоставляются Исполнителем. Постоянное пополнение и наличие расходных материалов, необходимых для оказания услуг по комплексной уборке помещений и их приобретение возлагается на Исполнителя.

Общие требования к расходным материалам санитарно-гигиенического назначения:

Расходные материалы санитарно-гигиенического назначения должны быть сертифицированы согласно области их применения, если сертификация установлена законодательством РФ, Минздравом РФ.


Дополнительные требования:

Требования к моющим и чистящим средствам:

-  должны быть без резкого запаха, экологически безопасными, не причиняющими вред здоровью;

-  не должны иметь истекший к моменту использования срок годности, иметь соответствующие сертификаты;

-  не должны приводить к разрушению и порче помещений и оборудования.


Требования к хозяйственному инвентарю:


-  должны быть экологически безопасными, не причиняющими вред здоровью человека, не приводить  к разрушению и порче помещений и оборудования.


Требования к расходным материалам для оборудования санузлов:


-  туалетная бумага – целлюлоза;


-  полотенце бумажное – целлюлоза;


-  освежитель воздуха – аэрозоли (свежий аромат, гипоаллергенный, нейтрализующий запах);


-  жидкое мыло – крем – гипоаллергенный, с нейтральным запахом.


Объем расходных материалов санитарно-гигиенического назначения по итогам прошедшего календарного месяца учитывается сторонами ежемесячно в товарных (расходных) накладных.
4.Требования к безопасности услуг:  
Оказание услуг осуществляется с соблюдением правил техники безопасности, используется 
только оборудование, предназначенное для конкретных условий или допущенное к применению органами государственного контроля с соблюдением требований по охране труда.

Специальное технологическое оборудование и уборочный инвентарь, применяемые при оказании услуг по уборке помещений, должны использоваться в соответствии с технологией уборки. Технологическое оборудование и инвентарь, подлежащие обязательной сертификации, должны иметь сертификаты соответствия.

Хозяйственный уборочный инвентарь, подлежащий дезинфекции в соответствии с технологией, должен быть дезинфицирован после уборки.

от Заказчика






от Исполнителя
_______________________




_____________________________

Приложение 5









к документации о проведении









открытого запроса предложений

Порядок и критерии оценки и сопоставления заявок 
на участие в открытом запросе предложений
Оценка полученных заявок участников закупки будет осуществляться с использованием двух критериев. Итоговый рейтинг заявки будет рассчитываться путем сложения баллов по каждому критерию оценки заявки. Рейтинг представляет собой оценку в баллах, получаемую по результатам оценки по критериям. 

Дробное значение рейтинга округляется до двух десятичных знаков после запятой по математическим правилам округления. Значимость критериев определяется в баллах. Присуждение каждой заявке порядкового номера по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в ней условий производится по результатам расчета итогового рейтинга по каждому предложению. 

Предложению (заявке), набравшему наибольший итоговый рейтинг, присваивается первый номер. 

Заказчик устанавливает следующие критерии оценки предложений (заявок) и их значимость:

1) «Цена договора» 
Максимальное количество баллов при оценке по данному критерию: 60.


2) «Качество оказания услуг и квалификация участника» 
Максимальное количество баллов при оценке по данному критерию: 40.


      Совокупная значимость по критериям равна 100 баллам
Порядок расчета значений по критериям

1. Порядок расчета значения по критерию – «Цена договора» - рассматриваются ценовые предложения  участников на оказание общего объема услуг в соответствии с Техническим заданием документации о запросе предложений Заказчика. Максимальное количество баллов, которое может быть присуждено по данному критерию – 60.

· Оценка по критерию «Цена договора» осуществляется по следующей формуле:
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где:  

           БЦ i – оценка по критерию «Цена договора» i-го участника процедуры закупки,  

           баллы;

           Ц i – предложение участника запроса предложений о цене договора, указанной в заявке i- 

           го участника процедуры закупки, руб. (с НДС)

           Ц min – минимальное предложение о цене договора из предложенных участниками 
           процедуры закупки, руб. (с НДС)
2. Порядок расчета значений по критерию – «Качество оказания услуг и квалификация участника» - по данному критерию рассматриваются следующие показатели (Сумма максимальных значений всех показателей критерия – 40 баллов):

2.1.  Оценка по показателю «Стоимость исполненных договоров» – (Максимальное количество баллов по данному показателю - 10) - осуществляется на основании заполненной участником Справки о перечне и объемах выполнения аналогичных договоров (контрактов), составляемой по форме 3.2. настоящей документации,  и копий представленных участником закупки договоров, по следующей формуле:
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где:  

БNi – оценка по показателю «Стоимость исполненных договоров», баллы; 

Ni – общая стоимость договоров, указанная i-м участником процедуры закупки, руб. (с    

            НДС);

            Nmаx – максимальная общая стоимость исполненных договоров из предложенных 

            участниками процедуры закупки, руб. (с НДС).
2.2. Оценка по показателю «Непрерывный опыт работы на рынке аналогичных услуг» - (Максимальное количество баллов по данному критерию - 10) - осуществляется на основании заполненной участником Справки о перечне и объемах выполнения аналогичных договоров (контрактов), составляемой по форме 3.2. настоящей документации, и копий представленных участником закупки договоров, по следующей формуле: 
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где: 
БOi – оценка по показателю «Непрерывный опыт работы на рынке аналогичных услуг»,      

           баллы; 
            Оi – общий непрерывный опыт работы, указанный i-м участником процедуры закупки, календарный год;


Оmax –  максимальный опыт  работы, из предложенных участниками процедуры закупки, календарный год.
2.3.  Оценка по критерию «Наличие сертификата о соответствии системы менеджмента качества требованиям ГОСТ Р ИСО 9001-2008 (ИСО 9001:2008) – (Максимальное количество баллов по данному показателю – 20) – осуществляется следующим образом:

- наличие у участника сертификата –  20 баллов;

- отсутствие у участника сертификата – 0 баллов.

� Указанный пункт может быть изменен с учетом особенностей налогообложения Исполнителя.


� Указанный пункт может быть изменен с учетом особенностей налогообложения Исполнителя.


� Указанный пункт исключается в случае предоставления Исполнителем обеспечения исполнения обязательств по договору в форме безотзывной банковской гарантии.
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