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РАЗДЕЛ 1. НАИМЕНОВАНИЕ УСЛУГИ
	Корпоративное мероприятие в формате спортивного праздника


РАЗДЕЛ 2. ОПИСАНИЕ УСЛУГИ

	Подраздел 2.1 Состав (перечень) оказываемых услуг 

	Организация и проведение Мероприятия, включая следующий состав услуг:
1. Определение места проведения Мероприятия;
2. Подготовка сценария - программы Мероприятия;
3. Оформление площадки проведения Мероприятия;
4. Изготовление информационной и сувенирной продукции;
5. Работа персонала;
6. Техническое обеспечение Мероприятия;

7. Торжественное открытие/ закрытие Мероприятия;
8. Проведение спортивных соревнований; 
9. Формирование развлекательной программы для детей;
10. Организация питания для участников мероприятия.

	Подраздел 2.2 Описание оказываемых услуг

	Дата проведения Мероприятия - 29 ноября 2014 года
Продолжительность мероприятия: начало - 12:00, окончание - 18:00
Количество приглашенных гостей - 400 человек
Концепция Мероприятия -  «Спортивный семейный праздник»

	Подраздел 2.3 Объем оказываемых услуг либо доля оказываемых услуг в общем объеме закупки 

	Доля отдельных услуг в общем объеме закупок не определена


РАЗДЕЛ 3. ТРЕБОВАНИЯ К УСЛУГАМ

	Подраздел 3.1 Общие требования

	1. Определение места проведения Мероприятия:
Мероприятие должно пройти в городе Москве, в пределах ТТК, в близости от метро, в Спортивном/Развлекательном центре:
Требования к месту:

1. Наличие парковочных мест (не менее 20 машиномест)
2. Наличие боулинга и бильярда в одном месте;

3. Наличие не менее 4 дорожек для боулинга;
4. Наличие специально выделенной «детской зоны» для организации досуга детям в возрасте от 5 до 10 лет;
5. Наличие пространства для организации питания гостей Мероприятия с возможностью размещения в данной зоне всех гостей мероприятия (400 чел) ;
6. Наличие пространства для проведения спортивных соревнований;

7. Наличие профессионального оборудования и инвентаря в количестве, в полной степени необходимом для организации и проведения развлекательной

части Мероприятия (в том числе спортивных соревнований);

8. Наличие профессионального инструкторского состава для проведения спортивных соревнований в количестве не менее 5 человек;

9. Наличие пространства для болельщиков в зоне проведения соревнований вместимостью до 400 человек;
10. Наличие гардероба на 400 человек;

11. Наличие не менее 2-х туалетов (М/Ж);

12. Наличие/Предоставление необходимой мебели для организации зоны отдыха (вместимость 400 человек);
2. Подготовка сценария - программы Мероприятия:
2.1. Составление программы Мероприятия, включая написание текста для ведущего;
2.2. Разработка технического сценария Мероприятия с примерным таймингом.
3. Оформление площадки проведения Мероприятия:
3.1. Разработка концепции декорирования, эскизов и дизайн-макетов декораций для оформления территории площадки Мероприятия 

3.2. Оформление площадки;

3.2. Размещение  навигационных стоек (информирующих и ориентирующих на площадках Мероприятия) – не менее 5-х элементов.
4. Изготовление информационной и сувенирной продукции:
4.1. Разработка дизайна макета электронных пригласительных билетов, содержащих программу Мероприятия;
4.2. Разработка эмблемы Мероприятия;
4.3. Изготовление отличительных элементов для каждой спортивной команды-участника соревнований – 10 команд по 35 человек;
4.4. Обеспечение призов  победителям спортивных соревнований (до 20 призов);
4.5. Изготовление сувениров для всех участников Мероприятия – 400 человек.
5. Работа персонала:
5.1. Предоставление профессионального ведущего (с подтверждением наличия опыта ведения развлекательных программ (наличие профессионального резюме/портфолио)) на все время проведения Мероприятия;

5.2. Работа ди-джея (1 чел.) в течение всего времени проведения Мероприятия (в том числе, обеспечение музыкального сопровождения Мероприятия);
5.3. Работа фотографа - не менее 1-го человека (фотосъемка в течение всего времени  проведения Мероприятия);

5.4. Работа видео-оператора с последующим монтажом 1 видео-ролика продолжительностью до 10 минут - не менее 1-го человека (видеосъемка в течение всего времени  проведения Мероприятия);

5.5. Работа аниматоров - не  менее 5-ти человек, в течение всего времени проведения Мероприятия;

5.6. Работа грузчиков;

5.7. Организация дежурства врача в течение всего времени проведения Мероприятия;
5.8. Организация работы кейтеринговой службы/службы питания, в том числе обслуживающего персонала  в течение всего времени проведения Мероприятия; 
5.9. Организация работы клининговой службы, в том числе дежурство уборщиков в течение времени проведения всего Мероприятия;
5.10. Организация работы гардеробщиков – не менее 2-х человек, в течение времени проведения всего Мероприятия.

6. Техническое обеспечение Мероприятия:
6.1. Предоставление необходимого звукового и светового оборудования для обеспечения выступления ди-джея, работы ведущего и аниматоров;
6.2. Техническое обслуживание, транспортные расходы, погрузочно-разгрузочные и монтажно-демонтажные работы.
7. Торжественное открытие/ закрытие Мероприятия:
7.1. Торжественное открытие мероприятия: приветствие участников Мероприятия, анонс программы Мероприятия;
7.2. Торжественное закрытие мероприятия: награждение победителей спортивных соревнований.
8. Проведение спортивных соревнований:
8.1. Организация и проведение соревнования по боулингу; 
8.2. Организация и проведение спортивных соревнований в общей зоне для участников Мероприятия (профессиональная анимационная команда не менее 
3-х человек) - спортивные состязания (не менее 3 видов соревнований, обязательно боулинг и бильярд, желательно Q-zar).
9. Организация развлекательной программы для детей
9.1. Организация развлекательной программы для детей в возрасте от 5-ти до 10-ти лет (кол-во до 50 человек) в «детской зоне» на все время мероприятия с участием не менее 1-го профессионального аниматора (наличие профессионального резюме/портфолио)).

10. Организация питания для участников Мероприятия
10.1. Организация питания гостей Мероприятия из расчета не более  3 000 рублей на 1 человека. Формат наполнения меню: хот-доги / пицца / сэндвичи / блины / круасаны/фрукты/прочие закуси, безалкогольные и алкогольные напитки (вино сухое белое с расчетом 250 мл на 1 чел. и сухое красное с расчетом 250 мл каждого вида на 1 чел.).

	Подраздел 3.2 Требования к качеству оказываемых услуг

	Менеджмент и контроль:
Представление ответственного менеджера для координации и контроля качества работы подрядчиков мероприятия.
1. Организация обслуживания питания;
2. Клининг площадки Мероприятия;
3. Работа гардероба;
4. Своевременное декорирование площадки Мероприятия;
5. Работа ведущего;
6. Работа Ди-джея;
7. Работа фотографа и видео-оператора;
8. Своевременное предоставление и техническая исправность светового и звукового оборудования;
9. Работа аниматоров.

	Подраздел 3.3 Требования к гарантийным обязательствам оказываемых услуг

	Требования не устанавливаются

	Подраздел 3.4 Требования к конфиденциальности 

	Требования не устанавливаются

	Подраздел 3.5 Требования к безопасности оказания услуг и безопасности результата оказанных услуг 

	1. Организация дежурства врача в течение всего времени проведения Мероприятия;
2. Обеспечения соблюдения техники безопасности нахождения на территории Спортивного/Развлекательного центра;
3. Обеспечение соблюдения техники безопасности игры в боулинг, а также других спортивных активностей, проведение инструктажа для участников соревнований;
4. Обеспечение надлежащего качества продуктов питания, используемых при приготовлении заказанных блюд; соответствие условий приготовления блюд всем санитарным нормам и правилам, установленным действующим законодательством РФ; наличие у лиц, привлеченных к приготовлению блюд соответствующей профессиональной квалификации и разрешительной документации в соответствии с законодательством Российской Федерации.

	Подраздел 3.6 Требования по обучению персонала заказчика

	Требования не устанавливаются

	Подраздел 3.7 Требования к составу технического предложения участника

	В состав технического предложения необходимо включить: 
1. Презентацию, включающую в себя: 
· Предложение по месту проведения Мероприятия с предоставлением фотографий и плана помещения; 
· Предложение по декорированию площадки Мероприятия (концепция декорирования и эскизов декораций, элементов декорирования и навигации);

· Примерную концепцию дизайна макетов сувенирной продукции (электронные пригласительные билеты, сувениры для всех участников мероприятия);

· Отличительные элементы для каждой спортивной команды, а также призы для победителей соревнований;

· Сценарий мероприятия;

· Предложения по наполнению спортивной программы Мероприятия;
· Предложение по наполнению развлекательно программы Мероприятия;

· Предложение по кандидатуре ведущего (резюме, фото).
2.      Подробную и детализированную смету Мероприятия.

	Подраздел 3.8 Специальные требования

	1. Все зоны (спортивная, общая, детская и зона боулинга) должны быть расположены в одном здании Спортивного/Развлекательного центра;
2. При изготовлении отличительных элементов для каждой спортивной команды-участника соревнований необходимо исключить элементы, которые могут мешать спортивному соревнованию.


РАЗДЕЛ 4. РЕЗУЛЬТАТ ОКАЗАННЫХ УСЛУГ
	Подраздел 4.1 Описание конечного результата оказанных услуг

	Организация и проведение Мероприятия в соответствии с указанным Техническим заданием

	Подраздел 4.2 Требования по приемке услуг

	Исполнитель не позднее 2 (двух) рабочих дней со дня окончания оказания услуг, предоставляет Заказчику Акт сдачи-приемки услуг,  отчет об оказанных услугах.

	Подраздел 4.3 Требования по передаче Заказчику технических и иных документов (оформление результатов оказанных услуг)

	Отчет об оказанных услугах


РАЗДЕЛ 5. ТРЕБОВАНИЯ К ТЕХНИЧЕСКОМУ ОБУЧЕНИЮ ПЕРСОНАЛА ЗАКАЗЧИКА
	Требования не устанавливаются


РАЗДЕЛ 6. ПЕРЕЧЕНЬ ПРИНЯТЫХ СОКРАЩЕНИЙ

	№ п/п
	Сокращение
	Расшифровка сокращения

	1.
	Мероприятие
	Корпоративное мероприятие в формате спортивного праздника

	2. 
	Заказчик 
	ОАО «Техснабэкспорт», Москва, Озерковская наб., д.28, строение 3, официальный сайт www.tenex.ru




