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ДОГОВОР №
на оказание услуг по охране объектов Ленинградского отделения филиала «Севе​ро-западный территориальный округ» федерального государственного унитар​ного предприятия «Предприятие по обращению с радиоактивными отходами
«РосРАО» (ФГУП «РосРАО»)
г. Санкт-Петербург  

                       

             «____»  ________________ 201__ г.

Федеральное государственное унитарное предприятие «Предприятие по обращению с радиоактивными отходами «РосРАО» (ФГУП «РосРАО»), именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице директора филиала «Северо-западный территориальный округ» ФГУП «РосРАО» Замаскина Дениса Николаевича, действующего на основании Положения о филиале и доверенности от _______________ № ___________, с одной стороны, и _____________,  в лице ________________________________, действующего на основании _______________, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», а вместе именуемые «Стороны», по итогам размещения заказа (Протокол от __________ № _____), заключили настоящий договор о нижеследующем:
Основные понятия и термины, используемые в Договоре

Ленинградское отделение Заказчика - сокращенное наименование обособленного структурного подразделения филиала «Северо-западный территориальный округ» ФГУП «РосРАО», т.е. Ленинградское отделение филиала «Северо-западный территориальный округ» федерального государственного унитарного предприятия «Предприятие по обращению с радиоактивными отходами «РосРАО».

Исполнитель – ______________________________________________________.

Охраняемые объекты (объекты) - здания, строения, сооружения, прилегающие к ним территории и акватории и иное имущество Заказчика, рас​положенное по адресу: Ленинградская область, г. Сосновый Бор, ул. Ленинградская, дом 3, и подлежащие защите Исполнителем от противоправных посягательств.

Услуги по охране объектов - защита охраняемых объектов от противоправных посягательств, обеспечение на охраняемых объектах пропускного и внутриобъектового режимов; предупреждение и пресечение преступлений и административных правонарушений на охраняемых объектах в пределах компетенции Исполнителя, установленной законодательством Российской Федерации.

Пропускной режим - обеспечение пропускного режима на объектах, осуществление контроля за входом (выходом), въездом (выездом) на объекты, вносом (выносом) на объекты материальных ценностей, имущества в соответствии с инструкциями и положениями по пропускному и внутриобъектовому режимам.

Внутриобъектовый режим - порядок, обеспечиваемый совокупностью мероприятий и правил, выполняемых лицами, находящимися на охраняемых объектах, в соответствии с требованиями внутреннего трудового распорядка и пожарной безопасности.

Пост охраны - все порученное для защиты постовому, а также место или участок местности, на котором он выполняет свои обязанности.

Периметр - граница охраняемой зоны, оборудованная инженерно-техническими средствами охраны и контрольно - пропускными пунктами (постами).
1. Предмет Договора

1.1.  «Заказчик» поручает, а «Исполнитель» принимает на себя обязательство оказать услуги по охране объекта Ленинградского отделения Заказчика (далее - охранные услуги) в соответствии Техническим заданием (Приложение №4 к настоящему Договору), а «Заказчик» обязуется своевременно производить оплату за оказанные услуги.
1.2.  Срок оказания услуг – с 01.01.2013 года по 31.12.2013 года.

2. Общие положения

2.1.  Услуги по охране осуществляются силами: _____________________________________.
2.2.  Система и способы охраны, дислокация постов, численность подразделений охраны, определяется Техническим заданием (Приложение №4 к настоящему Договору) по организации охраны объектов Ленинградского отделения Заказчика с учетом совместного Акта обследования охраняемого объекта.
2.3.  Пропускной и внутриобъектовый режимы на охраняемых Исполнителем объектах Ленинградского отделения Заказчика устанавливается Инструкцией о пропускном режиме и Положением о внутриобъектовом режиме на объектах (Приложение №3 и Приложение №3/1 к настоящему Договору). 
3. Права и обязанности Исполнителя
3.1. Исполнитель обязан:
3.1.1. Обеспечивать пропускной режим на объектах, осуществлять контроль за входом (выходом), въездом (выездом) на объекты, вносом (выносом) на объекты материальных ценностей, имущества Заказчика в соответствии с инструкциями и положениями по пропускному и внутриобъектовому режимам на объектах Ленинградского отделения Заказчика.
3.1.2. Обеспечивать охрану объектов от противоправных посягательств, пресекать преступления и административные правонарушения на охраняемых объектах.
3.1.3. Обеспечивать соблюдение правил пожарной безопасности в караульном помещении и на постах охраны во время несения службы, а в случае возникновения на охраняемых объектах пожара, аварии, взрыва и других чрезвычайных ситуаций, немедленно сообщать об этом в соответствующие службы, руководству Заказчика и принимать меры по усилению контроля за охраной объекта, путем привлечения резервных групп караула. 
3.1.4. Содержать в надлежащем порядке предоставленные в целях исполнения настоящего Договора служебные помещения, оборудование, инвентарь и другое имущество Заказчика.
3.1.5. Возмещать Заказчику причиненный по вине Исполнителя ущерб, согласно акта судебного или правоохранительного органа, установившего факт кражи, грабежа, разбоя, пожара, а также уничтожения или повреждения имущества посторонними лицами, проникшими на объект по вине Исполнителя.
3.1.6. Соблюдать строгую конфиденциальность в отношении информации, полученной от Заказчика в связи с исполнением настоящего Договора.
3.1.7. Принимать участие в учениях, проводимых Заказчиком в рамках отработки взаимодействия сил и средств при возникновении чрезвычайных ситуаций.
3.1.8. Принимать участие в совместных совещаниях, посвященных анализу (разбору) охранных услуг и допущенных Сторонами нарушений по конкретным ситуациям, а также вносить предложения в совместные решения по их устранению.
3.2. Права Исполнителя:
3.2.1. Требовать своевременного проведения Заказчиком платежей за ока​занные охранные услуги в порядке и сроки, установленные настоящим Договором.
4. Права и обязанности Заказчика
4.1. Заказчик обязан:
4.1.1. Исполнять требования, изложенные в Техническом задании (Приложение №4 к настоящему Договору) по организации охраны объектов Ленинградского отделения Заказчика, а так же требования приказов и иных нормативных актов Росатома. Создавать в соответствии с требованиями настоящего Договора надлежащие условия для обеспечения сохранности имущества, оказывать содействие Исполнителю в исполнении им своих обязанностей, возложенных на него настоящим Договором.
4.1.2. Организовывать выполнение работ по своевременному техническому обслуживанию и ремонту (капитальный и текущий) инженерно-технических средств охраны, принадлежащих Заказчику.
4.1.3. Обеспечивать освещенность на охраняемом объекте и прилегающей к нему территории, достаточную для визуального наблюдения.
4.1.4. В рамках исполнения настоящего Договора обеспечивать подразде​ление Исполнителя, осуществляющее охрану объекта Заказчика помещениями, указанными в Приложении № 2 к настоящему Договору, а также обеспечивать освещением и отоплением, осуществ​лять ремонт и техобслуживание систем безопасности, включая проти​вопожарный инвентарь.
4.1.5. Проводить инструктажи с работниками Заказчика по изучению ими инструкций и положений по пропускному и внутриобъектовому режимах на объектах Ленинградского отделения Заказчика  (Приложение №3 и Приложение №3/1 к настоящему Договору) и принимать соответствующие меры к их нарушителям.
4.1.6. Уведомлять Исполнителя в письменной форме за 20 календарных дней о:
· проведении ремонта помещений и реконструкции объектов, изменении на них режима;
· появлении новых или изменении старых мест хранения ценностей;
· структурных и территориальных изменениях в организации и на занимаемых ею объектах;
· сдаче в аренду охраняемых мест и площадей другим лицам.

Если при проведении указанных мероприятий потребуется изменить систему охраны или дислокацию постов, то такие мероприятия осуществляются только после подписания дополнительного соглашения об изменении условий настоящего Договора.
4.1.7. Не разглашать посторонним лицам принципы, систему и способы
охраны.
4.1.8. Незамедлительно ставить в известность руководство Исполнителя обо всех недостатках и нарушениях несения службы на постах.
4.1.9. Уведомлять Исполнителя о возникновении на объектах чрезвычайных ситуаций и согласовывать с Исполнителем мероприятия и действия по их ликвидации.
4.1.10. Оплачивать услуги Исполнителя в размере и в сроки, установленные настоящим Договором.
4.2. Права Заказчика:
4.2.1. В установленном порядке вносить изменения в систему охраны, план охраны, потребный объем службы в штатных и чрезвычайных ситуациях.
4.2.2. Устанавливать, изменять пропускной и внутриобъектовый режимы.
4.2.3. Осуществлять в рамках ведомственного контроля проверку качества оказываемых услуг, пропускного и внутриобъектового режимов.
4.2.4. Осуществлять совместно с Исполнителем, органами внутренних дел и территориальными органами безопасности разработку планов взаимодействия в интересах защиты объектов.
5. Стоимость услуг и порядок расчетов.
5.1. Стоимость услуг по настоящему Договору определяется Расчетом стоимости (Приложение № 1 к настоящему Договору) и составляет: _____ (_______) рублей ___ копеек  в месяц, в том числе НДС - 18% _________ (_____________) рублей ___ копеек.
5.2. Стоимость услуг по настоящему Договору на 2013 год (12 месяцев) составляет: ____ (_____) рублей ___ копеек, в том числе НДС – 18% ____ (______) рублей ___ копеек.  

5.3. Изменение стоимости услуг по настоящему Договору может быть осуществлено по соглашению Сторон и оформляется дополнительным соглашением к настоящему Договору.
5.4.  Оплата услуг осуществляется ежемесячно в течение  10 (десяти) банковских дней с даты подписания Сторонами Акта сдачи-приема оказанных услуг на основании счета Исполнителя.
5.5. Счет-фактура, Акт сдачи-приема оказанных услуг предоставляются Исполнителем Заказчику не позднее 01-го числа месяца, следующего за расчетным. Акт сдачи-приемки оказанных услуг рассматривается, подписывается Заказчиком и направляется Исполнителю в течение 5-ти календарных дней со дня получения, либо направляется Исполнителю письменный мотивированный отказ от подписания Акта сдачи-приемки оказанных услуг.
В случае признания Исполнителем мотивированного отказа Заказчика от подписания Акта сдачи-приемки оказанных услуг, Исполнитель обязуется за свой счет устранить причины мотивированного отказа в согласованные с Заказчиком сроки, которые не могут превышать десяти календарных дней с момент получения Исполнителем мотивированного отказа. 
5.6. Моментом оплаты услуг является момент списания соответствующих денежных средств с расчетного счета Заказчика.
6. Ответственность Сторон и порядок разрешения споров
6.1. Исполнитель несет материальную ответственность за ущерб:
· причиненный хищениями вследствие невыполнения Исполнителем установленного на охраняемых объектах порядка вывоза (ввоза), вноса (выноса) имущества;
· нанесенный посторонними лицами, проникшими на охраняемые объекты в результате ненадлежащего выполнения Исполнителем принятых по настоящему Договору.
6.2. Сторона, обнаружившая факт хищения, уничтожения или повреждения
имущества, а также нарушение целостности охраняемого объекта,
незамедлительно сообщает об этом в дежурную часть органа внутренних
дел и другой Стороне. До прибытия представителей органов внутренних
дел Стороны принимают меры по обеспечению неприкосновенности
места происшествия.
6.3. В случае заявления о причинении материального ущерба Заказчик в
обязательном порядке приглашает уполномоченных представителей Исполнителя для определения размера ущерба, составления акта ревизии и
снятия остатков товарно-материальных ценностей с обязательным
сопоставлением данных с данными бухгалтерского учета на день
происшествия.
6.4. Возмещение материального вреда, причиненного в результате ненадлежащего выполнения Исполнителем принятых по настоящему Договору обязательств, производится на основании судебного акта. 
6.5. При возвращении Заказчику похищенных материальных, товарно-материальных ценностей присутствие представителей Исполнителя является обязательным.
Стоимость возвращенных товарно-материальных ценностей исключается из суммы Акта причиненного ущерба, а ранее оплаченная сумма за эти ценности возвращается Исполнителю. Если часть возвращенных товарно-материальных ценностей окажется неполноценной, то об этом составляется Акт с участием представителей обеих Сторон и компетентных лиц. В этом случае Исполнитель возмещает Заказчику размер уценки.
6.6. В случае просрочки платежей по настоящему Договору Исполнитель имеет право взыскать с Заказчика неустойку в размере 0,05 % от суммы задолженности за каждый день просрочки.
6.7. В случае несвоевременного начала оказания услуг Исполнителем, Заказчик имеет право взыскать с Исполнителя неустойку в размере 0,05 % от месячной стоимости услуг за каждый день просрочки.
6.8. В случае несвоевременного (второй абз. п. 5.5. настоящего Договора) устранения Исполнителем причин отказа Заказчика от подписания Акта сдачи-приема оказанных услуг, Заказчик имеет право взыскать с Исполнителя неустойку в размере 0,05 % от месячной стоимости услуг за каждый день просрочки.
6.9. В случае самовольного оставления сотрудником Исполнителя своего поста охраны, Заказчик имеет право взыскать с Исполнителя неустойку в размере 0,05 % от месячной стоимости услуг за каждый случай оставления поста.
6.10. Все споры и разногласия, которые могут возникнуть между Сторонами по вопросам, не нашедшим своего разрешения в тексте настоящего Договора, либо связанные с его исполнением, будут разрешаться в претензионном порядке. Сторона, получившая претензию, обязана рассмотреть ее и направить письменный отзыв в течение 15 (пятнадцати) календарных дней с момента ее получения.
6.11. В случае если разногласия не будут устранены в претензионном порядке, возникший спор подлежит рассмотрению в арбитражном суде в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.
7. Форс-мажор
7.1. Стороны освобождаются от ответственности за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязательств по настоящему Договору в случае действия обстоятельств непреодолимой силы, прямо или косвенно препятствующих исполнению настоящего Договора, то есть таких обстоятельств, которые не зависимы от воли Сторон, не могли быть ими предвидены в момент заключения настоящего Договора и предотвращены разумными средствами при их наступлении.
7.2. К обстоятельствам, указанным в пункте 7.1. настоящего Договора относятся: война и военные действия, восстание, эпидемии, землетрясения, наводнения, акты органов власти, непосредственно затрагивающие предмет настоящего договора и другие события, которые любая Сторона настоящего Договора не могла предвидеть и предотвратить разумными мерами.
7.3. Сторона, подвергшаяся действию таких обстоятельств, обязана немедленно в письменном виде уведомить другую Сторону о возникновении, виде и возможной продолжительности действия соответствующих обстоятельств. Если эта Сторона не сообщит о наступлении обстоятельств непреодолимой силы, она лишается права ссылаться на него, разве что само такое обстоятельство препятствовало отправлению такого сообщения.
7.4. Наступление обстоятельств, предусмотренных пунктом 7.2 договора, при условии соблюдения требований пункта 7.3 настоящего Договора, продлевает срок исполнения договорных обязательств на период, который в целом соответствует сроку действия наступившего обстоятельства и разумному сроку для его устранения.
7.5. В случае если обстоятельства, предусмотренные настоящей статьей, длятся более одного месяца, Стороны совместно принимают решение о дальнейшем исполнении настоящего Договора.
8. Раскрытие сведений об Исполнителе
8.1. Исполнитель гарантирует Заказчику, что сведения и документы в отношении всей цепочки собственников и руководителей, включая бенефициаров (в том числе конечных), Исполнителя, переданные Заказчику по акту от «___» ____________ 2012 года, (далее – Сведения), являются полными, точными и достоверными.

8.2. При изменении Сведений Исполнитель обязан не позднее пяти (5) дней с момента таких изменений направить Заказчику соответствующее письменное уведомление с приложением копий подтверждающих документов, заверенных нотариусом или уполномоченным должностным лицом Исполнителя.

8.3. Исполнитель настоящим выдает свое согласие и подтверждает получение им всех требуемых в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации (в том числе, о коммерческой тайне и о персональных данных) согласий всех упомянутых в Сведениях, заинтересованных или причастных к Сведениям лиц на обработку предоставленных Сведений Заказчиком, а также на раскрытие Заказчиком Сведений, полностью или частично, компетентным органам государственной власти (в том числе, Федеральной налоговой службе Российской Федерации, Минэнерго России, Росфинмониторингу, Правительству Российской Федерации), а также Госкорпорации «Росатом» и последующую обработку Сведений такими органами (далее – Раскрытие). Исполнитель освобождает Заказчика от любой ответственности в связи с Раскрытием, в том числе, возмещает Заказчику убытки, понесенные в связи с предъявлением Заказчику претензий, исков и требований любыми третьими лицами, чьи права были или могли быть нарушены таким Раскрытием.

8.4. Исполнитель и Заказчик подтверждают, что условия настоящего Договора о предоставлении Сведений и о поддержании их актуальными признаны ими существенными условиями настоящего Договора в соответствии со статьей 432 Гражданского кодекса Российской Федерации.

8.5. Если специальной нормой части второй Гражданского кодекса Российской Федерации не установлено иное, отказ от предоставления, несвоевременное и (или) недостоверное и (или) неполное предоставление Сведений (в том числе, уведомлений об изменениях с подтверждающими документами) является основанием для одностороннего отказа Заказчика от исполнения Договора и предъявления Заказчиком Исполнителю требования о возмещении убытков, причиненных прекращением Договора. Договор считается расторгнутым с даты получения Исполнителем соответствующего письменного уведомления Заказчика, если более поздняя дата не будет установлена в уведомлении.

9. Срок действия Договора
9.1. Настоящий Договор считается заключенным с момента его подписания Сторонами и действует до 31.12.2013 г. 
9.2. Расторжение настоящего Договора возможны по соглашению Сторон с оформлением дополнительного соглашения. 
10. Заключительные положения
10.1. Все изменения и дополнения к настоящему Договору должны оформляться в письменном виде и подписываться уполномоченными представителями Сторон.
10.2. Во всем, что не оговорено в настоящем Договоре, Стороны руководствуются действующим законодательством Российской Федерации.
10.3. Настоящий Договор составлен в трех экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, два экземпляра - для Заказчика, третий - для Исполнителя.
10.4. Уступка прав требований к Заказчику без письменного согласия последнего не допускается.
10.5. В случае изменения правового статуса Сторон, их расчетных счетов, юридических или почтовых адресов, Стороны обязаны письменно уведомить об этом друг друга в течение пяти календарных дней.
11. Перечень приложений к настоящему Договору
1. Расчет стоимости - Приложение № 1. 
2. Перечень передаваемого оборудования - Приложение № 2.
3. Выписка из «Инструкции о пропускном режиме в Ленинградском отделении
филиала «Северо-западный территориальный округ» ФГУП «РосРАО». СБ № 1–11 – Приложение №3.
4. Выписка из «Положения о внутриобъектовом режиме на территории
 Ленинградского отделения филиала «Северо-западный
территориальный округ» ФГУП «РосРАО». СБ № 2–11- Приложение №3/1

5. Техническое задание на оказание услуг по охране объектов Ленинградского отделения филиала  «Северо-западный территориальный округ» ФГУП «РосРАО»  – Приложение №4.

12.Реквизиты сторон
	«Исполнитель»
	«Заказчик»

	
	Федеральное государственное унитарное предприятие «Предприятие по обращению с радиоактивными отходами «РосРАО» 
Юридический и почтовый адрес:

119017, РФ, Москва, ул.Б.Ордынка, дом 24

ИНН 4714004270 КПП 770601001 

Плательщик: филиал «Северо-западный территориальный округ» ФГУП «РосРАО»

Расчётный счёт 40502810755160000002 в Северо-западном банке ОАО «Сбербанк России, 

г. Санкт-Петербург

Корреспондентский
счёт


№ 30101810500000000953

БИК 044030653

Получатель услуги: 

Ленинградское отделение филиала «Северо-западный территориальный      округ» ФГУП «РосРАО» 

188540, Ленинградская область, г.Сосновый Бор, промзона
ИНН 4714004270 КПП 471445001 


	ПОДПИСИ СТОРОН



	____________________/

	Директор филиала «Северо-западный территориальный округ» ФГУП «РосРАО»

____________________ / Д.Н. Замаскин /

	М.П.
	М.П.



Приложение №2 к Договору на оказание услуг по охране объектов Ленинградского отделения филиала «Северо-западный территориальный округ» ФГУП «РосРАО»
от _______________ №_______________

Перечень передаваемого оборудования

	№ п/п
	Наименование
	Количество
	Примечание

	1
	Помещение КПП
	1
	

	2
	Стол канцелярский
	1
	

	3
	Стул
	1
	

	4
	Шкаф металлический
	1
	

	5
	Холодильник «Морозко-3»
	1
	

	6
	Часы настенные
	1
	

	7
	Телефонный аппарат
	1
	

	8
	Аптечка медицинская
	1
	

	9
	Огнетушитель
	1
	


	ИСПОЛНИТЕЛЬ

___________________________

______________________/____________

М.П.
ЗАКАЗЧИК

Директор филиала «Северо-западный территориальный округ» ФГУП «РосРАО»

_________________________/Д.Н. Замаскин

М.П.



	
	


Приложение №3 к Договору на оказание услуг по охране объектов Ленинградского отделения филиала «Северо-западный территориальный округ» ФГУП «РосРАО»

от _______________ №_______________
	СОГЛАСОВАНО

__________________________

______________________/___________

«_____» _____________ 2012 г.
	УТВЕРЖДАЮ

Директор филиала «Северо-западный

территориальный округ» ФГУП «РосРАО»

___________________  / Д.Н.Замаскин /

«_____» _____________ 2012 г.


Выписка
 из «Инструкции о пропускном режиме в Ленинградском отделении
филиала «Северо-западный территориальный округ» ФГУП «РосРАО».

СБ № 1–11

	Введена в действие приказом директора Ленинградского отделения филиала «Северо-западный территориальный округ» ФГУП «РосРАО»

№ _30_ от 05.04. 2011 г.


СОДЕРЖАНИЕ

Используемые термины и их определения.

1. Общие положения.

2. Порядок пропуска персонала отделения, персонала физической защиты, командированных лиц и посетителей, выноса (вноса) РИ, РВ, материалов, материальных ценностей и документов.

3. Порядок пропуска на охраняемую территорию объекта транспортных средств, вывозимых (ввозимых) РИ, РВ, РАО, материалов, материальных ценностей и документов.

4. Особенности пропуска на охраняемую территорию объекта подразделений МЧС России, бригад аварийно-технического центра Росатома, медицинского персонала (машин скорой помощи).

5. Виды и группы пропусков, порядок их оформления и выдачи, шифры.

6. Обязанности и права должностных лиц.

7. Учет и отчетность. Хранение пропусков, печатей, штампов и шифров.

8. Ответственность за нарушения пропускного режима.

9. Контроль за выполнением требований Инструкции.

10. Требования и рекомендации по оформлению, согласованию и утверждению Инструкции, внесению изменений.

Используемые сокращения, термины и их определения.

Контрольно-пропускной пункт (КПП) – специально оборудованное место, через которое осуществляется доступ в соответствии с пропускным режимом.

Командированные лица - к категории командированных лиц могут быть отнесены:

· работники смежных и специализированных организаций, задействованные в создании (совершенствовании) СФЗ;

· представители федеральных органов законодательной и исполнительной власти, осуществляющие надзорные и контрольные функции;

· работники правоохранительных органов;

· другие категории командированных лиц, которым требуется постоянный или временный (разовый) доступ в охраняемые зоны.

Нарушитель – лицо, совершившее или пытающееся совершить несанкционированное действие, а также лицо, оказывающее ему содействие в этом.

Несанкционированное действие – совершение или попытка совершения диверсии, хищения.
Несанкционированный доступ – проникновение лиц, не имеющих право доступа, в охраняемые зоны, здания, сооружения, помещения.
Посетители – к категории посетителей могут быть отнесены:

· представители средств массовой информации;

· представители общественных организаций;

· иностранные граждане;

· другие категории посетителей, которым требуется временный (разовый) доступ в охраняемые зоны.

Служба безопасности – структурное подразделение ядерно- или радиационно-опасного объекта,  предназначенное для организации и контроля за выполнением мероприятий по обеспечению физической защиты, а также для выполнения ряда других специальных функций.

Система физической защиты (СФЗ) – совокупность организационных мероприятий, инженерно-технических средств и действий подразделений охраны, предназначенных для обеспечения физической защиты объекта.

Персонал физической защиты – лица, в должностные обязанности которых входит выполнение функций по осуществлению физической защиты на ядерно-радиационном объекте и при перевозке или транспортировании радиоактивных веществ и радиационных источников.

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ.

1.1. Назначение и область действия Инструкции.

Пропускной режим – установленный порядок пропуска персонала объекта, персонала физической защиты, являющегося штатными работниками объекта или представляющего подразделение охраны, командированных лиц и посетителей, транспортных средств, предметов, материалов и документов через границу охраняемой территории.
Инструкция о пропускном режиме является обязательной для выполнения всем персоналом объекта, персоналом физической защиты, являющимся штатными работниками объекта или представляющим подразделение охраны, командированными лицами и посетителями.
1.4. Пропускной режим призван обеспечить санкционированный проход на объект (с объекта) персонала объекта, персонала физической защиты, являющегося штатными работниками объекта, или представляющего подразделение охраны, командированных лиц и посетителей, проезд транспорта, ввоз (вывоз) предметов, материалов, документов, а также эффективную и безопасную работу объекта.

Пропускной режим должен исключить:

· несанкционированный доступ всех лиц на охраняемую территорию;
· бесконтрольный въезд (выезд) транспортных средств, вывоз (вынос) материальных ценностей и документов;
· внос и ввоз на охраняемую территорию запрещенных предметов (материалов).

1.5. Пропускной режим в отделении устанавливается директором отделения. 
Организация пропускного режима возлагается на  начальника службы безопасности отделения. 

1.6.6. На контрольно-пропускном пункте  КПП № 2 (хозяйственный гараж), расположенном в черте города, пропуск людей и транспортных средств на территорию хозяйственного гаража осуществляет ________________________.
1.7. Требования настоящей Инструкции о пропускном режиме в части, касающейся прав, обязанностей и ответственности должны быть доведены до всего персонала отделения, командированных лиц и посетителей. Весь персонал отделения, а также командированные лица и посетители обязаны их неукоснительно соблюдать.

Требования пропускного режима в части, касающейся ответственности за его нарушение, могут быть включены в должностные инструкции персонала отделения и подразделения охраны, имеющего доступ в охраняемые зоны.

2. ПОРЯДОК ПРОПУСКА ПЕРСОНАЛА ОТДЕЛЕНИЯ, ПЕРСОНАЛА ФИЗИЧЕСКОЙ ЗАЩИТЫ, КОМАНДИРОВАННЫХ ЛИЦ И ПОСЕТИТЕЛЕЙ, ВЫНОСА (ВНОСА) МАТЕРИАЛЬНЫХ ЦЕННОСТЕЙ.

2.1. Вход (въезд) на территорию и обратно разрешён только через контрольно-пропускной пункт (КПП).

2.2. Персонал отделения, персонал физической защиты, являющийся штатными работниками отделения, входят на территорию (выходят с территории) по пропускам установленного образца с обязательным предъявлением пропуска на КПП. 

Не допускаются на территорию отделения лица с признаками алкогольного или наркотического опьянения. На КПП пропуска у них изымаются. Изъятые пропуска передаются в бюро пропусков службы безопасности отделения.

По факту задержания дежурный ПЦН службы безопасности уведомляет начальника службы безопасности и руководителя структурного подразделения. Руководитель структурного подразделения обеспечивает медицинское освидетельствование задержанного (при необходимости).
В нерабочее время задержанные на КПП лица, совершившие хулиганские или другие противоправные действия, передаются оперативной группе _______________________для доставки в дежурную часть ОВД. При необходимости передачи задержанного в ОВД составляется акт задержания в двух экземплярах, один из которых передаётся в ОВД.

2.2.1. Пребывание на охраняемой территории лиц, не работающих в смене или закончивших работу, без письменного разрешения директора отделения, его заместителя, главного инженера или начальника службы безопасности на право пребывания, оформленного в форме служебной записки от руководителя подразделения, ЗАПРЕЩЕНО.
2.2.3. В интересах производства и в случаях, не терпящих отлагательства, право проводить с собой через все посты без оформления пропускных документов до трех человек предоставляется директору отделения и начальнику службы безопасности.

2.3.5. На контролируемую территорию хозяйственного гаража, расположенного в черте города, пропуск сотрудников сторонних организаций осуществляется через КПП № 2 по спискам, утвержденным директором отделения или начальником службы безопасности, с проверкой документов, удостоверяющих личность (в исключительных случаях по устному распоряжению директора или начальника службы безопасности).

2.7. Работникам отделения, посетителям и командированным лицам разрешается проносить через КПП без оформления пропускных документов:

· сумки, размером не более 35х25х10 см;
· портфели и пакеты, размер которых не превышает 50х40х15 см;
· художественную, учебную и техническую литературу, не имеющую грифа секретности или пометки «Для служебного пользования» (ДСП), «Комерческая тайна» (КТ);
· личную сменную одежду и обувь;
· мобильные телефоны;
· личные документы и мелкие предметы личного обихода, калькуляторы;
· продукты питания, необходимые работнику на смену;
· входящие в комплект въезжающих (выезжающих) автомобилей радиостанции, радиоприемники, оборудование и инструменты, принадлежности;
· медицинское имущество автомобилей «Скорой медицинской помощи», имущество пожарных машин, входящее в их комплект.

ВСЕ ПРОНОСИМОЕ  ЧЕРЕЗ КПП ИМУЩЕСТВО ДОЛЖНО ПРЕДЪЯВЛЯТЬСЯ К ДОСМОТРУ САМИМ ВЛАДЕЛЬЦЕМ ИМУЩЕСТВА.

2.7.1. На охраняемую территорию ЗАПРЕЩЕНО проносить и провозить:

· взрывчатые и отравляющие вещества;
· оружие и боеприпасы (за исключением оружия и боеприпасов
охраны);
· алкогольные напитки;
· наркотические вещества;
· кино-, видео-, фотосъемочные, звуко- и видеозаписывающие, радиопередающие и принимающие, копировально-множительные или аналогичные технические средства личного пользования.

В соответствии с Федеральным законом «Об оружии», оружие подразделяется на:

· огнестрельное;
· холодное;
· метательное;
· пневматическое;
· газовое;
· сигнальное.

2.7.2. В исключительных случаях, для обеспечения производственных нужд, проводимых на объекте мероприятий, с письменного разрешения директора отделения или начальника службы безопасности разрешается пронос (провоз) на территорию запрещенных предметов. Письменное разрешение предъявляется на КПП, а затем передается в бюро пропусков службы безопасности. О получении на КПП письменного разрешения постовой немедленно информирует дежурного ПЦН службы безопасности, а тот в свою очередь – начальника службы безопасности.
2.8.1. Внос материалов и материальных ценностей для нужд отделения разрешается на основании товарно-транспортных накладных или других подтверждающих вносимое имущество документов.
3. ПОРЯДОК ПРОПУСКА НА ОХРАНЯЕМУЮ ТЕРРИТОРИЮ ОБЪЕКТА ТРАНСПОРТНЫХ СРЕДСТВ, ВЫВОЗИМЫХ (ВВОЗИМЫХ) МАТЕРИАЛЬНЫЕ ЦЕННОСТИ.
3.1. Въезд транспортных средств (ТС) на охраняемую территорию, выезд с нее производится по постоянным пропускам или по спискам (для лиц сторонних организаций), утверждённым директором отделения или начальником службы безопасности и при наличии путевого листа на имя водителя.
Списки автотранспорта сторонних организаций для проезда на охраняемую территорию подаются заранее (до начала проведения работ).
В списке указывается наименование организации, место и время проведения работ, ФИО водителей, марка и гос. номер ТС, закреплённой за водителями.
Въезд на охраняемую территорию всех видов личного автотранспорта ЗАПРЕЩЕН. Для стоянки личного автотранспорта отведена площадка вне охраняемой территории.

3.1.2. Въезд/выезд автотранспорта, принадлежащего отделению, производится по предъявлению водителем пропуска и путевого листа. При этом в «Журнале учета въезда (выезда) автотранспорта» фиксируются: дата, марка ТС, государственный номер ТС, номер путевого листа, фамилия и инициалы водителя, время въезда и выезда.
3.1.3. Проезд автотранспорта сторонних организаций производится по спискам при наличии у водителя документа, удостоверяющего личность. Регистрация автотранспорта сторонних организаций через АКПП №1 производится в «Журнале учета въезда (выезда) автотранспорта» с указанием принадлежности ТС.

3.2. Весь въезжающий и выезжающий автотранспорт подвергается досмотру с целью пресечения незаконного въезда (выезда) граждан, несанкционированного ввоза (вывоза) материальных ценностей
, ввоза оружия, боеприпасов, взрывчатых, наркотических веществ, спиртных напитков.

Досмотру не подвергается автомобиль, в котором следует директор отделения или директор филиала «Северо-западный территориальный округ» ФГУП «РосРАО».

3.2.1. Для досмотра автомобиля водитель обязан:

· заглушить двигатель;

· предъявить пропуск (документ, удостоверяющий личность);

· предъявить документацию на груз;

· открыть двери кабины (пассажирского салона);

· открыть капот двигателя;

· открыть грузовой отсек (багажник);

· открыть дополнительные ниши и ящики (при их наличии);

· представить находящийся в автомобиле груз.

Закрытые коробки, ящики и др. упаковки (за исключением опломбированных) по требованию охранника вскрываются и представляются к досмотру водителем или лицом, сопровождающим груз.

3.2.2. Постовой обязан досмотреть автомобиль на отсутствие посторонних лиц и предметов, запрещенных к ввозу, а при вывозе материальных средств их соответствие сопроводительной документации, после чего занести данные об автомобиле в «Журнал учета въезда (выезда) автотранспорта.
3.2.3. Все ввозимые (вывозимые) материальные ценности должны быть размещены в порядке, удобном для полного досмотра, проверки соответствия количества вывозимого (ввозимого) груза, с количеством, указанным в накладной. В случае невозможности такого досмотра транспортное средство с охраняемой территории не выпускается и возвращается на место погрузки.

3.2.8. Ввоз материалов и материальных ценностей для нужд отделения осуществляется по товарно-транспортным накладным или по другим подтверждающим ввозимый груз документам.

4. ОСОБЕННОСТИ ПРОПУСКА НА ОХРАНЯЕМУЮ ТЕРРИТОРИЮ ОБЪЕКТА ПОДРАЗДЕЛЕНИЙ МЧС РОССИИ, МЕДИЦИНСКОГО ПЕРСОНАЛА (МАШИН СКОРОЙ ПОМОЩИ).

4.1. Доступ на охраняемую территорию отделения подразделений МЧС России (водителей и экипажей пожарных машин), обслуживающих объект в штатном режиме, осуществляется по служебной записке ответственного представителя отделения с приложением списка техники и личного состава, и в его сопровождении.

Досмотр транспортных средств и проверка документов, удостоверяющих личность, проводится на общих основаниях.

4.2. В случае возникновения чрезвычайной ситуации или ликвидации её последствий, доступ на охраняемую территорию объекта работников аварийных служб, пожарных и санитарных машин осуществляется в сопровождении ответственного представителя администрации, если такое лицо не назначено – в сопровождении охранника.

4.3. При пожаре (аварии, стихийном бедствии) боевые расчеты пожарных машин (аварийные бригады) пропускаются на охраняемую территорию беспрепятственно по команде дежурного ПЦН.

Охранник, получив от дежурного ПЦН команду на беспрепятственный пропуск машин, немедленно принимает меры к освобождению проезда от посторонних транспортных средств.

По прибытии боевых расчетов (бригад) постовой обязан:

· сверить водительское удостоверение с данными путевого листа;

· уточнить количественный состав расчета (бригады) и фамилию старшего;

· без досмотра пропустить автомобиль на охраняемую территорию;

· занести данные об автомобиле и количественном составе расчета (бригады) в «Журнал учета въезда (выезда) автотранспорта»;

· доложить дежурному ПЦН номер автомобиля, количество лиц расчета (бригады), фамилию старшего.

4.4. Следование боевых расчетов (бригад) к месту тушения пожара (ликвидации аварии) осуществляется в сопровождении ответственного представителя администрации, который встречает их на КПП (при его отсутствии, а также в нерабочее время, выходные и праздничные дни – в сопровождении охранника).
4.5. После ликвидации аварийной ситуации спецмашины с персоналом выпускаются с охраняемой территории с проверкой личных документов. В обязательном порядке производится досмотр всех автомобилей и составляется список личного состава, который  подписывают старший команды и охранник. Список передается в службу безопасности отделения.
4.7. Персонал и машины «Скорой медицинской помощи» пропускаются:

· водитель – по водительскому удостоверению и путевому листу;
· врач и фельдшер – по документам, удостоверяющим личность.

О вызове скорой помощи охранник сообщает дежурному ПЦН службы безопасности.
4.8. Выпуск персонала и машин с охраняемой территории объекта производится на общих основаниях. Если в машине эвакуируется больной (пострадавший), охранник уточняет его фамилию, при наличии пропуска изымает его и докладывает об этом дежурному ПЦН службы безопасности. Изъятый пропуск передается дежурному бюро пропусков (дежурному ПЦН).

5. ВИДЫ И ГРУППЫ ПРОПУСКОВ.
5.1. На территории объекта установлены следующие виды пропускных документов:

· постоянные пропуска;
· списки.

5.2. Постоянный пропуск (пластиковая карта автоматизированной системы контроля и управления доступом – АСКУД) оформляется персоналу Ленинградского отделения, принятому на постоянную работу, а также отдельным руководителям ФГУП «РосРАО» по письменному указанию директора отделения.

Постоянные пропуска АСКУД хранятся на руках владельцев и подразделяются на три группы:
· 1 группа – карта АСКУД зелёного цвета, с фотографией.
Выдаётся ограниченному кругу лиц отделения, согласно списка, утвержденного директором отделения, и даёт право прохода на охраняемую территорию (с территории) отделения через все КПП для пропуска людей в любое время суток.

· 2 группа – карта АСКУД жёлтого цвета, с фотографией.

Выдаётся отдельным категориям персонала отделения, согласно списка, утвержденного директором отделения. Пропуск даёт право свободного прохода через КПП в рабочее время.
· 3 группа – карта АСКУД красного цвета, с фотографией.
Выдаётся остальным категориям персонала отделения. Даёт право прохода через КПП в установленное рабочее время.

5.2.3. Списки являются вспомогательным пропускным документом и применяются при проведении на объекте разовых краткосрочных мероприятий (экскурсий, совещаний, сборов, семинаров и т.п.). Списки утверждаются директором отделения или начальником службы безопасности.
6. ОБЯЗАННОСТИ И ПРАВА ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ.
6.1. Должностные лица администрации отделения в пределах своих полномочий устанавливают нормативно-правовую базу по вопросам выполнения требований пропускного режима работниками отделения, командированными лицами и посетителями.

Они обязаны и имеют право:
· устанавливать порядок и время пропуска на охраняемую территорию (с охраняемой территории) объекта персонала отделения, командированных лиц и посетителей;
· информировать руководство подразделения охраны об изменениях в пропускном режиме, проведении производственных и общественных мероприятий, влияющих на организацию пропускного режима и несение службы;
· разрабатывать совместно с руководством подразделения охраны документы, регламентирующие пропускной режим, порядок допуска персонала отделения, командированных лиц и посетителей на охраняемую территорию объекта;
· принимать меры воздействия к сотрудникам, допустившим нарушение пропускного режима и утратившим пропуска.

6.2. Руководители структурных подразделений отделения отвечают за выполнение подчиненным персоналом требований пропускного режима, они обязаны и имеют право:
· подавать в службу безопасности отделения служебные записки для оформления пропускных документов, внесения в них необходимых изменений, постановку  соответствующих шифров. Служебные записки подписывает руководитель структурного подразделения или его заместитель;
· выделять сопровождающее лицо от подразделения для встречи, оформления необходимых пропускных документов при приеме в подразделении командированных лиц и посетителей. 
· проводить повседневную работу с подчиненным персоналом о необходимости соблюдения ими требований пропускного режима;

· инструктировать по данным вопросам вновь принятых работников подразделения;
· принимать меры по изъятию пропусков и передаче их в службу безопасности отделения у сотрудников, не сдавших пропуска при увольнении;
· информировать письменно начальника службы безопасности отделения обо всех предполагаемых изменениях в распорядке работы персонала подразделения, происшествиях в нем и т.п.;
· информировать письменно начальника службы безопасности при смене фамилии подчиненным, утрате им служебного пропуска.

6.3. Должностные лица службы безопасности по вопросам выполнения требований пропускного режима обязаны и имеют право:
· осуществлять и контролировать работу по приему в отделении командированных лиц и посетителей;
· разрабатывать совместно с руководством подразделения охраны  документы, регламентирующие пропускной режим в отделении;
· определять порядок допуска на охраняемую территорию персонала отделения, командированных лиц и посетителей;
· определять порядок пропуска через КПП на охраняемую территорию персонала отделения, персонала физической защиты, командированных лиц и посетителей, выноса (вноса) материальных ценностей;
· определять порядок пропуска через КПП на охраняемую территорию транспортных средств, вывозимых (ввозимых) материальные ценности;
· осуществлять оформление, выдачу, замену и перерегистрацию пропусков в отделении;
· анализировать состояние пропускного режима в отделении, разрабатывать и осуществлять мероприятия по его укреплению;
· участвовать совместно с подразделением охраны объекта в проведении расследований по фактам утери пропусков, случаев нарушения требований пропускного режима;
· контролировать своевременность проведения перерегистрации, полной замены пропусков;
· принимать участие в подготовке и проведении контрольных проверок несения службы подразделением охраны.
6.4. Должностные лица подразделения охраны имеют право и обязаны:
· совместно с администрацией отделения организовывать и практически осуществлять установленный в отделении пропускной режим;
· совместно со службой безопасности отделения разрабатывать предложения по повышению надежности охраны КПП, территории охраняемого объекта; 
· анализировать состояние пропускного режима на охраняемом объекте и готовить предложения по его совершенствованию;

· информировать администрацию отделения о состоянии службы и осуществлении пропускного режима на объекте;
· проводить самостоятельно или совместно со службой безопасности отделения контрольные проверки несения службы;

· организовывать и поддерживать взаимодействие подразделения охраны со службой безопасности, территориальными органами МВД и ФСБ России;
· проверять службу охранников и участвовать в подготовке личного состава к несению службы по вопросам пропускного режима на охраняемом объекте;
· осуществлять административные задержания нарушителей установленного на объекте пропускного режима;
· совместно с персоналом службы безопасности отделения участвовать в работе по соблюдению установленного пропускного режима на охраняемой территории;
· не допускать перемещение через КПП людей, транспортных средств, материальных ценностей без должного оформления на них пропускных документов.
8. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ЗА НАРУШЕНИЯ
ПРОПУСКНОГО РЕЖИМА.
8.1. По фактам нарушения персоналом отделения, командированными лицами или посетителями установленного в отделении пропускного режима проводится разбирательство или административное расследование. В зависимости от последствий нарушения виновные лица могут подвергаться дисциплинарным, административным взысканиям, а также в установленных Уголовным кодексом случаях, привлекаться к уголовной ответственности.
8.2. Персонал отделения, командированные лица и посетители по вопросам соблюдения требований пропускного режима обязаны:
· при проходе через КПП все виды пропусков передавать в руки постового КПП и выполнять все его требования, определяемые службой на КПП;
· следить за тем, чтобы внешний вид владельца пропуска строго соответствовал фотографии на пропуске;
· все перемещаемое через КПП имущество и материальные ценности самостоятельно предъявлять постовому КПП для досмотра;
· на все вносимое (ввозимое), выносимое (вывозимое) имущество и материальные ценности оформлять соответствующие документы и представлять их постовому на КПП;
· бережно относиться к хранению пропуска;
· при утрате пропуска незамедлительно сообщать начальнику структурного подразделения и в службу безопасности отделения, принимать меры по его поиску;
· хранить в тайне систему пропускного режима в отделении.
Всему персоналу отделения, командированным лицам и посетителям ЗАПРЕЩАЕТСЯ:
· передавать свой служебный пропуск другим лицам (кроме сотрудников службы безопасности и подразделения охраны объекта по требованию), а также пользоваться чужим;
· проходить на охраняемую территорию объекта в состоянии алкогольного или наркотического опьянения;
· выносить служебные документы, материальные ценности без соответствующего на это разрешения;
· вступать в неслужебный контакт с постовым КПП;
· оставлять в районе несения службы постовым КПП какие-либо предметы и вещи.

9. КОНТРОЛЬ ЗА ВЫПОЛНЕНИЕМ
ТРЕБОВАНИЙ ИНСТРУКЦИИ.
9.1. Основной задачей контроля является выяснение фактического состояния пропускного режима, выявление имеющихся в его организации недостатков, анализ их причин и принятие мер по их устранению.
9.2. Контроль за выполнением требований настоящей Инструкции осуществляется лицами руководящего состава администрации отделения, сотрудниками службы безопасности и подразделения охраны объекта.
Начальник службы безопасности отделения:
· ежегодно определяет и представляет на утверждение директору отделения список лиц, имеющих право подписывать пропуска и другие пропускные документы;
· вносит предложения по мерам воздействия к нарушителям требований пропускного режима и утратившим пропуска;
· определяет и контролирует сроки проведения перерегистрации и полной замены пропусков;
· устанавливает и определяет порядок, время и номера КПП для прохода (проезда) на охраняемую территорию объекта  в рабочие и выходные дни;
· рассматривает и согласовывает служебную документацию караулов подразделения охраны объекта;
· рассматривает и утверждает отчеты службы безопасности по вопросам пропускного режима в вышестоящие инстанции.
Сотрудники службы безопасности отделения:
· контролируют выполнение режима самоохраны в структурных подразделениях отделения и порядок доступа в эти помещения;
· анализируют состояние пропускного режима на охраняемой территории отделения и намечают мероприятия по его укреплению;
· готовят документы на принятие мер воздействия к нарушителям пропускного режима;
· совместно с сотрудниками подразделения охраны объекта контролируют выполнение персоналом отделения, командированными лицами и посетителями отделения требований пропускного режима;
· совместно с руководителями подразделения охраны объекта готовят и проводят ежемесячно контрольные проверки несения службы охранниками и постовыми КПП.
Должностные лица подразделения охраны объекта:
· организуют и руководят подразделением охраны по выполнению требований пропускного режима на охраняемом объекте;
· анализируют состояние пропускного режима на объекте и вырабатывают предложения по его усовершенствованию;
· ежедневно проверяют службу и готовят сотрудников подразделения охраны по вопросам пропускного режима к несению службы на объекте;
· осуществляют административные задержания нарушителей установленного на охраняемом объекте пропускного режима;
· организуют и поддерживают постоянное взаимодействие со службой безопасности отделения, территориальными органами МВД и ФСБ России;
· по истечении года готовят необходимые отчетные документы по результатам своей деятельности по вопросам выполнения требований пропускного режима на охраняемом объекте.
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Директор филиала «Северо-западный

территориальный округ» ФГУП «РосРАО»
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 из «Положения о внутриобъектовом режиме на территории
 Ленинградского отделения филиала «Северо-западный
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	ГК «Росатом»
	государственная корпорация по использованию атомной энергии «Росатом»

	ЛО «СЗТО»
	Ленинградское отделение филиала «Северо-западный территориальный округ»

	ФГУП
	Федеральное государственное унитарное предприятие
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	«Предприятие по обращению с радиоактивными отходами  «РосРАО»
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	технические средства физической защиты

	КПП
	контрольно-пропускной пункт

	ТК РФ
	трудовой кодекс Российской Федерации


Используемые термины и их определения

Внутриобъектовый режим – комплекс организационных, технических, профилактических и иных мероприятий, направленных на безусловное выполнение персоналом отделения, представителями подразделения охраны, командированными лицами и посетителями установленных в отделении норм и правил внутреннего трудового распорядка, правил физической защиты РВ, РИ, РАО и пунктов хранения РАО, пожарной безопасности, обеспечения защиты государственной тайны и иной информации ограниченного доступа, режима секретности проводимых работ.
Диверсия – любое преднамеренное действие в отношении РВ, РИ, ПХ или транспортных средств, перевозящих РВ, РИ, РАО, способное прямо или косвенно привести к аварийной ситуации и создать угрозу здоровью или жизни людей в результате воздействия радиации или привести к радиоактивному загрязнению окружающей среды.
Террористический акт – совершение взрыва, поджога или иных действий, связанных с устрашением населения и создающих опасность гибели человека, причинения значительного имущественного ущерба либо наступления экологической катастрофы или иных особо тяжких последствий в целях противоправного воздействия на принятие решения органами государственной власти, органами местного самоуправления или международными организациями, а также угроза совершения указанных действий в тех же целях.
Несанкционированное действие – совершение или попытка совершения диверсии, хищения РИ, РВ, РАО, несанкционированного доступа, проноса (провоза) запрещённых предметов, вывода из строя средств СФЗ.
Несанкционированный доступ – проникновение или попытка проникновения лиц и транспортных средств, не имеющих права доступа в охраняемые помещения, здания и на территории, где проводятся работы с РИ, РВ, РАО.
1. Общие положения

1.1. Внутриобъектовый режим представляет собой комплекс организационных, технических, профилактических и иных мероприятий, направленных на безусловное выполнение персоналом отделения, персоналом подразделения охраны, командированными лицами и посетителями принятых в Ленинградском отделении филиала «СЗТО» ФГУП «РосРАО» норм и правил:
· обеспечения физической защиты РВ, РИ и пунктов хранения РАО;
· обеспечения защиты государственной тайны и режима секретности проводимых работ;
· обеспечения защиты конфиденциальной информации;
· внутреннего трудового распорядка;
· обеспечения пожарной безопасности;
· обеспечения охраны труда, техники безопасности, промышленной санитарии и санитарной гигиены.
Определение норм и правил обеспечения защиты государственной тайны и иной информации ограниченного доступа, режима секретности проводимых работ, а также порядок их выполнения регламентируется отдельно разрабатываемыми документами во взаимосвязи с выполнением других требований внутриобъектового режима и общего обеспечения безопасности функционирования объекта. 
Положение предназначено для всех работников отделения, включая административно-управленческий, промышленно-производственный, обслуживающий персонал технических служб (электриков, сантехников, связистов, уборщиков и др.), персонала физической защиты, являющегося штатными работниками отделения и представляющего подразделение охраны, персонала подразделений МЧС России, бригад АТЦ, медицинского персонала (машин скорой помощи), а также командированных лиц и посетителей.
1.2. Положение разработано в соответствии с требованиями Федерального законодательства, а также нормативных правовых актов, федерального и ведомственного уровней.

1.3. Вопросы внутриобъектового режима решаются в тесной взаимосвязи с вопросами разрешительной системы и пропускного режима.

1.4. Внутриобъектовый режим вводится с целью обеспечения производственной деятельности и безопасного функционирования объекта, сохранности РВ и культуры производства работ с РВ в ПХ, обеспечения защиты государственной тайны и иной информации ограниченного доступа, режима секретности проводимых работ, защиты государственной собственности и собственности отделения.
1.5. Внутриобъектовый режим предусматривает:

· определение руководством отделения правил внутреннего трудового распорядка и регламента его выполнения;
· соблюдение персоналом отделения, персоналом физической защиты, командированными лицами установленных требований по защите государственной тайны и иной информации ограниченного доступа;
· соблюдение персоналом отделения правил пожарной безопасности, охраны труда, техники безопасности и промышленной безопасности;
· организацию и порядок проведения всех видов работ; 
· определение обязанностей и прав должностных лиц по организации и поддержанию внутриобъектового режима на объекте;
· соблюдение правил пользования на объекте средствами телефонной и радиосвязи, вычислительной техники, фото-, видео- и киноаппаратуры, иными электронными средствами;
· порядок действий персонала отделения, персонала физической защиты при обнаружении несанкционированных действий и в чрезвычайных ситуациях;
· порядок действий руководства отделения, персонала физической защиты при нарушениях требований внутриобъектового режима и организацию проведения административных расследований по фактам его нарушений.
1.6. Ответственность за организацию и обеспечение внутриобъектового режима в отделении и контроль за его состоянием несут: директор отделения, должностные лица и руководители структурных подразделений в пределах их компетенции.
1.7. Требования настоящего Положения, права, обязанности и ответственность заинтересованных лиц за его осуществление и нарушение должны быть своевременно доведены под расписку до персонала отделения, персонала физической защиты,  командированных лиц и посетителей.
1.8. За нарушения требований внутриобъектового режима устанавливаются следующие виды ответственности:
· дисциплинарная в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации от 30 декабря 2001 года №197-ФЗ;

· административная в соответствии с Кодексом Российской Федерации «Об административных правонарушениях» от 30 декабря 2001 года №195-ФЗ и Уставом о дисциплине работников организаций с особо опасным производством в области использования атомной энергии, утверждён постановлением Правительства Российской Федерации от 10 июля 1998 г. № 744;

· уголовная в соответствии с Уголовным кодексом Российской Федерации от 13 июня 1996 года №63-ФЗ, когда нарушение этих требований ведёт к разглашению сведений, составляющих государственную тайну, или нарушению требований радиационной безопасности.

Требования внутриобъектового режима, оговоренные Положением в части, касающейся ответственности за нарушения внутриобъектового режима, могут быть включены в должностные инструкции персонала отделения.
К нарушениям внутреобъектового режима относятся:

· проведение (участие в) несанкционированных собраний, митингов, демонстраций, других несанкционированных общественных мероприятий на территории объекта;

· несанкционированное пребывание на территории объекта по окончании рабочего времени;

· употребление (хранение) спиртных напитков и наркотических веществ на территории объекта;

· проведение кино-, видео-, фотосъёмки на охраняемой территории без соответствующего разрешения директора или начальника СБ отделения;

· оставление без присмотра или допуск к документам (электронным носителям информации), содержащим сведения, составляющие государственную тайну, конфиденциальную информацию (служебную тайну, коммерческую тайну, персональные данные) лиц, которым не предоставлено на это право;

· несанкционированное проникновение в запретную зону (полоса местности между внешним и внутренним ограждением периметра объекта), а также в помещение охраны;

· курение на территории объекта в не отведённых для курения местах;

· несанкционированное сжигание мусора, травы и отходов;

· вступление в неслужебный контакт с постовым подразделения охраны;

· отказ от предъявления пропуска и выполнения законных требований сотрудников охраны или службы безопасности;

· самоустранение лица, выделенного для сопровождения посетителя, от контроля над его местонахождением и действиями;

· несанкционированные контакты с членами иностранных делегаций, командированными лицами и посетителями;

· разглашение персоналом отделения, командированными лицами и посетителями ставшей им известной информации ограниченного распространения; 

· перемещение командированных лиц, посетителей по территории объекта без сопровождающих лиц;

· самовольное изменение командированным лицом или посетителем маршрутов передвижения, посещение мест, не указанных в пропуске;

· несогласованное со службой безопасности отключение (даже временное), вывод или изменение условий эксплуатации, повреждение, демонтаж или изменение места установки инженерных и технических средств физической защиты;

· иные нарушения, установленных на объекте правил внутреннего трудового распорядка, пожарной безопасности, по защите государственной и служебной тайн, режима секретности и конфиденциальности проводимых работ.

2. Основные вопросы обеспечения внутриобъектового режима.

2.1. Условия функционирования объекта.
Одним из основных условий успешного функционирования объекта является его надёжная физическая защита, в том числе охрана его территории, зданий, сооружений подразделением охраны с использованием ИТС ФЗ.

Управление техническими средствами охраны осуществляется с пункта центрального наблюдения (ПЦН) системы физической защиты штатным сотрудником СБ объекта.

2.2. Основные составляющие внутриобъектового режима:

2.2.4. Выполнение правил внутреннего трудового распорядка.

Трудовые отношения (порядок заключения и расторжения трудового договора, режим работы, время отдыха, обязанности, права и ответственность работников и работодателя, иные вопросы) в отделении регулируются «Правилами внутреннего трудового распорядка», разработанными в соответствии с требованиями нормативных документов:

· Конституцией Российской Федерации;

·   Трудовым кодексом  Российской Федерации (от 30 декабря 2001 года №197-ФЗ с изменениями и дополнениями);

· Коллективным договором ФГУП «РосРАО».

Выполнение «Правил внутреннего трудового распорядка» является обязательным для всего персонала отделения, подразделения охраны, командированных лиц и посетителей отделения.

Нарушение «Правил внутреннего трудового распорядка» влечет за собой ответственность в соответствии с действующим законодательством.

2.2.5. Выполнение правил пожарной безопасности.

В соответствии с действующим законодательством Российской Федерации персональную ответственность за обеспечение пожарной безопасности в отделении, а также за своевременное выполнение противопожарных мероприятий в его структурных подразделениях несут руководители структурных подразделений.

Основным документом, определяющим требования пожарной безопасности в отделении, является «Общеобъектовая инструкция о мерах пожарной безопасности» №И-166(ЛО)-2009. Инструкция является обязательной для всего персонала отделения, подразделения охраны, командированных лиц и посетителей, а также работников сторонних организаций, проводящих работы на территории объекта.

Персонал отделения допускается к работе после прохождения противопожарного инструктажа.

Нарушение должностными лицами требований пожарной безопасности, изложенных в «Инструкции», влечёт за собой ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

2.2.6.
Выполнение правил охраны труда, техники безопасности, промышленной санитарии и гигиены.

Правовые основы регулирования отношений в области охраны труда между работодателем и работниками (создание условий труда, соответствующих требованиям сохранения жизни и здоровья работников в процессе трудовой деятельности) определены Федеральным законом «Об основах охраны труда в Российской Федерации» от 17.07.1999 №181-ФЗ.

Реализация задач в области охраны труда проводится с целью:

· сохранения жизни, здоровья и работоспособности персонала в процессе труда;

· обеспечения безопасности производственных процессов и оборудования;

· предупреждения производственного травматизма и профессиональных заболеваний в соответствии с «Системой управления охраной труда», разработанной на основе федеральных и руководящих и нормативных документов ГК «Росатом». 

Выполнение правил охраны труда, техники безопасности, промышленной санитарии и гигиены предписывается разработанными для всех категорий рабочих мест отделения (а при необходимости и для работы на отдельных видах оборудования или с использованием различных инструментов) соответствующими Инструкциями по технике безопасности.

2.3. Взаимосвязь внутриобъектового и пропускного режимов.

Мероприятия внутриобъектового режима поддерживаются требованиями установленного в отделении пропускного режима и предназначены для обеспечения надёжной сохранности государственной собственности и собственности отделения, а также безопасности персонала в процессе всех проводимых видов работ и соблюдения установленного в отделении режима секретности при проведении работ со сведениями, составляющими государственную тайну.

2.5. Условия проведения проектно-изыскательских, строительных, ремонтных, аварийных и иных работ на территории отделения и на прилегающей территории.
При строительстве новых или реконструкции существующих зданий, сооружений на территории отделения перечень работ и сроки в обязательном порядке согласовываются со службой безопасности отделения.

Порядок доступа на территорию отделения аварийных бригад из состава работников отделения и других организаций (МЧС, бригад скорой медицинской помощи и т.п.), при чрезвычайных ситуациях (пожар, авария, стихийные бедствия техногенного или природного характера) в рабочее и в нерабочее время, порядок их допуска к местам проведения работ или аварий (происшествий), для ликвидации последствий определён «Инструкцией о пропускном режиме».
2.8. Выполнение внутриобъектовых процедур по приему командированных лиц.
Прием командированных лиц и посетителей осуществляется руководящим составом отделения (руководителями структурных подразделений) и должностными лицами, назначенными для их сопровождения, в соответствии с требованиями Инструкции-63 и «Положением о разрешительной системе доступа».
Перемещение командированных лиц по территории отделения должно осуществляться в пределах назначенных прав доступа. 
Перемещение посетителей по территории отделения без сопровождающих лиц запрещается.
Должностные лица отделения несут ответственность за своевременное доведение до прибывших к ним лиц требований по соблюдению внутриобъектового режима в местах их пребывания и осуществляют контроль за их соблюдением.
2.9.Мероприятия внутриобъектового режима по обеспечению режима конфиденциальности при проведении работ и мероприятий.
Лица, ответственные за проведение различных видов работ и мероприятий при их организации обязаны:
· строго руководствоваться установленными в отделении требованиями внутриобъектового режима;
· своевременно информировать всех участников проводимых работ и мероприятий о степени их конфиденциальности (секретности);
· довести установленные на период их проведения организационные и технические ограничения. 
3. Установление администрацией отделения и соблюдение 
персоналом отделения, персоналом физической защиты и командированными лицами правил внутреннего трудового распорядка.

3.1. Порядок установления руководством правил внутреннего трудового распорядка.
Правила внутреннего трудового распорядка федерального государственного предприятия «Предприятие по обращению с радиоактивными отходами «РосРАО» разработаны в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации и являются локальным нормативным актом, регламентирующим порядок приема на работу и увольнения работников, основные права и обязанности сторон трудового договора, ответственность работников и работодателя, режим работы и времени отдыха, применяемые к работникам меры поощрения и взыскания, а также иные вопросы регулирования трудовых отношений.

Правила внутреннего трудового распорядка приняты в целях укрепления трудовой дисциплины, рационального использования рабочего времени, повышения производительности труда, бережного отношения к имуществу работодателя и работников.

Правила внутреннего трудового распорядка распространяются на всех работников отделения, в обязательном порядке доводятся до сведения каждого работника отделения под расписку при приеме на работу.

До сведения командированных лиц и посетителей, а также персонала предприятий-арендаторов (предприятий, арендующих для производственной необходимости здания, сооружения и помещения отделения) правила внутреннего трудового распорядка доводятся в необходимом объёме при оформлении пропусков для прохода (проезда) на территорию отделения.

3.2. Основные составляющие правил внутреннего трудового распорядка.
Правилами внутреннего трудового распорядка в соответствии с действующим законодательством установлена пятидневная рабочая неделя продолжительностью 40 часов с двумя выходными днями (суббота и воскресенье).

Время начала и окончания работы и перерыва для отдыха и питания:
· начало работы – 8 часов 00 мин.;
· перерыв – 30 минут, в соответствии с графиком посещения столовой в период с 11 часов 00 мин. до 13 часов 00 мин.;
· окончание работы – 16 часов 42 мин.;
· окончание работы в пятницу – 15 часов 42 мин.
Для работников подразделений, где необходимо непрерывное чередование смен, устанавливается сменный график работы. Продолжительность работы при указанном режиме, включая время начала и окончания ежедневной работы и перерыва для отдыха и приема пищи определяется графиком сменности, составленным руководителем подразделения с учетом мнения профсоюзного комитета и утвержденным директором отделения, в порядке, установленном статьей 372 Трудового кодекса Российской Федерации, с соблюдением установленной законодательством продолжительности рабочего времени за месяц.
При сменном режиме работы работникам разрешается приём пищи в рабочее время в специально установленных местах.
Руководители подразделений несут персональную ответственность за учет явки на работу и уход с работы подчиненных работников.
Работа за пределами нормальной продолжительности рабочего времени по инициативе работодателя (сверхурочная работа) допускается только с письменного согласия работника в случаях, регламентированных ТК РФ.

3.3. Требования по соблюдению правил внутреннего трудового распорядка.
Требования правил внутреннего трудового распорядка являются обязательными для всего персонала отделения, командированных лиц и посетителей.

Контроль за соблюдением правил внутреннего трудового распорядка возлагается на руководство отделения, руководителей структурных подразделений, должностных лиц, назначенных для приема командированных лиц и посетителей.

3.4.
Выполнение правил пожарной безопасности.

Все работники без исключения, поступающие на предприятие, проходят вводный инструктаж, проводимый работником отдела охраны труда. Работники, зачисленные в штат подразделений отделения, до начала работ, проходят инструктаж на рабочем месте и вводный инструктаж по охране труда и противопожарной безопасности.

Правила пожарной безопасности определены «Общеобъектовой инструкцией о мерах пожарной безопасности» №И-166(ЛО)-2009 и должны неукоснительно выполнятся всеми работниками отделения, личным составом подразделения охраны, командированными лицами и посетителями, работниками других предприятий, находящихся на территории отделения.

Ответственность за пожарную безопасность отдельных территорий, зданий, сооружений, помещений, цехов, участков, технологического оборудования и процессов, инженерного оборудования, электросетей, водоснабжения, пожарной автоматики несут руководители и специалисты, определенные приказом «О назначении ответственных за пожарную безопасность».

Должностные лица и специалисты отделения, назначенные ответственными за обеспечение пожарной безопасности, обязаны обеспечивать своевременное выполнение требований пожарной безопасности, предписаний государственного инспектора по пожарному надзору и ответственного за пожарную безопасность предприятия.

8. Порядок действий персонала при обнаружении несанкционированных действий.

8.1. Порядок действий при обнаружении несанкционированных действий, осуществляемых нарушителем. 

8.1.1. При обнаружении несанкционированных действий, осуществляемых нарушителем, каждый сотрудник отделения (подразделения охраны) обязан немедленно сообщить об этом дежурному ПЦН службы безопасности отделения (7-91, 2-35-77) и оперативному дежурному ______________________________.

8.1.2. Административное задержание лиц за нарушения внутриобъектового режима, а также совершивших несанкционированные действия, преступления или административные правонарушения на охраняемой территории отделения возлагается на должностных лиц подразделения охраны.
8.1.3. Перечень несанкционированных действий, совершение которых влечет за собой задержание лиц их совершивших:
· несанкционированное проникновение на охраняемую территорию;
· попытка проноса (ввоза) на охраняемую территорию запрещенных предметов (п.2.7.1 «Инструкции о пропускном режиме»);
· попытка несанкционированного выноса (вывоза) материальных средств;
· несанкционированное пребывание на территории объекта по окончании рабочего времени;

· употребление спиртных напитков (наркотических средств) или нахождение на территории отделения в состоянии алкогольного (наркотического) опьянения;

· проведение кино-, видео-, фотосъёмки на охраняемой территории объекта без соответствующего разрешения директора или начальника СБ отделения;

· самовольное изменение командированным лицом или посетителем маршрутов передвижения, посещение мест, не указанных в пропуске;

· отказ от предъявления пропуска и выполнения законных требований сотрудников охраны или службы безопасности;

· перемещение командированных лиц, посетителей по территории объекта без сопровождающих лиц;

· совершение (попытка совершения) преступления или административного правонарушения на охраняемой территории отделения или вблизи нее.

8.1.4. При обнаружении подозрительных предметов, каждый сотрудник отделения (подразделения охраны) обязан немедленно доложить об этом дежурному ПЦН (т.7-91) и своему руководителю (оперативному дежурному).

Руководитель подразделения обязан организовать оцепление и охрану подозрительного предмета до прибытия представителей службы безопасности и МВД.

Категорически запрещается самостоятельно трогать, разворачивать и перемещать предметы, вызвавшие подозрение.

8.2. Порядок действий при обнаружении последствий несанкционированных действий.
8.2.2. При обнаружении посторонних лиц на территории объекта работники отделения (подразделения охраны) обязаны немедленно доложить дежурному ПЦН и оперативному дежурному, при этом сообщить место обнаружения, приметы посторонних, характер их действий. До прибытия оперативной группы осуществлять наблюдение за их перемещениями. 
8.2.3. При обнаружении охранником (сотрудником отделения) повреждения замков (замковых устройств), печатей или других признаков, указывающих на возможное проникновение посторонних лиц в здание (помещение), он обязан немедленно доложить дежурному ПЦН и оперативному дежурному.
Оперативная группа обязана усилить охрану данного здания (помещения) до прибытия должностных лиц администрации отделения, службы безопасности и руководящего состава подразделения охраны.
Вскрытие и осмотр такого здания (помещения) производится комиссией с составлением акта. В состав комиссии включаются представители администрации отделения, службы безопасности и руководящего состава подразделения охраны.

9. Порядок задержания лиц за нарушения требований внутриобъектового режима, административного разбирательства и ответственность нарушителей.
Лица, совершившие несанкционированные действия (п.8.1.3), задерживаются сотрудниками охраны. О факте и обстоятельствах задержания охранник докладывает дежурному ПЦН.

Разбирательство проводит начальник службы безопасности. 

По каждому факту задержания составляется акт (протокол) в 2-х экземплярах, один из которых передаётся в службу безопасности отделения. 

В зависимости от степени нарушения, по решению начальника службы безопасности, нарушитель может быть передан в территориальный орган внутренних дел.

В необходимых случаях администрацией отделения проводится расследование по фактам нарушения внутриобъектового режима.

Лица, задержанные за нарушение внутриобъектового режима, привлекаются к ответственности в соответствии с действующим законодательством (п.1.8).

10. Порядок действий персонала в чрезвычайных ситуациях.

10.3. В случае возникновения чрезвычайной ситуации, ликвидации её последствий, доступ на охраняемую территорию объекта работников аварийных служб, пожарных и санитарных машин осуществляется в сопровождении ответственного представителя администрации, а если такое лицо не назначено (в нерабочее время, выходные и праздничные дни) – в сопровождении охранника в соответствии с п.4.3 – 4.8 «Инструкции о пропускном режиме».

Приложение №4 к Договору на оказание услуг по охране объектов Ленинградского отделения филиала «Северо-западный территориальный округ» ФГУП «РосРАО» от _______________ №_______________

	СОГЛАСОВАНО

__________________________

______________________/___________

«_____» _____________ 2012 г.
УТВЕРЖДАЮ

Директор филиала «Северо-западный

территориальный округ» ФГУП «РосРАО»

___________________  / Д.Н.Замаскин /
«_____» _____________ 2012 г.



ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ

на оказание услуг по охране объектов Ленинградского отделения филиала

«Северо-западный территориальный округ» ФГУП «РосРАО» 

Санкт-Петербург

2012г.
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1.
Наименование и условное обозначение работ.

Полное наименование работ: «Оказание услуг по охране объектов Ленинградского отделения филиала «Северо-западный территориальный округ» ФГУП «РосРАО» не относящихся к объектам использования атомной энергии».

1.2.
Наименование Заказчика.
Заказчиком работ является ФГУП «РосРАО» филиал «Северо-западный территориальный округ» (далее – Заказчик).
1.3.
Перечень документов, на основании которых выполняются работы.

Основанием для выполнения работ являются:
· Постановление Правительства Российской Федерации от 14.08.1992 № 587 (с изменениями от 26.01.2012 г.), Федеральный закон от 14.04.1999 г. № 77-ФЗ «О ведомственной охране».

· Закон «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации» от 11.03.1992 №2487-1.
2.СРОК ВЫПОЛНЕНИЯ РАБОТ  И ПОРЯДОК ОПЛАТЫ
2.1. Работы, предусмотренные настоящим техническим заданием, выполняются Исполнителем до 31 декабря 2013 года.

- начало работ:  01 января 2013 года;

- окончание работ: 31 декабря 2013 года.

2.2. Заказчик принимает на себя обязательства по оплате выполняемых Исполнителем работ по Договору при условии оформления приемки работ в установленном Договором порядке.  

2.3. Оплата оказанных Исполнителем услуг осуществляется ежемесячно, путем перечисления Заказчиком денежных средств на расчетный счет Исполнителя в течение 10 банковских дней с даты подписания Акта сдачи-приемки оказанных услуг. Акт сдачи-приемки оказанных услуг рассматривается, подписывается Заказчиком и направляется Исполнителю в течение 5-ти календарных дней со дня получения, либо направляется Исполнителю письменный мотивированный отказ от подписания Акта сдачи-приемки оказанных услуг.

3. НАЗНАЧЕНИЕ И ЦЕЛИ ПРОВЕДЕНИЯ РАБОТ

3.1.
Назначение работ.

Охрана объектов Ленинградского отделения филиала «Северо-западный территориальный округ» ФГУП «РосРАО», расположенных по адресу: Ленинградская область, г. Сосновый Бор, ул. Ленинградская, дом 3.

3.2.
Цели проведения работ.

Осуществление охраны объектов Ленинградского отделения филиала «Северо-западный территориальный округ» ФГУП «РосРАО» (далее – Объект), а именно: 

· Обеспечить охрану Объекта от противоправных посягательств, пресекать преступления и административные правонарушения на охраняемом объекте.
· Обеспечить сохранность имущества и материальных ценностей, находящихся на территории Объекта.

· Обеспечивать пропускной режим на Объекте, осуществлять контроль за входом (выходом), въездом (выездом) на Объект, вносом (выносом) на Объект материальных ценностей, имущества Заказчика в соответствии с требованиями «Инструкции о пропускном режиме» и «Положением о внутриобъектовом режиме» в Ленинградском отделении филиала «Северо-западный территориальный округ» ФГУП «РосРАО».
· Обеспечивать соблюдение правил пожарной безопасности на территории Объекта, а в случае возникновения пожара, аварийной и других чрезвычайных ситуаций, немедленно сообщать об этом в соответствующие службы, руководству Заказчика и принимать меры по усилению контроля за охраной Объекта, путем привлечения резервных групп. 
· Содержать в надлежащем порядке предоставленные для исполнения настоящего Договора служебные помещения, оборудование, инвентарь и другое имущество Заказчика.
· Возмещать Заказчику причиненный по вине Исполнителя ущерб, согласно акта судебного или правоохранительного органа, установившего факт кражи, грабежа, разбоя, пожара, а также уничтожения или повреждения имущества посторонними лицами, проникшими на Объект по вине Исполнителя.
· Соблюдать строгую конфиденциальность в отношении информации, полученной от Заказчика в связи с исполнением настоящего Договора.
4. ХАРАКТЕРИСТИКА ОБЪЕКТА
4.1. Объект Заказчика находится:

Ленинградская область, г. Сосновый Бор, ул. Ленинградская, дом 3
5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

5.1.Исполнитель несет материальную ответственность за ущерб:

· причиненный хищениями вследствие невыполнения Исполнителем установленного на охраняемых объектах порядка вывоза (ввоза), вноса (выноса) имущества;

· нанесенный посторонними лицами, проникшими на охраняемые объекты в результате ненадлежащего выполнения Исполнителем принятых по настоящему Договору.

5.2.Сторона, обнаружившая факт хищения, уничтожения или повреждения имущества, а также нарушение целостности охраняемого объекта, незамедлительно сообщает об этом в дежурную часть органа внутренних дел и другой Стороне. До прибытия представителей органов внутренних дел Стороны принимают меры по обеспечению неприкосновенности места происшествия.

5.3.В случае заявления о причинении материального ущерба Заказчик в обязательном порядке приглашает уполномоченных представителей Исполнителя для определения размера ущерба, составления акта ревизии и снятия остатков товарно-материальных ценностей с обязательным сопоставлением данных с данными бухгалтерского учета на день происшествия.

5.4.Возмещение материального вреда, причиненного в результате ненадлежащего выполнения Исполнителем принятых по настоящему Договору обязательств, производится на основании судебного акта. 

5.5.При возвращении Заказчику похищенных материальных, товарно-материальных ценностей присутствие представителей Исполнителя является обязательным.

5.6.Стоимость возвращенных товарно-материальных ценностей исключается из суммы Акта причиненного ущерба, а ранее оплаченная сумма за эти ценности возвращается Исполнителю. Если часть возвращенных товарно-материальных ценностей окажется неполноценной, то об этом составляется Акт с участием представителей обеих Сторон и компетентных лиц. В этом случае Исполнитель возмещает Заказчику размер уценки.
6. ОСНОВНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ К ВЫПОЛНЕНИЮ РАБОТ

6.1.Общие требования к проведению работ.

Охрану Объекта организовать путем выставления одного круглосуточного поста охраны (один охранник в смену).
6.2. Проводимые Исполнителем работы должны выполняться в соответствии с требованиями документов перечисленных в пункте 1.3. настоящего Технического задания.

6.3. Заказчик по согласованию обязан выделить:

· Помещение для размещения  поста охраны; 
· Средства связи (телефон);

· Медицинскую аптечку.

Для нормальных условий эксплуатации помещений, выделенных под пост охраны, обеспечить: 

· Обслуживание систем отопления, энергоснабжения, водоснабжения, телефонизации, водоотвода и канализации, пожаротушения,  автоматической пожарной сигнализации в выделенных помещениях.

7. ТРЕБОВАНИЯ К ИСПОЛНИТЕЛЮ
7.1. Исполнитель должен иметь действующую лицензию на осуществление охранной деятельности.
8. ТРЕБОВАНИЯ ПО ОБЕСПЕЧЕНИЮ КОНФИДЕНЦИАЛЬНОСТИ ПРОВОДИМЫХ РАБОТ


В период проведения работ и после их окончания Исполнитель не должен разглашать и использовать конфиденциальную информацию, принадлежащую Заказчику, которая может стать ему известной в ходе проведения работ. Исполнитель несет ответственность за соблюдение этого требования в соответствии с Законодательством Российской Федерации.
        договор № ___   от «____» июня 2010 года.


