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1. НАИМЕНОВАНИЕ УСЛУГИ.

1.1. Предоставление услуг рабочего по офису (Handy man).

2. ОПИСАНИЕ ОКАЗЫВАЕМЫХ УСЛУГ

2.1. Осуществление разгрузочно-погрузочных работ, а также перемещение по административному зданию  мебели, оргтехники, бумаги, канцелярских товаров, бутылей с водой, строительных материалов и т.п.; 
2.2. Осуществление спуска мусора с этажей в административном здании и складирование его в специально отведенном месте;
2.3. Оказание такелажных услуг и обеспечение их выполнение, в соответствии с поступившими заявками;
2.4. Проведение работ по подготовке помещений и территорий к проведению торжественных мероприятий;
2.5. Осуществление контроля за работоспособностью водных кулеров и замена использованных емкостей на полные.

3. ТРЕБОВАНИЯ К УСЛУГАМ.
3.1. Оказание услуг производится согласно графику работы:
Понедельник   - с 08.00  до 17.00;  обеденный перерыв с 12.00 до 13.00
Вторник 	      - с 08.00  до 17.00;  обеденный перерыв с 12.00 до 13.00
Среда                - с 08.00  до 17.00;  обеденный перерыв с 12.00 до 13.00
Четверг	      - с 08.00  до 17.00;  обеденный перерыв с 12.00 до 13.00
Пятница 	      - с 08.00  до 16.00;  обеденный перерыв с 12.00 до 13.00
3.2. Количество персонала, необходимое для оказания услуг, предусмотренных данным техническим заданием:
3.2.1. Ежедневно, согласно графику работы п.3.1., услуги оказывают 2 человека. 
3.2.2. Дополнительные работники, число которых не более 30 человек единовременно,  привлекаются к оказанию услуг по отдельной заявке, которая подается минимум  за 1 день до наступления события. 
3.3. Требование к персоналу: 
- Обязательно наличие гражданства РФ; 
- Постоянная прописка на территории РФ;
- Наличие специальной формы (согласуется с АО «УАЗ»);
- Опрятный внешний вид, отсутствие неприятных запахов у работников (алкоголь, грязная одежда, не соблюдение личной гигиены);
- Вежливость и аккуратность при оказании услуг.
3.4. При оказании услуг перечисленных в п.2 необходимо обеспечивать целостность и сохранность грузов и имущества,  а так же лифтового оборудования и интерьеров. В случае подтвержденного факта (видеозапись, наличие свидетелей и пр.) нанесения работниками Исполнителя ущерба имуществу Заказчика или третьих лиц, Исполнитель на основании оформленного претензионного акта, подписанного обеими сторонами (претензии предъявляются в течение 5 (пяти) рабочих дней), обязуется произвести в течение 10 (десяти) рабочих дней за свой счет работы по восстановлению поврежденного имущества Заказчика или третьих лиц, а при невозможности его восстановления возместить в те же сроки Заказчику полную стоимость поврежденного имущества Заказчика или третьих лиц на основании документально подтвержденной цены.
3.5. Оказание услуг должно осуществляться с соблюдением правил пожарной безопасности, охраны труда и внутренних правил и распорядков по организации Заказчика и Госкорпорации «Росатом».

4. МЕСТО ОКАЗАНИЯ УСЛУГ.
4.1. Услуги рабочего по офису (Handy man), указанные в п.3.2.1. настоящего технического задания, оказываются по адресу: г. Москва ул. Большая Ордынка 24.
4.2.  Услуги рабочего по офису (Handy man), указанные в п.3.2.2. настоящего технического задания, оказываются по адресам, согласно заявкам, в пределах        г. Москвы и Московской Области.

5. РЕЗУЛЬТАТ ОКАЗЫВАЕМЫХ УСЛУГ.
5.1. Результатом оказанных услуг является выработка рабочими по офису 12000 чел./часов, при соблюдении всех требований, предусмотренных данным Техническим заданием. 
5.2. Требование по приемке услуг.
5.2.1. Приемка оказанных услуг рабочего по офису (Handy man) производится ежемесячно посредством составления и подписания Исполнителем и Заказчиком акта сдачи-приемки оказанных услуг.
5.3. Требования по передаче Заказчику технических и иных документов (оформление результатов оказанных услуг).
5.3.1. Исполнитель представляет Заказчику за отчетный период акты сдачи-приемки оказанных услуг, а также счета-фактуры. Сроки представления, подписания (мотивированного отказа в подписании) документов указаны в соответствующих разделах проекта договора об оказании услуг.




Составил: вед. специалист                                   ______________А.А.Плэтикэ
