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ОСНОВНЫЕ ТЕРМИНЫ ИСПОЛЬЗУЕМЫЕ В ДОКУМЕНТАЦИИ
Заказчик – собственник средств или их законный распорядитель, выразителем интересов которого выступают руководители, наделенные правом совершать от его имени сделки по закупкам продукции.

Организатор размещения заказа – Заказчик, уполномоченный орган, специализированная организация, осуществляющая в рамках своих полномочий подготовку и проведение закупки.

Уполномоченный орган - юридическое лицо, которому по договору или соглашению Заказчиком передаются функции и полномочия организатора размещения заказа, а также могут быть переданы права подписания договора.

Комиссия по размещению заказа - коллегиальный орган, создаваемый организатором размещения заказа для выбора поставщика путем проведения процедур закупки, предусмотренных настоящим Стандартом с целью заключения договора. Комиссия может быть постоянной или создаваемой в целях проведения отдельных  процедур закупки или отдельных видов  процедур закупки. 

Официальный сайт о размещении заказов – официальный сайт о размещении заказов на закупки товаров, работ и услуг для нужд Госкорпорации «Росатом» и атомной отрасли.

Поставщик – юридическое или физическое лицо, предлагающие или поставляющие продукцию (товары, работы, услуги) Заказчику.

Закупки или размещение заказа – процесс определения поставщика, с целью заключения с ним договора для удовлетворения нужд Заказчика.

Участник процедуры закупки – поставщик, письменно выразивший заинтересованность в участии в процедуре закупки. Выражением заинтересованности является, в том числе, запрос документации процедуры закупки, разъяснения по документации, подача заявки на участие в процедуре закупки.

Победитель процедуры закупки – участник процедуры закупки, который сделал лучшее предложение в соответствии с условиями документации процедуры закупки.

Процедура закупки – процедура, в результате проведения которой организатор размещения заказа производит выбор поставщика, в соответствии с правилами, установленными документацией процедуры закупки, с которым заключается договор на поставку товаров, выполнение работ или оказание услуг. Процедуры закупки могут быть открытыми и закрытыми. 

Переторжка - процедура, предполагающая добровольное изменение первоначальных предложений участниками  процедур закупки. Переторжка возможна при проведении конкурсов, запросов предложения. Переторжка может проводиться только в случае, если информация о возможности ее проведения содержится в документации процедуры закупки.

Запрос предложений – процедура исследования рыночных предложений и выбора поставщика, при которой комиссия по размещению заказа по результатам рассмотрения предложений поставщиков на основании критериев и порядка оценки, установленных в тексте запроса предложений, определяет участника запроса предложений, предложившего лучшие условия выполнения договора на поставку продукции. Запрос предложений может быть открытым или закрытым, одноэтапным или многоэтапным.

Продукция - товары, работы или услуги.

Товары – любые предметы (материальные объекты). К товарам, в частности, относятся изделия, оборудование, носители энергии и электрическая энергия. В случае если по условиям процедуры выбора поставщика происходит закупка товара и сопутствующих услуг (транспортировка, монтаж, наладка и т. п.), процедура рассматривается как направленная на закупку товара при условии, что стоимость таких сопутствующих услуг не превышает стоимости самих товаров. 

Работы -  любая деятельность, результаты которой имеют материальное выражение и могут быть реализованы для удовлетворения потребностей Заказчика. К работам, в частности, относится деятельность, связанная со строительством, реконструкцией, сносом, ремонтом или обновлением здания, сооружения или объекта, в том числе, подготовка строительной площадки, выемка грунта, возведение, сооружение, монтаж оборудования или материалов, отделочные работы, а также сопутствующие строительные работы, такие, как бурение, геодезические работы, спутниковая съемка, сейсмические исследования и аналогичные работы.

Услуги – любая деятельность, результаты которой не имеют материального выражения, включая консультационные и юридические услуги, ремонт и обслуживание компьютерной, офисной и иной техники и оборудования, создание программного обеспечения и передача прав (лицензий) на его использование, а также предоставление движимого и недвижимого имущества в лизинг или аренду. В целях проведения  процедур закупки к услугам относится любой предмет закупки, помимо товаров и работ, в том числе лизинг и аренда.

Документация процедуры закупки – комплект документов, содержащий полную информацию о предмете, условиях участия и правилах проведения процедуры закупки, правилах подготовки, оформления и подачи предложения участником процедуры закупки, правилах выбора поставщика, а также об условиях заключаемого по результатам процедуры закупки договора. 

Заявка на участие в процедуре закупки – комплект документов, содержащий предложение участника процедуры закупки, направленное Заказчику по форме и в порядке, установленном документацией процедуры закупки, в том числе в форме электронного документа.

Конкурентные процедуры выбора – процедуры, в ходе которых выбор лучшего поставщика осуществляется на основе сравнения предложений нескольких участников процедуры закупки.

Экспертная комиссия (эксперт) – коллегиальный орган, создаваемый организатором закупки (или физическое лицо, определенное организатором закупки) для участия в разработке документации процедуры закупки или ее отдельных элементов, подготовки заключения по вопросам соответствия участников процедуры закупки и предложенной ими продукции требованиям документации процедуры закупки, а также рекомендаций по оценке поставщиков в соответствии с порядком, установленным в документации процедуры закупки. 

Начальная (максимальная) цена договора – предельно допустимая цена договора, определяемая Заказчиком в документации процедуры закупки.

Преференции -   предоставление Заказчиком, при проведении процедур закупки, благоприятных условий для деятельности поставщиков товаров, работ и услуг российского происхождения.

Реестр недобросовестных поставщиков атомной отрасли – публичный реестр, формируемый из участников проводимых Корпорацией, заказчиками, уполномоченными органами  процедур закупок, уклонившихся от заключения договора, от представления обеспечения исполнения договора, если таковое требовалось документацией процедуры закупки, а также из поставщиков (исполнителей, подрядчиков), договоры с которыми расторгнуты по решению суда или по соглашению сторон в связи с существенным нарушением ими условий договоров.

[bookmark: _Toc55285335][bookmark: _Toc55305369][bookmark: _Toc57314615][bookmark: _Toc69728941][bookmark: _Toc98253962][bookmark: _Toc176759475][bookmark: _Toc240364309][bookmark: _Toc277610761][bookmark: _Toc234730391][bookmark: _Toc220468357]1.1 Общие сведения о процедуре открытого запроса предложений
[bookmark: _Ref93209175]1.1.1 Госкорпорация «Росатом» (далее - Организатор размещения заказа) проводит открытый запрос предложений, предмет и условия которого указаны в настоящей документации, в соответствии с процедурами, условиями и положениями настоящей документации по проведению открытого запроса предложений. 
1.1.2  Организатор размещения заказа вправе отменить или приостановить открытый запрос предложений на любом этапе его проведения. 
[bookmark: _Toc55285336][bookmark: _Toc55305370][bookmark: _Ref55313246][bookmark: _Ref56231140][bookmark: _Ref56231144][bookmark: _Toc57314617][bookmark: _Toc69728943][bookmark: _Toc98253963][bookmark: _Toc176759476][bookmark: _Toc240364310][bookmark: _Toc277610762][bookmark: _Toc518119237]1.2  Правовой статус процедур и документов
· [bookmark: _Toc55285339][bookmark: _Toc55305373][bookmark: _Toc57314619][bookmark: _Toc69728944][bookmark: _Toc66354324] Процедура открытого запроса предложений не является конкурсом, либо аукционом и ее проведение не регулируется статьями 447—449 части первой Гражданского кодекса Российской Федерации. Данная процедура открытого запроса предложений также не является публичным конкурсом и не регулируется статьями 1057—1061 части второй Гражданского кодекса Российской Федерации. Таким образом, данная процедура не накладывает на Организатора  размещения заказа соответствующего объема гражданско-правовых обязательств.
·     Опубликованное или размещенное в сети Интернет извещение о проведении открытого запроса предложений (далее – Извещение) является приглашением Участникам делать Предложения.
·   Победителем открытого запроса предложений признается Участник, предложивший лучшие условия исполнения Договора, и выбранный решением комиссии, сформированной Организатором размещения заказа (далее – Победитель). По результатам открытого запроса предложений Организатор размещения заказа вправе заключить с Победителем Договор на условиях, содержащихся в Предложении Победителя и соответствующих требованиям  Документации. 
[bookmark: _Toc55285338][bookmark: _Toc55305372][bookmark: _Toc57314621][bookmark: _Toc69728946][bookmark: _Toc98253965][bookmark: _Toc176759478][bookmark: _Toc240364311][bookmark: _Toc277610763]1.3.  Прочие положения
1.3.1  Участник самостоятельно несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей Предложения, Организатор размещения заказа не отвечает по этим расходам и не имеет обязательств перед Участниками, независимо от хода и результатов открытого запроса предложений.
1.3.2  Организатор размещения заказа обеспечивает конфиденциальность относительно всех полученных от Участников сведений, в том числе содержащихся в Предложениях. Предоставление этой информации другим Участникам или третьим лицам возможно только в случаях, прямо предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации. Участник открытого запроса предложений  не должен разглашать никакую информацию, связанную, полученную или обнаруженную в рамках данного открытого запроса предложений третьим лицам или использовать данную информацию для целей иных, чем подготовка предложения. В случае если, для подготовки предложения участнику необходимо привлечение соисполнителей, то участник обязан предварительно получить письменное одобрение Заказчика на передачу информации и потребовать от соисполнителя соблюдения условий конфиденциальности.
1.3.3 В случае установления недостоверности сведений, содержащихся в документах, представленных Участником, установления факта проведения ликвидации или проведения процедуры банкротства Участника, либо факта наложения ареста на имущество Участника, либо факта приостановления его деятельности в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, Конкурсная  комиссия вправе отстранить такого Участника от участия в открытом запросе предложений на любом этапе проведения открытого запроса предложений.
1.3.4  Организатор размещения заказа имеет право отказаться от проведения открытого запроса предложений в любое время, при этом Организатор размещения заказа не несет ответственности перед Участниками или третьими лицами за убытки, которые могут возникнуть в результате отказа от проведения открытого запроса предложений. Извещение об отказе от проведения открытого запроса предложений размещается Организатором размещения заказа  в сети Интернет в течение 2-х  дней со дня принятия решения об отказе от проведения открытого запроса предложений на сайте Организатора размещения заказа и в том средстве (-ах) массовой информации, в котором (-ых) Организатором размещения заказа было размещено извещение о проведении открытого запроса предложений. В течение пяти дней со дня принятия указанного решения Организатором  размещения заказа направляются соответствующие уведомления всем Участникам, подавшим Предложения на участие в открытом запросе предложений.
1.3.5  Открытый запрос предложений признаётся несостоявшимися, если:
· не подано ни одного Предложения на участие в открытом запросе предложений;
· если на основании результатов рассмотрения Конкурсной  комиссией Предложений принято решение об отклонении всех Предложений на участие в открытом запросе предложений;
· если подано только одно Предложение на участие в открытом запросе предложений или на основании результатов рассмотрения Конкурсной  комиссией Предложений Участников принято решение о допуске к участию в открытом запросе предложений единственного Участника, из всех подавших Предложения.
	В таком случае Заказчик вправе заключить договор с единственным Участником открытого запроса предложений. 


[bookmark: _Toc240364312][bookmark: _Toc277610764]ТРЕБОВАНИЯ К УЧАСТНИКАМ ОТКРЫТОГО ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ
2.1 [bookmark: _Toc176759483][bookmark: _Toc240364313][bookmark: _Toc277610765][bookmark: ЗАКАЗ]Требования к Участникам:
2.1 Участник процедуры закупки должен соответствовать требованиям, предъявляемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом закупки, в том числе:
1) быть правомочным заключать договор;
2) обладать необходимыми лицензиями или свидетельствами о допуске на поставку товаров, производство работ и оказание услуг, подлежащих лицензированию  в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, и являющихся предметом заключаемого договора;
3) обладать необходимыми сертификатами на товары в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, являющиеся предметом заключаемого договора;
4) не находиться в процессе ликвидации (для юридического лица) или быть признанным по решению арбитражного суда несостоятельным (банкротом);
5) не являться организацией, на имущество которой наложен арест по решению суда, административного органа и (или) экономическая деятельность, которой приостановлена; 
6) не иметь задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника процедуры закупки, определяемой по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник процедуры закупки считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в процедуре закупки не принято.

	
Участник процедур закупки должен обладать финансовыми ресурсами, оборудованием и другими материальными возможностями, надежностью, опытом и репутацией, а также людскими ресурсами, необходимыми для исполнения договора на поставку продукции, на выполнение работ, оказание услуг, если указанные требования содержатся в Документации процедуры закупки.
[bookmark: _Toc277610766][bookmark: ИНСТРУКЦИИ]ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ОТКРЫТОГО ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ В ЭЛЕКТРОННОМ ВИДЕ
[bookmark: _Toc98253984][bookmark: _Toc176759488][bookmark: _Toc240364315]3.1. Размещение  извещения, сроки проведения открытого запроса  и подача предложений, для  проведении открытого запроса предложений.
3.1.1. Извещение о проведении открытого запроса предложений размещено в сети Интернет на официальном сайте Госкорпорации Росатом» www.zakupki.rosatom.ru не менее чем за 10 календарных дней до даты окончания приема предложений. 
3.1.2 Сайт в сети «Интернет», на котором будет проводиться открытый запрос предложений: 
http://www.a-k-d.ru 
3.1.3  Дата и время начала регистрации на сайте участников  открытого запроса предложений: 
«05» марта 2012 года в 17:00 	
3.1.4  Дата и время окончания регистрации на сайте участников  открытого запроса предложений: 
«19 » марта 2012 года в 18:00 
3.1.5 Дата и время окончания рассмотрения предложений: 
«21» марта 2012 года в 16:00 (время московское).
3.1.6 Порядок регистрации участников размещения заказа на сайте: Анкета участника заполняется непосредственно на сайте http://www.a-k-d.ru в разделе «Регистрация». 
Любой участник размещения заказа вправе зарегистрироваться для участия в  открытом запросе предложений в любое время с начала регистрации, указанного в извещении о проведении открытого запроса предложений, до окончания его проведения. Регистрация участников размещения заказа происходит в порядке, установленном Регламентом проведения открытого запроса предложений на электронной торговой площадке http://www.a-k-d.ru, размещенном на указанном сайте.
3.1.7 Общие положения о порядке регистрации участников размещения заказа:
Данные об организации (физическом лице), указанные в Анкете при регистрации на сайте http://www.a-k-d.ru, должны быть достоверны. Повторная регистрация на сайте юридического (физического) лица не допускается. В случае обнаружения повторной регистрации участника размещения заказа на сайте, по согласованию с таким участником удаляются все дополнительные регистрации, за исключением одной. В этом случае, после предварительного согласования в адрес участника высылаются текущий Логин и Пароль для участия в открытом запросе предложений. Все пункты в Анкете должны быть заполнены.
Для регистрации на сайте участником размещения заказа должны быть представлены следующие документы: выписка из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенная копия такой выписки (для юридических лиц), выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенная копия такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса предложений.
[bookmark: _Ref55280429][bookmark: _Toc55285344][bookmark: _Toc55305381][bookmark: _Toc57314643][bookmark: _Toc69728966][bookmark: _Toc98253985][bookmark: _Toc176759489][bookmark: _Toc240364316][bookmark: _Toc277610767][bookmark: _Ref55277592][bookmark: _Toc176759490][bookmark: _Toc176866216][bookmark: _Toc176866242]3.2. Предоставление Документации Участникам
[bookmark: _Toc234932951][bookmark: _Toc238544761][bookmark: _Toc240364317][bookmark: _Toc242872635][bookmark: _Toc277610768]3.2.1. Документация о проведении открытого запроса предложений так же размещается на сайтах: 
http://zakupki.rosatom.ru  
http://www.a-k-d.ru 
[bookmark: _Ref56229154][bookmark: _Toc57314645][bookmark: _Toc98253987][bookmark: _Toc240364318][bookmark: _Toc277610769]3.3. Общие требования к Предложению
[bookmark: _Ref56235235]Участник должен подготовить Предложение, включающее:
а) письмо о подаче Предложения по форме и в соответствии с требованиями Документации (раздел VI «Информационная карта»);
[bookmark: _Ref55279015][bookmark: _Ref55279017]б) пояснительную записку, содержащую информацию, предусмотренную п.п. 14,15 и 17 Информационной карты настоящей Документации, а также  содержащую сведения о функциональных, качественных и количественных характеристиках товаров, объеме и характеристиках работ, услуг, сроках исполнения договора, сроках гарантии, стоимости и прочих существенных условиях договора предусмотренных в Документации;
в) проект Договора, заполненного в соответствии с требованиями и условиями установленными Документацией;
г) документы, подтверждающие соответствие Участников требованиям Документации, предусмотренных подразделом 3.9 Документации.
д) сведения и документы, подтверждающие соответствие соисполнителей (субподрядчиков, субпоставщиков), предприятий-изготовителей требованиям, установленным в документации в соответствии с частями 2.1, 5 статьи 11 ЕОСЗ, если таковые требования были установлены, или справку о том, что соисполнители (субподрядчики, субпоставщики), выполняющие более 5% объема поставок, работ, услуг участником привлекаться не будут
[bookmark: _Toc234904841][bookmark: _Toc234904843][bookmark: _Ref56233643][bookmark: _Ref56235653][bookmark: _Toc57314646][bookmark: _Toc98253988][bookmark: _Toc240364319][bookmark: _Toc277610770]3.4. Требования к сроку действия Предложения
[bookmark: _Ref56220570]3.4.1 Предложение действительно в течение срока, указанного Участником в Предложении. В любом случае этот срок не должен быть менее чем 90 календарных дней со дня, следующего за днем окончания приема Предложений.
[bookmark: _Toc57314647][bookmark: _Toc98253989][bookmark: _Toc240364320][bookmark: _Toc277610771]3.5. Требования к языку Предложения
[bookmark: _Toc57314648]3.5.1. Все документы, входящие в Предложение, должны быть подготовлены на русском языке, за исключением тех документов, оригиналы которых выданы Участнику третьими лицами на ином языке. В этом случае указанные документы могут быть представлены на языке оригинала при условии, что к ним приложен заверенный нотариально перевод этих документов на русском языке.
[bookmark: _Toc98253990][bookmark: _Toc240364321][bookmark: _Toc277610772]3.6. Требования к валюте Предложения
[bookmark: _Ref56220708]3.6.1. Все суммы денежных средств в документах, входящих в Предложение, должны быть выражены в российских рублях, если в Документации не установлено иное требование к виду валюты Договора.
[bookmark: _Toc57314653][bookmark: _Toc240364322][bookmark: _Toc277610773][bookmark: _Toc98253991]3.7. Разъяснение Документации 
3.7.1 Участники вправе обратиться к Организатору  размещения заказа с запросом о разъяснении Документации.
3.7.2  Организатор размещения заказа в двухдневный срок ответит на любой запрос, касающийся положений настоящей Документации. Организатор размещения заказа размещает разъяснения положений настоящей Документации на сайте Госкорпорации «Росатом» (без указания источника запроса).
[bookmark: _Ref86823116][bookmark: _Toc90385058][bookmark: _Toc98253992][bookmark: _Toc176759492][bookmark: _Toc240364323][bookmark: _Toc277610774]3.8. Продление срока окончания приема Предложений
           При необходимости Организатор размещения заказа имеет право продлевать срок окончания приема Предложений, установленный в Информационной карте с обязательным уведомлением всех Участников подавших Предложения. Уведомление о продлении срока окончания приема Предложений размещается на сайте Госкорпорации «Росатом» в сети Интернет и публикуется в том (тех) же печатном (-ых) средстве (-ах) массовой информации, в котором (-ых) Организатором  размещения заказа было опубликовано или размещено извещение о проведении открытого запроса предложений.
[bookmark: _Toc234904850][bookmark: _Toc176759493][bookmark: _Ref86827631][bookmark: _Toc90385072][bookmark: _Toc98253995][bookmark: _Toc240364324][bookmark: _Toc277610775]3.9. Требования к документам, подтверждающим соответствие Участника требованиям Документации
3.9.1  Перечень документов:
1) Анкета включающая: фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилию, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), ИНН, номер контактного телефона и другие установленные Документацией сведения;
2) документы, подтверждающие полномочия лица на осуществление действий от имени Участника:
- копия решения о назначении или об избрании или приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо (руководитель) обладает правом действовать от имени Участника без доверенности.
В случае если от имени Участника действует иное лицо, также предоставляется доверенность на осуществление действий от имени Участника, заверенная печатью Участника и подписанную руководителем Участника или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенная копия такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем Участника, Предложение должно содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица.
3) копии учредительных документов Участника, заверенные нотариально или заверенные печатью и подписью уполномоченного лица Участника (для юридических лиц) (Устав; Свидетельство о внесении ЕГРЮЛ; Свидетельство о постановке на  учет в Налоговом органе), нотариально заверенную копию паспорта гражданина Российской Федерации (для физических лиц); 
4) полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения извещения о проведении  запроса предложений оригинал или нотариально заверенную копию выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридического лица), выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей); 
5) иностранные участники Запроса предложений предоставляют надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранного лица), полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении  запроса предложений;
6) копии документов, подтверждающих соответствие участников требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом  запроса предложений, в случае если в соответствии с законодательством установлены такие требования (копии лицензий и иных разрешительных документов);  
7) копии баланса вместе с отчетом о прибылях и убытках за последний завершенный финансовый год и последний отчетный период, предшествующий подаче Предложения, или копии налоговых деклараций по налогу, уплачиваемому в связи с применением упрощенной системы налогообложения, с отметкой налогового органа о приеме, за аналогичный период, в случае, если участник применяет упрощенную систему налогообложения, заверенные печатью и подписью уполномоченного лица Участника;
8) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица.
В случае, если получение указанного решения до истечения срока подачи заявок на участие в запросе предложений для участника запроса предложений невозможно в силу необходимости соблюдения установленного законодательством и учредительными документами участника процедуры закупки порядка созыва заседания органа, к компетенции которого относится вопрос об одобрении или о совершении крупных сделок, участник запроса предложений обязан представить письмо, содержащее обязательство в случае признания его победителем запроса предложений представить вышеуказанное решение до момента заключения договора.
В случае, если для данного участника поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющиеся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в процедуре закупки, обеспечения исполнения договора не являются крупной сделкой, участник процедуры закупки представляет соответствующее письмо;
9) документы, подтверждающие соответствие участника процедуры закупки требованиям документации процедуры закупки, установленным в соответствии со статьей 11;
10) копию информационного письма налогового органа, указывающего дату представления участником заявления о переходе на упрощенную систему налогообложения, заверенного печатью и подписью уполномоченного лица Участника, в случае, если участник применяет упрощенную систему налогообложения;
11) иные документы, которые, по мнению Участника, подтверждают его соответствие установленным требованиям, с соответствующими комментариями, разъясняющими цель предоставления этих документов.
12) раскрывать в составе заявки на участие в процедуре закупки информацию в отношении всей цепочки собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных), по формам, установленным в документации процедуры закупки, с приложением соответствующих подтверждающих документов.


3.9.2   Все указанные документы прилагаются Участником к Предложению.
3.9.3 В  Предложении должно быть указано контактное лицо Участника, ответственное за взаимодействие с Организатором  размещения заказа  по предоставлению и получению документов.

3.10. Подача предложений
3.10.1. Для участия в запросе предложений участник процедуры закупки, получивший аккредитацию на электронной площадке,  подает на электронную торговую площадку заявку на участие в запросе предложений в срок и по форме, которые установлены документацией открытого запроса предложений

3.10.2. Заявка на участие в запросе предложений направляется участником процедуры закупки оператору электронной торговой площадки в форме одного электронного документа.

3.10.3. Участник имеет право подать только одно Предложение на участие в открытом запросе предложений. В случае если Участник подал более одного Предложения на участие в открытом запросе предложений, все Предложения на участие в открытом запросе предложений данного Участника отклоняются без рассмотрения. 

3.10.4. Участник вправе изменить или отозвать свое Предложение на участие в открытом запросе предложений после его подачи в любое время до истечения срока предоставления Предложений на участие в открытом запросе предложений. 

[bookmark: _Ref55280453][bookmark: _Toc55285353][bookmark: _Toc55305385][bookmark: _Toc57314656][bookmark: _Toc69728970][bookmark: _Toc98253999][bookmark: _Toc176759495][bookmark: _Toc240364326][bookmark: _Toc277610777]3.11. Рассмотрение и оценка Предложений и выбор Победителя
[bookmark: _Toc178151871][bookmark: _Toc178159436][bookmark: _Toc178159496][bookmark: _Toc178159733][bookmark: _Toc178159874][bookmark: _Toc178160039][bookmark: _Toc178151875][bookmark: _Toc178159440][bookmark: _Toc178159500][bookmark: _Toc178159737][bookmark: _Toc178159878][bookmark: _Toc178160043][bookmark: _Ref55280474][bookmark: _Toc55285356][bookmark: _Toc55305388][bookmark: _Toc57314659][bookmark: _Toc69728973][bookmark: _Toc98254006][bookmark: _Toc176759500][bookmark: _Toc240364327][bookmark: _Toc277610778]3.11.1. Рассмотрение и оценка Предложений осуществляется комиссией, формируемой Заказчиком или организатором  размещения заказа.

3.11.2. После завершения процедуры рассмотрения и оценки Предложений участников  запроса предложений Организатор  размещения заказа может либо выбрать Победителя сразу по итогам оценки и сопоставления, либо внести изменения в Документацию. При этом организатор размещения заказа уведомляет всех Участников, подавших Предложения, о внесении изменений в Документацию и сроке предоставления нового Предложения. 
При повторном предоставлении Предложения, в случае внесения организатором размещения заказа изменений в Документацию, не требуется повторно предоставлять часть документов. По результатам оценки и сопоставления поступивших новых Предложений Комиссия принимает решение о выборе Победителя. 
3.11.3. Решение комиссии о результатах оценки и сопоставлении Предложений Участников  оформляется протоколом об оценке и сопоставлении Предложений Участников  запроса предложений, который размещается на официальном сайте закупок Госкорпорации «Росатом».

3.11.4. В случае отказа либо уклонения Победителя Запроса предложений от заключения договора с Заказчиком, Заказчик вправе заключить договор с  участником, занявшим при проведении Запроса предложений  второе место.

3.11.5. Заказчик вправе без объяснения причин отказаться от заключения Договора, не возмещая Участнику понесенные им расходы в связи с участием в процедуре запроса предложений.
3.12. Подписание Договора
[bookmark: _Ref56222958]3.12.1 Договор между Заказчиком и Победителем подписывается в течение 10 дней после принятия решения о выборе Победителя и утверждения протокола об оценке и сопоставлению Предложений Участников открытого запроса предложений Заказчиком.
[bookmark: _Ref55280483][bookmark: _Toc55285357][bookmark: _Toc55305389][bookmark: _Toc57314660][bookmark: _Toc69728974][bookmark: _Toc98254007][bookmark: _Toc176759501][bookmark: _Toc240364328][bookmark: _Toc277610779]3.12.2. Условия Договора определяются в соответствии с требованиями Заказчика, организатора  размещения заказа указанными в Документации и сведениями, содержащимися в Предложении Участника  запроса предложений. 
3.12.3. Заказчик вправе без объяснения причин отказаться от заключения Договора, не возмещая Участнику понесенные им расходы в связи с участием в процедуре запроса предложений.
3.13. Уведомление Участников о результатах открытого запроса предложений
3.13.1 Организатор размещения заказа после подписания Договора публикует извещение о результатах открытого запроса предложений на сайте Организатора  размещения заказа, в котором указывает:
· наименование и адрес Победителя, подписавшего Договор;
· краткое изложение предмета Договора.
3.13.2 В случае отказа Заказчика от заключения договора с Победителем открытого запроса предложений и Участником, занявшим второе место, Организатор размещения заказа публикует извещение о признании открытого запроса предложений несостоявшимся на официальном сайте Госкорпорации «Росатом».
[bookmark: Информационная_карта_аукциона][bookmark: _Toc277610780] ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА ОТКРЫТОГО ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ
	№ п/п
	Название пункта
	Текст пояснений

	1
	Предмет открытого запроса предложений 
	Заключение договора на оказание транспортных услуг 

	2
	Вид торгов
	Открытый запрос предложений в электронной форме

	3
	Заказчик
	ЗАО «Гринатом»
Место нахождения: 119017, г. Москва, ул. Большая Ордынка, д.24.
Почтовый адрес: 115114, Москва, Павелецкая наб, д.8, стр.1.
тел.: (499) 949-49-19

	4
	Организатор размещения заказа
	ЗАО «Гринатом»,
Место нахождения: 119017, г. Москва, ул. Большая Ордынка, д.24.
Почтовый адрес: 115114, Москва, Павелецкая наб, д.8, стр.1.
Контактное лицо: Деревянченко Николай Владимирович, 
тел.: (499) 949-49-19 (доб. 53-75), 
E-mail: NVDerevyanchenko@Greenatom.ru
Время работы: в рабочие дни с 9-00 до 18-00 по московскому времени.

	5
	Информационное обеспечение проведения процедуры

Проведение открытого запроса предложений в электронной форме
	Официальным сайтом в сети «Интернет» для размещения информации о проведении открытого запроса предложений является сайт Госкорпорации «Росатом»: http://zakupki.rosatom.ru.

открытый запрос предложений проводится на электронной торговой площадке http://www.a-k-d.ru

	6
	Количество лотов
	1 (один)

	7
	Место и срок  поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг
	Место оказания услуг: 
Адрес: Нижегородская область, Дивеевский район, пос. Сатис, нежилое здание (научно-производственный корпус здание 5-1 Технопарка в поселке Сатис)  
Срок оказания услуг:
с 1 апреля 2012 года по 30 ноября 2012 года.

	8
	Начальная (максимальная) цена, не включая НДС
	1 288 000,00 
(Один миллион двести восемьдесят восемь тысяч) рублей 00 копеек. Без НДС

	9
	Источник финансирования заказа
	Собственные средства ЗАО «Гринатом»

	10
	Форма, сроки и порядок оплаты товаров, работ/услуг
	Оплата услуг производится Заказчиком  после  оказания услуг путем перечисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя в течение 10  (десяти) рабочих  дней с момента подписания сторонами Акта сдачи-приемки оказанных услуг и получения Заказчиком  счета-фактуры и счета.

	11
	Порядок формирования цены договора (цены лота) (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей)
	С учетом расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и иных обязательных платежей.

	12
	Сведения о валюте, используемой для формирования цены договора и расчетов с поставщиками 
	 Российский рубль.

	13
	Порядок применения официального курса иностранной валюты к рублю Российской Федерации
	 Не используется.

	14
	Обязательные требования к Участникам запроса предложений, установленные Заказчиком 

	Участники размещения заказа должны соответствовать требованиям, предусмотренным в Разделе II настоящей Документации, и ст. 11 ЕОСЗ, предъявляемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом закупки, а также участники должны:
· раскрывать в составе Предложения на участие в открытом запросе предложений в отношении всей цепочки собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных), по форме№7, настоящей Документации, с приложением соответствующих подтверждающих документов.
· Отсутствовать в реестре недобросовестных поставщиков сведений об Участниках размещения заказа.
· обладать опытом работы на рынке услуг по основному виду деятельности не менее 5 лет;
· Неукоснительно выполнять требования Федеральных законов РФ от 10.12.1995 №196-ФЗ  «О безопасности дорожного движения», от 08.08.2001 №128-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности», «О защите прав потребителей», других нормативных правовых актов, регулирующих организацию и осуществление перевозок пассажиров, а также надлежащим образом исполнять обязательства, принятые на себя в соответствии с заключенным им Договором и соответствовать общим требованиям нормативно-технической документации;
· Использовать для работы транспортные средства, предназначенные для перевозки пассажиров, имеющие сертификат «Одобрение типа транспортного средства» в качестве транспорта общего пользования, зарегистрированные в органах ГИБДД, технически исправные и прошедшие в установленном порядке технический осмотр, отвечающие санитарным нормам;
· участники конкурса должны иметь лицензию на право осуществления перевозок пассажиров автомобильным транспортом, оборудованным для перевозок более 8 человек.
 Участник процедур закупки должен  обладать профессиональной компетентностью, финансовыми ресурсами, оборудованием и другими материальными возможностями, надежностью, опытом и репутацией, а также людскими ресурсами, необходимыми для исполнения договора на поставку продукции, если указанные требования содержатся в Документации процедуры закупки.
В случае привлечения соисполнителя, соисполнитель должен соответствовать требованиям, предъявляемым к Участникам запроса предложений.


	15
	Документы, подтверждающие соответствие Участника требованиям, установленным Заказчиком
	15.1 документы, указанные в пункте 3.9 настоящей документации;
15.2 справку об опыте и репутации участника (раздел 7, Форма 5). 
Справка должна раскрывать в себе информацию по заключённым договорам соответствующим предмету закупки.
15.3  справку о наличии у участника процедуры закупки соответствующих собственных либо привлеченных кадровых ресурсов, необходимых для полного и своевременного выполнения договора с обязательным предоставлением документов по специалистам, подтверждающих их квалификацию (раздел 7, Форма 6).
Необходимо в справке указать наименование компании (где осуществляли трудовую деятельность), стаж работы и должность;
15.4 информация о цепочке собственников контрагента, включая бенефициаров (в том числе, конечных, раздел 7, Форма 7)
15.5  сводная таблица стоимости услуг (Форма 4),
Должна раскрывать в себе стоимость всех видов услуг.
      Сведения и документы, подтверждающие соответствие соисполнителей (субподрядчиков, субпоставщиков), предприятий-изготовителей требованиям, установленным в документации в соответствии с частями 2.1, 5 статьи 11 ЕОСЗ, если таковые требования были установлены, или справку о том, что соисполнители (субподрядчики, субпоставщики), выполняющие более 5% объема поставок, работ, услуг участником привлекаться не будут.

	16
	Состав заявки на участие в конкурентных переговорах и порядок размещения документов в составе заявки на участие открытом запросе предложений
	1) заявка на участие в конкурентных переговорах по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей документации (раздел 7, Форма 1);
2) анкета (раздел 7, Форма 2);
3) документы, указанные в пунктах 14 и 15 раздела 6 «Информационная карта конкурентных переговоров», подтверждающие соответствие участника установленным требованиям;
4) проект договора в соответствии с требованиями и условиями настоящей документации (раздел 5); 
Техническое предложение в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей документации (раздел 7, Форма 3) 
Техническое предложение со всеми прилагаемыми документами оформляется отдельным томом «Техническое предложение __________ (наименование участника)», в соответствии с Приложением №1 к проекту договора (раздел 5 настоящей документации)

	17
	Требования, установленные заказчиком, к качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг, требования к их безопасности, требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, работ, услуг
	Приводятся в разделе V «Техническое задание»  настоящей Документации.

	17
	Требования к документам и сведениям о характеристиках товаров, работ, услуг, подлежащим предоставлению в составе Предложения
	Приводятся в разделе V «Техническое задание»  настоящей Документации.
Формы документов для заполнения приложены в разделе VI Настоящей Документации.
Участник должен предоставить заполненный проект Договора (Раздел VII) на оказание услуг, описанных в разделе V «Техническое задание»  настоящей Документации.

	18
	Порядок и место подачи Предложений на участие в открытом запросе предложений 
	Предложение на участие в открытом запросе предложений в электронной форме подаются на Сайт в сети «Интернет»: http://www.a-k-d.ru


	19
	Срок и время подачи Предложений
	Начало: с «05» марта 2012 г. с 17:00
Окончание: «19» марта 2012 г. до 18:00.
Приём заявок проводиться оператором на сайте электронной торговой площадки (ЭТП). Оператор торгов - ООО «Аукционный Конкурсный Дом», его сайт – www.a-k-d.ru. Площадка работает в круглосуточном режиме.


	20
	Место, день и время  вскрытия и начала рассмотрения заявок на участие в открытом запросе предложений
Дата окончания рассмотрения заявок на участие в открытом запросе предложений
	Дата вскрытия заявок и начало рассмотрения: «19» марта 2012 г. в 18:00 (время московское) 

Окончание рассмотрения: «21» марта 2012 года. 
в 18-00 (время московское)

	21
	Критерии оценки и сопоставления Предложений




	Наименование критерия
	Значимость

	
	
	 Цена договора
	60

	
	
	Опыт и репутация исполнителя.
	40

	
	
	Общее количество
	100

	22
	Методика оценки заявок и сопоставления Предложений
	Рейтинг заявки на участие в конкурсе представляет собой оценку в баллах, получаемую по результатам оценки по критериям (подкритериям) с учетом значимости (веса) данных критериев (подкритериев).
 
Если какой-либо критерий имеет подкритерии, то выставляются оценки по каждому подкритерию, общая оценка по указанному критерию складывается из суммы оценок по подкритериям данного критерия с учетом значимости (веса) подкритериев. 

Если какой-либо критерий имеет подкритерии, то выставляются оценки по каждому подкритерию, общая оценка по указанному критерию складывается из суммы оценок по подкритериям данного критерия с учетом значимости (веса) подкритериев.
Рейтинг предложения i-ro участника запроса предложений определяется по формуле:

R i = БЦi * Vц + БОi * Vо

где V - значимость (вес) соответствующего критерия,
БЦ, БО - оценка (балл) соответствующего критерия.
Совокупная значимость всех критериев равна 100 процентам. Максимальная оценка в баллах по критериям Цi, Оi - 100 баллов 

ОЦЕНКА ПО КРИТЕРИЮ «ЦЕНА ДОГОВОРА»:
	БЦi =
	Цmin
	*100

	
	Цi
	


где: БЦi – оценка по критерию «цена договора» i-го участника запроса предложений, баллы
        Цi – предложение участника запроса предложений о цене договора, цене единицы продукции, указанной в заявке о подаче Предложения i-го участника запроса предложений, руб. с НДС
        Цmin – минимальное предложение участника запроса предложений о цене договора, цене единицы продукции, указанной в заявке о подаче Предложения из предложений, представленных участниками запроса предложений, руб. с НДС.

ОЦЕНКА ПО КРИТЕРИЮ «ОПЫТ И РЕПУТАЦИЯ ИСПОЛНИТЕЛЯ»

	Опыт
	Баллы

	Сумма цен договоров сопоставимого характера и объема равна Ц max
	0

	               БОi  =
	Oi –Цmax
	*100

	
	Oпредел – Цmax     
	

	Сумма цен договоров сопоставимого характера и объема равна, либо превышает Определ
	100



где: Оi - сумма цен договоров сопоставимого характера и объема за последние З года, руб. с НДС
        Цmax - начальная (максимальная) цена договора, руб. с НДС
        Определ - предельное значение суммы цен договоров сопоставимого характера и объема, превышающее Цmax (но не более чем на 300 %), руб. с НДС


	23
	Дата заключения договора
	Договор между заказчиком и победителем запроса предложений может быть заключён не ранее чем через 10-ть дней со дня размещения на официальном сайте о размещении заказов протокола об оценке и сопоставлении предложений участников запроса предложений.

	24
	Обеспечение  исполнения договора
	не требуется

	25
	Привлечение субподрядчиков соисполнителей, минимальный % от объема поставок, работ/услуг, выше которого требуется представление документов на субподрядчиков/ соисполнителей
	Допускается,
5%

	26
	Возможность проведения процедуры переторжки
	Не предусмотрена
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                                                                                                                                         ЛОТ№1
Техническое задание.
1. Перечень и сроки оказания услуг
	№ п/п
	Перечень услуг
	Время предоставления автомобильного транспорта
	Количество пассажиров
	Сроки оказания услуг

	1
	Доставка работников Заказчика к месту работы и от места работы
	
	
	

	1.1
	Доставка работников Заказчика к месту работы по маршруту (Саров-Технопарк) автомобильным транспортом






	· По рабочим дням с  8:00 до 9:00 сбор работников по городу Саров и доставка до Технопарка п. Сатис.
Расписание и маршрут движения с указанием количества рейсов   приведены в Приложении № 2 к настоящему Техническому заданию
	47 чел





	




Начало: 01.04.2012









Окончание:
30.11.2012 

	1.2
	Доставка работников Заказчика от места работы по маршруту (Технопарк - Саров) автомобильным транспортом
	· По рабочим дням с 18:00 до 20:00 от Технопарка п. Сатис – развоз работников по г. Саров.
Расписание и маршрут движения с указанием количества рейсов   приведены в Приложении № 2 к настоящему Техническому заданию.
	47чел





	

	2
	Перевозка работников Заказчика легковым автомобильным транспортом
	По рабочим дням с 09:00 до 18:00, с обеденным перерывом (1 час). Услуги оказываются в течение 8 (восьми) часов без ограничения пробега автомобильного транспорта.
	легковой автомобиль класса «В»


	



2. Маршрут движения автомобильного транспорта.
	№ пп
	Маршрут, номер рейса
	протяженность маршрута, км
	Время прибытия к остановке
	Описание маршрута с указанием конечных и промежуточных  остановок

	
	
	рабочий день
	
	

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	
Саров – Технопарк
Рейс № 1
	40,0
	8.10
8.15
8.17
8.20
8.22
8.25
8.28
8.30
8.35
8.37
8.40
8.42
8.55
	пр.Музрукова (маг. «Заречный»)
пр.Ленина (ресторан «Колокол»)
пр.Ленина («Шпиль»)
ул.Силкина («Дом Торговли»)
ул.Чапаева («Элегант»)
пр.Ленина («Вечный огонь»)
пр.Ленина (Школа № 20)
ул.Ак.Харитона («Лыжная база»)
ул.Раменская (ул.Раменская)
ул.Московская (маг. «Традиция»)
ул.Курчатова (Детская поликлиника)
ул.Курчатова (ул.Мичурина)
Технопарк

	2
	Саров – Технопарк
Рейс № 2 
	40,0
	8.13
	По маршруту п.1 настоящей Таблицы с теми же временными интервалами


	3
	Технопарк – Саров
Рейс №3 
	40,0
	18.10
	из Технопарка далее по маршруту (п.1 настоящего Приложения) в обратном порядке с теми же временными интервалами

	4
	Технопарк – Саров
[bookmark: _GoBack]Рейс №4 
	40,0
	19.30
	из Технопарка далее по маршруту указанному (п.1 настоящего Приложения) в обратном порядке с теми же временными интервалами



3. Сроки оказания услуг: с 1 апреля 2012 года по 30 ноября 2012 года.
4. Срок и условия оплаты оказания услуг: Оплата услуг производится после  оказания услуг путем перечисления денежных средств на расчетный счет в течение 10  (десяти) рабочих  дней с момента подписания сторонами Акта сдачи-приемки оказанных услуг и получения счета-фактуры и счета.
5. Начальная (максимальная) цена договора: 1 288 000  руб. 00 коп.
6. Требования к участникам закупочной процедуры в соответствии с законодательством Российской Федерации (лицензии, сертификаты, допуски с обоснованием их требования):
6.1.Участник процедуры закупки должен соответствовать требованиям, предъявляемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом закупки, в том числе:
1) быть правомочным заключать договор;
2) обладать необходимыми лицензиями или свидетельствами о допуске на поставку товаров, производство работ и оказание услуг, подлежащих лицензированию  в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, и являющихся предметом заключаемого договора;
3) обладать необходимыми сертификатами на товары в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, являющиеся предметом заключаемого договора;
4) не находиться в процессе ликвидации (для юридического лица) или быть признанным по решению арбитражного суда несостоятельным (банкротом);
5) не являться организацией, на имущество которой наложен арест по решению суда, административного органа и (или) экономическая деятельность, которой приостановлена; 
6) не иметь задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника процедуры закупки, определяемой по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник процедуры закупки считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в процедуре закупки не принято.
7) раскрывать в составе Предложения на участие в открытом запросе предложений в отношении всей цепочки собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных), по форме, предусмотренной в Приложении №1, настоящего Технического задания, с приложением соответствующих подтверждающих документов
8) обладать опытом работы на рынке услуг по основному виду деятельности не менее 5 лет;
9) неукоснительно выполнять требования Федеральных законов РФ от 10.12.1995 №196-ФЗ  «О безопасности дорожного движения», от 08.08.2001 №128-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности», «О защите прав потребителей», других нормативных правовых актов, регулирующих организацию и осуществление перевозок пассажиров, а также надлежащим образом исполнять обязательства, принятые на себя в соответствии с заключенным им Договором и соответствовать общим требованиям нормативно-технической документации;
10) использовать для работы транспортные средства, предназначенные для перевозки пассажиров, имеющие сертификат «Одобрение типа транспортного средства» в качестве транспорта общего пользования, зарегистрированные в органах ГИБДД, технически исправные и прошедшие в установленном порядке технический осмотр, отвечающие санитарным нормам;
11) участники конкурса должны иметь лицензию на право осуществления перевозок пассажиров автомобильным транспортом, оборудованным для перевозок более 8 человек.
6.2. Участник процедур закупки должен обладать профессиональной компетентностью, финансовыми ресурсами, оборудованием и другими материальными возможностями, надежностью, опытом и репутацией, а также людскими ресурсами, необходимыми для исполнения договора на поставку продукции, если указанные требования содержатся в Документации процедуры закупки.



[bookmark: _Toc234730393]ФОРМЫ ДОКУМЕНТОВ, ВКЛЮЧАЕМЫХ В ПРЕДЛОЖЕНИЕ

[bookmark: _Toc294279419][bookmark: _Toc255987070]ОБРАЗЦЫ ФОРМ ОСНОВНЫХ ДОКУМЕНТОВ, ВКЛЮЧАЕМЫХ В ПРЕДЛОЖЕНИЕ
(формы 2 , 3 рекомендованы участнику для заполнения. В случае изменения форм, приведенных в данном разделе, документы, включенные в состав заявки на участие в запросе предложений, должны содержать все сведения, указанные в соответствующей форме)

[bookmark: форма1][bookmark: _Toc98251753]Форма 1
Фирменный бланк участника процедуры закупки
«___» __________ 20___ года №______

[bookmark: _Письмо_о_подаче][bookmark: _Заявка_о_подаче][bookmark: _Toc255987071][bookmark: _Toc263441572][bookmark: _Toc269472558][bookmark: _Toc294279420]ЗАЯВКА О ПОДАЧЕ ПРЕДЛОЖЕНИЯ (Форма 1)
Изучив извещение о проведении запроса предложения на право заключения договора  на ________________________________________________, опубликованное на сайте http://zakupki.rosatom.ru, документацию по проведению запроса предложений и принимая установленные в них требования и условия запроса предложений, 
______________________________________________________________________, 
(полное наименование участника процедуры закупки с указанием организационно-правовой формы)
зарегистрированное по адресу ___________________________________________,
(юридический адрес участника процедуры закупки)
Почтовый адрес:
________________________________________________________________________________,
(почтовый адрес участника)

предлагает заключить договор на _________________________________________
(предмет договора)
в соответствии с Техническим предложением, Сводной таблицей стоимости и другими документами, являющимися неотъемлемыми приложениями к настоящей заявке на общую сумму _________ (_____________________________) руб. ___ коп., в том числе НДС ______________ (__________________) руб. ___ коп.
Срок оказания услуг:_________________________
[bookmark: _Hlt440565644]Настоящее Предложение имеет правовой статус оферты и действует до «___» __________ 20___ года.
Настоящим подтверждаем, что против ________________________________ (наименование участника процедуры закупки) не проводится процедура ликвидации, не принято арбитражным судом решения о признании ____________________ (наименование участника процедуры закупки) банкротом, деятельность ___________________________(наименование участника процедуры закупки) не приостановлена, а также, что размер задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год не превышает ____ %____________________________(значение указать цифрами и прописью) балансовой стоимости активов ______________________________ (наименование участника процедуры закупки) по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период, на имущество не наложен арест по решению суда, административного органа.
В случае признания нас победителем запроса предложений, мы берем на себя обязательства подписать со своей стороны договор в соответствии с требованиями документации по проведению запроса предложений и условиями нашего Предложения, в течение 10 календарных дней дня подписания протокола об оценке и сопоставлении предложений участников. 
В случае, если нашему Предложению будет присвоен второй номер, а победитель запроса предложений будет признан уклонившимся от заключения договора с заказчиком, мы обязуемся подписать данный договор в соответствии с требованиями документации по проведению запроса предложений и условиями нашего Предложения.
Мы, ________________________________________________ согласны с условием, что
(наименование организации или Ф.И.О. участника процедуры закупки)
сведения о нас будут внесены в публичный реестр недобросовестных поставщиков атомной отрасли сроком на два года в следующих случаях:
1) если мы:
будучи признанным победителем запроса предложений, уклонимся от заключения договора;
будучи единственным участником процедуры закупки, подавшим Предложение, либо участником процедуры закупки, признанным единственным участником запроса предложений, уклонимся от заключения договора;
будучи признанным победителем или единственным участником запроса предложений, либо являющимся единственным участником, подавшим Предложение, откажемся от предоставления обеспечения исполнения договора, если такое требование установлено в документации по проведению запроса предложений;
2) если договор, заключенный с нами по результатам проведения настоящего запроса предложений, будет расторгнут по решению суда или по соглашению сторон в силу существенного нарушения нами условий договора.
В соответствии с инструкциями, полученными от Вас в документации по проведению запроса предложений, информация по сути наших предложений в данном запросе предложений представлена в следующих документах, которые являются неотъемлемой частью нашего Предложения:
Опись документов заявки в соответствии с требованиями пункта 12 раздела 6 «Информационная карта запроса предложений» в формате. 
	№
п/п
	Наименование документа 
	№ 
страницы
	Число
страниц

	1. 
	Анкета (форма 2)
	
	

	2. 
	Сводная таблица стоимости (форма 4)
	
	

	3. 
	Справка об опыте и репутации участника (форма 5)
	
	

	4. 
	Справка о кадровых ресурсах (форма 6)
	
	

	5. 
	Выписка из ЕГРЮЛ 
	
	

	6. 
	Учредительные документы 
	
	

	7. 
	Документы, подтверждающие полномочия лица на осуществление действий от имени участника процедуры закупки (перечислить такие документы)
	
	

	8. 
	Решение об одобрении или о совершении крупной сделки 
	
	

	9. 
	Справка об исполнении налогоплательщиком обязанностей по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней и налоговых санкций
	
	

	10. 
	Копии бухгалтерских балансов с отметкой инспекции Федеральной налоговой службы и отчет о прибылях и убытках за предыдущий год и завершившийся отчетный период текущего года
	
	

	11. 
	Проект договора с приложениями
	
	

	12. 
	Иные документы (перечислить какие)
	
	

	
	Том 2:

	1. 
	Техническое предложение (форма 3)
	
	



___________________________________			___________________________
(Подпись уполномоченного представителя)		                           (Имя и должность подписавшего)
М.П.

ИНСТРУКЦИИ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ
1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных участником процедуры закупки.
2. Заявку о подаче Предложений следует оформить на официальном бланке участника процедуры закупки. Участник процедуры закупки присваивает заявке о подаче Предложений дату и номер в соответствии с принятыми у него правилами документооборота.
3. Участник процедуры закупки должен указать свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и юридический адрес.
4. Участником процедуры закупки должен указать стоимость оказания услуг цифрами и словами, в рублях, в соответствии со Сводной таблицей стоимости (графа «Итого»). Цену следует указывать в формате ХХХ ХХХ ХХХ,ХХ руб., например: «1 234 567,89 руб. (Один миллион двести тридцать четыре тысячи пятьсот шестьдесят семь руб. восемьдесят девять коп.)».
5. Участник процедуры закупки должен указать срок действия Предложения.
6. Участник процедуры закупки должен перечислить и указать объем каждого из прилагаемых к Предложению документов, определяющих суть технико-коммерческого предложения участника процедуры закупки, согласно требованиям пункта 12 раздела 6 «Информационная карта запроса предложений».
7. Заявка о подаче Предложений должна быть подписана ЭЦП
[bookmark: _Ref55335821][bookmark: _Ref55336345][bookmark: _Toc57314674][bookmark: _Toc69728988][bookmark: _Toc98251754]
Форма 2
Приложение к заявке о подаче Предложения от «___» __________ 20___ г. № ______

Открытый запрос предложений на право заключения договора на ______________________________

[bookmark: _Анкета_Претендента_на][bookmark: _Анкета_Участника_процедуры][bookmark: _Toc255987077][bookmark: _Toc294279421]АНКЕТА УЧАСТНИКА ПРОЦЕДУРЫ ЗАКУПКИ (Форма 2)

Участник процедуры закупки: ________________________________ 

	№
	Наименование
	Сведения о участнике процедуры закупки

	1. 
	Фирменное наименование (Полное и сокращенное наименования организации)
	

	2. 
	Организационно - правовая форма
	

	3. 
	Учредители (перечислить наименования и организационно-правовую форму или Ф.И.О. номера и серии паспорта, даты его выдачи и кода подразделения всех учредителей)
	

	4. 
	Свидетельство о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц (дата и номер, кем выдано) 
	

	5. 
	ИНН, КПП, ОГРН, ОКПО
	

	6. 
	Юридический адрес
	

	7. 
	Почтовый адрес
	

	8. 
	Фактическое местоположение
	

	9. 
	Телефоны (с указанием кода города)
	

	10. 
	Факс (с указанием кода города)
	

	11. 
	Адрес электронной почты 
	

	12. 
	Филиалы: перечислить наименования и почтовые адреса
	

	13. 
	Размер уставного капитала
	

	14. 
	Стоимость основных фондов (по балансу последнего завершенного периода)
	

	15. 
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета участника процедуры закупки в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты)
	

	16. 
	Фамилия, Имя и Отчество руководителя участника процедуры закупки, имеющего право подписи согласно учредительным документам, с указанием должности и контактного телефона
	

	17. 
	Орган управления участника процедуры закупки – юридического лица, уполномоченный на одобрение сделки, право на заключение которой является предметом настоящего запроса предложений и порядок одобрения соответствующей сделки
	

	18. 
	Фамилия, Имя и Отчество уполномоченного лица участника процедуры закупки с указанием должности, контактного телефона, эл.почты 
	


[bookmark: _Toc98251773]
___________________________________	    		___________________________
(Подпись уполномоченного представителя)		                           (Имя и должность подписавшего)
М.П.

ИНСТРУКЦИИ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ
1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных участником процедуры закупки.
2. Участник процедуры закупки приводит номер и дату заявки о подаче Предложения, приложением к которой является данная анкета участника процедуры закупки. 
3. Участник процедуры закупки указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму).
4. В графе 18 указывается уполномоченное лицо участника процедуры закупки для оперативного уведомления по вопросам организационного характера и взаимодействия с заказчиком.
5. Заполненная участником процедуры закупки анкета должна содержать все сведения, указанные в таблице. В случае отсутствия каких-либо данных указать слово «нет».
6. Участник процедуры закупки прикладывает к данной анкете письмо за подписью руководителя участника, что сведения о физических лицах (приводится перечень лиц, указываемый участником процедуры закупки в графе 3) по данным Федеральной миграционной службы (http://services.fms.gov.ru/info-service.htm?sid=2000) отсутствуют/ присутствуют.

Должно быть подписано ЭЦП
                                                                                                                                                   Форма 3
Приложение к заявке о подаче Предложения от «___» __________ 20___ г. № ______

Открытый запрос предложений на право на право заключения договора на ______________________________

[bookmark: _Техническое_предложение_(Форма][bookmark: _Toc235439567][bookmark: _Toc314123325][bookmark: _Toc279603147][bookmark: _Toc235020001][bookmark: _Toc235436488][bookmark: _Toc251779154]Техническое предложение (Форма 3)

Участник процедуры закупки: ________________________________ 

Суть технического предложения

_________________________________		________________________
                    (Подпись уполномоченного представителя)                 (Имя и должность подписавшего)
М.П.

Инструкции по заполнению
1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных участником процедуры закупки.
2. Участник процедуры закупки приводит номер и дату заявки на участие в конкурентных переговорах, приложением к которому является данное техническое предложение.
3. Участник процедуры закупки указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму).
4. Выше приведена форма титульного листа Технического предложения.
[bookmark: _Спецификация_оборудования_(материал]




Должно быть подписано ЭЦП








Форма 4
Приложение к заявке о подаче Предложения от «___» __________ 20___ г. № ______

Открытый запрос предложений на право заключения договора _________________________________

[bookmark: _Toc294279423]СВОДНАЯ ТАБЛИЦА СТОИМОСТИ УСЛУГ (Форма 4)

Участник процедуры закупки___________________________________ 
В ценах на момент подачи Предложения: «___» __________ 20___ года

	№ п/п
	Наименование 
	Количество
	Стоимость 1 ед., рубли
	Стоимость всего, рубли
	Стоимость оказания услуг, рубли с учетом НДС

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	Всего
	
	
	
	

	
	НДС 18%
	
	
	
	

	
	Всего с учетом НДС
	
	
	
	


___________________________________			___________________________
(Подпись уполномоченного представителя)		                             (Имя и должность подписавшего)
[bookmark: _График_выполнения_поставок,][bookmark: _График_оплаты_выполняемых][bookmark: _Справка_о_материально-технических_р][bookmark: _Справка_о_материально-технических][bookmark: _Справка_о_кадровых_ресурсах_(Форма_][bookmark: _Справка_о_кадровых][bookmark: _Справка_по_системе_управления_охран][bookmark: _Справка_по_системе][bookmark: форма15][bookmark: форма12]М.П.

ИНСТРУКЦИИ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ
1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных участником процедуры закупки.
2. Участник процедуры закупки приводит номер и дату заявки о подаче Предложения, приложением к которой является данная Сводная таблица стоимости.
3. Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму).
4. Участник указывает дату, на которую он рассчитывал Сводную таблицу стоимости услуг.

Должно быть подписано ЭЦП



Форма 5 
Приложение к заявке о подаче 
Предложения от «___» __________ 20___ г. № ______

[bookmark: _Toc276137339][bookmark: _Toc289707709][bookmark: _Toc293307976][bookmark: _Toc294275442][bookmark: _Toc294279424]Открытый запрос предложений на право заключения договора на _______________________________

СПРАВКА ОБ ОПЫТЕ И РЕПУТАЦИИ УЧАСТНИКА (Форма 5)

Участник процедуры закупки: ________________________________ 

	№
п/п
	Заказчик (наименование, адрес)
	Сроки выполнения (год и месяц начала выполнения - год и месяц окончания выполнения)
	Описание договора (объем и состав услуг), описание основных условий договора)
	Цена договора
(руб.)
	ФИО, должность руководителя проекта, непосредственного участника

	1.
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО за 20__г.
	
	

	1.
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО за 20__ г 
	
	

	1.
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО за 20__ г 
	
	

	ИТОГО 
	
	



Приложения: 1. Отзывы предприятий, для которых были реализованы аналитические исследования и обзоры рынка труда

___________________________________	__		___________________________
(Подпись уполномоченного представителя)				(Имя и должность подписавшего)
М.П.

ИНСТРУКЦИИ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ
1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных участником процедуры закупки.
2. Участник процедуры закупки приводит номер и дату заявки о подаче Предложения, приложением к которой является данная справка.
3. Участник процедуры закупки указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму).
4. Участник процедуры закупки может самостоятельно выбрать договоры, которые, по его мнению, наилучшим образом характеризует его опыт. 
5. Участник процедуры закупки может включать и незавершенные договоры, обязательно отмечая данный факт и указав процент выполнения.
6. Участникам процедуры закупки рекомендуется приложить первый и последний листы указанных договоров.
7. Участник процедуры закупки прикладывает к данной справке копии отзывов предприятий, для которых были реализованы аналитические исследования и обзоры рынка труда.


Должно быть подписано ЭЦП


Форма 6 
Приложение к заявке о подаче Предложения от «___» __________ 20___ г. № ______

[bookmark: _Toc289707713]Открытый запрос предложений на право заключения договора  на ____________________________________


СПРАВКА О КАДРОВЫХ РЕСУРСАХ (Форма 6)

Участник процедуры закупки: ________________________________ 
Таблица-1. Руководители и прочий персонал
	№
	Фамилия, имя, отчество сотрудника
	Образование (какое учебное заведение окончил, год окончания, специальность)
	Должность
	Стаж работы в данной или аналогичной должности, лет
	Примечание

	Руководящее звено (руководитель и его заместители, главный бухгалтер, главный экономист, главный юрист)

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	Специалисты 

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	Рабочие и вспомогательный персонал

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



___________________________________	__		___________________________
(Подпись уполномоченного представителя)		(Имя и должность подписавшего)
М.П.


Таблица-2. Общая штатная численность
	Группа сотрудников
	Штатная численность, чел.

	Руководящий персонал
	

	Специалисты, инженерно-технический персонал
	

	Рабочие и вспомогательный персонал
	



___________________________________	__		___________________________
(Подпись уполномоченного представителя)		(Имя и должность подписавшего)
М.П.

Таблица-3. Специалисты, привлекаемые для выполнения договора
	№
п/п
	ФИО
	Должность
	Состоит в штате Участника / привлекаемый (сторонний) специалист
	Планируемая роль при исполнении договора
	Сертификат ____________
(наименование, номер, дата выдачи)
	Дипломы, подтверждающие наличие у специалиста ________ квалификации: ______________, (наименование, номер, дата выдачи, срок действия) 
(при наличии указанных дипломов)
	Сведения об опыте специалистов по оказанию _________ услуг в области ____________________
(указываются наименования организаций, к обслуживанию которых данный специалист привлекался, а также виды оказываемых услуг, сроки оказания услуг) (при наличии такого опыта)

	1.
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	



___________________________________	__		___________________________
(Подпись уполномоченного представителя)		(Имя и должность подписавшего)
М.П.

ИНСТРУКЦИИ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ
1.	Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных участником процедуры закупки.
2.	Участник процедуры закупки приводит номер и дату заявки о подаче Предложения, приложением к которой является данная справка.
3.	Участник процедуры закупки указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму).
4.	В таблице-1 данной справки приводятся работники, находящиеся в штате участника процедуры закупки. По разделу «прочий персонал» можно не заполнять данные по образованию и стажу работы, или же можно ограничиться указанием общего числа работников данной категории.
5.	В таблице-2 данной справки указывается в общем штатная численность всех сотрудников, находящихся в штате участника процедуры закупки.
6.	В таблице-3 данной справки перечисляются только те работники, которые будут непосредственно привлечены участником процедуры закупки в ходе выполнения Договора, включая персональные квалификационные данные руководителя и специалистов. Участнику процедуры закупки рекомендуется к данной таблице приложить копии свидетельств, подтверждающих квалификацию, сертификатов, дипломов и других документов, подтверждающих соответствующий опыт оказания услуг.



Должно быть подписано ЭЦП
















	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	        Форма № 7     

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 Приложение к заяавке на проведение процедуры закупки

	Информация о цепочке собственников контрагента, включая бенефициаров (в том числе, конечных)  на "___"_______2012 г.

	 

	(полное наименование контрагента, представляющего информацию)

	1
	2
	3
	4

	№ п/п
	Наименование контрагента (ИНН, вид деятельности)
	Информация о цепочке собственников контрагента, включая бенефициаров (в том числе, конечных)
	Информация о подтверждающих документах (наименование, реквизиты и т.д.)

	
	ИНН
	ОГРН
	Наименование краткое
	Код ОКВЭД
	Фамилия, Имя, Отчество руководителя
	Серия и номер документа, удостоверяющего личность руководителя
	№ 
	ИНН 
	ОГРН
	Наименование / ФИО
	Адрес регистрации
	Серия и номер документа, удостоверяющего личность (для физического лица)
	Руководитель / участник / акционер / бенефициар                          
	

	1
	#####
	######
	ООО "Ромашка"
	45.xx.xx
	Иванов Иван Степанович
	5003 143877
	1.1
	#####
	######
	ЗАО "Свет 1"
	Москва, ул.Лубянка, 3
	 
	Участник
	Устав, Выписка из реестра акционеров 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	1.1.0
	#####
	 
	Петрова Анна Ивановна
	Москва, ул.Щепкина, 33
	44 55 666777
	Руководитель
	устав, протокол/решение № от; приказ №45-л/с от 22.03.10

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	1.1.1
	#####
	 
	Сидоров Пётр Иванович
	Саратов, ул. Ленина, 45-34
	55 66 777888
	Участник
	Устав, Выписка из реестра акционеров 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	1.1.2
	#####
	######
	ООО "Черепашка"
	Саратов, ул. Ленина, 45
	 
	Участник
	Устав, Выписка из ЕГРЮЛ  

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	1.1.2.0
	#####
	 
	Мухов Амир Мазиевич
	Саратов, ул. Ленина, 45
	66 78 455434
	Руководитель
	устав, протокол/решение № от; приказ №47-л/с от 22.03.10

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	1.1.2.1
	#####
	 
	Мазаева Инна Львовна
	Саратов, ул. К.Маркса, 5-34
	67 03 000444
	Бенефициар
	 

	
	
	


_________________________________		________________________
 (Подпись уполномоченного представителя)		(Имя и должность подписавшего)
М.П.

Инструкции по заполнению
1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных участником процедуры закупки.
2. Участник процедуры закупки приводит номер и дату заявки на участие в закрытых конкурентных переговорах, приложением к которой является данная справка.
3. Участник процедуры закупки указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму).
4. Приведенные в таблице сведения об юридических и физических лицах является условными и указаны в качестве примера заполнения формы.
5. Документами, подтверждающими сведения о цепочке собственников, в частности, являются: 
1) в отношении акционерных обществ:
- если доля участия в уставном капитале составляет 100 % - выписка из реестра владельцев именных ценных бумаг (с указанием информации о процентном соотношении к уставному капиталу) либо справка о процентном соотношении по счету зарегистрированного лица к уставному капиталу;
- если доля участия в уставном капитале составляет менее 100 % - список зарегистрированных лиц в реестре владельцев именных ценных бумаг.
2) в отношении остальных лиц-резидентов - выписка из единого государственного реестра юридических лиц;
3) в отношении лиц-нерезидентов – соответствующие документы, аналогичные указанным в пунктах 1 и 2 настоящей сноски, в соответствии с правом страны юрисдикции такого лица.
Должно быть подписано ЭЦП
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VII. Проект договора


                      
Договор № 22/1475-Д
на оказание транспортных услуг

г. Саров								 «___»_____________ 2012 г.

Закрытое акционерное общество «Гринатом», именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице начальника административно-хозяйственного отдела Зайцевой Ирины Васильевны, действующего на основании доверенности №107 от 18.08.2011, с одной стороны, и                                     , именуемый в дальнейшем  «Исполнитель»  в лице ______________ ______________, действующего на основании ______________, совместно именуемые  Стороны по итогам запроса предложений (Протокол об оценки и сопоставлении предложений участников запроса предложений № ___ от ___________ года), заключили настоящий Договор о нижеследующем:


1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА

1.1. Исполнитель обязуется оказывать транспортные услуги (далее по тексту - Услуги) Заказчику, а Заказчик обязуется принимать и оплачивать оказанные Услуги  в соответствии с настоящим Договором.
1.2. Перечень и стоимость услуг, сроки, перечень автомобильного транспорта  указаны в Приложении № 1 к настоящему Договору, которое является неотъемлемой частью настоящего договора.
1.3. Маршруты движения автомобильного транспорта указаны в Приложении № 2 к настоящему Договору.
1.4. Услуги оказываются на основании лицензии №  _____ от ___________, выданной ___________,


2. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН

2.1. Исполнитель обязуется:
2.1.1. Оформлять и приобретать за свой счет лицензии, разрешения, прочие документы, необходимые для предоставления услуг по перевозке пассажиров автомобильным транспортом, в соответствии с нормативными документами, действующим на территории РФ.
2.1.2. Использовать автомобильный транспорт, предназначенный для перевозки пассажиров, имеющий сертификат «Одобрение типа транспортного средства» в качестве автомобильного транспорта общего пользования, зарегистрированный в органах ГИБДД, технически исправный и прошедший в установленном порядке технический осмотр, отвечающий санитарным нормам, имеющий лицензионную карточку. 
2.1.3. За счет собственных средств заключить договор на добровольное страхование жизни и здоровья пассажиров.
2.1.4. Самостоятельно обеспечить процесс контроля качества, который гарантирует полное выполнение условий настоящего Договора в точном соответствии с указанным в Договоре маршрутом.
2.1.5. Заранее предоставлять информацию ответственному представителю Заказчика о водителе, выезжающем на заказ.
2.1.6. Немедленно сообщать Заказчику о фактах отзыва, аннулирования, приостановления, иного прекращения действия выданной ему лицензии на перевозки пассажиров автомобильным транспортом, оборудованным для перевозок более 8 человек, о фактах открытия в отношении Исполнителя процедур банкротства, обращения о взыскании  автомобильного транспорта  Исполнителя, о принятии решений о начале процедур реорганизации Исполнителя, иных фактах, которые могут поставить под угрозу возможность надлежащего исполнения Исполнителем обязательств по настоящему Договору, а также заблаговременно сообщать о возможности или угрозе наступления перечисленных фактов.
2.1.7. Исполнять требования трудового законодательства, в том числе те из них, которые обусловливают выполнение задачи обеспечения безопасности дорожного движения: требования о соблюдении режима труда и отдыха водителей и других его работников, занятых в сфере организации и осуществления перевозок.
2.1.8. Обеспечить наличие информационных табличек с логотипом и наименованием Заказчика на автомобильном транспорте, используемом для исполнения договорных обязательств.
2.1.9. Производить в кратчайшие сроки замену автомобильного транспорта, сошедшего с линии по причине  технической неисправности.
2.1.10. При оказании услуг руководствоваться указаниями и распоряжениями Заказчика.
2.1.11. Соблюдать требования нормативных актов Российской Федерации к техническому состоянию автомобильного транспорта, Правила дорожного движения, а также иные требования действующего законодательства Российской Федерации, относящиеся к исполнению настоящего Договора. 
2.2.  Заказчик обязан:
2.2.1. Использовать выделенный автомобильный транспорт в соответствии с условиями настоящего Договора.
2.3.   Заказчик имеет право:
2.3.1.Вносить изменения в Приложение № 1, 2 к настоящему Договору, в связи с изменением пассажиропотока и требований к организации и осуществлению пассажирских перевозок, предупредив об этом Исполнителя в письменной форме за 7 дней.
2.3.2. Отказаться от исполнения настоящего Договора, предупредив Исполнителя за 15 (пятнадцать) календарных дней до даты расторжения настоящего Договора путем направления письменного уведомления и оплатить Исполнителю стоимость документально подтвержденных расходов за оказанные услуги.


3. СТОИМОСТЬ И ОПЛАТА УСЛУГ

3.1.  Стоимость услуг по настоящему Договору с 01 апреля  по 30 ноября 2012 года определяется в зависимости от объема оказанных услуг на основании расчета стоимости, согласно Приложению №1, являющемся неотъемлемой частью настоящего Договора. Цена единицы услуги по настоящему Договору составляет:
•	цена доставки работников к месту и от места работы за один рейс составляет ___________ (                  ) рублей,    копеек, в том числе НДС 18%  - ____________ (________________________) рублей     копейки;
•	цена перевозки работников легковым автомобильным транспортом за один рабочий день составляет               (                  ) рублей,    копеек, в том числе НДС 18%  - ____________ (________________________) рублей     копейки.
3.2. Стоимость фактически оказанных за месяц Исполнителем услуг по договору определяется в отчете за соответствующий месяц с указанием в нем объема оказанных услуг Исполнителя согласно Приложению №4.
3.3. Стоимость услуг по настоящему Договору включает в себя компенсацию издержек Исполнителя и причитающееся Исполнителю вознаграждение, а также все налоги, сборы, подлежащие выплате в соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации.
3.4. Отчетным периодом по настоящему Договору считается календарный месяц. 
3.5. Оплата услуг производится Заказчиком  после  оказания услуг путем перечисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя в течение 10  (десяти) рабочих  дней с момента подписания сторонами Акта сдачи-приемки оказанных услуг и получения Заказчиком  счета-фактуры и счета. 
3.6. Исполнитель в последний рабочий день отчетного месяца  представляет Заказчику счет на оплату оказанных Услуг и Акт сдачи-приемки услуг в 2-х экземплярах (форма Акта представлена в Приложения № 3 к настоящему Договору), отчет об оказании услуг (форма отчета представлена в Приложении № 4 к настоящему Договору), корешки путевых листов.
3.7. Заказчик в течение 7 рабочих дней со дня получения Акта сдачи-приемки услуг и отчетных документов обязан направить Исполнителю подписанный Акт сдачи-приемки услуг (2 экз.) или мотивированный отказ от приемки услуг. В случае невозможности представления акта сдачи-приемки, в указанный выше срок Заказчик обязан направить его Исполнителю по факсу в течение одного рабочего дня с момента подписания, с последующим предоставлением оригиналов.
        
4.ПОРЯДОК ОКАЗАНИЯ УСЛУГ

4.1.	Исполнитель должен обеспечить контроль качества, который гарантирует, что услуга предоставлена полностью, в соответствии с условиями настоящего договора. За предоставление Заказчиком недостоверных или неточных данных при составлении расписания маршрута движения, Исполнитель ответственности не несет.
4.2. В бланке квитанции заказа (путевой лист) (Типовая межотраслевая форма №6, утв. Постановлением Госкомстата России от 28.11.97 № 78)  представители Заказчика могут внести свои замечания по качеству оказываемых Услуг в графу  «Отзыв о поездке».
4.3. Заказчик обязан бережно относиться к имуществу, принадлежащему Исполнителю, и несет ответственность за документально подтвержденный ущерб на основании актов, подписанных представителями обеих Сторон. 
		Сроки переноса и/или отмены рейса по маршруту:
· Перенос времени рейса не позднее 1 часа до планируемого времени начала поездки;
· Отмена рейса - не позднее  30 минут до планируемого времени начала поездки.
4.4.  Стороны вправе не предъявлять друг другу штрафные санкции, убытки, связанные с нарушением договорных обязательств. Учет указанных сумм производится при условии предъявления обоснованной претензии и признания ее другой стороной, либо по решению суда.

5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

5.1.  За нарушение или ненадлежащее исполнение своих обязательств по данному Договору стороны несут ответственность в порядке, определяемом действующим законодательством РФ.
5.2.  За нарушение сроков оплаты Исполнитель вправе требовать от Заказчика уплаты пени в размере 0,1% (одной десятой процента) от суммы задолженности за каждый день просрочки до даты фактического исполнения обязательства, но не более 10% от просроченной суммы оплаты.
5.3.	За нарушение сроков оказания Услуг, Заказчик вправе требовать от Исполнителя уплаты пени в размере 0,1 % (одной десятой процента) от стоимости не оказанных в срок Услуг по настоящему Договору за каждый день просрочки до даты фактического исполнения обязательства.
5.4.   Ни одна из сторон не вправе передавать третьим лицам свои права и обязанности, вытекающие из настоящего Договора, без письменного согласия другой стороны.


6. СРОК ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА И ПОРЯДОК РАСТОРЖЕНИЯ

6.1.	Настоящий Договор вступает в силу с момента его подписания и действует до 30.11.2012г., а в случае, если обязательства, вытекающие из настоящего договора, продолжались после указанной даты, то до полного выполнения сторонами обязательств. 
6.2.	В силу статьи 425 Гражданского кодекса Российской Федерации Стороны пришли к соглашению, что условия настоящего Договора применяются к отношениям Сторон, возникающих с 01.04.2012.
6.3.	Условия, на которых заключен настоящий Договор, могут быть изменены по соглашению сторон. Изменения и дополнения к настоящему договору, а также все соглашения между Исполнителем и Заказчиком составляются в письменной форме.
6.4.	Досрочное расторжение настоящего Договора допускается по взаимному письменному соглашению Сторон либо в иных случаях, установленных действующим законодательством Российской Федерации и настоящим Договором.
6.5.	Исполнитель вправе в одностороннем порядке инициировать расторжение настоящего Договор согласно п.2 ст.450 ГК РФ.

7. КОНФИДЕНЦИАЛЬНОСТЬ

7.1. Исполнитель обязуется соблюдать конфиденциальность персональных данных работников Заказчика, предоставленных ему Заказчиком в соответствии с настоящим  Договором.
7.2. Ответственность за получение согласия работников Заказчика о передаче их персональных данных Исполнителю  несет Заказчик.
7.3. В случае поступления письменного обращения Заказчика о прекращении обработки персональных данных его работников или прекращения действия (расторжения) настоящего Договора Исполнитель обязуется в течение не более 3 (трех) рабочих дней от даты получения обращения (расторжения, прекращения действия Договора) прекратить обработку персональных данных работников Заказчика и уничтожить их персональные данные.

8. ФОРС-МАЖОР

8.1.	Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное несоблюдение обязательств по Договору, если это неисполнение явилось следствием обстоятельств непреодолимой силы, которые Стороны не могли ни предвидеть, ни предотвратить разумными мерами. К таким обстоятельствам относятся: война (включая гражданскую войну), бунт, саботаж, эмбарго, изменение действующего законодательства, запрещающее или существенно влияющее на выполнение Сторонами своих обязательств по Договору, пожар, наводнения и иные стихийные бедствия. Любые из этих событий должны рассматриваться как форс-мажор. В случае получения одной из Сторон информации о форс-мажорных обстоятельствах, которые повлияют на выполнение Договора, Сторона должна в течение 5 (пяти) рабочих дней письменно уведомить об этом другую Сторону.
8.2.	Если форс-мажорные обстоятельства наносят материальный ущерб или влекут невыполнение обязательств по Договору, длящееся более 180 (ста восьмидесяти) дней, то любая из Сторон имеет право прекратить действие настоящего Договора, в этом случае Стороны производят взаиморасчеты по фактически выполненным обязательствам.

9. РАЗРЕШЕНИЕ СПОРОВ

9.1.	Стороны обязуются принять все необходимые и возможные усилия для разрешения споров и разногласий, возникших из Договора либо в связи с ним, путем проведения переговоров.
9.2.	Если одна из Сторон имеет к другой Стороне обоснованные претензии по выполнению обязательств по Договору, то ответственное лицо одной из Сторон в срок не позднее 5 (пяти) рабочих дней с момента возникновения спорной ситуации излагает суть претензий в письменном виде, на которые ответственное лицо другой Стороны в срок до 5 (пяти) рабочих дней с момента получения претензии должно дать либо аргументированный ответ, либо согласовать срок устранения замечаний с Заказчиком.
9.3.	Все споры, разногласия или требования, возникающие из Договора (соглашения) или в связи с ним, в том числе касающиеся его исполнения, нарушения, прекращения или недействительности, подлежат разрешению в Третейском суде для разрешения экономических споров при Частном учреждении «Центр третейского регулирования и правовой экспертизы» в соответствии с его регламентом. Решение Третейского суда является окончательным.
9.4.	Сторона, намеренная передать спор в указанный суд, должна письменно уведомить об этом, а также о предмете спора другую Сторону за 10 (десять) рабочих дней до подачи исковых материалов в суд.

10. ПРОЧИЕ УСЛОВИЯ

10.1. Настоящий Договор действует и регулируется в соответствии с нормами и положениями действующего законодательства Российской Федерации
10.2. С момента заключения Договора все предыдущие переговоры и переписка по нему теряют силу.
10.3. Все изменения и дополнения к Договору действительны, если они составлены в письменной форме и подписаны обеими Сторонами.
10.4. Настоящий Договор составлен на русском языке, подписан в двух экземплярах, по одному для каждой из Сторон, причем оба экземпляра имеют одинаковую юридическую силу.
10.5. Должностные лица ответственные по настоящему Договору:

	Со стороны Исполнителя:
	Со стороны Заказчика:

	ФИО, лица уполномоченного 
	e-mail/телефон/факс
	ФИО, лица уполномоченного 
	e-mail/телефон/факс

	
	
	Лапин 
Игорь Юрьевич
	IYLapin@Greenatom.ru
89049072840

	
	
	Баляева 
Светлана Владимировна
	SVBalyaeva@Greenatom.ru
89108709283

	Для направления официальных документов
	
	
	SVBalyaeva@Greenatom.ru
89108709283



10.6. К настоящему Договору прилагаются и являются неотъемлемой его частью:
Приложение № 1 – Перечень, стоимость и сроки оказания услуг;
Приложение № 2 – Маршрут движения автомобильного транспорта;
Приложение № 3 - Акт сдачи-приемки  услуг;
Приложение № 4 – Отчет об оказании услуг.


11. РЕКВИЗИТЫ СТОРОН

	Реквизиты Исполнителя:
Полное наименование: 
ОГРН: 
ИНН: 
КПП: 
Расчетный счет: 
в 
БИК: 
ОКВЭД: 
ОКПО: 
ОКАТО: 
Место нахождения: 

Почтовый адрес: 

Телефон: 
Факс: 
	Реквизиты Заказчика:
Полное наименование: Закрытое акционерное общество «Гринатом»
ОГРН: 1097746819720
ИНН: 7706729736
КПП: 770601001
Расчетный счет: 40702810038110013312
в Московском банке Сбербанка России ОАО
БИК: 044525225
ОКВЭД: 74.1
ОКПО: 64509942
ОКАТО: 45286596000
Место нахождения: 119017, Россия, г.Москва, ул.Большая Ордынка, дом 24
Почтовый адрес: 115114, Россия, г. Москва, Павелецкая набережная , дом 8 стр. 1
Место нахождения филиала: Российская Федерация, 607328, Нижегородская обл., Дивеевский район, п. Сатис, ул. Парковая, д.3
Телефон: +7 (499) 949-4919
Факс: +7 (499) 949-4446



ПОДПИСИ СТОРОН:

	От Исполнителя:
	От Заказчика:

	


________________ _______________
м.п.
	Начальник административно-хозяйственного отдела ЗАО «Гринатом» 

______________ И.В.Зайцева
м.п.




Приложение №1
к Договору №22/1475-Д
от «__»___________ 2012г.

Перечень, стоимость и сроки оказания услуг
	№ п/п
	Перечень услуг
	Время предоставления автомобильного транспорта
	Марка автомобильного транспорта (количество пассажиров)
	Стоимость услуг (руб. c НДС)
	Сроки оказания услуг

	1
	Доставка работников Заказчика к месту работы и от места работы
	
	
	
	

	1.1
	Доставка работников Заказчика к месту работы по маршруту (Саров-Технопарк) автомобильным транспортом


	· По рабочим дням с  8:00 до 9:00 сбор работников по городу Саров и доставка до Технопарка п. Сатис.
Расписание и маршрут движения с указанием количества рейсов   приведены в Приложении № 2 к настоящему Договору.
	________ на 47 чел

________ на 47 чел




	_________  за рейс





	








Начало: 01.04.2012








Окончание:
30.11.2012 

	1.2
	Доставка работников Заказчика от места работы по маршруту (Технопарк - Саров) автомобильным транспортом
	· По рабочим дням с 18:00 до 20:00 от Технопарка п. Сатис – развоз работников по г. Саров.
Расписание и маршрут движения с указанием количества рейсов   приведены в Приложении № 2 к настоящему Договору.
	_______ на 47чел

________ на 47 чел




	_________  за рейс


	

	2
	Перевозка работников Заказчика легковым автомобильным транспортом
	По рабочим дням с 09:00 до 18:00, с обеденным перерывом (1 час). Услуги оказываются в течение 8 (восьми) часов без ограничения пробега автомобильного транспорта.
	легковой автомобиль класса «В»


	_________ за рабочий день


	


Стоимость доставки работников к месту и от места работы за отчетный период рассчитывается по формуле:
Цена услуги * количество рейсов* количество рабочих дней
Стоимость перевозки работников легковым автомобильным транспортом за отчетный период рассчитывается по формуле:
Цена услуги* количество рабочих дней
Исполнитель предоставляет транспортные услуги, с использованием полностью укомплектованного, технически исправного, отвечающим санитарным нормам подвижного состава, обеспечивая при этом безопасность, высокую культуру обслуживания пассажиров и соблюдая другие установленные параметры (требования) перевозки.
Настоящее Приложение составлено в двух экземплярах, имеющих одинаковую силу, по одному для каждой из сторон.
ПОДПИСИ СТОРОН:

	От Исполнителя:
	От Заказчика:

	



_______________ _______________
м.п.
	Начальник административно-хозяйственного отдела ЗАО «Гринатом» 

______________ И.В.Зайцева







Приложение №2
к Договору №22/1475-Д
от « ___ » __________2012г.

Маршрут 
движения автомобильного транспорта

г. Саров						                               «___» _________ 2012 г.

	№ пп
	Маршрут, номер рейса
	протяженность маршрута, км
	Время прибытия к остановке
	Описание маршрута с указанием конечных и промежуточных  остановок

	
	
	рабочий день
	
	

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	
Саров – Технопарк
Рейс № 1
	40,0
	8.10
8.15
8.17
8.20
8.22
8.25
8.28
8.30
8.35
8.37
8.40
8.42
8.55
	пр.Музрукова (маг.»Заречный»)
пр.Ленина (ресторан «Колокол»)
пр.Ленина («Шпиль»)
ул.Силкина («Дом Торговли»)
ул.Чапаева («Элегант»)
пр.Ленина («Вечный огонь»)
пр.Ленина (Школа № 20)
ул.Ак.Харитона («Лыжная база»)
ул.Раменская (ул.Раменская)
ул.Московская (маг. «Традиция»)
ул.Курчатова (Детская поликлиника)
ул.Курчатова (ул.Мичурина)
Технопарк

	2
	Саров – Технопарк
Рейс № 2 
	40,0
	8.13
	По маршруту п.1 настоящего Приложения с теми же временными интервалами


	3
	Технопарк – Саров
Рейс №3 
	40,0
	18.10
	из Технопарка далее по маршруту (п.1 настоящего Приложения) в обратном порядке с теми же временными интервалами

	4
	Технопарк – Саров
Рейс №4 
	40,0
	19.30
	из Технопарка далее по маршруту указанному (п.1 настоящего Приложения) в обратном порядке с теми же временными интервалами


Настоящее Приложение составлено в двух экземплярах, имеющих одинаковую силу, по одному для каждой из сторон.
ПОДПИСИ СТОРОН:
	От Исполнителя:
	От Заказчика:

	

________________ _______________
м.п.
	Начальник административно-хозяйственного отдела ЗАО «Гринатом»
______________ И.В.Зайцева





Приложение №3
к Договору №22/1475-Д
от «___» _______________2012 г.

Форма «Акта сдачи – приемки услуг»
«АКТ
сдачи-приёмки  услуг  
 г. Саров						                               «___» _________ 2012 г.

	Закрытое акционерное общество «Гринатом», именуемое в дальнейшем Заказчик, в лице начальника административно-хозяйственного отдела Зайцевой Ирины Васильевны, действующей на основании доверенности №107 от 18.08.2011 г., с одной стороны, и _______________, именуемый в дальнейшем  Исполнитель, действующий на основании _______________, подписали настоящий Акт сдачи-приемки о том, что в соответствии с условиями Договора  №22/1475-Д  от _______________г. оказаны транспортные услуги:
1. Транспортные услуги за период с ____________ по _____________, выполнены Исполнителем надлежащим образом.
Объем услуг, выполненных Исполнителем по настоящему Акту сдачи-приемки оказанных  услуг, приведено в отчете Исполнителя от «___» ___________ 201____ года по Договору, являющемся неотъемлемой частью настоящего Акта.
2. Заказчик не имеет претензии к Исполнителю по качеству и объему оказанных услуг. Никаких отступлений от Договора и иных недостатков в оказанных услугах   Исполнителя Заказчиком не обнаружено.
3. Настоящий акт является основанием для оплаты Заказчиком услуг  Исполнителя в соответствии с Договором в сумме __________ (___________) руб. _____ копеек, без НДС. 
4. Настоящий Акт составлен в двух экземплярах, по одному для каждой из Сторон, имеющих  одинаковую юридическую силу.

	От Исполнителя:
	От Заказчика:

	

_______________ _______________
	Начальник административно-хозяйственного отдела ЗАО «Гринатом» 
______________ И.В.Зайцева»



Форма «Акта сдачи – приемки выполненных услуг» утверждена:
	От Исполнителя:
	От Заказчика:

	

________________ _______________
	Начальник административно-хозяйственного отдела ЗАО «Гринатом» 
______________ И.В.Зайцева



Приложение №4
к Договору №22/1475-Д
от «____» _______________ 2012 г.

Форма «Отчета»
«Отчет 
об оказании транспортных услуг 
по договору от  ______________ № 22/1475-Д

г. Саров								«___» _________ 2012 г.

	№ 
п/п
	Марка транспортного средства
	Количество рейсов, выполненных за отчетный период
	 Количество рабочих дней  оказания услуг в отчетном периоде 

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



Период  оказания услуг: с ______ по ______.   

	СДАЛ 
От Исполнителя:
	ПРИНЯЛ 
От Заказчика:

	


________________ _______________
м.п.
	Начальник административно-хозяйственного отдела ЗАО «Гринатом» 
______________ И.В.Зайцева»
м.п.     


Форма «Отчета» утверждена:
	От Исполнителя:
	От Заказчика:

	



________________ _______________
м.п.
	Начальник административно-хозяйственного отдела ЗАО «Гринатом» 
______________ И.В.Зайцева
м.п. 



