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Заказчик: Открытое акционерное общество «Атомэнергопроект» (ОАО «Атомэнергопроект»), 117545, г. Москва, ул. Подольских Курсантов, д. 1.
Контактное лицо: Козлова Евгения Сергеевна, тел. 8 (499) 995-01-35, e-mail kozlova_es@aep.ru
Источник финансирования заказа: Собственные средства
Заявка на участие в запросе ценовых котировок (далее – котировочная заявка): подготавливается в электронном виде по формам, представленным во II Разделе документации открытого запроса ценовых котировок. Заявка прикрепляется на ЭТП в виде отсканированной копии с чётко видимыми печатью и подписью руководителя/уполномоченного лица участника.
Предмет процедуры закупки: Выполнение перевода текстов с русского на иностранные языки  
Характеристики и объём выполняемых работ, оказываемых услуг: представлено в III Разделе документации открытого запроса ценовых котировок.
Место выполнения работ, оказания услуг: г. Москва, ул. Бакунинская, д. 7, стр. 1, а также по средствам электронной почты.
Сроки выполнения работ, оказания услуг: В течение 40 (сорока) календарных дней с момента передачи текстов в работу.
Начальная (максимальная) цена договора, включая НДС: 316 757 (триста шестнадцать тысяч семьсот пятьдесят семь) рублей 31 копейка.
Сведения о включённых расходах: транспортные, разгрузка, погрузка, уплата таможенных пошлин, налоги, сборы и другие обязательные платежи
Сроки и условия оплаты работ, услуг: Оплата производится по счету в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня подписания обеими сторонами акта об оказанных услугах.
Адрес электронной торговой площадки в сети Интернет: http://www.a-k-d.ru    
Срок подачи котировочных заявок: с 25.05.2011 по 01.06.2011 до 11:00
Срок подписания договора: не ранее чем через десять дней со дня размещения на официальном сайте протокола рассмотрения и оценки котировочных  заявок и не позднее чем через двадцать дней со дня подписания указанного протокола.

В составе котировочной заявки участник процедуры закупки должен представить:
1. Справку об опыте практической работы в сфере научно-технического и специального перевода (участник должен иметь за последние 5 лет не менее 1 завершенного договора (аналогичного предмету закупки), сопоставимого по объему услуг и общей сумме договора. 
2. Копию свидетельства о государственной регистрации

3. Копию решения о назначении или об избрании, либо приказа о назначении, физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо (руководитель) обладает правом действовать от имени Участника процедуры закупки без доверенности

4. Копию Устава организации

5. Копию свидетельства о постановке на учёт в налоговом органе

В подтверждение отсутствия задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды участник процедуры закупки, по своему усмотрению, должен представить следующие документы:

1. Бухгалтерский баланс (за последний отчетный период)
2. Отчёт о прибылях и убытках(за последний отчетный период)
3. Справка об отсутствии задолженности по налогам, выданная ИФНС за текущий период 
4. Иные документы
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I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1. Основные термины, используемые в документации

Договор  – договор на выполнение работ, оказание услуг
Заказчик – ОАО «Атомэнергопроект». 

Запрос ценовых котировок – процедура закупки, при которой комиссия по проведению закупок определяет в качестве победителя запроса ценовых котировок, участника запроса ценовых котировок, предложившего наименьшую стоимость выполнения договора на оказание услуг, выполнение работ. Запрос ценовых котировок может быть открытым и закрытым.

Комиссия по проведению закупок - коллегиальный орган, создаваемый для выбора поставщика путем проведения процедуры закупки, предусмотренной настоящей документацией с целью заключения Договора. 

Котировочная заявка – документальное подтверждение согласия Участника процедуры закупки участвовать в запросе ценовых котировок на условиях, указанных в документации запроса ценовых котировок, поданное в срок и по форме, установленной в документации запроса ценовых котировок.
Документация запроса ценовых котировок – документация, содержащая сведения о порядке проведения запроса ценовых котировок и заключения договора, требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в процедуре закупки, инструкцию по подготовке заявок на участие в процедуре закупки, проект Договора, заключаемого по результатам процедуры закупки, установленные Заказчиком требования к выполняемым работам, услугам, которые являются предметом процедуры закупки и иные показатели связанные с определением соответствия работ, услуг потребностям Заказчика, а также требования к описанию участниками процедуры закупки выполняемых работ/услуг, которые являются предметом процедуры закупки, и другие сведения, необходимые для подготовки котировочной заявки. 

Лот – предмет отдельной процедуры закупки, в отношении которого в документации запроса ценовых котировок, отдельно указываются предмет, начальная (максимальная) цена, сроки и иные условия выполнения работ или оказания услуг.

Начальная (максимальная) цена договора – предельно допустимая цена договора, определяемая Заказчиком в документации запроса ценовых котировок.

Официальный сайт – официальный сайт Госкорпорации «Росатом» в сети «Интернет» для размещения информации о закупках работ, услуг для нужд Заказчика – http://zakupki.rosatom.ru;  

Победитель процедуры закупки – участник процедуры закупки, который сделал лучшее предложение в соответствии с условиями документации процедуры закупки.

Подрядчик – Победитель процедуры закупки, заключивший Договор на выполнение работ, оказание услуг 
Процедура закупки – процедура, в результате проведения которой производится выбор Победителя процедуры закупки, в соответствии с правилами, установленными документацией запроса ценовых котировок, с которым заключается Договор на выполнение работ.

Работы - любая деятельность, результаты которой имеют материальное выражение и могут быть реализованы для удовлетворения потребностей Заказчика. К работам, в частности, относится деятельность, связанная со строительством, реконструкцией, сносом, ремонтом или обновлением здания, сооружения или объекта, в том числе, подготовка строительной площадки, выемка грунта, возведение, сооружение, монтаж оборудования или материалов, отделочные работы, а также сопутствующие строительные работы, такие, как бурение, геодезические работы, спутниковая съемка, сейсмические исследования и аналогичные работы 

Услуги – любая деятельность, результаты которой не имеют материального выражения, включая консультационные и юридические услуги, ремонт и обслуживание компьютерной, офисной и иной техники и оборудования, создание программного обеспечения и передача прав (лицензий) на его использование, а так же предоставление движимого и недвижимого имущества в лизинг или аренду. В целях проведения  процедур закупки к услугам относится любой предмет закупки, помимо товаров и работ, в том числе лизинг и аренда.

Участник процедуры закупки – юридическое или физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, выразивший заинтересованность в участии в процедуре закупки. Выражением заинтересованности является, в том числе, запрос документации процедуры закупки, разъяснения по документации, подача заявки на участие в процедуре закупки.

Электронный документ – электронное сообщение, подписанное электронной цифровой подписью.

2. Запрос ценовых котировок
Под запросом ценовых котировок (далее по тексту  - запрос котировок) понимается способ размещения заказа, при котором информация о потребностях в работах, услугах для нужд Заказчика сообщается неограниченному кругу лиц путем размещения на официальном сайте о размещении заказов извещения о проведении запроса котировок и победителем, в котором Комиссия по проведению закупок (далее по тексту – Комиссия) признает участника, предложившего наиболее низкую цену договора.
3. Требования, предъявляемые к участникам процедур закупки
1. Участник процедуры закупки должен соответствовать требованиям, предъявляемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом закупки, в том числе:

1) быть правомочным заключать договор;

2) обладать необходимыми лицензиями или свидетельствами о допуске на поставку товаров, производство работ и оказание услуг, подлежащих лицензированию  в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и являющихся предметом заключаемого договора. При требовании лицензий в области использования атомной энергии, выдаваемых Федеральной службой по экологическому, технологическому и атомному надзору, разрешается указывать только те виды деятельности в области использования атомной энергии, которые изложены в перечне, утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 14.07.1997 № 865 «Об утверждении Положения о лицензировании деятельности в области использования атомной энергии;

3) не находиться в процессе ликвидации (для юридического лица) или быть признанным по решению арбитражного суда несостоятельным (банкротом);

4) не являться организацией, на имущество которой наложен арест по решению суда, административного органа и (или) экономическая деятельность, которой приостановлена; 

5) не иметь задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника процедуры закупки, определяемой по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник процедуры закупки считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в процедуре закупки не принято.

6) не являться организацией, включённой в реестр недобросовестных поставщиков, который ведётся в соответствии с Федеральным законом от 21.07.2005 №94-ФЗ, и/или в реестре недобросовестных поставщиков атомной отрасли;

7) не являться организацией, сведениями о которой являются сведения о регистрации участника процедуры закупки на подставное лицо (утерянный паспорт), по данным Федеральной миграционной службы, размещаемым на официальном сайте Федеральной миграционной службы по адресу: http://services.fms.gov.ru/info-service.htm?sid=2000     

2. Участник процедур закупки должен обладать профессиональной компетентностью, финансовыми ресурсами, оборудованием и другими материальными возможностями, надежностью, опытом и репутацией, а также людскими ресурсами, необходимыми для исполнения договора на проведение работ, оказание услуг, если указанные требования содержатся в документации запроса ценовых котировок.

Если предметом закупки являются проектные, изыскательские, строительные или ремонтные работы и услуги, влияющие на безопасность объектов использования атомной энергии, то указанные требования не могут быть ниже установленных для таких случаев Градостроительным кодексом Российской Федерации. При этом ответственность за установление таких требований несёт Заказчик закупки.

4. Требования, предъявляемые к котировочной заявке
Котировочная заявка должна содержать следующие сведения:

1) наименование, место нахождения (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, место жительства (для физического лица), банковские реквизиты участника процедуры закупки;

2) идентификационный номер налогоплательщика;

3) согласие участника процедуры закупки исполнить условия договора, указанные в извещении о проведении запроса ценовых котировок;

4) цена работы, услуги (цена договора) с указанием сведений о включенных в нее расходах (расходы на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и другие обязательные платежи);

5) сроки и порядок оплаты выполнения работ, оказания услуг;

6) в случае проведения процедуры запроса котировок в электронной форме оформление котировочных заявок может регламентироваться правилами, установленными на соответствующей электронной площадке с соблюдением требований настоящей документации.
Заявка подаётся на русском языке.

5. Порядок проведения запроса ценовых котировок
1. Извещение о проведении запроса котировок размещается Заказчиком, на официальном сайте не менее чем за пять дней до дня истечения срока представления котировочных заявок.

В день размещения извещения о проведении ценовых котировок в электронной форме на официальном сайте, такое извещение размещается на электронной торговой площадке.

2. Извещение о проведении запроса котировок доступно для ознакомления в течение всего срока подачи котировочных заявок без взимания платы. При этом указываются требования, установленные Заказчиком, к количеству, качеству, техническим характеристикам работ, услуг, требования к их безопасности, требования к результатам работ и иные показатели, связанные с определением соответствия выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям Заказчика.
3. Заказчик одновременно с размещением извещения о проведении запроса котировок вправе направить запрос котировок лицам, осуществляющим выполнение работ, оказание услуг, предусмотренных извещением о проведении запроса ценовых котировок.

4. Запрос котировок может направляться с использованием любых средств связи, в том числе в электронной форме.

5. Заказчик, вправе на любом этапе, но не позднее, чем за один день до окончания срока подачи котировочных заявок отказаться от проведения запроса ценовых котировок, разместив извещение об этом на официальном сайте.
6. Порядок подачи котировочных заявок
1. Любой участник процедуры закупки, в том числе участник процедуры закупки, которому не направлялся запрос котировок, вправе подать только одну котировочную заявку, внесение изменений в которую не допускается.

2. Котировочная заявка подается участником процедуры закупки Заказчику в форме электронного документа в срок, указанный в извещении о проведении запроса котировок. После подачи котировочной заявки электронная торговая площадка в тот же день направляет в форме электронного документа участнику процедуры закупки, подавшему такую заявку, подтверждение получения такой заявки.

3. Котировочная заявка, поданная в срок, указанный в извещении о проведении запроса котировок, регистрируется электронной торговой площадкой.

4. Проведение переговоров между Заказчиком или Комиссией и участником процедуры закупки, в отношении поданной им котировочной заявки, не допускается.

5. Котировочные заявки, поданные после дня окончания срока подачи котировочных заявок, указанного в извещении о проведении запроса котировок, не рассматриваются и в день их поступления возвращаются участникам процедуры закупки, подавшим такие заявки. 
6. В случае, если после дня окончания срока подачи котировочных заявок подана только одна котировочная заявка, Заказчик продлевает срок подачи котировочных заявок не менее чем на четыре рабочих дня и в течение одного рабочего дня после дня окончания срока подачи котировочных заявок размещает, на официальном сайте, извещение о продлении срока подачи таких заявок. При этом заявка, поданная в срок, указанный в извещении о проведении запроса ценовых котировок, вскрывается и рассматривается одновременно с заявками, поданными в срок, указанный в извещении о продлении срока подачи котировочных заявок. В случае, если после дня окончания срока подачи котировочных заявок, указанного в извещении о продлении срока подачи котировочных заявок, не подана дополнительно ни одна котировочная заявка, а единственная поданная котировочная заявка соответствует требованиям, установленным извещением о проведении запроса котировок, и содержит предложение о цене договора, не превышающее начальную (максимальную) цену, указанную в извещении о проведении запроса котировок, Заказчик вправе:

1) заключить договор с участником процедуры закупки, подавшим такую котировочную заявку, на условиях, предусмотренных извещением о проведении запроса ценовых котировок, и по цене, предложенной указанным участником процедуры закупки в котировочной заявке. Также Заказчик вправе провести с таким участником переговоры по снижению цены, представленной в котировочной заявке, и заключить договор по цене, согласованной в процессе проведения преддоговорных переговоров;

2) принять решение о проведении повторной процедуры закупки путем запроса ценовых котировок, при необходимости с изменением условий проводимого запроса ценовых котировок, препятствующих созданию конкурентной среды;

3) принять решение о прекращении процедуры закупки без выбора победителя.

7. В случае, если не подана ни одна котировочная заявка, Заказчик вправе принять решение о размещении заказа у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика), при этом договор с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком) должен быть заключен на условиях, предусмотренных извещением о проведении запроса ценовых котировок, и цена заключенного договора не должна превышать начальную (максимальную) цену договора, указанную в извещении о проведении запроса ценовых котировок, или осуществить повторное размещение заказа путем запроса ценовых котировок. При повторном размещении заказа Заказчик вправе изменить условия исполнения договора.

8. В случае если при повторном размещении заказа путем запроса ценовых котировок не подана ни одна котировочная заявка, Заказчик вправе осуществить очередное размещение заказа путем запроса ценовых котировок или принять решение о прекращении процедуры закупки без выбора победителя или о размещении заказа у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика). При этом договор с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком) должен быть заключен на условиях, предусмотренных извещением о повторном проведении запроса ценовых котировок, и цена заключенного договора не должна превышать начальную (максимальную) цену договора, указанную в извещении о повторном проведении запроса ценовых котировок. 

9. Котировочная заявка подается в запечатанном конверте. Вскрытие конверта осуществляется на заседании Комиссии. Положения, установленные настоящим пунктом, не распространяются на проведение запроса ценовых котировок в электронной форме.
7. Рассмотрение и оценка котировочных заявок
1. Комиссия в срок, не превышающий пяти рабочих дней, следующих за днем окончания срока подачи котировочных заявок, рассматривает котировочные заявки на соответствие их требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, и оценивает котировочные заявки.

2. Победителем в проведении запроса ценовых котировок признается участник процедуры закупки, подавший котировочную заявку, которая отвечает всем требованиям, установленным в извещении о проведении запроса ценовых котировок и в которой указана наиболее низкая цена работ, услуг. При предложении наиболее низкой цены работ, услуг несколькими участниками процедуры закупки победителем в проведении запроса ценовых котировок признается участник процедуры закупки, котировочная заявка которого поступила ранее котировочных заявок других участников процедуры закупки.

3. Комиссия отклоняет котировочные заявки, если они не соответствуют требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, или предложенная в котировочных заявках цена работ, услуг превышает максимальную (начальную) цену, указанную в извещении о проведении запроса котировок. Комиссия также отклоняет котировочную заявку в случае наличия сведений об участнике процедуры закупки в федеральном реестре недобросовестных поставщиков и/или в реестре недобросовестных поставщиков атомной отрасли, если такое требование установлено в извещении о проведении запроса котировок.  Отклонение котировочных заявок по иным основаниям не допускается.

4. Результаты рассмотрения и оценки котировочных заявок оформляются протоколом, который подписывается всеми присутствующими на заседании членами Комиссии и Заказчиком.

5. Протокол рассмотрения котировочных заявок содержит:

а) сведения о Заказчике, 

б) информацию о существенных условиях договора, 

в) сведения обо всех  участниках процедуры закупки, подавших котировочные заявки;

г) сведения об отклоненных котировочных заявках с обоснованием причин отклонения;

д) предложение о наиболее низкой цене работ, услуг; 

е) сведения о победителе в проведении запроса ценовых котировок, 

ж) об участнике процедуры закупки предложившем в котировочной заявке цену, такую же, как и победитель в проведении запроса ценовых котировок, или об участнике процедуры закупки, предложение о цене договора которого содержит лучшие условия по цене договора, следующие после предложенных победителем в проведении запроса ценовых котировок условий. 

6. Протокол в день его подписания размещается Заказчиком на электронной трговой площадке и официальном сайте о размещении заказов.

7. Протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок составляется в двух экземплярах. Заказчик, в течение двух рабочих дней со дня подписания указанного протокола передаёт победителю в проведении запроса ценовых котировок один экземпляр протокола и проект договора, который составляется путем включения в него условий исполнения договора, предусмотренных извещением о проведении запроса ценовых котировок, и цены, предложенной победителем запроса ценовых котировок в котировочной заявке.

8. Любой участник процедуры закупки, подавший котировочную заявку, после размещения на официальном сайте протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок, вправе направить в письменной форме, в том числе в форме электронного документа, Заказчику запрос о разъяснении результатов рассмотрения и оценки котировочных заявок. Заказчик в течение трех рабочих дней со дня поступления такого запроса предоставляет указанному участнику соответствующие разъяснения в письменной форме или в форме электронного документа.

9. Победитель запроса ценовых котировок обязан не позднее чем через 5 рабочих дней, после получения проекта договора, представить Заказчику подписанный со своей стороны проект договора.
10. В случае если победитель в проведении запроса ценовых котировок в срок, указанный в извещении о проведении запроса ценовых котировок, не представил Заказчику подписанный договор, такой победитель признается уклонившимся от заключения договора.

11. В случае, если победитель в проведении запроса ценовых котировок признан уклонившимся от заключения договора, Заказчик вправе обратиться в суд с иском о требовании о понуждении победителя в проведении запроса ценовых котировок заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, либо заключить договор с участником процедуры закупки, предложение о цене договора которого содержит лучшее условие по цене договора, следующее после предложенного победителем в проведении запроса ценовых котировок условия, если цена договора не превышает начальную (максимальную) цену договора, указанную в извещении о проведении запроса ценовых котировок. При этом заключение договора для указанных участников процедуры закупки является обязательным. В случае уклонения указанных участников процедуры закупки от заключения договора Заказчик вправе обратиться в суд с иском о требовании о понуждении таких участников процедуры закупки заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, осуществить повторное размещение заказа.

12. Договор может быть заключен не ранее чем через десять дней со дня размещения на официальном сайте о размещении заказов протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок и не позднее чем через двадцать дней со дня подписания указанного протокола.

13. Договор заключается на условиях, предусмотренных извещением о проведении запроса ценовых котировок, по цене, предложенной в котировочной заявке победителя в проведении запроса ценовых котировок или в котировочной заявке участника процедуры закупки, с которым заключается договор в случае уклонения победителя в проведении запроса ценовых котировок от заключения договора.

14. В случае отклонения Комиссией всех котировочных заявок Заказчик вправе осуществить повторное размещение заказа путем запроса ценовых котировок. При этом Заказчик вправе изменить условия исполнения договора.

II. Образцы форм и документов для заполнения участниками процедуры закупки

1. Форма заявки на участие в запросе ценовых котировок
На бланке организации

Дата, исх. Номер 
Заявка на участие в запросе ценовых котировок
на __________________________________

1. Изучив извещение о запросе ценовых котировок ОАО «Атомэнергопроект» на _________________________, а также применимые к нему законодательство и нормативные правовые акты в т.ч. Единый отраслевой стандарт закупок Госкорпорации «Росатом», _________________________________________________________________________________  

(наименование, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица)
в лице _____________________________________________________________________
(наименование должности руководителя (уполномоченного лица)  и его Ф.И.О.)

сообщает, что согласны выполнить работы, оказать услуги в соответствии с условиями, указанными в настоящей заявке, и представляет следующие сведения:  
Банковские реквизиты: ___________________________________________________

ИНН _________________________________

Контактное лицо _______________________________телефон______________________

2. Настоящей заявкой гарантируем достоверность представленной нами в заявке информации и подтверждаем право Заказчика, не противоречащее требованию формирования равных для всех участников процедуры закупки условий, запрашивать в уполномоченных органах власти и у упомянутых в нашей заявке юридических и физических лиц информацию, уточняющую представленные нами в ней сведения.

3. Настоящей заявкой подтверждаем, что против

___________________________________________________________________________
(наименование организации или Ф.И.О. Участника процедуры закупки)

не проводится процедура ликвидации, не принято арбитражным судом решения о признании ___________(наименование организации или Ф.И.О. Участника процедуры закупки) банкротом и деятельность не приостановлена, а также, размер задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год не превышает _______ % ________________________________(значение указать цифрами и прописью) балансовой стоимости активов Участника процедуры закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.

4. В случае, если мы будем признаны Победителем запроса ценовых котировок, то берем на себя обязательства подписать договор в установленный срок. 

5. В случае, если наше предложение по цене договора будет содержать лучшие условия, после предложения Победителя, а Победитель будет признан уклонившимся от заключения договора, мы обязуемся подписать данный договор в соответствии с условиями нашего предложения по цене.
_______________________ _______________________ /___________________/

 (должность)


 (подпись)


 (ФИО)

М.П.

2. Форма предложения о качестве выполняемых работ, оказываемых услуг

 Приложение №1 

к заявке на участие в 
запросе ценовых котировок
Предложение о качестве выполняемых работ, оказываемых услуг
(в случае, если предмет закупки СМР, ПИР, НИОКР и все виды услуг (кроме аренды и лизинга))

1. Исполняя наши обязательства и изучив документацию запроса ценовых котировок на ________________________________________, в том числе условия и порядок проведения процедуры закупки и проект договора на выполнение вышеуказанного заказа, мы

___________________________________________________________________________
(полное наименование организации или Ф.И.О. Участника процедуры закупки)

в лице _____________________________________________________________________
(наименование должности руководителя организации (уполномоченного лица), его Ф.И.О. )

уполномоченного в случае признания нас победителями подписать договор, согласны выполнить, предусмотренные запросом ценовых котировок работы, оказать услуги с учётом требований Заказчика и на условиях, указанных в нижеприведенных таблицах:
Таблица 1
	Описание работ, услуг

	Наименование работ/услуг
	Объём
	Срок выполнения

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Таблица 2

	Информация об иных условиях договора

	Наименование показателя 
	Предложения участника процедуры закупки

	Количество оказываемых услуг
	

	Срок оказания услуг
	

	Место оказания услуг
	

	Качество оказываемых услуг
	

	Результаты оказываемых услуг
	

	Гарантийные обязательства оказываемых услуг
	


2. Мы согласны выполнить работы, оказать услуги по следующей цене ___________(сумма прописью) рублей, в том числе НДС (18 %) ____________ (сумма прописью) рублей 
В цену включены все расходы, в том числе транспортные, разгрузка, погрузка, уплата таможенных пошлин, налоги, сборы и другие обязательные платежи.

_______________________ _______________________ /___________________/

 (должность)


 (подпись)


 (ФИО)

М.П.

Примечание:

Не допускаются разночтения между информацией в котировочной заявке и информацией указанной в ценовом предложении на электронной торговой площадке.

Приложение №2 

к заявке на участие в 
запросе ценовых котировок
Справка об опыте выполнения работ/оказания услуг по предмету закупки, опыт и деловая репутация участника

	№
	Выполненные участником работы/оказанные услуги (сходные с предметом закупки) 
	Стоимость работ/ услуг
(тыс. руб. без НДС)
	Сроки выполнения работ
	% выполнения собственными силами
	Заказчик

(наименование, адрес, контактное лицо с указанием должности, контактные телефоны)
	Номер, дата договора

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


	Общий объем работ/услуг, выполненный за последние 5 лет
	Работы/услуги выполненные 

собственными силами

	в 200_г. _______________тыс.руб.
	в 200_г. _______________тыс.руб.

	в 200_г. _______________тыс.руб.
	в 200_г. _______________тыс.руб.


_______________________ _______________________ /___________________/

 (должность)


 (подпись)


 (ФИО)

М.П.

III. ТЕХНИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ

ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ

Выполнение перевода текстов с русского на иностранные языки
1. Наименование оказываемых услуг

Услуги по выполнению перевода текстов с русского языка на иностранные языки.


2. Описание услуг (функциональные характеристики)

Перевод документации, состоящей из трех документов (Федеральный закон РФ от 22.07.2008 №123-ФЗ, СП 413130.2009, ППБ 01-03) в общем количестве 480 страниц, из расчета одна страница 1800 знаков с пробелами, с русского на английский язык за период не более 40 дней.

3. Требования к количеству оказываемых услуг

Услуги по переводу должны быть выполнены в полном объеме.

4.  Требования к сроку (периодичности) оказания услуг

Перевод должен быть выполнен не более чем за 40 дней, со дня передачи текстов в работу.

5.  Требования к месту оказания услуг

Прием/передача материалов осуществляется по адресу: г. Москва, ул. Бакунинская, д. 7, стр. 1, а также по средствам электронной почты.
6. Требования к качеству оказываемых услуг

Переводы должны быть выполнены квалифицированными специалистами в соответствии с установленными стандартами качества на переводы  и отвечать как требованиям точности перевода, так и специфике переводимых документов.
7. Требования к результатам оказываемых услуг

Перевод документации должен быть переведен с максимальной точностью, заверен печатью, что гарантирует выполнение услуг в соответствии с установленными стандартами качества и отвечают требованиям точности и специфике переводимых документов. Перевод документации должен быть передан представителю инициатора закупки не позднее чем через 40 календарных дней после передачи текстов в работу.
8. Требования к гарантийным обязательствам предоставляемых услуг 
Претендент должен гарантировать точность и своевременность оказания услуг в соответствии с договором и указанной в нем суммой.

Структурное подразделение

- инициатор размещения закупки _________________________ (_______________)
IV. ПРОЕКТ ДОГОВОРА

Договор  № 

г. Москва                                                                                                    «___»__________ 2011 года
___________________________________, в лице ____________________________, действующего на основании _________, в дальнейшем именуемое «Исполнитель», с одной стороны, и Открытое акционерное общество «Атомэнергопроект», в лице заместителя генерального директора по экономике и финансам Е.Н Курбатовой, действующей на основании доверенности №33-45/80 от 05.04.2011 г, именуемое в дальнейшем «Заказчик», с другой стороны, заключили настоящий Договор о нижеследующем:

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА

1.1.
ИСПОЛНИТЕЛЬ по заданию ЗАКАЗЧИКА принимает на себя оказание услуг по осуществлению письменного перевода текстов с русского языка на иностранные языки и/или с иностранных языков на русский язык, а также других услуг по взаимной договоренности сторон, отраженной в настоящем Договоре (включая приложения), либо дополнительных соглашениях к нему (именуемые в дальнейшем «Услуги»), а ЗАКАЗЧИК обязуется оплатить эти услуги.

2. ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН

2.1. Исполнитель обязуется: 

2.1.1. Выполнить письменный перевод по заданию Заказчика в полном объеме (100%) с соблюдением лексико-грамматических норм того языка, на который выполняется перевод. Переданные ЗАКАЗЧИКУ ИСПОЛНИТЕЛЕМ документы указываются ИСПОЛНИТЕЛЕМ в Акте оказанных услуг. 

2.1.2. Представить  Акт оказанных  услуг в течение 3-х рабочих дней со дня оказания услуг.

         В случае непредоставления документов в указанные сроки, Исполнитель  оплачивает  ЗАКАЗЧИКУ  штраф в размере 1/300 ставки рефинансирования ЦБ РФ от суммы, указанной в непредоставленном документе, за каждый день просрочки.

2.1.3. Оказать Услуги ЗаказчикУ в сроки, указанные в соответствующих приложениях к договору по форме, указанной в Приложении №1, с учетом положений настоящего Договора.

2.1.4. По просьбе ЗАКАЗЧИКА направить к нему курьера для приема/передачи документов на бумажном носителе. Стоимость услуг курьера включена в стоимость Услуг ИСПОЛНИТЕЛЯ по настоящему Договору.  

2.2. Заказчик обязуется:

2.2.1. Передавать ИСПОЛНИТЕЛЮ тексты исходных документов на бумажном носителе, либо в электронной форме, в том числе по электронной почте (по выбору ЗАКАЗЧИКА, но с учетом требуемого результата Услуги) в удобном для перевода виде (размер шрифта, высокое качество печати и др.). 

2.2.1.1. Заказчик соглашается с тем, что заказ, поступивший по электронной почте с любого авторизированного адреса Заказчика, является подтвержденным заказом. При изменении авторизированных адресов электронной почты, Заказчик обязан известить об этом Исполнителя в письменном виде.

Список авторизированных электронных адресов, принадлежащих уполномоченным сотрудникам ЗАКАЗЧИКА, указывается ЗАКАЗЧИКОМ в Приложении № 2 к настоящему договору.

2.2.2. Подписать Акты оказанных услуг (далее Акт) в соответствии с настоящим Договором. Заказчик имеет право выставить мотивированную  претензию по качеству перевода и иных Услуг в течение 3 (трех) рабочих дней с момента передачи Исполнителем результата Услуги. Претензия должна содержать четкие и конкретные замечания Заказчика относительно результата Услуги. На основании претензии Заказчика Исполнитель устраняет недочеты в указанный Заказчиком срок, либо совершает иные действия по договоренности Сторон. Если Заказчик в течение 3 (трех) рабочих дней не подпишет указанный акт и не предоставит возражений по оказанным Услугам, то по истечении 3-дневного срока Услуги считаются принятыми Заказчиком
2.2.3. Осуществлять оплату услуг по настоящему Договору в размере, порядке и сроке согласованных между Сторонами в приложениях к настоящему договору.

2.2.4. Предоставить Исполнителю специальный словарь или глоссарий, в противном случае Исполнитель вправе руководствоваться словарем по своему выбору.

3. ОСОБЫЕ УСЛОВИЯ

3.1. Перевод передается Заказчику в электронном виде, а также,  по желанию Заказчика, либо если это обусловлено существом оказанных Услуг - в распечатанном (письменном) виде.

3.2. Заказчик предупрежден, что в отсутствие проверки текста перевода носителем языка, перевод может не вполне соответствовать стилистическим и другим особенностям языка перевода (в случае, когда перевод выполняется на иностранный язык), тем не менее, ИСПОЛНИТЕЛЬ гарантирует степень качества перевода, позволяющую носителю языка, на который выполнен перевод, уяснить содержание документа для последующего использования такого документа в работе.

3.4. Стороны опускают возможность наличия ошибок, а также расчетов в тексте перевода, не связных с грубыми стилистическими ошибками, - которые не влияют на общий смысл, процентное соотношение которых не превышает 5 %. 

4. КОНФИДЕНЦИАЛЬНОСТЬ

4.1. Вся информация, содержащаяся в документах, передаваемых Заказчиком для перевода Исполнителю, является конфиденциальной и не подлежит разглашению третьим лицам без письменного на то разрешения Заказчика.

4.2. Обязанность ИСПОЛНИТЕЛЯ по сохранению конфиденциальности информации согласно пункту 4.1 настоящего Договора сохраняется в течение 3 (трех) лет с даты расторжения настоящего Договора.

5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

5.1. Исполнитель не несет ответственности за достоверность информации, содержащейся в материалах, переданных Заказчиком для перевода, а, следовательно, содержащейся в переводе.

5.2. Во всем остальном, что не предусмотрено настоящим Договором, Стороны несут ответственность в установленном порядке в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
6. СТОИМОСТЬ И ПОРЯДОК РАСЧЕТОВ

6.1. Стоимость  оказанных услуг определяется Приложением 1 к настоящему договору.

6.2. Оплата производится ЗАКАЗЧИКОМ по счету в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня подписания обеими сторонами акта об оказанных услугах.

7. ОБСТОЯТЕЛЬСТВА НЕПРЕОДОЛИМОЙ СИЛЫ

7.1. Стороны освобождаются от ответственности за полное или частичное неисполнение обязательств по настоящему Договору, если оно явилось следствием обстоятельств непреодолимой силы (стихийных бедствий: воздействие огня (пожар, взрыв и др.), воздействие жидких веществ, в т.ч. и воды (наводнение, затопление, залив и др.); социальных явлений (забастовки, массовые беспорядки, введение режима чрезвычайного положения, военные действия и др.); принятие актов органами  власти, непосредственно затрагивающие предмет настоящего Договора.

7.2. Сторона, подвергшаяся действию таких обстоятельств, обязана немедленно в письменном виде уведомить другую Сторону о возникновении, виде и возможной продолжительности действия соответствующих обстоятельств. Если эта Сторона не сообщит о наступлении обстоятельств непреодолимой силы, она лишается права ссылаться на него, разве что само такое обстоятельство препятствовало отправлению такого сообщения.

7.3. В случае наступления обстоятельств непреодолимой силы, срок исполнения  обязательств по настоящему Договору отодвигается соразмерно времени, в течение которого действовали такие обстоятельства. Если указанные обстоятельства будут продолжаться более 30 (тридцати) календарных дней, то каждая из Сторон имеет право в одностороннем порядке прекратить действие настоящего Договора. В этом случае обе Стороны теряют право на возмещение понесенных ими убытков, возникших в результате действия обстоятельств непреодолимой силы.

8. ПРОЧИЕ УСЛОВИЯ

8.1. Все изменения и дополнения к настоящему Договору оформляются Соглашением сторон, если настоящим Договором прямо не предусмотрена возможность одностороннего изменения/дополнения тех или иных его положений. Все приложения к настоящему Договору являются его неотъемлемыми частями, если они совершены в письменной форме и подписаны обеими Сторонами.

8.2. Возможные спорные вопросы, которые могут возникнуть из Договора или в связи с ним, будут разрешаться Сторонами путем непосредственных переговоров и должны быть разрешены в течение 30 (тридцати) календарных дней с даты, когда спорный вопрос был впервые инициирован. В случае невозможности достижения согласия в установленный срок спорный вопрос относится на разрешение Арбитражного суда г. Москвы. 

8.3. В случае реорганизации какой-либо из сторон все обязательства по настоящему договору переходят  к ее правопреемнику. Сторона должна немедленно уведомить другую сторону обо всех изменениях в своем  юридическом статусе, или изменениях фактического адреса. 

8.4. Ни одна из сторон не может передать свои права и обязанности по настоящему Договору третьим лицам  без письменного согласия другой стороны. 

8.5. Настоящий Договор составлен в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации.

Договор вступает в силу в момент его подписания обеими Сторонами и действует до полного исполнения Сторонами своих обязательств, за исключением случаев досрочного расторжения, предусмотренных в п. 8.6 настоящего договора.

8.6. Настоящий Договор может быть расторгнут одной из Сторон с предварительным уведомлением другой стороны не менее чем за 30 дней.

В случае расторжения Договора ИСПОЛНИТЕЛЬ должен возвратить ЗАКАЗЧИКУ все полученные материалы, а ЗАКАЗЧИК должен выплатить все суммы, причитающиеся ИСПОЛНИТЕЛЮ.

8.7. Настоящий Договор и приложения к нему составлены в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из Сторон.

9. АДРЕСА, РЕКВИЗИТЫ И ПОДПИСИ СТОРОН: 

	Исполнитель:

________________ И.О.Ф.

«___» ______________ 2011 г.

               МП 
	Заказчик:

ОАО «Атомэнергопроект»

105005, Россия, г. Москва, ул. Бакунинская, д. 7, стр. 1

ИНН  7701796320  КПП  774850001

р/с 40702810500060021903 в ОАО Банк ВТБ г. Москва

к/с 30101810700000000187  

БИК  044525187

ОКПО  08634359

Заместитель генерального директора по экономике и финансам

________________ Е.Н. Курбатова

«___» ______________ 2011 г.

                МП


Приложение №1 

к Договору 

№             от
«___»__________ 2011 года


Протокол согласования сроков осуществления перевода.

Стороны согласовали следующие сроки выполнения перевода ________________________________ 

с ______________ языка на ________________ язык: 

Начальный срок – «___»_______________ 2011 г.

Конечный срок - «___»_______________ 2011 г.

Стоимость указанного перевода составляет ____________________ рублей, в том числе НДС __________________ рублей.

	Исполнитель:

________________ И.О.Ф.

«___» ______________ 2011 г.

               МП 
	Заказчик:

ОАО «Атомэнергопроект»

105005, Россия, г. Москва, ул. Бакунинская, д. 7, стр. 1

ИНН  7701796320  КПП  774850001

р/с 40702810500060021903 в ОАО Банк ВТБ г. Москва

к/с 30101810700000000187  

БИК  044525187

ОКПО  08634359

Заместитель генерального директора по экономике и финансам

________________ Е.Н. Курбатова

«___» ______________ 2011 г.

                МП


Приложение №2 

к Договору 

№              от
«___»__________ 2011 года

СПИСОК АВТОРИЗИРОВАННЫХ АДРЕСОВ ЭЛЕКТРОННОЙ ПОЧТЫ
Заказчик гарантирует оплату услуг, оказанных Исполнителем по Заявкам, полученным со следующих адресов электронной почты:

	№

п/п
	Адрес электронной почты
	Комментарии

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Стороны прямо оговаривают, что получение Заявки с одного из указанных адресов электронной почты, является основанием для возникновения обязательств Заказчика по оплате услуг, вне зависимости от того, имел ли отправитель соответствующие полномочия. Заказчик обязуется самостоятельно разграничивать доступ своих сотрудников и третьих лиц к указанным адресам электронной почты.

	Исполнитель:

________________ И.О.Ф.

«___» ______________ 2011 г.

               МП 
	Заказчик:

ОАО «Атомэнергопроект»

105005, Россия, г. Москва, ул. Бакунинская, д. 7, стр. 1

ИНН  7701796320  КПП  774850001

р/с 40702810500060021903 в ОАО Банк ВТБ г. Москва

к/с 30101810700000000187  

БИК  044525187

ОКПО  08634359

Заместитель генерального директора по экономике и финансам

________________ Е.Н. Курбатова

«___» ______________ 2011 г.

                МП


Приложение №3 

к Договору 

№              от
«___»__________ 2011 года

ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ

1. Наименование оказываемых услуг.
2. Описание услуг (функциональные характеристики).
3. Требования к объёму оказываемых услуг.
4.Требования к сроку (периодичности) оказания услуг.
5. Требования к месту оказания услуг.
6. Требования к качеству оказываемых услуг.

7. Требование к качеству оказываемых услуг.

8. Требование к гарантийным обязательствам предоставляемых услуг.
