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Контактное лицо: Савин Дмитрий Валерьевич, тел.: (495) 989-61-22, 
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Источник финансирования заказа: собственные средства.
Заявка на участие в запросе ценовых котировок (далее – котировочная заявка): подготавливается в электронном виде по формам, представленным во II Разделе документации открытого запроса ценовых котировок. Заявка прикрепляется на ЭТП в виде отсканированной копии с чётко видимыми печатью и подписью руководителя/уполномоченного лица участника.
Предмет процедуры закупки: канцелярские товары.
Характеристики и количество поставляемых товаров: представлено в III Разделе Извещения (техническое задание) открытого запроса ценовых котировок.
Место доставки поставляемых товаров: Воронежская обл., г. Нововоронеж, ул. Курчатова, д. 2б, Нововоронежский филиал ОАО «Атомэнергопроект» - Гостиница «Дон» (НФ-Гостиница).
Сроки поставок товаров: в соответствии с Разделом IV Извещения (проект договора).
Начальная (максимальная) цена договора, включая НДС: 124 000 (Сто двадцать четыре тысячи) рублей 00 копеек, в т.ч. НДС (18%) – 18 915 (Восемнадцать тысяч девятьсот пятнадцать) рублей 25 копеек.
Сведения о включённых расходах: в цену входят транспортные расходы, погрузка, сборка Товара, уплата таможенных пошлин, налоги, сборы и другие обязательные платежи 

Сроки и условия оплаты поставок товаров: в соответствии с Разделом IV Извещения (проект договора).
Адрес электронной торговой площадки в сети Интернет: http://www.a-k-d.ru/ 
Срок подачи котировочных заявок:  до 09:00    07 марта 2012 года
Срок подписания договора: не ранее чем через десять дней со дня размещения на официальном сайте протокола рассмотрения и оценки котировочных  заявок и не позднее чем через двадцать дней со дня подписания указанного протокола.
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I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1. Основные термины, используемые в документации

Договор  – договор на поставку товаров
Заказчик – ОАО «Атомэнергопроект», для удовлетворения нужд которого размещаются заказы на проведение процедур закупки, в соответствии с пунктами годовой программы закупки.
Запрос ценовых котировок – процедура закупки, при которой комиссия по проведению закупок определяет в качестве победителя запроса ценовых котировок, участника запроса ценовых котировок, предложившего наименьшую стоимость выполнения договора на поставку товаров ценовых котировок может быть открытым и закрытым.

Комиссия по проведению закупок - коллегиальный орган, создаваемый для выбора поставщика путем проведения процедуры закупки, предусмотренной настоящей документацией с целью заключения договора. 

Заявка на участие в процедуре закупки (далее по тексту котировочная заявка) комплект документов, содержащий предложение участника процедуры закупки, направленное заказчику по форме и в порядке, установленном документацией процедуры закупки в форме электронного документа.

Документация запроса ценовых котировок – документация, содержащая сведения о порядке проведения запроса ценовых котировок и заключения договора, требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в процедуре закупки, инструкцию по подготовке заявок на участие в процедуре закупки, проект договора, заключаемого по результатам процедуры закупки, установленные заказчиком требования к поставляемым товарам, которые являются предметом процедуры закупки и иные показатели связанные с определением соответствия товаров потребностям заказчика, а также требования к описанию участниками процедуры закупки поставляемых товаров, которая являются предметом процедуры закупки, и другие сведения, необходимые для подготовки котировочной заявки. 

Электронная торговая площадка - программно-аппаратный комплекс, обеспечивающий проведение процедур закупки в электронной форме, в том числе с использованием Интернет.

Начальная (максимальная) цена договора – предельно допустимая цена договора, определяемая Заказчиком в документации запроса ценовых котировок.

Официальный сайт – официальный сайт Госкорпорации «Росатом» в сети «Интернет» для размещения информации о закупках товаров для нужд заказчика – http://zakupki.rosatom.ru;  

Победитель процедуры закупки – участник процедуры закупки, который сделал лучшее предложение в соответствии с условиями документации процедуры закупки.

Поставщик – Победитель процедуры закупки, заключивший договор на поставку товаров для нужд заказчика

Процедура закупки – процедура, в результате проведения которой производится выбор победителя процедуры закупки, в соответствии с правилами, установленными документацией запроса ценовых котировок, с которым заключается договор.

Товары – любые предметы (материальные объекты). К товарам, в частности, относятся изделия, оборудование, носители энергии и электрическая энергия. В случае, если по условиям процедуры выбора поставщика происходит закупка товара и сопутствующих услуг (транспортировка, монтаж, наладка и т.п.), процедура рассматривается как направленная на закупку товара при условии, что стоимость таких сопутствующих услуг не превышает стоимости самих товаров.
Участник процедуры закупки – юридическое или физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, выразивший заинтересованность в участии в процедуре закупки. Выражением заинтересованности является, в том числе, запрос документации процедуры закупки, разъяснения по документации, подача заявки на участие в процедуре закупки.

Электронный документ – электронное сообщение, подписанное электронной цифровой подписью.

2. Запрос ценовых котировок

Под запросом ценовых котировок (далее по тексту  - запрос котировок) понимается способ размещения заказа, при котором информация о потребностях в товарах для нужд Заказчика сообщается неограниченному кругу лиц путем размещения на официальном сайте о размещении заказов извещения о проведении запроса котировок и победителем, в котором комиссия по проведению закупок (далее по тексту – комиссия) признает участника, предложившего наиболее низкую цену договора.
3. Требования, предъявляемые к участникам процедур закупки

1. Участник процедуры закупки должен соответствовать требованиям, предъявляемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, являющиеся предметом закупки, в том числе:

1) быть правомочным заключать договор;

2) обладать необходимыми лицензиями или свидетельствами о допуске на поставку товаров, подлежащих лицензированию  в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и являющихся предметом заключаемого договора. При требовании лицензий в области использования атомной энергии, выдаваемых Федеральной службой по экологическому, технологическому и атомному надзору, разрешается указывать только те виды деятельности в области использования атомной энергии, которые изложены в перечне, утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 14.07.1997 № 865 «Об утверждении Положения о лицензировании деятельности в области использования атомной энергии;

3) обладать необходимыми сертификатами на товары в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, являющиеся предметом заключаемого договора;

4) не находиться в процессе ликвидации (для юридического лица) или быть признанным по решению арбитражного суда несостоятельным (банкротом);

5) не являться организацией, на имущество которой наложен арест по решению суда, административного органа и (или) экономическая деятельность, которой приостановлена; 

6) не являться организацией, включённой в реестр недобросовестных поставщиков, который ведётся в соответствии с Федеральным законом от 21.07.2005 №94-ФЗ, и/или в реестре недобросовестных поставщиков атомной отрасли.

7) не иметь случаев невыполнения ранее принятых договорных обязательств на поставку товаров для строительства атомных электростанций, приведших к неисполнению плановых показателей инвестиционной программы.
8) раскрывать в составе заявки на участие в процедуре закупки информацию в отношении всей цепочки собственников, включая бенефициаров ( в том числе конечных), по формам, установленным в документации процедуры закупки, с приложением соответствующих подтверждающих документов.
4. Требования, предъявляемые к котировочной заявке

1. Котировочная заявка должна содержать следующие сведения:

1) наименование, место нахождения (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, место жительства (для физического лица), банковские реквизиты участника процедуры закупки;

2) идентификационный номер налогоплательщика;

3) наименование, марка, товарный знак и характеристики поставляемых товаров в случае проведения запроса ценовых котировок товаров, на поставку которых размещается заказ;

4) согласие участника процедуры закупки исполнить условия договора, указанные в извещении о проведении запроса ценовых котировок;

5) цена товара (цена договора) с указанием сведений о включенных в нее расходах (расходы на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и другие обязательные платежи);

6) сроки и порядок оплаты поставок товаров.

7) отсканированные оригиналы документов, подтверждающих соответствие участника процедуры закупки требованиям, установленным в извещении о запросе котировок.

2. Официальный язык запроса ценовых котировок
Заявка на участие в запросе ценовых котировок, подготовленная участником процедуры закупки, а также вся документация, связанная с запросом ценовых котировок, должна быть представлена на русском языке. 

Любые вспомогательные документы, представленные участником процедуры закупки, могут быть составлены на иностранном языке, если такие материалы сопровождаются точным, нотариально заверенным переводом на русский язык (в случаях предусмотренных действующим законодательством РФ на документах должен быть проставлен апостиль компетентного органа государства, в котором этот документ был составлен).

Использование других языков для подготовки заявки, может быть расценено комиссией как несоответствие предложения требованиям, установленным настоящей документацией.
5. Порядок проведения запроса ценовых котировок

1. Извещение о проведении запроса котировок размещается заказчиком, на официальном сайте не менее чем за пять дней до дня истечения срока представления котировочных заявок.

В день размещения извещения о проведении ценовых котировок в электронной форме на официальном сайте извещение размещается заказчиком на электронной торговой площадке.

2. Заказчик одновременно с размещением извещения о проведении запроса котировок вправе направить запрос котировок лицам, осуществляющим поставки товаров, предусмотренных извещением о проведении запроса ценовых котировок.

3. Заказчик, вправе на любом этапе, но не позднее, чем за один день до окончания срока подачи котировочных заявок отказаться от проведения запроса ценовых котировок, разместив извещение об этом на официальном сайте.

6. Порядок подачи котировочных заявок

1. Любой участник процедуры закупки, в том числе участник процедуры закупки, которому не направлялся запрос котировок, вправе подать только одну котировочную заявку, внесение изменений в которую не допускается.

2. Котировочная заявка подается участником процедуры на электронную торговую площадку в форме электронного документа в срок, указанный в извещении о проведении запроса котировок. 
3. Котировочная заявка, поданная в срок, указанный в извещении о проведении запроса котировок, регистрируется электронной торговой площадкой.
4. Проведение переговоров между заказчиком или Комиссией и участником процедуры закупки в отношении, поданной им котировочной заявки не допускается.

5. Котировочные заявки, поданные после дня окончания срока подачи котировочных заявок, указанного в извещении о проведении запроса котировок, не рассматриваются. 
6. В случае, если после дня окончания срока подачи котировочных заявок подана только одна котировочная заявка, заказчик продлевает срок подачи котировочных заявок не менее чем на четыре рабочих дня и в течение одного рабочего дня после дня окончания срока подачи котировочных заявок размещает на официальном сайте и электронной торговой площадке извещение о продлении срока подачи таких заявок. При этом заявка, поданная в срок, указанный в извещении о проведении запроса ценовых котировок, вскрывается и рассматривается одновременно с заявками, поданными в срок, указанный в извещении о продлении срока подачи котировочных заявок. В случае, если после дня окончания срока подачи котировочных заявок, указанного в извещении о продлении срока подачи котировочных заявок, не подана дополнительно ни одна котировочная заявка, а единственная поданная котировочная заявка соответствует требованиям, установленным извещением о проведении запроса котировок, и содержит предложение о цене договора, не превышающее начальную (максимальную) цену, указанную в извещении о проведении запроса котировок, заказчик вправе:

1) заключить договор с участником процедуры закупки, подавшим такую котировочную заявку, на условиях, предусмотренных извещением о проведении запроса ценовых котировок, и по цене, предложенной указанным участником процедуры закупки в котировочной заявке. Также заказчик вправе провести с таким участником переговоры по снижению цены, представленной в котировочной заявке, и заключить договор по цене, согласованной в процессе проведения преддоговорных переговоров;

2) принять решение о проведении повторной процедуры закупки путем запроса ценовых котировок, при необходимости с изменением условий проводимого запроса ценовых котировок, препятствующих созданию конкурентной среды;

3) принять решение о прекращении процедуры закупки без выбора победителя.

7. Рассмотрение и оценка котировочных заявок

1. Комиссия в срок, не превышающий пяти рабочих дней, следующих за днем окончания срока подачи котировочных заявок, рассматривает котировочные заявки на соответствие их требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, и оценивает котировочные заявки.

2. Победителем в проведении запроса ценовых котировок признается участник процедуры закупки, подавший котировочную заявку, которая отвечает всем требованиям, установленным в извещении о проведении запроса ценовых котировок и в которой указана наиболее низкая цена товаров. При предложении наиболее низкой цены товаров несколькими участниками процедуры закупки победителем в проведении запроса ценовых котировок признается участник процедуры закупки, котировочная заявка которого поступила ранее котировочных заявок других участников процедуры закупки.

3. Комиссия отклоняет котировочные заявки, если они не соответствуют требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, или предложенная в котировочных заявках цена товаров превышает максимальную (начальную) цену, указанную в извещении о проведении запроса котировок. Комиссией также отклоняет котировочную заявку в случае наличия сведений об участнике процедуры закупки в федеральном реестре недобросовестных поставщиков и/или в реестре недобросовестных поставщиков атомной отрасли.  Отклонение котировочных заявок по иным основаниям не допускается.

4. Результаты рассмотрения и оценки котировочных заявок оформляются протоколом.
5. Протокол в день его подписания размещается заказчиком на официальном сайте и электронной торговой площадке.

6. Заказчик в течение двух рабочих дней со дня подписания указанного протокола передаёт победителю запроса ценовых котировок один экземпляр протокола и проект договора, который составляется путем включения в него условий исполнения договора, предусмотренных извещением о проведении запроса ценовых котировок, и цены, предложенной победителем запроса ценовых котировок в котировочной заявке.
7. Любой участник процедуры закупки после размещения на официальном сайте протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок, вправе направить оператору электронной торговой площадки запрос о разъяснении результатов рассмотрения и оценки котировочных заявок. Оператор электронной торговой площадки в течение трех рабочих дней со дня поступления такого запроса предоставляет указанному участнику соответствующие разъяснения.
8. Победитель запроса ценовых котировок обязан не позднее чем через 5 рабочих дней, после получения проекта договора, представить заказчику подписанный со своей стороны проект договора.
9. В случае, если победитель в проведении запроса ценовых котировок в указанный срок не представил заказчику подписанный договор, такой победитель признается уклонившимся от заключения договора.

10. В случае, если победитель в проведении запроса ценовых котировок признан уклонившимся от заключения договора, заказчик вправе обратиться в суд с требованием о понуждении победителя заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, либо заключить договор с участником процедуры закупки, предложение о цене договора которого содержит лучшее условие по цене договора, следующее после предложенного победителем в проведении запроса ценовых котировок, если цена договора не превышает начальную (максимальную) цену договора, указанную в извещении о проведении запроса ценовых котировок. При этом заключение договора для указанных участников процедуры закупки является обязательным. В случае уклонения указанных участников процедуры закупки от заключения договора заказчик вправе обратиться в суд с требованием о понуждении таких участников процедуры закупки заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, осуществить повторное размещение заказа.

11. Договор может быть заключен не ранее чем через десять дней со дня размещения на официальном сайте о размещении заказов протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок и не позднее чем через двадцать дней со дня подписания указанного протокола.

12. Договор заключается на условиях, предусмотренных извещением о проведении запроса ценовых котировок, по цене, предложенной в котировочной заявке победителя в проведении запроса ценовых котировок или в котировочной заявке участника процедуры закупки, с которым заключается договор в случае уклонения победителя в проведении запроса ценовых котировок от заключения договора.

13. Сведения об участнике процедуры закупки могут быть внесены в публичный реестр недобросовестных поставщиков атомной отрасли сроком на два года в следующих случаях:

а) если такой участник процедуры закупки:

будучи признанным победителем запроса ценовых котировок уклонился от заключения договора;

будучи единственным участником запроса ценовых котировок, подавшим заявку на участие в запросе ценовых котировок, признан единственным участником, уклонился от заключения договора;

б) если договор, заключённый с участником процедуры закупки по результатам запроса ценовых котировок, будет расторгнут по решению суда или по соглашению сторон в силу существенного нарушения подрядчиком условий договора.
II. Образцы форм и документов для заполнения участниками процедуры закупки

1. Форма заявки на участие в запросе ценовых котировок

Заявка на участие в запросе ценовых котировок

на __________________________________

1. Изучив извещение о запросе ценовых котировок ОАО «Атомэнергопроект» на _________________________, а также применимые к нему законодательство и нормативные правовые акты в т.ч. Единый отраслевой стандарт закупок Госкорпорации «Росатом», ___________________________________________________________________________________

(фирменное наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица)

в лице _____________________________________________________________________
(наименование должности руководителя (уполномоченного лица)  и его Ф.И.О.)

сообщает, что согласны поставить товары в соответствии с условиями, указанными в настоящей заявке, и представляет следующие сведения:  
Место нахождения (для юридического лица), место жительства (для физического лица):
Банковские реквизиты:

ИНН: 
Контактное лицо ___________________________________телефон_________________

2. Настоящей заявкой гарантируем достоверность представленной нами в заявке информации и подтверждаем право заказчика, не противоречащее требованию формирования равных для всех участников процедуры закупки условий, запрашивать в уполномоченных органах власти и у упомянутых в нашей заявке юридических и физических лиц информацию, уточняющую представленные нами в ней сведения.

3. Настоящей заявкой подтверждаем, что против

___________________________________________________________________________
(наименование организации или Ф.И.О. участника процедуры закупки)

не проводится процедура ликвидации, не принято арбитражным судом решения о признании ___________(наименование организации или Ф.И.О. участника процедуры закупки)_______ банкротом и деятельность не приостановлена, а также, отсутствуют случаи невыполнения нами ранее принятых договорных обязательств на поставку товаров для атомных станций, приведших к неисполнению плановых показателей инвестиционной программы.
4. В случае, если мы будем признаны победителем запроса ценовых котировок, то берем на себя обязательства подписать договор в установленный срок. 

5. В случае, если наше предложение по цене договора будет содержать лучшие условия, после предложения победителя, а победитель будет признан уклонившимся от заключения договора, мы обязуемся подписать данный договор в соответствии с условиями нашего предложения по цене.
6. Мы согласны с условием, что сведения о нашем предприятии будут внесены в публичный реестр недобросовестных поставщиков атомной отрасли сроком на 2 года в следующих случаях:

а) если наше предприятие:

будучи признанным победителем в процедуре закупки уклонилось от заключения договора;

будучи единственным участником процедуры закупки, подавшим заявку на участие в процедуре закупки либо участником процедуры закупки, признанным единственным участником, уклонилось от заключения договора;

будучи признанным победителем или единственным участником процедуры закупки, либо являющимся единственным участником, подавшим заявку на участие в процедуре закупки, отказалось от предоставления обеспечения исполнения договора;

б) если договор, заключенный с нашим предприятием, как с участником процедуры закупки по результатам размещения заказа, будет расторгнут по решению суда или  по соглашению сторон в силу существенного нарушения нами  условий договора.

_______________________ _______________________ /___________________/

 (должность)


 (подпись)


 (ФИО)

М.П.

2. Форма персональных данных участника процедуры закупки

Приложение №1 

к заявке на участие в
 запросе ценовых котировок
	1. Наименование участника, вид деятельности

	ИНН

	ОГРН

	Наименование

краткое
	Код 

ОКВЭД
	Фамилия, Имя, Отчество руководителя
	Серия и номер документа, удостоверяющего личность руководителя

	
	
	
	
	
	

	2.Информация о цепочке собственников контрагента, включая бенефициаров (в том числе, конечных)

	№
	ИНН
	ОГРН
	Наименование/ФИО
	Адрес регистрации
	Серия и номер документа, удостоверяющего личность (для физического лица)
	Руководитель / участник / акционер / бенефициар
	Информация о подтверждаю
щих документах (наименование, реквизиты и т.д.)

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


____________________________    /_______________________________________________________________________/

(Подпись уполномоченного представителя)
                                                                  (ФИО и должность подписавшего)
М.П.
Справочно:

1. Указывается порядковый номер.

2. Указывается полное наименование контрагента, ИНН, вид деятельности и иная необходимая информация.

3. Указывается подробная информация о цепочке собственников контрагента (учредители, в отношении учредителей, являющихся юридическими лицами, данные об их учредителях и т.д.) включая бенефициаров (в т.ч. конечных).

4. Указывается информация о документах (наименование, реквизиты и т.д.), подтверждающих сведения о цепочке собственников контрагента.

3. Форма предложения о качестве поставляемых товаров,  услуг
Приложение №2 

к заявке на участие в
 запросе ценовых котировок
ПРЕДЛОЖЕНИЕ О ФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ХАРАКТЕРИСТИКАХ (ПОТРЕБИТЕЛЬСКИХ СВОЙСТВАХ) И КАЧЕСТВЕННЫХ ХАРАКТЕРИСТИКАХ ТОВАРА
1. Исполняя обязательства и изучив документацию запроса ценовых котировок на право заключения договора на _____________________________________________________________, в том числе условия и порядок проведения настоящего запроса ценовых котировок, проект договора на выполнение вышеуказанной закупки, мы _____________________________________________________________________________

                              (полное наименование организации или Ф.И.О. участника процедуры закупки)

в лице __________________________________________________________________, 

                              (наименование должности руководителя организации (уполномоченного лица), его Ф.И.О. (полностью))

действующего на основании ___________________, согласны поставить товар с учётом требований документации и на условиях, указанных в нижеприведенных таблицах.


2. Мы подтверждаем, что предлагаемый к поставке товар новый, не был в употреблении (в эксплуатации, в консервации), не является выставочным образцом, а также не собран из восстановленных узлов и агрегатов. Товар, подлежащий обязательной сертификации, имеет соответствующий сертификат соответствия.

Таблица 1
	Описание поставляемых товаров

	Наименование товара
	Марка, товарный знак
	Количество
	Единица измерения
	Технические характеристики

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Примечание: 

1. Функциональные, качественные и количественные характеристики предлагаемого к поставке товара  должны быть описаны так, чтобы было возможно определить соответствие такого товара техническим требованиям и характеристикам, установленными заказчиком;

2. При указании участником процедуры закупки марки/модели предлагаемого к поставке товара (в том числе входящего в комплект поставки, или товара являющегося сопутствующим) не допускается  использование слов  «или эквивалент».
Таблица № 2
	Информация об иных условиях договора

	Наименование показателя 
	Предложения участника процедуры закупки

	Срок (периодичность) поставки товара
	

	Место поставки товара
	

	Упаковка товара
	

	Качество поставляемого товара
	

	Безопасность товара
	

	Срок и объём предоставления гарантий качества 
	


2. Мы согласны поставить товар по следующей цене ___________(сумма прописью) рублей, в том числе НДС (18 %) ____________ (сумма прописью) рублей 
В цену включены все расходы, в том числе транспортные, разгрузка, погрузка, уплата таможенных пошлин, налоги, сборы и другие обязательные платежи.
_____________________               _______________________             /___________________/

       (должность)                                             (подпись)                                           (ФИО)

М.П.

III. Техническая часть

ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ

на поставку канцелярских товаров 

для нужд НФ-Гостиница ОАО «Атомэнергопроект»

Применяемые в «Техническом задании» термины и названия продукции, и отдельных позиций, на основании которых можно идентифицировать продукцию по конкретной марке и производителю, носят описательный характер и не исключают возможности предложения иной эквивалентной продукции, отдельных частей и позиций.
1. Наименование поставляемой продукции

1.1.
Канцелярские товары.

2. Описание продукции, количество 

(функциональные характеристики и потребительские свойства)

	№ п\п
	Наименование товара
	Количество

	1. 
	Короб архивный, А4, бумвинил на завязках, толщина 150мм, синий
	20 шт.

	2. 
	Бумага А4 210х297 мм, белая, 80 г\м², ECF, 500 листов в пачке
	510 пачек

	3. 
	Бумага копировальная для копирования документов при письме ручкой или карандашом формат А4 , 100 листов в картонной папке, цвет фиолетовый
	3 упак.

	4. 
	Бумага для заметок с липким слоем, 300 лист./упак. Размер 76х75 мм
	30 упак.

	5. 
	Ежедневник на 2013 г. Обложка изготовлена из практичных материалов имитирующих натуральную кожу. Внутренний блок из офсетной бумаги плотностью 70г/м2. двухцветная печать внутреннего блока, имеет перфорированный угол и закладку-ляссе, снабжен общим справочным материалом Размер 15х21 см, коричневый, датированный 
	10 шт.

	6. 
	Зажимы канцелярские для бумаг 25 мм, 12 шт./упак.
	10 упак.

	7. 
	Зажимы канцелярские для бумаг 35 мм, 12 шт./упак.
	10 упак.

	8. 
	Зажимы канцелярские для бумаг 41 мм, 12 шт./упак.
	10 упак.

	9. 
	Зажимы канцелярские для бумаг 51 мм, 12 шт./упак.
	5 упак.

	10. 
	Календарь квартальный на 2013 г формат.  365 х 215 мм, на 3-х пружинах с окошком на пластиковой ленте для числа
	35 шт.

	11. 
	Календарь настольный перекидной на 2013 г. размер 10 х 14 см внутренний блок 368 страниц, времена года выделены разными цветами, справочная информация на каждом листе: праздничные дни, именины, часы захода и восхода солнца, долгота дня.
	10 шт.

	12. 
	Календарь-табель на 2013 г. формат 210 х 285 мм  с плановым количеством рабочего времени
	5 шт.

	13. 
	Планинг в твердом переплете на пружине, датированный на 2013 г. 

Размер: 305 мм х 140 мм, внутренний блок офсет, 70 г/м2, 60 листов, печать в 2 краски, обложка прошита по периметру
	5 шт.

	14. 
	Карандаш простой средней мягкости с ластиком
	200 шт.

	15. 
	Клей ПВА, 65 г. Предназначен для склеивания бумаги, картона, дерева. Удобный съемный колпачок предохраняет от пересыхания.
	35 шт.

	16. 
	Клей-карандаш 15 г на основе ПВА, не содержит растворителя, для склеивания бумаги, картона, фотографий, тканей
	30 шт.

	17. 
	Клей универсальный «Секунда» или «эквивалент». Применяется для склеивания в различных сочетаниях дерева, металла, мягкого и жесткого ПВХ, войлока, кожи, фарфора, керамики, объем 30 мл
	20 шт.

	18. 
	Клей моментальный «Монолит» или «эквивалент». Склеивает изделия из пластмассы, металла, дерева, резины. Вес 3 г.
	50 шт.

	19. 
	Кнопки силовые, 50 шт.
	10 упак.

	20. 
	Коврик для мыши, шелковистое покрытие, нескользящее основание из натуральной резины, размер 230х190х1 мм, рисунок ассорти 
	15 шт.

	21. 
	Папка-конверт на кнопке. Формат А4, пластик, прозрачный, с горизонтальным входом
	50 шт.

	22. 
	Рамка деревянная со стеклом, формат А4, для сертификатов 
	20 шт.

	23. 
	Корректирующая жидкость на водной основе, 20мл
	60 шт.

	24. 
	Ластик для удаления линий, оставленных карандашом и шариковой ручкой
	90 шт.

	25. 
	Линейка, длина 15 см., непрозрачная, пластик
	10 шт.

	26. 
	Маркер для магнитно-маркерной доски, в наборе 4 шт. Маркер предназначен для нанесения надписей на маркерных досках и флипчартах. В маркере используются высококачественные нетоксичные чернила на спиртовой основе, не содержат ксилен.
	5 наборов

	27. 
	Маркер перманентный, круглый пишущий узел, красный, ширина линии 1,5мм, заправлен водостойкими несмываемыми чернилами, для любых поверхностей
	30 шт.

	28. 
	Маркер перманентный, круглый пишущий узел,  черный, ширина линии 1,5 мм, заправлен водостойкими несмываемыми чернилами, для любых поверхностей
	30 шт.

	29. 
	Нож канцелярский, auto-lock, ширина лезвия 9 мм. Длина корпуса - 13 см. Корпус из цветного пластика. Система блокировки лезвия.
	20 шт.

	30. 
	Ножницы  216 мм для работы с бумагой, тканью, картоном, нержавеющая сталь, трехсторонняя заточка лезвий, эргонамичная форма ручек из мягкого пластика  
	15 шт.

	31. 
	Ножницы 160мм для работы с бумагой, тканью, картоном, нержавеющая сталь, трехсторонняя заточка лезвий, эргонамичная форма ручек из мягкого пластика  
	15 шт.

	32. 
	Папка для бумаг на завязках 0,36  предназначена для хранения бумаг, формат А4, вмещает 200 листов, картон 290 г/м2, цельновырубная, цвет белый
	100 шт.

	33. 
	Папка для бумаг на резинках, синяя, пластиковая, формат А4, изготовлена из высококачественного пластика, вмещает 300 листов, толщина пластика 5 мм
	40 шт.

	34. 
	Папка с боковым прижимным механизмом, формат А4, пластиковая, для транспортировки и хранения бумаг
	30 шт.

	35. 
	Папка-уголок, из плотного прозрачного пластика, для хранения и транспортировки документов, имеет специальный вырез для удобного извлечения бумаг, толщина пластика 0,15 мм, формат А4
	100 шт.

	36. 
	Перфофайл гладкий, прозрачный (проспект-обложка с вертикальным входом). Предназначен для хранения и защиты документов. Изготовлен из полипропиленовой пленки толщиной 30 мкм. Снабжен боковой перфорацией. Используется для разных видов скоросшивателей. Формат А4.
	2000 шт.

	37. 
	Папка с пружинным  скоросшивателем, толщина пластика 0,5 мм, фиксирует до 100 листов, пластиковая формат А4
	50 шт.

	38. 
	Папка-регистратор 50 мм синяя на 2 кольцах, неразборная, изготовлена из картона, покрытого пластиковым материалом, нижняя кромка защищена металлической окантовкой, на форзаце - место для описи
	70 шт.

	39. 
	Папка- регистратор 70 мм синяя на 2 кольцах, неразборная, изготовлена из картона, покрытого пластиковым материалом, нижняя кромка защищена металлической окантовкой, на форзаце - место для описи
	40 шт.

	40. 
	Ручка шариковая синяя, с непрозрачным корпусом, пишущий узел 0,5 мм, сменный стержень
	800 шт.

	41. 
	Ручка шариковая синяя, прозрачный корпус, металлический наконечник, резиновый грипп, 0,5 мм, с прозрачным колпачком
	300 шт.

	42. 
	Ручка гелевая красная эконом-класса с прозрачным корпусом, резиновый грип, пишущий узел 0,5мм, сменный стержень
	50 шт.

	43. 
	Ручка гелевая черная эконом-класса с прозрачным корпусом, резиновый грип, пишущий узел 0,5мм, сменный стержень
	30 шт.

	44. 
	Салфетки чистящие для монитора в тубе, 100 шт./упак. Влажные салфетки для мониторов, в пластиковой тубе. Чистящие салфетки обеспечивают мягкий и эффективный уход за техникой. Не оставляют разводов и не содержат абразивных веществ. Предназначены для очистки и антистатистической обработки ЭЛТ и ЖК-мониторов, дисплеев ноутбуков и портативных компьютеров, экранов телевизоров.
	20 упак.

	45. 
	Скоросшиватель пластиковый, толщина пластика 0,18 мм, празрачный верхний лист, обеспечивает хранение до 100 листов, формат   А4, прочные швы, качественная пленка, сменная этикетка для индентификации записей  
	100 шт.

	46. 
	Папка из мягкого пластика с верхним прозрачным листом. Снабжена скоросшивателем. На лицевой стороне находится карман с полосой для указания содержания. Формат А4.
	150 шт.

	47. 
	Скотч канцелярский узкий, размер 19ммх33м, прозрачный
	80 шт.

	48. 
	Скотч широкий, размер 50ммх66м, прозрачный
	50 шт.

	49. 
	Скрепки канцелярские, размер 28 мм, цветные в виниловой оболочке. 100 шт./упак.
	50 упак.

	50. 
	Скрепки канцелярские, размер 33 мм. 100 шт./упак.
	30 упак.

	51. 
	Степлер на 20 листов, вмещает 50 скоб № 10, встроенный антистеплер
	20 шт.

	52. 
	Телефонная книжка, внутренний блок – офсет, 70 г/м2, печать в 1 краску, вырубной алфавит, формат А7, цвет синий и бордовый  
	15 шт.

	53. 
	Тетрадь общая А4, однотонная на гребне, обложка - бумвинил, клетка, 96 л
	30 шт.

	54. 
	Тетрадь общая А5, однотонная на скрепке, обложка - бумвинил, клетка, 48 л
	60 шт.

	55. 
	Термобумага для кассового аппарата 57х38х12 мм (29 метров), в рулоне. Рулон изготовлен на современном оборудовании, обеспечивающем ровную намотку и отсутствие бумажной пыли, позволяют получить печать высокого качества.
	200 шт.

	56. 
	Точилка металлическая для карандашей, качественное стальное лезвие, пластиковый корпус, контейнер для сбора стружки , цвет - ассорти
	45 шт.

	57. 
	Флажки разделители с липким слоем. 5 цветов х 25 шт., размер 45х12 мм. Самоклеящиеся закладки в наборе. Каждый цвет расположен в индивидуальном минидиспенсере, возможно отделение каждого минидиспенсера друг от друга. Закладки предназначены для выделения информации. На закладках можно писать. Клеевой край предназначен для многократного переклеивания. В процессе отклеивания не повреждает бумагу.
	50 шт.

	58. 
	Штемпельная краска  на водной основе, с дозатором, без спирта, синяя , 28 мл
	10 флаконов


3. Требования к техническим характеристикам продукции

3.1.
В п. 2 настоящего Технического задания.

4. Требования к сроку (периодичности) поставки продукции

4.1 Товар поставляется отдельными партиями на основании заявок Заказчика в течение 7 (семи) календарных дней с момента получения такой заявки.

5. Требования к месту поставки продукции

5.1.
Поставщик обязан поставить Товар по адресу: Воронежская обл., г. Нововоронеж, ул. Курчатова, д. 2б, Нововоронежский филиал ОАО «Атомэнергопроект» – Гостиница «Дон» (НФ-Гостиница).

6. Требования к упаковке продукции

6.1.
Упаковка и маркировка поставляемого Товара должны соответствовать требованиям стандартов, установленных действующим законодательством РФ, в том числе ГОСТ Р 51474-99 «Упаковка. Маркировка, указывающая на способ обращения с грузами».  
Импортный товар – международным стандартам упаковки.

6.2.
Маркировка упаковки должна строго соответствовать маркировке Товара. Маркировка Товара должна содержать: наименование изделия, наименование фирмы изготовителя, местонахождение изготовителя. 

6.3.
Товар должен быть упакован способом и средствами, обеспечивающими его защиту от повреждения и потерь во время транспортировки, доставки и погрузочно-разгрузочных работ (с учетом нескольких перегрузок).

7. Требования к качеству поставляемой продукции

7.1.
Качество поставляемого Товара должно соответствовать действующим ГОСТам, ТУ в РФ, требованиям СанПиН. Качество поставляемого Товара должно подтверждаться сертификатами соответствия, передаваемыми Заказчику вместе с Товаром. 

7.2.
Поставляемый Товар должен быть новым, серийно выпускаемым, не бывшим в употреблении (в эксплуатации, в консервации), не допускается поставка выставочных и/или опытных образцов.

7.3.
Товар должен принадлежать Поставщику на праве собственности. Товар не должен быть заложен, находится под арестом, иметь каких либо ограничений и обременений.

8. Требования к безопасности поставляемой продукции

8.1.
Поставщик гарантирует Заказчику, что приобретенный им Товар отвечает стандартам безопасности в соответствии с законодательством Российской Федерации и соответствует техническим характеристикам Товара, заявленным в котировочной заявке.

9. Требования к сроку и (или) объему предоставления гарантий качества продукции, к обслуживанию продукции, к расходам на эксплуатацию продукции

9.1.
Предлагаемый к поставке Товар должен соответствовать срокам реализации, иметь необходимые сертификаты, поставляться в фирменной упаковке. Упаковка поставляемого Товара не должна иметь внешних дефектов и следов вскрытия.

9.2.
Претензии по качеству и количеству Товара предъявляются в течение 14 (четырнадцати) календарных дней после подписания товарной накладной (форма ТОРГ-12), устранение недостатков производится за счет Поставщика в течение 5 (пяти) рабочих дней с момента заявления о них Заказчиком. В дальнейшем претензии принимаются только при выявлении скрытых дефектов.

IV. Проект договора

Договор  поставки

г. Москва
«___» ___________ 20__ г.

Открытое акционерное общество «Атомэнергопроект», в дальнейшем именуемое «Заказчик», в лице_________________________________________________________, действующего на основании Доверенности __________________________, с одной стороны, и ____________________________, в дальнейшем именуемое «Поставщик», в лице __________________, действующего на основании __________________, с другой стороны, в дальнейшем именуемые «Стороны» на основании Извещения о проведении запроса ценовых котировок в электронной форме, размещенного на официальном сайте http://zakupki.rosatom.ru и на Электронной торговой площадке www.a-k-d.ru <http://www.a-k-d.ru> «__» _________ 2012 г._____________ и протокола ___________________________ от «__» _______2012 г. № __________, заключили настоящий Договор о нижеследующем.

1. Предмет Договора

1.1.
Поставщик обязуется поставить канцелярские товары (далее Товар), а Заказчик принять и оплатить Товар.

1.2.
Наименование, характеристики, стоимость и количество Товара указаны в спецификации (Приложение № 1) к Договору, которая является неотъемлемой частью настоящего Договора.

1.3.
Максимальный объем поставляемого по настоящему Договору Товара указан в Приложении № 1 к настоящему Договору поставки. Поставка Товара осуществляется Поставщиком исключительно на основании заявок Заказчика с учетом потребности в заказываемом Товаре. Не заказанный Заказчиком Товар не поставляется. Заказчик оставляет за собой право уменьшить количество Товара в случае изменения потребности с уменьшением общей стоимости Договора.

1.4.
Товар, передаваемый по настоящему Договору, принадлежит Поставщику на праве собственности.

1.5.
Право собственности на Товар переходит к Заказчику с момента передачи Товара и подписания товарной накладной (форма ТОРГ-12).

1.6.
Весь Товар должен быть новым, неиспользованным.
2. Цена Договора и порядок оплаты

2.1.
Общая стоимость Товара по Договору устанавливается в рублях и составляет ________________ (_____________________________) рублей ___ копеек, в том числе НДС
 _________ (______________________________________) рублей ___ копеек.

2.2.
Все расчеты за поставленный Товар осуществляются в рублях и производятся путем безналичного перечисления денежных средств на расчетный счет Поставщика.

2.3.
Оплата по настоящему Договору осуществляется Заказчиком за каждую партию фактически поставленного (полученного/выбранного Заказчиком) Товара в течение 20 (двадцати) рабочих дней после подписания сторонами товарной накладной (форма ТОРГ-12).

3. Условия поставки Товара

3.1.
Место поставки Товара: Воронежская обл., г. Нововоронеж, ул. Курчатова, д. 2б, Нововоронежский филиал ОАО «Атомэнергопроект» – Гостиница «Дон» (НФ-Гостиница).
3.2.
Срок поставки: Товар поставляется Поставщиком на основании заявок Заказчика в течение 7 (семи) календарных дней с момента получения такой заявки.
Весь Товар должен быть поставлен в упаковке, имеющей ярлыки с наименованием и количеством Товара, находящегося в ней.
3.3.
Поставщик обязуется собственными силами и за свой счет вывезти Товар со склада и доставить его Заказчику.

3.4.
Поставщик осуществляет поставку и подъем, а также разгрузку Товара своими силами и за свой счет. После окончания поставки представителями Поставщика и доверенными лицами Заказчика подписываются товарные накладные (форма ТОРГ-12) и товарно-транспортные накладные (форма 1-Т). В случае отказа Заказчика от приема Товара последний обязан представить письменный мотивированный отказ.

3.5.
Поставщик обязан передать первичные учетные документы (товарные накладные (форма ТОРГ-12), товарно-транспортные накладные (форма 1-Т), счета-фактуры и др.) в момент передачи Товара. В случае отсутствия документа или его неправильного оформления, документ должен быть предоставлен или заменен в течение 2-х рабочих дней с даты передачи Товара.

4. Гарантия. Качество Товара

4.1.
Качество поставляемого Товара должно соответствовать действующим ГОСТам, ТУ в РФ. Качество поставляемого товара должно подтверждаться сертификатами соответствия, передаваемыми Заказчику вместе с Товаром. 

4.2.
Претензии по качеству и количеству Товара предъявляются в течение 14 (четырнадцати) календарных дней после подписания товарной накладной (форма ТОРГ-12), устранение недостатков производится за счет Поставщика в течение 5 (пяти) рабочих дней с момента заявления о них Заказчиком. В дальнейшем претензии принимаются только при выявлении скрытых дефектов.

5. Права и обязанности Сторон

5.1.
Обязанности Поставщика:

5.1.1.
Поставить Товар Заказчику, в сроки в соответствии с условиями настоящего Договора.

5.1.2.
Передать Товар, который по количеству, качеству и описанию соответствует требованиям, указанным в Приложение №1.

5.2.
Обязанности Заказчика:

5.2.1.
Осуществить оплату Товара.

5.2.2.
Принять Товар в соответствии с разделом 3 настоящего Договора, в том числе обеспечив приемку Товара, проверку Товара и соответствующей документации. 

6. Ответственность Сторон

6.1.
В случае поставки Заказчику Товара ненадлежащего качества, наступают последствия, предусмотренные ст. 475 и 518 Гражданского кодекса Российской Федерации.
6.2.
В случае задержки платежей Заказчиком против срока, указанного в Договоре, Поставщик вправе потребовать от Заказчика выплату неустойки на сумму задержанного платежа в размере 1/300 действующей на день уплаты неустойки ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации за каждый день просрочки, начиная со дня, следующего за днем истечения срока оплаты, установленного в Договоре.

6.3.
Стороны несут ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему Договору в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
6.4.
В случае задержки поставки Товара Поставщиком сверх срока, указанного в настоящем Договоре, Заказчик вправе потребовать от Поставщика уплату неустойки в размере 1/50 действующей на день уплаты неустойки ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации за каждый день просрочки исполнения обязательства, предусмотренного настоящим Договором, начиная со дня, следующего после дня истечения срока поставки Товара, установленного в настоящем Договоре.

6.5.
В случае непредоставления Поставщиком документов в сроки, указанные в п.3.5, Поставщик оплачивает Заказчику неустойку в размере 1/300 действующей на день уплаты неустойки ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации от суммы, указанной в непредоставленном документе, за каждый день просрочки исполнения обязательства, предусмотренного настоящим Договором, начиная со дня, следующего после дня истечения срока поставки Товара, установленного в настоящем Договоре.

7. Срок действия Договора

7.1.
Настоящий Договор вступает в силу с момента его подписания обеими Сторонами и действует до «28» декабря 2012 года, но в любом случае до полного взаиморасчета Сторон.

8. Другие условия

8.1.
Все споры и разногласия, которые могут возникнуть по настоящему Договору или в связи с ним, Стороны будут стремиться разрешить путем переговоров.

8.2.
В случае недостижения Сторонами взаимоприемлемого решения споры передаются на рассмотрение в Арбитражный суд по месту нахождения ответчика.

8.3.
Настоящий Договор составлен в 2 (двух) экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному для каждой Стороны.

8.4.
При изменении места нахождения и банковских реквизитов Стороны обязаны в течение 5 (пяти) рабочих дней письменно известить об этом друг друга.

8.5.
В случае расторжения Договора по решению суда или по соглашению Сторон в силу существенного нарушения Поставщиком условий Договора, информация о Поставщике заносится в публичный реестр недобросовестных Поставщиков атомной отрасли сроком на 2 года.

8.6.
Неотъемлемой частью настоящего Договора является Приложение № 1 (Спецификация).
9. адреса и реквизиты сторон
	ЗАКАЗЧИК: ОАО «Атомэнергопроект»

Местонахождение: 105005, Россия, г. Москва, 

ул. Бакунинская, д.7, стр.1;

ИНН 7701796320, КПП 774850001

ОКПО 08634359
ОГРН 1087746998646

Р/с 40702810500060021903

В ОАО Банк ВТБ, г. Москва

К/с 30101810700000000187, 

БИК 044525187

Грузополучатель: Нововоронежский филиал ОАО "Атомэнергопроект" – Гостиница «Дон»;
КПП 365143003;
396070, Воронежская область, г. Нововоронеж, ул. Курчатова, д. 2 «б».
	ПОСТАВЩИК



ПОДПИСИ СТОРОН

	Заказчик:

Должность

___________________________ ФИО
	Поставщик:

Должность

________________________ ФИО

	М.П.
	М.П.


Приложение №1

к Договору № __________

от «___» _________ 2012 г.

Спецификация

	№ п/п
	Наименование и характеристики 

товара
	Количество,

ед. изм.
	Цена

с НДС,

руб. за ед.
	Стоимость

с НДС, руб.

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Итого:
	

	В том числе НДС:
	


	Заказчик:

Должность

___________________ ФИО
	Поставщик:

Должность

_____________________ ФИО

	М.П.
	М.П.


� В случае, если Поставщик освобожден от НДС, указать причину освобождения.
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