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Техническое задание на оказание услуг 
1. Начало оказания услуг: январь 2012 года
2. Окончание оказания услуг: декабрь 2012 года
3. Место оказания услуг: Забайкальский край, г. Чита
4. Исполнитель: определяется по результатам проведения  конкурентной процедуры

5. Содержание услуг: 
- уборка офисных помещений находящихся в г. Чита Забайкальского края по адресам: ул. Бабушкина, 50 - 122,5 кв. м; ул. Бабушкина 52 – 565,5 кв. м.; ул. Хабаровская, 1 – 137 кв.м.,  п. Рудник Кадала, Дворцовский тракт, 50 – 585 кв.м.;  
- технический контроль над состоянием зданий и текущий ремонт помещений, техническое обслуживание электрических сетей и электрооборудования, систем водоснабжения, канализации и отопления офисов, находящихся в г. Чита Забайкальского края по адресам: ул. Бабушкина 52, ул. Хабаровская, 1 – общая площадь  695,5 кв.м 

6. Оснащение. Услуги оказываются с использованием как собственных материалов, так и материалов Заказчика (к материалам Участника закупки относятся ветошь, моющие средства, спецодежда, шанцевый инструмент, стремянки, веники, метлы)
7. Требования к предоставляемым услугам:
7.1. Технический контроль над состоянием зданий и текущий ремонт помещений
7.1.1. Перечень работ по техническому контролю над состоянием зданий и текущему ремонту помещений:

	№ п/п
	Наименование работ
	Периодичность выполнения работ

	1. 
	Осмотр состояния наружных стен
	ежемесячно

	2. 
	Осмотр     состояния     помещений,     потолочных перекрытий, облицовочных     материалов по административному корпусу
	ежедневно

	3. 
	Проверка    подвальных    помещений,    состояние фундамента
	ежемесячно

	4. 
	Укрепление и ремонт парапетных ограждений
	по

необходимости

	5. 
	Устранение    мелких    неисправностей:    подкраска отдельных   участков  (до 1кв.м),   штукатурка отдельных участков (до 1 кв.м), восстановление облицовочного покрытия (до 1 кв.м), герметизация швов и кровельного покрытия (до 1 кв.м)
	по необходимости

	6. 
	Укрепление флагодержателей
	по необходимости

	7. 
	Проверка состояния желобов и водостоков
	по необходимости

	8. 
	Подготовка систем водостока к сезонной эксплуатации
	по необходимости

	9. 
	Своевременное удаление снега и наледи с крыши и от стен зданий
	по необходимости

	10. 
	Очистка кровли от мусора, грязи, листьев
	по необходимости

	11. 
	Проверка состояния и укрепление водосточных труб и колен воронок
	по необходимости

	12. 
	Ремонт дверной и оконной фурнитуры
	по необходимости

	13. 
	Установка и снятие пружин (доводчиков) на дверях
	по необходимости

	14. 
	Установка замков, петель, доводчиков
	по необходимости

	15. 
	Выполнение дополнительных работ выявленных в ходе технического обслуживания
	по необходимости

	16. 
	Подготовка зданий к праздникам
	по необходимости

	17. 
	Проверка и ремонт механизмов и открывающихся элементов окон дверей ПВХ
	по необходимости


7.2. Техническое обслуживание электрических сетей и электрооборудования: лица из числа оперативного персонала, имеющие группу по электробезопасности не ниже третьей;
7.2.1. Перечень работ при техническом обслуживании электрики:
	1.
	Осмотр    трасс    кабельных    линий,     состояния наружной   поверхности   и   крепления   кабелей, состояние   кабелей    в   местах   прохода   через строительные конструкции, прохода к кабельным сооружениям,    распределительным    пунктам    и потребителям
	еженедельно

	2.
	Осмотр    внешних    распределительных    щитов, приборов, автоматов, приборов учёта
	еженедельно

	3.
	Восстановление маркировки кабелей, предупредительных надписей и плакатов
	по необходимости

	4.
	Выполнение работ технического обслуживания
	ежедневно

	5.
	Ремонт и замена кабельных крепёжных конструкций
	по необходимости

	6.
	Переразделка дефектных муфт и концевых заделок
	по необходимости

	7.
	Восстановление повреждённых кабельных линий
	по необходимости

	8.
	Снятие напряжения
	по необходимости

	9.
	Внешний осмотр
	ежедневно

	10.
	Устранение провеса проводов (кабелей)
	еженедельно

	11.
	Проверка прочности крепления мест механической защиты проводов (кабелей)
	еженедельно

	12.
	Проверка   мест   ввода   проводов   (кабелей)   в аппараты, распределительные щиты
	еженедельно

	13.
	Осмотр мест прохода проводов (кабелей) через стены, перекрытия
	еженедельно

	14.
	Проверка состояния распределительных коробок и паек в них
	еженедельно

	15.
	Контроль за отсутствием перегрева и соответствием сечений проводов и кабелей фактическим нагрузкам
	ежемесячно

	16.
	Подача напряжения
	ежедневно

	17.
	Выполнение операций технического обслуживания
	по необходимости

	18.
	Замена отдельных участков проводки с плохой или повреждённой изоляцией, а также с недостаточным сечением жил проводов или кабелей
	по необходимости

	19.
	Подтяжка проводов или кабелей
	по необходимости

	20.
	Осмотр и проверка работоспособности электрощитовой
	ежедневно

	21.
	Осмотр и проверка работоспособности поэтажных рас пределительных щитов
	ежедневно


	22.
	Снятие напряжения с щитов, щитков, распределительных    пунктов, панелей  низкого напряжения
	по необходимости

	23.
	Очистка электрооборудования от пыли и грязи
	по необходимости

	24.
	Ревизия рубильников, автоматических
выключателей, пускателей и др.
	ежемесячно

	25.
	Замена предохранителей и плавких вставок
	ежемесячно

	26.
	Проверка наличия и соответствия надписей  на щитах и панелях
	ежемесячно

	27.
	Замена электросчетчиков, выключателей, штепсельных розеток
	по необходимости

	28.
	Выполнение операций технического обслуживания
	по необходимости

	29.
	Выявление дефектных деталей и узлов, их ремонт или замена
	ежедневно

	30.
	Окраска панелей, шкафов, щитков
	по необходимости

	31.
	Осмотр электросветильников
	ежедневно

	32.
	Снятие     напряжения     со     светильника     на распределительном щитке
	по необходимости

	33.
	Очистка светильников от пыли и грязи
	по необходимости

	34.
	Проверка   надёжности   крепления   светильников, патронов, отражателей, рассеивателей, защитных сеток. Протяжка соединений
	ежемесячно

	35.
	Замена перегоревших ламп, стартеров, дросселей
	по необходимости

	36.
	Замена светильников
	по необходимости

	37
	Проверка     исправности     проводов.     кабелей, электрических    контактов,    разъемов.    клемных колодок, выключателя массы, предохранителей
	ежемесячно

	38
	Проверка состояния осветительной и сигнальной аппаратуры
	ежемесячно

	39
	Проверка      работы      контрольно-измерительных приборов и указателя уровня топлива
	ежемесячно

	40
	Удаление пыли и грязи с поверхности эл/аппаратуры, оборудования, кабелей
	по необходимости

	41
	Установка   дополнительных   электроточек   и осветительных приборов
	по необходимости


6.3.  Техническое обслуживание систем водоснабжения, канализации и отопления: лица из числа оперативного персонала, имеющие 4-ый разряд слесарей - сантехников
6.3.1. Перечень  работ  при  техническом  обслуживании  наружного     и внутреннего     водопровода, канализации и отопления:
	1
	Проверка наружных сетей, запорной арматуры ввода
	ежедневно

	2
	Осмотр трубопроводов, состояния водопроводных стыков, запорной арматуры, водоразборных кранов (смесителей), смывных бачков (арматуры)
	ежедневно

	3
	Проверка плотности фланцевых, сварных, раструбных и др. соединений
	еженедельно

	4
	Осмотр и выявление утечек и подтеканий трубопровода
	ежедневно

	5
	Осмотр состояния помещения водомерного узла
	ежедневно

	6
	Проверка состояния внутренних сетей
	ежедневно

	7
	Устранение мелких неисправностей: подварка или подчеканка отдельных стыков для устранения неплотностей, установка муфт, хомутов, бандажей, устранение утечек во фланцевых и резьбовых соединениях, набивка сальников и замена отдельны частей запорной арматуры и т.д.
	по необходимости

	8
	Замена отдельных участков труб (до 5м)
	по необходимости

	9
	Замена болтов и прокладок во фланцевых соединений
	по необходимости

	10
	Обновление указательных табличек
	по необходимости

	11
	Поддержание трубопроводов в чистоте и порядке, устранение захламлённости трасс водопроводов
	ежедневно

	12
	Зачистка и покраска мест образование ржавчины
	по необходимости

	13
	Восстановление повреждений противокоррозийной изоляции
	по необходимости

	14
	Обеспечение учета и контроля за объёмом получаемой питьевой воды
	ежедневно

	15
	Замена унитазов и сливных бачков
	по необходимости

	16
	Прочистка внутренних сетей
	по необходимости

	17
	Проверка состояния и расконсервирование и ремонт поливочной системы, консервация поливочной системы
	по необходимости

	18
	Обеспечение сохранности пломб на средствах измерений, задвижке обводной линии, пожарных гидрантах
	постоянно

	19
	Осмотр состояния трубопроводов и колодцев, наличие спуска поверхностных вод в канализацию
	ежедневно

	20
	Очистка и промывка трубопроводов, колодцев, песколовок и др. грязеотстойников
	ежемесячно

	21
	Поддержание трубопроводов в чистоте и порядке, устранение захламлённости трасс, сетей канализации
	по необходимости

	22
	Осмотр состояния трубопроводов, сантехнических приборов (раковин, унитазов ) проверка наличия спуска сточных вод в канализацию
	ежедневно

	23
	Устранение мелких неисправностей: исправление нарушения герметичности стыков, устранение засоров, частичная замена участков трубопровода, раструбов, сифонов, соединительных муфт и т.п.
	по необходимости

	24
	Очистка и промывка трубопроводов от засоров
	по необходимости

	25
	Поддержание трубопроводов в чистоте и порядке, устранение захламлённости сетей канализации
	еженедельно

	26
	Осмотр состояния теплоизоляции трубопроводов, состояния стыков, запорной арматуры
	ежемесячно

	27
	Подготовка к отопительному: замена прокладок, набивка сальников, поверка оборудования контроля (манометры, градусники и т.п.)
	отопительный сезон

	28
	Зачистка и покраска мест образование ржавчины
	по необходимости

	29
	Осмотр состояния трубопроводов и колодцев
	ежедневно

	30
	Устранение мелких неисправностей:  подварка или подчеканка отдельных стыков для устранения неплотностей, устранение утечек во фланцевых и резьбовых соединениях, набивка сальников и замена отдельны частей запорной арматуры и т.д.
	по

необходимости

	31
	Проверка и ликвидация воздушных пробок
	отопительный сезон

	32
	Проверка и контроль за работоспособностью элементов (радиаторов отопления) в помещениях
	ежедневно

	33
	Проверка работоспособности узлов элеваторного узла, соблюдение температурного графика
	ежедневно

	34
	Промывка систем отопления
	по необходимости

	35
	Выполнение мероприятий (работы) согласно предписанию Теплоснабжающей организации
	по необходимости

	36
	Установка дополнительного сантехнического оборудования
	по
необходимости

	37
	Выполнение дополнительных работ,  выявленных в ходе технического обслуживания
	по
необходимости


	  

  

  



	 

	


6.4. Перечень работ по уборке служебных помещений:

	№ п/п
	                             Наименование работ
	Периодичность

	1.
	Удаление  локальных загрязнений со стен.
	4 раза в месяц

	2.
	Уборка дверных блоков (протирка панелей дверей, наличников; удаление локальных загрязнений со стеклянных и металлических элементов).
	1 раз в неделю

	3.
	Удаление пыли и локальных загрязнений с открытых поверхностей шкафов (стенных шкафов), тумбочек, выключателей.
	1 раз в неделю

	4.
	Уборка помещений после текущего и капитального ремонтов.
	По мере необходимости

	5.
	Протирка специализированного инвентаря и оргтехники в присутствии Заказчика.
	2 раза в неделю

	6.
	Удаление локальных загрязнений с твердых элементов стульев, столов и кресел.
	3 раза в неделю

	7.
	Удаление пыли с плинтусов, деревянных и металлических ограждений стен и  окон.
	3 раза в неделю

	8.
	Удаление пыли с подоконников, освобождённых от посторонних предметов, поливка цветов.
	Ежедневно

	9.
	Смена полиэтиленовых пакетов в мусорных корзинах.
	Ежедневно

	10.
	Вынос мусора из корзин, урн.
	Ежедневно

	11.
	Мытьё мусорных корзин и урн.
	2 раза в неделю

	12.
	Уборка ковровых покрытий при помощи пылесоса.
	Ежедневно

	13.
	Протирка радиаторов отопления.
	1 раз в неделю

	14.
	Удаление пыли с тканевой обивки мебели.
	2 раза в неделю

	15.
	 Уборка санузлов:

· мытьё полов;

· протирка стен;

· мытьё унитазов, сидений на унитазах, аксессуаров;

· мытьё раковин 
· пополнение расходных материалов (жидкое мыло, туалетная бумага, и т.д.)
· дезодорирование.
	Ежедневно

	16.
	Уборка служебных кабинетов:

· влажная уборка ламинатных, мозаичных, линолеумных и кафельных полов с использованием ручного инвентаря;
· удаление пыли со столов, освобождённых от предметов и бумаг, телефонных аппаратов, оргтехники, выключателей, настольных ламп и розеток;

· полировка стеклянных поверхностей интерьера;

· удаление пыли с поверхностей мебели;

· протирка ножек столов и стульев;

· удаление пыли с плинтусов.
	Ежедневно



	18.
	Уборка центрального холла:
· мытьё пола;

· протирка пыли и удаление локальных загрязнений с деревянных, стеклянных и металлических элементов стендов;


	Ежедневно


	20.
	Уборка коридоров:

· мытьё пола;

· удаление  пыли со стендов, табличек
	Ежедневно


	22.
	Уборка лестниц:

· влажная уборка лестниц, включая перила, натирка элементов центральной лестницы;

· удаление  пыли с поверхностей  перил, дверных блоков;

                    -     влажная уборка запасных выходов.
	Ежедневно



	26.
	Удаление локальных загрязнений и пыли с потолочных светильников
	1 раз в неделю

	27.
	Удаление локальных загрязнений и пыли с решеток приточно-вытяжной вентиляции
	1 раз в неделю

	28.
	Мытьё окон

	1 раз в месяц.

в зимнее время только с                                                              внутренней стороны

	29.
	Мытье подоконников освобождённых от предметов и бумаг
	4 раза в неделю

	30.
	Влажная протирка и мытье малоценного инвентаря (графин, поднос, стаканы, картина и т.п.)
	по необходимости, не менее 1 раза в месяц


Аджминистратор АХО                                                                                                           Рыжова М.С.
И.О.Заместителя генерального директора

по снабжению и транспорту                                                     __________________  А.А. Михайлов

